
BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 6 TAHUN 2018

TENTANG

PERUBAHAN KEDUA ATAS PERATURAN BUPATI KARANGANYAR
NOMOR 80 TAHUN 2017 TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PELAYANAN UMUM PADA DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI KARANGANYAR,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m eningkatkan  ke lancaran  proses perizinan
d an  kepastian  b e ru sah a  agar sesua i dengan keten tuan  
perundang -undangan  yang berlaku , m aka s tan d ar 
operasional p rosedur pelayanan  um um  pada  D inas 
P enanam an  Modal d an  Pelayanan T erpadu  S a tu  Pintu 
perlu  d iubah;

b. bahw a berdasarkan  pertim bangan sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f a, perlu  m enetapkan  P e ra tu ra n  
B u p a ti te n ta n g  P e ru b ah a n  K edua A tas P e ra tu ra n  
B u p a ti K aranganyar Nom or 80 T a h u n  2017 ten tan g  
S ta n d a r  O perasiona l P ro sed u r P e lay an an  U m um  p ada  
D inas P e n a n am an  M odal d a n  P e lay an an  T erpadu  S a tu  
P in tu ;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ah u n  1950 ten tang
P em ben tukan  D aerah -daerah  K abupaten  dalam  
Lingkungan Provinsi Jaw a  Tengah;

2. U ndang-U ndang Nomor 5 T ah u n  1960 ten tang
P e ra tu ran  D asar Pokok-pokok A graria (Lembaran 
Negara R epublik Indonesia T ahun  1960 Nomor 104, 
T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 
2043);

3. U ndang-U ndang Nomor 3 T ah u n  1982 ten tang  Wajib 
D aftar P e ru sah aan  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1982 Nomor 7, T am bahan  Lem baran 
N egara Republik Indonesia Nomor 3214);

4. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  1990 ten tang
Konservasi Sum ber Daya Alam Hayati dan 
E kosistem nya (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ahun  1990 Nomor 49, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 3419);

5. U ndang-U ndang Nomor 36 T ahun  1999 ten tang
Telekom unikasi (Lem baran N egara R epublik Indonesia 
T ahun  1990 Nomor 154, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 3881);



6. U ndang-U ndang Nomor 25 T ah u n  2007 ten tang  
P enanam an  Modal (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2007 Nomor 67, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia Nomor 4724);

7. U ndang-U ndang Nomor 26 T ah u n  2007 ten tang  Penataan  
R uang (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2007 
Nomor 68, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4725);

8. U ndang-U ndang Nomor 20 T ah u n  2008 ten tang  U saha 
Mikro, Kecil, d an  M enengah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2008 Nomor 93, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4866);

9. U ndang-U ndang Nomor 4 T ah u n  2009 ten tang
P ertam bangan  M ineral dan  B a tu  B ara  (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia T ahun  2009 Nomor 4, T am bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4959);

10. U ndang-U ndang Nomor 10 T ah u n  2009 ten tang
K epariw isataan (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2009 Nomor 11, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 4966);

11. U ndang-U ndang Nomor 18 T ah u n  2009 ten tang
P eternakan  dan  K esehatan  Hewan (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia T ahun  2009 Nomor 84, T am bahan 
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5015);

12. U ndang-U ndang Nomor 22 T ah u n  2009 ten tang  Lalu 
L intas d an  A ngkutan J a la n  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2009 Nomor 96, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5025);

13. U ndang-U ndang Nomor 25 T ah u n  2009 ten tang  
Pelayanan Publik (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2009 Nomor 112, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5038);

14. U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  2009 ten tang  Pajak 
D aerah  d an  R etribusi D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2009 Nomor 130, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5049);

15. U ndang-U ndang Nomor 32 T ah u n  2009 ten tang  
P erlindungan  dan  Pengelolaan L ingkungan Hidup 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2009 
Nomor 140, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5059);

16. U ndang-U ndang Nomor 41 T ah u n  2009 ten tang  
P erlindungan  L ahan Pertan ian  Pangan B erkelanju tan  
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2009 
Nomor 149, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5056);

17. U ndang-U ndang Nomor 44 T ah u n  2009 ten tang  Rum ah 
Sakit (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2009 
Nomor 153, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5072);

18. U ndang-U ndang Nomor 12 T ah u n  2011 ten tang  
P em ben tukan  P e ra tu ran  P erundang-undangan  
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2011



Nomor 82, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5234);

19. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2012 ten tang
Perkoperasian  (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2012 Nomor 212, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5355);

20. U ndang-U ndang Nomor 3 T ah u n  2014 ten tang
P erin d u strian  (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2014 Nomor 4, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5492);

21. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaim ana 
te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan  Undang- 
U ndang  Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  P e ru b ah an  Kedua 
a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang  
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ah u n  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

22. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 52 T ah u n  2000 ten tang  
Penyelenggaraan T elekom unikasi (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ah u n  2000 Nomor 107, T am bahan 
L em baran  Negara Republik Indonesia  Nomor 3980);

23. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 16 T ah u n  2004 ten tang
P en a tag u n aan  T anah  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2004 Nomor 45, tam b ah an  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4385);

24. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 79 T ah u n  2005 ten tang
Pedom an Pem binaan d an  Pengaw asan Penyelenggaraan 
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2005 Nomor 165, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4593);

25. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 45 T ah u n  2008 ten tang  
Pedom an Pem berian Insen tif d an  Pem berian K em udahan 
P enanam an  Modal di D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2008 Nomor 88, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia Nomor 4861);

26. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 24 T ah u n  2009 ten tang  
K aw asan Industri (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2009 Nomor 47, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia Nomor 4987);

27. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 1 T ah u n  2011 ten tang  
P enetapan  d an  Alih Fungsi L ahan Pertan ian  Pangan 
B erkelan ju tan  (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2011 Nomor 2, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia Nomor 5185);

28. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 32 T ah u n  2011 ten tang  
M anajem en dan  R ekayasa A nalisis D am pak, serta  
M anajem en K ebu tuhan  Lalu L intas (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia T ahun  2011 Nomor 61, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5221);



29. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 107 T ah u n  2015 ten tang  
Izin U saha Industri (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2015 Nomor 329);

30. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 18 T ah u n  2016 ten tang  
P erangkat D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ah u n  2016 Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5887);

31. P e ra tu ran  Presiden Nomor 76 T ah u n  2007 ten tang
K riteria d an  P ersyaratan  P en y u su n an  Bidang U saha 
T ertu tu p  d an  Bidang U saha T erbuka dengan  Persyaratan  
di B idang P enanam an  Modal;

32. P e ra tu ra n  Presiden Nomor 27 T ah u n  2009 ten tang
Pelayanan T erpadu  S a tu  P in tu  di B idang Penanam an  
Modal;

33. P e ra tu ran  Presiden Nomor 36 T ah u n  2010 ten tang  Daftar 
B idang U saha yang T ertu tup  dan  B idang U saha yang 
T erbuka  dengan P ersyara tan  di B idang Penanam an  
Modal;

34. P e ra tu ran  Presiden Nomor 74 T ah u n  2013 ten tang
Pengendalian  dan  Pengaw asan M inum an Beralkohol;

35. P e ra tu ran  Presiden Nomor 97 T ah u n  2014 ten tang
Penyelenggaraan Pelayanan T erpadu  S a tu  Pintu;

36. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 24 T ahun  
2006 ten tan g  Pedom an Penyelenggaraan Pelayanan 
T erpadu  S a tu  Pintu;

37. P e ra tu ran  M enteri P endayagunaan  A paratu r Negara 
Nomor 35 T ahun  2012 ten tan g  Pedom an P enyusunan  
S ta n d a r O perasional P rosedur A dm inistrasi 
Pem erin tahan;

38. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 14 
T ah u n  2006 ten tang  Izin Reklam e d an  Pengelolaan Titik 
Lokasi Reklame (Lem baran D aerah  K abupaten 
K aranganyar T ahun  2006 Nomor 14);

39. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 21 
T ahun  2009 ten tang  B angunan  (Lem baran D aerah 
K abupaten  K aranganyar T ah u n  2009 Nomor 21), 
sebagaim ana telah d iubah  dengan  P era tu ran  D aerah 
K abupaten K aranganyar Nomor 21 T ah u n  2015 ten tang  
P erubahan  a ta s  P era tu ran  D aerah  K abupaten 
K aranganyar Nomor 21 T ahun  2009 ten tang  B angunan 
(Lem baran D aerah K abupaten  K aranganyar T ahun  2015 
Nomor 21, T am bahan  Lem baran D aerah  K abupaten 
K aranganyar Nomor 45);

40. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 17 
T ahun  2009 ten tang  P enataan  d an  Pem binaan Pasar 
T radisional, P u sa t Perbelanjaan , d an  Toko Modern 
(Lem baran D aerah  K abupaten  K aranganyar T ahun  
2009 Nomor 17);

41. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 1 
T ahun  2012 ten tan g  Izin G angguan (Lem baran D aerah 
K abupaten  K aranganyar T ahun  2012 Nomor 1);



42. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 4
T ah u n  2012 ten tang  R etribusi J a s a  U m um  (Lembaran 
D aerah  K abupaten K aranganyar T ahun  2012 Nomor 
4), sebagaim ana telah  d iubah  dengan  P era tu ran  D aerah 
K abupaten  K aranganyar Nomor 4 T ahun  2015 ten tang  
P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  D aerah  K abupaten 
K aranganyar Nomor 4 T ahun  2012 ten tan g  R etribusi 
J a s a  U m um  (Lem baran D aerah  K abupaten
K aranganyar T ahun  2015 Nomor 4, T am bahan  Lem baran 
D aerah  K abupaten K aranganyar Nomor 31);

43. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 5 
T ah u n  2012 ten tang  R etribusi J a s a  U sah a  (Lembaran 
D aerah  K abupaten K aranganyar T ahun  2012 Nomor 5), 
sebagaim ana telah d iubah  dengan P era tu ran  D aerah 
K abupaten  K aranganyar Nomor 25 T ah u n  2015 tentang 
P e ru b ah an  a ta s  P era tu ran  D aerah  K abupaten 
K aranganyar Nomor 5 T ahun  2012 ten tan g  R etribusi 
J a s a  U sah a  (Lem baran D aerah K abupaten  K aranganyar 
T ah u n  2015 Nomor 25, T am bahan  Lem baran D aerah 
K abupaten  K aranganyar Nomor 49);

44. P e ra tu ra n  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 6 
T ahun  2012 ten tang  R e tribusi Periz inan  T erten tu  
(Lem baran D aerah K abupaten K aranganyar T ahun
2012 Nomor 6);

45. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 1 
T ahun  2013 ten tang  R encana T ata R uang W ilayah 
K abupaten  K aranganyar T ahun  2013-2032  (Lembaran 
D aerah  K abupaten K aranganyar T ahun  2013 Nomor 1, 
T am bahan  Lem baran D aerah  K abupaten  K aranganyar 
Nomor 3);

46. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 6 
T ah u n  2013 ten tang  Izin U sah a  J a s a  K onstruksi 
(Lem baran D aerah K abupaten K aranganyar T ahun
2013 Nomor 6);

47. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 11 
T ahun  2013 ten tang  Penyelenggaraan Peternakan, 
K esehatan  Hewan, dan  Perikanan  (Lem baran D aerah 
K abupaten K aranganyar T ahun  2013 Nomor 11, 
T am bahan  Lem baran D aerah  K abupaten  K aranganyar 
Nomor 10), sebagaim ana telah  d iu b ah  dengan  P eratu ran  
D aerah  K abupaten K aranganyar Nomor 7 T ahun  2015 
ten tang  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  D aerah  K abupaten 
K aranganyar Nomor 11 T ah u n  2013 ten tang  
Penyelenggaraan Peternakan , K esehatan  Hewan, dan  
Perikanan  (Lem baran D aerah K abupaten  K aranganyar 
T ahun  2015 Nomor 7, T am bahan  L em baran D aerah 
K abupaten  K aranganyar Nomor 32);

48. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 24 
T ahun  2015 ten tang  Perlindungan Industri (Lembaran 
D aerah  K abupaten K aranganyar T ah u n  2015 Nomor 
24, T am bahan  Lem baran D aerah  K abupaten  K arangayar 
Nomor 48);



M enetapkan

49. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 16 
T ahun  2016 ten tang  P em ben tukan  dan  S u su n an  
P erangkat D aerah (Lem baran D aerah  K abupaten 
K aranganyar T ahun  2016 Nomor 16);

50. P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 106 T ahun  2016 
ten tan g  K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi 
d an  T ata Kerja D inas P enanam an  Modal dan  Pelayanan 
T erpadu  S a tu  P in tu  (Berita D aerah  K abupaten 
K aranganyar T ahun  2016 Nomor 106);

51. P e ra tu ra n  B upati K aranganyar Nomor 43 T ahun  2017 
ten tan g  Penyelenggaraan Pelayanan Perizinan Terpadu 
S a tu  P intu , (Berita D aerah  K abupaten  K aranganyar 
T ah u n  2017 Nomor 43);

52. P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 80 T ahun  2017 
ten tang  S ta n d ar O perasional P rosedur Pelayanan Umum 
p ad a  D inas P enanam an  Modal d an  Pelayanan Terpadu 
S a tu  P in tu  (Berita D aerah  K abupaten  K aranganyar 
T ah u n  2017 Nomor 80), sebagaim ana  telah  d iubah  
dengan  P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 1 T ahun 
2018 ten tang  P erubahan  Atas P e ra tu ran  Bupati 
K aranganyar Nomor 80 T ahun  2017 ten tang  S tandar 
O perasional P rosedur Pelayanan U m um  pada  D inas 
P enanam an  Modal d an  Pelayanan T erpadu  S a tu  Pintu 
(Berita D aerah  K abupaten K aranganyar T ahun  2018 
Nomor 1);

MEMUTUSKAN :

: PERATURAN BUPATI TENTANG PERUBAHAN KEDUA ATAS 
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR NOMOR 80 TAHUN 
2017 TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PELAYANAN UMUM PADA DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Pasal I

B eberapa k e ten tu an  p ada  L am piran P e ra tu ran  B upati 
K aranganyar Nomor 80 T ahun  2017 ten tan g  S tandar 
O perasional P rosedur Pelayanan U m um  p ada  D inas 
P enanam an  Modal dan  Pelayanan T erpadu  S a tu  Pintu 
(Berita D aerah  K abupaten K aranganyar T ah u n  2017 Nomor 
80), sebagaim ana  telah  d iubah  dengan  P e ra tu ran  B upati 
K aranganyar Nomor 1 T ahun  2018 ten tang  P erubahan  Atas 
P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 80 T ahun  2017 
ten tang  S tan d ar O perasional P rosedur Pelayanan Umum 
p ada  D inas P enanam an  Modal d an  Pelayanan T erpadu Satu  
P in tu  (Berita D aerah K abupaten K aranganyar T ahun  2018 
Nomor 1), d iu b ah  sebagaim ana te rseb u t p ada  Lam piran 
P e ra tu ran  B upati ini.



Pasal II

P e ra tu ran  B upati ini m ulai be rlaku  p ada  tanggal 
d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  
pengundangan  P era tu ran  B upati ini dengan  penem patannya 
dalam  B erita D aerah  K abupaten  K aranganyar.

D itetapkan  di K aranganyar 
pada  tanggal 4 J a n u a r i  2018

BUPATI KARANGANYAR, 

ttd

JULIYATMONO

D iundangkan di K aranganyar 
Pada tanggal 4 J a n u a r i  2018

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR 

ttd

SAMSI

BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2018 NOMOR 6

Salinan  sesua i dengan  aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH 

KABUPATEN KARANGANYAR 
Kepala Bagjjan H ukum

r'-
ZULtoKAR 

NIP. 19750311
HADIDH 

1199903 1 009



LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR TAHUN 2018 
TENTANG
PERUBAHAN KEDUA ATAS PERATURAN 
BUPATI KARANGANYAR NOMOR 80 TAHUN 
2017 TENTANG STANDAR OPERASIONAL 
PROSEDUR PELAYANAN UMUM PADA 
DINAS PENANAMAN MODAL DAN 
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tanggal
Pem buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

KESEJAHTERAAN RAKYAT J u d u l  SOP Pelayanan Perizinan S u ra t Izin 
U saha  Perdagangan (SIUP)

D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
1. PERMENDAG No.36/M-DAG 

/PE R /9/2007 jo 
PERMENDAG No.46/M-DAG 

/PE R /9/2009 jo
PERMENDAG No.39/M-DAG 

/P E R /12/2011 jo 
PERMENDAG No.7/M-DAG 
/PE R /2 / 2017 Tentang 
Penerbitan SIUP

2. PERMENDAG No.77/M -DAG/ 
PER /12 /2013  jo 
PERMENDAG No.l4/M-DAG 
/PE R /3/2016 tentang 
Penerbitan SIUP dan TDP secara 
Simultan bagi Perusahaan 
Perdagangan

1. Memiliki kem am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  perdagangan

2. Memiliki kem am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  perdagangan

4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  / Perlengkapan
SOP bidang perizinan SIUP 1. P era tu ran  P erundang -undangan

2. Kom puter
3. P rin ter
4. K endaraan  O perasional

Peringatan P encata tan  d an  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  SIUP di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN SIUP

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.O
PD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas A Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP A

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

---L- o - J---1 Berkas
izin

15
menit

parafn__r *l__1 1
6. Penandatanga­

nan SK Izin 
SIUP t

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

__ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

Y
8. Informasi izin 

jadi n SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin
o

SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi B langko Perm ohonan berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP Pem ohon yang m asih  
berlaku  (jika su a m i/is tr i  WNA) 
m elam pirkan Fotocopy Paspor;

3. Pas foto berw arna  se tengah  badan  
u k u ra n  3 x 4  sebanyak  2 (dua) lem bar;

4. S u ra t Izin dari P im pinan bagi TNI, 
POLRI, a ta u  PNS;

5. Fotocopy NPWP;
6. Fotocopy sah  Akte P en d irian /P e ru b ah an  

yang m asih  berlaku  bagi pem ohon yang 
berbadan  hukum ;

7. S u ra t k u a sa  (apabila d ikuasakan);
8. Fotocopy Izin M endirikan B angunan;
9. Apabila pem ohon tidak  d a tan g  m engurus 

izin sendiri, m ak a  wajib m enggunakan  
su ra t k u a sa  berm atera i Rp.6.000,-;

10. Neraca P e ru sa h aa n  T ahun  terakh ir, 
S u su n an  Pengurus, d an  Pem egang 
Saham ; dan

11. M elam pirkan SIUP Asli bagi yang 
m elakukan  d a fta r u lang , p e ru b ah an , 
a ta u  penggantian.

Non
Retribusi

2 hari keija 
sejak 
berkas 
dinyatakan 
lengkap

Selama 
Perusahaan 
menjalan­
kan usaha



Nomor SOP

|M | Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

J u d u l SOP Pelayanan Perizinan Izin U saha 
In d u stri (IUI)

D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
1. P era tu ran  P em erin tah  Nomor 

107 T ahun  2015 ten tan g  Izin 
U saha Industri

2. P era tu ran  M enteri 
P erindustrian  Nomor 
N 0 .64/M -IN D /P E R /7 / 2016 
ten tang  B esaran  Ju m la h  
Tenaga Kerja dan  Nilai 
Investasi u n tu k  Klasifikasi 
U saha Industri

1. Memiliki kem am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u sa h a  in d u stri

2. Memiliki kem am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  dan  fungsi pelayanan 
perizinan u sa h a  in d u stri

4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan  in d u stri 1. P era tu ran  P erundang -undangan

2. K om puter
3. Printer
4. K endaraan  O perasional

Peringatan P encatatan  d an  P enda taan

Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  IUI di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN IZIN USAHA INDUSTRI (IUI)

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KETJFU Kasi Kabid Sekre­

taris
Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

T

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas ! _ ]

— i —
Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP cD Berkas

izin
30

menit
Databa

se4. Pengetikan 
surat undangan 
rakor
peninjauan/ 
survey lokasi

'
c □

Berkas
izin

30
menit

Surat
unda­
ngan

5. Pencetakan 
surat undangan 5□

10
menit

Surat
unda­
ngan

6. Memintakan 
paraf surat 
undangan

r* " L ---- 1—w|---- 1
30

menit
Surat
unda­
ngan

___1™n___1

7. Penandatanga­
nan surat 
undangan

'
L

r
□

5
menit

Surat
unda­
ngan

8. Penomoran 
surat undangan

5
menit

Surat
unda­
ngan

9. Penggandaan 
surat undangan

15
menit

Surat
unda­
ngan

10. Pembubuhan 
cap/stempel 
dinas

5
menit

Surat
unda­
ngan

11. Penulisan 
alamat tujuan 
surat dan 
penvampulan

15
menit

Surat
unda­
ngan

12. Pengiriman 
surat undangan 
kepada anggota 
tim

'C□ 2 jam
Surat
unda­
ngan

13. Pembuatan 
materi 
peninjauan/ 
survey lokasi

C□
Berkas

izin
2 jam Materi

rakor

14 Pencetakan 
materi 
peninjauan/ 
survey lokasi

c:□
Berkas

izin
15

menit
Materi
rakor

15. Pembuatan 
daftar hadir 
rakor
peninjauan/ 
survey lokasi

i :
r□

15
menit

Daftar
hadir

16. Penyampaian
informasi
kepada
pemohon 
perihal 
peninjauan/ 
survey lokasi

30
menit

Infor­
masi

waktu
survey



No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Kelengk
a-pan

Waktu Output

17. Rakor
peninjauan/ 
survey lokasi 
dengan tim

-cp
Berkas

izin
1 hari Infor­

masi
tindak
lanjut

18. Pengetikan BAP 
peninjauan/ 
survey lokasi

1---- 1̂
Berkas

izin
3 jam BAP

19. Penandatanga­
nan BAP 
peninjauan/ 
survey lokasi

' '
2 hari BAP

20. Pengetikan 
konsep SK

Berkas
izin

15
menit

draf sk

21. Memintakan 
paraf SK

Berkas
izin

15
menit

paraf

22. Penandatanga­
nan SK Izin

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

23. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

□  <
Berkas

izin
5

menit
Data
izin

I *
24. Informasi izin 

jadi n
SK izin 5

menit
informa

si
25. Penyerahan izin

o
SK izin 5

menit
SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi Blanko Permohonan bermaterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP Pemohon yang masih berlaku 
(jika suam i/istri WNA) melampirkan 
Fotocopy Paspor;

3. Fotocopy NPWP;
4. Pas foto berwarna setengah badan ukuran 4 

x 6 2 (dua) lembar;
5. Fotocopy Akte Pendirian/Perubahannya yang 

masih berlaku bagi pemohon yang berbadan 
hukum;

6. Fotocopy IMB;
7. Apabila pem ohon tid ak  d a tan g  m engurus 

izin sendiri, m ak a  wajib m enggunakan  
su ra t k u a sa  berm atera i Rp.6.000,-;

8. Neraca p e ru sah a a n
9. S u su n an  pengu rus, d an  pem egang 

saham ;
10. Fotocopy AMDAL/UKL-UPL/DPLH/SPPL.

Non
Retribusi

5 hari kerja
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP
Tanggal
Pem buatan

v l s p j
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

J u d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 
D aftar G udang  (TDG)

D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
P era tu ran  M enteri Perdagangan 1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan
Nomor No. 16/M-IND /  PER /  3 / perizinan ta n d a  pendafta ran  gudang
2006 ten tang  P en a taan  dan  
Pem binaan Pergudangan

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
ta n d a  p endafta ran  gudang

4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan pendaftaran 
gudang

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. Printer

Peringatan P encata tan  dan  P enda taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  TDG di d aerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN IZIN TANDA DAFTAR GUDANG (TDG)

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KETJFU Kasi Kabid Sekre­

taris
Kep.O

PD
Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan S -

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas

S i
Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP A

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 5

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L ---- L_*J---- L_ J ---- 1 Berkas
izin

15
menit

parafn ___r n ___rn___1 1
6. Penandatanga­

nan SK Izin 
TDP

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

t '
8. Informasi izin 

jadi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin CD SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi Blanko Permohonan bermaterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP Pemohon yang masih berlaku 
(jika suam i/istri WNA) melampirkan 
Fotocopy Paspor;

3. Fotocopy NPWP;
4. pas foto berwarna setengah badan ukuran 4 

x 6 sebanyak 2 (dua) lembar;
5. Fotocopy sah Akte Pendirian/Perubahannya 

yang masih berlaku bagi pemohon yang 
berbadan hukum;

6. Fotocopy IMB Gudang;
7. Fotocopy SIUP atau Izin Usaha dari Instansi 

Teknis lainnya;
8. Fotocopy Perizinan Pemakaian Gudang bagi 

yang menyewa/memanfaatkan gudang pihak 

lain;
9. Apabila pemohon tidak datang mengurus 

izin sendiri, m aka wajib menggunakan surat 
kuasa bermaterai Rp.6.000,-;

10. Fotocopy Peta/Denah Gudang; dan
11. Melampirkan TDG asli, bagi pemohon yang 

melakukan daftar ulang, perubahan, atau 
penggantian.

Non
Retribusi

2 hari kerja
sejak
berkas
dinyata-kan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP
Tanggal
P em buatan

Wm Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l SOP Pelayanan Perizinan Izin U saha 

Pengelolaan P asar Tradisional 
(IUP2T)

D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
1. P era tu ran  D aerah  Nomor 17 

T ahun  2009 ten tang  
P enataan  d a n  Pem binaan 
Pasar T radisional, P usat 
Perbelanjaan  d an  Toko 
Modern

2. P era tu ran  B upati 
K aranganyar Nomor 32 
T ahun  2012 ten tang  
P etun juk  P e laksanaan  
P era tu ran  D aerah  Nomor 17 
T ahun  2009 ten tang  
Penataan  d an  Pem binaan 
Pasar T radisional, P u sa t 
Perbelanjaan  dan  Toko 
Modern

3. P era tu ran  M enteri 
Perdagangan Nomor 
N O .70/M -IN D /PE R /12/ 2013 
ten tang  P en a taan  dan  
Pem binaan P asa r T radisional, 
P usat Perbelan jaan  d an  Toko 
Modern

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  pengelolaan p asar

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  pengelolaan p a sa r

4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan 
pengelolaan p a sa r

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter
4. K endaraan

Peringatan P encata tan  dan  P enda taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  IUP2T di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  arsip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN IZIN USAHA PENGELOLAAN PASAR 
TRADISIONAL (IUP2T)

No.
P :laksana MUTU BAKU KET.

KEGIATAN JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan £

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas □ Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP cfU Berkas

izin
30

menit
Databa

se
4. Pengetikan 

surat undangan 
rakor
peninjauan/ 
survey lokasi

'c□
Berkas

izin
30

menit
Surat
unda­
ngan

5. Pencetakan 
surat undangan

'

s□
10

menit
Surat
unda­
ngan

6. Memintakan 
paraf surat 
undangan

71” 1_ ---- L_ »1---- 1
30

menit
Surat
unda­
ngan

n ___i *\___1

7. Penandatanga­
nan surat 
undangan

d h 5
menit

Surat
unda­
ngan

8. Penomoran 
surat undangan

5
menit

Surat
unda­
ngan

9. Penggandaan 
surat undangan

15
menit

Surat
unda­
ngan

10. Pembubuhan 
cap/stempel 
dinas

5
menit

Surat
unda­
ngan

11. Penulisan 
alamat tujuan 
surat dan 
penvampulan

15
menit

Surat
unda­
ngan

12. Pengiriman 
surat undangan 
kepada anggota 
tim

'q□ 2 jam
Surat
unda­
ngan

13. Pembuatan 
materi 
peninjauan/ 
survey lokasi

cr□
Berkas

izin
2 jam Materi

rakor

14 Pencetakan 
materi 
peninjauan/ 
survey lokasi

C□
Berkas

izin
15

menit
Materi
rakor

15. Pembuatan 
daftar hadir 
rakor
peninjauan/ 
survey lokasi

Cr□
15

menit
Daftar
hadir

16. Penyampaian
informasi
kepada
pemohon
perihal
peninjauan/
survey lokasi ■'

30
menit

Infor­
masi

waktu
survey



No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Kelengk
a-pan

Waktu Output

17. Rakor
peninjauan/ 
survey lokasi 
dengan tim

O - c p
Berkas

izin
1 hari Infor­

masi
tindak
lanjut

18. Pengetikan BAP 
peninjauan/ 
survey lokasi

1---- L*
Berkas

izin
3 jam BAP

19. Penandatanga­
nan BAP 
peninjauan/ 
survey lokasi

’ r
2 hari BAP

20. Pengetikan 
konsep SK

Berkas
izin

15
menit

draf sk

21. Memintakan 
paraf SK

Berkas
izin

15
menit

paraf

22. Penandatanga­
nan SK Izin

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

23. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

Berkas
izin

5
menit

Data
izin

24. Informasi izin 
jadi

SK izin 5
menit

informa
si

25. Penyerahan izin SK izin 5
menit

SK izin



PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi Blanko Perm ohonan berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy Izin Pendirian  Pasar 
Tradisional;

3. Hasil ana lisa  kondisi sosial ekonom i 
m asyaraka t sekitar;

4. Fotocopy Izin M endirikan B angunan  
(IMB);

5. Fotocopy KTP Pem ohon, dilengkapi 
dengan dokum en pend u k u n g  yang 
m em buktikan  bahw a pem ohon 
m erupakan  wakil yang sah;

6. Fotocopy ak te  pend irian  a ta u  dokum en 
lain yang m endukung  dan  
pengesahannya;

7. Fotocopy NPWP;
8. S u ra t pe rn y a taan  kesanggupan  

m elaksanakan  d an  m em atuh i k e ten tu an  

yang berlaku;
9. Proposal ren c a n a  pengelolaan p asar 

d isertai dengan  s tru k tu r  organisasi dan  
SOP yang ak an  d iterapkan ;

10. Rekom endasi pend irian  IUP2T dari OPD 

yang m em bidangi.

_____________________________________________

Non
Retribusi

5 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



PEMERINTAH KABUPATEN 
KARANGANYAR 

DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

Nomor SOP
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi
Tanggal
Pengesahan
D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT

D asar H ukum __________________
1. P era tu ran  D aerah  Nomor 17

T ahun  2009 ten tang
P enataan  d an  Pem binaan 
Pasar T radisional, P u sa t
Perbelanjaan  dan  Toko
Modern

2. P era tu ran  B upati
K aranganyar Nomor 32 
T ahun  2012 ten tang
Petun juk  P e laksanaan
P era tu ran  D aerah  Nomor 17 
T ahun  2009 ten tang
P enataan  d an  Pem binaan 
Pasar T radisional, P u sa t
Perbelanjaan  d an  Toko
Modern

3. P era tu ran  M enteri
Perdagangan Nomor
N O .70/M -IN D /PE R /12/ 2013 
ten tang  P en a taan  dan
Pem binaan P asa r T radisional, 
P u sa t Perbelan jaan  d an  Toko 
Modern

4. P era tu ran  M enteri
Perdagangan Nomor
N 0.68/M -IN D /P E R /IO / 2012 
ten tang  W aralaba u n tu k
Jen is  U saha Toko M odern

J u d u l SOP

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

Pelayanan Perizinan Izin U saha 
P u sa t Perbelan jaan  (IUPP)______

Kualifikasi Pelaksana
1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 

perizinan u s a h a  p u sa t perbelan jaan
2. Memiliki kem am puan  dalam  teknologi 

inform asi
3. M engetahui tu g as  dan  fungsi pelayanan 

perizinan u s a h a  p u sa t perbelan jaan
4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 

pelayanan



K eterkaitan P era la tan /P erlengkapan
SOP bidang perizinan usaha pusat 
perbelanjaan

1. P era tu ran  P erundang -undangan
2. K om puter
3. Printer
4. K endaraan  O perasional

Peringatan P encatatan  d an  P endataan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  IUPP di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan

PROSEDUR PELAYANAN IZIN USAHA PUSAT PERBELANJAAAN (IUPP)

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.O
PD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan 5

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas g Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 9

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

. i---- 1 j ---- 1 J ---- 1__ Berkas
izin

15
menit

paraf
___r ^1___n n ___1 1

6. Penandatanga­
nan SK Izin 
IUPP

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ J Buku
agenda

5
menit

SK izin

L Z K

8. Informasi izin 
i adi □

SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin o SK izin 5
menit

SK izin



PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN STANDAR
BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi B lanko Perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy Izin P em anfaatan  Ruang;
3. Hasil ana lisa  kondisi sosial ekonom i 

m asyaraka t sekitar;
4. Fotocopy Izin M endirikan B angunan  

(IMB);
5. Fotocopy KTP Pem ohon, dilengkapi 

dengan dokum en p en d u k u n g  yang 
m em buktikan  bahw a pem ohon 
m erupakan  wakil yang sah;

6. Fotocopy ak te  pend irian  a ta u  dokum en 
lain yang m endukung  dan  

pengesahannya;
7. Fotocopy NPWP;
8. Apabila pem ohon tidak  d a tan g  m engurus 

izin sendiri, m ak a  wajib m enggunakan 
su ra t k u a sa  berm atera i Rp.6.000,-;

9. S u ra t pe rn y a taan  kesanggupan  
m elaksanakan  d an  m em atuh i ke ten tu an  
P era tu ran  P eru n d an g -u n d an g an  yang 

berlaku;
10. R encana kem itraan  dengan  U saha  Mikro 

dan  U saha Kecil; d an
11. Proposal ren can a  pengelolaan p asar 

d isertai dengan  s tru k tu r  o rganisasi dan  
SOP yang ak an  d iterapkan ;

12 . Rekom endasi pend irian  IUPP dari OPD 

yang m em bidangi.

Non
Retribusi

5 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



PEMERINTAH KABUPATEN 
KARANGANYAR 

DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

Nomor SOP
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi
Tanggal
Pengesahan
D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT

D asar H ukum __________________
1. P era tu ran  D aerah  Nomor 17

T ahun  2009 ten tan g  
P enataan  d a n  Pem binaan  
P asar T radisional, P u sa t 
Perbelanjaan  d an  Toko
Modern

2. P e ra tu ran  B upati
K aranganyar Nomor 32 
T ahun  2012 ten tang  
P e tun juk  P e laksanaan
P era tu ran  D aerah  Nomor 17 
T ahun  2009 ten tang  
P enataan  d an  Pem binaan  
Pasar T radisional, P u sa t 
Perbelanjaan  d an  Toko
Modern

3. P era tu ran  M enteri
Perdagangan Nomor
N o.70 /M -IN D /P E R /12 / 2013

J u d u l SOP

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

Pelayanan Perizinan Izin U saha 
Toko M odern (IUTM)___________

Kualifikasi Pelaksana
1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 

perizinan u s a h a  toko m odern
2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 

inform asi
3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  

perizinan u s a h a  toko m odern
4. Memiliki k em am p u an  dalam  etika 

pelayanan

ten tang  P en a taan  dan
Pem binaan P asa r T radisional, 
P u sa t Perbelan jaan  d a n  Toko 
Modern

4. P e ra tu ran  M enteri
Perdagangan Nomor
N 0.68/M -IN D /P E R /IO / 2012
ten tang  W aralaba u n tu k  
Jen is  U saha Toko M odern



K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan  toko 
m odern

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter
4. K endaraan  O perasional

Peringatan P encatatan  d an  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  IUTM di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan

PROSEDUR PELAYANAN IZIN USAHA TOKO MODERN (IUTM)

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.O
PD

Kelengk
a-pan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan 5

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas _ Q _

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP A Berkas

izin
30

menit
Databa

se
4. Pengetikan 

konsep SK 3
Berkas

izin
30

menit
draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L_*J---- L j ---- 1_hl---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf
___r ^1___n n___1

1
6. Penandatanga­

nan SK Izin 
IUTM t

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ 1
Buku

agenda
5

menit
SK izin

l '
8. Informasi izin 

jadi n
SK izin 5

menit
SK izin

9. Penyerahan izin o SK izin 5
menit

SK izin



PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN STANDAR
BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi B lanko Perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy Izin P em anfaatan  Ruang;
3. Hasil an a lisa  kondisi sosial ekonom i 

m asyaraka t sekitar;
4. Fotocopy Izin M endirikan B angunan  

(IMB);

5. Fotocopy KTP Pem ohon, dilengkapi 
dengan dokum en  p en d u k u n g  yang 
m em buktikan  bahw a pem ohon 
m erupakan  wakil yang sah;

6. Fotocopy ak te  pend irian  a ta u  dokum en 
lain yang m endukung  dan  

pengesahannya;

7. Fotocopy NPWP;
8. Apabila pem ohon tidak  d a tan g  m engurus 

izin sendiri, m ak a  wajib m enggunakan  
su ra t k u a sa  berm atera i Rp.6.000,-;

9. S u ra t p e rn y a taan  kesanggupan  
m elaksanakan  d an  m em atuh i k e ten tu an  
P era tu ran  P e ru n d an g -u n d an g an  yang 

berlaku;
10. R encana kem itraan  dengan  U saha Mikro 

dan  U saha  Kecil; d an
11. Proposal ren can a  pengelolaan p asar 

d iserta i dengan  s tru k tu r  o rganisasi dan  

SOP yang ak an  d iterapkan ;
12 . Rekom endasi pend irian  IUTM dari OPD 

yang m em bidangi.

Non
Retribusi

5 hari kerja
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

i s l

Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l SOP Pelayanan Perizinan Izin U saha 

Toko M odern (IUTM) Mini 
M arket

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
1. P e ra tu ran  D aerah  Nomor 17

T ahun  2009 ten tan g
P enataan  d a n  Pem binaan  
Pasar T radisional, P u sa t
Perbelanjaan  dan  Toko
Modern

2. P era tu ran  B upati
K aranganyar Nomor 32 
T ahun  2012 ten tan g
P etun juk  P e laksanaan
P era tu ran  D aerah  Nomor 17 
T ahun  2009 ten tan g
P enataan  d a n  Pem binaan 
P asar T radisional, P u sa t
Perbelanjaan  d an  Toko
Modern

3. P e ra tu ran  M enteri
Perdagangan Nomor
N O .70/M -IN D /PE R /12/ 2013 
ten tang  P en a taan  dan
Pem binaan P asa r T radisional, 
P u sa t Perbelan jaan  d an  Toko 
Modern

4. P era tu ran  M enteri
Perdagangan Nomor
N 0.68/M -IN D /P E R /10 / 2012 
ten tang  W aralaba u n tu k
Jen is  U saha Toko M odern

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  toko m odern  m ini m arket

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  
perizinan u s a h a  toko m odern  m ini m arket

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan



K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan  toko 
m odern m ini m arke t

1. P era tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter
4. K endaraan  O perasional

Peringatan P encata tan  dan  P enda taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  IUTM di d aerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan

PROSEDUR PELAYANAN IZIN USAHA TOKO MODERN (IUTM) MINI MARKET

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

c p
Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas *™rJ

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK i ?

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

. i---- 1
- o - kl---- 1 Berkas

izin
15

menit
paraf

- n _ J - n___1 1
6. Penandatanga­

nan SK Izin 
TDP t

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ Buku
agenda

5
menit

SK izin

i 4
8. Informasi izin 

jadi □
SK izin 5

menit
SK izin

9. Penyerahan izin
o

SK izin 5
menit

SK izin



PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN STANDAR
BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi B lanko Perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy Izin P em anfaatan  Ruang;
3. Fotocopy Izin M endirikan B angunan  

(IMB);
4. Fotocopy KTP Pem ohon, dilengkapi 

dengan dokum en  p en d u k u n g  yang 
m em buktikan  bahw a pem ohon 
m erupakan  wakil yang sah;

5. Fotocopy ak te  pend irian  a ta u  dokum en 
lain yang m endukung  dan  
pengesahannya;

6. Fotocopy NPWP;
7. Apabila pem ohon tidak  d a tan g  m engurus 

izin sendiri, m aka  wajib m enggunakan  
su ra t k u a sa  berm atera i Rp.6.000,-;

8. S u ra t p e rn y a taan  kesanggupan  
m elaksanakan  d an  m em atuh i k e ten tu an  
P era tu ran  P e ru n d an g -u n d an g an  yang 
berlaku;

9. R encana kem itraan  dengan  U saha Mikro 

dan  U saha Kecil; dan
10. R ekom endasi pend irian  IUTM Mini 

M arket dari OPD yang m em bidangi.

Non
Retribusi

5 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PERIZINAN PEMERINTAHAN 

DAN PEMBANGUNAN
J u d u l SOP Pelayanan Perizinan Izin 

U sah a /T a n d a  D aftar U saha 
Penggilingan Padi

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
1. P era tu ran  D aerah  Nomor 2 

T ahun  2010 ten tang  
Penggilingan Padi

2. P era tu ran  B upati 
K aranganyar Nomor 51 
T ahun  2010 ten tang  
Petun juk  P e laksanaan  
P era tu ran  D aerah  Nomor 2 
T ahun  2010 ten tang  
Penggilingan Padi

1. Memiliki kem am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  penggilingan padi

2. Memiliki kem am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  penggilingan padi

4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan 
penggilingan padi

1. P e ra tu ran  P erundang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter
4. K endaraan  O perasional

Peringatan P encata tan  d an  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
perizinan penggilingan pad i di 
daerah

D isim pan sebagai d a ta  d a n  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN IZIN USAHA/TANDA DAFTAR USAHA
PENGGILINGAN PADI

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas _ a

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP S l

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Peninjauan/ 
survey lokasi n-n-- C □

Berkas
izin

1 hari Dokum
entasi

5. Pengetikan 
konsep SK

-T Berkas
izin

30
menit

draf sk

6. Memintakan 
paraf SK

Berkas
izin

15
menit

paraf

7. Penandatanga­
nan SK Izin 
Usaha/TDU

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

8. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

.___. Buku
agenda

5
menit

SK izin

1 ̂
9. Informasi izin 

jadi n SK izin 5
menit

SK izin

10. Penyerahan izin o SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. mengisi Blanko Permohonan bermaterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP Pemohon yang masih berlaku 
(jika suam i/istri WNA) melampirkan 
Fotocopy Paspor;

3. Fotocopy NPWP;
4. pas foto berwarna setengah badan ukuran 4 

x 6 sebanyak 2 (dua) lembar;
5. Fotocopy sah Akte Pendirian/Perubahannya 

yang masih berlaku bagi pemohon yang 
berbadan hukum;

6. Fotocopy IMB;
7. Izin Usaha Penggilingan Padi asli, bagi 

pemohon yang melakukan daftar ulang, 
perubahan, atau penggantian.

Non
Retribusi

5 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

wssl Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

J u d u l SOP Pelayanan Perizinan Izin 
U sah a /T a n d a  D aftar U saha 
P e ternakan

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
1. P era tu ran  D aerah  Nomor 11 

T ahun  2013 ten tang  
Penyelengga-ran P eternakan , 
K esehatan Hewan dan  
Perikanan

2. P era tu ran  D aerah  Nomor 7 
T ahun  2015 ten tang  
P erubahan  A tas P e ra tu ran  
D aerah Nomor 11 T ahun  
2013 ten tan g  Penyelengga- 
ran  P e ternakan , K esehatan  
Hewan dan  Perikanan

1. Memiliki kem am puan  dalam  pelayanan  
perizinan u sa h a  pe te rn ak an

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  pe te rn ak an

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan 
pe ternakan

1. P e ra tu ran  P erundang -undangan
2. K om puter
3. Printer
4. K endaraan  O perasional

Peringatan P encata tan  d an  P enda taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  Izin U sah a /T a n d a  
D aftar U saha  P e ternakan  di 
daerah

D isim pan sebagai d a ta  d a n  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN IZIN USAHA PETERNAKAN

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.O
PD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas J=L

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP 3

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 3

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L _kJ---- L__wl---- 1_ Berkas
izin

15
menit

paraf
__ r ___T"n___1 1

6. Penandatanga­
nan SK Izin 
Peternakan

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ Buku
agenda

5
menit

SK izin

l'
8. Informasi izin 

jadi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin O SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi form ulir Perm ohonan  Izin U saha 
Peternakan;

2. Fotocopy KTP Pemohon yang masih berlaku 
(jika suam i/istri WNA) melampirkan 
Fotocopy Paspor;

3. Fotocopy sah Akte Pendirian/Perubahannya 
yang masih berlaku bagi pemohon yang 
berbadan hukum;

4. Fotocopy IMB;
5. Pas foto berw arna  se tengah  b ad an  

u k u ran  4 x 6  sebanyak  2 (dua) lem bar

Non
Retribusi

5 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

iS l
Tanggal
Pem buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

KESEJAHTERAAN RAKYAT Ju d u l SOP Pelayanan Izin Klinik
D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
P era tu ran  M enteri K esehatan  
Nomor 9 T ah u n  2014 ten tang  
Klinik

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan klinik

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  dan  fungsi pelayanan 
perizinan klinik

4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan  klinik 1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan

2. K om puter
3. Printer

Peringatan P encata tan  d an  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  Izin Klinik di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN IZIN KLINIK

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.O
PD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

It

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas J=A Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 3 Berkas

izin
30

menit
draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L .U---- L wl---- 1 kl---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf
___T 1̂___\ n ___1 1

6. Penandatanga­
nan SK Izin 
Klinik

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

1
8. Informasi izin 

jadi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin O SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi Blangko Permohonan bermaterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP Pemohon yang masih berlaku 
(jika suam i/istri WNA) melampirkan 
Fotocopy paspor;

3. Fotocopy NPWP;
4. Pas foto berwarna setengah badan ukuran 

4 x 6  sebanyak 2 (dua) lembar;
5. Fotocopy Akte Pendirian/Perubahannya 

yang masih berlaku bagi pemohon yang 
berbadan hukum;

6. Fotocopy IMB;
7. Fotocopy AMDAL/UKL/UPL/DPPL/SPPL;
8. Rekomendasi dari instansi teknis terkait;
9. Daftar Inventaris Sarana Prasarana;
10. Daftar Inventaris Peralatan Kesehatan; dan 

neraca, Struktur

Non
Retribusi

2 hari kerja
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006

J u d u l SOP Pelayanan Perizinan S u ra t Izin 
Apotik (SIA)

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  M enteri K esehatan  
Nomor 922/M E N K E S/ 
P E R /X /1993  ten tan g  K eten tuan  
dan  T ata  C ara  Pem berian Izin 
Apotik

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan  
perizinan apotik

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  
perizinan apotik

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P era la tan  /  Perlengkapan
SOP bidang periz inan  apotik 1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan

2. K om puter
3. Printer

Peringatan P encata tan  d an  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  S u ra t Izin Apotik 
(SIA) di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d a n  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN SURAT IZIN APOTIK (SIA)

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.O
PD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan g

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP 4 1

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 3

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L .  r i -C=h Berkas
izin

15
menit

paraf-n—r M_1 1
6. Penandatanga­

nan SK Izin 
Apotik

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

_ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

8. Informasi izin 
l'adi □ SK izin 5

menit
SK izin

9. Penyerahan izin £ SK izin 5
menit

SK izin



PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN STANDAR
BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Surat Permohonan bermaterai Rp.6.000,-;
2. Fotocopy SP Apoteker;
3. Fotocopy Ijasah Apoteker;
4. Fotocopy KTP dan surat pernyataan tempat 

tinggal secara nyata bermaterai cukup; 
cukup;

5. Izin Mendirikan Bangunan (IMB);
6. Denah bangunan apotek dan denah situasi 

apotek terhadap apotek lain;
7. Surat status bangunan dalam bentuk akte 

(HM /  sewa /  kontrak);
8. Daftar asisten apoteker (nama, alamat, 

tanggal lulus, dan nomor SIK) SIK 
sementara, serta surat lolos butuh AA dari 
tempat kerja sebelumnya;

9. Daftar alat perlengkapan apotek;
10. Surat pernyataan bermaterai Rp.6.000,-, 

bahwa tidak bekerja tetap pada perusahaan 
farmasi lain dan tidak menjadi APA di Apotek 
lain;

11. Surat izin atasan langsung bagi PNS, TNI, 
dan karyawan instansi Pemerintah lainnya;

12. Akte perjanjian kerjasama APA dan PSA;
13. Surat pernyataan PSA tidak terlibat 

pelanggaran Peraturan Perundang-undangan 
dibidang obat (asli bermaterai Rp.6.000,-);

14. Surat keterangan sehat fisik dan mental dari 
Rumah Sakit Pemerintah untuk 
melaksanakan tugas Apoteker;

15. Daftar kepustakaan wajib apotek;
16. Surat rekomendasi dari ISFI.

Non
Retribusi

2 hari kerja
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP
Tanggal
P em buatan

IgsSs&J
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 

D aftar U saha  J a s a  Perjalanan 
W isata

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ah u n  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan  u s a h a  p e rja lan an  w isata

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  
perizinan u s a h a  p erja lanan  w isata

4. Memiliki k em am p u an  da lam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang  perizinan 
perja lanan  w isata

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. Kom puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  dan  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  TDU P erja lanan  
W isata di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN TANDA DAFTAR USAHA JASA 
PERJALANAN WISATA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan 3.

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas

- S i

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 5 Berkas

izin
30

menit
draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L wl---- 1_
- O -

J ---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf
^1___r n___1

6. Penandatanga- 
Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

I  ^
8. Informasi izin 

jadi □
SK izin 5

menit
SK izin

9. Penyerahan izin
O

SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi b langko perm ohonan 
berm aterai Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;

3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  
bagi u s a h a  yang  b erbadan  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  R uang
7. Foto copy IMB;
8. D okum en L ingkungan
9. Bukti Pem ilikan Hak a ta s  tanah .

---------------------------------------------------------------------- — ---------------------- — --- ----------------------------------------------------------------------------------------------

Non
Retribusi

3 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

f e |
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
Ju d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 

D aftar U saha  J a s a  Penyediaan 
A kom odasi

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ah u n  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am p u an  dalam  pelayanan  
perizinan u s a h a  J a s a  Penyediaan 
Akom odasi

2. Memiliki kem am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
perizinan J a s a  Penyediaan Akomodasi

4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang  perizinan  J a s a  
Penyediaan Akom odasi

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P enca ta tan  d an  P en d a taan
Sebagai lapo ran  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
J a s a  Penyediaan A kom odasi di 
daerah

D isim pan sebagai d a ta  d a n  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA JASA PENYEDIAAN 
AKOMODASI

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan s

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas J ?

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK A

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

.r— i
- O -

k|---- | Berkas
izin

15
menit

paraf_r p___1 1
6. Penandatanga- 

Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

l'
8. Informasi izin 

jadi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin CD SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi blangko perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  pend irian  /  b ad an  u sa h a  

bagi u s a h a  yang b erbadan  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  R uang
7. Foto copy IMB;
8. D okum en L ingkungan
9. Bukti Pem ilikan H ak a ta s  tanah ;
10. Izin /R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang

Non
Retribusi

3 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



ĵ s Nomor SOP

'mmmj Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l SOP P elayanan  Perizinan T anda 

D aftar U saha  J a s a  M akanan 
d an  M inum an

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ah u n  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan  
perizinan u s a h a  J a s a  M akanan  dan  
M inum an

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  J a s a  M akanan  dan  
M inum an

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang  perizinan  J a s a  
M akanan dan  M inum an

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  d an  P en d a taan
Sebagai lapo ran  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
J a s a  M akanan d a n  M inum an di 
daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA JASA MAKANAN DAN
MINUMAN

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep. 
O PD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan s .

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas p Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP A Berkas

izin
30

menit
Databa

se
4. Pengetikan 

konsep SK 5 Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

Lwl---- L-*o-hl---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf
^1___1 n___1 1

6. Penandatanga- 
Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

I  ^
8. Informasi izin 

jadi n SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin CD SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi blangko perm ohonan  berm aterai 

Rp.6.000,-;
2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  

bagi u s a h a  yang  b e rb ad an  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. p as photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  R uang

7. Foto copy IMB;
8. D okum en L ingkungan;
9. B ukti Pem ilikan H ak a ta s  tanah ;
10. Izin /R ekom endasi pengelolaan dari 

in s tan s i yang berw enang

Non
Retribusi

2 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

Wm
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l  SOP Pelayanan Perizinan T anda 

D aftar U saha  K aw asan 
Pariw isata

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ahun  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  kaw asan  w isata

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  
perizinan u s a h a  kaw asan  w isata

4. Memiliki k em am p u an  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang periz inan  kaw asan  
w isata

1. P e ra tu ran  P eru n d an g -u n d an g an
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P enca ta tan  d an  P en d a taan
Sebagai lapo ran  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
K aw asan Pariw isata  di d ae rah

D isim pan sebagai d a ta  d an  arsip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA KAWASAN WISATA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan i?

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas J=L Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 3 Berkas

izin
30

menit
draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

wl-----L_-fcl-1h|---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf■*l_r _T“n_1 _ I
6. Penandatanga- 

Nan TDU 
Pariwisata t

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

_ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

l'
8. Informasi izin 

i adi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin £ SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi blangko perm ohonan  berm aterai 

Rp.6.000,-;
2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  

bagi u s a h a  yang  b e rb ad an  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. Pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  R uang

7. Foto copy IMB;
8. D okum en L ingkungan;
9. B ukti Pem ilikan H ak a ta s  tan ah ;
10. Izin /  R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang

-------------------------------------------------------------------- -

Non
Retribusi

2 hari kerja
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



PEMERINTAH KABUPATEN 
KARANGANYAR 

DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN 
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT

Nomor SOP
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi
Tanggal
Pengesahan
D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

Ju d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 
D aftar U saha  J a s a  T ransportasi 
W isata

D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ahun  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  ja s a  tran sp o rta s i w isata

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  ja s a  tran sp o rta s i w isata

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang periz inan  ja s a  
tran sp o rta si w isa ta

1. P era tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  d an  P enda taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
J a s a  T ransportasi W isata di 
daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA JASA TRANSPORTASI
WISATA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas 2

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK ¥

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L -*Q- Berkas
izin

15
menit

paraf
- n _ J - H___1 1

6. Penandatanga- 
Nan TDU 
Pariwisata t

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

1 4
8. Informasi izin 

jadi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin £ SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi blangko perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  

bagi u s a h a  yang  b e rb ad an  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;

6. Foto copy IMB;
7. D okum en L ingkungan;
8. Bukti Pem ilikan H ak a ta s  tanah ;
9. Izin /R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang

Non
Retribusi

2 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



fit? Nomor SOP
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
Ju d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 

D aftar U saha  Daya Tarik W isata
D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ahun  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  daya ta rik  w isata

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  dan  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  daya ta rik  w isata

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan  u sa h a  
daya tarik  w isata

1. P e ra tu ran  P erundang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  d an  P enda taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
Daya Tarik W isata di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  arsip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA DAYA TARIK WISATA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

cp
Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP 41 Berkas

izin
30

menit
Databa

se
4. Pengetikan 

konsep SK 5 Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L .i i -----i hl---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf—T___rn___1 i
6. Penandatanga- 

Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ r Buku
agenda

5
menit

SK izin

8. Informasi izin 
jadi □ SK izin 5

menit
SK izin

9. Penyerahan izin £ SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi blangko perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;

3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  
bagi u sa h a  yang b e rb ad an  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. p as photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  R uang
7. Foto copy IMB;
8. D okum en L ingkungan;
9. B ukti Pem ilikan H ak a ta s  tanah ;
10. Izin /R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang.

Non
Retribusi

2 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

m

Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PEREKONOMIAN DAN 

KESEJAHTERAAN RAKYAT
Ju d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 

D aftar U saha  Penyelenggaraan 
K egiatan H iburan  d an  Rekreasi

D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ahun  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha Pariw isata

1. Memiliki kem am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  Penyelenggaraan Kegiatan 
H iburan  d an  Rekreasi

2. Memiliki kem am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  dan  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  Penyelenggaraan Kegiatan 
H iburan  d an  Rekreasi

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan  u sa h a  
Penyelenggaraan Kegiatan 
H iburan dan  Rekreasi

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  d an  P en d a taan
Sebagai lapo ran  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
Penyelenggaraan Kegiatan 
H iburan  dan  R ekreasi di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA PENYELENGGARAAN
KEGIATAN HIBURAN DAN REKREASI

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas A Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP i

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 5 Berkas

izin
30

menit
draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

j i kl---- 1 h|---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf_r ___n M___1
~1

6. Penandatanga- 
Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

I  *
8. Informasi izin 

jadi db SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin o SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi blangko perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  

bagi u s a h a  yang b erbadan  hukum ;
4. Foto copy TDP;
5. pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin Pem anfaatan  Ruang
7. Foto copy IMB;
8. D okum en L ingkungan;
9. B ukti Pem ilikan Hak a ta s  tanah ;
10. Izin /R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang.

Non
Retribusi

2 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



J--------* Nomor SOP

JfijgpJ
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN 
PERIZINAN PEREKONOMIAN 

DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006

J u d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 
D aftar U saha  J a s a  Pram uw isata

D asar H ukum Kualifikasi Pelaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ahun  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  J a s a  P ram uw isata

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  dan  fungsi pelayanan 
perizinan u sa h a  J a s a  P ram uw isata

4. Memiliki kem am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan u sa h a  
J a s a  P ram uw isata

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encatatan  dan  P enda taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
Ja sa  Pramuwisata di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  arsip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA JASA PRAMUWISATA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

cp
Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP 4 1

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK o Berkas

izin
30

menit
draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

X _U |_ wl---- 1 J ---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf
+1___T n___1 1

6. Penandatanga- 
Nan TDU 
Pariwisata

<>
Berkas

izin
1 hari Tanda

tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ Buku
agenda

5
menit

SK izin

i
8. Informasi izin 

jadi n SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin CD SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi blangko perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  

bagi u s a h a  yang b e rb ad an  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. Pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  R uang
7. Foto copy IMB;
8. D okum en Lingkungan;
9. Bukti Pem ilikan H ak a ta s  tanah ;
10. Izin /R ekom endasi pengelolaan dari 

in s tan s i yang berw enang.

Non
Retribusi

2 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

Wm I
Tanggal
P em buatan

IBEf Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PERIZINAN PEREKONOMIAN 

DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l SOP P elayanan  Perizinan T anda 

D aftar U saha  Penyelenggaraan 
P ertem uan , P erjalanan  Insentif, 
Konferensi, d an  Pam eran

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ah u n  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan  
perizinan u s a h a  Penyelenggaraan 
P ertem uan , P erja lanan  Insentif, Konferensi, 
d an  Pam eran

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  
perizinan u s a h a  Penyelenggaraan 
P ertem uan , P erja lanan  Insentif, Konferensi, 
d an  Pam eran

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan P erala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang perizinan  u sa h a  
Penyelenggaraan Pertem uan , 
Perjalanan  Insentif, Konferensi, 
d an  Pam eran

1. P e ra tu ran  P eru n d an g -u n d an g an
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  dan  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  T anda  D aftar U saha 
Penyelenggaraan Pertem uan , 
Perjalanan Insentif, Konferensi, 
d an  Pam eran  di d aerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA PENYELENGGARAAN 
PERTEMUAN, PERJALANAN INSENTIF, KONFERENSI, DAN PAMERAN

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.JFU Kasi Kabid Sekre­

taris
Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas a Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP J5L

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 3

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L -1---- L wl---- 1 fel---- 1 Berkas
izin

15
menit

paraf1̂_r ___I n___1 1
6. Penandatanga- 

Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ Buku
agenda

5
menit

SK izin

l'
8. Informasi izin 

jadi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin O SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi blangko perm ohonan  berm aterai 

Rp.6.000,-;
2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  

bagi u s a h a  yang  b e rb ad an  hukum ;

4. FotocopyT D P;
5. pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  R uang

7. Foto copy IMB;
8. D okum en Lingkungan;
9. B ukti Pem ilikan H ak a ta s  tan ah ;
10. Izin /  R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang

Non
Retribusi

2 hari kerja
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

mjSSl' Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PERIZINAN PEREKONOMIAN 

DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l SOP P elayanan  Perizinan T anda 

D aftar U saha  K onsultan 
Pariw isata

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ah u n  2014 ten tan g  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  K onsu ltan  Pariw isata

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  
perizinan u s a h a  K onsu ltan  Pariw isata

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang periz inan  u sa h a  
K onsultan Pariw isata

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  d an  P en d a taan
Sebagai lapo ran  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha  
K onsultan  Pariw isata  di d aerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  arsip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA KONSULTAN PARIWISATA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Kelengk
a-pan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan S

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP A Berkas

izin
30

menit
Databa

se
4. Pengetikan 

konsep SK 5
Berkas

izin
30

menit
draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

L--L_wl---- 1_ Berkas
izin

15
menit

paraf1̂_r̂ 1_nn_1 1
6. Penandatanga- 

Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

_ Buku
agenda

5
menit

SK izin

Y
8. Informasi izin 

jadi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin o SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi blangko perm ohonan  berm aterai

R p . 6 . o o o , - ;

2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  

bagi u s a h a  yang b e rb ad an  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  R uang

7. Foto copy IMB;
8. D okum en L ingkungan;
9. B ukti Pem ilikan H ak a ta s  tanah ;
1 0 .  Izin /R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang.

Non
Retribusi

2 hari kerja
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

( M |
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala DMPTSP

BIDANG PELAYANAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PERIZINAN PEREKONOMIAN 

DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 

D aftar U saha  J a s a  Inform asi 
Pariw isata

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ah u n  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan 
perizinan u s a h a  Inform asi Pariw isata

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan 
perizinan u s a h a  Inform asi Pariw isata

4. Memiliki k em am p u an  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang periz inan  Inform asi 
Pariw isata

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  d an  P enda taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
J a s a  Inform asi Pariw isata  di 
daerah

D isim pan sebagai d a ta  d a n  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA JASA INFORMASI
PARIWISATA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Kelengk
a-pan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan 5 ?

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas

Berkas
izin

15
menit

Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP A

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK 5

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

wl---- 1
- O hl---- 1 Berkas

izin
15

menit
paraf

^ ___r n ___1 1
6. Penandatanga- 

Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ Buku
agenda

5
menit

SK izin

1 ^
8. Informasi izin 

jadi n
SK izin 5

menit
SK izin

9. Penyerahan izin
o

SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi blangko perm ohonan  berm aterai 

Rp.6.000,-;
2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  pend irian  /b a d a n  u sa h a  

bagi u s a h a  yang b e rb ad an  hukum ;

4. Foto copy TDP;
5. p as photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;

6. Foto copy IMB;
7. D okum en Lingkungan;
8. B ukti Pem ilikan H ak a ta s  tan ah ;
9. Iz in /R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang.

Non
Retribusi

2 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



Nomor SOP

| f a i l '
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN
Tanggal
Pengesahan

KARANGANYAR 
DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

D isahkan
oleh

Kepala D M PTS P

BIDANG PELAYANAN
NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 

NIP. 19600304 199003 1 006
PERIZINAN PEREKONOMIAN 

DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT
J u d u l SOP Pelayanan Perizinan T anda 

D aftar U sah a  W isata Tirta
D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ah u n  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am p u an  dalam  pelayanan  
perizinan u s a h a  W isata T irta

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  
perizinan u s a h a  W isata T irta

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika 
pelayanan

K eterkaitan Perala tan  /  Perlengkapan
SOP bidang periz inan  u sa h a  
W isata T irta

1. P e ra tu ran  P eru n d an g -u n d an g an
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  dan  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  T anda  D aftar U saha 
W isata T irta di d ae rah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan



PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA WISATA TIRTA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan S

Persyara 
tan  izin

15
menit

Tanda
Terima2. Registrasi

berkas P
Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP

Berkas
izin

30
menit

Databa
se

4. Pengetikan 
konsep SK

Berkas
izin

30
menit

draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

w r  i _wj---1 »1---1 Berkas
izin

15
menit

paraf__r __r~►i---1 ~1
6. Penandatanga- 

Nan TDU 
Pariwisata

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

__ Buku
agenda

5
menit

SK izin

1 4
8. Informasi izin 

jadi □ SK izin 5
menit

SK izin

9. Penyerahan izin
o

SK izin 5
menit

SK izin

PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. Mengisi blangko perm ohonan  berm aterai 

Rp.6.000,-;
2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;

3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  
bagi u sa h a  yang b e rb ad an  hukum ;

4. FotocopyT D P;
5. Pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Bukti Pem ilikan H ak a ta s  ta n a h /Iz in  

Pengelolaan dari in s tan s i yang

Non
Retribusi

2 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun



PEMERINTAH KABUPATEN 
KARANGANYAR 

DINAS PENANAMAN MODAL 
DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU

BIDANG PELAYANAN 
PERIZINAN PEREKONOMIAN 

DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

Nomor SOP
Tanggal
P em buatan
Tanggal
Revisi
Tanggal
Pengesahan
D isahkan
oleh

J u d u l SOP

Kepala DMPTSP

NUNUNG SUSANTO, S.H., M.M. 
NIP. 19600304 199003 1 006

Pelayanan Perizinan T anda 
D aftar U saha  SPA

D asar H ukum Kualifikasi P elaksana
P era tu ran  B upati K aranganyar 
Nomor 8 T ahun  2014 ten tang  
Pendaftaran  U saha  Pariw isata

1. Memiliki k em am puan  dalam  pelayanan  
perizinan T anda D aftar U saha  SPA

2. Memiliki k em am puan  dalam  teknologi 
inform asi

3. M engetahui tu g as  d an  fungsi pelayanan  
perizinan T anda D aftar U saha SPA

4. Memiliki k em am puan  dalam  etika
pelayanan_____________________________

K eterkaitan P erala tan  / Perlengkapan
SOP bidang perizinan  T anda 
D aftar U saha SPA

1. P e ra tu ran  P e ru ndang -undangan
2. K om puter
3. P rin ter

Peringatan P encata tan  d an  P en d a taan
Sebagai laporan  ju m lah  
penerb itan  T anda D aftar U saha 
SPA di daerah

D isim pan sebagai d a ta  d an  ars ip  perizinan

PROSEDUR PELAYANAN TANDA DAFTAR USAHA SPA

No. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU KET.

JFU Kasi Kabid Sekre­
taris

Kep.
OPD

Keleng­
kapan

Waktu Output

1. Menerima
berkas
permohonan T

Persyara 
tan izin

15
menit

Tanda
Terima

2. Registrasi
berkas g Berkas

izin
15

menit
Berkas

3. Input berkas 
dalam SIMTAP i Berkas

izin
30

menit
Databa

se

4. Pengetikan 
konsep SK 9 Berkas

izin
30

menit
draf sk

5. Memintakan 
paraf SK

_ i---- 1 k|---- 1 Berkas
izin

15
menit

parafn___1

6. Penandatanga- 
Nan TDU 
Pariwisata A

Berkas
izin

1 hari Tanda
tangan

7. Pencatatan SK 
dalam buku 
agenda

___ 1 Buku
agenda

5
menit

SK izin

T *
8. Informasi izin 

jadi □
SK izin 5

menit
SK izin

9. Penyerahan izin o SK izin 5
menit

SK izin



PERSYARATAN, STANDAR BIAYA, WAKTU DAN MASA BERLAKU

PERSYARATAN PELAYANAN
STANDAR

BIAYA

WAKTU
PENYELE­

SAIAN

MASA
BERLAKU

1. m engisi blangko perm ohonan  berm aterai 
Rp.6.000,-;

2. Fotocopy KTP penanggung  jaw ab;
3. Fotocopy ak te  p e n d ir ia n /b a d a n  u sa h a  

bagi u sa h a  yang b e rb ad an  hukum ;
4. Foto copy TDP;
5. pas photo 4 x 6  sebanyak  2 lem bar;
6. Foto copy Izin P em anfaatan  Ruang;
7. Foto copy IMB;
8. D okum en L ingkungan;
9. B ukti Pem ilikan Hak a ta s  tanah .
10. Izin /R ekom endasi pengelolaan dari 

in stan si yang berw enang.

Non
Retribusi

2 hari keija
sejak
berkas
dinyatakan
lengkap

5 Tahun

BUPATI KARANGANYAR, 

ttd

JULIYATMONO


