
WALIKOTA GORONTALO 

PROVINSI GORONTALO 

P E R A T U R A N WALIKOTA GORONTALO 

NOMOR 1 TAHUN 2018 

T E N T A N G 

P E R J A L A N A N DINAS D I L INGKUNGAN PEMERINTAH/iN 

KOTA GORONTALO 

D E N G A N RAHMAT TUHAN YANG MAHA E S A 

WALIKOTA GORONTALO, 

bahwa u n t u k memenuni ka idah-ka idah pengelolaan 

keuangan daerah k h u s u s n y a penganggaran belanja 

per ja lanan d inas sesua i b iaya r i i l m a u p u n l u m p s u m , per lu 

memperhat ikan aspek t ransparans i , akuntab i l i tas , ef isiensi, 

efektifitas, kepatutan dan kewajaran serta ras ional i tas ; 

bahwa agar pe laksanaan per ja lanan d inas lebih bermanfaat, 

terarah dan dapat dipertanggungjawabkan, per lu mengatur 

ketentuan pe laksanaan perjgdanan dinas; 

bahwa berdasarkan pert imbangan sebagaimana d imaksud 

da lam h u r u f a dan h u r u f lb per lu menetapkan Peraturan 

Wal ikota Gorontalo tentang IPerjalanan D inas di L ingkungan 

Pemer intahan Kota Gorontalo; 

Mengingat : I . Undang-Undang Nomor 29 T a h u n 1959 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah T ingkat I I di Su lawes i 

(Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a h u n 1959 

Nomor 74, T a m b a h a n Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

Nomor 1822); 

2. Undang-Undang Nomor 38 T a h u n 2000 tentang 

Pembentukan Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia T a h u n 2000 Nomor 258 , Tambahsin Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia Nomor 4060) ; 
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3 . Undang-Undang Nomor 17 T a h u n 2003 tentang Keuangan 

Negara (Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2003 

Nomor 47 , T a m b a h a n Lemlxaran Negara Republ ik Indonesia 

Nomor 4286) ; 

4. Undang-Undang Nomor 1 T a h u n 2004 tentang 

Perbendaharaan Negara (Lembaran Neg£ira Republ ik 

Indonesia T a h u n 2004 Nomor 5, T a m b a h a n Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia Nomor 4355) ; 

5. Undang-Undang Nomor 15 T a h u n 2004 tentang Pemer iksaan 

Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara 

(Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2004 

Nomor 66, T a m b a h a n Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

Nomor 4400) ; ^ 

6. Undang-Undang Nomor 33 T a h u n 2004 tentang 

Per imbangan Keuangan An ta ra Pemerintabi Pusa t dan 

Pemer intahan Daerah (Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

T a h u n 2004 Nomor 126, T a m b a h a n Lembaran Negara 

Republ ik Indonesia Nomor 4438) ; 

7. Undang-Undang Nomor 5 T a h u n 2014 tentang Aparatur 

S ip i l Negara (Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

T a h u n 2014 Nomor 6, TambEihan Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia Nomor 5494) ; 

8. Undang-Undang Nomor 23 T a h u n 2014 tentang 

Pemer intahan Daerah (Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

T a h u n 2014 Nomor 244, T a m b a h a n Lembaran Negara 

Republ ik Indonesia Nomor 5587) ; sebagaimana telah 

beberapa ka l i d iubah terEikhir dengan Undang-Undang 

Nomor 9 T a h u n 2015 (Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

T a h u n 2015 Nomor 58 , T a m b a h a n Lembaran Negara 

Republ ik Indonesia Nomor 5679) ; 

9. Pera turan Pemer intah Nomor 55 T a h u n 2005 tentang D a n a 

Per imbangan (Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

T a h u n 2005 Nomor 137, T a m b a h a n Lembaran Negara 

Republ ik Indonesia Nomor 4575) ; 
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10. Pera turan Pemerintah Nomor 56 T a h u n 2005 tentang S is tem 

Informasi Keuangan Daereih (Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia T a h u n 2005 Nomor 138, T a m b a h a n Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia Nomor 4576) sebagaimana telah 

d iubah dengan Pera turan Pemerintah Nomor 6 5 T a h u n 2010 

(Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2010 

Nomor 110, T a m b a h a n Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

Nomor 5155) ; 

1 1 . Pera turan Pemerintah Nomor 58 T a h u n 2005 tentang 

Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia T a h u n 2005 Nomor 140, T a m b a h a n Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia Nomor 4578) ; 

12. Pera turan Pemerintah Nomor 18 T a h u n 2017 tentang H a k 

Keuangan dan Administrat i f P impinan dan Anggota Dewan 

Perwaki lan Rakya t Daerahi (Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia T a h u n 2017 Nomor 106, T a m b a h a n Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia Nomor 6057) ; 

13. Pera turan Menteri Da l am Negeri Nomor 13 T a h u n 2006 

tentang Pedoman Peng;eIoIaan Keuangan Daerah 

sebagaimana telah beberapa ka l i d iubah terakhir dengan 

Peraturan Menteri Da l am Negeri Nomor 2 1 T a h u n 2 0 1 1 ; 

14. Pera turan Menteri Da l am Negeri Nomor 80 T a h u n 2015 

tentang Pembentukan Produk H u k u m Daerah ; 

15. Peraturan Daerah Kota Gorontalo Nomor 18 T a h u n 2008 

tentang Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran daerah 

Kota Gorontalo T a h u n 2008 I^omor 18, T a m b a h a n Lembaran 

Daerah Nomor 110); 

16. Peraturan Daerah Kota Gorontalo Nomor 5 T a h u n 2016 

tentang Pembentukan dan s u s u n a n Perangkat Daerah 

(Lembaran daerah Kota Gorontalo T a h u n 2016 Nomor 5, 

Tambahan Lembaran Daerah Nomor 190); 

M E M U T U S K A N : 

Menetapkan : P E R A T U R A N WALIKOTA GORONTALO T E N T A N G P E R J A L A N A N 

DINAS D I L INGKUNGAN P E M E R I N T A H A N KOTA GORONTALO. 



B A B I 

K E T E N T U A N UMUM 

Pasa l 1 

Da lam Pera turan Wal ikota in i yang d imaksud dengan : 

1. Daerah ada lah Kota Gorontalo. 

2. Pemerintah Daerah ada lah Wal ikota dan l^erangkat Daerah sebagai u n s u r 

penyelenggara Pemer intahan Daerah. 

3 . Kepa la Daerah ada lah Wal ikota Gorontalo. 

4. Pejabat Negara ada lah Wal ikota dan Waki l Wal ikota. 

5. Pejabat Daerah ada lah u n s u r penyelenggara pemer intahan daerah Kota 

Goront£ilo. 

6. P impinan Dewan Perwaki lan Rakya t Daerah yang se lanjut i iya dis ingkat 

P impinan D P R D ada lah Ke tua dan Waki l -Wak i l Ke tua Dewem Perwaki lan 

Rakya t Daerah Kota Gorontalo. 

7. Anggota. Dewan Perwaki lan Rakya t Daerah yang se lanjutr iya dis ingkat 

Anggota. D P R D ada lah Anggota Dewan Pe;rwakilan Rakya t Daerah Kota 

GorontcJo. 

8. Tenaga Ah l i F r a k s i D P R D ada lah Tenaga ahl i yang di tempatkan di f raks i 

yang mxmguasai bidang pemer intahan dan tugas serta fungsd D P R D yang 

dapat member ikan saran/pert imbangan kepada f raks i D P R D terkai t 

dengan tugas dan wewenang da lam j ienyelanggaraan i iemer intahan 

daerah. 

9. Kelompok pakar a t au T i m ahl i a lat k<;lengkapan D P R D merupakan 

se jumlah tertentu pakar a t au ah l i yang mempunya i k emampuan da lam 

dis ipl in i lmu yang sesua i dengan kebutuhan pe laksanaan fungsi, tugas, 

dan wev^enang DPRD . 

10. Pegawai Aparatur S ip i l Negara (Pegawai A:3N) ada lah pegawed negeri s ipi l 

dan pegawai pemerintah dengan perjanjian ker ja yang diangkat oleh 

pejabat pembina kepegawaian dan diserahi tugas dalam s u a t u j aba tan 

pemer intahan a tau d iserahi tugas negara l a innya dan digaji berdasarkan 

peraturem perundang-undangan. 
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1 1 . Pengikut Pejabat tertentu ada lah orarig yang b u k a n pejabat negara 

dan/a tau Pegawai ASN, T N l / P O L R l ka rena sifat penugasan dan a tau 

karena adanya h a k - h a k protokoler dar i pejabat tertentu dan a t au dapat 

d i tun juk mendampingi pejabat tertentu me l aksanakan penugasan. 

12. Tenaga Penunjang Kegiatan Daerah yang se lan jutnya dis ingkat T P K D 

ada lah orang yang diangkat oleh WaliL:ota Gorontalo ateiu atas n a m a 

Wal ikota Gorontalo yang d i tugaskan pada S a t u a n Ker ja Perangkat Daerah. 

13. Per ja lanan D inas Da lam Daerah adalah pexjalanan d inas dar i tempat tugas 

ke lua r tempat la in di da lam wi layah Kota Gorontalo. 

14. Per ja lanan D inas L u a r Daerah D a l a m Provinsi ada lah per ja lanan d inas ke 

luar Kota Gorontalo di da lam wi layah Proxdnsi Gorontalo. 

15. Per ja lanan D inas L u a r Daerah ada lah pc;rjalanan d inas ke lua r Provinsi 

Gorontalo ke tempat kedudukan la in di luar Provinsi Gorontalo, da lam 

rangka me l aksanakan kegiatan yang mcmdukung k iner ja S a t u a n Ker ja 

Perangkat Daerah. 

16. Per ja lanaan D inas L u a r Negeri ada lah per ja lanan d inas yang d i l a k u k a n ke 

lua r w i layah Republ ik Indonesia. 

17. L u m p s u m ada lah j u m l a h uang yang telal i d ih i tung terlebib. d a h u l u {pre-

calculated amount) dan d ibayarkan sekaligj js. 

18. B i a y a riil ada lah biaya yang d ike luarkan sesua i dengan bukt i pengeluaran 

yang sah . 

19. Uang Har i an adalah uang yang d iber ikan u n t u k menunjang kebu tuhan 

yang m(3laksanakan perjalanan d inas, ba ik sebelum dan sesudah m a u p u n 

se lama pelaksanaem kegiatan perjalanan d inas dan d ibayarkan secara 

lumpsum. 

20. Uang kontr ibus i ada lah sebagian dar i lump>sum yang ditanggung p ihak la in 

a t au d ibayarkan secara tersendir i kepada p ihak la in seperti biaya m a k a n , 

penginapan / akomodasi . 

2 1 . Uang representasi ada lah tambahan b iaya da lam rangkia kepatutan 

jabatan. 

22 . Paket Ful lboard ada lah sa tuan b iaya d isediakan u n t u k paket kegiatan yang 

diselenggarakan d i luar kota dan/a tau da lam kota scihari penuh 

bermalam/ menginap. 
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23 . Paket FuUday ada lah sa tuan biaya d isediakan u n t u k paket kegiatan yang 

diselenggarakan d i luar kota/dalam kota min ima l 8 (delapan) j a m tanpa 

bermalam/menginap. 

24. Paket Halfday ada lah sa tuan biaya d isediakan u n t u k paket kegiatan yang 

diselenggarakan d i luar kota/dalam kota se lama setengah ha r i m in ima l 

5 (lima) j a m . I 

25 . Uang hiarian paket fullboard ada lah sa tuan b iaya yang d igunakan u n t u k 

pengalokasian uang ha r i an paket fullboard, Ful lday/Hal fday per ja lanan 

d inas luar kota serta paket fullboard, dan fullday/Halfday per ja lanan d inas 

da lam kota. 

26. Su ra t Per intah Per ja lanan D inas yang se lan jutnya dis ingkat SPPD 

ada lah S u r a t Per intah kepada Pejabat Negara, P impinan dan Anggota 

Dewan Perwak i lan Rakya t Daerah , Pegawai ASN, Staf Ah l i 

F r a k s i D P R D , T i m / P a k a r Ah l i D P R D , Pengikut Pejabat Ter tentu 

dan Tenaga Penunjang Kegiatan Daerah u n t u k me laksanakan perjalanan 

dinas. 

27 . Tempat Kedudukan ada lah tempat sa tuan ker ja berada. 

28. Tempat tu juan ada lah tempat/daerah yang menjadi tempat tu juan 

per ja lanan d inas . 

B A B 11 

RUANG L I N G K U P 

Pasa l 2 

Ruang L ingkup Pera turan Wal ikota i n i m e l i p u t i : 

a. Azas U m u m 

b. Tingkaitan dan j en i s per jalanan d inas . 

c. Kewenangan persetujuan dan menandatangani Su ra t Perintiah Tugas dan 

S u r a t Per intah Per ja lanan D inas . 

d. B i a y a dan s is t im pembayaran biaya per ja lanan dinas. 

e. Pertanggungjawaban per ja lanan d inas ; 
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Bag ian Kesa tu 

Azas U m u m 

Pasa l 3 

(1) Pe laksanaan per ja lanan d inas agar memperhat ikan azas u m u m , ya i tu : 

a . Se lekt i f ; 

b. Tert ib ; 

c. Taal ; pada pera turan perundang-undangan ; 

d. Relevan ; 

e. Efekt i f efisien ; 

f. Ekonomis ; 

g. T r a n s p a r a n , dan 

h . Dapat dipertanggungjawabkan. 

(2) Selektif sebagaimana d imaksud pada ayat (1) h u r u f a , adaLah per ja lanan 

yang d i l aksanakan berdasarkan s k a l a j i r ior i tas dan berkai tan dengan 

penyelenggaraan pemerintahan. 

(3) Tert ib sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u r u f b, ada lah per ja lanan 

d inas d i l a k u k a n t idak mengganggu ke lancaran pe layanan publ ik, j a n g k a 

w a k t u penugasan yang t idak tumpang t indih dengan perjalanan d inas 

yang la in , ser ta d idukung bukt i -bukt i yang dapat dipertanggungjawabkan 

dan d i sampa ikan secara tepat w a k t u . 

(4) Taa t pada pera turan perundang-undangan sebagaimana d imaksud pada 

Ayat (1) h u r u f c, ada lah per ja lanan d inas h a m s dilaksemakarii berpedoman 

pada pera turan pemndang-undangan. 

(5) Relevan sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u m f d, adak ih per ja lanan 

d inas berkesesuaian dengan tugas pokok dan fungsi serta tugas 

pemerintahan. 

(6) Efekt i f dan efisien sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u m f e, bahwa 

pencapaian bas i l dar i per ja lanan d inas heims member ikan manfaat yang 

optimal mendukung percepatan target k iner ja , menye lesa ikan 

permas£ilahan, meningkatkan koordinasi serta memperoleh k lar i f ikas i dan 

informasi yang lebih akura t . 

PERANGKAT KEBAG A;5ISTEN SEKDA 
DAERAH HUKUM 

\ —( 
\ I 



-8-

(7) Ekonomis sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u r u f f, adsilah bahwa : 

a. j u m l a h ASN/ pejabat l a innya/ u n s u r l a innya yang d iper intahkan sesua i 

dengan kebutuhan ; 

b. rute; dan j en i s a lat angkutan yang d igunakan memperhi tungkan w a k t u 

yang s ingkat dan biaya terendah; 

c. j a n g k a w a k t u penugasan merupakan j u m l a h yang d i bu tuhkan u n t u k 

meridapatkan bas i l yang maks ima l . 1 

(8) T r a n s p a r a n sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u r u f g, ada lah 

pelakssmaan per ja lanan d inas terintegrasi da lam program ap l ikas i S is tem 

Informasi Manajemen Per ja lanan D inas . 

(9) Dapat dipertanggungjawabkan sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) 

h u r u f h , ada lah bahwa per ja lanan d inas tersebut benar-benar 

d i l aksanakan yang d ibukt ikan dengan laporan bas i l per ja lanan d inas . 

Pasa l 4 

(1) Per ja lanan d inas digolongkan da lam 8 (delapan) t ingkatan, y a k n i : 

a. T ingkat A u n t u k Pejabat Negara terdiri dar i : 

1. V^alikota; dan 

2. Wak i l Wal ikota. 

b. Tingl iat B terdir i dar i : 

1. Piimpinan D P R D 

2. Pejabat P impinan Tinggi Madya/Esse lon l lA (Sekretar is Daerah) 

c. Tinglcat C terdir i dar i : 

1. Anggota D P R D 

2. Pejabat P impinan Tinggi P ra tama/Ese lon I I B (Asisten) 

d. Tinglcat D terdir i dar i : 

Pejabat P impinan Tinggi P ra tama/Ese lon I I B (Non Asisten] 

e. T ingkat E terdiri dar i : 

1. Pejabat Ese lon 111; 
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2. Pejabat Fungs iona l Madya; dan 

3. Pegawai ASN Golongan IV/c keatas. 

f. T ingkat F terdiri dar i : 

1. Pejabat Ese lon IV; 

2. I 'ejabat Fungs iona l Pertama; 

3. Pejabat Fungs iona l Muda; 

4. I 'engawas Sekolah; 

5. Kepa la F K T P ; 

6. F'egawai ASN Golongan I V / a dan Golongan IV/b; 

7. Pengikut Pejabat tertentu; 

g. T ingkat G terdiri dar i : 

1. F»ejabat Ese lon V; 

2. Pegawai ASN Golongan I l l / a s/d Golongsn I l l /d . 

h . T ingkat H terdir i dar i : 

1. Pegawai ASN Golongan 11 dan Golongan 1; 

2. Tenaga Penunjang Kegiatan Daerah,; 

3. Petugas t idak tetap (Petugas Kebersi'han) 

(2) Pengikut pejabat tertentu sebagaimana di:maksud ayat (1) h u r u f f angka 7 

ada lah mel iputi : 

a) T i m Advokasi Pemerintah Daerah; 

b) T i m Ker ja Pendukung Penyelenggaraan V i s i , Mis i dan Program 

Pemerintah Kota Gorontalo; 

c) J u r u B i c a r a Wal ikota; 

d) A judan Wal ikota, Wak i l Wal ikota dan Ke tua D P R D ; 

e) Tenaga Ah l i F r a k s i D P R D dan Kelompok Paka r D P R D ; 

f) Ke tua , Wak i l K e tua dan Pengurus PKK T ingkat Kota Gorontalo; 

g) Ke tua , Wak i l K e tua dan Pengurus K K A D ; 
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h) Ke tua , Waki l Ke tua dan Pengurus D h a r m a Wani ta Kota Gorontalo, 

serta; 

i) Masyarakat yang memperoleh a lokas i anggaran per ja lanan d inas 

mela lu i A P B D . 

Bag ian Kedua 

J e n i s Per ja lanan D inas 

Pasa l 5 

Per ja lanan d inas terdir i dar i 4 (empat) j en is , ya i tu : 

a . Per ja lanan D inas L u a r Negeri; 

b. Per ja lanan D inas L u a r Daerah ; 

c. Per ja lanan D inas L u a r Daerah Da l am Provinsi ; dan 

d. Per ja lanan D inas Da l am Daerah. 

Pasa l 6 

(1) Per ja lanan d inas luar negeri sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 5 

h u r u f a, setiap ka l i penugasan m a k s i m a l 8 (delapan) har i . 

(2) Per ja lanan d inas L u a r Negeri sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) da lam 

pe laksanaannya berpedoman pada pera turan perundang-undangan yang 

ber laku. 

Pasa l 7 

(1) Perjal jman d inas lua r daerah sebagaimana d imaksud dji lam Pasa l 5 

h u r u f b, u n t u k setiap ka l i penugasan m in ima l 3 (tiga) ha r i dan maks ima l 

6 (enam) h a r i t e rmasuk 1 (satu) h a r i sebe lum dan 1 (satu) h a r i setelah 

pelaksianaan kegiatan. 

(2) Dalam ha l j u m l a h dar i per ja lanan d inas melebihi j u m l a h ha r i yang 

ditetapkan da lam S u r a t Tugas dan T idak d isebabkan oleh kesa lahan / 

ke la la ian pe laksana per ja lanan d inas dapat d iber ikan tambahan uang 

ha r i an , b iaya penginapan, uang representasi , dan sewa kenderaan. 
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(3) T a m b a h a n uang har i an , biaya penginapan, uang representasi , dan sewa 

kend<5raan sebagaimana d imaksud pada Ayat (2) dapat; d imin takan 

kepada Pengguna Anggaran/ K u a s a Pengguna Anggaran u n t u k mendapat 

persetujuan dengan me lampirkan dokumen berupa: 

a . Su ra t keterangan kesa lahan/ke la la ian dar i Syahbandar/Kepa la 

BgLndara/Perusahaan j a s a transportas i l a innya ; dan/a tau 

b. S u r a t keterangan perpanjangan tugas dar i pemberi tugas 

(4) B e r d a s a r k a n dokumen sebagaimana d imaksud pada Ayat (3) PA/KPA 

membebankan b iaya tambahan uang har i an , b iaya penginapan, uang 

representasi , dan sewa kenderaan pada DPA S K P D yang berkenaan. j 

(5) D a l a m h a l j u m l a h ha r i per ja lanan d inas k u r a n g dar i j u r a l a h ha r i yang 

ditetapkan da lam SPT, pe laksana S P T h a m s mengembal ikan kelebihan 

uang har i an , b iaya penginapan, uang rejDresentasi, dan sewa kenderaan. 

Pasa l 8 

(1) Per ja lanan d inas da lam rangka mengikut i pendidikan/pelat ihan (Diklat) 

yang d i l aksanakan mela lu i penyetoran B i a y a Kontr ibus i dan/a tau ada 

pernyataan penyelenggara b a h w a s e lu ruh b iaya akomodeisi ditanggung 

panit ia , m a k a h a n y a a k a n diber ikan ua:ag ha r i an Dik la t . 

(2) Pemberian biaya per ja lanan d inas da lam rangka pendidikan/pelat ihan 

(Diklat) sebagaimana d imaksud Ayat (1) d ik las i f ikas ikan da lam 

pe laksanaan sampai dengan 6 (enam) ha r i dan pe laksanaan lebih dar i 

6 (enaim) ha r i 

(3) Be sa ran uang ha r i an D ik la t t e rcantum da lam lampi ran V I 

yang m e m p a k a n bagian t idak te rp isahkan dar i Pera turan Wal ikota 

in i . 

Pasa l 9 

(1) Per ja lanan d inas lua r daerah da lam provinsi sebagaimana d imaksud 

dalam Pasa l 5 h u m f c, u n t u k setiap ka l i penugasan mak;simal 3 (tiga) 

h a r i tc;rmasuk 1 (satu) h a r i sebelum dan 1 (satu) h a r i setelati pe laksanaan 

kegiatan dan/a tau sesua i penyelenggaraan kegiatan. 
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Per ja lanan d inas l ua r daerah da lam provinsi dibagi da lam 4 (empat) j en i s : 

a . Paket Ful lboard; 

b. Palcet Ful lday ; 

c. Paket Halfday; dan 

d. Per ja lanan d inas lua r daerah da lam provinsi . 

Per ja lanan d inas lua r daerah da lam provinsi sebagaimana d imaksud 

pada ./W t̂ (2) h u r u f a, h u r u f b, dan h u r u f c ada lah u n t u k ktjgiatan da lam 

rangka mengikut i seminar, rapat, sos ia l isas i , workshop, bimbingan 

teknis dan/a tau pendidikan/pelat ihan. 

Per ja lanan d inas lua r daerah da lam provinsi sebagaimana d imaksud 

pada j\yat (2) h u r u f d h a n y a mendapatxan biaya perjalanian d inas lua r 

daeral i da lam provinsi . 

Per ja lanan d inas lua r daerah da lam provinsi u n t u k daeran yang tu juan 

lebih dar i 1 (satu) daerah yang berdeka t an h a n y a d iber ikan tambahan 

5 0 % ( l ima p u l u h persen) biaya transport. 

Per ja lanan d inas luar daerah da lam provinsi yang mempergunakan 

transportas i darat dengan kenderaan pnbadi dan/a tau kendaraan d inas 

t idak dibayarkan biaya transport tetapi h a n y a d iber ikan b iaya pengganti 

bahan bakar m inyak (BBM) sebesar b iaya transport sebagaimana 

tercar i tum da lam lampi ran peraturan v^alikota in i dengan me lampi rkan 

buk t i pembelian (struk) yang s a h dar i Stas ion Pengisian B a h a n B a k a r 

U m u m (SPBU) . 

Pasa l 10 

Per ja lanan d inas da lam daerah sebagai juana d imaksud da lam Pasa l 5 

h u r u f d u n t u k setiap ka l i penugasan m a k s i m a l 10 (sepuluh) ha r i da lam 

sa tu rangka ian per ja lanan d inas, kecua l i perjalalan d inas dalam rangka 

pemer iksaan/pengawasan Inspektorat Kota Gorontalo dan petugas 

pe laksana intensi f ikas i Pendapatan As l i Daerah . 

Pemberian b iaya per ja lanan d inas da lam rangka pemer iksaan/ 

pengawasan diber ikan uang ha r i an berdasarkan fungsi dan tanggung 

j awab da lam pe laksanaan tugas dan d i tambahkan uang representase 

u n t u k pejabat eselon I I . 
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(3) Per jakinan d inas da lam daerah da lam rangka mengikut i seminar, rapat, 

sos ia l isas i , workshop, bimbingan teknis dan/a tau pendidikan/pelat ihan 

diberilcan paket halfday dan/a tau paket fullday. 

(4) Per ja lanan d inas da lam daerah yang ke;giatannya selain jDada Ayat (3) 

h a n y a mendapatkan per ja lanan d inas dalam daerah, t idak t e rmasuk 

per ja lanan d inas da lam daerah da lam i-angka menghadir i rapat-rapat, 

koordinasi dan/a tau konsu l tas i ke Perangkat Daerah teknis di l ingkungan 

Pemer intahan Kota Gorontalo. 

(5) Per ja lanan d inas da lam daerah sebagaimana d imaksud pada Ayat (4) 

m in ima l 5 (Lima) j a m setiap h a r i da lam 1 (satu) rangka ian kegiatan. 

Pasa l 11 

(1) Wal ikota dan Wak i l Wal ikota Gorontalo da lam me l aksanakan per ja lanan 

d inas ka r ena kedudukan protokolernya mengharuskan didampingi oleh 

suami/ i s t r i , m a k a biaya per jalanan d inas suami/ i s t r i dapat d ibebankan 

pada rekening perjalanam d inas masing-masing. 

(2) B i a y a per ja lanan d inas suami/ is te r i set iagaimana d imaksud pada Ayat 

(1) mel iput i uang ha r i an dan biaya transportas i . 

(3) Uang ha r i an sebagaimana d imaksud Aj^at (2) d i s amakan dengan uang 

ha r i an t ingkat C. 

(4) B i a y a transportas i sebagaimana dimal<:sud pada Ayat (2) d i samakan 

dengan b iaya transportas i t ingkat A. 

Pasa l 12 

(1) Ke tua D P R D Kota Gorontalo da lam me l aksanakan per ja lanan d inas 

ka r ena k edudukan protokolernya misngharuskan didampingi oleh 

suami/ i s t r i , m a k a biaya per jalanan d inas suami/ i s t r i dapat d ibebankan 

pada rekening per ja lanan d inas masing-masing. 

(2) B i a y a per ja lanan d inas suami/ is ter i sebagaimana d imaksud pada Ayat 

mel iput i uang ha r i an dan biaya transportas i . 

(3) Uang ha r i an sebagaimana d imaksud Ayat (2) d i samakan dengan uang 

ha r i an t ingkat C . 

(4) B i a y a transportas i sebagaimana dimalcsud pada Ayat (2) d i samakan 

dengam biaya transportas i t ingkat B . 
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Pasa l 13 

Sekretar is Daerah yang d i tugaskan mewaki l i Wal ikota/Waki l Wal ikota 

d iber ikan fasi l i tas hotel/penginapan dan representasi sesua i yang 

didapaitkan oleh Wal ikota/Waki l Wal ikota 

Pegawai ASN Ese lon l ib yang d i tugaskan mewaki l i Wal ikota/Waki l 

Wal ikota dan Sekretar is Daerah diber ikan fasi l i tas hotel/penginapan dan 

representasi sesua i yang d idapatkan oleh Sekretar is Daerah . 

Pemberian fasi l i tas hotel/penginapan dan representasi sebagaimana 

d imaksud pada Ayat (1) dan Ayat (2) t idak diber ikan sipabila tugas 

mewalidli ada lah u n t u k mengikut i pendidikan/pelatilnan, bimtek, 

konsu l tas i , koordinasi dan s tud i banding;. 

Pasa l 14 

Anggota D P R D yang d i tugaskan mewaki l i P impinan DPFID d iber ikan 

fasi l i tas hotel/ penginapan dan representasi sesua i yang d idapatkan 

oleh P impinan D P R D . 

Pemberian fasi l i tas hotel/penginapan dan representasi sebagaimana 

d imaksud pada Ayat ( 1) t idak d iber ikan apabi la tugas yang d iwak i lkan 

ada lah u n t u k mengikut i pendidikan pelatihan, B imtek , Konsu l tas i , 

Koordinasi dan S tud i banding. 

Pasa l 15 

Pegawai A S N yang d i tugaskan sebagai A judan Walikota, Ajudan Wak i l 

Wal ikota dan/a tau A judan Ke tua D P R D yang karengi k edudukan 

protokolernya mengharuskan dan m e m b u t u h k a n pengawalan/ 

pendampingan dapat d iber ikan per ja lanan dinas. 

Per ja lanan d inas sebagaimana d imaksud ayat (1) d i samakan dengan 

per ja lanan d inas t ingkat E , kecua l i b iaya hotel dapat d iber ikan fasi l i tas 

k a m a r dengan biaya terendah pada liotel d imana Walikota, Wak i l 

Wal ikota dan/a tau Ke tua D P R D menginap. 

Wal ikota, Wak i l Wal ikota dan/a tau Ke tua D P R D da lam me l akukan 

per ja lanan d inas lua r daerah dapat didampingi 1 (satu) orang a judan 

dan/£Ltau 1 (satu) orang pendamping. 
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Pasa l 16 

Per ja lanan d inas yang d i l aksanakan oleh Komisioner Komis i Pemi l ihan U m u m 

dan anggota Pani t ia Pengawas Pemi l ihan U m u m yang dananya bi^rsumber dar i 

D a n a H ibah Pemerintah Kota Gorontalo disamiakan dengan tingkat E dan a tau 

berpedoman pada peraturan perundang-undamgan yang ber laku. 

Pasa l 17 

(1) Per ja lananan d inas sebagaimana dimaksiud da lam Pasa l 5 d i l aksanakan 

da lam rangka: 

a . menghadir i undangan, mengikut i seminar , workshop a t au bimbingan 

teknis a t au pendidikan pelat ihan a t a u sebutan la in yang sejenis yang 

diselenggarakan oleh Pemerintah, Pemerintah Daenah la in dan 

Perguruan Tinggi Negeri; 

b. pengawasan dan pemantauan lapamgan yang berkai tan dengan 

pe laksanaan kegiatan seperti konsu l tas i d inas , koordinasi , kegiatan 

survey, monitoring kegiatan, kegisitan fasi l i tasi ked inasan dan 

protokoler. 

(2) Per ja lanan d inas lua r daerah yang bersifat koordinatif, s tudi banding dan 

a t au konsultat i f maks ima l 3 (tiga) ha r i t e rmasuk 1 (satu) ha r i sebelum 

dan 1 (satu) ha r i setelah pe laksanaan kegiatan kecua l i tempgit tu juan yang 

d ikunjung i lebih dar i 1 (satu) Ins tans i , Lembaga/Kementer ian yang 

berbeda. 

Bag ian Ketiga 

Kewenangan Persetujuan dan Menandatangani Su ra t Per intah Tugas dan S u r a t 

Per intah Per ja lanan D inas 

Paragraf 1 

Kewenangan Persetujuan 

Pasa l 18 

(1) Setiap orang yang a k a n me laksanakan per ja lanan d inas h a r u s 

mendapatkan persetujuan tertul is pejabat yang berwenang. 
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(2) Walikota, Wak i l Wal ikota dan Sekretar is Daerah berwenang menyetujui 

a t au menolak Pegawai ASN, Pengikut Pejabat tertentu dan Tenaga 

Penunjang Kegiatan Daerah berdasarkan te laahan dar i p impinan 

Perangkat Dae rah/UKPD mela lui Sekretar is Daerah . 

(3) Ke tua D P R D , Waki l -Wak i l Ke tua D P R D berwenang menyetujui a t au 

menolak Anggota D P R D , Sta f Ah l i F r a k s i D P R D dan T i m Ahl i D P R D 

berdasarkan te laahan staf dar i Ke tua Komis i D P R D . 

Paragraf 2 

Kewenangan Menandatangani Su ra t Per intah Tugas dan S u r a t Per intah 

Per ja lanan Dinas. 

Pasa l 19 

(1) Pejabat j'^ang berkewenangan menandatangani S P T : 
a. Sekretar is Daerah u n t u k : 

1. Wal ikota 

2. Waki l Wal ikota 

3 . Sekretar is Daerah ; 

4. Sta f Ah l i Wal ikota; 

5. Pa ra As is ten Sekretar iat Daerah ; 

6. Kepala Perangkat Daerah ; 

7. Para Kepala Bag ian Sekretar iat Daerah ; 

8. Pa ra Camat ; 

9. Pengikut Pejabat Ter tentu. 

b. Ke tua D P R D u n t u k : 

1. Ke tua D P R D ; 

2. Wak i l Ke tua D P R D ; 

3 . Anggota D P R D ; dan 

4. Pengikut Pejabat Tertentu. 

c. As isten yang membidangi, u n t u k : 

1. Pejabat Ese lon IV; dan 

2. Tenaga Penunjang Kegiatan di L ingkungan Sekretar iat Daerah Kota 

Gorontalo. 
PEFIANGKAT 
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d. Kepa la Perangkat Daerah, u n t u k : 

1. Pejabat Ese lon I I I ; 

2. Pejabat Ese lon IV dan Ese lon V; 

3 . Pejabat Fungs iona l U m u m dan Tertentu; 

4. Sta f pada Perangkat Daerah terkait ; dan 

5. Tenaga Penunjang Kegiatan pada Perangkat Daerah. 

Apabi la Sekretar is Daerah berhalangan, penandatanganan S P T 

d i l akukan oleh pejabat pe laksana har i an Sekretar is Daerah . 

Apabi la Ke tua D P R D berhalangan, penandatanganan S P T u n t u k Wak i l 

Ke tua D P R D , dan Pengikut Pejabat Ter tentu di D P R D d i l akukan oleh 

Ke tua sementara D P R D . 

Apabi la Kepa la Perangkat Daerah berhalangan, penandatanganan 

S P T d i l a k u k a n oleh Pejabat Pe l aksana Har i an Kepa la Perangkat 

Daerah. 

Pasa l 20 

Pejabtit yang berkewenangan menandatangani SPPD : 

a. Sela"etaris Daerah u n t u k : 

1. Wal ikota; 

2. Wak i l Wal ikota; 

3 . Sekretar is Daerah; 

4. As is ten di Sekretar iat Daerah ; 

5. Sta f Ahl i Wal ikota di Sekretar iat Daerah ; dan 

6. Kepa la Perangkat Daerah ; 

7. Pa ra Kepa la Bag ian di l ingkungan Sekretar iat Daera l i ; dan 

8. Pa ra Camat . 

b. As is ten yang membidangi, u n t u k : 

1. Pejabat Ese lon IV; 

2. Tenaga Penunjang Kegiatan di L ingkungan Sekretar iat Daerah ; 

dan 
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3. Pengikut Pejabat Tertentu. 

c. Sekretar is D P R D , u n t u k : 

1. P impinan D P R D ; 

2. Anggota D P R D ; dan 

3. Pengikut Pejabat Tertentu. 

d. Kepala Perangkat Daerah , u n t u k : 

1. Pejabat Ese lon I I I ; 

2. Pejabat Ese lon IV; 

3 . Staf; dan 

4. Tenaga Penunjang Kegiatan. 

(2) Pejabat-pejabat yang berwenang menandatangani SPPD sebagaimana 

d imaksud pada Ayat (1) apabi la berhalangan m a k a kewenangan 

menaundatangani SPPD d i l a k u k a n oleh Pejabat Pe l aksana 

Hariaia (PLH). 

(3) Pejabat yang berwewenang menandatangani tanggal berangkat/t iba 

SPPD ada lah Pejabat Pe laksana Tekn i s Kegiatan (PPTK) serta 

d iper iksa dan/a tau d i sahkan oleh Pejabat Penatausahaaan Keuangan 

(PPK). 

Format SPPD tercantum pada Lampi ran X yang merupakan bagian yang 

t idak terp isahkan dar i Pera turan Wal ikota in i . 

(4) Apabi la PPTK yang berwenang menandatangani tanggal bexangkat / iba 

serta yang m e n s a h k a n SPPD berhalangan m a k a kewenangan 

menandatangani d i l akukan oleh Pejcibat yang d i tun juk P impinan 

Perangkat Daerah . 

Registrasi Sura t Per intah Tugas (SPT) dan £!urat Per intah Per ja lanan D inas 

(SPPD) sebagaimana d imaksud Pasa l 19 Ayat (1) h u r u f a dan Pasa l 20 Ayat (1) 

h u r u f a , d i l aksanakan dimasing-masing Perangkat Daerah . 

Pasa l 2 1 
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Bag ian Keempat 

B i a y a dan S is tem Pembayaran 

B i a y a Per ja lanan D inas 

Pasa l 22 

(1) B i a y a per ja lanan d inas terdiri dar i : 

a . uang ha r i an ; 

b. b iaya transport ; 

0. b iaya penginapan/hotel; 

d. uang representasi ; 

e. sewa kenderaan; 

f. palcet fullboard; 

g. palcet fullday; 

h . paket halfday; dan 

1. uang ha r i an paket fullboard. 

(2) Uang ha r i an sebagaimana d imaksud pada ayat (1) h u r u f a terdiri d a r i : 

a . uang m a k a n ; 

b. uang trasport lokal ; dan 

c. uang s a k u 

(3) B i a y a transport sebagaimana d imaksud pada ayat (1) h u r u f b terdiri 

a tas : 

a. b iaya t iket pesawat pulang pergi; 

b. b iaya sewa dan/a tau tax i dar i tempat keberangkatan ( rumah 

kediaman) ke bandara/ pe labuhan/ s t a s iun/ terminal bus dan 

kepulangan dar i hotel/ penginapan l a innya kebandara/ pe labuhan/ 

s t a s iun/ terminal bus t e rmasuk retr ibus i yang dipungut di terminal 

busi/ s t a s iun/ bandara/ pe labuhan ke;berangkatan dan Icepulangan. 

(4) B i a y a Penginapan sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u r u f c 

merupakan biaya yang d iper lukan u n t u k menginap: 

a . di hotel; 

b. d i tempat menginap la innya ; 
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(5) D a l a m ha l pe laksanaan per ja lanan t idak menggunakan fasi l i tas hotel a t au 

tempat penginapan la innya , kepada yang bersangkutan dilberikan b iaya 

penginapan sebesar 3 0 % (tiga p u l u h persen) dar i tar i f hotel d ikota tempat 

tu juan sesua i dengan t ingkatan pe laksanaan per ja lanan d inas serta 

d ibayarkan secara l u m p s u m , dengan kettmtuan : 

1. t idak terdapat hotel a t au tempat menginap l a innya sehingga 

pe laksana per ja lanan d inas menginap di tempat menginap yang t idak 

menyediakan k w i tan s i/bukt i biaya penginapan; a t au 

2. terdapat hotel a t au tempat menginap la innya , n a m u n pe laksana 

pc;rjalanan d inas t idak menginap di hotel a t au temj^at menginap 

l a innya tersebut. 

3 . membuat S u r a t Pernyataan pembayaran Hotel/Penginapan sebesar 

3 0 % (tiga p u l u h persen) yang dibuat sesua i format sebagaimana 

tercantum da lam lampi ran X I yang merupakan bagian t idak 

te rp isahkan dar i Pera turan Wal ikota in i . 

(6) b iaya hotel sebesar 3 0 % sebagaimana d imaksud ayat (5) t idak d iber ikan 

j i k a per ja lanan d inas yang d i l aksanakan t idak lebih dar i 8 (delapan) j a m 

dan tanpa bermalam/menginap. 

(7) B i a y a hotel sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u r u f c d ibayarkan 

secara r i i l (at cost). 

(8) Uang Representasi sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) l i u r u f d h a n y a 

d iber ikan kepada T ingkat A, T ingkat B , T ingkat C dan T ingkat D. 

(9) Sewa kenderaan sebagaimana di m a k s u d pada Ayat (1) h u r u f e s u d a h 

t e rmasuk biaya u n t u k pengemudi, baJian bakar minyak , dan pajak 

d iber ikan kepada T ingkat A u n t u k keper luan pe laksanaan tugas di tempat 

tu juan dan d ibayarkan secara r i i l (at cost). 

(10) Psiket Ful lboard sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u r u f f ada lah 

sa tuan b iaya d ised iakan u n t u k paket kegiatan yang diselenggarakan 

d i luar kota sehar i penuh dan bermalam/menginap dan d ibayarkan secara 

l umpsum. 
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(11) Paket fhil lday sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) h u r u f g ada lah sa tuan 

b iaya d isediakan u n t u k paket kegiatan yang diselenggaraksm d i luar kota 

min ima l 8 (delapan) j a m tanpa menginap dan dibayj i rkan secara 

l umpsum. 

(12) Paket Halfday sebagaimana d imaksud pada ayat (1) h u r u f h ada lah s a t u a n 

b iaya d isediakan u n t u k paket kegiatan yang diselenggaraksin d i luar kota 

selama. setengah ha r i m in ima l 5 (limai) j a m dan d ibayarkan secara 

l u m p s u m . 

(13) Uang ha r i an paket fullboard sebagaimana d imaksud pada ayat (1) h u r u f i 

ada lah sa tuan b iaya yang d igunakan u n t u k pengalokasian uang har i an 

paket fullboard per ja lanan d inas lua r kota dan paket iuUboard dan 

fullday/Halfday per ja lanan d inas da lam kota dan d ibayarkan secara 

lumpsum. 

P a s a l 2 3 

Pembayaran uang ha r i an sebagaimana d imaksud pada Pasa l 22 Ayat (2) 

d ibayarkan secara lumpsum. 

Pasa l 24 

B i a y a Transpor t sebagaimana d imaksud pada Pasa l 22 Ayat (3) d ibayarkan 

secara r i i l (at cost) dengan ketentuan sebagai b e r i k u t : 

a . B i a y a transport u n t u k T ingkat A menggunakan sa tuan b iaya tiket Ke las 

B i s n i s dan T ingkat B s/d T ingkat H mengi^unakan sa tuan biaya tiket Ke las 

Ekonomi ; 

b. Per ja lanan d inas luar daerah yang d i l aksanakan menggunakan 

transportas i uda ra , t idak d iperkenankan melampaui s tandar b iaya 

transportas i udara ; dan 

c. Apabi la b iaya t ransportas i u d a r a mekimpaui s tandar b iaya tertinggi 

sebag£iimana d imaksud pada h u r u f b, d isebabkan harga tiket dar i 

maska.pai penerbangan/Travel pada saat i tu mengalami kena ikan 

dan/a tau a l a san la in yang dapat dipertanggungjawabkan. serta b u k a n 

karen£i t indakan mena ikkan harga tiket (mark up) maka ke lebihan biaya 

tiket akibat pe lampauan s tandar l:)iaya tetinggi tersebut dapat 

d iperhi tungkan kembal i da lam pembaya ian biaya t ransportas i udara . 
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Pasa l 25 

Da lam ha l terjadi pembatalan pe laksanaan perjalanan d inas , b iaya 

pembatalan dapat d ibebankan pada DPA Perangkat Daerah. 

Pembatalan pe laksanaan per ja lanan d inas sebagaimana d imaksud pada 

Ayat (1) d isebabkan pe laksana per ja lanan d inas t iba-t iba berhalangan dan 

b u k a n ka r ena u n s u r kesengajaan seperti a k a n melaksans ikan kegiatan 

ked inasan di daerah yang t idak dapat d iwaki l i , s a k i dan/a tau ka r ena 

tert impa mus ibah pada ke luarga terdekat seperti i s t r i /suami , anak , orang 

t u a ka;adung/mertua, s a u d a r a kandung . 

Pembatalan pe laksanaan per ja lanan d inas sebagaimana d imaksud da lam 

Ayat (2) mel iput i : 

a . S u r a t Pemya taan Pembatalan Tugas Per ja lanan Dinas; oleh Pejabat 

daid a tasan pe laksana per ja lanan d inas dan/a tau pejabat yang 

menandatangani SPT , yang dibuat sesua i format sebagaimana 

te rcantum da lam Lamp i ran X I I yang m e m p a k a n bagian t idak 

te rp isahkan dar i Pera turan Wal ikota in i . 

b. S u r a t Pernyataan Pembebanan B i a y a Pembatalan Tugas Per ja lanan 

D inas yang dibuat sesua i format sebagaimana tercantum da lam 

Lamp i r an X I I I yang m e m p a k a n bagan t idak te rp isahkan dar i 

Pera turan in i . 

c. T a n d a buk t i besaran pengembalian b iaya transpor dan a t au b iaya 

penginapan dar i p e m s a h a a n j a s a t ransportas i dan a t au penginapan 

yaag d i sahkan oleh Pengguna/Kuasa Anggaran. 

B i a y a pembatalan yang dapat d ibebankan pada DPA Perangkat Daerah 

sebaggdmana d imaksud pada Ayat (1) ada lah b iaya pemlaatalan tiket/ 

transport/ penginapan sebagian dan/edau s e l u m h yang t idak dapat 

d ikembal ikan / refund. 

Pasa l 26 

Pejabgit Negara, Pejabat Daerah , Pegawai ASN, Pengikut Pejabat tertentu 

dan Tenaga Penunjang Kegiatan Daerah yang me l aksanakan Per ja lanan 

D i n a s sebagaimana d i m a k s u d Pasa l 5 yang tewas/meninggal d u n i a 

d iber ikan b iaya pemulangan/pengembalian j enazah . 

PERANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
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(2) B i a y a pemulangan/pengembalian j enazah ke Kota Asa l sebagaimana 

d imaksud ayat (1) mel iput i biaya pemulasaran/pet i dan transportas i yang 

dibayar secara r i i l (at cost). 

(3) Da l am rangka penjemputan j enazah , p ihak ke luarga d iber ikan biaya 

t ransportas i pergi pulang dan uang ha r i an h a n y a kepada 1 (satu) orang 

ke luarga terdekat. 

(4) Pemberian biaya transportas i dan uang ha r i an sebagaima.na d imaksud 

ayat (3) d i s amakan dengan perjalanan d inas T ingkat H . 

(5) B i a y a sebagaimana d imaksud ayat (2) dan ayat (3) d ibebankan pada DPA-

B a d a n Keuangan Kota Gorontalo. 

Pasa l 27 

(1) Besarein b iaya per ja lanan d inas sebagaimana tercantum da lam Lamp i ran 

yang merupakan bagian yang t idak te rp isahkan dar i Pera turan Wal ikota 

i n i yaoig terdir i d a r i : 

a. Lamp i r an I S tandar B i a y a Transpor tas i Udara/Dara t Per ja lanan D inas 

L u s r Daerah 

b. Lamp i ran I I S tandar B i a y a Transpor tas i Dara t Per ja lanan D inas L u a r 

Daerah Da l am provinsi . 

c. Lamp i ran I I I Be sa ran B i a y a Uang ha r i an , Penginapan/Hotel, Uang 

Representasi , Transpor t dan Sewa Kenderaan Per ja lanan D inas L u a r 

Daerah . 

d. Lamp i ran IV B e s a r a n uang Har i an dan Uang Representasi Per ja lanan 

D inas Da l am Daerah . 

e. Lamp i ran V B e s a r a n Uang Har i an dan Uang Representasi Per ja lanan 

D inas Da l am Daerah da lam rangka Pengawasan. 

f. Lamp i r an V I B e s a r a n Uang Har i an , Uang Representasi dan 

Hotel/Penginapan Per ja lanan D inas L u a r Daerah Da lam Provinsi . 

g. Lamp i ran V I I B e s a r a n Uang Har i an Per ja lanan D inas da lam rangka 

Dik la t . 

h . Lamp i ran V I I I B e s a r a n B i a y a Uang har i an Ful lboard, l^aket Ful lday , 

Paket Halfday Per ja lanan D inas Da lam Daerah. 

PERANGKAT KEBAG 
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i . Lamp i ran I X B e s a r a n B i a y a uang Har i an Ful lboard, F'aket Ful lday, 

Paket Halfday Per ja lanan D inas luar Daerah Da l am Provinsi . 

Pasa l 28 

Pembayaran B i a y a per ja lanan d inas d i l akukan dengan mekanisme Uang 

Persediaan (UP), Gant i Uang (GU), T a m b a h Uang (TU) dan belanja 

langsung (LS) oleh bendahara pengeluaran ke pe lakss ina-pelaksana 

per ja lanan d inas . 

Pembayaran Per ja lanan D inas dengan mekanisme UP, G U , dan T U 

sebagaimana d imaksud pada Ayat (1) d i l akukan dengan member ikan 

uang m u k a kepada pe laksana per ja lanan d inas oleh bendahara 

pengeluaran. 

Pemberian uang m u k a kepada pe laksana per ja lanan d inas sebagaimana 

di malcsud pada Ayat (2) oleh bendahara pengeluaran m a k s i m a l 75 % 

( tujuh p u l u h l ima persen) dar i r inc ian biaya pe laksana per ja lanan, kecua l i 

uang ha r i an yang d ibayarkan 100% (seratus persen). 

Pemberian uang m u k a sebagaimana d imaksud ayat (3) 

berdasarkan : 

a . Te laahan staf yang te lah disetujui ; 

b. Su ra t Per intah Tugas ; 

0. Daftar per inc ian / perhi tungan biaya jDcrjalanan d inas ; clan 

d. K u i t a n s i tanda ter ima uang m u k a . 

Pembaiyaran per ja lanan d inas yang d i l akukan dengan mekanisme 

langsung (LS) ya i tu dengan me lampi rkan s e lu ruh bukt i -bukt i bahwa telah 

d i l aksanakannya per ja lanan d inas . 

B u k t i - b u k t i sebagaimana d imaksud ayat (1) y a i tu : 

a. S u r a t panggi lan/undangan dar i penyelenggara ( j ika ada); 

b. Te laahan staf yang te lah disetujui ; 

c. S u r a t Per intah Tugas (SPT); 

d. Su ra t Per intah Per ja lanan D inas (SPPD); 

e. T iket pesawat/alat t ransportas i l a innya dan boarding pass pp; 

f. B u k t i pembayaran/Bi l l Hotel/penginapan yang s a h ; 

g. La j ioran Per ja lanan D inas ; 
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h . Daftar per inc ian/perhi tungan biaya pt;rjalanan d inas ; 

i . B u k t i pembayaran yang sah u n t u k sev/a kenderaan da lam kota berupa 

k i u t a n s i a t au bukt i pembayaran l a innya yang d ike luarkan oleh badan 

u s a h a yang bergerak dibidang j a s a penyewaan kenderaan. 

j . Daftar pengeluaran r i i l d ipergunakan u n t u k bukt i -bukt i pengeluaran 

biaya transport dan biaya hote l/atau penginapan l a innya yang t idak 

dapiat diperoleh ka r ena bukt i pembsiyaran transport j^ang bergerak 

dibidang j a s a angkutan h a n y a mi l ik pexorangan begitu pu la b iaya hotel 

dan penginapan l a innya dan b u k a n dar i badan u s a h a in i d isebabkan 

ka r ena tempat yang menjadi tu juan per ja lanan d inas mas ih sul i t 

dija ngkau dengan fasi l i tas yang kurang . 

k. Bulct i pendukung l a innya yang d iper lukan. 

Bag ian Ke l ima 

Pertanggungjawabam Per ja lanan D inas 

Pasa l 29 

Setiap Peneribitan S P T dan SPPD dan pengajuan biaya per ja lanan 

d inas berdasarkan pada kepentingan pe laksanaan tugas yang dapat 

dipertimggungjawabkan menuru t Pera turan Perundang-undangan yang 

ber laku. 

S P T dan SPPD telah ditandatangani ser ta d i sahkan oleh pejabat yang 

berwenang. 

Kelengkapan pertanggungjawaban dan per ja lanan d inas mc;liputi : 

a. Te laahan staf / undangan yang telah disetujui 

b. Su ra t Per intah Tugas (S PT). 

c. Su ra t Per intah Per ja lanan D inas (SPPD) yang telah di tandatangani 

oleh pejabat pada tempat a s a l dan tu juan dan telah 

d i sahkan . 

d. Daftar per inc ian biaya per ja lanan dini is te rcantum pada Lamp i ran X V . 

e. T ike t Pesawat Udara , Boarding pass , Airportax dan bukt i pembayaran 

transportas i l a innya . 

f. Laporan bas i l per ja lanan d inas . 

g. B u k t i pembayaran penginapan yang sah . 
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h . B u k t i pembayaran yang s a h untuk sewa kenderaan da lam kota 

berupa ku i t ans i a t au bukt i pembayaran l a innya yang d ike luarkan oleh 

badan u s a h a yang bergerak dibidang j a s a penyewaan 

kenderaan. 

i . Daftar pengeluaran r i i l d ipergunakan u n t u k bukt i -bukt i pengeluaran 

hiaya t ranspor dan biaya hotel/atau penginapan l a innya yang t idak 

dapiat diperoleh ka r ena bukt i pembayaran transpor j a n g bergerak 

dibidang j a s a angkutan h a n y a mi l ik pexorangan begitu pu la b iaya hotel 

dan. penginapan l a innya dan b u k a n dar i badan u s a h a in i d isebabkan 

ka r ena tempat yang menjadi tu juan per ja lanan d inas mas ih su l i t 

dije.ngkau dengan fasi l i tas yang kurang . 

j . Format daftar pengeluaran r i i l sebagaimana d imaksud pada h u r u f i 

sebagaimana tercantum pada Lamp i ran X I V yang merupakan bagian 

yang t idak te rp isahkan dar i Peraturan Wal ikota in i . 

(4) Selisih. b iaya transportas i per ja lanan d inas luar daerah an ta ra yang telah 

diter ima dengan biaya r i i l , disetor ke bendahara pengeluaran. 

B A B I I I 

K E T E N T U A N P E N U T U P 

Pasa l 30 

Pada saat i^eraturan Wal ikota in i mu la i berlalcu Pera turan Wal ikota Nomor 26 

T a h u n 2015 tentang Per ja lanan D inas D i L ingkungan Pemerintah 

Kota Gorontalo t a h u n 2015 dicabut dan d inya takan t idak ber laku . 

Pasa l 3 1 

Ha l -ha l yang be lum c u k u p diatur da lam Pera turan Wal ikota i n i a k a n 

d i sesua ikan d ikemudian har i . 

Pasa l 32 

Pera turan Wal ikota i n i m u l a i be r l aku pada tanggal d iundangkan. 
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Agar setiap orang mengetahuinya, memer in tahkan Pengundangan Pera turan 

Wal ikota in i dengan penempatannya da lam Ber i ta Daerah Kota (Jorontalo. 

Di tetapkan di Gorontalo 

pada tanggal, 3 t 

7I V/ALIKOTA GORONTALO 

2018 

E N A. TAHA 

Diundangkan di Gorontalo 

pada tanggal, 3 * Ja«iaarl 2018 

S I S K R E T A R I S D A E R A H KOTA GORONTALO, 

ISMAIL M A D J I D 

B E R I T A D A E l ^ H KOTA GORONTALO TAHUN 2018 NOMOR . . 1 

PERANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
HUKUM 

i \ {WAf 
ASISTEN SEKDA 



LAMPIRAN I 
PERATURAN WALIKOTA GORONTALO 
NOMOR 1 TAHUN 2018 
TENTANG 

PERJALANAN DINAS DI LINGKUNGAN P12MERINTAHAN KOTA GORONTALO 

STANDAR BIAYA TRASPORTASl UDARA PERJALANAN DINAS LUAR DAERAH 

II 

NO TINGKAT 
KELAS/SATUAN BIAYA TIKET 

KETERANGAN 

II 

NO TINGKAT 
BISNIS EKONOMI 

KETERANGAN 

1 A BISNIS PP/at cost 

2 B Rp 5,600,000 PP/at cost 

3 C Rp 5,600,000 PP fat cost 

4 D Rp 5,600,000 PP/at cost 

5 E Rp 5,600,000 PP/at cost 
6 F Rp 5,600,000 PP/at cost 
7 G Rp 5,600,000 PP/at cost 
o 
8 

H Rp 5,600,000 PP/at cost 

STANDAR BIAYA TRANSPORTASI DARAT PERJALANAN DINAS LUAR DAERAH 

NO TINGKAT 
DAERAH UANG KET. NO TINGKAT 

ASAL TUJUAN TRANSPORT KET. 

1 A KOTA GORONTALO SULAWESI UTAR4 Rp 1,000,000 Sewa Kenderaan 1 A KOTA GORONTALO 
SULAWESI TENGAH 

Rp 1,000,000 (PP) at cost 

2 B KOTA GORONTALO SULAWESI UTARA Rp 500,000 
PP/at cost 2 B KOTA GORONTALO 

SULAWESI TENGAH Rp 750,000 
PP/at cost 

3 C KOTA GORONTALO SULAWESI UTARA Rp 500,000 
PP/at cost 3 C KOTA GORONTALO 

SULAWESI TENGAH Rp 750,000 
PP/at cost 

4 D KOTA GORONTALO SULAWESI UTARA Rp 500,000 
PP/at cost 4 D KOTA GORONTALO 

SULAWESI TENGAH Rp 750,000 
PP/at cost 

5 E KOTA GORONTALO SULAWESI UTARA Rp 500,000 
PP/at cost 5 E KOTA GORONTALO 

SULAWESI TENGAH Rp 750,000 
PP/at cost 

6 F KOTA GORONTALO SULAWESI UTARA Rp 500,000 
PP/at cost 6 F KOTA GORONTALO 

SULAWESI TENGAH Rp 750,000 
PP/at cost 

7 G KOTA GORONTALO SULAWESI UTARA Rp 500,000 PP/at cost 7 G KOTA GORONTALO SULAWESI TENGAH Rp 750,000 
PP/at cost 

8 H KOTA GORONTALO SULAWESI UTARA Rp 500,000 PP/at cost 8 H KOTA GORONTALO SULAWESI TENGAH Rp 750,000 
PP/at cost 

WALIKOTA GORONTALO 

^ M A ^ 5 N A. TAHA 



L A M P I R A N I I 
P E : R A T U R A N W A L I K O T A G O R O N T A L O 
N O M O R 1 T A H U N 2018 
T E ; N T A N G 

P E ; R J A L A N A N D I N A S D I L I N G K U N G A N P E M E R I N T A H A N K O T A G O R O N T A L O 

S T A N D A R B I A Y A T R A N S P O R T A S I D A R A T P E R J A L A N A N D I N A S L U A R D A E R A H HPXAU P R O V I N S I 

1 
NO TINGKAT DAERAH UANG TRANSBDRT KET. 

1 
NO TINGKAT 

ASAL TUJUAN UANG TRANSBDRT KET. 
H = 1 A MENGGUNAKAN SEWA KENDARAAN Rp 500,000 PP/at cost 

2 B KABUPATEN POHUWATO 
KECAMATAN POPAYATO Rp 230,000 PP/at cost 
KECAMATAN TALUDITI Rp 230,000 PP/at cost 
KECAMATAN LEMITO Rp 225,000 PP/at cost 
KECAMATAN RANDANGAN Rp 225,000 PP/at cost 
KECAMATAN PATILANGGIO Rp 221,000 PP/at cost 
KECAMATAN MARISA Rp 200,000 PP/at cost 
KECAMATAN PAGUAT Rp 200,000 PP/at cost 
KECAMATAN BOALEMO 
KECAMATAN MANANGGU Rp 200,000 PP/at cost 
KECAMATAN BOTUMOITO Rp 200,000 PP/at cost 
KECAMATAN TILAMUTA Rp 200,000 PP/at cost 
KECAMATAN PAGUYAMAN Rp 175,000 PP/at cost 
KECAMATAN WONOSARI Rp 170,000 PP/at cost 
KECAMATAN PAGUYAMAN PANTAI Rp 170,000 PP/at cost 
KECAMATAN DULUPI Rp 165,000 PP/at cost 
KABUPATEN GORONTALO 
KECAMATAN MOOTILANGO Rp 165,000 PP/at cost 
KECAMATAN BOLIYOHUTO Rp 160,000 PP/at cost 

2 2 KECAMATAN TOLANGOHULA Rp 150,000 PP/at cost 
< 
O 
2 

< KECAMATAN PULUBALA Rp 150,000 PP/at cost < 
O 
2 

< 
KECAMATAN TIBAWA Rp 150.000 PP/at cost 

M - I 

Q o KECAMATAN LIMBOTO BARAT Rp 140,000 PP/at cost 

< 
OH 

o KECAMATAN LIMBOTO Rp 140,000 PP/at cost < 
OH O g KECAMATAN BONGOMEME Rp 150,000 PP/at cost 

< 
O g KECAMATAN BATUDAA Rp 140,000 PP/at cost 
o KECAMATAN BATUDAA PANTAI Rp 155,000 PP/at cost o 

KECAMATAN TELAGA Rp 60,000 PP/at cost 
KECAMATAN TELAGA BIRU Rp 60,000 PP/at cost 
KABUPATEN GORONTALO UTARA. 
KECAMATAN TOLINGGULA Rp 300,000 PP/at cost 
KECAMATAN SUMALATA Rp 240,000 PP/at cost 
K E C A M A I A N A N G G R E K Rp 170,000 PP/at cost 
KECAMATAN KWANDANG Rp 170,000 t>V> 1 nf rv^Gf 

KECAMATAN ATINGGOLA Rp 230,000 PP/at cost 
KABUPATEN BONE BOLANGO 
KECAMATAN TAPA Rp 80,000 PP/at cost 
KECAMATAN BONE RAYA Rp 65,000 PP/at cost 
KECAMATAN BOLANGO UTARA Rp 65,000 PP/at cost 
KECAMATAN KABILA Rp 65,000 PP/at cost 
KECAMATAN TILONGKABILA Rp 70,000 PP/at cost 
KECAMATAN BOTUPINGGE Rp 55,000 PP/at cost 
KECAMATAN KABILA BONE Rp 65,000 PP/at cost 
KECAMATAN BONE RAYA Rp 80,000 PP/at cost 
KECAMATAN SUWAWA Rp 115,000 PP/at cost 

8 H KECAMATAN BONE PANTAI . R 2 _ 140,000 PP/at cost 



LAMPIRAN III 
PERATURAN WALIKOTA GORONTALO 
NOMOR 1 TAHUN 2018 
TENTANG 
PERJALANAN DINAS DI LINGKUNGAN PEMERINTAHAN KOTA GORONTALO 

PERJALANAN DINAS LUAR DAERAH 
BESARAN BIAYA UANG HARIAN, 

TINGKAT URAIAN JABATAN 

BIAYA PERJALANAN DINAS 

TINGKAT URAIAN JABATAN UANG 
HARIAN 

(LUMPSUM) 

REPRESENTASE 
(LUMPSUM) 

TRANSPORTASI 

HOTEL/ 
PENGINAPAN 
(BIAYA Rm.) 

TINGKAT URAIAN JABATAN UANG 
HARIAN 

(LUMPSUM) 

REPRESENTASE 
(LUMPSUM) 

TIKET 
PESAWAT 

(BIAYA RUL) 

TAKSI 
SEWA 

KENDARAAN 
(BIAYA REL) 

HOTEL/ 
PENGINAPAN 
(BIAYA Rm.) 

TINGKAT URAIAN JABATAN UANG 
HARIAN 

(LUMPSUM) 

REPRESENTASE 
(LUMPSUM) 

TIKET 
PESAWAT 

(BIAYA RUL) 

BANDARA 
(LOKAL) 

(BIAYA RIIL) 

BANDARA 
(KOTA 

lUJUAN) 
IBIAYAFKL). 

SEWA 
KENDARAAN 
(BIAYA REL) 

HOTEL/ 
PENGINAPAN 
(BIAYA Rm.) 

A 
WALIKOTA 
WAKIL WALIKOTA 

750 000 BISNIS 2,000,000 2 750 000 

B 
PIMPINAN DPRD 

SEKRETARIS DAERAH / ESS. IIA 
1,850,000 600,000 5,600,000 200,000 500,000 1,750,000 

C 
ANGGOTA DPRD 
PEJABAT STRUKTURAL ESS. IIB (ASISTEN) 

1,750,000 500,000 5,600,000 200,000 500,000 - 1,250,000 

D PEJABAT STRUKTURAL ESS. IIB 1,700,000 400,000 5,600,000 200,000 500,000 - 1,250,000 

E 

PEJABAT STRUKTURAL ESS. IIIA 
DC* TADAT* GT'DT T C H p r T T ^ A T n*GQ TTTD 
r K J A t S A l & 1 KUK.1 UKAiH C/&&. lUhJ 

PEJABAT FUNGSIONAL MADYA 
NON STRKTURAL GOL. IV/c KEATAS 

1 000 000 5,600,000 200,000 500,000 850 000 

F 

PEJABAT STRUKTURAL ESS. IVA 
PEJABAT FUNGSIONAL PERTAMA 
PEJABAT FUNGSIONAL MUDA 
PENGIKUT PEJABAT TERTENTU 
NON STRUKTURAL GOL. IV/a & IV/b 

850,000 5,600,000 200,000 500,000 700,000 

G PEJABAT STRUKTURAL ESELON V 
NON STRUKTURAL GOL. Ill/a S/D Ill/d 750,000 5,600,000 200,000 500,000 600,000 

H PEGAWAI ASN GOL. II & GOL. I 
TENAGA PENUNJANG KEGIATAN DAERAH 600,000 5,600,000 200,000 500,000 500,000 

WALIKOTA GORONTALo9r 



L A M P I R A N I V 
P E R A T U R A N W A L I K O T A G O R O N T A L O 
N O M O R 1 T A H U N 2018 
TENTANG 

P E R J A L A N A N D I N A S D I L I N G K U N G A N P E M E R I N T A H A N K O T A G O R O N T A L O 

B E S A R A N U A N G H A R I A N D A N R E P R E S E N T A S E 

T I N G K : 
A T 

rrPATAM TARATAM U rCrtl AIN «J rVJD/V 1 fWi 
B I A Y A P E R J A L A N A N D I N A S 

T I N G K : 
A T 

rrPATAM TARATAM U rCrtl AIN «J rVJD/V 1 fWi U A N G H A R I A N 
(LUMPSUM) 

R E P R E S E N T A S E 
(LUMPSUM) 

A 
W A L I K O T A 
W A K I L W A L I K O T A 

Rp 300,000 Rp 200,000 

B 
P I M P I N A N D l ' R D Kp zou,uuu Rp 150,000 

B ' tFKRFTARTE GAFRAH / F88 TTA Rp 250,000 Rp 150,000 

0 
A N G G O T A Dl^RD Rn 9 5 n nnn Rp 150,000 

0 
P R . I A R A T S T R U K T U R A L E S S T I B IASISTEN1 Rp 250,000 Rp 150,000 

D P E J A B A T S T I R U K T U R A L E S S . I I B Rn 2.50 000 
xv Ly ^ v y\ j f \J\J vy 

Rp 150,000 

E 

P E J A B A T S T R U K T U R A L E S S . I I I A 
P E J A B A T S T R U K T U R A L E S S . I I I B 
P E J A B A T F U N G S I O N A L M A D Y A 
N O N S T R K T U R A L G O L . IV/c K E A T A S 

Rp 225,000 

F 

P E J A B A T S T R U K T U R A L E S S . I V A 
P E J A B A T F U N G S I O N A L P E R T A M A 
P E J A B A T F U N G S I O N A L M U D A 
P E N G I K U T P E J A B A T T E R T E N T U 
N O N S T R U K T U R A L G O L . I V / a & IV/b 

Rp 200,000 

G 
P E J A B A T S T R U K T U R A L E S E L O N V 

N O N S T R U K T U R A L G O L . I l l/a S/D Ill/d 
Rp 175,000 

H 
P E G A W A I A S N G O L . I I G O L . I 
T E N A G A P E N U N J A N G K E G I A T A N D A E R A H 

Rp 150,000 

"jj^ W A L I K O T A G O R O N T A L O 



LAMPIRAN V 
PERATURAN WALIKOTA GORONTALO 
NOMOR 1 TAHUN 2018 
TENTANG 
PERJALANAN DINAS DILINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA GORONTALO 

BESARAN UANG HARIAN DAN UANG REPRESENTASE PERJALANAN DINAS D/vLAM DAERAH 
DALAM RANGKA PENGAWASAN 

NOMOR URAIAN JABATAN 

BIAYA PERJALANAN DINAS 

NOMOR URAIAN JABATAN UANG HARIAN 

'LUMPSUM) 

REPRESENTASI 

(LUMPSUM) 

1 PENANGGUNGJAWAB (ESSELON II) 250,000 150,000 

2 PENGEND/.LI TEKNIS (ESSELON III) 250,000 

3 KETUA TIM 225,000 

4 ANGGOTA TIM 200,000 

5 TPK (TENAGA PENDUKUNG) 150,000 



L A M P I R A N V I 
P E R A T U R A N W A L I K O T A G O R O N T A L O 
N O M O R 1 T A H U N 2 0 1 8 
TENTANG 

P E R J A L A N A N D I N A S D I L I N G K U N G J 4 . N P E M E R I N T A H K O T A G O R O N T A L O 

P E R J A L A N A N D I N A S L U A R D A E R A H D A L A M P R O V I N S I 

B E S A R A N U A N G H A R I A N , R E P R E S E N T A S E , D A N P E N G I N A P A N / H O T E L 

TTRATAW TARATATVT 

BIAYA PERJALANAl^ DINAS 

TTRATAW TARATATVT UANG HARIAN 

(LUMPSUM) 

REPRESENT/I 
S E 

(LUMPSUM) 

H O T E L / 
PENGINAPAN 

(REL COST) 

A WALIKOTA 
WAKIL WALIKOTA ( 300 ,000 3 5 0 , 0 0 0 7 0 0 , 0 0 0 

ti 
PIMPINAN DPRD 5 0 0 , 0 0 0 3 0 0 , 0 0 0 6 0 0 , 0 0 0 ti 
SEKRETARIS DAERAH / ESS . IIA 5 0 0 , 0 0 0 3 0 0 , 0 0 0 6 0 0 , 0 0 0 

U 
ANGGOTA DPRD 5 0 0 , 0 0 0 2 5 0 , 0 0 0 5 0 0 , 0 0 0 U 
PEJABAT STRUKTURAL ESS . I IB (ASISTEN) 5 0 0 , 0 0 0 2 5 0 , 0 0 0 5 0 0 , 0 0 0 

D PEJABAT STRUKTURAL ESS . I IB 5 0 0 , 0 0 0 2 5 0 , 0 0 0 5 0 0 , 0 0 0 

E 

PEJ/IBAT STRUICTURAL ESS . IIIA 
PEJABAT STRUKTURAL ESS . I I IB 
PEJABAT FUNGSIONAL MADYA 
NON STRKTURAL GOL. IV/c KEATAS 

4 0 0 , 0 0 0 4 0 0 , 0 0 0 

F 

PEJABAT STRUKTURAL ESS . IVA 
PEJABAT FUNGSIONAL PERTAMA 
PEJABAT FUNGSIONAL MUDA 
PENGIKUT PEJABAT TERTENTU 
NON STRUKTURAL GOL. IV/a & IV/b 

3 5 0 , 0 0 0 3 5 0 , 0 0 0 

G 
PEJ/VBAT STRUKTURAL ESELON V 
NON STRUKTURAL GOL. I l l/a S/D Ill/d 

3 5 0 , 0 0 0 3 5 0 , 0 0 0 

H PEGAWAI ASN GOL. I I & GOL. I 
TENAGA l^-ENUNJANG KEGIATAN DAERAH 350,000 3 0 0 , 0 0 0 

MARTEN A. TAHA 



L A M P I R A N Vll 
P E R A T U R A N W A L I K O T A G O R O N T A L O 
N O M O R 1 T A H U N 2 0 1 8 
T E N T A N G 
P E R J A L A N A N D I N A S D I L I N G K U N G A N I ^ E M E R I N T A H K O T A G O E O N T A L O 

B E S A R A N U A N G H A R I A N P E R J A L A N A N D I N A S D A L A M R A N G K A D I E ; L A T 

NOMOR U R A I A N JABATAN 

B I A Y A P E R J A L A N A N D I N A S 

NOMOR U R A I A N JABATAN S A M P A I D E N G A N 6 
( ISNAM) H A R I 

(LUMPSUM) 

L E B I H D A R I 6 ( E N A M ) 
H A R I 

(LUMPSUM) 

1 L E M H A N A S ; / D I K L A T K E P E M I M P I N A N I 3 0 0 , 0 0 0 1 3 0 , 0 0 0 

2 D I K L A T K E P E M I M P I N A N I I 300,000 130,000 

3 D I K L A T K E P E M I M P I N A N I I I 3 0 0 , 0 0 0 1 3 0 , 0 0 0 

4 D I K L A T K E P E M I M P I N A N I V 3 0 0 , 0 0 0 1 3 0 , 0 0 0 

5 D I K L A T T E K B N I S 3 0 0 , 0 0 0 1 3 0 , 0 0 0 

6 D I K L A T F U N G S I O N A L L A I N N Y A 3 0 0 , 0 0 0 1 3 0 , 0 0 0 

W A L I K O T A G O R O N T A L ( ^ 

E N A . T A H A 



LAMPIRAN VlII 
PERATURAN WALIKOTA GORONTALO 
NOMOR 1 TAHUN 2018 
TENTANG 
PERJALANAN DINAS DILINGKUNGAN PE^^ERINTAH KOTA GORONTALO 

B E S A R A N U A N G H A R I A N F U L L B O A R D , P A K E T F U L L B O A R D , P A K E T F U L L D A Y D A N P / L K E T H A L F D A Y 

P E R J A L A N A N D I N A S D A L A M D A E R A H 

NO TINGKAT REPRESENTASI UANG HARIAN 
FULLBOARD PAKET FULLDAY PAKET HALFDAY 

1 ^ A Rp 125,000 Rp 110,000 Rp 95,000 Rp 75,000 

B Rp 75,000 Rp 110,000 Rp 95,000 Rp 75,000 

3 C Rp 110,000 Rp 95,000 Rp 75,000 
D Rp 110,000 Rp 95,000 Rp 75,000 
E Rp 110,000 Rp 95,000 Rp 75,000 
F Rp 110,000 Rp 95,000 Rp 75,000 

7 G Rp 110,000 Rp 95,000 Rp 75,000 
8 H Rp 110,000 RD 95,000 Ro 75,000 

EN A. TAHA 



LAMPIRAN IX 
PERATURAN WALIKOTA GORONTALO 
NOMOR 1 TAHUN 2018 
TENTANG 
PERJALANAN DINAS DILINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA GORONTALO 

BESARAN UANG HARIAN FULLBOARD, PAKET FULLBOARD, PAKET FULLDAY DAN PAKET HALFDAY 
PERJALANAN DINAS LUAR DAERAH DALAM PROVINSI 

NO TINGKAT REPRESENTASI UANG HARIAN 
FULLBOARD 

PAKET 
FULLBOARD PAKET FULLDAY PAKET 

HALFDAY 

1 1 A Rp 250,000 Rp 130,000 Rp 910,000 Rp 400,000 Rp 240,000 

1 ^ B Rp 150,000 Rp 130,000 Rp 830,000 Rp 270,000 Rp 190,000 

3 C Rp 130,000 IRp 755,000 Rp 235,000 Rp 172,000 

4 D Rp 130,000 Rp 755,000 Rp 235,000 Rp 172,000 
5 E Rp 130,000 Rp 675,000 Rp 210,000 Rp 150,000 
6 F Rp 130,000 Rp 570,000 Rp 175,000 Rp 125,000 
7 G Rp 130,000 Rp 570,000 Rp 175,000 Rp 125,000 

1 8 H Rp 130,000 Rp 425,000 Rp 130,000 Rp 90,000 

q ^ WALIKOTA GORONTALO^ 

M<<OTEN A. TAHA 



LAMPIR/VN X 
P E R A T U R A N WAL IKOTA GORONTALO 
NOMOR 1 TAHUN 2018 
T E N T A N G 
P E R J A L A N A N DINAS D IL INGKUNGAN P E M E R I N T A H KOTA GORONTALO 

PEMERINTAH KOTA GORONTALO 
PERANGKAT DiUBRAH 

J l 

Lembar ke 
Nomor : 0 9 4 / S P P D / 

SURAT PERINTAH PERJALi lNAN DINAS 
(S.P.P.D) 

1 Pejabat yang berwenang yang memberikan perintah 
o iNama / x egawai yang me iaKSdJ iaKan p c i j a i a n a n u m a o 

q o O ^ X T I V . T T 1 V O X T T < . V . f i T T l T T V T T T < T V T 

a. r angKai nan rxoiongan 

b. Jabatan/Instansi 

c. Tingkat Biaya Perjalanan Dinas 
4 Maksud Perjalanan Dinas 

5 Alat angkutan yang dipergunakan 

6 a. Tempat Berangkat 

b. Tempat Tujuan 

7 a. Lamanya Perjalanan Dinas 

b. Tanggal Berangkat 

c. Tanggal harus Kembali/tiba di tempat baru *) 

8 Pengikut: Nama 

1. 

2. 

Tanggal lahlr Keterang an 

9 Pembebanan Anggaran 

a. Instansi 

b. Rekening Belanja 

1 0 Keterangan Lain-lain 

D i k e l u a r k a n di 

Tangg;al : 

Pejabat yang berwenang memberikan perintah 

Nama. 
Pangkat. 

Nip 

WAL IKOTA GORONTALO, 

TAHA 

PEiRANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
HUKUM 

ASISTEN SEKDA 



LAMPIR/VN X I 

P E R A T U R A N WALIKOTA GORONTALO 

NOMOR 1 TAHUN 2018 

T E N T A N G 

P E R J A L A N A N DINAS D IL INGKUNGAN P E M E R I N T A H KOTA GORONTALO 

SURAT PERNYATA/i.N 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama 

NIP 

Jabatcin 

SKPD/Unit 

Dengan ini meyatakan atas perjalanan dinas saya selama hfiri dari tanggal 

s/d dengan tujuan tidak menggunakan fasilitas hotel atau 

penginapan lainnya. Berdasarkan Peraturan Walikota Gorontalo Nomor Tahun 2018 

teatang Perjalcman Dinas di Lingkungan Pemerintali Kota Gorontalo, saya mengajukan 

biaya akomodasi yaitu sebesar ( hari x Rp x 30%) 

Demikian surtit pemyataan ini dibuat dengan sebenamya dan apabila dikemudian hari 

temyata sural; pemyataan ini tidak benar dan menimbulkan kemgian daerah, saya 

bextanggung jawab penuh dan bersedia menyetorkan kemgian negara/daerah tersebut 

k<i Kas Daerahi. 

(5) 

Yang Membuat Pemyataan 

(6) 

WAL IKOTA GORONTALO, 

MA^^TEN A. TAHA 

PERANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
HUKUM 

ASISTEN SEKDA 

A 1 4 } 



LAMPIR^IN X I I 

P E R A T U R A N WALIKOTA GORONTALO 

NOMOR 1 TAHUN 2018 

T E N T A N G 

P E R J A L A N A N DINAS D IL INGKUNGAN P E M E R I N T A H KOTA G (JRONTALO 

SUFAT PERNYATAAN PEMBATALAN TUGAS PERJALANAN BINAS 
NOMOR 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama 

NIP 

Jabatan 

SKPDy'Unit 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa tugas perjalanan dinas atas nama : 

Nama 

NIP 

Jabat£tn 

SKPD/Unit 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) 

Dibatalkan ata.u tidak dapat dilaksanakan disebabkan adanya keperluan dinas lainnya 
yang sangat mendesak/pen ting dan tidak dapat ditunda yaitu 

(9). 

Sehubungan dengan pembatalan tersebut, pelaksanaan dinas tidak dcipat digamtikan 
oleh pejabat/pegawai negeri Iain. 

Demikian sureit pemyataan in i dibuat dengan sebenamya dan apabila dikemudiein hari 
temyata surat pemyataan ini tidak benar, saya bertanggungjawab penuh dan bersedia 
diproses sesu£ii engan ketentuan hukum yang berlaloi. 

(10) 

Yang Membuat Pernyataan 

(11) 

PERANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
HUKUM 

ASISTEN SEKDA 



- 2 -

P E T U N J U K PENGIS IAN FORMAT 

S U R A T PERNYATAAN PEMBATALAN T U G A S P E R J A L A N A N DINAS 

(1) D i i s i n a m a a tasan pe laksana per ja lanan d inas , ya i tu : 

a. Kepa la S K P D /Uni t Ker ja u n t u k per ja lanan d inas yang d i l akukan 

oleli pe laksana perjalanan d inas pada S a t u a n Ker ja berkenaan 

b. Pejabat yang menandatangani S P T pe laksana per ja lanan d inas 

(2) D i i s i NIP a tasan pe laksana per ja lanan d inas 

(3) D i i s i j aba tan a tasan pe laksana per ja lanan d inas 

(4) D i i s i nama Perangkat Daerah/Uni t organisasi a t asan pe laksana 

per ja lanan d inas 

(5) D i i s i n a m a pe laksana per ja lanan d inas 

(6) D i i s i NIP pe laksana per ja lanan d inas 

(7) D i i s i j aba tan pe laksana per ja lanan d inas 

(8) D i i s i mama Perangkat Daerah/Uni t organisasi pe laksana per ja lanan d inas 

(9) D i i s i a l a san pembatalan pe laksanaan per ja lanan d inas 

(10) D i i s i tempat, tanggal, bu lan , dan t a h u n 

(11) D i i s i t anda tangan dan namajelas a tasan pe laksana per ja lanan d inas 

PERANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
HUKUM 

ASISTEN SEKDA 

r 



LAMPIR^IN X I I I 

P E R A T U R A N WALIKOTA GORONTALO 

NOMOR 1 TAHUN 2018 

T E N T A N G 

P E R J A L A N A N DINAS D IL INGKUNGAN P E M E R I N T A H KOTA GORONTALO 

SURAT PERNYATAAN PEMBEBANAN 
BIAYA PEMBATALAN TUGAS PER JALANAN DINAS 

NOMOR 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama 

NIP 

Jabatan 

SKPD/Unit 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

Menyatakan dimgan sesungguhnya, bahwa perjalan«m dinas berdasarkan surat tugas 
Nomor : Tanggal dan SPPD Nomor tan;ggal atas nama : 

Nama : (5) 

NIP : (6) 

Jabatjm : (7) 

SKPD/Unit : (8) 

Dibatalkan sesuai surat pemyataan pembatalan tugas perjalanan dinas Nomor , 
Tfmggal 

Berkenaan dengan pembatalan tersebut, biaya transport bempa ...(9) .... dan biaya 
pen^napan yang telah terlanjur dibayarkan atas beban DPA tidak dapat 
dikembalikan/refund (sebagian/selumhnya) sebesiar Rp. ... (10) , sehinggan 
dibebankan pada DPA Nomor tanggal Perangjkat Daerah (11) 

Demikian surjit pemyataan ini dibuat dengan sebenamya dan apabila dikemudian hari 
temyata surat pemyataan ini tidak benar dan menimbulkan kemgian negara/daerah, 
Sciya hertanggang jawab penuh dan bersedia mijyetorkan kerugian negara/daerah 
tersebut ke Kas Negara/Daergih. 

(12) 

Yang Membuat Pemyataan 

(13) 

PERANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
HUKUM 

ASISTEN SEKDA 

< f -i:r r 



- 2 -

P E T U N J U K PENGIS IAN F O R M A T 

SUFiAT PERNYATAAN P E M B E B A N A N BIAYA PEMBATALAN 

T U G A S P E R J A L A N A N DINAS 

(1) D i i s i n a m a pengguna/kuasa pengguna anggaran yang dibebani 

b iaya per ja lanan d inasnya 

(2) D i i s i NIP PA/KPA 

(3) D i i s i j aba tan PA/ KPA 

(4) D i i s i n a m a S K P D / U n i t organisasi PA/KPA 

(5) D i i s i n a m a pe laksana perjalanan d inas 

(6) D i i s i NIP pe laksana per ja lanan d inas 

(7) D i i s i j aba tan pe laksana per ja lanan d inas 

(8) D i i s i n a m a S K P D / U n i t organisasi pelakssma per ja lanan d ina 

(9) D i i s i t ranspor yang d igunakan 

(10) D i i s i dengan j u m l a h rup i ah transpor dan penginapan yang t idak 

dapat d ikembal ikan / refund sebagian / s e l u m h n y a 

(11) D i i s i nomor DPA, tanggal, dan n a m a sa tuan ker ja yang dibebani 

b iaya jDerjalanan d inasnya 

(12) D i i s i tempat, tanggal, bu lan , dan t ahun 

(13) D i i s i tanda tangan dan n a m a j e las a tasan pe laksana per ja lanan 

d inas 

PERANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
HUKUM 

ASISTEN SEKDA 

i . r -



LAMPIR/lN X I V 

P E R A T U R A N WALIKOTA GORONTALO 

NOMOR 1 TAHUN 2018 

T E N T A N G 

P E R J A L A N A N DINAS D IL INGKUNGAN P E M E R I N T A H KOTA GORONTALO 

DAFTAR PENGELUARAl^ RIIL 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama 

NIP 

Jabatan 

SKPD/Unit 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

B ( n d a s a r k a n Sura t Per intah Per ja lanan Dinas (SPPD) Nomor 
de ngan in i k a m i menyatakan dengan sesungguhnya bahwa : 

tanggal .... 

2. B i a y a transpor pegawai dan/a tau biaya penginapan d ibawah i n i yang t idak 
dapat diperoleh bukt i -bukt i pengeluarannya, me l i pu t i : 
No Uraian Jumlah 

Jumlah 

3. J u m l a h uang tersebut pada angka 1 d i a tas benar-benar d ike luarkan u n t u k 
pe laksanaan Per ja lanan D inas d imaksud dan apabi la d ikemudian ha r i 
terdapat Itcelebihan atas pembayaran, k a m j bersedia u n t u k menyetorkan 
kelebihan tersebut ke K a s Negara/Daerah. 

Demik ian pemyataan in i k a m i buat dengan S(ibenarnya, u n t u k d ipergunakan 
S ( )bagaimana mest inya. 

Menyetujui : 
Pejabat Pe l aksana Tekn i s Kegiatan 

tempat, tanggal, bu lan , t a h u n 
Pe laksana Per ja lanan D inas 

NIP. NIP. 

f WAL IKOTA GORONTALO, f 

- r ^ 
MV^RTEN A. TAHA 
PfiRANGKAT 

DAERAH 
KEBAG 

HUKUM 
ASISTEN SEKDA 

r y 



LAMPIR/^N X V 
P E R A T U R A N WAL IKOTA GORONTALO 
NOMOR 1 TAHUN 2018 

TENTANGf 

P E R J A L A N A N DINAS D IL INGKUNGAN P E M E R I N T A H KOTA GORONTALO 

RINCIAN BIAYA PERJALANi\N DINAS 

LAMPIRAN SPFD NOMOR 
TANGGAL 

NO PERINCIAN BIAYA JUMLAH KETERANGAN 
L 
2 

3 
4 
i5 

Terbilang 

Tempat,tanggal,bulan, tahun 
Tdah dibayar sejumlah TeLah menerima uang 
Sebesar 
Rp Rp 
Bendahara Pengeluaran Yang menerima 

NIP. NIP. 

P E R H I T U N G A N B IAYA SPPD RAMPUNG 

Dite tapkan se jumlah 

Yang te lah ditiayar semula 

Si i ia K u r a n g / l ^ b i h 

Rp, 

Rp, 

Rp . 

Pengguna / K u a s a An:ggaran 

NIP. 

WAL IKOTA G O R O N T A L O , ^ 

)^ 
M/JTTEN A. TAHA 

PERANGKAT 
DAERAH 

KEBAG 
HUKUM 

ASISTEN SEKDA 

i 1 


