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Pasal I

Beberapa ketentuan dalam Peraturan Walikota Tomohon

Nomor 12 Tahun 2Ol3 tentang Sistem dan Prosedur

Perjalanan Dinas Dalam Dan t'uar Daerah bagi Pejabat

Negara, e.g"*a'i Negeri Sipil' dan Pegawai tidak tetap diubah

sebagai berikut:

l.Ketentuan pasal 1 angka 1g,19 dan 24 diubah, sehingga

Pasal 1 berbunYi sebagai berikut:

Pasal 1

Dalam Peraturan Walikota ini yang dimaksud :

1. Daerah adalah Kota Tomohon;

2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kota Tomohon;

3. Walikota adalah Walikota Tomohon;

4. Sekretaris Oaerah adalah Sekretaris Daerah Kota

Tomohon;
5.AsistenadalahAsistenSekretarisDaerahKotaTomohon;
6. Satuan Kerja Perangkat Daerah' YanB selanjutnya

disingkat sKp; adatah SKPD Kota Tomohon yang terdiri

dariSekretariatDaerah,sekretariatDPRD,Inspektorat
Daerah, Dinas, Badan' Kantor dan Kecamatan;

7. Tim Penggerak PKK yang selanjutnya disebut TP-PKK

adalah tiri eenggerak PKK Kota Tomohon;

8. Dharma Wanita Persatuan y{tg selanjutnya disebut DWP

adalah Dharma Wanita Persatuan Kota Tomohon;

9. Masyarakat adalah masyarakat yang menunjang trrgas-

tugas pemerintahan' pembangunan d'an kemasyarakatan

yang memberi manfaat bagi Ko-ta TomohonQ



22. Lurnpsum adalah suatu jumlah uang yang telah dihitung

terlebih dahulu dan dibayarkan sekaligus;

23. Uang Representasi adalah uang yang diberikan kepada
pejabat Negara/ Pegawai Negeri Sipil Eselon II dalam

melaksanakan Perj alanan Dinas;

24.lJang Harian adalah uang yang diberikan bagi Pelaksana

SPT dan SPPD yang dapat digunakan untuk uang makan

uang saku dan uang transPort lokal;

25. Biaya Riil adalah biaya yang dikeluarkan sesuai bukti

26.
pengeluaran Yang sah;

baftar pengeluaran Riil adalah daftar pertanggungawaban

terhadap penggunaall uang harian dan biaya transportasi ;

KalkulasiBiayaadalahperhitunganbiayaperjalananyang
dihitung sesuai dengan kebutuhan riil setelah selesai

melaksanakan perjalanan dinas sesuai ketentuan yang

27.

berlaku;
28.SuratPernyataanPertanggungjawabanadalahPernyataan

yang menyatakan benar telah melaksanakan perjalanan

dinas yang dibuat oleh Pejabat Negara' PNS' PNS Lainnya'

Pegawai Negeri PTT, TP-PKK, DWP serta masyarakat

setelah melaksanakan perjalanan dinas dan

ditandatangani di atas meterai 6000'-

2g.Kuitansibiayaperjalanandinasadalahbuktipembayaran
perjalanan dinas;

30. Tiket pesawat/kapal laut/kereta api/bus adalah

tiket/karcis yang dikeluarkan oleh perusahaan

penerbangan/kapal laut/keteta api/bus pada saat Pejabat

Negara, PNS, PNS Lainnya, Pegawai Negeri' PTT' TP-PKK

d.an DWP serta masyarakat yang menggunakan jasa

perusahaanlarrnadatersebutharusmencanhlmkannilai
jual;

31. Biaya jasa pelayanan penumpang pesawat udara (airport

taxi adalah biaya/ retribusi yang dipungut oleh Perum

Angkasa hrra/pihak bandara setempat sehubungan

dengan jasa PelaYanan bandara;

32. Lapotan eerjalanan Dinas adalah laporan yarrg dibuat oleh

PejabatNegara,PNS,PNSLainnya'PegawaiNegeri'PTT'
TP-PKKdanDwPsertamasyarakatsetelahselesai
melaksanakan perjalanan dinas dan disampaikan kepada

pejabat yang memberi perintah/ berwenang;

33. iempat kedudukan adalah tempat I kota dimana

SKPD/unit kerja berada;

34. Ternpat tujuan adalah tempat/kota yang menjadi tujuan

perjalanan dinas;

2. Ketentuan Pasal 14 huruf c dihapus, sehingga Pasal 14

berbunyi sebagai berikut:(\a-t



Pasal 14

Jenis Biaya Perjalanan Dinas, terdiri dari:

a. Uang Hatian;
b. BiaYa TransPortasi;
c. DihaPus;
d. BiaYa PenginaPan;
e. Uang RePresentasi;
f. Sewa kend'araan dalam Kota;dan

g. Biaya menjemput/ mengantar ienazah'

3.DiantaraPasal15danPasal16disisipkanl(satu)Pasalbaru
yakni Pasal lSAyang berbunyi sebagai berikut:

Pasal 15A

(1) Perjalanan dinas mengikuti Bimtek' Pendidikan dan

Pelatihan, seminar d'an sejenisnya yang biayanya

ditanggung oleh panitia penyelen ggaur:a atau menggunakan

biaya t orririursi, diuerit<an uang harian l(satu) hari pada

saatkedatangandanl(satu)haripadasaatkepulangan;
(2) Dalam hal plrjalanan dinas sebagaimana dimaksud pada

'-' 
"r;a 

(1) tidak ditanggung oleh panitia penyelenggara atau

tidak *t"gg"^ka' biaya kontribusi' diberikan uang

harian ".;;; 
jumlah hari yang ditetapkan dalam SPT dan

SPPD oleh Pejabat berwenang'

4. Ketentuan Pasal 17 dihaPus'

5. Ketentuan Pasal 18 ayat (2) dihapus'

6. Ketentuan Pasal 29 disisipkan i (satu; ayat baru yakni ayat

(1a), sehi nggaPasal 29 berbunyi sebagai berikut:

Pasal 29

(1) Perjalanan Dinas yang sifatnya untuk koordinasi dan/atau

konsultasi, dilaksanakan maksimal 5 (lima) hari;

(1a) Pedalanan Dinas varrg sifatnva mengrkul^,::T:".U'
pendidikan dan pelatihan, seminar dan seJenlsnya

dilaksanakan sesuai jumlah hari yang ditetapkan dalam

SPTdanSPPDolehpejabatberwenangberdasarkanSurat
Undangan dari Panitia penyelen ggara'

T.Ketentuan Pasal 33 ayat bl diubah' sehingga pasd 33

berbunYi sebagai berikut:

Pasal 33

(1) Subjek perjalanan d'inas yang telah selesai melaksanakan

perjdanan dinas, wajib menyarnpaikan dokumen

pertanggungi awaban secara administrasi dan biaya'

(2)Dokumenpertanggung|awabanadministrasiperjalanan
d.inas luar daerah terdiri dari : SPT' SPPD Rampung' Surat

UndanganKementerianf|.embaga|atnnya|l*mbaga
Penyelen ggaral Panitia Penyelenggara (bila perjatanan

dinas y;; mengEunakan surat/undangan) dan laporan

Perjalanan dinas(-.,f
l



等 ,

(3) Dokumen pertanggungiawaban biaya perjalanan dinas luar
daerah terdiri dari : Kalkulasi Biaya, Kuitansi Tanda

Terima Biaya Perjalanan Dinas, Daftar Pengeluaran Riil,

Surat Pernyataan Pertanggungiawaban, Tiket/Karcis
(pesawat udara/kapal laut, bus, kereta api), bukti naik
pesawat (boarding pass) Bukti Biaya Jasa Pelayanan

Penumpang Pesawat (airport to<) atau pass masuk lainnya

dan Bukti Biaya Penginapan/Hotel.
(4) Dokumen Pertanggungiawaban Adminsitrasi dan Biaya

Perjalanan Dinas Dalam Daerah, terdiri dari : sPT, SPPD

Rampung, Kalkulasi Biaya, Kuitansi/Daftar Pembayaran

Biaya Perjatanan Dinas, Surat Pernyataan Tanggungjawab

dan Laporan Perjalanan Dinas'

(5) Dokumen Pertanggungiawaban Adminsitrasi dan Biaya

Perjalanan Dinas Dalam Daerah Kota Tomohon, terdiri dari

: SPT, SPPD Rampung, Laporan Pedalanan Dinas'

(6) Selambat-lamb atnya 7 (tujuh) hari sesudah kembali ke

tempat kedudukan, subjek perjalanan dinas wajib

menyampaikanLaporanHasilPerjalananDinasSecara
tertulis kepada pejabat yang berwenang'

Pasal II
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