
BUPATI PEMALANG 

PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR 8>g> TAHUN 2018

TENTANG

PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH KABUPATEN PEMALANG 

NOMOR 11 TAHUN 2017 TENTANG PENYELENGGARAAN BANTUAN HUKUM

BAGI MASYARAKAT MISKIN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI PEMALANG,

M enim bang : bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e ten tu an  Pasal 6  ayat (4), Pasal 
14 ayat (2), Pasal 18 ayat (4) d an  Pasal 21 ay a t (2) P e ra tu ran  
D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 11 T ahun  2017 ten tang  
Penyelenggaraan B an tu an  H ukum  Bagi M asyarakat M iskin, 
perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  P e tun juk  
P e laksanaan  P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  Pem alang Nomor 
11 T ahun  2017 ten tan g  Penyelenggaraan B an tu an  H ukum  
Bagi M asyarakat Miskin;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tan g
P em ben tukan  D aerah-D aerah  K abupaten  Dalam  
L ingkungan Propinsi Djawa T engah (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1950 Nomor 42);

2. U ndang-U ndang 16 T ahun  2011 ten tan g  B an tu an  H ukum  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 Nomor 
104, T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia  
Nomor 5248);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 
te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang- 
U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P eru b ah an  K edua 
Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
N egara R epublik Indonesia  Nomor 5679);
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4. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tan g  
P enetapan  Mulai berlakunya  U ndang-U ndang Nomor 13 
T ahun  1950;

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 42 T ah u n  2013 ten tan g  
S yarat dan  T ata  C ara  Pem berian B an tu an  H ukum  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2013 Nomor 
89, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5421);

6. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ah u n  2016  ten tang  
Perangkat D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2016  Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5887);

7. P e ra tu ran  M enteri H ukum  d an  Hak Asasi M anusia  Nomor 
10 T ahun  2015 ten tan g  P e ra tu ran  P e laksanaan  P era tu ran  
Pem erin tah  Nomor 42 T ahun  2013 ten tan g  S yarat d an  
T ata C ara Pem berian B an tu an  H ukum  d an  Penyaluran  
D ana B an tu an  H ukum  (Berita Negara Republik Indonesia  
T ahun  2015 Nomor 816) sebagaim ana te lah  d iubah  
dengan  P e ra tu ran  M enteri H ukum  d an  H ak Asasi M anusia  
Nomor 63 T ahun  2016  ten tan g  P eru b ah an  Atas P e ra tu ran  
M enteri H ukum  dan  H ak Asasi M anusia  Nomor 10 T ahun
2015 ten tan g  P e ra tu ran  P e laksanaan  P e ra tu ran  
Pem erin tah  Nomor 42 T ahun  2013 ten tan g  S yarat d an  
T ata  C ara Pem berian B an tu an  H ukum  d an  Penyaluran  
D ana B an tu an  H ukum  (Berita Negara Republik Indonesia  
T ahun  2016 Nomor 2130);

8. P e ra tu ran  D aerah  Provinsi Ja w a  Tengah Nomor 7 T ahun  
2014 ten tan g  B an tu an  H ukum  K epada M asyarakat M iskin 
(Lem baran D aerah  Provinsi Ja w a  Tengah T ahun  2014 
Nomor 7, T am bahan  Lem baran D aerah  Provinsi Jaw a  
Tengah Nomor 67);

9. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun
2016 ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat 
D aerah  K abupaten  Pem alang (Lem baran D aerah 
K abupaten  Pem alang T ahun  2016  Nomor 14 T am bahan  
L em baran D aerah  K abupaten  Pem alang Nomor 14);

10. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  Pem alang Nomor 11 T ahun
2017 ten tan g  Penyelenggaraan B an tu an  H ukum  Bagi 
M asyarakat M iskin (Lem baran D aerah  K abupaten  
Pem alang T ahun  2017 Nomor 11 T am bahan  L em baran 
D aerah  K abupaten  Pem alang Nomor 11);

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PETUNJUK PELAKSANAAN
PERATURAN DAERAH KABUPATEN PEMALANG NOMOR 
11 TAHUN 2017 TENTANG PENYELENGGARAAN BANTUAN 
HUKUM BAGI MASYARAKAT MISKIN.
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BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan :
1. D aerah  ad a lah  K abupaten  Pem alang.
2. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  B upati sebagai u n s u r  penyelenggara 

P em erin tahan  D aerah  yang m em im pin p e lak san aan  u ru s a n  pem erin tahan  
yang m enjadi kew enangan d aerah  otonom .

3. B upati ad a lah  B upati Pem alang.
4. Bagian H ukum  S ekre ta ria t D aerah  K abupaten  Pem alang yang se lan ju tnya  

d iseb u t B agian H ukum  ad alah  u n it kerja  di lingkungan  Pem erin tah  
K abupaten  Pem alang yang m enyelenggarakan u ru sa n  p em erin tahan  di 
b idang hukum .

5. Kepala Bagian H ukum  S ekre ta ria t D aerah  K abupaten  Pem alang yang 
se lan ju tnya  d iseb u t Kepala Bagian H ukum  ad alah  kepala  u n it kerja  di 
lingkungan  Pem erin tah  K abupaten  Pem alang yang m enyelenggarakan 
u ru sa n  pem erin tahan  di b idang h u k u m

6. B an tu an  H ukum  ad a lah  ja s a  h u k u m  yang  d iberikan  oleh Pem beri B an tu an  
H ukum  secara  cum a-cum a kepada  Penerim a B an tu an  H ukum .

7. M asyarakat M iskin ad a lah  orang  perseo rangan  a ta u  kelom pok orang  yang 
memiliki iden titas k ep en d u d u k an  yang sah  di D aerah  yang  kondisi sosial 
ekonom inya d ikategorikan m iskin d an  d ibuk tikan  dengan  S u ra t 
K eterangan K eluarga M iskin a ta u  dokum en lain  sebagai pengganti su ra t 
ke te rangan  keluarga  m iskin dari L urah  a ta u  Kepala Desa.

8. Penerim a B an tu an  H ukum  ad alah  orang  a ta u  sekelom pok orang  m iskin.
9. Pem beri B an tu an  H ukum  ad alah  lem baga b a n tu a n  h u k u m  a ta u  organisasi 

kem asy arak a tan  yang m em beri layanan  B an tu an  H ukum  b erd asa rk an  
U ndang-U ndang Nomor 16 T ah u n  2011 ten tan g  B an tu an  H ukum .

10. Pem ohon B an tu an  H ukum  ad alah  orang, kelom pok orang  m iskin  a ta u  
k u asan y a  yang  tidak  te rm asu k  Pem beri B an tu an  H ukum , a ta u  
keluarganya yang  m engajukan  perm ohonan  B an tu an  H ukum .

11. P erkara  ad a lah  m asa lah  h u k u m  yang perlu  diselesaikan.
12. Litigasi ad a lah  p roses p en an g an an  P erkara  h u k u m  yang d ilakukan  m elalui 

ja lu r  pengadilan  u n tu k  m enyelesaikannya.
13. Nonlitigasi ad a lah  p roses p en an g an an  P erkara  h u k u m  yang d ilakukan  di 

lu a r ja lu r  pengadilan  u n tu k  m enyelesaikannya.
14. Verifikasi ad a lah  pem eriksaan  a ta s  k eb en aran  laporan , p e rn y a taan  dan  

dokum en yang d ise rah k an  oleh Pem beri B an tu an  H ukum .
15. A kreditasi ad a lah  pengakuan  te rh ad ap  Pem beri B an tu an  H ukum  yang 

d iberikan  oleh Pan itia  Verifikasi d an  A kreditasi se telah  dinilai bahw a 
Pem beri B an tu an  H ukum  te rseb u t layak u n tu k  m em berikan  B an tu an  
H ukum .

16. D ana b a n tu a n  h u k u m  ad alah  b iaya yang d ised iakan  tiap  ta h u n  oleh 
Pem erin tah  D aerah  dalam  A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah 
u n tu k  m em biayai p e lak san aan  b a n tu a n  h u k u m  bagi m asy arak a t m iskin.

17. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  yang  se lan ju tnya  d isingkat 
APBD ad alah  A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  K abupaten  
Pem alang.

18. Hari ad a lah  hari kerja.
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BAB II
RUANG LINGKUP 

Pasal 2

R uang lingkup P era tu ran  B upati ini m eliputi :
a. T ata  C ara  d an  p ersy ara tan  Perjanjian  K erjasam a Pem berian B an tu an  

H ukum ;
b. p e lak san aan  B a n tu a n  H ukum ;
c. anggaran  B an tu an  H ukum ;
d. pelaporan , pengaw asan  dan  evaluasi.

BAB III
TATA CARA DAN PERSYARATAN PERJANJIAN KERJASAMA 

PEMBERIAN BANTUAN HUKUM

Bagian K esatu  
Um um

Pasal 3

(1) Pem erin tah  D aerah  m enyelenggarakan B an tu an  H ukum  u n tu k  m em ban tu  
m enyelesaikan  P erkara  yang d ihadap i Penerim a B an tu an  H ukum .

(2) D alam  rangka  penyelenggaraan B an tu an  H ukum , B upati m em ben tuk  Tim 
Penyelenggaran B an tu an  H ukum  bagi M asyarakat Miskin.

(3) Tim sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) m em punyai tugas:
a. m elakukan  penaw aran , m enerim a berkas d an  verifikasi calon pem beri 

B an tu an  H ukum ;
b. m engusu lkan  kepada  B upati u n tu k  m enetapkan  Lem baga B an tu an  

H ukum  a ta u  organisasi k em asy arak a tan  sebagai Pem beri B an tu an  
H ukum ;

c. m elakukan  verifikasi perm ohonan  p e lak san aan  B an tu an  H ukum ;
d. m elakukan  verifikasi perm ohonan  penca iran  B an tu an  H ukum ; dan
e. m eny u su n  laporan  p e lak san aan  penyelenggaraan  B an tu an  H ukum .

(4) Tim sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) bertanggungjaw ab kepada 
Bupati.

Bagian K edua
P ersyara tan  Pem beri B an tu an  H ukum  

Pasal 4

(1) Lem baga b a n tu a n  h u k u m  a ta u  o rgan isasi kem asy arak a tan  yang 
m engajukan  perm ohonan  sebagai calon Pem beri B a n tu a n  H ukum  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1), h a ru s  m em enuhi 
p ersy ara tan  sebagai b e r ik u t :
a. be rb ad an  hukum ;
b. te rak red itasi b e rd asa rk an  P e ra tu ran  P erundang-undangan ;
c. memiliki k an to r a ta u  sek re ta ria t yang tetap;
d. memiliki pengurus; dan
e. memiliki program  B an tu an  H ukum .
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(2) Lem baga b a n tu a n  h u k u m  a ta u  o rgan isasi k em asy arak a tan  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) d ip rio ritaskan  yang memiliki k a n to r /k a n to r  cabang  
di D aerah  .

(3) Apabila p e rsy ara tan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (2) tidak  te rpenuh i 
m aka  calon Pem beri B an tu an  H ukum  d ap a t berasa l dari K abupaten /K o ta  
terdekat.

Bagian Ketiga
Verifikasi Pem beri B an tu an  H ukum  

Pasal 5

(1) B erdasarkan  perm ohonan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (1), 
Tim penyelenggaran sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (2) 
m elak san ak an  verifikasi.

(2) Verifikasi sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) b e ru p a  pem eriksaan  
dokum en  adm in istras i d an  pem eriksaan  fak tual p e rsy ara tan  yang d ia jukan  
oleh Lem baga B a n tu a n  H ukum  a ta u  organ isasi k em asy arak a tan  a n ta ra  
lain:
a. pencocokan iden titas Lem baga B an tu an  H ukum  a ta u  organ isasi 

k em asy a rak a tan ;
b. pencocokan dokum en pend irian  d an  a k ta  pend irian  Lem baga B an tu an  

H ukum  a ta u  organ isasi kem asyaraka tan ;
c. pengecekan program  Pem berian B an tu an  H ukum  paling singkat 1 (satu) 

ta h u n  sejak  a k ta  pend irian  d ite rb itkan  dengan  m elam pirkan  buk ti 
p en an g an an  p e rk a ra  baik  Litigasi m au p u n  Non Litigasi.

d. pengecekan dokum en ak red itasi dari K em enterian H ukum  d an  Hak 
Asasi M anusia;

e. pengecekan Lem baga B an tu an  H ukum  a ta u  o rgan isasi kem asy arak a tan  
te lah  terd a fta r pad a  In s tan si Pem erintah;

f. pengecekan k eb erad aan  k an to r a ta u  k esek re ta ria tan  Lem baga B an tu an  
H ukum  a ta u  organ isasi kem asyaraka tan ;

g. pengecekan k ep en g u ru san  Lem baga B a n tu a n  H ukum  a ta u  o rgan isasi 
kem asyaraka tan ; dan

h. pengecekan izin a ta u  lisensi be racara  bagi advokat.
(3) B erdasarkan  hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (4) Tim 

m engusu lkan  kepada  B upati u n tu k  m ene tapkan  Lem baga B an tu an  H ukum  
a ta u  organ isasi k em asy arak a tan  sebagai Pem beri B a n tu a n  H ukum  di 
D aerah  dengan  m elam pirkan:
a. dafta r Lem baga B an tu an  H ukum  a ta u  o rgan isasi k em asy arak a tan  yang 

te lah  diverifikasi;
b. da fta r Lem baga B an tu an  H ukum  a ta u  o rgan isasi k em asy arak a tan  yang 

te lah  m em enuhi persyara tan ; d an
c. rekom endasi p en e tap an  sebagai Pem beri B an tu an  H ukum .

(4) B erdasarkan  u su la n  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) B upati 
m ene tapkan  Lem baga B an tu an  H ukum  a ta u  organ isasi kem asy arak a tan  
sebagai Pem beri B an tu an  H ukum  di D aerah  dengan  K epu tusan  B upati.
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Bagian Keem pat 
Perjanjian  K erjasam a

Pasal 6

(1) B erdasarkan  p en etap an  Lem baga B an tu an  H ukum  a ta u  organisasi 
kem asy arak a tan  sebagai Pem beri B an tu an  H ukum  sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 5 ayat (3), d ilak san ak an  p e n an d a ta n g a n an  Perjanjian 
K erjasam a oleh Kepala Bagian H ukum  u n tu k  d an  a ta s  n am a  Pem erin tah  
D aerah  dengan  Pem beri B an tu an  H ukum .

(2) P en an d a tan g an an  perjan jian  K erjasam a sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat
(1) d ilakukan  oleh p im pinan  p u sa t a ta u  p im pinan  cabang  dari Pem beri 
B an tu an  H ukum .

(3) B en tuk  Perjanjian  K erjasam a sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) 
te rcan tu m  dalam  Lam piran I m eru p ak an  bagian  yang tidak  te rp isah k an  
dari P e ra tu ran  B upati ini.

BAB IV
PELAKSANAAN BANTUAN HUKUM 

Pasal 7

(1) Sebelum  m elak san ak an  b a n tu a n  h u k u m  litigasi dan  nonlitigasi, pem beri 
b a n tu a n  h u k u m  m engajukan  perm ohonan  p e lak san aan  b a n tu a n  h u k u m  
u n tu k  m em peroleh p e rse tu ju an  Kepala Bagian H ukum .

(2) P erse tu ju an  Kepala B agian H ukum  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
wajib d iberikan  dalam  jan g k a  w ak tu  paling lam a 3 (tiga) Hari te rh itu n g  
sejak  tanggal perm ohonan  diterim a.

(3) Dalam  hal pe rk a ra  m em b u tu h k an  w ak tu  p en an g an an  yang cepat, m aka 
pengajuan  perm ohonan  b a n tu a n  h u k u m  d ap a t d ia jukan  setelah  
p en an g an an  p e rk a ra  dengan  te tap  m em atuh i p e rsy ara tan  p e lak san aan  
b a n tu a n  h u k u m  yang  te lah  d iten tu k an  dalam  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an .

(4) Perm ohonan p e lak san aan  b a n tu a n  h u k u m  sebagaim ana d im aksud  pada  
ayat (1) paling sedikit m em uat:
a. iden titas pem ohon d an  Penerim a B an tu an  H ukum ;
b. jen is  b a n tu a n  h u k u m  litigasi d an  nonlitigasi yang  diberikan; dan
c. dokum en  la innya yang  b e rk a itan  dengan  p e rk a ra  yang  d itangani.

Pasal 8

(1) D alam  m em berikan  B a n tu a n  H ukum , Pem beri B an tu an  H ukum  h a ru s  
m engum um kan  paling sedikit:
a. d a sa r  hukum ;
b. jam  pelayanan;
c. personalia  dan  s tru k tu r  organisasi;
d. jen is  layanan; dan
e. a lam at, nom or telepon, faxmilie, em ail, d a n /a ta u  lam an.

(2) Pem beri B a n tu a n  H ukum  h a ru s  m enyediakan  pe tugas yang  kom peten d an  
m enyediakan sa ra n a  pelayanan  yang  m em adai.
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Pem beri B an tu an  H ukum  h an y a  m em berikan  B an tu an  H ukum  dalam  1 (satu) 
p e rk a ra  a ta u  kegiatan  B an tu an  H ukum  kepada  1 (satu) orang Penerim a 
B an tu an  H ukum  a ta u  kelom pok Penerim a B an tu an  H ukum .

Pasal 10

Kegiatan pem berian  B an tu an  H ukum  nonlitigasi han y a  d a p a t d ilakukan  
b e rd asa rk an  perm ohonan  dari penerim a B an tu an  H ukum , kecuali penelitian  
hukum .

Pasal 9

Pasal 11

D alam  hal Penerim a B an tu an  H ukum  m en d ap atk an  pelayanan  B an tu an  
H ukum  Yang tidak  sesua i dengan  s ta n d a r  pem berian  B an tu an  H ukum , 
Penerim a B an tu an  H ukum  d a p a t m elaporkan  Pem beri B an tu an  H ukum  
kepada  B upati Cq. Kepala Bagian H ukum .

BAB V
ANGGARAN BANTUAN HUKUM 

B agian K esatu
T ata  C ara  Pengajuan  R encana A nggaran B a n tu a n  H ukum

Pasal 12

(1) Pem beri B an tu an  H ukum  m engajukan  ren can a  anggaran  B a n tu a n  H ukum  
secara  te rtu lis  kepada  Kepala Bagian H ukum .

(2) Pengajuan  ren can a  anggaran  B an tu an  H ukum  d ilak san ak an  sesua i dengan 
perjan jian  p e lak san aan  B a n tu a n  H ukum  yang te lah  d itanda tangan i.

(3) Penganggaran d an  P encairan  anggaran  B a n tu a n  H ukum  kepada  Pem beri 
B an tu an  H ukum  diberikan  te rh ad ap  p e lak san aan  B a n tu a n  H ukum  yang  
d ilakukan  di D aerah.

Pasal 13

(1) Pengajuan  ren can a  anggaran  B an tu an  H ukum  d ilakukan  dengan  m engisi 
form ulir pengajuan  anggaran  yang  m em uat:
a. iden titas Pem beri B an tu an  H ukum ;
b. n a m a  program ;
c. tu ju a n  program ;
d. deskripsi program ;
e. target pe laksanaan ;
f. o u tp u t yang  d iharapkan ;
g. jadw al p e laksanaan ; d an
h. rincian  b iaya program .

(2) Form at form ulir pengajuan  anggaran  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
te rcan tu m  dalam  L am piran II m eru p ak an  bagian  yang tidak  te rp isah k an  
dari P e ra tu ran  B upati ini.
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B agian K edua

T ata  C ara  P e laksanaan  P enyaluran  A nggaran B an tu an  H ukum

Pasal 14

(1) Pem beri B an tu an  H ukum  m engajukan  perm ohonan  penca iran  anggaran  
kepada  Kepala Bagian H ukum  d iserta i dengan  laporan  penyelesaian 
pe rk a ra  dan  buk ti pendukung .

(2) Pem beri B an tu an  H ukum  wajib m em buat p em y a taan  tertu lis  bahw a buk ti 
p en d u k u n g  yang d ia jukan  kepada  Kepala B agian H ukum  ad alah  b en ar dan  
sah  m en u ru t k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

(3) B erdasarkan  perm ohonan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) Tim 
Penyelenggaraan sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 3 m elak san ak an  
verifikasi berkas.

(4) B erdasarkan  hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) Kepala 
Bagian H ukum  wajib m em berikan  jaw aban  dalam  jan g k a  w ak tu  paling 
lam a 5 (lima) Hari te rh itu n g  sejak  tanggal perm ohonan  penca iran  anggaran  
p en an g an an  p e rk a ra  d a n /a ta u  p e lak san aan  keg iatan  diterim a.

(5) D alam  hal perm ohonan  penca iran  te lah  d ise tu ju i sebagaim ana d im aksud  
pad a  aya t (4), n a m u n  m asih  te rd ap a t kek u ran g an  dokum en  pendukung , 
m ak a  Pem beri B a n tu a n  H ukum  wajib m elengkapi kek u ran g an  dokum en 
pend u k u n g  dalam  jan g k a  w ak tu  paling lam a 3 (tiga) Hari te rh itu n g  sejak  
tanggal p e rse tu ju an  perm ohonan  penca iran  anggaran  d iberikan.

(6) Penyam paian  jaw ab an  a ta s  perm ohonan  penca iran  anggaran  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (3) d an  aya t (4) d a p a t d ilakukan  m elalui:
a. pos;
b. faxmilie;
c. sistem  inform asi pem berian  B an tu an  H ukum ; d a n /a ta u
d. su ra t elektronik  lainnya.

Pasal 15

(1) P enyalu ran  d a n a  B an tu an  H ukum  d ilakukan  se te lah  Pem beri B an tu an  
H ukum  m enyelesaikan  P erkara  pad a  setiap  ta h a p a n  p roses beracara  dan  
Pem beri B an tu an  H ukum  m enyam paikan  laporan  yang  d iserta i dengan 
b uk ti pendukung .

(2) B ukti p en d u k u n g  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) m eliputi:
a. b uk ti p en an g an an  perkara;
b. k u itan si pem bayaran  pengeluaran;
c. laporan  k euangan  p en an g an an  perkara; dan
d. dokum en tasi

Pasal 16

B ukti p en an g an an  p e rk a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat (2) 
h u ru f  a  u n tu k  B a n tu a n  H ukum  litigasi dalam  pe rk a ra  p id an a  d isesu a ik an  

dengan  ta h a p a n  pem eriksaan  m eliputi:

I
( f
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a. tah a p  penyidikan, dengan  m elam pirkan  paling sedikit:

1. su ra t perm ohonan;

2. su ra t k u asa ;

3. su ra t pem yataan ;

4. su ra t panggilan;

5. su ra t pe rin tah  penyid ikan  a ta u  su ra t  p e rin tah  penghen tian  

penyidikan; dan

6. p u tu sa n  Praperad ilan , jik a  ada.

b. ta h a p  Persidangan  di pengadilan  tingkat pertam a, dengan  m elam pirkan  

paling sedikit:

1. su ra t kuasa ;

2. nom or perkara;

3. su ra t dakw aan;

4. su ra t p en e tap an  pengadilan  (penun jukan  hak im  u n tu k  

pendam pingan), jik a  ada;

5. su ra t k e p u tu san  penghen tian  p e n u n tu ta n , jik a  ada;

6. eksepsi jik a  d isam paikan  secara  te rtu lis  da lam  persidangan;

7. pledoi;

8. replik jik a  d isam paikan  secara  te rtu lis  dalam  persidangan;

9. dup lik  jik a  d isam paikan  secara  te rtu lis  da lam  persidangan;

10. jadw al sidang; dan

11. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  pengadilan.

c. tah a p  persidangan  di pengadilan  tingkat banding, dengan  m elam pirkan  

paling sedikit:

1. a k ta  banding;

2. m em ori band ing  a ta u  k o n tra  m em ori banding , dalam  h a l pe rk a ra  

d ilan ju tkan  ke tingkat banding; dan

3. sa linan  p u tu sa n  a ta u  pe tikan  p u tu sa n  pengadilan  tingkat banding.

d. tah a p  persidangan  di pengadilan  tingkat kasasi, dengan m elam pirkan  

paling sedikit:

1. a k ta  kasasi;

2. m em ori k asas i a ta u  k o n tra  m em ori kasasi, dalam  hal p e rkara  

d ilan ju tkan  ke tingkat kasasi; dan

3. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  pengadilan  tingkat kasasi.

e. ta h a p  p en in jau an  kem bali (PK), dengan  m elam pirkan  paling sedikit:

1. su ra t p e rm in taan /p e rm o h o n an  p en in jau an  kem bali (PK) kepada  

pengadilan  tingkat pertam a;

2. sa linan  p u tu sa n  pengadilan  yang su d a h  b e rk ek u a tan  h u k u m  tetap;

3. m em ori p en in jau an  kem bali (PK), dalam  ha l pe rk a ra  d ilan ju tkan  ke 

p roses u p ay a  h u k u m  lu a r b iasa; dan
4. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  p en in jau an  kem bali (PK).
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B ukti p en an g an an  p e rk a ra  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 15 ay a t (2) 

h u ru f  a  u n tu k  ta h a p a n  B an tu an  H ukum  litigasi dalam  pe rk a ra  p erd a ta  

m eliputi:

a. tah a p  gugatan , dengan  m elam pirkan  paling sedikit:

1. su ra t perm ohonan;

2. su ra t k u asa ;

3. su ra t pernyataan ;

4. su ra t g u g a tan /jaw ab an  gugatan

5. reg istrasi p e rk a ra  dengan nom or register; d a n /a ta u

6. su ra t panggilan;

b. tah a p  p u tu sa n  pengadilan  tingkat pertam a, dengan m elam pirkan paling 

sedikit:

1. jadw al sidang;

2. su ra t kuasa ;

3. som asi;

4. taw aran  m ediasi a ta u  jaw aban ;

5. a k ta  perdam aian  a ta u  m elan ju tkan  perkara .

6. eksepsi a ta u  replik;

7. kesim pulan; d a n /a ta u

8. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  pengadilan .

c. tah a p  p u tu sa n  pengadilan  tingkat banding, dengan m elam pirkan  paling 

sedikit:

1. a k ta  banding;

2. m em ori band ing  a ta u  k o n tra  m em ori banding , dalam  h a l p e rk ara  

d ilan ju tk an  ke p roses up ay a  h u k u m  biasa; dan

3. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  pengadilan  tingkat banding.

d. tah ap  p u tu sa n  pengadilan  tingkat kasasi, dengan  m elam pirkan  paling 

sedikit:

1. a k ta  kasasi;
2. m em ori k a sas i a ta u  k o n tra  m em ori kasasi, dalam  hal p e rkara  

d ilan ju tk an  ke p roses up ay a  h u k u m  biasa; dan

3. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  pengadilan  tingkat kasasi.

e. ta h a p  p en in jauan  kem bali, dengan  m elam pirkan  paling sedikit:
1. su ra t  p e rm in taan /p e rm o h o n an  p en in jau an  kem bali kepada  pengadilan  

tingkat pertam a;

2. sa linan  p u tu sa n  pengadilan  yang su d a h  b e rk ek u a tan  h u k u m  tetap;

3. m em ori p en in jau an  kem bali a ta u  k o n tra  m em ori p en in jau an  kem bali, 

dalam  hal pe rk a ra  d ilan ju tkan  ke p roses u p ay a  h u k u m  lu a r b iasa; dan

4. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  p en in jau an  kem bali.

Pasal 17
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B ukti p en an g an an  p e rk a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat (2) 

h u ru f  a  u n tu k  ta h a p an  B an tu an  H ukum  litigasi di b idang h u k u m  ta ta  u sa h a  

negara  m eliputi:

a. ta h a p  pem eriksaan  p en d ah u lu an , dengan  m elam pirkan:

1. perm ohonan;

2. su ra t kuasa ;

3. su ra t pem yataan ;

4. su ra t gugatan;

5. reg istrasi p e rk a ra  dengan  nom or register;

6. su ra t  panggilan;

7. su ra t p en e tap an  pengadilan  pad a  ra p a t p e rm u sy aw ara tan / dismissal 
process; d an

8. k e p u tu sa n  u p ay a  adm in istras i te rh ad ap  keb ijakan  dari pe jabat ta ta  

u sa h a  negara , jik a  ada.

b. ta h a p  p u tu sa n  pengadilan  tingkat pertam a, dengan  m elam pirkan:

1. jadw al sidang;

2. su ra t kuasa ;

3. som asi;

4. jaw ab an  gugatan;

5. taw aran  m ediasi a ta u  jaw aban ;

6. eksepsi a ta u  replik;

7. kesim pulan ; dan

8. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  pengadilan.

c. tah a p  p u tu sa n  pengadilan  tingkat banding , dengan  m elam pirkan:

1. a k ta  banding;

2. m em ori band ing  a ta u  k o n tra  m em ori banding, dalam  h a l p e rkara  

d ilan ju tkan  ke p roses u p ay a  h u k u m  biasa; d an

3. sa linan  p u tu sa n  a ta u  petikan  p u tu sa n  pengadilan  tingkat banding.

d. ta h a p  p u tu sa n  pengadilan  tingka t k asas i, dengan  m elam pirkan:

1. a k ta  kasasi;

2. m em ori k asas i a ta u  k o n tra  m em ori kasasi, dalam  hal pe rk a ra  

d ilan ju tkan  ke p roses u p ay a  h u k u m  biasa; d an

3. sa linan  p u tu sa n  a ta u  pe tikan  p u tu sa n  pengadilan  tingkat kasasi.

e. tah a p  p en in jauan  kem bali, dengan  m elam pirkan:

1. su ra t p e rm in taan /p e rm o h o n an  pen in jau an  kem bali kepada  pengadilan  

tingkat pertam a;

2. sa linan  p u tu sa n  pengadilan  yang su d a h  b e rk ek u a tan  h u k u m  tetap;

3. m em ori p en in jau an  kem bali a ta u  k o n tra  m em ori p en in jau an  kem bali, 
dalam  ha l p e rk a ra  d ilan ju tkan  ke p roses u p ay a  h u k u m  lu a r b iasa; dan

4. sa linan  p u tu sa n  a ta u  pe tikan  p u tu sa n  p en in jau an  kem bali.

Pasal 18

ay
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B ukti p en an g an an  p e rk a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat (2) 

h u ru f  a  u n tu k  p e lak san aan  keg iatan  B an tu an  H ukum  secara  non  litigasi 

d isesu a ik an  dengan  jen is  kegiatannya.

Pasal 20

(1) Penyalu ran  anggaran  B an tu an  H ukum  nonlitigasi tidak  d a p a t d ialihkan  

m enjadi anggaran  B an tu an  H ukum  litigasi u n tu k  Penerim a B an tu an  
H ukum  yang sam a  d an  p e rk a ra  yang sam a.

(2) D alam  hal keg iatan  B an tu an  H ukum  secara  nonlitigasi sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (1) beralih  m enjadi keg iatan  B an tu an  H ukum  litigasi, 

penyalu ran  anggaran  B an tu an  H ukum  han y a  d iberikan  te rh ad ap  B an tu an  

H ukum  litigasi.

(3) D alam  hal Pem beri B an tu an  H ukum  te lah  m enerim a penyalu ran  anggaran  

B an tu an  H ukum  nonlitigasi, Pem beri B a n tu a n  H ukum  tidak  d a p a t lagi 

m engajukan  perm ohonan  penca iran  anggaran  B a n tu a n  H ukum  litigasi 

u n tu k  Penerim a B an tu an  H ukum  yang sam a d an  p e rk a ra  yang sam a.

(4) D alam  hal Pem beri B an tu an  H ukum  te lah  m enerim a p en y alu ran  anggaran  

B a n tu a n  H ukum  nonlitigasi m aka  biaya b a n tu a n  h u k u m  nonlitigasi yang 

te lah  d ica irkan  d iperh itungkan  sebagai faktor pengurang  u n tu k  

pem bayaran  B an tu an  H ukum  litigasi.

(5) K eten tuan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) d an  ayat (3) tidak  berlaku  

u n tu k  keg iatan  B an tu an  H ukum  nonlitigasi dalam  bentuk:

a. pendam pingan  di lu a r  pengadilan  te rh ad ap  saksi yang d ite tapkan

sebagai te rsan g k a  m eliputi:

1. pendam pingan  saksi d a n /a ta u  ko rban  ke u n it pe layanan  te rp ad u  

yang b e rad a  di w ilayahnya

2. pendam pingan  saksi d a n /a ta u  ko rban  ke ru m ah  sak it a ta u  

p u sk esm as te rd ek at u n tu k  m en d ap atk an  visum et repertum a ta u  

peraw atan  k eseh a tan

3. pendam pingan  saksi d a n /a ta u  ko rban  ke lem baga konseling

b. investigasi k asu s.

(6) U n tuk  kegiatan  B an tu an  H ukum  nonlitigasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  

ayat (4), b iaya B an tu an  H ukum  d a p a t d ibayarkan  baik  u n tu k  kegiatan  

B an tu an  H ukum  nonlitigasi m au p u n  B an tu an  H ukum  litigasi.

Pasal 21

B upati m elaui Kepala Bagian H ukum  m elakukan  penca iran  anggaran  B an tu an  

H ukum  litigasi d an  nonlitigasi te rh ad ap  pengajuan  perm ohonan  pencairan  

yang te lah  d isetu ju i.

Pasal 19
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Bagian Ketiga

B esaran  A nggaran B an tu an  H ukum  

Pasal 22

(1) A nggaran B an tu an  H ukum  diberikan  u n tu k  kegiatan  Litigasi d an  Non 

Litigasi.
(2) B esaran  anggaran  B an tu an  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 

d ite tapkan  dengan  K epu tusan  B upati.

BAB VI

PELAPORAN PELAKSANAAN ANGGARAN 

Pasal 23

(1) Tim Penyelenggara sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (2) 

m eny u su n  laporan  penyelenggaraan  B an tu an  H ukum  kepada  B upati 

se tiap  triw ulan , sem esteran , d an  tah u n a n .

(2) L aporan pengelolaan anggaran  B a n tu a n  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  

p ad a  ayat (1) m eru p ak an  b en tu k  pertanggungjaw aban  k euangan  dan  

k inerja  a ta s  pengelolaan anggaran  p e lak san aan  B an tu an  H ukum  yang 

bersum ber dari APBD.

(3) Laporan sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) m eliputi:

a. realisasi anggaran  B an tu an  H ukum ;

b. k inerja  p e lak san aan  B an tu an  H ukum ; dan

c. c a ta ta n  a ta s  laporan  pengelolaan anggaran  penyelenggaran B an tu an  

H ukum .

BAB VII 

PENGAWASAN

Pasal 24

(1) B upati m elakukan  pengaw asan  pem berian  B a n tu a n  H ukum  dan  

penyalu ran  d a n a  B an tu an  H ukum .

(2) Pengaw asan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ilakukan  secara  berkala  

d an  secara  insidental.

(3) D alam  m elak san ak an  pengaw asan  Pengaw asan sebagaim ana  d im aksud  

p ad a  aya t (1) B upati m em ben tuk  Tim Pengaw as P e laksanaan  B an tu an  

H ukum  Bagi M asyarakat M iskin dengan  tugas:
a. m elakukan  pengaw asan  a ta s  p e lak san aan  pem berian  B an tu an  H ukum  

d an  penyalu ran  d a n a  B an tu an  H ukum ;

b. m enerim a laporan  dari m asy arak a t m engenai ad an y a  dugaan  

penyim pangan pem berian  B aa tu an  H ukum  d an  p enyalu ran  d an a  

B an tu an  H ukum ;
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c. m elakukan  klarifikasi a ta s  adanya  d u gaan  penyim pangan pem berian  

B an tu an  H ukum  dan  penyalu ran  d an a  B an tu an  H ukum  yang 

d ilaporkan  oleh m asyarakat;

d. m engusu lkan  san k si kepada  B upati a ta s  terjad inya penyim pangan 

pem berian  B an tu an  H ukum  d an  penyalu ran  d a n a  B an tu an  H ukum ;dan

e. m em buat laporan  p e lak san aan  pengaw asan  kepada  Bupati.

BAB VIII

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 25

P e ra tu ran  B upati ini m ulai be rlak u  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P e ra tu ran  

B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah  K abupaten  Pem alang.

D itetapkan  di Pem alang 

pad a  tanggal 28 D esem ber 2018

BUPATI PEMALANG,

Cap

ttd

JUNAEDI

D iundangkan  di Pem alang 

p a d a  tanggal 28 D esem ber 2018

SEKRETARIS DAERAH,

Cap
ttd

BUDHIRAHARDJO

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2018 NOMOR 88

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUPATEN PEMALANG

PUJ* SUGIHARTO, SH
Pembina Tingkat I

NIP. 19670510 199603 1 002
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LAMPIRAN I
PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR 6&TAHUN 2018
TENTANG PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH KABUPATEN 

PEMALANG NOMOR 11 TAHUN 2017 TENTANG PENYELENGGARAAN 

BANTUAN HUKUM BAGI MASYARAKAT MISKIN

BENTUK NASKAH PERJANJIAN KERJA SAMA BAGIAN HUKUM 

DENGAN LEMBAGA PEMBERI BANTUAN HUKUM

PERJANJIAN KERJA SAMA

BAGIAN HUKUM SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN PEMALANG

DAN

(NAMA LEMBAGA PEMBERI BANTUAN HUKUM)

NOM OR: 

NOM OR:

TENTANG

Pada hari i n i ............. ta n g g a l............ b u l a n .............t a h u n ............. , b e rtem pat di

.....................yang b e rtan d a  tan g an  di baw ah i n i :

I NAMA : Kepala Bagian H ukum  S ekre ta ria t D aerah  K abupaten

Pem alang b e rk ed u d u k an  di J a la n  S urohad ikusum o

Nomor 1 Pem alang, b e rd asa rk an  K epu tusan  .....

Nomor ........ T ahun  ........ tanggal ........ten tan g  ..........,

dalam  hal ini be rtindak  u n tu k  d an  a ta s  n am a  se rta  

sah  m ewakili Bagian H ukum  S ekre ta ria t D aerah 

K abupaten  Pem alang, se lan ju tnya  d iseb u t PIHAK 

KE I.

II NAMA : J a b a ta n  pad a  Lem baga Pem beri B a n tu a n  H ukum

................., ........  b e rk ed u d u k an  di .........  J a la n  ........

N o m o r........, b e rd asa rk an  K e p u tu s a n ......N o m o r..........

T ahun  ........ tanggal ........ten tan g  .........., dalam  hal ini

bertindak  u n tu k  d an  a ta s  n am a  se rta  sa h  mewakili) 

......... , se lan ju tnya  d iseb u t PIHAK KE II.

B erdasarkan  :

1 .

2 .
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3  ........................................

4  ...............................................

5. d st.

Selan ju tnya  PIHAK KE I d an  PIHAK KE II yang secara  b e rsam a-sam a  d isebu t 

PARA PIHAK d an  m asing-m asing  d isebu t PIHAK b ersep ak a t u n tu k  m elakukan  

Peijan jian  K eija Sam a dengan  k e te n tu an  d an  sy a ra t-sy a ra t sebagai 

b e r ik u t :

BAB I

MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 1

(1) M aksud

(2) T u juan  . 

BAB II

OBJEK DAN RUANG LINGKUP KERJA SAMA

Pasal 2

(1) O b je k .................

(2) R uang Lingkup

BAB III

HAK DAN KEWAJIBAN

Pasal 3

BAB IV

PEMBIAYAAN KERJA SAMA 

Pasal 4

BAB V

JANGKA WAKTU KERJA SAMA 

Pasal 5
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BAB VII

LARANGAN PENG ALIHAN PERJANJIAN KERJA SAMA

Pasal 6

BAB VIII

PENYELESAIAN PERSELISIHAN 

P asal 7

BAB IX

PENGAKHIRAN KERJA SAMA 

Pasal 8

BAB X 

PENUTUP 

Pasal 9

PIHAK KEDUA PIHAK KESATU,

NAMA NAMA

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAED1

Salinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUpATEN PEMALANG

PUJI SUGIHARTO, SH
Pembina Tingkat I

NIP. 19670510 199603 1 002
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LAMPIRAN II

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR 88 TAHUN 2018

TENTANG PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH KABUPATEN 

PEMALANG NOMOR 11 TAHUN 2017 TENTANG PENYELENGGARAAN 

BANTUAN HUKUM BAGI MASYARAKAT MISKIN

FORMULIR PENGAJUAN ANGGARAN BANTUAN HUKUM

N am a O rganisasi B an tu an  H ukum  

Alam at

N am a Program  

D eskripsi Program

Target P e laksanaan  

O u tp u t Yang D iharapkan  

Jadw al P e laksanaan  

R incian Biaya Program

.....................* ...........

N am a Pem beri B a n tu a n  H ukum

Setem pel

D irek tu r/ K etua

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABtJPATEN PEMALANG

PUJI SUGIHARTO, SH
JPembina Tingkat I

NIP. 19670510 199603 1 002


