REPUBLIK INDOMESIA

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR PM 102 TAHUN 2014

TENTANG

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN JABATAN
DI LINGKUNGAN UNIT PELAKSANA TEKNIS DIREKTORAT JENDERAL
PERHUBUNGAN UDARA KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang

Mengingat

bahwa dalam rangka meningkatkan pelaksanaan penataan
sistem manajemen kepegawaian, dan untuk menjamin
efektivitas dan efisiensi serta kualitas pelaksanaan tugas
dan fungsi jabatan dalam setiap satuan organisasi, perlu
menetapkan Peraturan Menteri Perhubungan Republik
Indonesia tentang Peta Jabatan dan Uraian Jenis Kegiatan
Jabatan Di Lingkungan Unit Pelaksana Teknis Direktorat
Jenderal Perhubungan Udara Kementerian Perhubungan;

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5944);

2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 47
Tahun 2009 tentang Pembentukan Organisasi dan
Kementerian Negara, sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Peraturan Presiden Nomor 13
Tahun 2014 (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 24);

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 24
Tahun 2010 tentang Kedudukan, Tugas dan Fungsi
Kementerian Negara serta Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Eselon I Kementerian Negara, sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan
Presiden Republik Indonesia Nomor 135 Tahun 2014
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 273);

4. Keputusan ...



Menetapkan :

4. Keputusan Menteri Perhubungan Nomor SK 38/0OT
002/Phb-83 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai
Kesehatan Penerbangan;

5. Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KM 68 Tahun
2002 tentang Organisasi dan Tata Kerja Bandar Udara;

6. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor KM 7 Tahun
2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Bandar Udara;

7. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 41 Tahun
2011 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor Otoritas
Bandar Udara;

8. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 33 Tahun
2012 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Teknik
Penerbangan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2012 Nomor 564);

9. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 16 Tahun
2013 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Besar
Kalibrasi Fasilitas Penerbangan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2013 Nomor 362);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK
INDONESIA TENTANG PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS
KEGIATAN JABATAN DI LINGKUNGAN UNIT PELAKSANA
TEKNIS DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA
KEMENTERIAN PERHUBUNGAN.

Pasal 1

(1) Peta Jabatan merupakan susunan jabatan yang
menggambarkan seluruh jabatan yang ada dan
kedudukannya dalam unit kerja, baik secara vertikal
maupun horizontal menurut struktur kewenangan,
tugas, dan tanggung jawab, serta kompetensi jabatan.

(2) Uraian jenis kegiatan jabatan merupakan bentuk
proses kegiatan yang dilaksanakan untuk mengolah
bahan-bahan kerja menjadi hasil kerja sesuai dengan
tanggung jawab, kewenangan, serta tugas dan fungsi.

Pasal 2. ..



Pasal 2

Peta jabatan dan uraian jenis kegiatan jabatan di lingkungan
Unit Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan
Udara Kementerian Perhubungan sebagaimana tercantum
dalam Lampiran Peraturan Menteri yang merupakan bagian
tidak terpisahkan dari Peraturan Menteri Perhubungan ini.

Pasal 3

Peta jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2, wajib
digunakan sebagai bahan dalam melaksanakan penyusunan
formasi, analisis beban kerja, dan pengangkatan dan
penetapan pegawai Aparatur Sipil Negara ke dalam jabatan di
lingkungan Unit Pelaksana Teknis Di Lingkungan Direktorat
Jenderal Perhubungan Udara Kementerian Perhubungan.

Pasal 4

Uraian jenis kegiatan jabatan sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 2, wajib digunakan sebagai bahan dalam penyusunan
rencana kerja pegawai Aparatur Sipil Negara, sasaran kerja
pegawai Aparatur Sipil Negara, dan penilaian prestasi kerja
pegawai Aparatur Sipil Negara di lingkungan Unit Pelaksana
Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan Udara Kementerian
Perhubungan.

Pasal 5

(1) Kepala Biro Kepegawaian dan Organisasi bertanggung
jawab terhadap koordinasi pembinaan peta jabatan dan
uraian jenis kegiatan jabatan di lingkungan Unit
Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan
Udara Kementerian Perhubungan.

(2) Sekretaris Direktorat Jenderal Perhubungan Udara
bertanggung jawab terhadap penerapan peta jabatan dan
uraian jenis kegiatan jabatan di lingkungan Unit
Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan
Udara Kementerian Perhubungan.

Pasal 6

Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, maka
Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 79 Tahun 2013
tentang Peta Jabatan dan Uraian Jenis Kegiatan Organisasi
Unit Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan
Udara Kementerian Perhubungan, dicabut dan dinyatakan
tidak berlaku.

Pasal 7. ..



Pasal 7
Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan, yang mulai dilaksanakan pada tanggal 1
Januari 2015.
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan

pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya
dalam Berita Negara Republik Indonesia.

Ditetapkan di JAKARTA
pada tanggal 31 Desember 2014

MENTERI PERHUBUNGAN
REPUBLIK INDONESIA,

ttd.
IGNASIUS JONAN

Diundangkan di JAKARTA
pada tanggal 23 Januari 2015

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA,

ttd.
YASONNA H. LAOLY

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2015 NOMOR 100

Salinan sesuai dengan aslinya
Kepala Biro Hukum dan KLSN

ttd.
SRI LESTARI RAHAYU

Pembina Tk.I (IV/b)
NIP. 19620620 198903 2 001




LAMPIRAN

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA
NOMOR PM 102 TAHUN 2014

TENTANG PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN JABATAN DI
LINGKUNGAN UNIT PELAKSANA TEKNIS DIREKTORAT JENDERAL
PERHUBUNGAN UDARA KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN JABATAN
UNIT PELAKSANA TEKNIS DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

Unit Pelaksana Teknis Di Lingkungan Direktorat Jenderal Perhubungan Udara Kementerian Perhubungan

Sampai pada saat Peraturan Menteri Perhubungan ini ditetapkan Unit Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan
Udara Kementerian Perhubungan berjumlah 13 (tiga belas) jenis dan kelas unit organisasi, sebagai berikut:

Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas Utama;
Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas I;
Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas II;
Kantor Bandar Udara Kelas Utama;

Kantor Bandar Udara Kelas I Khusus;
Kantor Bandar Udara Kelas I;

Kantor Bandar Udara Kelas I Budiarto;
Kantor Bandar Udara Kelas II;

Kantor Bandar Udara Kelas III;

Kantor Bandar Udara Kelas IV;

Balai Besar Kalibrasi Fasilitas Penerbangan;
Balai Teknik Penerbangan; dan

Balai Kesehatan Penerbangan.
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B. Peta Jabatan

KEPALA KANTOR OTORITAS BANDAR UDARA KELAS UTAMA

KEPALA BAGIAN TATA USAHA

KASUBBAG PERENCANAAN DAN KEUANGAN

KASUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Pengelola Keuangan dan BMN
Bendahara

il

Renstra
4. Petugas PNBP

Penyusun Rencana Program Anggaran dan

Pengelola Administrasi Kepegawaian
Penyusun Bahan Publikasi dan Kehumasan
Pengelola Urusan Kerumahtanggaan
Pengadministrasi Umum

PO

5. Pemroses Nata Evaluasi dan LLanoran

KEPALA BIDANG PELAYANAN DAN
PENGOPERASIAN BANDAR UDARA

KEPALA BIDANG KEAMANANAN

KEPALA BIDANG KEAMANANA ANGKUTAN
UDARA DAN PENGOPERASIAN PESAWAT UDARA

PENERBANGAN DAN PELAYANAN DARURAT

KASI FASILITAS DAN
PELAYANAN BANDAR UDARA

1. Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang
Teknis Level. III

2. Inspektur Bandara Bidang Peralatan dan
Utilitas Bandara Level. III

3. Inspektur Bandara Bidang Prasarana
Bandara Level III

4. Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang
Operasional Level III

5. Pengawas Pelaksanaan Kebijakan
Prasarana Bandara

6. Pemroses Data Fasilitas dan Pelayanan
Bandar Udara

7. Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang
Teknis Level II

8. Inspektur Bandara Bidang Peralatan dan
Utilitas Bandara Level. II

9. Inspektur Bandara Bidang Prasarana
Bandara Level II

10.Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang
Operasional Level II

11.Pengawas Fasilitas Telekomunikasi
Navigasi Penerbangan

12.Pengawas dan Pengendali Elektronika

13.Pengawas Kelaikan Kendaraan Sisi Udara

14.Pengawas Mekanikan Bandara

15.Pengawas Alat-Alat Berat

16.Pengawas Informasi Aeronautika

17.Pengawas Bangunan dan Landasan

18.Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang
Teknis Level I

19.Inspektur Bandara Bidang Peralatan dan
Utilitas Bandara Level I

20.Inspektur Bandara Bidang Prasarana
Bandara lebel I

21.Inspektur Navigasi Penerbangan
Operasional Level 1

KASI PENGOPERASIAN
BANDAR UDARA

Inspektur Bandara Bidang Operasional
Level III
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang

Penyusun Standarisasi Norma Pedoman

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang

2.
Operasional Level III

3.
Teknis Level III

4. Pengolah Bahan Pengawasan Personel
dan Operasi Bandar Udara

5. Pemroses Data Pengoperasian Bandar
Udara

6. Pengevaluasi Tata Lingkungan dan
Kawasan Bandar Udara

7.
Kriteria KKOP

8. Inspektur Bandar Udara Bidang
Operasional Level II

9.
Operasional Level II

10.
Teknis Level II

11. Pengawas Operasi Bandar Udara

12. Pengawas Penggunaan DLKp dan DLKr

13. Pengolah Data Standarisasi Norma
Pedoman Kriteria KKOP

14. Inspektur Bandar Udara Bidang
Operasional Level I

15.
Operasional Level I

16.
Teknis Level I

17.

Petugas Pengoperasian Bandar Udara

KASI KELAIKUDARAAN DAN
PENGOPERASIAN PESAWAT UDARA

KASI ANGKUTAN UDARA

KASI KEAMANAN
PENERBANGAN

kWb

Inspektur Angkutan Udara Level 111 1
Inspektur Angkutan Udara Level II 2.
Inspektur Angkutan Udara Level I 3.
Pengawas Angkutan Udara 4
Pengadministrasi Data dan

Laporan 5.

Inspektur KUPPU Level III
Inspektur KUPPU Level II
Inspektur KUPPU Level 1
Pengawas Sertifikasi Pesawat
Udara

Pengadministrasi Data dan
Laporan

Inspektur Penanganan
Pengangkutan Barang Berbahaya
(Dangerous Goods) Level III
Inspektur Aviation Security (AVSEC)
Level III

Inspektur Penanganan
Pengangkutan Barang Berbahaya
(Dangerous Goods) Level II
Inspektur Aviation Security (AVSEC)
Level 11

Petugas Perijinan PAS Bandara
Inspektur Penanganan
Pengangkutan Barang Berbahaya
(Dangerous Goods) Level 1
Inspektur Aviation Security (AVSEC)
Level 1

Pengawas Avsec

KASI PELAYANAN DARURAT

Inspektur Pelayanan Darurat (PPK-
PK dan Salvage) Level III
Inspektur Pelayanan Darurat (PPK-
PK dan Salvage) Level II
Inspektur Pelayanan Darurat (PPK-
PK dan Salvage) Level I
Pengawas PKP-PK Bandara
Pengadiministrasi Data dan Laporan



KEPALA KANTOR OTORITAS BANDAR UDARA KELAS I

KEPALA BAGIAN TATA USAHA

KASUBBAG PERENCANAAN DAN KEUANGAN

R

Pengelola Keuangan dan BMN

Bendahara

Penyusun Rencana Program Anggaran dan Renstra
Petugas PNBP

Pemroses Data Evaluasi dan Laporan

KASUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN

o=

Pengelola Administrasi Kepegawaian
Penyusun Bahan Publikasi dan Kehumasan
Pengelola Urusan Kerumahtanggaan
Pengadministrasi Umum

KEPALA BIDANG PELAYANAN DAN
PENGOPERASIAN PESAWAT UDARA

KASI FASILITAS DAN PELAYANAN BANDAR UDARA

10.

11.

12.

13.

Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan
Utilitas Bandar Udara Level III

Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandar
Udara Level III

Inspektur Badnar Udara Bidang Operasional Level III
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional
Level III

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level
III

Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan
Utilitas Bandar Udara Level II

Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandar
Udara Level II

Inspektur Bandar Udara Bidang Operasoinal Level II
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional
Level 11

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level
I

Pengawas Pelaksanaan Kebijakan Prasarana Bandar
Udara

Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan
Utilitas Bandar Udara Level I

Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandar
Udara Level I

Inspektur Bandar Udara Bidang Oprasional level I
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional
Level I

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level I
Pengawas Mekanikal Bandara

Pengawas dan Pengendali Elektronika

Pengawas Kelaikan Kendaraan Sisi Udara

Pengawas Alat-Alat Berat

Pengawas Informasi Aeronautika

Pengawas Bangunan Dan Landasan

Pengawas Fasilitas Telekomunikasi Navigasi
Penerbangan

KEPALA BIDANG KEAMANAN, ANGKUTAN UDARA,
DAN KELAIKAN UDARA

KASI PENGOPERASIAN BANDAR UDARA

KASI KEAMANAN PERNERBANGAN DAN
PELAYANAN DARURAT

KASI ANGKUTAN UDARA, KELAIKAUDARAAN,
DAN PENGOPERASIAN PESAWAT UDARA

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

20.

Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level
I

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Bidang
Operasional Level III

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis
Level III

Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan
Utilitas Level III

Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level II
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang
Operasional Level II

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis
Level II

Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan
Utilitas Level II

Pengolah Bahan Pengawasan Personel dan Operasi
Bandar Udara

Pemroses Data Pengoperasian Bandar Udara
Pengevaluasi Tata Lingkungan dan Kawasan
Bandar Udara

Penyusun Standarisasi Norma Pedoman Kriteria
KKOP

Inspektur Bandar Udara Bldang Operasional Level I
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang
Operasional Level I

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis
Level I

Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan
Utilitas Level I

Pengolah Data Standardisasi Norma Pedoman
Kriteria KKOP

Pengawas Operasi Bandar Udara

Pengawas Penggunaan DLKP dan DLKR

Petugas Pengoperasian Bandar Udara

10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.

Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang
Berbahaya (Dangerous Good) Level III
Inspektur Aviation Security (AVSEC) Level III
Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan
Salvage) Level III

Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang
Berbahaya (Dangerous Good) Level II
Inspektur Aviation Security (AVSEC) Level II
Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan
Salvage) Level 11

Pengevaluasi Program dan Kegiatan
Pengawasan

Pengevaluasi Fasilitas Keamanan
Penerbangan

Pengevaluasi dan Analis Norma, Standar,
Prosedur, dan Kriteria Personel Keamanan
Penerbangan

Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang
Berbahaya (Dangerous Good) Level I
Inspektur Aviation Security (AVSEC) Level I
Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan
Salvage) Level I

Petugas Perijinan PAS Bandara

Pengolah Data Sertifikat Personel Keamanan
Penerbangan

Pengolah Data Pedoman Barang Berbahaya
Personel Basic Keamanan Penerbangan (Basic
Avsec)

Pengawas Avsec Bandara

Pengawas PKP-PK Bandara

Pengadministrasi Data dan Laporan

o
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Inspektur Kelaikan Udara Bidang
Perawatan Pesawat Udara Level III
Inspektur Angkutan Udara Level III
Inspektur Kelaikan Udara Bidang
Perawatan Pesawat Udara Level II
Inspektur Angkutan Udara Level II
Inspektur Kelaikan Udara Bidang
Perawatan Pesawat Udara Level I
Inspektur Angkutan Udara Level I
Pengawas Angkutan Udara
Pengawas Sertifikasi Pesawat Udara
Pengadministrasi Data dan Laporan




KEPALA KANTOR OTORITAS BANDAR UDARA KELAS 1II

KASUBBAG TATA USAHA

Pengelola Urusan Kerumahtanggaan

Penyusun Bahan Publikasi dan Dokumentasi
Pengelola Administrasi Kepegawaian

Bendahara

Penyusun Rencana Program Anggaran dan Renstra
Pengelola Keuangan dan BMN

Petugas PNBP

Pemroses Data Evaluasi dan Laporan
Pengadministrasi Umum

LN hLb-

KASI
PELAYANAN DAN PENGOPERASIAN BANDAR UDARA
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10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level III
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level III
Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Udara Level
11

Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar
Udara Level III

Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level III

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level II
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level II
Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Udara Level
I

Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar
Udara Level II

Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level II

Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level I
Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level I
Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Udara Level I
Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar
Udara Level I

Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level I

Pengawas Bangunan dan Landasan

Pengawas Fasilitas Telekomunikasi Navigasi Penerbangan
Pengawas Kelaikan Kendaraan Sisi Udara

KASI KEAMANAN, ANGKUTAN UDARA DAN KELAIKUDARAAN

10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.

Inspektur Angkutan Udara Level III

Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya
(Dangerous Good) Level III

Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level III
Inspektur Aviation Security (Avsec) Level III

Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara
Level III

Inspektur Angkutan Udara Level II

Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya
(Dangerous Good) Level II

Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level II
Inspektur Aviation Security (Avsec) Level II

Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara
Level I

Senior Avsec

Inspektur Angkutan Udara Level I

Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya
(Dangerous Good) Level I

Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level I
Inspektur Aviation Security (Avsec) Level I

Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara
Level I

Pengawas Angkutan Udara

Pengawas Sertifikasi Pesawat Udara



PETA KANTOR BANDAR UDARA KELAS UTAMA

KEPALA BANDAR UDARA KELAS UTAMA HANG NADIM

KEPALA BAGIAN UMUM

KASUBBAG KEUANGAN

1.
2.
3.

Verifikator Keuangan
Bendahara
Pemroses Laporan Keuangan

KASUBBAG TATA USAHA DAN
KEPEGAWAIAN

KASUBBAG PERLENGKAPAN

Pengelola Administrasi Kepegawaian
Pengelola Administrasi Perkantoran
Pengumpul dan Pengolah Data
Petugas Protokol

APWONPE

KEPALA BIDANG OPERASI DARAT

KEPALA SEKSI
TERMINAL

KEPALA SEKSI
PKP-PK

KEPALA SEKSI
PENGAMANAN DALAM

KEPALA SEKSI
HYGIENE DAN SANITASI

wn =

1

Petugas Apron

Petugas Terminal Penumpang

Petugas Senior PKP-PK
Petugas Junior PKP-PK
Petugas Basic PKP-PK

Petugas Senior AVSEC
Petugas Junior AVSEC
Petugas Basic AVSEC

Petugas Hygiene Sanitasi

KEPALA BIDANG KOMERSIAL

1. Pelaksana Perlengkapan Kantor
2. Pengadministrasi Perlengkapan

KEPALA SEKSI
TARIF DAN JASA

KEPALA
SEKSI USAHA PENERBANGAN

KEPALA SEKSI
USAHA NON PENERBANGAN

1.

SR

Pengawas Tarif dan Jasa Bandara

Petugas Manajemen Operasi
Bandara Levell

Teknisi Penerbangan Pelaksana Penyelia

Teknisi Penerbangan Pelaksana Lanjutan
Teknisi Penerbangan Pelaksana

Petugas Fasilitas dan Pelayanan Bandara
Mekanik Bandara Level 1



KEPALA KANTOR BANDAR UDARA KELAS I KHUSUS

KEPALA BAGIAN TATA USAHA

|
KASUBBAG PERENCANAAN

1. Penyusun Rencana dan Program
2. Pengevaluasi dan Penyusun Laporan
3. Pemroses data dan Laporan

KASUBBAG UMUM

grwODNPRE

Pengelola Kepegawaian
Bendahara

Pengelola Keuangan
Penginventaris Barang dan ATK
Pengadministrasi Umum

KEPALA BIDANG KEAMANAN
PENERBANGAN

KASI PENGAMANAN KASI PENGAMANAN
ANGKUTAN UDARA FASILITAS BANDARA

HOD=

Petugas Senior AVSEC
Petugas Junior AVSEC
Petugas Basic AVSEC
Pengadministrasi Umum

Petugas Senior AVSEC
Petugas Junior AVSEC
Petugas Basic AVSEC
Pengadministrasi Umum

o=

KEPALA BIDANG KESELAMATAN

KEPALA BIDANG JASA

PENERBANGAN KEBANDARUDARAAN
| |
KASI NAVIGASI KASI BANTUAN OPERASI KASI USAHA JASA KASI FASILITAS
PENERBANGAN PENERBANGAN BANDAR UDARA BANDAR UDARA
1. Petugas Pelayanan dan 1. Petugas Senior PKP-PK 1. Petugas Tata Terminal 1. Teknisi Penerbangan Penyelia
Pengoperasian Bandara 2. Petugas Junior PKP-PK 2. Petugas Pelayanan Jasa 2. Teknisi Penerbangan Pelaksana
2. Pengadministrasi Umum 3. Perawat Umum Kebandarudaraan Lanjutan
4. Petugas Basic PKP-PK 3. Petugas Perijinan PAS 2 Teknisi Pener bangan Pela.ksa.n &
.. . . Petugas Hygiene dan Sanitasi
5 Pengadministrasi Umum Bandara .. ) 5. Petugas Fasilitas dan Pelayanan
4. Pengadministrasi Umum Bandara

Lanjutan

1. Teknisi Penerbangan Penyelia
2. Teknisi Penerbangan Pelaksana

3. Teknisi Penerbangan Pelaksana

6. Pengadministrasi Umum



KEPALA KANTOR BANDAR UDARA KELAS I

KEPALA SUBBAGIAN TATA USAHA

=

Petugas Sistem Akuntansi (SAI) Wilayah
dan Satker

Pengelola Keuangan

Bendahara

Pengelola Kepegawaian

Pemroses Data SAI dan SABMN
Pengelola BMN

Pengadministrasi Umum

Noukswd

KEPALA SEKSI
KEAMANAN PENERBANGAN

KEPALA SEKSI JASA
KEBANDARUDARAAN

aHLh=

Petugas Senior AVSEC
Petugas Junior AVSEC
Petugas Basic AVSEC
Petugas Hygiene dan Sanitasi
Pengadministrasi Umum

. Petugas Mekanik Bandara Level 3

. Petugas PNBP

. Petugas Tata Terminal

. Petugas Mekanik Bandara Level 2

. Petugas Pelayanan Jasa Kebandarudaraan
. Petugas Mekanik Bandara level 1

. Petugas Apron

NOoOubh W

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL
TEKNISI PENERBANGAN

1. Teknisi Penerbangan Penyelia
2. Teknisi Penerbangan Pelaksana Lanjutan
3. Teknisi Penerbangan Pelaksana

KEPALA SEKSI
KESELAMATAN PENERBANGAN

Ul WN =

. Petugas Senior PKP-PK

. Petugas Junior PKP-PK

. Perawat Umum

. Petugas Basic PKP-PK

. Petugas Fasilitas dan Pelayanan Bandara
. Pengadministrasi Umum




KEPALA KANTOR BANDAR UDARA KELAS I BUDIARTO

KEPALA SUBBAGIAN TATA USAHA

1. Pengelola keuangan dan BMN

2. Bendahara

— 3. Pengelola kepegawaian

4. Petugas Pelayanan Jasa Kebandar Udaraan
5. Pengadministrasi umum

KEPALA SEKSI KEAMANAN
DAN KESELAMATAN PENERBANGAN

KEPALA SEKSI FASILITAS
DAN PELAYANAN OPERASI BANDAR UDARA

NOARRLOND =

Petugas Senior AVSEC
Petugas Senior PKP-PK
Petugas Junior AVSEC
Petugas Junior PKP-PK
Petugas Basic AVSEC
Petugas Basic PKP-PK
Perawat Umum
Pengadministrasi Umum

1. Petugas Hygiene dan sanitasi
| 2. Pengadministrasi umum

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL
TEKNISI PENERBANGAN

- Teknisi Penerbangan Penyelia
- Teknisi Penerbangan Pelaksana Lanjutan
- Teknisi Penerbangan Pelaksana



KEPALA KANTOR BANDAR UDARA KELAS II

KEPALA SUBBAGIAN TATA USAHA

1. Pengelola keuangan
2. Bendahara
— 3. Pengelola kepegawaian
4. Pengelola BMN

5. Pengadministrasi umum

KEPALA SEKSI KEAMANAN
DAN KESELAMATAN PENERBANGAN

CroNoanhLh=

Petugas Senior AVSEC

Petugas Senior PKP-PK

Petugas Junior AVSEC

Petugas Junior PKP-PK

Petugas Basic AVSEC

Petugas Basic PKP-PK

Perawat Umum

Petugas Fasilitas dan Pelayanan Bandara
Petugas Hygiene dan sanitasi

KEPALA SEKSI JASA
BANDAR UDARA

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL
TEKNISI PENERBANGAN

- Teknisi Penerbangan Penyelia
- Teknisi Penerbangan Pelaksana Lanjutan
- Teknisi Penerbangan Pelaksana

Ul WD

. Petugas PNBP

. Petugas Pelayanan Jasa Kebandar Udaraan
. Petugas Mekanik Bandara Level III

. Petugas Mekanik Bandara Level I

. Petugas Mekanik Bandara Level I

. Petugas Apron




KEPALA KANTOR BANDAR UDARA KELAS III

KEPALA URUSAN TATA USAHA

1. Pengelola keuangan dan BMN
2. Bendahara

— 3. Pengelola kepegawaian

4. Pengadministrasi umum

KEPALA SUBSEKSI KEAMANAN
DAN KESELAMATAN PENERBANGAN

Petugas Senior AVSEC

Petugas Senior PKP-PK

Petugas Junior AVSEC

Petugas Junior PKP-PK

Petugas Basic AVSEC

Petugas Basic PKP-PK

Petugas Apron

Petugas Hygiene dan sanitasi

Petugas Fasilitas dan Pelayanan Bandara
10. Petugas Mekanik Bandara Level 1

CoONoOArLD =

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL
TEKNISI PENERBANGAN

1. Teknisi Penerbangan Penyelia
2. Teknisi Penerbangan Pelaksana Lanjutan
3. Teknisi Penerbangan Pelaksana
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KEPALA KANTOR BANDAR UDARA KELAS IV

KEPALA URUSAN TATA USAHA

1. Pengelola keuangan dan BMN
2. Bendahara

— 3. Pengelola kepegawaian

4. Pengadministrasi umum

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL
TEKNISI PENERBANGAN

[E g —
—oPXNOUhWN—

Teknisi Penerbangan Penyelia

Teknisi Penerbangan Pelaksana Lanjutan
Teknisi Penerbangan Pelaksana

Petugas Senior AVSEC

Petugas Senior PKP-PK

Petugas Junior AVSEC

Petugas Junior PKP-PK

Petugas Basic AVSEC

Petugas Basic PKP-PK

. Petugas Hygiene dan sanitasi
. Petugas Fasilitas dan Pelayanan Bandara
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KEPALA BALAI BESAR KALIBRASI FASILITAS PENERBANGAN

KEPALA BAGIAN TATA USAHA

KASUBBAG KEPEGAWAIAN DAN
HUKUM

N —

Pengelola Kepegawaian
Pengolah Database Pegawai
Pengadministrasi Umum

KASUBBAG KEUANGAN

KASUBBAG UMUM

Bendahara
Pengelola Keuangan dan BMN

APWONPE

Penyusun Rencana Program dan
Anggaran
5. Petugas PNBP

KEPALA BIDANG TEKNIK DAN OPERASI
PESAWAT UDARA

KASI AWAK PESAWAT DAN
OPERASI PENERBANGAN

W e

oo

Penerbang

Teknisi Flight Operation Efficer
(FOO) Level 111

Pengadministrasi Program Operasi
Teknisi Flight Operation Efficer
(FOO) Level 11

Pemroses Data Jadwal

Teknisi Flight Operation Efficer
(FOO) Level 1

KASI JAMINAN MUTU
PERAWATAN DAN OPERASI
PESAWAT UDARA

No

Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan
Pesawat Udara Level III

Inspektur Kelaikan Udara Bidang
Perawatan Pesawat Udara Level 11
Evaluator

Pengelola Urusan Pengawasan Mutu dan
Proses Produksi

Inspektur Kelaikan Udara Bidang
Perawatan Pesawat Udara Level I
Pemroses Data Perawatan Pesawat Udara
Pengadministrasi Umum

KASI PERAWATAN PESAWAT
UDARA

1. Teknisi Perawatan Pesawat

Udara Level III

2. Teknisi Perawatan Pesawat

Udara Level II

3. Teknisi Perawatan Pesawat

Udara Level 1

Pengevaluasi dan Penyusun Laporan

KEPALA BIDANG KESELAMATAN
PENGUJIAN

grwONPE

Pengelola ketatausahaan

Pengelola Urusan Kerumahtanggaan
Pengelola Perjalanan Dinas
Pengelola dan Penyimpan Barang
Pengolah Data Administrasi Umum

KASI JAMINAN MUTU DAN
KESELAMATAN PENERBANGAN

KASI PENERAAN

1. Penerbang

2. Pengawas Pengujian, Pemeriksaan
dan Perawatan
3. Pemeriksa Fasilitas Penguji

Kalibrasi

4. Penyusun Bahan Penjaminan Mutu 4.
5. Pengumpul dan Pengolah Data

12

Level III

Simulator

Level 11

Level I

KASI PENGUJIAN

Inspektur Navigasi Penerbangan
Bidang Teknis Level III
Inspektur Navigasi Penerbangan
Bidang Teknis Level II
Pengumpul dan Pengolah Data
Inspektur Navigasi Penerbangan
Bidang Teknis Level I

1. Teknisi Pengujian dan Peneraan
2. Pengelola Fasilitas Laboratorium

3. Pengumpul dan Pengolah Data
Teknisi Pengujian dan Peneraan

S. Teknisi Pengujian dan Peneraan



KEPALA BALAI TEKNIK PENERBANGAN

KEPALA SUBBAGIAN TATA USAHA

Pranata Komputer Penyelia

Pranata Komputer Pelaksana Lanjutan
Pranata Komputer Pelaksana
Bendahara

Pengelola Kepegawaian

Pengolah Bahan Pengadaan

Pengelola SAI dan SABMN

Penata Usaha

Pengelola Rumah Tangga
Pengadministrasi Umum

CORNOUIE LN~

KEPALA SEKSI

KEPALA MEKANIKAL DAN LISTRIK

ELEKTRONIKA PENERBANGAN PENERBANGAN

1.

KEPALA SEKSI
TEKNIK SIPIL DAN LINGKUNGAN BANDARA

Penyiap Program Kegiatan 1. Penyiap Program Kegiatan

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL
TEKNISI PENERBANGAN

1. Teknisi Penerbangan Penyelia
2. Teknisi Penerbangan Pelaksana Lanjutan
3. Teknisi Penerbangan Pelaksana
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1. Penyiap Program Kegiatan




KEPALA BALAI KESEHATAN PENERBANGAN

KEPALA SUBBAGIAN
TATA USAHA

arLb=

Pengelola Kepegawaian

Pengelola Keuangan dan BMN
Bendahara

Pengelola Administrasi dan Tata Usaha
Petugas Rekam Medis

KEPALA SEKSI
PENYIAPAN PROGRAM

1. Penyusun Rencana dan Program

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

TEKNISI PENERBANGAN

WoOoNoU~wWNE

Apoteker Utama

Dokter Madya 21.
Dokter Gigi Madya

Apoteker Madya 22.
Fisioterapis Madya 23.
Pranata Lab. Kesehatan Madya 24.
Dokter Muda 25.
Dokter Gigi Muda 26.
Apoteker Muda

Fisoterapis Muda 27.
Pranata Lab. Kesehatan Muda 28.
Dokter Pertama 29.
Dokter Gigi Pertama 30.
Apoteker Pertama 3L
Fisioterapis Pertama

Pranata Lab. Kesehatan Pertama
Fisioterapis Penyelia

Perawat Gigi Penyelia

Pranata Laboratorium Kesehatan Penyelii
Pranata Laboratorium K esehatan
Pelaksana Lanjutan
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Pranata L aboratorium K esehatan
Pelaksana Lanjutan

Radiografer Penyelia
Fisioterapis Pelaksana Lanjutan
Perawat Gigi Pelaksana Lanjutan
Perawat Pelaksana Lanjutan
Pranata Lab. K esehatan Pelaksana
Lanjutan

Radiografer Pelaksana Lanjutan
Fisioterapis Pelaksana

Perawat Gigi Pelaksana
Radiografer Pelaksana

Perawat gigi pelaksana pemula




C. Uraian Jenis Kegiatan

1. Uraian Jenis Kegiatan pada Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas Utama

a. Uraian jenis kegiatan Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas Utama

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan terhadap keselamatan, keamanan,

1 . Laporan
kelancaran, serta kenyamanan penerbangan di bandar udara

2 | Melaksanaan koordinasi kegiatan pemerintahan di Bandar udara Laporan
Melaksanaan pengaturan, pengendalian dan pengawasan di bidang fasilitas, pelayanan dan

3 . Laporan
pengoperasian bandar udara
Melaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan penggunaan lahan daratan dan/atau

4 . . . Laporan
perairan bandar udara sesuai dengan rencana induk bandar udara
Melaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan penggunaan Kawasan Keselamatan

S | Operasi Penerbangan (KKOP) dan Daerah Lingkungan Kerja (DLKr) serta Daerah Lingkungan Laporan
Kepentingan Bandar Udara (DLKP);
Melaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan standar kinerja

6 | operasional pelayanan Bandar udara, angkutan udara, keamanan penerbangan, pesawat udara Laporan
dan navigasi penerbangan;
Melaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan pelestarian lingkungan

7 Laporan
bandar udara
Melaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan di bidang angkutan udara,
kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara di bandar udara, pelaksanaan ketentuan

8 . . . . . . Laporan
mengenai organisasi perawatan pesawat udara, serta sertifikat kompetensi dan lisensi personel
pengoperasian pesawat udara;
Memberikan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (continous airworthiness certificate) untuk

9 | pesawat udara bukan kategori transport (non transport category) atau bukan niaga (non Laporan
commercia/);
Melaksanaan pengaturan, pengendalian dan pengawasan di bidang keamanan penerbangan dan

10 . Laporan
pelayanan darurat di bandar udara
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
11 | Melaksanaan urusan administrasi dan kerumahtanggaan Kantor Otoritas Bandar Udara Laporan

b. Uraian jenis kegiatan Kepala Bagian Tata Usaha

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyiapkan bahan penyusunan rencana strategis, rencana kerja dan program kegiatan serta

1 . . Bahan
pcngclolaan data dan informasi;

9 Melaksanaan urusan perbcndaharaan, akuntansi, verifikasi, pengelolaan Pendapatan Negara Laporan
Bukan Pajak (PNBP) dan pengelolaan Barang Milik Negara (BMN); P
Melaksanaan administrasi penerbitan izin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan

3 | terbatas (Security Restricted Area / SRA) pada bandar udara yang diusahakan dan menjadi tempat Laporan
kedudukan Kantor Otoritas Bandar Udara,;

4 | Melaksanaan Urusan Kepegawaian; Laporan
Melaksanaan urusan hukum, hubungan masyarakat surat menyurat, kearsipan dan dokumentasi,

) . . . Laporan
pclayanan informasi publik, perlengkapan serta rumah tangga;

6 | Melaksanaan Evaluasi dan Penyusunan Laporan. Laporan

c. Uraian jenis kegiatan Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan penyiapan bahan pcnyusunan rencana strategis rencana kerja dan program kegiatan Bahan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
2 | Melakukan, pengclolaan data dan informasi Laporan
3 | Melakukan urusan perbendaharaan, akuntansi, veri tikasi Laporan
4 | Melakukan pengclolaan Pendapatan Ncgara Bukan Pajak (PNBP) Laporan
S | Melakukan pengelolaan Barang Milik Negara (BMN) Laporan
6 | Melakukan proses administrasi penerbitan izin pergerakan orang dan kendaraan di dacrah (PAS) Laporan
7 | mengevaluasi dan pelaporan Laporan

d. Uraian jenis kegiatan Pengelola Keuangan dan BMN

No Uraian Jenis Kegiatan Satlar;jla;lasil
1 | Menyusun Program keuangan dan BMN Laporan
2 | Melakukan rekonsiliasi anggaran keuangan dan SIMAKBMN Laporan
3 Memeriksa pencapaian tujuan / sasaran kegiatan sesuai dengan indikator kinerja yang tercantum Laporan

dalam DIPA atau spesifikasi teknis yang ditetapkan dalam kontrak
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan proses penerbitan SPM dan menyampaikan SPM yang telah ditanda tangani ke KPPN
4 . Laporan
terkait
S | Menyusun laporan seluruh kegiatan yang dilakukan sesuai DIPA Laporan
6 | Memonitor dan Memeriksa SP2D yang telah di proses KPPN setempat Laporan
7 | Memproses laporan dan penatausahaan SAI dan SABMN Laporan
8 | Melakukan Inventarisasi, pengendalian dan memantau BMN Laporan
9 Memproses pembuatan daftar gaji serta membuat surat keterangan untuk mendapatkan Laporan
tunjangan P
Melaksakan tanggung jawab atas penerimaan penyimpanan dan pemeliharaan serta pengeluaran
10 | barang kepada kuasa penggguna angaran dan wajib menyampaikan perhitungan pembukuan Dokurmen
penerimaan dan pengeluaran material yang menjadi tanggung jawabnya
11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
e. Uraian jenis kegiatan Bendahara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Menyelenggarakan pembukuan seluruh transaksi keuangan yang dilaksanakan Satker pada Buku Dokurmen

Kas Umum (BKU), Buku Pembantu, Buku Tambahan, serta Buku-buku Tambahan lainnya
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

9 Menyiapkan rincian jumlah Pengajuan SPP-UP, SPP-TUP, SPP-GUP serta dokumen-dokumen Berkas
pendukung lainnya
Menguji kebenaran tagihan pembayaran Uang Persediaan meliputi kesesuaian dengan Akun, DIPA

3 . Laporan
dan peraturan keuangan yang berlaku sebelum dilakukan pembayaran

4 Menandatangani kwitansi pembayaran Uang Persediaan dan bukti-bukti pengeluaran lainnya dan Berkas
Melakukan pembayaran melalui Uang Persediaan atas persetujuan Pejabat Pembuat Komitmen
Menerima dan menyetor ke Rekening Kas Negara atas pajak dan penerimaan lainnya yang dipungut

S | serta melaporkannya menurut bentuk dan cara yang telah ditetapkan, tepat pada waktunya kepada Laporan
masing-masing instansi yang terkait

6 | Menyelenggarakan tata kearsipan yang bersangkutan dengan bukti-bukti pembukuan. Laporan

7 | Menerima uang baik tunai / surat berharga atas tagihan PNBP. Laporan

3 Mencatat / membukukan keuangan (PNBP)yang telah diterima dan menyetorkan ke rekening kas Laboran
negara p

9 | Membuat laporan pertanggung jawaban keuangan (PNBP) Laporan

10 | Membuat perjanjian sewa menyewa atas objek PNBP Dokumen

11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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f. Uraian jenis kegiatan Penyusun Rencana Program Anggaran dan Renstra

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Menerima dan memeriksa bahan dan data program kerja dari masing-masing unit Laporan

2 | Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyusunan program kerja dan Anggaran Laporan

3 | Melakukan penyusunan bahan rencana strategis dan program kerja Laporan
Mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan program kerja

4 Laporan
dan Anggaran

5 Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawaban program kerja dan anggaran P

6 | Melakukan koordinasi monitoring program kerja dan anggaran dengan unit kerja terkait Laporan

7 | Menyusun laporan akuntabilitas instansi pemerintah (LAKIP) Laporan

8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan. Laporan

9 | Menerima dan memeriksa bahan dan data program kerja dari masing-masing unit Laporan

10 | Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyusunan program kerja dan Anggaran Laporan

11 | Melakukan penyusunan bahan rencana strategis dan program kerja Laporan
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g. Uraian jenis kegiatan Petugas PNBP

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Melakukan penyiapan proses administrasi permohonan PAS BANDARA, TIM dan Stiker Kendaraan Laporan

9 Melakukan pemrosesan administrasi pembayaran PAS Bandara, TIM, Stiker Kendaraan, Shooting, Laporan
Flight Approval dan Rekomendasi KKOP p

3 Melakukan penyiapan admistrasi pelaksanaan screening bagi yang mengajukan pemohon PAS Laboran
BANDARA dan TIM P

4 | Melakukan penyiapan proses penerbitan PAS BANDARA dan TIM serta STICKER KENDARAAN Laporan

S | Meneliti berkas permohonan penerbitan PAS bandara Laporan

6 | Melakukan pengolahan data pada berkas permohonan penerbitan PAS bandara Laporan
Melakukan penelitian berkas dan pengolahan data permohonan penerbitan PAS orang, tanda ijin

7 | mengemudi kendaraan dan sticker yang beroperasi di daerah keamanan terbatas (Security Laporan
Restricted Area/SRA)

8 | Melakukan proses sewa tanah, bangunan dan iklan Laporan
9 Melakukan pengolahan data permohonan penerbitan stiker kendaraan yang beroperasi di daerah Laboran
keamanan terbatas (Security Restricted Area/SRA) p
10 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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h. Uraian jenis kegiatan Pemroses Data Evaluasi dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 Menyusun Laporan Akuntabilitas Kinerja Pemerintah (LAKIP) dan Penetapan Kinerja Kantor Laporan
Otoritas Bandar Udara

2 | Melakukan penyusunan evaluasi dan laporan program Kantor Otoritas Bandar Udara Laporan

3 | Melakukan penyusunan laporan e-monitoring Laporan
Melakukan penyusunan Standard Operational Procedure (SOP) Kantor Otoritas Bandar Udara

4 | terkait pelaksanaan evaluasi laporan perencanaan, keuangan, program dan kegiatan Kantor Laporan
Otoritas Bandar Udara

S | Melakukan pemeriksaan dan pemeliharaan server Laporan

6 | Melakukan pemeriksaan, mengatur dan memperbaiki keoptimalan jaringan komputer Laporan

7 | Melakukan perencanaan dan pengembangan sistem TIK Laporan

8 | Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban Laporan

9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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i. Uraian jenis kegiatan Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melakukan urusan kepegawaian Laporan
2 | Melakukan urusan Hukum Laporan
3 | Melakukan urusan hubungan masyarakat Laporan
4 | Melakukan urusan surat menyurat Laporan
S5 | Melakukan urusan kearsipan dan dokumentasi Laporan
6 | Melakukan urusan pelayanan informasi publik Laporan
7 Melaksanakan Tugas kedinasan lain yang diperin tahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun Laporan

lisan

j. Uraian jenis kegiatan Pengelola Administrasi Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan penyusunan program usulan Karpeg, Karis/Karsu, KP, gaji berkala, BPJS, Bapertarum,
1 . . . . .. . . Laporan
Taspen, Diklat, surat ijin belajar, Penyesuaian ijazah sarjana, ujian dinas dan Pensiun
2 | Melakukan updating database SIK, SIJ, nominatif, DUK Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

3 Melakukan pengendalian absensi, cuti, ijin pegawai, PH Laporan
Melakukan evaluasi mutasi sesuai dengan analisis beban kerja, pensiun pegawai dan perencanaan

4 . Laporan
SDM (Formasi)

5 Melakukan pemeriksaan dan evaluasi bahan Penilaian prestasi kerja dan disiplin kerja para pejabat Laporan
dan pegawai P

6 | Menyiapkan Bahan Laporan penyusunan penilaian kinerja pegawai dan tanda penghargaan Laporan
Melakukan koordinasi dalam penyusunan draft SOP sesuai peraturan dengan perundang —

7 ! Laporan
undangan dan legal drafting
Menyusun SOP terkait dengan urusan umum dan kepegawaian , SK, MoU, Kontrak kerja ,

8 . Laporan
dokumentasi hukum,

9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

k. Uraian jenis kegiatan Penyusun Bahan Publikasi dan Kehumasan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Mengumpulkan dan mengklasifikasikan data dan informasi publikasi dan pengaduan/keluhan

1 . . . Laporan
masyarakat terkait pelayanan pengguna jasa transportasi udara

9 Melakukan penyusunan program kerja kehumasan dan pelayanan informasi publik terkait Laporan

sosialisasi peraturan perundangan yang berlaku
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
3 | Mengkaji bahan publikasi informasi Laporan
4 | Melakukan evaluasi hasil kegiatan fungsi kehumasan Laporan
S5 | Menyusun rencana penerbitan majalah/buletin bandara Laporan
6 | Membuat laporan hasil kegiatan fungsi kehumasan Laporan
7 | Melaksanakan sosialisasi peraturan-peraturan Laporan
3 Menerima, melayani dan menyiapkan seremonial penyambutan tamu serta menyiapkan Laporan
upacara/perayaan P
9 | Melakukan evaluasi hasil kegiatan protokoler Laporan
10 | Melaksanakan pelayanan informasi publik Laporan
11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
1. Uraian jenis kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan koordinasi kebutuhan ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
9 Menyusun program pengusulan kebutuhan Laboran
ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga P
3 | Melaksanakan pengadaan dan pemeriksaan ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan
4 | Melakukan distribusi dan Evaluasi ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan
S5 | Melakukan rencana perawatan peralatan kantor, gedung dan kendaraan operasional Laporan
Melakukan pembinaan dan pengendalian terhadap kinerja petugas keamanan dan kebersihan
6 Laporan
kantor
7 | Melaksanakan evaluasi dan laporan urusan kerumahtanggaan Laporan
8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
m. Uraian jenis kegiatan Pengadministrasi Umum
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Menerima, mencatat, mengirim dan menyortir surat masuk, sesuai dengan prosedur dan
1 Laporan
ketentuan yang berlaku
2 | Memberi lembar pengantar pada surat, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan
3 . . Laporan
ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian
Mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar tertib
4 . . Laporan
administrasi
S | Mendistribusikan surat sesuai disposisi pimpinan dan mengagendakan kegiatan pimpinan Laporan
6 Mencatat dan memberi nomor, tanggal, dan perihal surat pada buku agenda surat masuk maupun Laporan
keluar dan menyampaikannya ke Pimpinan Unit Kerja untuk diberi disposisi P
7 | Menyusun laporan dan evaluasi kegiatan pengadministrasian Laporan
8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
n. Uraian jenis kegiatan Kepala Bidang Pelayanan dan Pengoperasian Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Menyiapkan bahan pengaturan, pengawasan dan pengendalian fasilitas dan peralatan bandar Bahan
udara
2 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian fasilitas dan peralatan navigasi pcnerbangan; Bahan
3 Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelayanan dan tarifjasa kebandarudaraan serta Bahan

jasa terkait bandar udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan rencana induk bandar udara: Bahan
S | Menyiapkan bahan pcngawasan dan pcngcndalian pelestarian lingkungan; Bahan
6 Menyiapkan bahan pclaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan standar Bahan
kincrja operasional pelayanan bandar udara;
” Menyiapkan bahan pengawasan dan pengcndalian pelaksanaan Standar Opcrasional Prosedur Bahan

(SOP), scrtifikat kompetensi dan liscnsi personcl bandar udara dan navigasi pencrbangan.

Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Fasilitas dan Pelayanan Bandar Udara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Menyiapkan bahan pengaturan fasilitas bandar udara Bahan
2 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian fasilitas bandar udara Bahan
3 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian fasilitas dan peralatan navigasi penerbangan Bahan
4 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelayanan navigasi penerbangan Bahan
5 Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelayanan dan tarif jasa kebandarudaraan Bahan

serta jasa terkait bandar udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyiapkan bahan pelaksanaan pengaturan pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan
6 Bahan
bandar udara
~ Menyiapkan bahan pelaksanaan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar kinerja Bahan
operasional pelayanan bandar udara
8 | Menyiapkan bahan pelaksanaan standar operasional prosedur Bahan
9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan baik lisan maupun tulisan Laporan
p. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan Inspeksi terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi atau pelaksanaan tugas dan terhadap pelaksanaan prosedur
1 . . . o1 . . . . . Laporan
pengoperasian teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
2 | bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas Laporan
komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta fasilitas pengamatan
penerbangan serta terhadap hasil inspeksi lisensi personel/petugas teknisi
3 Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi, audit dan pemantauan kepada Laporan

atasan langsung atau Direktur
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap keandalan kinerja dan pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas
komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi
fasilitas pengamatan penerbangan serta Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan
Navigasi Penerbangan dan Lembaga Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
keandalan kinerja pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data lisensi
serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi. teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan
bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

10

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan serta Pengidentifikasian temuan dan
/ atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu
radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan

11 . Laporan
aturan yang telah ditetapkan

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan

q. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandara Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan

1 o1 Laporan
peralatan dan utilitas bandara.
Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan utilitas

2 Laporan
bandara.
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan

3 - Laporan
utilitas bandara.
Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi/saranterhadap

4 . o . .. i Laporan
hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian, pemantauan dan peralatan dan utilitas bandara.
Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan utilitas

) Laporan
bandara.

6 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan pelayanan bandar udara. Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan pelayanan
7 Laporan
bandara.
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
8 |lisan Laporan
r. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan
1 Laporan
prasarana bandar udara.
2 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan prasarana
3 Laporan
bandar udara.

4 | Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi Laporan
5 Melakukan tindakan korektif berupa rekomendasi / saran terhadap hasil audit, inspeksi, Laboran
pengamatan, pemantauan dan evaluasi. P

Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan, evaluasi, pengujian dan rekomendasi

6 . ; Laporan
/ saran kepada Direktur atau pemberi tugas.
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

7 |lisan Laporan
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s. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level III

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan serta
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan hasil inspeksi terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta hasil inspeksi
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap dokumentasi organisasi penyedia jasa penerbangan pelayanan navigasi
penerbangan serta terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur
penerbangan serta terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta temuan dan / atau
penyimpangan terhadap hasil audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi
aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu iintas penerbangan dan
personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika,
pelayanan informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
7 | prosedur penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data Laporan
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
8 |temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan Laporan
kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan, hasil inspeksi, pemantauan dan
9 . . Laporan
audit kepada atasan langsung atau direktur
Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga
10 . . . Laporan
diklat navigasi penerbangan
Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan
11 . Laporan
aturan yang telah ditetapkan
12 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
t. Uraian jenis kegiatan Pengawas Pelaksanaan Kebijakan Prasarana Bandara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan inspeksi heliport dan waterbase (service) serta inspeksi sisi udara dan sisi darat Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Membuat laporan hasil inspeksi heliport dan waterbase (service) serta inspeksi sisi udara dan sisi

2 Laporan
darat

3 Melakukan inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan dan terhadap tarif jasa terkait bandar Laboran
udara P
Membuat laporan hasil inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan dan terhadap tarif jasa

4 . Laporan
terkait bandar udara
Melakukan audit prosedur (SOP), audit standar kinerja operasional heliport dan waterbase
(service) dan audit penyelenggaraan bandar udara (service) dan membuat laporan hasil audit

S . . . . . . . Laporan
prosedur (SOP) audit standar kinerja operasional heliport dan waterbase (service) dan audit
penyelenggaraan bandar udara (service)

6 | Melakukan surveillance dan monitoring penyelenggaraan bandar udara (service) Laporan

7 | Membuat laporan hasil surveillance dan monitoring penyelenggaraan bandar udara (service) Laporan

8 | Melakukan inspeksi, monitoring/surveillance dan pemantauan bangunan dan landasan Laporan
Membuat laporan hasil inspeksi, monitoring/surveillance dan pemantauan bangunan dan

9 Laporan
landasan

10 Melakukan Monitoring heliport dan waterbase (service), sisi udara dan sisi darat, tarif jasa Laporan
kebandarudaraan dan tarif jasa terkait bandar udara P

11 | Mengumpulkan data bahan pelaporan & evaluasi Laporan

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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u. Uraian jenis kegiatan Pemroses Data Fasilitas dan Pelayanan Bandar Udara

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menyusun rencana pemeriksaan data fasilitas dan pelayanan bandar udara

Rencana Kerja

Mencatat data fasilitas dan pelayanan bandar udara sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku

Dokumen

Memeriksa fasilitas dan pelayanan bandar udara sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku dalam rangka proses objek kerja

Laporan

Mengelompokkan data fasilitas dan pelayanan bandar udara sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut

Laporan

Memproses fasilitas dan pelayanan bandar udara sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku sebagai wujud pelayanan prima

Rencana Kerja

Memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan proses data fasilitas
dan pelayanan bandar udara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlaku untuk penyelesaian masalah

Dokumen

Melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sesuai dengan prosedur sebagai bahan
evaluasi dan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas

Laporan

Mempersiapkan rencana kerja terkait pembuatan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan Bandar Udara, pemberian
tindakan korektif dan sanksi terhadap pelayanan bandar udara, inspeksi sisi udara, inspeksi sisi
darat, inspeksi peralatan mekanikal elektrikal dan elektronika bandar udara, inspeksi terkait
dengan tarif jasa kebandarudaraan, inspeksi terkait dengan tarif jasa terkait bandar udara,
inspeksi fasilitas/peralatan navigasi penerbangan, surveillance/monitoring fasilitas/peralatan
navigasi penerbangan, surveillance/monitoring pelayanan navigasi penerbangan , pemberian
tindakan korektif di bidang pelayanan navigasi penerbangan

Rencana Kerja

Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait perpanjangan rating dan pembaharuan
sertifikat fasilitas/peralatan bandar udara, pemberian tindakan korektif dan sanksi terhadap

SOP
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

pelayanan bandar udara, inspeksi sisi udara, inspeksi sisi darat, inspeksi peralatan mekanikal
elektrikal dan elektronika bandar udara, inspeksi terkait dengan tarif jasa kebandarudaraan,
inspeksi terkait dengan tarif jasa terkait bandar udara, inspeksi fasilitas/peralatan navigasi
penerbangan, surveillance/monitoring fasilitas/peralatan navigasi penerbangan,

surveillance /monitoring pelayanan navigasi penerbangan, pemberian tindakan korektif di bidang
pelayanan navigasi penerbangan

10

Membuat Laporan terkait penyusunan SOP kantor otoritas bandar udara terkait perpanjangan
rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan bandar udara, pemberian tindakan korektif
dan sanksi terhadap pelayanan bandar udara, inspeksi sisi udara, inspeksi sisi darat, inspeksi
peralatan mekanikal elektrikal dan elektronika bandar udara, inspeksi terkait dengan tarif jasa
kebandarudaraan, inspeksi terkait dengan tarif jasa terkait bandar udara, inspeksi
fasilitas/peralatan navigasi penerbangan, surveillance/monitoring fasilitas/peralatan navigasi
penerbangan, surveillance/monitoring pelayanan navigasi penerbangan, pemberian tindakan
korektif di bidangn pelayanan navigasi

Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level II

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan Audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja serta pelaksanaan prosedur
1 | pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas Laporan
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
9 kesesuaian identitas data lisensi personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi Laporan

penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, dan terhadap
lisensi personel teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio
navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap pelaksanaan
prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi
peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan
serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan dan Lembaga
Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil inspeksi dan pemantauan terhadap kesesuaian atau
pemenuhan standar, norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

10

Melakukan Audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja serta pelaksanaan prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan
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w. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandara Level II

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan peralatan dan utilitas

1 Laporan
bandar udara.

9 Melakukan Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan peralatan dan utilitas bandar Laporan
udara. P
Melakukan Evaluasi hasil Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan peralatan dan

3 - Laporan
utilitas bandar udara.

Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil audit peralatan dan utilitas bandar

4 Laporan
udara.

S5 | Menyusun rencana audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan

6 | Melakukan audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan

7 | Membuat laporan hasil audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

8 |lisan

X. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan prasarana bandar Laporan

udara.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

2 | Melakukan Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan prasarana bandar udara. Laporan
Melakukan Evaluasi hasil Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan prasarana

3 Laporan
bandar udara.

4 | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil audit prasarana bandar udara. Laporan

S | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil Inspeksi prasarana bandar udara. Laporan
Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil Pengamatan dan pengujian prasarana

6 Laporan
bandar udara.

7 | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil pemantuan prasarana bandar udara. Laporan
Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan prasarana bandar

8 Laporan
udara.

y. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level II

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ

Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi

1 . Laporan
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan
Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan

2 | informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur Laporan
penerbangan

3 Melakukan Audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, Laporan

personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

perancang prosedur penerbangan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga
diklat navigasi penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu iintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi, pelayanan lalu lintas
penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil audit terhadap kesesuaian atau pemenuhan standar,
norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel

Laporan

10

Melakukan Penyusunan pelaporan hasil pelaksanaan audit kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan

11

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan
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z. Uraian jenis kegiatan Pengawas Fasilitas Telekomunikasi Navigasi Penerbangan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan inspeksi fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi

1 s Laporan
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Membuat laporan hasil fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi

2 o Laporan
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan pengamatan (surveillance) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas

3 . . . . Laporan
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan,

4 o1 : . . - Laporan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pemantauan (monitoring) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu

) . L . Laporan
radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan,

6 o . L o Laporan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

~ Menyusun SOP internal kantor otoritas bandara terkait inspeksi fasilitas/peralatan navigasi Laboran
penerbangan p

3 Menyusun SOP internal kantor otoritas bandara terkait surveillance/monitoring fasilitas/peralatan Laboran
navigasi penerbangan P

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

10 Melakukan inspeksi fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi Laporan

penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
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aa. Uraian jenis kegiatan Pengawas dan Pengendali Elektronika
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan inspeksi elektronika bandar udara Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi elektronika bandar udara Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) elektronika bandar udara Laporan
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) elektronika bandar udara Laporan
S5 | Melakukan Pemantauan (monitoring) elektronika bandar udara Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) elektronika bandar udara Laporan
7 | Melakukan Pengujian elektronika bandar udara Laporan
8 | Membuat laporan hasil Pengujian elektronika bandar udara Laporan
9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P
bb. Uraian jenis kegiatan Pengawas Kelaikan Kendaraan Sisi Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
2 | Membuat laporan inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
3 | Melakukan evaluasi inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
4 | Melakukan pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
S5 | Membuat laporan pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
6 | Melakukan evaluasi pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
7 | Melakukan pemantauan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
8 | Membuat laporan pemantauan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
9 | Menyiapkan bahan uji perpanjangan sertifikat laik kendaraan sisi udara Laporan
10 | Melakukan pengujian dan perpanjangan sertifikat laik kendaraan sisi udara Laporan
Menyusun laporan dan melakukan evaluasi hasil pengujian dan perpanjangan sertifikat laik
11 . Laporan
kendaraan sisi udara
12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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cc. Uraian jenis kegiatan Pengawas Mekanikal Bandara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan inspeksi mekanikal bandar udara Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi mekanikal bandar udara Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) mekanikal bandar udara Laporan
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) mekanikal bandar udara Laporan
S | Melakukan Pemantauan (monitoring) mekanikal bandar udara Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) mekanikal bandar udara Laporan
7 | Melakukan Pengujian mekanikal bandar udara Laporan
8 | Membuat laporan hasil Pengujian mekanikal bandar udara Laporan
9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
dd. Uraian jenis kegiatan Pengawas Alat-Alat Berat
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan inspeksi alat - alat berat bandar udara Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi alat - alat berat bandar udara Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) alat - alat berat bandar udara Laporan
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) alat - alat berat bandar udara Laporan
S | Melakukan Pemantauan (monitoring) alat - alat berat bandar udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) alat - alat berat bandar udara Laporan
7 | Melakukan Pengujian alat - alat berat bandar udara Laporan
8 | Membuat laporan hasil Pengujian alat - alat berat bandar udara Laporan
9 | Membuat Laporan fasilitas elektronika bandara secara berkala Laporan
Membuat Laporan kepada Kepala Kantor perihal adanya gangguan dan kejadian terkait dengan
10 Laporan
peralatan
11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P
ee. Uraian jenis kegiatan Pengawas Informasi Aeronautika
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan inspeksi informasi aeronautika Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi informasi aeronautika Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) informasi aeronautika Laporan
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) informasi aeronautika Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
S5 | Melakukan Pemantauan (monitoring) informasi aeronautika Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) informasi aeronautika Laporan
- Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

ff. Uraian jenis kegiatan Pengawas Bangunan dan Landasan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melakukan inspeksi bangunan dan landasan Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi bangunan dan landasan Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) bangunan dan landasan Laporan
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) bangunan dan landasan Laporan
S | Melakukan Pemantauan (monitoring) bangunan dan landasan Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) bangunan dan landasan Laporan
7 | Melakukan Pengujian bangunan dan landasan Laporan
8 | Membuat laporan hasil Pengujian bangunan dan landasan Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

g8.

Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level I

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Inspeksi terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi lisensi
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan
fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan

8 | terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi Laporan
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan

9 terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data Laporan
lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasHitas komunikasi penerbangan, teknisi P
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau

10 . Laporan
Direktur

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

hh. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandara Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Melakukan Audit peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan

2 | Membuat laporan hasil Audit peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan

3 | Melakukan inspeksi peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan

4 | Membuat laporan hasil inspeksi peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
S | Melakukan Pengamatan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pengamatan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
7 | Melakukan pengujian peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
8 | Membuat laporan hasil pengujian peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
9 | Melakukan Pemantauan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
10 lisan Laporan
ii. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan Audit prasarana bandar udara. Laporan
2 | Membuat laporan hasil Audit prasarana bandar udara. Laporan
3 Melaksanakan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan Laporan

dan inspeksi terhadap tarif jasa terkait bandar udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

4 Membuat laporan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan Laboran
dan inspeksi terhadap tarif jasa terkait bandar udara P

S | Melakukan Pengamatan, pengujian, pemantauan dan audit prasarana bandar udara. Laporan

6 | Membuat laporan hasil Pengamatan, pengujian, pemantauan dan audit prasarana bandar udara. Laporan
Melaksanakan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan

7 . . s Laporan
dan inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan

3 Membuat laporan hasil inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa Laboran
kebandarudaraan dan inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan P

9 | Melakukan Pengamatan, pengujian, dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan

10 | Membuat laporan hasil Pengamatan, pengujian, dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

jj- Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Inspeksi terhadap Iisensi personel pelayanan informasi aeronautika, personel informasi

1 | meteorologi penerbangan, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang Laporan

prosedur penerbangan

51




No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi meteorologi
penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan sesuai dengan
standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap pelaksanaan
pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap lisensi
personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,personel informasi meteorologi, personel
pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan
standar,norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Penyusunan laporan hasil pelaksanaan Inspeksi kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan

Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan
sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data lisensi personel atau petugas
pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas
penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma,
pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa
berlaku dan kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu Ilintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan
prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

10

Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laboran
lisan P
Inspeksi terhadap Iisensi personel pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
12 | meteorologi penerbangan, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang Laporan
prosedur penerbangan
kk. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Pengoperasian Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan penyiapan bahan pengawasan pelaksanaan rencana induk bandar udara Bahan
2 | Melakukan penyiapan bahan Pengendalian pelaksanaan rencana induk bandar udara Bahan
3 | Melakukan penyiapan bahan pengawasan pelestarian lingkungan Bahan
4 | Melakukan penyiapan bahan pengendalian pelestarian lingkungan Bahan
S5 | Melakukan penyiapan bahan pengawasan sertifikat kompetensi dan lisensi personil bandar udara Bahan
6 Melakukan penyiapan bahan pengendalian sertifikat kompetensi dan lisensi personil bandar Bahan
udara
~ Melakukan penyiapan bahan pengawasan sertifikat kompetensi dan lisensi personil navigasi Bahan

penerbangan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
3 Melakukan penyiapan bahan pengendalian sertifikat kompetensi dan lisensi personil navigasi Bahan
penerbangan
9 | Melaksanakan tugas lain yang diberikan pimpinan Laporan
lI. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Mengkoordinasikan pelaksanaan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel dan
1 . Laporan
operasional bandar udara
Mengkoordinasikan pelaksanaan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan tatanan dan
2 . Laporan
lingkungan kebandarudaraan
Mengkoordinasikan pelaksanaan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan kegiatan
3 . Laporan
pengusahaan di bandar udara
4 | Melakukan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel dan operasional bandar udara Laporan
S5 | Melakukan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan tatanan dan lingkungan kebandarudaraan Laporan
6 | Melakukan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
” Melakukan evaluasi hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel dan operasional Laporan

bandar udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan evaluasi hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan tatanan dan lingkungan

8 Laporan
kebandarudaraan
Melakukan evaluasi hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan kegiatan pengusahaan di

9 Laporan
bandar udara
Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel

10 | dan operasional bandar udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan Laporan
pengusahaan di bandar udara

11 Melaporkan hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel dan operasional bandar Laporan
udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan pengusahaan di bandar udara P

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

mm. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level III

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan serta
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan hasil inspeksi terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta hasil inspeksi
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

penerbangan

Melakukan Audit terhadap dokumentasi organisasi penyedia jasa penerbangan pelayanan navigasi
penerbangan serta terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur
penerbangan serta terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta temuan dan / atau
penyimpangan terhadap hasil audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi
aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu iintas penerbangan dan
personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika,
pelayanan informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
prosedur penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan
kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan, hasil inspeksi, pemantauan dan

9 . . Laporan
audit kepada atasan langsung atau direktur
Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga

10 . . Laporan
diklat navigasi penerbangan
Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan

11 . Laporan
aturan yang telah ditetapkan

12 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

nn. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi atau pelaksanaan tugas dan terhadap pelaksanaan prosedur

1 . . . o1 . . . . . Laporan
pengoperasian teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas

2 | bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas Laporan
komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta fasilitas pengamatan
penerbangan serta terhadap hasil inspeksi lisensi personel/petugas teknisi
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi, audit dan pemantauan kepada

3 . Laporan
atasan langsung atau Direktur
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap keandalan kinerja dan pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas
komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi
fasilitas pengamatan penerbangan serta Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan
Navigasi Penerbangan dan Lembaga Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
keandalan kinerja pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data lisensi
serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi. teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan
bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

10

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan serta Pengidentifikasian temuan dan
/ atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu
radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan

11 . Laporan
aturan yang telah ditetapkan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

12 | .. Laporan
lisan

oo.Uraian jenis kegiatan Pengolah Bahan Pengawasan Personel dan Operasi Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Mempelajari pedoman dan petunjuk bahan pengawasan personel dan operasi bandar udara Laporan
Mengumpulkan dan memeriksa bahan pengawasan personel bandar udara dan operasi bandar

2 Laporan
udara

3 | Menganalisis bahan pengawasan personel dan operasi bandar udara Laporan

4 | Menyusun rekapitulasi kegiatan pengawasan personel dan operasi bandar udara Laporan
Mencatat secara periodik perkembangan dan permasalahan dalam pengawasan personel dan

) . Laporan
operasi bandar udara

6 Mengolah dan menyajikan bahan pengawasan personel dan operasi bandar udara untuk Laporan

dipergunakan pada proses audit, inspeksi, dan pengujian lebih lanjut
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Membuat laporan atas kegiatan pengolahan bahan pengawasan personel dan operasi bandar

7 Laporan
udara
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

8 |lisan Laporan

pp- Uraian jenis kegiatan Pemroses Data Pengoperasian Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 Menerima dan mencatat data pengoperasian bandar udara yang diperoleh dari hasil audit, Laboran
inspeksi, pengujian, tindakan korektif dan penegakan hukum pada pengoperasian bandar udara P

9 Memeriksa data pengoperasian bandar udara yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian, Laporan
tindakan korektif dan penegakan hukum pada pengoperasian bandar udara P

3 Mengelompokkan data pengoperasian bandar udara yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, Laporan
pengujian, tindakan korektif dan penegakan hukum pada pengoperasian bandar udara P
Memroses data pengoperasian bandar udara yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian,

4 | tindakan korektif dan penegakan hukum pada pengoperasian bandar udara sebagai wujud Laporan
pelayanan prima
Memeriksa dan mengkonsultasikan pada atasan kendala yang timbul dalam pemrosesan data

) . . Laporan
pengoperasian bandar udara untuk penyelesaian masalah

6 | Menyusun SOP terkait seksi pengoperasian bandar udara Laporan

7 | Membuat laporan atas kegiatan pemrosesan data pengoperasian bandar udara Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

qq.Uraian jenis kegiatan Pengevaluasi Tata Lingkungan dan Kawasan Bandar Udara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyiapkan rencana kegiatan penerimaan dan pencatatan data yang diperoleh dari hasil audit,

1 |inspeksi, pengujian, tindakan korektif dan penegakan hukum terhadap tata lingkungan dan Laporan
kawasan bandar udara

o Menerima dan mencatat data yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian, tindakan Laporan
korektif dan penegakan hukum terhadap tata lingkungan dan kawasan bandar udara P

3 Mengelompokan data yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian, tindakan korektif dan Laboran
penegakan hukum terhadap tata lingkungan dan kawasan bandar udara P

4 Mempelajari/ memeriksa data yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian, tindakan Laboran
korektif dan penegakan hukum terhadap tata lingkungan dan kawasan bandar udara P
Membuat laporan hasil temuan kepada pimpinan untuk dipakai sebagai bahan pengambilan

) Laporan
keputusan

6 Menginventarisir hasil evaluasi audit, inspeksi, pengujian, tindakan korektif dan penegakan Laporan
hukum terhadap tata lingkungan dan kawasan bandar udara P

7 | Melaporkan pelaksanaan tugas dan hasil kegiatan evaluasi dan pertanggungjawaban Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

8 |lisan Laporan
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IT.

Uraian jenis kegiatan Penyusun Standarisasi Norma Pedoman Kriteria KKOP

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi, dan objek terkait penyusunan standarisasi
1 oS Laporan
norma pedoman kriteria KKOP
2 | Mengumpulkan data dan mengklasifikasi standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan
3 | Menyusun konsep penyusunan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP sesuai hasil kajian Laporan
Melaporkan hasil konsep penyusunan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP sesuai hasil
4 . Laporan
kajian
S | Melakukan evaluasi terhadap penyusunan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan
6 | Melaporkan hasil evaluasi terhadap penyusunan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
7 |lisan Laporan
ss. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit/ inspeksi/pengamatan/pemantauan personel Laporan
dan operasional bandar udara
9 Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit/ inspeksi/pengamatan/pemantauan tatanan Laporan

dan lingkungan kebandarudaraan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

3 Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit/ inspeksi/pengamatan/pemantauan kegiatan Laporan
pengusahaan di bandar udara

4 Melaporkan hasilaudit/ inspeksi/ pengamatan/ pemantauan personel dan operasional bandar Laporan
udara

5 Melaporkan hasil audit/ inspeksi/pengamatan/ pemantauan tatanan dan lingkungan Laporan
kebandarudaraan

6 Melaporkan hasil audit/ inspeksi/pengamatan/ pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar Laporan
udara
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

7 |lisan

tt. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level Il

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ

Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi

1 . Laporan
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan
Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan

2 | informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur Laporan
penerbangan
Melakukan Audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,

3 | personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel Laporan
perancang prosedur penerbangan

4 Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap Laporan

kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga
diklat navigasi penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu iintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi, pelayanan lalu lintas
penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil audit terhadap kesesuaian atau pemenuhan standar,
norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel

Laporan

10

Melakukan Penyusunan pelaporan hasil pelaksanaan audit kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan

11

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan
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uu.

Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level II

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja serta pelaksanaan prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, dan terhadap
lisensi personel teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio
navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap pelaksanaan
prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi
peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan
serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan dan Lembaga
Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil inspeksi dan pemantauan terhadap kesesuaian atau
pemenuhan standar, norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau

8 . Laporan
Direktur

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan
Melakukan Audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja serta pelaksanaan prosedur

10 | pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas Laporan
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

vv. Uraian jenis kegiatan Pengawas Operasi Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Melakukan pengawasan dan membuat laporan hasil pengawasan operasi bandar udara Laporan

2 | Melakukan pengamatan dan membuat laporan hasil pengamatan operasi bandar udara Laporan

3 | Melakukan pemantauan dan membuat laporan hasil pemantauan operasi bandar udara Laporan

4 | Memberikan bimbingan dan bantuan teknis terkait bandar udara / heliport dan waterbase Laporan
Membuat laporan pelaksanaan bimbingan dan bantuan teknis terkait bandar udara / heliport dan

S Laporan
waterbase

6 | Melakukan pengawasan dan membuat laporan hasil pengawasan heliport dan waterbase Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
7 | Melakukan pengamatan dan membuat laporan hasil pengamatan heliport dan waterbase Laporan
8 | Melakukan pemantauan dan membuat laporan hasil pemantauan heliport dan waterbase Laporan
9 | Menyiapkan bahan perpanjangan dan membuat laporan rating lisensi personel bandar udara Laporan
10 | Menyiapkan bahan penerbitan rekomendasi teknis dan membuat laporan pembangunan heliport Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
11 |.. Laporan
lisan
ww. Uraian jenis kegiatan Pengawas Penggunaan DLKp dan DLKr
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan pengawasan dan membuat laporan hasil pengawasan penggunaan DLKP dan DLKR Laporan
2 | Melakukan pengamatan dan membuat laporan hasil pengamatan penggunaan DLKP dan DLKR Laporan
3 | Melakukan pemantauan dan membuat laporan hasil pemantauan penggunaan DLKP dan DLKR Laporan
Melakukan pengawasan pengendalian dan membuat laporan hasil pengawasan pengendalian
4 . Laporan
dampak lingkungan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan pengamatan pengendalian dan membuat laporan hasil pengamatan pengendalian

S X Laporan
dampak lingkungan
Melakukan pemantauan pengendalian dan membuat laporan hasil pemantauan pengendalian

6 . Laporan
dampak lingkungan

- Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

xx.Uraian jenis kegiatan Pengolah Data Standarisasi Norma Pedoman Kriteria KKOP
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Menyiapkan rencana kegiatan pengolah data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan

2 | Mempelajari pedoman dan petunjuk data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan

3 | Mengumpulkan data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan

4 Menyiapkan peralatan dan fasilitas pendukung untuk melakukan kegiatan peninjauan Laboran
pengukuran lapangan P

S | Melakukan evaluasi hasil pengukuran lapangan Laporan

6 | Memeriksa kelengkapan bahan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan

68




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Mengolah dan menyajikan data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP yang akan digunakan
7 . e i Laporan
dalam kegiatan audit, inspeksi, pengamatan, dan pemantauan
8 | Membuat laporan atas kegiatan pengolahan data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan
9 | Menyusun rencana bahan penerbitan rekomendasi teknis pembangunan sesuai KKOP Laporan
10 | Menyiapkan bahan penerbitan rekomendasi teknis pembangunan sesuai KKOP Laporan
11 | Membuat laporan hasil penerbitan rekomendasi teknis pembangunan sesuai KKOP
12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan
yy.Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan audit/inspeksi/pengamatan/pemantauan personel dan operasional bandar udara Laporan
2 | Melakukan audit/inspeksi/pengamatan/pemantauan tatanan dan lingkungan kebandarudaraan Laporan
3 | Melakukan audit/inspeksi/pengamatan/pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
4 Melaporkan hasil audit/inspeksi/pengamatan/ pemantauan personel dan operasional bandar Laporan

udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaporkan hasil audit/inspeksi/pengamatan/ pemantauan tatanan dan lingkungan

S Laporan
kebandarudaraan

6 | Melaporkan audit/inspeksi/pengamatan/pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan

” Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

zz. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Inspeksi terhadap Iisensi personel pelayanan informasi aeronautika, personel informasi

1 | meteorologi penerbangan, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang Laporan
prosedur penerbangan
Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi meteorologi

2 | penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan sesuai dengan Laporan
standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan
Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap pelaksanaan

3 | pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi Laporan
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan
Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap lisensi
personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,personel informasi meteorologi, personel

4 . . Laporan
pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan
standar,norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

S | Penyusunan Iaporan hasil pelaksanaan Inspeksi kepada atasan langsung atau Direktur Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan
sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data lisensi personel atau petugas
pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas
penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma,
pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa
berlaku dan kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan
prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

10

Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan

11

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

12

Inspeksi terhadap lisensi personel pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi penerbangan, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang
prosedur penerbangan

Laporan
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aaa. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level I

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Inspeksi terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi lisensi
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan
fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data
lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasHitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau
10 . Laporan
Direktur
11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan
bbb. Uraian jenis kegiatan Petugas Pengoperasian Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Menyusun rencana pemeriksaan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
2 | Melaksanakan pemeriksaan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
3 | Menyusun laporan pemeriksaan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
4 | Menyusun database usulan dan persetujuan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
S | Menyusun laporan database usulan dan persetujuan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
6 | Menyiapkan rencana database usulan dan persetujuan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
7 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laboran
lisan P
8 | Menyusun rencana pemeriksaan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
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ccc. Uraian jenis kegiatan Kepala Bidang Keamanan Angkutan Udara dan Kelaikudaraan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menyiapkan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan angkutan udara dan kegiatan Bahan
usaha penunjang angkutan udara
o Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan tarir jasa angkutan udara dan penunjang Bahan
angkutan udara
Menyiapkan bahan pelaksanaan dan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan intemasional
3 e Bahan
(Facilitation/ FAL);
Menyiapkan bahan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara, pelaksanaan
ketentuan mengenai organisasi perawatan pesawat udara, pelaksanaan Standar Operasional
4 | Prosedur (SOP) angkutan udara dan pesawat udara serta sertifikat kompetensi dan lisensi personel Bahan
pengoperasian pesawat udara, serta pelaksanaan standar kinel:ja operasional pelayanan angkutan
udara dan kegiatan usaha penunjang angkutan udara serta pengoperasian pesawat lldara;
Menyiapkan bahan pemberian sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (continous airworthiness
S | certificate) untuk pesawat udara bukan kategori transport (non transport category) atau bukan Bahan
niaga (non commercial).
ddd. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Angkutan Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Melakukan penyiapan bahan pengaturan angkutan udara dan kegiatan usaha penunjang Bahan
angkutan udara
9 Melakukan penyiapan bahan pengendalian angkutan udara dan kegiatan usaha penunjang Bahan

angkutan udara
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan penyiapan bahan pengawasan angkutan udara dan kegiatan usaha penunjang
3 Bahan
angkutan udara
Melakukan penyiapan bahan pengendalian tarif jasa angkutan udara dan usaha penunjang
4 Bahan
angkutan udara
Melakukan penyiapan bahan pengawasan tarif jasa angkutan udara dan usaha penunjang
) Bahan
angkutan udara
Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar operasional prosedur
6 . Bahan
kegiatan angkutan udara
Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar kinerja operasional
7 . Bahan
pelayanan kegiatan angkutan udara
8 | Melaksanakan dan koordinasi kegiatan penerbangan internasional (F A L) Laporan
9 | Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
eee. Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara yang dilaksanakan oleh
1 | badan usaha dan perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga dan ijin rute perusahaan Laporan
angkutan udara niaga dan persetujuan terbang
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga
2 | berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap Laporan
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan dan melakukan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

inspeksi terhadap kegiatan angkutan udara perintis

Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) dan
terhadap pengoperasian pesawat udara asing/perusahaan angkutan udara asing di dalam wilayah
Indonesia

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara
berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah dan inspeksi
pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan udara asing

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap implementasi kerjasama angkutan udara (code sharing, joint
operation) antara perusahaan penerbangan asing dengan perusahaan penerbangan nasional
sesuai dengan ketentuan baa antara indonesia dengan negara mitra wicara

Laporan

melakukan inspeksi terhadap penggunaan hak angkut (traffic right) terkait dengan pelaksanaan
penerbangan oleh airlines asing dan nasional yang beroperasi dari dan ke wilayah Indonesia

Laporan

memantau terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait dengan tarif
batas atas yang telah ditetapkan dan terhadap kemungkinan terjadinya praktek penerapan tarif
yang dapat diduga melanggar ketentuan persaingan usaha tidak sehat serta pemantauan
implementasi tarif angkutan udara Iuar negeri sesuai ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air
Agreement (BAA) atau Multilateral Air Agreement (MM) maupun pemantauan terhadap
pelaksanaan penerbangan haji pada embarkasi/debarkasi di wilayah Indonesia termasuk
pemantauan terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang penerbangan

Laporan

Melakukan audit terhadap laporan keuangan / kinerja perusahaan angkutan udara dan
melakukan audit terhadap kualitas pelayanan penerbangan (preflight, inflight dan postflight)
untuk penumpang dan kargo serta audit terhadap pelaksanaan fungsi FAL di bandar udara
international sesuai

Laporan

Melakukan penilaian terhadap laporan hasil inspeksi, monitoring dan audit dan Mengusulkan
tindaklanjut hasil inspeksi, monitoring dan audit

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
10 | .. Laporan
lisan
fff. Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level II

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara yang dilaksanakan oleh
badan usaha dan perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga dan ijin rute perusahaan
angkutan udara niaga dan persetujuan terbang

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga
berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan dan melakukan
inspeksi terhadap kegiatan angkutan udara perintis

Laporan

Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) dan
inspeksi terhadap pengoperasian pesawat udara asing/perusahaan angkutan udara asing di dalam
wilayah Indonesia

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara
berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah dan inspeksi
pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan udara asing

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap implementasi kerjasama angkutan udara (code sharing, joint
operation) antara perusahaan penerbangan asing dengan perusahaan penerbangan nasional
sesuai dengan ketentuan

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap penggunaan hak angkut (traffic right) terkait dengan pelaksanaan
penerbangan oleh airlines asing dan nasional yang beroperasi dari dan ke wilayah Indonesia

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan pemantauan terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait
dengan tarif batas atas yang telah ditetapkan serta Pemantauan terhadap kemungkinan terjadinya
praktek penerapan tarif yang dapat diduga melanggar ketentuan persaingan usaha tidak sehat
(tarif yang berlaku terlalu murah/predatory tariff) dan pemantauan implementasi tarif angkutan
udara luar negeri sesuai ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air Agreement (BAA) atau
Multilateral Air Agreement (MM)

Laporan

Melakukan pemantauan terhadap pelaksanaan penerbangan haji pada embarkasi/debarkasi di
wilayah Indonesia serta pemantauan terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang
penerbangan

Laporan

Melakukan audit terhadap laporan keuangan / kinerja perusahaan angkutan udara dan
melakukan audit terhadap kualitas pelayanan penerbangan (preflight, inflight dan postflight)
untuk penumpang dan kargo sesuai dengan standar pelayanan yang telah ditetapkan serta
Melakukan audit terhadap pelaksanaan fungsi FAL di bandar udara international

Laporan

10

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

11

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara yang dilaksanakan oleh
badan usaha dan perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga dan ijin rute perusahaan
angkutan udara niaga dan persetujuan terbang

Laporan

12

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga
berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan dan melakukan
inspeksi terhadap kegiatan angkutan udara perintis

Laporan
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ggg. Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara, ijin rute perusahaan

1 | angkutan udara niaga dan persetujuan terbang yang dilaksanakan oleh badan usaha dan Laporan
perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga

2 | berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap Laporan
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan

3 Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan Laboran
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) P
Melakukan inspeksi terhadap kapasitas bandar udara (notice airport capacity) dan ketepatan

4 | waktu pelayanan (ontime performance) angkutan udara dan melakukan inspeksi terhadap Laporan
kegiatan angkutan udara perintis
Melakukan pemantauan terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait

S ! i Laporan
dengan tarif batas atas yang telah ditetapkan

6 Melakukan pemantauan dan inspeksi terhadap pelaksanaan Angkutan Udara Haji, Angkutan Laporan
Udara Lebaran, Natal dan Tahun Baru p
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara

7 | berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen Laporan
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah

Laporan

8 | Melakukan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional (Facilitation/FAL) P
Melakukan pemantauan terhadap kemungkinan terjadinya praktek penerapan tarif yang dapat
diduga melanggar ketentuan persaingan usaha tidak sehat (tarif yang berlaku terlalu

9 | murah/predatory tariff) dan pemantauan implementasi tarif angkutan udara luar negeri sesuai Laporan

ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air Agreement (BAA) atau Multilateral Air Agreement (MM)
serta terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang penerbangan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan
10 . Laporan
udara asing
11 | Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis pelayanan angkutan udara Laporan
12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

hhh. Uraian jenis kegiatan Pengawas Angkutan Udara

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja
1 | Menyiapkan bahan inspeksi angkutan udara Laporan
2 | Menyiapkan bahan monitoring angkutan udara Laporan
3 | Menyiapkan bahan surveillance angkutan udara Laporan
4 | Mendukung kegiatan inspeksi angkutan udara Laporan
S5 | Mendukung kegiatan monitoring angkutan udara Laporan
6 | Mendukung kegiatan surveilance angkutan udara Laporan
7 | Mendukung Kegiatan Audit angkutan udara Laporan
8 | Menyusun bahan laporan kegiatan inspeksi angkutan udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
9 | Menyusun bahan laporan kegiatan monitoring angkutan udara Laporan
10 | Menyusun bahan laporan kegiatan surveillance angkutan udara Laporan
11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

iii. Uraian jenis kegiatan Pengadministrasi Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Menginventarisir data personel dan lisensi keamanan penerbangan (Basic, Junior, Senior) Laporan

2 | Menginventarisir data fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Laporan

3 | Menginventarisir data personel dan lisensi Dangerous Goods Laporan
Menginventarisir laporan dan dokumen hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

4 Laporan
Keamanan Penerbangan
Menginventarisir laporan dan dokumen hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

S Laporan
Dangerous Goods
Menyiapkan dan mendistribusikan laporan hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

6 Laporan
Keamanan Penerbangan

- Menyiapkan dan mendistribusikan laporan hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang Laporan

Dangerous Goods
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
8 | Menyiapkan dan mendistribusikan surat dibidang Keamanan Penerbangan dan Dangerous Goods Laporan
Menginventarisir dan menyiapkan penyusunan laporan bulanan dan tahunan dibidang Keamanan
9 Laporan
Penerbangan dan Dangerous Goods
10 Menginventarisir dokumen Program Keamanan Badan Usaha Bandar Udara (Airport Security Laporan
Programme /ASP) dan (Aircraft Operator Security Programme /AOSP) P
Menyusun database hasil pengujian, penilaian, dan pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan
11 . Laporan
kendaraan di daerah keamanan terbatas
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
12 | .. Laporan
lisan
jjj- Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Kelaikudaraan dan Pengoperasian Pesawat Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan penyiapan bahan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara Bahan
o Melakukan penyiapan bahan pengawasan pelaksanaan ketentuan mengenai organisasi perawatan Bahan
pesawat udara
3 Melakukan penyiapan bahan pengawasan sertifikat kompetensi dan lisensi personil Bahan
pengoperasional pesawat udara
4 Melakukan penyiapan bahan pengawasan pelaksanaan standar operasional prosedur (SOP) Bahan

pengoperasian pesawat udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
5 Melakukan penyiapan bahan pengawasan pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan Bahan
pengoperasian pesawat udara
6 | Pemberian sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (Cntinous Airothorness certifikate) Laporan
7 | Menyiapkan bahan pengendalian kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara Bahan
8 | Menyiapkan bahan pengendalian kegiatan organisasi perawatan pesawat udara Bahan
9 Menyiapkan bahan pengendalian sertifikat kompetensi dan lisensi personil pengoperasian pesawat Bahan
udara
10 | Melakukan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
kkk. Uraian jenis kegiatan Inspektur KUPPU Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan pengawasan terhadap kegiatan yang dilakukan oleh operator penerbangan (sebagai
1 .. . Laporan
Principal Maintenance Inspector)
Melakukan pemeriksaan dalam rangka perpanjangan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan
2 | (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan kategori transport (non transport Laporan
category) atau bukan niaga (non commercial)
3 Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak dibandar udara (ramp inspection) terhadap pesawat Laporan

terbang yang sedang beroperasi
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | Melakukan Audit AOC 121, AOC 135 dan OC 91 Laporan
5 Melakukan evaluasi hasil Inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaik Laboran
udaraan (Certificate of Airworthiness / C of A) P

6 | Melakukan evaluasi hasil Inspeksi AMO, AMTO dan flying school Laporan
7 | Melakukan Inspeksi personel pengoperasian pesawat udara Laporan
8 | Melakukan surveillance kegiatan AOC 121, AOC 135, AOC 129 dan OC 91 Laporan
9 | Melakukan surveillance AMO dan AMTO Laporan
10 | Melakukan surveillance/ monitoring personel pengoperasian pesawat udara Laporan
11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

111.

Uraian jenis kegiatan Inspektur KUPPU Level II

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan pemeriksaan dalam rangka perpanjangan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan
1 | (continuous airworthiness certificatejuntuk pesawat udara bukan kategori transport (non transport Laporan

category) atau bukan niaga (non commercial)
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak di Bandar udara (ramp inspection) terhadap

2 . Laporan
pesawat terbang yang sedang beroperasi

3 Melakukan Inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaik udaraan Laboran
(Certificate of Airworthiness / C of A) P

4 | Melakukan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMO Laporan

S | Melakukan Inspeksi personel pengoperasian pesawat udara Laporan

6 | Melakukan surveillance/ monitoring AMO Laporan

7 | Melakukan surveillance/ monitoring AOC 121 Laporan

8 | Melakukan surveillance/ monitoring AOC 135 Laporan

9 | Melakukan surveillance foreign air operator (AOC 129) Laporan

10 | Melakukan surveillance/ monitoring personel pengoperasian pesawat udara Laporan

11 | Melakukan tindakan korektif dan sanksi di bidang kelaikudaraan Laporan

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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mmim. Uraian jenis kegiatan Inspektur KUPPU Level I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaruan sertifikat pesawat udara

1 o . . Laporan
(Certificate of Airworthiness)
Melakukan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaikudaraan

2 | standar lanjutan (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan kategori Laporan
transport (non transport category) atau bukan niaga (non commercial)

3 | Melakukan pemeriksaan prosedur pengisian bahan bakar pesawat udara Laporan
Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak di bandar udara (ramp inspection) terhadap pesawat

4 . Laporan
terbang yang sedang beroperasi

S | Melakukan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMO Laporan

6 | Melakukan Inspeksi Personel Pengoperasian Pesawat Udara Laporan

7 | Mendukung pelaksanaan investigasi incident/accident pesawat udara Laporan

8 Melakukan Inspeksi AMTO, evaluasi AMTO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMTO Laporan
Melakukan Inspeksi flying school, evaluasi procedures flying school, evaluasi fasilitas dan

9 . Laporan
peralatan flying school

10 | Melakukan pendampingan sebagai pengawas ujian lisensi personil pengoperasian pesawat udara Laporan

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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nnn. Uraian jenis kegiatan Pengawas Sertifikasi Pesawat Udara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaruan sertifikat pesawat udara

1 . . . Laporan
(Certificate of Airworthiness)
Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat
kelaikudaraan standar lanjutan (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan

2 . Laporan
kategori transport (non transport category) atau bukan
niaga (non commercial)

3 | Menyusun bahan pemeriksaan prosedur pengisian bahan bakar pesawat udara Laporan

4 | Menyiapkan bahan surveillence personel pengoperasian pesawat udara Laporan

S5 | Menyiapkan bahan surveillence personel pengoperasian pesawat udara Laporan
Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat secara acak di bandar

6 |udara (ramp inspection) terhadap pesawat terbang yang Laporan
sedang beroperasi

- Menyiapkan bahan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, Laporan
evaluasi fasilitas dan peralatan AMO P

8 | Menyiapkan bahan Inspeksi Personel Pengoperasian Pesawat Udara Laporan

9 Menyiapkan bahan Inspeksi AMTO, evaluasi AMTO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan Laporan
AMTO

10 Menyiapkan bahan Inspeksi flying school, evaluasi procedures flying school, evaluasi fasilitas dan Laporan

peralatan flying school
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

11

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

ooo. Uraian jenis kegiatan Pengadministrasi Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Menginventarisir data personel dan lisensi keamanan penerbangan (Basic, Junior, Senior) Laporan

2 | Menginventarisir data fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Laporan

3 | Menginventarisir data personel dan lisensi Dangerous Goods Laporan
Menginventarisir laporan dan dokumen hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

4 Laporan
Keamanan Penerbangan
Menginventarisir laporan dan dokumen hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

S Laporan
Dangerous Goods
Menyiapkan dan mendistribusikan laporan hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

6 Laporan
Keamanan Penerbangan
Menyiapkan dan mendistribusikan laporan hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

7 Laporan
Dangerous Goods

8 | Menyiapkan dan mendistribusikan surat dibidang Keamanan Penerbangan dan Dangerous Goods Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menginventarisir dan menyiapkan penyusunan laporan bulanan dan tahunan dibidang Keamanan
9 Laporan
Penerbangan dan Dangerous Goods
10 Menginventarisir dokumen Program Keamanan Badan Usaha Bandar Udara (Airport Security Laporan
Programme /ASP) dan (Aircraft Operator Security Programme /AOSP) P
Menyusun database hasil pengujian, penilaian, dan pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan
11 . Laporan
kendaraan di daerah keamanan terbatas
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
12 | .. Laporan
lisan
ppp. Uraian jenis kegiatan Kepala Bidang Keamanan Penerbangan dan Pelayanan Darurat
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Menyiapkan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan fasilitas keamanan penerbangan Bahan
dan pelayanan darurat
Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar kinerja operasional
pelayanan keamanan penerbangan, Standar Operasional Prosedur (SOP) dan sertifikat kompetensi
2 . . . Bahan
dan lisensi personil, kemanan penerbangan dan penanganan pengangkutan barang berbahaya
serta pelayanan darurat
3 Menyiapkan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan penanganan pengangkutan barang Bahan
berbahaya
Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan
4 Bahan
barang berbahaya (Regulated Agent);
Menyiapkan bahan pelaksanaan pengujian, penilaian dan pemeriksaan usulan izin serta
S | pengawasan pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas (Security Restricted Bahan

Area / SRA) pada bandar udara yang diusahakan dan menjadi tempat kedudukan Kantor Otoritas
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Bandar Udara;

Menyiapkan bahan pelaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan standar
kinerja operasional keamanan penerbangan dan pelayanan darurat.

Bahan

qqq. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Keamanan Penerbangan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan fasilitas dan peralatan Bahan
keamanan penerbangan
Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan kegiatan usaha jasa
2 Bahan
penanganan pengangkutanbarang berbahaya (requlated Agent)
Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar
3 . Bahan
operasional prosedur (SOP) keamanan penerbangan
4 Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar Bahan
kinerja operasional keamanan penerbangan
Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan penanganan
5 Bahan
pengangkutan barang berbahaya
6 Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan sertifikat kompetensi dan Bahan
lisensi personil keamanan penerbangan
Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan sertifikat kompetensi dan
7 . : : Bahan
lisensi personil penanganan pengangkutan barang berbahaya
3 Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan pengujian dan Bahan

pengendalian serta pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang di daerah keamanan terbang
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan pergerakan orang di

9 | daerah keamanan terbatas di bandara yang diusahakan dan menjadi tugas kedudukan kantor Bahan
otoritas bandar udara

10 | Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

rrr.  Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Goods) Level III

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ

Kerja

Mengkoordinir dan melaksanakan kegiatan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance

1 D Laporan
di bidang barang berbahaya.
Melakukan evaluasi dan mengkoordinir penyiapan laporan terhadap hasil pengujian/test,

2 . . . . > Laporan
inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya

3 Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance Laboran
di bidang barang berbahaya dengan penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara. P
Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan

4 | penerbangan di bidang barang berbahaya pada penyelenggara bandar udara atau operator Laporan
pesawat udara serta entitas terkait bidang keamanan penerbangan.
Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan dan Melaporkan pemantauan terhadap hasil

S | pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya, keamanan Laporan
penerbangan dan pelayanan darurat
Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi prosedur/peraturan pengangkutan barang

6 Laporan
berbahaya.

~ Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi , test, survailance penanganan Laboran
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh warehouse serta kegiatan pengamanan P
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No Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja
kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent) dan kargo airline oleh
Badan Usaha Angkutan Udara
Mengkoordinasikan dan mengevaluasi penyusunan SOP Pengawasan dan pengendalian
8 Laporan
penanganan pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo
9 | Mengkoordinasikan dan mengevaluasi perpanjang rating dan pembaharuan lisensi personel DG Laporan
10 Melaksanakan, membuat laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan Laboran
penanganan dan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG) P
11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

sss. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (AVSEC) Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinir dan melaksanakan kegiatan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di

1 . Laporan
bidang keamanan penerbangan
Melakukan evaluasi dan mengkoordinir penyiapan laporan terhadap hasil pengujian/test,

2 . . . . > Laporan
inspeksi, audit dan survailance di bidang keamanan penerbangan
Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian/test, inspeksi, audit dan survei di bidang

3 | keamanan penerbangan dengan penyelenggara Bandar udara atau operator pesawat udara serta Laporan
entitas terkait bidang aviation security
Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan

4 | penerbangan pada penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan

bidang aviation security
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan dan Melaporkan pemantauan terhadap hasil

S | pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di bidang aviation security, barang berbahaya, Laporan
keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

6 | Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi Program Keamanan Penerbangan Nasional Laporan
Mengkoordinasikan dan mengevaluasi penyusunan SOP di bidang keamanan penerbangan dan

7 e e g Laporan
Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan

8 | Mengevaluasi pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan Laporan
Melakukan kegiatan, mengkoordinasikan dan mengevaluasi hasil perpanjangan rating dan
pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan keamanan penerbangan, lisensi personel keamanan
penerbangan, pemberian rekomendasi usulan izin pergerakan orang dan kendaraan di SRA

9 : . Laporan
serta kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent
serta hasil inspeksi dokumen Airport Security Programe (ASP) dan Aircraft Operator Security
Programme (AOSP)

10 Melaksanakan dan mengevaluasi hasil investigasi incident dalam hal pengendalian dan Laporan
pengawasan keamanan penerbangan P

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laboran
lisan P

ttt. Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Goods) Level II

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ

Kerja
1 Menyusun dan membuat laporan SOP Pengawasan dan pengendalian penanganan pengangkutan Laporan

barang/bahan berbahaya dan kargo

93




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan kegiatan dan mempersiapkan laporan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance

2 1. Laporan
di bidang barang berbahaya.
Melakukan evaluasi dan Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil pengujian/test,

3 |. . . . . Laporan
inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya
Melakukan pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian/test, inspeksi, audit dan

4 | survailance di bidang barang berbahaya dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang atau Laporan
Inspektur Level III
Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi, test, survailance penanganan

S | pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh operator warehouse dan kegiatan Laporan
pengamanan kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara

6 Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi, test, survailance penanganan Laboran
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo airline oleh Badan Usaha Angkutan Udara P
Memberikan tindakan korektif dan sanksi di bidang keamanan penerbangan dan pelayanan

7 Laporan
darurat
Melaksanakan dan membuat laporan perpanjang rating dan pembaharuan lisensi personel

8 Laporan
Dangerous Goods

9 | Menyusun database laporan temuan barang berbahaya yang ditolak oleh Regulated Agent Laporan

10 | Menyiapkan tata cara penanganan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG) yang terbaru Laporan

11 Melaksanakan, membuat laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan Laboran
penanganan dan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG) P

12 | Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan Laporan
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uuu. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (AVSEC)Level II

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Menyusun dan memeriksa laporan penyusunan SOP di bidang keamanan penerbangan Laporan
Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil pengujian/test, inspeksi dan

2 |audit di bidang aviation security serta Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil Laporan
pengujian, inspeksi dan audit di bidang aviation security kepada Direktur atau pemberi tugas

3 Melakukan Pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang Laporan
aviation security dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang atau Inspektur Level III P
Melakukan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan keamanan

4 | penerbangan, perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel keamanan penerbangan Laporan
serta Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan
Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil Inspeksi /Test/Survailance

) Laporan
Personel Keamanan Penerbangan dan Peralatan Keamanan Penerbangan

6 Melakukan pengujian, penilaian, pemeriksaan dan pemberian rekomendasi usulan izin Laporan
pergerakan orang dan kendaraan di SRA (Security Restricted Area) P
Melaksanakan kegiatan,mengkoordinasikan dan memeriksa laporan pengendalian dan

7 Laporan
pengawasan SOP keamanan penerbangan
Melaksanakan mengkoordinasikan dan memeriksa laporan pemberian bimbingan dan bantuan

8 | teknis keamanan penerbangan serta laporan pengujian, penilaian usulan ijin pergerakan orang Laporan
dan kendaraan di daerah keamanan terbatas

9 Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil Insepksi kegiatan usaha jasa Laboran
penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent P
Melaksanakan, menyusun laporan dan mengevaluasi kegiatan inspeksi dokumen Airport Security

10 | Programe (ASP) dan Aircraft Operator Security Programe (AOSP) serta Melakukan sosialisasi Laporan

dibidang keamanan penerbangan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melaksanakan, menyusun laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan

11 Laporan
keamanan penerbangan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

12 | .. Laporan
lisan

vvv. Uraian jenis kegiatan Petugas Perijinan PAS Bandara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Melaksanakan pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang di daerah keamanan terbatas Laporan

2 | Melaksanakan pemeriksaan usulan ijin pergerakan kendaraan di daerah keamanan terbatas Laporan

3 | Melaksanakan pemeriksaan usulan ijin Tanda Izin Mengemudi (TIM) di daerah keamanan terbatas Laporan

4 | Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan Security Awareness Laporan
Menyusun database usulan dan persetujuan ijin pergerakan orang di daerah keamanan terbatas

) . Laporan
(pas mingguan, pas bulanan dan pas tahuanan)
Menyusun database usulan dan persetujuan ijin pergerakan kendaraan di daerah keamanan

6 . Laporan
terbatas (pas mingguan, pas bulanan dan pas tahuanan)
Menyusun database usulan dan persetujuan ijin Tanda Izin Mengemudi (TIM) di daerah keamanan

7 terbatas Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

8 | Menyusun laporan hasil pelanggaran Pas Bandara Laporan

9 | Menyusun laporan hasil pelanggaran Pas Kendaraan Laporan

10 | Menyusun laporan hasil pelanggaran Tanda Izin Mengemudi (TIM) di daerah keamanan terbatas Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |.. Laporan
lisan

www. Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Goods) Level 1

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menyusun dan membuat laporan SOP Pengawasan dan pengendalian penanganan pengangkutan Laporan
barang/bahan berbahaya dan kargo
: . : : : o Laporan
2 | Melakukan kegiatan pengujian/test, inspeksi dan survailance di bidang barang berbahaya.
Laporan
3 | Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit di bidang barang berbahaya
) . . o Laporan
4 | Mendokumentasikan seluruh hasil pengawasan dan pengendalian di bidang barang berbahaya

5 Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance penanganan Laporan

pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh warehouse operator
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
6 Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance kegiatan pengamanan Laporan
kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent
~ Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance penanganan Laporan
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo airline oleh Badan Usaha Angkutan Udara
) ) Laporan
8 | Menyusun database lisensi personel Dangerous Goods
Laporan
9 | Menyusun database laporan temuan barang berbahaya yang ditolak oleh Regulated Agent
10 | Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan Laporan
11 Melakukan updating database jenis Bahan/Barang Berbahaya (DG) dari pabrikan (unknown Laporan
shipper)
12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan
xxxX. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (AVSEC) Level 1
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan kegiatan pengujian/test, inspeksi dan survailance di bidang keamanan penerbangan Laporan
Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit dan Mendokumentasikan seluruh hasil
2 . . Laporan
pengawasan dan pengendalian di bidang keamanan penerbangan
3 | Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Inspeksi, Test, Survailance Fasilitas / Peralatan Keamanan Penerbangan dan Personel

4 Laporan
Keamanan Penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kegiatan Kantor Otoritas Bandar Udara bidang

S5 | keamanan penerbangan dan Melaksanakan Kegiatan dan membuat laporan pengendalian dan Laporan
pengawasan SOP keamanan penerbangan
Menyiapkan bahan untuk pelaksanaan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat

6 | fasilitas/peralatan keamanan penerbangan dan pembaharuan sertifikat personel keamanan Laporan
penerbangan

~ Melaksanakan Kegiatan dan membuat laporan pengendalian dan pengawasan fasilitas/peralatan Laporan
keamanan penerbangan dan pengawasan personel keamanan penerbangan
Melaksanakan dan membuat laporan pengujian, pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan

8 | kendaraan di daerah keamanan terbatas dan kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan Laporan
barang berbahaya oleh Regulated Agent
Melaksanakan, membuat laporan kegiatan inspeksi dokumen Airport Security Programe (ASP) dan

9 | Aircraft Operator Security Programe (AOSP) dan Melakukan sosialisasi di bidang keamanan Laporan
penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit dan Mendokumentasikan seluruh hasil

10 . Laporan
pengawasan dan pengendalian

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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yyy. Uraian jenis kegiatan Pengawas Avsec Bandara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Menyiapkan bahan penyusunan SOP dibidang keamanan penerbangan Laporan
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan

2 Laporan
SOP keamanan penerbangan
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan

3 s Laporan
fasilitas /peralatan keamanan penerbangan

4 Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan Laboran
personel keamanan penerbangan p
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan pengujian penilaian,

) . . Laporan
pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas

6 Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan  inspeksi / test Laporan
keamanan penerbangan P
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan inspeksi

7 Laporan
pengamanan penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent

8 | Menyusun database personel dan fasilitas keamanan penerbangan Laporan
Menyusun database hasil pengujian, penilaian, pemeriksaan dan pemberian rekomendasi usulan

9 |.. . Laporan
ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas
Melaksanakan pengendalian dan pengawasan ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah

10 Laporan
keamanan terbatas

11 | Melaksanakan sosialisasi di bidang keamanan penerbangan Laporan

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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zzz. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Pelayanan Darurat

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan penyiapan bahan penaturan fasilitas dan peralatan pelayanan darurat Bahan
2 | Melakukan penyiapan bahan pengendalian fasilitas dan peralatan pelayanan darurat Bahan
3 | Melakukan penyiapan bahan pengawasan fasilitas dan peralatan pelayanan darurat Bahan
Melakukan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar operasional prosedur pelayanan
4 darurat Laporan
Melakukan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan
S Laporan
darurat
6 | Melakukan pengendalian pelaksanaan sertifikat kompetensi dan lisensi personil PKP-PK Laporan
7 | Melakukan pengawasan pelaksanaan sertifikat kompetensi dan lisensi personil salvage Laporan
8 | Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

aaaa.Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PPK-PK dan Salvage) Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Mengkoordinir pelaksanaan pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan
2 | Melakukan kegiatan pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Mengkoordinasikan dan menyiapkan Laporan hasil pengujian, inspeksi, audit di bidang pelayanan
3 Laporan
darurat
4 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan
Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang keamanan
S | penerbangan dengan penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan
bidang pelayanan darurat
Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan
6 | penerbangan pada penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan
bidang pelayanan darurat
Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan terhadap hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei
7 . Laporan
di bidang pelayanan darurat
Melaporkan pemantauan hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat
8 . . Laporan
kepada pejabat yang memberi tugas.
9 | Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi prosedur/peraturan pelayanan darurat. Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
10 lisan Laporan
11 | Melakukan Bimbingan teknis PKP-PK dan Salvage Laporan
bbbb. Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PPK-PK dan Salvage) Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Melakukan kegiatan pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

2 Melakukan kegiatan inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan

3 Melakukan penyiapan Laporan hasil pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan

4 Melakukan penyiapan Laporan hasil inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan

S Melakukan evaluasi terhadap hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang pelayanan darurat Laporan
Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang

6 . . Laporan
pelayanan darurat kepada Direktur atau pemberi tugas.

7 Melakukan Pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang Laporan
pelayanan darurat dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang atau Inspektur Level III. P

8 Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laboran
lisan P

10 | Menyiapkan bahan Bimbingan Teknis PKP-PK dan Salvage Bahan

cccc. Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PPK-PK dan Salvage) Level |

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan kegiatan pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
2 | Melakukan kegiatan inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
3 | Melakukan penyiapan Laporan hasil pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
4 | Melakukan penyiapan Laporan hasil inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
S5 | Mendokumentasikan seluruh hasil pengawasan dan pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan
6 | Menyiapkan bahan audit PKP-PK dan Salvage Bahan
7 | Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan
8 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan
dddd. Uraian jenis kegiatan Pengawas PKP-PK Bandara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Menyiapkan bahan penyusunan SOP dibidang PKP-PK Bandara Laporan
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan
2 Laporan
PKP-PK Bandara
3 Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan Laboran
fasilitas /peralatan PKP-PK Bandara P
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan
4 Laporan
personel PKP-PK Bandara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan inspeksi / test PKP-

S Laporan
PK Bandara
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan inspeksi PKP-PK

6 Laporan
Bandara

7 | Menyusun database personel dan fasilitas PKP-PK Bandara Laporan
Menyusun database hasil pengujian, penilaian, pemeriksaan dan pemberian rekomendasi usulan

8 Laporan
PKP-PK Bandara

9 | Melaksanakan sosialisasi dibidang PKP-PK Bandara Laporan

10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

eeee. Uraian jenis kegiatan Pengadiministrasi Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menerima dan mencatat data dan laporan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat Laporan
udara P
2 | Mendokumentasikan hasil inspeksi AOC, AMO, AMTO dan flying school Laporan
3 | Mendokumentasikan hasil surveillence AOC, AMO, AMTO dan flying school Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | Mendokumentasikan hasil audit AOC, AMO, AMTO dan flying school Laporan
Mendokumentasikan hasil pemeriksaan pesawat secara acak di bandar udara (ramp inspection)
S . Laporan
terhadap pesawat terbang yang sedang beroperasi
Laporan
6 | Membuat jadwal pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara
7 | Mendistribusikan hasil pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara Laporan
Menerima dan mencatat data dan laporan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat
8 Laporan
udara
) L . . Laporan
9 | Mendokumentasikan hasil inspeksi AOC, AMO, AMTO dan flying school
10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

Uraian Jenis Kegiatan pada Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas I
a. Uraian jenis kegiatan Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan terhadap keselamatan, keamanan,
1 . Laporan
kelancaran, serta kenyamanan penerbangan di bandar udara
2 | Melaksanakan koordinasi kegiatan pemerintahan di Bandar Udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan pengaturan, pengendalian dan pengawasan di bidang fasilitas, pelayanan dan

3 . Laporan
pengoperasian bandar udara
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan penggunaan lahan daratan dan/atau

4 . . . Laporan
perairan bandar udara sesuai dengan rencana induk bandar udara
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan penggunaan Kawasan Keselamatan

S5 | Operasi Penerbangan (KKOP) dan Daerah Lingkungan Kerja (DLKr) serta Daerah Lingkungan Laporan
Kepentingan Bandar Udara (DLKP)
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan standar kinerja

6 | operasional pelayanan Bandar udara, angkutan udara, keamanan penerbangan, pesawat udara Laporan
dan navigasi penerbangan
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan pelestarian lingkungan

7 Laporan
bandar udara;
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan di bidang angkutan udara,
kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara di bandar udara, pelaksanaan ketentuan

8 : . . . . : . Laporan
mengenai organisasi perawatan pesawat udara, serta sertifikat kompetensi dan lisensi personel
pengoperasian pesawat udara
Memberikan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (continous airworthiness certificate) untuk

9 | pesawat udara bukan kategori transport (non transport category) atau bukan niaga (non Laporan
commercia/)
Melaksanakan pengaturan, pengendalian dan pengawasan di bidang keamanan penerbangan dan

10 . Laporan
pelayanan darurat di bandar udara

11 | Melaksanakan urusan administrasi dan kerumahtanggaan Kantor Otoritas Bandar Udara. Laporan
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b. Uraian jenis kegiatan Kepala Bagian Tata Usaha

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyiapkan bahan penyusunan rencana strategis. rencana kerja dan program kegiatan serta
1 . . Bahan
pengelolaan data dan informasi
o Melaksanakan urusan perbendaharaan. akuntansi. verifikasi. pengelolaan Pendapatan Negara Laporan
Bukan Pajak (PNBP). pengclolaan Barang Milik Negara (BMN) P
Melaksanakan administrasi penerbitan izin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan
3 | terbatas (Security Restricted Area / SRA) pada bandar udara yang diusahakan dan menjadi tempat Laporan
kedudukan Kantor Otoritas Bandar Udara
4 | Melaksanakan urusan kepegawaian Laporan
5 Melaksanakan urusan hukum. hubungan masyarakal. Surat menyurat, kearsipan dan
: . ) . Laporan
dokumentasi, pelayanan informasi publik, perlengkapan serta rumah tangga: dan
6 | Melaksanakan evaluasi dan penyusunan laporan Lsporan

c. Uraian jenis kegiatan Kepala Subbagian Perencanaan dan Keuangan

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Menyiapkan Bahan Laporan penyusunan rencana strategis, rencana kerja dan program Bahan
1 Laporan Bahan
Mengelola Bahan Laporan dan informasi.
2 Bahan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan urusan perbendaharaan, akuntansi, verifikasi, pengelolaan Pendapatan Negara

3 | Bukan Pajak (PNBP) dan pengelolaan Barang Milik Negara (BMN) Laporan
Melaksanakan administrasi penerbitan izin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan

4 | terbatas (security Restricted Area / SRA) Laporan
Melaksanakan evaluasi dan penyusunan Bahan Laporan

) Laporan
Melaksanakan monitoring dan supervisi terkait Bahan Laporan dibidang perencanaan dan

6 Laporan
keuangan

7 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan. Laporan

d. Uraian jenis kegiatan Pengelola Keuangan dan BMN

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Menyusun Program keuangan dan BMN Laporan
2 | Melakukan rekonsiliasi anggaran keuangan dan SIMAKBMN Laporan
3 Memeriksa pencapaian tujuan / sasaran kegiatan sesuai dengan indikator kinerja yang tercantum Laporan
dalam DIPA atau spesifikasi teknis yang ditetapkan dalam kontrak p
4 Melakukan proses penerbitan SPM dan menyampaikan SPM yang telah ditanda tangani ke KPPN Laporan

terkait

109




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

S | Menyusun laporan seluruh kegiatan yang dilakukan sesuai DIPA Laporan

6 | Memonitor dan Memeriksa SP2D yang telah di proses KPPN setempat Laporan

7 | Memproses laporan dan penatausahaan SAI dan SABMN Laporan

8 | Melakukan Inventarisasi, pengendalian dan memantau BMN Laporan

9 Memproses pembuatan daftar gaji serta membuat surat keterangan untuk mendapatkan Laporan
tunjangan p
Melaksakan tanggung jawab atas penerimaan penyimpanan dan pemeliharaan serta pengeluaran

10 | barang kepada kuasa penggguna angaran dan wajib menyampaikan perhitungan pembukuan Laporan
penerimaan dan pengeluaran material yang menjadi tanggung jawabnya

11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

. Ura

ian jenis kegiatan Bendahara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menyelenggarakan pembukuan seluruh transaksi keuangan yang dilaksanakan Satker pada Buku Laboran
Kas Umum (BKU), Buku Pembantu, Buku Tambahan, serta Buku-buku Tambahan lainnya P
9 Menyiapkan rincian jumlah Pengajuan SPP-UP, SPP-TUP, SPP-GUP serta dokumen-dokumen Laporan

pendukung lainnya
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menguji kebenaran tagihan pembayaran Uang Persediaan meliputi kesesuaian dengan Akun, DIPA

3 . Laporan
dan peraturan keuangan yang berlaku sebelum dilakukan pembayaran

4 Menandatangani kwitansi pembayaran Uang Persediaan dan bukti-bukti pengeluaran lainnya dan Laboran
Melakukan pembayaran melalui Uang Persediaan atas persetujuan Pejabat Pembuat Komitmen P
Menerima dan menyetor ke Rekening Kas Negara atas pajak dan penerimaan lainnya yang

S |dipungut serta melaporkannya menurut bentuk dan cara yang telah ditetapkan, tepat pada Laporan
waktunya kepada masing-masing instansi yang terkait

6 | Menyelenggarakan tata kearsipan yang bersangkutan dengan bukti-bukti pembukuan Laporan

7 | Menerima uang baik tunai / surat berharga atas tagihan PNBP Laporan

] Mencatat / membukukan keuangan (PNBP) yang telah diterima dan menyetorkan ke rekening kas Laporan
negara P

9 | Membuat laporan pertanggung jawaban keuangan (PNBP) Laporan

10 | Membuat perjanjian sewa menyewa atas objek PNBP Laporan

11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

f. Uraian jenis kegiatan Penyusun Rencana Program Anggaran dan Renstra

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menerima dan memeriksa bahan dan data program kerja dari masing-masing unit

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

2 | Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyusunan program kerja dan Anggaran Laporan

3 | Melakukan penyusunan bahan rencana strategis dan program kerja Laporan
Mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan program kerja

4 Laporan
dan Anggaran

5 Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawaban program kerja dan anggaran P

6 | Melakukan koordinasi monitoring program kerja dan anggaran dengan unit kerja terkait Laporan

7 | Menyusun laporan akuntabilitas instansi pemerintah (LAKIP) Laporan

8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan. Laporan

g. Uraian jenis kegiatan Petugas PNBP

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan penyiapan proses administrasi permohonan Pas Bandara, TIM dan Stiker Kendaraan Laporan
9 Melakukan pemrosesan administrasi pembayaran PAS Bandara, TIM, Stiker Kendaraan, Shooting, Laporan

Flight Approval dan Rekomendasi KKOP
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan penyiapan admistrasi pelaksanaan screening bagi yang mengajukan pemohon Pas

3 Laporan
Bandara dan TIM

4 | Melakukan penyiapan proses penerbitan Pas Bandara dan TIM serta Sticker Kendaraan Laporan

S | Meneliti berkas permohonan penerbitan PAS Bandara Laporan

6 | Melakukan pengolahan data pada berkas permohonan penerbitan PAS Bandara Laporan
Melakukan penelitian berkas dan pengolahan data permohonan penerbitan PAS orang, tanda ijin

7 | mengemudi kendaraan dan sticker yang beroperasi di daerah keamanan terbatas (Security Laporan
Restricted Area/SRA)

8 | Melakukan proses sewa tanah, bangunan dan iklan Laporan
9 Melakukan pengolahan data permohonan penerbitan stiker kendaraan yang beroperasi di daerah Laboran
keamanan terbatas (Security Restricted Area/SRA) p
10 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

h. Uraian jenis kegiatan Pemroses Data Evaluasi dan Laporan

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menyusun Laporan Akuntabilitas Kinerja Pemerintah (LAKIP) dan Penetapan Kinerja Kantor
Otoritas Bandar Udara

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

2 | Melakukan penyusunan evaluasi dan laporan program Kantor Otoritas Bandar Udara Laporan

3 | Melakukan penyusunan laporan E-monitoring Laporan
Melakukan penyusunan Standard Operational Procedure (SOP) Kantor Otoritas Bandar Udara

4 | terkait pelaksanaan evaluasi laporan perencanaan, keuangan, program dan kegiatan Kantor Laporan
Otoritas Bandar Udara

S | Melakukan pemeriksaan dan pemeliharaan server Laporan

6 | Melakukan pemeriksaan, mengatur dan memperbaiki keoptimalan jaringan komputer Laporan

7 | Melakukan perencanaan dan pengembangan sistem TIK Laporan

8 | Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban Laporan

9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

i.

Uraian jenis kegiatan Kepala Subbagian Umum dan Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melaksanakan urusan kepegawaian Laporan
2 | Melaksanakan urusan hukum Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
3 | Melaksanakan urusan hubungan masyarakat Laporan
4 | Melaksanakan urusan surat menyurat, kearsipan dan Bahan Laporan Laporan
S | Melaksanakan pelayanan informasi publik Laporan
6 | Melaksanakan urusan perlengkapan dan rumah tangga Laporan
7 | Melaksanakan evaluasi dan pelaporan Laporan
8 | Melaksanakan monitoring dan supervisi terkait Bahan Laporan di bidang umum dan kepegawaian Laporan
9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan. Laporan

j. Uraian jenis kegiatan Pengelola Administrasi Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan penyusunan program usulanKarpeg, Karis/Karsu,KP, gaji berkala, BPJS, Bapertarum,
1 . . .o . .. . . Laporan
Taspen, Diklat, surat ijin belajar, Penyesuaian ijazah sarjana, ujian dinas dan Pensiun
2 | Melakukan updating database SIK, SIJ, nominatif, DUK Laporan
3 | Melakukan pengendalian absensi, cuti, ijin pegawai, PH Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan evaluasi mutasi sesuai dengan analisis beban kerja, pensiun pegawai dan perencanaan

4 . Laporan
SDM (Formasi)

5 Melakukan pemeriksaan dan evaluasi bahan Penilaian prestasi kerja dan disiplin kerja para pejabat Laboran
dan pegawai P

6 | Menyiapkan Bahan Laporan penyusunan penilaian kinerja pegawai dan tanda penghargaan Laporan
Melakukan koordinasi dalam penyusunan draft SOP sesuai peraturan dengan perundang -

7 . Laporan
undangan dan legal drafting
Menyusun SOP terkait dengan urusan umum dan kepegawaian, SK, MoU, Kontrak kerja ,

8 . Laporan
dokumentasi hukum

9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

k. Uraian jenis kegiatan Penyusun Bahan Publikasi dan Kehumasan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengumpulkan dan mengklasifikasikan datadan informasi publikasidanpengaduan/keluhan

1 . . . Laporan
masyarakat terkait pelayanan pengguna jasa transportasi udara
Melakukan penyusunan program kerja kehumasan dan pelayanan informasi publikterkait

2 . Laporan
sosialisasi peraturan perundangan yang berlaku

3 | Mengkaji bahan publikasi informasi Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | Melakukan evaluasi hasil kegiatan fungsi kehumasan Laporan
S | Menyusun rencana penerbitan majalah/buletin bandara Laporan
6 Membuat laporan hasil kegiatan fungsi kehumasan Laporan
7 | Melaksanakan sosialisasi peraturan-peraturan Laporan
3 Menerima, melayani dan menyiapkan seremonial penyambutan tamu serta menyiapkan Laboran
upacara/perayaan P

9 | Melakukan evaluasi hasil kegiatan protokoler Laporan
10 | Melaksanakan pelayanan informasi publik Laporan
11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

L.

Uraian jenis kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan koordinasi kebutuhan ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan
9 Menyusun program pengusulan kebutuhan Laporan

ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

3 | Melaksanakan pengadaan dan pemeriksaan ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan

4 | Melakukan distribusi dan evaluasi ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan

S | Melakukan rencana perawatan peralatan kantor, gedung dan kendaraan operasional Laporan
Melakukan pembinaan dan pengendalian terhadap kinerja petugas keamanan dan kebersihan

6 Laporan
kantor

7 | Melaksanakan evaluasi dan laporan urusan kerumahtanggaan Laporan

8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

m.Uraian jenis kegiatan Pengadministrasi Umum

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menerima, mencatat, mengirim dan menyortir surat masuk, sesuai dengan prosedur dan
1 Laporan
ketentuan yang berlaku
2 | Memberi lembar pengantar pada surat, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku Laporan
3 Mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan Laporan

ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar tertib
4 . . Laporan
administrasi
S | Mendistribusikan surat sesuai disposisi pimpinan dan mengagendakan kegiatan pimpinan Laporan
6 Mencatat dan memberi nomor, tanggal, dan perihal surat pada buku agenda surat masuk maupun Laporan
keluar dan menyampaikannya ke Pimpinan Unit Kerja untuk diberi disposisi P
o o Laporan
7 | Menyusun laporan dan evaluasi kegiatan pengadministrasian
. . o o . . . Laporan
8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan
n. Uraian jenis kegiatan Kepala Bidang Pelayanan dan Pengoperasian Pesawat Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Menyiapkan bahan pcngaturan, pengawasan dan pengendalian fasilitas dan peralatan bandar Bahan
udara
2 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian fasilitas dan peralatan navigasi penerbangan Bahan
Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelayanan dan tarifjasa kebandarudaraan serta
3 |. . Bahan
jasa terkait bandar udara
4 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan rencana induk bandar udara Bahan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
S5 | Menyiapkan bahan pcngawasan dan pengendalian pelestarian lingkungan Bahan
Menyiapkan bahan pelaksanaan pcngaturan, pengendalian, dan pcngawasan pclaksanaan standar
6 Y . Bahan
kinerja opcrasional pclayanan bandar udara
” Menyiapkan bahan pengawasan dan pengcndalian pelaksanaan Standar Operasional Proscdur Bahan

(SOP), scrtifikat kompctensi dan lisensi personel bandar udara dan navigasi pcnerbangan

o. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Fasilitas dan Pelayanan Bandar Udara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 | Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan fasilitas, peralatan dan pelayanan Bandar udara Bahan
2 | Menyiapkan Bahan Laporan pengawasan dan pengendalian peralatan dan fasilitas Bandar Udara Bahan
3 | Menyiapkan Bahan Laporan pengawasan dan pengendalian navigasi penerbangan Bahan
4 | Menyiapkan Bahan Laporan pengawasan dan pengendalian tarif jasa kebandarudaraan Bahan
S | Menyiapkan Bahan Laporan pengawasan dan pengendalian tarif jasa terkait Bandar udara Bahan
6 | Menyiapkan Standar Operasi Prosedur (SOP) Bahan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan standar kinerja operasional fasilitas, peralatan dan pelayanan Bandar udara dan

7 . Dokumen
navigasi penerbangan
Melaksanakan monitoring dan supervisi terkait Bahan Laporan di bidang fasilitas dan pelayanan

8 Laporan
Bandar udara

9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan. Laporan

. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar Udara Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan

1 o1 Laporan
peralatan dan utilitas bandara.
Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan utilitas

2 Laporan
bandara.
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan

3 - Laporan
utilitas bandara.
Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi/saranterhadap

4 . o . .. i Laporan
hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian, pemantauan dan peralatan dan utilitas bandara.
Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan utilitas

) Laporan
bandara.

6 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan pelayanan bandar udara. Laporan

121




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan pelayanan
7 Laporan
bandara.
g Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

g. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandar Udara Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan

1 Laporan
prasarana bandar udara.

2 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan prasarana

3 Laporan
bandar udara.

4 | Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi Laporan
5 Melakukan tindakan korektif berupa rekomendasi / saran terhadap hasil audit, inspeksi, Laboran
pengamatan, pemantauan dan evaluasi. p

Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan, evaluasi, pengujian dan rekomendasi

6 . ; Laporan
/ saran kepada Direktur atau pemberi tugas.

. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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r. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan dan pemantauan personel dan Laporan

1 | operasional bandar udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan pengusahaan di bandar
udara

9 Melakukan audit, inspeksi, pengamatan dan pemantauan personel dan operasional bandar udara, Laporan
tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan pengusahaan di bandar udara

3 Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan dan pemantauan personel dan operasional Laporan
bandar udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan pengusahaan di bandar udara

4 Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi / saran terhadap hasil Laporan
audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan dan evaluasi

) . i . Laporan

S5 | Memberikan rekomendasi/saran untuk penegakan hukum kepada Direktur atau pemberi tugas
Melakukan investigasi insiden dengan memberikan tindakan korektif kepada penyedia jasa Laporan

6 | penerbangan dan memberikan rekomendasi kepada pejabat struktural untuk melakukan perbaikan
standar/regulasi

~ Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan, evaluasi, dan rekomendasi / saran kepada Laporan
Direktur atau pemberi tugas

3 Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di UPT Bandar Udara yang masuk dalam wilayah Laporan
kerja Kantor Otoritas Bandara Wilayah V

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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s. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level III

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan serta
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan hasil inspeksi terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta hasil inspeksi
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap dokumentasi organisasi penyedia jasa penerbangan pelayanan navigasi
penerbangan serta terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur
penerbangan serta terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta temuan dan / atau
penyimpangan terhadap hasil audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi
aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu iintas penerbangan dan
personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika,
pelayanan informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
prosedur penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan
kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan, hasil inspeksi, pemantauan dan
audit kepada atasan langsung atau direktur

Laporan

10

Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga
diklat navigasi penerbangan

Laporan

11

Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan
aturan yang telah ditetapkan

Laporan

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan

Laporan

t. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level III

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi atau pelaksanaan tugas dan terhadap pelaksanaan prosedur

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

pengoperasian teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Melakukan Pengidentifikasian temuan penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas
komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta fasilitas pengamatan
penerbangan serta terhadap hasil inspeksi lisensi personel/petugas teknisi

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi, audit dan pemantauan kepada
atasan langsung atau Direktur

Laporan

Melakukan Audit terhadap keandalan kinerja dan pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas
komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi
fasilitas pengamatan penerbangan serta Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan
Navigasi Penerbangan dan Lembaga Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
keandalan kinerja pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data lisensi
serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi. teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan
bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

10

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan serta Pengidentifikasian temuan dan
/ atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu
radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

11

Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan
aturan yang telah ditetapkan

Laporan

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

u. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar Udara Level II

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan peralatan dan utilitas
bandar udara.

Laporan
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
9 Melakukan Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan peralatan dan utilitas bandar Laboran
udara. p
Melakukan Evaluasi hasil Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan peralatan dan
3 - Laporan
utilitas bandar udara.
Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil audit peralatan dan utilitas bandar
4 Laporan
udara.
S5 | Menyusun rencana audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan
6 | Melakukan audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan
7 | Membuat laporan hasil audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan
g Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

v. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandar Udara Level II

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan prasarana bandar Laporan
udara. P
2 | Melakukan Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan prasarana bandar udara. Laporan
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Evaluasi hasil Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan prasarana

3 Laporan
bandar udara.

4 | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil audit prasarana bandar udara. Laporan

S | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil Inspeksi prasarana bandar udara. Laporan
Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil Pengamatan dan pengujian prasarana

6 Laporan
bandar udara.

7 | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil pemantuan prasarana bandar udara. Laporan
Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan prasarana bandar

8 udara. Laporan

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

w. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level II

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel Laporan
o s . . Laporan
2 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operasional Bandar udara
o . . Laporan
3 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan dan lingkungan kebandarudaraan
o . . Laporan
4 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan kegiatan pengusahaan Bandar udara
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
S5 | Mengevaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel Laporan
. . o . . Laporan
6 | Mengevaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operasional Bandar udara
- Mengevaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan dan lingkungan Laporan
kebandarudaraan
Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan poersonel Laporan
8 |dan operasional Bandar udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan
pengusahaan di Bandar udara
9 Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan poersonel dan operasional Bandar Laporan
udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan pengusahaan di Bandar udara
10 Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di UPT Bandar Udara yang masuk dalam wilayah Laporan
kerja Kantor Otoritas Bandara Wilayah V
11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

x. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level II

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi

1 . Laporan
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan
Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan

2 | informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur Laporan
penerbangan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga
diklat navigasi penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu iintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi, pelayanan lalu lintas
penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil audit terhadap kesesuaian atau pemenuhan standar,
norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel

Laporan

10

Melakukan Penyusunan pelaporan hasil pelaksanaan audit kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan

11

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan
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. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level II

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja serta pelaksanaan prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, dan terhadap
lisensi personel teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio
navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap pelaksanaan
prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi
peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan
serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan dan Lembaga
Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil inspeksi dan pemantauan terhadap kesesuaian atau
pemenuhan standar, norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau
8 . Laporan
Direktur
9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

z. Uraian jenis kegiatan Pengawas Pelaksanaan Kebijakan Prasarana Bandar Udara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
. . . . . oo . Laporan
1 | Melakukan inspeksi heliport dan waterbase (service) serta inspeksi sisi udara dan sisi darat
o Membuat laporan hasil inspeksi heliport dan waterbase (service) serta inspeksi sisi udara dan sisi Laporan
darat
3 Melakukan inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan dan terhadap tarif jasa terkait bandar Laporan
udara
4 Membuat laporan hasil inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan dan terhadap tarif jasa Laporan
terkait bandar udara
Melakukan audit prosedur (SOP), audit standar kinerja operasional heliport dan waterbase Laporan
5 (service) dan audit penyelenggaraan bandar udara (service) dan membuat laporan hasil audit
prosedur (SOP) audit standar kinerja operasional heliport dan waterbase (service) dan audit
penyelenggaraan bandar udara (service)
) o . Laporan
6 | Melakukan surveillance dan monitoring penyelenggaraan bandar udara (service)
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
. . o . Laporan
7 | Membuat laporan hasil surveillance dan monitoring penyelenggaraan bandar udara (service)
) . o . Laporan
8 | Melakukan inspeksi, monitoring/surveillance dan pemantauan bangunan dan landasan
9 Membuat laporan hasil inspeksi, monitoring/surveillance dan pemantauan bangunan dan Laporan
landasan
10 Melakukan Monitoring heliport dan waterbase (service), sisi udara dan sisi darat, tarif jasa Laporan
kebandarudaraan dan tarif jasa terkait bandar udara
. Laporan
11 | Mengumpulkan data bahan pelaporan & evaluasi
12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

aa. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar Udara Level I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melakukan Audit peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
2 | Membuat laporan hasil Audit peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
3 | Melakukan inspeksi peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
4 | Membuat laporan hasil inspeksi peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

5 | Melakukan Pengamatan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pengamatan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
7 | Melakukan pengujian peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
8 | Membuat laporan hasil pengujian peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
9 | Melakukan Pemantauan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

bb. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandar Udara Level I

Satuan Hasil

dan inspeksi terhadap tarif jasa terkait bandar udara

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan Audit prasarana bandar udara. Laporan
2 | Membuat laporan hasil Audit prasarana bandar udara. Laporan
3 Melaksanakan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan Laboran
dan inspeksi terhadap tarif jasa terkait bandar udara P
4 Membuat laporan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

S | Melakukan Pengamatan, pengujian, pemantauan dan audit prasarana bandar udara. Laporan

6 | Membuat laporan hasil Pengamatan, pengujian, pemantauan dan audit prasarana bandar udara. Laporan
Melaksanakan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan

7 . . s Laporan
dan inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan

] Membuat laporan hasil inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa Laporan
kebandarudaraan dan inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan P

9 | Melakukan Pengamatan, pengujian, dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan

10 | Membuat laporan hasil Pengamatan, pengujian, dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

cc. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Oprasional level I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
o ) Laporan
1 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel
o ) i Laporan
2 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operasional Bandar udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
o ) . Laporan
3 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan dan lingkungan kebandarudaraan
o ) . Laporan
4 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan kegiatan pengusahaan Bandar udara
) o ) Laporan
S | Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel
) o ) ) Laporan
6 | Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operasional Bandar udara
~ Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan dan lingkungan Laporan
kebandarudaraan
) o ) . Laporan
8 | Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan kegiatan pengusahaan Bandar udara
9 Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di UPT Bandar Udara yang masuk dalam wilayah Laporan
kerja Kantor Otoritas Bandara Wilayah V
10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

dd. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan Inspeksi terhadap lisensi personel pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
1 | meteorologi penerbangan, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang Laporan

prosedur penerbangan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan
sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai
dengan standar,norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan Inspeksi kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika,
pelayanan informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang
telah ditetapkan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data lisensi personel
atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan
lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar,
norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap masa berlaku dan kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi
aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan
personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma, pedoman, Kkriteria
sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

10 | Menyusun laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau Direktur Laporan

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

ee. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi

1 . . . S . Laporan
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Inspeksi terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi

2 | penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, Laporan
fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur

3 | pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas Laporan
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi lisensi

4 | teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi Laporan
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi kepada atasan langsung atau

) . Laporan
Direktur
Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi

6 | penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan Laporan
fasilitas pengamatan penerbangan

~ Melakukan Pemantauan terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan Laporan

kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data
lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasHitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

10

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan

11

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

ff. Uraian jenis kegiatan Pengawas Mekanikal Bandara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 | Melakukan inspeksi mekanikal bandar udara Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi mekanikal bandar udara Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) mekanikal bandar udara Laporan
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) mekanikal bandar udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
S | Melakukan Pemantauan (monitoring) mekanikal bandar udara Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) mekanikal bandar udara Laporan
7 | Melakukan Pengujian mekanikal bandar udara Laporan
8 | Membuat laporan hasil Pengujian mekanikal bandar udara Laporan
9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

gg. Uraian jenis kegiatan Pengawas dan Pengendali Elektronika

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melakukan inspeksi elektronika bandar udara Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi elektronika bandar udara Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) elektronika bandar udara Laporan
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) elektronika bandar udara Laporan
S5 | Melakukan Pemantauan (monitoring) elektronika bandar udara Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) elektronika bandar udara Laporan
7 | Melakukan Pengujian elektronika bandar udara Laporan
8 | Membuat laporan hasil Pengujian elektronika bandar udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
9 |lisan Laporan

hh. Uraian jenis kegiatan Pengawas Kelaikan Kendaraan Sisi Udara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melakukan inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
2 | Membuat laporan inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
3 | Melakukan evaluasi inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
4 | Melakukan pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
S5 | Membuat laporan pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan

142



Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

6 | Melakukan evaluasi pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan

7 | Melakukan pemantauan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan

8 | Membuat laporan pemantauan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan

9 | Menyiapkan bahan uji perpanjangan sertifikat laik kendaraan sisi udara Laporan

10 | Melakukan pengujian dan perpanjangan sertifikat laik kendaraan sisi udara Laporan
Menyusun laporan dan melakukan evaluasi hasil pengujian dan perpanjangan sertifikat laik

11 . Laporan
kendaraan sisi udara

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

ii. Uraian jenis kegiatan Pengawas Alat-Alat Berat

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melakukan inspeksi alat - alat berat bandar udara Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi alat - alat berat bandar udara Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) alat - alat berat bandar udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) alat - alat berat bandar udara Laporan
S5 | Melakukan Pemantauan (monitoring) alat - alat berat bandar udara Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) alat - alat berat bandar udara Laporan
7 | Melakukan Pengujian alat - alat berat bandar udara Laporan
8 | Membuat laporan hasil Pengujian alat - alat berat bandar udara Laporan
9 | Membuat Laporan fasilitas elektronika bandara secara berkala Laporan
Membuat Laporan kepada Kepala Kantor perihal adanya gangguan dan kejadian terkait dengan
10 Laporan
peralatan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
11 isan Laporan

jj- Uraian jenis kegiatan Pengawas Informasi Aeronautika

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan inspeksi informasi aeronautika Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi informasi aeronautika Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) informasi aeronautika Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) informasi aeronautika Laporan
S5 | Melakukan Pemantauan (monitoring) informasi aeronautika Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) informasi aeronautika Laporan
~ Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

kk. Uraian jenis kegiatan Pengawas Bangunan Dan Landasan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melakukan inspeksi bangunan dan landasan Laporan
2 | Membuat laporan hasil inspeksi bangunan dan landasan Laporan
3 | Melakukan pengamatan (surveillance) bangunan dan landasan Laporan
4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) bangunan dan landasan Laporan
S5 | Melakukan Pemantauan (monitoring) bangunan dan landasan Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) bangunan dan landasan Laporan
7 | Melakukan Pengujian bangunan dan landasan Laporan
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

8 | Membuat laporan hasil Pengujian bangunan dan landasan Laporan

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

ll. Uraian jenis kegiatan Pengawas Fasilitas Telekomunikasi Navigasi Penerbangan

Satuan Hasil

penerbangan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan inspeksi fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi

1 o1 Laporan
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Membuat laporan hasil fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi

2 o Laporan
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan pengamatan (surveillance) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas

3 . o - Laporan
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan,

4 i . . ; o Laporan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pemantauan (monitoring) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu

S . . . o Laporan
radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan,

6 o . o - Laporan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

” Menyusun SOP internal kantor otoritas bandara terkait inspeksi fasilitas/peralatan navigasi Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

3 Menyusun SOP internal kantor otoritas bandara terkait surveillance/monitoring fasilitas/peralatan Laboran
navigasi penerbangan P
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

9 |lisan Laporan

mm. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Pengoperasian Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengawasan dan pengendalian pelaksanaan rencana

1 . Bahan
induk bandar udara

9 Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengawasan dan pengendalian pelaksanaan pelestarian Bahan
lingkungan

3 Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengawasan dan pengendalian pelaksanaan sertifikasi Bahan
kompetensi
Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengawasan dan pengendalian pelaksanaan lisensi

4 Bahan
personel bandar udara

5 Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengawasan dan pengendalian pelaksanaan navigasi Bahan
penerbangan
Melaksanakan monitoring dan supervisi terkait Bahan Laporan di bidang pengoperasian Bandar

6 Laporan
udara

7 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik lisan maupun tertulis. Laporan
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nn. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel dan

1 . Laporan
operasional bandar udara
Mengkoordinasikan pelaksanaan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan tatanan dan

2 . Laporan
lingkungan kebandarudaraan
Mengkoordinasikan pelaksanaan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan kegiatan

3 . Laporan
pengusahaan di bandar udara

4 | Melakukan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel dan operasional bandar udara Laporan

S5 | Melakukan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan tatanan dan lingkungan kebandarudaraan Laporan

6 | Melakukan audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
Melakukan evaluasi hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel dan operasional

7 Laporan
bandar udara
Melakukan evaluasi hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan tatanan dan lingkungan

8 Laporan
kebandarudaraan
Melakukan evaluasi hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan kegiatan pengusahaan di

9 Laporan
bandar udara
Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel

10 | dan operasional bandar udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan Laporan
pengusahaan di bandar udara

11 Melaporkan hasil audit/inspeksi / pengamatan/ pemantauan personel dan operasional bandar Laboran
udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan pengusahaan di bandar udara P

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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00.

Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Bidang Operasional Level III

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan serta
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan hasil inspeksi terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta hasil inspeksi
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap dokumentasi organisasi penyedia jasa penerbangan pelayanan navigasi
penerbangan serta terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur
penerbangan serta terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta temuan dan / atau
penyimpangan terhadap hasil audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi
aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu iintas penerbangan dan
personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

kesesuaian identitas data lisensi atau pelaksanaan tugas dan terhadap pelaksanaan prosedur

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika,
pelayanan informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
7 | prosedur penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data Laporan
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
8 |temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan Laporan
kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan, hasil inspeksi, pemantauan dan
9 . . Laporan
audit kepada atasan langsung atau direktur
Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga
10 . . . Laporan
diklat navigasi penerbangan
Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan
11 . Laporan
aturan yang telah ditetapkan
12 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
p. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Melakukan Inspeksi terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

pengoperasian teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Melakukan Pengidentifikasian temuan penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas
komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta fasilitas pengamatan
penerbangan serta terhadap hasil inspeksi lisensi personel/petugas teknisi

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi, audit dan pemantauan kepada
atasan langsung atau Direktur

Laporan

Melakukan Audit terhadap keandalan kinerja dan pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas
komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi
fasilitas pengamatan penerbangan serta Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan
Navigasi Penerbangan dan Lembaga Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
keandalan kinerja pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data lisensi
serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi. teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan
bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

10

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan serta Pengidentifikasian temuan dan
/ atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu
radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

11

Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan
aturan yang telah ditetapkan

Laporan

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

qq.

Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Level III

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan
peralatan dan utilitas bandara.

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan utilitas

2 Laporan
bandara.
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan

3 - Laporan
utilitas bandara.
Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi/saranterhadap

4 . o . .. o Laporan
hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian, pemantauan dan peralatan dan utilitas bandara.
Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan utilitas

) Laporan
bandara.

6 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan pelayanan bandar udara. Laporan
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan pelayanan

7 Laporan
bandara.
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

8 |lisan Laporan

IT. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit/ inspeksi/pengamatan/pemantauan personel

1 . Laporan
dan operasional bandar udara

o Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit/ inspeksi/pengamatan/pemantauan tatanan Laporan

dan lingkungan kebandarudaraan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit/ inspeksi/pengamatan/pemantauan kegiatan

3 . Laporan
pengusahaan di bandar udara
Melaporkan hasilaudit/ inspeksi/ pengamatan/ pemantauan personel dan operasional bandar

4 Laporan
udara
Melaporkan hasil audit/ inspeksi/pengamatan/ pemantauan tatanan dan lingkungan

) Laporan
kebandarudaraan

6 Melaporkan hasil audit/ inspeksi/pengamatan/ pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar Laporan
udara p
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

7 |lisan Laporan

SS. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi

1 . Laporan
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan
Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan

2 | informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur Laporan
penerbangan
Melakukan Audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,

3 | personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel Laporan
perancang prosedur penerbangan

4 Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap Laporan

kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga
diklat navigasi penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu iintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi, pelayanan lalu lintas
penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil audit terhadap kesesuaian atau pemenuhan standar,
norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel

Laporan

10

Melakukan Penyusunan pelaporan hasil pelaksanaan audit kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan

11

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan
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tt.

Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level II

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja serta pelaksanaan prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, dan terhadap
lisensi personel teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio
navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap pelaksanaan
prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi
peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan
serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan dan Lembaga
Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil inspeksi dan pemantauan terhadap kesesuaian atau
pemenuhan standar, norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau

8 . Laporan
Direktur
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

9 |lisan

uu. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan peralatan dan utilitas

1 Laporan
bandar udara.

o Melakukan Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan peralatan dan utilitas bandar Laporan
udara.
Melakukan Evaluasi hasil Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan peralatan dan

3 " Laporan
utilitas bandar udara.
Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil audit peralatan dan utilitas bandar

4 Laporan
udara.

S | Menyusun rencana audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan

6 | Melakukan audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan

7 | Membuat laporan hasil audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan

] Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
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VV. Uraian jenis kegiatan Pengolah Bahan Pengawasan Personel dan Operasi Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Mempelajari pedoman dan petunjuk bahan pengawasan personel dan operasi bandar udara Laporan

9 Mengumpulkan dan memeriksa bahan pengawasan personel bandar udara dan operasi bandar Laporan
udara p

3 | Menganalisis bahan pengawasan personel dan operasi bandar udara Laporan

4 | Menyusun rekapitulasi kegiatan pengawasan personel dan operasi bandar udara Laporan
Mencatat secara periodik perkembangan dan permasalahan dalam pengawasan personel dan

S . Laporan
operasi bandar udara
Mengolah dan menyajikan bahan pengawasan personel dan operasi bandar udara untuk

6 . o s . . : . Laporan
dipergunakan pada proses audit, inspeksi, dan pengujian lebih lanjut
Membuat laporan atas kegiatan pengolahan bahan pengawasan personel dan operasi bandar

7 Laporan
udara
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

8 |lisan Laporan

WW. Uraian jenis kegiatan Pemroses Data Pengoperasian Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 Menerima dan mencatat data pengoperasian bandar udara yang diperoleh dari hasil audit, Laboran
inspeksi, pengujian, tindakan korektif dan penegakan hukum pada pengoperasian bandar udara P

9 Memeriksa data pengoperasian bandar udara yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian, Laporan
tindakan korektif dan penegakan hukum pada pengoperasian bandar udara P
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

3 Mengelompokkan data pengoperasian bandar udara yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, Laboran
pengujian, tindakan korektif dan penegakan hukum pada pengoperasian bandar udara P
Memroses data pengoperasian bandar udara yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian,

4 | tindakan korektif dan penegakan hukum pada pengoperasian bandar udara sebagai wujud Laporan
pelayanan prima
Memeriksa dan mengkonsultasikan pada atasan kendala yang timbul dalam pemrosesan data

S . . Laporan
pengoperasian bandar udara untuk penyelesaian masalah

6 | Menyusun SOP terkait seksi pengoperasian bandar udara Laporan

7 | Membuat laporan atas kegiatan pemrosesan data pengoperasian bandar udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

8 |lisan Laporan

XX. Uraian jenis kegiatan Pengevaluasi Tata Lingkungan dan Kawasan Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Menyiapkan rencana kegiatan penerimaan dan pencatatan data yang diperoleh dari hasil audit,

1 |inspeksi, pengujian, tindakan korektif dan penegakan hukum terhadap tata lingkungan dan Laporan
kawasan bandar udara

o Menerima dan mencatat data yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian, tindakan Laporan
korektif dan penegakan hukum terhadap tata lingkungan dan kawasan bandar udara P

3 Mengelompokan data yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian, tindakan korektif dan Laporan
penegakan hukum terhadap tata lingkungan dan kawasan bandar udara P
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

4 Mempelajari/ memeriksa data yang diperoleh dari hasil audit, inspeksi, pengujian, tindakan Laboran
korektif dan penegakan hukum terhadap tata lingkungan dan kawasan bandar udara P
Membuat laporan hasil temuan kepada pimpinan untuk dipakai sebagai bahan pengambilan

S Laporan
keputusan

6 Menginventarisir hasil evaluasi audit, inspeksi, pengujian, tindakan korektif dan penegakan Laporan
hukum terhadap tata lingkungan dan kawasan bandar udara P

7 | Melaporkan pelaksanaan tugas dan hasil kegiatan evaluasi dan pertanggungjawaban Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

8 |lisan Laporan

Uraian jenis kegiatan Penyusun Standarisasi Norma Pedoman Kriteria KKOP
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi, dan objek terkait penyusunan standarisasi

1 oS Laporan
norma pedoman kriteria KKOP

2 | Mengumpulkan data dan mengklasifikasi standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan

3 | Menyusun konsep penyusunan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP sesuai hasil kajian Laporan

4 Melaporkan hasil konsep penyusunan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP sesuai hasil Laporan

kajian
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
S | Melakukan evaluasi terhadap penyusunan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan
6 | Melaporkan hasil evaluasi terhadap penyusunan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
7 |lisan Laporan
ZZ. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bldang Operasional Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan audit/inspeksi/pengamatan/pemantauan personel dan operasional bandar udara Laporan
2 | Melakukan audit/inspeksi/pengamatan/pemantauan tatanan dan lingkungan kebandarudaraan Laporan
3 | Melakukan audit/inspeksi/pengamatan/pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
Melaporkan hasil audit/inspeksi/pengamatan/ pemantauan personel dan operasional bandar
4 Laporan
udara
Melaporkan hasil audit/inspeksi/pengamatan/ pemantauan tatanan dan lingkungan
) Laporan
kebandarudaraan
6 | Melaporkan audit/inspeksi/pengamatan/pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

7 |lisan Laporan

aaa. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap lisensi personel pelayanan informasi aeronautika, personel informasi

1 | meteorologi penerbangan, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang Laporan
prosedur penerbangan
Melakukan Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi

2 | meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan Laporan
sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap

3 | pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, Laporan
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap

4 lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,personel informasi meteorologi, Laboran
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai P
dengan standar,norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

S | Menyusun laporan hasil pelaksanaan Inspeksi kepada atasan langsung atau Direktur Laporan
Memantau terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi

6 | meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan Laporan

sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Memantau terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data lisensi personel atau petugas

” pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas Laporan
penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma, P
pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan

8 |terhadap pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi Laporan
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap masa berlaku dan kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi

9 | aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan Laporan
personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma, pedoman, Kkriteria
sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

10 | Menyusun laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau Direktur Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |isan Laporan

bbb. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi

1 . . . S . Laporan
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Inspeksi terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi

2 | penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, Laporan

fasilitas pengamatan penerbangan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi lisensi
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan
fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data
lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasHitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

10

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan

11

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan
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CcC. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Laporan
1 | Melakukan Audit peralatan dan utilitas bandar udara.
. ) . Laporan
2 | Membuat laporan hasil Audit peralatan dan utilitas bandar udara.
) . . Laporan
3 | Melakukan inspeksi peralatan dan utilitas bandar udara.
. | N Laporan
4 | Membuat laporan hasil inspeksi peralatan dan utilitas bandar udara.
. Laporan
S5 | Melakukan Pengamatan peralatan dan utilitas bandar udara.
. . Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pengamatan peralatan dan utilitas bandar udara.
. . Laporan
7 | Melakukan pengujian peralatan dan utilitas bandar udara.
) . L Laporan
8 | Membuat laporan hasil pengujian peralatan dan utilitas bandar udara.
Laporan
9 | Melakukan Pemantauan peralatan dan utilitas bandar udara.
10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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ddd.

Uraian jenis kegiatan Pengolah Data Standardisasi Norma Pedoman Kriteria KKOP

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Menyiapkan rencana kegiatan pengolah data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan

2 | Mempelajari pedoman dan petunjuk data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan

3 | Mengumpulkan data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan
Menyiapkan peralatan dan fasilitas pendukung untuk melakukan kegiatan peninjauan

4 Laporan
pengukuran lapangan

S | Melakukan evaluasi hasil pengukuran lapangan Laporan

6 | Memeriksa kelengkapan bahan standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan
Mengolah dan menyajikan data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP yang akan digunakan

7 . L . Laporan
dalam kegiatan audit, inspeksi, pengamatan, dan pemantauan

8 | Membuat laporan atas kegiatan pengolahan data standarisasi norma pedoman kriteria KKOP Laporan

9 | Menyusun rencana bahan penerbitan rekomendasi teknis pembangunan sesuai KKOP Laporan

10 | Menyiapkan bahan penerbitan rekomendasi teknis pembangunan sesuai KKOP Laporan

11 | Membuat laporan hasil penerbitan rekomendasi teknis pembangunan sesuai KKOP

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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eee. Uraian jenis kegiatan Pengawas Operasi Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Melakukan pengawasan dan membuat laporan hasil pengawasan operasi bandar udara Laporan

2 | Melakukan pengamatan dan membuat laporan hasil pengamatan operasi bandar udara Laporan

3 | Melakukan pemantauan dan membuat laporan hasil pemantauan operasi bandar udara Laporan

4 | Memberikan bimbingan dan bantuan teknis terkait bandar udara / heliport dan waterbase Laporan
Membuat laporan pelaksanaan bimbingan dan bantuan teknis terkait bandar udara / heliport dan

) Laporan
waterbase

6 | Melakukan pengawasan dan membuat laporan hasil pengawasan heliport dan waterbase Laporan

7 | Melakukan pengamatan dan membuat laporan hasil pengamatan heliport dan waterbase Laporan

8 | Melakukan pemantauan dan membuat laporan hasil pemantauan heliport dan waterbase Laporan

9 | Menyiapkan bahan perpanjangan dan membuat laporan rating lisensi personel bandar udara Laporan

10 | Menyiapkan bahan penerbitan rekomendasi teknis dan membuat laporan pembangunan heliport Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |isan Laporan
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fff. Uraian jenis kegiatan Pengawas Penggunaan DLKP dan DLKR

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Melakukan pengawasan dan membuat laporan hasil pengawasan penggunaan DLKP dan DLKR Laporan

2 | Melakukan pengamatan dan membuat laporan hasil pengamatan penggunaan DLKP dan DLKR Laporan

3 | Melakukan pemantauan dan membuat laporan hasil pemantauan penggunaan DLKP dan DLKR Laporan
Melakukan pengawasan pengendalian dan membuat laporan hasil pengawasan pengendalian

4 . Laporan
dampak lingkungan
Melakukan pengamatan pengendalian dan membuat laporan hasil pengamatan pengendalian

) . Laporan
dampak lingkungan
Melakukan pemantauan pengendalian dan membuat laporan hasil pemantauan pengendalian

6 . Laporan
dampak lingkungan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

7 |lisan Laporan

ggg. Uraian jenis kegiatan Petugas Pengoperasian Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Menyusun rencana pemeriksaan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
2 | Melaksanakan pemeriksaan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
3 | Menyusun laporan pemeriksaan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
4 | Menyusun database usulan dan persetujuan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
S | Menyusun laporan database usulan dan persetujuan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
6 | Menyiapkan rencana database usulan dan persetujuan kegiatan pengoperasian bandar udara Laporan
~ Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

hhh. Uraian jenis kegiatan Kepala Bidang Keamanan, Angkutan Udara dan Kelaikudaraan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menyiapkan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan angkutan udara dan kegiatan Bahan
usaha penunjang angkutan udara
9 Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan tarif jasa angkutan udara dan penunjang Bahan
angkutan udara
Menyiapkan bahan pelaksanaan dan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional
3 e Bahan
(Facilitation/FAL)
Menyiapkan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan fasilitas keamanan penerbangan,
4 Bahan
penanganan pengangkutan barang berbahaya dan pelayanan darurat
5 Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan Bahan

barang berbahaya (Regulated Agent)
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menyiapkan bahan pelaksanaan pengujian, penilaian dan pemeriksaan us ulan izin serta
pengawasan pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas (Security Restricted
Area / SRA) pada bandar udara yang diusahakan dan menjadi tempat kedudukan Kantor Otoritas
Bandar Udara

Bahan

Menyiapkan bahan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara, pelaksanaan
ketentuan mengenai organisasi perawatan pesawat udara, pelaksanaan Standar Operasional
Prosedur (SOP) angkutan udara, pesawat udara, pelayanan keamanan penerbangan, penanganan
pengangkutan barang berbahaya dan pelayanan darurat, serta sertifikat kompetensi dan lisensi
personel pengoperasian pesawat udara, keamanan

penerbangan, penanganan pengangkutan barang berbahaya dan pelayanan darurat, serta
pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan keamanan penerbangan dan pelayanan
darurat, angkutan udara dan kegiatan usaha penunjang angkutan udara serta pengoperasian
pesawat udara

Bahan

Menyiapkan bahan pemberian sertifikat kelaikudaraan standard lanjutan (contino us airworthiness
certificate) untuk pesawat udara bukan kategori transport (non transport category) atau bukan
niaga (non commercial)

Bahan

iii. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Keamanan Penerbangan dan Pelayanan Darurat

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengendalian dan pengawasan fasilitas keamanan Bahan
penerbangan
9 Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengendalian dan pengawasan peralatan keamanan Bahan

penerbangan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
3 Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengendalian dan pengawasan fasilitas fasilitas Bahan
pelayanan darurat
4 Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengendalian dan pengawasan peralatan pelayanan Bahan
darurat
Menyiapkan Bahan Laporan pengendalian dan pengawasan Bahan Laporan usaha jasa
) Bahan
penanganan pengangkutan barang berbahaya (Regulated Agent)
Menyiapkan Bahan Laporan pelaksanaan pengujian, penilaian dan pemeriksaan usulan izin serta
6 |pengawasan pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas (Security Restricted Bahan
Are/SRA) pada bandar udara yang diusahakan dan menjadi tempat kedudukan Kantor Otoritas
Bandara
7 | Melaksanakan penanganan pengangkutan barang berbahaya Laporan
8 | Menyiapkan Bahan Laporan standard kinerja operasional keamanan penerbangan Bahan
9 | Menyiapkan Bahan Laporan standard kinerja operasional pelayanan darurat Bahan
10 Menyiapkan Bahan Laporan sertifikat dan lisensi personil kemanan penerbangan, PKP-PK dan Bahan
Salvage
Melaksanakan pengujian, penilaian dan pemeriksaan usulan izin serta pengawasan pergerakan
11 | orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas (Security Restricted Are/SRA) pada bandar Laporan
udara yang diusahakan dan menjadi tempat kedudukan Kantor Otoritas Bandara
12 Melaksanakan monitoring dan supervisi terkait Bahan Laporan di bidang keamanan penerbangan Laporan

dan pelayanan darurat
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jj. Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Good) Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinir dan melaksanakan kegiatan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance

1 D Laporan
di bidang barang berbahaya.

o Melakukan evaluasi dan mengkoordinir penyiapan laporan terhadap hasil pengujian/test, Laporan
inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya P

3 Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance Laporan

di bidang barang berbahaya dengan penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara.

Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan
4 | penerbangan di bidang barang berbahaya pada penyelenggara bandar udara atau operator Laporan
pesawat udara serta entitas terkait bidang keamanan penerbangan.

Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan dan Melaporkan pemantauan terhadap hasil
S | pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya, keamanan Laporan
penerbangan dan pelayanan darurat

Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi prosedur/peraturan pengangkutan barang

6 berbahaya. Laporan
Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi , test, survailance penanganan

- pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh warehouse serta kegiatan pengamanan Laporan
kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent) dan kargo airline oleh P
Badan Usaha Angkutan Udara
Mengkoordinasikan dan mengevaluasi penyusunan SOP Pengawasan dan pengendalian

8 Laporan
penanganan pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo

9 | Mengkoordinasikan dan mengevaluasi perpanjang rating dan pembaharuan lisensi personel DG Laporan

10 Melaksanakan, membuat laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan Laporan

penanganan dan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG)
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |lisan Laporan

kkk. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (AVSEC) Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Mengkoordinir dan melaksanakan kegiatan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di

1 . Laporan
bidang keamanan penerbangan
Melakukan evaluasi dan mengkoordinir penyiapan laporan terhadap hasil pengujian/test,

2 . . . . > . Laporan
inspeksi, audit dan survailance di bidang keamanan penerbangan
Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian/test, inspeksi, audit dan survei di bidang

3 | keamanan penerbangan dengan penyelenggara Bandar udara atau operator pesawat udara serta Laporan
entitas terkait bidang aviation security
Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan

4 | penerbangan pada penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan
bidang aviation security
Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan dan Melaporkan pemantauan terhadap hasil

S | pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di bidang aviation security, barang berbahaya, Laporan
keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

6 | Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi Program Keamanan Penerbangan Nasional Laporan

~ Mengkoordinasikan dan mengevaluasi penyusunan SOP di bidang keamanan penerbangan dan Laporan

Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

8 | Mengevaluasi pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan Laporan
Melakukan kegiatan, mengkoordinasikan dan mengevaluasi hasil perpanjangan rating dan
pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan keamanan penerbangan, lisensi personel keamanan

9 penerbangan, pemberian rekomendasi usulan izin pergerakan orang dan kendaraan di SRA Laporan
serta kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent P
serta hasil inspeksi dokumen Airport Security Programe (ASP) dan Aircraft Operator Security
Programme (AOSP)
Melaksanakan dan mengevaluasi hasil investigasi incident dalam hal pengendalian dan

10 Laporan
pengawasan keamanan penerbangan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |isan Laporan

lll. Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Mengkoordinir pelaksanaan pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan

2 | Melakukan kegiatan pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan
Mengkoordinasikan dan menyiapkan Laporan hasil pengujian, inspeksi, audit di bidang pelayanan

3 Laporan
darurat

4 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan

174




Satuan Hasil

inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang keamanan
S | penerbangan dengan penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan
bidang pelayanan darurat
Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan
6 | penerbangan pada penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan
bidang pelayanan darurat
Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan terhadap hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei
7 . Laporan
di bidang pelayanan darurat
Melaporkan pemantauan hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat
8 . . Laporan
kepada pejabat yang memberi tugas.
9 | Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi prosedur/peraturan pelayanan darurat. Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
10 | .. Laporan
lisan
mmm. Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Good) Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Menyusun dan membuat laporan SOP Pengawasan dan pengendalian penanganan pengangkutan
1 Laporan
barang/bahan berbahaya dan kargo
Melakukan kegiatan dan mempersiapkan laporan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance
2 s Laporan
di bidang barang berbahaya.
3 Melakukan evaluasi dan Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil pengujian/test, Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian/test, inspeksi, audit dan

4 | survailance di bidang barang berbahaya dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang Laporan
atau Inspektur Level III
Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi, test, survailance penanganan

S | pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh operator warehouse dan kegiatan Laporan
pengamanan kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara

6 Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi, test, survailance penanganan Laporan
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo airline oleh Badan Usaha Angkutan Udara P
Memberikan tindakan korektif dan sanksi di bidang keamanan penerbangan dan pelayanan

7 Laporan
darurat
Melaksanakan dan membuat laporan perpanjang rating dan pembaharuan lisensi personel

8 Laporan
Dangerous Goods

9 | Menyusun database laporan temuan barang berbahaya yang ditolak oleh Regulated Agent Laporan

10 | Menyiapkan tata cara penanganan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG) yang terbaru Laporan

11 Melaksanakan, membuat laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan Laporan
penanganan dan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG) P

12 | Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan Laporan
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nnn. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (AVSEC) Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Menyusun dan memeriksa laporan penyusunan SOP di bidang keamanan penerbangan Laporan
Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil pengujian/test, inspeksi dan

2 |audit di bidang aviation security serta Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil Laporan
pengujian, inspeksi dan audit di bidang aviation security kepada Direktur atau pemberi tugas

3 Melakukan Pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang Laporan
aviation security dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang atau Inspektur Level III P
Melakukan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan keamanan

4 | penerbangan, perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel keamanan penerbangan Laporan
serta Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan
Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil Inspeksi /Test/Survailance

) Laporan
Personel Keamanan Penerbangan dan Peralatan Keamanan Penerbangan

6 Melakukan pengujian, penilaian, pemeriksaan dan pemberian rekomendasi usulan izin Laporan
pergerakan orang dan kendaraan di SRA (Security Restricted Area) P
Melaksanakan kegiatan,mengkoordinasikan dan memeriksa laporan pengendalian dan

7 Laporan
pengawasan SOP keamanan penerbangan
Melaksanakan mengkoordinasikan dan memeriksa laporan pemberian bimbingan dan bantuan

8 | teknis keamanan penerbangan serta laporan pengujian, penilaian usulan ijin pergerakan orang Laporan
dan kendaraan di daerah keamanan terbatas

9 Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil Insepksi kegiatan usaha jasa Laboran
penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent P
Melaksanakan, menyusun laporan dan mengevaluasi kegiatan inspeksi dokumen Airport Security

10 | Programe (ASP) dan Aircraft Operator Security Programe (AOSP) serta Melakukan sosialisasi Laporan

dibidang keamanan penerbangan
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Satuan Hasil

pelayanan darurat dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang atau Inspektur Level III.

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melaksanakan, menyusun laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan
11 Laporan
keamanan penerbangan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
12 | .. Laporan
lisan
000. Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level 11
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan kegiatan pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
2 | Melakukan kegiatan inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
3 | Melakukan penyiapan Laporan hasil pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
4 | Melakukan penyiapan Laporan hasil inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
S | Melakukan evaluasi terhadap hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang pelayanan darurat Laporan
Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang
6 . . Laporan
pelayanan darurat kepada Direktur atau pemberi tugas.
~ Melakukan Pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
8 | Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
9 |lisan Laporan
pPp. Uraian jenis kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan Pengawasan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Menginventarisir program dan kegiatan pengawasan sebelum dan tahun yang sedang berjalan Laporan
2 | Menganalisis data hasil inventarisasi Laporan
3 | Melaksanakan rapat evaluasi dengan pelaksana pengawasan keamanan penerbangan Laporan
4 | Mengevaluasi atas tindakan korektif hasil pengawasan keamanan penerbangan Laporan
S | Mengevaluasi atas sanksi hasil pengawasan keamanan penerbangan Laporan
6 | Menginventarisir program dan kegiatan pengawasan sebelum dan tahun yang sedang berjalan Laporan
7 | Menyusun laporan hasil pengawasan keamanan penerbangan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
3 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laboran
lisan P
qqqg- Uraian jenis kegiatan Pengevaluasi Fasilitas Keamanan Penerbangan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Merencanakan, mengevaluasi SOP pelaksanaan inspeksi/test fasilitas keamanan penerbangan Laporan
2 | Mengevaluasi hasil pelaksanaan inspeksi/test fasilitas keamanan penerbangan Laporan
3 | Menyusun, membuat laporan evaluasi inspeksi/test fasilitas keamanan penerbangan Laporan
4 | Mengevaluasi perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas keamanan penerbangan Laporan
S | Menyiapkan perencanaan penyusunan standard fasilitas keamanan penerbangan Laporan
Membuat laporan hasil pelaksanaan inspeksi/test fasilitas keamanan penerbangan dan sertifikat
6 i Laporan
fasilitas keamanan penerbangan
- Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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ITT.

Uraian jenis kegiatan Pengevaluasi dan Analis Norma, Standar, Prosedur, dan Kriteria Personel Keamanan

Penerbangan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 Merencanakan, menyusun laporan dan mengevaluasi SOP Pengawasan dan pengendalian Laporan
keamanan penerbangan P

9 Melaksanakan Kegiatan dan menyusun laporan pengendalian dan pengawasan SOP keamanan Laporan
penerbangan P
Menyusun laporan dan mengevaluasi pelaksanaan pemantauan terhadap tindak lanjut hasil audit,

3 |. . . Laporan
inspeksi, surveillance dan test keamanan penerbangan
Menyusun laporan dan mengevaluasi SOP pelaksanaan pengujian penilaian, pemeriksaan usulan

4 .. . Laporan
ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas
Merencanakan dan mengevaluasi pelaksanaan pengujian penilaian, pemeriksaan usulan ijin

) . Laporan
pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas
Menyusun laporan dan mengevaluasi SOP perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat

6 o1 . . Laporan
fasilitas dan lisensi personel keamanan penerbangan
Mengevaluasi perpanjang rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas dan lisensi personel

7 Laporan
keamanan penerbangan
Menyusun laporan dan mengevaluasi SOP tindakan korektif dan sanksi hasil audit, inspeksi,

8 . Laporan
surveillance dan test keamanan penerbangan
Menyusun laporan dan mengevaluasi atas tindakan korektif dan sanksi hasil audit, inspeksi,

9 . Laporan
surveillance dan test keamanan penerbangan

10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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SSS. Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Good) Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Menyusun dan membuat laporan SOP Pengawasan dan pengendalian penanganan pengangkutan

1 Laporan
barang/bahan berbahaya dan kargo

2 | Melakukan kegiatan pengujian/test, inspeksi dan survailance di bidang barang berbahaya. Laporan

3 | Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit di bidang barang berbahaya Laporan

4 | Mendokumentasikan seluruh hasil pengawasan dan pengendalian di bidang barang berbahaya Laporan

5 Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance penanganan Laporan
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh warehouse operator P

6 Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance kegiatan pengamanan Laporan
kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent P

~ Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance penanganan Laboran
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo airline oleh Badan Usaha Angkutan Udara P

8 | Menyusun database lisensi personel Dangerous Goods Laporan

9 | Menyusun database laporan temuan barang berbahaya yang ditolak oleh Regulated Agent Laporan

10 | Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan Laporan
Melakukan updating database jenis Bahan/Barang Berbahaya (DG) dari pabrikan (unknown

11 . Laporan
shipper)

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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ttt. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (AVSEC) Level I

Satuan Hasil

pengawasan dan pengendalian

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Melakukan kegiatan pengujian/test, inspeksi dan survailance di bidang keamanan penerbangan Laporan
Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit dan Mendokumentasikan seluruh hasil

2 . . Laporan
pengawasan dan pengendalian di bidang keamanan penerbangan

3 | Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan Laporan
Melakukan Inspeksi, Test, Survailance Fasilitas / Peralatan Keamanan Penerbangan dan Personel

4 Laporan
Keamanan Penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kegiatan Kantor Otoritas Bandar Udara bidang

S | keamanan penerbangan dan Melaksanakan Kegiatan dan membuat laporan pengendalian dan Laporan
pengawasan SOP keamanan penerbangan
Menyiapkan bahan untuk pelaksanaan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat

6 | fasilitas/peralatan keamanan penerbangan dan pembaharuan sertifikat personel keamanan Laporan
penerbangan

~ Melaksanakan Kegiatan dan membuat laporan pengendalian dan pengawasan fasilitas/peralatan Laboran
keamanan penerbangan dan pengawasan personel keamanan penerbangan P
Melaksanakan dan membuat laporan pengujian, pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan

8 | kendaraan di daerah keamanan terbatas dan kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan Laporan
barang berbahaya oleh Regulated Agent
Melaksanakan, membuat laporan kegiatan inspeksi dokumen Airport Security Programe (ASP) dan

9 | Aircraft Operator Security Programe (AOSP) dan Melakukan sosialisasi di bidang keamanan Laporan
penerbangan

10 Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit dan Mendokumentasikan seluruh hasil Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
11 1lisan Laporan
uuu. Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan kegiatan pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
2 | Melakukan kegiatan inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
3 | Melakukan penyiapan Laporan hasil pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
4 | Melakukan penyiapan Laporan hasil inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
S | Mendokumentasikan seluruh hasil pengawasan dan pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan
6 | Mendokumentasikan hasil pengawasan dan pengendalian pelayanan darurat Laporan
7 | Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
8 lisan Laporan
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VVV. Uraian jenis kegiatan Petugas Perijinan PAS Bandara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Melaksanakan pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang di daerah keamanan terbatas Laporan

2 | Melaksanakan pemeriksaan usulan ijin pergerakan kendaraan di daerah keamanan terbatas Laporan

3 | Melaksanakan pemeriksaan usulan ijin Tanda Izin Mengemudi (TIM) di daerah keamanan terbatas Laporan

4 | Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan Security Awareness Laporan
Menyusun database usulan dan persetujuan ijin pergerakan orang di daerah keamanan terbatas

) . Laporan
(pas mingguan, pas bulanan dan pas tahuanan)
Menyusun database usulan dan persetujuan ijin pergerakan kendaraan di daerah keamanan

6 . Laporan
terbatas (pas mingguan, pas bulanan dan pas tahuanan)
Menyusun database usulan dan persetujuan ijin Tanda Izin Mengemudi (TIM) di daerah keamanan

7 Laporan
terbatas

8 | Menyusun laporan hasil pelanggaran Pas Bandara Laporan

9 | Menyusun laporan hasil pelanggaran Pas Kendaraan Laporan

10 | Menyusun laporan hasil pelanggaran Tanda Izin Mengemudi (TIM) di daerah keamanan terbatas Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |isan Laporan
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WWW. Uraian jenis kegiatan Pengolah Data Sertifikat Personel Keamanan Penerbangan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Menginventarisir data sertifikat dan atau lisensi personel keamanan penerbangan Badan Usaha

1 Laporan
Bandar Udara
Menginventarisir data sertifikat dan atau lisensi personel keamanan penerbangan Badan Usaha

2 Laporan
Angkutan Udara
Menginventarisir data sertifikat dan atau lisensi personel keamanan penerbangan Penunjang

3 Laporan
Bandara
Menyusun data sertifikat dan atau lisensi personel keamanan penerbangan Badan Usaha Bandar

4 Laporan
Udara
Menyusun data sertifikat dan atau lisensi personel keamanan penerbangan Badan Usaha

S Laporan
Angkutan Udara

6 | Menyusun data sertifikat dan atau lisensi personel keamanan penerbangan Penunjang Bandara Laporan

~ Menyusun matrik data sertifikat personel keamanan penerbangan (lisensi basic, junior dan senior Laporan
avsec)

] Menyusun laporan data sertifikat personel keamanan penerbangan (lisensi basic, junior dan senior Laporan
avsec)

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan p

XXX. Uraian jenis kegiatan Pengolah Data Pedoman Barang Berbahaya
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Menginventarisir data Expedisi Muatan Pesawat Udara di Wilayah Kerjanya Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

2 | Menginventarisir data rejected barang berbahaya (DG) oleh RA dan jasa warehouse Laporan
Menginventarisir data incident dan acident pengangkutan bahan/barang berbahaya oleh Pesawat

3 Udara Laporan
Mengolah data rejected barang berbahaya (DG) oleh RA dan jasa warehouse berdasarkan

4 . . Laporan
ketidaksesuaian dokumen
Mengolah data rejected barang berbahaya (DG) oleh RA dan jasa warehouse berdasarkan

S . . Laporan
packaging dan marking nya

6 | Menyusun matrik data rejected barang berbahaya (DG) oleh RA dan jasa warehouse Laporan

7 | Menyusun laporan data rejected barang berbahaya (DG) oleh RA dan jasa warehouse Laporan

] Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

NAAS Uraian jenis kegiatan Personel Basic Keamanan Penerbangan (Basic Avsec)
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Mengagendakan surat masuk dan keluar seksi keamanan penerbangan Laporan

2 | Menyimpan berkas/file seksi keamanan penerbangan Laporan

3 | Membantu membuat konsep surat seksi keamanan penerbangan Laporan

4 | Menyimpan seluruh laporan kegiatan seksi keamanan penerbangan Laporan
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Satuan Hasil

keamanan penerbangan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

S | Menyimpan seluruh rencana kegiatan seksi keamanan penerbangan Laporan

6 | Membantu penyiapan berkas kegiatan pengawasan seksi keamanan penerbangan Laporan

7 | Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan Security Awareness Laporan

3 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

Z7Z. Uraian jenis kegiatan Pengawas Avsec Bandara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Menyiapkan bahan penyusunan SOP dibidang keamanan penerbangan Laporan
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan

2 Laporan
SOP keamanan penerbangan
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan

3 1 Laporan
fasilitas/peralatan keamanan penerbangan

4 Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan Laporan
personel keamanan penerbangan P
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan pengujian penilaian,

) . . Laporan
pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas

6 Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan  inspeksi / test Laporan
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Satuan Hasil

fasilitas /peralatan PKP-PK Bandara

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan inspeksi

7 Laporan
pengamanan penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent

8 | Menyusun database personel dan fasilitas keamanan penerbangan Laporan
Menyusun database hasil pengujian, penilaian, pemeriksaan dan pemberian rekomendasi usulan

9 |.. . Laporan
ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas
Melaksanakan pengendalian dan pengawasan ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah

10 Laporan
keamanan terbatas

11 | Melaksanakan sosialisasi di bidang keamanan penerbangan Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

12 | .. Laporan
lisan

aaaa. Uraian jenis kegiatan Pengawas PKP-PK Bandara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Menyiapkan bahan penyusunan SOP dibidang PKP-PK Bandara Laporan
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan

2 Laporan
PKP-PK Bandara

3 Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan

4 Laporan
personel PKP-PK Bandara
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan inspeksi / test PKP-

S Laporan
PK Bandara
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan inspeksi PKP-PK

6 Laporan
Bandara

7 | Menyusun database personel dan fasilitas PKP-PK Bandara Laporan
Menyusun database hasil pengujian, penilaian, pemeriksaan dan pemberian rekomendasi usulan

8 Laporan
PKP-PK Bandara

9 | Melaksanakan sosialisasi dibidang PKP-PK Bandara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

10 | .. Laporan
lisan

bbbb. Uraian jenis kegiatan Pengadministrasi Data dan Laporan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Menginventarisir data personel dan lisensi keamanan penerbangan (Basic, Junior, Senior) Laporan
2 | Menginventarisir data fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

3 | Menginventarisir data personel dan lisensi Dangerous Goods Laporan
Menginventarisir laporan dan dokumen hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

4 Laporan
Keamanan Penerbangan
Menginventarisir laporan dan dokumen hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

) Laporan
Dangerous Goods
Menyiapkan dan mendistribusikan laporan hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

6 Laporan
Keamanan Penerbangan
Menyiapkan dan mendistribusikan laporan hasil kegiatan pengawasan dan pengendalian dibidang

7 Laporan
Dangerous Goods

8 | Menyiapkan dan mendistribusikan surat dibidang Keamanan Penerbangan dan Dangerous Goods Laporan
Menginventarisir dan menyiapkan penyusunan laporan bulanan dan tahunan dibidang Keamanan

9 Laporan
Penerbangan dan Dangerous Goods

10 Menginventarisir dokumen Program Keamanan Badan Usaha Bandar Udara (Airport Security Laboran
Programme /ASP) dan (Aircraft Operator Security Programme /AOSP) P
Menyusun database hasil pengujian, penilaian, dan pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan

11 . Laporan
kendaraan di daerah keamanan terbatas

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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cccc. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Angkutan Udara, Kelaikudaraan dan Pengoperasian Pesawat Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Menyiapkan Bahan Laporan pengaturan, pengendalian dan pengawasan Bahan Laporan angkutan Bahan
udara
2 | Melaksanakan pengawasan Kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara Laporan
3 Melaksanakan ketentuan mengenai organisasi perawatan pesawat udara, sertifikat kompetensi Laporan
dan lisensi personel pengoperasian pesawat udara P
4 | Melaksanakan pemberian sertifikat kompetensi dan lisensi personel pengoperasian pesawat udara Laporan
Menyiapkan Bahan Laporan Standar Operasional Prosedur (SOP), standar kinerja operasional
) . Bahan
pelayanan Bahan Laporan angkutan udara dan pengoperasian pesawat udara
Menyiapkan Bahan Laporan pemberian sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (continous
6 | airworthiness certificate) untuk pesawat udara bukan kategori transport (non transport category) Bahan
atau bukan niaga (non commercial)
Melaksanakan dan mengkoordinasikan fasilitasi Bahan Laporan penerbangan internasional
7 e Laporan
(FacilitationlFAL)
Melaksanakan monitoring dan supervisi terkait Bahan Laporan di bidang Angkutan Udara,
8 . . Laporan
Kelaikudaraan dan Pengoperasian Pesawat Udara
9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis/lisan. Laporan
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dddd.

Uraian jenis kegiatan Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan pengawasan terhadap kegiatan yang dilakukan oleh operator penerbangan (sebagai
1 .. . Laporan
Principal Maintenance Inspector)
Melakukan pemeriksaan dalam rangka perpanjangan
sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (continuous
2 | airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan Laporan
kategori transport (non transport category) atau bukan
niaga (non commercial)
Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak dibandar udara (ramp inspection) terhadap
3 . Laporan
pesawat terbang yang sedang beroperasi
4 | Melakukan Audit AOC 121, AOC 135 dan OC 91 Laporan
5 Melakukan evaluasi hasil Inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaik Laporan
udaraan (Certificate of Airworthiness / C of A) P
6 | Melakukan evaluasi hasil Inspeksi AMO, AMTO dan flying school Laporan
7 | Melakukan Inspeksi personel pengoperasian pesawat udara Laporan
8 | Melakukan surveillance kegiatan AOC 121, AOC 135, AOC 129 dan OC 91 Laporan
9 | Melakukan surveillance AMO dan AMTO Laporan
10 | Melakukan surveillance/ monitoring personel pengoperasian pesawat udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |lisan Laporan

eeee. Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara yang dilaksanakan oleh

1 | badan usaha dan perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga dan ijin rute perusahaan Laporan
angkutan udara niaga dan persetujuan terbang
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga
berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap

2 . . . 20 Laporan
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan dan melakukan
inspeksi terhadap kegiatan angkutan udara perintis
Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) dan

3 . . . . : Laporan
terhadap pengoperasian pesawat udara asing/perusahaan angkutan udara asing di dalam wilayah
Indonesia
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara
berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen

4 . . . . . . . . Laporan
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah dan inspeksi
pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan udara asing
Melakukan inspeksi terhadap implementasi kerjasama angkutan udara (code sharing, joint

S | operation) antara perusahaan penerbangan asing dengan perusahaan penerbangan nasional Laporan
sesuai dengan ketentuan baa antara indonesia dengan negara mitra wicara

6 melakukan inspeksi terhadap penggunaan hak angkut (traffic right) terkait dengan pelaksanaan Laporan

penerbangan oleh airlines asing dan nasional yang beroperasi dari dan ke wilayah Indonesia
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Pemantauan terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait dengan tarif
batas atas yang telah ditetapkan dan terhadap kemungkinan terjadinya praktek penerapan tarif
yang dapat diduga melanggar ketentuan persaingan usaha tidak sehat serta pemantauan
implementasi tarif angkutan udara Iuar negeri sesuai ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air
Agreement (BAA) atau Multilateral Air Agreement (MM) maupun pemantauan terhadap
pelaksanaan penerbangan haji pada embarkasi/debarkasi di wilayah Indonesia termasuk
pemantauan terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang penerbangan

Laporan

Melakukan audit terhadap laporan keuangan / kinerja perusahaan angkutan udara dan
melakukan audit terhadap kualitas pelayanan penerbangan (preflight, inflight dan postflight)
untuk penumpang dan kargo serta audit terhadap pelaksanaan fungsi FAL di bandar udara
international sesuai

Laporan

Melakukan penilaian terhadap laporan hasil inspeksi, monitoring dan audit dan Mengusulkan
tindaklanjut hasil inspeksi, monitoring dan audit

Laporan

10

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

ffff. Uraian jenis kegiatan Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara Level II

Satuan Hasil

(Certificate of Airworthiness / C of A)

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan pemeriksaan dalam rangka perpanjangan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan

1 | (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan kategori transport (non transport Laporan
category) atau bukan niaga (non commercial)
Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak di Bandar udara (ramp inspection) terhadap

2 . Laporan
pesawat terbang yang sedang beroperasi

3 Melakukan Inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaik udaraan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | Melakukan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMO Laporan
S | Melakukan Inspeksi personel pengoperasian pesawat udara Laporan
6 | Melakukan surveillance/ monitoring AMO Laporan
7 | Melakukan surveillance/ monitoring AOC 121 Laporan
8 | Melakukan surveillance/ monitoring AOC 135 Laporan
9 | Melakukan surveillance foreign air operator (AOC 129) Laporan
10 | Melakukan surveillance/ monitoring personel pengoperasian pesawat udara Laporan
11 | Melakukan tindakan korektif dan sanksi di bidang kelaikudaraan Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
12 lisan Laporan
gggg. Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara yang dilaksanakan oleh
1 | badan usaha dan perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga dan ijin rute perusahaan Laporan

angkutan udara niaga dan persetujuan terbang
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga
berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan dan melakukan
inspeksi terhadap kegiatan angkutan udara perintis

Laporan

Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) dan
inspeksi terhadap pengoperasian pesawat udara asing/perusahaan angkutan udara asing di dalam
wilayah Indonesia

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara
berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah dan inspeksi
pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan udara asing

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap implementasi kerjasama angkutan udara (code sharing, joint
operation) antara perusahaan penerbangan asing dengan perusahaan penerbangan nasional
sesuai dengan ketentuan

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap penggunaan hak angkut (traffic right) terkait dengan pelaksanaan
penerbangan oleh airlines asing dan nasional yang beroperasi dari dan ke wilayah Indonesia

Laporan

Melakukan pemantauan terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait
dengan tarif batas atas yang telah ditetapkan serta Pemantauan terhadap kemungkinan terjadinya
praktek penerapan tarif yang dapat diduga melanggar ketentuan persaingan usaha tidak sehat
(tarif yang berlaku terlalu murah/predatory tariff) dan pemantauan implementasi tarif angkutan
udara Iuar negeri sesuai ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air Agreement (BAA) atau
Multilateral Air Agreement (MM)

Laporan

Melakukan pemantauan terhadap pelaksanaan penerbangan haji pada embarkasi/debarkasi di
wilayah Indonesia serta pemantauan terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang
penerbangan

Laporan

Melakukan audit terhadap laporan keuangan / kinerja perusahaan angkutan udara dan
melakukan audit terhadap kualitas pelayanan penerbangan (preflight, inflight dan postflight)

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

untuk penumpang dan kargo sesuai dengan standar pelayanan yang telah ditetapkan serta
Melakukan audit terhadap pelaksanaan fungsi FAL di bandar udara international
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

10 | .. Laporan
lisan

hhhh. Uraian jenis kegiatan Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaruan sertifikat pesawat udara

1 o . . Laporan
(Certificate of Airworthiness)
Melakukan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaikudaraan

2 | standar lanjutan (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan kategori Laporan
transport (non transport category) atau bukan niaga (non commercial)

3 | Melakukan pemeriksaan prosedur pengisian bahan bakar pesawat udara Laporan
Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak di bandar udara (ramp inspection) terhadap pesawat

4 . Laporan
terbang yang sedang beroperasi

S | Melakukan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMO Laporan

6 | Melakukan Inspeksi Personel Pengoperasian Pesawat Udara Laporan

7 | Mendukung pelaksanaan investigasi incident/accident pesawat udara

198




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

8 Melakukan Inspeksi AMTO, evaluasi AMTO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMTO Laporan
Melakukan Inspeksi flying school, evaluasi procedures flying school, evaluasi fasilitas dan

9 . Laporan
peralatan flying school

10 | Melakukan pendampingan sebagai pengawas ujian lisensi personil pengoperasian pesawat udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |isan Laporan

1iii. Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara, ijin rute perusahaan

1 | angkutan udara niaga dan persetujuan terbang yang dilaksanakan oleh badan usaha dan Laporan
perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga

2 | berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap Laporan
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan

3 Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan Laboran
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) P
Melakukan inspeksi terhadap kapasitas bandar udara (notice airport capacity) dan ketepatan

4 | waktu pelayanan (ontime performance) angkutan udara dan melakukan inspeksi terhadap Laporan
kegiatan angkutan udara perintis

5 Melakukan pemantauan terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait Laporan

dengan tarif batas atas yang telah ditetapkan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
6 Melakukan pemantauan dan inspeksi terhadap pelaksanaan Angkutan Udara Haji, Angkutan Laboran
Udara Lebaran, Natal dan Tahun Baru p
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara
7 | berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen Laporan
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah
Laporan
8 | Melakukan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional (Facilitation/FAL) P
Melakukan pemantauan terhadap kemungkinan terjadinya praktek penerapan tarif yang dapat
diduga melanggar ketentuan persaingan wusaha tidak sehat (tarif yang berlaku terlalu
9 | murah/predatory tariff) dan pemantauan implementasi tarif angkutan udara Iuar negeri sesuai Laporan
ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air Agreement (BAA) atau Multilateral Air Agreement (MM)
serta terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang penerbangan
10 Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan Laboran
udara asing p
11 | Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis pelayanan angkutan udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
12 lisan Laporan
i3ij- Uraian jenis kegiatan Pengawas Angkutan Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Menyiapkan bahan inspeksi angkutan udara Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
2 | Menyiapkan bahan monitoring angkutan udara Laporan
3 | Menyiapkan bahan surveillance angkutan udara Laporan
4 | Mendukung kegiatan inspeksi angkutan udara Laporan
S | Mendukung kegiatan monitoring angkutan udara Laporan
6 | Mendukung kegiatan surveilance angkutan udara Laporan
7 | Mendukung Kegiatan Audit angkutan udara Laporan
8 | Menyusun bahan laporan kegiatan inspeksi angkutan udara Laporan
9 | Menyusun bahan laporan kegiatan monitoring angkutan udara Laporan
10 | Menyusun bahan laporan kegiatan surveillance angkutan udara Laporan
11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laboran
lisan p
kkkk. Uraian jenis kegiatan Pengawas Sertifikasi Pesawat Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaruan sertifikat pesawat udara
1 . . . Laporan
(Certificate of Airworthiness)
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat
kelaikudaraan standar lanjutan (continuous airworthiness certificate)juntuk pesawat udara bukan

2 . Laporan
kategori transport (non transport category) atau bukan
niaga (non commercial)

3 | Menyusun bahan pemeriksaan prosedur pengisian bahan bakar pesawat udara Laporan

4 | Menyiapkan bahan surveillence personel pengoperasian pesawat udara Laporan

S5 | Menyiapkan bahan surveillence personel pengoperasian pesawat udara Laporan
Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat secara acak di bandar udara (ramp inspection) terhadap

6 . Laporan
pesawat terbang yang sedang beroperasi
Menyiapkan bahan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan

7 Laporan
AMO

8 | Menyiapkan bahan Inspeksi Personel Pengoperasian Pesawat Udara Laporan
Menyiapkan bahan Inspeksi AMTO, evaluasi AMTO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan

9 Laporan
AMTO
Menyiapkan bahan Inspeksi flying school, evaluasi procedures flying school, evaluasi fasilitas dan

10 . Laporan
peralatan flying school

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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1111.

Uraian jenis kegiatan Pengadministrasi Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 Menerima dan mencatat data dan laporan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat Laporan
udara P

2 | Mendokumentasikan hasil inspeksi AOC, AMO, AMTO dan flying school Laporan

3 | Mendokumentasikan hasil surveillence AOC, AMO, AMTO dan flying school Laporan

4 | Mendokumentasikan hasil audit AOC, AMO, AMTO dan flying school Laporan
Mendokumentasikan hasil pemeriksaan pesawat secara acak di bandar udara (ramp inspection)

) . Laporan
terhadap pesawat terbang yang sedang beroperasi

6 | Membuat jadwal pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara Laporan

7 | Mendistribusikan hasil pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara Laporan
Menerima dan mencatat data dan laporan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat

8 Laporan
udara

9 | Mendokumentasikan hasil inspeksi AOC, AMO, AMTO dan flying school Laporan

10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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Uraian Jenis Kegiatan pada Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas II
a. Uraian jenis kegiatan Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas II

Satuan Hasil

pelayanan darurat di bandar udara

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan terhadap keselamatan, keamanan,

1 . Laporan
kelancaran, serta kenyamanan penerbangan di bandar udara

2 | Melaksanakan koordinasi kegiatan pemerintahan di Bandar Udara Laporan
Melaksanakan pengaturan, pengendalian dan pengawasan di bidang fasilitas, pelayanan dan

3 . Laporan
pengoperasian bandar udara
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan penggunaan lahan daratan dan/atau

4 . . . Laporan
perairan bandar udara sesuai dengan rencana induk bandar udara
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan penggunaan Kawasan Keselamatan

S5 | Operasi Penerbangan (KKOP) dan Daerah Lingkungan Kerja (DLKr) serta Daerah Lingkungan Laporan
Kepentingan Bandar Udara (DLKP)
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan standar kinerja

6 | operasional pelayanan Bandar udara, angkutan udara, keamanan penerbangan, pesawat udara Laporan
dan navigasi penerbangan
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan pelestarian lingkungan

7 Laporan
bandar udara;
Melaksanakan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan di bidang angkutan udara,
kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara di bandar udara, pelaksanaan ketentuan

8 : . . . . . . Laporan
mengenai organisasi perawatan pesawat udara, serta sertifikat kompetensi dan lisensi personel
pengoperasian pesawat udara
Memberikan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (continous airworthiness certificate) untuk

9 | pesawat udara bukan kategori transport (non transport category) atau bukan niaga (non Laporan
commercia/)

10 Melaksanakan pengaturan, pengendalian dan pengawasan di bidang keamanan penerbangan dan Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

11

Melaksanakan urusan administrasi dan kerumahtanggaan Kantor Otoritas Bandar Udara.

Laporan

b. Uraian jenis kegiatan Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan urusan kepegawaian Laporan
2 | Melakukan urusan Hukum Laporan
3 | Melakukan urusan hubungan masyarakat Laporan
4 | Melakukan urusan surat menyurat Laporan
5 | Melakukan urusan kearsipan dan dokumentasi Laporan
6 | Melakukan urusan pelayanan informasi public Laporan
7 | Melakukan urusan perlengkapan dan rumah tangga Laporan
8 | Melakukan penyiapan bahan penyusunan rencana strategis, rencana kerja dan program kegiatan Bahan
Melakukan pengelolaan Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP), Barang MIlik Negara (BMN), Data
9 . Laporan
dan Informasi
Melakukan pengelolaan urusan perbendaharaan, akuntasi dan verifikasi
10 Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
11 Melaksanakan administrasi penerbitan izin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan Laporan
terbatas (Security Restricted Area/SRA) p
12 | Melakukan urusan evaluasi dan pelaporan Laporan

c. Uraian jenis kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Melakukan koordinasi kebutuhan ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan

o Menyusun program pengusulan kebutuhan Laboran
ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga po

3 | Melaksanakan pengadaan dan pemeriksaan ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan

4 | Melakukan distribusi dan evaluasi ATK, barang cetakan kantor dan alat rumah tangga Laporan

S | Melakukan rencana perawatan peralatan kantor, gedung dan kendaraan operasional Laporan
Melakukan pembinaan dan pengendalian terhadap kinerja petugas keamanan dan kebersihan

6 Laporan
kantor

7 | Melaksanakan evaluasi dan laporan urusan kerumahtanggaan Laporan

8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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d. Uraian jenis kegiatan Penyusun Bahan Publikasi dan Dokumentasi

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Mengumpulkan dan mengklasifikasikan datadan informasi publikasidanpengaduan/keluhan
1 . . . Laporan
masyarakat terkait pelayanan pengguna jasa transportasi udara
Melakukan penyusunan program kerja kehumasan dan pelayanan informasi publikterkait
2 . Laporan
sosialisasi peraturan perundangan yang berlaku
3 | Mengkaji bahan publikasi informasi Laporan
4 | Melakukan evaluasi hasil kegiatan fungsi kehumasan Laporan
S5 | Menyusun rencana penerbitan majalah/buletin bandara Laporan
6 | Membuat laporan hasil kegiatan fungsi kehumasan Laporan
7 | Melaksanakan sosialisasi peraturan-peraturan Laporan
] Menerima, melayani dan menyiapkan seremonial penyambutan tamu serta menyiapkan Laporan
upacara/perayaan P
9 | Melakukan evaluasi hasil kegiatan protokoler Laporan
10 | Melaksanakan pelayanan informasi publik Laporan
11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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e. Uraian jenis kegiatan Pengelola Administrasi Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan penyusunan program usulanKarpeg, Karis/Karsu,KP, gaji berkala, BPJS, Bapertarum,
1| Taspen, Diklat, surat ijin belajar, Penyesuaian ijazah sarjana, ujian dinas dan Pensiun Laporan
Melakukan updating database SIK, SIJ, nominatif, DUK
2 Laporan
Melakukan pengendalian absensi, cuti, ijin pegawai, PH
3 Laporan
Melakukan evaluasi mutasi sesuai dengan analisis beban kerja, pensiun pegawai dan perencanaan
4 | SDM (Formasi) Laporan
Melakukan pemeriksaan dan evaluasi bahan Penilaian prestasi kerja dan disiplin kerja para pejabat
S | dan pegawai Laporan
6 Menyiapkan Bahan Laporan penyusunan penilaian kinerja pegawai dan tanda penghargaan L
aporan
Melakukan koordinasi dalam penyusunan draft SOP sesuai peraturan dengan perundang -
7 | undangan dan legal drafting Laporan
Menyusun SOP terkait dengan urusan umum dan kepegawaian, SK, MoU, Kontrak kerja ,
8 | dokumentasi hukum Laporan
9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan L
aporan

208




f. Uraian jenis kegiatan Bendahara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 Menyelenggarakan pembukuan seluruh transaksi keuangan yang dilaksanakan Satker pada Buku Laporan
Kas Umum (BKU), Buku Pembantu, Buku Tambahan, serta Buku-buku Tambahan lainnya P
Menyiapkan rincian jumlah Pengajuan SPP-UP, SPP-TUP, SPP-GUP serta dokumen-dokumen

2 . Laporan
pendukung lainnya
Menguji kebenaran tagihan pembayaran Uang Persediaan meliputi kesesuaian dengan Akun, DIPA

3 . Laporan
dan peraturan keuangan yang berlaku sebelum dilakukan pembayaran

4 Menandatangani kwitansi pembayaran Uang Persediaan dan bukti-bukti pengeluaran lainnya dan Laboran
Melakukan pembayaran melalui Uang Persediaan atas persetujuan Pejabat Pembuat Komitmen P
Menerima dan menyetor ke Rekening Kas Negara atas pajak dan penerimaan lainnya yang

S | dipungut serta melaporkannya menurut bentuk dan cara yang telah ditetapkan, tepat pada Laporan
waktunya kepada masing-masing instansi yang terkait

6 | Menyelenggarakan tata kearsipan yang bersangkutan dengan bukti-bukti pembukuan Laporan

7 | Menerima uang baik tunai / surat berharga atas tagihan PNBP Laporan

] Mencatat / membukukan keuangan (PNBP) yang telah diterima dan menyetorkan ke rekening kas Laporan
negara p

9 | Membuat laporan pertanggung jawaban keuangan (PNBP) Laporan

10 | Membuat perjanjian sewa menyewa atas objek PNBP Laporan

11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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g. Uraian jenis kegiatan Penyusun Rencana Program Anggaran dan Renstra

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Menerima dan memeriksa bahan dan data program kerja dari masing-masing unit Laporan
2 | Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyusunan program kerja dan Anggaran Laporan
3 | Melakukan penyusunan bahan rencana strategis dan program kerja Laporan
Mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan program kerja
4 Laporan
dan Anggaran
5 Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawaban program kerja dan anggaran P
6 | Melakukan koordinasi monitoring program kerja dan anggaran dengan unit kerja terkait Laporan
7 | Menyusun laporan akuntabilitas instansi pemerintah (LAKIP) Laporan
8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan. Laporan

h. Uraian jenis kegiatan Pengelola Keuangan dan BMN

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menyusun Program keuangan dan BMN

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

2 | Melakukan rekonsiliasi anggaran keuangan dan SIMAKBMN Laporan

3 Memeriksa pencapaian tujuan / sasaran kegiatan sesuai dengan indikator kinerja yang tercantum Laboran
dalam DIPA atau spesifikasi teknis yang ditetapkan dalam kontrak p
Melakukan proses penerbitan SPM dan menyampaikan SPM yang telah ditanda tangani ke KPPN

4 . Laporan
terkait

S | Menyusun laporan seluruh kegiatan yang dilakukan sesuai DIPA Laporan

6 | Memonitor dan Memeriksa SP2D yang telah di proses KPPN setempat Laporan

7 | Memproses laporan dan penatausahaan SAI dan SABMN Laporan

8 | Melakukan Inventarisasi, pengendalian dan memantau BMN Laporan

9 Memproses pembuatan daftar gaji serta membuat surat keterangan untuk mendapatkan Laporan
tunjangan p
Melaksakan tanggung jawab atas penerimaan penyimpanan dan pemeliharaan serta pengeluaran

10 | barang kepada kuasa penggguna angaran dan wajib menyampaikan perhitungan pembukuan Laporan
penerimaan dan pengeluaran material yang menjadi tanggung jawabnya

11 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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i. Uraian jenis kegiatan Petugas PNBP

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Melakukan penyiapan proses administrasi permohonan Pas Bandara, TIM dan Stiker Kendaraan Laporan

9 Melakukan pemrosesan administrasi pembayaran PAS Bandara, TIM, Stiker Kendaraan, Shooting, Laporan
Flight Approval dan Rekomendasi KKOP p
Melakukan penyiapan admistrasi pelaksanaan screening bagi yang mengajukan pemohon Pas

3 Laporan
Bandara dan TIM

4 | Melakukan penyiapan proses penerbitan Pas Bandara dan TIM serta Sticker Kendaraan Laporan

S | Meneliti berkas permohonan penerbitan PAS Bandara Laporan

6 | Melakukan pengolahan data pada berkas permohonan penerbitan PAS Bandara Laporan
Melakukan penelitian berkas dan pengolahan data permohonan penerbitan PAS orang, tanda ijin

7 | mengemudi kendaraan dan sticker yang beroperasi di daerah keamanan terbatas (Security Laporan
Restricted Area/SRA)

8 | Melakukan proses sewa tanah, bangunan dan iklan Laporan
9 Melakukan pengolahan data permohonan penerbitan stiker kendaraan yang beroperasi di daerah Laboran
keamanan terbatas (Security Restricted Area/SRA) p
10 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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j. Uraian jenis kegiatan Pemroses Data Evaluasi dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 Menyusun Laporan Akuntabilitas Kinerja Pemerintah (LAKIP) dan Penetapan Kinerja Kantor Laporan
Otoritas Bandar Udara

2 | Melakukan penyusunan evaluasi dan laporan program Kantor Otoritas Bandar Udara Laporan

3 | Melakukan penyusunan laporan E-monitoring Laporan
Melakukan penyusunan Standard Operational Procedure (SOP) Kantor Otoritas Bandar Udara

4 | terkait pelaksanaan evaluasi laporan perencanaan, keuangan, program dan kegiatan Kantor Laporan
Otoritas Bandar Udara

S | Melakukan pemeriksaan dan pemeliharaan server Laporan

6 | Melakukan pemeriksaan, mengatur dan memperbaiki keoptimalan jaringan komputer Laporan

7 | Melakukan perencanaan dan pengembangan sistem TIK Laporan

8 | Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban Laporan

9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan
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k. Uraian jenis kegiatan Pengadministrasi Umum

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menerima, mencatat, mengirim dan menyortir surat masuk, sesuai dengan prosedur dan

1 Laporan
ketentuan yang berlaku

2 | Memberi lembar pengantar pada surat, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku Laporan
Mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan

3 A . Laporan
ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian
Mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar tertib

4 . . Laporan
administrasi

S5 | Mendistribusikan surat sesuai disposisi pimpinan dan mengagendakan kegiatan pimpinan Laporan

6 Mencatat dan memberi nomor, tanggal, dan perihal surat pada buku agenda surat masuk maupun Laporan
keluar dan menyampaikannya ke Pimpinan Unit Kerja untuk diberi disposisi P

~ Menyusun laporan dan evaluasi kegiatan pengadministrasian Laporan

] Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

l. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Pelayanan dan Pengoperasian Bandar Udara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menyiapkan bahan pengaturan, pengawasan dan pengendalian fasilitas dan peralatan bandar Bahan
udara
2 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian fasilitas dan peralatan navigasi penerbangan Bahan
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Satuan Hasil

komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta fasilitas pengamatan
penerbangan serta terhadap hasil inspeksi lisensi personel/petugas teknisi

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelayanan dan tarif jasa kebandarudaraan
3 . . Bahan
serta jasa terkait Bandar udara
4 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan rencana induk Bandar udara Bahan
S | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelestarian lingkungan Bahan
6 Menyiapkan bahan pelaksanaan pengaturan, pengendalian, dan pengawasan pelaksanaan standar Bahan
kinerja operasional pelayanan bandar udara
Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan SOP sertifikat kompetensi dan
7 . . o Bahan
lisensi personel bandar udara dan navigasi penerbangan.
Melaksanakan monitoring dan supervisi terkait Laporan di bidang pelayanan dan pengoperasian
8 Laporan
Bandar udara
9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik lisan maupun tertulis. Laporan
m. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan Inspeksi terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi atau pelaksanaan tugas dan terhadap pelaksanaan prosedur
1 . . . s . . . . . Laporan
pengoperasian teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, peralatan bantu radio navigasi
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pengidentifikasian temuan penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
2 | bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi, audit dan pemantauan kepada
atasan langsung atau Direktur

Laporan

Melakukan Audit terhadap keandalan kinerja dan pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas
komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi
fasilitas pengamatan penerbangan serta Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan
Navigasi Penerbangan dan Lembaga Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
keandalan kinerja pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data lisensi
serta pelaksanaan tugas personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi. teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan
bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

10

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan,
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan serta Pengidentifikasian temuan dan
/ atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian
identitas data lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu
radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

11

Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan
aturan yang telah ditetapkan

Laporan

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level III

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan serta
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan hasil inspeksi terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta hasil inspeksi
terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap dokumentasi organisasi penyedia jasa penerbangan pelayanan navigasi
penerbangan serta terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur
penerbangan serta terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta temuan dan / atau
penyimpangan terhadap hasil audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi
aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu iintas penerbangan dan
personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika,
pelayanan informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
prosedur penerbangan serta Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta
temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa berlaku dan
kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur
penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan, hasil inspeksi, pemantauan dan

9 i . Laporan
audit kepada atasan langsung atau direktur
Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga

10 . . Laporan
diklat navigasi penerbangan
Melakukan Pemberian tindakan korektif terhadap pelanggaran atau penyimpangan ketentuan dan

11 . Laporan
aturan yang telah ditetapkan

12 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Udara Level IlII

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan

1 Laporan
prasarana bandar udara.

2 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan prasarana

3 Laporan
bandar udara.

4 | Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi Laporan
5 Melakukan tindakan korektif berupa rekomendasi / saran terhadap hasil audit, inspeksi, Laboran
pengamatan, pemantauan dan evaluasi. P
6 Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan, evaluasi, pengujian dan rekomendasi Laporan

/ saran kepada Direktur atau pemberi tugas.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

7 lisan Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar Udara Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan

1 o1 Laporan
peralatan dan utilitas bandara.
Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan utilitas

2 Laporan
bandara.
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan

3 " Laporan
utilitas bandara.
Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi/saranterhadap

4 . o . .. o Laporan
hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian, pemantauan dan peralatan dan utilitas bandara.
Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan peralatan dan utilitas

S Laporan
bandara.

6 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan pelayanan bandar udara. Laporan
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pengujian dan pemantauan pelayanan

7 Laporan
bandara.
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

8 lisan Laporan
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Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinasikan pelaksanaan audit, inspeksi, pengamatan dan pemantauan personel dan

1 | operasional bandar udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan pengusahaan di bandar Laporan
udara

9 Melakukan audit, inspeksi, pengamatan dan pemantauan personel dan operasional bandar udara, Laboran
tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan pengusahaan di bandar udara P

3 Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan dan pemantauan personel dan operasional Laporan
bandar udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan pengusahaan di bandar udara P
Melakukan tindakan korektif secara langsung dilapangan berupa rekomendasi / saran terhadap hasil

4 s . : Laporan
audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan dan evaluasi

S5 | Memberikan rekomendasi/saran untuk penegakan hukum kepada Direktur atau pemberi tugas Laporan
Melakukan investigasi insiden dengan memberikan tindakan korektif kepada penyedia jasa

6 | penerbangan dan memberikan rekomendasi kepada pejabat struktural untuk melakukan perbaikan Laporan
standar/regulasi
Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan, evaluasi, dan rekomendasi / saran kepada

7 . . Laporan
Direktur atau pemberi tugas

3 Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di UPT Bandar Udara yang masuk dalam wilayah Laboran
kerja Kantor Otoritas Bandara Wilayah V P
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

9 |lisan Laporan
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Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level II

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja serta pelaksanaan prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, dan terhadap
lisensi personel teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio
navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap pelaksanaan
prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi
peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan
serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan dan Lembaga
Diklat Navigasi Penerbangan

Laporan

Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penilaian atau analisa hasil inspeksi dan pemantauan terhadap kesesuaian atau
pemenuhan standar, norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi
penerbangan, serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau
8 . Laporan
Direktur
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
9 |lisan Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level II

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur
penerbangan

Laporan

Melakukan Audit terhadap lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
kualitas pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi,
personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil audit terhadap
pelaksanaan prosedur pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi
aeronautika, informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu iintas penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Audit terhadap lembaga penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dan lembaga

7 . . Laporan
diklat navigasi penerbangan
Melakukan Perencanaan pelaksanaan audit penerapan pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi, pelayanan lalu iintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license

8 . . ; . . . . Laporan
personel pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi, pelayanan lalu lintas
penerbangan dan perancang prosedur penerbangan
Melakukan Penilaian atau analisa hasil audit terhadap kesesuaian atau pemenuhan standar,
norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi

9 . . . Laporan
meteorologi, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license
personel

10 | Melakukan Penyusunan pelaporan hasil pelaksanaan audit kepada atasan langsung atau Direktur Laporan
Melakukan Audit terhadap kualitas pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi

11 . Laporan
penerbangan, pelayanan lalu lintas penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Udara Level Il

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan prasarana bandar Laboran
udara. p
2 | Melakukan Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan prasarana bandar udara. Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Evaluasi hasil Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan prasarana

3 Laporan
bandar udara.

4 | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil audit prasarana bandar udara. Laporan

S | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil Inspeksi prasarana bandar udara. Laporan
Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil Pengamatan dan pengujian prasarana

6 Laporan
bandar udara.

7 | Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil pemantuan prasarana bandar udara. Laporan
Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan prasarana bandar

8 Laporan
udara.

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar Udara Level II

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyusun rencana Audit, Inspeksi, Pengamatan, Pengujian dan pemantuan peralatan dan utilitas
1 Laporan
bandar udara.
9 Melakukan Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan peralatan dan utilitas bandar Laporan

udara.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan Evaluasi hasil Audit, Inspeksi, Pengamatan, pengujian dan Pemantauan peralatan dan

3 - Laporan
utilitas bandar udara.
Memberikan rekomendasi/saran tindakan korektif hasil audit peralatan dan utilitas bandar

4 Laporan
udara.

S5 | Menyusun rencana audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan

6 | Melakukan audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan

7 | Membuat laporan hasil audit terhadap pelayanan bandar udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

8 |lisan Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level II

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel Laporan
2 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operasional Bandar udara Laporan
3 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan dan lingkungan kebandarudaraan Laporan
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Satuan Hasil

peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

4 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan kegiatan pengusahaan Bandar udara Laporan

S | Mengevaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel Laporan

6 | Mengevaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operasional Bandar udara Laporan
Mengevaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan dan lingkungan

7 Laporan
kebandarudaraan
Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan poersonel

8 |dan operasional Bandar udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan Laporan
pengusahaan di Bandar udara

9 Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan poersonel dan operasional Bandar Laboran
udara, tatanan dan lingkungan kebandarudaraan dan kegiatan pengusahaan di Bandar udara P

10 Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di UPT Bandar Udara yang masuk dalam wilayah Laboran
kerja Kantor Otoritas Bandara Wilayah V P
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |lisan Laporan

W. Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Teknis Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Melakukan Inspeksi terhadap lisensi teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan Inspeksi terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi penerbangan,
fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi prosedur
pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil inspeksi lisensi
teknisi peralatan / fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi
penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan inspeksi kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap penerapan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan
fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pemantauan terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan
kesesuaian identitas data lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap pelaksanaan pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas meteorologi
penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

Melakukan Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan
terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku lisensi dan kesesuaian identitas data
lisensi serta pelaksanaan tugas teknisi peralatan/fasHitas komunikasi penerbangan, teknisi
peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

10

Melakukan Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau
Direktur

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

11

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan Bidang Operasional Level I

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Inspeksi terhadap Iisensi personel pelayanan informasi aeronautika, personel informasi
meteorologi penerbangan, personel pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang
prosedur penerbangan

Laporan

Inspeksi terhadap prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi meteorologi
penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan sesuai dengan
standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap pelaksanaan
pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika, informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan / atau penyimpangan terhadap hasil Inspeksi terhadap lisensi
personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,personel informasi meteorologi, personel
pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan
standar,norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Penyusunan laporan hasil pelaksanaan Inspeksi kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan

Pemantauan terhadap penerapan prosedur pelayanan informasi aeronautika, pelayanan informasi
meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan serta prosedur penerbangan
sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Pemantauan terhadap masa berlaku dan kesesuaian identitas data lisensi personel atau petugas
pelayanan informasi aeronautika, personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu lintas
penerbangan dan personel perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma,
pedoman, kriteria sistem dan prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap
pelaksanaan pelayanan informasi aeronautika, prosedur pelayanan informasi aeronautika,
informasi meteorologi penerbangan dan pelayanan lalu lintas penerbangan

Laporan

Pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil pemantauan terhadap masa
berlaku dan kecocokan data lisensi personel atau petugas pelayanan informasi aeronautika,
personel informasi meteorologi, personel pelayanan lalu Ilintas penerbangan dan personel
perancang prosedur penerbangan sesuai dengan standar, norma, pedoman, kriteria sistem dan
prosedur yang telah ditetapkan

Laporan

10

Penyusunan laporan hasil pelaksanaan pemantauan kepada atasan langsung atau Direktur

Laporan

11

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
lisan

Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Prasarana Bandara Udara Level I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan Audit prasarana bandar udara. Laporan
2 | Membuat laporan hasil Audit prasarana bandar udara. Laporan
3 Melaksanakan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan Laporan

dan inspeksi terhadap tarif jasa terkait bandar udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Membuat laporan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan

4 . . s . Laporan
dan inspeksi terhadap tarif jasa terkait bandar udara

S5 | Melakukan Pengamatan, pengujian, pemantauan dan audit prasarana bandar udara. Laporan

6 | Membuat laporan hasil Pengamatan, pengujian, pemantauan dan audit prasarana bandar udara. Laporan
Melaksanakan inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan

7 . . e Laporan
dan inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan

3 Membuat laporan hasil inspeksi sisi udara dan sisi darat, inspeksi terhadap tarif jasa Laboran
kebandarudaraan dan inspeksi terhadap tarif jasa kebandarudaraan P

9 | Melakukan Pengamatan, pengujian, dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan

10 | Membuat laporan hasil Pengamatan, pengujian, dan pemantauan prasarana bandar udara. Laporan

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Peralatan dan Utilitas Bandar Udara Level I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan Audit peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
2 | Membuat laporan hasil Audit peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
3 | Melakukan inspeksi peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | Membuat laporan hasil inspeksi peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
S | Melakukan Pengamatan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
6 | Membuat laporan hasil Pengamatan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
7 | Melakukan pengujian peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
8 | Membuat laporan hasil pengujian peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
9 Melakukan Pemantauan peralatan dan utilitas bandar udara. Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
10 | ;. Laporan
lisan
aa. Uraian jenis kegiatan Inspektur Bandar Udara Bidang Operasional Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel Laporan
2 Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operasional Bandar udara Laporan
3 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan dan lingkungan kebandarudaraan Laporan
4 | Melakukan audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan kegiatan pengusahaan Bandar udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

S | Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel Laporan

6 | Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operasional Bandar udara Laporan
Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan dan lingkungan

7 Laporan
kebandarudaraan

8 | Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan kegiatan pengusahaan Bandar udara Laporan

9 Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di UPT Bandar Udara yang masuk dalam wilayah Laporan
kerja Kantor Otoritas Bandara Wilayah V P
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

10 | .. Laporan
lisan

bb. Uraian jenis kegiatan Pengawas Bangunan dan Landasan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Melakukan inspeksi bangunan dan landasan Laporan

2 | Membuat laporan hasil inspeksi bangunan dan landasan Laporan

3 | Melakukan pengamatan (surveillance) bangunan dan landasan Laporan

4 | Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) bangunan dan landasan Laporan

S5 | Melakukan Pemantauan (monitoring) bangunan dan landasan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

6 | Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) bangunan dan landasan Laporan

7 | Melakukan Pengujian bangunan dan landasan Laporan

8 | Membuat laporan hasil Pengujian bangunan dan landasan Laporan

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

cC. Uraian jenis kegiatan Pengawas Fasilitas Telekomunikasi Navigasi Penerbangan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan inspeksi fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi

1 - Laporan
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Membuat laporan hasil fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu radio navigasi

2 . Laporan
penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan pengamatan (surveillance) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas

3 . . . - Laporan
bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Membuat laporan hasil pengamatan (surveillance) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan,

4 . . . ) o Laporan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan Pemantauan (monitoring) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, fasilitas bantu

) . L o Laporan
radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan

6 Membuat laporan hasil Pemantauan (monitoring) fasilitas/peralatan Komunikasi Penerbangan, Laporan

fasilitas bantu radio navigasi penerbangan dan fasilitas pengamatan penerbangan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
~ Menyusun SOP internal kantor otoritas bandara terkait inspeksi fasilitas/peralatan navigasi Laboran
penerbangan p
3 Menyusun SOP internal kantor otoritas bandara terkait surveillance/monitoring fasilitas/peralatan Laboran
navigasi penerbangan P
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
9 |lisan Laporan
dd. Uraian jenis kegiatan Pengawas Kelaikan Kendaraan Sisi Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
2 | Membuat laporan inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
3 | Melakukan evaluasi inspeksi kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
4 | Melakukan pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
S | Membuat laporan pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
6 | Melakukan evaluasi pengamatan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
7 | Melakukan pemantauan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
8 | Membuat laporan pemantauan kelaikan kendaraan sisi udara Laporan
9 | Menyiapkan bahan uji perpanjangan sertifikat laik kendaraan sisi udara Laporan
10 | Melakukan pengujian dan perpanjangan sertifikat laik kendaraan sisi udara Laporan
Menyusun laporan dan melakukan evaluasi hasil pengujian dan perpanjangan sertifikat laik
11 . Laporan
kendaraan sisi udara
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
12 lisan Laporan
ee. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Keamanan, Angkutan Udara dan Kelaikudaraan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Menyiapkan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan angkutan udara dan Laporan
1| usaha penunjang angkutan udara Bahan
Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan tarif jasa angkutan udara dan penunjang
2 | angkutan udara Bahan
Menyiapkan bahan pelaksanaan dan koordinasi fasilitasi Laporan penerbangan internasional
3 {Facilitation/FAL); Bahan
Menyiapkan bahan pengaturan, pengendalian dan pengawasan fasilitas keamanan penerbangan,
4 | penanganan pengangkutan barang berbahaya dan Bahan
pelayanan darurat
s Menyiapkan bahan pengendalian dan pengawasan Laporan usaha jasa penanganan pengangkutan Bah
ahan

barang berbahaya (Regulated Agent)
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menyiapkan bahan pelaksanaan pengujian, penilaian dan pemeriksaan usulan izin serta
pengawasan pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas (Security Restricted
Area | SRA) pada bandar udara yang diusahakan dan menjadi tempat kedudukan Kantor Otoritas
Bandar Udara

Bahan

Melaksanakan bahan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara, pelaksanaan
ketentuan mengenai organisasi perawatan pesawat udara, pelaksanaan Standar Operasional
Prosedur (SOP) angkutan udara, pesawat udara, pelayanan keamanan penerbangan, penanganan
pengangkutan barang berbahaya dan pelayanan darurat, serta sertifikat kompetensi dan lisensi
personel pengoperasian pesawat udara, keamanan penerbangan, penanganan pengangkutan
barang berbahaya dan pelayanan darurat, serta pelaksanaan standar kinerja operasional
pelayanan keamanan penerbangan dan pelayanan darurat, angkutan udara dan Laporan usaha
penunjang angkutan udara serta pengoperasian pesawat udara

Bahan

Menyiapkan bahan pemberian sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (continous airworthiness
certificate) untuk pesawat udara bukan kategori transport {non transport category) atau bukan
niaga (non commercial).

Bahan

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik lisan maupun tertulis.

Laporan

ff.

Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level III

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara yang dilaksanakan oleh
badan usaha dan perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga dan ijin rute perusahaan
angkutan udara niaga dan persetujuan terbang

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga
berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan dan melakukan
inspeksi terhadap kegiatan angkutan udara perintis

Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) dan
terhadap pengoperasian pesawat udara asing/perusahaan angkutan udara asing di dalam wilayah
Indonesia

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara
berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah dan inspeksi
pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan udara asing

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap implementasi kerjasama angkutan udara (code sharing, joint
operation) antara perusahaan penerbangan asing dengan perusahaan penerbangan nasional
sesuai dengan ketentuan baa antara indonesia dengan negara mitra wicara

Laporan

melakukan inspeksi terhadap penggunaan hak angkut (traffic right) terkait dengan pelaksanaan
penerbangan oleh airlines asing dan nasional yang beroperasi dari dan ke wilayah Indonesia

Laporan

Pemantauan terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait dengan tarif
batas atas yang telah ditetapkan dan terhadap kemungkinan terjadinya praktek penerapan tarif
yang dapat diduga melanggar ketentuan persaingan usaha tidak sehat serta pemantauan
implementasi tarif angkutan udara Iuar negeri sesuai ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air
Agreement (BAA) atau Multilateral Air Agreement (MM) maupun pemantauan terhadap
pelaksanaan penerbangan haji pada embarkasi/debarkasi di wilayah Indonesia termasuk
pemantauan terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang penerbangan

Laporan

Melakukan audit terhadap laporan keuangan / kinerja perusahaan angkutan udara dan
melakukan audit terhadap kualitas pelayanan penerbangan (preflight, inflight dan postflight)
untuk penumpang dan kargo serta audit terhadap pelaksanaan fungsi FAL di bandar udara
international sesuai

Laporan

Melakukan penilaian terhadap laporan hasil inspeksi, monitoring dan audit dan Mengusulkan
tindaklanjut hasil inspeksi, monitoring dan audit

Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

10 lisan Laporan

gg. Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Good) Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Mengkoordinir dan melaksanakan kegiatan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance

1 oy Laporan
di bidang barang berbahaya.

9 Melakukan evaluasi dan mengkoordinir penyiapan laporan terhadap hasil pengujian/test, Laporan
inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya P

3 Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance Laporan
di bidang barang berbahaya dengan penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara. P
Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan

4 | penerbangan di bidang barang berbahaya pada penyelenggara bandar udara atau operator Laporan
pesawat udara serta entitas terkait bidang keamanan penerbangan.
Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan dan Melaporkan pemantauan terhadap hasil

S | pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya, keamanan Laporan
penerbangan dan pelayanan darurat
Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi prosedur/peraturan pengangkutan barang

6 Laporan
berbahaya.
Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi , test, survailance penanganan
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh warehouse serta kegiatan pengamanan

7 Laporan
kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent) dan kargo airline oleh
Badan Usaha Angkutan Udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinasikan dan mengevaluasi penyusunan SOP Pengawasan dan pengendalian

8 Laporan
penanganan pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo

9 | Mengkoordinasikan dan mengevaluasi perpanjang rating dan pembaharuan lisensi personel DG Laporan

10 Melaksanakan, membuat laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan Laporan
penanganan dan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG) P
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |lisan Laporan

hh. Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Mengkoordinir pelaksanaan pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan

o | Melakukan kegiatan pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan
Mengkoordinasikan dan menyiapkan Laporan hasil pengujian, inspeksi, audit di bidang pelayanan

3 | darurat Laporan

4 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat Laporan
Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang keamanan

S | penerbangan dengan penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan
bidang pelayanan darurat
Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan

6 | penerbangan pada penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan

bidang pelayanan darurat
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan terhadap hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei

7 | di bidang pelayanan darurat Laporan
Melaporkan pemantauan hasil pengujian, inspeksi, audit dan survei di bidang pelayanan darurat

8 | kepada pejabat yang memberi tugas. Laporan

9 | Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi prosedur/peraturan pelayanan darurat. Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

10 | ;. Laporan
lisan

ii. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (Avsec) Level III
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Mengkoordinir dan melaksanakan kegiatan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di

1 . Laporan
bidang keamanan penerbangan
Melakukan evaluasi dan mengkoordinir penyiapan laporan terhadap hasil pengujian/test,

2 . . . . > . Laporan
inspeksi, audit dan survailance di bidang keamanan penerbangan
Melakukan pembahasan hasil evaluasi atas pengujian/test, inspeksi, audit dan survei di bidang

3 | keamanan penerbangan dengan penyelenggara Bandar udara atau operator pesawat udara serta Laporan
entitas terkait bidang aviation security
Menetapkan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan pemenuhan peraturan keamanan

4 | penerbangan pada penyelenggara bandar udara atau operator pesawat udara serta entitas terkait Laporan
bidang aviation security
Melakukan tindakan korektif langsung di lapangan dan Melaporkan pemantauan terhadap hasil

S | pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance di bidang aviation security, barang berbahaya, Laporan

keamanan penerbangan dan pelayanan darurat
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

6 | Melakukan investigasi insiden untuk mengevaluasi Program Keamanan Penerbangan Nasional Laporan
Mengkoordinasikan dan mengevaluasi penyusunan SOP di bidang keamanan penerbangan dan

7 qe e g1 Laporan
Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan

8 | Mengevaluasi pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan Laporan
Melakukan kegiatan, mengkoordinasikan dan mengevaluasi hasil perpanjangan rating dan
pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan keamanan penerbangan, lisensi personel keamanan

9 penerbangan, pemberian rekomendasi usulan izin pergerakan orang dan kendaraan di SRA Laporan
serta kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent P
serta hasil inspeksi dokumen Airport Security Programe (ASP) dan Aircraft Operator Security
Programme (AOSP)
Melaksanakan dan mengevaluasi hasil investigasi incident dalam hal pengendalian dan

10 Laporan
pengawasan keamanan penerbangan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |lisan Laporan

Uraian jenis kegiatan Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara Level III

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan pengawasan terhadap kegiatan yang dilakukan oleh operator penerbangan (sebagai
1 .. i Laporan
Principal Maintenance Inspector)
Melakukan pemeriksaan dalam rangka perpanjangan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan
2 | (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan kategori transport (non transport Laporan

category) atau bukan niaga (non commercial)
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak dibandar udara (ramp inspection) terhadap pesawat

3 . Laporan
terbang yang sedang beroperasi

4 | Melakukan Audit AOC 121, AOC 135 dan OC 91 Laporan

5 Melakukan evaluasi hasil Inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaik Laporan
udaraan (Certificate of Airworthiness / C of A) P

6 | Melakukan evaluasi hasil Inspeksi AMO, AMTO dan flying school Laporan

7 | Melakukan Inspeksi personel pengoperasian pesawat udara Laporan

8 | Melakukan surveillance kegiatan AOC 121, AOC 135, AOC 129 dan OC 91 Laporan

9 | Melakukan surveillance AMO dan AMTO Laporan

10 | Melakukan surveillance/ monitoring personel pengoperasian pesawat udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 | ;. Laporan
lisan

kk. Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara yang dilaksanakan oleh

1 | badan usaha dan perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga dan ijin rute perusahaan Laporan

angkutan udara niaga dan persetujuan terbang
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga
berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan dan melakukan
inspeksi terhadap kegiatan angkutan udara perintis

Laporan

Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) dan
inspeksi terhadap pengoperasian pesawat udara asing/perusahaan angkutan udara asing di dalam
wilayah Indonesia

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara
berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah dan inspeksi
pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan udara asing

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap implementasi kerjasama angkutan udara (code sharing, joint
operation) antara perusahaan penerbangan asing dengan perusahaan penerbangan nasional
sesuai dengan ketentuan

Laporan

Melakukan inspeksi terhadap penggunaan hak angkut (traffic right) terkait dengan pelaksanaan
penerbangan oleh airlines asing dan nasional yang beroperasi dari dan ke wilayah Indonesia

Laporan

Melakukan pemantauan terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait
dengan tarif batas atas yang telah ditetapkan serta Pemantauan terhadap kemungkinan terjadinya
praktek penerapan tarif yang dapat diduga melanggar ketentuan persaingan usaha tidak sehat
(tarif yang berlaku terlalu murah/predatory tariff) dan pemantauan implementasi tarif angkutan
udara Iuar negeri sesuai ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air Agreement (BAA) atau
Multilateral Air Agreement (MM)

Laporan

Melakukan pemantauan terhadap pelaksanaan penerbangan haji pada embarkasi/debarkasi di
wilayah Indonesia serta pemantauan terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang
penerbangan

Laporan

Melakukan audit terhadap laporan keuangan / kinerja perusahaan angkutan udara dan
melakukan audit terhadap kualitas pelayanan penerbangan (preflight, inflight dan postflight)

Laporan
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Satuan Hasil

darurat

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

untuk penumpang dan kargo sesuai dengan standar pelayanan yang telah ditetapkan serta
Melakukan audit terhadap pelaksanaan fungsi FAL di bandar udara international
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

10 lisan Laporan

1. Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Good) Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Menyusun dan membuat laporan SOP Pengawasan dan pengendalian penanganan pengangkutan

1 Laporan
barang/bahan berbahaya dan kargo
Melakukan kegiatan dan mempersiapkan laporan pengujian/test, inspeksi, audit dan survailance

2 s Laporan
di bidang barang berbahaya.
Melakukan evaluasi dan Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil pengujian/test,

3 |. . . . . Laporan
inspeksi, audit dan survailance di bidang barang berbahaya
Melakukan pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian/test, inspeksi, audit dan

4 | survailance di bidang barang berbahaya dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang Laporan
atau Inspektur Level III
Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi, test, survailance penanganan

S | pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh operator warehouse dan kegiatan Laporan
pengamanan kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara

6 Melakukan kegiatan dan menyusun laporan hasil inspeksi, test, survailance penanganan Laboran
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo airline oleh Badan Usaha Angkutan Udara P

~ Memberikan tindakan korektif dan sanksi di bidang keamanan penerbangan dan pelayanan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melaksanakan dan membuat laporan perpanjang rating dan pembaharuan lisensi personel
8 Laporan
Dangerous Goods
9 | Menyusun database laporan temuan barang berbahaya yang ditolak oleh Regulated Agent Laporan
10 | Menyiapkan tata cara penanganan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG) yang terbaru Laporan
11 Melaksanakan, membuat laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan Laporan
penanganan dan pengangkutan bahan/barang berbahaya (DG) P
12 | Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laboran
lisan P
mm. Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan kegiatan pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
2 | Melakukan kegiatan inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
3 | Melakukan penyiapan Laporan hasil pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
4 | Melakukan penyiapan Laporan hasil inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
S5 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang pelayanan darurat Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang

6 . . Laporan
pelayanan darurat kepada Direktur atau pemberi tugas.

” Melakukan Pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang Laporan
pelayanan darurat dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang atau Inspektur Level III. P

8 | Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

nn. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (Avsec) Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Menyusun dan memeriksa laporan penyusunan SOP di bidang keamanan penerbangan Laporan
Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil pengujian/test, inspeksi dan

2 |audit di bidang aviation security serta Memberikan usulan tindakan korektif terhadap hasil Laporan
pengujian, inspeksi dan audit di bidang aviation security kepada Direktur atau pemberi tugas

3 Melakukan Pemantauan terhadap tindak lanjut hasil pengujian, inspeksi dan audit di bidang Laboran
aviation security dan melaporkan kepada pejabat yang berwenang atau Inspektur Level III P
Melakukan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan keamanan

4 | penerbangan, perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel keamanan penerbangan Laporan
serta Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan

5 Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil Inspeksi /Test/Survailance Laporan

Personel Keamanan Penerbangan dan Peralatan Keamanan Penerbangan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

6 Melakukan pengujian, penilaian, pemeriksaan dan pemberian rekomendasi usulan izin Laboran
pergerakan orang dan kendaraan di SRA (Security Restricted Area) P
Melaksanakan kegiatan,mengkoordinasikan dan memeriksa laporan pengendalian dan

7 Laporan
pengawasan SOP keamanan penerbangan
Melaksanakan mengkoordinasikan dan memeriksa laporan pemberian bimbingan dan bantuan

8 | teknis keamanan penerbangan serta laporan pengujian, penilaian usulan ijin pergerakan orang Laporan
dan kendaraan di daerah keamanan terbatas

9 Melakukan kegiatan, menyusun laporan dan mengevaluasi hasil Insepksi kegiatan usaha jasa Laporan
penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent P
Melaksanakan, menyusun laporan dan mengevaluasi kegiatan inspeksi dokumen Airport Security

10 | Programe (ASP) dan Aircraft Operator Security Programe (AOSP) serta Melakukan sosialisasi Laporan
dibidang keamanan penerbangan

11 Melaksanakan, menyusun laporan investigasi incident dalam hal pengendalian dan pengawasan Laporan
keamanan penerbangan P
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

12 | .. Laporan
lisan

00. Uraian jenis kegiatan Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara Level II
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan pemeriksaan dalam rangka perpanjangan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan

1 | (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan kategori transport (non transport Laporan
category) atau bukan niaga (non commercial)

o Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak di Bandar udara (ramp inspection) terhadap pesawat Laporan

terbang yang sedang beroperasi
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
3 Melakukan Inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaik udaraan Laboran
(Certificate of Airworthiness / C of A) P
4 | Melakukan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMO Laporan
S | Melakukan Inspeksi personel pengoperasian pesawat udara Laporan
6 | Melakukan surveillance/ monitoring AMO Laporan
7 | Melakukan surveillance/ monitoring AOC 121 Laporan
8 | Melakukan surveillance/ monitoring AOC 135 Laporan
9 | Melakukan surveillance foreign air operator (AOC 129) Laporan
10 | Melakukan surveillance/ monitoring personel pengoperasian pesawat udara Laporan
11 | Melakukan tindakan korektif dan sanksi di bidang kelaikudaraan Laporan
12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan
p. Uraian jenis kegiatan Senior Avsec
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Menyiapkan bahan penyusunan SOP dibidang keamanan penerbangan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan

2 Laporan
SOP keamanan penerbangan
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan

3 o1 Laporan
fasilitas/peralatan keamanan penerbangan

4 Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan pengendalian dan pengawasan Laporan
personel keamanan penerbangan P
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan pengujian penilaian,

) . . Laporan
pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan  inspeksi / test

6 Laporan
keamanan penerbangan
Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan dan penyusunan laporan kegiatan inspeksi

7 Laporan
pengamanan penanganan pengangkutan barang berbahaya oleh Regulated Agent

8 | Menyusun database personel dan fasilitas keamanan penerbangan Laporan
Menyusun database hasil pengujian, penilaian, pemeriksaan dan pemberian rekomendasi usulan

9 |.. . Laporan
ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas
Melaksanakan pengendalian dan pengawasan ijin pergerakan orang dan kendaraan di daerah

10 Laporan
keamanan terbatas

11 | Melaksanakan sosialisasi dibidang keamanan penerbangan Laporan

12 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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qq. Uraian jenis kegiatan Inspektur Angkutan Udara Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha angkutan udara, ijin rute perusahaan

1 | angkutan udara niaga dan persetujuan terbang yang dilaksanakan oleh badan usaha dan Laporan
perusahaan angkutan udara niaga dan bukan niaga
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga

2 | berjadwal berkaitan dengan keteraturan pelayanan penumpang dan kargo, pelayanan terhadap Laporan
rute penerbangan dan pemenuhan kapasitas sesuai dengan izin yang diberikan

3 Melakukan inspeksi kegiatan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara niaga dan bukan Laboran
niaga terkait dengan telah dipenuhinya ketentuan persetujuan terbang (flight approval) P
Melakukan inspeksi terhadap kapasitas bandar udara (notice airport capacity) dan ketepatan

4 | waktu pelayanan (ontime performance) angkutan udara dan melakukan inspeksi terhadap Laporan
kegiatan angkutan udara perintis
Melakukan pemantauan terhadap penerapan harga tiket oleh perusahaan angkutan udara terkait

S ! i Laporan
dengan tarif batas atas yang telah ditetapkan

6 Melakukan pemantauan dan inspeksi terhadap pelaksanaan Angkutan Udara Haji, Angkutan Laporan
Udara Lebaran, Natal dan Tahun Baru
Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan penerbangan oleh perusahaan angkutan udara

7 | berkaitan dengan bentuk kerjasama yang dilakukan baik oleh perusahaan angkutan udara, agen Laporan
penjualan tiket atau kerjasama dengan instansi atau lembaga pemerintah

8 | Melakukan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional (Facilitation/FAL) Laporan
Melakukan pemantauan terhadap kemungkinan terjadinya praktek penerapan tarif yang dapat
diduga melanggar ketentuan persaingan usaha tidak sehat (tarif yang berlaku terlalu

9 | murah/predatory tariff) dan pemantauan implementasi tarif angkutan udara luar negeri sesuai Laporan

ketentuan yang diatur dalam Bilateral Air Agreement (BAA) atau Multilateral Air Agreement (MM)
serta terhadap penggunaan tenaga kerja asing di bidang penerbangan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan izin usaha GSA dan perwakilan perusahaan angkutan

10 . Laporan
udara asing

11 | Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis pelayanan angkutan udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

12 lisan Laporan

IT. Uraian jenis kegiatan Inspektur Penanganan Pengangkutan Barang Berbahaya (Dangerous Good) Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Menyusun dan membuat laporan SOP Pengawasan dan pengendalian penanganan pengangkutan

1 Laporan
barang/bahan berbahaya dan kargo

2 | Melakukan kegiatan pengujian/test, inspeksi dan survailance di bidang barang berbahaya. Laporan

3 | Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit di bidang barang berbahaya Laporan

4 | Mendokumentasikan seluruh hasil pengawasan dan pengendalian di bidang barang berbahaya Laporan

5 Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance penanganan Laboran
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo oleh warehouse operator P

6 Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance kegiatan pengamanan Laporan

kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
~ Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan inspeksi, test, survailance penanganan Laboran
pengangkutan barang/bahan berbahaya dan kargo airline oleh Badan Usaha Angkutan Udara P
8 | Menyusun database lisensi personel Dangerous Goods Laporan
9 | Menyusun database laporan temuan barang berbahaya yang ditolak oleh Regulated Agent Laporan
10 | Melakukan sosialisai dibidang keamanan penerbangan Laporan
Melakukan updating database jenis Bahan/Barang Berbahaya (DG) dari pabrikan (unknown
11 . Laporan
shipper)
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
12 lisan Laporan
SS. Uraian jenis kegiatan Inspektur Pelayanan Darurat (PKP-PK dan Salvage) Level [
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan kegiatan pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
2 | Melakukan kegiatan inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan
3 | Melakukan penyiapan Laporan hasil pengujian di bidang pelayanan darurat Laporan
4 | Melakukan penyiapan Laporan hasil inspeksi di bidang pelayanan darurat Laporan

253




Satuan Hasil

pengawasan SOP keamanan penerbangan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

S5 | Mendokumentasikan seluruh hasil pengawasan dan pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan

6 | Mendokumentasikan hasil pengawasan dan pengendalian pelayanan darurat Laporan

7 | Melaksanakan Pengawasan dan Pengendalian di bidang pelayanan darurat Laporan

3 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan
lisan P

tt. Uraian jenis kegiatan Inspektur Aviation Security (Avsec) Level 1
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

1 | Melakukan kegiatan pengujian/test, inspeksi dan survailance di bidang keamanan penerbangan Laporan
Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit dan Mendokumentasikan seluruh hasil

2 . . Laporan
pengawasan dan pengendalian di bidang keamanan penerbangan

3 | Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan Laporan
Melakukan Inspeksi, Test, Survailance Fasilitas / Peralatan Keamanan Penerbangan dan Personel

4 Laporan
Keamanan Penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kegiatan Kantor Otoritas Bandar Udara bidang

S5 | keamanan penerbangan dan Melaksanakan Kegiatan dan membuat laporan pengendalian dan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyiapkan bahan untuk pelaksanaan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat
6 | fasilitas/peralatan keamanan penerbangan dan pembaharuan sertifikat personel keamanan Laporan
penerbangan
~ Melaksanakan Kegiatan dan membuat laporan pengendalian dan pengawasan fasilitas/peralatan Laboran
keamanan penerbangan dan pengawasan personel keamanan penerbangan P
Melaksanakan dan membuat laporan pengujian, pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan
8 | kendaraan di daerah keamanan terbatas dan kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan Laporan
barang berbahaya oleh Regulated Agent
Melaksanakan, membuat laporan kegiatan inspeksi dokumen Airport Security Programe (ASP) dan
9 | Aircraft Operator Security Programe (AOSP) dan Melakukan sosialisasi di bidang keamanan Laporan
penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan laporan hasil audit dan Mendokumentasikan seluruh hasil
10 . Laporan
pengawasan dan pengendalian
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun
11 |isan Laporan
uu. Uraian jenis kegiatan Uraian jenis kegiatan Inspektur Kelaikan Udara Bidang Perawatan Pesawat Udara Level I
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaruan sertifikat pesawat udara
1 o . . Laporan
(Certificate of Airworthiness)
Melakukan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaikudaraan
2 | standar lanjutan (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan kategori Laporan

transport (non transport category) atau bukan niaga (non commercial)
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

3 | Melakukan pemeriksaan prosedur pengisian bahan bakar pesawat udara Laporan
Melakukan pemeriksaan pesawat secara acak di bandar udara (ramp inspection) terhadap pesawat

4 . Laporan
terbang yang sedang beroperasi

S | Melakukan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMO Laporan

6 | Melakukan Inspeksi Personel Pengoperasian Pesawat Udara Laporan

7 | Mendukung pelaksanaan investigasi incident/accident pesawat udara

8 Melakukan Inspeksi AMTO, evaluasi AMTO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMTO Laporan
Melakukan Inspeksi flying school, evaluasi procedures flying school, evaluasi fasilitas dan

9 . Laporan
peralatan flying school

10 | Melakukan pendampingan sebagai pengawas ujian lisensi personil pengoperasian pesawat udara Laporan
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun

11 |isan Laporan

VV. Uraian jenis kegiatan Pengawas Angkutan Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | menyiapkan bahan inspeksi angkutan udara Laporan
2 | menyiapkan bahan monitoring angkutan udara Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

3 | menyiapkan bahan surveillance angkutan udara Laporan

4 | mendukung kegiatan inspeksi angkutan udara Laporan

S5 | mendukung kegiatan monitoring angkutan udara Laporan

6 | mendukung kegiatan surveilance angkutan udara Laporan

7 | Mendukung Kegiatan Audit angkutan udara Laporan

8 | menyusun bahan laporan kegiatan inspeksi angkutan udara Laporan

9 | menyusun bahan laporan kegiatan monitoring angkutan udara Laporan

10 | menyusun bahan laporan kegiatan surveillance angkutan udara Laporan

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laboran
lisan P

WW. Uraian jenis kegiatan Pengawas Sertifikasi Pesawat Udara
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaruan sertifikat pesawat udara

1 . . . Laporan
(Certificate of Airworthiness)

9 Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat Laboran
kelaikudaraan standar lanjutan (continuous airworthiness certificate)untuk pesawat udara bukan P
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

kategori transport (non transport category) atau bukan
niaga (non commercial)

3 | Menyusun bahan pemeriksaan prosedur pengisian bahan bakar pesawat udara Laporan

4 | Menyiapkan bahan surveillence personel pengoperasian pesawat udara Laporan

S5 | Menyiapkan bahan surveillence personel pengoperasian pesawat udara Laporan
Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat secara acak di bandar

6 |udara (ramp inspection) terhadap pesawat terbang yang Laporan
sedang beroperasi

~ Menyiapkan bahan Inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, Laboran
evaluasi fasilitas dan peralatan AMO P

8 | Menyiapkan bahan Inspeksi Personel Pengoperasian Pesawat Udara Laporan
Menyiapkan bahan Inspeksi AMTO, evaluasi AMTO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan

9 Laporan
AMTO
Menyiapkan bahan Inspeksi flying school, evaluasi procedures flying school, evaluasi fasilitas dan

10 . Laporan
peralatan flying school

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Laporan

lisan
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Uraian Jenis Kegiatan pada Kantor Bandar Udara Kelas Utama
a. Uraian jenis kegiatan Kepala Kantor Bandar Udara Kelas Utama

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | Melakukan penutupan operasional bandar udara dalam keadaan darurat Laporan

2 | Melakukan penyusunan rencana, program, evaluasi dan pelaporan kegiatan bandar udara Dokumen

3 | Melaksanakan kegiatan operasional keamanan dan keselamatan bandar udara Laporan

4 | Melaksanakan kegiatan operasional keamanan dan keselamatan angkutan udara Laporan

S | Melakukan pengawasan dan pengendalian keamanan dan keselamatan penerbangan Laporan

6 | Mengawasi pelayanan navigasi penerbangan Laporan

7 | Melaksanakan pelayanan jasa kebandarudaraan Laporan
Melakukan penyediaan, pengembangan dan perawatan/pemeliharaan fasilitas pokok dan fasilitas

8 . . Laporan
penunjang di bandar udara

9 | Melaksanakan urusan tata usaha, SDM, anggaran, BMN, rumah tangga bandar udara dan hukum Laporan

b. Uraian jenis kegiatan Kepala Bagian Umum

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Memantau pelaksanaan verifikasi keuangan Laporan
2 | Memantau pelaksanaan pembukuan pendapatan dan piutang Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

3 | Mengkoordinir pembuatan laporan keuangan Laporan
4 | Memantau pelaksanaan pelayanan administrasi kepegawaian Laporan
S5 | Memantau pelaksanaan tata usaha perkantoran Laporan
6 | Memantau pelaksanaan kegiatan keprotokolan Laporan
7 | Memantau kegiatan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi Laporan
8 | Mengkoordinir pelaksanaan penyusunan perencanaan program dan kegiatan Laporan
9 | Mengarahkan pelaporan inventarisasi BMN Laporan
10 | Memantau kegiatan pengadaan, penyimpanan, pemeliharaan dan pengeluaran barang Laporan
11 | Mengarahkan kegiatan rumahtanggaan Laporan
12 | Mengkoordinir penyusunan laporan AKIP dan RENSTRA Laporan

c. Uraian jenis kegiatan Kepala Sub Bagian Keuangan

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Mengkoordinator verifikasi dokumen penerimaan dan pengeluaran

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

2 | Mengkoordinator Rekonsiliasi buku bank dengan Bank statement Laporan

3 Mengkoordinator penyusunan laporan realisasi anggaran, mengkoordinator penyusunan laporan Laporan
neraca

4 Mengkoordinator penyusunan Cash flow mengkoordinator penyusunan laporan catatan atas Laporan
laporan keuangan P
Mengkoordinator kelengkapan dokumen penggunaan pembayaran, mengkoordinator pemeriksaan

S . . : . ; Laporan
ketersediaan dana dengan mambandingkan jumlah pagu dan realisasi anggaran kegiatan

6 | Menyusun laporan catatan atas laporan keuangan Dokumen

7 | Memeriksa kelengkapan dokumen penggunaan pembayaran Data

] Memeriksa ketersediaan dana dengan membandingkan jumlah pagu pada kertas kerja dan Laporan
realisasi anggaran kegiatan P

9 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Tugas

d. Uraian jenis kegiatan Verifikator Keuangan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melakukan verifikasi data untuk proses pencairan anggaran Data
2 | Melakukan verifikasi data permintaan kebutuhan pengeluaran biaya Data
3 | Melakukan administrasi dan verifikasi data untuk pengeluaran uang Data
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

4 | Menguji kebenaran SPP beserta dokumen pendukung Data

S5 | Menerbitkan surat perintah membayar Dokumen
Melakukan verifikasi administratif keuangan atas SPP yang diajukan PPK setelah ditandatangani

6 . Dokumen
Pejabat penandatanganan SPM

7 | Melakukan verifikasi pertanggungjawaban laporan keuangan sebelum disampaikan ke eselon I Laporan

8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Tugas

e. Uraian jenis kegiatan Bendahara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 Mengelola uang/surat berharga/barang sesuai dengan ketentuan yang berlaku untuk bahan Laporan
pertanggungjawaban P
Mengajukan surat permintaan pembayaran ke KPKN berdasarkan surat perintah untuk mengurus
2 Dokumen
keuangan
3 Mengurus surat perintah membayar uang SPM Giro berdasarkan prosedur yang berlaku untuk Dokurmen
penerimaan uang
Melakukan pembayaran atas tagihan-tagihan berdasarkan surat dinas untuk kelancaran
4 Dokumen
pelaksanaan tugas
5 Melayani permintaan uang muka berdasarkan surat perintah untuk kelancaran pelaksanaan Dokumen

tugas
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Mencatat,menyusun penerimaan dan pengeluaran uang di dalam formulir daftar penerimaan dan
6 . . . Data
pengeluaran yang telah ditetapkan sesuai prosedur yang berlaku untuk bahan lampiran laporan
Membuat laporan mengenai permintaan, pengeluaran dan keadaan kas berdasarkan penerimaan
7 . . Dokumen
dan pengeluaran sebagai bahan pertanggungjawaban
] Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun Tueas
lisan &
f. Uraian jenis kegiatan Pemroses Laporan Keuangan
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
1 | Melakukan administrasi pengeluaran biaya gaji pegawai Laporan
2 | Menginput perubahan administrasi pegawai di aplikasi gaji Data
3 | Melakukan administrasi pengeluaran biaya uang makan pegawai Laporan
4 | Melakukan administrasi pengeluaran biaya tunjangan kinerja pegawai Laporan
S | Membuat kartu pengawasan penghasilan pegawai Dokumen
6 | Melakukan rekonsiliasi gaji ke KPPN Dokumen
7 | Menginventarisir dan melaporkan pajak penghasilan para pegawai ke Kantor Pajak Dokumen
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyusun laporan daya serap anggaran per bulan meliputi laporan realisasi anggaran belanja

8 . Dokumen
dan anggaran rutin per bulan

9 | Menyusun laporan daya serap subsidi angkutan udara perintis per bulan Dokumen

10 Menginput laporan e-monitoring realisasi per bulan serta membuat laporan bulanan monitoring Dokumen
kegiatan belanja modal dan belanja barang sesuai SP2D yang ada

11 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun Tugas

g. Uraian jenis kegiatan Kepala Sub Bagian Tata Usaha dan Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinir pengagendaan, pendisposisian, penomoran, pendistribusian dan pengarsipan

1 . Laporan
surat dinas
Merencanakan kebutuhan, pengadaan pegawai dan kebutuhan diklat serta kebutuhan rutin dan

2 ATK Laporan

3 | Mengusulkan kenaikan gaji berkala, kenaikan pangkat, pemberian tanda penghargaan Laporan

4 Mengkoordinir kelengkapan berkas mutasi kepegawaian, berkas pensiun dan pembuatan kartu Laporan
pegawai P

S | Mengkoordinir kegiatan PKL/Magang dan pelaksanaan cuti Laporan

264




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Mengkoordinir kegiatan keprotokolan di Bandar Udara dan penggunaan ruang VIP serta
6 . Laporan
pendokumentasian
7 | Mengkoordinir kegiatan pengumpulan dan pengolahan data arus lalu lintas angkutan udara Laporan
8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Laporan

h. Uraian jenis kegiatan Pengelola Administrasi Perkantoran

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melaksanakan pengagendaan surat-surat masuk dan keluar Dokumen
Mencatat disposisi dari pimpinan pada setiap surat masuk, mendistribusikan surat-surat masuk
2 . . . S P Dokumen
ke unit kerja terkait sesuai disposisi pimpinan
3 | Memberikan nomor pada surat keluar dan mengirim surat melalui pos/faks/email Dokumen
4 | Melaksanakan kegiatan kesekretariatan Laporan
S5 | Melaksanakan kebutuhan rutin dan ATK Dokumen
6 | Melaksanakan ketatausahaan kantor Laporan
7 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik tertulis maupun lisan Tugas
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i

Uraian jenis kegiatan Pengelola Administrasi Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Membuat surat usulan calon peserta diklat yang memenuhi syarat ke bagian kepegawaian dan
1 . Dokumen
umum Setditjen Hubud
2 | Memproses surat keputusan kenaikan gaji berkala Surat
3 Memeriksa dan mengusulkan berkas usulan jabatan fungsional, penghargaan/tanda jasa, karpeg, Dokumen
karis, karsu, taspen, BPJS dan NPWP
Memeriksa dan mengusulkan berkas kenaikan pangkat, pensiun, DUPAK dan mutasi ke bagian
4 . s Surat Keputusan
kepegawaian dan umum Setditjen Hubud
S | Menyiapkan bahan penilaian prestasi kerja dan disiplin kerja para pejabat dan pegawai Dokumen
6 Menerima dan memeriksa berkas peserta ujian dinas dan penyesuaian ijasah serta Updating data Laporan
base(SIK/SIJ/DUK/nominatif) P
7 | Memproses cuti, SPT, SPPD, SKKPdan PH Laporan
8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Tugas

j. Uraian jenis kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Melaksanakan pengambilan data dari perusahaan penerbangan Laporan
2 | Melaksanakan pengumpulan data dari unit kerja di lingkungan Bandar Udara Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan penginputan data yang didapat dari perusahaan penerbangan, menjadi laporan

3 . Laporan
lalu lintas angkutan udara (DAU)

4 | Melaksanakan penjilidan data yang didapat dari unit kerja, menjadi laporan bulanan Dokumen

S | Melaksanakan pembulatan laporan data angkutan udara Dokumen

6 | Melaksanakan pembuatan laporan bulanan unit kerja Surat

7 | Melaksanakan kegiatan monitoring angkutanliburan sekolah,lebaran, Natal dan Tahun Baru Laporan

8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Tugas

k. Uraian jenis kegiatan Petugas Protokol

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Menyiapkan kendaraan untuk pelepasan atau penjemputan tamu VVIP Pelaporan
2 | Menyiapkan konsumsi untuk tamu-tamu yang menggunakan ruang VVIP Pelaporan
3 Melakukan pengurusan ticketing, pasasi pejabat negara dan pejabat di lingkungan BP Batam dan Pelaporan

Bandar Udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan koordinasi dengan pimpinan perusahaan penerbangan,unit-unit terkait dan protokol

4 . . > Pelaporan
instansi external mengenai jadwal kedatangan dan keberangkatan pesawat udara

S5 | Memeriksa kebersihan dan kenyamanan diruang VVIP dan lingkungannya Pelaporan

6 | Menyiapkan kendaraan untuk pelepasan atau penjemputan tamu di VVIP Pelaporan

7 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun lisan Tugas

L.

Uraian jenis kegiatan Kepala Sub Bagian Perlengkapan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Merencanakan, menelaah peraturan perundangan, petunjuk pelaksanaan dan petunjuk teknis

1 s Laporan
terkait bidang tugas
Menyusun strategi kantor dengan berkoordinasi ke semua bagian/bidang untuk memberikan arah

2 . Dokumen
tujuan pembangunan 5 Tahun
Menyusun rencana kegiatan dan anggaran (RKA) berdasarkan rencana kerja dan platfon anggaran

3 . ) . Dokumen
tersedia agar tersedianya pendanaan kegiatan tahun yang akan datang

4 Menyusun rencana pelaksanaan kegiatan sub bagian perlengkapan berdasarkan rencana strategis, Dokumen
rencana kinerja dan RKA agar pelaksanaan tugas berjalan sistematis,efektif dan efisien

5 Memelihara dan menyimpan dokumen yang bersangkutan dengan penerimaan penyimpanan dan Dokumen

pengeluaran barang sesuai dengan pereturan dan perundang-undangan yang berlaku
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melaksanakan tanggung jawab atas penerimaan penyimpanan dan pemeliharaan serta
6 | pengeluaran barang kepada kuasa pengguna anggaran dan wajib menyampaikan perhitungan Laporan
pembukuan penerimaan dan pengeluaran material yang menjadi tanggung jawabnya
~ Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun Tugas

lisan

m.Uraian jenis kegiatan Pelaksana Perlengkapan Kantor

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Membuat RAB rumah tangga kebutuhan kegiatan di kantor Bandara Dokumen
2 | Melaksanakan penataan ruangan kantor Bandara Laporan
3 | Mengelola gudang penyimpanan barang milik negara Data

4 | Mendata inventaris peralatan kantor Dokumen
S5 | Mengumpulkan analis harga/referensi harga ATK sekarang Data

6 | Membuat laporan penggunaan barang milik negara Dokumen
~ Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun Tugas

lisan
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n. Uraian jenis kegiatan Pengadministrasi Perlengkapan

Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | Menyusun dan melaksanakan penyediaan perlengkapan kantor di bandara Dokumen
Menyusun rencana anggaran biaya (RAB) terhadap kegiatan pemeliharaan asset barang milik
2 Dokumen
negara (BMN)
3 Melaksanakan penyiapan pelaksanaan Sistem Akuntansi Barang Milik Negara bandara selaku Laporan
UAPPA/B-W P
4 | Melaksanakan sistem Akuntansi Barang Milik Negara (BMN) Laporan
5 Mengkoordinasikan dengan unit-unit lain perihal kebutuhan ATK dan perlengkapan lain di Data
bandara
6 | Membuat rekap laporan kebutuhan dan penggunaan perlengkapan di kantor bandara Dokumen
~ Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik tertulis maupun Tugas

o. Uraian jenis kegiatan Kepala Bidang Operasi Darat

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melaksanakan dan mengkoordinasikan pelayanan penggunaan terminal dan fasilitas serta

1 . . . . Dokumen
pelayanan informasi umum di terminal bandara

o Melaksanakan dan mengkoordinasikan pertolongan kecelakaan penerbangan dan pemadam Dokumen
kebakaran (PPP-PK) serta penanggulangan keadaan gawat darurat di lingkungan bandara

3 | Melaksanakan dan mengkoordinasikan pengamanan dalam, serta ketertiban umum di bandara Dokumen
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
4 Melaksanakan dan mengkoordinasikan pengawasan dalam pelaksanaan hygiene dan sanitasi di Dokumen
bandara
S | Melakukan pembinaan terhadap penyusunan program pengamanan Bandar Udara Dokumen
6 | Melakukan pembinaan terhadap penyusunan program penanganan keadaan tidak terduga Dokumen
7 | Mengevaluasi penyusunan program pengamanan Bandar Udara Dokumen
8 | Mengevaluasi penyusunan program penanganan keadaan tidak terduga Dokumen
9 | Mengevaluasi pelayanan pengangkutan dan pengamanan penumpang Dokumen
10 | Mengevaluasi pelayanan pelaksanaan hygiene dan sanitasi di Bandara Dokumen
Melakukan koordinasi dengan para Kepala Seksi (KASI) dan Kepala Bidang (KABID) apabila ada
11 . o1 ; Dokumen
kondisi yang mengganggu keamanan dilingkungan kerja Bandar Udara
Melakukan koordinasi dengan para Kepala Seksi (KASI) dan Kepala Bidang (KABID) apabila ada
12 . . 1 . Dokumen
kondisi yang mengganggu ketertiban dilingkungan kerja Bandar Udara
13 i\{lszliksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Dokumen
. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Terminal
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Merencanakan, menelaah peraturan perundang-undangan, petunjuk pelaksanaan dan petunjuk
1 . o1k Laporan
teknis terkait bidang tugas
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Mengkoordinir, melakukan pengawasan dan pengaturan terhadap pelaksanaan tugas dari unit .

2 . . . . Kegiatan
kerja pelayanan terminal,pelayanan informasi dan pelayanan AMC

3 | Mengawasi dan menjaga ketertiban, kebersihan dan kenyamanan estetika di terminal bandara Kegiatan
Menyusun serta merencanakan pengadaan fasilitas atauperalatan yang diperlukan dalam

4 . . Dokumen
pelayanan di terminal
Mengawasi kegiatan operasional dan ketertiban di area gudang kargo dan memastikan kelancaran

S Laporan
alur bongkar dan muat barang pada gudang kargo

6 | Mengawasi dan mengatur semua kegiatan yang berlangsung di terminal Laporan
Melaporkan kepada unit kerja yang terkait apabila terjadi kerusakan terhadap fasilitas dan

7 | peralatan di terminal dan melakukan hal-hal yang diperlukan untuk menjamin tetap berjalannya Laporan
pelayanan dan operasional di terminal dengan berkoordinasi dengan unit terkait

] Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Tugas

lisan

g. Uraian jenis kegiatan Petugas Apron

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | Melayani aktivitas penempatan parkir pesawat pada apron bandara Laporan
2 | Melayani kebutuhan penggunaan garbarata sesuai permintaan maskapai penerbangan Laporan
3 | Menyusun jadwal penempatan parkir pesawat Dokumen
4 | Mengkoordinasikan dengan unit terkait terminal dan informasi dalam pelayanan Laporan
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

S5 | Mengkoordinasikan dengan pihak maskapai penerbangan dan grounhadling pelayanan Laporan

6 | Membuat laporan penggunaan garbarata dan fasilitas apron Dokumen

- Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Tugas

r. Uraian jenis kegiatan Petugas Terminal Penumpang

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan koordinasi dalam rangka menunjang keamanan dan kenyamanan penumpang yang
1 . Laporan
menggunakan jasa kebandarudaraan
2 | Mengawasi penataan fasilitas terminal agar tercapai kenyamanan pengguna jasa pesawat udara Kegiatan
3 Mengawasi dan menetapkan atau mengatur jalur keberangkatan dan kedatangan penumpang atau Keoiatan
ruang tunggu penumpang &
Melaksanakan penataan fasilitas terminal agar tercapai kenyamanan pengguna jasa pesawat .
4 Kegiatan
udara
5 Mendata dan mengumpulkan/announcement jadwal keberangkatan dan kedatangan pesawat, Data
jadwal boarding bagi calon penumpang
6 | Melayani pertanyaan calon penumpang yang mencari informasi penerangan bandara Kegiatan
7 | Melayani sambungan saluran telepon baik dari dalam maupun luar bandara Kegiatan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Melakukan koordinasi dengan pihak maskapai penerbangan apabila ada penundaan atau
8 Laporan
pembatalan penerbangan
9 | Membuat laporan bulanan aktifitas dan melaporkan pada pimpinan unit Dokumen
10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Tugas

lisan

s. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi PKP-PK

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 Melakukan pelayanan pertolongan kecelakaan pesawat dan pemadam kebakaran(PKP-PK) dan Laporan
salvage P
Mengkoordinir, melakukan pengawasan dan pengaturan terhadap pelaksanaan tugas pada unit .

2 . Kegiatan
kerjaPKP-PK
Menyusun program kerja pelatihan dan kendali mutu unit PKP-PK serta pencegahan bahaya

3 Dokumen
kebakaran

4 Menyusun standar prosedur latihan dan kendali mutu PKP-PK serta pencegahan bahaya Dokurmen
kebakaran
Melaksanakan bimbingan bidang latihan dan kendali mutu PKP-PK serta pencegahan bahaya .

5 Kegiatan
kebakaran

6 Melakukan pengawasan, pengendalian dan evaluasi kegiatan pelatihan dan kendali mutu PKP-PK Kegiatan

serta pencegahan kebakaran
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

7 | Menyiapkan laporan latihan dan kendali mutu PKP-PK serta pencegahan bahaya kebakaran Dokumen

3 Melakukan tugas pokok sesuai kewenangannya (sesuai peraturan Dirjen Hubud No: KP.420 Tahun Pelaporan
2011 dan NO: KP 002 Tahun2012) P

9 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Tueas
lisan &

t. Uraian jenis kegiatan Petugas Senior PKP-PK
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja

Melakukan pertolongan kecelakaan penerbangan dan pemadam kebakaran serta penanggulangan

1 - Laporan
keadaan gawat darurat di lingkungan bandar udara

2 | Melaksanakan perawatan kendaraan operasi dan peralatan pendukung lainnya Kegiatan

3 | Melaksanakan latihan rutin penggunaan kendaraan dan peralatan operasional PKP-PK Kegiatan
Melakukan pemadaman disisi udara dan sisi darat yang disebabkan oleh kecelakaan pesawat .

4 . Kegiatan
udara dan lainnya
Melaksanakan operasi dan memfungsikan/mengemudikan kendaraan utama (foam tender type I .

5 Kegiatan
dan II) PKP-PK

6 | Memberikan pengarahan kepada setiap crew kendaraan pada saat latihan maupun crash Laporan
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Satuan Hasil

lisan

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
7 | Mengkoordinasikan dengan crew kendaraan yang membantu dalam pelaksanaan operasi Laporan
8 | Melakukan pengisian udara pada peralatan Breathing apparatus set (BA-Set) Kegiatan
9 | Mengikuti perintah komando dalam strategi penyerangan Laporan
10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Tugas

u. Uraian jenis kegiatan Petugas Junior PKP-PK

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Melakukan pertolongan kecelakaan penerbangan dan pemadam kebakaran serta penanggulangan

1 - Laporan
keadaan gawat darurat di lingkungan bandar udara

2 | Melaksanakan perawatan kendaraan operasi dan peralatan pendukung lainnya Kegiatan

3 | Melaksanakan latihan rutin penggunaan kendaraan dan peralatan operasional PKP-PK Kegiatan
Melakukan pemadaman disisi udara dan sisi darat yang disebabkan oleh kecelakaan pesawat .

4 . Kegiatan
udara dan lainnya

S5 | Mengoperasikan alat pemancar bahan pemadam (nozzle) Kegiatan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
6 | Mengikuti perintah komando dalam strategi penyerangan Laporan
~ Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Tucas
lisan g
v. Uraian jenis kegiatan Petugas Basic PKP-PK
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan pertolongan kecelakaan penerbangan dan pemadam kebakaran serta penanggulangan
1 - Laporan
keadaan gawat darurat di lingkungan bandar udara
2 | Melaksanakan perawatan kendaraan operasi dan peralatan pendukung lainnya Kegiatan
3 | Melaksanakan latihan rutin penggunaan kendaraan dan peralatan operasional PKP-PK Kegiatan
Melakukan pemadaman disisi udara dan sisi darat yang disebabkan oleh kecelakaan pesawat .
4 . Kegiatan
udara dan lainnya
S | Membantu nozleman dalam mengoperasikan alat pemancar bahan pemadam Kegiatan
6 | Mengikuti perintah komando dalam strategi penyerangan Laporan
” Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Tugas

lisan
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w. Uraian jenis kegiatan Kepala Seksi Pengamanan Dalam

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan.Hasﬂ
Kerja
Melakukan pembinaan terhadap penyusunan program pengamanan bandar udara dan
1 . Dokumen
penanganan keadaan tidak terduga
Mengevaluasi penyusunan program pengamanan bandar udara dan penanganan keadaan tidak
2 Dokumen
terduga
3 | Mengevaluasi pelayanan pengangkutan dan pengamanan penumpang dan barang Dokumen
4 | Mengevaluasi pelayanan pengangkutan barang berbahaya dan senjata Dokumen
S5 | Memimpin kegiatan penyediaan home base ketika keadaan darurat terjadi Dokumen
6 | Memimpin langkah-langkah penanganan dalam keadaan darurat Laporan
~ Memimpin kegiatan pengawasan dan pengendalian keamanan dan ketertiban dilingkungan bandar Data,
udara Dokumen
Mengevaluasi administrasi permohonan PAS Bandara dalam pelaksanaan security awareness
8 . . Dokumen
dan proses sceaning bagi pemohon pass
Melakukan koordinasi dengan para pimpinan unit apabila ada keadaan yang mengganggu
9 . . . Dokumen
keamanan dan ketertiban dilingkungan kerja bandar udara
10 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan baik secara tertulis maupun Tugas
