
PERATURAN BUPATI KOLAKA
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T E N T A N G

PEDOMAN PENYUSUNAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN (SOPAP)

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH 
KABUPATEN KOLAKA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

B U P A T I  K O L A K A

Menimbang: a. bahwa dalam rangka terwujudnya kinerja pemerintah

daerah yang optimal, diperlukan Standar Operasional 

Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP AP) 

penyelenggaraan tugas-tugas pemerintah daerah;

b. bahwa hingga saat ini masih terdapat unit kerja di 

lingkungan pemerintah daerah yang belum menyusun 

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan 

(SOP AP) kegiatan ataupun yang sudah menyusun Standar 

Operasional Prosedur kegiatannya namun belum sesuai 

dengan yang lelah ditetapkan;

c. bahwa untuk memenuhi maksud huruf a dan b diatas, 

dipandang perlu menetapkan Peraturan Bupati Kolaka 

tentang Pedoman Penyusunan Standard Operasional 

Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP AP) di 

Lingkungan Pemerintah Daerah Kab. Kolaka.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1959, tentang

Pembentukan Daerah-daerah Tk.II di Sulawesi (LNRI 

Tahun 1959 Nomor 74, TLNRI Nomor 1882);

2. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974, tentang Pokok- 

pokok Kepegawaian (LNRI Tahun 1974 Nomor 55, TLNRI 

Nomor 3041) sebagaimana telah diubah dengan Undang- 

Undang Nomor 43 Tahun 1999, tentang Pokok-pokok 

Kepegawaian (LNRI Tahun 1999 Nomor 169, TLNRI Nomor 

3890);
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3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004, tentang 

Pemerintahan Daerah (LNRI Tahun 2004 Nomor 125, 

TLNRI Nomor 4437), sebagaimana telah diubah dua kali 

dengan Undang-Undang Nomor 12 tahun 2008 tentang 

perubahan kedua atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 

2004 tentang pemerintahan daerah (LNRI Tahun 2008 

Nomor 59, TLNRI Nomor 4844);

4. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004, tentang 

Perimbangan Keuangan Daerah antara Pemerintah Pusat 

dan Daerah (LNRI Tahun 2004 Nomor 126, TLNRI Nomor 

4438);

5. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 

Publik (LNRI Tahun 2009 Nomor 112, TLNRI Nomor 5038);

6. Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2005 tentang 

Pedoman Penyusunan Standar Pelayanan Minimal (LNRI 

Tahun 2005 Nomor 150, TLNRI Nomor 4585);

7. Peraturan Pemerintah Nomor : 41 Tahun 2007 tentang 

Pedoman Organisasi Perangkat Daerah;

8. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Ncgarn 

Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pedoman Penataan Tata 

Laksana (Business Process);

9. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara 

Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan 

Standar Operasional Prosedur (SOP) administrasi 

Pemerintahan;

10. Peraturan Daerah Kabupaten Kolaka Nomor: 1 Tahun 2009 

tentang Urusan Pemerintah yang menjadi Kewenangan 

Pemerintahan Daerah Kabupaten;

11. Peraturan Daerah Kabupaten* Kolaka Nomor : 12 Tahun 

2009 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja 

Badan Penanggulangan Bencana Dearah (BPBD) Kabupaten 

Kolaka;
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12. Peraturan Daerah Kabupaten Kolaka Nomor : 14 Tahun 

2009 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja 

Sekretariat Dewan Pengurus Korps Pegawai Republik 

Indonesia (KORPRI) Kabupaten Kolaka;

13. Peraturan Daerah Kabupaten Kolaka Nomor: 7 Tahun 2010 

tentang Perubahan Kesatu Atas Peraturan Daerah 

Kabupaten Kolaka Nomor 37 Tahun 2007 tentang 

Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Daerah 

Kabupaten Kolaka;

14. Peraturan Daerah Kabupaten Kolaka Nomor: 8 Tahun 2010 

tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Daerah 

Kabupaten Kolaka Nomor 38 Tahun 2007 tentang 

Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Teknis 

Daerah Kabupaten Kolaka;

15. Peraturan Daerah Kabupaten Kolaka Nomor: 5 Tahun 2010 

tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Badan 

Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKD) Kabupaten 

Kolaka;

16. Peraturan Daerah Kabupaten Kolaka Nomor: 6 Tahun 2011

tentang Perubahan Kesatu Atas Peraturan Daerah 

Kabupaten Kolaka Nomor 36 Tahun 2007 tentang 

Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Daerah 

dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat: Daerah

Kabupaten Kolaka;

17. Peraturan Daerah Kabupaten Kolaka Nomor : 12 Tahun 

2012 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 

Kabupaten Kolaka Tahun Anggaran 2012.

M E M U T U S K A N
>

Menetapkan : PERATURAN BUPATI KOLAKA TENTANG PEDOMAN

PENYUSUNAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

ADMINISTRASI PEMERINTAHAN (SOP AP) DI LINGKUNGAN

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN KOLAKA.
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Pasal 1

Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur 

Administrasi Pemerintahan di lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Kolaka yang selanjutnya disebut Pedoman 

penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi

Pemerintahan (SOP AP) merupakan pedoman/acuan bagi setiap
i

unit kerja di lingkungan pemerintah Kabupaten Kolaka dalam 

menyusun standar operasional prosedur kerja yang efektif, 

efesien, produktif dan akuntabel sesuai dengan tugas dan 

fungsi masing-masing.

Pasal 2

Setiap Satuan Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan 

Pemerintah Daerah Kabupaten Kolaka (SKPD) harus menyusun 

Standar Opersional Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP 

AP) sesuai dengan tugas dan fungsi masing-masing.

Pasal 3

Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur tercantum 

dalam lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari 

peraturan.

Pasal 4

Standar operasinal prosedur bersifat dinamis dan dapat 

dikembangkan sesuai dengan kebutuhan dan perkembangan 

masing-masing Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD).

Pasal 5%
. m

(1) Standar Operasional Prosedur ditetapkan dan ditandatangani 

oleh masing-masing pimpinan Satuan Kerja Perangkat Daerah 

(SKPD);
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(2) Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud pada 

ayat (1) wajib disampaikan kepada Bupati Kolaka melalui 

Sekretaris Daerah;

(3) Dalam hal terjadinya perubahan terhadap Standar Operasional 

Prosedur (SOP) pimpinan Satuan Kerja Perangkat Daerah 

(SKPD) harus menyampaikan perubahan tersebut kepada 

Bupati Kolaka melalui Sekretaris Daerah.

Peraturan Bupati mulai berlaku sejak tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintakan 

pengundangan Peraturan Bupati ini dengan menetapkanya 

dalam Lembaran Daerah Kabupaten Kolaka.

Diundangkan di : Kolaka 
Pada tanggal : j

SEKRETARIS DAERAH,

H. AHMAD SAFEI. SH. MH
Pembina Utama Muda, Gol.IV/c 
NIP. 19590419 198607 1 001

Pasal 6

Ditetapkan di : Kolaka
Pada tanggal : 3 **©/2.

' H. BUHARI MATT A

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN KOLAKA 
TAHUN 2012 NOMOR : £<J


