
               LAMPIRAN PERATURAN GUBERNUR JAWA TIMUR
                                NOMOR       : 94 TAHUN 2017
                                TANGGAL    : 29 DESEMBER 2017

AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

1 3 Tahun Permanen

- Pengkajian dan pengusulan kebijakan

- Penyiapan kebijakan

- Perumusan kebijakan

- Pemberian masukan dan dukungan  kebijakan

- Penetapan dalam bentuk NSPK

2 Monitoring dan Evaluasi 2 Tahun setelah 

berakhirnya masa satu 

tahun anggaran

3 Tahun Permanen

3 Kelembagaan Koperasi dan UKM

a Organisasi dan Badan Hukum Koperasi

1 Organisasi Koperasi dan UKM 3 Tahun Permanen

- Organisasi Koperasi

- Organisasi UKM

2 Badan Hukum Koperasi 3 Tahun Permanen

- Penatausahaan Badan Hukum Koperasi

- Evaluasi Badan Hukum Koperasi

3 Penelaahan Kasus Hukum 3 Tahun Permanen

- Kasus Hukum Koperasi

- Kasus Hukum UKM

b Peraturan Perundang-Undangan 8 Tahun Permanen

2 Tahun setelah tidak 

melakukan RAT

2 Tahun Setelah 

kasus/perkara 

mempunyai kekuatan 

hukum tetap(inkracht van 

gewijsde)

 2 Tahun setelah 

peraturan perundang-

undangan dinyatakan 

tidak berlaku

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR
URUSAN KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH 

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

Kebijakan dalam Kelembagaan Koperasi dan UKM, Produksi, Pembiayaan, 

Pemasaran dan Jaringan Usaha, Pengkajian Sumber Daya UKM 

Pengembangan dan Restrukturisasi Usaha Pengembangan Sumber Daya 

Manusia, MOU (Perjanjian Kerja Sama), Gerakan Kewirausahaan Nasional,

2 Tahun setelah NSPK 

dinyatakan tidak berlaku

2 Tahun setelah tidak 

melakukan RAT
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

1 Penyusunan dan Evaluasi Perundang-Undangan Koperasi 

- Penyusunan Peraturan Perundang-Undangan Koperasi

- Evaluasi Perundang-Undangan Koperasi

2 Penyusunan dan Evaluasi Perundang-Undangan UKM

- Penyusunan Peraturan Perundang-Undangan UKM

- Evaluasi Perundang-Undangan UKM

3 Dokumentasi Peraturan Perundang-Undangan

- Produk Peraturan Perundang-Undangan Pusat

- Peraturan Daerah

c Tata laksana Koperasi dan UKM 3 Tahun Permanen

1 Tata laksana Koperasi 

- Tata laksana Koperasi Primer

- Tata laksana Koperasi Sekunder

2 Tata laksana Usaha Kecil dan Menengah 3 Tahun Permanen

- Tata laksana Usaha Kecil

- Tata laksana Usaha Mengah

3) Klasifikasi Koperasi dan UKM 3 Tahun Permanen

- Klasifikasi Koperasi

- Klasifikasi UKM

d Keanggotaan Koperasi

1 Partisipasi Usaha dan Permodalan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

- Partisipasi Usaha

- Partisipasi Permodalan

2 Partisipasi Pengawasan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

- Rapat Anggota

- Pengawasan

3 Pengembangan Anggota 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Kaderisasi

- Penyuluhan

e Pengendalian dan Akuntabilitas

1 Pengendalian 2 Tahun 3 Tahun Permanen

- Pengendalian Intern

- Tindak Lanjut Hasil Pengendalian

2 Bidang Akuntabilitas, Akuntansi dan Audit 2 Tahun 3 Tahun Permanen

- Akuntabilitas

- Akuntansi dan Audit

 2 Tahun setelah  

dinyatakan tidak berlaku

 2 Tahun setelah  

dinyatakan tidak berlaku

 2 Tahun setelah 

peraturan perundang-

undangan dinyatakan 

tidak berlaku

 2 Tahun setelah  

dinyatakan tidak berlaku
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

3 Monitoring dan Evaluasi

- Monitoring 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

4 Produksi

a Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura

1 Tanaman Pangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

- Padi

- Palawija

2 Hortikultura 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Buah-Buahan dan Tanaman Obat

- Tanaman Hias dan Sayur

3 Sarana 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Sarana Produksi

- Sarana Pengobatan

b Kehutanan dan Perkebunan

1 Kehutanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Hutan Produksi

- Hutan Kemasyarakatan

2 Perkebunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Tanaman Semusim dan Rempah-Rempah

- Tanaman Keras

3 Sarana 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Sarana Produksi

- Sarana Pengolahan

c Perikanan dan Peternakan

1 Perikanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Perikanan Tangkap

- Perikanan Budidaya

2 Peternakan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Ternak Besar

- Ternak Kecil
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

3 Sarana 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Sarana Produksi

- Sarana Pengolahan

d Industri Kerajinan dan Pertambangan

1 Industri 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Sandang, Logam dan Elektronika

- Pangan, Kimia dan Aneka

2 Kerajinan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Logam

- Non Logam

3 Pertambangan dan Migas 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Pertambangan Umum

- Pertambangan Migas

e Ketenagalistrikan dan Aneka Usaha

1 Ketanagalistrikan dan Konstruksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Listrik

- Konstruksi

2 Aneka Usaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Jasa Umum

- Angkutan

3 Pariwisata, Pos dan Telekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

- Pariwisata

- Pos dan Telekomunikasi
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

5 Pembiayaan

a Program Pendanaan

1 Program Pendanaan Jangka Pendek 8 Tahun Permanen

- Program Pendanaan Koperasi Jangka Pendek

- Program Pendanaan UKM Jangka Pendek

2 Program Pendanaan Jangka Menengah dan Panjang 8 Tahun Permanen

- Program Pendanaan Koperasi Jangka Menengah dan Panjang

- Program Pendanaan UKM Jangka Menengah dan Panjang

3 Program Pendanaan Usaha Mikro dan Dana Bergulir 8 Tahun Permanen

- Program Pendanaan Usaha Mikro

- Program Pendanaan Dana Bergulir

4 Data koperasi penerima bantuan dana bergulir dan hibah 2 Tahun setelah data 

diperbarui (update)

8 Tahun Permanen

b

1 Pengembangan dan Pengendalian KSP 2 Tahun 8 Tahun Musnah

- Pengembangan Kelembagaan KSP

- Pengendalian Kelembagaan KSP

2 Pengembangan dan Pengendalian USP Koperasi 2 Tahun 8 Tahun Musnah

- Pengembangan USP Koperasi

- Pengendalian USP Koperasi

3 Pengembangan dan Pengendalian USP-LKM 2 Tahun 8 Tahun Musnah

- Pengembangan USP-LKM

- Pengendalian USP-LKM

c Urusan Permodalan

1 Pengembangan Permodalan Sendiri 6 Tahun Permanen

- Permodalan Sendiri Koperasi

- Permodalan Sendiri UKM

2 Tahun Setelah program 

pendanaan 

dipertanggungjawabkan/

diaudit

2 Tahun Setelah program 

pendanaan 

dipertanggungjawabkan/

diaudit

2 Tahun Setelah program 

pendanaan 

dipertanggungjawabkan/

diaudit

4 Tahun setelah 

pengembalian modal serta 

hak dan kewajiban para 

pihak ditunaikan

Pengembangan dan Pengendalian USP (Usaha Simpan Pinjam) Koperasi
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

2 Pengembangan Permodalan Luar 6 Tahun Permanen

- Permodalan Bank

- Permodalan Non Bank

3 Pengembangan Kredit Program 6 Tahun Permanen

- Kredit Program Bank

- Kredit Program Non Bank

d Asuransi dan Jasa Keuangan

1 Asuransi 6 Tahun Permanen

- Asuransu Koperasi

- Asuransi UKM

2 Perpajakan 6 Tahun Permanen

- Perpajakan Koperasi

- Perpajakan UKM

3 Jasa Keuangan dan Kredit Komersial 6 Tahun Permanen

- Jasa Keuangan dan Kredit Komersial Bank

- Jasa Keuangan dan Kredit Non Komersial Bank

e Pembiayaan dan Penjaminan Kredit 6 Tahun Permanen

1 Lembaga Pembiayaan 

- Modal Ventura

- Sewa Guna Usaha dan Anak Piutang

2 Penjaminan Kredit

- Penjaminan

- Asuransi Kredit

3 Pasar Modal

- Obligasi

- Modal Penyertaan

f Lembaga Pengelola Dana Bergulir UKM (LPDB) 4 Tahun setelah lembaga 

dihapus/dibubarkan

6 Tahun Permanen

4 Tahun setelah 

pengembalian modal serta 

hak dan kewajiban para 

pihak ditunaikan

4 Tahun setelah 

pengembalian modal serta 

hak dan kewajiban para 

pihak ditunaikan

4 Tahun setelah 

pengembalian modal serta 

hak dan kewajiban para 

pihak ditunaikan

4 Tahun setelah 

pengembalian modal serta 

hak dan kewajiban para 

pihak ditunaikan

4 Tahun setelah 

pengembalian modal serta 

hak dan kewajiban para 

pihak ditunaikan

4 Tahun setelah 

pengembalian modal serta 

hak dan kewajiban para 

pihak ditunaikan
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

6 Pemasaran dan Jaringan Usaha

a Perdagangan Dalam Negeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah

1 Pengadaan

- Pengadaan Sektor Formal

- Pengadaan Sektor Informasi

2 Distribusi

- Distribusi Sektor Formal
- Distribusi Sektor Informal

3 Pengembangan

- Pengembangan Sektor Formal

- Pengembangan Sektor Informal

b Ekspor dan Impor 2 Tahun 3 Tahun Permanen

1 Ekspor

- Ekspor Koperasi

- Ekspor UKM

2 Import

- Import Koperasi

- Import UKM

3 Hubungan Perdagangan Internasional

- Hubungan Perdagangan Multilateral dan Regional

- Hubungan Perdagangan Bilateral

c Sarana dan Prasarana Pemasaran

1 Sarana 3 Tahun Musnah

- Pengembangan Pasar Tradisional

- Pengembangan Sentra Pemasaran

2 Prasarana 3 Tahun Musnah

- Lembaga Perantara

- Fasilitasi HAKI

2 Tahun Setelah 

perjanjian 

kontrak/kerjasama 

berakhir serta hak dan 

kewajiban para pihak 

telah ditunaikan

2 Tahun Setelah 

perjanjian 

kontrak/kerjasama 

berakhir serta hak dan 

kewajiban para pihak 

telah ditunaikan
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

3 Pengembangan Potensi Pemasaran 3 Tahun Musnah

- Pengembangan Potensi Pemasaran Koperasi

- Pengembangan Potensi Pemasaran UKM

d Kemitraan Jaringan Usaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
1 Kemitraan

- Kemitraan Koperasi

- Kemitraan UKM

2 Jaringan Usaha

- Jaringan Usaha Koperasi

- Jaringan UKM

3 Pengembangan Kerja sama Kelembagaan

- Pengembangan Kerjasama Kelembagaan Koperasi

- Pengembangan Kerja sama Kelembagaan UKM

e Informasi dan Publikasi Bisnis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
1 Pengumpulan Informasi

- Pengumpulan Informasi Koperasi

- Pengumpulan Informasi UKM

2 Pengolahan Informasi

- Pengolahan Informasi Koperasi

- Pengolahan Informasi UKM

3 Publikasi dan Promosi

- Publikasi dan Promosi Koperasi

- Publikasi dan Promosi UKM

f Lembaga Layanan Pemasaran LLP Koperasi dan UKM 2 Tahun 3 Tahun Musnah
7 Pengembangan Sumber Daya Manusia

a Pengembangan Kewirausahaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

1 Lembaga Kewirausahaan

- Pengembangan Jaringan Kewirausahaan

- Peningkatan Sumber Daya Kewirausahaan

2 Penumbuhan Kewirausahaan

- Peningkatan Kemampuan Kewirausahaan

- Evaluasi Kewirausahaan

3 Sosialisasi Kewirausahaan

2 Tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

b Kebijakan Pendidikan Koperasi dan UKM 3 Tahun Musnah

1 Diklat Formal dan Informal

- Diklat Formal

- Diklat Informal

2 Diklat Non Formal

- Perangkat Lunak

- Sarana dan Prasarana Diklat

3 Kerjasama Lembaga Diklat

- Hubungan Lembaga Diklat Pemerintah

- Hubungan Lembaga Diklat Non Pemerintah

c Peran Serta Masyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah

1 Peningkatan Dukungan Media Massa terhadap Koperasi dan UKM

- Peningkatan Dukungan Media Massa terhadap Koperasi

- Peningkatan Dukungan Media Massa terhadap Koperasi

2 Peningkatan Dukungan LSM Terhadap Koperasi dan UKM

- Peningkatan Dukungan LSM terhadap Koperasi

- Peningkatan Dukungan LSM terhadap UKM

3 Peningkatan Dukungan Organisasi Profesi

- Dukungan Organisasi Profesi terhadap Koperasi

-
Dukungan Organisasi Profesi  terhadap UKM

d Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan UKM 2 Tahun 3 Tahun Musnah

1 Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan UKM

- Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi

- Monitoring dan Evaluasi Diklat UKM

2 Monitoring dan Evaluasi Diklat Formal dan Informal

- Monitoring dan Evaluasi Diklat Formal

- Monitoring dan Evaluasi Diklat Informal

3 Monitoring dan Evaluasi Lembaga Diklat 

- Monitoring dan Evaluasi Lembaga Diklat Pemerintah

- Monitoring dan Evaluasi Lembaga Diklat Non Pemerintah

2 Tahun setelah 

dinyatakan tidak berlaku
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

e Advokasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

1 Advokasi Organisasi dan Manajemen

- Advokasi Organisasi

- Advokasi Manajemen

2 Advokasi Kemitraan dan Teknologi

- Advokasi Kemitraan
- Advokasi Teknologi

3 Advokasi Peraturan Perundang-Undangan

- Kajian Penerapan

- Sosialisasi Perundang-Undangan

8 Pengembangan dan Restrukturisasi Usaha

a Produktifitas dan Mutu 3 Tahun Musnah

1 Produktifitas

- Inkubator Teknologi

- Pengembangan Klaster jawabkan/diaudit

2 Peningkatan Mutu
- Disain
- Standarisasi

3 Sertifikasi Produk

- Sertifikasi
- Label dan Merek

b Restrukturisasi Usaha 3 Tahun Musnah

1 Restrukturisasi Manajemen
- Manajemen Koperasi

- Manajemen UKM
2 Restrukturisasi Pendanaan

- Pendanaan Koperasi

- Pendanaan UKM

3 Restrukturisasi Kelembagaan 

- Restrukturisasi Kelembagaan Koperasi

- Restrukturisasi Kelembagaan UKM  

2 Tahun Setelah kegiatan 

dipertanggung jawabkan/ 

diaudit

2 Tahun Setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

c Pemberdayaan Lembaga Pengembangan Bisnis (LPB) 2 Tahun 3 Tahun Musnah

1

- Asosiasi dan Manajemen LPB

- Akreditasi LPB

2 Pengembangan Bisnis LPB

- Peningkatan Kerja Sama LPB

- Kerja Sama Layanan LPB

3

- Kerja Sama Kelembagaan LPB

- Kerja Sama Sarana dan Teknologi

d Fasilitasi Investasi UKM 2 Tahun 3 Tahun Musnah

1 Investasi Klaster UKM
- Fasilitasi Investasi UKM Agro Bisnis

- Fasilitasi Investasi UKM Non Agro Bisnis

2 Pengembangan Kerja Sama Investasi Usaha

- Pengembangan Pangan

- Pengembangan Non Pangan

3 Fasilitas Investasi Aneka Usaha UKM

- Fasilitasi Investasi Usaha Koperasi

- Fasilitasi Investasi Usaha UKM

e Pengembangan Sistem Bisnis 2 Tahun 3 Tahun Musnah

1 Fasilitasi Transaksi

- Dalam Negeri

- Luar Negeri

2 Kerja Sama Usaha

- Pertukaran Koperasi

- Pertukaran UKM

3 Jaringan Komunikasi Bisnis

- Pengembangan Sarana Komunikasi Bisnis

- Komunikasi Bisnis

Kelembagaan Lembaga Pengembangan Bisnis (LPB)

Pengembangan Jaringan LPB
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AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

9 Pengkajian Sumber Daya KUKM (Koperasi dan UKM)

a Koperasi 3 Tahun Permanen

1 Perencanaan dan Pengendalian

- Perencanaan

- Evaluasi dan Pelaporan

2 Penyelenggaraan

- Kelembagaan Koperasi

- Bisnis Koperasi

3 Tata Laksana Penelitian

- Temu Ilmiah dan Pengembangan Metodologi

- Sarana dan Prasarana

b UKM 3 Tahun Permanen

1 Perencanaan dan Pengendalian

- Perencanaan

- Evaluasi dan Pelaporan

2 Penyelenggaraan

- Kelembagaan UKM

- Bisnis UKM

3 Tata Laksana Penelitian

- Temu Ilmiah dan Pengembangan Metodologi

- Sarana dan Prasarana

c Penelitian Sumber Daya 3 Tahun Permanen

1 Perencanaan dan Pengendalian

- Perencanaan

- Evaluasi dan Pelaporan

2 Penyelenggaraan

- Sumber Daya Manusia

- Pembiayaan
3 Tata Laksana Penelitian

- Temu Ilmiah dan Pengembangan Metodologi

- Sarana dan Prasarana

2 Tahun setelah 

pelaporan

2 Tahun setelah hasil 

pengkajian  

dipublikasikan

2 Tahun setelah hasil 

pengkajian  

dipublikasikan



 -13 -

AKTIF INAKTIF

1 3 4 5

NO JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

2

d Pengembangan Perkaderan UMK 2 Tahun 3 Tahun Permanen

1 Penyuluhan

- Penyelenggaraan 

- Materi Penyuluhan

2 Perkaderan

- Penilaian 

- Pengembangan

3 Kerja Sama dan Jaringan

- Lembaga Pemerintah

- Lembaga Non Pemerintah

10 Kerjasama Internasional dan Hubungan Antar Lembaga 2 Tahun Setelah 

kerjasama berakhir serta 

hak dan kewajiban para 

pihak telah ditunaikan

3 Tahun Permanen

ttd.

GUBERNUR JAWA TIMUR

Dr. H. SOEKARWO


