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B U P A TI M U N A

M e n im b a n g : a. bahw a pem biayaan untuk perja lanan dinas harus sesuai dengan 
kebutuhan nyata, dan m em enuhi ka idah-ka idah pengelo laan keuangan 
daerah;

b. bahw a ketentuan yang m enyangkut biaya perja lanan dinas pejabat 
serta Pegawai Negeri Sipil sebaga im ana d im aksud dengan Peraturan 
Bupati Muna Nom or 14 Tahun 2012 tentang Perja lanan D inas Dalam 
dan Ke luar Daerah Bagi Pejabat, Pe jabat Eselon, Pejabat yang 
D ise tarakan dengan Pejabat Eselon dan Pegawai Negeri Sipil serta 
Pegawai T idak Tetap Kabupaten Muna perlu d itin jau kem bali;

c. bahwa sehubungan dengan m aksud huru f a dan b, m aka perlu d ia tu r 
dengan Peraturan Bupati Muna.

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nom or 29 Tahun 1959 tentang Pem bentukan 
D aerah-D aerah T ingkat II di Sulawesi (Lem baran Negara Republik 
Indonesia Tahun 1959 Nom or 74, Tam bahan Lem baran Negara 
R epublik Indonesia Nom or 1822);

2. U ndang-U ndang Nom or 28 Tahun 1999 ten tang Penyelenggaraan 
Negara yang Bersih dan Bebas dari Korupsi, Kolusi dan Nepotism e 
(Lem baran Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nom or 75, 
Tam bahan Lem baran Negara Republik Indonesia Nom or 3851);

3. U ndang-U ndang Nom or 17 Tahun 2003 ten tang Keuangan Negara 
(Lem baran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nom or 47, 
T am bahan Lem baran Negara R epublik Indonesia N om or 4286);

4. U ndang-U ndang Nom or 1 Tahun 2004 ten tang . Perbendaharaan 
Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 N om or 5, 
Tam bahan Lem baran Negara Republik Indonesia N om or 4355);

5. U ndang-U ndang Nom or 15 Tahun 2004 tentang Pem eriksaan
P engelo laan dan Tanggung Jawab Keuangan Negara (Lem baran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2004 N om or 66, Tam bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia N om or 4400);

6. U ndang-U ndang N om or 32 Tahun 2004 tentang Pem erintahan
D aerah (Lem baran Negara R epublik Indonesia Tahun 2004 Nom or 
120, Tam bahan Lem baran Negara Republik Indonesia Nom or 4437) 
sebaga im ana telah d iubah beberapa kali te rakh ir dengan Undang- 
Undang N om or 12 tahun 2008 tentang Perubahan Kedua atas 
U ndang-U ndang Nom or 32 Tahun 2004 tentang Pem erin tahan
Daerah (Lem baran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 N om or 
59, Tam bahan Lem baran Negara Republik Indonesia N om or 4844);

7. U ndang-U ndang N om or 33 Tahun 2004 ten tang Perim bangan
K euangan Antara Pem erin tah Pusat dan Pem erin tahan Daerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nom or 126, 
Tam bahan Lem baran Negara R epublik Indonesia N om or 4438);



8. U ndang-U ndang Nom or 12 Tahun 2011 ten tang Pem bentukan 
Peraturan P erundang-undangan (Lem baran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2011 N om or 82, Tam bahan Lem baran Negara 
R epublik Indonesia Nom or 5234);

9. Peraturan Pem erin tah N om or 24 Tahun 2004 tentang Kedudukan 
Protoko ler dan Keuangan P im pinan dan A nggota Dewan Perwakilan 
Rakyat Daerah (Lem baran Negara R epublik Indonesia Tahun 2004 
N om or 9 0 , T a m b a h a n  Lem baran Negara Republik Indonesia Nom or 
4416) sebaga im ana telah diubah beberapa kali dan te rakh ir dengan 
Peraturan Pem erin tah Nom or 21 Tahun 2007 (Lem baran Negara 
R epub lik Indonesia Nom or 47 ,Tam bahan Lem baran Negara Republik 
Indonesia N om or 4712 );

10. Peraturan Pem erin tah Nom or 24 Tahun 2005 tentang S tandar 
A kun tans i Daerah (Lem baran Negara R epublik Indonesia Tahun 
2005 N om or 49, Tam bahan Lem baran Negara R epublik Indonesia 
N om or 4502);

11. Peraturan Pem erin tah Nom or 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan 
Keuangan Daerah (Lem baran Negara- Republik Indonesia Tahun 
2005 N om or 140, Tam bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
N om or 4578);

12. Peraturan Pem erin tah N om or 79 Tahun 2005 tentang Pedom an 
P em binaan dan Pengaw asan P enye lenggaraan Pem erin tahan 
Daerah (Lem baran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 N om or 
165, Tam bahan Lem baran Negara Republik Indonesia Nom or 4593);

13. Peraturan Pem erintah N om or 41 Tahun 2007 tentang O rganisasi 
Perangkat Daerah (Lem baran Negara R epub lik Indonesia Tahun 
2007 N om or 89, Tam bahan Lem baran Negara R epublik Indonesia 
N om or 4741);

14. Peraturan M enteri Dalam Negeri Nom or 13 Tahun 2006 tentang 
Pedom an Pengelo laan Keuangan Daerah sebaga im ana telah diubah 
beberapa kali te rakh ir dengan Peraturan Peraturan M enteri Dalam 
Negeri N om or 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua A tas 
Peraturan M enteri Dalam Negeri Tahun 2006 tentang pedom an 
Pengelo laan Keuangan Daerah;

15. Peraturan M enteri Dalam Negeri N om or 54 Tahun 2009 tentang Tata 
Naskah D inas di L ingkup Pem erin tah Daerah;

16. Peraturan M enteri Dalam Negeri N om or 53 Tahun 2011 tentang 
Penyusunan Produk Hukum  Daerah;

17. Peraturan Daerah Kabupaten Muna Nom or 12 Tahun 2007 tentang
Penetapan Urusan Pem erin tahan Daerah Kabupaten Muna
(Lem baran Daerah Nom or 12 Tahun 2007, Tam bahan Lem baran 
Daerah Tahun 2007);

18. Peraturan Daerah Kabupaten Muna N om or 14 Tahun 2007 tentang 
Pem bentukan O rganisasi Sekretaria t Daerah dan Sekretaria t Dewan 
Perw akilan Rakyat Daerah Kabupaten M una (Lem baran Daerah 
N om or 14 Tahun 2007, Tam bahan Lem baran Daerah Tahun 2007);

19. Peraturan Daerah Kabupaten Muna N om or 17 Tahun 2007 tentang 
Pem bentukan O rganisasi Kecam atan dan Kelurahan Kabupaten 
M una (Lem baran Daerah N om or 17 Tahun 2007, Tam bahan 
Lem baran Daerah Tahun 2007);

20. Peraturan Daerah Kabupaten M una N om or 04 Tahun 2012 tentang
Perubahan A tas Peraturan Daerah N om or 15 Tahun 2007 tentang
P em bentukan O rganisasi D inas-D inas Kabupaten M una (Lem baran 
Daerah Nom or 04 Tahun 2012, Tam bahan Lem baran Daerah Tahun 
2012 );

21. Peraturan Daerah Kabupaten Muna N om or 05 Tahun 2012 tentang 
Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Nom or 16 Tahun 2007 
ten tang Pem bentukan O rganisasi Lem baga-lem baga Tehn is Daerah 
Kabupaten Muna (Lem baran Daerah N om or 05 Tahun 2012, 
Tam bahan Lem baran Daerah Tahun 2012);



22. Peraturan Daerah Kabupaten Muna N om or 06 Tahun 2012 tentang 
P em bentukan O rganisasi Satuan Polisi Pam ong Praja Kabupaten 
M una (Lem baran Daerah Nom or 06 Tahun 2012, Tam bahan 
Lem baran Daerah Tahun 2012);

M E M U T U S K A N

M enetapkan : P E R A T U R A N  B U P A T I T E N T A N G  P E R J A L A N A N  D IN A S  D A LA M  
D A E R A H , D A L A M  N E G E R I DAN L U A R  N E G E R I B A G I P E JA B A T ,  
P E J A B A T  E S E L O N , P E JA B A T  Y A N G  D IS E T A R A K A N  D E N G A N  
P E J A B A T  E S E L O N  DAN P E G A W A I N E G E R I S IP IL  S E R T A  
P E G A W A I T ID A K  T E T A P  K A B U P A T E N  M U N A .

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dim aksud dengan :

1. Daerah adalah Kabupaten Muna.
2. Bupati adalah Bupati Muna.
3. Dewan Perw akilan Rakyat Daerah yang se lan ju tnya d is ingka t dengan DPRD adalah 

Dewan Perw akilan Rakyat Daerah Kabupaten Muna.
4. Pejabat adalah Bupati Muna, W akil Bupati Muna, Ketua DPRD Kabupaten Muna 

dan W akil Ketua DPRD Kabupaten Muna.
5. Pejabat Eselon II a adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Muna.
6. Pejabat Eselon II b adalah Kepala Dinas, Kepala Badan, A s is ten S ekretaris Daerah 

dan S taf Ah li lingkup Pem erin tah Kabupaten Muna.
7. Pejabat yang d isetarakan dengan Eselon II b adalah A nggota  DPRD Kabupaten 

Muna.
8. Pejabat Eselon III adalah Kepala Kantor, Kepala Bagian, S ekretaris Dinas, 

Sekretaris Badan, Kepala W ilayah Kecam atan, Kepala Bidang, dan Sekretaris 
Cam at lingkup Pem erin tah Kabupaten Muna.

9. Pejabat Eselon IV adalah Kepala Lurah,Kepala Sub Bagian, Kepala Seksi dan 
Kepala Unit Pengelola Tekn is D inas/Badan lingkup Pem erin tah Kabupaten Muna.

10. Pegawai Negeri Sipil adalah Pegawai Negeri Sipil Daerah Kabupaten Muna.
11. Pegawai T idak Tetap adalah Pegawai yang d iangkat untuk jangka w aktu tertentu 

guna m elaksanakan tugas pem erin tahan dan pem bangunan yang bers ifa t tehnis 
profesional dan adm in istrasi sesuai dengan kebutuhan dan kem am puan organisasi.

12. Pejabat yang berw enang adalah Pejabat yang d ite tapkan diberi w ew enang untuk 
m em beri perse tu juan /perin tah  perja lanan dinas.

13. Perja lanan d inas adalah perja lanan dinas dalam  daerah dan luar daerah serta luar 
negeri Pejabat, Pe jabat Eselon, Pejabat Eselon yang D isetarakan dengan Pejabat 
Eselon dan Pegawai Negeri Sipil serta Pegawai T idak tetap Kabupaten Muna.

14. Perja lanan D inas Dalam  Daerah adalah perja lanan ke luar tem pat kedudukan dan
kem bali ke tem pat sem ula, d ilakukan dalam  rangka kepentingan dinas baik
perseorangan m aupun secara bersam a yang d ilaksanakan masih dalam  w ilayah 
Kabupaten Muna.

15. Perja lanan D inas Dalam  Negeri adalah perja lanan ke luar tem pat kedudukan dan
kem bali ke tem pat sem ula, d ilakukan dalam  rangka kepentingan dinas baik
perseorangan m aupun secara bersam a di dalam  w ilayah Negara Kesatuan Republik 
Indonesia.

16. Perja lanan D inas Luar Negeri adalah perja lanan ke luar tem pat kedudukan dan
kem bali ke tem pat sem ula, d ilakukan dalam  rangka kepentingan d inas baik
perseorangan m aupun secara bersam a di luar w ilayah Negera Kesatuan Republik 
Indonesia.



17. Satuan Kerja P erangkat Daerah selanjutnya d is ingkat SKPD adalah O rganisasi 
Sekretariat, Dinas, atau Lem baga-lem baga Tekn is yang d ia tu r dalam  Perda 
Kabupaten M una N om or 14,17 Tahun 2007 dan 04, 05 dan 06 Tahun 2012 tentang 
Pem bentukan O rganisasi P erangkat Daerah Kabupaten Muna;

18. Mocta T ransportasi adalah alat angkutan yang d igunakan dalam  m elaksanakan _ ^ 4 a 
Perja lanan Dinas.

19. Uang harian adalah biaya perja lanan dinas yang m eliputi uang m akan, uang saku, 
dan transportas i lokal;

20. Lum psum  adalah suatu jum lah uang yang telah dih itung terleb ih dahulu dan 
d ibayarkan sekaligus.

21. Biaya riil adalah b iaya yang dikeluarkan sesuai dengan bukti pengeluaran yang sah;
22. Perh itungan ram pung adalah biaya yang d ike luarkan sesuai kebutuhan riil 

berdasarkan ketentuan yang berlaku;
23. Surat Perintah Perja lanan D inas yang se lan ju tnya d isebut SPPD adalah Surat 

Perintah kepada Pejabat, Pejabat Eselon, Pejabat yang d isetarakan dengan pe jabat 
eselon dan Pegawai Negeri Sipil serta Pegawai T idak Tetap untuk m elaksanakan 
perja lanan dinas;

24. Tem pat kedudukan adalah tem pat/kota  kantor Satuan Kerja Perangkat Daerah 
berada;

25. Tem pat tu juan adalah suatu tem pat yaitu: desa, ke lurahan, Kecam atan dalam 
daerah dan kota serta negara yang m enjadi tu juan perja lanan dinas.

Pasal 2

Pelaksanaan Perja lanan Dinas dilakukan dengan sangat se lek tif yaitu hanya untuk
kepentingan yang sangat tinggi dan prioritas yang berka itan dengan penyelenggaraan
pem erin tahan daerah.

BAB II

JEN IS DAN TU JU AN  PE R JALAN AN  DINAS SERTA PE JABA T YANG BER W EN AN G
M EM BERI PERINTAH

Pasal 3

Jenis Perja lanan D inas m e lip u ti:

(1) Perja lanan dinas da lam  daerah.
(2) Perja lanan dinas dalam  negeri dan luar negeri.

Pasal 4

Perja lanan dinas d ilaksanakan dengan:

a. M em perhatikan ketersed iaan anggaran dan kesesuaian dengan pencapaian kinerja 
SKPD; dan

b. Berdasarkan S ura t Tugas dan SPPD.

Pasal 5

Perja lanan Dinas Daerah sebaga im ana d im aksud dalam  pasal 3 ayat dan (1) dan (2)
dapat d ilakukan apabila  :

a. Pejabat, Pe jabat Eselon, Pejabat yang d isetarakan dengan Eselon, dan Pegawai 
Negeri Sipil serta pegawai tidak tetap yang m endapat perin tah dari atasan dalam  
rangka pe laksanaan tugas pokok dan fungsi;

b. Pejabat, Pejabat Eselon, Pejabat yang d isetarakan dengan Eselon, dan Pegawai 
Negeri Sipil serta pegawai tidak tetap yang bersangkutan ada panggilan atau 
undangan dari Instansi Pem erin tah Lem baga N egara/D aerah lain yang ada 
kaitannya dengan pe laksanaan tugas pokok.



Pasal 6

(1) Pejabat, Pe jabat Eselon, Pe jabat yang d isetarakan dengan Pejabat Eselon dan 
Pegawai Negeri Sipil serta pegawai tidak tetap yang akan m elaksanakan perja lanan 
dinas sebaga im ana d im aksud dalam  pasal 3 ayat (1) dan (2) harus terleb ih dahulu 
m endapat sura t tugas dari:
a. Bupati bagi Bupati, W akil Bupati, dan Pejabat Eselon II;
b. Ketua DPRD bagi Ketua, W akil Ketua, dan Anggota DPRD;
b. S ekretaris Daerah bagi Pe jabat Eselon III dan Pegaw ai Negeri S ipil G olongan IV;
c. Kepala SKPD bagi Pe jabat Eselon IV dan Pegawai Negeri Sipil G o longan III, II 

dan I yang bertugas pada SKPD berkenaan.
d. Kepala UPTD dan Kepala Sekolah m engetahu i Kepala D inas Pendidikan 

Kabupaten M una bagi Pe jabat Eselon IV dan Pegawai Negeri Sipil yang bertugas 
pada UPTD dan Sekolah yang berkenaan.

e. Kepala P uskesm as m engetahu i Kepala D inas Kesehatan Kabupaten Muna bagi 
Kepala Puskesm as dan Pegawai Negeri Sipil yang bertugas pada Puskesm as 
dan Poskesdes yang berkenaan.

BAB III
B IAYA PER JALAN AN  DINAS 

Pasal 7
Biaya perja lanan dinas daerah sebaga im ana d im aksud dalam  pasal 3 ayat (1) dan (2), 
d igo longkan dalam  5 (lim a) tingkat, yaitu :
a. T ingkat A  untuk Bupati, W akil Bupati, Ketua DPRD, dan W akil Ketua DPRD;
b. T ingkat B untuk Eselon II dan Pejabat yang d isetarakan dengan Eselon II;
c. T ingka t C untuk Eselon III dan PNS Gol. IV;
d. T ingkat D untuk Eselon IV dan PNS Gol. Ill;
e. T ingkat E untuk PNS Gol. II dan I serta Pegawai T idak Tetap.

Pasal 8

(1) Kom ponen biaya perja lanan dinas dalam  daerah sebaga im ana d im aksud dalam  
pasal 3 ayat (1) dari :
a. uang harian; dan
b. biaya transportasi.

(2) Biaya Perja lanan dinas dalam  daerah bagi Pejabat, Pe jabat Eselon dan Pejabat 
yang dalam  pasal 3 ayat (1) d iberikan secara lum psum , dengan pengaturan sebagai 
b e r ik u t :
a. Perja lanan dinas dalam  daerah dari tem pat kedudukan ke tem pat yang dituju 

m asih dalam  satu w ilayah kecam atan, d iberikan hanya biaya transportas i pergi 
pulang sebaga im ana tercantum  pada lam piran I huru f A  Peraturan Bupati ini.

b. Perja lanan d inas dalam  daerah dari tem pat kedudukan ke tem pat yang dituju di 
luar kecam atan tem pat kedudukan, d iberikan biaya transportas i perg i-pulang 
dan uang harian sebaga im ana tercantum  pada lam piran I huru f B Peraturan 
Bupati ini.

Pasal 9

(1) Biaya perja lanan dinas dalam  negeri dan luar negeri bagi Pejabat, Pe jabat Eselon, 
Pejabat yang d isetarakan dengan Pejabat Eselon, dan Pegaw ai Negeri Sipil serta 
pegawai tidak te tap sebaga im ana dim aksud dalam  pasal 3 ayat (2) terd iri atas 
kom ponen-kom ponen biaya sebagai b e r ik u t :
a. uang harian;
b. biaya transpor;
c. biaya penginapan;



d. uang representasi;
e. sewa kendaraan dalam  Kota; dan/atau
f. biaya m en jem pu t/m engan ta r jenazah.

(2) Uang harian sebaga im ana d im aksud pada ayat (1) hu ru f a terd iri atas:
a. uang m akan;
b. uang transpor lokal; dan
c. uang saku.

(3) Biaya transpor sebaga im ana dim aksud pada ayat (1) huru f b terdiri atas:
a. perja lanan d inas dari Tem pat Kedudukan sam pai T em pat Tu juan keberangkatan 

dan kepulangan te rm asuk biaya ke term inal bus/ stas iun / bandara/pe labuhan 
keberangkatan;

b. retribusi yang d ipungu t di term inal bus/s tas iun / bandara / pe labuhan 
keberangkatan dan kepulangan.

(4) Biaya peng inapan sebaga im ana d im aksud pada ayat (1) hu ru f c m erupakan biaya 
yang d iperlukan untuk m enginap:
a. di hotel; atau
b. di tem pat m enginap lainnya.

(5) Dalam hal Pe laksana SPD tidak m enggunakan biaya penginapan sebaga im ana 
d im aksud pada ayat (4), berlaku ketentuan sebagai berikut:
a. Pe laksana SPD d iberikan biaya penginapan sebesar 30%  (tiga puluh 

persen) dari ta rif hotel di Kota Tem pat Tu juan sebaga im ana d ia tu r dalam  
Peraturan Bupati m engenai S tandar Biaya;

b. Biaya peng inapan sebagaim ana dim aksud pada hu ru f a d ibayarkan secara 
lum psum .

(6) Uang representasi sebagaim ana dim aksud pada ayat (1) huru f d dapat diberikan 
kepada Pejabat, Pe jabat Eselon II, Pejabat Eselon III serta Pe jabat Eselon IV 
se lam a m elakukan Perja lanan Dinas.

(7) Sewa kendaraan dalam  Kota sebagaim ana d im aksud pada ayat (1) huru f e dapat 
d iberikan kepada Pejabat ( Bupati, W akil Bupati, Ketua dan W akil Ketua DPRD) 
untuk keperluan pe laksanaan tugas di Tem pat Tujuan.

(8) Sewa kendaraan sebaga im ana dim aksud pada ayat (7) sudah term asuk biaya 
untuk pengem udi, bahan bakar m inyak, dan pajak.

(9) Biaya m en jem put/m engan ta r jenazah sebaga im ana d im aksud pada 
ayat (1) huru f f m eliputi biaya bagi penjem put/pengantar, biaya pem etian dan 
biaya angkutan jenazah.

(10) Biaya perja lanan D inas sebagaim ana dim aksud dalam  Pasal 9 ayat (1) d iberikan 
dengan ketentuan sebagai berikut :
a. uang harian d ibayarkan secara lu m p su m  dan m erupakan batas tertinggi 

sebaga im ana tercantum  dalam  Lam piran II yang m erupakan bagian tidak 
te rp isahkan dari Peraturan Bupati ini;

b. biaya transpor da lam  negeri dan ke luar negeri d ibayarkan sesuai dengan 
Biaya Riil berdasarkan FasilitasTranspor sebaga im ana tercantum  dalam  
Lam piran III yang m erupakan bagian tidak terp isahkan dari Peraturan Bupati 
ini;

c. biaya transpor ke luar Negeri d ibayarkan sesuai dengan Biaya Riil
berdasarkan harga tike t d im ana Negara tujuan m elakukan perja lanan dinas.

d. biaya peng inapan d ibayarkan sesuai dengan Biaya Riil sebagaim ana
tercantum  dalam  Lam piran IV yang m erupakan bagian tidak te rp isahkan dari 
Peraturan Bupati ini;

e. uang representasi d ibayarkan secara lu m p su m  dan m erupakan batas tertinggi 
sebaga im ana tercantum  dalam  Lam piran V  yang m erupakan bagian tidak 
te rp isahkan dari Peraturan Bupati ini.

f.sew a kendaraan dalam  Kota d ibayarkan sesuai dengan Biaya Riil sebagaim ana 
tercantum  dalam  Lam piran VI yang m erupakan bagian tidak terp isahkan dari 
Peraturan Bupati ini.

g. biaya pem etian jenazah term asuk yang berhubungan dengan
pengruktian /pengurusan jenazah d ibayarkan sesuai dengan B iaya Riil; dan

h. biaya angkutan jenazah  te rm asuk yang berhubungan dengan
pengruktian /pengurusan jenazah d ibayarkan sesuai dengan Biaya Riil.



(1) Perja lanan D inas dalam  negeri dan ke luar negeri Pejabat, Pejabat Eselon, Pejabat 
yang d iseterakan dengan Pejabat Eselon dan Pegawai Negeri serta Pegawai T idak 
Tetap untuk m engikuti rapat, sem inar, dan se jen isnya d ilaksanakan dengan biaya 
perja lanan dinas ke luar daerah yang ditanggung oleh panitia penyelenggara.

(2) Dalam hal biaya Perja lanan Dinas Jabatan dalam  negeri ke luar negeri untuk 
m engikuti rapat, sem inar, dan se jen isnya sebagaim ana d im aksud pada ayat (1) 
tidak d itanggung oleh panitia penyelenggara, biaya Perja lanan D inas dimaksud 
dibebankan pada DPA satuan kerja perangkat daearah Pelaksana SPPD.

(3) Panitia penye lenggara m enyam paikan pem beritahuan m engena i pem bebanan 
biaya Perja lanan D inas sebaga im ana dim aksud pada ayat (1) dan ayat (2) dalam  
sura t/undangan m engikuti rapat, sem inar,dan se jen isnya.

(4) Dalam hal Perja lanan D inas dalam  negeri dan ke luar negeri d ilakukan secara 
bersam a-sam a untuk m elaksanakan suatu kegiatan rapat, sem inar, dan 
sejen isnya, se luruh Pelaksana SPPD dapat m enginap pada hote l/peng inapan yang 
sama.

(5) Dalam hal biaya peng inapan pada hote l/penginapan yang sam a sebagaim ana 
dim aksud pada ayat (5) lebih tinggi dari satuan biaya hotel/penginapan 
sebaga im ana d ia tu r da lam  Peraturan Bupati Muna m engena i S tandar Biaya, maka 
Pelaksana SPPD m enggunakan fas ilitas kam ar dengan biaya terendah pada 
hote l/penginapan dim aksud.

Pasal 11

Dalam rangka penyed iaan peja lanan dinas bagi a judan dan tenaga ahli Anggota DPRD 
yang m engikuti perja lanan dinas Pejabat Daerah dan A nggota DPRD, biaya perja lanan 
d inasnya d iperh itungkan dalam  belanja pe jalanan dinas d isetarakan dengan tingkat 
perja lanan dinas eselon III.

Pasal 12

Biaya perja lanan dinas daerah dibebankan pada Satuan Kerja P erangkat Daerah yang 
m engeluarkan SPPD bersangkutan.

Pasal 13
Pejabat, Pejabat Eselon, Pejabat yang d isetarakan dengan Pe jabat Eselon dan 
Pegawai Negeri Sipil serta Pegawai T idak Tetap d ilarang m enerim a biaya perja lanan 
dinas rangkap (dua kali atau lebih) untuk perja lanan dinas d ilakukan dalam  w aktu yang
sama.

Pasal 14

(1) Biaya perja lanan dinas dalam  dan ke luar negeri d ibayarkan sebelum  perja lanan
dinas d ilaksanakan.

(2) Dalam hal perja lanan dinas dalam dan ke luar negeri harus segera d ilaksanakan, 
sem entara biaya perja lanan dinas belum  dibayarkan, m aka biaya perja lanan dinas 
dapat d ibayarkan sete lah perja lanan dinas selesai.

BAB IV
P E LAKS AN AAN  DAN PE R TA N G G U N G JA W A B A N

Pasal 15
(1) Perja lanan dinas d ilakukan berdasarkan Surat Tugas yang d iterb itkan oleh 

Pejabat yang berw enang m enurut contoh sebaga im ana tercantum  pada Lam piran 
VII yang m erupakan bagian tidak terp isahkan dari Peraturan Bupati ini.

Pasal 10



(2) Perja lanan dinas dalam  daerah, dalam  daerah dan ke luar negeri d ilakukan 
berdasarkan Surat Perintah Perja lanan D inas/SPPD  dan ke terangan dari Pejabat 
pem beri perin tah ja lan  ke terangan yang diterb itkan oleh Pejabat yang berwenang 
m enurut contoh sebaga im ana tercantum  pada Lam piran VIII yang m erupakan 
bagian tidak te rp isahkan dari Peraturan Bupati ini.

(3) Pejabat yang berw enang dalam  m enerbitkan SPPD seka ligus m enetapkan tingkat 
perja lanan dinas sesuai ketentuan dalam  pasal 7 huru f a, b, c, d, dan e serta 
moda transportas i yang d igunakan untuk m elaksanakan perja lanan yang 
bersangkutan dengan m em perhatikan kepentingan serta tu juan perja lanan dinas 
tersebut.

Pasal 16
(1). R incian Biaya Perja lanan D inas dalam  daerah m enurut contoh sebagaim ana 

tercantum  pada Lam piran IX yang m erupakan bagian tidak  terp isahkan dari 
Peraturan Bupati ini.

(2). R incian biaya perja lanan dinas dalam  negeri dan ke luar negeri sebagaim ana 
tercantum  pada contoh Lam piran X yang m erupakan bagian tidak terp isahkan dari 
Peraturan Bupati ini.

Pasal 17

Dokum en perja lanan d inas terdiri dari :
a. Surat Tugas;
c. Surat Perintah Perja lanan Dinas;
d. Laporan Hasil Perja lanan Dinas;
e. Bukti pem bayaran hotel
e. Bukti-bukti Pem bayaran (tiket, boarding pass, a irport tax, retribusi, dan lain-la in)

Pasal 18

(1) Biaya Uang harian d ipertanggungjaw abkan sesuai dengan jum lah hari yang 
digunakan untuk m elaksanakan perja lanan dinas.

(2) Biaya sewah hotel, biaya transport, biaya sewah kendaraan di kota tem pat 
m elaksanakan perja lanan dinas dalam  negeri dan ke luar negeri 
d ipertanggung jaw abkan sesuai bukti riil.

(3) Dalam hal m elakukan perja lanan dinas dalam  negeri dan ke luar negeri yang tidak 
m enyetor kontribusi kegiatan, m aka jum lah hari da lam  SPPD adalah jum lah hari 
pe laksanaan kegia tan d itam bah dengan 2 (dua) hari sebelum  dan 2 (dua) hari 
sesudah pe laksanaan kegiatan.

(4) Dalam hal jum lah  hari perja lanan dinas te rnyata  m elebih i jum lah hari yang 
d ite tapkan dalam  SPPD, Pe jabat yang berw enang dapa t m em pertim bangkan 
tam bahan uang harian dan biaya penginapan sepanjang ke leb ihan te rsebu t bukan 
d isebabkan kesa lahan/ke la la ian  Pejabat/Pegaw ai Negeri bersangkutan.

(5) Dalam hal jum lah  hari perja lanan dinas ternyata kurang dari jum lah  hari yang 
dite tapkan dalam  SPPD, m aka Pejabat/Pegaw ai Negeri yang bersangkutan w ajib  
m enyetorkan kem bali ke leb ihan uang harian dan biaya penginapan yang telah 
d iterim anya.

Pasal 19
(1) Biaya transport perja lanan dinas dalam  Daerah Kabupaten M una bagi Pejabat, 

Pejabat Eselon, Pe jabat yang d isetarakan dengan Pejabat Eselon dan Pegawai 
Negeri Sipil serta Pegawai T idak Tetap d ipertanggung jaw abkan secara lum psum  
yang term uat da fta r rincian biaya perja lanan dinas dalam  daerah.

(2) Biaya transport, sewah hotel dan sewah kendaraan di kota d item pat perja lanan 
d inas dalam  negeri dan ke luar eri bagi Pejabat, Pe jabat Eselon, Pe jabat yang 
d isetarakan dengan Pejabat Eselon dan Pegawai Negeri Sipil serta Pegawai T idak 
Tetap d ipertanggung jaw abkan sesuai biaya riil yang d ike luarkan berdasarkan bukti 
pengeluaran yang sah.



(3) Dalam hal m e laksanakan perja lanan dinas dalam  negeri dan ke luar negeri 
pengeluaran biaya transport dan sewah kendaraan di kota tem pat perja lanan dinas 
tidak dapa t d ipero leh bukti pem bayaran (tiket, a irport tax, retribusi dan lain-lain), 
m aka Pejabat, Pe jabat Eselon, Pejabat yang d ise tarakan dengan Pejabat Eselon 
dan Pegawai Negeri S ipil serta Pegawai T idak Tetap dapa t m em buat Daftar 
Pengeluaran riil yang d isetu ju i oleh Kepala SKPD bersangkutan, dengan 
m enyatakan tanggung jaw ab sepenuhnya atas pengeluaran sebagai pengganti bukti 
pengeluaran d im aksud sesuai form at sebaga im ana tercantum  pada Lam piran XI 
Peraturan Bupati ini.

(4) Kepala SKPD bersangkutan m enila i kesesuaian dan kew ajaran atas b iaya-b iaya 
yang tercantum  dalam  D aftar Pengeluaran riil.

(1) Biaya Perja lanan dinas d ipertanggungjaw abkan oleh Pejabat, Pe jabat Eselon, 
Pejabat yang d ise tarakan dengan Pejabat Eselon dan Pegaw ai Negeri Sipil serta 
Pegawai T idak te tap  yang m elakukan perja lanan dinas paling lam bat 5 (lima) hari 
kerja setelah perja lanan dinas dilaksanakan.

(2) Kepala SKPD m elakukan Perh itungan SPPD Ram pung te rhadap seluruh bukti 
pengeluaran biaya perja lanan dinas Pejabat, Pe jabat Eselon, Pejabat yang 
d isetarakan dengan Pejabat Eselon dan Pegawai Negeri S ipil serta pegawai tidak 
tetap d isam paikan kepada Bendahara Pengeluaran sebaga im ana tercantum  pada 
L a m p ira n  XII Peraturan Bupati ini.

(3) Apab ila  te rdapa t ke leb ihan pem bayaran, Pejabat, Pe jabat Eselon, Pejabat yang 
d isetarakan dengan Pejabat Eselon dan Pegawai Negeri Sipil serta pegawai tidak 
tetap yang m elakukan perja lanan dinas m engem ba likan kepada Bendahara 
Pengeluaran.

(4) Apab ila  te rdapa t kekurangan pem bayaran, atas persetu juan Kepala SKPD, 
Bendahara Pengeluaran dapat m em bayar kekurangan te rsebu t kepada Pejabat, 
Pejabat Eselon, Pe jabat yang d isetarakan dengan Pejabat Eselon dan Pegawai 
Negeri Sipil dan pegawai tidak tetap yang telah m elakukan perja lanan dinas.

Dengan berlakunya Peraturan Bupati ini, m aka Ketentuan Perja lanan D inas yang d ia tu r 
da lam  Peraturan Bupati M una Nom or 14 Tahun 2012 d inya takan tidak berlaku.

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal d iundangkan.

A gar setiap orang m engetahu inya , m em erintahkan pengundangan Peraturan Bupati ini 
dengan penem patannya dalam  Berita Daerah Kabupaten Muna,

Pasal 20

KETENTUAN PENUTUP 
Pasal 21

Pasal 22

D ite tapkan di Raha p . , /•></ ~013

D iundangkan di Raha
al —  2013

D A E R A H  K A B U P A T E N  M U N A

DAfcRAH K A B U P A T E N  M U N A  T A H U N  2013  N O M O R ..... \ L .



lAMPIRAN i

PERATURAN BUPATI MUNA 
NOMOR . >7 •
TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT, PEJABAT 
ESELON DAN PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON SERTA PEGAWAI 
NEGERI SIPIL KABUPATEN MUNA

BESARAN BIAYA PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH BAGI 
PEJABAT, PEJABAT ESELON DAN PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN ESELON 

SERTA PEGAWAI NEGERI SIPIL KABUPATEN MUNA_______________

NO. U R A I A N TRANSPOR PP UANG HARIAN TINGKAT PERJALANAN KET.
GOL. A GOL. B GOL. C GOL. D GOL. E

1

2

A, DALAM WILAYAH KECAMATAN
Katoou, Uuruka, Lonia, data Laiworu, lasalepa, 
Napabalano, Napanokusambi, Watopute, Kontunaga, 
Kusambi, Lawa, Wadaga, Barangka, Sawerigadi, 
Kabangka, Kabawo, Kontukowuna, Parigi, Bone, Marobo, 
Tongkuno, Tongkuno Selatan.

75.000

150.000

- - - - -
TANPA
UANG

HARIAN

Tikep, Tiworo Tengah, Maginti, Tiworo Utara, Tiworo 
Selatan, Towea, Maligano, Batukara, Wakorumba 
Selatan, Pasir Putih dan Pasikoiaga

- • - -
TANPA
UANG

HARIAN

B. DALAM WILAYAH KAB. (RAHA-IBUKOTA KEC.i
iha - Katobu 50.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000

c. r<aha - Duruka 60.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
3 Raha - Lohia 80.000 

'  80.000 
80.000'

250.000 200.000 175,000 150.000 125.000
4 Raha - Watopute 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
5 Raha • Lasalepa 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
6 Raha - Napabalano 100.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
7 Raha • Napanokusambi 110.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
8 Raha - Kontunaga 80.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
9 Raha • Lawa 100.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000

10 Raha - Wadaga 110.000 250.000 200.000 175.000 150,000 125.000
11 Rana - Kabawo 120.000 250.000 200.000 175,000 150.000 125.000
12 Raha - Kantukowuna 120.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
13 Raha • Kabangka 120.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
14 Raha - Parigi 120.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
15 Raha • Kusambi 110.000 250.000 200.000 175,000 150.000 125.000
15 Raha - Barangka 110.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
17 Raha - Sawerigadi 100.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
18 Raha - Bone 140.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
4-A. Raha - Marobo 160.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000

,*aha - Tongkuno 140.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
21 Raha - Tongkuno Selatan 150.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
22 Rana - Tikep 150.000 250.000 200.000 175.000 150,000 125.000
23 Raha ■ Maginti 150.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
24 Raha - Tiworo Selatan 150.000 250.000 200.000 175,000 150.000 125.000
25 Raha - Tiworo Tengah 150.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
26 Raha - Tiworo Utara 160.000 250.000 200.000 175.000 150.000 125.000
27 Raha - Towea 160.000 275.000 225.000 200.000 175.000 150.000
28 Raha - Maligano 160.000 275.000 225.000 200.000 175.000 150.000
29 Raha - Batukara 160.000 275.000

275.000"
225.000 200.000 175.000 150.000

30 Raha - Wakorumba Selatan 160.000 225.000 200.000 175.000 150.000
31 Raha - Pasir Putih 160.000 275.000 225.000 200.000 175.000 150.000
32 Raha - Pasikoiaga 160.000 275.000 225.000 200.000 175.000 150.000



LAMPIRAN : II
GERIPERATURAN BUPATI MUNA 
NOMOR -  I J
TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH , DALAM NEGERI DAN KELUAR NEGERI PEJABAT, 
PEJABAT ESELON, PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN PEGAWAI 
NEGERI SIPIL SERTA PEGAWAI TIDAK TETAP KABUPATEN MUNA

1. SATUAN UANG HARIAN PERJALANAN DINAS DALAM NGERI DAN KELUAR NEGERI BAGI 
BUPATI, WAKIL BUPATI DAN PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN BUPATI/WAKIL BUPATI

NO. U R A I A N BUPATI *) WAKIL BUPATI **) KETERANGAN

1 2 3 4 5
1 DALAM SULAWESI TENGGARA 800,000 700,000

~ Uang Makan 200.000 200.000
-Transport loka! 400.000 350.000
~ Uang Saku 200.000 150.000

2 DALAM NEGER! DAN KELUAR NEGERI, 1.050.000 900.000

~ Uang Makan 250.000 250.000
-  Transport lokal 500.000 400.000
~ Uang Saku 300.000 250.000

SATUAN UANG HARIAN PERJALANAN DINAS DALAM NEGERI DAN KELUAR NEGERI BAGI
PEJABAT ESELON DAN PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN ESELON
DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL SERTA PEGAWAI TIDAK TETAP KABUPATEN MUNA

NO. U R A I A N
TINGKAT

LAINNYA KETERANGANE S E L O N
II A IIB *) III IV

1 2 3 4 5 6 7 8

1. DALAM SULAWESI TENGGARA 700.000 625.000 550,000 475.000 400.000

~ Uang makan 150.000 150.000 150.000 150.000 150.000
-Transport lokal 350.000 300.000 250.000 200.000 150.000
-  Uang Saku 200.000 175.000 150.000 125.000 100.000

2 DALAM NEGRi DAN LUAR NEGERI 900.000 825.000 750.000 675.000 600.000

r' \ -  Uang makan 200.000 200.000 200,000 200.000 200.000
-Transport lokai 450.000 400.000 350.000 300.000 250.000
-  Uang Saku 250.000 225.000 200.000 175.000 150,000



LAMPIRAN : III
PERATURAN BUPATI MUNA
NOMOR : / /  TAHUN 2013

TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT,
PEJABAT ESELON,PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN
PEGAWAI NEGERI SERTA PEGAWAITIDAK TETAP KABUPATEN MUNA.

SATUAN BIAYA TIKET PESAWAT PERJALANAN DINAS KELUAR DAERAH (PP)

1 KOTA SATUAN BIAYA TIKET
N U  | ASAL TUJUAN BISNIS EKO NO M I

( i )  j (2) (3) (4) W ..J
A.DA LAM  PROVINSI SULTRA !

| l R A H A BUTON UTARA 5 0 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0

1 2 R A H A KENDARI 6 0 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0
3 I R A H A KONAW E 7 5 0 .0 0 0 5 50 .0 0 0

I 4 R A H A KONAW E SELATAN 7 5 0 .0 0 0 5 5 0 .0 0 0
5 R A H A KONAW E UTARA - 9 0 0 .0 0 0 7 0 0 .0 0 0

6
R A H A KOLAKA 9 5 0 .0 0 0 650 .0 0 0

! 7 R A H A KOLAKA UTARA 1 .3 5 0 .0 0 0 900 .000

1 8
R A H A BAU-BAU 4 5 0 .0 0 0 350 .000

9 R A H A BUTON 600 .0 0 0 4 5 0 .0 0 0
10 R A H A W AKATOBI 1 .3 50 .0 0 0 900 .0 0 0
11

L ...
R A H A BO M B AN A 1 .3 5 0 .0 0 0 9 00 .0 0 0
B.DI PROVINSI LAIN.
R A H A MAKASSAR 3 .1 5 0 .0 0 0 2 .1 80 .0 0 0
R A H A M ALANG 1 0 .5 0 0 .0 0 0 5 .8 00 .0 0 0
R A H A BANDA ACEH 1 3 .4 0 0 .0 0 0 6 .1 00 .0 0 0
R A H A BATAM 1 0 .1 0 0 .0 0 0 7 .5 0 0 .0 0 0
R A H A DENPASAR 6 .5 0 0 .0 0 0 3 .7 5 0 .0 0 0
R A H A JOGYAKARTA 8 .7 0 0 .0 0 0 5 .1 00 .0 0 0
R A H A PADANG 1 1 .7 0 0 .0 0 0 6 .1 0 0 .0 0 0
R A H A PALEMBANG 1 0 .25 0 .0 00 5 .5 00 .0 0 0
R A H A PEKANBARU 1 1 .7 0 0 .0 0 0 6 .1 7 0 .0 0 0
R A H A SEMARANG 1 0 .2 5 0 .0 0 0 5 .4 0 0 .0 0 0
R A H A SOLO 1 0 .2 5 0 .0 0 0 5 .5 50 .0 0 0
R A H A SURABAYA 1 1 .70 0 .0 00 5 .8 5 0 .0 0 0
R A H A T IM IK A 1 9 .2 0 0 .0 0 0 1 0 .19 0 .0 00
R A H A JAKARTA 8 .2 5 0 .0 0 0 4 .5 8 0 .0 0 0
R A H A A M B O N 8 .0 0 0 .0 0 0 4 .0 0 0 .0 0 0
R A H A PONTIANAK 1 0 .0 6 0 .0 0 0 5 .4 50 .0 0 0
R A H A PANGKAL PINANG 9 .6 6 0 .0 0 0 5 .0 6 0 .0 0 0
R A H A PALU 4 .8 6 0 .0 0 0 2 .9 5 0 .0 0 0
R A H A M A TA R A M 5 .3 0 0 .0 0 0 3 .3 00 .0 0 0
R A H A KUPANG 8 .2 3 0 .0 0 0 4 .7 00 .0 0 0
R A H A JAMBI 1 0 .2 5 0 .0 0 0 6 .3 0 0 .0 0 0
R A H A BANDAR LAMPUNG 8 .9 5 0 .0 0 0 4 .8 8 0 .0 0 0
R A H A BALIK PAPAN 1 3 .20 0 .0 00 6 .6 50 .0 0 0
R A H A M A N A D O 5 .0 0 0 .0 0 0 2 .5 0 0 .0 0 0
R A H A GORONTALO 5 .0 0 0 .0 0 0 2 .5 00 .0 0 0
R A H A BANDUNG 9 .5 0 0 .0 0 0 5 .2 00 .0 0 0
R A H A TARAKAN 11.000.000 6 .0 00 .0 0 0
R A H A SAM A RIN DA 9 .0 0 0 .0 0 0 5 .0 0 0 .0 0 0  !
R A H A SINGKAW ANG 11.000.000 6 .0 00 .0 0 0
R A H A KETAPANG 1 3 .0 0 0 .0 0 0 6 .5 00 .0 0 0
R A H A PALANGKARAYA 1 3 .5 0 0 .0 0 0 6 .5 00 .0 0 0
R A H A SAM PIT 1 3 .50 0 .0 00 6 .5 00 .0 0 0
R A H A BANJARMASIN 1 3 .00 0 .0 00 6 .5 00 .0 0 0
R A H A SORONG 7 .5 0 0 .0 0 0 4 .0 00 .0 0 0
R A H A TERNATE 8 .5 00 .0 0 0 4 .5 00 .0 0 0



R A H A M A N O K W A R I 9 .0 0 0 .0 0 0 5 .0 0 0 .0 0 0
R A H A FAK-FAK 1 0 .0 0 0 .0 0 0 5 .5 0 0 .0 0 0
R A H A BIAK 1 0 .0 0 0 .0 0 0 5 .5 0 0 .0 0 0
R A H A MERAUKE 1 2 .0 0 0 .0 0 0 6 .5 0 0 .0 0 0
R A H A JAYAPURA 1 8 .0 0 0 .0 0 0 9 .0 0 0 .0 0 0
R A H A S U M B A W A 1 0 .0 0 0 .0 0 0 5 .0 0 0 .0 0 0
R A H A SINGA RAJA 9 .0 0 0 .0 0 0 4 .0 0 0 .0 0 0
R A H A BANGKA BELITUNG 8 .5 0 0 .0 0 0 4 .0 0 0 .0 0 0
R A H A RIAU 1 3 .0 0 0 .0 0 0 6 .5 0 0 .0 0 0

r R A H A B U K ITTIN G G I 1 4 .5 0 0 .0 0 0 7 .0 0 0 .0 0 0
R A H A JAM BI 1 3 .0 0 0 .0 0 0 6 .5 0 0 .0 0 0
R A H A M EDA N 1 5 .0 0 0 .0 0 0 7 .5 0 0 .0 0 0
R A H A SIBOLGA 1 5 .0 0 0 .0 0 0 7 .5 0 0 .0 0 0
R A H A LHOKSUM AW E 1 7 .0 0 0 .0 0 0 8 .5 0 0 .0 0 0
R A H A MEOLABOH 1 7 .5 0 0 .0 0 0 8 .5 0 0 .0 0 0



LAMPIRAN : IV
PERATURAN BUPATI MUNA
NOMOR : !J  TAHUN 2013

TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT,
PEJABAT ESELON,PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN
PEGAWAI NEGERI SERTA PEGAWAITIDAK TETAP KABUPATEN MUNA.

SATUAN BIAYA PENG INAPAN PERJALANAN DINAS LUAR DAERAH.

1
NO . i

1

'

PROVINSI SATUAN

TARIF HOTEL
BUPATI, 
W A B U P, 
KETUA &  

W AKIL  
KETUA 
DPRD

PEJABAT 
ESELON II 

DAN  
ANGG O TA  

DPRD.

PEJABAT 
ESELON 

lll/G O L O  
NG AN IV

PEJABAT 
ESELON 

IV /G O LO  
NGAN III

GOLON  
GAN l/ l l  

/  PEG. 
TIDAK  
TETAP

I (D (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

1 ACEH OH 4 .0 0 0 .0 0 0 1 .3 0 8 .0 0 0 1 .0 0 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0 3 4 0 .0 0 0
2 SUM ATERA UTARA OH 4 .4 0 0 .0 0 0 1 .0 3 0 .0 0 0 6 50 .0 0 0 4 00 .0 0 0 3 00 .0 0 0

1 3 R I A U  OH 3 .0 0 0 .0 0 0 1 .0 7 5 .0 0 0 7 00 .0 0 0 4 8 0 .0 0 0 3 8 0 .0 0 0

1 4 KEPULAUAN RIAU OH 3 .0 0 0 .0 0 0 9 3 0 .0 0 0 6 50 .0 0 0 3 70 .0 0 0 2 80 .0 0 0
J A M B I OH 3 .5 00 .0 0 0 1 .0 3 0 .0 0 0 6 0 0 .0 0 0 4 60 .0 0 0 2 80 .0 0 0

! 6 SUM ATERA BARAT OH 3 .6 0 0 .0 0 0 1 .0 30 .0 0 0 8 0 0 .0 0 0 4 20 .0 0 0 2 90 .0 0 0
7 SUMATERA SELATAN OH 4 .0 0 0 .0 0 0 1 .0 0 0 .0 0 0 6 00 .0 0 0 3 70 .0 0 0 3 30 .0 0 0

i 8 LAM PUNG OH 3 .4 50 .0 0 0 1 .1 5 0 .0 0 0 7 5 0 .0 0 0 5 70 .0 0 0 3 8 0 .0 0 0  1
9 BENGKULU OH 2 .0 00 .0 0 0 9 70 .0 0 0 6 0 0 .0 0 0 4 50 .0 0 0 3 50 .0 0 0  1

; 10 j BANGKA BELITUNG OH 2 .0 0 0 .0 0 0 1 .0 3 0 .0 0 0 6 00 .0 0 0 4 5 0 .0 0 0 3 5 0 .0 0 0  !
j 11 BANTEN OH 2 .6 00 .0 0 0 1 .4 3 0 .0 0 0 9 00 .0 0 0 4 6 0 .0 0 0 3 0 0 .0 0 0  I
j 12 JAW A BARAT OH 2 .6 0 0 .0 0 0 1 .4 7 0 .0 0 0 8 00 .0 0 0 6 0 0 .0 0 0 3 70 .0 0 0

13 D.K.I JAKARTA OH 4 .0 0 0 .0 0 0 1 .0 0 0 .0 0 0 6 50 .0 0 0 4 5 0 .0 0 0 3 90 .0 0 0
14 JAW A TENGAH OH 3 .5 00 .0 0 0 1 .0 0 0 .0 0 0 6 5 0 .0 0 0 3 9 0 .0 0 0 3 0 0 .0 0 0

1 15' D.l. YOGYAKARTA OH 4 .1 0 0 .0 0 0 1 .2 40 .0 0 0 6 50 .0 0 0 5 40 .0 0 0 3 80 .0 0 0

16 B A L I OH 4 .1 0 0 .0 0 0 1 .8 0 0 .0 0 0 1 .2 0 0 .0 0 0 8 0 0 .0 0 0 6 0 0 .0 0 0

1 17 NUSA TENGGARA BARAT OH 2 .5 0 0 .0 0 0 1 .0 8 0 .0 0 0 6 50 .0 0 0 4 7 0 .0 0 0 3 0 0 .0 0 0
1 18 NUSA TENGGARA T IM U R OH 2 .4 0 0 .0 0 0 1 .0 0 0 .0 0 0 6 50 .0 0 0 4 3 0 .0 0 0 3 60 .0 0 0
i 19 K ALIM AN TAN  BARAT OH 2 .0 0 0 .0 0 0 1 .1 3 0 .0 0 0 7 5 0 .0 0 0 4 4 0 .0 0 0 3 4 0 .0 0 0
! 20 KALIM AN TAN  TENGAH OH 2 .3 0 0 .0 0 0 1 .3 5 0 .0 0 0 7 5 0 .0 0 0 5 00 .0 0 0 3 00 .0 0 0

1 21 K ALIM AN TAN  SELATAN OH 3 .7 0 0 .0 0 0 1 .4 0 0 .0 0 0 7 5 0 .0 0 0 5 5 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0
22 K A LIM A M N T A N  T IM U R OH 3 .5 0 0 .0 0 0 1 .4 5 0 .0 0 0 7 50 .0 0 0 5 00 .0 0 0 3 70 .0 0 0

| 23 SULAWESI UTARA OH 2 .6 0 0 .0 0 0 1 .4 0 0 .0 0 0 6 5 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0 3 0 0 .0 0 0

24 GORONTALO OH 1 .3 00 .0 0 0 1 .0 00 .0 0 0 6 0 0 .0 0 0 4 00 .0 0 0 2 90 .0 0 0

1 25 SULAWESI BARAT OH 1 .3 00 .0 0 0 1 .0 0 0 .0 0 0 6 0 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0 2 4 0 .0 0 0

25 SULAWESI SELATAN OH 3 .0 0 0 .0 0 0 1 .2 00 .0 0 0 8 5 0 .0 0 0 500 .0 0 0 3 60 .0 0 0

27 SULAWESI TENGAH OH 1 .5 00 .0 0 0 1 .0 0 0 .0 0 0 5 2 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0 3 0 0 .0 0 0
| 28 SULAWESI TENGGARA OH 1.3 50 .0 0 0 1 .0 00 .0 0 0 6 0 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0 3 00 .0 0 0

1 29 M ALU KU OH 2 .3 0 0 .0 0 0 1 .0 0 0 .0 0 0 7 0 0 .0 0 0 4 00 .0 0 0 3 20 .0 0 0
| 30 M ALU KU UTARA OH 2 .3 50 .0 0 0 1 .0 00 .0 0 0 6 0 0 .0 0 0 4 0 0 .0 0 0 3 20 .0 0 0
1 31 PAPUA OH 2 .2 0 0 .0 0 0 1 .2 0 0 .0 0 0 7 00 .0 0 0 4 00 .0 0 0 3 20 .0 0 0
1 32 PAPUA BARAT OH 2 .2 0 0 .0 0 0 1 .2 0 0 .0 0 0 7 0 0 .0 0 0 4 00 .0 0 0 3 2 0 .0 0 0

33 JAW A T IM U R OH 3 .5 00 .0 0 0 1 .1 5 0 .0 0 0 6 50 .0 0 0 4 00 .0 0 0 2 8 0 .0 0 0  |



LAMPIRAN : V.
PERATURAN BUPATI MUNA 
NOMOR I J
TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT, PEJABAT 
ESELON .PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN PEGAWAI NEGERI 
SIPIL SERTA PEGAWAI TIDAK TETAP KABUPATEN MUNA

1. SATUAN UANG REPRESENTATIF PERJALANAN DINAS LUAR DAERAH BAGI 
BUPATI, WAKIL BUPATI DAN PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN BUPATI/WAKIL BUPATI

NO, U R A I A N BUPATI *) WAKIL BUPATI **) KETERANGAN

1 KELUAR DAERAH 750,000 600.000

C atatan  :
,i. u a n g  n a n a n  oan K e p re s e m a ii' r s r ja ia n a n  u in a s  rsaiua u i- k u  se ia ra  aengan  oupau

**}.U ang H arian da r  R e p re se n ta tif P e rja lanan  D inas W a k ii Ketua D PR D  se ta ra  dengan  W ak il B upati

2. SATUAN UANG REPRESENTATIF PERJALANAN DINAS LUAR DAERAH BAGI 
PEJABAT ESELON DAN PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN ESELON

NO. U R A I A N
PEJABAT

KETERANGANE S E L O N
II A II B* ) III IV

1 KELUAR DAERAH 500.000 400.000 300.000 200.000

C a ta tan :

’ ). Uang Harian can Repsen'.atif Perjalanan Dinas Anggota DPRD setara dengan Eseion II B



LAMPIRAN : VI
PERATURAN BUPATI MUNA
NOMOR : ! j  TAHUN 2013

TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT,
PEJABAT ESELON,PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN
PEGAWAI NEGERI SERTA PEGAWAI TIDAK TETAP KABUPATEN MUNA.

SATUAN BIAYA SEWA KENDARAAN PER HARI ( RODA 4)

NO. PROVINSI SATUAN BIAYA

(D (2) (3) (4)
1 ACEH OH 700.000

j 2 SUMATERA UTARA OH 650.000

! 3 R I A U OH 730.000

1 4 KEPULAUAN RIAU OH 760.000
1 5 J A M B I OH 650.000

1 6 SUMATERA BARAT OH 650.000
' 7 SUMATERA SELATAN OH 650.000

i 8 LAMPUNG OH 640.000
' 9 BENGKULU OH 650.000
I 10 BANGKA BELITUNG OH 700.000
! i i BANTEN OH 640.000 j

1 12 JAWA BARAT OH 650.000 1
| 13 D.K.I JAKARTA OH 650.000 j

14 JAWA TENGAH OH 650.000 !
15 D.l. YOGYAKARTA OH 650.000

16 JAWA TIMUR OH 650.000
17 B A L I OH 700.000
18 NUSA TENGGARA BARAT OH 730.000

I 19 NUSA TENGGARA TIMUR OH 740.000
20 KALIMANTAN BARAT OH 700.000
21 KALIMANTAN TENGAH OH 750.000
22 KALIMANTAN SELATAN OH 650.000
23 KALIMAMNTAN TIMUR OH 750.000
24 SULAWESI UTARA OH 750.000

j 25 GORONTALO OH 680.000
26 SULAWESI BARAT OH 650.000
27 SULAWESI SELATAN OH 650.000
28 SULAWESI TENGAH OH 700.000
29 SULAWESI TENGGARA OH 700.000
30 MALUKU OH 800.000
31 MALUKU UTARA OH 800.000

1 32 P A P U A OH 900.000
33 PAPUA BARAT OH 900.000

-



LAMPIRAN : VII 
PERATURAN BUPATI MUNA 
NOMOR 17 TAHUN 2013
TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT, PEJABAT 
ESELON DAN PEJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON SERTA PEGAWAI
NEGERI S PIL KABUPATEN MUNA

PEMERINTAH KABUPATEN MUNA 
DINAS/BADAN/KANTOR*)

SU R AT TU G AS
N O M O R : /

Dasar

M e n u g a s k a n :

Kepada : 1. N am a
Pangkat/gol.
NIP
Jabatan

2. N am a  
Pangkat/gol. 
NIP
Jabatan

Untuk : 1.
2.
3.

Dikeluarkan d i .........................................................
pada ta n g g a l............................................................
AN BUPATI M U N A  **)
KEPALA ................................................................

Tem busan disam paikan ***) 
1 
2

N IP .........................................................

*) Coret yang tidak perlu
**) Disesuaikan ketentuan
“ ^D isesuaikan kebutuhan



LAMPIRAN : VIII.
PERATURAN BUPATI MUNA 
NOMOR : !J  TAHUN 2013.
TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT, 
PEJABAT ESELON DAN PAJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON 
DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL SERTA PEGAWAI TIDAK TETAP KABUPATEN MUNA

SK P D  Lem bar Ke
........................................ Kode No.

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH/LUAR DAERAH*)

1. Pejabat berwenang yang m em beri perintah
2 N am a/N IP  Pegaw ai yang diperintahkan
3. a. Pangkat dan Golongan ruang gaji a

menurut PP No. 8 Tahun 1997
b. Jabatan /S K PD b.
c. Tingkat Perjalanan Dinas c. A /B /C /D /E  *)

4. Maksud Perjalanan Dinas -
5. Moda Angkutan yang digunakan
6. a. Tem pat berangkat a.

b. T em p at Tujuan b.
7. a. Lam anya Perjalanan Dinas a.

b. Tanggal berangkat
c. Tanggal harus kem bali

8. P e n g ik u t: Nam a Keterangan
1.
2.
3.
4.
5.

9. Pem bebanan Anggaran
a, SKPD a.
b. M ata Anggaran b.

10. Keterangan Lain-lain

Dikeluarkan di 
pada tanggal

Pejabat Yang Berwenang

*) C o re t yang tid ak  perlu NIP
)



KETERANGAN
I. DARI PEJABAT P E M B E R I P E R IN T A H  JALAN

Tem p at kedudukan pegaw ai Berangkat Kem bali
yang diberi perintah Tanggal Tanda Tangan Tanggal Tanda Tangan

-

II. DARI PEJABAT DI D A E R A H  P E N U G A S A N  Y A N G  D IK U N JU N G I

Tem pat Tujuan pegawai yang Tiba Kembali
diberi perintah Tanggal Tanda Tangan Tanggal Tanda Tangan



AHLAMPIRAN : IX 
PERATURAN BUPATI MUNA 
NOMOR ; / /  TAHUN 2013.
TENTANG PERjALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT, PEJABAT ESELON 
DAN PAJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL DAN 
PEGAWAI TIDAK TETAP KABUPATEN MUNA

CONTOH RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH

Lampiran SPPD Nomor 
Tanggal

NO URAIAN RINCIAN BIAYA JUMLAH KETERANGAN

1 2 3 4
1 Biaya Transportasi Pergi-Pulang (PP) 

a Tempat kedudukan - Tempat yang dituju *) Rp........... ............. Rp.....................

2 Uang H arian :
a. Penginapan dan makan @ Rp......................x Jumlah hari
b. Transportasi lokal @ Rp......................x Jumlah hari
c. Uang Saku @ Rp......................x Jumlah hari

Rp.........................
Rp.........................
Rp.......................

Rp.....................

Jumlah Rp
Catatan:
*) Disesuaikan dengan nama tempat kedudukan dan tempat yang dituju

Bendahara Yang Menerima



LAMPIRAN : X.
PERATURAN BUPATI MUNA 
NOMOR / /  TAHUN 2013.
TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH PEJABAT, PEJABAT ESELON DAN 
PAJABAT YANG DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN PEGAWAI NEGERI SIPIL SERTA PEGAWAI 
TIDAK TETAP KABUPATEN MUNA

CONTOH RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS LUAR DAERAH/LUAR NEGERI

Lampiran SPPD Nomor 
Tanggai

NO URAIAN RINCIAN BIAYA ‘ ) JUMLAH KETERANGAN

1 2 3 4
1 Biaya Transportasi Pergi-Pulang (PP) Rp........................... Rp..............................
2 Uang Harian :

a. Penginapan dan makan @ Rp. • .................x Jumlah hari Rp............ •.............
b. Transpor lokai @ R p . .. .................x Jumlah hari Rp..........................
c. Uang Saku @ R p .... ............... x Jumlah hari Rp..........................

Rp...............................
3 Uang Representatif **)

a Tingkatan Perjalanan.... @ Rp. ..................x Jumlah hari Rp......................... Rp..............................
4 Sewah kendaraan ***) @ Rp..- ................ x jumlah hari Rp.........................

Jumlah Rp........ .. ............... _
Catatan:
*) Biaya transportasi pergi-pulang tidak diperhitungkan dalam daftar rincian biaya ini 

karena dihitung berdasarkan pengeluaran riil 
**) Uang Representatif hanya diperkenankan bagi perjalanan dinas luar daerah pejabat, 

pejabat eselon dan pejabat yang disetarakan dengan pejabat eselon .
'**) Se'wah kendaraan di kota tempat perjalan dinas dalam

nejgeri dan keluar negeri hanya di berikan kepada Pejabat ( Bups 
Bu: pati, Wakil Bupati, Ketua dan Wakil Ketua DPRD.

(................................) (.....
NIP



L A M P IR A N  : XI.
P E R A T U R A N  B U P A T I M U N A  
N O M O R  :
TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAN LUAR DAERAH 
BAGI PEJABAT, PEJABAT ESELON, PEJABAT YANG 
DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN PEGAWAI 
NEGERI SIPIL SERTA PEGAWAI TIDAK TETAPKABUPATEN MUNA.

PERHITUNGAN SPPD RAMPUNG.

Ditetapkan sejum lah 
Yang telah d ibayar sem ula 
Sisa kurang/lebih

Rp
R £
Rp

P e jaba t yang  b e rw e n a n g ,



L A M P IR A N  : XII 
P E R A T U R A N  B U P A T I M U N A  
N O M O R  : / /
TENTANG PERJALANAN DINAS DALAM DAN LUAR DAERAH 
BAGI PEJABAT, PEJABAT ESELON, PEJABAT YANG 
DISETARAKAN DENGAN PEJABAT ESELON DAN PEGAWAI NEGERI 
SERTA PEGAWAI TIDAK TETAP KABUPATEN MUNA.

PERHITUNGAN BIAYA TRANSPORT RAMPUNG.

Yang telah d ibayar sem ula 
Yang sesuai bukti 
Sisa kurang/lebih

Rp
R £
Rp

P e ja ba t yang  b e rw e n a n g

Nip.


