
BERITA DAERAH KABUPATEN SAMOSIR 
________________TAHUN 2 0 1 7  NOMOR 3T SERI F NOMOR M\___________

P R O V I N S I  S U M A T E R A  U T A R A  

PERATURAN BUPATI SAMOSIR 

NOMOR 3 0  TAHUN 2 0 1 7

TENTANG

PERUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI SAMOSIR NOMOR 3 4  TAHUN 2 0 1 6  

TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI, 

SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH, SEKRETARIAT DPRD DAN 

INSPEKTORAT DAERAH KABUPATEN SAMOSIR

DENGAN RAH MAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI SAMOSIR,

M enim bang : a. bahw a sesu a i dengan  k e b u tu h a n  d an  m engoptim alkan k ineija  

P erangkat D aerah  di lingkungan Pem erintah K abupaten 

Sam osir m aka  perlu  d ilakukan  p en y em p u m aan  te rh ad ap  

K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, Tugas dan  Fungsi se rta  T ata 

K eija S ek re ta ria t D aerah  di lingkungan  Pem erintah K abupaten  

Sam osir;

b. bahw a b e rd a sa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  

pad a  h u ru f  a, perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati ten tang  

P e ru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  B upati Sam osir Nomor 34 T ahun  

2016 ten ta n g  K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, Tugas dan  

Fungsi, se rta  T ata Keija S ek re ta ria t D aerah, S ek re ta ria t DPRD 

d an  Inspek to ra t D aerah K abupaten  Sam osir;

M engingat : 1. U ndang-U ndang  Nomor 8 T ahun  1974 ten tan g  Pokok-Pokok 

Kepegawaian (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  

1974 Nomor 55, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 3014), sebagaim ana  telah  d iu b ah  dengan 

U ndang U ndang Nomor 43 T ahun  1999, (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  1999 Nomor 169, T am bahan  

Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 3980);

2. U ndang-U ndang  Nomor 28 T ahun  1999 ten tan g  

Penyelenggaraan Negara yang  B ersih d an  B ebas dari Korupsi, 

Kolusi, d an  Nepotisme (Lem baran Negara Republik Indonesia

Tahun /



T ahun  1999 Nomor 75, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 3851);

3. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tan g  K euangan 

Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2003 

Nomor 47, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 4286);

4. U ndang-U ndang Nomor 36 T ahun  2003 ten tang  Pem ben tukan  

K abupaten  Sam osir dan  K abupaten  Serdang Bedagai di 

Provinsi S u m a te ra  U tara  (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2003 Nomor 151, T am bahan  Lem baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 4346);

5. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2004 ten tan g  P erbendaharaan  

Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2004 

Nomor 5, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 4355);

6. U ndang-U ndang Nomor 33 T ahun  2004 ten tan g  Perim bangan 

K euanganA ntara  Pem erin tah  P u sa t d an  D aerah (Lem baran 

Negara Republik Indonesia  T ahun  2004 Nomor 126, T am bahan  

Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4438);

7. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tan g  P em ben tukan  

P e ra tu ran  P erundang-U ndangan  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2011 Nomor 82, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 5234);

8. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  Pem erin tahan  

D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 

Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 5587) sebagaim ana  te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir 

dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  

P e ru b ah an  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 

ten ta n g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 5679);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ahun  2016 ten tan g

Perangkat D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  

2016 Nomor 114, T am bahan  Lem baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5887);

10. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 T ahun  2017 ten tan g

M anajem en Pegawai Negeri Sipil (Lem baran Negara Republik

Indonesia /



Indonesia  T ahun  2017 Nomor 63, T am bahan  Lem baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 6037);

1 1 .  P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  Sam osir Nomor 8 T ahun  2016 

ten tan g  P em ben tukan  Perangkat D aerah K abupaten Sam osir 

(Lem baran D aerah  K abupaten  Sam osir T ahun  2016 Nomor 40 

Seri D Nomor 28);

12. P e ra tu ran  B upati Sam osir Nomor 34 T ahun  2016 ten tang  

K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, Tugas d an  Fungsi, se rta  T ata 

Kerja S ek re ta ria t D aerah, S ek re ta ria t DPRD dan  Inspek to ra t 

D aerah  K abupaten  Sam osir (Lem baran D aerah K abupaten  

S am osir T ahun  2016 Nomor 43 Seri F Nomor 402).

M E M U T U S K A N :

M enetapkan : PERATURAN BUPATI SAMOSIR TENTANG PERUBAHAN 

ATAS PERATURAN BUPATI SAMOSIR NOMOR 3 4  TAHUN 

2 0 1 6  TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, 

TUGAS DAN FUNGSI, SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT 

DAERAH, SEKRETARIAT DPRD DAN INSPEKTORAT 

DAERAH KABUPATEN SAMOSIR.

Pasal I

B eberapa k e te n tu an  dalam  P era tu ran  B upati Sam osir Nomor 34 T ahun  2016 

ten tan g  K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, Tugas d an  fungsi, se rta  T ata Kerja 

S ek re ta ria t D aerah , S ek re ta ria t DPRD d an  In spek to ra t D aerah K abupaten 

Sam osir (Berita D aerah  K abupaten  Sam osir T ahun  2016 Nomor 43 Seri F Nomor 

402), d iu b ah  sebagai berikut:

1. K eten tuan  Pasal 10 aya t (4) d iubah , sehingga Pasal 10 berbunyi sebagai 

berikut:

Pasal 10

(1) Bagian H ubungan  M asyarakat dan  K erjasam a sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 5 ay a t (6) h u ru f  b dipim pin oleh seorang Kepala Bagian yang dalam  

m elak san ak an  tu g as  berada  di baw ah d an  bertanggung jaw ab  kepada 

S ekre ta ris D aerah  m elalui A sisten T ata Praja d an  K esejah teraan  Rakyat.

(2) Kepala. /



(2) Kepala Bagian H ubungan  M asyarakat dan  K eijasam a m em punyai tu g as

pokok m em ban tu  A sisten T ata  Praja d an  K esejahteraan  Rakyat dalam

m elak san ak an  tu g as  di b idang H ubungan  M asyarakat, K erjasam a dan

E valuasi K erjasam a se rta  Protokoler.

(3) Dalam  m elak san ak an  tu g as  pokok, Kepala Bagian H ubungan  M asyarakat dan

K eijasam a m em punyai fungsi:

a. M enyusun  ren c a n a  program  d an  p e tu n ju k  tekn is di b idang H ubungan  

M asyarakat, K erjasam a d an  E valuasi K eijasam a se rta  Protokoler;

b. M elaksanaan  program  dan  p e tu n ju k  tekn is di bidang H ubungan  

M asyarakat, K eijasam a d an  E valuasi K eijasam a se rta  Protokoler;

c. P ersiapan  ren can a  pe lipu tan  a ca ra  keg iatan  sek re ta ria t daerah ;

d. M erum uskan  keb ijakan , fasilitasi dan  evaluasi k e ijasam a pem erin tah  

d aerah  dengan  pem erin tah , d a n /a ta u  lem baga pem erin tah  non 

departem en , pem erin tah  daerah , pem erin tah  d a n /a ta u  lem baga 

pem erin tah  lu a r  negeri;

e. M enyelenggarakan fasilitasi d an  evaluasi k e ija sam a  lem baga 

p em erin tah an  d an  lu a r  negeri dengan  SKPD;

f. M elaksanakan  pengaw asan  d an  pengendalian  di b idang H ubungan  

M asyarakat, K eijasam a d an  E valuasi K erjasam a dan  Protokoler;

g. M engum pulkan, m enganalisis pe rm asa lah an , d a ta  dan  inform asi yang 

b e rh u b u n g a n  dengan  pengem bangan  perekonom ian dan  pem binaan  

po tensi d aerah  b idang k e ija sam a  p em erin tahan  dan  non pem erin tahan ;

h. M elaksanaan  koord inasi h u b u n g a n  m asyarakat, k e ija sam a  dan  

Protokoler dengan  lem b a g a /in s tan s i lain  di b idang pem erin tahan ;

i. M enyusun lapo ran  k e ija sam a  dalam  pem b an g u n an  daerah ;

j. M elaksanakan  an a lisa  dan  evaluasi p e lak san aan  k e ija sam a  

p em erin tah an  d an  non  pem erin tahan ;

k. M emberi a ra h a n , pem binaan , pengaw asan , evaluasi dan  pe tu n ju k  

kepada  baw ah an  baik  lisan  m au p u n  tertu lis;

l. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tu g as kepada 

S ek re ta ris  D aerah  m elalui A sisten T ata  Praja d an  K esejahteraan  Rakyat; 

d an

m. M elaksanakan  tu g as-tu g as  lain  yang d iberikan  oleh Pim pinan.

(4) Kepala B agian H ubungan  M asyarakat d an  K eijasam a m em baw ahi:

a. S ub  Bagian L ayanan Inform asi d an  D okum entasi;

b. S ub  Bagian K eijasam a d an  E valuasi K eijasam a.; dan

c. S ub  Bagian Protokoler.
2. Ketentuan /



2. K eten tuan  Pasal 11 ayat (2) d iubah , sehingga Pasal 11 berbunyi sebagai 

berikut:

Pasal 11

(1) S ub  Bagian L ayanan Inform asi d an  D okum entasi sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 10 ayat (4) h u ru f  a  dipim pin oleh seorang Kepala Sub  Bagian 

yang  dalam  m elak san ak an  tu g as  berada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  

kepada  Kepala Bagian.

(2) Kepala S ub  B agian L ayanan Inform asi d an  D okum entasi m em punyai tu g as 

pokok m em b an tu  Kepala Bagian dalam  m elaksanakan  tu g as di layanan  

inform asi d an  dokum entasi.

(3) D alam  m elak san ak an  tu g as  pokok, Kepala Sub  Layanan Inform asi dan  

D okum entasi m em punyai fungsi:

M enyusun  ren c a n a  program  d an  p e tu n ju k  tekn is di b idang layanan  

inform asi d an  d okum en tasi di lingkungan  sek re ta ria t daerah ; 

M elaksanakan  program  d an  p e tu n ju k  tekn is di b idang layanan  inform asi 

d an  do k u m en tasi di lingkungan  sek re ta ria t daerah ;

Penyiapan b a h a n -b a h a n  pem beritaan  sesua i kegiatan  dan  program  

lay an an  inform asi d an  dokum en tasi di lingkungan  sek re ta ria t daerah ; 

M engum pulkan d a ta  lay an an  inform asi d an  dokum en tasi di lingkungan 

sek re ta ria t daerah ;

M emberi a ra h a n , pem binaan , pengaw asan , evaluasi dan  p e tu n ju k  kepada  

b aw ah an  baik  lisan  m au p u n  tertu lis;

M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tu g as kepada 

Kepala Bagian; dan

M elaksanakan  tu g as-tu g a s  lain  yang  d iberikan  oleh Pim pinan.

3. K eten tuan  Pasal 12 d iubah , sehingga berbunyi sebagai berikut:

Pasal 12

(1) S ub  Bagian K erjasam a d an  E valuasi K eijasam a sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 10 ayat (4) h u ru f  b dipim pin oleh seorang Kepala Sub Bagian 

yang  dalam  m elak san ak an  tu g as  berada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  

kepada  K epala Bagian.

(2) Kepala S ub  B agian K eijasam a dan  E valuasi K erjasam a m em punyai tu g as 

pokok m em ban tu  Kepala Bagian dalam  m elak san ak an  tu g as di B idang 

K erjasam a d an  E valuasi K erjasam a.

(3) D alam  m elak san ak an  tu g as  pokok, Kepala Sub  Bagian K eijasam a dan  

E valuasi K eijasam a m em punyai fungsi:

a. M enyusun / N



a. M enyusun ren c a n a  program  d an  p e tu n ju k  tekn is di b idang K erjasam a 

d an  E valuasi K erjasam a;

b. M elaksanakan  program  d an  p e tu n ju k  tekn is di b idang K erjasam a d an  

E valuasi K erjasam a;

c. M enyusun  keb ijakan  K erjasam a d an  E valuasi K erjasam a;

d. M engum pulkan, m enganalisis p e rm asa lah an , d a ta  dan  m engevaluasi 

ke rja sam a  b e rd asa rk an  inform asi yang b e rh u b u n g an  dengan kerjasam a 

p em erin tah an  d an  sw asta;

e. M enyiapkan b a h a n  p en y u su n an  keb ijak sanaan , pedom an d an  p e tu n ju k  

tekn is, pem binaan  d an  pengem bangan  K erjasam a dan  E valuasi 

K erjasam a;

f. M elaksanakan  fasilitasi kerjasam a an  ta r  pem erin tah  daerah  dengan 

sw asta;

g. M engkoordinasikan  penyelenggaraan  d an  pengaw asan  b a n tu a n  kerjasam a 

pem erin tah ;

h. M elaksanakan  koord inasi penyelenggaraan  kegiatan  kerjasam a a n ta r  

pem erin tah  d aerah  d an  sw asta  dengan  SKPD;

i. M elaksanakan  pengaw asan  d an  pengendalian  di b idang K erjasam a dan  

E valuasi K erjasam a;

j. M emberi a ra h a n , pem binaan , pengaw asan , evaluasi dan  p e tu n ju k  kepada 

b aw ah an  baik  lisan  m au p u n  tertu lis;

k. M em buat d an  m enyam paikan  lapo ran  hasil p e lak san aan  tu g as kepada 

Kepala Bagian; dan

l. M elaksanakan  tu g as-tu g a s  lain  yang d iberikan  oleh Pim pinan.

4. K eten tuan  Pasal 13 d iubah , sehingga berbunyi sebagai berikut:

Pasal 13

(1) S ub  B agian Protokoler sebagaim ana  d im aksud  Pasal 32 ayat (4) h u ru f  a  

d ipim pin oleh seorang  Kepala Sub  Bagian yang  dalam  m elaksanakan  tu g as 

b e rad a  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Bagian;

(2) Kepala S ub  Bagian Protokoler m em punyai tu g as  pokok m em ban tu  Kepala 

B agian dalam  m elak san ak an  tu g as  di b idang keprotokoleran;

(3) D alam  m elak san ak an  tu g as  pokok, Kepala Sub  Bagian Protokoler 

m em punyai fungsi:

a. M enyusun  ren c a n a  program  kerja, anggaran  d an  langkah-langkah  

kegiatan  su b  bagian  b e rd a sa rk an  ren can a  kerja  yang telah  d ite tapkan  sub  

bagian;
b. Menghimpun ./



b. M enghim pun d a ta , p e tu n ju k  teknis, p e tu n ju k  p e lak san aan  dan  p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an  di b idang protokoler dalam  rangka  p e lak san aan  

tugas;

c. M em persiapkan k eperluan  p en u n jan g  k e lan caran  a ca ra  resm i d an  non 

resm i yang  bersifa t protokoler;

d. M em persiapkan p e ija lan an  tam u  Pem erin tah  K abupaten  Sam osir dan  

kenegaraan ;

e. M enyelenggarakan koord inasi dengan  sem ua  in s tan s i te rka it dan  u n su r  

la innya dalam  ran g k a  p ers iap an  a c a ra  d an  upacara;

f. M enyelenggarakan ad m in istras i yang  b e rh u b u n g an  dengan keprotokoler;

g. M elaksanakan  tu g as-tu g a s  tak tis  se su a i p e tu n ju k  B upati/W akil B upati 

a ta u  S ek re ta ris  D aerah;

i. M em persiapkan jadw al d an  su s u n a n  a ca ra  k u n ju n g an  P im pinan D aerah 

d an  tam u  Pem erin tah  lainnya;

j. M emberi a ra h a n , pem b inaan , pengaw asan , evaluasi dan  p e tu n ju k  kepada 

b aw ah an  dalam  p e lak san aan  tu g as baik  lisan  m au p u n  tertu lis;

k. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tu g as kepada 

Kepala Bagian; d an

l. M elaksanakan  tugas- tu g as  lain yang d iberikan  oleh Pim pinan.

5. K eten tuan  Pasal 32 ayat (4) d iubah , sehingga Pasal 32 berbunyi sebagai 

berikut:

Pasal 32

(1) B agian U m um  d an  Perlengkapan sebagaim ana  d im aksud  Pasal 31 ayat (5) 

h u ru f  a  dipim pin oleh seorang  Kepala Bagian yang dalam  m elaksanakan  

tu g as  b e rad a  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Sekretaris D aerah 

m elalui A sisten U m um  d an  S um ber Daya M anusia.

(2) Kepala Bagian U m um  d an  Perlengkapan m em punyai tu g as  pokok m em ban tu  

A sisten U m um  d an  S um ber Daya M anusia dalam  m elaksanakan  tu g as di 

b idang  ru m ah  tangga, keuangan , kepegaw aian dan  ta ta  u sa h a , dan  

perlengkapan .

(3) Dalam  m elak san ak an  tu g as  pokok, Kepala Bagian Um um  d an  Perlengkapan 

m em punyai fungsi:

a. M enyelenggarakan pem binaan  d an  pengelolaan anggaran , pem bukuan , 

p e rb e n d a h ara an , be lan ja  pegawai, verifikasi d an  k as daerah ;

b. M enyusun pedom an d an  p e tu n ju k  penyelenggaraan ru m ah  tangga, 

k eu angan , kepegaw aian d an  ta ta  u sa h a , d an  perlengkapan;

c. Mengkoordinir /



c. M engkoordinir ta ta  u s a h a  keuangan , ru m ah  tangga S ek re ta ria t D aerah 

K abupaten  d an  ta ta  u sa h a  Pim pinan;

d. M engkoordinir p em b inaan  kearsipan ;

e. M elaksanakan  u ru s a n  adm in istras i p e ija lan an  d inas;

f. M enyusun  laporan  p e lak san aan  tu g as di b idang um um ;

g. M emberi a ra h a n , pem b inaan , pengaw asan , evaluasi dan  p e tu n ju k  kepada 

baw ah an  baik  lisan  m a u p u n  tertu lis;

h. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tu g as kepada 

S ek re ta ris  D aerah  m elalu i A sisten Um um  d an  S um ber Daya M anusia; dan

i. M elaksanakan  tu g as-tu g a s  lain  yang d iberikan  oleh Pim pinan.

(4) Kepala Bagian U m um  m em baw ahi:

a. S ub  B agian R um ah Tangga;

b. S ub  B agian K euangan, Kepegawaian, dan  T ata U saha; dan

c. S ub  B agian Perlengkapan.

6. K eten tuan  Pasal 33 d iu b ah  d an  d itam bah  1 (satu) ayat yakni ayat (4), 

sehingga berbuny i sebagai berikut:

Pasal 33

(1) S ub  B agian R um ah Tangga sebagaim ana  d im aksud  Pasal 32 ayat (4) h u ru f  a  

dipim pin oleh seorang  Kepala Sub  Bagian yang dalam  m elak san ak an  tugas 

b erada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Bagian.

(2) Kepala S ub  B agian R um ah Tangga m em punyai tu g as pokok m em ban tu  

Kepala B agian dalam  m elak san ak an  tu g as di b idang ru m ah  tangga.

(3) D alam  m elak san ak an  tu g as  pokok, Kepala Sub  Bagian R um ah Tangga 

m em punyai fungsi:

a. M enyusun ren c a n a  program  ke ija  d an  anggaran  su b  bagian;

b. M enyusun  langkah -langkah  keg iatan  su b  bagian  b e rd asa rk an  ren can a  

kerja  yang te lah  d ite tapkan ;

c. M enghim pun da ta , p e tu n ju k  tekn is, p e tu n ju k  p e lak san aan  dan  p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an  di b idang ru m ah  tangga dalam  rangka  p e lak san aan  

tugas;

d. M enyiapkan ru an g a n  d an  akom odasi u n tu k  aca ra -aca ra  d inas te rm asu k  

penerim aan  tam u  Negara di ru m ah  D inas B upati dan  Wakil Bupati;

e. M em persiapkan k e lan caran  aca ra  k u n ju n g an  tam u  Pem erintah 

K abupaten ;

f. Mengatur /



f. M engatur d an  m em elihara  pem akaian  ru an g  ra p a t se rta  m engatu r, 

m em elihara  k eb ersih an  ru an g an  k an to r di lingkungan S ekre ta ria t D aerah 

K abupaten;

g. M elaksanakan  kebersihan , ke indahan , ja s a  kom unikasi, sum ber daya air, 

listrik  d an  keperluan  ru m ah  tangga di lingkungan  gedung K antor B upati, 

Wakil B upati, S ek re ta ria t D aerah  d an  Mess Pem da K abupaten  Sam osir ;

h. M elaksanakan  penyed iaan  ja s a  kom unikasi, sum ber daya a ir dan  listrik  di 

ru m ah  d in as  B upati, Wakil B upati d an  M ess Pem da K abupaten  Sam osir;

i. M elaksanakan  penyediaan  kom ponen in sta lasi listrik  dan  a ir di 

lingkungan  gedung K antor B upati, Wakil B upati, S ek re ta ria t D aerah, Mess 

Pem da K abupaten  Sam osir se rta  ru m ah  d in as B upati, Wakil B upati d an  

M ess Pem da K abupaten  Sam osir;

j. M elaksanakan  pem eliharaan  ru tin /b e rk a la  te rh ad ap  pera la tan  ru m ah  

tangga di lingkungan  gedung K antor B upati, Wakil B upati, S ek re ta ria t 

D aerah, M ess Pem da K abupaten  Sam osir se rta  ru m ah  d in as B upati, Wakil 

B upati d an  M ess Pem da K abupaten  Sam osir;

k. M emberi a ra h a n , pem binaan , pengaw asan , evaluasi dan  p e tu n ju k  kepada 

b aw ah an  dalam  p e lak san aan  tu g as baik  lisan  m au p u n  tertu lis;

l. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tugas kepada 

Kepala Bagian; dan

m. M elaksanakan  tugas- tu g as  lain  yang d iberikan  oleh Pim pina.

(4) O rganisasi S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  Sam osir sebagaim ana d im aksud  

p a d a  ay a t (1) te rcan tu m  dalam  lam piran  I, yang m eru p ak an  bagian yang tidak  

te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  B upati Sam osir ini.

7. K eten tuan  Pasal 60 ayat (4) d iubah , sehingga Pasal 60 berbunyi sebagai 

berikut:

Pasal 6 0

(1) In spek to ra t D aerah K abupaten  Sam osir m eru p ak an  u n s u r  pengaw as.

(2) In spek to ra t D aerah  K abupaten  Sam osir sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

dipim pin oleh In sp ek tu r yang  b erk ed u d u k an  dan  bertanggung  jaw ab  kepada 

B upati Sam osir m elalui S ek re ta ris D aerah.

(3) In sp ek tu r D aerah  K abupaten  Sam osir m em punyai tu g as pokok m em ban tu  

B upati m elak san ak an  u ru sa n  pem erin tahan  b idang pengaw asan.

(4) D alam  m elak san ak an  tu g as  pokok, In sp ek tu r m em punyai fungsi:

a. Memberi ./



a.

b.

c.

d.

e.

f.

g-

h.

j-

k.

l .

M emberi p e tu n ju k  se rta  a ra h a n  kepada  baw ahan  dengan m engadakan  

p ertem uan , ra p a t s ta f  m au p u n  dengan  in s tru k si m elalui disposisi; 

M engatur re n c a n a /p ro g ram  k e ija  se rta  jadw al kegiatan  yang d ia jukan  

oleh p a ra  b aw ah an  dengan  m eneliti d an  m enyesuaikan  k e ten tu an  yang 

a d a  u n tu k  k e lan ca ran  p e lak san aan  tugas;

M engkoordinasikan p e ru m u san  p e ru n d an g -u n d an g an  yang m enyangkut 

tu g as  pokok pem erin tah  d aerah  se rta  m ene tapkan  keb ijakan-keb ijakan  

u n tu k  pedom an dalam  m elak san ak an  pengaw asan /pem erik saan ; 

M elakukan pem eriksaan  te rh ad ap  penyelenggaraan u ru sa n -u ru sa n  

p em erin tah an  um um , p em erin tah an  daerah  dan  pem erin tahan  

k e se lu ru h a n  lapo ran  pem eriksaan  oleh p a ra  baw ahan;

M enyelenggarakan pem eriksaan  te rh ad ap  pem binaan  sosial politik, 

perekonom ian, k ese jah te raan  sosial, pem binaan  ap a ra tu r , p en d ap a tan  

d aerah  se rta  kekayaan  negara  d an  d aerah  yang d itugaskan  oleh B upati 

u n tu k  d a p a t m en e n tu k an  langkah  selan ju tnya;

M elakukan pengu jian  dan  penila ian  a ta s  hasil laporan  te rh ad ap  

o b je k /in s ta n s i/s a tu a n  k e ija /u n i t  k e ija  yang d iperiksa  di lingkungan 

Pem erin tah  D aerah  K abupaten  Sam osir dengan  berpedom an kepada 

k e te n tu a n  p e ra tu ra n  yang  berlaku  d an  p e tu n ju k  Bupati;

M elakukan p e n g u su tan  te rh ad ap  k a su s -k a su s  yang tim bul a ta s  

k eb en aran  lapo ran  a ta u  pengaduan  dengan  m eneliti d a ta  d an  hasil 

p em erik saan  u n tu k  m engh indarkan  terjad inya penyim pangan dan  

p en y a lah g u n aan  w ew enang di b idang pem erin tahan , pem bangunan , 

k em asy arak a tan , pem b inaan  sosial politik, perekonom ian, k ese jah te raan  

sosial, pem b inaan  a p a ra tu r , p en d ap a tan  d an  kekayaan  n e g ara /d a e ra h ; 

M engkoordinir p e la k sa n aa n  tu g as p ad a  bidang kepegaw aian yang m eliputi 

ad m in is tras i kepegaw aian d an  pengem bangan  karir, b idang k euangan  

yang  m eliputi ad m in stra s i k eu an g an  dan  perh itungan  anggaran  

p e n d ap a ta n  belan ja  d aerah , b idang adm in istras i la innya yang m eliputi 

pengo lahan  ad m in istras i perlengkapan  d an  ru m ah  tangga;

M em berikan sa ra n  a ta u  pertim bangan  kepada  Bupati;

M engikuti ra p a t koord inasi dengan  in s tan s i terkait;

M engadakan kontro l te rh ad ap  ak tiv itas p a ra  baw ahan  agar p e lak san aan  

tu g as  sesu a i dengan  yang d ilaporkan;

M em berikan pen ila ian  d an  m en an d atan g an i S asa ran  Kineija Pegawai 

(SKP) p ad a  baw ahan ;

m. Melaporkan /



m. M elaporkan hasil p e lak san aan  tu g as sebagai laporan  pertanggungjaw aban  

kepada  B upati;

n. M enilai hasil tin d ak  lan ju t a ta s  tem u an  hasil pem eriksaan;

o. Mengkaji k in e ija  objek pengaw asan;

p. M engkoordinasi, m em beri a ra h a n , pem binaan , pengaw asan, evaluasi dan  

p e tu n ju k  kep ad a  baw ahan  baik  lisan  m au p u n  tertu lis;

q. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tu g as kepada 

B upati/W ak il B upati u n tu k  tu g as-tu g as  yang bersifat rahasia ;

r. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tu g as  kepada 

B upati m elalui S ek re ta ris D aerah u n tu k  tu g as-tu g as  yang bersifat um um ;

s. M elaksanakan  tu g as-tu g as  lain  yang d iberikan  oleh Pim pinan.

8. K eten tuan  Pasal 61 ayat (3) d iubah , sehingga Pasal 61 berbunyi sebagai 

berikut:

Pasal 61

(1) S ek re ta ria t dipim pin oleh seorang  S ekretaris yang dalam  m elaksanakan  tu g as 

b erada  di baw ah  dan  bertanggung  jaw ab  kepada  Inspek tu r.

(2) S ek re ta ris  m em punyai tu g as  pokok m em ban tu  In sp ek tu r dalam  

m elak san ak an  tu g as  di b idang k e ta ta u sa h a a n  yang m eliputi pengelolaan 

ad m in istras i um um , perlengkapan , keuangan , kepegaw aian, perencanaan , 

evaluasi d an  pelaporan  yang  berka itan  dengan k erum ah tanggaan  dan  u ru sa n  

um um .

(3) D alam  m elak san ak an  tu g as  pokok, S ekretaris m em punyai fungsi:

a. M engum pulkan d an  m en y u su n  b a h an  kebijakan, program  dan  pedom an, 

p e tu n ju k  tek n is  d an  pem binaan  adm in istrasi kesek re taria tan , um um  dan  

perlengkapan , h u k u m  d an  kepegaw aian, keuangan  dan  p en d ap a tan  asli 

daerah ;

b. M enyusun ren c a n a  d an  pengelolaan kepegaw aian, adm in istrasi um um  

d an  perlengkapan , h u k u m  dan  kepegaw aian, keuangan;

c. M elaksanakan  u ru sa n  ru m ah  tangga, su ra t m enyurat, kearsipan , 

dokum en tasi, penggandaan  d an  ekspedisi, h u b u n g a n  m asy arak a t dan  

protokoler;

d. M enyiapkan ran can g an  n a sk a h  p e ra tu ran , k ep u tu san , in s tru k si d an  

pen g h im p u n an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  di b idang pengaw asan;

e. M engkoordinir, m em beri a ra h a n , pem binaan , pengaw asan , evaluasi d an  

p e tu n ju k  kepada  baw ahan  dalam  p e lak san aan  tu g as baik  lisan m au p u n  

tu  lisan;

f. Membuat. /



f. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tu g as kepada 

In sp ek tu r D aerah; dan

g. M elakukan tu g as-tu g a s  lain  yang  d iberikan  oleh pim pinan.

9. K eten tuan  Pasal 65 d iu b ah  d an  d itam bah  1 (satu) ayat yakni ayat (4), 

sehingga berbuny i sebagai berikut:

Pasal 65

(1) In sp ek tu r P em ban tu  dalam  m elak san ak an  tu g as berada  d ibaw ah dan  

bertanggung  jaw ab  kepada  In sp ek tu r D aerah.

(2) In sp ek tu r P em ban tu  m em punyai tu g as  pokok m em ban tu  In sp ek tu r D aerah 

dalam  m elak san ak an  tu g as  d ib idang  pengaw asan.

(3) D alam  m elak san ak an  tu g as  pokok, In sp ek tu r Pem ban tu  m em punyai fungsi:

a. M enerim a d an  m en indak  lan ju ti p e tu n ju k /a ra h a n  dari a ta san ;

b. M enyim pulkan, m em pelajari d an  m enelaah  k e ten tu an  perundang- 

u n d a n g an  yang  berlaku  dan  p e tu n ju k  p e lak san aan  m au p u n  p e tu n ju k  

tek n is  yang  m enyangku t p e ren can aan , p e lak san aan  d an  pertanggung 

jaw ab a n  a ta s  u ru sa n -u ru sa n  p em erin tah an  di d aerah  berka itan  dengan 

b idang  p em b an g u n an , p em erin tah an  d an  kem asyaraka tan ;

c. M erencanakan , m engum pulkan  d an  m enyusun  b ah an  ren can a  dan  

program  k e ija  p en g aw asan /p em erik saan  (PKP), u n tu k  m em udahkan  

sistem  d an  tek n is  pem erik saan  di lap an g an /o b jek  pem eriksaan;

d. M enyusun  program  pem eriksaan  tim  (P2T) u n tu k  m elaksanakan  

pem erik saan  pad a  objek p em erik saan / di lapangan , agar tim  d ap a t 

m elak san ak an  tu g asn y a  dengan  baik;

e. M emberi b im bingan d an  a ra h a n  kepada  kepala  seksi d an  s ta f  

b aw ah an n y a  te rk a it dengan  sistem  d an  tekn is pem eriksaan  te rh ad ap  

objek p e m e rik saa n / d ilapangan  se rta  dalam  hal p em b u a tan  k e rta s  ke ija  

pem erik saan  (KKP) se su a i dengan  k e ten tu an  yang berlaku;

f. M engawasi p e la k sa n aa n  tu g as  kepala  seksi d an  s ta f  yang m enjadi 

tanggung  jaw abnya, agar tidak  terjad i k esa lah an  dalam  pem eriksaan;

g. M em im pin tim  pem erik saan  dalam  p ertem u an  awal dengan p im pinan  

sa tu a n  kerja  objek pem eriksaan  u n tu k  pem beritahuan  ren can a  jadw al 

w ak tu  pem eriksaan ;

h. M elaksanakan  pem eriksaan  langsung  pad a  objek pem eriksaan  sekaligus 

u n tu k  m em onitoring p e lak san aan  tu g as  anggota tim;

i. M enyusun  d an  m eru m u sk an  d a ta -d a ta  tem u an  hasil pem eriksaan  

b ersam a dengan  tim  pem eriksaan  b e rd asa rk an  k rite r ia /k e te n tu a n

peraturan /



p e ra tu ra n  yang  berlaku , agar tem u an  hasil pem eriksaan  d ap a t d isajikan  

secara  baik  d an  benar;

j. M engkoordinir tim  pem eriksaan  yang  dip im pinnya u n tu k  p e n y u su n an  

lapo ran  hasil pem eriksaan  (LHP) yang  m enjadi tanggung  jaw abnya;

k. M enyam paikan LHP a ta s  objek pem eriksaan  yang m enjadi tanggung 

jaw ab n y a  kepada  a ta sa n ;

l. M em berikan p e n ila ia n /p e n a n d a ta n g a n a n  DP3 baw ahannya;

m. M emberi a rah an ,p em b in aan , pengaw asan , evaluasi d an  p e tu n ju k  kepada 

b aw ah an  baik  lisan  m a u p u n  tertu lis;

n. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  hasil p e lak san aan  tu g as  kepada 

B upati m elalui In sp ek tu r u n tu k  tu g as-tu g as  yang bersifat rahasia ;

o. M em buat d an  m enyam paikan  lapo ran  hasil p e lak san aan  tu g as kepada 

In sp ek tu r m elalui S ek re ta ris In spek to ra t D aerah u n tu k  tu g as-tu g as  yang 

bersifa t um um ;

p. M elaksanakan  tu g as-tu g a s  lain yang  d iberikan  oleh Pim pinan.

(4) O rganisasi In spek to ra t D aerah  K abupaten  Sam osir sebagaim ana d im aksud

pad a  ayat (1) te rcan tu m  dalam  lam piran  II, yang m eru p ak an  bagian yang

tidak  te rp isa h k an  dari p e ra tu ra n  B upati Sam osir ini.

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  sejak  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  d a p a t m engetahu inya, m em erin tahkan  pengundangan  

P e ra tu ran  B upati ini dengan  pen em p atan n y a  dalam  Berita D aerah K abupaten  

Sam osir.

Pasal II

D itetapkan  di P angu ru ran  
pad a  tanggal 13 O ktober 2017

BUPATI SAMOSIR

C ap/dto

RAPIDIN SIMBOLON

D iundangkan di Pangururan  
pada tanggal (5 2 0 1 7

Pit. SEKRETARIS DAERAH

Drs. JABIA , M.Hum
PEMBINA UTAMA MUDA 
NIP. 1 9 6 3 1 2 1 2  1 9 9 0 0 9  1 0 0 7

BERITA DAERAH KABUPATEN SAMOSIR 
TAHUN 2 0 1 7  NOMOR 3 r  SERI F NOMOR



BAGAN
ORGANISASI SEKRETARIAT DAERAH 

KABUPATEN SAMOS1R

LAMPIRAN I PERATURAN BUPATI SAMOSIR
NOMOR
TANGGAL
TENTANG

30 TAHUN 2017  
13 OKTOBER 2017

PERUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI SAMOSIR NOMOR 34 TAHUN 2016  
TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH, SEKRETARIAT DPRD 
DAN INSPEKTORAT DAERAH KABUPATEN SAMOSIR_________________________

SEKRETARIAT DAERAH 
KABUPATEN SAMOSIR

j STAF AHLI | -

ASISTEN
TATA PRAJA DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

ASISTEN
PEREKONOMIAN DAN PEMBANGUNAN

ASISTEN
UMUM DAN SUMBER DAYA MANUSIA

BAG IAN
PEMERINTAHAN

BAG IAN HUBUNGAN 
MASYARAKAT 

DAN KERJASAMA

BAG IAN 
HUKUM

BAG IAN
PEREKONOMIAN

BAG IAN 
ADMINISTRASI 
PEMBANGUNAN

BAG I AN SOSIAL BAG IAN 
UMUM DAN 

PERLENGKAPAN

BAG IAN
ORGANISASI DAN 
TATA LAKSANA

BAG IAN 
LAYANAN 

PENGADAAN

SUB BAG I AN 
EMERINTAHAN 

UMUM

SUB BAG I AN 

OTONOMI DAERAH

SUB BAG IAN 
OTONOMI DESA

SUB BAG I AN 
LAYANAN 

INFORMAS I DAN 
DOKUMENTASI

SUB BAG IAN 
KERJASAMA DAN 

EVALUASI 
KERJASAMA

SUB BAG IAN 
PROTOKOLER

SUB BAGIAN 
PRODUK HUKUM 

DAERAH

SUB BAGIAN 
BANTUAN HUKUM 

DAN KONSULTASI

SUB BAGIAN 
HAK AS AS I 
MANUSIA

SUB BAGIAN 
PEREKONOMIAN 

DAERAH

SUB BAGIAN 
PENGELOLAAN 
SUMBER DAYA 

ALAM

SUB BAGIAN 
PENGEMBANGAN 

USAHA

SUB BAGIAN 

PERENCANAAN

SUB BAGIAN 
PENGENDALIAN

SUB BAGIAN 

EVALUASI DAN 
PELAPORAN

SUB BAGIAN 
PEMUDA, 

OLAHRAGA DAN 
PERANAN WANITA

SUB BAGIAN 
PENDIDIKAN 
.AGAMA DAN 

KEBUDAYAAN

SUB BAGIAN 
PERLINDUNGAN 

MASYARAKAT DAN 
PENYELENGGARAAN 

HARI-HARI BESAR

SUB BAGIAN 
RUMAH TANGGA

SUB BAGIAN 
KEUANGAN, 

KEPEGAWAIAN 
DAN TATA USAHA

SUB BAGIAN 
PERLENGKAPAN

SUB BAGIAN 
KELEMBAGAAN 

DAN TATA 
LAKSANA

SUB BAGIAN 

REFORMASI 
BIROKRASI

SUB BAGIAN 
PELAYANAN 

PUBLIK

SUB BAGIAN PEMBINA 

DAN PENDUKUNG 
PENGADAAN 

BARANG/JASA

SUB BAGIAN 

PELAKSANAAN 
PENGADAAN 

BARANG/JASA

SUB BAGIAN 
PENYELESAIAN 

PENGADUAN DAN 
SANGGAHAN 
PENGADAAN 

BARANG /JASA

Diundangkan di Pangururan 
pada Tanggal 18 Ô fbfafT 
Pit. SEKRETARIS DAERAH,

2017

Drs. JABIAT SAGALA, M.Hum 
PEMBINA UTAMA MUDA 
NIP. 19631212 199009 1 007

BERITA DAERAH KABUPATEN SAMOSIR 
TAHUN 2017 NOMOR 3C SERI F NOMOR AA\

BUPATI SAMOSIR, 
C ap/dto

RAPIDIN SIMBOLON



BAGAN
ORGANISASIINSPEKTORAT DAERAH 

KABUPATEN SAMOSIR

LAMPIRAN II PERATURAN BUPATI SAMOSIR 
NOMOR : 30 TAHUN 2017 
TANGGAL : 13 OKTOBER 2017
TENTANG : PERUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI SAMOSIR NOMOR 34 

TAHUN 2016 TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, 
TUGAS POKOK DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT 
DAERAH, SEKRETARIAT DPRD DAN INSPEKTORAT DAERAH 
KABUPATEN SAMOSIR

pada tanggal 1$ Okfobcr 2 0 1 7
Pit. SEKRETARIS DAERAH,

Drs. JABIAT SAGALA, M.Hum 
PEMBINA UTAMA MUDA 
NIP. 1 9 6 3 1 2 1 2  199 0 0 9  1 0 0 7

BUPATI SAMOSIR, 
Cap/dto

RAPIDIN SIMBOLON

BERITA DAERAH KABUPATEN SAMOSIR 
TAHUN 2 0 1 7  NOMOR 3 £  SERI F NOMOR 4^1


