
1. Unclang-Undang Nornor 2.'.) ta h uri 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 4 Tahun 1956, Undang- 
U nda ng Da ru rat Nomor 5 Ta.h u n 1956, Undang-U ndang 
Dar u ra t Nornor 6 Tahun 1956 tcntang Pcrnbent.ukan 
Dacra h Ti ngka t I [ tcrrnasu k Kota Praja da lam Lingku nga n 
Dacrah Tingkal: I Kabupatcri Lampung Scla tan scbugai 
Uncfang-undang (Lcrnbara n Negara Rcpublik Indonesia 
Ta h un 19~)9 Nornor 37, · Turnbahan Le m ba ran Negara 
I< c p uh Ii k In cl on cs i e:1 No 111 () r I 8 2 I ) ; 

2. lJ ndn ng-U nr l;111g Nornor ::) '[';:1 h u n l 959 Len Lang Po kok-Po kok 
Kcpcgawaian ( Lem ba ra n Ncga ra Rcpu bl ik I ndoucs!a T<.1 Ii u n 
1974 Nomor 55, Ta mba han Lcrnbara n Negara Pcpublik 
Indonesia Nomor 3041 ) scbagai man a tel ah cliu bah deriga n 
Unclang-Unclang Norno r 43 Tahu n 1999 ( Lernbaran Negara 
l<cpublik Indonesia Ta h u n 1999 Nomor :09, Tnrnbahan 
Lcrn baru n Negara Rcpublik Indonesia Nornor J89U ); 

BUPATI LAMPUNG SELATAN, 

DENGAN lRAHNIAT TUHAN YANG MAHA ESA 

Mcnimbang : a. hahwa scbaga: pclaksariaan ketentuan Pasal 2 ayai (3) 
Pcrat.uran ; PcmcrinlahNornor 41 Tahu n 2007 lcntang 
Orga nisasi Pcrangkat Daera h dan Pa sal l64 Pcraturan 
Daer ah Kabupatcn Larnpung Sela tan Nomor 06 Ta h u n 2008 
Ten tang Pern bcn tukan Organ isasi dan Ta ta Kcrja Pcrangkai 
Dacrah Kabupatcn Lampung Selatan scbagairnana tclah 
d iubah bcbcrapa kali, tcra k hir clengan Pcraturan Daerah 
Kabupate n Larnpung Sclata n Nomor 23 Ta h u n ~'.O 12, pcr lu 
c!isusun Rinci;rn Tugas .Jabatan rnaaing-rnusir.g Pcrarigkat 
Daera h.: 

b. ba hwa bcrd a sa rkan pcrtimbangan se bagaimana dimak sud 
clalarn h uruf a tcrscbut di alas, maka perlu mcnctapkan 
Pcra turan BupaLi tcn ta ng Rincian Tugas .Jaba tan Di11;1s 
Ko m u n i ka si clan l nforrna tika Kabupatcn Lampung Sclman; 

RINCIAN TUGAS JABATAN DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 
KABUPA TEN LAMPUNG SE LAT AN 

TENT ANG 

BU PAT I LAMPUNG SELATAN 
PERATURAN BUPATI LAI\IIPUNG SELATAN 

NOMOR: f0 TAHUN 2013 



l 1. i>crat.uran Dacrah Kabupatcn Lampurig Se lata n Nomor 06 
Ta h uri 2008 tcntang Pcmbcntukan, Orgariisasi dan Tata 
Kerja Perangkat Dacrah Kabupaten Lampung Selatan 
[Lcmbaran l)aernh Kabupa tcn Lampung Selatan Tahun 
2008 Nornor 06, Tam bah an Lem baran Dae rah Ka bupa Len 
Larnpurig Sela tan Nomor 06 ) scbagaimaria Lelah d iuba h 
bcbcr apa kali, tera khir dcngan Perat uran Daer ah 
Ka bu paten Lampung Sela tan Nomor 23 Ta h u n 2012 
[Lernbara n Daerah Kabupa ten Lampung Selatan Ta h ur: 
2012 Nornor 23, Tam baha n Lem bara n Dae rah Ka bupa ten 
La 111 pu ng Se la t.;111 No mo r 2J ) ; 

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tcntang 
Pcrncr in tn ha n Daera h (Lernbaran Negara Rcpublik 
l ndoncs!a Tahun 2004 Nornor 125, Tarnbahan Lernba ran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4437) sebagaimana tclah 
diubah beberapa ka li, tcrakhir dengan Undang-Unclang 
Nomor 12 Tahun 2008 (Lernbaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Ta mba ha n Lernba ran 
Negara Rcpublik l ndorie sia Nornor 4844); 

4. Undang-Undang Nomor 33 Tah u n 2004 tcntanj; 
Perirnba nea n Keuanza n an tara Pcme r in ta h Pusa i dan b b 

Pcrncrintuhan Ducrah Lcmbar an Negara rcpublik 
Indonesia Ta h u n 2004 Nornor 126, Tarnba ha n Lcrnbaran 
Ncgan:l Rcpublik Indonesia Nornor 4438 ); 

5. Undn ng-Undang Nomor 12 Tahu n 2011 Lenlang 
l)cmbentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran 
Ncga ra Repu blik l ndoricsia Tahun 2011 Nomor 82, 
Tarnba ha n Lcrnbara n Negara Rcpublik Indonesia Nomor 
:S234); 

6. Pcraturan Pemerintah Nomor 58 Ta h u n 2005 Lcntang 
Pcngclolaa n Kcua ngan Daerah ( Lernbaran Negara Rcpublik 
Indonesia Ta h u n 2005 Nomor 140, Tamba han Lcrnbar an 
Negara Rcpu bl i k Indonesia Nornor 4578 ) ; 

7. Pcra.t.u ra n Pcmcr intnh Nornor ~8 Ta h u n 2007 tcntang 
Pcmbagian Pcmcr intaha n a nta ra Perner intah, Pcmer intn hu n 
Daerah Provi n si , Dan Pemerin tu ha n Dacrah 
l'abupalen/ Kola ( Lernbaran Negara Republik Indonesia 
Ta h u n '.2007 Nornor 82, Tarnbahan Lernbara n Negara 
l~cpublik lndoncsia Nomor 47J7 ); 

8. Pcrat urn n Pemer in tah Nomor 41 Tahun 2007 tcntang 
Organisasi Pcr angkat Daerah (Lcrnbaran Negara Rcpublik 
1 ncloncsia Ta h un 2007 Nomor 89, Tam bah an Lem ba ra n 
Ncga ra Rcpu bl ik Indonesia Nornor 4 74 l); 

CJ. Pcratur a n Mcntcri Da la m Ncgeri Nomor 1 :~ Tahun 2001'.) 
Len tang Pcdornan Pengclolaa n Kcuanga 11 Dacra h 
scbagairnana Lelah cliubah bcbcra pa kali, l cra k h ir dcngan 
Pe rat.u ra n Men Leri Dalarn Ncgcri Nornor 21 T;1hu11 20 I 1; 

l 0. Pc ratu ra n Mcntcri Da la m Ncgeri Nomor 57 Tu h u n '.2007 
t c n ta ng Pctu njuk Tek n is Pcnataan Orgarusasi l)crnngk;·. · 
Dae ra h; 

'. I~ 



'.> Kcpa la Bidang Po s, Tclckornu riikasi dan Tclcrnatika, mcrnbawahi : 
u . l<cpnla Scksi Pos; 
b Kcpu la Scksi Tclc korm.m iku si ; 
c.. l<cpa!a Scksi Tclcrnatika. 

. Sckrclaris, mcrribawa hi 
u . l<epala Sub J'3agia11 Umum d an Kepcga wa ia n ; 
IJ. Ke pa la Sub Bagian l'crcncanaan; 
c. 1'cpala Sub Bagian Kcuangan. 

~·;11sL.111;rn Organ isnsi Dj n a s Korrrun ik a si d a n In Iorrna ti ka Ka hupa t.e n 
I <'rr1pu11g Scl<-H.<:111 aclala b sclwgui bcrikut : 

1• l<L'!Jala D1n:1s; 

BAB II 
SUSUNAN DAN STRUKTUR ORGANISASI 

13agiD n Kesa Lu 
St.ts u na n Organisasi 

Pasal 2 

l.ampung Selatan. 
l nforrna tika Kabupatcn l(omunikasi clan l)inas 

Kabupaten Larnpung Selatan 
5. Dinas Kornunikasi d an l nforrna tika ada la h Di na s 

Kornunika si clan l nforrna tika Kabups.tcn Lnmpuru. 
Sc Iatan. 

6. Ke pala Dinas adalah Kcpa la Dinas Korriunikasi dan 
In Iorrna ti k a Ka bu pa ten Lmapurig Sela tan. 

7. Unit Pclavana.n Tck nis adalah Unit Pelaksana Tcknis 

Dacrah 

Da.larn Pera tu ran ini y8ng dimak sud dcngan : 
1. Dacrah adalah Daerah Kabupa.ten Lampung Sclatan. 
2. Pcmcrintah Daerah adalah Perncrintah Kabupatcn 

Lampung Selatan. 
3. Bupati aclalah Bupati Lampung Selata n. 
4. Sckretaris Dacrah adalah Sckrct.aris 

BAB I 
l(ETENTUAN UMUIVI 

Pasal 1 

PERATURAN BUPATI TENTANG RINCIAN TUGAS 
JABATAN DINAS KOMUNIKASI DAN INFORlv1ATIKA 
KABUPATEN LAMPUNG SELATAN. 

ll:'.I enc ta pkan 

MSMUTUSKAN : 



cl. mcrnpclajari Pcratura n perundang-undangan yang berhubungan dengan 
Kornunika si clan lnformatika sebagai acuan dalam pelaksanaan tugas; 

r . rLc11goo1Tlinasika11 pclak sa naan tugas dcngan dinas instansi terkait da iarn 
bidarig Korriuriikasi da n l nforrna tika agar terjadi kcsarnaan pcrscps: dan 
kcsatua n langka h d a n gerak dalarn pe iak sanaan pernbangunan ; 

I· 11:t·,11impi11, mcrnbiria mcngoordinasiknn , mcrnan tau clan mengcndalikan 
lll'l;1ksa11aa11 program dan kcbija ka n Leknis dibidang Kornunikusi clan 
l n lor rnat ikn ag<tr scsuai pcrencu naan yang Lelah ditentukan; 

LJ11Luk menyelcnggarakan tugas pokok scbagairnaria dimak sud dala m Pa sal 
ti, rincirm Lugas Kepala Dinas adala h scbagai berikut; 

<1. mvrnpcr siapkan program dan kcbijakan tekriis dibidang Komunikasi dan 
I 1 • J', .r ma Li ka dn]c:1111 rangka pcnca para n tujuan penyclenggaraan Lug<J ~; 
1Hllrnk da n rungs! d irias ; 

Pasal 5 

'l'11g; 1 >; l)okok Ke pa la Di ria s l(ornu nik asi da n I nforma tika ada la h mcrru mprn 
!)!11;1~. l-.:0111unikasi da n ln lorma t.ik a scs uai dcnga n t.uga s pokok d a n fu11g~;i 
I l :1·1~, mclaksanakun pc111hi11a;111 tcrh ada p a pa ra tur bawa harmvu. 
1·1,·l;il.ukan k c rja sa rria dan koordiriasi clibiclang komuniukasi d an 
i.iforuuu ikn dcriga n t n st.a nsi Pcrncri n tah clan Organisasi lairmya , se sueu 
(\< n~~<lll kc Len Lua 11 Pera Lura 11 perundang-u ndarigan yang berlaku un tu k 
kcla ncar a n pclak sanaa n tugas. 

BAB III 

RINCIAN TUGAS JABATAN 
Bagian Kesatu 
Kepala Dirias 

Pasa I ti 

orga nisasi .Dinas Kornunikasi dan I nforrna t.ika tercant urn 
d a n mcr upakan bagian yang tidak tcrpisahk-m dari 

1·:.1g~rn strukt.ur 
IJ<1c\;1 Larnpira n 
l)crnluran ini. 

13agian Kcd ua 
StrnkLUr Orga n isa si 

Pa sa l 3 

( .. U11rL Pcla k sa na Tck n i s; dan 

, . l\l·~~:.rnpok .Jabat a n F'ungsio11;1i. 

l(l ilHic.c:. Hic!Hng Sar aria Kcrn u n i ku si d a n Dcsirninasi Informa si, 
uu-m b.iwn h i: 
;1 l<epala Scksi St.a nd a r isa si Periyiaran dan Media; 
I). l,~epala Seksi Usa ha Pcnyia ra n; 
c.. Kepnla Scksi Sa ra ria Tcknologi Kornurrikasi. 

:~,. Kcpa la Bid a ng In forrna si Pu blik, rnern bawah i: 
a. i\epala Seksi Pcngclolaan Pendapat Umum; 
IJ. Kcpa la Scksi Inforrnasi Politik Hukurn dan Keamanan; 
c. l\epala Scksi lnformasi Kesejahteraan Rakyat da n Perekonomian. 



cl. mcrumuskan progra rn clan rcncaria kerja bekcrja sama de ngan unit kerja 
Ll'r·kaiL, me lak sa na ka n evaluasi dan mcrurrruskan laporan kegiatan pada 
l~·ir·,;1~. Komunikasi dan l nformatika dan lapora n kegiatan ketatausahaan 
k; Ii ill .r; 

r. nwngclola ur u sa n urn urri, rurnah Langga, administra si s uraty rnenyurat 
cL.111 kcarsi pan, ad m in ist.ra si kcpcgawa ia n clan aclrninistrasi pcrle ngkapan 
Im 11 tor; 

\ .. u i.m i mp in , mc nga ra h ka n sorta mcma nta u bawa h a n du la m mclaksunukan 
l ugas dibida ng kctatausahaan , agar dapat tcrlaksaria program dar, 
rc r cana kcrja ye-mg tclah clisusun; 

(:. mclak sa nakan koord ina si dengan seluruh Bida.ng dalarn rangka 
prnvu s u na n program kerja Dinas Komunikasi dan Inforrnatika scbaga.i 
1)1·1 lorria n penyusunan Anggaran Pcnda patan dan Be la nja Dinas, ser ta 
1·1. 1'C:~ff1i.1 kcrja Sck rctari s untuk d ija d i ka.n bahan acua n dn la.m 
1w\:1k·~811;1an t.uga s: 

lJ 11 ( u k menyelcriggara ka n tu gas pokok sebagairnana dirriaksud dala m Pa sal 
h, rinciun tuga s Sckrctar is ada la h scbagai bcrikut : 

Pasal 7 

'·'11'.1; i :; Pokok Sckrctari s <1cl21la11 me la k sun a kan uru sa n kepcgawa ia n . 
I\< 11; 111gd n , su rel! mcnyura t, pcrlcrigku pan clan rum ah tangga, pcru ndans; 
t 111cl:'.111g;1 n sorta mc-m berikan pclayana n adrni n ist.rasi ke pada se mua unit cl i 
l,i~1µ:kungcrn Di na s Korrrunikasi clan Inforrnatika. 

Bagi an Keel LW 

Sckrctaris 

.I mcluksa nakan Lug<rn kcdiria san lainnyu yang d ibcrikari olch a tasa n u nt.u k 
kcL-111c8 ran pcla k sariaa n tugas; 

1. mcm bua l. la por a n kcpada a tasa n sebagai pertanggungjawa ban kcrja dan 
schngai rnas uka n unt.uk dijadikan baha n pertimbangan lcbih la njut; da n 

\·" mcn ilai ak i.ivitas, k rcat.ivita s clan procluktivitas pelaksanaan tugas d a ri 
buwahan; 

:·. 1n1·mhcrikan usulan dan pcr timba nga n kcpada atasa n tentang langkah- 
lw1gkah clan ke bija ka n yang akan diambil dibiclang komunilrnsi clan 
i 1 ' ! ·c J r 111 a Li k a ; 

I rnrm hori pctunjuk tck nis clan pengarahan serta bimbingan kcpacla 
IJ~11v;1ha1·1 i cntang pelaksanaa n tuga s, untuk merighindar i tcrjad inya 

p1; .vimpanga n d ala rn pclak sanaan t.ugas; 

l;1nggung jawa bnya masing-rnasing; 

sc tiap aparatur yang berada dilingkungan Dirias 
In lorrnatika mempunyai dan mernahami be ban tugas dan 

'1 
'• 

kepacla tuga s Di rias I<.omunikasi clan Jnforrnatika r. 111c111bagi ha bis 
b.i.vnha n, agar 
Korn un ika si dan 



':'1 !g;i~: Pokok Kc pa la Sub 13agian Umum dan Kepcgawa.a n adalah 
1.1··lcil<s:ma kan scbagia n tugas Sekre tari s di bidang su rat: mcnyu rat, 
kc:11·~;ipan, pc rbc ka la n , pcralatan da n per awa ta n, kepegawaian , hubungan 
k('n1:1sy;Jrnkal.an, dokumcntasi, keamanan dan ketertiban dalarn lingkurigan 
(: i 11:1s, kcolah ragaan , ketatalak sanaan dan urusan rum ah tangga lainnva. 

Kcpa!a Sub Bagian Umurn da.n Kepcgawa ian 

Pa sa I g 

I!. n.vlu k sa nak an tugas kedinasan lain yang diberikan olch atasan, scs u.u 
d1:1~g;rn pctunj uk clan kotcnt uan yang bcr la k u. 

m . m.-mbuat lapora n kcpacla Kcpa la Dina s scbagai pcrtanggurigjawaban ke rja 
<L111 mas uka n unt.uk dijadikan baha n da la m mcnyusun program dan 
:-(_·1:crn;_1 kcrja Di na s lebih la njut ; da n 

l.. mr ngcvalua si hasil k crja bawahari scbagai bahan penyernpurnaan hasi! 
kcria lebi h la nj u L; 

mclu k u ka n kcrja s;1111<1 dcngan unit kerja yang ada guria mcriunjang 
kr.ln rica ra n pcln k sa nan n tugas; 

.1 mcm bina da n mcrnberikan mot.iva si kcpada bawahan agar ma mpu 

nH:laksnnak811 tugas scca ra berdaya-guria dan berh asil-guria; 

1. n.cncr irna mcrnpclajari la po ra n clan saran da ri bawa.ha n scbagai ma s ukan 
u ni uk dijadikan bahan dalarn menyu sun program dan re ncnn a kcrja 
sl·i.1njurnyci; 

! i. mcrnbagi ha bis lugas padn Sckretarias kepada bawahan, agar setiap 
itp:1r<1l u r yang ada mcma ha mi tuga s clan tanggungjawabnya rnas inp 

Di 1rns Korn uni k;isi d a 11 ! 11 Iorma t.ika sci-ta Pcraturan pcr undang-undangan 
\'<11 ·,g bc r h u bu 11g<:111 clcng;111 kcta La usahaan scbagai la ndasa n dala rn 
pcl.rkxa ria a n l.ug:is Sekrcl<1ris; 

p1·ngrn m; 

ariggaran 
kcuangan 

c. n11.~n~~clola ad rn in i st.ru si kcuangan yang meliputi penyusunan 
Di1w~> pembukuan per tariggungjawaban sert.a penyusunan 
k:111 tor; 

!. rnc-nyiapkan bahan pernbinaan, pernan ta.ua.n, pengcridalian, d an 
k oorcl i nasi pcnyusunan program, penvus unan da n periyaj ran da tc1 

stn risr ik clan aria l is is , pcngclolaan atlministrasi keuanga n, rcngclol.rn:1 
.u lm i n i s t.ra s i kcpegawaian , ruma h Uingga dinas, pcrlcngkapan, wt<:: 

luk sa na , Peral ur an pcr undarrg-u-rdaugar. da n pelapora n pelaksanaan 

'1 



J. 1r..·111irnpin, mc-ngarah ka n cl<.111 mcrnotiva si a pa ra tur .Juha t a n Fungsic111;1! 
U11'Li:n cii lingkung:-:in sub F3agisn Urnum dan Kcpcga wa iun ag<1r da ps.: 
11:1·i:1k:·>:lllHk<rn tug<Js scca ra be rdaya-guria clan bcrhaail-guna ; 

I. mct.iksanakan pcnclaahan dan pelayarian kepu stakaa n Dina s. 
11·,1·ngumpulkan, menyusun da n merigolah data ba ha n pcnyusunan 
pL:\1ornnn clan pet.unjuk tck nis pcrnbinaa n da n pcriataau sistcrn, mctodr: 
cl:111 pro scd ur kerja scrta pendayagunaan aparatur: 

I\. 11H·nc<1ri, mcngumpulkan, mcnghimpun, mcnyu sun se rt.a menyajikan data 
cl:111 inforrrias i yang berhubungan dcngan bidang ke pegawaian, 
11:1 ·nyia pka 11 b.i ha n cl ala m rangka menyclcsaikan masala h kepegawa.ian 
\'<11 :g me! i pu Li usu la n keriaikan pa ngkat, usulan mu tasi ja brua n , 
pcuvclcsa ia n kcnaikan gaji berkala, proses pernbcrian surat cut.i, proses 
us: rla n pe n si u n scr ta pcm berian sari k si a tas pelarigga ran Peraturan 
kcpegawaia n; 

!;. nrln ku ka n ba ha n pcnvu suria n jadwal acar a dan ad mi n is tra si kcgiata n 
l<1·;1a!::; Dina s, mcnyiapka n ba h a n pcrnbinaan kcgia tan kcoln hruuaan. 

kvt crt i ba n , kch urnasan d a n kc tat ala ksa nua n lingkuriga n Di na s; 

r . 111l·i:iks<1n<1knn t ugns rumuh tangga dirias yang meliputi pelayanan 
:111!•,kutc1n clan akornodasi, perneliharaan sa raria dan pra sararia ka n tor 
scrta perjalana n d irias: 

f mr ngum pu lka 11 ba han pcnyusurian re ncana kebutuhan perlengka pan dan 
pcrbckala n pc ra la ta n dan perawatan termasuk penyirnpanan, penggunaan 
d.m pcngha pu sa n bara ng untuk kcperluan rurnah tangga dinas, 
mcnyiapkan dan rncmanta u penyediaan tcmpa t d a n pcrlengka pan nya 
L.111! uk kcpcr luan pclaksanaan rapa t clan perternua n dirias lairmya ; 

< 1. n~1..:111 bcri ka n pclayaria 11 kc pad a rna syara ka L yang bcr sangku Lan urusan 
kc·ci ina sa n , mcngi nvcnta risa sikan, rcriT1as8lahan-pcrmasalahan yang 
l ir: h uhungn n dcrigan bida ng keh urna san dan layana n infor rna si. bai k 

11•, l;1l1.;i rued in cct a k rna u pu n clc k tro ni k ; 

1u·i:1kuk;rn s in k ro n i sa si c.iclll korclasi kcrja ciengan unit. kcrja lainnya 
clilinukungan bagian Lala u sa ha clalam rangka penyusunan program kcrja 
Sul) l:3agi<111 Urnum d a n Kcpegawa ian untuk d ijadika n pcdornan dalarn 
1wl;1ksanaan pckcrjaan; 

11. mcnginvcnt.ariaasi pcrrnasalahan-perrnasa lahan yang berh ubungan 
rlcugan biclang tugas Sub Bagian Urn u m clan Kepegawaian dan menyusun 
bahan untuk pernecahan masalahnya; 

ll:il'.!k mc nye lcnggarnkan tugas pokok scbagaimana dirnaksud dalarn Pusul 
~·, rincin n u.rga s Kcpala Sub B:1gia11 Urnurn clan Kcpegawaian adalah st.~hag<ti 
I "· r i :, · t t 

Pasal 9 

·, '· 

untuk surat-rnenyura t c. mclak sanakan pcnataan adrninistar si 
mcmpcrrnudah proses lcbih la njut; 



1. mclaksana kan periyusunan Japoran ak untabilitas kirierja, menghimpun 
<i<m rncnyusun la por a n bulanan , triwulan, semester, dan tahunan Di na s 
l<ornunikasi clan l nforrnat.ika; 

mc ruu n ta u d an mcngcvaluasi se m ua pclaksa naan kcgiatan 
1~<,mlxrngunan dibidarig korriumkn si clan in lorrna tika agar ses uai dcngan 
;·, nc;··11<:1 y;rng tclah clisusun; 

f 111enyia pka n ha ha n koorclinasi clan penyusunan Doku men Pelaksa naa n 
,\11g:.~~1ran ( IJPA) lingkup Dinas Kornunikas: clan l nforrnatika ; 

c. rnenyiapkan bah an clan koord inasi pcnyusunan rencana kegiatan ru tin 
Kornun ika si clan l nfor mati ka ; 

ru tin mc nvu s u 11 la pora n-Iapor a 11 pclaksu nan n rc ncaria d a n progrurn 
1..:,>mu11ikasi clan l nforrnatika; 

cl. mcla k sanaka» pcnyajum data rut.in dan menyusun data statistik 
dibirla ng Kornunikasi clan l nforrnatika ; 

c. mc la k sa nuku n pc.ngurnpulan, mcngolah d a n m~nganalisis data r u tin 
d i b i ch n g k o 111 u n i k a s i cl a n i n Io r m a t. i k a; 

i It'll,!:>;; 111 bida ng tu gas Sub Bagia 11 Per cnca n an n da n mcnyu su n ba h an 
un l u k pc mecaha n masa lnh nya: 

pcrrna sa la han-perrnasa lahan yang bcr h u bu ngan I 1. 111cngi nvcn tari saai 

dalam rangka periyusunan program 
u n tuk dijadikan pcdornan da lam 

dilingkunga n bagian tat.a u sah a 
k<Tjn Sub Bagia n Percncariaan 
l)''i:1ksamrnn pckerjaan; 

U11luk meriye lcnggarakan tugas pokok scbagairnana dimaksud dala m Pasal 
l o, r incian tugas Kcpala Sub 13agian Percncanaan adalah sebagai berikut: 

u , mclakukan si n krorrisa s! clan korelasi kc.rja dengan u n it kerja lainnya 

Pa sal J 1 

Ti 1g: 1 ~. Pok o k Ke pa la Sub 13agian Pcrencanaan ada la h rnclak suriaka n 
::• ·l ); 1.c·.i:111 l ug<:1s pcrcncanaan cl i bidu ng rcnca n a kerja cl i n a s , yang rncl i pu ci 
1•('n~;1.1rnpt1i<111 data, pcnyajru n data, pclapora n data da larn lingkur1 
1 «: n.· 1 1 c:t n e:1 a n . 

I 1 · l l · ! 0 l B · 11 LJ ·r Lt 11 dan Ke pcgawaian ke oacia - . :u·r111)::1g1 ·1a )IS .uga s ,_JU) <lg1; 1 1 1. l . uc r ~ 

:11;:1rntur .Ja ha ta n F'ungs ionul Umum scbagai bawa hnnnva agn r sct.ia p 
person ii mcmaha mi tu gas dan tanggungjawa b rnasing-rnasi ng; 

I. mc r.gumpulka n, mcrighimpun d an rncnyusun data dari bawahan scbaga. 
b.rha n untuk mcrnbuat lapora n pelaksanaan tugas kcpada atasa n scbagai 
ma sukan d a la rn pe ny u s u n a n program lcbih lanjut.; dan 

111. mcluk sanakan t ugus kcdiria san la in nya yang dibcrikan oleh atasan. 

Kcpala Sub 13agian Percncariaan 
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g. mc nyclcriga ra ka n pcmbuk uan, penghiturigan clan ver ifikasi pcrtanggung 
juwn ban kcuangan scr ta rncnyiapkun baha n kerja.sarna pcnyclcsaian 
t iriduk la njut hasil pcrncrik saan ; 

! · : 11cnyclengga r a k an pen a Laa n dok u men keuangan clan penyusurian 
I: 1 :··,( )i-;1 n rca l i sasi a 11ggara11; 

L melak sanakun penyiapan bahan penyusunan rencana pcnerimaan dan 
;111ggara n be lanja Di n a s ru Lin mau pun Pem bangunan; 

(. mc la k uka n adrninistra si pcrnbuk uan sorta sisternatis clan kronologis 
sts uni dcnga n ketcn t:uan Pera tu ran pen1 ndang-u nda nga r1 y<:i ng herb k u 
un! uk me m urla h k a n ko n trol tcrhadap periggunaan keuariga n Di11:1s; 

<:. mcr.gurnpulkan baha n pcnyusunun rcricanu kcbut uhan kcua ngan Dirias 
<1:111 rcnca na pcrubahan anggara n Di ria s ; 

Anggaran Pendapatan dan Bclanja 
bah8n penyusunan Anggaran dan 

111cngum pu l ka n pe t.u nj u k tek nis 
U:1c1;.1h, sorta mcngurnpulkan 
l)(·nrlapc-1t:a11 Bclanja Dinas; 

\1. 111engi11vcnLnrisetsi pcrmusnla han-permaaa lahan yang berhubungan 
tk11gm1 biclang t.ugas Sub Hagia11 Kcuarigan da n menyusun bahan un t.uk 
Jl( -mccah a n rnasalah nya; 

l ! ~ 1 t ·.1 ' 1 ncnvelcnggara kn n tu gas pokok sebagai ma n a dim a ksud cl ala rn Pn sa l 
: .! , (I nr i.m i.uga s Kcpala Sub Bagian Kcu.ingan adalah sebaga i beri k u L : 

... mcl.rk ukun Siu k roni sa si da n Korcla si Kcrja c\engan Unit Kcrja luin ny« 
clili11gkunga11 Bagian Tata Usaha dala m rarigka pcr.yu sur.an progrurn 
kci:j<l Sub Bagian Keuangan untuk dijadikan pcdoman dalarn 
p.lnk sunaan pckcrjaan ; 
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':'t1g;1~; Pokok Kcpa la Sub Bagian Kcuangan ada lah mclaksariakan sebagain 
tug;1s 13agian Tata Usahn clibidang administrasi keuangan yang rneliputi 
11c11_vt1su11a11 angga ra n Diria s, pernbukuan da n pertanggungjawaba n scrt a 
\·11Jrn·:1n kcuarigun. 

Kepala Sub Bagian Kcuarigan 
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111. mclak sana ka n i.ugas ked ina san lainnya yang diberikan olch ata sa n 

;r~:::r:gcv~iluasi basil pclak sanuan tugas bawahan: d a n 

.1 mc mim pj n, n-ic11g:ir<thka11 da n mcmotivasi aparatur .Jabat.an Fungsionnl 
Um urn di Ii ngkuriga 11 Sub Bagian Pcrcncur.aan agar dapai mclak sa nakan 
t ugns secar a hcrdayn-guna clan bcrhaail-guna; 

k . mcrn bag: ha bis tu gas Sub Bagia n Pcrencanaan kcpada a paratur .Jabatan 
1··11ngsionnl Urnum scbagai bawahannya, agar setiap pcrsonil mernaharni 
i 1.1g:i~: dun tanggurigjawab ma sing-rnasing; 



I' me la ksa n a ka n pe nyu su rian pcdornan dun pernbcria n bimbingan tckriis 
srrt a pelayana n rekorncndasi dibidang sarana tclckornun.kasi s ka la 
\\ ilnva h ka bu pa tc n; 

r . 1ncL1 ksariakan pcm a 11 Lau an dan cva luasi serta pcnyu sunan la po ran 
p.luksanaan kcgiatan pelayanan usaha jasa pos, lilateli. 
ixnvclcnggaraan tclc kom u n ika si dan spektr urn frek ue nai radio dan 
j)( n y 1 <HD n ; 

r l . mcnvus un pcdorna n tc.k n is pclaksanaan kcgiatan usaha ja sa pos, Iila tcli , 
1:i< nvclcnggaruan tclckorn unikasi dan spektrum Irck utn si radio da n 
!)<·11_v1ar<m; 

r . mcnvus un analisn data dun program pclayanan usa ha ja sa pos. Ii la t.cli . 
i )l ·11_\'clcnggar;-1n 11 tclckorn un ika si da n sncktr u m Irck u« n si rad io d a n 
1 )( 11y1a ran ; 

mclaksana ka n koorcl i na si dcnga n sci uru h Bidang da n Sckretaris da lam 
1·icingka pc ny u st.ma n program kcrja Dinas Kornuriikasi d ari Inforrnatika. 
sclJ:.igai pcdorna n periyus unan Anggaran Pcndapatan dan Bclanja Diria s 
~.;nta rcncan.i kcrja pada Bidang Pos dan Telekorriunikasi u nt.uk 
.Iijarlika n ba ha n acua n da la m pelaksariann tugas; 

Ii. mcrmmprn, merigarahkan se rta mernan ta u bawaha n da larn 
me la k sa na ka n tugas dibidang Po s clan Telekomunikasi agar pelaksanaan 
1 q~m·. du pa t berjalan se suai program kcrja yang Lelah disusun ; 

l J 1 ll u k menyelcnggnrakar, tu gas pokok scbagai maria dirnaksud cl a lam Pa sa] 
i -t , ri ncia 11 tu gas Kcpa In Bidang Pos, Telckornu nikasi dan Telcmatika ad a la h 

~·cll<t~r,ai hcr ikut: 

Tt1g;1s Polcok Kcpa la Bidang Pos, Tclekomunikasi dan Telcrnatika adalah 
1-1t ·Ii 1 l. su nukan pcm binaan , pertimbangan teknis perizinan clan pericr ti ban 
~,,,.1-L\ cvalua si kegiat.an pelayanan usaha jasa pos, pcnyelcnggaraan 
LclckClmunikasi, sta ndarisasi clan spektrum Irek ucn si radio da n pcnyiaran 

Bagian KcLiga 
Kcpa la Bida ng Pos, Tclckomunikasi clan Tclcrnatika 
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mc la k sa ria ka n tugas kediria san lainnya yang diberikan olch atasan 

I-:. mcnucvaluasi h;1sil pclaksariaan tugas bawa ha n; clan 

rnerrnrnpin, mcngarahkan dan memotivasi aparatur .Jabatan Fungsiorial 
Urn urn dilingkungan Sub I3agian Keuangan agar dapa t melaksana kan 
1 t1gns seca ra berdaya-guria dan bcrhasil-guna; 

me m bagi ha bis tugas Sub Bagian Kcuangan kepada apura tur .Jaba Lan 
1•11ngsional Umum sebagai bawaharmya, agar setiap per son il mernaharni 
I 1:g;1::; ci<-111 Urnggu11g jawab rnaaing-masing; 



<· 1i:L·!;1k:-;;111<1ke:111 da n mc nyia pk an ba ha n koorrlina si deriga n irrstan si tcrkau 
<Ii I Jic\;111g pos: 

c. 11:l·;:1\.:'.~;rn~1kan dun me.nyia pk an haha n pcmbinaan filateli; 

l i. n1cnginvcnl.c.iri~.k;J11 perrnasalahan yang bcrhubungan dengan bidanj: 
Lugas Sck si Po s clan mcnyusun bab a n urituk pernecaha n rna sala h nva ; 

r mcla k sa n aka n d a n mcriy ia pka n bah a 11 pe m binaan clan penerti ban ja sa 
t it ipa n dan pcugirimn n barung; 

l.111l:.1k rncnyclcnggarakan tugas pokok se bagaimana dirnaksud d ala m P;ts<1! 
1 (,,: inciun tuga s Kcpala Seksi Pos adalah sebagai ber iku t : 

<:. mcla ku kun s in krorii sa si d a n korr.ln si kcrja ciengan unit kcrja lainny« 
c!ibidang bin a program da larn rangka penyusunan program kcrja Sck si 
Pos unluk dijadika n pedornan da lam pelaksariaan pekerjaa n; 

T11g: 1~; Poko k Kcpa la Scksi Po s ada.la h rnclaksanakan sebagia n tugas Bidang 
!\-~-;. Tclckornunikasi clan 'I'e lcmatika di bidang Po s. 

Kcpala Seksi Pos 
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11:cm b ua L lapora n kcpada Kcpala Di nas scbagai mn su k a 11 u 11 l.u k 
.l iiar.lik an ba h a n dalarn mcnyusun program kcrja dinus le lrih la njut ; clan 

111 mclaksanakan t.ugas kedinasan lain yang di bcrikan oleh ata san, se suni 
dcngnn pctunjuk clan ketentuan yang berlaku. 

I.. 1·1·,c h ku k a 11 kerjasa ma dcnga n unit kerju yang ada guna men unjaru; 
i:,·J;rncaran pcla k sanaan i.ugas ; 

_I mernbina mcrnbcrikan rnotifa si kepada bawahan agar mclaksanakan 
t ugns secara bcrdaya-gu na dan bcrhasil-guna; 

n. merigcval ua si hasi I kcrja bawahan sebagai bah an pcnyusu nan hasi I kcrja 
!1·hih lanjut; 

1. me nc rtrna rncmpclajari lapora n dan saran dari bawahan scbagui 
mas uka n unt uk d ijudika n bahan dalarn menyusun program kcrja 
:w lc:1 nj u tnya; 

J. mcrnbagi habis tugas pada biclang Pos, Tclckorn un ika si clan Tclcrn.n.ika 
l« p.ida bawa ha n, agar sct.iap aparatur yang ada mcrnaha mi tugas clan 
1, 1 ng~·.u ngjm\'<l bnya masi ng-rna sing: 

~!.. mcrn pclaja ri I 'crut.u ru n pcr u nclang-u ndnriga n yang berhu hurigan dcrigan 
liinas Ko m u n ika si clan l nforrna tika serta Peratura n perundang- 
Li ! 1cfo ngan yang berh u bu nga n de ngan Biclang Pos, Tclekornu nikasi dan 
':·< k-m.u.ikn scbagai landa san dalarn pclak sanaan tugas bidarig Pos. 
''.\·kkomunilrnsi clan Tclcrnut ika 
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I mcrnirnpin, mcngarahkan da n rncmot.vasi a pa ra tur .Jabat.an Fungsic.nul 
Urn urn d ili ngk u ruzan Sc k si Tclckorn ur.ika si agar dapa t rnclaksana kan 
urgas sccara ucrdaya-guna dan bcr ha sii- guna; 

mc la ksa n ak a n dan · menyiapka n ba.hn n pcrnbcr ian pertirnba nga n tck n is 
i;~:n g<1lian untuk kcpe rlua n pcnggclaran kabcl telckcmuriikasi li n tn s 
knbupaterr/ kota a tau jala n prnvinsi, izin gerise dun pcnangkal pcrir: 

<I. mclaksana ka n clan rnenyiapkan bahan koorclinasi dcriga n instan si 
I •.'1·lrn i ( cl ibid a ng tclckornu 11 ika si; 

t'. 1 ·1ck1ksanakr111 dn n rnc.nviapkan bahan pcrnbinaan dan pengawasan 
clibidaru; telckom unikaai; 

Uut u k me nye le nggarakan tuga s pokok scbagairnana d ima ks ud dalarn Pasal 
I g, rincian tugas Kcpala Seksi Tclckomunikasi ada lah sebagai berikut: 

<1. mcla k uk an sinkroriisas! d a n k o rel as i kcrja dengan unil kerja la i n nv.. 
<libida11g bi n a program dula m rangka pcnyusunan program kcrja Scks 
Tc!ckornl.rn i k a s i u 11 t.u k d ijud i ka n pcdornan dalarn pelaksa naan pckcrjaa n: 

b. mer.ginvcntnr-inkn n pcrrnasalahan yang berhubungan clengan biclang 
1 t1gils Se k si Tclckorn unika si ria n mcnyus'un bahan un tuk perriecahan 
11;asal;1h11ya; 
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'!'11g;1~; Po kok Kcpa.la Scksi Tclckorrrunikasi adalah mela ksanakan scbagian 
1ug;1 s eicla 11g Po s , Tclekornu n ikasi dan Tclcrnatika di bidang telekornu nikasi. 

Ke pa la Sek si Telckornuriikasi 
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1. 1i:1.':;1k!:><1nc:1ka11 tugas kedina san bin y;::ng dibcrika olch atusan scsuu: 
dt:11g;n1 pctunj uk clan kctentua n yang bcrlaku. 

mcngumpu.kau, rnc nghirnpun dn n mc ny'u s'u n data dari bawa han scbaga. 
b.rha n untuk mcrribuat laporan pelaksanaan tugas kcpada atasan sebagai 
rnu su ka n dalarn program lebih lanjut; 

o. 1r,~ngcvalw:.1si hasil pclak sanaan tugas bawaha n untuk pcnyempurnaan 
h.i si] kcrja lcbih lanjut; da n 

1·. 11wlnksnnakan dan mcnyiapkan ba ha n pcmberian pertimbangan tcknis 
izir1 ja sa titipan clan pe ngir iman barang unluk kantor caba ng clan izi n 
ku n tor ca bang; 

~'. mcrnimpin, mcnga rah kan dn n mcmotivasi a para tur .Jabat an Fungsionn: 
U111u1T1 dilingkungan Scksi Pos agar dapat mclak sanaka n tugas scce:1r<1 

i)t:1cl<1ya-gunn clan bcrhnsil-guna; 

I'· nwrnlx.1gi h a bis t ugus Sck si Pos kcpada a para tur .Jabatan Fungaionul 
U11.u1T1 scbagai bawa h a n nyn , agar setia p personil mernahami tugas d an 
1;;11ggungja1.,v;.1b rnusing-masi11g; 



1. mcla ksa na ka n Lu gas keel i riasan lain yang cl iberikan olch atasan se suui 
<lcngnn pctunjuk clan keLentuan yang bcrlaku. 

I'. mc ngcv.ilua si hu s i] pclaksanaa n t uga s bawahan 'untuk pcnyernpuranaan · 
l!;tsil kcrja lcbih la nj ut.; dun 

!'. mcr.gu mpu l ka n , mcnghimpu n clan mcnyusun data dar i bawahan sch;1g<11 
l:i<1hrn1 untuk mcrnbua t laporan pclaksanaan tugas kepada a ta san 
~;ll):1gai rna s u k a n dalarn program lc bih lanj u t; 

c . mc nvin pkn n ba h.in pcrurrursa n kcbijakan, pcngaturan clan penctapan 
:--:1:rnclc-1r/pccio111;111 pcngcmbanga n dan pcmbangunan aist.crn inlormatika: 

r 1. 1 ne nvinpkan ha h<111 pcncrapan sistern jaringan , komu 11 i kasi da La scrt a 
uk nnlogi inforrnat iku. 

r. mcmirnpin, merigarahkan clan mcmotivasi a para tur .Jabatan Fi mgsioriul 
U mum dilingkungan Seksi Telernatika agar dapat melaksanakan tugas 
stca r a ber daya-guna clan bcrhasil-guria; 

I mcrnbagi habis tugas Seksi Telerna tika kcpada aparatur .Jabatari 
l"1111gsional Umum scbagai bawa hn n nva , agar setiap personil me ma ha mi 
l ugas dun tanggungjawab rnasi ng-rnasirig; 

11. :ncrn2,i1wcntariskan pcrrna salahan y;:ing bcrhubungan clengan l>iclang 
1 L.g<1~; Seksi Telcrnat.ika clan mcnvusun baha n unl.uk pcrnccahar: 
11;;~s;1!;1h11va; 

lJ 11 tu k me nyelcnggara ka 11 tu gas pokok sebagai man a dimaksud dalam Pasa! 
'.20, rincia n tugas Kcpa la Scksi Telernatika ada la h sebagai beri kut : 

;; . inc ];1 k u ka n si nkronisasi da 11 korcla si k crja dengan uni I kcrja la i n nyc:1 
(ii bid a ng Lina progra 111 dn la m rangka pcnyusu nan program kcrja Scksi 
Tclcrnatika untuk d ijad ikan pcdornan dal-im pelaksariaan pekcrjaan; 

I :c p.ila ::C.cksi Tclcrruu.ika ada lah me nyia pkar: bahan perurnusan ke bija k a n, 
I 1( 1q~<; ru ra n du n pen cl a pan sta nclar/ pcdoman pen gem bangan, pem ba ngunan 
~:i::Ll·111 in lorrnat.i ku dun pcncra pan sistcm jar ingari, kornunikasi data scrt a 
I·.· k 110: • logi in lorrnu Li k a 

Kcpa la Se k si Tclcrna t.ika 
Pasal 20 

melaksariakan tugas kcdina san lain yang diberika o leh ata san sesu.u 
<il-11'.2.<rn pctunj uk dan keterituan yang bcrlak u. 

h. mc ngurnputkan , mcnghimpu11 da n mcnyusun data dari bawahan sebagai 
l);1ha11 untuk mcrnhuat laporan pclak sanaan tugas kepada atasan 

~;d)<lga_i ma sukan d a la.m program lcbih lanjuti 

1. mengcvalua si hasil pclaksanaa n tugas bawaha n urituk pcnycmpuranaa n 
h.is il kcrja lcbi h larij ut; dan 

t·. ;n·,~n1b:1gi h.rbi s Lugas Scks[ Tclekomurukasi kcpada apa rat.ur .labatan 
!:t111~~sion<il Um urn scbag.ii liawa hn nuyn , <tgar setiap pcrsonil rnemaharni 

1 ug<1s d an i.anggungjnwab ma sing-rna sing; 

Pasal 21 



.1 numhina, rnernberikan morifasi kepada bawaha n agar melaksariakan 
l W!,c:1;; sccara bcrduva-guria clan bcrhasil-guna; 

1. mcmpclajari Pcratura.n perundang-unda ngan yang berhubungan dengan 
Di1ws Kornu ni ka si d a n lnforrna tika scrt.a Perat.ura n pcrundarig-undangan 
y<mg bcrhubungan dcngan Bidarig Sura na Kornunikasi clan Dcsirnina si 
sc·hc-1gc1i landa san dalam pclaksanaan tugas; 

I 1. rruluk sanaka n da n mc.nyiapkan bahan koordina si clan mclaksariakan 
ck;:i1ni11asi inforrnusi na siouul ; 

ll'.i'!;l:<.s;111<1kc111 clan me nv iu pku n bah a n koordinasi clan mcmfaxilii.asi 
:J1·1;1hc1-cl<1.v;w11 kclom po k sosia! scc.ira lin ta s scktoral; 

c·. mclak sanaka n d a n rncnyiapkan bahan clan menyiapkan sa ra nu dan 
prasa rana un tuk mernbina dan rneningkatkan peran a k tif masyarakat 
yrn1g tergabung clalam Kelompok l nforrnasi Masyarakat (KIM) skala 
k.il iupa tc n ; 

cl. mclaksanakan da n rnenyiapkan bahan inveritarisir kclornpok sosial 
masyara ka t yang potc nsial dalarn skala provinsi; 

v . il l'l~.;cvc:1lu~,1si ha si! kcrja bawa han scbagai ba h a n penyus unan ha sil kcrja 
I r. I;, h I a nj u t ; 

11. n.cmirnpin, mcngarahkan scrta mcmanta u bawaha n dularn mclaksanakan 
tllL·.as clibiclang Sa ranu Kornunikasi clan Dcsimina si agar pclaksariaan 
!1:,.<1~'. d apnt bcrjalan scxuai program kcrja yang Lelah d is u si m ; 

u. mcla ksunaka n koordiriaai clengan sclur uh Bidang clan Sckretaris dalarn 
1-angka penyu surran program kerja Dinas Komunikasi dan l nformatika 
scbagai pedoma n pcnyusurian Anggaran Pendapatan dan Belanja Diria s 
s.rta rcncaria kcrja pada llidang Sarana Kornuriikasi clan Dcsimiriasi 
Lill Luk dijadika n ba ha n acua n dalarn pclaksariaan tugas: 

Pn sal 2J 
l J 11l1.1 '; mcnyelcnvgn rn kan Lu gets pokok se bagai ma na d imaksud da larn Pasa! 

. , r incia n tuga s Kcpala Bidarig Sar aria Korrrun ik asi clan Desiminasi adalah 
~,c\i;1gai be rik ut: 

Bagian Kecrn pat 
Kcpala Bidnrig Sa ra ria Komunikasi da.n Desirninasi In lorrnasi 
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'l lg<1s Pokok Kepa la 13iclang Sarana l(omunikasi dan Desiminasi adalah 
1n·:rnl1irw clan meningkatkan pcran ser ta partisipasi masvarakat clalam 
I.( ·1!,i;11 ;111 pcm banguria n clan kebija kan pemerintah rne la lui pern biriaa n. 
i '< 1w:1w;1s:J11 d a n pcncrtiba n clibidang standariaasi penyiaran da n media. 
11: <1!:<1 penyiaran se rta sar a n a Lcknologi komunikasi. 

:1~,·!a k sa naka n da 11 mcnyia pk an baha 11 per tern ua n sccar.i rut i 11 / berka la 
k(:i·)1n po k sos i;1 J ma synru kd L c lcngan jaja ra n Pcrncri 11 ta h De:HTa h: 



J. rncm bi n a , mernberikan mot.ifasi kcpucla bawahan agar me lak sa na kan 
i.ugas sccara bcrdaya-guna dun bcrha s il-guna; 

1. mcrnpclajari Pcr at.ura.n pcr unda ng-uridangar. yang berhubungan dcngan 
Diria s Korn u ni ka s: d a n l nfor rriatika sorta Pera t uran per undang-undanvun 
yang bcr h u bu nga 11 dcnga n Biel a ng Sara na Komunikasi clan Desi rn i 11<:1~.;i 
scbagai la ndasu n dalarn pclaksanaan tugas: 

h. mcla k sa na ka n da n rncnyiapkan ba han koord ina si dan mclak suriakan 
dcsirniunsi inforrna si nasioual; 

f::. rnclu k su nuka n clan menyiu pk a n bah an koord i nasi dan mcrn [a si Ii l.asi 
pcmbe rdnyaan kclornpok sosia: secara lintas sck toral; 

I. rnelak sanaka n dan mcnyiapkan baha n pcrterriuan secar.i rutin/ bcrka la 
kclom pok sosial masyarakut dcngan jaja ra n Pcrncriritah Dacra h; 

c mclak sanakan d a n mcnyiapkan bahan clan menyiapkan sara nu clan 
pra sa ra n a untuk mern bina clan meningkatkan pera n a k tif rna syrnakat 
yang Lcrgabung dalarn Kclornpok Informasi Masyarakat (!<IM) sk a la 
ku hu pa tc n ; 

c . mcngcvaluasi ha si! kcrja bawa hari sebagai ba han penyusunan ha s il kcrja 
I cb i h la nj u L; 

rl. mclak sana ka 11 clan rnenyiapkan bah an inven tartsrr kclompok so sia! 

masyara ka t yang potcn sial dalam skala provinsi; 

Ii. rncrnirn pi n, mcrigarub kan sorta mcma ntau bawaha n d ala m mclak sn na k an 
Lugas dibiclarig Sararia Kornunikasi clan Dcsiminasi agar pclak sanaan 
Lt;gas d aput. berjala n sc suai program kcrja ya11g te la h d is us un ; 

<:. mclaksanuka n koordinusi de ngan sc luruh E3iclang clan Sckretar is d alum 
rangku pe ny usruria n program kerja Diria s Kornunikasi dun l nfor rnu uk a 
scbagai pcclo man pcnyusu r.a 11 Anggaran Peridapatan dan Bela 11j11 I) i n<1 ~; 
scrta rcncana kcrja pada r3idang Sararia l:(omunikasi clan Dc si mi nuu: 
u n Luk d ijad i k a n ba ha 11 acuan dalam pcluksanaan Lu gas; 

13agirn1 Kccrn pal 
Kcpa la l3 idurig Sar311a Komunikasi da.n Desi rninasi In lormasi 

Pasal 22 

111gas Pokok Kepala 13idang Sarana Korn un ika si clan Desiminasi udalah 
rncrnhina clan rneningkatkan pcran serta partisipasi masyarakat clalam 
l.cgi<1Lan pembangu nan dan kebijakan pernerintah melalui pcmbinaun , 
pcngawa sa n clan pcncrtil.an dibidung standarisasi pcnyiaran dan mcdiu, 
u sahu pcnviaran serta sara n a tcknologi kornunikasi. 

Pa sal 23 
Un t u k mcnyelcnggarakan tugas pokok sebagairnana dimaksud da la m l);isal 
)2, r incian tugas Kcpala Bidang Sara na Komunikasi dan Desirninasi aclalah 
scbagai bcrikut : 



h. rru.mbagi h a bis tugas Scksi St.anclarisasi Pcnyiaran dan Media kc pad a 
aparut ur .Ja ba ta n Fur-gsional Umum sebagai bawahannya, ag<ff sc.uap 
pcrso ni ! rnr.ma !ia 111 i tugas du n tanggungj<-J\va b rnasing-rnasi ng; 

r r mcrn i m pin, mcngarah kan clan mernotiva si aparat.ur Jaba tan Fu ngsi(111;1J 
Urn urn dilingkuriga n Seksi Slanclarisasi Pcnyia ran da n Media ug;n c1e:~p--:;L 
1rL'i;1k:-;;111<1k;,i11 l ug;1s sccara berck1ya··gu r18 da r1 bcihasi 1-gu 11a; 

Lugas; 

d rncnyiapkan bah an pcnyaj ia n in forrna si melalui penyiaran dan media; 

c. mclo.ksariaka 11 pclayana n pcnyiaran clan media; 

1·. rncrnba ntu pclaksa naan koordinasi dcngan unit kerja tcrkai: dun 
pcuvcdiaan media centre ( ruang media) untuk kclancaran pclaksa n aa n 

c. mcla k sariak a n dun mcnyiapka n baha n analisis data dan pcnyiapan bah an 
prngram pcrnbiriaa 11, cva.lu. ::~i, bimbinga n clan pclunj uk tck n is di I iid a ng 
Standari sasi Pcriviara n clan Media ; 

bcrh u hungan 
Media clan 

11• mcnginvcntarisasi pcrmasalalicin-pcrrnasalahan yang 
ck11gan biclang tugas Se k si Standarisasi Pcnyiaran elem 
rncnyusu n ba ha n u n l.uk pcrnccahan rna salah: 

U 11 t u k mcnye.cnggarn ku n Lu gas pokok scbaga i man a dirnaksud da la 111 I >;1~s<1 i 
24, rincian tugas Kcpa!a Scksi Standarisasi Penyia ran dan Media C1cic!lah 
scbaga: bcrikut : 

et. mclakuk an sinkronisasi dan korclasi kcrja dengan unit kerju lainnya 
clibidang sa ra n a Kornuriika si dan Desiminasi dalarn rangka pcny us u rian 
1xngr<rn 1 kcrja Scksi Stand a r isas: Pcnyiaran da.n Media untuk d ijad i k a n 
pcr loma n d;1la111 pclaksanaan t.ugas; 
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r ..... Tug;1s Pokok Kcpala Scksi Standa risasi Pcnyiara n dan Media adalah 
mclaksnnukan scbagia n tugas Bidang Sarana Korriunikasi dan Dc sirni na si 
In tor ma si clan mc lak uk a n anal isis data d an pcnyiapan bah an pe ny uxu n a n 
prng1·'-1111 scrt a mcnyia pka n koord i nasi di bid a ng staridarisasi periyi.na n ~·LLn 
1 :·wcl i ct. 

Pasal 24 
Kcpala Scksi Stundarisasi Penyiara n clan Media 

r. mcta ksa na kan t11gas kcd i nn sa n lain y311g d iber ika n olch atasun, sc-:-.u;11 

dcngan pctunjuk clan kc tcn tua n yang be r la k u . 

111. 1TH:111b::1gi h a bi s tuga s paria Biciang Sar aria Korriunikasi dan Dcs imiu.is: 
kc11<Hfo bawa han, agar set iup apa rut.ur yang ada mcma ha mi luge:1s dun 
w nggu ngja wa hnya mu s i ng-rnusi ng; da n 

!. mc m buat lapora n kcpada Kcpa la Dinas scbagai masukan untuk dijadikan 
buha n da larn mcnyus un program ke rja d irras lcbih la nj u t.; 

k. mc lakukun kerjasarna dengan unit kerja yang ada guna mcu unjang 
k clu n ca ru n pclaksariaa n tugas; 



l r. mcrnbagi h a bi s Lugas Scksi Usa ha Pcnyiarun kcpada apur atur .lu ba ta n 
~~u11gsio11al Urn urn scbagai bawa hun nya , agar sctiap per so n il mcrr a h.u'ui 
Lu gas d::111 tariggu ngja wa b · ma sing-musi ng; 

g. mcrnirnpin, mcngar ahka.n cl;111 rnemot.ivusi a pura tur .Jabat a n l'ungs:c111;1i 
U111urn clilingk.__1ng1.1n Sck~;i Us.rh» Pc nyiu ra n ag<1r du pat rncl<1ks;111;1l<;1:·1 

lugas ~>t:C<Ha lwnl<1ya-gu11;J cl<:111 hcrhusil-gunu ; 

l. mclak sanakan da n menyiapkan bahan pertimbangan tcknis l/,111 

pcnvclcnggarnan Lelekomunikasi khusus unt.uk keperluan pemcrintah cJan 
b.ida n h uk u rn yang cakupa n arca lnya provm si sepanjang t.ida k 
rncnggu n a kan spekt rurn Irckuen si; 

c. mclaksa mi ka n da n rncnyia pkan bah an rekomcridasi kelayaka n di bicla ng 
usaha pcnyiaran; 

c. mcln k sn nu ka n clan meny.npkun baha n pernbinaari usaha pl·11v1;ir·;1;·1 

bcrkoorriinu si clcngan iristu n si tcrkait; 

< i. rnclu k sa nuka n clan mcnyiapkan bah an koord inasi derigan i n sta.n si t crk a i l. 

cL1 lam pcngawasun da n pc ncrti ban penggu naan pe nyiaran ; 

l.J n tu k menyelcnggn raka n tu gas pokok sebagai man a dimaksud dala 111 J); isul 
'.!6, rincian Lugas Kcpala Se ks i Usaha Pcnyiara n adala.h scbagai bcrik ut 

n . mclakuka n s.nkron isa si clan korclasi kcrja dcngan unit kcrja lainnya 
dibidang Sarana Komunikasi dan Dcsiminasi lnformasi dalarn rangka 
pcnyusunan program kerja Seksi Usaha Penyiaran untuk dijadikan 
pcr iornu n d a lam pclaksanaan tugas; 

IJ. rncnginvcn tar isusi pcrmasulahan-permasalahan yang bcrh u bu nge:1 n 
ck11g;H1 bid a ng tu gas Sck si U saha Pcnyiarun da n meriyusun ba h;111 LI 11 Luk 
pr mccahan ma sa la h; 
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Tug;1~.; Pokok Kcpala Sck si Usa ha Pcnyiaran ada la h melaksanakan scbagian 
l ug;3 s l3icl;1 ng Saran a Korn uni kas i dan Dcsirn i nasi In forrnasi clan 11H:l<1 I< u lc:1 !'1 
;1m1!i~·:is d.n a da n pcnyia pa n bahan pcnvu su nun program scr ta mcn, i.1JJ1«1:·1 
k()(nc\irwsi d ibidnrig Usaha Pcnyiarn n. 

Kepala Seksi Usaha Periyiaran 
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k. rncla ksnnu.ka n i.uga« kcdinusan lain yang dibcrikan olch ata san sc:suc1i 
dcngan Pct u nj uk da n kcterituan yang bcrlaku. 

1. rncngurnpulka11, mc righ i mpt.m cl<1n rnr.nyu sun data d a ri bawahan sdi;q..;<1i 
bu l ia n u n l u k 1T1c111bual. la po ru n pclak s.muun L1..1g"1s kepada a t a sa n :;l;\J;1L!;;1: 

mus u k a n dalarn pcnyusunau program lcbi h lanjut; 

.I· mcngcva I uasi hasi I pclak sunaan tugas bawahan unt.uk pcnycrn pu rTl:.W n 
hu si! kerja lcbih lanjut.; dan 



gr. rncmbagi habis t.uga s Seksi Sarana Teknologi Kornuriikasi kcpacla 
a parnt ur .Ja ba ta n Fu ngaio nal Umurn scbagai bawahannya, agar scuap 
pcr soriil mcmahami l.ugas da n tanggungjawab masing-rnasing: 

h. mcngurnpulka n, mcnghirnpun dun mcnyusun data dari ba wahan scbngni 
ba han untuk rncrribua t laporan pelaksanaan tugas kepada atasan scbaga i 
musuka n d alarn peny us urian program lcbih lanjut; 

f' rucmimpir., mcrigarahkan cl;111 rncmotivasi aparatur .Iabat an f·\1r1gs1(111;1! 

Urnurn clilingkungan Seksi Sar aria Tcknologi Korrrunik.isi Dg;11· r:dp<:i 

mc laksu nuk an Luge-is secara berdaya-guria da n berhasil-guna; 

c. rncluk su na ka n dan rncnyiapkan baha n lapora n pelaksa naan kcgialan 
S•.'ksi S;uam1 Tckno!ogi Korn un ikas i; 

d. mc la k sa na.ka n clan rnenyia pkan bahan rurnusan kebijaka n d ibid aru; 
su ra n a tcknologi komunikasi; 

<:. mclu k u ka n si n k ro n isa si cla n kor clu si kr.rja clerigan u111L kcrjn \;1i;11n·.:t 
dil.ida ng S;:ir<:111a Korriu ni kuxi d a n Dc si mi ria s! l nforrna si d aln m 1;111u.k;1 

p1:r1_vL1:-;u1rn11 program kcrja Sck si Saru na Tcknologi Korrru n i ka si unt uk 
d i_j; id i ka n pcdornnn du la m pclak sanuan pck crjaa n ; 

IJ. rncnginvcru arisusi pcrmC:JsalC:Jl1an-pcrm;:1salahan yang ber h uburiga n 
dcnga n bid aug tugas Scksi Saru.ria Tcknologi Korrrunikasi clan mcuvu.iun 
b.rhan u n l.uk pernccahan ma satah; 

r . mcla kaa n ak a n clan me nyiapkan bah an rurriusan kebijakan rerica na 
stru tcgis pcm bangu na n dan tatakelola layanan pemerin tahan berbnsis 
clckuonik; 

U11Luk rnenyelcnggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud d a la m Pn sal 
2f;, r inciun tugas Kcpala Seksi Sarana Teknologi Komunikasi adalah sclJagCti 
I 1( I j '. ~ I l. • 
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TL1g;1s Pokok Kc pala Sck si S<\rarrn Tcknologi Kom unikasi <tci<1l;ir1 
rncluksanukan scbugia n t uga s Bidarig Sara ria Korrrunikasi clan Dcs.imiua si 
lnlorrnasi clibidang pcla ksunaan r um u san kcbijakan strategis, scrt.ifik asi , 
kcarnanan Lcknologi layarian pemerintahan dan dunia usaha berbn si s 
c lckt roriik. 

Kepala Scks1 S;1rn1ia Tcknologi Kornunikasi 
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k . mclak sanaka n tugas kcdiria san lain yang cliberikan olch ata sa n scsu<ti 
d cnga n pct.unjuk dan ketent.uan yang berlaku. 

1. mc ngumpulkan , rncnghirnpun clan mcnyusu n data dari bawahan sclmgai 
buha n u nt u k mcmbuat laporan pelaksariaan tugas kcpada atasan scb.igui 
ma sukan dalarn pcnyusunan program lebih lanjut; 

.I· mengcvaluasi ha si! pclaksariaan tuga.s bawahan untuk penyernpurnaan 
hasil kcrja lcbih la nj ut; dan 



.I· rncla k sn na.ka n tugas kedina sa n lain yang cliberikan olch ata sa n Sl:~:u;1i 
dcngan pctunjuk clan kcteru.ua n yang be rlak u. 

h. rnclaksa nakan koorclinas i.dan kerjasarna dcnga n lembaga/instansi ln i n cli 
Bidang l n lor rna.si Publik; 

1. rncmbagi h abis tugas Oidang Inforrnasi Publik kepada aparatur .Jabatan 
Fungsional Umum scbagai bawahannya, agar set.iap per so nil mernaharni 
Lugas dan tanggungjawab rnasing-rnasing; dan 

g. mclaksana ka 11 mon i Loring, cvaluasi dan pclaporan pelaksanaan tugas; 

c·. rncluks.maka n progra m du n pctuujuk tck n is di Bidang l nfo rrna si Pul il ik ; 

1· rnr lu ku k a n pcngawasan, pcm bi naa n dn n pengendal i:3 n cl i HicLrng 
l nforrnasi Publik ; 

c:. rncnvus un rcnca na program d a n petunjuk te k n is di Biclang l111'or111c.1si 
F)u I) Ii k ; 

c. mcmimpin, merigarahkan dan mernotivasi aparatur Jabat.an Fungaiona: 
Urn urn dilingk ungan 13idang l nforrnasi Publik agar dapat melaksariakan 
tugas sccara bcrclaya-guna clan berhasil-guna; 

Ii. rncnginverrtariskan pcrmasa lahan yang bcrhubungan ciengan bidarig 
l nforrria si Publik clan mcnyusun bahan untuk pcrnccahan masalahnya; 

, . mcluks.makan koorclinusi dcng•rn scli uuh Bidung dan Sc kre ta r is, da lu rn 
1-<.1ngka pcnyusunan progra m kerja Di nu s Kornu ni ka si clan l nform.u ik a 
scliugC:li pcclorna.n pe nyus una n Anggaran Pcndapatan dan Bela nju Din;1s 
scrta rc nca nu kcrja pada l3iclang l nforrnasi Publik unt uk d ijadi ka n ba11;n 

acuan dalarn pclnk sariaan tugas; 

Unt.uk menyelenggarakan tugas pokok sebagairnaria dimaksud dalarn i>;1s;li 
'.~(1, ri ncin n tugas Kcpala 13idang lnformasi Publik aclalah sebagai bcrik ut • 
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Tugus Pokok I cpala Bidarig Inforrnasi Publi k adalah mclaksariakan 
pclayana n in lor ma si publik , mcliputi pcngclolaan pendapat umum, inlormasi 
pol it.ik h u k urn da n kcarnanun serta inforrnasi kesejahteraan rakyat dan 
1icrckonomian. 

Bagian Kclirna 

Kcpa la 13idang l nforrna si Publik 

Pnsal '.)Q 

1. mengevaluasi hasil pclaksanaan tugas bawahan untuk penyempurnaan 

ha sil kerja le bi h lanjut; dan 

,J. rnclak sariakan tugas kcdinasan lain yang diberikan oleh atasan scs uni 
dcnga n pet unjuk dan kc ten tua n yang berlak u. 



m mcluks.mnka n tugas kcdinusun lain yang dibcrikan ole h atusan sc sua: 
cli:11gan Pctunju k clan kctenLLIC\11 yang bcrlaku. 

l nH~ngcvaluasi ha sil pelak sanaan tugas bawahan u nt.uk pc nyc mpi.un.ran 
h <l :.; il kc 1~j a I c b i h I a nj u L; d an 

k. rne ngurnpul ka n , mc nghirn pun clan rneriyu suri data dari bawahan sclJ<lgDi 
buhan untuk rncmbual lapora n pclaksariaan tugas ke pada atasan sclJ;1geti 
rna s uka n d a.la rn periyusunan program lcbih lanjut; 

1 rncmbagi ha bis tugas Scksi Pcngclolaan Peridapat Umum kcpada aparutur 
.Ja batan Fu ngsional U 111 (1111 scbagai bawahan nya, agar setia p person i I 
rncmaharn i tu gas d a 11 l.anggungjawa b ma si ng-masing; 

1. mc mirn pi n, mcngarahka.n clan mcrnotivasi aparatur .Jabat an Funµsic111;1l 
Urnum dilingkunga n ~3eksi Pcngclolaan Pcndapat Urnurn ag;n da pai 
mclak sanakan t.ugas sccara berclaya-guna clan ber hasil-guna; 

r i. me la ksanaka r1 pcm an ta uan si tuasi kcgiatan masyarakat da n pcrncrin U:1h; 

r. mclak sanaka n pcngelolaan pcridapa tan urrrum; 

I. mclak sunak a 11 pcngclolaan j n Iorrna si daerah; 

g. mcla ks.maka n koordi riasi dcngan u 11 i l: kcrja tcrk ai t da n 13acla 11 l 11 l.()rtll<·l ~;i 
Pu hlik u n tu k ke lancara n pclaksa naan tugas; 

h. mcnyclcnggarakan monitoring da n evaluasi kcgiatan Sck si Pcrigclolaan 
Pc ud a pa t Um urn; 

c. menyus.un rc uca n a kerja program kerja dan kegiat.an pengelolaan 
pcndapa t umurn da n mernautau pelaksa naannya; 

I 1. mcnginvc n t aiisi pcrrna sala ha n yang ber h u bu ngan dcrigan bidang l ug;1~; 
Sd:si Pcngclolaan Pcuda pat Um urn d an menyusun bah an LI 11 Luk 
pcrncca han masala hnya ; 

:1. rnclakukan s in kro n i su si clan korcla si kcrja c:lengan unit kcrja la i n nya 
dilingkungan bidang lnforrnasi Publik dalam rangka pe ny u s u n a n 
pn1k1·:11-r1 kcrja clan rcncana kerja Scksi Pengelolaan Pcnd apa t U111urn 
u !·11. uk cl ijadi k a n pedorna.n d a lam pclak sa riaan tugas; 

Unt.u k moriye longgura kun tugas pokok sebagaimana dimaksud da la m l\1setl 
~)2, rincia n tugas Ke pa la ~3cksi Perigelolaan Pe nd apat Umum adalah scbagai 
bcri k u t : 
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Kcpula Seksi Pcrigclolaan Pcnda pat Umum 

Pcngclnlaa n Pcndapa t U mum c:1c\;:, la h 
Bidu ruz In Iorrnasi Pu bli k di l iid: • .ir1~;~ 

b - 

• t 1g:1::; Pok ok Kcpala Scksi 
m ~: 1<1 ks: inn kan sc bagia n tu gas 
1•cngclolaa11 pc nd aput u m u m. 



I. mcngcvuluasi hasil pclaksu naun tugas bawahan untuk pcnycrr.purnaan 
hu s il kcrja lc bi h la nju t ; clan 

111. me la k sa na k a 11 Lu gas keel i na san lain yang diberikan ole h atasan scs uai 
clcngan pet u nj u k d a n ke tc n t.ua n yang be r la k u. 

k. mengumpulkan , rncnghimpun da n mcnyusun data d a ri bawa hun scl);1gC1i 

b.iha n unt.uk mcrnbuat lapor an pelaksanaan tugas kepada ;1U1s;,1;·1 

~;c:hug;:i masukan dulam pcnyusurian program lcbih la nj ut.; 

1. mc m irn pi 11, mcuga 1·e:1 h ka n cia n rncrnotivasi a pa ra tur .Jabat.an Fu 11g~;ic 111<1 I 
Urn urn dilingkungan Scksi l n lorrna.si PoliLik, Hukurn clan Keama nan c.1g;11· 

dnpat mclaksunakan tugas sccara berdaya-guria clan ber hasil-gunn ; 

I- mcrnbagi h abi s Lugas Seksi lnforrnasi Po lit.ik , Hukum clan l\.e;1rn;111;1;·1 

kcpadu a pa ra l ur .Jabata n Fungsional Urn urn sebagai bawaharmya, C1g;11· 
~wli:lp per so nil mcmaharni tuga s dun l.anggungjawab masing-rnasinu: 

Ii. mcrn ban tu mcnyclcngga ra kan , monitoring dan cvaluasi kegiatan S(;ksi 
l nforrnas i Pol it.ik , Hukum da n Kcarnanan ; 

g. me ngclola in l'orrnasi Len tang Peru t u ra n clan Pcr uridang-undangan: 

c. mcngclola in Iorrnasi ten tang pernbcran tasan korupsi; 

incngclola infor masi te nt ang Pe m il u , HAI<! 
lntclcktua l ) da n !!AM ( Hale Asasi Mariu sia ); 

c.. meriyus un rc ncsu ia program kerja dan kcgiatan pengelolaan l n lorn uu.i 
Politik , Hukum dan Kcamanan serta rncrnantau pe lak sa ria armya ; 

d. rnengclola inforrnasi lingkup politik , h ukurn dan kearnanan; 

mengi riven tu 1·iska n pcrrnasula ha n yang bcrh u bungan clengan hid a ng 
tuga s Sck si l n lotmu si Poli tik , Hukum clan Kearnana n clan rnc nvu st:n 
bah a 11 u n Luk pcrncca han rnasalah nya ; 

I; . ... -· .... 

:1. me la k u kan si n k ro n i sa.si clan korclasi kcrja clengan unit kcrja la i n nya 
dilingkungan [3iclang l n lor mu si Publik dala m rangk a pc11yusu11;_;111 
!)l'ogrnrn kcrjn clan re nca na k erja Scksi l nforrna si Politik, l-l uk urn dan 
Kcamarian u n tu k d ijud ika 11 pedoman dalarn pclaksanaan t ugas; 

LJ11tuk rncnyelcnggars .. ikan tugas pokok scbagairnana dirnaksud dalarn P;1s<1! 
~~'-1, rincian Lugas Kcpala Scksi lnforrnasi Politik, l-l ukurn clan Kcnrnanan 
<Hlalnh sclJDgai hcrik ut: 
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l<l·pala Sc k si In Ior masi Poli tik , H uku rn dan Kea manan aclalah mclaksaria k a n 
scbagian tugas Bida rig l nforrnas! Publik clibidang informasi politi k , h u k u rn 
dn n kearnaria n. 

Kc pu ln Scksi l nfor musi Pol it.ik , Hukum da n Kca ma na n 

Pnsal 34 



k. mengumpulkun, rncnghimpun dan mcnyusun data dari bawahan sc:bag;1i 
bahan untuk mcrnbuat laporan pelaksanaan tugas kepada ata san 
~;clx1gai masukan dalam penyusunan program lebih lanjut; 

. . 
IY1as1 ng-rna.smg; 

.I mcrnbagi ha bis Lu gas Sck si I nforrnasi Kesejah teraan Rakyu t dan 
Pcrckoriomian kcpada aparat.ur .Jabatan Fungsiorial Umum sclJ<tgili 
bnwa hun nya , agp1- se tiap pcrsonil mc mu h am i tuga s clan t.anggungj;t\\ a b 

1. mcrnirnpin, menga rah kan da n mcrnotivasi apara tur .Jabai.an Fi mgsionu! 
u !Tl urn cl ilingk ungan Scksi Jn Ior masi Kcsejah tcraan Ra ky.i l ,·!en 
Pcrc korio m ia n agar du pa L rncla k su ria k an Lu gas secara bcrdaya-gu 11;1 11<1 n 
I xrh as i l-gu nu; 

[, me la k sa riakan mo n itor ing dan cvaluasi kcgiatan Sc:ksi l 11 Iormu ~;i 
Ki.scja h tct-aan Rakyat da n Pcrekonornian; 

1·. mcngclola da n mc ny us u n in lorrna si pcndiclikan, kcschaurn dur: 
lingkungan h id up; 

g. melaksariakan koord inasi derigan unit kerja terkait unluk kelanca ran 
pcla k sariaan tugas; 

<'. mcngclola clan rncnyusun in for masi kc pend ud uka n , sosial buclaya 1 • .lc1 n 

c:. mcngclo!a cl<.1 n mcnvus u 11 in Iorrnasi kctcnagakcrjaa 11, koperasi dun 
UMl(M; 

;1gaIT1a; 

c. me ngc loia d a n mc nyuxun inforrna si pcrd agangan dan jasa , invcstu si dan 
indt rstri; 

h. mcngi nvc n tariska 11 pcrrnasalahan yang berh uburigan derigan bicla ng 
i.ugus Se k si In forrnasi Kesejah tcraan Rakyat dan Perckonorn ian d a.n 
mcnyusu 11 b8 ha n un tuk pcmccuhan rna salah nya ; 

U 11 tu k mcnyetcnggarakan tu gas pokok scbaga i man a dimak sud da la 111 P11s<1 I 
~ifi, rincia n t.uga s Kcpala Scksi l nforrnasi Kcscjahtcraan Rak vu: 1.l<:1n 
Pcrckonomia n adala.h scbagui bcrikut : 

a. melak ukan sinkroriisasi: dan korclasi kerja dengan unit kerja lain nya 
clilingkungan Bidarig l nforrnasi Publik dalam rangka penyusunan 
program kerja d a n re nca na kerja Seksi l nforrnasi Kesejahteraan r~akyat 
clan Pcrekcnornian untu k dijadikan pcdorna n dalarn pelaksariaan tuga s; 

Pasal 17 

Tugas Po kok Ke pa la Seksi Inforrnasi Kesejahteraan Rakya'L dan 
l'crekonomian adalah melaksanakan sebagian Lugas Bidang lnformasi Publik 
(ii L>id;ing i nlor masi kcscja h tern an rakyat clan pcrekonornian. 

Kcpala Scksi l nforma si Kcscjahtcraan I~akyal clan Pcrckonornia n 

' • 

Pasal 36 



JBERITA DAERAH KABUPATEI'I l,Al\/IPUNG SELATAN TAHUN 2013 NOMOH 

ISHAK 

SEKR ARIS DAERAH KABUPATEN LAMPUNG SELATAN, 

2013 

Diundangkan di Kaliarida 

pada tanggal 

Ditctapkan di Kalianda 
>- I 

pada Langgal 4 Jfl~Vti\,\'\\ 201 J 

ELATAN, 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan Pengundangan Pcratur an 
ini dcngan pencmpatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Lampung 
Selatan. 

Pcrat.uran Bupati ini rnulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Pasal 40 

Hal-ha! yang bclum cliatur dalam Pcr at.ura n 13upati ini, scpanjang rnc11gc11ri1 
pclak sarraan tugas a ka n d itctapka n olch Kc pa la Dj ria s se s uui dcrigun 
kcbu l u ha n dcngan mengacu pad a Pera Lu r a n pe r u nda ng-u ndangu 11 vu ng 
bcrlak u. 

Pasal 39 

Kcten tuan lain rnengenai Unit Pelayanan Tek nis Dinas, akan ditctapkan 
dalarn Peraturan Bupati tersendiri. 

BAB IV 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 38 

111. melaksariakan tu gas kedinasan lain yang di berikan o le h atasa n sc suai 
dcngan pctunj uk dan ketentuan yang bcrlaku. 

I. mengevaluasi hasil pelaksanaan tugas bawahan untuk pcnyernpurnaan 
husil kcrja lebih lanjut; dan 

• 
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