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LEMBARAN DAERAH KAB. DOMPU
TAHUN 2015 NOMOR : 04

- BUFATI DOMPU
PROVINSI NUSA TENGOARA BARAT

PERATURAN DAERAH KABUPATEN DOMPU
NOMOR 04 TAHUN 2015

TENTANG

PENIURUSAN DAN PENERBITAN DOKUMEN KEPENDUDUKAN
DAN PENCATATAN SiP1L

DENGAN FAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI DOMPU,

Menimbang a dahwa dalam rangka mewujudkan tertib administrasi
kependudukannpemerintah dan pemerintah dacrah

b derkewijiban memberikan perlindungan dan pengakuan

lerhadap peneniusn status pribadi dan status hukum atas
sctiap peristiwa kependuduknn dan peristiwa penting yang

4 dialami cleh pendudul;

b. Dbahwa dslam rengka peninglkatan pelayanan administrasl
xependudukan ejalan  dengan tuntutan pelaysnan
administrasi kependudukan yang profesional, memenuhi
standar teknologi informasi, dinamis, tertib, dan udak
diskriminatif dalam pencapeaian standar pelaysnan
minimal menuju pelayanan prima yang menyeluruh untuk
mengatisi  permssslahan kependudukan di Kabupaten
Dompu, periu dilakukan penyesuaian Peraturan Daerah
ternadap beberapa ketentian dalam  Undeng-Undang
Nomor 24 Tanun 2013 tentung Perubshan atas Undang-
Undang Nomor 23 tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan;

c. bahws berdasarian pertimbangan sebegaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, periu menctapkanPeraturan
Daerah tentang Pengurusan dan Penerbitan Dolumen
Kependudukan dan Pencatatun Sipil;

Mengngat 1. Pesal 16 ayst (6) Undang-Undang Dasar Negaa Republik
Indonesia Tahun 1948;

2. Undang-Undang Nomor &9 Tahun 1958 tentang

Pembentukan Dserah-daecrah Tingkat I Dalam Wilayah

Daerah-daerah Tingkat | Bali, Nusa Tenggars Harat dan

Nusa ‘“Tenggars Timur (Lembaran Negara Republik
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Indonesia Tahun 1958 Nomor 122, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 1655);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2006 Nomor 124, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia 4674) sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun
2006 tentang Administrasi Kependudukan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 262,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 2475);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali, terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

5. Peraturan Persiden Republik Indonesia Nomor 25 Tahun
2008 tentang Penerapan Kartu Tanda Penduduk Berbasis
Nomor Induk Kependudukan Secara Nasional;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 28 Tahun 2005
tentang Pedoman Penyelenggaraan Pendaftaran Penduduk
dan Pencatatan Sipil di Daerah,

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2014
tentang Pembentukan Produk Hukum Daecrah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 32);

Dengan Persetujuan Bersama
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN DOMPU
dan
BUPATI DOMPU

MEMUTUSKAN:
Menetapkan : PERATURAN DAERAH TENTANG PENGURUSAN DAN
PENERBITAN DOKUMENKEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL.
Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan:
1. Daerah adalah Daerah Kabupaten Dompu.
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10.

11.

12.

13.

Peerintah Daerah adalah Kepala Daerah dan Perangkat
Daerah sebagai unsur Penelenggaraan Peerintah.
Pemerintahan Daerah adalah unsur penyelenggaraan
urusan pemerintah oleh Pemerintah Daerah dan Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah raenurut azas otonomi dan
tugas pembantuan dengan prinsip otonomi seluas-
luasnya dalam sistem dan prinsip Negara Republik
!ndonesia scbagaimana dimaksud Undang-Undang
Dasar Negara Kesatuan Republik Indonesia Tahun 2015.
Bupati adalah Bupati Dompu.

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang selanjutnya
disebut DPRD adalah Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
Kabupaten Dompu Sebagai Unsur Penyelenggara
Pemerintahan Daerah.

Administrasi Kependudukan adalah rangkaian kegiatan
penataan dan penertiban dalam penerbitan dokumen
dan Data Kependudukan melalui Pendaftaran
Penduduk, Pencatatan Sipil, pengelolaan informasi
Administrasi Kependudukan serta pendayagunaan
hasilnys untuk pelayanan publik dan pembangunan
sektor lain.

Penduduk adalah Warga Negara Indonesia dan Orang
Asing yang bertempat tinggal di Indonesia.

Warga Negara Indonesia aclalah orang-orang bangsa
Indonesia asli dan orang-orang bangsa lain vyang
disahkan dengan undang-undang sebagai Warg= Negara
Indones:a.

Orang Asing adalah orang bukan Warga Negara
Indonesia.

Instansi Pelaksana adalal perangkat pemerintah
kabupatenyang bertanggung jawab dan berwenang
melaksanakan pelayanan dalam urusan Administrasi
Kependudukan, dalam hal ini adalah Dinas
Kependudukan dan Catatan Sipil Kabupaten Dompu.
Dokumen Kependudukan adalah dokumen resmi yang
diterbitkan oleh Instansi Pelaksana yang mempunyai
kekuatan hukum sebagai alat bukti autentik yang
dihasilkan dari pelayanan Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil.

Data Kependudukan adalah data perseorangan
cdan/atau data agregat yang terstruktur sebagai hasil
cdari kegiiatan Pendaftaran Fenduduk dan Pencatatan
Sipil.

Pendaftaran Penduduk adalah pencatatan biodata
Penduduk, pencatatan atas pelaporan Peristiwa
Kependudukan dan pendataan Penduduk rentan
Administrasi Kependudukan serta penerbitan Dokumen
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Kependudukan berupa kartu identitas atau surat
keterangan kependudukan.
14. Peristiwa Kependudukan adalah kejadian yang dialami
Penduduk yang harus dilaporkan karena membawa
akibat terhadap penerbitan atau perubahan Kartu
Keluarga, Kartu Tanda Penduduk dan/atau surat
= keterangan kependudukan lainnya meliputi pindah
datang, perubahan alamat, serta status tinggal terbatas
menjadi tinggal tetap.

T 15. Nomor Induk Kependudukan, selanjutnya disingkat NIK,
adalah nomor identitas Penduduk yang bersifat unik
atau khas, tunggal dan melekat pada seseorang yang
terdaftar sebagai Penduduk Indonesia.

16. Kartu Keluarga, selanjutnya disingkat KK, adalah kartu
identitas keluarga yang memuat data tentang nama,
susunan dan hubungan dalam keluarga, serta identitas
anggota keluarga.

17. Kartu Tanda Penduduk Elektronik, selanjutnya
disingkat KTP-el, adalah Kartu Tanda Penduduk yang
dilengkapi cip yang merupakan identitas resmi
penduduk sebagai bukti diri yang diterbitkan oleh
Instansi Pelaksana.

18. Pencatatan Sipil adalah pencatatan Peristiwa Penting
yang dialami oleh seseorang dalam register Pencatatan
Sipil pada Instansi Pelaksana.

19. Pejabat Pencatatan Sipil adalah pejabat yang melakukan
pencatatan Peristiwa Penting yang dialami seseorang
pada Instansi Pelaksana yang pengangkatannya sesuai
dengan ketentuan Peraturan Perundang-undangan.

20. Peristiwa Penting adalah kejadian yang dialami oleh
seseorang meliputi kelahiran, kematian, lahir mati,
perkawinan, perceraian, pengakuan anak, pengesahan
anak, pengangkatan anak, perubahan nama dan
perubahan status kewarganegaraan.

21. Petugas Registrasi adalah pegawai yang diberi tugas dan
tanggung jawab memberikan pelayanan pelaporan
Peristiwa Kependudukan dan Peristiwa Penting serta
pengelolaan dan penyajian Data Kependudukan di
desa/kelurahan atau nama lainnya.

22. Sistem Informasi Administrasi Kependudukan,
selanjutnya disingkat SIAK, adalah sistern informasi
yang memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi
untuk memfasilitasi pengelolaan informasi administrasi
kependudukan di tingkat Penyelenggara dan Instansi
Pelaksana sebagai satu kesatuan.
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23. Data Pribadi adalah data perseorangan tertentu yang
disimpan, dirawat, dan dijaga kebenaran serta
dilindungi kerahasiaannya.

24. Kantor Urusan Agama Kecamatan, selanjutnya disingkat
KUAKec, adalah satuan kerja yang melaksanakan
pencatatan nikah, talak, cerai, dan rujuk pada tingkat
kecamatan bagi Penduduk yarig beragama Islam.

Pasal 2
Pemerintah kabupatenDompu berkewajiban dan bertanggung
jawab menyelenggarakan urusan Administrasi

Kepencludukan yang dilakukan oleh Bupati dengan

kewensangan meliputi:

a. koordinasi penyelenggaraan Administrasi Kependudukan;

b. pembentukan Instansi Pelaksana yang tugas dan
fungsinya di bidang Administrasi Kependudukan,

c. pengaturan teknis penyelenggaraan  Administrasi
Kependudukan scsuai dengan Kketentuan Feraturan
Perundang-undangan;

d. pembinaar dan sosialisasi penyelenggaraan Administrasi
Kependudukan;

e. pelaksanaan Kegiatan pelayanan masyarakat di bidang
Adrninistrasi Kependudukan;

f. penugasan kepada desa untuk menyelenggarakan
scbagian urusan Administrasi Kependudukan
berdasarken asas tugas pembantuan;

g penyajian Data Kependudukan berskala kabupaten/kota
berasal dari Data Kependudukan yang telah
dikonsolidasikan dan dibersihkan oleh Kementerian yang
bertanggung jawab dalam urusan pemerintahan dalam
negeri;

h. koordinasi pengawasan atas penyeclenggaraan
Administrasi Kependudukan.

Pasal 3
(1) Instansi PPelaksana melaksanakan urusan Administrasi

Kependucukan dengan kewajinpan yang meliputi:

a. mendaftar Peristiwa Kependudukan dan mencatat
Peristiwa Penting;

b. memberikan pelayanan yang sama dan profesional
kepada setiap Penduduk atas pelaporan Peristiwa
Kependudukan dan Peristiwa Penting;

c. mencetak, menerbitkan, dan mendistribusikan
Dokurnen Kependudukan;

d. mendokumentasikan hasil Pendaftaran Penduduk
dan Pencatatan Sipil;
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e. menjamin kerahasiaan dan keamanan data atas
Peristiwa Kependudukan dan Peristiwa Penting; dan

f. melakukan verifikasi dan validasi data dan informasi
yang disampaikan oleh Penduduk dalam pelayanan
Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil.

(2) Kewajiban sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf a
untuk pencatatan nikah, talak, cerai, dan rujuk bagi
Penduduk yang beragama Islam pada tingkat kecamatan
dilakukan oleh pegawai pencatat pada KUAKec.

(3) Kewajiban sebagaimana dimaksud pada ayat (1) untuk
persyaratan dan tata cara Pencatatan Peristiwa Penting
bagi Penduduk yang agamanya belum diakui sebagai
agama berdasarkan ketentuan peraturan perundang-
undangan  atau bagi penghayat  kepercayaan
berpedoman pada peraturan perundang-undangan.

Pasal 4

(1) Setap kelahiran wajib dilaporkan oleh Penduduk
kepada Instansi Pelaksana setempat paling lambat 60
(enam puluh) hari scjak kelahiran.

(2) Berdasarkan laporan sebagaimana dimaksud pada ayat
(1), Pejabat Pencatatan Sipil mencatat pada Register
Akta Kelahiran dan menerbitkan Kutipan Akta
Kelahiran.

(3) Pelaporan kelahiran sebagaimana dimaksud pada ayat
(1) yang melampaui batas waktu 60 (enam puluh) hari
scjak tanggal kelahiran, pencatatan dan pencrbitan Akta
Kelahiran dilaksanakan setelah mendapatkan
Keputusan Kepala Instansi Pelaksana setempat.

Pasal 5

(1) Setiap kematian wajib dilaporkan oleh ketua rukun
tetangga atau nama lainnya di domisili Penduduk
kepada I[nstansi Pelaksana setempat paling lambat 30
(tiga puluh) hari sejak tanggal kematian.

(2) Berdasarkan laporan sebagaimana dimaksud pada ayat
(1) Pejabat Pencatatan Sipil mencatat pada Register Akta
Kematian dan menerbitkan Kutipan Akta Kematian.

(3) Pencatatan kematian sebagaimana dimaksud padd ayat
(2) dilakukan berdasarkan keterangan kematian dari
pihak yang berwenang.

(4) Dalam hal terjadi ketidakjelasan keberadaan sescorang
karena hilang atau mati tetapi tidak ditemukan
jenazahnya, pencatatan oleh Pejabat Pencatatan Sipil
baru dilakukan setelah adanya penetapan pengadilan.
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(5) Dalam hal terjadi kematian seseorang yang tidak jelas
identitasnya, Instansi Pelaksana melakukan pencatatan
kematian berdasarkan keterangan dari kepolisian.

Pasal 6

(1) Pengakuan anak wajib dilaporkan oleh orang tua pada
Instansi Pelaksana paling larabat 30 (tiga puluh) hari
sejak tanggal surat pengakuan anak oleh ayah dan
disetujui oleh ibu dari anak yang bersangkutan.

(2) Pengakuan anak hanya berlaku bagi anak yang orang
tuanya telah melaksanakan perkawinan sah menurut
hukum egama, tetapi belum sah menurut hukum
negara.

(3) Berdasarkan laporan sebagairnana dimaksud pada ayat
(1), Pejabat Pencatatan Sipil mencatat pada register akta
pengakuan anak dan menerbitkan kutipan akta
pengakuan anak.

Pasal 7

(1) Setiap pengesahan anak wajib dilaporkan oleh orang tua
kepada Instansi Pelaksana paling lambat 30 (tiga puluh)
hari sejak ayah dan ibu dari anak yang bersangkutan
melakukan perkawinan dan mendapatkan akta
perkawinan.

(2) Pengesahan anak hanya berluku bagi anak yang orang

- tuanya telah melaksanakan perkawinan sah menurut
hukum agama dan hukum negara.

(3) Berdasarkan laporan sebagaimana dimaksud pada ayat
(1), Pejabat Pencatatan Sipil mencatat pada register akta
pengesahan anak dan menerbitkan kutipan akta
pengesahan anak.

Pasal 8

(1) Data Kependudukan terdiri atas data perscorangan

dan/atau data agregat Penduduk.
(2) Data perseorangan meliputi:
nomor KK,
NIK;
nama lengkap;
jenis kelamin;
tempet lahir;
tanggal/bulan /tahun lahir;
golongan darah;
agama/kepercayaan;
status perkawinan,

PR o0 Q0TS

-
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(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

status hubungen dalam keluarga;
cacat fisik dan/atau mental,
pendidikan terakhir;
. jenis pekerjaan,
NIK ibu kandung;
nama ibu kandung;
NIK ayah,
nama ayah;
alamat sebelumnyas;
alamat sekarang;
kepemilikan akta kelahiran/surat kenal lahir;
nomor akta kelahiran/nomor surat kenal lahir;
kepemilikan akta perkawinan/buku nikah;
nomor akta perkawinan/buku nikah;
tanggal perkawinan;
kepemilikan akta perceraian;
nomor akta perceraian/surat cerai,
. tanggal perceraian;
bb. sidik jari;
cc. iris mata;
dd. tanda tangan; dan
ee. elemen data lainnya yang merupakan aib seseorang.
Data agregat meliputi himpunan data perseorangan
yang berupa data kuantitatif dan data kualitatif.
Data Kependudukan sebagaimana dimaksud pada ayat
(1), ayat (2), dan ayat (3) yang digunakan untuk semua
keperluan adalah Data Kependudukan, antara lain
untuk pemanfaatan:
a. pelayanan publik,
perencanaan pembangunan;
alokasi anggaran;
pembangunan demokrasi; dan
penegakan hukum dan pencegahan kriminal.

NeXgsgrenovoog TR
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Pasal 9

Penduduk Warga Negara Indonesia dan Orang Asing
yang memiliki [zin Tinggal Tetap yang telah berumur 17
(tujuh belas) tahun atau telah kawin atau pernah kawin
wajib memiliki KTP-el.

KTP-el sebagaimana dimaksud pada ayat (1) berlaku
secara nasional.

Orang Asing sebagaimana dimaksud padaayat (1) wajib
melaporkan perpanjangan masa berlaku atau mengganti
KTP-el kepada Instansi Pelaksana paling lambat 30 (tiga
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puluh) har sebelum tangga' masa berlaku lzin Tinggal
Tetap berakhir.

(5) Penduduk yang telah memiliki KTP-el wajib
membawanya pada saat bepergian.

(6) Penduduk sebagaimana dimaksud pada ayat (1) hanya

- memiliki 1 (satu) KTP-el.
Pasal 10
- (1) KTP-el mencantumkan gambar lambang Garuda

Pancasila dan peta wilayah Negara Kesatuan Republik
Indonesia, memuat elemen data penduduk, yaitu NIK,
nama, tempat tanggal lahir laki-laki atau perempuan,
agama, status perkawinan, golongan darah, alamat,
pekerjaan, kewarganegaraan, pas foto, masa berlaku,
tempat dan tanggal dikeluarkan KTP-el, dan
tandatangan pemilik KTP-el.

(2) NIK sebagaimana dimaksud pada ayat (1} menjadi
nomor identitas tunggal untuk semua urusan pelayanan
publik.

(3) Elemen data penduduk tentang agama sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) bagi Penduduk yang agamanya
belum diakui sebagai agama berdasarkan ketentuan

- Peraturan Perundang-undangan atau bagi penghayat
kepercayaan tidak diisi, tetapi tetap dilayani dan dicatat
dalam database kependudukan.

4 (4) Dalam KTP-el sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
tersimpan cip vang memuat rekaman elektronik data
perseorangan.

(5) KTP-el untuk:

a. Warga Negara Indonesia masa berlakunya seumur
hidup; dan

b. Orang Asing masa berlakunya disesuaikan dengan
mesa berlakulzin Tinggal Tetap.

(6) Dalam hal terjadi perubahan elemen data, rusak, atau
hilang, Penduduk pemilik KTP-el wajib melaporkan
kepada Instansi Pelaksana untuk dilakukan perubahan
atau penggantien.

e (7) Dalam hal KTP-el rusak atau hilang, Penduduk pemilik
KTP-el wajib melapor kepada Instansi Pelaksana melalui
camat atau lurah/kepala desa paling lambat 14 (empat

- belas) hari dan melengkapi surat pernyataan penyebab
terjadinya rusak atau hilang.

Pasal 11
(1) Kutipan Akta Pencatatan Sipil terdiri atas kutipan akta:
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kelahiran;
kematian;
perkawinan;
perceraian;
pengakuan anak; dan
. pengesahan anak.
(2) Kutipan Akta Pencatatan Sipil memuat:
a. jenis Peristiwa Penting;
NIK dan status kewarganegaraan;
nama orang yang mengalami Peristiwa Penting;
tempat dan tanggal peristiwa;
tempat dan tanggal dikeluarkannya akta;
nama dan tanda tangan Pejabat yang berwenang,
dan
g. pernyataan kesesuaian kutipan tersebut dengan data
vang terdapat dalam Register Akta Pencatatan Sipil.

mo a0 o

e aP T

Pasal 12
Setiap orang dilarang memerintahkan, memfasilitasi
dan/atau melakukan manipulasi Data Kependudukan
dan/atau elemen data Penduduk.

Pasal 13
Pengurusan dan penerbitan Dokumen Kependudukan dan
Pencatatan Sipil tidak dipungut biaya.

Pasal 14

Tindak pidana di bidang Administrasi Kependudukan yang
dilakukan oleh penduduk, petugas dan Badan Hukum
diancam dengan hukuman pidana sebagaimana diatur dalam
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan.

Pasal 15
Pada saatPeraturan Daerah ini mulai berlaku maka
Peraturan Daerah Kabupaten Dompu Nomor § Tahun 2011
tentang Retribusi Penggantian Biaya Cetak Kartu Tanda
Penduduk dan Akta Catatan Sipil dicabut dan dinyatakan
tidak berlaku.
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Pasal 16
Peraturan Daerah ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Agar setiap orang mengetahuinya,memerintahkan
pengundangan Peraturan Daerah ini dengan pencmpatannya
dalem Lembaran Daerah Kabupaten Dompu.

Ditetapkan di Dompu
pada tanggal 2015

BUPATI DOMPU,

H. BAMBANG M. YASIN

Diundangkan di Dorapu
pada tanggal 2015

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN DOMPU,
H. AGUS BUKHARI
LEMBARAN DAERAH KABUPATEN DOMPUTAHUN 2015 NOMOR 04

NOREG PERATURAN DAERAH KABUPATEN DOMPU PROVINSI NUSA
TENGGARA BARAT NOMORK 28 TAHUN 2015
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