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BUPATI BOALEMO

PROVINSI GORONTAIO

PERATURAN BUPATI BOALEMO

NOMOR 58 TAHUN 2016

TENTANG

KEDUDUI(A!{, SUSUNAIY ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KER^,A

I(ANTOR KF,CAMATAN MANANGGU I(ABUPATEN BOALEMO

Menimbang :

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI BOALtrMO,

', a. bahwa berdasarkan ketentuan dalam pasal 3 ayat (3)

Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah,

kedudukan, susunan organisasi, tugas, fungsi dan tata

kerja perangkat daerah ditetapkan dengan Peraturan

Bupati;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

pada huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang

Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas, Fungsi dan Tata

Kcrja Kantor Kecamatan lvlananggu Kabupaten Boalemo;

: 1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang

Penyelenggaraan Negara yang Bersih Bebas dari Korupsi,

Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 3851);

2. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 1999 tentang

Pembentukan Kabupaten Boalemo (Lembaran Negara

Republik Indonesia T:rhun 1999 Nomor 178, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3889);

Sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor

10 Tahun 2000 tentang Perubahan Atas Undang-Undang

Nomor 5O Tahun 1999 tentang Pembentukan Kabupaten

Boalemo ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2OOO Nomor 77, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 3965 );

Mengingat
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3. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2000 tentang

Pembentukan Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tarhun 2OOO Nomor 258, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor aO6O);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 201,4 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indoncsia tahun 20l4 Nttmor 244, Tarnbahan Lembaran

Negara Republik Indoncsia Nomor 5587) sebagaimana

telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun

2015 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2Ol5

Nomor 58, Tambaharn Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 56791;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5887);

6. Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2076 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran

Daerah Kabupaten Boalemo Tahun 2076 Nomor 5,

Tambahan Lembaran Dacrah Kabupaten Boalemo Nomor

3O2).

MEMUTUSI(AN :

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG KEDUDUI{AN, SUSUNAN

ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA I(ANTOR

KECAMATAN MANANGGU KABUPATEN BOALEMO

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Daerah Kabupaten Boalemo.

2. Pemerintahan Daerah adalah penyclenggaraan urusan pemerintahan

oleh Pemerintah Daerah dan Dewan Perwakilan Ralryat Daerah menurut

asas otonomi dan tugas pembantuan dengan prinsip otonomi seluas-

luasnya dalam sistem clan prinsip Ncgara Kesatuan Republik Indonesia

Tahun 1945.
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3. Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara

petneriuiairan ,jaerair yang itrcrniinpin peiaosarraarr urusarl

pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah otono.rn.

+. Perarrgkat Daera'n adaiair ul-rsur pelrlbailtu Bupati ciarr Dew-atl

Perwakilan Ralryat Daerah dalam penyelengga-raan urusan

pemerin iairai: yt-.irg nrerljadi i<eweit.rilgttll daei'air-

5. Bupati adalah Bupati Kabupaten Boalemo.

rr. Sekr'eraiis Daerair aciaiair Sekreraris Dtrcrair Kabupaten Boaietrro.

7. Kecamatan adalah wilayah kerja camat sebagai perangkat daerah

Kabupatun Buaicttiu.

'8. r=lamat adalah pc;ab:'t :'ir;1g mtr::i=pi:.1 l'.r:cai-:.ran di l'"ebupaicn Ecaicn-:r'

E. Eselon adalah tingkatzirl jabatan strtil':tttrui1.

BAB II
KElir ,;7 "lixiri,r, s i.i s ij ii Ai'i o RGAI\ i sASi, T i.iGAS DAi{ Fii N GSi

Bagian Kesatu

Kedudukarr

Pasal 2

Kecamatan dipimpin oleh Camat yang berkedudukan di bawah dan

i;er'ianggur ig j.rw-ab kcpacia iiupati rneiai.ri Sc (r'c lai'is ijac rair.

Bagian Kedua

Susunan Organisasi

Pasal 3

(1) Susunan organisasi Kecamatan terdiri dari :

a. Carriat;

b. Sekretaris Kecamatan, membawahkan :

i. Sui-i i3agiail Urltuttl uiril ir.cui,rtig.rtt,

2. Sub Bagian Penyusunan Program dan Kepegawaian

u. Scksi i crtie t itrLaiiatr;

d. Seksi Ketentraman dan Ketertibart Umum;

c. Scksi Sosiai ciari iicscjailLcraari itattliiL;

f. Seksi Pertanahan;

g. Scksi F'cngcrni:al'Igarl Surrr-i:er Daya; uart

h. Kelompok Jabatan Fungsional.
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(2) Sub Bagian dan Seksi di pimpin olehSeorang Kepala Sub Bagian dan

Kepaia Seksi .iarr Bendr rBguirgj aw ab iicl-rtrcia Sekre tai'is iiecanra ian

(3) Bagan Struktur Organisasi Kecamatan sebagaimana tercantum dala

iatrrpirati Ferarui'atr Bupari il'i.i.

Bagian Ketiga

r uH,a5

Pasal 4

(ii Kecarnarari rnenipunyai tuBas tnsrrrbatttu bupati tlreningkatkarr

koordinasi penyelenggaraan pemerintahan, pelayanan publik, dan

;rcrriebcr ciayaari triasi'arakat cie sa.

t2) Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksucl pada ayat (1)

kecarlra'.ari tllclllllurrlai fu.,ngsi :

a. Penyelenggaraan urLlsan pemerintahan umum;

b. Pengkooi=diirasian kcgiatan petrrei-ret,j dJ aafi nrasyarakat;

c. Pengkoordinasian upaya penyelenggaraan ketentaraman dan

ketel-uibalt uIn ui11,

d. Pengkoordinasian penerapan dan penegakan Peraturan Daerah dan

t-- -- -rer'a-LuI'air tJupatI;

e. Pengkoordinasian pemeliharaan prasaranana dan sarana pelayanan

uiii Ll.rri;

f. Pengkoordinasian penyeienggaraan kegiatan pemerintahan yang

oiiaksarrakiirr pcr rrr rgkiii ciacraii ri r L l r rgBKa L rr.ccalitaiali ;

g. Pembinaan dan pengawasan pen),'e lcnggaraan kegiatan desa;

ir. Peiai;-sanaari uluscrrl pcriicl'irriai rdlr -y.etrg tttcttjacii kcwclrd.lrBalr iiupi:ii

berdasarkan pelimpahan we\venang yang diberikan yang tidak

ciiiak:iarrakarr .-ricii unii r.crJd ;rurirct'ittiaitatr tiae r'air yalig acia cii

kecamatan; dan

i. Feiaksarraarr ruBas rd.ri1 yarlg ciii-.rcrikarr oicir i3upati scsuai cicrigatr

tugas dan fungsinya.

BAB III
FEri.jABArt;ti{ T.t GAS DAit Ftri{Gsi

Bagian Kesatu

Cairrat

Pasal 5

Carnal IIleriipuriyal Lugas rrrciaksarrd.t\t] lr LuBils uall iuttgst KCCaIilaLall

sebagaimana climaksud pada Pasal 4 ayal (1) dan ayat (2);
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Bagian Kedua

Seh=eiaris Fiecarnaian

Pasal 6

(ii Sekretaris Kecarnaran rneinputryai LLlBas tnernberikair" peiayaltatl -ueknis

administratif kepada seluruh perangkat dan/atau aparatur Kecamatan,
,- -l - i-- -,- - i-iii.e iaKsatti1j{aii peiigeiolaail KetaLaUsa i1aal1, PeityuSuilaii progl-airl,

keuangan, administrasi umLlm dan kepegawaian.

r,2i Daiarn iiieiaksaitaKan tugas sebag.rirrrarla oinraksuo pacia ayat (1/,

Sekretaris Kecamatan mempunyai fungsi :

a. iiicri5 ia1-rkair i'uilLd.Ira }i.r'Ogid.Irr Lrcrir kcgi.rrarr sci La puriycuiaari ti.rtl

penyajian data tentang profil da,lam rLrang lingkup tugas;

b. rneiaksarrakart rnurrr[uirrrg, evaiu.rsi cl,rrr pctigcrrciaiian sel-La lIleIlyusuiI

laporan;
-. .. .1 .. 1 ...c. pelrgeicii&a.Ii LtI=usaii r'urrrarr aalr8gar, 5ureit rrieliyul'i:t-L oaii KuaI'slparl;

d. menghimpun peraturan perundang-undangan yartg terkait dengan

peiaksairaart l;r-ugr'atn ciatt kegiarar r K"rr itt,l- Kcu€rtii8.Iar r ;

e. penyiapan informasi dan hubungan masyarakat, protokoler serta
. - ,, ] 1pe llgc irJlaarl pcI-pusLd.Ka1aIl i\e car]l.'tLctl r;

f. pengeiolaan administrasi Llmunt, keuangan, kepegawaian dan

IJCr icrlgKalJiiri,

g. mengkoordinasikan tindak lanjut hasil pengawasan/pemeriksaan;

ir. rrieiaksanekan ruBas kecjiirasan iaitrtryar yarlg ciiberikorr uicir Cainat.

Sub Bagian Penlruaunan Program dan Kepegawaian

Pasai'7

(1) Kepala Sub Bagian Penyusunan Program dan Kepegawaian mempunyai

rugas rnengurnpuikan dan rnenlrusurl rerlcalla program cian kegiatatr,

monitoring, evaluasi pengendalian evaluasi pelaporan serta mengelola

acitntnistlasi ke1-rcBil\\ i I Ii l I t.

t2) Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) kepala

sub bagiail pertyuslijlilir pi-ugi'airt ri,rrr i,cpcgaruaiari irrci1yeleilggarar,dtt

fungsi :

a. r-rreiarkukan kourclirrasi rjerrgan rrr.r:,rlrg-tnasirig seksi iirtgkup ilatrlur

Kecamatan untuk menJrusun dan menyiapkan perencanaan

p1-ogaa-tri/ kegiaiair i{.rrltuf liccair r(r Lcrl r,
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meiakukan koordinasi dengan masing-masing seksi lingkup Kantor

KeCafiratan uiii-uk tuci-ry-uSuit, rr( l,gaiiai.isis oall illcllyiapkair i-raiiari

evaluasi, monitoring, pengendalian dan pelaporan pelaksanaan

pr ograill i ke giatair Kail-Lor Keca tii atartr ;

mengumpulkan dan menyatukan program kerja dan rencana

kegiiiran kerja ir.tirLur- i{ecairi.ri.ril }eirig reiait ciisusutr ciarr ciiajukarr

oleh masing-masing seksi lingkup Kantor Kecamatan;

6reiarkukair kuur diriasi r.ic rrgi,t r tudsIIlB-IIrasltrg scksi UttLurk

menl/,Ltsun RENSTRA, RENJA dan LAKIP Kantor Kecamatan;

perrg.eicriaari a.irrliirisrr'asi kep.g.,ir.tiari yarlg riieiipuri pcrrgernbaliBtllr

karir, kenaikan pangkat, gsji berkala, mutasi intern dan

i..c sc-1 a, r -LC1 ad-r] p(' [ii1 \\ a i irati it, r' I\L u.-t i I Id Li-r I I ;

membuat iaporan kepegawaian secara periodik;

ll,uit,.iiLlaI iopurari riiiirgguarr, uLrid.IlLrlr Udir iaitulrdli tcrrrirrtg

kehadiran pegawai;

ir.eierksalakaii tugas iaitr va11g iii-uu;ikarr uieir a-LaSaIl.

Sub Bagian Umum dan Keuangan

Pasai o
Sub Bagian Umum dan Keuangan di Pimpin oleh seorang Kepala Sub

Eagiil-i j ailt ::-.iilil)ui)I.-ul t;o..., ll,=,'- ii:-l'i-;::;, piii*i!'ili 'j*l;

pemelihzrraan aset serta penyelenggaraan administrasi pengelolaan

rlcuari5airr c-iarr ;-rcrrgr it-ri.tati i-la.1air s'L I l.r p('ilt-ldljdLair a.sji ia.r <rir 1Prru1.

Dalam r,relaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Kepaia

5ub t-iagrarr UIrrLllri tjair ncuilrlBair ltlL'tupLrlrl ai iurtrgst.

a. melaksanakan urusan Surat menyurat, pengarsipan

ke pru'rokoier'an,

b. melaksanakan urusan perlengkapan dan rumah tangga Kantor

Keca*ratarr;

c. meiaksanakan inventarisasi, pemeliharaan dan pt3n2tausahaan aset

rniiik rtegar'a7' ci acr'ait,

d. menjalarrkan kebijakan pengelolaan keuangan berdasarkan kebijakan

Bupari seiaku IrcurcBarlg keku..s.t.rtr pcrrgcioiaarr keuairgarr ilaer'air

yang merupakan penjabaran dari ketentuan peraturan perundang-

urrciarrgan;

b.

c.

o.

e.

f.

b'

it.

(1)

(2)

dan
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e. men)rusun anggaran keuangan tahunan Kantor Kecamatan

berciasal-kail rencana keqa,

f. mengendalikan pelaksanaan penerimaan PAD, penerimaan pajak-

pajak irsBar'a, pcricr-iriraarl piirak kci-iga scr'Ld- p(-liyctui-aiI ke Kas

Daerah, Kas Negara atau ke kas pihak ketiga;

g. iiicrrgclilialikari puiaksaila&i1 puirl Lld j'al'Lti1 Kalil.li' irecaitlatatt }arrg

membebani APBD;

ii. tircrigcrr,jaiikat i puiratausaiiaat r 1.,t ii,iiisarraaii ailggai'ali ilatitui

Kecamatan;

i. inerrye,ienggai'akan pengai-siparr bukri-bukti peuerirlaan ciatr

pengeluaran keuangan Kantor Kecamatan;

j. irleifyrrst-irr cian lirerl)arrlpaikarr iapuratr keuartgali intern cian iaporarr

keuangan tahunan Kantor Kecamatan kepada BPKAD;

a. ilrerl)--Lisun arraii-a kirrcria ke ual
b. gan Kantor Kecamaan berdasarkan prinsip-prinsip kewirausahaan;

c. rnen baiiru BU-ij irrerrgutlriaiikairr nrir.a.'|aati iiaet-aii yarig tiikuasak.eil

kepada pengguna barang;

d. rlieiak:airaKair Lurgars i.riri yarrg .i ,i,r,. i,rratt ui.it ctLdsali.

Seksi Pemerintahan

Fasai 9
(1) Seksi Pemerintahan mempunyai tugas melaksanakan kewenangan

i-r=L-illliiLi-ill i-ii i-ii:.-ii--:-iiEJ iiuU-i:Jiiiiiiri p\..)-t'tLi..i.ili, irLili4riLauuir, I/Lra64iraruii,

pengenclaiian dan pelaporan kewilayahan ke tingkat daerah menyangkut

peiaksanar.an tugas pelnerrnrairan ulrrunl criwriayait ketja kecatrratatl.

(2) Dalam rnelaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Seksi

i'ciiici iilLililar, iilrtilpLitiyai iurigsi .

a. men)rusun program keda Seksi serta merencanakan pemenuhan

kcbUiuirari suIIITJL'I tiaya cia.lt slllLr.lif I-rId,sir.laIid. BUIta IJCIiCapicrdrl

sasaran program;
-i^. .^.-.-.,=-1--, .^.+ 1.-,-..^..-.-.,-. i-..,1-.,=.-,-. *'-;,..,1 '-. 'l'.'- r.-l^...'-'''- i =.-'^'-':
J;. iii-liirt.,::ii- iaPvieiL iji-iici-iit:-ii, Li;,, i.,-.i. !i.f,ri LaiiL.ii+ii c!.rq(ii Uai/.al-ir.

Seksi;

rj. rlrerrtiiripirr srai daiairr iingkutlB.lll )uKsi,

d. melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan kebijakan,

perilaitCaiiari, aiiai.isis, cvaiLiasi trartr pciapul'ari tcrrtalig lrtasaiair J.1lits

timbul dalam pelaksanaan tugas pemerintahan umum di wilayah kerja

iiccarr,aLalt;
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e. memberikan pertimbangan dan saran teknis kepada Camat

iireif;,arfgkUf XuOi-ciirraSi penlbirr.t..rl, PClllalrLaual-i, iJtrrlgawclsdll,

pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat

ciaer-aii inenyangkur peiaksaira.rrr Lir uljalf petneritrtairafl ullli-llli ui

wiiayah kerja Kecamatan;

ir.,eiakukaii pei-uitrusarl kebijakai,, k.r,-ii'iiiirasi pciakozlia-aii kebijakarr,

pemantaLtan, analisis, evaiuasi dan pelaporan tentang perencanaan

kurr-diiiasi puii,,i-.ritta.rtr, pcliiatiLduirll, pulrgd\\d'sillI' purrgctrdaiiari '''ral,r

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tinglcat daerah dalam

peiakstiiraair -Lugas pcrnei'irrtairarr uurLlrii ,ji ri-iiayair i<erja iiccarnatair;

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan kebijakan,

IJe lnailaauaiI, anairsis, evaiUasi Llctr I pciapOr atr LC IrtalIg iLasii-irasii

koordinasi pembinaan, pemantauan, pengawasan' pengendalian dan

pelapot-arr xew-iiayairan ke insta,rrrsi tcxrris di r.irigi<ar ciaci'air cialarii

pelaksanaan tugas pemerintahan umum di wilayah llerja Kecamatan;

ir. peiaksaltaait iurrgsi-i,-rrigsi iaiirrlyd susuai r'uatrg iingkup tugas;

Seksl Ketentranan dan Ketertiban Umum

Pasai iO

Seksi Ketentraman dan Ketertiban

meiaksanakatl kewetlallgall Kecattrarltrtt oi

ob'

(1)

sasarall progfalll;

b. membuat laporan bulanan, triwulan dan tahunan

Seksi;

memimpin staf dalam lingkungan Seksi;

Umum mempunyai tugas

biciar-rg koorciinasi pernbinaall,

sesuai capaian

pemantauan, pengawasan, pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke

rirtgkar rjaerair rrrcrrvarngkur peiaxsirlrir.ttr ul)aya pellclpraarl sLlasalla

ketentraman dan ketertiban umum cli rvilayah kerja Kecamatan'

\'4 Daiarn r-neiaksatlaKall rugits sebagaruliurit ciir-rlaksuci pacia ayat (i-), Seksi

Ketentraman dan Ketertiban Umum mclrlpunyai fungsi :

a. illCI)yLtSUtr pl'ugt'irr)r xCtja Sct.st r\( l'ti-i lll('lulteirttakatl pellrcltuitatr

kebutuhan sumber daya dan silrana prasarana guna pencapaian

C.

Li. ineiakukait pei-urnusan kcbijak"tri, kuot-oiiiasi peiaksailaarl kebijao."tir,

pemantatlan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang masalah

pe lrbi1aal keientr ariian cian kcict ri'i;aii uitiulli di i,l,'iiayair kerj;t

Kecamatan;
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memberikan pertimbangan dan saran teknis kepada Camat

ineilyairgKq-t kuriciilr.r.si peiiruilt.tcrIt, peiIIaIltaLialr, .pellgaW'asd'ii,

pengenda-lian dan pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat

oaerarr itleityaitgkuL upaya i{etctrLlcllr'iatr ciair ketei'dbarr uiiluill .-1i

wiiayah kerja Kecamatan;

meiaicrii<ait per-urlusali kebijakair, k.,,ot'ciitiasi peiaksallaail kebijakari,

pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang perencanaan

koor',.jinasi perrrbirlilarl, peiirairri,tutrlr, i-,cIrBa\\'asall, petrgciiciaiiari ci.rl

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat daerah dalam

pe iaks,aiiaal ke rerrtr arnart darr nuLci--t-ibair ijillurrl tii $ iiayair kerja

Kecarnatan;

ineiakukail perulnusarl ke-bijakarr, kt.rurciirrasi peiaksan;rarr kebijakarr,

pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang hasil-hasil

kooi'dinasi pernbillaall, peiliaiitdLl.-tll, f)ullBa\\iasalI, pcllgulrdaiiarr dtrri

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat daerah dalam

peiaksarraair ketcrrLrarrran dari i.'c ie r'tibari ulirulil di rviiayair ke ri".

Kecarnatan;

i-reiaki,ariaaii i.-rlgsi-i't.,rigsi iaiiill)c1 :,1 -ua.i t udiiB i.irrgrrupr LLlBas;

Seksi Sosial dan Kesejahteraan Rakyat

fasai rr
(1) Seksi Soslal dan Kesejahteraan Rakyat mempunyai trrgas melaksanakan

r-^..--.-- 't-/.^.^..^.r-.-..-.r1:r.{; !-:.J.ri-,.T L-,,,,'-,ti':...-i .-..^"-..L;:- ^. 1: r-+'^'::^1-
i-.C'r';Ci:aiigai: i-rULuiiii:iL-iii ur DiCai-lt aLrui Liiiiii;i liUiiiiiii uuril HLriluliL{qurr,

pengawasarr, pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke tingkat daerah

rrrerlyailgku-u peiaksanit an i<egiararr orgatrisasi sosiai kcrnasyal'akatafi dali

pemuda, lembaga swadaya masyarakat (LSM), penanganall masalah

ciarr .,tiaL is'iiauar, sosiai eKortortir .iat,

e.

ob'

.rf .

(2t

soslai, peiribinaatr sosiai buciaya

pemberdayaan masyarakat dan

w-iiayair kerl a Kecatiiatari.

peningkatan kesejahteraan rakyat di

ayat (1), SeksiDa1am melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada

Sr.rsiai tiar, ir.cscjajttut'aatr xakyat IIrurlrpuIIyai iurigsl :

a. menyusun program kerja Seksi scrta merencanakan

kcbU-r,t-tiiari sUttt'uut ucrya CiaIf sill (llli'r pr=crsal'alIa gUila

sasaran program;
i-.,-r,^-rt1-:-r1. lri-.'..-.^,- l-..'r r':rr: 1-i-i'., i.l..l t i1*::U. iiiuiiiiiU,alL iqiiu'i.rii i/iriu11alr,

pemenuhan

pcrlCa!raiari

U.

d.

Seksi;

rrrcrrLrrrllirrr siai dili.rttt irrrgkurigal I *)u KSl;

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan kebijakan,

perrialiLzrLiart, .rrraiisis, cvaiuasi ttrrtl p.:iarpr..rt.iarI LCrlt.<1llB Iltiasatti-liL

1',Tupok Ksntor Kecsmotan Kab. Boalemo



pembinaan dan pelaksanaan kegiatan organisasi sosial

kernasyarakaraii d,arr pernucla, icriii-raga swa,Jai-a inasyarakai (LSivi),

penanganan masalah sosial, pembinaan sosial budaya dan adat

istiariar, sosiai ckonumi oair pcrtiberclayaarr tnasyarakat dari

peningkatan kesejahteraan rakyat di wilayah ke{a Kecamatan;

e. itrernber-ikan perrirubarlgail ciarri sal'al1 teknis kepacia Cainat

menyangkut koordinasi pembinaan, pemantaLlan, pengawasan,

t.

pelgeiidaiiarr ciarr p,uirl-rural keltiitrt.riratt kc irrsratrsi teknis oi ti.rrgkari

daerah menyangkut pelaksanaa6 kegiatan organisasi sosial

kCtrlaS;raiakaL.rtr ti.rtl PUIIIUUd, it l:ll,.rElil s\\cttld)'d liid'S)'iltclKaL 1LSitil,

penanganan masalah sosial, pcmbinaan sosial budaya dan adat

isriadar, sr,'siai ei.utlurrli 'ii,rrr 1-"ettrbci'uayaarr Illaslatakar 'i"rr
peningkatan kesejahteraan rakyat di u,ilayah kerja Kecamatan;

rireiakuikril pcr-LiirlLisdrl kebijakarr, l\uutiiriasi pciarsarraari kebijakati,

pemantatlan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang perencanaan

kooirjirrasi pemi-riiiaari, IJcilrartlauaIr, pcilgawasarr, pcrigcriciaiiarljetri

peiaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat daerah dalam

peiansarraart kegiaraii or'garrisasi susiat kcnrasyar'aka-Lail ciarl peirruci"r,

lembaga swadaya masyarakat (LSM), penanganan masalah sosial,

pe rrrbiiraan sosiai budaya ci.arl .r.i.rt isriaciar, sosiai ckorrotni ci.ri,

pemberdayaan masyarakat dan peningkatan kesejahteraan rakyat di

u iiay aii x,ci.1a ircc a lir.r lciii,

meiakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan kebijakan,

perriarr-uauatr, alta.irsis, cvaiuasr ri.ttI pciapt-rr'iili lcliLalrg iiasii-ira"ri

koordinasi pembinaan, pemantauan, pengawasan, pengendalian dan

Iiciapor'arr kew,iiary.riri,rri ke litsL.t,.,-r tcrr.ttis Lil tin11r.'at ciacr-aii ci.riatt,

ob'

1u->ivi1, pcrlarigallalI rllasaiail susiai,

adart istiadat, sosial ekonomi dan

p( lullBt\c.tLdIl kcsc-1.^itLci eialI r'akyat- ,.-.,r

(1)

pelaksanaan kegiatan organisasi sosiai kemasyarakatan dan pemuda,

ierrrbaga swaoaya IitasYarai(at

pembinaan sosial budaYa dan

perribei:ciayaa.rl rrtasyat ai<a-r" ciari

wilayah kerja Kecamatan;

ir. pciaks.lriaarr iurrgsi-furrgsi iiairiuicr susuclt I'udItg iitrgr.dp Lugds;

Seksi Pertanahan

Fasai i2
Seksi Pertanahan mempunyai tugas melaksanakan kewenangan

Kecarnatarr di r.liriarrg kcrorciinasr ut: IiBaII rrlsLarrsi tekrris cii ciaerair

tentang masalah pertanahan, pengawasan atas tanah negara dan tanah

Tupoks Kuntor Kecamotan Kab. Boolemo
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(2)

aset pemerintah daerah, memfasilitasi dan membantu dalam

pelaksatiaair pel-rrbebas.rir i-rao aias i-.rrrai1 yarl$ akarr ciiguflakaif u.irlur\

kepentingan pembangunan, memfasilitasi dan membantu peralihan

s-rarLis lairair oaii i-anair iregar.l rrrcrija.il iarraii nak iniiik SrSU.rr

ketentuan peraturan perllndang-undangan Serta membantu dan

ineitgkogidinasi greiryeiesaian penriasariaiiaulsengker= &LaS ranair, baix

antara pemerintah dengan rakyat maupun antar sesama rakyat

ciiwiiayair kerja Kecattiatarr .

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada

Fer=ranairarr iiteillpuiryai iurrgsi :

a. menyLrsun program kerja Seksi serta merencanakan

kebuttriran surnbcr daya ciatr satalra

sasaran program;
1-- 1.-'-.+ f-*^.'-.-'. 1-.'1^''n'' t'-i"-'l "'D. .i.iigiij.iiLiuL ii-iiruiJii LL.aiciri.Ii, Lr '\r L'r('11

Seksi;

c. irremitnpirr steri uuialtt, lingktrrrgirll ,\L r\51;

d. melal<ukan perumusaln kebijakan' koordinasi pelaksanaan kebijakan,

peiriailtaLia{I, artit,.iisrs, eVaiUa"i .i.tt,;.rci..,.pri'ar1 tUiltaiig iffasaiaii

pertanahan, penga\ /asan atas tanah negara dan tanah aset

perrre.r'irrtair citrurttir, rrrcirriasiiir.r"i uati Iriuitrbaritu claiarir pciaksarrzt.rr,

pembebasan hak atas tanah ),'ang akan digunakan untuk

kc;rciitiirgart pcrltudliBullarr, ir.rulrrr.tsiiriasi dair lllclij'i-l.lttt-u 1-lctaiiir.ril

status tanah dari tanah negara menjadi tanah hak milik sesuai

KsLCtiLLlali Ircl dLUI',atr pCi utici.llrB-LtltJ.ritgatt scI La IiICIil'iJaIILtr Lidll

mcngkoordinasi penyelesaian permasalahanlsengketa atas tanah,

baix ,rrirar'a perircr'rrttair cicrrgair r..rr\-\ cLl iliduPuii aliLaI' susaIIIa I'i1t!) clL

di wilayah kerja Kecamatan;

e. rrlemberikail pci'Liriibarlgail .ii:rr si:t-I'alr i-ckiiis kcpacia Catttat

menyangkut koordinasi pembinaan, pemantauan, pengawasan,

Lrerigcrrdaiiarr ciati pciapor'arr kcwiia-vaitati kc irrstairsi rckiris cii ti.rigi'aLipeligurlqaiialr ciati pciapor'art kcwiitt_Vaitati kc irrstairsi t,:

daerah menyangkut masalah pertanahan, pengawasan atas tanah
i - - tiair asct pcltct ir,rair tiacr'air, trtctrri.rsiitlasi ciiar tiICBir-i d. Uaii

membantu dalam pelaksanaan pcmbebasan hak atas tanah yang

akair rligUiiakar] uirL..rk kc;rcliLrrrp;.rrr pL'IiluaIrBuIicrli. iticttrjasiiiLasr ciirri

membantu peraiihan status tanah dari tanah nel4ara menjadi tanah

irak rnriii< ScsLlrtl kcLcrrluarr pcrillUrarl perurrCiarrg-Urtciarrgarl scI ii1

membantu dan mengkoordinasi penyelesaian

.l .^.,- +.^.'!- ' . '. .^.,.uar i Larr uaaulr gf SUAi Cilpil-i0li
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f.

permasalahanlsengketa atas tanah, baik antara pemerintah dengan

ta.qva. inauiruir aiira; Se Sai11a iaky"ti cil wiiayair kerla Kecagiatal;

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi peiaksanaan kebijakan,

peliiairlauali, airaiisis, evaiUasi uan peiaporarl tclllailg pefeltcailaall

koordinasi pembinaan, pemantauan, pengawasan, perlgendalian dan

p1.iaporafi kewilayaiian ke iusransr ie i'itis cii tingkar ciaera.ir tei-rtailB

masa,lah pertanahan, pengawasan atas tanah negara dan tanah aset

per11er-ilraii daer'air, rrierrliasiiirasi d.rrt tttcrrtbarrru oaiarrr peiaksai.r.tilrr

pembebasan hak atas tanah yang akan digunakan untuk

k.;,,ciiLiiiSaii pullriJdilBLliriirt, lrr(. lrri.,siriLasr ua.rl Iriuttti,.,irlri u IJCI o'iit.ri,

status tanah dari tanah negara menjadi tanaLr hak milik sesuai

pe faiurail pe t-urltlartgarr str r La rrrcliriJari[u. ciar', t:icltgkotjr'dirra"i

penyelesaian permasala]nanlsengketa atas tanah, baik antara

perriei-itrrair cietrgoir taiqr'ar rlraLlptilr alilai Sesallla rai<y-at di wiiayaii

kerja Kecamatan;

fileiakLkarl peruitlusarr kebijakarr, kooi'ri,inasi peiaki,aliaall. kebijakar,,

pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang hasil-hasil

kOOrClirtaSi pefirbirlaalt, petliailtcrudll' IJCIrgaw-asall, peiigerrCiaiian dari

peiaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat daerah daiam

rnasaiair pertarraird.n, pei-lgawasalr alas talrair ltegara ciatl tanair ase-L

pemerintah daerah, memfasilitasi dan membantu dalam pelaksanaan

pcrnbe basarr irak iltas aalilti I -\'arIg okatr CiigUlrakan urliuk

kepentingan pembangunan, memfasilitasi dan membanfu peralihan

starus tarrait citrli r-anair ltcgar'cr. rircrrjacii taliail irak lriiiik scsuai

ketentuan peraturan perundang-urrdangan Serta membantu dan

rrierrgkut;i'Ciirrasi pcrrl cie Saiari ;.,ut ttlasai c^I^artiSr:itgkcta aLaS tarrait,

baik antara pemerintah dengan rakvat maupun antar sesama rakyat

Cii w.rd.yail i..ulJd i\('L.1 llIaLaII;

pelaksanaan fungsi-fungsi lainn.ya scsuai ruang lingkup tugas;

Seksi Pengembangan Sumber DaYa

Pa==!. L3

Seksi Pengembangan sumber Dayer mempunyai tugas melaksanakan

kew-elai,gaii ireuaiiialarr cii bidairg r,.uuLuiiiasi ciatr iasiiiiasi kcgiai.til

peningkatan dan pengembangan SDM (pendidikan, kesehatan, tenaga

kerja, pernberdalaaii pei.erxpuarr eiarri periiniiungair anakl ,iai-r SDA

(pertanian, perkebunan, peternakan, perikanan dan kelautan,

ob'

h.

(1)

Tupoks Kantor Kecomalun Kab. Boalemo I ','



(2)

kehutanan, pertambangan, energi, lingkungan hidup, perhubungan dan

pai-iwisara)dan Suirii-rct oayaiairrt,i.r .ii wiiayaii KecarnaLaii,

Daiam melaksanakan tugas sebagaimerna dimaksud pada ayat (1), Seksi

PcrigciribaiiBall Strtrii.,..r Dala IlIcrIll,'irrr\ "i it-rrigsi :

a. men:fusun program kerja Seksi serta merencanakan pemenuhan

kebu-ruiral surt.rbe r ciaya ciair Scri i-llizl l-)i.asar'alra guila pe ilCapaiaii

sasaran program;
i^ l-.r'.r+ !1^.^---.^.,-. h'r!^,-r:-':r '-i"'''!'"' {'" t''1-''"^"
J.l:iL^r!rLiuL.upu;i-i-iiuuiuiilr;irLii\''-iliiii-iJirLuiautiuaioLr

.^-,^.^i.-,-uaiJ4tui l

Seksi;

illeiniiripirr saai ciaiairi iingkurrgat r Sui'si,

melakukan perumLlsan kebijakan, koordinasi laksanaan

kebijakan, Irerliaiitauan, arraiisis, svaiuasi darr peiapu 'arr teil-LaIIB

pelaksanaan kegiatan peningkatan dan pengem SDM

(peiriiiciikarl, k6 Scilaralt, -Leitaga kc r 
-1 
a, Ircirlilef dayaall pg rrrpua.il dari

perlindungan anak) dan SDA (pertanian, perkebunan, ,

pcii,ratrair uarr kuisu,tair, Kt,irLlLarii-lrr, purtarttbatl 11, (3itel'Eir,

mber Dayalingkungan hidup, perhubungan dan pariwisata) dan S

iainiiya cii wilayair kcija Kecallr;tlcilr;

e. melnberikan pertimbangan dan saran teknrs a Camat

C.

d.

ilie rlyartgkut kuo;dirrasi pe lrbirr<1.11, pcrnarrlauail,

pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke jnsta

tirrgi:ar daer'aii lriclr-vairgkUr pciir,t:,tlllaaii kcgiafan pelli gKataii u.1tl

pengembangan SDM (pendidikan, kesehatan, te kerja,

perllbci.ciay.aarr pcI.cfiipLrari ciatr pcr'iLrrriurrgarr arlak) rlari SiiA

kelautan,

irubungarr
(pertanian, perkebunan, peternakan, perikanatr

keirtirarrarl, pel'taliibaiigarr, crtcl'gi, iilgkulgal ii-ciup,

dan pariwisata) dan Sumber Daya lainnya di

Kecar.firatarr;

f. melakukan perumusan kebijakan, koordinasi

i<ebijakail, peiilaliLiluarl, arraiisis, cvaiuasi cian peia

perencanaan koordinasi pembinaan, pemantauan,

perltseilciaiialt ciarr peiapol'an kcwiiayailan ke instart I teKllis clr

tingkat daerah tentang pelaksanaan kegiatan peni tan dan

pcrigerirbaliBall liuM (pciiti itilt\illt' Kcscilalarl, LcI Ke rJa,

pemberdayaan perempuarl dan perlindungan anak

(pcr=.ariiart, prcl Ke buttart, I)ulcl t titkatt, pcr-ikarrarr d

kehutanan, pertambangan, energi, lingkungan hidup,

Ilgawasall,

i teknis di

kerja

terltarlg

dan SDA

r kciaulintr,

Tupoks Ksntor Kecomatsn Kab. Boalemo
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dan pariwisata) dan Sumber Daya lainnya di wilayah kerja

Kecamatan;

g. melatn:kan perumusan kebijakan, koordinasi peiaksanaan

kebijakan, penlai-r-Larlan, araiisis, evaiuasi cian peiaporau telftalig

hasil.-hasil koordinasi pembinaan, pemantauan, pengawasan,

pelgelci.aiian ciari peiapoian ke rviiayairait ke instatisi iektris ,ji

tingkat daerah dalam pelaksanaan kegiatan peningkatan dan

pe11geinbarlgan SDivi (pe nciiciikan, ke seiratan, tellaga ke rja,

pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak) dan sDA

ipei-ta1ia1, pci'xe buiiaii, Ire Lr i l trrkarl, i-rcr'ikarran ciatl ke lautari,

kehutanan, pertambangan, encrgi, lingkungan hidup, perhubungan

6a1 pariwisaral ciarrr Suinb.r r-lLryi:r iainliya di wiiayair kcrja

Kecamatan;

ii. peiaicsarraarr iurrrgsi-iurrgsi iairrrr.rar se suai I uarig iingku;r tuBas;

BAB TV

KELOiviPOK iAEATAii FiiiicSiOriei,
Pasal 14

Keioirrpok jar.satan iiiiigsiorrai rrrerrrpunl,'.ri rugas trrciakuikarr kegiatatr sesuai

dengan jabatan fungsional masing-masing berdasarkan ketentuan

pcraniratr pei'r,rncian g- unoai I gal I.

(1) Keiompok jabatan fungsional sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15,

reriiiri aCaS Jauararl yarrg tei'bagi ci.ri.rtti keiuriipt-rk jabatilrr iullgsiuria.r
: - _-

sesuai dengan bidang keahliannya masing-masing;

iviasing-rriasing kciorrrprok jaLr.rLi,rrr iurrgsiunai sc
\zJ

trj

(+i

dimaksud pada ayat (1) dikoordinir oleh tenaga fungsional ior yang

ciirulrjux. oie ii ciari ber'ranggurrg Ja\vaD repacla pctili piri uriit-

organisasi sesuai dengan tugas dan fungsinya.

KebU-uuirari jabiirtur fUngsiOiiai sci'ragairtiaria Ortirai. uci paci.r

ayat (1) ditentukan berdasarkan sifat, jenis dan bebal kerj

Jerris cizLn jei-ijarig jabatart iuIrBSit)lr.tl scbagaiinarra cli suci paciar

ayat (1) diatur berdasarkan ketentuan peraturan perrrndang undangan

yarrg DeriaKu.

(5) Pembinaan terhadap tenaga fungsional dilakukan se

pcraturarr ;-lcrunciarlg- unciangail y arrB beriaku.

I liL

Tupoks Kantor Kecamatan Ksb. Boalemo
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BAB V

TETji KERJA

Pasal 15

(ii Daiarn rrreiaksanakan Lugasltya, scti.rp pirrtpinait u.rit orgatiisasi dari

kelompok tenaga fungsional wajib menerapkan prinsip koordinasi,

ii1regrasi dan sinkr-unisasi, baik dair-tiii iingkuugan urasitrg-masilrg

maupun atar satuan organisasi dilingkungan Pemeri:rtah Daerah serta
1 :,-ueitgail irlr;talfsi iatn cirluat'Peitiei'irltatr uaerail sesuai i-lellgail tugas oarl

fungsi masing-masing;

\2i Scriap piinpina.rr saruarl organisasi w-ajib rnengawasi bawairaniiya

masing-masing dan bila terjadi penyimpangan agar mengambil langkah-

iangkair yaitg ciiperiukarr sesuari dcngatr Peratui-arr Peruntiairg-

undangau;

(.i) Seiiap pirrrpiirait saruar) oi'ganisasi i..,crtanggungiawab metnitrrpitr dan

mengkoordinasikan bawahan masing-masing dan memberikan
1 : 1' : - --ormbingan ser-ta pe rlluiuuK-periLulUuK Dagr peiaKsalraarl [ugas

bawahannya;

(+i Seriap iati-rol'an yarrg riiierirrra oieir ;irrupinari satuait or-gatiisasi ciari

bawahannya wajib diolah dan dipergunakan sebagai bahan pen5rusunan

iaporan ie biii ianj uL darr untuk rrrcnrberikarr pe turrjuk ke;rada

bawahannya;

Dalam melaksanakan tugas, setiap pimpinan satuan organisasi

uibaiirii oieii sdLui:{ir ,.rrgarrisiisi ti ,brrr,r,air".rirtyzi cian ciaiaiii r'arigiia

pemberian bimbingan kepada bau'ahan masing-masing, wajib

rtrengaciakaii rapa-r bc ri.;.aia.

BAB VI

JAEATAN FEltiritciiAT DAER.Aii

Pasal 15

(1i CarriaL aual-iaii jabat-ari sLt'ukLurai csuiuii iiia.

(2) Sekretaris Kecamatan ada-lah jabatan struktural eselon IIIb.

(i) Kcpaia Sei<si aciaiaii jauai.rrr slruklt-rr:ri cs,:ion cscrurt i v'a.

(4) Kepala Sub Bagian adalah jabatan struktr,rral eselon I\/b

(s)

Tupoks Kantor Kecamslan Kab. Boalemo ,|,,



BAB VII
KETETf T-UAI{ FE}IUTi'P

Pasal 17

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap oratlg

Bupati ini dengan

mengctahuin-va, memcrit-ttahkan pcngundangan Pcraturan

penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten

Diundangkan di Tilamuta

paiia larrggai . 30 Dd.EMaER 2vi6

DAERAH KABUPATEN BOALEMO

\

( ijERi'fA DAEitAn l(AijuPA-i'L,i\i iSUalEivitl i AiiUi\i )..lio i\t-riviuii

o.

2016

Tilamuta
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