
BUPATI BOALEMO

PROVINSI GORONTALO

PERATURAI'I BUPATI BOALEMO

I{OMOR 59 TAHIIIT 2OL6

TENTANG

KEDUDUT,(AN, SUSUNAT{ ORGANTSASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KER^IA

KAI{TOR KECAMA'TAN DULUPI I(ABUPATEN BOALEMO

DENGAN RAHMAT TUHA!{ YANG MATIA ESA

BUPATI BOALEMO,

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan dalam pasal 3 ayat (3)

Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah,

kedudukan, susunan organisasi, tugas, fungsi dan tata

kerja perangkat daerah ditetapkan dengan Peraturan

Bupati;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

pada huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang

Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas, Fungsi dan Tata

Kerja Kantor Kecamatan Dulupi Kabupaten Boalemo;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang

Penyelenggaraan Negara yang Bersih Bebas dari Korupsi,

Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun L999 Nomor 75, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 3851),

2. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 1999 tentang

Pembentukan Kabupaten Boalemo (l,embaran Negara

Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 178, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3889);

Sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor

1O Tahun 2000 tentang Perubahan Atas Undang-Undang

Nomor 50 Tahun 1999 tentang Pembentukan Kabupaten

Boalemo ( Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun

2OOO Nomor 77, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 3965 );

Tupoksi Kantor Kecamatan Kab. Boulemo



Menetapkan

3. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2OOO tentang

Pembentukan Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara

Republik Inclonesia Tnhutr 2OOO Nomor 258, Tambahar-r

Lembaran Negara Repul;lik Indonesia Nornor a060);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indonesia tahun 2Ol4 Nomor 244, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana

telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun

2015 (Lenbaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015

Nomor 58, Tambahan Lembaran flegara Republik

Indonesia Nomor 5679)';

5. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2016 Nomor ll4, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5887);

6. Peraturan Daerah Nonror 5 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susuntrn Perangkat Daerah (Lembaran

Daerah Kabupaten Boalcmo Tahun 2016 Nomor 5,

Tambaharn Lembaran Dlrcraih Kabupaten Boalemo Nomor

3O2).

MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG KEDUDUI{AN, SUSUNAN

ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA I(ANTOR

KECAMATAN DULUPI KABUPATEN BOALEMO

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Daerah Kabupaten Boalcmo.

2. Pemerintahan Daerah adalah penyelcnggaraan urusan pemerintahan

oleh Pemerintah Daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut

asas otonomi dan tugas pembantuan dengan prinsip otonomi seluas-

luasnya dalam sistem dan prinsip Ncgara Kesatuan Republik Indonesia

Tahun 1945.
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3. Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara

pe rnerilrairan ciaeraii yalrg rircrriiriipirt peiaksanaotl ui-usali

pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah otonom'

+. Ferairgkai Daeiair aciaiaii urrsLir pcrirbantu Bupaii (la.r,. DcR'.1ti

Perwakilan Rakyat Daerah dalam penyelenggaraan urusan

peinei'in rairaii yairg iiieiljacii kew'ei-i.riigan claero.ii.

5. Bupati eidalah Bupati Kabupaten Boalemo.

6. Sekre1ai'is Daerair aciaiair Sekreraris ijaet'air Kabuparetr Boaieirro.

7. Kecarna.tan adalah wilayah kerja camat sebagai perangkat daerah

i..ai-., r.rpart;t t Buaicriiu.

3. {l-anat a:lalah pc;at-:,ai i'ang:::ci:ri=pll: l.,lc::ll.2i::l cj I..lib:lpitln RcaIr:-:-.:i:

9" Eselon adalah tingkatan iabatan stritkl,r-rral.

BAB II

KEDiJ EEJKAii, SiiS UiiAii ORGAi.i i SASI, TiJGAS DAif FUii GSi

Bagian Kesatu

Ke<iudukan

Pasal 2

Kecamatan dipimpin oleh Camat yang berkedudukan di bawah dan

berl-anggrntg jawab kepadtr ijupati nieiaiui Se krelaris Daer'air'

Bagian Kedua

Susunan Crganisasi

Pasal 3

(1) Susunan organisasi Kecamatan terdiri clari :

a. Cariiat.

b. Sekretaris Kecamatan, membawahkan :

i. SuL i-iagialr Uttiutti dari i{.cuatriicrrr,

2. Sub Bagian Peny'usunan Program dan Kepegawaian

c. Seksi i'enicriitiairart;

d. Seksi l(etentraman dan Ketertiban Umum;

c. Scksi Sos'rai ciart nesc-lairLcraart RaKl .tL,

f. Seksi Pertanahan;

B. Scksi FcrtgcrrtuariBarl Surni-icr ua1a, datl

h. Kelompok Jabatan Fungsional.
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(2) Sub Bagian dan Seksi di pimpin olehseorang Kepala Sub Bagian dan
17. - ' 1- 1--i-,' riiepaia Sexsi oair ijertarlBgunglaw-aD r\up.loa DeriJ'erarls i\eciilIlatalr

(3) Bagan Struktur Organisasi Kecamatan sebagaimana tercantum dala

ialllplLan relalurail DupilLI ii1l.

Bagian Ketiga
:_r uBas

Pasal 4

(il Kecainatarr rlteiiipr-rlry.1t rugas ttretrib.uttu bupari rricriirrgkatk:rir

koordinasi penyelenggaraan pemerintahan, pelayanan publik, dan

per-riebei-dayaail irias.v.ai crkat oeoa.

(2) Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)

kecarnaiail ineinpunyai fuiigsi :

a. Penyeienggaraan urusan pemerintahan umum;

b. Feng-iiooi-ciirrasiarr kegiaraii pemcbcr ctay aan inasy arak.r -;

c. Pengkoordinasian upaya penyelenggaraan ketentaraman dan

keier tiball uirlulrl;

d. Pengkoordinasian penerapan dan penegakan Peraturan Daerah dan

Fci aL rtt aii B urprai,i,

e. Pengkoordinasian pemeliharaan prasaranana dan sarana pelayanan

uill LLin;

f. Pengkoordinasian penyelenggaraan kegiatan pemerintahan yang

oiiak;saiiakarr pcr.rrigkat ciaei'aii cr t irr rggla L ksudrrlir.Larl ;

g. Pembinaan dan pengawasan penyelenggaraan kegiatan desa;

ir. Peiai,sanaan ut"usarr ;rctnct'irrrairarr )dIIg rrrctija.ii kswcriarrgair i3upait

berdasarkan pelimpahan wewe nang yang diberikan yang tidak

oiiaksanaxarr ,Lcir uriit kela pcrrrcnriLaliarr ciacrair yaIiB acio .ri

kecarnatan; dan

i. Peiaksariaari rugas iairr yarrg ciibci ikarr oieir Bupati sesuai cierigari

tugas dan fungsinya.

BAB III
FEI.iJAEARJTfr T-dGAS DAiT F_U F{GSi

Bagian Kesatu

eamar
Pasal 5

Carrrat rncrrrpurryai Lugi4s rrrciaksarraKcru Lugas ciart i'urtgsi kecarnaLati

sebagaimana dimaksud pada Pasal 4 ayat (1) dan ayat (21;
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Bagian Kedua

Selreiaris Kecamaian

Pasal 6

(i, Sekretar-is Kecamararr ltrerrrpuiiyai tugas inembei'ikan peiayallal-r tekiiis

administratif kepada seluruh perangkat dan/atau aparatur Kecamatar,

rneiaksa6iekal pcngei.riaait ketataLls.1i1aan, peIly]-lsuilall pl'ograi1r,

keuangan, administrasi umum dan kepegawaian'

\2j Daiatrr trreiaksatrakatr tugas sebagaitiraira diinaksud pada aya-L (i),

Sekretaris Kecamatan mempunyai fungsi :

a. iletryiapkan i'encaua prograili ciarr kcgiaran sei'ta penyeciiaatr ciaii

penyajian d.ata tentang profil dalam rllang lingkup tugas;

b. irreiaksarrakan rrir.rnit-uIitig, evaiuarsi ti.rti puIrBCtl,ja.iian scl'ta l]lelfy-LlsLrIl

laporan;

u. pcirgci.,iaarr Lll Lrsclrr l r.trlrciii tailBB(t, :rLltiaL lrtuIllLlidL udll k.ar'sipari;

d. menghimpun peraturan perundatrg-undangan yang terkait dengan

peiaksaitaali IJr ugr ait, tii'r.rt kegiat.r i i t\(r t ILOI Kcuallialarr;

e. penyiapan informasi dan hubungan masyarakat, protokoler serta

pcr ige it,riaali PU i IJ us Ld'i\di:lr i ilct-al I rct t t t I t,

f. pengelolaan administrasi Llmum, keuangan, kepegawaian dan

1-rci ic I rgka.i-ra.t1,

g. mengkoordinasikan tindak lanjut hasil pengawasan/pemeriksaan;

ir. rrreiaxsarrakari rugars kcciirrasatt i.ritrrryil ,villits cii-i-rcr.ikari olcii Catrlar.

Sub Bagian Pen5rusunan Program dan Kepegawaian

Fasai 7

(1) Kepala Sub Bagian Penyusunan Program dan Kepegawaian mempunyai

rugas rrtenguillpuikarr ciarr rrrenyusult rettcalta progt-atlr ciatr kegtatalr,

monitoring, eva-luasi pengendalian evaluasi pelaporan serta mengelola

adtrriuisrrasi kepe gawralali.

(2) Dalam nrelaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) kepala

sUb bagiait peit-vusuriaii progr'arjl ti.err ircpcgawiiiarr tneill'eieirggal-akarr

fungsi :

a. lreiarkukair kour.iirrasi deitgaii rrr.1:,ii1g-[rasiug sc^si iirigkup Kaniur'

Kecamatan untuk men1rusun dan menyiapkan perencanaan

pi-o$faixTi kCgid.Lall iianror Kccaltl.t,-.ri],
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C.

b. melakukan koordinasi dengan masing-masing seksi lingkup Kantor

Ll.

Kecainaran unruk irleiiyLisliii, rircligarraiisis ciau inenyiapkatr bairarr

evaluasi, monitoring, pengendalian dan pelaporan pelaksanaan

progranrl kegiatan Kautor liecatitai-ait;

mengumpulkan dan menyatukan program kerja dan rencana

regia-r-arr. ker.;a iiairloi' Kecattrar.rri )aitg iciair ciisusr-in ciafl ciiaji-ik.tri

oieh masing-masing seksi lingkup Kantor Kecamatan;

rriei.rkukal krrorciirrasi cietrgattr irIasilIB-Irrasirrg seksi urrtui;

men],msun RENSTRA, RENJA dan LAKIP Kantor Kecamatan;

pelgeioiaan ad.rrrirrisii.asi kepetarvdiarr yarrg mciiputi perrgeirrbailBali

karir, kenaikan pangkat, gaji berkala, mutasi intern dan

ke sej air re i-aat i pe garn'ai Katr"uor Ku c d I rla-Lall ;

membuat laporan kepegawaian secara periodik;

r1eiribuar i.aporarr mirigguarr, buianan ciatr -uairunan relltajlg

kehadiran pegawai;

nreia*-'sanakan tuBas iain yarrg dri-''urikair oieir afasail'

Sub Bagian Umutn dan Keuangan

Pasai 8
Sub Bagian Umum dan Keuangan di Pimpin oleh seorang Kepala Sub

.-agiaii i ijii6 Iii(iii.:.iji-iiii iii LLii-i., ij.. ! Uili-i1. roaoa, yLiauLa#i uaii

pemeliharraan aset serta penyelenggaraan administrasi pengelolaan

i<euarrgan ciari perigcit-,i.rarr pajak scr'Li1 pcriciapatarr asii ciacrair 1rn';-.1y.

Dalam melaksanakan tugas sebagainrar-ra dimaksud pada ayat (1), Kepala

Sub ijzrgiatr UIirulII r-i.rtt ircUaIiBaIl ltrL'lltl)uli1 ai iurrgsr:

a. melaksanakan urusan surat men1rurat, pengarsipan

tr,

f.

b'

(1)

(2)

dan

Ke pr'caoKoicr-arr,

b. melaksanakan urusan periengkllpan dan rumah tangga Kantor

Kecaniataii;

c. melafusanakan inventarisasi, pemeliharaan dan penatausahaan aset

iiiiiix rrcgal a/ ciacr'air;

d. menjalankan kebijakan pengelolaan keuangan berdasarkan kebijakan

Bupaii seiaku pciiicBairB kckuasairli ;.rerrgcioiaari kc.rarrgan tiaer'air

yang merupakan penjabaran dari ketentuan peraturan perundang-

unciarigarr;
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(1)

(2\

e.

f.

menyusun anggaran keuangan tahunan Kantor

bci ciasai xaii i cllLaria I'ur ja;

mengendalikan pelaksanaan penerimaan PAD, penerim

pojak iicgar a, pclrcr irriaa[ piiirk Lcr-iga sc] La perl)i cLul

Daerah, Kas Negara atau ke kas pihak ketiga;

g. rr:eiigetrdalikan peiaksairaan pullrb.lydl'aii iiarrLr--ri- ii aLail ]'ai1g

mernbebani APBD;

ii. rircrrg,-:rriiaiikaii pClld.taUsairaatt puiaKsatiaati allHgai'

Kecamatan;

rnerryeienggai-akari peirgarsipaii bukri-bukir perre |i

pengeluaran keuangan Kantor Kecamatan;

ineityi-ls'uu Cian Irieiilatrll;aikan lap,..,r arr keUarlBillr ititCi tr

keuangan tahunan Kantor Kecamatan kepada BPKAD;

rireilyusLii.t alraiisil kitrerja keuarr

gan Kantor Kecamaan berdasarkan prinsip-prinsip k.ewira

Irlciii;jd.nLu Dt-.,D ltlullBsllLtaiikor, ^.kala.ait ciaciatr ]'alIts

kepada pengguna barang;

meiaksalakaii LuBais iairr yarig oibe r ikan ciieir aldSaIi.

L

Seksi Pemerintahan

rasai y
Seksi Pemerintahan mempunyai tugas melaksanakan

I--a-^+mn+caJ;}.;,..^l,...^-'.lirr.l-.'..}^;.-..ilLUaiiiGLa.l iii -,;uii;iH i.'UUi LiiirJ:j; ijUii:;,iii(i*i 
j, l-,LirlaI r( jUlqil,

pengendaiiarr dan pelaporan kewilayahan ke tingkat daerah .yangkut

peiaksar-ralalt lugas pctne rlutairan ultlLllll criwiiayai-r keqa kec

i.

:
J.

,1

b.

C.

pajak-

ke Kas

l\aIltuI

aarl oari

raPor-air

lIKUaSaKcrrl

ir6avr qJail.,

tan.

pemenuhan

IrerlCapaiaii

uaiJalari

kebijakan,

stiiair yarrB

o.

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada t (1), Seksi

Pernerirrtaiian trlclittrrurlyai iurrgsi :

a. menyusun program kerja Seksi serta merencanakan

kebUtUirair sUtrt'bct Ciaya Ciarr sill alla IJI'asal'arIa gulla

sasarall program;

b. =:e rrb;,-a'. lapoie:; Lul:i:a;.i:, ';-r-i'.,'-ll-.1. ilai: 'ial-rul:ai: sc3

Seksi;

c. filelriilrrpiri siai cioi.rtlr irtlgkt-rrlBd.Ir .)L t\5I'

d. melakukan perumusan kebijakan, koordinasi

IrclrraliLauiil.l , dl.lctilsir), cv"|-iUisi .ii,t, Puidpul'1 ll

timbul dalam peiaksanaan tugas pemerintahan

KccarrraLarr;

pelaksa

LcrILaIrg lll
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e. memberikan

nienyangkut

pertimbangan dan saran teknis

koorciinasi pembitia.rn, pelllalrtal-lall,

ob'

(1)

c.

ci.

pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke instansi

ciaerair rletryartgkut peiaksa-naan uruSall petrrerintaira-u

wilayah kerja Kecamatan;

t. fiieiakUkart per-uillusttii rebtjaxatr, r\(rut'uli1aS1 pei&Ksailaall

pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang

kor,,r.ciirrasi pciubiiiiialll, pt,irratililLiirtr, perrBal\,'asail, perlBCI

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat

peiakst.naarl -Lugas pcrlrci-ilrtairatr urlrt-tilr cii rr-iiayaii ker'ja K

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan

peiriart-LaLlai1, arraiisi.s, evaiUaSi tictll pCiapr-,r-arl icIlLaIiB

koordinasi pembinaan, pemantallan, pengawasan, penge

peiapui:ari kerviiayairarr ke iirs-ialsi rckriis di tingi<at d

pelaksanaan tugas pemerintahan umum di wilayah kerja

ir. peiaksiliraaii iurrgsi-furrgsi iauril]cl susuai rr.loug iirigkup tu

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum

Pasai iO

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum memllu

lrcilksaliakap keu,-erra r rgarr iieca-nta Li-rr l rti oiciang xoorottlasi

pemantauan, pengawasan, pengendalian dan pelaporan k

tingkar ciaerair urettyatlgkut peiaksittraair upaya ilellclp

ketentraman dan ketertiban umum di wilayah kerja Kecama

\2i Dalam nieiaksanakatr tugas sebagarrtrirttet ciitltaksuci 1'acia

Ketentraman dan Ketertiban Umum mempunyai fungsi :

a. nten)niSun pr'ogl'aill KeUa Sexst SCI'ta lllcI'ellCaIlaKall

kebutuhan sumber daya dan sarana prasarana guna

sasaralL prograln;

b. membuat laporan bulanan, triwulan dan tahunan

Seksi;

memimpin staf dalam lingkungan

tleiakukal per-uiriusal kebijakarn, koorciinasi peiaksa

pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan ten

pembirraan keteittraittart cian kcreniban umuill Cii w

Kecamatan;

Tupoks Kanlor Kecsmotsn Kah. Boulemo

yair kerla

Camat

Ilgaw-aSal-r,

di tingkat

umuln ul

kebijakair,

rencanaan

iall Lii:l t i

dalam

tarl;

kebijakan,

irasii-irasii

ian dan

I'aIl tlZlicrrtr

tugas

ntbittaatr,

layahan ke

1 SUaSaIlil.

(i), Scxsi

mellulrall

pencapaian

capaian

kebijakan,

, masalah

t8



memberikan pertimbangan dan saran teknis ke

irieiild.rlgk1L kt-ruir-iirraSi periii.,irlcraii, PCilIaIiLaUiili'

a. men1rusun program kerja Seksi serta merencanakan

ke OULt-iif arr Suiiibcr' Ciaya Ciari scrl (rlra IJI ii.sal a.Ira EluIld

sasaran program;
1-,.-..^.,-..i-.. .-.+ !.^.'-..^.'- -.'-. i-..'l-'-..^,:
;;. iliaiii-'!.d! IJI,Ui *rr ./L..uliLtii)

Seksi;

rrlerni.rripirr siai ciaitrttt iirrgkurrgat- I )('l''sl,

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pe

pelr-rar-t Laltal1, atlaiists, cVaiUasi uitII pciaptlrarr LeIiLaI

e. Camat.

It.c rJl_J d.rLia.r r,

rencanaan

yair kerja

.-: .r:r l.^.: '.-. ,-
111aiiLaqctil,

kat daerah

nuhan

pCI lUij.piarcrl I

kebijakan,

ts llrasi,ri<il I

pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke instansi tekni

i-igaw'asaI.l ,

di tingkat
-:_L.tIIILiIIT LiIdaei-ah rncnyangkul upaya kcreltLratriall tian kcter-ribair

wiiayah kerja Kecamatan;

1. r6eiakLirialt peruttrusail kebijakan, kooi"ciinasi peiaksarl

pemantau.an, anaiisis, evaluasi dan pelaporan terrtang

koorciinasi pembiltaalr, penlantLtuali, Irellgaw-asar1, peilge oallalr oail

pelapcran kewilayahan ke instansi teknis di tingkat dalam

peiaksanaan ke tetr[t'arnait ciair ke rcrtibati uI]ruII1 Cii r,l'i

Kecamatan;

g. ilteiakukarl lrcI'urllusa.It ke'r-rijakaii, kuor.oiiiasi peiaksallaa Ke DUaKari,

hasil-hasil

uallarl oatl
pemarltallan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang

koorciirrasi pcrrr-biitaalr, Pgirlallr.itucrll, pCIlgawasair, pellge

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat dalam

peiaksarraan kuLe IILI allliarl datr kcle lri-i:ati ulilulil di wi yan KerJa

Kecarnatan;

ir. pelak:arraarr iuirgsi-i.irigsi iaitrir-'ir se suai I'ualrB iirigkup t

Seksi Sosial dan Kesejahteraan Rakyat

Fasai i i
(1) Seksi Sosieil dan Kesejahteraan Rai<v*ilt mempunyai tugas m sanakan

pengawasan, pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke tin

rncriyarrgl<Uf pciakserrlriari KcgiaLari t.,tgrrttisii-i s,;siai kcriiasy.r ct ii.ill&.i r t-l cr I t

pemuda, lembaga swadaya masyarakat (LSM), penangan masalah

noirl-i ciairr

rakyat di
SOStai, pirIIblitaail So>ri1r DUOaya Oc1lI <LLlaL iSLiaUiiL, SOSli l e

pemberdayaan masyarakat dan peningkatan kesejahter

wiia;, air kerla Kccatiiataii.

(2) Dalam meiaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada a

Sustai iia.l . rtcscjdriLcl.ratt xiekyiiL ttrtllriJurrldl iutlBsr :

t (1), Seksi

C.

d.
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pembinaan dan pelaksanaan kegiatan organ sosiai

keiirasyarakatai: tiail peinucia' iclrtiJaga swaiiaya Irlaslai xar (LSi,i1,

dan adatpenansanan masalah sosial, pembinaan sosial budaya

isriaciat, sosial ckonorni dati ;rcmbcrciayaal iiiasy Kaf uail

peningkatan kesejahteraan rakyat di wilayah kerja Kecama

c. ineinbe rikali. pei'tiilirairgail (i.tir sd.i c1ll ickiiis kc

menyangkut koordinasi pembinaan, pemantauan'

lembaga swadaya masyarakat (LSM), penanganan ma

melaksanakan

rrisLartsi Lui1'I11

Uir.illaL

ngawasan,

kar

dan

akar

sosiai,

nangan

ul uLlt Idli

dan tanah

isriaoar, sosiai ckutruitti uair purilue ruayaall iilasy

peningkatan kesejahteraan rakyat di wilayah kerja Kecama ,

1. ineiaki-ikart lrei'uillusail kebijakarr, kuul'diri.rsi i-reiairsailaar
1

Ke Dljaiiali,

pemantatlan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang

koordiirasi peinbitlaail, peilraiiLau.llI, PCiigawasall, pellger iIaIi oarl

peiapor:an kewilayalran ke instansi teknis di tingkat d rah dalam

rr pernuria,

perrgeiiciaiiari c,arr pciapoi'a1 keu,i.,-1 .,.ir.rrt kc irrsiaris i ickrri ui ririgk.ti

daerah menyangkut pelaksanaan kegiatan organi sosial

(LSivil,

adat

llalr

kerlasliar'akatari ciarr peinuda, iuittuaga suaciaya rilasy

penanganan masalah sosial, pembinaan sosial budaya

peiaksiiriaarr kcgiarlart or'Balrisasr s..,si"ti kerriasyai'akaian

pembilaair sosiai buciaya ciaii i-r.tlat isriaciat, sosiai e norni dar,

rakyat dipemberdayaan masya-rakat dan peningkatan kesejah

wiiayair kerja Kecattia iair;

g. melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelak kebijakan,

irasii-irasiipetliarltauaii, arraiisis, e vaiuasr (l(rt r pciir.Ijorarr LcIiLaII

koordinasi pembinaan, pemantauatr' pengawasan, penge alian dan

peial.rui.ari kcw,ii.rl..llr.ul kc irisL.,i,.,,.ckrris t-ri LirigkaL d iI'ctii Ualallr

pelaksanaan kegiatan organisasi sosial kemasyarakatan pemuda,

ierrrbaga srr aai.r\ a illas)/aI'aKaL 1t-rivi1, lrcIiilllBaIIdIl IItcl iali s,ustrii,

pembirraan sosial budaya dan trdat istiadat, sosial e nomi dan

pe rff bc,:Claytiall IIitlsVclI'diaat uali ijL'i lliigl"ilLijrr KsScJailLci' ri raKval ul

wilayah kerja Kecamatan;

ii. peiaksilr-ia,a.Ii iurigsi-iuirgsi iairiri)'u susuai i'uarrg iirrgkup i-u

(1)

Seksi Pertanahan

Fasai L2

irccaittiatatl Ui uiuallB i\uoItliIriisr LiullBirll

tentang masalah pertanahan, pengawasan

Tupoks Kontor Kecsmqlon Kab. Boolemo
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aset pemerintah daerah, memlasilitasi dan mem tu dalam

kan uriLuk

peralihan
peiaksoiiaaii lreilibcit.rs.rrt i-iak at.,s t.rtrdil ya.llEi akon ,jiguilr

kepentingan pembangunan, memfarsilitasi dan memban

StatUS ranair ciar i taiiait ilega-l.1 rrrcr5a.ri uatiail irak I 111K ScsUal

Ilai-r, iJaili

antara pemerintah dengan rakyat maupun antar se ma rakyat

ketentuerl peraturan perundang-undangan serta mem

n:engkOurdinasi pctr,veicsaian pct'r rrt..s.rlaila.ti 7' scirgkera alas

ciiw'ii-yair kerj a liectrniatarr .

Dalarrr nlelaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada a

Fer'tarrairait i-rlcrltpurryai iLriigsi :

a. menJrusun program kerja Seksi serta merencanakan

kebuiiuirarr SUn 
-i-.,er' rlala Clatr sdialla pld.saraiia BUIIa

sasaran program;

;r. ilrUrii;ii.ijL ^qiJirair. uuru:rufi'

Seksi;

c. rneiniinpin srai tlalarrr iirrgkunga.tr rJcksi;

d. melakukan perumusan kebijakan, koordinasi

kcpcrriirrgctri puttrb.r,lBuitari, iitutrri.rstiiia-i ciaii iri(lIil'ijaII

StatuStanahdaritanahnegaramenjaditanahhak
iicr-r-rrLLiari puI'dLUiali pctUllti,iiliB-LiIlualigdII ScI'1.1 ilic

mengko,rrdinasi penyelesaian permasal ahan l sengketa

baik rirrrar-a IJeIrrcr',iriair Cielrgarr i.tiiyaL lilauPt;Ii aii-Lai- Se

di wilayah kerja Kecamatan;

irreiriberikarr lrerLilllbairgail dart sarali tekrris ke

menyangkut koordinasi pembinaan, pemantallan,

tu dan

t (1), Seksi

uhan

h aset

i.aKSailiLdll

IJCraiiritiii

Daillu uaIl

tas tanah,

IIla faKVcrl

Cairrar

.wasan,

{2)

peucapaitur

UGf a.auii

kebijakan,

peiliari-LaLiarl, arraiisis, evalit"r-i ,-i.rri pciapui'ai I Lt; il LLl

pertanahan, pengawasan atas tanah negara dan

pcrllrrfiltaaii dae r'aii, itte tttiasiiirirsi titlll liiciliLarrtu .iaiatrr

g urasaia.i i

pembebasan hak atas tanah yang akan digun untuk

e.

pei-rgt:rroailarl LlillI pctaporafi Kc\tllal) aIiarl Ke rrlsLarlsi [e .is cii ringkai

atas tanahdaerah menyangkut masalah pertanahan, pengawasan

Ile gaia ciarr Li,ttrilii aSe-L pell IC r ir rLair ciaet'trii, rrie iiii liltasi LldIi

membantu daiam pelaksanaar-r pcmbebasan hak atas tanah yang

akart CiigUfr.rkatt Utttitiir. i<epcrrLrtrg,dll puIIrud.IlBLlIIaIi, IIItrI S].lllasi Llclir

membantu peralihan status tanah dari tanah negara njadi tanah

ir.a-k rrriiik su:;ut1t i\oLeIiLUarI l)(:l (lt [-lI'atIl pcf ulidalIE-U]rLl lrBarl scI La

membantu dan

Tupoks Kuntor Xecamutan Kub. Boalemo
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perrnasalahanlsengketa atas tanah, baik antara pemerin dengan

i-akya-u i1raLipurt ailLar sesaiiia.iarkr,arL di w,iiayair kcrla Kec tai r;

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan kebijakan,

fel-rCanaalrpemalltauan, ariaiisis, evaiuasi darr peiaporall tei-rtailg

koordinasi pembinaan, pemantauan, pengawasan, penge alian dan

peiaporan kew.iiay,airan ke iilsrar-rsi icknis cii iirrgkat h teuiang

masalah pertanahan, pengawasan atas tanah negara dan tanah aset

perrreriurair cla.ct'1t t, t ttctniaSiiirasi Li.tl I llruiirbaritu daiarl iaKSarraali

pembebasan hak atas tanah yang akan di untuk

iieperrtiitgart pL itiir.lilgunan, rrtL llri.rsiirtasi dari rlieitibairi pel-airrldll

status tanah dari tanah negara menjadi tanah hak ilik sesuai

per aLLil arr pc I Lutri"rrrgail SCr Lu lllUllliJariLU Ciaii IIICI kooi'dinasi

ik antara

rii wii.,'y.ri,
penyelesaian permasal ahanlscngke ta atas tanah,

peirier-itrtair CiCilg.rlr I ak-va-r lliilLiptll i aiIaLlI suSalll'1 I d'r\-\ cl

kerja Kecamatan;

5. neiakUkarl lierL-iIilUSatl kebijaketr t, I'uur-ci inasi peiaksairaai

pemantallan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang

koorcl,itrasi petirbir raarL, peiltaittducUl, perlBaw-asarl, pellgcl

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat

iifaSaioii pCi lditaitatt, IJCIiBa\'dscttr crLas i.rttail licBald' Lrd-l

pemerintah daerah, memfasilitasi dan membantu dalam'

kuolciiriasi dan iasiii

re bijakier r,

hasil-hasil

claiian ciarii

rah dalam

Latraii ast t

laksanaan

bantu dan

Las Lai iaf I r ,

si Kegia-Lalll

tan, tenaga

peinbebasarr ira^ aras iaireiii ) arig akarr ciiguriai urrtuK

kepentingan pembangunan, memfasilitasi dan membant peralihan

SLa-LuS iarraii ciai'i iarraii licgil.t tl lrrctrjacii LaIia ii irak I iiiK SCSULIi

(1)

ketentuan peraturan perundang-undangan serta me

irrcirgir.uul'tiirias, fJL'lr.\ uiCsd.iali ir( I rlltlSdi airdLtlSr:tt5iruL.r

baik antara pemerintah dengan rakyat maupun antar rakyat

ti.i wii.ayaii kerju Kcu.lIIlaLaIl;

h. pelaksanaan fungsi-fungsi lainnva sesuai ruang lingkup

Seksi Pengembangan Sumber DaYa

Pa=ai l-3

mempunyai tuga.sSeksi Pengembangan Sumber DaYa

kewei-i.aiigatr i{e caniarail di biciaiig

z7J La- i cian SDA

kelautan,

peningkatan dan pengembangan SDM (pendidikan, kese

ke rja, preiirberri.ryaarl pe fclxliLlait ci.rri pe r-iind,-iirgalr

(pertanian, perkebunan, peternakan, perikanan

Tupoks Kantor Kecamatan Kab. Boslemo
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(2)

kehutanan, pertambangan, energi, lingkungan hidup, perhu

paiiw-isora) dan Surribcr Daya iaiririri, .li iriiayair Kccatlralari,

ngan dan

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada

Ferrgernbrllr'gai i S t-imbcr' D ay a I11e 11] Ir u I l1 ai furr gsi :

t (1), Seksi

a. meilrusun program kerja Seksi serta merencanakan
i -i-- ---'i- .-KeUL{lurrari SUrrti-rcf Oaya Oalf scilaira lJi-asafaii,l giflla

sasarzln program;

iJ. iiiU.iiiJtf,-iL riiPUr uii Juraiiail,

nuhan

ncapaiarr

Seksi;

inen:itripirr srai ciaiatrt iiirgkung.lr Scksi;

melakrrkan perumusan kebijakan, koordinasi laksanaan

kebijakai-r, pciilalrtauaif, anaiisis, evaiuasi dan peiapo teilLaIrg

pelaksanaan kegiatan peningkatan dan pengem gan sDM

(penriidikair, kcsciiatalt, tcilaga kt r.ia, penrbei-ciayaarl puan ciar"rr

perlindungan anak) dan SDA (pertanian, perkebunan, ternakan,

, energi,

lingkungan hidup, perhubungan dan pariwisata) dan

iainiiya di rviiaf i,,r I'urja Kecartr.ri.ttt;

mber Daya

C.

d.

tatiaLuL,

da Camat

j rigau,a.silr i,

wasan,

e.

pe i'ikanan ciatr kciaucan, kt-iruLaIralr, pertatnban

memberikan pertimbangan dtrn saran teknis ke

ineillailBKUt riu()l!trlIi:rSi pcilrir,lr.li-tIl, pUiIitlIrIttuaIl,

pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak)

(peri-arriart, PcrkuuuIrarl, pctclttirkirtt, pcrikarl.rrt ciai

pengendalian dan pelaporan kcu'ilayahan ke instan teknis di

fLiigi.at Ciaclait luclr-) arigkUi pt rrtirsctltaarr kcgialaIl pcllll gkaLarr ci.rrr

pengembangan SDM (pendidikan, kesehatan, te kerja,

perribcr-ciayaalr IJCi'cIiIIJuaII (irt, pcriiriciutigati anakl dan SUA

kelautan,

r'iiuburrgart

(pertanian, perkebunan, peternakan, perikanan

kciri-iiarrari, IJcr'LaIir ualigari, ettc i 13i, iiiigo'uirgari i iici up,

dan pariwisata) dan Sumber Daya lainnya di wi

Kecarina-lari;

kerja

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi iaksanaan

kebi-1akari, pciIlaliLduail, arraiisis, cvaiuasi ciari pciapo aeri Lar rB

perencanaan koordinasi pembinaan, pemantalfan,

pciigcrrdaiiari dart pciapurart i.'crr iiaval'iar, ke ittsLalt aeKilrs cit

tingkat daerah tentang pelaksariaan kegiatan peni tan dan

perrgernbarrgari Suivi ipcrtciirrii.rti, kcsciiieLair, Lc Ba kcij.r,

dan SDA

KciauLarr,

kehtrtanan, pertambangan, energi, lingkungan hidup,

Tupoks Ksnlor Kecqmatan Kqb, Boalemo
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dan pariwisata) dan Sumber Daya lainnya di wi

Kecamatari;

iiebi-jaka6, peiiialtLauail, auaiisis, cvaiuasi ciair pciapor aeilLailX

hasil-hasil koordinasi pembinaan, pemantauan, .wasan,

peiigen,jaiiatt cian pelapor'art kcwiiayaiian ke iitstairsr IeKliiS Lil

tingkat daerah dalam pelaksanaan kegiatan peni tan dan

pengeilbarlBan SI-rivi (pendiclika.rr, kcse iratan, te I KerJa.,

laksanaan

dan SDA

ke iauLair,
pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak)

(pci'Laiiiati, 1-rci.i<ei-rurralt, pCt('tttLlr\i:ui, pur'ikairili i.-,rl

Keioinpok jaba-uan iungsion,li inernpuill ai rugas

dengan jabatan fungsional masing-masing

perarurair pel"uudang- unciarlgall.

(1) Kelompok jabatan fungsional sebagaimana dimaksud dalam

tcrdiri aras jabalall yallg rerbagi ciai.r;rr keiornpok jabaiair

sesuai dengan bidang keahliannya masing-masing;

(21 iviasitrg-rrrasing iieiurirpok -1ai-.rat.ttt furigsioriai se

dimaksud pada ayat (1) dikoordinir r>lch tenaga fungsional

yarig De"r'iaKt-r.

(5) Pembinaan terhadap tenaga fungsional dilakukan ses

pcraLLri'ali pcrtlIILiallB-Lltlciiitigilli ).1llB rr('i iaHu.

kehrrtanan, pertambangan, energi, lingkungan hidup, hubungan

t-iair parir,"'isaiai cii.r.tr Suiiltbur ij.r) a iairrnya di r'vii

Kecamatan;

ir. pelai<sanaarr iuirgsi-ieirigsi laiirril"t scsuai I'uailB iingkup i

yair kcr;"r

BAB TV

KELOITIFOK JABAT'AI5 F.irfiGSiOIiAL

Pasal 14

irleiaKuKail sesuai

berdasarkan ntuan

Pasal 15,

Ciirrirrjui .-ricir d.rr, i'lcr iariggurrg t..t!\'i-ru i.cparcia ;rcririrr

organisasi sesuai dengan tugas dan fungsinya'

KcbUtuitari jabtriarr turrgsiotiai se 
-i-.ragaitttatia diiiiait ud pacia

ayat (1) ditentukan berdasarkan sifzrt, jenis dan beban kerja.

ieifiS dtrn jcrl.larrg .1ab.ri-aii i-iJligs,rrtt.r, sc-uagairrr.rria dirrr sucl piluti

ayat (1) diatur berdasarkan ketentuan peraturan perundang

pin

ungsionai

aila

nior yang

urrit

n

(.),

(+i

Tupoks Xantor Kecamotan Xab. Boalemo
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BAB V

i-A'r'A ii\.le.l(arA

Pasal 15

Da].am rleiaksanakarir Lugasnya, sci.i.r1.r pinrpinan uiiiir otgairisasi ciari

kelompok tenaga fungsional wajib rnenerapkan prinsip koordinasi,

ilre grasi cial siiikt c,nisasi, baik ti.ri.rilt iirigkungan ttiasiug-tilasit r5

maupun atar satuan organisasi dilingkungan Pemerintah Daerah serta

r-leiiga-ti ils-iaiisi iairr cliiuar Perirerirrtait ljaet'aii sesuai cierrgaui tugas oa.rr

fungsi masing-masing;

Scuiai, pirii;ririail sdLu.llt Ui'gatiis.rsi ria.j iL ille rIBd\\ dsi i-r;'w'aitaii'i1 .l

masing-masing dan bila terjadi penyimpangan agar mengambil langkah-

iaiigkair yarrB ciipe riukan se suai cie rrgatr Pcraturan Perufitiarrg-

undangan;

Se-uiap piilpirraii saauarr orgarrisasi bci'rarrgguirgiaw'ab rnefirirl]piil claii

mengkoordinasikan bawahan masing-masing dan memberikiarl

bifirbirrgan Sc i aa ;.rcirturr'ij Lilr-PLlrLLlii-1 .-ik -t-ragi peiaksarrarair turg.rs

bawahannya;

Seriap izLpor'air .Vartg diici-irna oiuir pirrr;.,iirali saludli urgariisasi dtui

bawahannya wajib diolah dan dipergunakan sebagai bahan penyusunan

iapur.ari iebiir iarrjui ciari uriLuir rlrurrructikalr pcturrjuk kep.,a-ci.r

bawahannya;

Dalam melaksanakan tugas, setiap pimpinan satuan organisasi

oii:arriu oieit saLuall ui'gailisasi dii-.'atwairarirrya iitirr ciaiartr rarigkat

pemberian bimbingan kepada bawahan masing-masing, wajib

merrgaci.akan i"apai bcrkaia.

BAB VI

JAtsATAN FERitiiGi(AT DAEkriH

Pasal 16

(i) CarlaL aciaiaii jabaiaii si-t uikrurai ese iur, iiia'

(2) Sekretaris Kecamatan adaiah jabatan struktural eselon IIIb.

(.;) iiepaia Seksi ariaiair jzrbaian sirukturtri t:sciort esciorl iVa.

(4) Kepala Sub Bagian adalah jabatan strtrktrrral eselon IVb.

l-f,

(s)

Tupoks Kantor Kecamutan Kab. Boalemo
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BAB VII

KETEI{T.IJAI{ FEi{i,T ii F

Pasal 17

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mcngctahuin5'a, memcrintahkan pengund

Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten

di Tilamuta

3o

ALEMO

Diundangkan di Tiiamuta

pada -iarigga.i 
,3o 'DFs€tvAtA 

zUio

s INBNEH KABUPATEN BOALEMO

20t

q

SUJARNO ABDUL HAMID

i ijERiTA DAEi<AH r.'ABUPA',i'r,N BOALEivi(,, i r\ri li ir 2uio i\uiviox

Tupoks Kuntor Kecamatan Kab. Boslemo l6
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