
BUPATI BOALEMO

PROVINSI GORONTALO

PERATURAN BUPATI BOALEMO

NOMOR 57 TATIUN 2016

TENTANG

KEDUDUKATI, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KER.JA

I(AITTOR KECAIUATAN BOTUMOITO I(ABUPATEN BOALEMO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAIIA ESA

BUPATT BOALEMO,

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan dalam pasal 3 ayat (3)

Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2OL6 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah,

kedudukan, susunan organisasi, tugas, fungsi dan tata

kerja perangkat daerah ditetapkan dengan Peraturan

Bupati;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan dimaksud

pada lu:ruf a, perlu menetapkan Peraturan ti tentang

Kedudulian, Susunan Organisasi, Tugas, Fu i dan Tata

Ke{a Kantor Kecamatan Botumoito Kabupaten Boalemo;

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1

Penyelenggaraan Negara yang Bersih Bebas

tentzrng

i Korupsi,

Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Reputrlik

l,embaranIndonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambah

Negara Republik Indonesia Nomor 3851);

2. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 1 tentang

NegraraPembentukan Kabupaten Boalemo (Lem

Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 178, Tambatran

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3889);

Sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nornor

1O Tahun 2OOO tentang Perubahan Atas Undang-Undang

Nomor 50 Tahun 1999 tentang Pembentukarl Kabupaten

Boalemo ( Lembaran Negara Republik Indor{esia Tah.un

2000 Nomor 77, Tambahan Lembaran Neg+a Reputrlik

Indonesia Nomor 3965 );
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Lembzrrirrr Negara Republik Indonesia Nomor 4 );

4. Undang-t)ndang Nomor 23 Tahun 2Ol

-J. Undang-tJndang Nomor 38 Tahun 20

Pembentrrkar.n Provinsi Gorontalo (Lembar

Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 258,

Pemerintirhiln Daerah (Lembaran Negara

Indonesizr tahun 2Ol4 Nomor 244, Tarn

Negara llel;ublik Indoncsia Nomor 5587)

telah ditrbah dengan Undang-Undang Nomo

2Ol5 (Lembaran Negara Republik indonesia

Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara

Indonesia Nomor 5679);

5. Peraruran Pemerintah Nomor 18 Tahun 20

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republi

Tahun 2016 Nomor 174, Tambahan Lem

Republik Indonesia Nomor 5887);

6. Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2Ol

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

Daerah Kabupaten Boalemo Tahun 2016

Tambal-ran Lembaran Daerah Kabupaten

3O2).

MEMUTUSI(AN :

tentang

Negara

Tambaha"n

tentang

Republik

Lembarzrn

bagaimana

9 Tahun

un 2O).5

Republik

6 tentang

Indonesia

Negara

tentang

(Lembaran

Nomor 5,

mo Nomor

SUSUNAN

KANTC,R

o

rintahan

menurut

i seluas-

Menetapkan PERATURAN

ORGANISASI,

KECAMATAN

BUPATI TENTANG KEDUDUKAN,

TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJ

BOTUMOITO I(A,BUPATEN

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ir-ri yang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Daerah Kabupaten Boalemo.

2. Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan urusan

oleh Pemerintah Daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Dae

asas otonomi dan tugas pembantuan dengan prinsip oton

luasnya dalam sistem dan prinsip Negara Kesatuan Republi

Tahun 1945.

7'up0ks Kanlor Kecamalon Koh. Boulorttr

Indonesia

t2



3. Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara

pe ineriniairati clae t.rii )aiig nrcnrinrpin peiaksanaan urusa;r.

pemerintahan yang merrjadi kewenangan daerah otonom.

+. Perailgxat Daerair aciaiair ur-rsur pernbanru Bupari cia-tr. Dew-ari

Perwakilan Rakyat Daerah dalam penyelenggaraan urusa.n
pemerin iairan yailg nicnjacii kewetrarrgan daerair.

5. Bupati adalah Bupati Kabupaten Boalemo.

b. Sekre :ai-is Daerair adaiaii Sekr'etaris Daerair Kabul-raren Boaierno.

7. KecamzLtan adalah wilayah kerja camat sebagai perangkat daerah
Kai-r upa t.:ii Euieruriru.

.'9. r-la:::=i a:1alah pq:,ti-:fi1 ';'riig ntmi=p:n !..lca:natan di ]..abiipa-tin Bcaic=c
9. Eseion adalah tingkatan iabatan struktural.

BAB II
KEi] Ei i} liHiiiti, s iis ti rtAi{ c RGAI{i sASi, TirGAs Eirff Fu__fr GsI

Bagian Kesatu

ii\e(I'UOUI(an

Pasal 2

Kecamatan dipimpin oleh Camat yang berkedudukan di bawah dan
bertanggurrg j.rnva u nupacia ij upaii ineiaiui Sckrcrar-is ijaerair.

Bagian Kedua

Susunan -rganisasi
Pasal 3

(1) Susunan organisasi Kecamatan terdiri dari :

a. UatIraL,

b. Sekretaris Kecamatan, membawahkan :

i. Sui-; ijargiari Uriiulr ri.rri Kcuairgcrli;

2. Sub Bagian Peny'usunan Program dan Kepegawaian

c. Scksi i errrci iii Lai ri: r r,

d. Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum;

e. Seksi Sosiai cian KcscjairLeraarr RakyaL;

f. Seksi Pertanahan;

g. Sci<si i'cilgcrni--rarrgall Surrrber Daya; otttr

h. Kelompok Jabatan Fungsional.
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(2)

(3)

irl

(2t

Bagian Ketiga
g-__ __ _i ug,as

Pasai 4

Kuuariralarr iliurrrlrLirrlai Lugas iriutrt'i-rarrIu bupati iiieiiiirgkatkair

koordinasi penyelenggaraan pemerintahan, pelayanan publik, dan

puiiicDcr Llaydilrl riias-\'ziJ aKciI ucsa.

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (f )

iiuuailra:;ril iIiCliliJLiril .ri t'urrrgSr :

a. Penyelenggaraan urusan pemerintahan umum;

iJ. i-'ciigifu.rtriirrr,siorr r..r;r,iaiali pCIiit uci,.iayaaIi iiIaS)arakat,

c. Pengkoordinasian upaya penyelenggaraan ketentaraman dan

kerer iibarr ulrrurrr,

d. Pengkoordinasian penerapan dan penegakan Perafuran Daerah dan

i-(- j aL JI dl l ij upclL.r;

e. Pengkoordinasian pcmeliharaan prasaranana dan sarana peiayanan

U IIlLri i1,

f. Pengkoordinasian penyeienggaraan kegiatan pemerintahan yang

ciriakrrar iaKii r l pcl (l r rLlrr.( r i ciacr iei r tir L ir rggxil i rruLaiIl aLar t;

g. Pembinaan dan pengawasan penyelenggaraan kegiatan de

ii. Pciai,sarlaarr ui usdrr puirrci'itiLieiratr )ariB irrcrijacii kcw'crtatt ijupaLr

tidakberdasarkan pelimpahan wewenang yang diberikan

ciiiakrrairrixtrtr uiur I ur riL n eila prcrricr'itiLairati tiaci'ai:.

kecamatan; dan

Peiair'.sanaari Lugas iain yarig cii'ucrikan uieir i3-:pat-i ses

tugas dan fungsinya.

BAB III
rrrirJAi,At<jlIr .i'ULi.fl'l' LrA.tt ^F 

.u 
fia iiiit

Bagian Kesatu

uamat
Pasal 5

Carr.il L rrleilil)urr1'ai LuBas rriciir.ksarrakarr LLrgas ciari iungsi

sebagaimana ci"imaksud pada Pasal 4 ayat (1) dan ayat (2);

g aLia oi

oerlgail

Sub Bagjan dan Seksi di pimpin olehSeorang Kepala sub Bagian da:n

iicpaia Sei<si darr Ecirt rrvguilEUawait ir.cpacia Sekreraris Kecaiilaaair

Bagan Struktur Organisasi Kecamatan sebagaimana tercantum dala

ialilpii'ail r'ci'atUi'ai1 i5Ul-rd tr rllr.

Tupoks Kontor Kecumotan Kab. Boalemo l4



Bagian Kedua

Sekretaris i{ecamatan

Pasal 6

ti) Sekretaris iiecarnaLati rircrnpunyai tugas rneilberikan peiayalral-i rexiris

administratif kepada seluruh perangkat dan/atau aparatur KecamatanL,

ineiaksartakait pertgciui.raii kerarausaiiaan, periyusuilalr Fii-ograiti,

keuangan, administrasi umum dan kepegawaian.

t2l tJ"tiarit itiuiar,,si,udKuir LuqLrs scbagaririr.rr ra- drrrian;.strd pacia

i1. uiurrliapkari rL'riLd.rl.r pluBiarrt ticttr kcgi.etierr sul la IJC]r

penyajian data tentang profil dalam ruang lingkup tugas;

b. rrrciaksatrak"rti rlioitrtui rirB, evaiuasr iiatt pcrrgcrrdaiiair Ser-La Il-v=usul:i

laporan;

peirgeLc,iaait ut'LiSil.rt r Lrrrr.til iaitgga, sLit.1 L rllcity ur-at ciarr ke ai-

menghimpun peraturan perundang-undangan yang ter
-,1_ l__-pelaKsaJiaai I IJr'uBI'ar I I utr ri Kegiaiar i t\atl tur- rrecarllataii ;

t dengan

e. penyiapan informasi dan hubungan masyarakat, proto

peiigeiuiaall pci'pusLa'*iii-iiL Kecamatarr;

f. pengelolaan administrasi Ltmrlm, keuangan,

perieirgKaparr;

g. mengkoordinasikar: tindak lanjut hasil pengawasan/pemeri

ii. ritciaksatrakair tuBas i..udirrasati iaitutyil )illig tiiLciikair oieii

$iub Bagian Pen5rusunan Program dan Kepegawaian

Pasai 7

(1) Kepaia Sub Bagian Penyusunan Program dan Kepegawaian

C.

d.

a.var ( 1,i ,

iaal1 Cia.Ll

dan

-^* - Iia-IllilL.

kegiararL,

t

p iiail.ic,i-

(2)

tugas illelrgulllpuikarr Llalr] rnerllrllsull fencana pr,-rgranr riarr

monitoring, evaluasi pengendalian evaluasi pelaporan serta

autnitr ir;rt-asi kepc'gari a itr r r.

Daiam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) kepala

SUD Dqgiaii peil)USUilciii ili-Ogiailr uan Kepegaw-aiari rnenl-eie

fungsi :

i1. iiiciarkukair koortlrrtasi dengan irrasing-irrasiiig seksi

Kecamatan untuk men1rusun dan menyiapkan

f-tl-o$iailil Keglataii l\aiiLOr i\eCaniatall.;

Tupoks Kanlor Kecamuton Kob. Boslemo f:'



b. melakukan koordinasi dengan masing-masing seksi Kantor
i- ^1- __ -UaIia-rtiicCaiiiaLa.ir Uii rUr. I i r( l r'\i-LiSLLi1, ri ru I rgcrriaiisi" Ciai. i:f erry

evaluasi, monitoring, pengendalian dan pelaporan

progi-aili1' kcgiiri.ri r ir,.,r,.Lur iiecariiaiLati,

c. menigumpulkan dan menyatukan program kerja

kcgiitta'ti kcrju ir.,,,,,rr iisuaitiilLcrii -r.rrrg icia.ii ciisusuri

oleh masing-masing seksi lingkup Kantor Kecamatan;

Ll.. nicitrkukarr kot-rr.iirr.rsi ciciig.rri rtrasirig-urasirr.g sek

menyusun RENSTRA, RENJA dan LAKIP Kantor Kecama

perrgeioiaair aoin.rrrrsuasl Kepegaw-alarl yailg illeiipuil pe

,

karir, kenaikan pangkat, gaji berkala, mutasi in dan

Ke SeJ ail tC i'aall IJC gcr \\ a i rr&il-iol i\ucaiila tal r ;

membuat laporan kepegawaian secara periodik;
i!irlc rlr DLlaa raporarr riirrlggl-iail, iJuialrail Llatl -Lallu

kehzrdiran pegawai;

Irru^aKsailaKair tugds lalll yai18 OiUeI'iKaI1 Oieil ai-asal].'

Sub Bagian Umum dan Keuangan

Pasai 6
Sub Bagian Umum dan Keuangan di Pimpin oieh seorang
Er-..-i-,a ,-.,.---^; +. lra-.,- l--,,---=-.r.^..-i-.--i,.{6I*il j ailii iii!rrrf, -{rri ai Lubd-r liii!ilLaiiia!-i, ij!laa

pemeliharaan aset serta penyelenggaraan administrasi

p

Lil

da;

ua

rencana
-l: - :- -: -Lliaj Li.hia.ir

uir-LuK

inDailgaii

LCII LaIIts

Sub
; -,-

(FADj.

1), Kepala

Kantor

aan aset

i uacl'aii.

e.

f.

b'

ll.

(1)

(2)

h.cL.iaIr{d.l t .iail IrL'IiBcr()r(r.tir pirjai, scr'La. pcrrcitrpaLair asii Ciacr'air

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat

*i r-r r-r Liia,3,ari U rr r Lil ir uu r r r\L' LraiiBar l rilL'iIrpuii5 ai iurrgsr:

a. melaksanakan urusan surat men1rurat, pengarsi

Kcpiu [ur<.oiei'ari;

b. melaksanakan urusan perlengkapan dan rumah

iicca"iitatati;

c. melal<sanakan inventarisasi, pemeliharaan dan penatau

IIiiil.ti ricg<1I'al Lraci'i11 l ;

d. menjalankan kebijakan pengelolaan keuangan berdasarkan kebijakan

i-iupati seiaku lrclrrrBLrrig kekuasaart pcrrgeioiaarr keuari

yang merupakan penjabaran dari ketentuan peraturan

LiirualrBarl;

Tupoks Kuntor Kecomatan Kub. Boolemo
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(1)

tahunan Kantor Kecamatane. menyusun anggaran keuangan

DeICiaSaI-Karl I ellud.ilcr KUlJii ;

f. mengendalikan pelaksanaan penerimaan PAD,

pajak rlcgald, pcncr iin.ran piirak xcriga selra pcrryero

Daerah, Kas Negara atau ke kas pihak ketiga;

g. iner,gerrciaiikaii pciaksaitaan penibal.aran iiaiiror Ke

memt-:ebani APBD;

pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke tingkat daerah

pt'iititsanira{rr (ugar> pcrn('rrlrlcrl}an un}utI} tiiu'riayair kcrja kecarrra

(2\ Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat

Pctrrci itrLaitau nrunlpull.\.u lL.ltrgsi :

a. men1rusun program kcrja Seksi serta merencanakan

kcbUf r.tiratr surrri-.,ui ( rcr-) d darf sar'trlri-r pr'aSal'arla gL-iria

sasarar:r program;
l^. ,-.---,=.1-.. .^.+ l,-,-..^.,-.^.,-. I,,1. .-.-,1L'. ilaLiiiUL..aL aalJUiq:: ,- !1..{.ia1i, LaiiGiG-ii

Seksi;

c. rnernirrrpin staf ciaiarrr iirrgkungan Scksi;

d. melakukan perumusan kebijakan, koordinasi

perrlarraauarl, anaiisis, cvaiuasi ciarr peiapor'ar1

timbul dalam pelaksanaan tugas pemerintahan

Kccatt:.atati;

ijakan,

ir. IrrsliB' riCiairk.rrl pull.rL.rLlsailaarr puiiirisatiaaii d-ii

Kecamatan;

l. Iirtil-\-( jcrlggal'aKajl pL llgar"srpd.rl L_rur,..L1-LJuKti IJe itc

pengeluaran keuangan Kantor Kecamatan;

J irICi.li JSLIIl dia,t tt,e ll_\,rllrpair..alt i"tp(,t.rri keuallgaii irtLctit

keuangan tahunan Kantor Kecamatan kepada BPKAD;

rrlet1-i;ii5,-gri arraiis:r i.,ir rcrla keuan

gan Kantor Kecamaan berdasarkan prinsip-prinsip t

ineirrL,allltr rjur.J iirurlBsrloaiiKall lleKayaail oaefair yaiig KLiASAKAJI

kepada pengguna barang;

L.r. rliciaK5dt.iir.i,clli Lugds i.rrir )'arIg ui-Uc'r ikarr ui,:ii diasd.ii.

Seksi Pemerintahan

rasal :,
Seksi Pemerintahan mempunyai tugas melaksanak-an nangaj.I
Ir-a.^n*af:.r ;; i-;-l .--- l'.-...-*r;---; -.-*1-;. n-:^-i.-i:--i!!LaallaLari ul UiLiii115 ji\-i-i'-iiiiaJl ijLliiUrilaaii, P!:iaiiaaLAqqai, lj

pelaksanaan

terltarlg rlra

pajak-

t{.c l\aiS

tall yaiiig

r\i1li. LLrr

iapor-a,i

6Glil ar1*,:,

(1), Seksi

nuhan
:Ircaijaia,.r

yang

i oail

b.

U.

Tupoks Kantor Kecamatan Kub, Boalemo
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e. memberikan pertimbangan dan saran teknis k
lilcil'\drlBi\LiL,...rui.iiri.rs, pctiibiridiaii, PCillaiiLaiiail,

pengendalian dan pelarporan kewilayahan ke instansi teknis

eiacla.rl. rirulriaiiy,kur l.r,.iaksd.iiaail u.l'usari pcrirci'itiiaiiaii

wilayah kerja Kecamatan ;

T. iilciai<Ll^ai1 lrei-uili-Li>c11r Ke oi.1&Kair, Kuol'Liiilasi ijeiaKsaif aail KeDiJai<ai i,

pemantarlan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang aa.n

KOUI-OrriaSi Pcrliurilaalr, PeIrrallaaUalr, IJCilgaWiaSaIr, perlge irail Oa.Ll

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat dalarn

LAI i,peiakstriraail iLigas peirrui'irr-iaitait uirluilr ai 'ul,iiayair kcija it-e

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan

pe rirar. LaLidlt, aiiair>,s, e vaiuasi i]ari pciaprraii LuIrLarlg

bijakan,

koordinasi pembinaan, pemantauan, pengawasan, ian dan

;reiapu,'ari kcw-iiayarii.rrr Ke instartsi -tuknis di ringkat dae i1 Oaialii

pelaksanaan tugas pemerintahan umum di wilayah ker.la

puiaks.tttaarr iurrgsi-iLrr^sti iatirri)'a scsud.i i uairg iingkup r

,

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum

Fasai LO

(1) Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum memp i tugas

rrrciaksanakarr kcrrt'rrirnHitn Kecauratirri rii uiciarrg koorciirrasi 111Dlnaati,

pemantauan, pengawasan, pengendalian dan peiaporan kewi ke

crrrgkar tiaerair lrlcn)'irnl3KuL peiaksattaatt upaya perrcip suasaita

ketentraman dan ketertiban umum di wilayah kerja Kecamatan.

\2t Daiam rneiaksanakzrn r.Lrgeis sebagainrana ciimaksuci pacia ayar (i;, Seksi

Ketentrarrran dan Ketertiban Umum mempunyai fungsi :

a. rnell5 lsun plograr)r kcrja Sekst ser-ta Inerellcanakatr penrcrruiran

kebutuhan sumber daya dan sarana prasarana guna pencapaian

Sasal-i1n progl'alll;

b. membuat laporan bulanan, triwulan dan tahunan sesuai capaian
.-_. : :
DUT'.SI;

c. merr.impin staf dalam lingkungan Seksi;

d. rrreiai.ukan peruillr-ls;iu kebijakan, koorciirrasi peiaksanaail kei-rijakan,

pemantatlan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang masalah
.- .- t- :pcil-Diilad.il Kc [cilLI .1lliail Oai-r KeLcI'tlDail uirluilL Gi W-iia]aif Keila

Kecarnatan;

Camait

vvasai.i,

di tingka.t
:l:LiIIi. iiil-i Li.-i

r lal-511-t rd.str

ob'

11.

Tupoks Kantor Kecamalan Ktb. Boalemo
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e. memberikan pertimbangan dan saran teknis Cama"t

iiicii\crllgiKuiL i...-rul,-titia-i pci]iiiiria.aii, pcIiIaIitaUail, ptr ga-wasai,1,

pengendalian dan pelaporan kewilayahan ke instansi teknis

ciacrtrir trrerryatigkut- upaya ketcrtLi'atnati cian kerer-r-iban

wilayah kerja Kecamatan;

rir,:iao,L-rrr.d.il ilci urlrLis.rir r.'eb1aKali, kuur tritrasi pe iieksaiiaaii

pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang pe

kuor iiirrasi pcrrtbilrilcli r, peirratrral-rit.t1, pciigawrasall, pelige iail ua.il

pelaporan kewilayahzrn ke instansi teknis di tingkat dalarn

;.re iait:.ana.rtr KL'i.utlLl(rllrdil dari ,.uILl i-ii;ari ulriLrt:.i aii nii ,-ail Keija

Kecarnatan;

B. rticiaiiukarr lrui-LiruLlsrrrr kebijakarr, ku,rt ci.irrasi pciaksariaan

pemantatfan, analisis, evaluasi dan pelaporan tentang

kour=cijnasi pembilr(rarr, peirraiitauall, peltgawasall, peitgeil

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat dalarn
1- - --:KCIJapeiaKSailaatr KCLCIILT.rilIaIl OaIr KcLCI'tlDaIl UIII11II Lii _W

Kecarnatan;

ir. peiaks;atraan iuirgsi-iungsi iairritya se suai ruarlg iingkup t

Seksi Sosial dan Kesejahteraan Rakyat

Fasai il
(1) Seksi Sc,,siai dan Kesejahteraan Rakyat mempunyai tugas sanakan

l.

di tingkat
-t :Lll lr LILl Lt r.

e Dij aiia1.L,

ncanaaxt

e ultaiial r-

sil-hasi1

alaull uG.tl

uhan
:Iiualialari

,bijakan,

illasaiari

1',

pengawir.san, pengendaiian dan pelaporan kewilayatLan ke ti

luciiyd.rlbltliL IJCra.tisallilcrll l!cgla-Lic-Ii UlBalllsasr sosiai KcIilas

pemuda. lembaga s'*'adaya masyarakat (LSM), penangan masalah
--

Iturr_tl Llart

ralryat cii

su,siai, peinbirraart sosi.ii uuciaya cia-Li a.cial istitrdar, sosiai e

pemberdayaan masyarakat dan peningkatan kesejahteraan

w tial .^ii ,rut1a i\uLclIilcrrdlr.

(2) Daiam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada aya (1), Seksi

,Justal uar I i\cscJailLcI'alal I l\clraylj't IIlCiIIpU{ii'al

daerah

Lait uali

a. men1rusun prograrn kerja Seksi serta merencanakan

i<ebu'-iiiran suiritJCl udya t-iarr sal'alIa pl'asal'ar1a gurta

sasalan program;
1^. ,-.-...,^.. 1-.--..-+ '! .-,^..^..-,-". i.'.!.-'-,-'. +,-i---'.1.-,- J-.-. +.^.!--",..-'. i.--
Li. iiiaraiL,L.aa iai.ju'rqii utiraiiiqia, Lii!i uial1 uaii Laiauliall JU

Seksi;

tnerniritpirr sLai ciaiatrr irrrgkurrgart Sctrsi;

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan

IJeInarl Lauarl, iirla-r1sIS, cvaiuasi ciart pciaporarr Len tarl

U.

d

Tupoks Kontor Kecomutan Kub. Boalemo



pembinaan dan pelaksanaan kegiatan organi

ketnasyar'.1kclLi1tl Ciiri r prt i11]-iti.a, icrrrb.rga sur'aciaya illaslaI L

penanganan masalah sosial, pembinaan sosial budaya dan

sosial

(.r-Divi i ,

adeLt

:^_-ua.tiisl,iaoar., sosiai cr..trrir.rtrti cian pcnrberuayaarl

peningkatan kesejahteraan rai<yat di wilayah kerja Ke

e. menrbe rikair pe riiiiroarlgail cian si'ri'ai1 ieknis kepa

menyangkut koordinasi pembinaan, pemantatlan, pe

pengerrriaiian dair pui.r.put'an kewiiayaiiarr ke itrsransi teknis

daerah menyangkut pelaksanaan kegiatan organi

kerrrasliai'akatan dnir iiurriucia, ietrtbaga swatla3-a iliasJa

cii -r"ingkar

sosial

L (LDivr,,

penanganan masalah sosial, pembinaan sosial budaya dan adat

isriaua r, sosiai ckr-,rrunri darr pciuberci.ayaan masyarakar ciaii

peningkatan kesejahteraan ralryat di wilayah kerja Kecamatan;

iitcia..'ukd.ri pat'Lirrruseljl xui-.,rjakarrr, kuurtiirrasi puiaksarlaari ke uijlrxari,

perrrs.--torlan, analisis, evaluasi dan pelaporan terrtang perencanaan

kooi'ciirrasi penrbiniiarr, IJciriairaaliatrr, pcngavliasan, perrgeridaiiaii oari

pelaporan kewilayahan ke instansi teknis di tingkat daerah cialarn

i-;eiaxsiiriaan kcgial:-1 rr uiganisasi susioi keirrasyai-akatait daii peiriu.j.zr-,

lembaga swadaya masyarakat (LSM), penanganan masalah sosial,

perrri-,irraarr susiai i-rLiri.rya dair aciar isri.aciat, sosiai e konoini d.ari

pemberdayaan masyarakat dan peningkatan kesejahteraan rai<yat di

lviiay air kcija ircuall r.t L.rI i,

g. melakrlkan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan kebijakarr,

pclriili- Licud.ir, .eriairsr>, r'varuasi ,-ia.ir pciapur'ari LcIitaIlB iiasii-irasii

koordinasi pembinaan, pemanta'Llan, pengawasan, pengendalian dan

peiapuran kcwiiayair.err r..c instairsi tci..rris rri tingkat daer'air oaiain

pelaksanaan kegiatan organisasi sosial kemasyarakatan dan pemuda,

iciiibaga sr,vaci"rv.r rrlcrs-\,tii'akat li.Sivi), peiiartgarrail riiasaiair susiai,

pembinaan sosial budaya dan adat istiadat, sosial ekonomi dan

pciriuc,.'Lrd).rari llrd.s\ (rr irr\aL uif ii puillirBiaaLarI i.,cscJatlLtrl'aaii faKyaL ur

wilayah kerja Kecama tan;

ir. peiaksilnadr) iurrgsi-iurrgsi iainnya scsuai ruatrg iingkup tugas;

Seksi Pertanahan

Fasai i2
(1) Seksi Pertanahan mempunyai tugas melaksanakan kewenangan

KccarnaLari oi t-rrciarrg xt.ior'(iirrasr ucnBidII irrstansi -tckrris di riacia-ii

tentang masaiah pertanahan, pengawasan atas tanah negara dan tanah

Tupoks Kantor Kecamutun Ksb. Boalemo
{,0



(2)

aset pemerintah daerah, memfasilitasi dan membantu dalarn
.^ _ i ^ 1_ -pelaKsalraail IJCrlli-.rci-.rasieii iiak a-Las Ldltilil j.artg akafi ciiguiiakai] UrrLi-iri

kepentingan pembangunan, memfasilitasi dan membantu peraliha,n

sLaLu:, i.rnaii dar i Laria.ij iicgai a rncrijaui L&rl"rii iiak rniLik sc SUcLi

ketenttLeLn peraturan perundang-undangan serta membantu dan

itrengko.rrciii;.asi pc'.li\ti.'s.,ian i:eruratsaiaiianfseiigketa a[as ra.itair, baik

antara pemerintah dengan ralryat maupun antar sesama ralryaLt

diwiiaS uii kcrja. iruuaiiriatarr

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Seksi

i'uI id.Iid.Iri:rlr lriurrrpLllli.,i i-,-,irgsi :

a. menlrusun program kerja Seksi serta merencanakan pemenuhan

kebr-ituirair suluLrLr .i.r;a ciair sat'arra pr'asai'ana gurla peiicapaiar,r

sasaran program;
'1.^. ,...-,.-1^...-+ 1-.^..^..-.^..-. !^.,.1.-.-^,a +-i..-.i.-"- .l .-,- +-.1----,-.-,- -.=-.--.-, 1 .-.^.-,-.:.^.,-.

Seksi;

iil.eilllrlriJitl siai uaialiir llrlgKiirtBall o(jKSL;

melal<ukan perumusan kebijakan, koordinasi peiaksanaan bijakarr,

puiiidriL.rudil, ari.aiisrs, cuaiuasi ciarr i-.,uiapur'aii lcriiairg rliasai.a.it

pertanahan, pengawasan atas tanah negara dan aset

pclIrcrr'IrrLd.r1 uact'a11, triutrllasliitasl Liail rlte tlroaittti oaialll pe aKsairaaii

pembebasan hak atas tanah yang akan di untuk
kcpcr,iiirgaii pcriri-r.tirguiirail, rrtc-iriiasriiiasi ciarr riieJiibaritu uc r'a-iilia 11

ik sesueristatus tanah dari tanah negara menjadi tanah hak mi

rlcLcrlLu.IIr pcI'ilLUr.lrr pel-Lirluarlg-Uliridligiirl sel'La riierri l LLi Liali

mengkoordinasi pcnyelesaian permasala}:,anlsengketa a tanah,
._ - 1I.ar.-vrtL

'i-raik ,eirial d pclricr r l riri r cicirgair i air-v aL rrtaupuit allaal' sesa.rila

di wilayah kerja Kecamatan;dl wllayah kerJa Kecilmatan;

u. tttuitt'uci ttiaii lrL I l.rlrrtrdrlgiali rirt, s"rlali ickrrrs iiepaiia Ua..iricii

menyangkut koordinasi pembinaan, pemantallan, pengawasarr,

pengt:nciaiiarr ciarr pcitrpuran kewiiayairan kc irrs-r-ansi teknis di i.ingkau

daerah menyangkut masalah pertanahan, pengawasan a s tanah

negai-a ciatr Lanai. asea pernclirrlaii ciaei'air, rrleirr LiL5r Ltilrr

membantu dalam pelaksanaan pembebasan hak atas yaJ]g

akarr ciiguriakarr u r r i uk kcperrtiiigari pcirr i.ialrguiiaii, riiciriia ittaSi GAr-r

membantu peralihan status tanah dari tanah negara meq i tanah

iraik rrriirk sesual iicLcrr[uarr

membantu dan
trJerarurarr pcrunciaJlg-urr

a.

d.

serta

Tupoks Kantor Kectmalan Kab. Boolemo
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perrrasalahanlsengketa atas tanah, baik antara pemerin dengan

r-akviit rriaupLirl at1i.1r scS&irfa- ia.kyal cii wiiayail kei.1a K

f. melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pelaksanaan kebijakan,

pei1rarlLd.ua11, aiiaiisis, evaiuasi cian peiapofan -Leiltailg pei-crlcanaaj-i

koordinasi pemLrinaan, pemarttauan, pengawasan, pengendalian dan

peiapJi-ait Ke\i;i-iavr1licr.i1 Ke i.ilSlaiiSi LeKilis Gi tiilgr.ial rtaei'ai-r teiltaiiB

masa-lah pertanahan, pengawasan atas tanah negara dan

perrrt iirrioir .iauiail, ttrttiiiasiiita-i d.tit tltciitL-rallLL-t ciaiairr p

pembebasan hak atas tanah yang akan di

kcpcrriiirgari pcirrL.rrrguirair, rncrrriasiiirasi cian ltlc-rliilaltiu 1-reraiiliair

status tanah dari tanah negara menjadi tanah hak sesuuri

Ioiaiasi

antara

rIliisa.ii,riI p('i td.t iilr rcrl I, lrullBaw-asi-rii <1t(ts Lalrail ticgai'a Ciair ail asf,l

pemerintah daerah, memfasilitasi dan membantu dalam

perrri;ebasarr iiak i,tLas taiiaii yrlllg akan LIII L LT}!

aset

KSairaail

untuk

p(- r'atulall put ullucrtlB.Lli scr'Ld. ttt,uiltLattLU Ciatt tlicii

penyelesaian permasulahanlsengketa atas tanah,

r..Ci.Ja, pe liiLre Ltiayaal i pui'e ll:rpuail uail ijei'iii1cillifgai1 aiiaK,

(pertaniein, perkebunan, peternakan, perikanan dan

b'

kepentingan pembangunan, memfasilitasi dan memban

sLa-Lus tanaii ciari tatrair ilegal'a rrrcnjacii -r-anair hak

ketentuan peraturan perundang-undangan serta mem

irrerrgkoorciiriasi lrcI r) ciesaian pct'iiiasai aiian 1'sengke-r-a a

baik antara pemerintah dengan rakyat maupun antar se rakyzrt

cii r,riuayaii kerla Kccattralati;

h. pr:laksanaan fungsi-fungsi lainnya sesuai ruang lingkup

Seksi Pengembangan Sumber Daya

Pa=al 13

(1) Seksi Pengembangan Sumber Daya mempunyai tugas me

Ke w'eiial r$&il iie uatii.rLitri oi i-,,iciatrg xoor-ciiilast t-iafl iasiii

peningkatan dan pengembangan SDM (pendidikan, keseha

peralihan

sesuiii

tu dan
-_ - _:-LAIIAIi,

Keglalaii

, tenag;a

oaii ;f,iirl

Tupoks Kan,lor Kecamalan Kab. Boalemo
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(2\

C.

d.

sasaran program;
1^. l-.,...-+ 1,-.-.--..-.-..- r,-l-..-..^. +,-;'.-..1.',. .-1,-.,. +.-1-::.r--.
ir. tiiLallULidL idiJ!-'1 Urr , r(.^liaiaii, Ll 1t\ J1eii1 uuil lalaUaiaii S!i{

Seksi;

rilciriinipiii stai c-iai.riri iing"iungatr r Suksi;

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi pe aan

kebrjakarr, puilrilrrLdu.rri, attaiists, r:vaiuasi ciatr peiapo r teiliaiig

pelaksanaan kegiatan peningkatan dan pengem SDTI

(peitri iciikari, ke sc.i r. r ti1 u, tc j iaBa kut1a, puiiibc rciaJ-aa ri pei'c puall fiil-i1

ternakar:1,perlindungan anak) dan SDA (pertanian, perkebunan,

ijeriliailail oarl Kulau-LaIr, KcIiu[ai1ail, pertarllDan , e ile i-$r,

lingkungan hidup, perhubungan dan pariwisata) dan Su ber Daya

iainir5,'a cii w'iiayaii kurltr Kecaruatari;

e. memberikan pertimbangan dan saran teknis ke

rlLuityairgkut kuur iirr(1si 1-.,ciiiiririaair, pe iiiaritauail, pc

pe.rgendalian dan peiaporan kewilayahan k,-' instansi

t.irigr,-at ciacrair iircrrj irrrgkut pcii-tks.riraarr kegiaraii peniri iatarl Gai:i

pengembangan SDM (pendidikan, kesehatan, ten

pcr^llJCrciali,rtrrt petullrpuaii ciair pcriiiiciurigarr ariaiii

kerjer,

(pertanian, perkebunan, peternakan, perikanan dan

i.ciiu,Laiiati., pur LcrriltJ(rliBd.Ii, cnutgi, rirtgkurigaii iirdU;-.r, pc

kelamtarl,

dan pariwisata) darn Sumber Daya lainnya di wil

r\CUit ii ia. LaI i ;

kerj,a

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi

66i-i1axair, pcilrirrrLcrrJc,rri, :rriaits.ts, cvaiuirsi ciarr pciatpor' aenaarig

perencanaan koordinasi pembinaan, pemantallan, ,ASAII,

pcngcnciaiiarr ciair pciaporan kcrviiayaiiaii ke instarrsi LCKITIS LIl

tingkat daerah tentang pelaksanaan kegiatan peni tan daa

iJcrigculUdriBall Sr.,ivi lpcritJiiiir.rarr, kcsciiaLal;, Lcna

pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak)

lpci',-arrian, peri<cburrilrr, pcLcitrakarr, perikarrarr ciarr

kehutanan, pertambangan, energi, lingkungan hidup, per

l Laiiaia,:i

Cama.t

$-.-WZ.S3.i.L,

teknis cti

ai1 siirl

UIJtiIigar:i

KerjEr,

SD,T

KCiauLar.,,

Tupoks Karrlor Kecamatan Kob. Boulemo
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di wilayah

(,
b.

dan pariwisata) dan Sumber Daya lainnya

iie camaraii,

kerja

melakukan perumusan kebijakan, koordinasi

kebi.jakan, IrctIlatILi-ru.ttl1 atiaiisis, cvaiuasi cian peiapu renlailg

hasil-hasil koordinasi pembinaan, pemantauan, .wasan,

peiigenoaiiatr oall pe iaporall Kew-liayatrall Ke lnstalfsl te liilis rii

tingkat daerah dalam pelaksanaan kegiatan tan dan

pe ngenrbatrgait Siiivi (pendiciikarr, ncse ira-t-att,

pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak)

(pe r'.atrian, pelkcbuirarr, pe tci IlakaiI, pei ixanarl ciarr

kehutanan, pertambangan, energi, lingkungan hidup, pe

BAB IV

KELOi,yiP\rK iAEATAi'i F iii'iGSiOIiAL

Pasal 14

Keionrpok jarbarair iuiigsiuriai iriernpunyai rugas mciakukan kegia

dengan jabatan fungsional masing-masing berdasarkan

ijcr <1tUr. ari p,-; UIILiiLjIE]- r-iIlU.ll It3ilt L

(1) Kelompok jabatan fungsional. sebagaimana dimaksud dalam

ubungan

daii pariwisaia) ciaii Suinbe r Daya iainnya di 'wii ii Keila

Kecamatan;

ir. pe lairsairaarr ilrrrgsi-i'uiirgsi iaiirn;'a scsuai i-iialig iiirgxup

SD,A

Keiau.aaii,

-:SCSLjai

ntuan

Kei=iai.

15,

\zj

Lctriiri aLits JaUeiLatl )i1lrB lci r.,argi Uaiarit nciuittpt.,i.l jai--ralari i ilgsioriai

sesuai Cengan bidang keahliannya masing-masing;

rviasiiig-masirig i<cit riipuk jabar-an fungsiuirai

dimaksud pada ayat (1) dikoordinir oleh tenaga fungsional yang

LriLulUuh uiut, uif li L-r( l icrilggullE Jct\\au kcparciar puitriiit

organisersi sesuai dengan tugas dan fungsinya.

ir.

_trr l,-lltlL

IJauiitol

t+i

r.r.cirUiUiiaii Jd.i.tdLill I iullBSit-rriai suir.rgattitati.r Ciiriiaks

ayat (1) ditentukan berciasarkan sifat, jenis dan beban kerja.

..lciiis cietrr jcrijarig 1;-rl-r.ttari iungsi..,irai scbagaillialla ciirrrai L_l (l rJid t,I ic

ayat (1) diatur berdasarkan ketentuan peraturan perLlndang-

)il.llts ucilar.'u.

(5) Pembinaan terhadap tenaga fungsional dilakukan sesuai

pcraLur'ijIt IJCi'LiIIdeil itl- Lrl r(r<1 l)garl yaIlB itt'r iaku.

dengan

Tupoks Kantor Kecamalan Kab. Boalemo
Iro



(i)

izi

(.)j

(s)

Tupoks Kantor Kecamatan Kab. Boalemo

BAB V

rA.i'lt' iairfi.(,A

Pasal 15

Daiair:.,iieiaksaitakan LLiyctSrlya, seriap pirnpifiaii tiiiit Ol'gaili uiari

kelompok tenaga fungsional wajib menerapkan prinsip inasi,

ilregra:;i ciait sinki-otiis.rsi, baik ciaiaur iingkungarr illasiil - _ _:__ _-rirasiiiB

maupun atar satuan organisasi dilingkungan Pemerintah serta

UCIrgali irrslalisi il.rrli ulrLr.ri relllet'iiL'Ltlii lrelefair SeSiIai Oeilgail gas oair

fungsi masing-masing;

Sctiap pimpiriair satLra{Ji or'ganisasi \\'a.1ib

masing-masing dan bila ter.ladi penyimpangan

iarrgkair yaiig tiipcr iuk.rir scsuai cictigarr

undangan;

langkah-

uarrE-

Seiiap pirnpiirail Saiu<1Ii ui'ganisasi bei'tangguirrgjarvab nieini piil uair

mengkoordinasikan bawahan masing-masing dan berikan

LL-ttsd-souribuigarr se i'ra puirLulUuK-pe iir-r-tlIJuK oagi pe

bawahannya;

l+i Suriap iatpoi d.rl '\ d.IlEi tlrtt'r iriia

bawahannya wajib diolah dan

iap.-,i'ar.tr lcbiir iaiij ui dti.tt

bawahannya;

Dalam melaksanakan

clibarrtu r.,icir saLual r

pemberian bimbingan

r-irellgawasr Da a.trrlvd-

agar mengambil

Peraturan Fe

oieii pirtrilrriail satuajt ol'gai L-ldl I

dipergunakan sebagai bahan [rusunan
utt[uK irrcrrlDcr'iKalr peIUtuuK Keparra

tLlgas, setiap pimpinan satuan

()r lld.Irisasi tiibalvairanrtya riaii daia

rganisasi

- - _---t_. r d.rrBll.a

wajibkepada bawahan masing-

IricrrgaudKaii I'apaL Dct r..ilii1 .

BAB VI

JA,BA.TAN PERAi{GKAT DAERAIi

Pasal 16

(1i Carrtal auaiair jabat-at, slt.ukutl'ai csciori iiia.

(2) Sekretaris Kecamatan adalah jabatan struktural eselon IIIb.

(J) Kepaia Seksr aciarair.ltrbari.an sLruklurai cseiort eseit-rrt iVa.

(4) Kepala Strb Bagian adalah jabatan struktural eselor': IVb.



BAB VII
KETEi{TiJAi.i FEii LJ 

-i UF

Pasal 17

Peraturan Bupati ini mulai beriaku pada tanggal diundangkan.

Agar sctiap orang mcngctaltrtinl,a, mcmcrintahkan pengundangan

Bupati ir:i dengan penempatannya daiam Berita Daerah Kabupaten

di Tilamuta

3o

Peraturan

-n1r.i \,,, ,L u

FJOALEMO,y'

Diundangkan

pacier uarrggai

i Tilamuta

P696az6t/? ;r, io
)AERAH KABUPATEN BOALEMO

BOALEiviU 'LAHLiii '2A1o iiOiviUR

d

Tupoks Ksntor Kecsmatan Kab. Boqlemo
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