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BUPATI POHUWATO 
PROVINSI GORONTALO

PERATURAN BUPATI POHUWATO 
NOMOR 17 TAHUN 2015

TENTANG

JADWAL RETENSI ARS1P KEUANGAN 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN POHUWATO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI POHUWATO,

M enim bang

M engingat

: a. bahw a b e rd asa rk an  k e te n tu an  Pasal 53 ayat (1) 

P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten  tang  

P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 

ten tan g  K earsipan, telah  d iam an a tk an  Pem erin tahan  

D aerah wajib mem iliki Jadw al Retensi Arsip;

b. bahw a u n tu k  m endavagunakan  arsip  dalam  m enunjang  

penyelenggaraan Pem erin tah  D aerah  sebagai bukti 

ak u n tab ilita s  k inerja  a p a ra tu r  d an  pertanggungjaw aban  

pem erin tahan , m aka  clilakukan upaya  penyelam atan  

arsip  d an  m em berikan k ep astian  h u k u m  m engenai ta ta  

ca ra  dan  m ekam sm e tekn is Jadw al Retensi Arsip D aerah 

yang d ia tu r  dengan  P era tu ran  B upati Pohuw ato;

c. bahw a b erd asark an  pertim bangan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  m enetapkan  

P e ra tu ran  Bupati Pohuw ato ten tan g  Jadw al Retensi Arsip 

K euangan D aerah di L ingkungan Pem erin tah  K abupaten  

Pohuw ato.

: 1. U ndang-U ndang Nomor 38 T ahun  2000 ten tang

Pem bentukan Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara 

Republik Indonesia T ahun  2000 Nomor 258, T am bahan 

Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4060);

2. Undang-Undang ...



BUPATI POHUWATO 
PROVINSI GORONTALO

M enim bang

M engingat

PERATURAN BUPATI POHUWATO 
NOMOR I? TAHUN 2015

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP KEUANGAN 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN POHUWATO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI POHUWATO,

: a. bahw a b e rd asa rk an  k e ten tu an  Pasal 53 ayat (1) 

P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten tan g  

P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 

ten tan g  K earsipan, tel.ah d iam an a tk an  P em erin tahan  

D aerah  wajib memiliki Jadw al Retensi Arsip;

b. bahw a u n tu k  m endayagunakan  arsip  dalam  m enunjang  

penyelenggaraan P em erin tah  D aerah  sebagai buk ti 

ak u n tab ilita s  km erja  a p a ra tu r  d an  pertanggungjaw aban  

pem erin tahan , m aka  clilakukan upaya  penyelam atan  

a rsip  d an  m em berikan  k ep astian  h u k u m  m engenai ta ta  

ca ra  dan  m ekanism e tekn is Jadw al R etensi Arsip D aerah  

yang d ia tu r dengan P e ra iu ran  B upati Pohuwato;

c. bahw a berdasarkan  pertim bangan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  m enetapkan  

P era tu ran  B upati Pohuw ato ten tan g  Jadw al Retensi Arsip 

K euangan D aerah di L ingkungan Pem erin tah  K abupaten  

Pohuw ato.

: 1. U ndang-U ndang Nomor 38 T ahun  2000 ten tang

Pem bentukan Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara 

Republik Indonesia T ahun  2000 Nomor 258, T am bahan 

Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4060);

2. Undang-Undang ...



2 .

3.

4.

5.

6 .

7.

U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2003 ten tang  

P em ben tukan  K abupaten  Bone Bolango d an  K abupaten  

Pohuw ato di Provinsi G orontalo (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2003 Nomor 26, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4269); 

U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2007 ten tang  

P e rp u stak aan  (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2007 Nomor 129, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 4774);

U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2009 ten tan g  K earsipan 

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2009 

Nomor 152, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5071);

U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang  

P em ben tukan  P e ra tu ran  P erundang -undangan  

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 

Nomor 82, T am bahan  Lem baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5234);

U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  

P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 

te lah  d iru b ah  te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 

T ahun  2015 ten tan g  P eru b ah an  K edua a ta s  U ndang- 

U ndang Nomor 23 T ahun  2014 (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5679); 

P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten tang  

P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 

ten tan g  K earsipan (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2012 Nomor 53, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5286);

8. Peraturan ...



M em perhatikan

M enetapkan

8. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 24 T ahun  2014 ten tang  

P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2007 

ten tan g  P e rp u stak aan  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 76, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5531);

9. P e ra tu ran  Kepala Arsip N asional Republik Indonesia  

Nomor 25 T ahun  2012 ten tan g  Pedom an P em usnahan  

Arsip;

10. P e ra tu ran  Kepala Arsip N asional Republik Indonesia  

Nomor 06 T ahun  2013 ten tan g  Pedom an R etensi Arsip 

K euangan;

11. P e ra tu ran  B upati Pohuw ato Nomor 19 T ahun  2013 

T entang T ugas Pokok d an  Fungsi K antor P erp u stak aan  

d an  Arsip K abupaten  Pohuw ato .

: S u ra t Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia  Nomor : B- 

PK.0 3 .0 9 /5 7 /2 0 1 4  tanggal 9 D esem ber 2014 Perihal 

P erse tu juan  Jadw al Retensi Arsip (JRA) Fasilita tif Non 

K euangan d an  Non Kepegawaian, Fasilita tif Kepagawaian 

A para tu r sipil Negara dan  Pejabat Negara, S erta  Fasilitatif 

K euangan Pem erin tah  K abupaten  Pohuw ato.

MEMUTUSKAN :

: JADWAL RETENSI ARSIP KEUANGAN DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH KABUPATEN POHUWATO

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan  :

1. D aerah  adalah  K abupaten  Pohuw ato.

2. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  Pem erin tah  K abupaten  

Pohuw ato.

3. B upati adalah  B upati Pohuw ato.

4. Sekretaris D aerah ad a lah  Sekretaris D aerah  K abupaten  

Pohuw ato.



5.

6 .

7.

8 .

9.

1 0 .

11.

12.

S a tu an  Kerja Perangkat D aerah  yang se lan ju tnya  

d iseb u t SKPD adalah  o rgan isasi/lem baga  Pem erintah 

D aerah  yang terdiri dari S ek re ta ria t D aerah, 

Inspek to ra t, S ek re ta ria t DPRD, D inas D aerah  dan  

Lem baga Teknis D aerah, S a tu an  Polisi Pam ong Praja, 

K ecam atan dan  K elurahan.

Kepala S a tu an  Kerja Perangkat D aerah  se lan ju tnya  

d isebu t Kepala SKPD adalah  Kepala S a tu an  Kerja 

Perangkat D aerah di lingkungan Pem erin tah  D aerah. 

K antor P e rp u stak aan  dan  Arsip K abupaten  Pohuw ato 

yang se lan ju tnya  d isebu t K antor P u sd ar adalah  

Lem baga Teknis D aerah sebagai Lem baga K earsipan 

D aerah yang  m elaksanakan  tu g as di b idang pengelolaan 

a rsip  d inam is inaktif, a rs ip  s ta tis  d an  pem binaan  

k earsipan  di lingkungan  Pem erin tah  D aerah.

Kepala K apusdar adalah  Kepala K antor P e rp u stak aan  

d an  Arsip K abupaten  Pohuw ato.

U nit Pengolah ada lah  sa tu a n  u n it kerja  pada  SKPD 

selaku  pencip ta  a rs ip  yang m em punyai tugas dan  

tanggungjaw ab m engolah sem ua arsip  yang berka itan  

dengan  keg iatan  pencip taan  a rs ip  di lingkungannya.

U nit k earsipan  adalah  sa tu a n  kerja  p ad a  pencip ta  arsip  

yang m em punyai tugas dan  tanggungjaw ab dalam  

penyelenggaraan kearsipan .

K earsipan adalah  hal-ha l yang b erk en aan  dengan  arsip . 

Arsip ada lah  rekam an  kegiatan  a ta u  peristiw a dalam  

berbagai b en tu k  d an  m edia sesua i dengan 

perkem bangan  teknologi inform asi d an  kom unikasi yang 

d ib u a t d an  d iterim a oleh lem baga negara, pem erin tah  

daerah , lem baga pendid ikan , p e ru sah a a n , o rganisasi 

politik, organisasi kem asyaraka tan , dan  perseorangan  

dalam  p e lak san aan  k eh idupan  berm asyaraka t, 

berbangsa  d an  bernegara.

13. Arsip ...



13.

14.

15.

16. 

17.

18.

19.

20 .

2 1 .

Arsip keuangan  ad a lah  a rs ip  yang  berka itan  dengan 

pengelolaan adm in istras i keu an g an  yang m eliputi 

kegiatan  perencanaan , pe lak san aan , pengaw asan  dan  

pertanggungj aw ab an .

Arsip ak tif adalah  arsip  yang  frekuensi penggunaannya 

tinggi d a n /a ta u  te ru s  m enerus.

Arsip in -ak tif ada lah  a rs ip  yang frekuensi 

penggunaannya  telah  m enurun .

Panitia  Penilai Arsip adalah  Pan itia  Penilai Arsip 

Pem erintah D aerah.

Arsip S ta tis  adalah  arsip  yang d ihasilkan  oleh pencip ta  

a rs ip  k a ren a  memiliki nilai g una  k ese jah teraan , telah  

hab is  retensinya, dan  berke terangan  d iperm anenkan  

yang te lah  diverifikasi baik  secara  langsung  m au p u n  

tidak  langsung  oleh Arsip Nasional Republik Indonesia 

d a n /a ta u  lem baga kearsipan .

Jadw al Retensi Arsip K euangan ad a lah  dafta r yang 

berisi jen is  a rs ip  keuangan  b eserta  jan g k a  w aktu  

peny im panannya sesua i dengan  nilai kegunaannya  dan  

d ipakai sebagai pedom an p en y u su tan  a rs ip  keuangan  di 

Pem erin tah  D aerah.

R etensi a rsip  ad a lah  p e n en tu an  jan g k a  w ak tu  sim pan 

su a tu  a rs ip  a ta s  d a sa r  nilai g u n a  yang te rkandung  

didalam nya.

Jadw al Retensi Arsip yang se lan ju tnya  d isingkat JRA 

adalah  dafta r yang berisi seku rang -ku rangnya  jan g k a  

w ak tu  peny im panan  a ta u  retensi, jen is  arsip  dan  

ke terangan  yang berisi rekom endasai ten tan g  penetapan  

su a tu  jen is  a rs ip  d im u sn ah k an , dinilai kem bali, a ta u  

d iperm anenkan  yang d ipergunakan  sebagai pedom an 

p en y u su tan  dan  penyelam atan  arsip .

Ja n g k a  w ak tu  sim pan  adalah  m asa  sim pan  m inim ial 

su a tu  je n is /se r i  arsip  p ad a  U nit Pengolah d a n /a ta u  

U nit K earsipan.

22. Jangka ...



23.

24.

2 2 .

25.

26.

27.

28.

Ja n g k a  w aktu  sim pan  ak tif ad a lah  m asa  sim pan  

m inim al su a tu  je n is /s e r i  a rs ip  p ad a  U nit Pengolah. 

Ja n g k a  w ak tu  sim pan  inak tif adalah  m asa  sim pan 

m inim al su a tu  je n is /s e r i  a rs ip  p ad a  Unit K earsipan. 

K eterangan M usnah  adalah  kete rangan  yang

m enyatakan  bahw a a rs ip -arsip  yang perlu  d im u sn ah k an  

k a ren a  jan g k a  w aktu  peny im panan  di u n it kearsipan  

telah  selesai dan  tidak  mem iliki nilai guna.

K eterangan Perm anen adalah  keterangan  yang

m enyatakan  bahw a a rs ip -a rsip  yang  k a ren a  memiliki 

nilai g una  sek u n d er wajib d ise rah k an  kepada  Lembaga 

K earsipan D aerah /A rsip  Nasional.

K eterangan Dinilai Kembali ad a lah  ke te rangan  yang 

m enyatakan  bahw a su a tu  je n is /s e r i  a rs ip  belum  d ap at 

d iten tu k an  nasib  ak h im y a  a p ak ah  m u sn a h  a ta u  

perm anen .

Nilai G una  Arsip ad a lah  nilai a rs ip  yang  d id asark an  

pada  kegunaannya  bagi kepentingan  pengguna arsip . 

P enyusu tan  Arsip ad a lah  keg iatan  pengu rangan  ju m lah  

arsip  dengan ca ra  pem indahan  a rs ip  inak tif dari u n it 

pengolah ke u n it  kearsipan , p em u sn ah an  ars ip  yang 

su d a h  tidak  bernilai g una  sesua i k e te n tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d an g u n d an g an , d an  penyerahan  arsip  s ta tis  

kepada  Arsip Nasional Republik Indonesia.

BAB II

MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

M aksud dan  tu ju a n  d ite tapkannya  P e ra tu ran  B upati ini 

ad a lah  sebagai pedom an dalam  p e n en tu an  jan g k a  w ak tu  

peny im panan  dan  p en y u su tan  a rs ip  keuangan .

BAB III

JRA KEUANGAN 

Pasal 3

JRA K euangan te rcan tu m  dalam  lam piran  yang m erupakan  

bagian yang tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Pasal 4 ...



Pasal 4

B en tuk  d an  su su n a n  JRA sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 3 m eliputi kolom nom or, jen is  d o k u m en /a rs ip , jan g k a  

w ak tu  sim pan  ak tif d an  in-aktif, d an  ke terangan  yang berisi 

p e rnya taan  Perm anen, M usnah, a ta u  Dinilai Kembali.

Pasal 5

(1) Ja n g k a  w ak tu  sim pan  a rs ip  ak tif d ih itung  sejak  arsip  

d ic ip takan  dan  diregistrasi hingga pokok m asa lah  pada  

n a sk ah  selesai diproses.

(2) Setiap a rs ip  keuangan  d iten tu k an  re tensinya  a ta s  d a sa r 

nilai guna  yang d itu an g k an  dalam  JRA K euangan.

Pasal 6

JRA K euangan sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 

d ipergunakan  sebagai pedom an p en y u su tan  a rs ip  keuangan  

SKPD.

BAB IV

PENYUSUTAN ARSIP KEUANGAN 

Pasal 7

(1) P enyusu tan  arsip  keuangan  m eliputi kegiatan  

pengurangan  ars ip  keuangan  dengan ca ra  m em indahkan  

a rs ip  inak tif dari u n it pengolah ke u n it kearsipan , 

penyerahan  a rs ip  sta tis , d an  p e m u sn ah a n  yang 

d ilakukan  secara  ru tin  dengan  berpedom an pada  jadw al 

re tensi a rs ip  keuangan .

(2) P enyusu tan  arsip  keuangan  k h u su sn y a  penyerahan  arsip  

s ta tis  keuangan  m erupakan  bagian yang tidak  

te rp isah k an  d a n  a rs ip  s ta tis  In stansi.

Pasal 8

(1) P em u sn ah an  a rs ip  keuangan  m eru p ak an  tanggungjaw ab 

p im pinan  pencip ta  arsip  keuangan  te rh ad ap  arsip  

k euangan  yang :

a. tidak  memiliki nilai guna;

b. telah ...



b. te lah  hab is m asa  re tensinya  dan  keterangan  

d im u sn ah k an  b e rd asa rk an  JRA K euangan;

c. tidak  ad a  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang 

m elarang; dan

d. tidak  berka itan  dengan proses penyelesaian  su a tu  

perkara .

(2) P rosedur p em u sn ah an  a rs ip  k euangan  m eliputi :

a. pem ben tukan  Panitia Penilai Arsip;

b. penyeleksian a rs ip  keuangan  yang m eliputi ;

1. penyeleksian a rs ip  in-aktif;

2. pem b u a tan  dafta r a rs ip  in ak tif yang d ip indahkan; 

d an

3. p en a taan  arsip  k euangan  yang ak an  d ip indahkan .

c. p em b u a tan  dafta r a rs ip  u su l m u sn a h  oleh A rsiparis di 

u n it kearsipan;

d. penila ian  oleh Panitia  Penilai Arsip;

e. perm in taan  p e rse tu ju an  dari p im pinan  pencip ta  arsip ;

f. p ene tapan  a rs ip  keuangan  yang ak an  d im usnahkan ; 

dan

g. p e lak san aan  p em usnahan .

(3) P e laksanaan  p em u sn ah an  ars ip  keuangan  d ilak sanakan  

sesua i p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 9

Pem indahan , p em u sn ah an , d an  penyerahan  a rs ip  keuangan  

d ap a t d ilak snakan  setelah  m endapat p e rse tu ju an  dari pe jabat 

pengguna a ta u  penanggungjaw ab Arsip K euangan.

Pasal 10

(1) Pejabat pengguna a ta u  penanggungjaw ab Arsip 

K euangan sebelum  m em berikan  p e rse tu ju an  u n tu k  

m elaksanakan  p em u sn ah an  te rh ad ap  Arsip K euangan 

h a ru s  m em perhatikan  sa ra n  dari p an itia  penilai dan  

p em u sn ah an  arsip .

(2) Untuk ...



(2) U ntuk  d ap a t m em berikan  sa ran , pan itia  penilai dan  

p em u sn ah an  ars ip  keuangan  h a ru s  terlebih  d ah u la  

m elakukan  penila ian  te rh ad ap  Arsip K euangan yang 

d iu su lk an  u n tu k  d im usnahkan .

Arsip K euangan yang su d a h  m encapai b a ta s  w aktu  

penyim panan  sebagaim ana d ite tapkan  dalam  JRA K euangan,

penanggungjaw ab a rs ip  keuangan  m asih  d iperlukan  bagi 

organisasi, d a p a t d iperpan jang  m asa  retensinya.

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 

d iundangkan .

Agar se tiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  

pengundangan  P era tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  

dalam  Berita D aerah K abupaten  Pohuw ato.

Pasal 11

apab ila  m en u ru t pertim bangan  pengguna dan

BAB V

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 12

D iundangkan  di M arisa 
pad a  tangj

SEKRET OHUWATO,

NIP. 19600503 198602 1 007

BERITA DAERAH KABUPATEN POHUWATO TAHUN 2015 NOMOR .!!.



LAMPIRAN PERATURAN BUPATI POHUWATO 

NOMOR / ?  TAHUN 2015 

TANGGAL: 12, A p r t ' l

JA D W A L R E T E N S IA R S IP  FA S IL ITA TIF  K EU A N G A N  

P E M E R IN TA H  K A B U P A TE N  P O H U W A TO

NO JENIS ARSIP
JANGKAWAKTU SIMPAN

KET.

AKTIF INAKTIF

1 2 3 4 5

A
RENCANA ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH (RAPBD) DAN AGGARAN PENDAPATAN DAN 

BELANJA DAERAH PERUBAHAN (APBD-P)

1 Penyusunan Prioritas Plafon Anggaran (PPA)

a. Kebijakan Umum, Renstra, Strategi dan Prioritas 2 tahun setelah anggaran berakhir 3 tahun Permanen

- Dokumen Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD)

- Dokumen Rencana Kerja Satuan Kerja Pemerintah Daerah (Renja)

k Dokumen Rancangan Kebijakan Umum Anggaran (KUA) yang telah dibahas bersama antara DPRD dan Pemerintah 

Daerah
2 tahun setelah anggaran berakhir 3 tahun Permanen

c. KUA beserta Nota Kesepakatannya 2 tahun setelah anggaran berakhir 3 tahun Permanen

d. Dokumen Rancangan Prioritas Plafon Anggaran sementara (PPAS) 2 tahun seterah anggaran berakhir 3 tahun Musnah

e. Nota Kesepakatan PPA 2 tahun seterah anggaran berakhir 3 tahun Permanen

f. Prioritas Plafon Anggaran 2 tahun setelah anggaran berakhir 3 tahun Musnah

2 Penyusunan Rencana Kerja Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (RKA-SKPD)

a. Dokumen Pedoman Penyusunan RKA-SKPD yang telah disetujui Sekertaris Daerah 2 tahun setelah anggaran berakhir 3 tahun Musnah

b. Dokumen RKA-SKPD 2 tahun setelah anggaran berakhir 3 tahun Musnah

3 Penyampaian Rancangan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah kepada Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) 2 tahun setelah anggaran berakhir

a. Pengatur Nota Keuangan Pemerintah dan Rancangan Peraturan Daerah RAPBD: 

- Nota Keuangan Pemerintah
2 tahun setelah anggaran berakhir

3 tahun Permanen

- Materi RAPBD

T



NO. JENIS D O K U M E ^T r SIP
JANGKA WAKTU SIMPAN

Keterangan
AKTIF INAKTIF

1 2 3 4 5

b. Hasil Pembahasan Rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (RAPBD) oleh Dewan Perwakilan 
Rakyat Daerah (DPRD) dan Pemerintah Daerah

2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

c. Dokumen Persetujuan bersama antara DPRD dan Kepala Daerah tentang RaPerda APBD 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

d. Dokumen Rancangan Penjabaran APBD beserta lampirannya 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

e. Penyampaian Permohonan Evaluasi kepada Gubernur tentang RAPBD beserta penjabarannya 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

f. Hasil Evaluasi Gubernur tentang RAPBD 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

g. Penetapan Perda APBD oleh Gubernur beserta penjabarannya 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

h. Peraturan Daerah (Perda) tentang APBD 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

4. Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Perubahan (RAPBD-P) 
a. Penyusunan Prioritas Plafon Anggaran Perubahan

1) Kebijakan Umum, Renstra, Strategi dan Prioritas Perubahan
- Dokumen Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD)
- Dokumen Rencana Kerja Satuan Kerja Pemerintah Daerah (Renja)

2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

2) Dokumen Rancangan Kebijakan Umum Anggaran (KUA) Perubahan yang telah dibahas bersama 
antara DPRD dan Pemerintah Daerah

2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Musnah

3) KUA Perubahan beserta Nota Kesepakatannya 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Musnah

4) Dokumen Rancangan Prioritas Plafon Anggaran Sementara (PPAS) Perubahan 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Musnah

5) Nota Kesepakatan PPA Perubahan 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Musnah

6) Prioritas Plafon Anggaran Perubahan 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Musnah

b. Penyusunan Rencana Kerja Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (RKA-SKPD) Perubahan 
1) Dokumen Pedoman Penyusunan RKA-SKPD Perubahan yang telah disetujui Sekretaris Daerah 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir

3 tahun Musnah

t
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Keterangan
AKTIF INAKTIF

1 2 3 4 5

2) Dokumen RKA-SKPD Perubahan 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Musnah

c. Penyampaian Rancangan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Perubahan kepada Dewan 
Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD)

1) Pengantar Nota Keuangan Pemerintah dan Rancangan Peraturan Daerah RAPBD Perubahan:
- Nota Keuangan Pemerintah
- Materi RAPBD

2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

2) Hasil Pembahasan Rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (RAPBD) Perubahan oleh 
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) dan Pemerintah Daerah

2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Dinilai kembali

3) Dokumen Persetujuan bersama antara DPRD dan Kepala Daerah tentang RaPerda APBD Perubahan 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

4) Dokumen Rancangan Penjabaran APBD Perubahan beserta lampirannya 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

5) Penyampaian Permohonan Evaluasi kepada Gubernur tentang RAPBD Perubahan beserta 
penjabarannya

2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

6) Hasil Evaluasi Gubernur tentang RAPBD Perubahan 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

7) Penetapan Perda APBD Perubahan oleh Gubernur beserta penjabarannya 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

8) Peraturan Daerah (Perda) tentang APBD Perubahan 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

B PENYUSUNAN ANGGARAN

1. Musyawarah Rencana Pembangunan (Musrenbang) Kecamatan 1 tahun setelah tahun anggran 
berakhir

3 tahun Dinilai kembali

2. Musyawarah Rencana Pembangunan( Musrenbang) Kabupaten 1 tahun setelah tahun anggran 
berakhir

3 tahun Dinilai kembali

3 Rancangan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (RDPA) SKPD yang telah disetujui Sekretaris Daerah 1 tahun setelah tahun anggran 
berakhir

3 tahun Dinilai kembali

4 Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) SKPD yang telah disahkan oleh Pejabat Pengelola Keuangan Daerah 
(PPKD)

1 tahun setelah tahun anggran 
berakhir

3 tahun Dinilai kembali

1
KABUPATEN POHUWATO NOMOR: B-PK.03.09/ /2014 Halaman 3 dari 14



NO. JENIS D O K U M ^ K R S IP W  JANGKA WAKTU SIMPAN
Keterangan

AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5
C PELAKSANAAN ANGGARAN

1. Surat Penyedia Dana (SPP, SPM dan SP2D): UP, GU, TU, LS 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

2. Pendapatan
a. Pendapatan Asli Daerah

1) Surat Ketetapan Pajak Daerah 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

2) Surat Setoran Pajak (SSP) Daerah antara lain:
- Pajak Hotel
- Pajak Restoran
- Pajak Hiburan
- Pajak Reklame
- Pajak Penerangan Jalan
- Pajak Mineral Bukan Logam Bantuan
- Pajak Parkir
- Pajak A ir Tanah
- Pajak Sarang Burung W alet
- PBB Sektor Perdesaan dan perkotaan
- Bea Perolehan Hak atas Tanah dan atau Bangunan (BPHTB)

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

3) Surat Ketetapan Retribusi Daerah 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

4) Bukti Penarikan Retribusi, antara lain: 
a) Retribusi Jasa Umum

- Retribusi Pelayanan Kesehatan
- Retribusi Pelayanan Persampahan/Kebersihan
- Retribusi Penggantian Biaya Cetak KTP dan Akte Catatan Sipil
- Retribusi Pelayanan Pemakaman dan Pengabuan Mayat
- Retribusi Pelayanan Parkir di Tepi Jalan Umum
- Retribusi Pelayanan Pasar
- Retribusi Pengujian Kendaraan Bermotor
- Retribusi Pemeriksaan Alat Pemadam Kebakaran
- Retribusi Penggantian Biaya Cetak Peta
- Retribusi Pengujian Kapal Perikanan

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

____

b) Retribusi Jasa Usaha
- Retribusi Pemakaian Kekayaan Daerah
- Retribusi Pasar Grosir dan/atau Pertokoan
- Retribusi Tempat Pelelangan
- Retribusi Terminal

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

/
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- Retribusi Tempat Khusus Parkir
- Retribusi Tempat Penginapan/Pesanggrahan/Villa
- Retribusi Penyedotan Kakus
- Retribusi Rumah Potonng Hewan
- Retribusi Pelayanan Pelabuhan Kapal
- Retribusi Tempat Rekreasi dan Olah Raga
- Retribusi Penyebrangan diatas Air
- Retribusi Pengolahan Limbah Cair
- Retribusi Penjualan Produksi Usaha Daerah

c) Retribusi Perizinan Tertentu
- Retribusi Izin Mendirikan Bangunan
- Retribusi Izin Tempat Penjualan Minuman Beralkohol
- Retribusi Izin Gangguan
- Retribusi Izin Trayek

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

d) Retribusi Pengendalian Lalu Lintas 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

e) Retribusi Perpanjangan Izin Mempekerjakan Tenaga Kerja Asing (IMTA) 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

5) Bukti Penerimaan Jasa Layanan Kesehatan Masyarakat 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

6) Dokumen Rasionalitas Hasil Pengelolaan Kekayaan Daerah 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Permanen

7) Bukti Penerimaan SKPD dari Badan Layanan Umum 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

8) Bukti Penerimaan Hasil Pengelolaan Dana Bergulir 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

9) Bukti Penerimaan Bunga dan atau Jasa Giro pada Bank 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

7
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b. Dokumen Penerimaan Dana Perimbangan:
1) Dana Bagi Hasil yang Bersumber dari Pajak dan Bukan Pajak 2 tahun setelah Perda tentang 

pertanggungjawaban APBD 
disahkan

5 tahun Musnah

2) Dana Bagi Hasil untuk Kabupaten 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

3) Dana Alokasi Umum (DAU) 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

4) Dana Perimbangan untuk Daerah Yang Tidak Menerima DAU 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnnah

5) Dana Alokasi Khusus (DAK) 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

c. Dokumen Penerimaan Lain-lain Pendapatan yang Sah: 
1) Alokasi Dana Penyesuaian 2 tahun setelah Perda tentang

pertanggungjawaban APBD 
disahkan

5 tahun Musnah

2) Dana Otonomi Khusus dan Dana Bantuan Operasional Sekolah 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

3) Bagi Hasil Pajak dari Pemerintah Provinsi 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

4) Bantuan Keuangan Pemerintah Provinsi 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

5) Penerimaan Hibah Yang Bersumber dari APBN, Pemerintah Daerah lainnya atau Sumbangan Pihak 
Ketiga

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

d. Surat Setoran Bukan Pajak (SSBP) 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

1
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e. Penerimaan Sisa Lebih Perhitungan Anggaran (SiLPA) 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

f. Dokumen Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah Selama barang dimiliki - Permanen

g. Dokumen Piutang Daerah Selama piutang belum tertagih - Permanen

h. Dokumen Pengelolaan Investasi Selama investasi masih ada - Permanen

3. Belanja
a. Dokumen Belanja Langsung

- Belanja Pegawai
- Belanja Barang Jasa
- Belanja Modal

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

b. Dokumen Belanja Tidak Langsung
- Pegawai
- Hibah
- Belanja Bagi Hasil
- Subsidi
- Bunga
- Bantuan Sosial
- Bantuan Keuangan
- Belanja Tidak Terduga

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

4. Pembiayaan Daerah
a. Bukti Penerimaan Pembiayaan

- SiLPA
- Dana Cadangan
- Dana Bergulir
- Pinjaman Daerah
- Pengalihan Piutang PBBP2 menjadi PAD

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

b. Bukti Pengeluaran Pembiayaan
- Investasi Jangka Panjang Dalam Bentuk Dana Bergulir
- Penyertaan Modal pada BUMD
- Penambahan Penyertaan Modal pada BUMD
- Pengeluaran dari Dana Cadangan
- Pembiayaan bagi Usaha Masyarakat Kecil dan Menengah (UMKM)
- Penyertaan Modal kepada Bank Perkreditan Rakyat (BPR) milik Pemerintah Daerah

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Permanen

r
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5. Dokumen Penatausahaan Keuangan
- Surat Penyediaan Dana (SPD)
- Surat Permohonan Pembayaran (SPP)
- Surat Perintah Membayar (SPM)
- Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

6. Pertanggungjawaban Penggunaan Dana
- Buku Kas Umum (BKU)
- Buku Kas Pembantu (BKP)
- Ringkasan Perincian Pengeluaran Objek
- Rekening Koran Bank
- Laporan Pertanggungjawaban Fungsionai dan Administrasi
- Bukti penyetoran Pajak
- Register Penutupan Kas
- Berita Acara Pemeriksaan
- Laporan Realisasi Anggaran (LRA), Neraca, Catatan atas Laporan Keuangan Termasuk Arsip Data 

Komputer (ADK)
- Laporan Pendapatan Negara
- Laporan Keadaan Kredit Anggaran (LKKA) Bulanan/Tiwulan/Semesteran

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

7. Daftar Gaji 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

3 tahun Musnah

8. Kartu Gaji Selama yang bersangkutan 
masih jadi pegawai

3 tahun Dinilai kembali

9. Data Rekening Bendahara Umum Daerah (BUD) 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

10. Laporan Keuangan Tahunan terdiri d a r i:
- Laporan Realisasi Anggaran (LRA)
- Neraca
- Catatan atas Laporan Keuangan (CaLK)

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Permanen

D PINJAMAN/HIBAH LUAR NEGERI

1. Dokumen Permohonan Pinjaman/Hibah Luar Negeri (Blue Book) 1 tahun setelah diterbitkan 3 tahun Permanen

2. Dokumen Kesanggupan Negara Donor untuk Membiayai (Green Book) 1 tahun setelah Loan 
Agreement Ditandatangani

3 tahun Permanen

3. Dokumen Memorandum o f Understanding (MoU), dan dokumen sejenisnya 2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

5 tahun Permanen

I
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4. Dokumen Loan Agreement (PHLN) sep e rti: Draft Agreement, Legal O pin ion , Surat menyurat dengan Lender 2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

5 tahun Permanen

5. Dokumen Alokasi dan Relokasi Penggunaan Dana Luar Negeri, a.I. : Usulan Luncuran Dana 2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

5 tahun Dinilai kembali

6. Aplikasi Penarikan Dana BLN berikut lampirannya :
- Reimbursement
- Direct Payment/Transfer Procedure
- Special Commitment/ L/C Opening
- Special Account/lmprest Fund

2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

5 tahun Permanen

7. Dokumen Otorisasi Penarikan Dana (Payment Advice) 2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

5 tahun Permanen

8. Dokumen Realisasi Pencairan Dana Pinjaman/Hibah Luar Negeri, yaitu: Surat Perintah Pencairan Dana, SPM 
beserta lampirannya, antara lain: SPP, Kontrak, BA, dan data pendukung lainnya.

2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

5 tahun Permanen

9. Replenishment (Permintaan Penarikan Dana dari Negara Donor) meliputi antara lain: No Objection Letter 
(NOL), Project Implementation, Notification of Contract, W ithdrawal Authorization (WA), Statement of 
Expenditure (SE)

2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

5 tahun Permanen

10 Staff Appraisal Report 2 tahun setelah perjanjian
pinjaman berakhir

3 tahun Permanen

11. R eport/Laporan yang terdiri dari:
- Progress Report
- Monthly Report
- Quarterly Report

2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

5 tahun Permanen

12. Laporan Hutang Daerah :
- Laporan Pembayaran Hutang Daerah
- Laporan Posisi Hutang Daerah

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Permanen

13. Completion Report/Annual Report 2 tahun setelah perjanjian 
pinjaman berakhir

- Permanen

14. Ketentuan/Peraturan yang menyangkut Pinjaman/Hibah Luar Negeri 1 tahun setelah diperbaharui 5 tahun Permanen

E PENGELOLAAN APBD/DANA PINJAMAN/HIBAH LUAR NEGERI (PHLN)

1. Keputusan Kepala Daerah tentang Penetapan:
- Pengguna Anggaran atau Kuasa Pengguna Anggaran
- Pejabat Pembuat Komitmen
- Kuasa Pengguna Barang/Jasa
- Bendahara Umum Daerah dan Kuasa Bendahara Umum Daerah

Selama masih menjabat 3 tahun Dinilai kembali

f
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- Pejabat Penandatanganan SPM
- Bendahara Penerimaan/Pengeluaran
- Pengelola Barang

termasuk berita acara serah terima jabatan

Selama masih menjabat 3 tahun Dinilai kembali

F SISTEM AKUNTANSI KEUANGAN DAERAH (SAKD)

1. Manual Implementasi Sistem Akuntansi Keuangan Daerah (SAKD) Selama belum ada perubahan 2 tahun Permanen

2. Dokumen Kebijakan Akuntansi Selama belum ada perubahan 2 tahun Permanen

3. Arsip Data Komputer dan Berita Acara Rekonsiliasi 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

4 Laporan Realisasi Anggaran dan Neraca Bulanan/Triwulanan/Semesteran 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah, setelah menjadi 
laporan keuangan

G PENYALURAN ANGGARAN TUGAS PEMBANTUAN

1. Surat Penetapan Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran, Bendahara atas Pengguna Anggaran 
Kegiatan Pembantuan, termasuk Spesimen Tanda Tangan

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

2. Berkas Permintaan Pembayaran (SPP) dan lampirannya :
- SPP-LS, SPP-GU, SP3, Daftar Perincian Penggunaan Dana, SPPR-LS, SPDR-L, SPM-LS, SPM-DU, Bilyet 

Giro, SPM Nihil
- Penagihan/lnvoice, Faktur Pajak, Bukti Penerimaan Kas/Bank beserta bukti Pendukungnya a l : Copy Faktur 

Pajak dan Nota Kredit Bank
- Permintaan Pelayanan Jasa/Service Report dan Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

3. Buku Rekening Bank
2 tahun setelah Perda tentang 

pertanggungjawaban APBD 
disahkan

5 tahun Musnah

4. Keputusan Pembukuan Rekening Selama rekening masih aktif - Permanen

5. Pembukuan anggaran terdiri d a r i:
Buku Kas Umum (BKU), Buku Pembantu, Register dan Buku Tambahan Daftar Pembukuan 
Pencairan/Pengeluaran (DPP), Daftar Himpunan Pencarian (DHP) dan Rekening Koran

Selama rekening masih aktif 5 tahun Dinilai kembali

/
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H PENERIMAAN ANGGARAN TUGAS PEMBANTUAN

1. Berkas Penerimaan Keuangan Pelaksanaan dan Tugas Pembantuan termasuk Dana Sisa atau Pengeluaran 
lainnya

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Permanen

2. Berkas Penerimaan Pajak termasuk PPh 21, PPh 22, PPh 23, dan PPn, Denda Keterlambatan Menyelesaikan 
Pekerjaan, dll

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

I PENGELOLAAN ANGGARAN PILKADA DAN BIAYA BANTUAN PEMILU DARI APBD

1. Dokumen Penyusunan Anggaran Pilkada dan Biaya Bantuan PEMILU dari APBD

a. Kebijakan Keuangan Pilkada dan Penyusunan Anggaran Bantuan Pemilu 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

b. Peraturan/Pedoman/Standar Belanja Pegawai, Barang dan Jasa, Operasional dan Kontingensi untuk Biaya 
Pilkada dan Bantuan Pemilu

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

c. Bahan Usulan Rencana Kegiatan dan Anggaran (RKA) Pilkada KPUD, PPK. PPS. KPPS dan Panwasda, 
Permohonan Pengajuan RKA KPUD dan Panwas

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD

disahkan

5 tahun Musnah

d. Berkas Pembahasan RKA Pilkada dan Bantuan Pemilu 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

e. Rencana Anggaran Satuan Kerja (RASK) Pilkada dan Bantuan Pemilu Kabupaten 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

f. Dokumen Rancangan Anggaran Satuan Kerja (DRASK) Pilkada KPUD dan Panwas Kabupaten dan 
Bantuan Biaya Pemilu dari APBD

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Musnah

g. Berkas Pembentukan Dana Cadangan Pilkada 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

h. Bahan Rapat Rancangan Peraturan Daerah tentang Pilkada, dan Bantuan Biaya Pemilu dari APBD
2 tahun setelah Perda tentang 

pertanggungjawaban APBD 
disahkan

5 tahun Dinilai kembali

J
/
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i. Nota Persetujuan DPRD tentang Perda APBD Pilkada dan Bantuan Biaya Pemilu dari APBD 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

J PELAKSANAAN ANGGARAN PILKADA DAN ANGGARAN BIAYA BANTUAN PEMILU

1. Berkas Penetapan Bendahara dan Atasan Langsung Bendahara KPUD, Bendahara pada Panitia Pilkada dan 
Pemilu

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Permanen

2. Berkas Penerimaan Komisi, Rabat Pembayaran Pengadaan Jasa, Bunga, Pelaksanaan Pilkada/Pemilu 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

3. Berkas Setor Sisa Dana Pilkada/Pemilu termasuk Setor Komisi Pengadaan Barang/Jasa, Rabat, Bunga, Jasa 
Giro

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

4. Berkas Penyaluran Biaya Pemilu termasuk diantaranya Bukti Transfer Bank 2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

5. Pedoman Dokumen Penyediaan Pembiayaan Kegiatan Operasional (PPKO) termasuk 
Perubahan/Pergeseran/Revisinya

2 tahun setelah Perda tentang 
pertanggungjawaban APBD 

disahkan

5 tahun Dinilai kembali

K. PELAKSANAAN ANGGARAN OPERASIONAL PEMILU

1. Dokumen Penyediaan Pembiayaan Kegiatan Operasional (PPKO) Pemilu dan PPKO Kabupaten termasuk 
Perubahan/Pergeseran/Revisinya

2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

5 tahun Dinilai kembali

2. Berkas Penyaluran Biaya Pemilu termasuk diantaranya Bukti Transfer Bank 1 tahun setelah diperbaharui 5 tahun Dinilai kembali

3. Berkas Penyaluran Biaya Pemilu ke PPK, PPS dan KPPS termasuk diantaranya Bukti Transfer Bank dan Iain- 
lain

1 tahun setelah UU tentang 
pertanggungjawaban APBN

5 tahun Dinilai kembali

L PEMERINTAHAN DESA

1. Dokumen Rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Musnah

2. Program Kerja Pemerintah Desa :
a. Rencana Kerja Pembangunan Jangka Menengah Desa
b. Rencana Kerja Perangkat Desa

2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Dinilai kembali
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3. Dokumen Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Permanen

4. Bukti Pungutan Desa 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Musnah

5. Dokumen Pembebasan Eks Tanah Kas Desa :
a. Peraturan Desa tentang Pembebasan Tanah Kas Desa
b. Pemohonan tentang Pembebasan Tanah Kas Desa
c. Hasil persetujuan/rapat
d. Rekomendasi Bupati tentang persetujuan pembebasan tanah
f. Persetujuan Bupati tentang hasil musyawarah harga tanah kas Desa
g. Proses Pelepasan Hak Tanah Kas Desa
h. Pembelian Tanah Pengganti
i. Musyawarah tanah Hak Milik untuk dibeli menjadi pengganti
j. Rekomendasi Bupati tentang Persetujuan Pembebasan Tanah
k. Pelepasan Tanah Hak Milik menjadi Kas Desa

2 tahun setelah serah terima 3 tahun Permanen

6. Dokumen Perjanjian Sewa Tanah Kas Desa
a. Sewa Tanah Kas Desa tidak berubah fungsi
b. Sewa Tanah Kas Desa berubah fungsi

1) Peraturan Desa tentang sewa tanah kas Desa
2) Penawaran dari Penyewa
3) Rekomendasi Bupati tentang ijin penyewaan tanah kas Desa
4) Permohonan Ijin Gubernur
5) Ijin Gubernur

Selama masih berlaku 10 tahun Dinilai kembali

7. Dokumen Perubahan Peruntukkan Tanah Kas Desa
a. Peraturan Desa tentang perubahan peruntukkan Tanah Kas Desa
b. Rekomendasi Bupati tentang persetujuan pembebasan tanah
c. Ijin tertulis Gubernur

Selama masih berlaku 2 tahun Permanen

8. Surat Kedudukan Keuangan Kepala Desa dan Pamong 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Dinilai kembali

9. Lain-lain Pendapatan Asli Desa 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Dinilai kembali

10. Pembukuan Kas Desa 
a Buku Kas Umum 
b Buku Bantu Pengeluaran

Selama masih berlaku 3 tahun Dinilai kembali

11. Bukti Pengeluaran Keuangan Kas Desa 2 tahun setelah tahun 
anggaran berakhir

3 tahun Dinilai kembali

!
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12 Laporan Keuangan Kas Desa 2 tahun setelah anggaran berakhir 3 tahun Musnah

13 Pertanggung Jawaban Kepala Desa (Laporan Keuangan Tahunan Desa) 2 tahun setelah anggaran berakhir 1 tahun Permanen

M PEMERIKSAAN/PENGAWASAN KEUANGAN DAERAH

1 Laporan Hasil Pemeriksaan Badan Pemeriksa Keuangan Republik Indonesia atas Laporan Keuangan 2 tahun setelah tindak lanjut selesai 5 tahun Permanen

2 Hasil Pengawasan Internal 2 tahun setelah tindak lanjut selesai 5 tahun Permanen

3 Pelaksanaan Pengawasan

Laporan Hasil Audit(LHA), Laporan Hasil Evaluasi (LHE), Laporan Akuntan (LA), Laporan Auditor Independen 

(LAI) yang memerlukan Tindak Lanjut (TL)
Setelah tindak lanjut selesai 5 tahun Dinilai kembali

Laporan Hasil Audit investigasi (LHAI) yang mengandung unsur Tindak Pidana Korupsi (TPK) dan Memerlukan 
Tindak Lanjut

Setelah keputusan mempunyai kekuatan 

hukum 2 tahun
3 tahun Permanen

k Laporan Hasil Audit (LHA), Laporan Hasil Evaluasi (LHE), Laporan Akuntan (LA), Laporan Auditor Idependen 

(LAI) yang tidak memerlukan tindak lanjut
Setelah keputusan mempunyai kekuatan 

hukum 2 tahun
3 tahun Musnah

I
Laporan Hasil Audit investigasi (LHAI) yang mengandung unsur Tindak Pidana Korupsi (TPK) dan Memerlukan
Tindak Lanjut 3 tahun Dinilai kembali

c Laporan Pemuktakhran Data Tindak Lanjut Temuan 1 tahun 3 tahun Permanen

d Laporan Perkembangan Barang Milik Negaia/Daerah (BMN/D) 2 tahun 3 tahun Permanen

e Laporan Kegiatan Pendampingan Penyusunan Laporan Keuangan dan Review Pemerintah Daerah 2 tahun 3 tahun Musnah

f Good Corporate Governance (GCG) 2 tahun 3 tahun Permanen

4 Dokumen Penyelesaian Kerugian Daerah:

a. Tuntutan Pembendaharaan

b, Tuntutan Ganti Rugi

2 tahun setelah tagihan tuntutan /  

pembendaharaan/tuntutan ganti rugi dilunasi
2 tahun setelahficik^an kewajiban habis Permanen
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