
PARAF KOORDINASI 
KEPALA DINAS  PEMBERDAYAAN 
MASYARAKAT DAN DESA 
 

DJOKO WASONO, S.H., M.M.  

KEPALA BAGIAN HUKUM ANIK SUWARNI, S.H..M.Si.  

 

 

LAMPIRAN  : PERATURAN BUPATI TRENGGALEK 
NOMOR :  50 TAHUN  2017  
TENTANG : PENGELOLAAN ALOKASI DANA DESA  
 

 
A. FORMAT KERTAS KERJA PENGHITUNGAN ADD SETIAP DESA 

 
KERTAS KERJA PENGHITUNGAN ALOKASI DANA DESA 

KABUPATEN TRENGGALEK PROVINSI JAWA TIMUR 
TAHUN ANGGARAN ..... 

 
                    1. Pagu ADD Kab. Trenggalek : Rp. .................. 

2. Jumlah Desa  : 152 
3. Alokasi Dasar Kabupaten : Rp. .................. 
4. Alokasi Dasar per-Desa  : Rp. .................. 
5. Alokasi Proporsional Kab. : Rp. .................. 

 

No 
Urut 

KECAMATAN 
/ DESA 

ALOKASI  
DASAR 

ALOKASI PROPORSIONAL 

TOT
AL 

BOB
OT 

ALOK
ASI 

PROP
ORSI
ONAL 

 PAGU 
ADD 
PER-
DESA  

 PAGU 
ADD 
PER-
DESA 

(PEMBU
LATAN)  

JUMLAH PENDUDUK JUMLAH PENDUDUK MISKIN LUAS WILAYAH INDEKS KESULITAN GEOGRAFIS JUMLAH APARATUR 

JUMLAH 
PENDUD

UK 
SETIAP 
DESA 

RASIO 
JUMLA

H 
PENDU

DUK         
(Z1) 

 BOBOT  
PER 

DESA 
(20%)  

JUMLAH 
PENDU

DUK 
MISKIN 
SETIAP 
DESA 

 RASIO 
JUMLAH 
PENDUD

UK 
MISKIN          

(Z2)  

BOBOT 
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DESA 
(30%) 

 LUAS 
WILAYA

H 
SETIAP 
DESA 
(Km2)  

RASIO 
LUAS 

WILAYA
H (Z3) 

BOOT 
PER 

DESA 
(10%) 

INDEKS 
KESULIT

AN 
GEOGRA

FIS 

 RASIO 
INDEKS 

KESULITA
N 

GEOGRA
FIS (Z4)  

BOBOT 
PER 

DESA 
(20%) 

JUMLA
H 

APARA
TUR 

 RASIO 
JUMLA

H 
APARA

TUR 
(Z5)  

BOBOT 
PER 

DESA 
(20%) 

I. KEC. 
PANGGUL 

                                        
1 BESUKI                                         
2 Dst.                                         

J u m l a h                                         
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Trenggalek, ..................... 
KEPALA DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA KABUPATEN TRENGGALEK, 

.............................. 
 

B. FORMAT LAPORAN PENETAPAN PENGGUNAAN ADD 
 

LAPORAN PENETAPAN PENGGUNAAN ALOKASI DANA DESA 
DESA ................... 

KECAMATAN ............... KABUPATEN TRENGGALEK 
TAHUN ANGGARAN ............... 

 

NO 
PROVINSI, 

KABUPATEN/KOTA, 
KECAMATAN, DESA 

PENYELENGGARAAN 
PEMERINTAHAN DESA 

PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA 
PEMBERDAYAAN 

MASYARAKAT DESA 
PEMBINAAN 

KEMASYARAKATAN SARANA PRASARANA DASAR PELAYANAN SOSIAL 
DASAR USAHA EKONOMI DESA PELESTARIAN 

LINGKUNGAN HIDUP 

GIAT VOL. BIAYA GIAT VOL. BIAYA GIAT VOL. BIAYA GIAT VOL. BIAYA GIAT VOL. BIAYA GIAT VOL. BIAYA GIAT VOL. BIAYA 

1 JAWA TIMUR                                           

  1. KAB. TRENGGALEK                                           

       1. KECAMATAN TUGU                                           

  1.   Banaran  
1. Siltap 
dan 
tunjangan 

    
1. 
Pembangu
nan jalan 

                                  

    2. Dst      2. Dst                                   

                                                   

JUMLAH                                           

 
........................., ................................ 

KEPALA DESA ..................... 
 

 .............................. 
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C. FORMAT SURAT KEPALA DESA PERIHAL PERMOHONAN 
PENYALURAN ADD 

 
KOP DESA 

 
 

Nomor  : 140/ ......./ ........../ ......... 
Sifat  : Biasa  
Lampiran : ....... Lembar 
Perihal   : Permohonan Penyaluran  
                     ADD Tahap ......  
                     TA. .......... 
             

 .................., ......................... 
Kepada 
Yth. Bupati Trenggalek    
    melalui Kepala Dinas PMD  
    Kabupaten Trenggalek  
    di - TRENGGALEK 
  

 
Bahwa berdasarkan ketentuan sebagai berikut: 

a. Peraturan Bupati Trenggalek  Nomor ....... Tahun ....... tentang 
Pengelolaan Alokasi Dana Desa dan Keputusan Bupati 
Trenggalek           Nomor ...... tentang Pagu Definitif Alokasi 
Dana Desa setiap Desa TA ............; dan 

b. Peraturan Desa ......... Nomor ...... Tahun ......... tentang 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa ........ TA. .......... 
 

Bahwa sebagai pemenuhan persyaratan penyaluran 
Alokasi Dana Desa Tahap ....... TA. ......., kami lampirkan dokumen 
sebagai berikut : 
- Copy Peraturan Desa ......... Nomor ...... Tahun ......... tentang 

Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa ........ TA. .......... 
(khusus permohonan penyaluran Tahap I) 

- Copy buku Rekening Kas Desa (RKD) ............. Nomor rekening 
................. atas nama ................... pada Bank .....................; 

- Laporan Realisasi Penyerapan ADD Tahun Anggaran ........... 
(khusus permohonan penyaluran Tahap I) / Laporan Realisasi 
Penyerapan ADD Semester I Tahun ......... (khusus permohonan 
penyaluran Tahap III)  

 
Selanjutnya, dari pagu total Alokasi Dana Desa .......... 

TA. ........... sebesar Rp. .................... kami mohon dapatnya 
disalurkan ke Rekening Kas Desa ........... untuk Tahap ....... ini 
sebesar Rp. .................  

            
Demikian atas terkabulnya permohonan ini disampaikan 

terima kasih. 
 

KEPALA DESA ..........., 
 
 

.................................. 
 

 
 
 
 

Mengetahui,  
CAMAT .......................... 

 
................................... 

NIP. ................................. 
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D. FORMAT LAPORAN REALISASI PENYERAPAN ADD 
 

LAPORAN REALISASI PENYERAPAN ADD 
TAHUN ANGGARAN SEBELUMNYA / SEMESTER  I TAHUN ANGGARAN BERJALAN 

DESA ................... 
KECAMATAN ............... KABUPATEN TRENGGALEK 

TAHUN ANGGARAN ............... 
 

KODE REKENING URAIAN 
JUMLAH 

ANGGARAN 
(Rp.) 

JUMLAH 
REALISASI 

(Rp.) 

LEBIH/ 
KURANG 

(Rp.) 
KET 

          
1     PENDAPATAN     
1 2    Pendapatan Transfer     
1 2 x   Alokasi Dana Desa     
          
     JUMLAH PENDAPATAN     
          
2     BELANJA     
2 1    BIDANG PENYELENGGARAAN 

PEMERINTAHAN DESA 
    

2 1 x   Penghasilan Tetap dan Tunjangan     
2 1 x   Operasional Pemerintah Desa     
2 1 x   Operasional BPD     
2 1 x   Operasional RT/RW     
2 1 ..   ….dst     
          
2 2    BIDANG PEMBANGUNAN DESA     
2 2 x   Kegiatan Pembangunan Jalan Desa     
2 2 x   Kegiatan Pemeliharaan Pasar Desa     
2 2 ..   ….dst     
          
2 3    BIDANG PEMBINAAN 

KEMASYARAKATAN 
    

2 3 x   Kegiatan Pembinaan Pemuda dan 
Olahraga 

    

2 3 ..   ...dst     
          
2 4    BIDANG PEMBERDAYAAN 

MASYARAKAT 
    

2 4 x   Kegiatan Pelatihan Kepala Desa, 
Perangkat Desa, dan Anggota BPD 

    

2 4 ..   ….dst     
          
2 5    Bidang Tak Terduga     
2 5 x   Kegiatan Penanggulangan Bencana Alam     
2 5 ..   ...dst     
          
     JUMLAH BELANJA     
          
     SURPLUS / DEFISIT     
          
3     PEMBIAYAAN      
3 1    Penerimaan Pembiayaan      
3 1 x   Sisa Lebih Perhitungan Anggaran Tahun 

Sebelumnya (SiLPA)  
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3 2    Pengeluaran   Pembiayaan      
3 2 x   Pembentukan Dana Cadangan      
3 2 ..   ...dst     

 
......................, .................. 
KEPALA DESA …………….., 

 
 

…………………………. 
 

BUPATI TRENGGALEK, 
         TTD 

EMIL ELESTIANTO 
 
 
 

Salinan sesuai dengan aslinya 

  KEPALA BAGIAN HUKUM, 

 
 

         ANIK SUWARNI 

Nip . 19650919 199602 2 001 
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