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SOP PEMBUATAN USER/PENGGUNA CLOUD 

 

NO 

AKTIFITAS/ 

TAHAPAN 
KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

  

SKPD 
KEPALA 

BPKAD 

KEPALA 

BIDANG 
AKUNTANSI 

KASUBBID 

AKT KAS 

ADMIN 

CLOUD 
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 2 3 4 5 6  7 8 9 

          

1 SKPD 

mengusulkan 
permohonan 
User Cloud 

lengkap dengan 
Nama  

     Surat 

permohonan 
user 

1 hari Usulan 

nama 
pemegang 
user cloud 

2 Kepala BPKAD 
memberikan 

disposisi 

     Disposisi 
kepala BPKAD 

1 hari disposisi 
kepada 
kepala 

bidang 
Akuntansi  

MULAI 



3 Kepala Bidang 

Akuntansi 
menerima 

disposisi dan 

memberikan 
telaahan 

     Disposisi 

kepala bidang 

1 hari Disposisi 

/telaahan 
pengguna/ 
user cloud 

4 Kepala 
Subbidang 
Akuntansi 

Pengelolaan Kas 
menerima 

telaahan dan 
melakukan 
verifikasi 

     Daftar user 
 

1 hari Penetapan 
pengguna/ 
user 

5 Admin Cloud 
menerima 

telaahan dan 
membuat user 

baru 

     Surat 
pernyataan 

tanggung jawab 
mutlak 

1 hari User cloud  
dan surat 

pernyataan 
tanggung 
jawab 

mutlak 
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