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 LAMPIRAN  II PERATURAN BUPATI TANAH LAUT 
 NOMOR       : 65 TAHUN 2017  
 TANGGAL   : 31 MEI 2017 

 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

PENGUMUMAN PENDAFTARAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

Nomor: ...../........- Pan.Pilkades/Ds. ...../....... 
 

Menindaklanjuti Keputusan Badan Permusyawaratan Desa (BPD) 

Desa……tentang Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa 

…….kecamatan……Kabupaten Tanah Laut Tahun Anggaran ……., dengan ini 

mengumumkan Pelaksanaan Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa 

.................................... Kecamatan ....................... akan dilaksanakan pada: 

Hari :  

Tanggal : .................................. s.d ............................. ....... 

Tempat : 

Persyaratan yang harus dipenuhi oleh bakal calon Kepala Desa, adalah 

sebagai berikut: 
a. warga negara Republik Indonesia; 

b. bertakwa kepada tuhan yang maha esa; 

c. memegang teguh dan mengamalkan pancasila, melaksanakan undang-
undang dasar negara republik indonesia tahun 1945, serta 

mempertahankan dan memelihara keutuhan negara kesatuan republik 
indonesia dan bhinneka tunggal ika; 

d. berpendidikan paling rendah tamat sekolah menengah pertama atau 

sederajat; 

e. berusia paling rendah 25 (dua puluh lima) tahun pada saat mendaftar; 

f. bersedia dicalonkan menjadi kepala desa; 

g. terdaftar sebagai penduduk dan bertempat tinggal di desa setempat 
paling kurang 1 (satu) tahun sebelum pendaftaran; 

h. tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara; 

i. tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan 

yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak 
pidana yang diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) 
tahun atau lebih, kecuali 5 (lima) tahun setelah selesai menjalani pidana 

penjara dan mengumumkan secara jujur dan terbuka kepada publik 
bahwa yang bersangkutan pernah dipidana serta bukan sebagai pelaku 
kejahatan berulang-ulang; 

j. tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan pengadilan 
yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap; 

k. berbadan sehat;  

l. tidak pernah sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatanbaik 
secara berturut-turut atau tidak secara berturut-turut;  

m. petahana yang akan mencalon kembali menjadi kepala desa wajib 
membuat dan menyampaikan Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan 
Desa; 

n. bebas dari narkoba 
Kelengkapan Persyaratan persyaratan pencalonan kepala desa 

sebagaimana dimaksud pada huruf n, meliputi; 
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a. surat keterangan sebagai bukti sebagai warga negara Indonesia dari 
pejabat tingkat kabupaten;  

b. surat pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa yang dibuat 
oleh yang bersangkutan di atas segel atau kertas bermaterai cukup; 

c. surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan pancasila, 
melaksanakan undang-undang dasar negara republik indonesia tahun 
1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan negara 

kesatuan republik indonesia dan bhinneka tunggal ika, yang dibuat 
oleh yang bersangkutan di atas kertas segel atau kertas bermaterai 
cukup; 

d. fotocopy ijazah formal dari tingkat dasar sampai dengan ijazah 
terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang atau surat 

pernyataan dari pejabat yang berwenang; 

e. fotocopy Akte kelahiran atau surat keterangan kenal lahir yang 
dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang; 

f. surat pernyataan bersedia dicalonkan menjadi Kepala Desa yang yang 
dibuat oleh yang bersangkutan di atas kertas segel atau bermaterai 

cukup; 

g. kartu tanda penduduk dan surat keterangan bertempat tinggal paling 
kurang 1 (satu) tahun sebelum pendaftaran dari rukun 

tetangga/rukun warga dan Kepala Desa setempat; 

h. surat keterangan dari ketua pengadilan bahwa tidak pernah dijatuhi 
pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana 
yang diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun 

atau lebih atau lebih; 

i. surat keterangan dari ketua pengadilan negeri bahwa tidak sedang 
dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan pengadilan yang telah 

mempunyai kekuatan hukum tetap; 

j. surat keterangan berbadan sehat dari Rumah Sakit Umum Daerah 
Kabupaten;  

k. surat keterangan dari pemerintah daerah kabupaten dan surat 
pernyataan dari yang bersangkutan bahwa tidak pernah menjadi 

Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatan; 

l. surat keterangan bebas dari narkoba dari Rumah Sakit Umum Daerah 
kabupaten; dan 

m. menyampaikan laporan harta kekayaan pribadi;  dan 

n. pas photo berwarna terbaru ukuran 4 x 6 cm sebanyak 4 (empat) 

lembar dengan dasar Merah; 

o. surat pernyataan bersedia mengganti seluruh biaya penyelenggaraan 
pemilihan, apabila mengundurkan diri calon Kepala Desa sehingga 

mengakibatkan batalnya pemilihan, yang dibuat oleh yang 
bersangkutan di atas kertas bermaterai cukup; 

p. surat pernyataan tidak akan melakukan politik uang yang dibuat oleh 

yang bersangkutan di atas kertas bermaterai cukup; dan 

q. melampirkan naskah visi dan misi yang dibuat oleh bakal calon 

Kepala Desa. 

 

Contoh formulir dan kelengkapan administrasi pendaftaran bakal 

calon Kepala Desa dapat diminta kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa 
.................................... Kecamatan .............................. Tahun …....  dan 

untuk keperluan dimaksud, para bakal calon Kepala Desa dapat 
menghubungi: 

1. Sdr. ……………………………… handphone .........................; 
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2. Sdr. ……………………………… handphone .........................; 

3. Sdr. ……………………………… handphone .......................... 

  Demikian pengumuman ini disampaikan kepada seluruh masyarakat 
Desa .........................................  Kecamatan ......................................... oleh 

Panitia Pemilihan Kepala Desa .................................... Kecamatan 
.............................. Tahun ....... 

 

..........................., ........................................... 
Panitia Pemilihan Kepala Desa ............................... 

Kecamatan ................................. 
Ketua, 

 

tanda tangan  
dan stempel 

 
N A M A  L E N G K A P 
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                                                                           ..........................., ................................. ...... 
 

Kepada 
Yth. Panitia Pemilihan Kepala Desa ...........................  

 Kecamatan .................................................... 
  
               di   
  Tempat 

 
PERMOHONAN PENDAFTARAN PENCALONAN KEPALA DESA 

 

Memenuhi ketentuan dalam Pengumumam Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa                 
Nomor ......../.......-Pan.Pilkades/Des. ...../...... tanggal ................................ ....., dengan ini saya 
sampaikan bahwa saya: 
Nama  :  
Tempat, Tanggal Lahir  :  
Pendidikan  : 
Alamat Rumah  :  
dengan ini mengajukan diri untuk mendaftar sebagai bakal calon Kepala Desa ..................................... 
Kecamatan ........................................ 

 

Sebagai bahan pertimbangan, berikut surat ini saya lampirkan: 
 

No. Nama Persyaratan Jumlah 

1. Surat Pernyataan Kesediaan Menjadi Calon Kepala Desa  4 rangkap 

2. Surat Pernyataan Tidak Akan Mengundurkan Diri sebagai Calon Kepala Desa 4 rangkap 

3. 
Surat Pernyataan Non Aktif dari Jabatan Sebagai Pengurus atau Anggota Partai Politik, Ketua 
atau Anggota BPD, Pengurus atau Anggota Lembaga Kemasyarakatan, Anggota DPRD    

4 rangkap 

4. Surat Pernyataan Bertaqwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa  4 rangkap 

5. 
Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan pancasila, melaksanakan undang-undang 
dasar negara republik indonesia tahun 1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan 
negara kesatuan republik indonesia dan bhinneka tunggal ika 

4 rangkap 

6. Surat Pernyataan Belum Pernah Menjabat Sebagai Kepala Desa Selama Tiga Kali Masa Jabatan  4 rangkap 

7. Daftar Riwayat Hidup Calon Kepala Desa  4 rangkap 

8. 
Surat Keterangan Tidak Sedang Dicabut Hak Pilihnya, Tidak Pernah Dihukum Karena Melakukan 
Tindak Pidana Kejahatan Dengan Hukuman Paling Singkat 5 (Lima) Tahun  

4 rangkap 

9. 
Surat Permohonan Izin Pencalonan Kepala Desa dari Instansi Calon Kepala Desa Berstatus 
Pegawai Negeri Sipil  

4 rangkap 

10. 
Surat pernyataan bersedia mengganti seluruh biaya penyelenggaraan pemilihan, apabila 
mengundurkan diri calon Kepala Desa sehingga mengakibatkan batalnya pemilihan 

4 rangkap 

11. surat pernyataan tidak akan melakukan politik uang 4 rangkap 

12. Surat Keterangan Sehat dan bebas narkoba dari Dokter Pemerintah (Puskesmas dan/atau 
RSUD) 

4 rangkap 

13. Laporan harta kekayaan Pribadi 4 rangkap 

14. Photo copy ijazah dilegalisir; 4 rangkap 

15. Photo copy akta kelahiran dilegalisir 4 rangkap 

16. Photo copy kartu tanda penduduk dilegalisir 4 rangkap 

17. Pas photo diri ukuran 4 x 6 cm  4 lembar 

18. Surat Kuasa (Bagi Kuasa Bakal Calon) 4 rangkap 

 

Demikian surat ini saya buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 

 

 

Bakal Calon Kepala Desa ................................... 

 

tanda tangan & materai 

 

N A M A   L E N G K A P 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

CHECK LIST  

PERSYARATAN PENDAFTARAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

 

a.  Nama Bakal Calon : ............................................................................................................. 

b. Tempat, Tanggal Lahir : ............................................................................................................. 

c. Alamat Tempat Tinggal : ............................................................................................................. 

   ............................................................................................................. 

 

No. Nama Persyaratan Jumlah 

Keterangan 

Lengkap/
Tidak 

Lengkap 

Sah/ 
Tidak 
Sah 

1. Surat Pernyataan Kesediaan Menjadi Calon Kepala Desa  4 rangkap   

2. 
Surat Pernyataan Tidak Akan Mengundurkan Diri sebagai Calon Kepala 
Desa 

4 rangkap 
  

3. 
Surat Pernyataan Non Aktif dari Jabatan Sebagai Pengurus atau Anggota 
Partai Politik, Ketua atau Anggota BPD, Pengurus atau Anggota Lembaga 
Kemasyarakatan, Anggota DPRD    

4 rangkap 

  

4. Surat Pernyataan Bertakqa Kepada Tuhan Yang Maha Esa  4 rangkap   

5. 

Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan pancasila, 
melaksanakan undang-undang dasar negara republik indonesia tahun 
1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan negara kesatuan 
republik indonesia dan bhinneka tunggal ika 

4 rangkap 

  

6. 
Surat Pernyataan Belum Pernah Menjabat Sebagai Kepala Desa Selama 
Tiga Kali Masa Jabatan  

4 rangkap 
  

7. Daftar Riwayat Hidup Calon Kepala Desa  4 rangkap   

8. 
Surat Keterangan Tidak Sedang Dicabut Hak Pilihnya, Tidak Pernah 
Dihukum Karena Melakukan Tindak Pidana Kejahatan Dengan Hukuman 
Paling Singkat 5 (Lima) Tahun  

4 rangkap 

  

9. 
Surat Permohonan Izin Pencalonan Kepala Desa dari Instansi Calon 
Kepala Desa Berstatus Pegawai Negeri Sipil  

4 rangkap 
  

10. 
Surat pernyataan bersedia mengganti seluruh biaya penyelenggaraan 
pemilihan, apabila mengundurkan diri calon Kepala Desa sehingga 
mengakibatkan batalnya pemilihan 

 
  

11. Surat pernyataan tidak akan melakukan politik uang 4 rangkap   

12. 
Surat Keterangan Sehat dan bebas narkoba dari Dokter Pemerintah 
(Puskesmas dan/atau RSUD) 

 
  

13. Laporan harta kekayaan Pribadi 4 rangkap   

14. Photo copy ijazah dilegalisir;    

15. Photo copy akta kelahiran dilegalisir 4 rangkap   

16. Photo copy kartu tanda penduduk dilegalisir 4 rangkap   

17. Pas photo diri ukuran 4 x 6 cm  4 rangkap   

18. Surat Kuasa (Bagi Kuasa Bakal Calon) 4 rangkap   

 

......................................., ............................. ..... 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ........................... 

Kecamatan ............................................... 

Petugas Pendaftaran, 

 
tanda tangan & stempel 

NAMA LENGKAP 
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SURAT PERNYATAAN  

KESEDIAAN MENJADI CALON KEPALA DESA 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir : .................................................................... 

d. Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

   .................................................................... 

   .................................................................... 

Sebagai bakal calon Kepala Desa dengan ini menyatakan bahwa saya menerima dan 

bersedia menjadi calon Kepala Desa ............................................... Kecamatan 

..................................... 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

.........................................., .................................... 

 

Pembuat Pernyataan 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

 

N A M A   L E N G K A P 
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SURAT PERNYATAAN  
TIDAK AKAN MENGUNDURKAN DIRI  

SEBAGAI CALON KEPALA DESA 
 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir : .................................................................... 

d. Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

   .................................................................... 

   .................................................................... 

Sebagai bakal calon Kepala Desa dengan ini menyatakan bahwa saya tidak akan 

mengundurkan diri sebagai calon Kepala Desa ............................................... Kecamatan 

..................................... terhitung sejak ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa.  

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

.........................................., .................................... 

 

Pembuat Pernyataan 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

 

N A M A   L E N G K A P 
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SURAT PERNYATAAN NON AKTIF DARI JABATAN SEBAGAI 
PENGURUS ATAU ANGGOTA PARTAI POLITIK, KETUA ATAU 

ANGGOTA BPD, PENGURUS ATAU ANGGOTA LEMBAGA 
KEMASYARAKATAN, ANGGOTA DPRD 

 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir : .................................................................... 

d. Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

   .................................................................... 

   .................................................................... 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa pada saat pencalonan ini saya non-aktif dari jabatan 

sebagai ................................................. 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

.........................................., .................................... 

 

Pembuat Pernyataan 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

 

N A M A   L E N G K A P 
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SURAT PERNYATAAN  

BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir : .................................................................... 

d. Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

   .................................................................... 

   .................................................................... 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa sesuai dengan 

agama yang saya anut. 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

 .........................................., .................................... 

 

Pembuat Pernyataan 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

 

N A M A   L E N G K A P 
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SURAT PERNYATAAN 

SETIA KEPADA PANCASILA SEBAGAI DASAR NEGARA,  

UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

TAHUN 1945 DAN KEPADA NEGARA KESATUAN  

REPUBLIK INDONESIA SERTA PEMERINTAH 

 

 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir : .................................................................... 

d. Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

   .................................................................... 

   .................................................................... 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya sebagai Bakal Calon Kepala Desa 

.............................. Kecamatan ................................. setia kepada Pancasila sebagai dasar 

negara, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan kepada Negara 

Kesatuan Republik Indonesia serta Pemerintah. 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

 .........................................., .................................... 

 

Pembuat Pernyataan 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

 

N A M A   L E N G K A P 
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SURAT PERNYATAAN  
BELUM PERNAH MENJABAT SEBAGAI KEPALA DESA  

SELAMA TIGA KALI MASA JABATAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir : .................................................................... 

d. Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

   .................................................................... 

   .................................................................... 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya sebagai Bakal Calon Kepala Desa 

.............................. Kecamatan ................................. belum pernah . 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

 .........................................., .................................... 

 

Pembuat Pernyataan 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

 

N A M A   L E N G K A P 
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DAFTAR RIWAYAT HIDUP 
BAKAL CALON KEPALA DESA ......................  

KECAMATAN ....................... 

 

 
1. Nama : ................................................................... 

2. Tempat, Tanggal Lahir : ................................................................... 

3. Alamat Tempat Tinggal : ................................................................... 

4. Jenis Kelamin : ................................................................... 

5. Agama : ................................................................... 

6. Status Perkawinan : a.  belum/sudah/pernah kawin 

  b.  nama istri/suami*) : 1) ........................................*) 

    2) ........................................*) 

    3) ........................................*) 

  c.  jumlah anak ............................ orang  

   

7. Pekerjaan : ................................................................... 

8. Riwayat Pendidikan : a.  .............................................................. 

  b.  .............................................................. 

  c.  .............................................................. 

  d.  .............................................................. 

  e.  .............................................................. 

  f.  .............................................................. 

9. Pengalaman Organisasi : a.  .............................................................. 

  b.  .............................................................. 

  c.  .............................................................. 

10. Pengalaman Pekerjaan : a.  .............................................................. 

  b.  ..............................................................   

  c.  .............................................................. 

11. Lain-Lain : ................................................................... 

  ................................................................... 

  ................................................................... 

Daftar riwayat hidup ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagai 

bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 
 .................. .........................................., .................................... 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

N A M A   L E N G K A P 
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SURAT KETERANGAN  

TIDAK SEDANG DICABUT HAK PILIHNYA, TIDAK PERNAH DIHUKUM 

KARENA MELAKUKAN TINDAK PIDANA KEJAHATAN DENGAN HUKUMAN 

PALING SINGKAT 5 (LIMA) TAHUN 

 

Ketua Pengadilan Negeri ........................................................., menerangkan bahwa: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir :  .................................................................... 

d. Pekerjaan : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

 

berdasarkan hasil pemeriksaan catatan kriminal, menerangkan dengan sebenarnya bahwa nama 

Bakal Calon Kepala Desa .................................. Kecamatan .................................. Kabupaten 

Tanah Laut tersebut tidak pernah diperiksa atau ditahan karena melakukan perzinahan, 

perjudian, minum-minuman keras dan narkoba serta perbuatan tercela lainnya. 

Surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

Dibuat di ................................... 

pada tanggal .............................. 

Ketua Pengadilan Negeri 

........................................ 

 

 

tanda tangan & stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 

Pangkat 

NIP. 
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……………………………………… 

 

Kepada 

Yth. (Kepala Instansi) 

di 

       Tempat 

 

 

Berdasarkan Pasal 47 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 

tentang Pemilihan Kepala Desa, berbunyi:  “Pegawai Negeri Sipil Yang Mencalonkan Diri 

Dalam Pemilihan Kepala Desa Harus Mendapatkan Izin Tertulis Dari Pejabat Pembina 

Kepegawaian”.  Sehubungan dengan ketentuan tersebut dan mengingat status saya sebagai 

PNS, dengan ini saya mohon kiranya Bapak/Ibu.................................... untuk memberikan izin 

tertulis terkait pencalonan saya dalam Pemilihan Kepala Desa ...................... 

Kecamatan...............  

Sehubungan proses pencalonan/pendaftaran tersebut akan dilaksanakan mulai tanggal 

..................... .... s.d  ..................... ...., Saya mohon izin tersebut dapat diberikan sebelum 

waktu pendaftaran berakhir.   

Demikian surat permohonan izin ini saya ajukan, terima kasih atas perkenan 

Bapak/Ibu.   

................................., .................................... ..... 

 

 

tanda tangan 

 

 

NAMA LENGKAP 

 

  

   

Tembusan, disampaikan kepada: 

Yth. 1. Bupati Tanah Laut; 

 2. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kab. Tanah Laut; 

 3. Ketua BPD ........................................ .; 

 4. Panitia Pemilihan Kepala Desa ..................................... 

  Kecamatan ....................................................................  
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S U R A T  K U A S A 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:  

Nama :  ........................................................... 

Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

No. KTP : ........................................................... 

Bakal Calon Kepala Desa ......................................... Kecamatan ..................................., dengan 

ini memberikan kuasa: 

KHUSUS 

kepada: 

1. Nama : ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ..............................................tanda tangan dan materai 

 No. KTP : ........................................................... 

 

2. Nama : ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : .................................................. tanda tangan dan 

materai 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 No. KTP : ........................................................... 

 

3. Nama : ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................... tanda tangan dan materai 

 No. KTP : ........................................................... 

 

 dan seterusnya. 

 

agar bertindak untuk dan atas nama saya dalam proses Pemilihan Kepala Desa ......................... 

Kecamatan ................................................. segala biaya yang diakibatkan oleh tindakannya 

dalam rangka mewakili saya menjadi beban saya. 

 

Demikian Surat Kuasa ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 

 

......................................, .......................... ...... 

Bakal Calon Kepala Desa ................................... 

Kecamatan .................................... 

 

 

tanda tangan dan materai 

 

 

NAMA LENGKAP 
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SURAT PERNYATAAN 

BERSEDIA MENGGANTI SELURUH BIAYA PENYELENGGARAAN 

PEMILIHAN 

 

 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir : .................................................................... 

d. Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

   .................................................................... 

   .................................................................... 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya sebagai Bakal Calon Kepala Desa 

.............................. Kecamatan ................................. bersedia mengganti seluruh biaya 

penyelenggaraan pemilihan, apabila mengundurkan diri dari calon kepala desa sehingga 

mengakibatkan batalnya pemilihan.. 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

 .........................................., .............................. ..... 

 

Pembuat Pernyataan 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

 

N A M A   L E N G K A P 
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SURAT PERNYATAAN 

TIDAK AKAN MELAKUKAN POLITIK UANG 

 

 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a.  Nama : .................................................................... 

b. Jenis Kelamin : .................................................................... 

c. Tempat, Tanggal Lahir : .................................................................... 

d. Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

e. Alamat Tempat Tinggal : .................................................................... 

   .................................................................... 

   .................................................................... 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya sebagai Bakal Calon Kepala Desa 

.............................. Kecamatan ................................. tidak akan melakukan politik uang. 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

 

 .........................................., .............................. ...... 

 

Pembuat Pernyataan 

Bakal Calon Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ......................................... 

 

 

tanda tangan & materai 

 

 

N A M A   L E N G K A P 
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SURAT PERNYATAAN  

LAPORAN HARTA KEKAYAAN PRIBADI 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama : 

....................................................................................... 

No. KTP : 

....................................................................................... 

Tempat / Tanggal Lahir : 

....................................................................................... 

Alamat : 

....................................................................................... 

   

.......................................................................................  

NPWP : 

....................................................................................... 
 
Menyatakan bahwa : 
 

1. Laporan harta kekayaan saya dan keluarga saya sebagaimana tersebut dalam Formulir  
Laporan Harta Kekayaan Bakal Calon Kepala Desa saya buat dengan sesungguhnya 
dan sebenar – benarnya sesuai dengan kewajiban dan kesadaran saya sebagai Bakal 
Calon Kepala Desa. 
 

2. Apabila dikemudian hari ada harta kekayaan saya dan keluarga saya yang menjadi 
tanggungan saya tidak saya laporkan, demi tanggung jawab moral saya  sebagai Bakal 
Calon Kepala Desa, dengan ini saya menyatakan bersedia dikenakan sanksi sesuai 
ketentuan perundang- undangan yang berlaku. 
 

3. Apabila dikemudian hari ada perubahan – perubahan  ( baik penambahan maupun 
pengurangan ) harta  kekayaan saya dan keluarga saya, maka saya wajib melaporkan 
perubahan tersebut sesuai dengan ketentuan hukum dan atau peraturan lain yang 
berlaku.  

 
Demikian surat pernyataan ini dibuat dan ditandatangani dalam keadaan sadar tanpa 
tekanan maupun paksaan dalam bentuk apapun dan oleh siapapun. 
 
 
 

.........................................,.............................20 
Yang Menyatakan 

 

 

..................................................................... 

 
 
 
 
 

Materai 

Rp. 6000 
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FORMULIR LAPORAN HARTA KEKAYAAN BAKAL CALON KEPALA DESA 
TAHUN........... 

 
 
Sifat Rahasia 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DATA PRIBADI 

 

1. Nama Lengkap  :....................................................  NPWP .............................................. 

2. Nomor KTP   :.................................................... 

3. Jenis Kelamin  :.................................................... 

4. Tempat/Tgl Lahir  :.................................................... 

5. Agama   :.................................................... 

6. Status Perkawinan  :.................................................... 

7. Alamat   :.................................................... 

 

8. No. Telpon   :...................................................  Kode Pos ................................... 

 

I. HARTA KEKAYAAN 

I.1. HARTA TIDAK BERGERAK (TANAH DAN BANGUNAN)   : ............................................................... 

  

I.2. HARTA BERGERAK (MOBIL,MOTOR,DLL)    : ................................................................ 

 

I.3. SURAT BERHARGA      : ................................................................ 

 

I.4. UANG TUNAI, DEPOSITO, GIRO, TABUNGAN, DAN KAS LAINNYA : ................................................................ 

 

I.5. PIUTANG (BARANG, UANG)     : ............................................................... 

 

     SUB TOTAL HARTA  : ................................................................ 

        (-)      

          

I.6. HUTANG          ...............................................................

          

     TOTAL HARTA KEKAYAAN     ............................................................... 

 

II. PENGHASILAN 

 

II.1. PENGHASILAN DARI JABATAN (PERTAHUN)    : ................................................................ 

 

II.2. PENGHASILAN DARI PROFESI/KEAHLIAN PERTAHUN   : ................................................................ 

 

II.3. PENGHASILAN DARI USAHA LAINNYA (PERTAHUN)   : ............................................................... 

 

II.4. PENGHASILAN DARI HIBAH LAINNYA    : ............................................................... 

       

TOTAL PENGHASILAN (4)=(1=2=3)    ............................................................. 

II.5. PENGELUARAN (PERTAHUN) 

 II.5.1. PENGELUARAN RUTIN    (-) ................................................................ 

 II.5.2. PENGELUARAN LAINNYA    (-) ............................................................... 

     TOTAL PENGELUARAN ( 5 ) ............................................................... 

 

     PENGHASILAN BERSIH  .............................................................. 

 

         ................................................................ 

          Yang melaporkan 

 

 

         .............................................................. 
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HARTA KEKAYAAN 

 
I.1. HARTA TIDAK BERGERAK (TANAH DAN BANGUNAN) 

No Jenis Harta Luas Tanah/ Luas  

          Bangunan 

       Atas Nama   Harga Perolehan 

             (Rp) 

     NJOP Saat  

  Pelaporan (Rp) 

(1)               (2)               (3)             (4)              (5)            (6) 

      

      

      

      

      

      

      

  
I.2. HARTA BERGERAK 

1.2.1. ALAT TRANSPORTASI (PESAWAT UDARA, KAPAL LAUT, SEPEDA MOTOR, MESIN LAINNYA) 
No Jenis Transportasi No Polisi/Merek/Model 

   / Tahun Pembuatan 

       Atas Nama/  

Hubungan keluarga 

  Nilai  Perolehan 

             (Rp) 

     Nilai Saat  

  Pelaporan (Rp) 

(1)               (2)               (3)             (4)              (5)            (6) 

      

      

      

      

      

      

      

 
 
1.2.2. PETERNAKAN, PERIKANAN, PERKEBUNAN, PERTANIAN,KEHUTANAN, PERTAMBANGAN DAN USAHA LAINNYA  
No Jenis Usaha  Atas Nama/ Hubungan 

           Keluarga 

   Jumlah / Satuan  Omzet Per Bulan 

             (Rp) 

       Nilai Saat 

 Pelaporan (Rp) 

(1)               (2)               (3)             (4)              (5)            (6) 

      

      

      

      

      

      

      

 
1.2.3. HARTA BERGERAK LAINNYA (Logam Mulia, Batu Mulia, Barang-Barang Seni dan Antik, Benda Bergerak Lainnya)  
No Jenis Harta Atas Nama/ Hubungan 

           Keluarga 

   Jumlah / Satuan   Harga Perolehan 

             (Rp) 

       Nilai Saat 

 Pelaporan (Rp) 

(1)               (2)               (3)             (4)              (5)            (6) 

      

      

      

      

      

      

      

 
 
 
 

II. PENGHASILAN 
    II.1. PENGHASILAN DARI JABATAN  

No Gaji Pokok Tunjangan Jabatan Tunjangan Lain Potongan- 

Potongan 

Penghasilan Bersih 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) =(2+3+4)-(5) 
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II.2. PENGHASILAN DARI PROFESI / KEAHLIAN 

No Jenis Penghasilan Lembaga Total Penghasilan Bersih 

(1) (2) (3) (4) 

    

    

    

    

    

 
II.3. PENGHASILAN DARI USAHA LAINNYA  

No                               Jenis Penghasilan                      Total Penghasilan Bersih 

(1)                                        (2)                                            (3) 

   

   

   

   

   

 
II.4 PENGHASILAN DARI USAHA LAINNYA 

No         Nama Pemberi Hibah              Alamat Pemberi Hibah                Nilai Hibah 

(1)                         (2)                                (3)                       (4) 

    

    

    

    

    

 
 
 

III.  DATA KELUARGA 
III.1. DATA ISTRI/SUAMI 

No       Nama Istri/Suami Tempat Tgl Lahir    Tempat/Tgl  

        Nikah 

    Pekerjaan      Alamat Rumah 

(1)                    (2)             (3)           (4)           (5)                (6) 

      

      

      

      

 
III.2. DATA ANAK 

No            Nama Anak Tempat Tgl Lahir  Jenis Kelamin          Nama     Alamat Rumah 

(1)                     (2)             (3)           (4)             (5)               (6) 

      

      

      

      

      

 
1.3. SURAT BERHARGA 
No Jenis Surat Berharga Atas Nama/ Hubungan 

Keluarga 

Jumlah Lembar/ % 

 Kepemilikan 

Nama Perusahaan Nilai Jual Saat 

Pelaporan (Rp) 

(1)               (2) (3) (4) (5) (6) 
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1.4. UANG TUNAI, DEPOSITO, GIRO, TABUNGAN, DAN KAS LAINNYA 
No              Jenis Kas Atas Nama/ Hubungan 

Keluarga 

Nama Bank/Lembaga  

       Penyimpanan 

   Nomor Rekening    Saldo Saat  

Pelaporan (Rp) 

(1)  (2) (3) (4) (5) (6) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
1.5. PIUTANG 
No              Jenis Kas Atas Nama/ Hubungan 

Keluarga 

Nama Bank/Lembaga  

       Penyimpanan 

   Nomor Rekening    Saldo Saat  

Pelaporan (Rp) 

(1)  (2) (3) (4) (5) (6) 
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PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT 
KECAMATAN .............................. 

DESA.......... 
Alamat Jl. .....................No ........Telepon.....Kode Pos.............. 

 

 

...............,  .................... ..... 
 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

 

......../           /Pem/.....          

1 (satu) Dokumen 

Biasa 

Pencalonan Kembali dalam 

Pemilihan Kepala Desa 

Tahun .....  

 

 

Yth. 

Kepada 

 

Ketua  BPD ................................ 

Kecamatan .................................. 

 

di – 

Tempat 

 

 

 

Disampaikan dengan hormat, menindaklanjuti Surat Ketua BPD ........................... 

Kecamatan ................................... tanggal ..................................... perihal Pemberitahuan 

Berakhirnya Masa Jabatan Kepala Desa , dengan ini Saya sampaikan hal-hal sebagai berikut:  

1. Saya selaku Kepala Desa .................................... Kecamatan .................................. masa 

jabatan ..... s.d ....., akan mencalonkan kembali dalam Pemilihan Kepala Desa Tahun ...; 

2. Sehubungan dengan pencalonan tersebut, Saya akan mengajukan cuti kepada BUPATI 

TANAH LAUT pada saat Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa; 

3. Saya akan mematuhi ketentuan peraturan perundang-undangan yang terkait dengan proses 

Pemilihan Kepala Desa dan penyelenggaraan Pemerintahan Desa serta peraturan 

perundang-undangan terkait lainnya.  

 

Demikian surat ini disampaikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

KEPALA DESA ......................................... 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 

Tembusan, disampaikan kepada: 

Yth. 1. Bupati Tanah Laut (sebagai bahan laporan); 

 2. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kab. Tanah Laut; 

 3. Camat ..................................... 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

BERITA ACARA PENERIMAAN PENDAFTARAN  

BAKAL CALON KEPALA DESA 
Nomor : ....../...............-BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../..... 

 

Pada hari ini, ……………  tanggal ………………………. bulan ........................ 

Tahun ............................................., kami yang bertanda tangan dibawah ini  Panitia Pemilihan 

Kepala Desa telah selesai menerima pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa.  

Proses pendaftaran dilakukan mulai tanggal …................................... s.d 

….......................... ..... Kecamatan …………………………….......................… Kabupaten 

Tanah Laut. 

Berdasarkan proses pendaftaran tersebut, Bakal Calon Kepala Desa yang mendaftar 

adalah sebagai berikut:   

1. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

   

2. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

 

3. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

 

4. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

 

5. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

 

6. dst. 

 

 

Dari …………………… (…………………..) orang Bakal Calon Kepala Desa yang 

mendaftar, Bakal Calon Kepala Desa yang telah melengkapi persyaratan sebanyak …… 

(………………………..) orang dan yang belum melengkapi persyaratan sebanyak …… 

(………………………..) orang.    
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Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 

menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..................................... 

KECAMATAN ........................................ 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. ................................................................ Ketua ...................................... 

2. ................................................................ Sekretaris ...................................... 

3. ................................................................ Bendahara ...................................... 

4. ................................................................ Anggota ...................................... 

5. ................................................................ Anggota ...................................... 

6. ................................................................ Anggota ...................................... 

7. ................................................................ Anggota ...................................... 

8. ................................................................ Anggota ...................................... 

9. ................................................................ Anggota ...................................... 

10. ................................................................ Anggota ...................................... 

dst. ................................................................ Anggota ...................................... 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

 

BERITA ACARA PERPANJANGAN PENDAFTARAN  

BAKAL CALON KEPALA DESA 

Nomor: ......./...............-BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../20... 

Pada hari ini, ……………  tanggal ……………. bulan ………………… Tahun 

…………………………………., pukul …………………. WIB, Kami yang bertanda tangan 

di bawah ini Ketua dan Anggota Panitia Pemilihan Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ........................................... , kami sampaikan bahwa Panitia Pemilihan Kepala 

Desa ..................................... Kecamatan ................................................ telah melaksanakan 

penelitian administrasi bakal calon Kepala Desa mulai tanggal ............................................ s.d 

........................................... sesuai dengan alokasi waktu yang terdapat pada Berita Acara 

Penelitian Berkas PersyaratanBakal Calon Kepala Desa Nomor: ........./........- Pan.Pilkades/Ds. 

...../20... tanggal .................................... 

Adapun hasil rapat Penelitian Administrasi Bakal Calon Kepala Desa dilakukan 

dengan cara sebagai berikut: 

1. meneliti jumlah kelengkapan administrasi yang disampaikan oleh para Bakal Calon Kepala 

Desa; 

2. membandingkan copy/salinan dokumen persyaratan dengan naskah aslinya; 

3. melakukan koordinasi/konfirmasi keabsahan dokumen kepada lembaga/instansi yang 

mengeluarkan dokumen, seperti Pengadilan Negeri, Kepolisian, Sekolah/Perguruan 

Tinggi, Kantor Camat; 

bahwa berdasarkan penelitian administrasi tersebut, dapat disimpulkan bahwa: 

1. Nama :  

 Alamat :  

 Selaku : Bakal Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

2. Nama :  

 Alamat :  

 Selaku : Bakal Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

Sesuai dengan Berita Acara Penelitian Berkas PersyaratanBakal Calon Kepala Desa 

Nomor: ........./........- Pan.Pilkades/Ds. ...../20... tanggal ....................................dan kelengkapan 

dokumen persyaratan pendaftaran bakal calon atas nama (isi seusai nama bakal calon) tidak 

memenuhi persyaratan administrasi pendaftaran dan dokumen yang disampaikan pada saat 
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pendaftaran adalah dokumen yang tidak lengkap/ tidak memenuhi ketentuan, sehingga 

sesuai ketentuan pasal 8 Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Pemilihan Kepala 

Desa Serentakbahwa Panitia Pemilihan berwenang untuk membatalkan hasil seleksi 

administrasi dan penetapan calon yang telah dilaksanakan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa 

apabila kelengkapan dan persyaratan terbukti bertentangan dengan ketentuan Peraturan 

Perundang-undangan. 

Berkaitan hal tersebut diatas maka Panitia Pemilihan Kepala Desa sesuai pasal 26 ayat 

(1) Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Pemilihan Kepala Desa Serentak bahwa 

Dalam hal bakal calon yang memenuhi persyaratan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 

20Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Pemilihan Kepala Desa Serentak kurang 

dari 2 (dua) orang, panitia pemilihan memperpanjang waktu pendaftaran selama 20 (duapuluh) 

hari 

Demikian Berita Acara ini dibuat dan ditandatangani untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa 

Tahun 20.... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..................................... 

KECAMATAN ........................................ 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. ................................................................ Ketua ...................................... 

2. ................................................................ Sekretaris ...................................... 

3. ................................................................ Bendahara ...................................... 

4. ................................................................ Anggota ...................................... 

5. ................................................................ Anggota ...................................... 

6. ................................................................ Anggota ...................................... 

7. ................................................................ Anggota ...................................... 

8. ................................................................ Anggota ...................................... 

9. ................................................................ Anggota ...................................... 

10. ................................................................ Anggota ...................................... 

dst. ................................................................ Anggota ...................................... 

 

Bakal Calon Kepala Desa ................................... 

Kecamatan .......................................... 

 

No. Nama  Tanda Tangan 



28 

 

1. ................................................................  ...................................... 

2. ................................................................  ...................................... 

3. ................................................................  ...................................... 

 dst.  . 

 

Mengetahui, 

Ketua BPD ..................................., 

 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



29 

 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

 

BERITA ACARA PENELITIAN BERKAS PERSYARATAN BAKAL 

CALON KEPALA DESA 
 Nomor  ....../...............-BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../..... 

 

Pada hari ini, ……………  tanggal ………………………. bulan ........................ 

Tahun ............................................., kami yang bertanda tangan dibawah ini  Panitia Pemilihan 

Kepala Desa telah menyelesaikan Penelitian Berkas Persyaratan Bakal Calon Kepala Desa 

yang dilaksanakan mulai tanggal...................... s.d........................., dengan hasil sebagai 

berikut: 

1. Bakal Calon Kepala Desa mendaftar sebanyak..........;(......................) orang; 

2. Bakal Calon yang memenuhi Persyaratan sebanyak...........(....................) orang;  

3. Bakal Calon yang tidak memenuhi Persyaratan sebanyak...........(....................) orang; 

 

Berdasarkan hasil penelitian data administrasi dan kelengkapan pendaftaran, Bakal 

Calon Kepala Desa yang telah memenuhi persyaratan adalah sebagai berikut:   

1. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

 

2. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

3. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

4. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

5. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 
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Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

 

6. dst. 

 

Panitia Pemilihan Kepala Desa sesuai tahapan yang telah dijadwalkan, selanjutnya 

akan mengumumkan Bakal Calon Kepala Desa yang telah memenuhi persyaratan. 

 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 

menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..................................... 

KECAMATAN ........................................ 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. ................................................................ Ketua ...................................... 

2. ................................................................ Sekretaris ...................................... 

3. ................................................................ Bendahara ...................................... 

4. ................................................................ Anggota ...................................... 

5. ................................................................ Anggota ...................................... 

6. ................................................................ Anggota ...................................... 

7. ................................................................ Anggota ...................................... 

8. ................................................................ Anggota ...................................... 

9. ................................................................ Anggota ...................................... 

10. ................................................................ Anggota ...................................... 

dst. ................................................................ Anggota ...................................... 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

DAFTAR HADIR  

RAPAT PENELITIAN BERKAS PERSYARATAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

 

Hari : ........................................... 

Tanggal : ........................................... 

Pukul : ........................................... 

Tempat : ........................................... 

 

No. Nama 
Jabatan 

Kepanitiaan 
Tanda Tangan 

(1) (2) (3) (4) 

1. 
  

1. 
……………   

2. 
  

 
 

2. 
…………… 

3. 
  

3. 
…………… 

 
 

4. 
  

 
 

4. 
…………… 

5. 
  

5. 
…………… 

 
 

6. 
  

 
 

6. 
…………… 

7. 
  

7. 
…………… 

 
 

8. 
  

 
 

8. 
…………… 

9. 
  

9. 
…………… 

 
 

10. 
  

 
 

10. 
…………… 

11. 
  

11. 
…………… 

 
 

12. 
  

 
 

12. 
…………… 

13. 
  

13. 
…………… 

 
 

14. 
  

 
 

14. 
…………… 

dst 
  

15. 
…………… 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

DAFTAR HADIR KUASA BAKAL CALON KEPALA DESA 

RAPAT PENELITIAN BERKAS PERSYARATAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

 

Hari : ........................................... 

Tanggal : ........................................... 

Pukul : ........................................... 

Tempat : ........................................... 

 

 

No. Nama Tanda Tangan 

(1) (2) (3) 

1. 
 

1. 
……………   

2. 
 

 
 

2. 
…………… 

3. 
 

3. 
…………… 

 
 

4. 
 

 
 

4. 
…………… 

5. 
 

5. 
…………… 

 
 

dst 
 

 
 

6. 
…………… 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

 

PENGUMUMAN HASILPENELITIAN BERKAS PERSYARATAN 

BAKAL CALON KEPALA DESA 
Nomor  ...../...............-BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../..... 

 

 

Pada hari ini, ……………  tanggal ………………………. bulan ........................ 

Tahun ............................................., kami yang bertanda tangan dibawah ini  Panitia Pemilihan 

Kepala Desa dengan ini mengumumkan hasil pemeriksaan/penelitian berkas persyaratan bakal 

Calon Kepala Desa sebagai berikut: 

 

1. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

   

2. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

 

3. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

4. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

 

5. Nama : ...................................................................... 

Tempat, tanggal lahir : ...................................................................... 

Pendidikan : ...................................................................... 

Pekerjaan : ...................................................................... 

Agama : ...................................................................... 

6. dst. 

 

Selanjutnya Panitia Pemilihan Kepala Desa memberikan kesempatan kepada 

Masyarakat untuk memberi tanggapan atas pengajuan Keberatan masyarakat terhadap Bakal 

Calon Kepala Desa yang mendaftar . 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 

menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..................................... 

KECAMATAN ........................................ 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. ................................................................ Ketua ...................................... 

2. ................................................................ Sekretaris ...................................... 

3. ................................................................ Bendahara ...................................... 

4. ................................................................ Anggota ...................................... 

5. ................................................................ Anggota ...................................... 

6. ................................................................ Anggota ...................................... 

7. ................................................................ Anggota ...................................... 

8. ................................................................ Anggota ...................................... 

9. ................................................................ Anggota ...................................... 

10. ................................................................ Anggota ...................................... 

dst. ................................................................ Anggota ...................................... 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

        

     ................,........................... 

 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

: 

 

......../......-Pan.Pilkades/ Ds..../ .....          

1 (satu) Dokumen 

Biasa 

Tanggapan Panitia Pemilihan Kepala 

Desa terhadap Keberatan Masyarakat 

terhadap Bakal Calon Kepala Desa 

yang Mendaftar 

 

 

Yth. 

Kepada 

 

1. Sdr ............................; 

2. Sdr ............................; 

3. Sdr.............................; 

 

di – 

                Tempat 

 

 
Dengan hormat, memperhatikan surat Saudara tertanggal ............................................. 

perihal Pengajuan Keberatan terhadap Bakal Calon Kepala Desa yang Mendaftar, dengan ini 

kami sampaikan bahwa Panitia Pemilihan Kepala Desa ..................................... Kecamatan 

................................................ telah melaksanakan penelitian administrasi bakal calon Kepala 

Desa mulai tanggal ............................................ s.d ........................................... sesuai dengan 

alokasi waktu yang terdapat pada Berita Acara Penelitian Berkas PersyaratanBakal Calon 

Kepala Desa Nomor: ........./........- Pan.Pilkades/Ds. ...../..... tanggal .................................... 

Bahwa Penelitian Administrasi Bakal Calon Kepala Desa dilakukan dengan cara 

sebagai berikut: 

4. meneliti jumlah kelengkapan administrasi yang disampaikan oleh para Bakal Calon Kepala 

Desa; 

5. membandingkan copy/salinan dokumen persyaratan dengan naskah aslinya; 

6. melakukan koordinasi/konfirmasi keabsahan dokumen kepada lembaga/instansi yang 

mengeluarkan dokumen, seperti Pengadilan Negeri, Kepolisian, Sekolah/Perguruan 

Tinggi, Kantor Camat; 

bahwa berdasarkan penelitian administrasi tersebut, dapat disimpulkan bahwa: 

1. Nama :  

 Alamat :  

 Selaku : Bakal Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

2. Nama :  

 Alamat :  

 Selaku : Bakal Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

3. Nama : 

 Alamat :  

 Selaku : Bakal Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

tidak memenuhi/memenuhi persyaratan administrasi pendaftaran dan dokumen yang 

disampaikan pada saat perdaftaran adalah dokumen yang tidak sah/sah. 

 

 

Sebagai bukti-bukti pendukung atas tidak sah/sahnya dokumen yang disampaikan 

oleh para Bakal Calon Kepala Desa tersebut, dengan ini kami lampirkan hasil 
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koordinasi/konfirmasi keabsahan dokumen kepada lembaga/instansi yang mengeluarkan 

dokumen. 

Demikian tanggapan Panitia Pemilihan Kepala Desa terhadap Keberatan Masyarakat 

terhadap Bakal Calon Kepala Desa yang Mendaftar,  disampaikan kepada Saudara untuk dapat 

dipahami dan dipergunakan sebagaimana mestinya. Kami mengucapkan terima kasih atas 

perhatian Saudara. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

......................................... 

Ketua, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

 ......................., .................................... 
 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

 

....../......./Pan.Pilkades/Ds... /.....          

1 (satu) dokumen 

Segera 

UNDANGAN  

 

 

Kepada Yth. 

1. Ketua BPD ................................; 

2. Anggota Panitia Pemilihan 

Kepala Desa ...............................;  

3. Para Bakal Calon Kepala Desa   

 

         di – 

                            Tempat 

 

 

Sehubungan dengan pelaksanaan Tes Tertulis Bakal Calon  Kepala Desa, dengan ini 

kami mengundang Bapak/Ibu untuk hadir pada: 

Hari :  

Tanggal :  

Pukul :  

Tempat :  

Acara : Tes Tertulis Bakal Calon Kepala Desa. 

 

Mengingat acara tersebut merupakan salah satu tahapan dalam Pemilihan Kepala Desa, 

kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk menghadiri acara tersebut tepat waktu. 

 

Demikian undang ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas perhatian dan 

kesediaannya. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

......................................... 

KETUA, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

NAMA LENGKAP 

 

 

 

Tembusan, disampaikan kepada: 

Yth. 1. Bupati Tanah Laut (sebagai bahan laporan); 

 2. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kab. Tanah Laut; 

 3. Camat .................................. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



38 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

DAFTAR HADIR   

TES TERTULIS BAKAL CALON KEPALA DESA 

 

Hari :  

Tanggal :  

Pukul :  

Tempat :  

 

No. Nama Jabatan   Tanda Tangan 

(1) (2) (3) (4) 

1.   1. ……………   

2.     2. …………… 

3.   3. ……………   

4.     4. …………… 

5.   5. ……………   

6.     6. …………… 

7.   7. ……………   

8.     8. …………… 

9.   9. ……………   

10.     10. …………… 

11.   11. ……………   

12.     12. …………… 

13.   13. ……………   

14.     14. …………… 

15.   15. ……………   

16.     16. …………… 

17.   17. ……………   

18.     18. …………… 

19.   19. ……………   

20.     20. …………… 

dst.   21. ……………   
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

NOTULEN  

TES TERTULIS BAKAL CALON KEPALA DESA 

 

Hari :  

Tanggal :  

Pukul :  

Tempat :  

 

A. PESERTA  

Pelaksanaan Tes Tertulis Bakal Calon Kepala Desa dipimpin oleh Ketua Panitia Pemilihan 

Kepala Desa, turut dihadiri oleh Sekretaris dan Bendahara Panitia Pemilihan Kepala Desa.   

 

B. SUSUNAN ACARA TES TERTULIS 

Susunan acara rapat  sebagai berikut: 

1. Pembukaan oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

2. Pembacaan Tata Tertib Pelaksanaan Tes Tertulis Calon Kepala Desa; 

3. Pemaparan Mekanisme Pelaksanaan Tes Tertulis; 

4. Tanya Jawab; 

5. Penutup oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

 

C. HASIL PELAKSANAAN TES TERTULIS 

1. Ketua Panitia pemilihan kepala desa dalam sambutannya menyampaikan 

.............................................................. 

2. Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa membacakan Tata Tertib Pelaksanaan Tes 

Tertulis Bakal Calon Kepala Desa; 

3. Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa memaparkan Tata Cara Pelaksanaan Tes 

Tertulis; 

D. PENUTUP 

Demikian notulen ini dibuat pada saatpelaksanaan Tes Tertulis Bakal Calon Kepala 

Desa, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

Desa ………………, …………….. ..... 

Panitia Pemilihan Kepala Desa  

Sekretaris, 

Sebagai 

Notulis Rapat 

 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

BERITA ACARA TES TERTULIS CALON KEPALA DESA 

Nomor: ......./...............-BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../..... 

 

Pada hari ini, ……………  tanggal ……………. bulan ………………… Tahun 

…………………………………., pukul …………………. WITA, Kami yang bertanda tangan 

di bawah ini Ketua dan Anggota Panitia Pemilihan Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ........................................... telah melaksanakan Tes TertulisBakal Calon Kepala 

Desa dengan dihadiri oleh ... (........) orang Bakal Calon Kepala Desa, sebagaimana daftar hadir 

terlampir.    

Bakal Calon yang mengikuti Tes Tertulisadalah sebagai berikut: 

1.  Nama :  

 Alamat :  

2. Nama :  

 Alamat :  

3. Nama : 

 Alamat :  

  

 dst 

Demikian Berita Acara ini dibuat dan ditandatangani pada akhir pelaksanaan Tes 

Tertulis Bakal Calon Kepala Desa, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan menjadi 

bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa Tahun ...... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..................................... 

KECAMATAN ........................................ 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. ................................................................ Ketua ...................................... 

2. ................................................................ Sekretaris ...................................... 

3. ................................................................ Bendahara ...................................... 

4. ................................................................ Anggota ...................................... 

5. ................................................................ Anggota ...................................... 

6. ................................................................ Anggota ...................................... 

7. ................................................................ Anggota ...................................... 

8. ................................................................ Anggota ...................................... 



41 

 

9. ................................................................ Anggota ...................................... 

10. ................................................................ Anggota ...................................... 

dst. ................................................................ Anggota ...................................... 

 

Bakal Calon Kepala Desa ................................... 

Kecamatan .......................................... 

 

No. Nama  Tanda Tangan 

1. ................................................................  ...................................... 

2. ................................................................  ...................................... 

3. ................................................................  ...................................... 

 dst.  . 

 

Mengetahui, 

Ketua BPD ..................................., 

 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

....................,  .................... ...... 
 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

 

......./......-Pan.Pilkades/Ds. ...../....          

1 (satu) dokumen 

Segera 

UNDANGAN  

 

 

Yth. 

Kepada 

 

1. Pimpinan dan Anggota BPD 

..............................................; 

2. Kepala Desa/Pj./Plt. Kepala 

Desa .....................................; 

3. Pimpinan dan Anggota 

Panitia Pemilihan Kepala 

Desa ..................................... 

4. Para Bakal Calon Kepala 

Desa; 

5. Para Kuasa Bakal Calon 

Kepala Desa;  

 

      di – 

                        Tempat 

 

 

Disampaikan dengan hormat, menindaklanjuti Pelaksanaan Tes Tertulis Bakal Calon 

Desa  ......................................................... pada hari ......................., tanggal 

......................................... dan untuk memenuhi ketentuan Pasal 25 ayat (1) Peraturan Daerah 

kabupaten Tanah Laut Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Pemilihan Kepala Desa Serentak, 

”Dalam Hal Bakal Calon Kepala Desa Yang Memenuhi Persyaratan Sebagaimana Dimaksud 

Dalam Pasal 20 Berjumlah Paling Sedikit 2 (Dua) Orang Dan Paling Banyak 5 (Lima) Orang, 

Panitia Pemilihan Kepala Desa Menetapkan Bakal Calon Kepala Desa Menjadi Calon Kepala 

Desa”. Sehubungan dengan Penetapan Bakal Calon Menjadi Calon Kepala Desa, dengan ini 

kami mohon Bapak/Ibu berkenan hadir pada:  

Hari : ....................................... 

Tanggal : ....................................... 

Pukul :  ....................................... 

Tempat : ....................................... 

Acara : Rapat Penetapan Bakal Calon Kepala Desa Menjadi Calon 

Kepala Desa. 

 

Demikian undang ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas perhatiannya. 

 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

......................................... 

Ketua, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

DAFTAR HADIR 

RAPAT PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA  

MENJADI CALON KEPALA DESA 

 

Hari : ........................................... 

Tanggal : ........................................... 

Pukul : ........................................... 

Tempat : ........................................... 

 

No. Nama Jabatan  Tanda Tangan 

1. 
  

1. 
……………   

2. 
  

 
 

2. 
…………… 

3. 
  

3. 
…………… 

 
 

4. 
  

 
 

4. 
…………… 

5. 
  

5. 
…………… 

 
 

6. 
  

 
 

6. 
…………… 

7. 
  

7. 
…………… 

 
 

8. 
  

 
 

8. 
…………… 

9. 
  

9. 
…………… 

 
 

10. 
  

 
 

10. 
…………… 

11. dst. 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

NOTULEN 

RAPAT PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA  

MENJADI CALON KEPALA DESA 

 

Hari :  

Tanggal :  

Pukul :  

Tempat :  

 

A. PESERTA RAPAT 

Rapat dipimpin oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa dan Ketua Badan 

Permusyawaratan Desa ........................................., turut dihadiri oleh anggota BPD, Kepala 

Desa/Pj./Plt/ Kepala Desa ..............................., Pimpinan dan Anggota Panitia Pemilihan 

Kepala Desa, Para Bakal Calon Kepala Desa dan Para Saksi/Kuasa dari Bakal Calon.   

 

B. SUSUNAN ACARA RAPAT 

Susunan acara rapat  sebagai berikut: 

1. Pembukaan oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

2. Pembacaan Berita Acara Hasil Penelitian Administrasi Bakal Calon Kepala Desa; 

3. Pandangan Ketua BPD dan Anggota BPD terhadap Hasil Penelitian Administrasi Bakal 

Calon Kepala Desa; 

4. Pandangan peserta rapat; 

5. Penutup oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

 

C. HASIL PEMBAHASAN RAPAT 

1. Ketua BPD dan peserta rapat memandang bahwa Hasil Penelitian Administrasi Bakal 

Calon Kepala Desa tidak/dapat dipandang tidak/dapat dipertanggung jawabkan atau 

tidak/didukung oleh bukti-bukti yang lengkap dan sah.   

2. Dengan demikian Bakal Calon Kepala Desa, yakni: 

a.  Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : .......................................................... 

b. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

c. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 
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d. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

e. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

tidak/dapat ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa. 

3. Setelah Penetapan Bakal Calon Kepala Desa menjadi Calon Kepala Desa, BPD 

mengesahkan penetapan tersebut melalui Keputusan BPD; 

4. Setelah penetapan dan pengesahan tersebut, para Calon akan diundang oleh Panitia 

Pemilihan Kepala Desa untuk pengundian tanda gambar pada tanggal 

.......................................................; 

5. BPD memberikan persetujuan terhadap tanda gambar yang akan digunakan tersebut. 

6. Para bakal calon menyarankan:  

a.  .................................................................................................................................;  

b. .................................................................................................................................; 

c. .................................................................................................................................. 

D. PENUTUP 

Demikian notulen ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat penetapan bakal calon kepala 

desa menjadi calon kepala desa, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

..............……………, …………….. ..... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

.................................................... 

Sekretaris, 

sebagai 

Notulis Rapat, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

BERITA ACARA  

HASIL RAPAT PENETAPAN  

BAKAL CALON KEPALA DESA MENJADI CALON KEPALA DESA 
NOMOR ………../...............-BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../.... 

 

Pada hari ini, ……………  tanggal ……………. bulan ………………… Tahun 

…………………………………., pukul …………………. WITA, Kami yang bertanda tangan 

di bawah ini telah melaksanakan Rapat Penetapan Bakal Calon Kepala Desa  Menjadi Calon 

Kepala Desa.  

Hasil rapat antara lain sebagai berikut: 

1. Bakal Calon Kepala Desa yang akan ditetapkan menjadi Calon Kepala Desa adalah 

sebagai berikut: 

a.  Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 

b. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 

c. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 

d. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 

e. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

  

2. Setelah Penetapan Bakal Calon Kepala Desa menjadi Calon Kepala Desa, BPD 

mengesahkan penetapan tersebut melalui Keputusan BPD; 

3. Setelah penetapan dan pengesahan tersebut, para Calon akan diundang oleh Panitia 

Pemilihan Kepala Desa untuk pengundian tanda gambar pada tanggal 

.......................................................; 

4. BPD menyetujui terhadap tanda gambar yang akan digunakan tersebut. 

Demikian Berita Acara ini dibuat, ditetapkan dan ditandatangani pada akhir 

pelaksanaan Rapat Penetapan Bakal Calon Kepala Desa Menjadi Calon Kepala Desa, untuk 
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dipergunakan sebagaimana mestinya dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen 

Pemilihan Kepala Desa Tahun ...... 

 

 

Ditetapkan di Desa ................................. 

Kecamatan ................................................... 

 

Bakal Calon yang 

ditetapkan Menjadi 

Calon Kepala Desa 

Tanda Tangan 
Panitia Pemilihan 

Kepala Desa 
Jabatan Tanda Tangan 

 

1. ............................. 

2. ............................. 

3. ............................. 

4. ............................. 

5. ............................. 

 

 

 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

 

1. ............................. 

2. ............................. 

3. ............................. 

4. ............................. 

5. ............................. 

6. ............................. 

7. ............................. 

8. ............................. 

9. ............................. 

10. ............................ 

dst. 

 

Ketua 

Sekretaris 

Bendahara 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

 

Mengetahui, 

 

Kepala Desa/Pj./Plt. Kepala Desa 

..................................., 

 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 

 

Ketua BPD ..................................., 

 

 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 

 Wakil Ketua, 

 

tanda tangan 

 

NAMA LENGKAP 
  

Sekretaris, 

 

tanda tangan 

 

NAMA LENGKAP 
  

Anggota, 

 

tanda tangan 

 

1. NAMA LENGKAP 
 

tanda tangan 

 

2. NAMA LENGKAP 
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tanda tangan 

 

3. NAMA LENGKAP 
 

tanda tangan 

 

4. NAMA LENGKAP 
 

tanda tangan 

 

5. NAMA LENGKAP 

 

tanda tangan 

 

6. NAMA LENGKAP 
 

tanda tangan 

 

7. NAMA LENGKAP 
 

tanda tangan 

 

8. NAMA LENGKAP 
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KABUPATEN TANAH LAUT 

 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ...   (Nama Desa) 

NOMOR ......TAHUN ... 
 

TENTANG 
 

PENGESAHAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

MENJADI CALON KEPALA DESA 

 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ..........................., 

 

Menimbang : a. bahwa Panitia Pemilihan Kepala Desa yang dibentuk dengan 

Keputusan BPD Nomor ............................................. tanggal 

...............................................  telah menetapkan Bakal Calon 

Kepala Desa yang memenuhi persyaratan untuk menjadi Calon 

Kepala Desa; 

b. bahwa  terhadap penetapan sebagaimana dimaksud pada huruf 

a di atas, dipandang perlu disahkan oleh Badan 

Permusyawaratan Desa; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan pada huruf a dan huruf b, 

perlu menetapkan Keputusan Badan Permusyawaratan Desa 

tentang pengesahan Bakal Calon Kepala Desa Menjadi Calon 

Kepala Desa; 

 

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1965 tentang Pembentukan 

Daerah Tingkat II Tanah Laut, Daerah Tingkat II Tapin dan 

Daerah Tingkat II Tabalong (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 1965 Nomor 51, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 2756) dengan mengubah 

Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820) tentang 

Penetapan Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 

tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9); 

  2.  Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan 

Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5239); 

  3.  Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5495); 

  4.  Undang-Undang Nomor  23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah 

terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 

tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 

Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara 
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Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

  5 Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 tahun 

2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana diubah 

dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang 

Perubahan Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 

tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 

Tahun 2014 Tentang Desa (Lembaran Negara Tahun 2015 

Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5717); 

  6 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 

tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092) 

  7 Peraturan Daerah Kabupaten Tanah Laut Nomor 4 Tahun 

2015 tentang Pemilihan Kepala Desa Serentak Lembaran 

Daerah  Kabupaten Tanah Laut Tahun 2015 Nomor 4 

(Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Tanah Laut Tahun 

2015 Nomor 18); 

Memperhatikan : 1. Berita AcaraPenelitian Berkas Persyaratan Bakal Calon 

Kepala Desa Nomor ……/......-BA/Pan.Pilkades/Ds. ..../.... 

tanggal ............................; 

  2. Berita Acara Tes Tertulis Bakal Calon Kepala Desa Nomor 

……/......-BA/Pan.Pilkades/Ds. ..../...... tanggal 

............................; 

  3. Berita Acara Hasil Rapat Penetapan Bakal Calon Kepala Desa 

Menjadi Calon Kepala Desa Nomor ……/......-

BA/Pan.Pilkades/Ds. ..../..... tanggal ............................. 

   M E M U T U S K A N : 

Menetapkan :   

KESATU :  Keputusan Badan Permusyawartan Desa tentang 

Pengesahan Bakal Calon Kepala Desa Menjadi Calon Kepala 
Desa. 

KEDUA :  Bakal Calon Kepala Desa yang disahkan menjadi Calon 

Kepala Desa adalah sebagai berikut: 

  1. Nama : 

   Alamat : 

   Pendidikan : 

  2. Nama : 

   Alamat : 

   Pendidikan : 

  3. Nama : 

   Alamat : 

   Pendidikan : 

   Dst 

KETIGA :  Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
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 Ditetapkan  di ................... 

  pada  tanggal  ..............  ..... 

KETUA BPD 
 

 

tanda tangan dan stempel 
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 PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT 
KECAMATAN .............................. 

DESA............................. 
Alamat Jl. .....................No ........Telepon.........Kode Pos.............. 

 

 

 

    ....................., ….................... .... 

 

Nomor 

Lampiran 

Perihal 

: 

: 

 

 

 

 

-  

Permohonan Izin Cuti 

 

 

Yth. 

Kepada 

 

BUPATI TANAH LAUT 

Cq. Kepala Dinas PMD 

 

di – 

          Tempat 

 

 

Memenuhi ketentuan Pasal 55 ayat (1) Peraturan Daerah Kabupaten 

Tanah Laut Nomor 4 Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa Serentak, 

bahwa terkait dengan pendaftaran bakal calon Kepala Desa ………………… 

Kecamatan …………………., Saya selaku Kepala Desa ………………….. 

Kecamatan  …………………. berdasarkan Keputusan Bupati Tanah Laut 

Nomor …………………………… tanggal …………………, dengan ini 

menyampaikan permohonan ijin cuti untuk mendaftar sebagai bakal calon 

Kepala Desa. 

Sehubungan proses pendaftaran tersebut, dengan ini Saya mohon izin 

cuti selama mengikuti tahapan Pemilihan Kepala Desa …………………. 

Kecamatan ……………………….. .terhitung mulai tanggal 

.............................. .... s.d .............................. .... 

Selanjutnya untuk kesinambungan penyelenggaraan pemerintahan 

desa, kami akan menunjuk Sekretaris Desa ............................ Kecamatan 

....................................... sebagai pelaksana tugas (Plt) Kepala Desa 

................................. Kecamatan .....................................  

Demikian disampaikan, atas perkenan Bapak diucapkan terima kasih. 

  

..........................., ........................................ ..... 

Kepala Desa .................................. 

Kecamatan ...............................  

 

tanda tangan  

 

NAMA LENGKAP 

    

Tembusan, disampaikan kepada: 

Yth. 1. Kepala DinasPemberdayaan Masyarakat dan Desa Kab. Tanah Laut; 

 2. Ketua BPD ........................................ .; 

 3. Panitia Pemilihan Kepala Desa ..................................... 

  Kecamatan ....................................................................  
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

                                                                                         ...................,  ........................... ..... 
 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

 

      /......../Pan.Pilkades/....                   

1 (satu) dokumen 

Segera 

UNDANGAN  

 

 

Yth. 

Kepada 

 

1. Para Calon Kepala Desa; 

2. Para Kuasa Calon Kepala Desa. 

 

      di – 

                         Tempat 

 

 

Disampaikan dengan hormat, sehubungan dengan pelaksanaan rapat Pengundian 

Nomor Urut Gambar Calon Pemilihan Kepala Desa Serentak, kami mengundang Bapak/Ibu 

untuk hadir pada: 

Hari : ....................................... 

Tanggal : ....................................... 

Pukul :  ....................................... 

Tempat : ....................................... 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar Bapak/Ibu dapat hadir tepat 

pada waktunya.  

Demikian undang ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas perhatiannya. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

......................................... 

Ketua, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

DAFTAR HADIR 

RAPAT PENGUNDIAN NOMOR URUT GAMBAR CALON PEMILIHAN  

KEPALA DESA SERENTAK  

Hari : ........................................... 

Tanggal : ........................................... 

Pukul : ........................................... 

Tempat : ........................................... 

 

No. Nama Jabatan  Tanda Tangan 

1. 
  

1. 
……………   

2. 
  

 
 

2. 
…………… 

3. 
  

3. 
…………… 

 
 

4. 
  

 
 

4. 
…………… 

5. 
  

5. 
…………… 

 
 

6. 
  

 
 

6. 
…………… 

7. 
  

7. 
…………… 

 
 

8. 
  

 
 

8. 
…………… 

9. 
  

9. 
…………… 

 
 

10. 
  

 
 

10. 
…………… 

11. 
  

11. 
…………… 

 
 

12. 
  

 
 

12. 
…………… 

13. 
  

13. 
…………… 

 
 

14. 
  

 
 

14. 
…………… 

15. 
  

15. 
…………… 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

NOTULEN 

RAPAT PENGUNDIAN NOMOR URUT GAMBAR BAKAL CALON 

KEPALA DESA 

Hari :  

Tanggal :  

Pukul :  

Tempat :  

 

A. PESERTA RAPAT 

Rapat dipimpin oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa dan dihadiri oleh anggota 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ........................................., Para Calon Kepala Desa dan Para 

Kuasa Calon Kepala Desa sebagaimana daftar hadir terlampir.   

B. SUSUNAN ACARA RAPAT 

Susunan acara rapat  sebagai berikut: 

1. Pembukaan oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

2. Pembacaan Draft Tata Tertib Pengundian Nomor Urut Gambar Bakal Calon Kepala Desa; 

3. Pembahasan Draft Tata Tertib Pengundian Nomor Urut Gambar Bakal Calon Kepala Desa 

dan Penandatanganan Tata Tertib Pengundian Nomor Urut Gambar Bakal Calon Kepala 

Desa; 

4. Pelaksanaan Pengundian Nomor Urut Gambar Bakal Calon Kepala Desa; 

5. Pembacaan Nama Calon Kepala Desa beserta Nomor Urut Gambar Bakal Calon Kepala 

Desa. 

C. HASIL PEMBAHASAN RAPAT 

1. Dalam pembukaan rapat, Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa menyampaikan Draft Tata 

Tertib Pengundian Nomor Urut Gambar Bakal Calon Kepala Desa adalah sebagaimana 

naskah yang akan dibacakan oleh Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

2. Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa membaca draft tersebut sampai dengan tuntas; 

3. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa mempersilakan kepada para Calon Kepala Desa dan 

Kuasa dari Calon Kepala Desa untuk memberikan masukan terhadap isi draft yang telah 

dibacakan oleh Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

4. Masukan ditampung dan diputuskan bersama, sehingga akhirnya draft ditetapkan menjadi 

naskah akhir dan ditandatangani bersama oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, Para Calon 

Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa; 

5. Berdasarkan pengundian Nomor Urut Gambar Bakal Calon Kepala Desa, yaitu Calon 

Kepala Desa dengan tanda gambarnya adalah sebagai  berikut: 

a.  Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  

b. Nama :  ........................................................... 
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 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  

c. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  

d. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  

e. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :   

6.  Setelah pengundian atau pengocokan Nomor Urut ini, Panitia akan mengumumkan kepada 

masyarakat Desa ................................... Kecamatan ............................., mengenai Nama-

Nama Calon Kepala Desa dengan Nomor Urutnya. 

D. PENUTUP 

Demikian notulen ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat pengundian Nomor Urut untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

.............……………, ……………..  ..... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

.................................................... 

Sekretaris, 

sebagai 

Notulis Rapat, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

 

TATA TERTIB PENGUNDIAN NOMOR URUT GAMBAR 

CALON KEPALA DESA  

1. Rapat pengundian tanda gambar dihadiri oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, para calon 

Kepala Desa, para Kuasa Calon Kepala Desa. 

2. Panitia menyiapkan kelengkapan pengundian kedalam gelas kosong pertama berupa kertas 

yang bertuliskan nomor 1, 2, 3, 4, 5;  untuk mementukan pengambilan undian nomor urut. 

3. Panitia Mempersilakan Calon Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa untuk melihat 

kelengkapan  pengundian Nomor Urut. 

4. Panitia menggulung kertas yang bertuliskan 1 (............), 2 (........), 3 (..............), 4 (..........), 

5 (...............) ke dalam gelas kosong kedua dan menutup gelas tersebut dengan kertas yang 

dibolongi secukupnya. 

5. Ketua Panitia Pemilihan Kepada Desa kesempatan kepada  Calon Kepala Desa atau Kuasa 

Calon Kepala Desa untuk mengocok gelas pertama.  

6. Kesempatan mengocok gelas pertama diberikan pada Calon Kepala Desa/Kuasanya 

dengan urutan usia Calon Kepala Desa tertua sampai dengan termuda. 

7. Setelah pengeocokan gelas pertama selesai, Panitia mencatat nama para Calon Kepala 

Desa dengan perolehan angkanya. 

8. Ketua Panitia Pemilihan Kepada Desa memberi kesempatan kepada Calon Kepala Desa 

atau Kuasa Calon Kepala Desa untuk mengocok gelas kedua.  

9. Kesempatan mengocok gelas kedua diberikan pada Calon Kepala Desa/Kuasanya dengan 

urutan berdasarkan perolehan angka. 

10. Pada saat pengocokan gelas kedua, Panitia mencatat perolehan Nomor Urut untuk masing-

masing Calon Kepala Desa. 

11. Ketua Panitia membacakan hasil nama Calon Kepala Desa berikut Nomor urutnya. 

12. Setelah pembacaan Nama Calon Kepala  berikut Nomor urutnya, Panitia mengumumkan 

secara tertulis kepada masyarakat Desa ................................ Kecamatan .........................  

mengenai Nama Calon Kepala Desa berikut Nomor urutnya. 

Demikian Tata Tertib Pengundian Nomor Urut Calon Kepala Desa ini disusun  dan 

ditetapkan secara bersama-sama oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, Calon Kepala Desa dan 

Kuasa Calon Kepala Desa. 
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Ditetapkan di ........................................ 

Pada tanggal ......................................... 

 

Calon Kepala Desa 

dan Kuasa Calon 

Kepala Desa 

Tanda Tangan 
Panitia Pemilihan 

Kepala Desa 
Jabatan Tanda Tangan 

 

1. ............................. 

2. ............................. 

3. ............................. 

4. ............................. 

5. ............................. 

 

 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

 

 

1. ............................. 

2. ............................. 

3. ............................. 

4. ............................. 

5. ............................. 

6. ............................. 

7. ............................. 

8. ............................. 

9. ............................. 

10. ............................ 

Dst 

 

Ketua 

Sekretaris 

Bendahara 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

BERITA ACARA HASIL RAPAT PENGUNDIAN NOMOR URUT 

GAMBAR CALON KEPALA DESA 

Nomor:       /...............-BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../..... 

 

Pada hari ini, ……………  tanggal ……………. bulan ………………… Tahun 

…………………………………., pukul …………………. WITA, Kami yang bertanda tangan 

di bawah ini Ketua dan Anggota Panitia Pemilihan Kepala Desa ........................................... 

Kecamatan ........................................... telah melaksanakan Rapat Pengundian Nomor Urut 

Gambar, yang dihadiri pula oleh para Calon Kepala Desa dan para Kuasa Calon Kepala Desa 

sebagaimana daftar hadir terlampir.    

Hasil rapat antara lain sebagai berikut: 

1. Sekretaris Panitia membacakan draft Tata Tertib Pengundian Nomor Urut Gambar bakal 

Calon Kepala Desa; 

2. Para Calon Kepala Desa dan para Kuasa Calon Kepala Desa memberikan masukan 

terhadap isi draft Tata Tertib Pengundian Nomor Urut Gambar bakal Calon Kepala Desa; 

3. Hasil masukan ditampung, disepakati bersama dan tersusunlah naskah Tata Tertib 

Pengundian Nomor Urut Gambar bakal Calon Kepala Desa serta ditandatangani bersama 

Panitia Pemilihan Kepala Desa, para Calon Kepala Desa dan para Kuasa Calon Kepala 

Desa; 

4. Pengundian Nomor Urut dilakukan sesuai Tata Tertib yang telah ditandatangani tersebut. 

5. Berdasarkan hasil Pengundian Nomor Urut Gambar bakal Calon Kepala Desa, Calon 

Kepala Desa dengan Nomor Urut nya adalah sebagai  berikut: 

a.  Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  

b. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  

c. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  

d. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  
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e. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut :  

6. Panitia akan mengumumkan kepada masyarakat Desa ................................... Kecamatan 

............................., mengenai Nama-Nama Calon Kepala Desa dengan Nomor Urutnya. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dan ditandatangani pada pelaksanaan Rapat 

Pengundian Nomor Urut Gambar bakal Calon Kepala Desa, untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa 

Tahun 20.... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..................................... 

KECAMATAN ........................................ 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. ................................................................ Ketua ...................................... 

2. ................................................................ Sekretaris ...................................... 

3. ................................................................ Bendahara ...................................... 

4. ................................................................ Anggota ...................................... 

5. ................................................................ Anggota ...................................... 

6. ................................................................ Anggota ...................................... 

7. ................................................................ Anggota ...................................... 

8. ................................................................ Anggota ...................................... 

9. ................................................................ Anggota ...................................... 

10. ................................................................ Anggota ...................................... 

dst. ................................................................ Anggota ...................................... 

 

CALON KEPALA DESA .................................... 

KECAMATAN ................................... 

No. Nama Nomor Urut Tanda Tangan 

1. ................................................................ .......... ...................................... 

2. ................................................................ .......... ...................................... 

3. ................................................................ .......... ...................................... 

4. ................................................................ .......... ...................................... 

5. ................................................................ .......... ...................................... 
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KUASA CALON KEPALA DESA ............................. 

KECAMATAN ..................................... 

 

No. Nama 
Kuasa Calon 

Nomor Urut 
Tanda Tangan 

1. ................................................................ .......... ...................................... 

2. ................................................................ .......... ...................................... 

3. ................................................................ .......... ...................................... 

4. ................................................................ .......... ...................................... 

5. ................................................................ .......... ...................................... 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

 ....................,  .................... ..... 
 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

 

       /......../Pan.Pilkades/....                   

1 (satu) bendel 

Segera 

UNDANGAN  

 

 

Yth. 

Kepada 

 

1. Para Calon Kepala Desa; 

2. Para Kuasa Calon Kepala Desa. 

 

di – 

                        Tempat 

 

 

Disampaikan dengan hormat, sehubungan dengan pelaksanaan Kampanye pada tanggal 

..................................... ....., kami mengundang Saudara untuk hadir pada: 

Hari : ....................................... 

Tanggal : ....................................... 

Pukul :  ....................................... 

Tempat : ....................................... 

Acara : Rapat Persiapan Kampanye       

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar Saudara dapat hadir tepat pada 

waktunya.  

Demikian undang ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas perhatiannya. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

......................................... 

Ketua, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

DAFTAR HADIR 

RAPAT PERSIAPAN KAMPANYE CALON KEPALA DESA ...................................... 

KECAMATAN .................................... 

 

Hari : ........................................... 

Tanggal : ........................................... 

Pukul : ........................................... 

Tempat : ........................................... 

 

No. Nama Jabatan  Tanda Tangan 

1. 
  

1. 
……………   

2. 
  

 
 

2. 
…………… 

3. 
  

3. 
…………… 

 
 

4. 
  

 
 

4. 
…………… 

5. 
  

5. 
…………… 

 
 

6. 
  

 
 

6. 
…………… 

7. 
  

7. 
…………… 

 
 

8. 
  

 
 

8. 
…………… 

9. 
  

9. 
…………… 

 
 

10. 
  

 
 

10. 
…………… 

11. 
  

11. 
…………… 

 
 

12. 
  

 
 

12. 
…………… 

13. 
  

13. 
…………… 

 
 

14. 
  

 
 

14. 
…………… 

15. 
  

15. 
…………… 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

NOTULEN 

RAPAT PERSIAPAN KAMPANYE CALON KEPALA DESA ............................. 

KECAMATAN ................................ 
 

Hari :  

Tanggal :  

Pukul :  

Tempat :  

 

A. PESERTA RAPAT 

Rapat dipimpin oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa dan dihadiri oleh anggota 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ........................................., Para Calon Kepala Desa dan Para 

Kuasa Calon Kepala Desa.   

B. SUSUNAN ACARA RAPAT 

Susunan acara rapat  sebagai berikut: 

1. Pembukaan oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

2. Pembacaan Draf Tata Tertib Kampanye; 

3. Pembahasan Draf Tata Tertib Kampanye dan Penandatanganan Tata Tertib Kampanye; 

4. Penutup. 

C. HASIL PEMBAHASAN RAPAT 

1. Dalam pembukaan rapat, Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa menyampaikan bahwa 

Draft Tata Tertib Kampanye adalah sebagaimana  naskah yang akan dibacakan oleh 

Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

2. Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa membaca draft tersebut sampai dengan tuntas; 

3. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa mempersilakan kepada para Calon Kepala Desa dan 

Kuasa Calon Kepala Desa untuk memberikan masukan terhadap isi draft yang telah 

dibacakan oleh Sekretaris; 

4. Masukan ditampung dan diputuskan bersama, sehingga akhirnya draft ditetapkan menjadi 

naskah akhir dan ditandatangani bersama oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, para Calon 

para Calon Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa; 

5. Jadwal Kampanye calon Kepala Desa adalah sebagai  berikut: 

a.  Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 
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 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : .............. 

 Waktu Kampanye : ........................................................... 

b. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : .................... 

 Waktu Kampanye : ........................................................... 

c. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : ................. 

 Waktu Kampanye : ........................................................... 

d. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : ..................... 

 Waktu Kampanye : ........................................................... 

e. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : ................ 

 Waktu Kampanye : ........................................................... 

  

6. Sebelum pelaksanaan kampanye, Panitia Pemilihan Kepala Desa mempersilakan kepada 

para Calon Kepala Desa untuk menyampaikan visi dan misi nya terkait dengan 

kepemimpinannya,  pelaksanaan dijadwalkan pada tanggal .................... ..... bertempat di 

.......................................... mulai pukul ..................... s.d ...................... WITA. 

7. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa sebelum menutup rapat menyampaikan kepada para 

Calon Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa agar dalam pelaksanaan kampanye 

menjaga ketertiban, tidak melibatkan unsur kekerasan, tidak merusak fasilitas umum dan 

fasilitas sosial, harta benda para Calon Kepala Desa lainnya, harta benda anggota 

masyarakat.  
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D. PENUTUP 

Demikian notulen ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat persiapan kampanye untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

.............……………, …………….. ..... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

.................................................... 

Sekretaris, 

sebagai 

Notulis Rapat, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

TATA TERTIB  

KAMPANYE CALON KEPALA DESA ..........................  

KECAMATAN ................................ 

TAHUN ....... 

 
1. Kampanye merupakan kesempatan bagi para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih untuk 

menyampaikan program kerja yang akan dilaksanakan apabila yang bersangkutan berhasil 

terpilih menjadi Kepala Desa yang difasilitasi oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, paling 

sedikit dilaksanakan di setiap dusun yang diikuti oleh setiap Calon Kepala Desa. 

2. Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih hendaknya diarahkan pada hal-hal 

yang bersifat positif dan menunjang kelancaran penyelenggaraan  pemerintahan desa dan 

pelaksanaan pembangunan. 

3. Pelaksanaan kampanye untuk para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih dengan 

ketentuan urutan berdasarkan abjad nama calon yang berhak dipilih dan masa kampanye 

untuk semua Calon Kepala Desa selesai pada tanggal ........................................... 

4. Pemasangan tanda gambar, photo, selogan/motto, visi, misi, baligho, spanduk Calon 

Kepala Desa yang berhak dipilih hanya dibenarkan dipasang di lingkungan rumah Calon 

Kepala Desa, rumah para Kuasa dari masing-masing Calon Kepala Desa, rumah para 

pendukung/simpatisan masing-masing Calon Kepala Desa, pada tempat-tempat yang 

strategis di wilayah desa serta  dilakukan pada siang hari, dengan memperhatikan aspek 

ketertiban umum, kebersihan, kenyamanan, keindahan/estetika, keamanan lingkungan dan 

difasilitasi serta dikoordinasikan dengan Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

5. Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih tidak diperkenankan diadakan 

secara berlebihan serta tidak dibenarkan mengadakan pawai sehingga mengganggu 

ketentraman dan ketertiban masyarakat. 

6. Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih tidak diperkenankan menggunakan 

kata-kata, gambar, simbol, perbuatan, isyarat /gerakan tubuh yang menyinggung unsur 

pelecehan terhadap agama/kepercayaan, suku, ras, kondisi fisik Calon Kepala Desa, 

kondisi fisik Kuasa Calon Kepala Desa atau anggota masyarakat pendukung Calon Kepala 

Desa.  

7. Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih tidak diperkenankan mengerahkan 

kekuatan masyarakat untuk perbuatan yang melanggar hukum, melanggar segala ketentuan 

yang telah disepakati dan ditetapkan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

8. Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih tidak diperkenankan dengan 

sengaja/terencana merusak fasilitas negara, fasilitas daerah, fasilitas umum, fasilitas sosial, 

harta benda anggota masyarakat, harta benda Calon Kepala Desa, harta benda Kuasa Calon 

Kepala Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

9. Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih tidak diperkenankan dengan 

sengaja/terencana mencederai/melukai anggota masyarakat, Calon Kepala Desa, Kuasa 

Calon Kepala Desa, Panitia Pemilihan  Kepala Desa dan pihak manapun. 

10. Panitia Pemilihan Kepala Desa, sepanjang tidak bertentangan dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan, ketentuan pemerintah, aspek kesusilaan, ketertiban dan kepentingan 

umum dapat menentukan hal-hal lain yang belum diatur dalam naskah Tata Tertib 

Kampanye ini dan dipandang sebagai ketentuan Kampanye serta mengikat para Calon 

Kepala Desa, Kuasa Calon Kepala Desa, para pendukung/simpatisan Calon Kepala Desa 

serta anggota masyarakat Desa .................................. Kecamatan .............................  

11. Panitia Pemilihan Kepala Desa memberi tindakan terhadap Calon Kepala Desa yang 

berhak dipilih dan/atau Kuasa Calon Kepala Desa yang melakukan pelanggaran ketentuan 

serta tata tertib kampanye, berupa peringatan tertulis.   
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12. Apabila dalam melaksanakan kampanye Calon Kepala Desa melakukan tindak pidana 

dengan ancaman hukuman paling singkat 5 (lima) tahun penjara, maka Panitia Pemilihan 

Kepala Desa dapat mengusulkan kepada Badan Permusyawaratan Desa .......................... 

Kecamatan .................................... untuk menggugurkan Calon Kepala Desa yang 

bersangkutan. 

 

Demikian Tata Tertib Kampanye Calon Kepala Desa ........................... Kecamatan 

.................... ini disusun  dan ditetapkan secara bersama-sama oleh Panitia Pemilihan Kepala 

Desa, Calon Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa. 

 

Ditetapkan di ........................................ 

Pada tanggal ......................................... 

 

Calon Kepala Desa 

dan Kuasa Calon 

Kepala Desa 

Tanda Tangan 
Panitia Pemilihan 

Kepala Desa 
Jabatan Tanda Tangan 

 

1. ............................. 

2. ............................. 

3. ............................. 

4. ............................. 

5. ............................. 

6. ............................. 

7. ............................. 

8. ............................. 

9. ............................. 

10. ............................. 

 

 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

 

1. ............................. 

2. ............................. 

3. ............................. 

4. ............................. 

5. ............................. 

6. ............................. 

7. ............................. 

8. ............................. 

9. ............................. 

10. ............................ 

 

Ketua 

Sekretaris 

Bendahara 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

Anggota 

 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

 
BERITA ACARA HASIL RAPAT PERSIAPAN KAMPANYE  

CALON KEPALA DESA ..............................  
KECAMATAN ............................. 

Nomor         /...............-BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../..... 
 

Pada hari ini, ……………  tanggal …………...................…. bulan ……….....………… tahun 
………………….......................………………., pukul …………………. WITA, Panitia Pemilihan Kepala 
Desa ........................................... Kecamatan ........................................... telah melaksanakan Rapat 
Persiapan Kampanye Calon Kepala Desa, yang dihadiri pula oleh para Calon Kepala Desa dan para 
Kuasa Calon Kepala Desa sebagaimana daftar hadir terlampir.    

 

Hasil rapat antara lain sebagai berikut: 
 

1. Draft Tata Tertib Kampanye dibacakan oleh Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa sampai 
dengan tuntas; 

2. Calon Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa untuk memberikan masukan terhadap isi draft 
yang telah dibacakan oleh Sekretaris; 

3. Masukan ditampung dan diputuskan bersama, sehingga akhirnya draft ditetapkan menjadi naskah 
akhir dan ditandatangani bersama oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, para Calon Kepala Desa 
dan Kuasa Calon Kepala Desa; 

4. Jadwal Kampanye Calon Kepala Desa adalah sebagai  berikut: 
a.  Nama :  ........................................................... 
 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 
 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 
 Nomor Urut : ................... 
 Waktu Kampanye : ........................................................... 
b. Nama :  ........................................................... 
 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 
 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 
 Nomor Urut : ................... 
 Waktu Kampanye : ........................................................... 
c. Nama :  ........................................................... 
 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 
 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 
 Nomor Urut : ................... 
 Waktu Kampanye : ........................................................... 
d. Nama :  ........................................................... 
 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 
 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 
 Nomor Urut : ................... 
 Waktu Kampanye : ........................................................... 
e. Nama :  ........................................................... 
 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 
 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 
 Nomor Urut : ................... 
 Waktu Kampanye : ........................................................... 

5. Sebelum pelaksanaan kampanye, Panitia Pemilihan Kepala Desa mempersilakan kepada para 
Calon Kepala Desa untuk menyampaikan visi dan misi nya terkait dengan kepemimpinannya,  
pelaksanaan dijadwalkan pada tanggal .................... ..... bertempat di .......................................... 
mulai pukul ..................... s.d ...................... WITA. 

 

6. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa sebelum menutup rapat menyampaikan kepada para Calon 
Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa agar dalam pelaksanaan kampanye menjaga 
ketertiban, tidak melibatkan unsur kekerasan, tidak merusak fasilitas umum dan fasilitas sosial, harta 
benda para Calon Kepala Desa lainnya, harta benda anggota masyarakat. 
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Demikian Berita Acara ini dibuat dan ditandatangani pada akhir pelaksanaan Rapat Persiapan 
Kampanye, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari 
Dokumen Pemilihan Kepala Desa Tahun ...... 

 
 
 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..................................... 
KECAMATAN ....................................... 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. ................................................................ Ketua ...................................... 

2. ................................................................ Sekretaris ...................................... 

3. ................................................................ Bendahara ...................................... 

4. ................................................................ Anggota ...................................... 

5. Dst   
 

CALON KEPALA DESA .................................... 
KECAMATAN ................................... 

No. Nama Nomor Urut Tanda Tangan 

1. ................................................................ ...................... ...................................... 

2. ................................................................ 

..................... 

...................................... 

3. ................................................................ 

..................... 

...................................... 

4. ................................................................ 
..................... 

...................................... 

5. ................................................................ 
..................... 

...................................... 
 

KUASA CALON KEPALA DESA ............................. 
KECAMATAN ..................................... 

No. Nama 
Kuasa Calon 
Nomor urut 

Tanda Tangan 

1. ................................................................ 

..................... 

...................................... 

2. ................................................................ 

..................... 

...................................... 

3. ................................................................ 

..................... 

...................................... 

4. ................................................................ 

..................... 

...................................... 

5. ................................................................ ..................... ...................................... 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 

P E N G U M U M A N  
Nomor         /...............-Pan.Pilkades/Ds. ...../..... 

 
NAMA-NAMA DAN NOMOR URUT  

CALON KEPALA DESA ........................................ KECAMATAN .......................................... 
 

 

Berdasarkan hasil rapat pengundian nomor urut pada tanggal 

............................ ....., bertempat di ..............................................., dengan ini 

Panitia Pemilihan Kepala Desa .................................... Kecamatan 

.............................. mengumumkan nama-nama dan nomor urut para calon kepala 

desa, sebagai berikut: 

 

a.  Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : .......... 

 

b. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : .......... 

 

c. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : .......... 

 

d. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : .......... 

 

e. Nama :  ........................................................... 

 Tempat, Tanggal Lahir : ........................................................... 

 Alamat Tempat Tinggal : ........................................................... 

 Nomor Urut : .......... 

 

 

Terhitung mulai tanggal pengumuman ini, nama-nama tersebut dan para 

saksi/kuasanya dapat mengenalkan diri atau menggunakan atribut dengan 

tulisan/nomor urut tersebut. 
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Demikian pengumuman ini gunakan dibuat dan disampaikan kepada 

seluruh masyarakat Desa .................................. Kecamatan ............................... 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

...................................., .............................  ...... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..................................... 

KECAMATAN ............................................ 

KETUA, 

 

tanda tangan & stempel 

 

NAMA LENGKAP 
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  .........................., ......................... 

 

 

Yth. 

Kepada 

 

Panitia Pemilihan Kepala Desa 

..................................................... 

 

di – 

Tempat 

 

 
Dengan hormat, Kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

1. Nama :   

 Alamat  :  

 

2. Nama :   

 Alamat  :  

 

3. Nama :   

 Alamat  :  

sebagai anggota masyarakat Desa/Calon Kepala Desa dengan Nomor urut 

............................/Kuasa Calon Kepala Desa dengan Nomor urut........................................ 

dengan ini mengajukan pengaduan kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa ............................. 

Kecamatan .................................................., bahwa: 

1. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

2. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

3. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

menurut pengamatan kami Calon Kepala Desa tersebut dan/atau Kuasa Calon Kepala Desa 

tersebut atau para pendukung/simpatisannya  telah melakukan pelanggaran terhadap tata tertib 

kampanye. Adapun pelanggarannya adalah sebagai berikut: 

1. .............................................................................................................................................; 

2. .............................................................................................................................................; 
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3. .............................................................................................................................................; 

4. .............................................................................................................................................; 

5. .............................................................................................................................................; 

6. .............................................................................................................................................; 

7. .............................................................................................................................................; 

 

Sebagai bahan pertimbangan dan bukti-bukti pendukung bahwa yang bersangkutan 

telah melakukan pelanggaran tata tertib kampanye, dengan ini kami lampirkan: 

1. .............................................................................................................................................; 

2. .............................................................................................................................................; 

3. .............................................................................................................................................; 

4. .............................................................................................................................................; 

5. .............................................................................................................................................; 

6. .............................................................................................................................................; 

7. .............................................................................................................................................; 

 

Berdasarkan bukti-bukti tersebut, kami mohon agar Calon Kepala Desa tersebut 

diberikan sanksi sesuai ketentuan yang berlaku. 

Demikian  Surat Pengaduan Pelanggaran Tata Tertib Kampanye ini kami sampaikan, 

terima kasih atas perhatiannya. 

 

Hormat Kami, 

 

Nama Tanda Tangan 

 

 

 

1. .............................................................. 

 

 

 

 

........................................... 

 

 

 

2. .............................................................. 

 

 

 

........................................... 

 

 

 

3. .............................................................. 

 

 

 

........................................... 

 

 

 

4.dst 

 

 

 

…………………..………. 
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA............. 
KECAMATAN .............................. 

KABUPATEN TANAH LAUT 
Alamat Sekretariat Jl. .....................No ........RT.....RW.............. 

 

 
..........................,  .................... ...... 

 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

 

        /......-Pan.Pilkades/Ds. ...../ .....          

1 (satu) dokumen 

Biasa 

Laporan Pelanggaran Tata Tertib 

Kampanye  

 

 

Yth. 

Kepada 

 

Ketua BPD 

.............................................; 

 

di – 

                        Tempat 

 

 

 

Disampaikan dengan hormat, menindaklanjuti pengaduan anggota masyarakat tentang 

Pelanggaran Tata Tertib Kampanye yang diduga dilakukan oleh:  

1. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

2. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

3. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

atau yang yang dilakukan oleh para Kuasa Calon Kepala Desa/para pendukung/simpatisannya, 

dengan ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut: 

1. bahwa berdasarkan upaya-upaya pencarian fakta-fakta, informasi, keterangan yang telah 

dilaksanakan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa pada tanggal ................................., telah 

diperoleh bukti-bukti kuat bahwa Calon Kepala Desa/Kuasa/para 

pendukung/simpatisannya tidak terbukti/terbukti melakukan pelanggaran terhadap tata 

tertib kampanye; 

2. bahwa Panitia Pemilihan Kepala Desa, selanjutnya akan menyampaikan surat ini kepada 

para pihak yang mengadukan tentang terjadinya pelanggaran tata tertib kampanye; 

3. bahwa berdasarkan tata tertib kampanye yang telah ditandatangani oleh Panitia Pemilihan 

Kepala Desa, Calon Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa, apabila terjadi 

pelanggaran terhadap tata tertib kampanye, maka Calon Kepala Desa yang bersangkutan 

akan diberikan peringatan tertulis; 
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4. apabila dalam melaksanakan kampanye Calon Kepala Desa melakukan tindak pidana 

dengan ancaman hukuman paling singkat 5 (lima) tahun penjara, maka Panitia Pemilihan 

Kepala Desa dapat mengusulkan kepada Badan Permusyawaratan Desa .......................... 

Kecamatan .................................... untuk menggugurkan Calon Kepala Desa yang 

bersangkutan. 

Berdasarkan hal-hal yang kami sampaikan tersebut di atas, maka Panitia Pemilihan 

Kepala Desa dengan ini memutuskan untuk: 

MEMBERIKAN/TIDAK MEMBERIKAN PERINGATAN TERTULIS KEPADA: 

1. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

2. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

3. Nama :  

 Alamat  :   

 Selaku : Calon Kepala Desa .....................................  

   Kecamatan ........................................... 

 Nomor urut : ............... 

Demikian laporan  ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas perhatiannya. 

 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

......................................... 

Ketua, 

 

tanda tangan dan stempel 

 

 

NAMA LENGKAP 
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SKORING PENILAIAN SELEKSI TAMBAHAN 

A. KRITERIA PENILAIAN 

NO KRITERIA SKALA  KET 

1. PENGALAMAN BEKERJA DI LEMBAGA 
PEMERINTAHAN 

  

 a. Diatas 25 tahun 10  

 b. 21 – 25 tahun  8  

 c. 16 – 20 tahun 6  

 d. 11 – 15 tahun 4  

 e. 5- 10 tahun 2  

2.  TINGKAT PENDIDIKAN   

 a. Strata-2 ( S2 ) 10  

 b. Strata-1 ( S1 atau Diploma-4 atau 

Sederajat ) 

8  

 c. Diploma ( D1- D2- D3 ) 6  

 d. Sekolah Menengah Atas ( SMA/ Sederajat ) 4  

 e. Sekolah Menengah Pertama ( SMP/ 

Sederajat ) 

2  

3. USIA   

 a. 25 – 30 tahun 5  

 b. 31 – 35 tahun 4  

 c. 36 – 40 tahun 3  

 d. 41 – 45 tahun 2  

 e. Diatas 45 tahun 1  

4. TEST TERTULIS   

 a. 40 soal multiple choice 4  

 b. 4 soal essai 1  

    

 JUMLAH 30  

 

Keterangan : 

Materi Test Tertulis  
- Materi Pancasila/ Wawasan Kebangsaaan 50 % 

- Materi Pengetahuan Umum 20% 
- Materi Ruang Lingkup Desa 30% 
- 1 soal multiple choice bernilai 0,1 

- 1 soal essai bernilai 0,25 
- Penilaian menggunakan tanda (x) 

- Jumlah nilai maksimum 30 

 

B. PERHITUNGAN HASIL PENILAIAN SELEKSI TAMBAHAN  

 

Nilai Seleksi Tambahan adalah : 

(Nilai 1+ Nilai 2 + Nilai 3 + Nilai 4)  x 100 = Nilai 

    Nilai Maksimum            

 

Contoh: 

(10 + 6 + 5 + 3)  x 100 = 80 

         30 
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    BUPATI TANAH LAUT, 

 

 

 

 H. BAMBANG ALAMSYAH 

 

 


