LAMPIRAN IV PERATURAN BUPATI TANAH LAUT
NOMOR : 65 TAHUN 2017
TANGGAL : 31 MEI 2017

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..o,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

Nomor : /...../Pan.Pilkades/Ds.../.... Kepada
Lampiran : 3 (tiga) jilid
Sifat . Biasa Yth. Ketua BPD ....cccooviiiiieiiec
Perihal : Laporan  Akhir  Pemilihan Kecamatan .........ccccccevveveeiveiennnnnn

Kepala Desa dan

Pertanggungjawaban Anggaran di—

Pemilihan Kepala Desa Tempat

Menindaklanjuti telah selesainya tahapan Pemilihan Kepala Desa ..........c.cccccovvveiieenenn.
Kecamatan ..........cccccoevevveivninennnn , dengan ini kami sampaikan Laporan Akhir Pemilihan
Kepala Desa dan Pertanggungjawaban Anggaran Pemilihan Kepala Desa, sebagaimana

terlampir.

Perlu kami sampaikan bahwa laporan tersebut terdiri dari 3 (tiga) jilid, 1 (satu) jilid asli
untuk Pemerintah Kabupaten Tanah Laut, 1 (satu) jilid hasil photo copy untuk Kecamatan dan
1 (satu) jilid hasil photo copy untuk BPD, sementara Panitia Pemilihan Kepala Desa
menyimpan 1 (satu) jilid hasil photo copy.

Demikian surat ini kami sampaikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

tanda tangan dan stempel

NAMA LENGKAP



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..oiiiiiiiiiiiiiennn,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

BERITA ACARA SERAH TERIMA DOKUMEN PEMILIHAN KEPALA DESA

Nomor: e Looiiinannn.. -BA/Pan.Pilkades/Ds. ...../.....
...... lcceeeenne.... BA/IBPD/Ds...I120...
Pada hari ini .......c.ccccuveneen. tanggal .....ccooveeiiiie bulan ...
tahun JPUKUL.. WITAbertempat di
...................................... ,Panitia Pemilihan Kepala Desa dan Badan Permusyawaratan Desa
...................................... Kecamatan ............ccccceeeeveverieenennnnn. telah melaksanakan serah terima

dokumen pemilihan kepala desa, termasuk laporan Pertangungjawaban Anggaran Pemilihan

Kepala Desa.

Selanjutnya  Badan Permusyawaratan DeSa ........ccccccvieiieiiiiiinnnnns Kecamatan
........................................ akan menyampaikan dokumen asli tersebut beserta Berita Acara
Hasil Rapat Pembahasan Kepala Desa Terpilih, Keputusan BPD tentang Kepala Desa Terpilih
Hasil Pemilihan Kepala Desa.............ccccoevvvennnne. Kecamatan ..........c...cccveenenn, dan Surat BPD

perihal Mohon Pengesahan Pengangkatan Kepala Desa Terpilih.

Demikian Berita Acara ini disusun dan ditandatangani pada tanggal tersebut di atas,

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ...,
KECAMATAN ...,

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

L | Ketua |
2. | e Sekretaris | oo,
3| s Bendahara | ..o
A, Anggota |
O, | e Anggota |
B. | oo Anggota |
T | Anggota |
8. | ANQOota | e
0. | e ANQOota |
L0, | i ANQOOta | e




11, | ANQOOta | e
ASE. | e ANggota |
BPD . KECAMATAN ...cooiiiiiiii,

No. Nama Jabatan Tanda Tangan
L Ketua | s
2. | Wakil Ketua | ...ocoeviiiiiiiiiiiiiaes
B s Sekretaris | .o
A, | ANQQOta |
O | e Anggota |
B. | e Anggota |
T | Anggota |
8. | Anggota |
0. | ANQQOta |
10, | o ANQQOta |
11, | ANQQOta |




PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN ...cooiiiiiiiiiiiienne,
BADAN PEMUSYAWARATAN DESA ...,
] Nomor ................ Desa ............ Telp. vovveeveniiiieieanes Kode Pos .....
Nomor : / /IBPD-..... /..... Kepada
Lampiran : -
Sifat . Biasa Yth. 1. Anggota BPD;
Perihal : UNDANGAN . Kepala Desa/Pj./Plt. Kepala Desa ;

1
1
2. Panitia Pemilihan Kepala Desa;
3. Kepala Desa Terpilih

Tempat

Disampaikan dengan hormat, menindaklanjuti Laporan Akhir Pemilihan Kepala Desa
dan Pertanggungjawaban Anggaran Pemilihan Kepala Desa, dengan ini kami mengundang
Saudara untuk hadir pada:

Hari e —————————————

Tanggal TR UPP PSPPI

Pukul e

Tempat e

Acara : Rapat Pembahasan Kepala Desa Terpilih

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar Saudara dapat hadir tepat pada
waktunya.

Demikian undang ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas perhatiannya.

tanda tangan dan stempel

NAMA LENGKAP



PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN ..coiiiiiiiiiiiiiineens
BADAN PEMUSYAWARATAN DESA ....cccovviiiiiiiine.
JL Nomor ................ Desa ............ Telp. cocveeieiiiienns Kode Pos .....

DAFTAR HADIR
RAPAT PEMBAHASAN KEPALA DESA TERPILIH

Hari e
Tanggal e —————————
Pukul e ————————
Tempat e ——————

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

10. 10.

11. 11

12. 12.

13. 13.

14. 14.




15. 15.

No. Nama Jabatan Tanda Tangan
16. 16.
17. 17.

18. 18.
19. 19.

20. 20.
21. 21,

22, 22,
23. 23.

24, 24,
25. 25.

26. 26.
27. 27.

28. 28.
29. 29.

30. 30.
31. 31.

32. 32.
33. 33.

34. 34.
35 35




PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN ..ccoviiiiiiiiiiiiiiienieens
BADAN PEMUSYAWARATAN DESA ......ccoiiiiiiiee.
JL Nomor ................ Desa ............ Telp. cocveeieiiiienns Kode Pos .....
NOTULEN

RAPAT PEMBAHASAN KEPALA DESA TERPILIH

Hari
Tanggal
Pukul
Tempat

A. PESERTA RAPAT

Rapat dipimpin oleh Ketua Badan Permusyawaratan Desa ......................... dan

dihadiri oleh anggota BPD, Kepala Desa/Pj./PIt. Kepala Desa, Panitia Pemililihan Kepala
Desa dan Kepala Desa Terpilih.

B. SUSUNAN ACARA RAPAT

o o &~ w npoE

Susunan acara rapat sebagai berikut:
Pembukaan oleh Ketua BPD;
Evaluasi Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa;
Keputusan BPD tentang Kepala Desa Terpilih Hasil Pemilihan Kepala Desa;
Surat BPD perihal Mohon Pengesahan Pengangkatan Kepala Desa Terpilih;
Usulan waktu pelaksanaan Pelantikan Kepala Desa Terpilih;

Penutup.

HASIL PEMBAHASAN RAPAT

Ketua BPD mengucapkan terima kasih kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa atas segala
upayanya dapat menunaikan tugas dengan baik;

Pemilihan Kepala Desa secara umum berjalan dengan baik, namun terdapat beberapa hal
yang harus diperbaiki guna penyempurnaan pelaksanan Pemilihan Kepala Desa periode
berikutnya, beberapa yang harus diperbaiki adalah:

B ettt LA bbb A LA bt h s b b a et bbbttt
0RO RPUPI:
G ettt ettt e h bbb h bbb bbb h b A b a s h s bbb bbb a bbbt
o TS SRSUSSPSPRRSR ;
OSSPSR ;



2. Setelah mempertimbangkan keberatan dari para saksi calon maupun dari para calon Kepala
Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa dan BPD memandang bahwa keberatan tersebut
belum didukung oleh bukti-bukti yang sah, kuat dan lengkap, sehingga Keputusan BPD
tentang Kepala Desa Terpilih Hasil Pemilihan Kepala Desa dapat ditetapkan;

3. Selanjutnya disepakati dalam rapat bahwa pengesahan pengangkatan Kepala Desa terpilih
diajukan dengan Surat BPD perihal Mohon Pengesahan Pengangkatan Kepala Desa
Terpilihselambat-lambatnya 30 (tiga) hari kerja setelah Keputusan BPD tersebut
disampaikan kepada Bupati Tanah Laut c.q Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
melalui Camat.

D. PENUTUP

Demikian notulen ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat pengundian persiapan
kampanye untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Desa.................. e,
Badan Permusyawaratan Desa ..............ccccuveneen.
Sekretaris
sebagai

Notulis Rapat

tanda tangan dan stempel

NAMA LENGKAP



PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN ..ccoiiiiiiiiiiiiiieeeins
BADAN PEMUSYAWARATAN DESA ....cccciiiiiiiiiaee.
JL Nomor ................ Desa ............ Telp. coveriiiiiiiienns Kode Pos .....

BERITA ACARA HASIL RAPAT PEMBAHASAN KEPALA DESA TERPILIH

Nomor /... -BA/BPD/Ds..../.....
Pada hari ini ........ccccceevveiiennn, tanggal ......cccoeveeiiieee, bulan ...
tahun , o pukul WITA, bertempat di
................................................ Badan Permusyawaratan DeSa ......cccceeiiiiiiiieniennen
Kecamatan ........cccocovviiiiiinciencee telah melaksanakan Rapat Pembahasan Kepala

Desa Terpilih, dengan turut dihadiri oleh Kepala Desa/Pj. Kepala Desa, Panitia Pemilihan
Kepala Desa dan Kepala Desa Terpilih.

Hasil rapat adalah sebagai berikut:

1. Pemilihan Kepala Desa secara umum berjalan dengan baik, namun terdapat beberapa hal
yang harus diperbaiki guna penyempurnaan pelaksanan Pemilihan Kepala Desa periode
berikutnya, beberapa yang harus diperbaiki adalah:

2 ;
D ,
TR ;
B s ;
B e s ;
B ;

2. Setelah mempertimbangkan keberatan dari para saksi calon maupun dari para calon Kepala
Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa dan BPD memandang bahwa keberatan tersebut
belum didukung oleh bukti-bukti yang sah, kuat dan lengkap, sehingga Keputusan BPD
tentang Kepala Desa Terpilih Hasil Pemilihan Kepala Desa dapat ditetapkan;

3. Selanjutnya disepakati dalam rapat bahwa pengesahan pengangkatan Kepala Desa terpilih
diajukan dengan Surat BPD perihal Mohon Pengesahan Pengangkatan Kepala Desa
Terpilihselambat-lambatnya 30 (tiga) hari kerja setelah Keputusan BPD tersebut
disampaikan kepada Bupati TANAH LAUT c.q Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan
Desa melalui Camat.

Demikian Berita Acara ini disusun dan ditandatangani pada pelaksanaan rapat, untuk
dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ..o
KECAMATAN ..o
No. Nama Jabatan Tanda Tangan
L | Ketua | i
2. | Wakil Ketua | ...cooeoviiiiiiiiiiics
Be | s Sekretaris | .o




A | ANQgota | e
O, | e ANggota |
B. | e ANggota |
T | ANggota |
8. | e ANggota |
0. | ANQOOta |
1O, | oo ANQOOta |
11, | ANQOota |
KEPALA DESA/ Pj. KEPALADESA .....cccoooiiiiieeeee,
KECAMATAN ..o,
tanda tangan & stempel
NAMA LENGKAP
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..o
KECAMATAN ..o

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

L | Ketua | e
2. | e Sekretaris | oo,
3| s Bendahara | .....cccccoceiiiiiiiiiiiiie
A, | ANQOOta |
O, | e Anggota |
B. | e Anggota |
ASE. | e ANggota |

KEPALA DESA TERPILIH,
tanda tangan

NAMA LENGKAP

10




Menimbang

Mengingat

KABUPATEN TANAH LAUT

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ... (Nama Desa)

NOMOR ...... TAHUN ...
TENTANG

PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH
HASIL PEMILIHAN KEPALA DESA ....ccccoittiecintennenns
KECAMATAN ..ccoiiiiiiniiniietietntincincincennns

MASA JABATAN.......... s/d ............

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ...ccccetitietinrncnncnnes R

a.

bahwa Panitia Pemilihan Kepala Desa yang dibentuk
dengan Keputusan BPD Nomor
............................................. tanggal
............................................... telah melaksanakan
seluruh Tahapan Pemilihan Kepala Desa;

bahwa berdasarkan Pasal 37 ayat (1) Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa dan
pasal 42 ayat 1 (satu) Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 112 Tentang Pemilihan Kepala Desa
Serentak, Calon yang memperoleh suara terbanyak
dari jumlah suara yang sah, dinyatakan sebagai
calon terpilih;

bahwa sesuai dengan hasil pemungutan suara pada
tanggal ..o telah
terpilih satu orang calon dengan perolehan suara
terbanyak.

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud pada huruf a, huruf b dan huruf c, maka
perlu menetapkan Keputusan Badan
Permusyawaratan Desa tentang Penetapan Calon
Kepala Desa Terpilih Hasil Pemilihan Kepala
Desa...... Kecamatan ..... Masa Jabatan .........
dengan perolehan suara terbanyak;

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1965 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II Tanah Laut, Daerah
Tingkat II Tapin dan Daerah Tingkat II Tabalong
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1965
Nomor 51, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 2756) dengan mengubah Undang-
Undang Nomor 27 Tahun 1959 (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 72,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 1820) tentang Penetapan Undang-Undang
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan

11



Memperhatikan

Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5239);

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5495);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 6 tahun 2014 tentang Desa (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5539) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015
tentang Perubahan Peraturan Pemerintah Nomor 43
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 Tentang
Desa (Lembaran Negara Tahun 2015 Nomor 157,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5717);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun
2014 tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092);
Peraturan Daerah Kabupaten Tanah Laut Nomor 4
Tahun 2015 tentang Pemilihan Kepala Desa
Serentak Lembaran Daerah Kabupaten Tanah Laut
Tahun 2015 Nomor 4 (Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Tanah Laut Tahun 2015 Nomor 18);

Surat Panitia Pemilihan Kepala Desa Nomor
....... /....../Pan.Pilkades/Ds. U S tanggal
............................ perihal Laporan Akhir Pemilihan
Kepala Desa dan Pertanggungjawaban Anggaran
Pemilihan Kepala Desa

Dokumen Pemilihan Kepala Desa
.............................................. Kecamatan

12



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

MEMUTUSKAN

Keputusan BPD tentang Penetapan Calon Kepala
Desa Terpilih Hasil Pemilihan Kepala

Desa............ Kecamatan.................. Masa
Jabatan..... s/d .....

Mengangkat Saudara ..........c.c.coceeveiiiiiina.n. nomor
urut ...... (corerereririreneneenes ) dengan perolehan suara
sebanyak ..
(et ) sebagai
Kepala Desa Terpilih hasil Pemilihan Kepala Desa
............................. Kecamatan ..........c.cocoeeveinni.
masa jabatan ...... sd.. ...

Kepala Desa Terpilih sebagaimana dimaksud pada
diktum KESATU, selanjutnya diajukan untuk
menetapkan pengesahan dan pengangkatan sebagai
Kepala Desa oleh Bupati Tanah Laut

Keputusan Badan Permusywaratan Desa ini mulai
berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di........
pada tanggal ...... ........
KETUA BPD........c..c.......

tanda tangan dan stempel

NAMA LENGKAP

13



PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN ..o,
BADAN PEMUSYAWARATAN DESA ...,
JL Nomor ................ Desa ............ Telp. coeeieiiiiienns Kode Pos .....
Nomor : / IBPD-..... /..... Kepada
Lampiran : 1 (satu) dokumen
Sifat . Biasa Yth. Bupati TANAH LAUT
Perihal : Mohon Pengesahan C.qCamat ......cceevveiciee e
Pengangkatan Kepala Desa
Terpilih di —
Tempat

Menindaklanjuti Laporan Akhir Pemilihan Kepala Desa dan Pertanggungjawaban
Anggaran Pemilihan Kepala Desa yang disampaikan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa

........................................ Kecamatan ...................c.eoeeeer, dengan ini kami sampaikan hal-hal

sebagai berikut:

1. BPD oo, Kecamatan .........cccocevvvvvieeiiniiennns telah melaksanakan Rapat
Pembahasan Kepala Desa Terpilih, pada tanggal ..........c.ccooeviiiieninninen, , turut dihadiri

olen Kepala Desa/Pj. Kepala Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa dan Kepala Desa
Terpilih, sebagaimana daftar hadir terlampir;

2. Ketua BPD .....cccccoovvvveviecnene, Kecamatan ..........cccccoeeveiieeinenenne. telah menetapkan
Keputusan BPD Nomor ....... IKep ....... [BPD-......[..... tanggal ........ccccccoviiiiiinnnnns tentang
Kepala Desa Terpilih Hasil Pemilihan Kepala Desa ........cccccoevevviinivenirnnnenn Kecamatan

3. Kepala Desa Terpilih, ialah Saudara ...........ccccocviveiiiiiieiiienns , Calon Kepala Desa
dengan Tanda Gambar ..........c.cccoceveiivevciiiese e , dengan perolehan suara sebanyak
....... (oo )

4. Bahwa tidak/ada keberatan dari para calon/saksi calon Kepala Desa, Panitia Pemilihan dan
BPD telah melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

B ettt ettt e et et et e et e e et ettt et et et et et ettt et et et et et e et e et et e e et e et e et e en s :
o :
e ettt ettt ettt oot et ettt ettt et et et ettt ettt et et et et et e et et et et et et et e et e eeerans

Sesuai hal-hal tesebut di atas dan berdasarkan Pasal 38 ayat (1) Undang- Undang
Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa,Pasal 45 Ayat 8 (Delapan) Peraturan Pemerintah Nomor
43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang
Desa yang berbunyi:

” Penerbitan Keputusan Bupati Tentang Pengesahan Pengangkatan Calon Kepala Desa

Terpilih Paling Lambat 30 (Tiga Puluh) Hari Sejak Diterimanya Laporan Dari Badan
Permusyawaratan Desa ”

14



dengan ini kami mohon agar kiranya Bapak Bupati berkenan menetapkan Keputusan Bupati
tersebut dan melantik Kepala Desa Terpilih sesuai Pasal 45 Ayat 9 (embilan) Peraturan
Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang- Undang Nomor 6
Tahun 2014 tentang Desa, yang berbunyi:

”Pelantikan Kepala Desa Oleh Bupati/Walikota Paling Lama 30 (Tiga Puluh) Hari
Sejak Diterbitkan Keputusan Pengesahan Pengangkatan Calon Kepala Desa Terpilih
Dengan Urutan Acara Pelantikan Sesuai Dengan Ketentuan Peraturan Perundang-
Undangan ”

Demikian surat ini disampaikan, mohon arahan lebih lanjut dan kami mengucapkan
terima kasih atas perhatian Bapak.

tanda tangan dan stempel

NAMA LENGKAP

Tembusan, disampaikan kepada:

Yth. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan
Desa Kabupaten Tanah Laut.

15



PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

Nomor : / -Pem/..... Kepada
Lampiran : 1 (satu) dokumen
Sifat . Biasa Yth. Bupati TANAH LAUT
Perihal : Mohon Pengesahan Cg. Kepala Dinas Pemberdayaan
Pengangkatan Kepala Desa Masyarakat dan Desa Kabupaten
Terpilih Tanah Laut
di —

Tempat

Menindaklanjuti Laporan Akhir Pemilihan Kepala Desa dan Pertanggungjawaban
Anggaran Pemilihan Kepala Desa yang disampaikan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa

........................................ Kecamatan ..........cccceceeeeee.. dan Surat  Ketua BPD
........................................ Kecamatan ..........c..ccecceevvereee.. NOmMOF .../ IBPD-..... /......
tanggal ........coeevveviennn, perihal Mohon Pengesahan Pengangkatan Kepala Desa, dengan ini

kami sampaikan bahwa Kami telah melaksanakan monitoring terhadap persiapan dan
pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa tersebut dan dapat disimpulkan bahwa proses Pemilihan
Kepala Desa berjalan sesuai lancar, tertib dan telah memenuhi ketentuan peraturan perundang-
undangan, sehingga hasilnya dapat dipertangungjawabkan.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, dengan ini kami mohon agar kiranya Bupati
Tanah Laut berkenan menetapkan Keputusan Bupati Tanah Laut untuk mengesahkan
pengangkatan Kepala Desa Terpilih dan melantiknya.

Demikian surat ini disampaikan dan mohon arahan lebih lanjut.

NAMA LENGKAP
Pangkat
NIP.
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PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN....cciiiiiiiiiiien,
DESA ..

JL Nomor ................ Desa ............ Telp. ceveeiiiiieienns Kode Pos .....
Nomor : / -Pem/....... Kepada
Lampiran : -
Sifat . Biasa Yth. 1. Camat .....ccooevveviiiieeiiiiiees :
Perihal : UNDANGAN 2. Kepala Seksi Tata Pemerintahan

Kecamatan;
3. Ketua BPD .....cccccooviiviiiiiiiens ;

4. Kepala Desa Terpilih;

di—
Tempat

Disampaikan dengan hormat, sehubungan Acara Pelantikan Kepala Desa Terpilih,
dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu, untuk hadir pada:

Hari :

Tanggal

Pukul

Tempat

Acara : Rapat Persiapan Pelantikan Kepala Desa Terpilih

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon Bapak/Ibu dapat hadir pada waktu
yang tersebut.

Demikian surat ini disampaikan dan terima kasih atas perhatiannya.

Pj./PIt. KEPALA DESA ..o
KECAMATAN ....oooiiiiiiiiiiies

Tanda tangan dan Stempel

NAMA LENGKAP

17



PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN....coviiiiiiiiiieeeenn,
DESA ..o
JL Nomor ................ Desa ............ Telp. ceveeiiiiieienns Kode Pos .....

DAFTAR HADIR RAPAT PERSIAPAN PELANTIKAN KEPALA DESA TERPILIH

Hari TR URURURPRIS
Tanggal PRV P PRSP
Pukul e
Tempat e

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

(1) (2) (3) (4)

10. 10.

11. 11.

12. 12.

13. 13.

14. 14.

15. 15.
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PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN....civiiiiiiiieneeane,
DESA ..o
JL Nomor ................ Desa ............ Telp. ceveeiiiiieienns Kode Pos .....

Hari
Tanggal
Pukul
Tempat

A. PESERTA RAPAT
Rapat dipimpin oleh Pj. Kepala Desa, dengan dihadiri oleh Camat, Kepala Seksi Tata
Pemrintahan, Ketua BPD, Kepala Desa terpilih.

B. SUSUNAN ACARA RAPAT
Susunan acara rapat sebagai berikut:
1. Pembukaan oleh Pj. Kepala Desa;
2. Pengarahan oleh Camat;
3. Perumusan Langkah-Langkah Persiapan

C. HASIL PEMBAHASAN RAPAT
1. Pj. Kepala Desa mengucapkan selamat atas terpilihnya Sdr. .........cccccooviiiiinnnnne sebagai
Kepala Desa ......ccccovvvveniienininnnns Kecamatan ........ccccoovevivieiieeiinicnnns masa jabatan
20... s.d 20...., kemudian meminta kepada bantuan fasilitasi kepada Camat, Ketua BPD
untuk persiapan Pelantikan Kepala Desa Terpilih
2. Camat memberikan arahan sebagai berikut:
a. Kepala Desa Terpilih agar mempersiapkan kelengkapan pakaian pelantikan, kesehatan
dan mengikutsertakan istri dengan mengenaikan pakaian kebaya resmi;
b. Pj. Kepala Desa dan Perangkat Desa bersama-sama unsur Kecamatan agar
mempersiapkan undangan Acara Pelantikan dan mendistribusikannya.
c. Pada pukul 07.00 WITA hari pelantikan, Kepala Desa Terpilih berserta istri sudah
hadir di tempat pelantikan untuk gladi resik.
d. Unsur Kecamatan dan/atau Pemerintah Desa agar aktif berkoordinasi dengan Dinas

Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kab. Tanah Laut

D. PENUTUP

19



Demikian notulen ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat Persiapan Pelantikan Kepala

Desa Terpilih, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Sebagai
Notulis Rapat

NAMA LENGKAP
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PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

KECAMATAN......coiviiiiiiiieenne,
DESA ..
JL Nomor ................ Desa ............ Telp. covenieiiiieaenns Kode Pos .....
Nomor : / -Pem/....... Kepada
Lampiran : 1 (satu) dokumen
Sifat . Biasa Yth. Bupati TANAH LAUT
Perihal : Mohon Pelantikan Kepala
Desa Terpilih di -

Tempat

Dengan hormat, dengan ini kami sampaikan bahwa rangkaian Tahapan Pemilihan

Kepala Desa ......cccocovvivviieiiciiniienn, Kecamatan .........c.ccccevvvriiinennn telah dilaksanakan
dengan baik dan berbagai persiapan untuk Acara Pelantikan Kepala Desa Terpilih telah dapat
diselesaikan.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, dengan ini kami mohon agar kiranya Bupati
Tanah Laut berkenan melantik Kepala Desa Terpilih.

Demikian surat ini disampaikan dan mohon arahan lebih lanjut.

Pj. KEPALA DESA ...
KECAMATAN ..o

Tanda tangan dan Stempel

NAMA LENGKAP

Tembusan, disampaikan kepada:

1. Kepala Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Tanah
Laut;

2.Camat ...oooviiiiiii ;

3. Kepala Desa Terpilih..............
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PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT

Nomor : / -Pem/........ Kepada
Lampiran : -
Sifat . Biasa Yth,
Perihal : UNDANGAN
di —

Disampaikan dengan hormat, sehubungan Acara Pelantikan Kepala Desa Terpilih,
dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu, untuk hadir pada:

Hari

Tanggal

Pukul

Tempat

Acara : Pelantikan Kepala Desa Terpilih

Pakaian : 1. PNS mengenakan Pakaian Dinas Harian;
2. Kepala Desa Terpilih mengenakan Pakaian Dinas Upacara;
3. lstri Kepala Desa Terpilih mengenaikan Kebaya Nasional Resmi;
4

. Tamu Lainnya mengenakan Pakaian Bebas Rapi

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon Bapak/lbu dapat hadir pada waktu
yang tersebut.

Demikian surat ini disampaikan dan terima kasih atas perhatiannya.

NAMA LENGKAP
Pangkat
NIP.

BUPATI TANAH LAUT,

H. BAMBANG ALAMSYAH
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