LAMPIRAN Il PERATURAN BUPATI TANAH LAUT
NOMOR : 65 TAHUN 2017
TANGGAL : 31 MEI 2017

CONTOH FORM
SURAT PEMBERITAHUAN

WAKTU DAN TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA
TANDA TERIMA

Telahdisampaikansurat .
DalamrangkaPelaksanaanPemungutanSuaraPemilihanKepalaDesa,

pemberitahuaanwaktudantempat Desa.............. Kecamatan ........ Kabupaten Tanah Laut, DiberitahukanKepada :
pemungutansuaradaripanitia 1. Nama e,
PemilihanKepalaDesa ....... Kec . 2. Nomorurut DPT e

3. Alamat :RT..../RW. ... Dusun....
Kepada :

- Untukmemberikansuarapada :we
Nama Pemilih e

Hari
No. UrutdalamDPT  :............... Tanggal ¢ .eeeeeeeiiieeeeeee
Pukul
Tempat :...... . et
KETUA PANITIA
.............. e TANDA TANGAN CAP
Yang Menerima
Catatan :

TANDA TANGAN 1. Surat Pemberitahuaninisekaligussebagaiundangan, olehkarenaitu agar di
bawapadaharidantanggaltersebutdiatas;

2. Pelaksanaanpenghitungansuaradilaksanakansetelahpukul 14.00 WIB,;

3. Pemilih yang
menyandangcacatdiberikankemudahandalamsuaradandapatdibantuoleh 2

(dua) orang Panitia.






FORMULIR KHUSUS
BAGI PEMILIH YANG SURAT UNDANGAN HILANG

Yang bertanda tangan di bawabh ini:

. Nama L ettt e et t e e reeeeeree e reeeeeter e rraeaeterrrrr

. Jenis Kelamin et e e e eer e aaaare————

. Tempat, Tanggal Lahir @ .

. NIKKTP PP P PR

. No. Urut DPT T

Alamat Tempat Tinggal @ ..o

Pembuat

tanda tangan
NAMA LENGKAP



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..coiiiiiiiiiiiiiiienee,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

DAFTAR HADIR
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA PADA PEMUNGUTAN DAN

PENGHITUNGAN SUARA
Hari PR UPRURUPRPRT
Tanggal e ————————
Pukul L e —————————
Tempat e —————

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

1. 1.

10. 10.

11. 11.

12. 12.

13. 13.

14. 14.

15. 15.




PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..coiiiiiiiiiiiiiiienee,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

DAFTAR HADIR
SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA
PADA PEMUNGUTAN DAN PENGHITUNGAN SUARA
PEMILIHAN KEPALA DESA

Hari e
Tanggal TSP PPRPRPRT
Pukul e
Tempat s

Saksi/Kuasa
No. Nama Dari Nomor Tanda Tangan
Urut

10. 10.

11. 11.

12. 12.

13. 13.

14. 14.

15. 15.




PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............
KECAMATAN ...cocoviiiiiiiiiiiin,
KABUPATEN TANAH LAUT

Alamat Sekretariat Jl. ...............

...... No ........

CATATAN PEMBUKAAN KOTAK SUARA, IDENTIFIKASI JENIS DOKUMEN
UNTUK PELAKSANAAN PEMUNGUTAN SUARA

DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA

Kelengkapanadministrasiuntukpemungutansuara
telahdisiapkanolehPanitiaPemilihanKepalaDesa:

dan

penghitungansuara

yang

NO.

URAIAN

KETERANGAN

Surat Suara

Sampul Surat Suara

Alat Pencoblosan dan Alas Pencoblosan

Pl i

Kotak Suara

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

KECAMATAN ...,

No.

Nama

Jabatan

Ketua

Sekretaris

Bendahara

Anggota




SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA

KECAMATAN ..ot
Saksi/Kuasa
No. Nama Calon kepala Tanda Tangan
Desa Nomor
Urut Gambar
1 R T T
2 e | e
B e | e
. | e |
D e L e,
6. dst. e




PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

KECAMATAN ..coiiiiiiiiiiiiiiienee,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

PENGGUNAAN SURAT SUARA CADANGAN
DALAM PEMUNGUTAN SUARA DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA

Panitia. ~ Pemilihan  Kepala  DeSa ..o, Kecamatan
.................................. telah menggunakan surat suara cadangan sebanyak ... (
........................................................ ) lembar untuk mengganti surat suara yang keliru memilih
pilihannya serta surat suara yang rusak.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ...
KECAMATAN ...

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

L Ketua |
2. | e Sekretaris | oo,
3 s Bendahara | ..o
A, | ANQQOta |
5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15




SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA

KECAMATAN ..o
Saksi/Kuasa
No. Nama Calon Kepala Tanda Tangan
Desa Nomor
Urut Gambar
R U RO ORI
2 e |
B e |
A, | e |
D i L e




PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..coiiiiiiiiiiiiiiienee,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

PERNYATAAN KEBERATAN SAKSI DAN KEJADIAN KHUSUS YANG
BERHUBUNGAN DENGAN HASIL PEMUNGUTAN SUARA DAN PENGHITUNGAN
SUARA PEMILIHAN KEPALA DESA

Desa L e e et et a—a,
Kecamatan L
Kabupaten : Tanah Laut

Catatan pernyataan keberatan oleh saksi dan kejadian khusus sebagai berikut:

Nama Saksi/Kuasa Nomor Urut/Tanda Isi Keberatan
Nomor Urut

Kejadian khusus (peristiwa yang tidak wajar) berupa gangguan terhadap jalannya pemungutan
suara dan penghitungan suara:
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PANITIA PEMILIHAN KEPALADESA ...,

KECAMATAN ....oooiiiic e

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

L s Ketua | s
2. | s Sekretaris | .o
3. e Bendahara | ..o
A Anggota |
S)

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

SAKSI/KUASA CALON KEPALADESA ...
KECAMATAN ..o
Saksi/Kuasa
No. Nama Calon kepa}la Tanda Tangan
Desa dari
Nomor urut

L | s | eerieeienreniees | e
S I N
< T T EE R
B oo
T O R

11




PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ...cocoviiiiiiiiiiiin,

KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

HASIL PERHITUNGAN SUARA PEMILIHAN KEPALA DESA

A. SUARA SAH

DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA

JUMLAH
NOMOR URUT PEROLEHAN SUARA UNTUK CALON TIAP
BARIS

1 2 3 4
1. |,

Jumlah Perolehan Suara Untuk Tanda Nomor

urut
2. | i

Jumlah Perolehan Suara Untuk Tanda Nomor

urut
30 |

Jumlah Perolehan Suara Untuk Tanda Nomor

urut
4. | .

Jumlah Perolehan Suara Untuk Tanda Nomor

urut
5. |

Jumlah Perolehan Suara Untuk Tanda Nomor

urut

Jumlah Perolehan Suara Untuk Seluruh Nomor

urut /Calon Kepala Desa
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B. SUARA TIDAK SAH

JUMLAH
NO. URAIAN PEROLEHAN UNTUK SUARA TIDAK SAH TIAP
BARIS
1 2 3 4

SUARA TIDAK

SAH

Jumlah Seluruh Suara Tidak Sah
Catatan:

1. Pada kolom 3 ditulis tally atau turus ( Illl) tiap perolehan 5 (lima) suara;
2. Pada kolom 4 ditulis angka, misal 25, 50 atau kelipatannya;

Apabila terdapat kesalahan penulisan angka pada kolom 4, dicoret angka yang salah,
kemudian angka yang benar diperbaiki dan diparaf oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala

Desa.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

KECAMATAN

No.

Nama

................................................................ Ketua

................................................................ Sekretaris

................................................................ Bendahara

................................................................ Anggota

10

11

12

13

14

15

13




SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA

KECAMATAN ..o
Saksi/Kuasa
No. Nama Calon Kepala Tanda Tangan
Desa Nomor
Urut
1 e R B
2 A LT
R 7 O K
R T P
S 7R T O TP
6. | ] e,

14




PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..coiiiiiiiiiiiiiiienee,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

REKAPITULASI HASIL PERHITUNGAN SUARA

A. Surat Suara Sah

NO. NOMOR URUT JUMLAH
1 2 3
Tulis dengan angka = .........cccccccvvvvvvvinninnnnnnnne.
1 | Tulis dengan huruf = ...
Tulis dengan angka = ........cccoveiiiiivieeeeniiiiiiee,
2 Tulis dengan huruf = ...
Tulis dengan angka = .........ccccccvvvvinnvvnniinnnnnnne.
3 Tulis dengan huruf = ...,
Tulis dengan angka = ........cccoceeieciiiinininininnnn,
Tulis dengan huruf = ...
U
Tulis dengan angka = ..........ooccvireeeieiniiiiiieeen.
Tulis dengan huruf = ...
D | ittt e e e e e e e —a e e e
Jumlah Perolehan Suara | Tulis dengan angka = ..........cccccoviiiiiiiiieereeeneeen.
Sah untuk Semua Nomor | Tulis dengan huruf =

Urut
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B. Surat Suara Tidak Sah

NO. URAIAN JUMLAH SUARA TIDAK SAH
1 2 3
Tulis dengan angka = ..........coccovireeeeeeniiiiiienee.
Tulis dengan huruf = ...,

SUARA TIDAK SAH

Catatan:

Apabila terdapat kesalahan penulisan angka dan huruf dalam kolom 3, dicoret angka
dan huruf yang salah, kemudian angka dan huruf yang benar diperbaiki dan harus
diparaf oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ...
KECAMATAN ...,

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

L s Ketua

2 Sekretaris

B e Bendahara | ..o

A, | e, ANggota | e,

10

11

12

13

14

15

16




SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA

KECAMATAN ...
Saksi/Kuasa
No. Nama Kepiﬁellogesa Tanda Tangan
Nomor Urut
1 TP Iy T Tr TP T PP PPPPn
S TP TP KPP P PP PP PPPTo
K PO TP KPP TP P PP PP PPPTo
L S T PP KT TP PP TP ETTTT TP PP P PPPPPPPPPPTR
LT TP H TP T TP T N T T PP PPPPPPPPT
6. dst.
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..coiiiiiiiiiiiiiiienee,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

SERTIFIKAT HASIL PERHITUNGAN SUARA
DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA

A. Surat Suara Sah

NO. OPSI/PILIHAN JUMLAH
1 2 3
Tulis dengan angka = .........cccoooiiviieeeieeniininee
1 Tulisdengan huruf = ...
"""""""""" Tulis dengan angka = ........ccccooivviiveieeenniiiie
) Tulis dengan huruf = ...
"""""""""" Tulis dengan angka = .......cccooeeiiiiiiicciccicccnas
3 Tulisdengan huruf = ...,
"""""""""" Tulis dengan angka = ........ccccooviviiieiieeennninee
4 Tulisdengan huruf = ...,
"""""""""" Tulis dengan angka = .......cccccoviiiiienieeennninee
. Tulis dengan huruf = ...
Tulis dengan angka = .......cccccovviiiieeiieeennniiiee
Jumlah Perolehan Suara | Tulis dengan huruf = ..........cccocooiiiiiiiiiins

Sah untuk Semua Nomor
Urut
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B. Surat Suara Tidak Sah

NO. URAIAN JUMLAH SUARA TIDAK SAH
1 2 3
Tulis dengan angka = ........ccooeeiiiiiiiicicciccnas
Tulisdengan huruf = ...,

SUARA TIDAK SAH

Catatan:
Apabila terdapat kesalahan penulisan angka dan huruf dalam kolom 3, dicoret angka dan

huruf yang salah, kemudian angka dan huruf yang benar diperbaiki dan harus diparaf oleh
Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .....ooiiieeeeeieeeeeeeeeeeeeee
KECAMATAN ...,

No. Nama Jabatan Tanda Tangan

L s Ketua

................................................................ Sekretaris

................................................................ Bendahara

A, | e Anggota

10

11

12

13

14

15

19




SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA

KECAMATAN ....oovviieeieiiiiiieaee e
Saksi dari
Calon
No. Nama Kepala Desa Tanda Tangan
Sesuai
Nomor Urut

1 T T TP
R E T N TP PPPPPp
L T P I H T PP oo PPPp
S T I E TP PP oo PP PPp
ST T E T PP PPPPPP
6.

20




PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..coiiiiiiiiiiiiiiienee,
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

CATATAN PELAKSANAAN
PEMUNGUTAN SUARA DAN PENGHITUNGAN SUARA
PEMILIHAN KEPALA DESA
DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA

A. Data Hak Pilih

KETERANGAN
NO. URAIAN
LAKI-LAKI PEREMPUAN | JUMLAH (3+4)

1 2 3 4 5
1 Jumlah Hak Pilih Pemilihan

' Kepala Desa dalam DPT
2 Jumlah Hak Pilih yang

' menggunakan hak pilihnya
3 Jumlah Hak Pilih yang tidak

' menggunakan hak pilihnya
B. Penerimaan dan Penggunaan Surat Suara
NO. URAIAN JUMLAH

1 2 3

Surat Suara yang diterima dari Panitia Pemilihan

L Kepala Desa (termasuk cadangan)

Surat Suara yang dikembalikan oleh Hak Pilih karena
rusak atau keliru dicoblos

3. | Surat Suara yang tidak terpakai

4. | Surat Suara terpakai

C. Klasifikasi Surat Surat Suara terpakai, berisi Surat Suara Sah dan Tidak Sah

NO. URAIAN JUMLAH

2 3

1. | Surat Suara Sah

2. | Surat Suara Tidak Sah

Jumlah (angka 1 dan 2)

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ...

KECAMATAN ..o,
No. Nama Jabatan Tanda Tangan
L. Ketua | e
2. | e Sekretaris | e,
B s Bendahara | ...
L ST ANggota |




10

11

12

13

14

15

SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA

KECAMATAN

No.

Nama

Saksi/Kuasa
calon kepala
desa dari
Nomor urut

Tanda Tangan
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA.............

KECAMATAN ..o
KABUPATEN TANAH LAUT
Alamat Sekretariat Jl. ..................... No ........ RT....RW..............

BERITA ACARA
PEMUNGUTAN SUARA DAN PENGHITUNGAN SUARA
DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA
Nomor /... -BA/Pan.Pilkades/Ds. .....I.....

Pada hari ini ... tanggal . tahun

...................... ,Panitia Pemilihan Kepala Desa telah melaksanakan rapat pemungutan dan

penghitungan suara Pemilihan Kepala Desa yang turut dihadiri oleh Saksi/Kuasa Calon
Kepala Desa dan warga masyarakat Desa ..........cc..cccoeunnne Kecamatan ...........ccccoecuvvveenen.
bertempat di Tempat Pemungutan Suara.

Telah melaksanakan kegiatan sebagai berikut:
Pemungutan Suara
Persiapan (Pukul 06.00 s.d 08.00 WITA)

1. Pemeriksaan tempat pemungutan suara (TPS), pemasangan tata cara pencoblosan
surat suara, penempatan kotak suara, penyiapan alat pencoblosan, penempatan
papan pengitungan suara,;

2. Penandatanganan Daftar Hadir Panitia Pemilihan Kepala Desa;
3. Penandatanganan Daftar Hadir Saksi/Kuasa Calon Kepala Desa;
4. Acara Pembukaan Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara.
Pelaksana Pemungutan Suara (Pukul 08.00 WITA s.d 14.00 WITA)

1. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa membuka rapat pemungutan suara di TPS-nya
pada pukul 08.00 WITA;

2. Penandatanganan Catatan Pembukaan Kotak Suara, ldentifikasi Jenis Dokumen
untuk Pelaksanaan Pemungutan Suara di Tempat Pemungutan Suara;

3. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa mengumumkan jumlah Hak Pilih Pemilihan
Kepala Desa yang tercantum dalam DPT;

4. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa memberikan penjelasan mengenai tata cara
pemberian surat suara (dengan penyerahan Surat Panggilan Pemungutan Suara) dan
tata cara pencoblosan surat suara.

Pemberian suara oleh Hak Pilih berdasarkan urutan kehadiran.

Pada pukul 14.00 WITA Panitia Pemilihan Kepala Desa mengumumkan pemungutan
suara telah selesai dan dilanjutkan dengan rapat penghitungan suara.

Penghitungan Suara (mulai pukul 14.00 WITA sd ....... WITA)

Persiapan sebelum pelaksanaan penghitungan suara, Panitia Pemilihan Kepala Desa
melakukan kegiatan sebagai berikut:

1. Penandatanganan Surat Pernyataan Calon Kepala Desa mengenai kewajiban Calon
Kepala Desa;

2. Mengumumkan dan mencatat jumlah Hak Pilih yang memberikan suara dan yang
tidak memberikan suara;

3. Mengumumkan dan mencatat jumlah surat suara tidak terpakai, surat suara yang
dikembalikan oleh Hak Pilih karena rusak atau keliru dicoblos serta penggunaan surat
suara cadangan; dan

4. Memasang Papan Hasil Perhitungan Suara.
Pelaksanaan penghitungan suara
Panitia Pemilihan Kepala Desa melakukan kegiatan sebagai berikut:

1. Membuka kotak suara, menghitung, meneliti dan mencatat jumlah surat suara yang
digunakan oleh Hak Pilih;
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2. Mengumumkan dan mencatat surat suara sah yang diperoleh untuk masing-masing
tanda gambar.

ln. A.

Mengumumkan surat suara yang tidak sah.

Lampiran Berita Acara:

1.

Catatan Pembukaan Kotak Suara, ldentifikasi Jenis Dokumen Untuk Pelaksanaan
Pemungutan Suara di Tempat Pemungutan Suara;

Penggunaan Surat Suara Cadangan Dalam Pemungutan Suara di Tempat
Pemungutan Suara;

Pernyataan Keberatan Saksi dan Kejadian Khusus yang Berhubungan Dengan
Hasil Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa,;

Sertifikat Hasil Perhitungan Suara Pemilihan Kepala Desa di Tempat Pemungutan
Suara,

Rekapitulasi Hasil Perhitungan Suara ;
Surat Hasil Perhitungan Suara di Tempat Pemungutan Suara;

Catatan Pelaksanaan Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara Pemilihan
Kepala Desa di Tempat Pemungutan Suara;

. Lampiran Berita Acara sebagaimana dimaksud pada huruf A di atas merupakan

bagian yang tidak terpisahkan dari Berita Acara ini.

IV. Kelengkapan administrasi lain yang tidak termasuk dalam Lampiran Berita Acara dan
dikirimkan kepada Badan Permusyawaratan Desa adalah Daftar Hadir Panitia Pemilihan
Kepala Desa pada Pemungutan dan Penghitungan Suara dan Daftar Hadir Saksi/Kuasa
Calon Kepala Desa pada Pemungutan dan Penghitungan Suara.

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan menjadi
bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ...

KECAMATAN ..o,
No. Nama Jabatan Tanda Tangan

L. s Ketua | e
2 | s Sekretaris | .
K PP PP PP PPPTPPPTPPPPOS Bendahara | ...,
A, | e Anggota | L,
ST T PP ANGOOota | i,
B. | i ANgOota | s
TP PP P TP ANgOota | s

................................................................ Anggota
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CALON KEPALA DESA .....cccooivieeeii

KECAMATAN ..ot
Calon
Nama Kepgla Desa Tanda Tangan
dari Nomor
Urut Gambar
1 T T TP
Y R TP TP E TP H T T T PP PP PPPPPPPPPRT
3 ....( materai Rp6.000)
S T T P
S P NPT T O H T T T TP PP PPPPPPPPPT
6. dst.
SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA ...
KECAMATAN ..ot
Saksi/Kuasa
calon kepala
Nama desa dari Tanda Tangan
Nomor Urut
Gambar
O P N TP P N T T T TP PP PP
R T T H TP PP
3 ....( materai Rp6.000)
S T T P
o T TR [N F T P
6. dst.

BUPATI TANAH LAUT,

H. BAMBANG ALAMSYAH
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