
 

 

JDIH  Provinsi Sulawesi Barat 

LAMPIRAN I : PERATURAN GUBERNUR SULAWESI BARAT   
NOMOR   : 51 TAHUN 2016 
TANGGAL  : 20 DESEMBER 2016 
TENTANG : STANDAR BIAYA PERJALANAN DINAS BAGI GUBERNUR DAN WAKIL 

GUBERNUR, PIMPINAN DAN ANGGOTA DEWAN PERWAKILAN 
RAKYAT DAERAH, PEJABAT, CALON APARATUR SIPIL NEGERA, 
APARATUR SIPIL NEGERA, PEGAWAI TIDAK TETAP DAN NON 
APARATUR SIPIL NEGARA PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI 
BARAT TAHUN ANGGARAN 2017 

 
 

CONTOH FORMAT SPPD 
 

 
SKPD 

............................... 
  

SURATPERINTAH PERJALANANDINAS(SPPD) 

Coretyangtidakperlu Dikeluarkandi 

Tanggal 

PenggunaAnggaran/KuasaPenggunaAnggaran 
 

(……………………..…………) 

  NIP.
 

 

 

1 PenggunaAnggaran/KuasaPenggunaAnggaran  

2 NamaKepala Daerah/Wakil Kepala 
Daerah/Pimpinan/Anggota DPRD/Nama PNS 
dan NIP/PTT yang 
melaksanakanperjalanandinas 

 

3 a. PangkatdanGolongan 
b. Jabatan/Instansi 
c. TingkatBiayaPerjalananDinas 

a
.
  
b

4 MaksudPerjalananDinas  
5 Alatangkutanyangdipergunakan  
6 a. Tempatberangkat 

b. Tempattujuan 
a
.
  

7 a. LamanyaPerjalananDinas 

b. Tanggalberangkat 
c. Tanggalharuskembali/tibaditempat
 baru*) 

a
.
  
b
.

8 Pengikut: Nama TanggalLahir Keterangan 

 1. 
2. 
3. 
4. 
5. 

  

9 PembebananAnggaran a.
 SKPD 
b. Akun 

 
a
.
  

10 Keteranganlain-lain  
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ttd 

 

H. ISMAIL ZAINUDDIN 

 

 

 

 

 

 

 I. Berangkatdari : 
(TempatKedud
ukan) 
Ke                                         
: PadaTanggal                         
: Kepala 

(………………...……………..............
II. Tibadi : 

PadaTanggal : Kepala

(……………………………..…………
…) 
NIP 

Berangkatdari : 
Ke                                         
: PadaTanggal                         
: Kepala 

(……………………………………
………..) 
N

III. Tibadi : 
PadaTanggal : Kepala

(……………………………..…………
…) 
NIP 

Berangkatdari : 
Ke                                         
: PadaTanggal                         
: Kepala 
(……………………………………
………..) 

IV. Tibadi : 
PadaTanggal : Kepala

 
(……………………………..…………
…) 
NIP 

Berangkatdari : 
Ke                                         
: PadaTanggal                         
: Kepala 

 (…………………………………………
…..) 

N
V. Tibadi                             :  

PadaTanggal :  
Kepala : 

(……………………………..…………) 
NIP 

Berangkatdari                      
: Ke                                         
: PadaTanggal                         
: Kepala 
(………………………………………
……..) 
N

VI. Tibadi : 
(TempatKedudukan) 
PadaTanggal :  

 

PenggunaAnggaran/Ku
asaPenggunaAnggaran 

 

(…………………………..……………) 
NIP 

Telahdiperiksadenganketeranganbahwaperjala
nantersebutatasperintahpejabat yang 
berwenangdansemata-
matauntukkepentinganjabatandalamwaktuyan
gsesingkat- singkatnya. 
 

PenggunaAnggaran/KuasaPenggunaAnggaran 
 
(…………………………………
……….)NIP VII. CatatanLain-Lain 

VIII. PERHATIAN: 
PenggunaAnggaran/KuasaPenggunaAnggaranyangmenerbitkanSPPD, Kepala Daerah/Wakil 
Kepala Daerah, PimpinandanAnggota DPRD, PNS dan PTTyangmelakukanperjalanandinas, 
parapejabatyangmengesahkantanggalberangkat/tiba, 
sertabendaharapengeluaranbertanggungjawabberdasarkanperaturan-
peraturanKeuanganDaerahapabiladaerahmenderitarugiakibatkesalahan, kelalaian, 
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H. ISMAIL ZAINUDDIN 

LAMPIRAN II : PERATURAN GUBERNUR SULAWESI BARAT 
NOMOR  : 51 TAHUN 2016 
TANGGAL : 20 DESEMBER 2016 
TENTANG : STANDAR BIAYA PERJALANAN DINAS BAGI GUBERNUR DAN 

WAKIL GUBERNUR, PIMPINAN DAN ANGGOTA DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH, PEJABAT, CALON APARATUR 
SIPIL NEGERA, APARATUR SIPIL NEGERA, PEGAWAI TIDAK 
TETAP DAN NON APARATUR SIPIL NEGARA PEMERINTAH 
PROVINSI SULAWESI BARAT TAHUN ANGGARAN 2017

 

CONTOH RINCIAN BIAYA PERCALANAN DINAS 
 

RINCIANBIAYAPERJALANANDINAS 

LampiranSPPDNomor :  
Tanggal : 

 
No. PERINCIANBIAYA JUMLAH KETERANGAN 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Terbilang 

………….…,tanggal,bulan,tahun 

Telahdibayarsejumlah
 TelahmenerimajumlahuangsejumlahRp
………………………… Rp……………...……………………........... 

 
BendaharaPengeluaran/ Yang Menerima 

BendaharaPengeluaranPembantu, 

  

(…..……………………..) (…….………………..) 

NIP. NIP. 

PERHITUNGANSPPDRAMPUNG 

Ditetapkansejumlah :Rp………………………….  

Yangtelahdibayarsemula :Rp………………………….  

Sisakurang/lebih :Rp…………………………. 
 

PenggunaAnggaran/KuasaPenggunaAnggaran 

(………………………………………..) 

NIP 
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H. ISMAIL ZAINUDDIN 

 
LAMPIRAN III : PERATURAN GUBERNUR SULAWESI BARAT 
NOMOR : 51 TAHUN 2016 
TANGGAL : 20 DESEMBER 2016 
TENTANG : STANDAR BIAYA PERJALANAN DINAS BAGI GUBERNUR DAN 

WAKIL GUBERNUR, PIMPINAN DAN ANGGOTA DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH, PEJABAT, CALON APARATUR 
SIPIL NEGERA, APARATUR SIPIL NEGERA, PEGAWAI TIDAK 
TETAP DAN NON APARATUR SIPIL NEGARA PEMERINTAH 
PROVINSI SULAWESI BARAT TAHUN ANGGARAN 2017 

 

KOMPONENBIAYAPERJALANANDINASJABATAN 

 

JenisPerjalananDinasJabatan Uang 
Harian 

BiayaTran
sporPega

wai 

BiayaPengi
napan 

JumlahHar
i yang 

dibayarkan 

BiayaPemetia
ndanAngkuta

nJenazah 

a. PerjalananDinasJabatandalamrangkapelak
sanaantugasdanfungsiyang 
melekatpadajabatan 

√ 
√ 

√ Sesuaipenug
asan - 

b. PerjalananDinasJabatanuntukmengikutira
pat, seminar dansejenisnya. √ 

√ 
√ Sesuaipenug

asan - 

c. PerjalananDinasJabatanuntukmenempuh
ujiandinas/ujianjabatan. √ 

√ 
√ Sesuaipenug

asan - 

d. PerjalananDinasJabatanuntukmemperole
hpengobatanberdasarkansuratketerangan
dokterkarenamendapatcederapadawaktu/
karenamelakukantugas. 

√ 

 

√ 

 

√ 

 
Sesuaipenug

asan 
- 

 

e. PerjalananDinasJabatanuntukmengikutip
endidikansetara Diploma/S1/S2/S3. √ 

√ 
√ Sesuaipenug

asan - 

f. PerjalananDinasJabatanuntuk
 mengikutipendidikandanpelatihan. √3) √2) 

√1) Sesuaipenug
asan - 

g. PerjalananDinasJabatanuntukmenjemput
/mengantarkanketempatpemakamanjenaz
ahKepala Daerah/Wakil Kepala Daerah, 
PimpinandanAnggota DPRD, PNS dan PTT 
yang 
meninggalduniadalammelakukanperjalana

√ 
√ 

√ Sesuaipenug
asan √ 

h. PerjalananDinasJabatan 
untukmenjemput/mengantarkanketempat
pemakamanjenazahKepala Daerah/Wakil 
Kepala Daerah, PimpinandanAnggota 
DPRD, PNS dan PTT yang 
meninggalduniadariTempatKedudukan 
yang terakhirkekotatempatpemakaman. 

√ 
√ 

√ Sesuaipenug
asan √ 

Keterangan: 

1. √1) : BiayaPenginapandiberikan 1 (satu) haripadasaatkedatangandan 1 (satu) hari kepulangan. 

2. √2) : Biaya TransportdiberikanselamamelaksanakanPendidikandanPelatihan. 

3. JenisPerjalananDinasJabatanpadahurufh: uangharian, biaya transportKepala Daerah/Wakil 
Kepala Daerah, PimpinandanAnggota DPRD, PNS dan PTT/keluarga, 
danbiayapenginapandiberikan paling banyakuntuk 4 (empat) orang. 
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H. ISMAIL ZAINUDDIN 

LAMPIRAN IV : PERATURAN GUBERNUR SULAWESI BARAT 
NOMOR       : 51 TAHUN 2016 
TANGGAL : 20 DESEMBER 2016 
TENTANG        : STANDAR BIAYA PERJALANAN DINAS BAGI GUBERNUR DAN 

WAKIL GUBERNUR, PIMPINAN DAN ANGGOTA DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH, PEJABAT, CALON APARATUR 
SIPIL NEGERA, APARATUR SIPIL NEGERA, PEGAWAI TIDAK 
TETAP DAN NON APARATUR SIPIL NEGARA PEMERINTAH 
PROVINSI SULAWESI BARAT TAHUN ANGGARAN 2017 

 

CONTOH DAFTAR PENGELUARAN RIIL 
 

DAFTARPENGELUARANRIIL 

 
Yangbertandatangandibawahini: 

Nama : …………………………………………………...…………………… 
NIP : …………………………………………………...…………………… 
Jabatan : …………………………………………………...…………………… 

berdasarkanSurat PerjalananDinas (SPPD) Nomor………. tanggal …………, 
denganinikamimenyatakandengansesungguhnyabahwa: 

1. Biayatransportpejabat/pegawaidan/ataubiayapenginapandibawahiniyangtidakdapatdiperole
hbukti-buktipengeluarannya,meliputi: 

No Uraian Jumlah 

   

 Jumlah  

2. Jumlahuangtersebutpadaangka1di atasbenar-
benardikeluarkanuntukpelaksanaanPerjalananDinasdimaksuddanapabiladikemudianhariter
dapatkelebihanataspembayaran, 
kamibersediauntukmenyetorkankelebihantersebutkeKasDaerah. 

Demikianpernyataaninikami buatdengansebenarnya, untukdipergunakansebagaimanamestinya. 

 
Mengetahui/Menyetujui: ………….…,tanggal,bulan,tahun 

 

PenggunaAnggaran/ 

KuasaPenggunaAnggaran, PelaksanaSPPD, 
 

 

……………………………… ……………………………… 

NIP………………………… NIP…………………………. 
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H. ISMAIL ZAINUDDIN 

LAMPIRAN VI : PERATURAN GUBERNUR SULAWESI BARAT         
NOMOR         : 51 TAHUN 2016 
TANGGAL : 20 DESEMBER 2016 
TENTANG      : STANDAR BIAYA PERJALANAN DINAS BAGI GUBERNUR DAN 

WAKIL GUBERNUR, PIMPINAN DAN ANGGOTA DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH, PEJABAT, CALON APARATUR 
SIPIL NEGERA, APARATUR SIPIL NEGERA, PEGAWAI TIDAK TETAP 
DAN NON APARATUR SIPIL NEGARA PEMERINTAH PROVINSI 
SULAWESI BARAT TAHUN ANGGARAN 2017 

1 

FASILITAS TRANSPORT BAGI PELAKSANA SPPD DAN KELUARGA 

PELAKSANA SPPD 
TINGKAT BIAYA 
PERJALANAN 

DINAS 

MODA TRANSPORTASI 

PESAWAT 
UDARA 

KAPAL 
LAUT 

KERETA 
API/BUS LAINNYA 

1 2 3 4 5 6 
 
Kepala Daerah/Wakil 
Kepala Daerah, Sekretaris 
Daerah dan Pimpinan 
DPRDProvinsi; 
 

PejabatEselon II, Anggota 
DPRD, 
danFungsionalGolongan 
IV/c keatas, Tenaga Ahli 
danStaf Khusus; 
 
PejabatEselon III atau PNS 
Golongan IV, PejabatEselon 
IV atau PNS Golongan III, 
PNS Golongan II dan I 
sertapejabatlainnya yang 
setara; 
 
PejabatEselon IV 
danFungsionalGolongan 
III/c danGol.III/b; 
 
Non   EselonGol.IV, 
Gol.IIIdan  yang 
disetarakansertaPejabatFu
ngsionaltrampilGolongan 
III/a dan III/b; 
 
Non EselonGol.IIdanGol.I 
PTT, Non PNSD  dan yang 
disetarakan 

 
A 
 
 
 

B 
 
 
 
 

C 
 
 
 
 
 

D 
 
 
 

E 
 
 
 
 
F 
 
 

 
Bisnis 

 
 

 
Ekonomi 

 
 

 
 

Ekonomi 
 
 
 
 
 

Ekonomi 
 
 
 

Ekonomi 
 
 
 
 

Ekonomi 
 
 
 

 
VIP/ 

Kelas IA 
 

 
Kelas IB 

 
 
 
 

KelasIIA 
 
 
 
 
 

KelasIIB 
 
 
 

KelasIIB 
 
 
 
 

KelasIIIA 
 
 

 
Spesial/ 
Eksekutif 

 
 

Eksekutif 
 
 
 
 

Eksekutif 
 
 
 
 
 

Eksekutif 
 
 
 

Eksekutif 
 
 
 
 

Ekonomi 
 
 

 
Sesuaikenyat

aan 
 

 
Sesuaikenyata

an 
 
 
 

Sesuaikenyata
an 
 
 
 
 

Sesuaikenyata
an 
 
 

Sesuaikenyata
an 
 
 
 
 

Sesuaikenyata
an 
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H. ISMAIL ZAINUDDIN 

LAMPIRAN XI  : PERATURAN GUBERNUR SULAWESI BARAT REPUBLIK INDONESIA  
NOMOR          : 51 TAHUN 2016 
TANGGAL  : 20 DESEMBER 2016 
TENTANG       : STANDAR BIAYA PERJALANAN DINAS BAGI GUBERNUR DAN 

WAKIL GUBERNUR, PIMPINAN DAN ANGGOTA DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH, PEJABAT, CALON APARATUR 
SIPIL NEGERA, APARATUR SIPIL NEGERA, PEGAWAI TIDAK TETAP 
DAN NON APARATUR SIPIL NEGARA PEMERINTAH PROVINSI 
SULAWESI BARAT TAHUN ANGGARAN 2017 

 

SATUAN VOLUME PENGEPAKAN DAN ANGKUTAN BARANG 

URAIAN/TUJUAN 
GOLONGAN PELAKSANA SPPD 

GOLONGAN  
A 

GOLONGAN 
B 

GOLONGAN 
C & D 

GOLONGAN 
 E & F 

Jumlahbarangyang 
digunakansebagaidasarperhitungan 

    

1. Pegawai yang berkeluargadengananak 25m³ 20m³ 15m³ 10m³ 
2. Pegawai yang berkeluargatanpaanak 15m³ 12m³ 9m³ 6m³ 
3. Pegawai yang tidakberkeluarga 5m³ 4m³ 3m³ 2m³ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

JDIH  Provinsi Sulawesi Barat 

LAMPIRAN XII: PERATURAN GUBERNUR SULAWESI BARAT   
NOMOR         : 51 TAHUN 2016 
TANGGAL  : 20 DESEMBER 2016 
TENTANG       : STANDAR BIAYA PERJALANAN DINAS BAGI GUBERNUR DAN 

WAKIL GUBERNUR, PIMPINAN DAN ANGGOTA DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH, PEJABAT, CALON APARATUR 
SIPIL NEGERA, APARATUR SIPIL NEGERA, PEGAWAI TIDAK 
TETAP DAN NON APARATUR SIPIL NEGARA PEMERINTAH 
PROVINSI SULAWESI BARAT TAHUN ANGGARAN 2017 

 

CONTOH SURAT PERNYATAAN PEMBATALAN TUGAS PERJALANAN DINAS JABATAN 
 

SURAT PERNYATAAN PEMBATALAN TUGAS PERJALANAN DINAS JABATAN 
NOMOR......................... 

 

 
Yang bertandatangandibawahini: 

Nama :……………………………………………………………(1)  
NIP :……………………………………………………………(2)  
Jabatan :……………………………………………………………(3)  
Unit Kerja :……………………………………………………………(4) 
SKPD :……………………………………………………………(5) 

Menyatakandengansesungguhnya,bahwatugasPerjalananDinasJabatanatasnama: 
Nama :……………………………………………………………(6)  
NIP :……………………………………………………………(7) 
Jabatan :……………………………………………………………(8)  
Unit Kerja :……………………………………………………………(9) 
SKPD :…………………………………………………………..(10) 

dibatalkanatautidakdapatdilaksanakandisebabkanadanyakeperluandinaslainnya yang 
sangatmendesak/pentingdantidakdapatditundayaitu.………………........................... 
..............................................................................(11)................................................................... 

Sehubungandenganpembatalantersebut, 
pelaksanaanperjalanandinastidakdapatdigantikanolehpejabat/PNS/PTT lain. 

Demikiansuratpernyataaninidibuatdengansebenarnyadanapabiladi 
kemudianhariternyatasuratpernyataaninitidakbenar, 
sayabertanggungjawabpenuhdanbersediadiprosessesuaidenganketentuanhukum yang berlaku. 

 

…………………………………... (12) 

Yang MembuatPernyataan 

 

…………………………………… (13) 
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PETUNJUK PENGISIAN FORMAT 

SURAT PERNYATAAN PEMBATALAN TUGAS PERJALANAN DINAS JABATAN 
 

(1) Diisinamapejabatpenerbit Surat Tugas 

(2) Diisi NIP pejabatpenerbit Surat Tugas 

(3) Diisijabatanpenerbit Surat Tugas 

(4) Diisinama Unit Kerjapenerbit Surat Tugas 

(5) Diisinama SKPD penerbit Surat Tugas 

(6) DiisinamaPelaksana SPPD 

(7) Diisi NIP Pelaksana SPPD 

(8) DiisijabatanPelaksana SPPD 

(9) Diisinama Unit KerjaPelaksana SPPD 

(10) Diisinama SKPD Pelaksana SPPD 

(11) Diisialasanpembatalanpelaksanaanperjalanandinas 

(12) Diisitempat, tanggal, bulan, dantahunditandatanganisuratpernyataan 

(13) Diisitandatangandannamajelaspejabatpenerbit Surat Tugas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

JDIH  Provinsi Sulawesi Barat 

LAMPIRAN XIII : PERATURAN GUBERNUR SULAWESI BARAT   
NOMOR  : 51 TAHUN 2016 
TANGGAL  : 20 DESEMBER 2016 
TENTANG         : STANDAR BIAYA PERJALANAN DINAS BAGI GUBERNUR DAN 

WAKIL GUBERNUR, PIMPINAN DAN ANGGOTA DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH, PEJABAT, CALON 
APARATUR SIPIL NEGERA, APARATUR SIPIL NEGERA, 
PEGAWAI TIDAK TETAP DAN NON APARATUR SIPIL NEGARA 
PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI BARAT TAHUN 
ANGGARAN 2017 

 

CONTOH SURAT PERNYATAAN PEMBEBANANBIAYA PEMBATALAN PERJALANAN 
DINAS JABATAN 

 

SURAT PERNYATAAN PEMBEBANAN 

BIAYA PEMBATALAN PERJALANAN DINAS JABATAN 

 
Yang bertandatangandibawahini: 

Nama :……………………………………………………………(1)  
NIP :……………………………………………………………(2)  
Jabatan :……………………………………………………………(3)  
Unit Kerja :……………………………………………………………(4) 
SKPD :……………………………………………………………(5) 

menyatakandengansesungguhnya, bahwaPerjalananDinasJabatanberdasarkan Surat 
TugasNomor: ......... tanggal.......... dan SPPD Nomor ......... tanggal........... atasnama:  

Nama :……………………………………………………………(6)  
NIP :……………………………………………………………(7) 
Jabatan :……………………………………………………………(8) 
Unit Kerja :……………………………………………………………(9) 
SKPD :…………………………………………………………..(10) 

DibatalkansesuaidengansuratPernyataanPembatalanTugasPerjalananDinasJabatanNomor......
.......  tanggal......... 

Berkenaandenganpembatalantersebut, biayatransport berupa ………….(11)….. 
danbiayapenginapan yang telahterlanjurdibayarkanatasbebanDPA-SKPD 
tidakdapatdikembalikan/refund (sebagian/seluruhnya) sebesarRp...................... (12) …........., 
sehinggadibebankanpadaDPA-SKPD Nomor: ............... tanggal................ Unit 
Kerja............................ (13). 

Demikiansuratpernyataaninidibuatdengansebenarnyadanapabiladikemudianhariternyatasura
tpernyataaninitidakbenardanmenimbulkankerugiannegara, 
sayabertanggungjawabpenuhdanbersediamenyetorkankerugiandaerahtersebutkeKasdaerah. 

 

 
…………………………………... (14) 

 
Yang MembuatPernyataan 

 

 

………………………………….. (15) 
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PETUNJUK PENGISIAN FORMAT 
SURAT PERNYATAAN PEMBEBANAN 

BIAYA PEMBATALAN PERJALANAN DINAS JABATAN 

 

(1) Diisinama PA/KPA SKPD/Unit Kerja SKPD yang dibebanibiayaperjalanandinasnya 

(2) Diisi NIP PA/KPA SKPD/Unit Kerja SKPD yang dibebanibiayaperjalanandinasnya 

(3) Diisijabatan PA/KPA SKPD/Unit Kerja SKPD yang dibebanibiayaperjalanandinasnya 

(4) Diisinama Unit Kerja SKPD yang dibebanibiayaperjalanandinasnya 

(5) Diisinama SKPD yang dibebanibiayaperjalanandinasnya 

(6) DiisinamaPelaksana SPPD 

(7) Diisi NIP Pelaksana SPPD 

(8) DiisijabatanPelaksana SPPD 

(9) Diisinama Unit Kerja SKPD yang dibebanibiayaperjalanandinasnya 

(10) Diisinama SKPD yang dibebanibiayaperjalanandinasnya 

(11) Diisi transport yang digunakan 

(12) Diisidenganjumlah rupiah biaya transport danpenginapan yang tidakdapatdikembalikan/ 
refundsebagian/seluruhnya 

(13) Diisinomor DPA-SKPD, tanggal, dannama Unit Kerja SKPD yang 
dibebanibiayaperjalanandinasnya 

(14) Diisidengantempatdantanggalmenandatanganisuratpernyataan 

Diisitandatangandannamajelas PA/KPA pada SKPD/Unit Kerja SKPD yang 
dibebanibiayaperjalanandinasnya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


