
Jenis Pelayanan :

a. Pelayanan Izin Mendirikan Bangunan

Pemohon Petugas Layanan Operator Kasi Sekcam Camat
Persyaratan / 

Kelengkapan

1

Mengisi dan melengkapi 

berkas permohonan sesuai 

dengan ketentuan

2

menerima, memeriksa, 

mencatat kelengkapan 

berkas permohonan dan 

penerimaan retribusi

3

Peninjauan Lapangan dan 

pembuatan Berita Acara 

hasil Penelitian

4 Pemarafan draft IMB

5 Penandatanganan IMB

6 Pencatatan dalam Register

7
Penyerahan surat Ijin 

Mendirikan Bangunan (IMB)
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TENTANG 
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NOMOR URAIAN KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

Mulai 

informasi 
Persyaratan 

verifikasi 

Berkas  permohonan 
Lengkap 

Penelitian 
lapangan 

Pemeriksaan dan 
Validasi 

Pemeriksaan dan 
Validasi 

Penandatanganan 

Informasi 
Persyaratan 

IMB Teregister 

1. Fotokopi Surat 
Izin Lokasi 
 
2. Fotokopi IMB 
 
3. Fotokopi KTP  
 
4. Fotokopi tanda 
pelunasan PBB 
tahun terakhir 
 
5. Fotokopi 
sertifikat tanah 
atau akre sewa 
menyewa 
 
6. Persetujuan 
tetangga 

Tidak Lengkap 



Waktu Output

15 menit

Dokumen 

permohonan 

lengkap

10 menit Draft IMB 

15 menit
Draft IMB yang 

sudah diparaf

5 menit
IMB Yang sudah 

ditandatangani

5 menit
IMB yang sudah 

diregistrasi

3 menit
IMB Diterima 

Pemohon

TENTANG 
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MUTU BAKU


