
Ss

BUPATI SIAK
PROVINSI RIAU

PERATURAN BUPATI SIAK
NOMOR {18 TAHUN 2023

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP DILINGKUNGAN PEMERINTAH

Menimbang: a.

KABUPATEN SIAK

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI SIAK,

bahwa untuk mewujudkan penyelenggaraan kearsipan yang
komprehensif dan terpadu serta menjamin ketersediaan arsip
yang autentik, utuh, terpercaya, dan mudah sebagai satu
keutuhan informasi diperlukan jadwal retensi arsip untuk
pemindahan, pemusnahan, dan penyerahan arsip;
bahwa berdasarkan ketentuan pasal 48 Undang-Undang Nomor
43 Tahun 2009 tentang Kearsipan, Pasal 53 ayat (2) Peraturan
Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan, dan Pasal 17
ayat (1) Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2017 tentang
Penyelenggaraan Kearsipan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Siak, Bupati perlu menetapkan Jadwal Retensi Arsip setelah
mendapatkan Persetujuan Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia (ANRI);

bahwa berdasarkan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83
Tahun 2022 tentang Kode Klasifikasi Arsip dan Peraturan Kepala
Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 47 Tahun 2015 tentang
Jadwal Retensi Arsip Arsip Nasional Republik Indonesia maka
perlu dilakukan perubahan terhadap Jadwal Retensi Arsip
karena sudah tidak sesuai dengan perkembangan dan kebutuhan
hukum dan organisasi;

c.

bahwa pembaharuan jadwal retensi arsip sebagaimana dimaksud
dalam huruf c telah mendapat persetujuan dari Kepala Arsip
Nasional Republik Indonesia sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan sebagaimana tertuang dalam Surat Kepala
Arsip Nasional tanggal 30 Oktober 2023 Nomor B-BA.02.07/101/
2023 Hal Persetujuan Jadwal Retensi Arsip Pemerintah Daerah
Kabupaten Siak;

d.

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a, huruf b, huruf c, dan huruf d perlu ditetapkan Peraturan
Bupati tentang Jadwal Retensi Arsip di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Siak;

e.



Mengingat 21, Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945;

Undang-Undang Nomor 53 Tahun 1999 tentang Pembentukan
Kabupaten Pelalawan, Kabupaten Rokan Hulu, Kabupaten Rokan
Hilir, Kabupaten Siak, Kabupaten Karimun, Kabupaten Natuna,
Kabupaten Kuantan Singingi dan Kota Batam (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 181, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3902) sebagaimana
telah diubah beberapa kali dengan Undang-Undang Nomor 34
Tahun 2008 tentang Perubahan Ketiga Atas Undang-Undang
Nomor 53 Tahun 1999 tentang Pembentukan Kabupaten
Pelalawan, Kabupaten Rokan Hulu, Kabupaten Rokan Hilir,
Kabupaten Siak, Kabupaten Karimun, Kabupaten Natuna,
Kabupaten Kuantan Singingi dan Kota Batam (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 107, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4880);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071);

3.

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5234) sebagaimana telah diubah
beberapa kali dengan Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2022
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun
2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 143,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6801);

4.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
98, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5679);

5.

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5286);

6.

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor
114, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
9887) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah
Nomor 72 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 187,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6402);

7.



8. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan
dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 73,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6041);

9. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2019 Nomor 42, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6322);

10,Peraturan Menteri dalam Negeri Nomor 8 Tahun 2009 tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 23
Tahun 2007 tentang Pedoman Tata Cara Pengawasan Atas
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah;

11.Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang
Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 157);

12. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang
Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 157;

13. Peraturan Daerah Kabupaten Siak Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kabupaten Siak Tahun 2016 Nomor 8) sebagaimana telah diubah
beberapa kali dengan Peraturan Daerah Kabupaten Siak Nomor 7
Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Daerah
Kabupaten Siak Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Siak
Tahun 2022 Nomor 7);

14.Peraturan Daerah Kabupaten Siak Nomor 8 Tahun 2017 tentang
Penyelenggaraan Kearsipan (Lembaran Daerah Kabupaten Siak
Tahun 2017 Nomor 8);

MEMUTUSKAN :

Menetapkan:PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP
DILINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN SIAK.

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:
1. Daerah adalah Kabupaten Siak.
2. Pemerintah Daerah adalah Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan oleh

Pemerintah Daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut asas
Otonomi dan tugas Pembantuan dengan prinsip otonomi seluas-luasnya dalam
sistem dan prinsip Negara Kesatuan Republik Indonesia sebagaimana dimaksud
dalam Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Pemerintah Daerah adalah unsur pembantu Kepala Daerah dan Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah dalam penyelenggaraan Urusan Pemerintahan yang
menjadi kewenangan Daerah.

3.

Bupati adalah Bupati Siak.4,

Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Siak.
Perangkat Daerah adalah Perangkat Daerah dilingkungan Pemerintah Kabupaten
Siak,

6.

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan media
sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat
dan diterima oleh Lembaga Negara, Pemerintah Daerah, Lembaga Pendidikan,
perusahaan, organisasi politik, organisasi kemasyarakatan dan perorangan
dalam pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara.

7.

Arsip dinamis adalah arsip yang masih digunakan secara langsung dalam
kegiatan pencipta arsip dan disimpan selama jangka waktu tertentu.

8.

Arsip aktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya tinggi dan/atau secara
terus menerus.

9.

. Arsip inaktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya telah menurun.
11. Arsip statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta arsip karena memiliki

nilai guna kesejarahan, telah habis retensinya dan berketerangan
dipermanenkan yang telah diverifikasi baik secara langsung maupun tidak
langsung oleh Arsip Nasional Republik Indonesia dan/atau Lembaga Kearsipan.
Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yang berisi
sekurang-kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip, dan
keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu jenis arsip
dimusnahkan, dinilai kembali atau dipermanenkan yang dipergunakan sebagai
pedoman penyusutan dan penyelamatan arsip.
Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip dengan cara
pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah ke Unit Kearsipan, pemusnahan
arsip yang tidak memiliki nilai guna, dan penyerahan arsip statis kepada
Lembaga Kearsipan.
Lembaga Kearsipan adalah satuan Unit Kerja yang melaksanakan fungsi, tugas,
dan tanggung jawab dibidang Pengelolaan Arsip statis dan Pembinaan Kearsipan.
Unit Pengolah adalah satuan Unit Kerja dalam Lingkungan Pemerintah Daerah,
yang menciptakan dan menerima arsip dalam kegiatan adminstrasi
Pemerintahan daerah
Unit Kearsipan adalah satuan Unit kerja yang melaksanakan fungsi dan tugas
Kearsipan Struktural maupun fungsional di lingkungan Pemerintah Daerah.
Penyerahan arsip adalah kegiatan Penyusutan Arsip dengan cara menyerahkan
arsip statis dari Satuan Kerja Perangkat Daerah ke Lembaga Kearsipan Daerah
atau dari Lembaga Kearsipan Daerah ke Arsip Nasional Republik Indonesia
(ANRI).
Dokumen pemindahan adalah arsip yang tercipta pada saat dilaksanakan
kegiatan pemindahan.
Dokumen pemusnahan adalah arsip yang tercipta pada saat dilaksanakan
kegiatan pemusnahan.
Dokumen penyerahan adalah arsip yang tercipta pada saat dilaksanakan
kegiatan penyerahan arsip.



21.

22.

23.

24.

295.

26.

27.

28,

(2)

(1)
(2)

Daftar Arsip yang terdiri dari daftar arsip inaktif, daftar arsip usul musnah, dandaftar arsip usul serah adalah daftar yang berisi nomor urut, masalah, tahun
arsip, jumlah, dan keterangan arsip yang akan dipindahkan, dimusnahkan,atau diserahkan.
Penilaian arsip adalah proses menentukan nilai arsip dilihat dari aspek fungsidan substansi informasinya serta karakteristik fisik untuk memastikan apakahsuatu arsip dapat dimusnahkan atau tidak.
Arsip Vital adalah arsip yang keberadaannya merupakan persyaratan dasar bagi
kelangsungan operasional pencipta arsip, tidak dapat diperbaharui, dan tidak
tergantikan apabila rusak atau hilang.
Nilai Guna Arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaannya bagi
kepentingan pengguna arsip.
Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit Pengolah.
Retensi Inaktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Kearsipan/Pusat Arsip.
Keterangan Musnah adalah informasi yang menyatakan bahwa suatu jenis arsip
dapat dimusnahkan karena jangka waktu penyimpanan telah habis dan tidak
memiliki nilai guna, tidak ada peraturan perundang-undangan yang melarang
dan tidak berkaitan dengan penyelesaian suatu kasus yang masih dalam proses
hukum.

Keterangan Permanen adalah informasi yang menyatakan bahwa suatu jenis
arsip memiliki nilai guna sekunder atau nilai guna permanen, wajib diserahkan
kepada Lembaga Kearsipan sebagai bukti pertanggungjawaban nasional sesuai
dengan lingkup fungsi dan tugas masing-masing organisasi.

Pasal 2
Maksud ditetapkannya Peraturan Bupati ini adalah sebagai pedoman dalam
Penyusutan Arsip di lingkungan Pemerintah Daerah.
Tujuan ditetapkannya Peraturan Bupati ini adalah untuk menjaga ketertiban
serta keakuratan penyusutan arsip guna menghindari terjadinya pemusnahan
arsip yang mengandung informasi penting untuk keperluan tanggung jawab
ataupun pembuktian serta memberikan panduan dalam pengelolaan arsip,
terkait dalam melakukan penafsiran yang terkoordinasi dan terpadu sejalan
dengan dinamika penyelenggaraan tugas dan fungsi Perangkat Daerah.

(1

BAB II
JADWAL RETENSI ARSIP

Pasal 3

JRA memuat Jenis Arsip, Retensi Arsip dan Keterangan.
Ketentuan mengenai JRA sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tercantum dalam
Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

Pasal 4

Jenis arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayat (1) meliputi:
a. umum:

1. ketatausahaan dan kerumahtanggaan;
2. perlengkapan;
3. pengadaan;



4. perpustakaan;
5. kearsipan;
6. persandian;
7. perencanaan pembangunan;
8. organisasi dan tata laksana; dan
9. penelitian, pengkajian, dan pengembangan.

b. pemerintahan:
1. otonomi daerah;
2. pemerintahan umum; dan
3. hukum.

c. politik:
1. kesatuan bangsa dan politik; dan
2. pemilu.

d. keamanan dan ketertiban:
1. satuan polisi pamong praja; dan
2. penanggulangan bencana, pencarian, dan pertolongan.

e. kesejahteraan rakyat:
. pembangunan daerah tertinggal;
. pemberdayaan perempuan dan pelindungan anak;
. pendidikan;
. keolahragaan;
. kepemudaan;
. kebudayaan;
. kesehatan;
. agama dan kepercayaan;
. sosial;

10. pemberdayaan masyarakat desa;
11. pertamanan dan pemakaman;
12. kependudukan dan catatan sipil;
13. keluarga berencana; dan
14. hubungan masyarakat.

f. perekonomian:
. ketahanan pangan;
. perdagangan;
. koperasi dan usaha kecil menengah (kukm);
. kehutanan;
. kelautan dan perikanan;
. pertanian;
. peternakan;
. perkebunan;
. perindustrian;

10. energi dan sumber daya mineral;
11. perhubungan;
12. komunikasi dan informatika;
13. pariwisata dan ekonomi kreatif;
14. statistik;
15. ketenagakerjaan;
16. penanaman modal;
17. pertanahan; dan
18. transmigrasi.

g. pekerjaan umum dan ketenagaan:
1. pekerjaan umum;
2. perumahan rakyat dan kawasan pemukiman;
3. tata ruang (tata kota); dan
4. lingkungan hidup.

1
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.



h. pengawasan:
1. pengawasan internal.

i. kepegawaian:
1. sumber daya manusia; dan
2. pendidikan dan pelatihan (diklat).

j. keuangan:
1. keuangan daerah.

Pasal 5

(1) Retensi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayat (1) ditentukan untuk
Retensi Aktif dan Retensi Inaktif.

(2) Dalam menentukan Retensi Aktif dan Retensi Inaktif dilaksanakan berdasarkan
kriteria sebagai berikut:
a.retensi Aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan
pertanggungjawaban di unit pengolah; dan

b. retensi Inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan unit kerjaterkait dan kepentingan lembaga.
(3) Retensi Aktif sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf a dihitung sejak Arsip

diciptakan dan diregistrasi hingga selesai proses.
(4) Retensi Inaktif sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf b dihitung sejak

Arsip selesai masa simpan aktifnya.

Pasal 6

(1) Keterangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayat (1) memuat rekomendasi
yang menetapkan Arsip dimusnahkan atau dipermanenkan.

(2) Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang penetapan suatu jenis
Arsip dimusnahkan atau dipermanenkan~ ditetapkan berdasarkan
pertimbangan:
a. keterangan musnah ditetapkan apabila pada masa akhir Retensi Arsip
tersebut tidak memiliki nilai guna lagi; dan

b. keterangan permanen ditetapkan apabila dianggap memiliki nilai guna
kesejarahan.

Pasal 7

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku:
a. Peraturan Bupati Siak Nomor 39 Tahun 2020 tentang Jadwal Retensi Arsip

Substantif Urusan Hukum Pemerintahan Daerah Kabupaten Siak (Berita
Daerah Kabupaten Siak Tahun 2020 Nomor 39);

b. Peraturan Bupati Siak Nomor 40 Tahun 2020 tentang Jadwal Retensi Arsip
Substantif Urusan Kearsipan Pemerintahan Daerah Kabupaten Siak (Berita
Daerah Kabupaten Siak Tahun 2020 Nomor 40};

c. Peraturan Bupati Siak Nomor 41 Tahun 2020 tentang Jadwal Retensi Arsip
Substantif Urusan Kepegawaian Pemerintahan Daerah Kabupaten Siak (Berita
Daerah Kabupaten Siak Tahun 2020 Nomor 41);

d. Peraturan Bupati Siak Nomor 42 Tahun 2020 tentang Jadwal Retensi Arsip
Substantif Urusan Pemeriksaan dan Pengawasan Keuangan Pemerintahan
Daerah Kabupaten Siak (Berita Daerah Kabupaten Siak Tahun 2020 Nomor 42);

e. Peraturan Bupati Siak Nomor 43 Tahun 2020 tentang Jadwal Retensi Arsip
Substantif Urusan Perpustakaan Pemerintahan Daerah Kabupaten Siak (Berita
Daerah Kabupaten Siak Tahun 2020 Nomor 43);



f. Peraturan Bupati Siak Nomor 44 Tahun 2020 tentang Jadwal Retensi ArsipSubstantif Urusan Sosial Pemerintahan Daerah Kabupaten Siak (Berita Daerah
Kabupaten Siak Tahun 2020 Nomor 39),

dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

BAB III
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 8

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang mengetahuinya memerintahkan pengundangan Peraturan Bupatiini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Siak.

Ditetapkan di Siak Sri Indrapura
pada tanggal 24 Desember 2023

pe
ATI

TAK, |

A‘\FED 4Diundangkan di Siak Sri Indrapura INpada tanggal 29 Desember 2023 \
E ARIS DAERAH KABUPATEN SIAK,

ARFAN USMAN

BERITA DAERAH KABUPATEN SIAK TAHUN 2023 NOMOR 416
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M
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M
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h
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h
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h
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Tanda
Pengenal

Perusahaan
Tata

U
saha

H
asil

H
utan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

h.
Legalitas

Tata
U
saha

H
asil

H
utan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

i.
Palu

Tok
Kualitas

Tata
U
saha

H
asil

H
utan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

j.
Pas

Angkutan
H
asil

H
utan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

k.
Sertifikat

Ekspor
H
asil

H
utan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pelindungan
H
utan

dan
Konservasi Alam

a.
Flora

dan
Fauna

yang
D
ilindungi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Flora

dan
Fauna

yang
Tidak

D
ilindungi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Lem

baga
Konservasi/Kebun

Binatang
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Konvensi

Keanekaragam
an

H
ayati

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

e.
Pengam

anan
H
utan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

f.
Penyidikan

dan
Pelindungan

H
utan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

g.
Program

dan
Evaluasi

Penyidikan
dan

Pelindungan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

h.
Penyidikan

dan
Pelindungan

W
ilayah

H
utan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

L.
Polisi

Kehutanan
dan

Penyidik
Pegaw

ai
N
egeri

Sipil
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

(PPN
S)

j.
Pem

anfaatan
Jasa

Lingkungan
dan

W
isata

Alam
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

k.
Bina

Cinta
Alam

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

I.
Kader

Konservasi
Sum

ber
D
aya

Alam
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah
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D
ata

O
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Pencinta
Alam

dan
Kader

Konservasi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Sum
ber

D
aya

Alam
(SD

A)
Bina

Pengelolaan
D
aerah

Aliran
Sungai

dan
Perhutanan

Sosial
a.

Pengelolaan
Benih

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Kebun

Benih
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

c.
Tegakan

Benih
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

d.
Pengadaan

Benih
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

e.
Pengujian

dan
Penyim

panan
Benih

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

f.
Lalu

Lintas
Angkutan

Benih
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

g.
Pem

bibitan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

h.
Pengem

bangan
U
saha

Perbenihan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

I.
Pengendalian

Peredaran
Benih

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

|.
Rehabilitasi

H
utan

dan
Lahan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

k.
Tanam

an
Reboisasi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

I.
Pengelolaan

D
aerah

Aliran
Sungai (D

AS)
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

m
.

Perhutanan
Sosial

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

n.
Pengendalian

Perladangan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Penelitian
dan

Pengem
bangan

Kehutanan

a.
Penelitian,

Pengkajian,
dan

Pengem
bangan

Kehutanan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
M
onitoring

dan
Evaluasi

Penelitian
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

N
O
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C.
D
isem

inasi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
G
elar

Teknologi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

e.
Forum

Kom
unikasi

Penelitian
dan

Pengem
bangan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah
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KELAU
TAN

D
AN

PERIKAN
AN

1.
Kebijakan

diBidang
Kelautan

dan
Perikanan

yang
D
ilakukan

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

Perm
anen

oleh
Pem

erintah
D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Perikanan

Tangkap
a.

D
ata

dan
Statistik

Perikanan
Tangkap

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
ata

D
iperbarui

(U
pdate)

b.
Rancang

Bangun
dan

Kelaikan
Kapal

Perikanan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

c.
Rancang

Bangun
dan

Kelaikan
AlatTangkap

Ikan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Pendaftaran

Kapal
Perikanan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

e.
Pengaw

akan
Kapal

dan
Ketenagakerjaan

Perikanan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

f.
Perbantuan

dan
Evaluasi

Kapal Perikanan
dan

Alat
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Penangkapan
Ikan

g.
Alokasi

U
saha

Penangkapan
Ikan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

h.
Tata

Pengusahaan
Penangkapan

Ikan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah
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D
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en
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1
Tahun

1
Tahun

M
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j.
Pelayanan

D
okum

en
Penangkapan

Ikan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

k.
Pem

antauan
dan

Evaluasi
Pelayanan

U
saha

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Penangkapan
Ikan

I.
Kelem

bagaan
U
saha

Penangkapan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

m
.

Investasi
dan

Perm
odalan

U
saha

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

n.
Kenelayanan

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

0.
Pem

binaan
Pengelolaan

U
saha

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

p.
Pem

antauan
dan

Evaluasi
U
saha

Penangkapan
Ikan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Perikanan
Budi

D
aya

a.
Potensi

Lahan
dan

Air
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Prasarana

dan
Sarana

Budidaya
Air

Taw
ar

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Pengelolaan

Induk
Perbenihan

Ikan
Air

Taw
ar

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Perbenihan

Skala
Kecil

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

e.
Inform

asi
dan

D
istribusi

Pem
benihan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

f.
Budi

D
aya

Air
Taw

ar
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

g.
Budi

D
aya

Ikan
H
ias

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

h.
Sertifikasi

BudiD
aya

Perikanan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

i.
D
ata

dan
Statistik

Perikanan
BudiD

aya
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

j.
H
am

a
dan

Penyakit
Ikan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

k.
Pelindungan

Lingkungan
BudiD

aya
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

3.



RETEN
S!

SIM
PAN

ARSIP
|

JEN
IS

ARSIP
KETERAN

G
AN

N
O

|

AKTIF
IN
AKTIF

|
|

I.
Investasi

dan
Perm

odalan
U
saha

BudiD
aya

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

m
.

Kew
irausahaan

BudiD
aya

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

n.
Pelayanan

U
saha

BudiD
aya

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

o.
Kelem

bagaan
dan

Ketenagakerjaan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

p.
Prom

osi
U
saha

dan
Budaya

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pengolahan
dan

Pem
asaran

H
asil

Perikanan

a.
Standardisasi

Pengolahan
H
asil

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
|Pengem

bangan
Produk

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pengem
bangan

U
saha

M
ikro,

Kecil,
dan

M
enengah

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
IndustriPengolahan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

e.
Prasarana

dan
Sarana

Pengolahan
H
asil

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

f.
Standardisasi

Pengem
bangan

Produk
N
on

Konsum
si

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

g.
Prom

osi
dan

Jaringan
Ikan

H
ias

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

h.
Pengem

bangan
Industri

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

i.
Prasarana

dan
Sarana

sarana
Pengem

bangan
Produk

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

N
onkonsum

si

j.
Kelem

bagaan
Pem

asaran
D
aiam

N
egeri

2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

k.
Analisis

dan
Inform

asi Pasar
D
alam

N
egeri

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

4.



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
/N

O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIF

iN
AKTIE

KETERAN
G
AN

I.
Jaringan

D
istribusi

dan
Kem

itraan
Pem

asaran
D
alam

2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

N
egeri

m
.

Prom
osi

dan
Kerja

Sam
a
Pem

asaran
D
alam

N
egeri

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah,

Kecuali
Kerja

Sam
a

Perm
anen

n.
Prasarana

dan
Sarana

Pem
asaran

D
alam

N
egeri

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

o.
Kelem

bagaan
Pem

asaran
Luar

N
egeri

2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

p.
Analisis

dan
Inform

asi
Pem

asaran
Luar

N
egeri

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

q.
Pengem

bangan
Ekspor

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

i.
Pengendalian

Im
por

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

S.
Prom

osi
dan

Kerja
Sam

a
Pem

asaran
Luar

N
egeri

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah,

Kecuali
Kerja

Sam
a

Perm
anen

t.
Pelayanan

U
saha

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

u.
Kem

itraan
U
saha

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

V.
Ketenagakerjaan

Pengolahan
dan

Pem
asaran

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

w
.

Investasi
dan

Perm
odalan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

x.
Inform

asidan
Prom

osi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Kelautan,
Pesisir,

dan
Pulau-pulau

Kecil

a.
Rencana

Tata
Ruang

Laut
N
asional dan

Perairan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Yurisdiksi

b.
Rencana

Tata
Ruang

dan
Zona

W
ilayah

|
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen
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N
O
.
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ARSIP
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IN
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C.
Rencana

Tata
Ruang

dan
Zona

W
ilayah

II
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Inform

asi dan
EvaluasiSpasial

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

e.
Jejaring,

D
ata,

dan
Inform

asi
Konservasi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

f.
Konservasi W

aw
asan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

g.
Konservasi Jenis

Ikan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

h.
Pem

anfaatan
Kaw

asan
dan

Jenis
Ikan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

i.
M
itigasi Bencana

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

j.
Pendayagunaan

Sum
ber

D
aya

Kelautan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

k.
Penanggulangan

Pencem
aran

Sum
ber

D
aya

Pesisir
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

dan
Laut

|.
Rehabilitasi dan

Reklam
asi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

m
.

Identifikasi
Pulau-pulau

Terkecil
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

n.
Pengelolaan

Ekosistem
Pulau-pulau

Terkecil
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

O
.

Investasi
dan

Prom
osi

Pulau-pulau
Terkecil

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

p.
Sarana

dan
Prasarana

Pulau-pulau
Terkecil

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

q.
Akses

Perm
odalan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

r.
Akses

Ilm
u
Pengetahuan

dan
Teknologi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

s.
Sosial

Budaya
M
asyarakat

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

t.
Pengem

bangan
U
saha

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pengaw
asan

Sum
ber

D
aya

Kelautan
dan

Perikanan

a.
Pengaw

asan
Penangkapan

W
ilayah

Barat
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

6.



RET
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G
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PAN

N
O
.

.
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ARSIP
AKTIE

|.

IN
AKTIF

b.
|Pengaw

asan
Penangkapan

W
ilayah

Tim
ur

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Pengaw

asan
Pengangkutan,

Pengolahan,
dan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pem
asaran

d.
Pengaw

asan
U
saha

Budi
D
aya

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

e.
Pengaw

asan
Ekosistem

Perairan
dan

Kaw
asan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Konservasi

f.
Pengaw

asan
Pencem

aran
Perairan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

g.
Pengaw

asan
Pesisir

dan
Pulau-pulau

Terkecil
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

h.
Pengaw

asan
Jasa

Kelautan
dan

Sum
ber

D
aya

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

N
onhayati

i.
Logistik

dan
O
perasional W

ilayah
Barat

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

j.
Logistik

dan
O
perasional W

ilayah
Tim

ur
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

k.
Peraw

atan
Kapal Pengaw

as
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

I.
Pengaw

akan
Kapal Pengaw

as
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

m
.

Sistem
Pem

antauan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

n.
Pem

antauan
Pem

anfaatan
Sum

ber
D
aya

Kelautan
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

o.
|Pem

antauan
Sum

ber
D
aya

Perikanan
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

p.
Pengem

bangan
Infrastruktur

Pengaw
asan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

q.
Penyidikan

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

r.
Penanganan

Barang
Bukti

dan
Aw

ak
Kapal

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

s.
Kerja

Sam
a
Penegakan

H
ukum

dan
Fasilitas

PPN
S

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Perikanan
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PAN

ARSIP
N
O
.
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AICTE
KETERAN

G
AN

t.
Pem

antauan
dan

Evaluasi
Penanganan

Pelanggaran
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Karantina
Ikan

a.
Pem

eriksaan
Ikan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Penahanan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Pengasingan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Pengam

atan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

e.
Pengakuan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

f.
Penolakan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

g.
Pem

usnahan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

h.
Persyaratan

Lalu
Lintas

Pem
asukan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

i.
Persyaratan

Lalu
Lintas

Pengeluaran
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

j.
Perm

ohonan
Sertifikat

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

k.
Pem

asukan
Form

ulir
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

I.
Pem

asukan
Sertifikat

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

m
.

Evaluasi
dan

M
onitoring

Sertifikat
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

n.
Surat

Perintah
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

0.
Rekom

endasi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

p.
Penutupan

Suatu
Area

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

q.
Pelanggaran

Lalu
Lintas

Ikan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

r.
Pengaw

asan
Peraturan

Perkarantinaan
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

7.
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PAN
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N
O
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A
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G
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AKTIF

Ss.
Pengaw

asan
Pelaksanaan

O
perasional

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

t.
Instalasi

Karantina
Sem

entara
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

u.
Lokasi

Karantina
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

N
O
.

RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
JEN

IS
ARSIP

KETERAN
G
AN

AKTIF
IN
AKTIF

F.
PERTAN

IAN
1.

Kebijakan
diBidang

Pertanian
yang

D
ilakukan

oleh
3
Tahun

Sejak
7
Tahun

Perm
anen

Pem
erintah

D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Pelindungan

H
ortikultura

a.
Teknologi

Pelindungan
Tanam

an
Buah

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Teknologi
Pelindungan

Tanam
an

Sayuran
dan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Tanam
an

O
bat

c.
Teknologi

Pelindungan
Tanam

an
Florikultura

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
D
am

pak
Iklim

dan
Persyaratan

Teknis
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

3.
Perbenihan

H
ortikultura

a.
Penilaian

Varietas
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Pengaw

asan
M
utu

Benih
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
BudiD

aya
dan

Pascapanen
Florikultura

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

4.
Perluasan

dan
Pengelolaan

Lahan

a.
Basis

D
ata

Lahan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
_KETERAN

G
AN

.
N
O
.

JEN
S
ARSIP

AKTIF
IN
AKTIF

b.
Pengendalian

Lahan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
O
ptim

asi,
Rehabilitasi,

dan
Konservasi

Lahan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Perluasan

Kaw
asan

Tanam
an

Pangan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

e.
Perluasan

Kaw
asan

H
ortikultura,

Perkebunan,
dan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Peternakan

Pengelolaan
Air

Irigasi

a.
Pengem

bangan
Sum

ber
Air

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Pengem

bangan
Jaringan

dan
O
ptim

asi Air
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Iklim

,
KonservasiAir,

dan
Lingkungan

H
idup

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Kelem

bagaan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pem
biayaan

Pertanian

a.
__
D
ata

Inform
asiPem

biayaan
Program

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
ata

D
iperbarui

(U
pdate)

b.
Pem

biayaan
Syariah

dan
Kerja

Sam
a

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Pem

biayaan
Agribisnis

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Kelem

bagaan
dan

Pem
berdayaan

Agribisnis
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pupuk
Pestisida

a.
Pupuk

O
rganik

dan
Pem

benah
Tanah

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Pupuk

Anorganik
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
Pestisida

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

5.6.7.
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d.
Pengaw

asan
Pupuk

dan
Pestisida

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

8.
Alat

dan
M
esin

Pertanian

a.
Pengem

bangan
Alat

dan
M
esin

Pertanian
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Pengaw

asan
dan

Peredaran
Alat

dan
M
esin

Pertanian
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
Kelem

bagaan
dan

Pelayanan
Alat

dan
M
esin

Pertanian
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

9.
Perbenihan

Tanam
an

Pangan

a.
Penilaian

Varietas
dan

Pengaw
asan

M
utu

Benih
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Produksi

Benih
Serealia

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Cc.
Produksi

Benih
Aneka

Kacang
dan

U
m
bi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Kelem

bagaan
Benih

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

10.
BudiD

aya
Serealia

a.
Padi

lrigasi
dan

Raw
a

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Padi Tadah

H
ujan

dan
Lahan

Kering
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

c.
Jagung

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Serealia

Lain
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

11.
Budidaya

Aneka
Kacang

dan
U
m
bi

a.
Kedelai

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
U
biKayu

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

c.
Aneka

Kacang
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Aneka

U
m
bi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen
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N
O
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G
AN

12.
Pelindungan

Tanam
an

Pangan

a.
Pengelolaan

D
ata

O
rganisasiPengganggu

Tum
buhan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
D
am

pak
Perubahan

Iklim
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Teknologi

Pengendalian
O
rganism

e
Pengganggu

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Tum
buhan

d.
Pengelolaan

Pengendalian
H
am

a
Terpadu

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

13.
Pascapanen

Tanam
an

Pangan

a.
Padi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Jagung

dan
Serealia

alin
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Kedelai

dan
Aneka

Kacang
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Aneka

U
m
bi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

14.
Pengolahan

H
asil

Pertanian

a.
Tanam

an
Pangan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
—
_ H
ortikultura

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
Perkebunan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Peternakan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

15.
M
utu

dan
Standardisasi

a.
Standardisasi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Penerapan

dan
Pengaw

asan
Jam

inan
M
utu

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

c.
Akreditasi dan

Kelem
bagaan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen
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G
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d.
Kerja

Sam
a
dan

H
arm

onisasi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

16.
Pengem

bangan
U
saha

dan
Investasi

a.
Kem

itraan
dan

Kew
irausahaan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
_Investasi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Prom

osi
D
alam

N
egeri

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Prom

osi
Luar

N
egeri

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

17.
Pem

asaran
D
om

estik

a.
Inform

asi Pasar
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
|Pem

antauan
Pasar

dan
Stabilisasi

H
arga

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Cc.
Sarana

dan
Kelem

bagaan
Pasar

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Jaringan

Pem
asaran

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

18.
Adm

inistrasi
Penelitian,

Pengkajian,
dan

Pengem
bangan,

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

antara
lain:

Rencana
Kerja,

Term
of Reference

(TO
R)/

Proposal,
Pem

bentukan
Tim

Kerja,
dan

Surat-m
enyurat

19.
H
asil

Penelitian,
Pengkajian,

dan
Pengem

bangan

a.
_H

asil
Penelitian

dan
Pengem

bangan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
H
asilPengkajian

dan
Kebijakan

dan
Strategi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

20.
D
isem

inasi
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

21.
Publikasi

H
asil

Penelitian/Pengkajian

a.
Pam

eran, Tem
u
Lapang, Tem

u
Bisnis,

D
em

plot
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

(D
em

onstrasi Plot),
Sem

inar,
Loka

Karya, Tem
u
Karya,

W
orkshop
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G
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N
O
.
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ARSIP
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AKTIF
a

IN
AKTIF

|

;

b.
Jurnal,

Buletin,
M
onograf,

Prosiding,
dan

Publikasi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Lainnya
22.

Bim
bingan

Teknis
Penelitian,

Pengkajian,
dan

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

Pengem
bangan

23.
Forum

Kom
unikasi

Penelitian
dan

Pengem
bangan

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

24.
D
ata

Penelitian
dan

Pengem
bangan

3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

D
ata

D
iperbarui

(U
pdate)

25.
Evaluasi

Penelitian/Pengkajian
dan

Pengem
bangan

1
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

26.
H
ak

atas
Kekayaan

Intelektual(H
KI)

a.
H
ak

Cipta
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perizinan
M
asa

Berlakunya
H
abis

b.
H
ak

Paten
Sederhana

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perizinan
M
asa

Berlakunya
H
abis

C.
H
ak

Paten
Biasa

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perizinan
M
asa

Berlakunya
H
abis

d.
H
ak

M
erek

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perizinan
M
asa

Berlakunya
H
abis

e.
Pendaftaran

Varietas
Tanam

an
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

M
usnah

Perizinan
M
asa

Berlakunya
H
abis

>



~

RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
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ARSIP

KETERAN
G
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N
e
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.

AKTIF
IN
AKTIF

.

f.
Perm

ohonan
H
ak

Pelindungan
Varietas

Tanam
an

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Tahunan
(PVTT),

Tanam
an

Sem
usim

dan
Tahunan

Perizinan
M
asa

Berlakunya
H
abis

g.
Perm

ohonan
H
kKIyang

D
itolak

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

27.
Pelayanan

Perizinan
Pertanian

a.
Sarana

|(Bidang
Pupuk,

Pestisida, Alat,
dan

M
esin

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pertanian)

b.
Sarana

||(Bidang
Benth

Tanam
an,

Bahan
Penelitian,

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Teknis
Pangan

Segar AsalTum
buhan, Teknis

Pengalihan
Saham

Perkebunan)

C.
Sarana

II!(Bidang
Bibit,

Karkas,
D
aging,

dan
Jeroan,

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pakan
Ternak,

O
bat

H
ew

an,
dan

Teknis
Sum

ber
D
aya

G
enetik

Ternak)

28.
Pelayanan

H
ukum

a.
Sertifikasi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Pertim

bangan
H
ukum

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

29.
Karantina

Pertanian
|

a.
Karantina

Tum
buhan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Karantina

H
ew

an
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

30.
Bim

bingan
Teknis

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

31.
Evaluasi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah
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:
KETERAN

G
AN

N
-

AKTIF
IN
AKTIF

G
.

PETERN
AKAN

1
Kebijakan

diBidang
Peternakan

yang
D
ilakukan

oleh
3
Tahun

Sejak
7
Tahun

Perm
anen

Pem
erintah

D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Peternakan

dan
Kesehatan

H
ew

an

a.
Perbibitan

Ternak,
antara

lain:
Produksi

Bibit Ternak
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah,

Kecuali
Penilaian

Rum
inansia,

Produksi
Bibit Ternak

N
onrum

inansia,
dan

Pelepasan
BibitTernak,

Penilaian
dan

Pelepasan
BibitTernak,

Pengem
bangan

Pengem
bang-an

Bibit Ternak

BibitTernak,
Surat

Rekom
endasi

dan
Persetujuan

Perm
anen

Pem
asukan/Pengeluaran

b.
Pakan

Ternak
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

BudiD
aya

Ternak
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Kesehatan

H
ew

an,
antara

lain:
Pengam

atan
Penyakit

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah,

Kecuali

H
ew

an,
Pencegahan

dan
Pem

berantasan
Penyakit

Pengam
atan

Penyakit
H
ew

an

H
ew

an,
Pelindungan

H
ew

an,
Kelem

bagaan
dan

dan
Pelindungan

H
ew

an

Sum
ber

D
aya

Kesehatan
H
ew

an,
Pengaw

asan
O
bat

Perm
anen

H
ew

an



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

N
O
.

EN
IS

ARSIP
TERAN

G
A

N
o

JEN
S
ARS

AKTIF
IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

e.
Keehatan

M
asyarakat Veteriner

dan
Pascapanen,

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah,

KecualiTeknologi

antara
lain:

Pascapanen,
H
igiene

Sanitasi,
Pengaw

asan
Pascapanen,

Pengujian
dan

Sanitasi
dan

Keam
anan

Produk
H
ew

an, Zoonosis
dan

Sertifikasi
Produk

H
ew

an

Kesejahteraan
H
ew

an,
Pengujian

dan
Sertifikasi

Produk
Perm

anen

H
ew

an,
Surat

Rekom
endasi

&
Persetujuan

Pem
asukan/

Pengeluaran

3.
Bim

bingan
Teknis

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

4.
Evaluasi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

.
JEN

IS
ARSIP

-

KETERAN
G
A

N
O

AKTIF
IN
AKTIF

N

H
.

PERKEBU
N
AN

1.
Kebijakan

diBidang
Perkebunan

yang
D
ilakukan

oleh
3
Tahun

Sejak
7
Tahun

Perm
anen

Pem
erintah

D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Tanam

an
Sem

usim

a.
Identifikasi

dan
Pendayagunaan

Sum
ber

D
aya

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Tanam
an

Sem
usim

b.
Perbenihan

Tanam
an

Sem
usim

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Cc.
BudiD

aya
Teknologi

BudiD
aya

Tanam
an

Sem
usim

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah



RETEN
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SIM
PAN

ARSIP
_

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
KETERAN

G
AN

AKTIF
IN
AKTIF

.

d.
Pem

berdayaan
Tanam

an
Sem

usim
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Tanam
an

Rem
pah

dan
Penyegar

a.
__Identifikasi dan

Pendayagunaan
Sum

ber
D
aya

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Tanam
an

Rem
pah

dan
Penyegar

b.
Perbenihan

Tanam
an

Rem
pah

dan
Penyegar

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Cc.
Budi

D
aya

Tanam
an

Rem
pah

dan
Penyegar

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Pem

berdayaan
dan

Kelem
bagaan

Tanam
an

Rem
pah

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

dan
Penyegar

Tanam
an

Tahunan

a.
Identifikasi dan

Pendayagunaan
Sum

ber
D
aya,

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Tanam
an

Tahunan

b.
|
Perbenihan

Tanam
an

Tahunan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Budidaya

Tanam
an

Tahunan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Pem

berdayaan
dan

Kelem
bagaan

Tanam
an

Tahunan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pelindungan
Perkebunan

a.
Identifikasi

dan
Pengendalian

O
rganism

e
Pengganggu

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Tum
buhan

Tanam
an

Sem
usim

,
Pelindungan

Perkebunan

b.
Identifikasi

dan
Pengendalian

O
rganism

e
Pengganggu

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Tum
buhan

Tanam
an

Rem
pah

dan
Penyegar

Cc.
identifikasi

dan
Pengendalian

O
rganism

e
Pengganggu

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Tum
buhan

Tanam
an

Tahunan

3.4,5.
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INAKTIF

KETERAN
G
AN

d.
D
am

pak
Perubahan

Iklim
dan

Pencegahan
Kebakaran

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

6.
Pascapanen

dan
Pem

binaan
U
saha

a.
Pascapanen

Tanam
an

Sem
usim

,
Rem

pah
dan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Penyegar

b.
Pascapanen

Tanam
an

Tahunan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Bim

bingan
U
saha

dan
Perkebunan

Berkelanjutan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
G
angguan

U
saha

dan
Penanganan

Konflik
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Bim
bingan

Teknis
Perkebunan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Evaluasi
Perkebunan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

7.8.

RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

.
EN

IS
ARSIP

KETERAN
G
AN

N
O

J
AKTIF

IN
AKTIF

RA

1.
PERIN

D
U
STRIAN

1.
Kebijakan

diBidang
Perindustrian

yang
D
ilakukan

oleh
2
Tahun

Sejak
3
Tahun

Perm
anen

Pem
erintah

D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Iklim

U
saha

dan
Kerja

Sam
a

a.
Industri M

anufaktur
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

b
IndustriAgro

3
Tahun

¢
Tahun

M
usnah

C.
Industri

U
nggulan

Berbasis
Teknologi Tinggi

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

d
industri

Kecil
dan

M
enengah

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIE

IN
AKTIE

KETERAN
G
AN

Prom
osi

Industri

a.
Industri M

anufaktur
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Prom

osi
IndustriAgro

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
IndustriU

nggulan
Berbasis

Teknologi Tinggi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d._
Industri

Kecil
dan

M
enengah

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Standardisasi
dan

Teknologi

a.
Industri

M
anufaktur

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
IndustriAgro

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Cc.
industri

U
nggulan

Berbasis
Teknologi Tinggi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

d.
__

Industri Kecil
dan

M
enengah

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

H
ak

atas
Kekayaan

Intelektual

a.
Industri

M
anufaktur

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b
IndustriAgro

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

C.
IndustriU

nggulan
Berbasis

Teknologi Tinggi
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

d
Industri Kecil dan

M
enengah

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Industri
H
ijau

a.
__

Industri
M
anufaktur

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
IndustriAgro

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

C.
industri

U
nggulan

Berbasis
Teknologi Tinggi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

4.6.
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G
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d.
Industri Kecil

dan
M
enengah

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Analisis
Kerja

Sam
a
Industri

U
nggulan

Kabupaten/Kota
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

M
onitoring

dan
Evaluasi

Kom
petensi

Inti
Industri(Provinsi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

dan
Kabupaten/Kota)

9.
Pengem

bangan
Infrastruktur

Pendukung
Pengem

bangan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Kaw
asan

Industri

10.
Fasilitasi

Pengem
bangan

Kaw
asan

Industri
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

11.
Kerja

Sam
a
Ketahanan

Industri
Internasional

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

12.
Standardisasi

a.
Standar

(Standar
Industri M

anufaktur
dan

Standar
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

IndustriAgro
dan

Teknologi Tinggi)

b.
Penyiapan

Penerapan
(Penyiapan

Penerapan
Standar

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

dan
Kerja

sam
a
Standardisasi)

C.
Infrastruktur

Standar
(Pengem

bangan
Infrastruktur

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Standar
dan

Pengaw
asan

Lem
baga

Penilaian

Kesesuaian)

13.
Pengkajian

Kebijakan
dan

Iklim
U
saha

Industri

a.
Kebijakan

Industri
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Perpajakan

dan
Tarif

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

C.
Pengem

bangan
M
odel

Industrial
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

14.
Pengkajian

Industri
H
ijau

dan
Lingkungan

H
idup

a.
__

Industri
H
ijau

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

7.8.
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N
i
ARSIP

|
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N
O
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AKTIF
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AKTIF
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KETERAN

G
.

b.
Lingkungan

H
idup

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

C.
Energi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

15.
Teknologi

dan
H
ak

Kekayaan
Intelektual

a.
Pengkajian

dan
Penerapan

Kebijakan
Teknologi

Industri
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Pengkajian

dan
Penerapan

InovasiTeknologi
Industri

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

c.
Pengem

bangan
H
ak

Kekayaan
Intelektual

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

16.
M
onitoring

dan
Evaluasi

Kom
petensi

Industri
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

.
EN

IS
ARSIP

TERAN
G
A

N
O

4
RS

AKTIF
IN
AKTIF

KETE
G
AN

EN
ERG

I!
D
AN

SU
M
BER

D
AYA

M
IN
ERAL

1.
Kebijakan

diBidang
Energi

dan
Sum

ber
D
aya

M
ineralyang

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

Perm
anen

D
ilakukan

oleh
Pem

erintah
D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Rekom

endasi
Kegeologian

a.
M
itigasi

G
unung

Api,
G
em

pa
Bum

i, Tsunam
i,
dan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

G
erakan

Tanah

b.
Air

Tanah
dan

G
eologi Tata

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Pertam

bangan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Panas

Bum
i

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

e.
G
eosains

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

f.
Pengukuran

Tim
e
D
om

ain
Electrom

agnetic
(TD

EM
)

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen
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KETERAN
G
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g.
Kelayakan

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Penelitian
Kegeologian

a.
Adm

inistrasi Pelaksanaan
Penelitian

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Adm

inistrasiTenaga
Penelitian

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
Adm

inistrasi
Penggunaan

Peralatan
Penelitian

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
LogBook

Peralatan
Survei/Peralatan

U
ji/Kalibrasi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

e.
_H

asil Penelitian
dan

Penyelidikan
Kegeologian

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

f.
Sum

ber
D
aya

G
eologi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

g.
Aijr Tanah

dan
G
eologi Tata

Lingkungan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

h.
Vulkanologi

dan
M
itigasi

Bencana
G
eologi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

i.
SurveiG

eologi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Inventarisasi
dan

Evaluasi
Kegeologian

a.
Sum

ber
D
aya

G
eologi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Vulkanologi

dan
M
itigasi

Bencana
G
eolog!

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

c.
Air

Tanah
dan

G
eologi Tata

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
SurveiG

eologi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

e.
Konservasi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Adm
inistrasi

Pelayanan
Kegeologian

dan
Penyajian

D
ata

dan

Inform
asi

a.
Peta

potensi dan
sebaran

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Air

Tanah
dan

G
eologi Tata

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

N
O

3.4.5.



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
,

3
KETERAN

G
AN

N
O

AKTIF
IN
AKTIF

KE
RAN

C.
M
itigasi Bencana

G
unung

api,
G
erakan

Tanah,
G
em

pa
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Bum
i dan

Tsunam
i,
Sem

buran
Lum

pur/G
as,

serta

Kebakaran
Batu

Bara

d.
SurveiG

eologi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pem
binaan

Program
M
inyak

dan
G
as

Bum
i

a
Rencana

Induk
Jaringan

G
as

Bum
i

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
|
Rencana

dan
Realisasi

Investasi
2
Tahun

5
Tahun

Perm
anen

C.
Penetapan

H
arga

M
inyak

M
entah

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Penetapan

Bagi
H
asil

Penerim
aan

N
egara

Bukan
Pajak

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

(PN
BP)

M
inyak

dan
G
as

Bum
i

e.
Pelaksanaan

Pem
eriksaan

dan
Pengujian

PN
BP

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

VerifikasiTingkat
Kom

ponen
D
alam

N
egeri (TKD

N
)

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

g.
Rekom

endasi
Kem

am
puan

Produksi
Barang

dan
Jasa

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

D
alam

N
egeri

h.
Rencana

Kebutuhan
Im

por
Barang

(RKIB)
dan

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

Rencana
Im

por
Barang

(RIB)

Pem
binaan

U
saha

H
ulu

M
inyak

dan
G
as

Bum
i

a.
Penyiapan

dan
Penaw

aran
W
ilayah

Kerja
(W

K)
M
inyak

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

dan
G
as

Bum
i(Konvensional dan

N
onkonvensional)

6.

f.

7.



N
O
.

_JEN
IS

ARSIP
RETEN

SI SIM
PAN

ARSIP
AKTIF

IN
AKTIF

|

KETERAN
G
AN

Eksplorasi
M
inyak

dan
G
as

Bum
i,
antara

lain:

Pem
anfaatan

D
ata

M
igas

untuk
Presentasi

M
akalah,

Publikasi
M
akalah,

Pem
bukaan

D
ata,

Izin
Pengirim

an
D
ata

ke
Luar

N
egeri,

Izin
Pengirim

an
D
ata

ke
Luar

N
egeri,

U
nitisasi

Lapangan
M
inyak

dan
G
as

Bum
i,

Rekom
endasi

Pengalihan
Interest,

Rekom
endasi

Penyisihan
W
ilayah

Kerja
M
inyak

dan
G
as

Bum
i,

Penyiapan
D
okum

en
Pengakhiran

Kontrak,
Laporan

D
ata

SurveiSeism
ik,

Laporan
D
ata

Pem
boran

Sum
ur

Eksplorasi
per

sem
ester,

Laporan
D
ata

Pem
boran

Sum
ur

Eksplorasi Tahunan

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Eksploitasi
M
inyak

dan
G
as

Bum
i(antara

lain:

Rekom
endasi

Penggunaan
D
ata

Eksploitasi (Publikasi
M
akalah, Analisis

Laboratorium
,
Reprocessing),

Penetapan
Pengusahaan

M
inyak

Bum
i
dari Sum

ur
Tua,

Penetapan
Pengusahaan

Lapangan
Produksiyang

D
ikem

balikan
kepada

Pem
erintah,

Buku
Cadangan

M
inyak

dan
G
as

Bum
i,
D
ata

Cadangan
Strategis/Penyangga

M
inyak

dan
G
as

Bum
i,
Laporan

H
asil

Pem
antauan

D
ata

Produksi
M
inyak

dan
G
as

Bum
i,
Laporan

H
asil

Inventarisasi
M
utu

M
inyak

dan
G
as

Bum
i

Pengem
bangan

Lapangan
M
inyak

dan
G
as

Bum
i

(PO
D
)

Perpanjangan
Kontrak

KKS

3
Tahun

2
Tahun

3
Tahun

Setelah
M
asa

Perpanjangan
Kontrak

Selesai

7
Tahun

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Perm
anen

Perm
anen

d.e.



N
O
.

RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
KETERAN

G
AN

Berkas
Perm

ohonan,
Berita

Acara
H
asilEvaluasi,

Salinan
Sertifikat

N
PT,

Register
N
PT

JEN
IS

ARSIP
_

_AKTIF
IN
AKTIF

f.
Penetapan

Alokasi
dan

H
arga

G
as

3
Tahun

Setelah
7
Tahun

M
usnah

Penetapan
H
arga

G
as

yang
baru

g.
Partisipasi

interest
3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Penetapan
H
arga

G
as

yang
baru

h.
Tum

pang
Tindih

Lahan
3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

D
isetujui

|
8.

Pem
binaan

U
saha

H
ilir

M
inyak

dan
G
as

Bum
i

7

a.
Perum

usan
Pedom

an,
Prosedur,

Layanan,
serta

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pengaw
asan

U
saha

Pengolahan,
Pengangkutan,

Penyim
panan,

dan
N
iaga

M
inyak

Bum
i dan

G
as

Bum
i,

H
asil

O
lfahan

dan
Bahan

Bakar
Lain,

antara
lain:

Pedom
an

dan
Prosedur,

Layanan
U
saha

(IzinfRekom
endasi/Penandasahan),

Pengaw
asan

b.
_Fasilitasi dan

Pertim
bangan

Pelanggaran
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

C.
Penetapan

H
arga

dan
Subsidi

Bahan
Bakar

yang
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

D
itetapkan

dengan
Keputusan

M
enteri

9.
Teknik

dan
Lingkungan

a.
Perum

usan
Pelaksanaan

dan
Pengaw

asan
Standar

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

N
asional

Indonesia
(SN

I)/Standar
Kom

petensi
Kerja

N
asional

Indonesia
(SKKN

I)

b.
Registrasi

N
om

or
Pelum

as
Terdaftar

(N
PT),

antara
lain:

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen



N
O
.

JEN
IS

ARSIP
RETEN

S!
SIM

PAN
ARSIP

AKTIF
IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

Buku
Register

W
elding

Procedure
Specification

(W
PS)/Procedure

Q
ualification

Record
(PQ

R)

Register
dan

Sertifikat
Kualifikasi Juru

Las

Keselam
atan

H
ulu

M
inyak

dan
G
as

Bum
i,
antara

lain:

Pem
eriksaan

Teknis
dan

Pengujian
Instalasi

dan

Peralatan,
Pem

eriksaan
KalibrasiTeknis,

Pengaw
asan

Keselam
atan

O
perasi

Keselam
atan

H
ilir

M
inyak

dan
G
as

Bum
i,
antara

lain:

Pem
eriksaan

Teknis
dan

Pengujian
Instalasi

dan

Peralatan,
Pem

eriksaan
KalibrasiTeknis,

Pengaw
asan

Keselam
atan

O
perasi

Keselam
atan

Kerja
dan

Lindungan
Lingkungan

D
okum

en
Persetujuan

Penunjukan
Kepala/W

akil
Kepala

Teknik
Tam

bang
H
ulu

dan
H
ilir,

antara
tain:

D
okum

en
Perm

ohonan
Pengajuan

Persetujuan
Penunjukan

Calon
Kepala/W

akil
Kepala

Teknik

Tam
bang

M
inyak

dan
G
as

Bum
i, Surat

U
ndangan

Presentasi,
M
akalah

Presentasi,
Surat

Persetujuan/

Pengesahan
Penunjukan

Kepala/W
akil

Kepala
Teknik

Tam
bang

M
inyak

dan
G
as

Bum
i

Penghargaan
Keselam

atan
Kerja,

antara
lain:

Surat
Perm

ohonan
M
endapatkan

Penghargaan,
Surat

Penugasan
dalam

rangka
Verifikasi,

Berkas
H
asil

EvaluasiVerifikasi,
Salinan

Tanda
Penghargaan,

D
okum

en
Pengajuan

dan
Penilaian

Tanda

Penghargaan
Keselam

atan
M
inyak

dan
G
as

Bum
i

U
saha

Penunjang

3
Tahun

3
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

3
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

3
Tahun

7
Tahun

7
Vahun

3
Tahun

3
Tahun

7
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Perm
anen

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

d.e.g.A.J.



RETEN
S
SIM
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N
O
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JEN
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ARSIP
KETERAN

G
AN

AKIF
IN
AKTIF

10.
Infrastruktur

M
inyak

dan
G
as

Bum
i

a.
Perencanaan

Program
Kerja

Pem
bangunan

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Infrastruktur
M
inyak

dan
G
as

Bum
i

b.
Pengadaan

Pem
bangunan

Infrastruktur
M
inyak

dan
3
Tahun

¢
Tahun

Perm
anen

G
as

Bum
i

C.
Pelaksanaan

Pem
bangunan

Infrastruktur
M
inyak

dan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

G
as

Bum
i

d.
Pengaw

asan
dan

Evaluasi
Pem

bangunan
Infrastruktur

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

M
inyak

dan
G
as

Bum
i

11.
Penyiapan

Program
Energi

Baru
Terbarukan

dan
Konservasi

Energi (EBTKE)
a.

U
sulan

W
ilayah

Kerja
Panas

Bum
i

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

b.
U
sul

Program
Aneka

Energi
Pem

erintah
D
aerah

dan
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

Lem
baga

Cc
Penyiapan

Program
Pem

anfaatan
Energi

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

d.
Proyeksi

Kebutuhan
Energi

dari EBT
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

e
Perencanaan

Pem
anfaatan

Energi
dari EBT

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

f
Penyusunan

N
eraca

Energi
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

g.
Road

M
ap

di
Bidang

EBT
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

12.
Panas

Bum
i

a.
Penerbitan

Surat
Keterangan

Terdaftar(SKT)
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Sertifikasi

Kelayakan
Penggunaan

Instalasi(SKPI)
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

0.
JEN

IS
ARSIP

ETERAN
G
AN

N
O

J
IN
AIG

H
E

KETERAN
G
A

Cc.
Sertifikasi

Kelayakan
Penggunaan

Peralatan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

d.
Rekom

endasi
Bahan

Peledak
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

e.
Perizinan

Penggunaan
G
udang

Bahan
Peledak

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

f.
Izin

Tangki
Bahan

Bakar
Cair

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

g.
Persetujuan

Sertifikasi
W
elding

Prosedure
Specification

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

(W
PS)

dan
Procedure

Q
ualification

Record
(PQ

R)
dan

Kualifikasi Juru
Las

h.
Penerbitan

|zin
U
saha

Panas
Bum

i(IU
P)

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

I.
Penerbitan

|zin
Panas

Bum
i(IPB)

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

j.
Penerbitan

|zin
Pem

anfaatan
Langsung

(IPL)
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

k.
Penetapan

Kapasitas
U
saha

Panas
Bum

!
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

I.
Penetapan

kapasitas
Pem

bangkit
Listrik

Tenaga
Panas

|
3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Bum
i(PLTP)

Lelang
W
KP

Selesai

m
.

Pengaw
asan

Eksplorasi
dan

Eksploitasi Panas
Bum

i
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

n.
Pelaksanaan

Kerja
Sam

a
Panas

Bum
i

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

o.
Inventarisasi,

Verifikasi,
dan

Evaluasi O
bvitnas

Bidang
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

Panas
Bum

i

p.
M
onitoring

Pelaksanaan
Program

Pengem
bangan

dan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Pem
berdayaan

M
asyarakat

(PPM
)
pada

Kegiatan

Pengusahaan
Panas

Bum
i



RETEN
SISIM

PAN
ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIF

IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

gq.
Pem

binaan
dan

Pengaw
asan

Investasi
Panas

Bum
i

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

13.
Bioenergi

Penerbitan
Izin

U
saha

N
iaga

Bahan
Bakar

N
abati

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

(BN
N
)

b.
Pengadaan

Bahan
Bakar

N
abati

(BBN
)

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Penerbitan

Rekom
endasi

Ekspor-lm
por

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Penetapan

Indeks
H
arga

Pasar
BBN

(H
IP

BBN
)

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

e.
Evaluasi/Revisi

H
IP

BBN
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

f.
D
atabase

Pengusahaan
Bioenergi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

G
g.

Penetapan
Badan

U
saha

sebagai
Pengelola

Energi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Biom
assa

atau
Biogas

untuk
Pem

bangkit
Listrik

|

h.
Penetapan

Spesifikasi
Bahan

Bakar
N
abati

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

|
I.

U
sul

Program
Bioenergi

Pem
erintah

D
aerah

dan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Lem
baga

14.
Aneka

Energi

a.
Penerbitan

Izin
U
saha

Aneka
Energi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Penetapan

Kapasitas
U
saha

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Rekom

endasi
Kom

petensi dan
Rencana

Penggunaan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Tenaga
Kerja

Asing

d.
Rekom

endasi
Persetujuan

Perubahan
Pem

egang
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Saham



N
O
.

RETEN
S!

SIM
PAN

ARSIP
JEN

IS
ASIP

,
—

KETERA
.

AKTIF
IN
AKTIF

ERAN
G
AN

e.
Persetujuan

Rencana
Im

por
Barang

(RIB)
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

15.
Konservasi

Energi

a.
Audit

Energi
m
elalui

Program
Kem

itraan
Konservasi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Energi

b.
M
onitoring

\m
piem

entasi
H
asil Audit

Energi
m
elalui

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Program
Kem

itraan
Konservasi

Energi

C.
Pem

binaan
dan

Pengaw
asan

Pelaksanaan
M
anajem

en
3
Tahun

¢
Tahun

M
usnah

Energi
diPengguna

Energi
di atas

6.000
TO

E

d.
Pengaw

asan
Sertifikasi

Label
dan

Tanda
H
em

at
Energ!

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

pada
Lam

pu
Sw

abalast

e.
Penyusunan

D
aftar

Peralatan/Teknologi
Efisiensi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

f.
Penyusunan

Em
isi

Energi G
as

Rum
ah

Kaca
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

g.
Pem

berian
Insentif dan

D
isinsentif

Konservasi
Energi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

h
Profil

investasi
Efisiensi

Energi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

i.
Investm

ent
G
rade

Audit(IG
A)

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah,

Kecuali
Penetapan

Investm
ent

G
rade

Audit
Perm

anen

j.
Bim

bingan
Teknis

Bidang
EBTKE

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
N
O
.

JEN
IS

ARSIP
.

KETERAN
G
AN

:
AKTIF

IN
AKTIF

|

16.
Perencanaan

dan
Pem

bangunan
Infrastruktur EBTKE

a.
U
sul

Pem
bangunan

Infrastruktur
Pem

erintah
D
aerah

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

dan
Lem

baga

b.
Perencanaan

Pem
bangunan

Infrastruktur
M
inyak

dan
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

G
as

Bum
i

C.
Pelaksanaan

Pem
bangunan

Infrastruktur
Bidang

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

EBTKE
d.

Evaluasi
Program

Kerja
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

17.
Bina

Program
Tenaga

Listrik

qa.__
Investasi

dan
Pendanaan

Tenaga
Listrik,

antara
lain:

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah,

Kecuali
D
okum

en

D
okum

en
G
rantH

ibah/Loan
Agreem

ent
Luar

N
egeri,

G
rant/H

ibah/Loan
Agreem

ent

M
onitoring

Loan
Pem

bangunan
Infrastruktur

Luar
N
egeri

dan
Laporan

Penyediaan
Tenaga

Listrik,
Laporan

Penanganan
;
Penanganan

Perm
asalahan

Perm
asalahan

Infrastruktur
Penyediaan

Tenaga
Listrik,

Infrastruktur
Penyediaan

Laporan
Kegiatan

Investasi,
dan

Pendanaan
Tenaga

Tenaga
Listrik

Listrik

b.
Pengem

bangan
Listrik

Pedesaan,
antara

lain:
D
ata

3
Tahun

7
Tahun

|
M
usnah,

Kecuali
M
onitoring

Program
Listrik

Perdesaan,
D
ata

Rasio
Elektrifikast

dan
Evaluasi

Listrik

(RE)
dan

Rasio
D
esa

Berlistrik
(RD

),
M
onitoring

dan
Perdesaan

Evaluasi
Listrik

Perdesaan,
Listrik

untuk
M
asyarakat

|

Tidak
M
am

pu
|

C.
D
ata

dan
Inform

asiKetenagalistrikan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

18.
Bina

U
saha

Ketenagalistrikan
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O
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AN

AKTIF
KETERAN

G
AN

19.

Penyiapan
U
saha

Ketenagalistrikan,
antara

lain:

Pelayanan
Izin

U
saha

Penyediaan
Tenaga

Listrik
[{zin

O
perasi (lO

),
Izin

U
saha

Penyediaan
Tenaga

Listrik

Sem
entara

(IU
PL-S),

dan
(Izin

U
saha

Penyediaan

Tenaga
Listrik

(IU
PL)],

Bim
bingan

U
saha

Ketenagalistrikan,
D
ata

Laporan
Berkala

Pem
egang

Izin

H
arga

dan
Subsidi

Listrik

H
ubungan

Kom
ersialTenaga

Listrik

Pelindungan
Konsum

en
Listrik,

antara
lain:

Penanganan
Pengaduan

Konsum
en

Listrik,
D
okum

en

Pengaw
asan

Tingkat
M
utu

Pelayanan
Tenaga

Listrik,

D
okum

en
Evaluasi RealisasiTingkat

M
utu

Pelayanan

Tenaga
Listrik,

D
okum

en
Evaluasi

Pem
berian

Kom
pensasi

PenaltiTingkat
M
utu

Pelayanan
PT

PLN

(Persero)

Teknik
dan

Lingkungan
Ketenagalistrikan

a.
Kelaikan

Teknik
dan

Keselam
atan

Ketenagalistrikan

Penyiapan
Kom

petensi
dan

Pengaw
asan

Tenaga
Teknik

Ketenagalistrikan

U
saha

Penunjang
Ketenagalistrikan,

antara
lain:

D
okum

en
Izin

U
saha

Jasa
Penunjang

Tenaga
Listrik

({U
JPTL),

D
okum

en
Izin

Pem
anfaatan

Jaringan
Tenaga

Listrik
untuk

Kepentingan
Telem

atika
(IPJ

Telem
atika),

D
okum

en
Penandasahan

Rencana
Im

por
Barang

(RIB)

3
Tahun

3
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

2
Tahun.

7
Tahun

7
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Perm
anen

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

3
Tahun

M
usnah

a.b.d.
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ARSIP
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PAN
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N
O
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AKTIF

IN
AKTIF

KETERAN
G
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d.
Pelindungan

Lingkungan
Ketenagalistrikan,

antara
lain:

2
Tahun

3
Tahun

M
usah

D
okum

en
Forum

Keselam
atan

Instalasi
Pem

anfaatan

Tenaga
Listrik,

D
okum

en
Pelaksanaan

Pengelolaan

Lingkungan
H
idup

Sektor
Ketenagalistrikan,

Laporan
Pem

binaan
dan

Pengaw
asan

Lingkungan,
D
okum

en

Perhitungan
Faktor

Em
isi

Clean
D
evelopm

ent
M
echanism

(CD
M
)

20.
Sertifikasi

a.
D
okum

en
Sertifikasi

Produk
Peralatan

dan
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Pem
anfaatan

Tenaga
Listrik

H
abis

M
asa

Berlaku

b.
D
okum

en
Penunjukan

Lem
baga

Sertifikasi
Kom

petensi
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

(LSK)
H
abis

M
asa

Berlaku

C.
D
okum

en
Penerbitan

Sertifikasi
Laik

O
perasi (SLO

)
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

InstalasiTenaga
Listrik

H
abis

M
asa

Berlaku

d.
D
okum

en
Pem

binaan
dan

Pengaw
asan

Sertifikat
Laik

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

O
perasi (SLO

)
InstalasiTenaga

Listrik

e.
Registrasi

Sertifikasi
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

H
abis

M
asa

Berlaku

21.
Akreditasi

Ketenagalistrikan
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

H
abis

M
asa

Berlaku

22.
Standardisasi

Kom
petensi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen



RETEN
SISIM

PAN
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ARSIP
|

3

KETERA
N
O

N
AKTIF

IN
AKTIF

ET
:
N
G
AN

23.
Standardisasi

N
asional

Indonesia
(SN

!)
Bidang

Ketenagalistrikan

a.
Perum

usan
Rancangan

SN
I
Bidang

Ketenagalistrikan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Forum

Konsensus
Rancangan

SN
I
Bidang

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Ketenagalistrikan

C.
Program

Pem
berlakuan

SN
I
W
ajib

Bidang
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Ketenagalistrikan

d.
D
okum

en
Pengaw

asan
Penerapan

SN
I
W
ajib

Bidang
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Ketenagalistrikan

24.
Standardisasi

U
saha

Penunjang
Ketenagalistrikan

a.
Klasifikasi

U
saha

Penunjang
Ketenagalistrikan

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
itetapkan

b.
Kualifikasi

U
saha

Penunjang
Ketenagailistrikan

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
itetapkan

C.
D
okum

en
Penunjukan

LIT
(Lem

baga
Inspeksi Teknis)

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

M
usnah

H
abis

M
asa

Berlaku
7

d.
Laporan

Berkala
Pem

egang
Penunjukan

LIT
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

M
usnah

H
abis

M
asa

Berlaku

e.
Laporan

H
asil

Pengaw
asan

Penunjukan
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

M
usnah

H
abis

M
asa

Berlaku

25.
Bina

Program
M
ineral dan

Batu
Bara

a.
Penyiapan

dan
Perencanaan

Program
M
ineral dan

Batu
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Bara



RETEN
SISIM

PAN
ARSIP

0.
JEN

IS
ARSIP

A
cerERAN

G
AN

N
O

AKTIF
IN
AKTIF

E
N
G

Rencana
Induk

M
ineral dan

Batu
Bara

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pengem
bangan

Investasi
dan

Kerja
Sam

a
Bidang

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

M
ineral dan

Batu
Bara

D
ata

dan
Inform

asi
M
ineral

dan
Batu

Bara
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pelaporan
Program

M
ineral

dan
Batu

Bara
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Perencanaan,
Penyiapan,

dan
Penaw

aran
W
ilayah

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Kerja
(W

K)
M
ineral dan

Batu
Bara

m
elaluiLelang

Reguler
D
ata

dan
Inform

asiW
ilayah

M
ineral dan

Batu
Bara

3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

D
iperbarul
(U
pdate)

Perencanaan
Produksi

M
ineral

dan
Batu

Bara
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pengem
bangan

dan
Pem

anfaatan
M
ineral

dan
Batu

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Bara

26.
Pem

binaan
Pengusahaan

M
ineral

Ketenagakerjaan
|

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pem
berdayaan

M
asyarakat

sekitar
Tam

bang
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Penyelesaian
Perselisihan

U
saha

Pertam
bangan

2
Tahun

5
Tahun

Perm
anen

M
ineral

Rekom
endasi

Kegiatan
U
saha

Pertam
bangan

M
ineral

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Laporan/D
ata

Kegiatan
Eksplorasi

M
ineral

2
Tahun

5
Tahun

Perm
anen

Pengaw
asan

Produksi
dan

Pem
asaran

M
ineral(Logam

,
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

Bukan
Logam

Batuan,
Radioaktif, dan

M
ineralJarang)

K

d.f.g.a.d.e.f.



RETEN
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SIM
PAN
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N
O
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4
So

Bs

AKTIF
AN

AKTIF
RAN

G
AN

Perizinan
U
saha

Pertam
bangan

M
ineral

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Kontrak
Karya

(KK)
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
iperpanjang

Pengelolaan
Barang

Kontrak
Karya

(KK)
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Persetujuan
O
byek

Vital
N
asional(O

BVITN
AS)

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Persetujuan
Perubahan

Saham
D
ireksi,

Kom
isaris

pada
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Perusahaan
M
ineral

Teguran
kepada

Pengusaha
Kontrak

Karya
(KK)

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Tanggapan
kepada

Pem
erintah

D
aerah

terkait
U
saha

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pertam
bangan

M
ineral

Pedom
an/Petunjuk

Teknis
Pertam

bangan
M
ineral

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Term
asuk

Rancangan
Aw

alSam
pai

dengan

Rancangan
Akhir

Pelaporan
U
saha

Pertam
bangan

M
ineral

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Penghargaan
U
saha

Pertam
bangan

M
ineral

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Penerbitan
Sertifikat

Clear and
Clean

(CnC)
Izin

U
saha

|
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Pertam
bangan

(IU
P)

M
ineral

D
inyatakan

Tidak
Berlaku

27.
Pem

binaan
Pengusahaan

Batu
Bara

Ketenagakerjaan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pem
berdayaan

M
asyarakat

Sekitar
Tam

bang
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Penyelesaian
Perselisihan

U
saha

Pertam
bangan

Batu
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Bara

Rekom
endasi

Kegiatan
U
saha

Pertam
bangan

Batu
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Bara

g.|k.n.q.a.
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N
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|aporan/D
ata

Kegiatan
Eksplorasi

Batu
Bara

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pengaw
asan

Produksi
dan

Pem
asaran

Batu
Bara

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

(Bitum
en

Padat,
Batuan

Aspal,
Batu

Bara
dan

G
am

but),
antara

lain:
Laporan

Produksi dan
Penjualan

Batu
Bara

PKP2B,
IU
P,

hingga
Laporan

Kontrak
Penjualan

Pertam
bangan

Batu
Bara

Perizinan
U
saha

Pertam
bangan

Batu
Bara

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
inyatakan

Tidak
Berlaku

Perjanjian
Karya

Pengusahaan
Batu

Bara
(PKP2B)

3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

D
iperpanjang

Pengeloiaan
Barang

Perjanjian
Karya

Pengusahaan
2
Tahun

5
Tahun

Perm
anen

Batu
Bara

(PKP2B),
antara

lain:
Persetujuan

Pengadaan
Barang

M
odal

(M
asterlist) PKP2B

hingga
D
ata

Aset
Perusahaan

Batu
Bara

Persetujuan
O
byek

Vital
N
asional(O

bvitnas)
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Persetujuan
Perubahan

Saham
D
ireksi,

Kom
isaris,

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

pada
Perusahaan

Perjanjian
Karya

Pengusahaan
Batu

Bara
(PKP2B)

Teguran
kepada

Pengusaha
Perjanjian

Karya
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pengusahaan
Batu

Bara
(PKP2B)

Tanggapan
kepada

Pem
erintah

D
aerah

terkait
U
saha

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pertam
bangan

Batu
Bara

Pedom
an/Petunjuk

Teknis
Pertam

bangan
M
ineral

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Term
asuk

Rancangan
Aw

alsam
pai dengan

Rancangan
Akhir

e.f.g.j.m
.

n.
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SIM
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Pekerja,
antara

lain:
Laporan

Kecelakaan

Tam
bang/Statistik

hingga
Laporan

H
asilPem

eriksaan

Keselam
atan

dan
Kesehatan

Kerja
(K3)

N
O
.
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ARSIP
—
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G
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_
AKTIF

IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

o.
Pelaporan

U
saha

Pertam
bangan

Batu
Bara

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

p.
Penghargaan

U
saha

Pertam
bangan

Batu
Bara

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Penerbitan
Sertifikat

Clear and
Clean

(CnC)
Izin

U
saha

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pertam
bangan

(IU
P)

Batu
Bara

28.
Penerim

aan
N
egara

a.
Penerim

aan
N
egara

Bukan
Pajak

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Penetapan

Bagi
H
asil

Penerim
aan

N
egara

Bukan
Pajak

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

(PN
BP)

c.
Pelaksanaan

Pem
eriksaan

dan
Pengujian

PN
BP

|
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Anggaran
Berakhir

29.
Teknik

dan
Lingkungan

M
ineral dan

Batu
Bara

a.
Perum

usan
RSN

I
(Rancangan

Standar
N
asional

2
Tahun

5
Tahun

Perm
anen

indonesia)/RSKKN
I
(Rancangan

Standar
Kom

petensi

Kerja
N
asional

Indonesia),
antara

lain:
D
rafRancangan,

Rancangan
Standar

N
asional

Indonesia
(RSN

I),
dan

Standar
N
asional

Indonesia
(SN

!)
b.

Pengaw
asan

Standardisasi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
Persetujuan

Penunjukan
Kepala/W

akil
Kepala

Teknik
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Tam
bang

d.
Pengaw

asan
Keselam

atan
Kegiatan

dan
Keselam

atan
2
Tahun

5
Tahun

Perm
anen

q.
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O
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IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

Pem
eriksaan

Teknis
dan

Pengujian
Instalasi dan

Peralatan
Tam

bang,
antara

lain:
Pem

eriksaan
dan

Pengujian
Instalasi dan

Peralatan
Tam

bang
hingga

Berita
Acara

H
asil

Inspeksi

Analisis
M
engenai

D
am

pak
Lingkungan

(Am
dal)

U
paya

Pengelolaan
Lingkungan

(U
KL)

dan
U
paya

Pem
antauan

Lingkungan
(U
PL)

Rekom
endasi

Bahan
Kim

ia

2
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

5
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Perm
anen

Perm
anen

M
usnah

Pengaw
asan

Pelaksanaan
Pengelolaan

dan

Pem
antauan

Lingkungan,
antara

lain:
Laporan

Pelaksanaan
Rencana

Pengelolaan
Lingkungan

(RKL)/Rencana
Pem

antauan
Lingkungan

(RPL)
hingga

Surat
Penetapan

Jam
inan

Pascatam
bang

Laporan
Berkala

Teknik
dan

Lingkungan
Pertam

bangan/Laporan
Tahunan

Pelaksanaan

Reklam
asi,

antara
lain:

Laporan
Bulanan

Terjadinya
Pencem

aran
(LPL-5)

hingga
Laporan

Tahunan

Pelaksanaan
Reklam

asi

Pem
berian

Penghargaan,
antara

lain:
Pem

berian

Penghargaan
Lingkungan

Pertam
bangan,

Pem
berian

Penghargaan
Keselam

atan
Kerja,

D
okum

en
Pengajuan

dan
Penilaian

Tanda
Penghargaan

lingkungan

Pertam
bangan,

D
okum

en
Pengajuan,

dan
Penilaian

Tanda
Penghargaan

Keselam
atan

Pengaw
asan

Lingkungan
Pertam

bangan

2
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

5
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

M
usnah

M
usnah

M
usnah

e.f.g.j.
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G
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AKTIF

IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

m
.

U
saha

Jasa
M
ineral

dan
Batu

Bara
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

n.
Pem

binaan
dan

Pengaw
asan

U
saha

Jasa
M
ineral dan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Batu
Bara

O
.

Rekom
endasiTeknis,

antara
lain:

Pengajuan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Rekom
endasiTeknis,

H
asil Evaluasi

D
okum

en
Pengajuan

Rekom
endasiTeknis,

Surat
Rekom

endasi
Teknis

a
p.

Persetujuan
Teknis,

antara
lain:

Pengajuan
Persetujuan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Teknis,
H
asil

Evaluasi
D
okum

en
Pengajuan

Persetujuan
Teknis,

Surat
Persetujuan

Teknis

q.
Pengaw

asan
Teknis

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

r.
Pengaw

asan
Konservasi

M
ineral

dan
Batu

Bara
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

S.
Pem

binaan
Teknik

dan
Lingkungan

M
ineral

dan
Batu

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Bara
antara

lain:
Sosialisasi

Standardisasi,
Bim

bingan
Teknis

Lingkungan
Pertam

bangan,
Bim

bingan
Teknis/Sosialisasi

Pertam
bangan

30.
Program

Penelitian
dan

Pengem
bangan

a.
Rencana

Penelitian
dan

Pengem
bangan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Pengem

bangan
dan

Inovasi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
D
okum

en
Penerapan/Pem

anfaatan/
Pendayagunaan/

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Replikasi/Prototipe
H
asil

Penelitian/Pengkajian/
Pengem

bangan/Inovasi
d.

Advokasi dan
Fasilitasi

Penelitian,
Pengem

bangan
dan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Inovasi

N
:
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AN
AKTIF

e.
D
isem

inasi
H
asil

Penelitian,
Pengem

bangan
dan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Penerapan
Ilm

u
Pengetahuan

dan
Teknologi

f.
Pem

binaan
Penelitian/Pengem

bangan,
Pengkajian,

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

serta
Penerapan

Ilm
u
Pengetahuan

dan
Teknologi

g.
Jaringan

Sistem
N
asional

Penelitian,
Pengem

bangan,
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

serta
Penerapan

IIm
u
Pengetahuan

dan
Teknologi

h.
D
ata

dan
Inform

asi
H
asil

Penelitian,
Pengem

bangan,
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

dan
Penerapan

lim
u
Pengetahuan

dan
Teknologi

i.
M
aster

Prosiding/Jurnal
Penelitian,

Pengem
bangan,

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

dan
Penerapan

lim
u
Pengetahuan

dan
Teknologi

j.
H
ak

atas
Kekayaan

Intelektual(H
K!)

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

k.
Forum

Kom
unikasi

Penelitian,
Pengem

bangan,
dan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Penerapan
Ilm

u
Pengetahuan

dan
teknologi

I.
Layanan

Jasa
Penelitian,

Pengem
bangan,

Penerapan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Iptek

m
.

Sertifikasi
Personi!

Peneliti
Bidang

Sum
ber

D
aya

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

M
ineral

31.
Sarana

Litbang

a.
Adm

inistrasi
Penggunaan

Peralatan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
LogBook

Peralatan
Survei/Peralatan

U
ji Kalibrasi

1
Tahun

Setelah
5
Tahun

Perm
anen

Peralatan
D
ihapus

32.
Arfiliasi



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
KETERAN

G
AN

|
JEN

IS
ARSIP

|N
O

i
AKTIF

IN
AKTIF

a.
Proyek

Percontohan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Prom

osi
dan

Layanan
Jasa

Teknolog!
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Pem

binaan
Penelitian

dan
Pengem

bangan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Penyajian

Inform
asi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

33.
Penelitian

dan
Pengem

bangan
Kegeologian

a.
Pem

etaaan
dan

Penelitian
G
eologi,

G
eokim

ia,
dan

3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

G
eofisika

Kelautan
Penelitian
Berakhir

b.
Energi

Kelautan
dan

Kew
ilayahan

Penelitian
Energi

dan
|

3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Kew
ilayahan

Pantai
Penelitian
Berakhir

Cc.
Penelitian

Sum
ber

D
aya

Energi
dan

M
ineral

Kelautan
3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Penelitian
Berakhir

d.
Penelitian

Sum
ber

D
aya

M
ineral

Kelautan
3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Penelitian
Berakhir

34.
Penelitian

dan
Pengem

bangan
Teknologi

M
inyak

dan
G
as

Bum
i

a.
Teknologi

Eksplorasi
3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Penelitian
Berakhir

b.
Teknologi

Eksploitasi
3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Penelitian
Berakhir



RETEN
S! SIM

PAN
ARSIP

KETERAN
G
AN

(Pem
bangkit

Listrik
Tenaga

Sam
pah)

dan
Konservasi

Energi

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
N
O

AKTIF
IN
AKTIF

C.
Laboratorium

3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Penelitian
Berakhir

d.
Studi

3
Tahun

Setelah
7
Tahun

Perm
anen

Penelitian
Berakhir

e.
Teknologi

Proses
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

f.
Teknologi Aplikasi

Produk
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

h.
Teknologi G

as
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

35.
Penelitian

dan
Pengem

bangan
Teknologi

M
ineral

Batu
Bara

a.
Teknologi

Eksploitasi Tam
bang

dan
Pengolahan

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Sum
ber

D
aya

b.
Teknologi

Pengolahan
dan

Pem
anfaatan

M
ineral

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Cc.
Teknologi

Pem
anfaatan

Batu
Bara

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

36.
Penelitian

dan
Pengem

bangan
Ketenagalistrikan

dan
Energi

Baru
Terbarukan

a.
Energi

Baru
Terbarukan

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Teknologi

Ketenagalistrikan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

C.
Lingkungan

dan
Konservasi

Energi
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

d.
Penelitian

dan
Pengem

bangan
Teknologi PLTSa

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen



RETEN
S!

SIM
PAN

ARSIP
JEN

IS
ARSIP

=
KETERAN

G
AN

AKTIF
IN
AKTIF

.

K.
PERH

U
BU

N
G
AN

1.
Kebijakan

diBidang
Perhubungan

yang
D
ilakukan

oleh
3
Tahun

Sejak
7
Tahun

Perm
anen

Pem
erintah

D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Jaringan

Prasarana
dan

Pelayanan

a.
Penentuan

Lokasi Term
inal

Barang
Tipe

Pengum
pul

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

dan
Tipe

Penunjang

b.
Penentuan

Lokasi Term
inal

Penum
pang

Tipe
A,Tipe

B,
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

dan
Tipe

C

C.
Penetapan

Lokasi Term
inal

Barang
U
tam

a
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Standar

Pelayanan
M
inim

al
Pengoperasian

Term
inal

2
Tahun

1Tahun
M
usnah

e.
Jaringan

Trayek
Angkutan

Antarkota/Provinsi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

f.
Jaringan

Lintas
pada

Jaringan
Jalan

Prim
er

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

g.
Penetapan

Kelas
Jalan

Prim
er

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

h.
Kualifikasi Teknis

Petugas
Term

inal
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

i.
Jaringan

Transportasi Jalan
Sekunder

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

3.
Pengem

bangan
Transportasi Jalan

a.
Sistem

Inform
asi

dan
Kom

unikasi
Lalu

Lintas
dan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Angkutan
Jalan

b.
Pengem

bangan
Transportasi Jalan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

N
O



RETEN
S! SIM

PAN
ARSIP

JEN
IS

ARSIP
N
PD

D
h

ea

seb

KETERAN
G
AN

AKTIF
IN
AKTIF

Pengujian
Kendaraan

Berm
otor

a.
Pengesahan

H
asil

U
ji Tipe

Kendaraan
Berm

otor
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Sertifikasi

U
ji Tipe

Kendaraan
Berm

otor
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

c.
SertifikasiTenaga

Penguji
Kendaraan

Berm
otor

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Akreditasi

U
nit

Pengujian
Kendaraan

Berm
otor

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Teknologi
Kendaraan

Berm
otor

a.
Sertifikasi

Rancang
Bangun

dan
Rekayasa

Kendaraan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Berm
otor

b.
Pelaksanaan

Kalibrasi
Peralatan

U
ji Kendaraan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Berm
otor

C.
Persyaratan

Teknis
dan

Laik
Jalan

Kendaraan
Berm

otor
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
H
arm

onisasi dan
Standardisasi

Regulasi
Kendaraan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Berm
otor

M
anajem

en
dan

Rekayasa
Lalu

Lintas

a.
Analisis

D
am

pak
Lalu

Lintas
Jalan

N
asional

di
Luar

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Kaw
asan

Perkotaan

b.
M
anajem

en
dan

Rekayasa
Lalu

Lintas
diJalan

N
asional

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Perlengkapan
Jalan

a.
Pedom

an
Teknis

Perlengkapan
Jalan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

N
O

5.6.7.



RETEN
SI!

SIM
PAN

ARSIP_
KETERAN

G
AN

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
°

AKTIF
“IN

AKTIF
b.

Penim
bangan

Kendaraan
Berm

otor
diJalan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Akreditasi

U
nit

Penim
bangan

Kendaraan
Berm

otor
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Kualifikasi Teknis

Petugas
Penim

bangan
Kendaraan

2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

Berm
otor

e.
Pengadaan,

Pem
asangan,

Perbaikan,
dan

3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

Pem
eliharaan

Perlengkapan
Jalan

diJalan
N
asional

Angkutan
Penum

pang

TarifAngkutan
Penum

pang
Kelas

Ekonom
i

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Izin

Trayek
Angkutan

Penum
pang

untuk
Trayek

Lintas
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Batas
N
egara

C.
Izin

Trayek
Antarkota/provinsi

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

d.
Izin

O
perasi Angkutan

Pariw
isata

dan
Angkutan

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Penum
pang

tidak
dalam

Trayek
yang

W
ilayah

Pelayanannya
Bersifat

Lintas
Batas

N
egara

dan
Antarkota/provinsi

e.
Penilaian

Kinerja
Perusahaan

Angkutan
U
m
um

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

f.
Pem

berian
SubsidiAngkutan

U
m
um

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

g.
Angkutan

Perintis
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

h.
Penghargaan

Perusahaan
Angkutan

U
m
um

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

Angkutan
Barang

8.

a.

9.



RETEN
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SIM
PAN
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N
O
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JEN
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_

—
_

7
KETERAN

G
AN

AKTIF
IN
AKTIF

|

a.
__

Sistem
Inform

asi
dan

Kom
unikasi

Lalu
Lintas

dan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Angkutan
Jalan

b.
TarifAngkutan

Barang
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Cc.
Izin

O
perasi Angkutan

Barang
Tertentu

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Pem

binaan
Angkutan

Barang
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

e.
Izin

D
ispensasi Angkutan

Jalan
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

10.
M
onitoring

O
perasional

a.
Pengendalian

O
perasional

Lalu
Lintas

dan
Angkutan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Jalan

b.
Pengaw

asan,
Penertiban,

dan
Pem

berian
Sanksi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Adm
inistratifterhadap

Pelanggaran
O
perasional

Kendaraan
Angkutan

U
m
um

yang
M
enjadi

Kew
enangan

C.
Berkas

Pelanggaran
Perda

(Lalu
Lintas)

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

41.
Bim

bingan
Teknis

Penyidik
Pegaw

ai
N
egeri

Sipil

a.
Pedom

an
Teknis

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Penyidikan

Pelanggaran
Lalu

Lintas
dan

Angkutan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Jalan
oleh

Penyidik
Pegaw

ai
N
egeri

Sipil(PPN
S)

C.
Bim

bingan
Teknis

PPN
S

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Pengusulan

Pengangkatan
dan

Pem
berhentian

1
Tahun

1
Tahun

M
usnah

Penyidik
Pegaw

ai
N
egeri Sipil (PPN

S)

N
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|

0.
AK

TI
F

IN
AK

TI
F

.
G
AN

12
An

al
is
is

da
n
Ev
al
ua

si
Ja
ri
ng

an
Tr
an

sp
or
ta
si
Su

ng
ai
,
D
an

au
da

n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n

a.
Pe

nd
at
aa
n
Ja
ri
ng

an
Tr
an

sp
or
ta
si

Su
ng

ai
,
D
an

au
,
da

n
2
Ta
hu

n
Se
te
la
h

3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

D
at
a
D
ip
er
ba

ru
i

(U
pd

at
e)

b.
An

al
is
is

se
rt
a
In
fo
rm

as
i
Ja
ri
ng

an
Tr
an

sp
or
ta
si
Su

ng
ai
,

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

D
an

au
,
da

n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n

13
.

Pe
ng

em
ba

ng
an

Ja
ri
ng

an
Tr
an

sp
or
ta
si

Su
ng

ai
,
D
an

au
da

n

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

a.
Pe

ng
em

ba
ng

an
da

n
Pe

ne
ta
pa

n
Ja
ri
ng

an
Tr
an

sp
or
ta
si

3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

Su
ng

ai
,
D
an

au
da

n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n
(P
et
a
Ja
ri
ng

an
,

Bl
ue

pr
in
tJ
ar
in
ga
n)

b.
Pe

ng
em

ba
ng

an
Si
st
em

In
fo
rm

as
i
M
an

aj
em

en
(S
IM

)
2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h
La
lu

Li
nt
as

da
n
An

gk
ut
an

Su
ng

ai
,
D
an

au
,
da

n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n

14
.

Ra
nc
an

g
Ba

ng
un

Sa
ra
na

An
gk
ut
an

Su
ng

ai
,
D
an

au
,
da

n
3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

15
.

Bi
m
bi
ng

an
Pe

ra
w
at
an

Sa
ra
na

An
gk
ut
an

Su
ng

ai
,
D
an

au
,
da

n

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

a.
Pe

ra
w
at
an

da
n
Pe

m
el
ih
ar
aa
n
Sa
ra
na

Su
ng

ai
,
D
an

au
,

2
Ta
hu

n
1
Ta
hu

n
M
us
na

h
da

n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n

b.
Pe

ng
aw

ak
an

da
n
Re

gi
st
ra
si

Sa
ra
na

An
gk
ut
an

Su
ng

ai
,

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h
da

n
D
an

au
da

n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n

16
.

Ra
nc
an

g
Ba

ng
un

Pe
la
bu

ha
n
Su

ng
ai
,
D
an

au
da

n

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

N
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n

N
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.
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N
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|

N
O

AK
TI
F

IN
AK

TI
F

.

a.
Pe

re
nc
an

aa
n
da

n
Pe

m
ba

ng
un

an
Pe

la
bu

ha
n
Su

ng
ai
,

3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

D
an

au
da

n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n

b.
Pe

m
be

ri
an

Se
rt
ifi
ka
si

Pe
la
bu

ha
n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

C.
Re

ko
m
en

da
si

Pe
ne

ta
pa

n
Lo
ka
si

Pe
la
bu

ha
n

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

di
Li
nt
as

N
as
io
na

ld
an

In
te
rn
as
io
na

l

d.
Pe

ny
el
en

gg
ar
aa
n,

Pe
m
el
ih
ar
aa
n,

Pe
ra
w
at
an

da
n

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

Pe
rb
ai
ka
n
Pe

la
bu

ha
n
Su

ng
ai
,
D
an

au
da

n

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

17
.

Ku
al
ifi
ka
si
Te
kn
is

Pe
tu
ga
s
Pe

la
bu

ha
n
Su

ng
ai
,
D
an

au
da

n
2
Ta
hu

n
1
Ta
hu

n
M
us
na

h

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

18
.

M
an

aj
em

en
La
lu

Li
nt
as

Su
ng

ai
,
D
an

au
,
da

n
Pe

ny
eb

er
an

ga
n

M
an

aj
em

en
La
lu

Li
nt
as

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

b.
Ta
ta

Ca
ra

Be
rl
al
u
Li
nt
as

di
Su

ng
ai
,
D
an

au
,
da

n
2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

C.
Pe

ny
id
ik

Pe
ga
w
ai

N
eg
er
i
Si
pi
l
Bi
da

ng
La
lu

Li
nt
as

da
n

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

An
gk
ut
an

Su
ng

ai
da

n
D
an

au

d.
Se
rt
ifi
ka
si

In
sp
ek
tu
r
Su

ng
ai

da
n
D
an

au
da

n
Pe

ja
ba

t
2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

Pe
m
be

ra
ng

ka
ta
n
An

gk
ut
an

Su
ng

ai
da

n
D
an

au

19
.

Al
ur

da
n
Pe

ra
m
bu

an
La
lu

Li
nt
as

Su
ng

ai
,
D
an

au
da

n

Pe
ny
eb

er
an

ga
n

a.
Pe

ng
er
uk
an

Al
ur

Pe
la
ya
ra
n
Su

ng
ai
,
D
an

au
,
da

n
Ko

la
m

3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
M
us
na

h

a.
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b.
Pe

ne
ta
pa

n
Ke

la
s
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M
us
na

h

b.
St
ra
te
gi

Pe
m
bi
ay
aa
n
da

n
An

al
is
is
Pa

sa
r
Pe

ru
m
ah

an
3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

C.
Ke

m
itr
aa
n

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

3.
Po

la
Pe

m
bi
ay
aa
n
Pe

ru
m
ah

an

a.
Po

la
Pe

m
bi
ay
aa
n
Pe

ru
m
ah

an
Ru

m
ah

U
m
um

3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

b.
Po

la
Pe

m
bi
ay
aa
n
Pe

ru
m
ah

an
Ru

m
ah

Sw
ad

ay
a
da

n
3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

M
ik
ro

Pe
ru
m
ah

an

C.
Po

la
in
ve
st
as
i
Pe

ru
m
ah

an
3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

4.
Pe

nd
ay
ag
un

aa
n
Su

m
be

r
Pe

m
bi
ay
aa
n
Pe

ru
m
ah

an

a.
Su

m
be

r
Pe

m
bi
ay
aa
n
Pr
im

er
3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

b.
Su

m
be

r
Pe

m
bi
ay
aa
n
Se
ku
nd

er
3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

c.
Su

m
be

r
Ta
bu

ng
an

Pe
ru
m
ah

an
da

n
Pe

m
bi
ay
aa
n

3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

La
in
ny
a

d.
Si
st
em

Pe
m
bi
ay
aa
n
Pe

ru
m
ah

an
2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

e.
Pe

ng
el
ol
aa
n
D
an

a
Pe

m
bi
ay
aa
n
Pe

ru
m
ah

an
2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en
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N
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SI
M
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N
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SI
P

KE
TE
RA

N
G
AN

N
O
.

AK
TI
F

IN
AK

TI
F

Pe
re
nc
an

aa
n
Pe

ny
ed

ia
an

Pe
ru
m
ah

an

a.
Ke

te
rp
ad

ua
n
Pe

re
nc
an

aa
n

3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
M
us
na

h

b.
An

al
is
is
Te
kn
ik

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

C.
Re

nc
an

a
Pe

ng
em

ba
ng

an
Li
ng

ku
ng

an
H
un

ia
n

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

d.
Ke

m
itr
aa
n
da

n
Ke

le
m
ba

ga
an

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

Pe
ny
ed

ia
an

Ru
m
ah

Su
su
n

a.
Pe

re
nc
an

aa
n
Te
kn
ik

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

b.
Pe

ny
ed

ia
an

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

c.
Pe

ng
hu

ni
an

,
Pe

ng
al
ih
an

,
da

n
Pe

m
an

fa
at
an

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

d.
Pe

ng
el
ol
aa
n

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

Pe
ny
ed

ia
an

Ru
m
ah

Kh
us
us

a.
_P
er
en

ca
na

an
Te
kn
ik

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

b.
Pe

ny
ed

ia
an

da
n
Pe

ng
el
ol
aa
n
Ru

m
ah

Ta
pa

k
Kh

us
us

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

Cc
Bi
m
bi
ng

an
Te
kn
is

da
n
Su

pe
rv
is
i

2
Ta
hu

n
1
Ta
hu

n
M
us
na

h

d.
Pe

ny
el
en

gg
ar
aa
n
Ba

nt
ua

n
Ru

m
ah

Sw
ad

ay
a

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

e
Pe

re
nc
an

aa
n
Te
kn
ik

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

f
Fa
si
lit
as

Ba
ck
lo
g
Ru

m
ah

Sw
ad

ay
a
da

n
Ru

m
ah

Ti
da

k
2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

La
ya
k
H
un

i

Pe
la
ks
an

aa
n
Ba

nt
ua

n
Si
m
ul
ta
n

3
Ta
hu

n
7
Ta
hu

n
M
us
na

h

6. 7.

g.
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F
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AN

8.
Pe

ny
ed

ia
an

Ru
m
ah

U
m
um

da
n
Ko

m
er
si
al

a.
Pe

re
nc
an

aa
n
Te
kn
ik

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

b.
Pe

m
be

ri
an

Ba
nt
ua

n
Ru

m
ah

U
m
um

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

C.
Fa
si
lit
as
i
H
un

ia
n
Be

ri
m
ba

ng
2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

d.
Fa
si
lit
as
i
Pe

ny
ed

ia
an

La
ha

n
Pe

ru
m
ah

an
2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

9.
__
In
ve
st
as
i
In
fr
as
tr
uk
tu
r

qa
.

Pe
la
ks
an

aa
n
Ke

bi
ja
ka
n
In
ve
st
as
i
In
fr
as
tr
uk
tu
r

2
Ta
hu

n
1
Ta
hu

n
M
us
na

h

b.
Si
nk
ro
ni
sa
si

In
ve
st
as
i
In
fr
as
tr
uk
tu
r

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

Cc
.

Fa
si
lit
as
id

an
M
iti
ga
si
Ri
si
ko

In
ve
st
as
i
In
fr
as
tr
uk
tu
r

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
Pe

rm
an

en

d.
‘P
as
ar

In
fr
as
tr
uk
tu
r

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

10
.

Pe
ny
el
en

gg
ar
aa
n
Ja
sa

Ko
ns
tr
uk
si

a.
Si
st
em

Pe
ny
el
en

gg
ar
aa
n

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

b.
Ko

nt
ra
k
Ko

ns
tr
uk
si

2
Ta
hu

n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

C.
Ko

ns
tr
uk
si

Be
rk
el
an

ju
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n

2
Ta
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n
3
Ta
hu

n
M
us
na

h

d.
M
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M
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u

2
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n
3
Ta
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n
M
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na

h

41
.
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ga
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n
Su

m
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D
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a
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si

a.
Ke

le
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ba

ga
an

2
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n
1
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n
M
us
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h

b.
M
at
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an
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ra
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2
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n
1
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hu

n
M
us
na
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c.
Te
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ol
og
i
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D
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N
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n
1
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n
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us
na
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SIM
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G
AN

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIF

IN
AKTIF

d.
U
saha

Jasa
Konstruksi

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

12.
Kom

petensi
dan

Produktivitas
Konstruksi

a.
Standar

dan
M
ateri

Kom
petensi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Penerapan

Kom
petensi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
Pengem

bangan
Profesi Jasa

Konstruksi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Pengem

bangan
Produktivitas

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

13.
Peningkatan

Kerja
Sam

a
dan

Pem
berdayaan

Jasa
Konstruksi

a.
_Peningkatan

Kerja
Sam

a
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Pem

berdayaan
Jasa

Konstruksi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

14.
Peningkatan

Jasa
Konstruksi

a.
Koordinasi

dan
Sinkronisasi Rencana

Kerja
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Pelaksanaan

Pengendalian
M
utu

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

15.
Penerapan

Teknologi
Konstruksi

a.
Koordinasi,

Sinkronisasi,
dan

Kerja
Sam

a
Penerapan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Teknologi
Konstruksi

b.
Pengem

bangan
M
ateri

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
Pendayagunaan

M
aterial dan

Peralatan
Konstruksi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

16.
Rencana

Pengem
bangan

Infrastruktur
Pekerjaan

Perum
ahan

Rakyat (PU
PR)



RETEN
SISIM

PAN
ARSIP

.
JEN

IS
ARSIP

KETERAN
G
AN

N
O

AKTIF
IN
AKTIF

E

a.
Antarsektor

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Antarw

ilayah
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

17.
Pengem

bangan
Kaw

asan
Strategis

a.
Keterpaduan

Infrastruktur
Kaw

asan
Strategis

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Pengem

bangan
Infrastruktur Antarkaw

asan
Strategis

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

18.
Pengem

bangan
Kaw

asan
Perkotaan

a.
Pengem

bangan
Infrastruktur

Kaw
asan

M
etropolitan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Pengem

bangan
Infrastruktur

Kaw
asan

Kota
Besar

dan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Kota
Baru

C.
Pengem

bangan
Infrastruktur

Kaw
asan

Kota
Kecil

dan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pedesaan

d.
Analisis

M
anfaat

dan
Skem

a
Pem

biayaan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

e.
Sinkronisasi

Program
dan

Pem
biayaan

Infrastruktur
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Perum
ahan

Rakyat (PU
PR)

19.
Pem

antauan
dan

Evaluasi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIE

IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

C.
TATA

RU
AN

G
(TATA

KO
TA)

1.
Kebijakan

diBidang
Tata

Ruang
yang

D
ilakukan

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

Perm
anen

Pem
erintahan

D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Perencanaan

a.
Tata

Ruang
W
ilayah

Kabupaten
(RT/RW

)
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

Tidak
D
ipergunakan

b.
Rencana

D
etail Tata

Ruang
(RD

TR)
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

Tidak
D
ipergunakan

Cc.
Rencana

Tata
Ruang

Strategis
Kabupaten

2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

Tidak
D
ipergunakan

d.
Rencana

Tata
Bangun

Lingkungan
(RTBL)

2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

Tidak
D
ipergunakan

e.
Rencana

Pengem
bangan

Sistem
Sarana

dan
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

Prasarana
Kabupaten

Tidak
D
ipergunakan

f.
Rencana

Teknis
Prasarana

Kota
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

Tidak
D
ipergunakan

g.
Rencana

Teknis,
Rencana

Perem
ajaan,

dan
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

Pengem
bangan

Kota
Prasarana

Kota
Tidak

D
ipergunakan

3.
Pem

anfaatan
dan

Pengendalian



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
N
O
.

JEN
IS

ARSIP
KETERAN

G
AN

_AKTIF
IN
AKTIF

S

a.
Evaluasi

dan
Pengaw

asan
Penata

Ruang
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Tidak
Berlaku

b.
Izin

Pem
anfaatan

Ruang
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Tidak
Berlaku

c.
Pem

batalan
Izin

Pem
anfaatan

Ruang
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Tidak
Berlaku

4.
Pem

etaan

a.
Peta

D
asar

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Survei

Pem
etaan

Ruang
D
arat

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Cc.
Survei

Pem
etaan

Ruang
Air

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Survei

Pem
etaan

Ruang
U
dara

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

RETEN
S!

SIM
PAN

ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
ETERAN

G
AN

AKTIF
IN
AKTIF

KETE

D
.

LIN
G
KU

N
G
AN

H
ID
U
P

1.
Kebijakan

diBidang
Lingkungan

H
idup

yang
D
ilakukan

oleh
2
Tahun

Sejak
3
Tahun

Perm
anen

Pem
erintah

D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Perencanaan

Pem
anfaatan

Sum
ber

D
aya

Alam
dan

Lingkungan
H
idup

a.
Inventarisasi,

Penerapan
Ekoregion,

dan
Rencana

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pelindungan
dan

Pengelolaan
Lingkungan

b.
Evaluasi

Pem
anfaatan

Sum
ber

D
aya

Alam
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen



RETEN
S!SIM

PAN
ARSIP

Keanekaragam
an

H
ayati

dan
Pengendalian

Kerusakan
Lahan

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIF

IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

Penerapan
Kebijakan

W
ilayah

dan
Sektor

a.
Evaluasi

Penerapan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Perencanaan

Lingkungan
H
idup

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Ekonom
i
Lingkungan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

D
am

pak
Lingkungan

a.
Bim

bingan
Teknis

D
am

pak
Lingkungan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Penerapan

Sistem
Kebijakan

D
am

pak
Lingkungan

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

C.
Evaluasi

dan
Tindak

Lanjut
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Pem
antauan

dan
Pengaw

asan

a.
M
anufaktur

Prasarana
dan

Jasa
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Pertam

bangan
Energi,

M
inyak,

dan
G
as

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

—
Cc.

Agro
Industri dan

U
saha

Skala
Kecil

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

d.
U
dara

Sum
ber

Bergerak
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

Evaluasi
dan

Pengem
bangan

a.
M
anufaktur,

Prasarana,
dan

Jasa
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Pertam

bangan
Energi,

M
inyak,

dan
G
as

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

c.
Agro

Industri dan
U
saha

Skala
Kecil

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
U
dara

Sum
ber

Bergerak
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

4.5.6.7.8.



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIF

IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

a.
Pengem

bangan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Pem

anfaatan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Pengelolaan

Sum
ber

D
aya

G
enetik

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Keam

anan
H
ayati

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

e.
Pengendalian

Kerusakan
Lahan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

9.
Kerusakan

Ekosistem
Perairan

D
arat

a.
Kerusakan

Ekosistem
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Raw

a
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

10.
M
itigasi

dan
Pelestarian

Fungsi Atm
osfer

a.
Perangkat

M
itigasi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b
inventarisasi

Em
isi G

as
Rum

ah
Kaca

2
Tahun

7
1
Tahun

M
usnah

C.
Pengendalian

Bahan
Perusak

O
zon

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d
Pengendalian

Kerusakan
Akibat

Kebakaran
H
utan

dan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Lahan

11.
Adaptasi

Perubahan
Iklim

a.
Perangkat Adaptasi

Perubahan
Iklim

,
antara

lain:
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Pengem
bangan

Perangkat Adaptasi
Perubahan

Iklim
,

Pem
antauan,

dan
EvaluasiAdaptasi Perusahaan

Iklim

b.
Kerentanan

Perubahan
Iklim

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

12.
Pengelolaan

Bahan
Berbahaya

dan
Beracun

a.
Registrasi dan

N
otifikasi

2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen
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SI IM

PAN
ARSIP

|

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
KETERAN

G
AN

:
AKTIF

IN
AKTIF

b.
|Pem

antauan
Bahan

Berbahaya
dan

Beracun
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Evaluasi

dan
Tindak

Lanjut
2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

13.
Verifikasi

Pengelolaan
Lim

bah
bahan

Berbahaya
dan

Beracun

a.
Pengum

pulan
dan

Pem
anfaatan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Pengangkutan

dan
Pengolahan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Penim

bunan
dan

D
um

ping
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
_N

otifikasi dan
Rekom

endasi
Lim

bah
Lintas

Batas
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

14.
Pengelolaan

Lim
bah

B3
dan

Pem
ulihan

Kontam
inasi

Lim
bah

B3a.
Pem

antauan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Tanggap

D
arurat

dan
Pem

ulihan
Kontam

inasi
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

15.
Pengelolaan

Sam
pah

a.
Pem

batasan
Sam

pah
2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

b.
D
aur

U
lang

dan
Pem

anfaatan
Sam

pah
2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

C.
Pem

bentukan
D
ew

an
Adipura

2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

d.
Penetapan

Pem
enang

Adipura
2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

16.
H
ukum

Adm
inistrasi

Lingkungan

a.
Pengelolaan

dan
Pengem

bangan
Pengaduan

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah



RETEN
S! SIM

PAN
ARSIP

KETERAN
G
AN

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
=

.
AKTIF

IN
AKTIF

b.
Penataan

H
ukum

Adm
inistrasi

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

17.
Penyelesaian

Sengketa
Lingkungan

a.
Penyelesaian

Sengketa
m
elalui

Pengadilan
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Kasus/Perkara
M
em

punyai
Kekuatan

H
ukum

Tetap

b.
Penyelesaian

Sengketa
Lingkungan

di Luar
Pengadilan

|
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Kasus/Perkara
M
em

punyai
Kekuatan

H
ukum

Tetap

18.
Penegakan

H
ukum

Pidana
Lingkungan

a.
Penyidikan

3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Koordinasi

Penuntutan,
Evaluasi,

dan
Tindak

Lanjut
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

C.
Koordinasi

Pem
binaan

Penyidik
PN

S
3
Tahun

7
Tahun

M
usnah

19.
Kom

unikasi
Lingkungan

a.
Pengem

bangan
Kom

unikasi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Publikasi dan

Kam
panye

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

20.
Penguatan

InisiatifM
asyarakat

a.
Kom

unitas
Pendidikan

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Kearifan

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

21.
Peningkatan

Peran
M
asyarakat



RETEN
S! SIM

PAN
ARSIP

KETERAN
G
AN

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AG

E
IN
AKTIF

a.
M
asyarakat

Perkotaan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
M
asyarakat

Pedesaan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

22.
Peningkatan

Peran
O
rganisasi

Kem
asyarakatan

a.
O
rganisasi Sosial

M
asyarakat

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
O
rganisasi

Profesi
D
unia

U
saha

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

23.
D
ata

dan
Inform

asi
Lingkungan

a.
Pengelolaan

D
ata

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
ata

D
iperbarui

(U
pdate)

b.
Pengelolaan

Inform
asi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Cc.
Pengem

bangan
Perangkat

Lunak
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Pengem

bangan
Sistem

dan
Layanan

Jaringan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

24.
Kelem

bagaan
Lingkungan

a.
Kelem

bagaan
dan

Tata
Laksana

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Fasilitasi

Standar
Pelayanan

M
inim

al
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

25.
Standardisasi

dan
Teknologi

a.
Standardisasi

M
anajem

en
dan

Pengujian
Lingkungan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

b.
Standardisasi

Kom
petensi

Keahlian
dan

Lem
baga

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Penyedia
Jasa

Lingkungan

Cc.
Teknologi

Ram
ah

Lingkungan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

26.
Pusat

Sarana
Pengendalian

D
am

pak
Lingkungan



RETEN
S!SIM

PAN
ARSIP

.
JEN

IS
ARSIP

KETERAN
G
AN

N
O

AKTIF
IN
AKTIF

ERAN
G
AN

a.
Pem

antauan
dan

Kajian
Kualitas

Lingkungan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Laboratorium

Rujukan
dan

Pengujian
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
N
O
.

JEN
IS

ARSIP
KETERAN

G
AN

AKTIF
IN
AKTIF

Vill.
| PEN

G
AW

ASAN

A.
PEN

G
AW

ASAN
IN
TERN

AL

1.
Rencana

Pengaw
asan

a.
Rencana

Strategis
Pengaw

asan
3
Tahun

7
Tahun

Perm
anen

b.
Rencana

Kerja
Pengaw

as
Tahunan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
Rencana

Kinerja
Tahunan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Rencana

dan
Penetapan

Kinerja
Tahunan

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

e.
Rakor

Pengaw
asan

Tingkat
D
aerah

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

2.
Pelaksanaan

Pengaw
asan

a.
|aporan

H
asil Audit

(LH
A),

Laporan
H
asil

Pem
eriksaan

|
2
Tahun

Setelah
8
Tahun

Perm
anen

(LH
P),

Laporan
H
asi]

Pem
eriksaan

O
perasional

Tindak
Lanjut

(LH
PO

),
Laporan

H
asil

Evaluasi(LH
E),

Laporan
Selesai

Akuntan
(LA),

Laporan
Auditor

Independen
(LAI)

yang
M
em

erlukan
Tindak

Lanjut(TL)

b.
Laporan

H
asil Audit

Investigasi (LH
A!)

yang
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

M
engandung

U
nsur

Tindak
Pidana

Korupsi (TPK)
dan

M
em

erlukan
Tindak

Lanjut
Keputusan
M
em

punyai
Kekuatan

H
ukum

Tetap



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
KEERAN

G
AN

lain:
Bahan

Penyusunan
Rencana

Kebutuhan, Analisis

Kebutuhan,
Pengolahan

D
ata

Kebutuhan
D
ata

D
iperbarui

(U
pdate)

N
O
.

JEN
IS

ARSIP_
°

AKTIF
IN
AKTIF

Cc.
Laporan

H
asil Audit

Investigasi (LH
AI)

yang
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

M
engandung

U
nsur

Tindak
Pidana

Korupsi (TPK)
dan

Keputusan
Tidak

M
em

erlukan
Tindak

Lanjut
M
em

punyai
Kekuatan

H
ukum

Tetap
d.

Laporan
Perkem

bangan
Penanganan

Surat
Pengaduan

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

M
asyarakat

e.
Laporan

Pem
utakhiran

D
ata

Tindak
Lanjut Tem

uan
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
ata

D
iperbarui

(U
pdate)

f.
Laporan

Perkem
bangan

Barang
M
ilik

N
egara

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Laporan
H
asil

M
onitoring

dan
Evaluasi

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

h.
Laporan

Kegiatan
Pendam

pingan
Penyusunan

Laporan
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Keuangan
dan

Reviu

i.
G
ood

Corporate
G
overnance

(G
CG

)
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

RETEN
S! SIM

PAN
ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
a

KETERAN
G
AN

AKTIF
_
IN
AKTIF

IX.
| KEPEG

AW
AIAN

A.
SU

M
BER

D
AYA

M
AN

U
SIA

1.
Penyusunan

dan
Penetapan

Kebutuhan
Aparatur

Sipil

N
egara

a.
Perencanaan

Kebutuhan
Aparatur

Sipil
N
egara,

antara
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

M
usnah

g.



RETEN
S!SIM

PAN
ARSIP

KETERAN
G
AN

N
O
.

JEN
IS:-ARSIP

AKTIF
IN
AKTIF

b.
Perencanaan

Pertim
bangan

Form
asi,

antara
lain:

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pertim
bangan

Teknis
Penetapan

Form
asiASN

,

Pertim
bangan

Teknis
Penetapan

Form
asi

|katan
D
inas

C.
Penetapan

Kebutuhan
Aparatur

Sipil
N
egara

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah

Keputusan
Lam

a
D
inyatakan

Tidak
Berlaku

d.
StandardisasiJabatan,

antara
lain:

Inform
asiJabatan,

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

Perm
anen

Kom
petensi Jabatan,

Klasifikasi Jabatan
Standar

Baru
D
itetapkan

Form
asi dan

Pengadaan
Pegaw

ai

a.
Form

asiASN
,
antara

lain:
U
sulan

Form
asi,

U
sulan

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah,

kecualiPenetapan

Perm
intaan

Form
asi

kepada
M
enteriPendayagunaan

Keputusan
Lam

a
Form

asi Khusus
Perm

anen

Aparatur
N
egara

dan
Reform

asi
Birokrasi(PAN

RB)
dan

|
D
inyatakan

Tidak

Kepala
Badan

Kepegaw
aian

N
egara

(BKN
),

Berlaku

Persetujuan
Form

asi,
Penetapan

Form
asi,

Penetapan
Form

asi
Khusus

b.
Proses

Rekrutm
en/Pengadaan

ASN
,
antara

lain:
Proses

|
2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah

Rekrutm
en

ASN
,
Penetapan

Pengum
um

an
Kelulusan

Keputusan
Lam

a

ASN
D
inyatakan

Tidak
Berlaku

C.
Pengum

um
an

Kelulusan
ASN

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

d.
Berkas

Lam
aran

yang
Tidak

D
iterim

a
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

e.
Pengangkatan

ASN
(PN

S/P3K)
2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah

Keputusan
Lam

a
D
inyatakan

Tidak
Berlaku

f.
O
pen

Bidding
(Seleksi Terbuka

Jabatan)
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

2.



RETEN
SISIM

PAN
ARSIP

(BAPERJAKAT)

Pengem
bangan

Karier

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIF

IN
AKTIE

KETERAN
G
AN

g.
Pengelolaan

Sistem
Rekrutm

en
ASN

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

h.
Fasilitas:

Penyelenggaraan
Seleksi ASN

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

M
utasi

Pegaw
ai

a.
_U

sulan
Alih

Status,
Pindah

Instansi,
Pindah

W
ilayah

2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah

Kerja,
D
iperbantukan,

D
ipekerjakan,

Penugasan
Proses

Kegiatan

Sem
entara,

M
utasiAntarperw

akilan,
M
utasi

ke
dan

dari
D
inyatakan

Perw
akilan,

Pem
indahan

Sem
entara,

Persetujuan/
Selesai

Pertim
bangan

Kepala
BKN

D
ilaksanakan

b.
Kenaikan

Pangkat/G
olongan/Jabatan

2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah,

kecuali
N
ota

dan
SK

Keputusan
Lam

a
m
asuk

berkas
perseorangan

D
inyatakan

Tidak

|
Berlaku

Cc.
Pengangkatan

dan
Pem

berhentian
Jabatan

Struktural/
2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah,

kecuali SK
m
asuk

Fungsional
Keputusan

Lam
a

berkas
perseorangan

D
inyatakan

Tidak
Berlaku

d.
Perubahan

D
ata

D
asar/Status/Kedudukan

H
ukum

2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah,

kecuali Surat

Pegaw
al

Keputusan
Lam

a
Persetujuan

dan
SK

m
asuk

D
inyatakan

Tidak
berkas

perseorangan
Berlaku

e.
Peninjauan

M
asa

Kerja
2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah,

kecuali
N
ota

dan
SK

Keputusan
Lam

a
m
asuk

berkas
perseorangan

D
inyatakan

Tidak
Berlaku

f.
Badan

Pertim
bangan

Jabatan
dan

Pangkat
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

34.



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIF

~IN
AKTIE

KETERAN
G
AN

a.
U
sulan

Tugas
Belajar/Izin

Belajar/D
iklat/Kursus/

2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah

M
agang/U

jian
D
inas/Praktik

Kerja
di

Instansi
Lain/

Selesainya

Pertukaran
Antar-ASN

dengan
Pegaw

ai Sw
asta

Pertanggung-
jaw

aban
Suatu

Penugasan

b.
Penyesuatan

ljazah
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

M
usnah

D
ata

D
iperbarui

7
_

(U
pdate)

C.
Penyusunan

Sistem
Karier

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah

Keputusan
Lam

a
D
inyatakan

Tidak
Berlaku

d.
Standar

Kinerja
Pegaw

ai (SKP)
dan

Penilaian
Prestasi

2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah

Kerja
Berakhirnya

M
asa

Tahun
Anggaran

e.
Angka

Kredit,
antara

lain:
Pengajuan

D
aftar

U
sul

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

Pengajuan
Angka

Kredit,
Penilaian

D
aftar

U
sul

Pengajuan
Angka

Kredit

Kinerja
Aparatur

SipilN
egara

a.
__ H

asil
Penilaian

Kinerja
dan

Standar
Kerja

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah

Proses
Kegiatan

D
inyatakan
Selesai

D
ilaksanakan

b.
Pengelolaan

D
atabase

dan
Analisis

Sistem
Inform

asi
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Kinerja
Sistem

atau
D
ata

D
iperbarui
(U
pdate)

5.



N
O
.
|

JEN
IS

ARSIP
AKTIF RETEN

S!
SIM

PAN
ARSIP
IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

C.
Evaluasi

dan
Pem

antauan
Penilaian

Kinerja
dan

Standar
Kinerja

Kode
Etik,

D
isiplin,

Pem
berhentian,

dan
Pensiun

ASN

2
Tahun

Sejak
Proses

Kegiatan
D
inyatakan
Selesai

D
ilaksanakan

a.
Kode

Etik
Pegaw

ai

b.
D
isiplin

C.
Pem

berhentian
dengan

H
orm

at

d.
Pem

berhentian
dengan

Tidak
H
orm

at

e.
Pem

berhentian
Sem

entara

2
Tahun

Setelah
|

M
em

peroleh
Kekuatan

H
ukum

Tetap
2
Tahun

Setelah
M
em

peroleh
Kekuatan

H
ukum

Tetap
2
Tahun

Setelah
M
em

peroleh
Kekuatan

H
ukum

Tetap
2
Tahun

Setelah
M
em

peroleh
Kekuatan

H
ukum

Tetap
2
Tahun

Setelah
M
em

peroleh
Kekuatan

H
ukum

Tetap

3
Tahun

M
usnah

3
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

M
usnah

M
usnah,

Kecuali SK
M
asuk

Berkas
Perseorangan

M
usnah,

Kecuali SK
M
asuk

Berkas
Perseorangan

M
usnah,

Kecuali SK
M
asuk

Berkas
Perseorangan

6.



_RETEN
SI SIM

PAN
ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
AKTIE

“IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

f.
Pensiun

ASN
,
antara

lain: Adm
inistrasi

Pensiun
ASN

,
2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah,

kecuali
Pensiun

Penetapan
Pensiun

ASN
,
Penetapan

Pertim
bangan

H
ak

dan
Pejabat Tinggi

Pratam
a,

Teknis
Pensiun

ASN
,
Pensiun

Pejabat
N
egara

dan
Kew

ajiban
H
abis

M
adya,

U
tam

a,
Pejabat

Janda/D
udanya

N
egara

dan
Janda/D

udanya
Perm

anen

7.
Bantuan

H
ukum

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah

Selesainya
Pertanggung-
jaw

aban
Suatu

Penugasan

8.
Status

dan
Kedudukan

Pegaw
ai

a.
Status

Kepegaw
aian

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah

Proses
Kegiatan

D
inyatakan
Selesai

D
ilaksanakan

b.
Kedudukan

Kepegaw
aian

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah

Proses
Kegiatan

D
inyatakan
Selesai

D
ilaksanakan

c.
Keberatan

Pegaw
ai

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

M
usnah

Ada
Keputusan
Tetap

d.
_-Perselisihan/Sengketa

Kepegaw
aian

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

M
usnah

M
em

peroleh
Kekuatan

H
ukum

Tetap



RETEN
S
SIM

PAN
ARSIP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP-
KETERAN

G
AN

2
AKTIF

IN
AKTIF

9.
Sistem

Inform
asiKepegaw

aian

a.
Pengolahan

D
ata

dan
Inform

asiKepegaw
aian

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

M
usnah

Sistem
atau

D
ata

D
iperbarui
(U
pdate)

b.
Pengem

bangan
Sistem

Inform
asiKepegaw

aian
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

M
usnah

Sistem
atau

D
ata

D
iperbarui
(U
pdate)

C.
Pengem

bangan
Sistem

Pengelolaan
Arsip

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Kepegaw
aian

Elektronik
Sistem

atau
D
ata

D
iperbarui
(U
pdate)

d.
Sistem

Pengeloiaan
Arsip

Kepegaw
aian

Fisik
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

M
usnah

Sistem
atau

D
ata

D
iperbaru!
(U
pdate)

10.
Pengaw

asan
dan

Pengendalian

a.
Form

asi,
Pengadaan,

dan
Pascadiklat

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
Kepangkatan,

Pengangkatan,
dan

Pem
berhentian

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

dalam
Jabatan

G
aji

dan
Tunjangan,

Kesejahteraan,
dan

Kinerja
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
Kode

Etik,
D
isiplin,

Pem
berhentian,

dan
Pensiun

ASN
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

e.
Laporan

H
asilPengaw

asan
dan

Pengendalian
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah



_

RETEN
SISIM

PAN
ARSIP

Sistem
atau

D
ata

D
iperarui
(U
pdate)

N
O
.|

JEN
IS

ARSIP
KETERAN

G
AN

ee
AKTIF

IN
AKTIF

f.
Sanggahan

terhadap
Perm

asalahan
Tenaga

H
onorer

2
Tahun

Sejak
3
Tahun

M
usnah

Keputusan
Lam

a
D
inyatakan

Tidak
Berlaku

11.
Adm

inistrasi
Pegaw

ai

a.
Surat

Perintah
D
inas/SuratTugas

2
Tahun

Sejak
1
Tahun

M
usnah

Selesainya
Pertanggung-
jaw

aban
Suatu

Penugasan

b.
Cutt

Sakit
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

Cc.
Cuti

Bersalin
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

d.
Cuti Tahunan

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

e.
Cut! Alasan

Penting
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

Cuti Besar
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

g.
Cuti

di Luar
Tanggungan

N
egara

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

h.
Kartu

Pegaw
ai

N
egeri

Sipil (Karpeg)/
Kartu

Pegaw
ai

2
Tahun

Setelah
1
Tahun

M
usnah

N
egeri

Sipil Elektronik
(KPE)/Kartu

Istri(Karis)/Kartu
Sistem

atau
D
ata

Suam
i
(Karsu)

D
iperbarui
(U
pdate)

i.
Keanggotaan

O
rganisasi

Profesi/Kedinasan
2
Tahun

Setelah
1
Tahun

M
usnah

f.



N
O
.

JEN
IS

ARSIP
RETEN

SI
SIM

PAN
ARSIP

AKTIF
IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

|

j.
Laporan

Pajak
Penghasilan

Pribadi(LP2P)
2
Tahun

Setelah
Sistem

atau
D
ata

D
iperbarui
(U
pdate)

1
Tahun

M
usnah

k.
Keterangan

Penerim
aan

Pem
bayaran

Penghasilan

Pegaw
ai (KP4)

I.
D
aftar

U
rut

Kepangkatan
(D
U
K)

m
.

Pengurusan
Kenaikan

G
aji

Berkala,
M
utasi

G
aji/Tunjangan

12.
Kesejahteraan

Pegaw
ai

a.
Pem

eliharaan
Kesehatan

Pegaw
ai

b.
AsuransiPegaw

ai/BPJS
Kesehatan

c.
Tabungan

Perum
ahan

d.
Bantuan

Sosial

2
Tahun

Setelah
Sistem

atau
D
ata

D
iperbarut
(U
pdate)

2
Tahun

Setelah
Sistem

atau
D
ata

D
iperbarui
(U
pdate)

2
Tahun

Sejak
Proses

Kegiatan
D
inyatakan
Selesai

D
ilaksanakan

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

1
Tahun

1
Tahun

1
Tahun

1
Tahun

1
Tahun

1
Tahun

1
Tahun

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah



N
O
.

JEN
IS

ARSIP-.
RETEN

S!
SIM

PAN
ARSIP

—
AKTIF

IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

e.
Pakaian

D
inas

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan

Kew
ajiban

H
abis

1
Tahun

M
usnah

Layanan
Pegaw

ai yang
M
eninggal

Karena
D
inas

g.
Pem

berian
Tali

Kasih

h.
Pem

berian
Piagam

Penghargaan
dan

Tanda
Jasa

i.
O
lahraga

dan
Rekreasi

j.
Rekam

M
edis

13.
Adm

inistrasi
Perseorangan

a.
Pegaw

ai
N
egeri

Sipil(PN
S)

b.
Pegaw

ai
Pem

erintah
dengan

Perjanjian
Kerja

(PPPK)

C.
Pejabat

N
egara

dan
Pejabat

Lainnya
yang

D
isetarakan

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

2
Tahun

Sejak
H
ak

dan
Kew

ajiban
H
abis

3
Tahun

Setelah
Penetapan

Pensiun/berhenti
3
Tahun

Setelah
Penetapan

Pensiun/berhenti
2
Tahun

Setelah
Penetapan

Pensiun/berhenti

1
Tahun

1
Tahun

1
Tahun

1
Tahun

1
Tahun

Y
Tahun

7
Tahun

1
Tahun

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

Perm
anen



RETEN
S!

SIM
PAN

ARSIP
JEN

IS
ARSIP

-
AN

ARS
KETERAN

G
A

N
O

AKTIF
-AN

AKTIF
KE

N
G
AN

d.
Sekretaris

D
aerah

2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

Penetapan
Pensiun/berhenti

e.
ASN

Berjasa/Terlibat
dalam

Peristiw
a
Berskala

2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

N
asional

Penetapan
Pensiun/berhenti

14.
Penilaian

Kom
petensi

a.
Penilaian

Kom
petensi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.
H
asi!

Penilaian
Kom

petensi
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP
.

JEN
IS

ARSIP
T

AN
N
O

AKTIF
IN
AKTIF

KETERAN
G

B.
PEN

D
ID
IKAN

D
AN

PELATIH
AN

(D
IKLAT)

1.
Kebijakan

diBidang
Pendidikan

dan
Pelatihan

yang
2
Tahun

Sejak
3
Tahun

Perm
anen

D
ilakukan

oleh
Pem

erintah
D
aerah

Penetapan
Kebijakan

yang
Terbaru

2.
Pendidikan

dan
Pelatihan

a.
Sistem

Inform
asi

Program
dan

Pem
binaan

D
iklat

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Sistem
Aplikasi

D
itingkatkan

dan
D
ikem

bangkan
(U
pgrade)

b.
|Pedom

an-pedom
an

Kediklatan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

C.
Kurikulum

-kurikulum
D
iklat

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

d.
M
odul-m

odul
D
iklat

2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen



_RETEN
SI

SIM
PAN

ARG
IP

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
~

KETERAN
G
AN

eo
AKTIF

IN
AKTIF

e.
Panduan

Fasilitator
2
Tahun

1
Tahun

Perm
anen

f
Saran/Rekom

endasi
Penyelenggaraan

D
iklat

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

g.
N
otula

Sosialisasi/Rapat
KoordinasiKebijakan

D
iklat

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

h.
M
onitoring

dan
Evaluasi

Program
dan

Pem
binaan

D
iklat

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

i.
Konsultasi, Advokasi, Asistensi

D
iklat

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

W
idyaisw

ara

a.
Seleksi

dan
Pengem

bangan
W
idyaisw

ara
1
Tahun

1
Tahun

M
usnah

b.
SertifikasiW

idyaisw
ara

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

C.
M
onitoring

dan
EvaluasiW

idyaisw
ara

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

d.
Penilaian

W
idyaisw

ara
2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

e.
Konsultasi, Advokas!,

dan
AsistensiW

idyaisw
ara

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

Sistem
Inform

asi
Pem

binaan
W
idyaisw

ara
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Sistem
Aplikasi

D
itingkatkan

dan
D
ikem

bangkan
(U
pgrade)

Penyelenggaraan
D
iklat

a.
Perencanaan,

Peserta,
Pengajar,

Penjadw
alan

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

Penyelenggaraan
D
iklat

b.
Penyelenggaraan

D
iklat

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

3.

f.

4,



_ RETEN
S!SIM

PAN
ARSIP

)
JEN

IS
ARSIP

KETERAN
G
AN

N
O

SARSIP
AKTIF

IN
AKTIF

C.
Konsultasi, Advokasi, Asistensi

Penyelenggaraan
D
iklat

2
Tahun

1
Tahun

M
usnah

d.
Pengem

bangan
Bahan

Ajar
dan

M
etodologi

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

Pem
belajaran

e.
Sistem

Inform
asi

D
iklat

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Sistem
Aplikasi

D
itingkatkan

dan
D
ikem

bangkan
(U
pgrade)

f
M
onitoring

Penyelenggara
D
iklat

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

g.
M
onitoring

dan
Evaluasi

Pascadiklat
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Alum
ni

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
ata

D
iperbarui

(U
pdate)

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
RETEN

S!SIM
PAN

ARSIP
AKTIF

IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

KEU
AN

G
AN

A.
KEU

AN
G
AN

D
AERAH

1.
Rencana

Anggaran
Pendapatan

dan
Belanja

D
aerah

(RAPBD
)
dan

Anggaran
Pendapatan

dan
Belanja

D
aerah

Perubahan
(APBD

-P)

a.
Penyusunan

Prioritas
Plafon

Anggaran
(PPA)

b.
|Penyusunan

Rencana
Kerja

Anggaran
Satuan

Kerja
Perangkat

D
aerah

(RKASKPD
)

2
Tahun

2
Tahun

3
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Perm
anen



RETEN
S! SIM

PAN
ARSIP

Perda
tentang

Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

4, 0.
JEN

IS-ARSIP
KETERAN

G
AN

H
O

AKTIF
IN
AKTIF.

+

C.
Penyam

paian
Rancangan

Anggaran
Pendapatan

dan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Belanja
D
aerah

kepada
D
ew

an
Perw

akilan

d.
Anggaran

Pendapatan
dan

Belanja
D
aerah

Perubahan
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

(RAPBD
-P)

2.
Penyusunan

Anggaran

a.
M
usyaw

arah
Rencana

Pem
bangunan

(M
usrenbang)

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

kecam
atan

b.
|M

usyaw
arah

Rencana
Pem

bangunan
(M

usrenbang)
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Kabupaten

C.
Rancangan

D
okum

en
Pelaksanaan

Anggaran
(RD

PA)
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

SKPD
yang

Telah
D
isetujui

Sekretaris
D
aerah

d.
D
okum

en
Pelaksanaan

Anggaran
(D
PA) SKPD

yang
2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

Telah
D
isahkan

oleh
Pejabat

Pengelola
Keuangan

D
aerah

(PPKD
)

3.
Pelaksanaan

Anggaran

a.
Surat

Penyedia
D
ana

(SPP, SPM
dan

SP2D
):
U
P,

G
U
,

2
Tahun

Sejak
8
Tahun

M
usnah,

Kecuali Berkas

TU
, LS

Perda
tentang

terkait
dengan

Fixed
Asset

Pertanggung-
Perm

anen

jaw
aban

APBD
D
isahkan

b.
Pendapatan

2
Tahun

Sejak
8
Tahun

M
usnah

kecuali D
okum

en

Pengelolaan
Barang

M
ilik

D
aerah,

D
okum

en
Piutang

D
aerah,

D
okum

en
Pengeloiaan

Investasi



JEN
IS

ARSIP
RETEN

S!
SIM

PAN
ARSIP

AKTIF,
IN
AKTIF

KETERAN
G
AN

Belanja

Pem
biayaan

D
aerah

1)
Bukti

Penerim
aan

Pem
biayaan

2)
BuktiPengeluaran

Pem
biayaan

2
Tahun

Sejak
Perda

tentang
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

2
Tahun

Sejak
Perda

tentang
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

8
Tahun

8
Tahun

M
usnah

M
usnah,

Kecuali
Bukti

Pengeluaran
Pem

biayaan,
Perm

anen

D
okum

en
Penatausahaan

Keuangan

Pertanggungjaw
aban

Penggunaan
D
ana

D
aftar

G
aji

Kartu
G
aji

2
Tahun

Sejak
Perda

tentang
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

2
Tahun

Sejak
Perda

tentang
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

2
Tahun

Sejak
Perda

tentang
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

2
Tahun

Setelah
D
inyatakan

Tidak
Berlaku

8
Tahun

8
Tahun

8
Tahun

1
Tahun

M
usnah

M
usnah

M
usnah

M
usnah

N
O

A

d.f.g.



RETEN
SI

SIM
PAN

RSIP

Berakhir

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
KETERAN

G
AN

Seen
AKTIF

_IN
AKTIF

I.
D
ata

Rekening
Bendahara

U
m
um

D
aerah

(BU
D
)

2
Tahun

Sejak
8
Tahun

M
usnah

Perda
tentang

Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

j.
Laporan

Keuangan
(Tahunan)

2
Tahun

Sejak
8
Tahun

Perm
anen

Perda
tentang

Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

~

4.
Pinjam

an/H
ibah

Luar
N
egeri

a.
Perm

ohonan
Pinjam

an/H
ibah

Luar
N
egeri (Blue

Book)
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
iterbitkan

b.
D
okum

en
Kesanggupan

N
egara

D
onor

untuk
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

M
em

biayai
(G
reen

Book)
Loan

Agreem
ent

D
itandatangani

C.
D
okum

en
M
em

orandum
ofU

nderstanding
(M

oU
),
dan

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
okum

en
Sejenisnya

Perjanjian
Pinjam

an
Berakhir

d.
D
okum

en
Loan

Agrem
eent (PH

LN
),
antara

lain:
D
raft

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Agreem
ent,

Legal O
pinion, Surat

M
enyurat dengan

Perjanjian
Lender

Pinjam
an



RETEN
S!

SIM
PAN

ARSIP
N
O
.

JEN
IS

ARSIP.
AKTIE

iN AKTIF
KETERAN

G
AN

Alokasi
dan

Relokasi
Penggunaan

D
ana

Luar
N
egeri,

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

antara
lain:

U
sulan

Luncuran
D
ana

Perjanjian
Pinjam

an
Berakhir

Aplikasi
Penarikan

D
ana

BLN
Berikut

Lam
pirannya

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perjanjian
Pinjam

an
Berakhir

D
okum

en
O
torisasi

Penarikan
D
ana

(Paym
ent

Advice)
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perjanjian
Pinjam

an
Berakhir

D
okum

en
Realisasi

Pencairan
D
ana

Bantuan
Luar

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

N
egeri,

antara
lain:

Surat
Perintah

Pencairan
D
ana,

Perjanjian

SPM
Beserta

Lam
pirannya

(SPP,
Kontrak,

BA,
dan

Pinjam
an

D
ata

Pendukung
Lainnya)

Berakhir

Replenishm
ent

(Perm
intaan

Penarikan
D
ana

dari
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

N
egara

D
onor),

antara
lain:

N
o
O
bjection

Letter
(N
O
L),

Perjanjian

Project
Im

plem
entation,

N
otification

ofContract,
Pinjam

an

W
ithdraw

al Authorization
(W

A)
Berakhir

StaffAppraisal Report
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perjanjian
Pinjam

an
Berakhir

Report/Laporan
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perjanjian
Pinjam

an
Berakhir

fg.J.k.



_RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP_
N
O
.

JEN
IS

ARSIP
|

AKTIE
IN
AKTIF

.

KETERAN
G
AN

I.
Laporan

H
utang

D
aerah

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perjanjian
Pinjam

an
Berakhir

m
.

Com
pletion

Report/Annual Report
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Perjanjian
Pinjam

an
Berakhir

n.
Ketentuan/Peraturan

yang
M
enyangkut

Pinjam
an/H

ibah
|
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Luar
N
egeri

D
iperbarui
(U
pdate)

Pengelolaan
APBD

/D
ana

Pinjam
an/H

ibah
Luar

N
egeri

2
Tahun

Setelah
1
Tahun

Perm
anen

(PH
LN

)
Ada

Pejabat
Pengganti

Sistem
Akuntansi

Keuangan
D
aerah

(SAKD
)

a.
M
anual

im
plem

entasi Sistem
Akuntansi

Keuangan
2
Tahun

Selam
a

1
Tahun

Perm
anen

D
aerah

(SAKD
)

Belum
Ada

Perubahan

b.
D
okum

en
Kebijakan

Akuntansi
2
Tahun

Selam
a

1
Tahun

Perm
anen

Belum
Ada

Perubahan

c.
Arsip

D
ata

Kom
puter

dan
Berita

Acara
Rekonsilias!

2
Tahun

Sejak
5
Tahun

M
usnah

Perda
tentang

Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

IP

6.



RETEN
SIM

SIM
PAN

ARSIP

Rekening
M
asih

Aktif

N
O
.

JEN
IS

ARSIP
|

AKTIF
~IN

AKTIF
KETERAN

G
AN

d.
Laporan

RealisasiAnggaran
dan

N
eraca

Bulanan/
2
Tahun

Sejak
5
Tahun

M
usnah

Triw
ulanan/Sem

esteran
Perda

tentang
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

7.
Penyaluran

Anggaran
Tugas

Pem
bantuan

a
Surat

Penetapan
Pem

im
pin

Proyek/Bagian
Proyek,

2
Tahun

Sejak
5
Tahun

M
usnah

Bendahara,
atas

Penggunaan
Anggaran

Kegiatan
Perda

tentang

Pem
bantuan, Term

asuk
Spesim

en
Tanda

Tangan
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

—
7

D
isahkan

b.
Berkas

Perm
intaan

Pem
bayaran

(SPP)
dan

2
Tahun

Sejak
=|

5
Tahun

M
usnah

Lam
pirannya,

antara
lain: SPP-SPP-D

aftar
Perincian

Perda
tentang

Penggunaan
SPPR-SPD

R-L, SPM
-LS,

SPM
-D
U
,
Bilyet

Pertanggung-

G
iro, SPM

N
ihil,

Penagihan/invoice,
Faktur

Pajak,
Bukti

|
jaw

aban
APBD

Penerim
aan

Kas/Bank
beserta

Bukti
Pendukungnya

D
isahkan

a.l.:
Fotokopi

Faktur
Pajak

dan
N
ota

Kredit
Bank,

Perm
intaan

Pelayanan
Jasa/Service

Report dan
Berita

Acara
Penyelesaian

Pekerjaan

c.
Buku

Rekening
Bank

2
Tahun

Sejak
5
Tahun

M
usnah

Perda
tentang

Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

d.
Keputusan

Pem
bukuan

Rekening
2
Tahun

Selam
a

1
Tahun

Perm
anen



RETEN
SI

SIM
PAN

ARSIP

PPh
23,

dan
PPn

dan
D
enda

Keterlam
batan

M
enyelesaikan

Pekerjaan

Perda
tentang

Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

‘N
O
.

|
JEN

IS
ARSIP

ETERAN
G
A

N
O
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AKTIF
IN
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KETE
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G
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e.
|Pem

bukuan
Anggaran,

antara
fain:

Buku
Kas

U
m
um

2
Tahun

Selam
a

8
Tahun

M
usnah

(BKU
),
Buku

Pem
bantu,

Register
dan

Buku
Tam

bahan,
|
Rekening

M
asih

D
aftar

Pem
bukuan

Pencairan/
Pengeluaran

(D
PP),

Aktif

D
aftar

H
im

punan
Pencairan

(D
H
P),

dan
Rekening

Koran

8.
Penerim

aan
Anggaran

Tugas
Pem

bantuan

a.
Berkas

Penerim
aan

Keuangan
Pelaksanaan

dan
Tugas

|
2
Tahun

Sejak
8
Tahun

M
usnah

Pem
bantuan

Term
asuk

D
ana

Sisa
atau

Pengeluaran
Perda

tentang

Lainnya
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

b.
Berkas

Penerim
aan

Pajak
Term

asuk
PPh

21,
PPh

22,
2
Tahun

Sejak
8
Tahun

M
usnah



RETEN
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SIM
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N
O
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JEN
IS

ARSIP
AKTIE

as

RETF
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G
AN

9
Penyusunan

Anggaran
Pilkada

dan
Biaya

Bantuan
Pem

ilu
2
Tahun

Sejak
8
Tahun

M
usnah

dariAPBD
,
antara

lain:
Kebijakan

Keuangan
Pilkada

dan
Perda

tentang

Penyusunan
Anggaran

Bantuan
Pem

ilu,
Pertanggung-

Peraturan/Pedom
an/

Standar
Belanja

Pegaw
ai,

Barang
dan

jaw
aban

APBD

Jasa,
O
perasional dan

Kontingensi
untuk

Biaya
Pilkada

dan
D
isahkan

Bantuan
Pem

ilu,
Bahan

U
sulan

Rencana
Kegiatan

dan

Anggaran
(RKA)

Pilkada
KPU

D
dan

Panw
asda

Kota, PPK,
PPS, KPPS

dan
Perm

ohonan
Pengajuan

RKA
KPU

D
dan

Panw
as,

Berkas
Pem

bahasan
RKA

Pilkada
dan

Bantuan

Pem
ilu,

Rencana
Anggaran

Satuan
Kerja

(RASK)
Pilkada

dan
Bantuan

Pem
ilu

Kota,
D
okum

en
Rancangan

Anggaran
Satuan

Kerja
(D
RASK)

Pilkada
KPU

D
dan

Panw
as

Kota
dan

Bantuan
Biaya

Pem
ilu

dariAPBD
,
Berkas

Pem
bentukan

D
ana

Cadangan
Pilkada,

Bahan
Rapat

Rancangan
Peraturan

D
aerah

tentang
Pilkada,

dan
Bantuan

Biaya
Pem

ilu
dariAPBD

,
N
ota

Persetujuan
D
PRD

tentang
Perda

APBD
Pilkada

dan
Bantuan

Biaya
Pem

ilu
dari APBD

10
Pelaksanaan

Anggaran
Pem

ilihan
Kepala

D
aerah

(Pilkada)
dan

Anggaran
Biaya

Bantuan
Pem

ilu

a
Berkas

Penetapan
Bendahara

dan
Atasan

Langsung
2
Tahun

Sejak
5
Tahun

M
usnah

Bendahara
KPU

D
,
Bendahara

Panw
asda

dan
Perda

tentang
Bendahara

pada
Panitia

Pilkada
dan

Pem
ilu

Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

b.
Berkas

Penerim
aan

Kom
isi,

Rabat
Pem

bayaran
2
Tahun

Sejak
5
Tahun

M
usnah

Pengadaan
Jasa,

Bunga,
Pelaksanaan

Pilkada/Pem
ilu

Perda
tentang

Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan
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IS
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N
o
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C.
Berkas

Setor
Sisa

D
ana

Pilkada/Pem
ilu

Term
asuk

2
Tahun

Sejak
5
Tahun

M
usnah

Setor
Kom

isi
Pengadaan

Barang/Jasa,
Rabat,

Bunga,
Perda

tentang
P

Jasa
G
iro

Berkas
Penyaluran

Biaya
Pem

ilu
Term

asuk
Pertanggung-

diantaranya
Bukti Transfer

Bank
jaw

aban
APBD

D
isahkan

d.
Pedom

an
D
okum

en
Penyediaan

Pem
biayaan

Kegiatan
2
Tahun

Sejak
5
Tahun

M
usnah

O
perasional (PPKO

)
Pem

ilu
Term

asuk
Perubahan/

Perda
tentang

Pergeseran/Revisinya
Pertanggung-
jaw

aban
APBD

D
isahkan

11.
Pem

eriksaan/Pengaw
asan

Keuangan
D
aerah

a
Laporan

H
asil

Pem
eriksaan

Badan
Pem

eriksa
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Keuangan
Republik

Indonesia
atas

Laporan
Keuangan

D
itindaklanjuti

b.
H
asilPengaw

asan
dan

Pem
eriksaan

Internal
2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
itindaklanjuti

C.
Laporan

Aparat
Pem

eriksa
Fungsional

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

D
itindaklanjuti

d.
D
okum

en
Penyelesaian

Kerugian
D
aerah

2
Tahun

Setelah
3
Tahun

Perm
anen

Tagihan
Tuntutan

Perbendaharaan/
Tuntutan

G
anti

Rugi
D
ilunasi

12.
Anggaran

D
aerah

a
Anggaran

D
aerah

2
Tahun

8
Tahun

M
usnah



N
O
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G
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b.
D
ukungan

Teknis
Anggaran

D
aerah

13.
Pendapatan

dan
Investasi

D
aerah

a
Pajak

D
aerah

dan
Retribusi

D
aerah,

antara
lain:

Fasilitasi Pelaksanaan
Kebijakan

Standardisasi
Pajak

D
aerah

dan
RetribusiD

aerah,
Penyiapan

Bahan

Perum
usan

Bim
bingan

Teknis
Pajak

D
aerah

dan

Retribusi
D
aerah,

Penyiapan
Bahan

Perum
usan

Analisis
dan

Evaluasi,
Pem

antauan
Pajak

D
aerah

dan

Retribusi
D
aerah,

Penyiapan
Bahan

Perum
usan

Kebijakan
Fasilitasi

Pem
berian

InsentifPajak
D
aerah

dan
Retribusi

D
aerah

2
Tahun

2
Tahun

8
Tahun

8
Tahun

M
usnah

Perm
anen

Badan
U
saha

M
ilik

D
aerah,

antara
lain:

Fasilitasi
serta

Bim
bingan

Teknis
diBidang

U
saha

M
ilik

D
aerah

Lem
baga

Keuangan,
Fasilitas,

serta
Bim

bingan
Teknis

diBidang
Badan

U
saha

M
ilik

D
aerah

Lem
baga

N
onkeuangan,

Penyiapan
Pelaksanaan

M
onitoring,

dan

Evaluasi
Badan

U
saha

M
ilik

D
aerah

2
Tahun

8
Tahun

Perm
anen
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G
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Badan
Layanan

U
m
um

D
aerah,

antara
lain:Analisis,

StandardisasiTeknis,
Fasilitasi

serta
Bim

bingan
Teknis,

Pem
antauan

dan
Evaluasi

diBidang
Pola

Pengelolaan

Keuangan
Badan

Layanan
U
m
um

D
aerah,

Pem
binaan

Pelaksanaan
Kebijakan,

StandardisasiTeknis,
Prosedur

dan
Kriteria,

Fasilitasi Serta
Bim

bingan
Teknis

Penerapan
Pola

Pengelolaan
Keuangan

Keuangan
Badan

Layanan
U
m
um

D
aerah,

Penyiapan
Pelaksanaan

M
onitoring,

dan
Evaluasi

Pola

Pengelolaan
Keuangan

Badan
Layanan

U
m
um

D
aerah

Pengelolaan
Kekayaan

D
aerah,

antara
lain:

Fasilitasi

serta
Bim

bingan
Teknis

Pengelolaan
Kekayaan,

Fasilitasi
serta

Bim
bingan

Teknis
Investasi

D
aerah,

Penyiapan
Pelaksanaan

M
onitoring,

dan
Evaluasi

Pengelolaan
Kekayaan

dan
Investasi

D
aerah

2
Tahun

2
Tahun

8
Tahun

8
Tahun

Perm
anen

Perm
anen

Pinjam
D
an

O
bligasi

D
aerah,

antara
lain:

Fasilitasi

Pelaksanaan
Kebijakan

Pinjam
an

dan
H
ibah

Kepada
Pem

erintah
D
aerah

dan/atau
Badan

U
saha

M
ilik

D
aerah,

Fasilitasi
Pelaksanaan

Kebijakan
O
bligasi

D
aerah,

Fasilitasi Pelaksanaan
Kebijakan

D
ana

Bergulir
yang

Bersum
ber

dariAPBN
,
Bim

bingan
Teknis

O
bligasi

D
aerah,

D
ana

Bergulir
Serta

Penyertaan
M
odal

D
aerah,

Penyiapan
Pelaksanaan

M
onitoring

dan

Evaluasi
Pinjam

an
dan

H
ibah,

O
bligasi

D
aerah

dan

D
ana

Bergulir, dan
Penyertaan

M
odalD

aerah

2
Tahun

8
Tahun

Perm
anen

d.e.
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14.
Fasilitasi

D
ana

Perim
bangan

a.
Fasilitasi

D
ana

Alokasi
U
m
um

,
antara

lain:
Koordinasi

Penyiapan
D
ata

D
asar

Penghitungan,
dan

Rekonsiliasi

D
ana

Alokasi
U
m
um

, Sosialisasi
dan

Supervisi
D
ana

Alokasi
U
m
um

,
Penyiapan

Pelaksanaan
M
onitoring

dan

Evaluasi
D
ana

Alokasi
U
m
um

Fasilitasi
D
ana

Alokasi
Khusus,

antara
lain:

Koordinasi

Penyiapan
D
ata

D
asar.

Sosialisasi dan
Supervisi

D
ana

Alokasi
Khusus,

Penyiapan
Pelaksanaan

M
onitoring,

Evaluasi
D
ana

Alokasi
Khusus

D
ana

Bagi
H
asilPajak

dan
Sum

ber
D
aya

Alam
,
antara

lain:
Koordinasi

Penyiapan
D
ata

D
asar

Perhitungan,
dan

Rekonsiliasi
D
ana

Bagi
H
asilPajak

dan
Sum

ber

D
aya

Alam
, Sosialisasi

dan
Supervisi

D
ana

Bagi
H
asil

Pajak
dan

Sum
ber

D
aya

Alam
,
Penyiapan

Pelaksanaan

M
onitoring

dan
Evaluasi

D
ana

Bagi
H
asil

Pajak
dan

Sum
ber

D
aya

Alam

2
Tahun

2
Tahun

2
Tahun

8
Tahun

8
Tahun

8
Tahun

M
usnah

M
usnah

M
usnah

D
ana

O
tonom

i Khusus
dan

D
ana

Transfer
Lainnya,

antara
lain:

Sosialisasi
dan

Supervisi
D
ana

O
tonom

i

Khusus,
Sosialisasi

dan
Supervisi

dan
Transfer

Lainnya,
Pelaksanaan

M
onitoring

dan
Evaluasi dan

O
tonom

i Khusus
dan

D
ana

Transfer
Lainnya

D
ukungan

Teknis
Fasilitasi D

ana
Perim

bangan,
antara

lain:
Penyiapan

SinkronisasiKebijakan
dan

Perim
bangan,

Penyiapan
D
ukungan

Teknis
D
ana

Perim
bangan,

Penyiapan
D
ata

dan
Inform

asi
untuk

Penyusunan
Laporan

D
ana

Perim
bangan

2
Tahun

2
Tahun

8
Tahun

8
Tahun

M
usnah

M
usnah

e.
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15.
Pelaksanaan

dan
Pertanggungjaw

aban
Keuangan

D
aerah

a.
Akuntansi

dan
Pertanggungjaw

aban
Keuangan

D
aerah,

antara
lain:

Fasilitasi
serta

Bim
bingan

Teknis
di

Bidang
Akuntansi

dan
Pertanggungjaw

aban
Keuangan

D
aerah,

Penyiapan
Evaluasi

Rancangan
Peraturan

D
aerah

Pertanggungjaw
aban

Keuangan
D
aerah

Pem
binaan

Kinerja
dan

Kapasitas
Pengelolaan

Keuangan
D
aerah,

antara
lain:

Fasilitasi
serta

Bim
bingan

Teknis
diBidang

Pem
binaan

Kinerja
dan

Kapasitas
Pengelolaan

Keuangan
D
aerah,

Penyiapan
Evaluasi

Rancangan
Peraturan

D
aerah

Pertanggungjaw
aban

Keuangan
D
aerah

2
Tahun

2
Tahun

8
Tahun

8
Tahun

M
usnah

M
usnah

Pem
binaan

dan
Evaluasi

Pengelolaan
Keuangan

D
aerah,

antara
lain:

Fasilitasi serta
Bim

bingan
Teknis

di

Bidang
Pem

binaan
dan

Evaluasi
Pengelolaan

Keuangan
D
aerah,

Penyiapan
Evaluasi

Rancangan
Peraturan

D
aerah

Pertanggungjaw
aban

Keuangan
D
aerah

2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

b.



RETEN
SI

SIM
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IS
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AKTIF
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G
AN

Kajian
Kebijakan

dan
Bantuan

Keterangan
Ahli,

antara
2
Tahun

3
Tahun

M
usnah

lain:
Penyiapan

Bahan
Bantuan

Keterangan
Ahli

di

Bidang
Keuangan

D
aerah,

Penyiapan
Evaluasi

Rancangan
Peraturan

D
aerah

Pertanggungjaw
aban

Keuangan
D
aerah

D
ata

Inform
asi

dan
Pengelolaan

Keuangan
D
aerah,

2
Tahun

3
Tahun

Perm
anen

antara
lain:

Penyiapan,
Sinkronisasi

Kebijakan
Pelaksanaan

Pertanggungjaw
aban

Pelaksanaan
Keuangan

D
aerah,

Penyiapan
D
ata

dan
Inform

asi
untuk

Penyusunan
Laporan

Pertanggungjaw
aban

Pelaksanaan
Keuangan

D
aerah,

Pengelolaan
Sistem

Inform
asi

Pengelolaan
Keuangan

D
aerah

e.

SIAK

FE
4


