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LEMBARAN DAE.RAU . 

iCi\-B! :p ~ TFI\J D.-\ERAH TINGIC\T II SEMA RANG 

NOMOR : 5 SERI : D : 2 

PERATURAB DAERAH KABUFATEN DAERAH TINGKAT 11 SEMARAtiG 

NOMOR : 2 TAHUN. 1983 

T E N T A N G 

SUSUNAN ORG.ANISASI DAN TATA' KIRJA PEMERDITAHAN · 
KELURAHAB • 

DENGAN RAK.HM.A'! TUHAN YANG .MAH.A ISA 

BUPATI lCEP.ALA DAERAH TltlGKAT II SEMARAIIG. 

l-teniabang: Bahwa dalam rangka peningk,atan kelancaran 
penyelenggaraan ~e111erint-an seoara ber­
daya. guna dan _berhasil rna sesuai dengu 
perkembangan Pemerinta.ban, maka sebagai pe 
laksanaan Pasal 23 ayat ( J) Undang- undans 
No110r 5 !ahun· 19?9 tentang Pelilerintahu· De 
sa, perl~- Jl!enetapko Peraturan Daerah Kaba 
paten ~P.erah Tingkat II Semarang ten~ang 
Suaun~ Organisasi dan Tata Kerja Peaerin.­
tah~; K~lurahaa. . 

~_; 

Mengingat: J ;( Undang-undang Nomor 5 T ahun 1974 ten...:. 
_ ./" ~ang Poko'k~pokok Pemerintaban di Daerah; 

/ 



/. 

- 2 - . 

2. Undang-undang Nomor 13 Tabun 1950 ten­
tang Pembe11tukan; Da.erah-daerah Kabupa.:. 
ten dalam _lingkungan Propinsi Jawa . 

·· Teh_gah_ } _,: . • . . 

3. Undang-u.ndang Nol!lor 5 Tahun 1979 ten­
tang Pemerintahan Desa; 

4. Keputusan Presiden Nomor 28 Tahun 1980 
t entang Penyempurnaan daD Peningkatan 
fungs i 1 embaga Sosial Desa (LSD) men­
j adi L e11baga Ketahanan Masyarakat Desa 
( LKMD ) ; .-

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 2 
Tahun 1980 tentang Pedoman Pembentukan, 
remecahan, Penyatuan dan Penghapusan ~ 
Kelurahan; 

6. Keputusan Menteri Dalu Negeri Nomor· -
44 Tahun 1980 tentang Pedoman Susunan 
Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah -
Kelurahan ; 

?. Instruksi Gubernur Kepala Daerah Tin.& 
kat I Jawa Tengah Jiomor 188.5/1"32/1981 
tanggal 25 ~pl'il 1981 tentang Pelaltsa­
naan Peraturan/Keputusan Menter! l>alaa 
Negeri dalam r~igka ·Pelaksanaan Undan.& 

· · un.dang Noaor 5 Tal:lun 1979 ten tang Pe•• 
rintahan Desa~ · -

Dengan peraetujuan De•e.n Perwakil~ Rakyat Daerah Ka­
bupaten Oaerllh !ingltat II Semarang. 

·· M I M tJ T U S K A N 

, Men.etnpkan: PERATURAN DAER.AH KABUPATEH DAgRAH TINGKAT 
II SEMARANG TENTAMG SOSUNAN ORGAIJISASI -DAN 
TATA -Kc:RJA PEMERINTAlLA)J KELURAHAlf • . -· .. 

.. ·, . 
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B ·A.B <I·· 
KETENTUAN UMUM'' 

Pasal ·· 1 

Daiam Peraturan Da~rah: i~i yang dimaksud deng@::· .··· 
'51 • • • : ·: 

a. Pemerintah adalah Perangkat Negara Kesatuan - · 
Republik Indonesia yang terdiri dari Prasiden ·. 
beserta Pemba.ntu-pembantunya ; 

· b. Bupa.ti Kepala Daa:rah a.dalah Bupati Kepale. Da2, .. · 
reh Tingkat IX Semarang; 

c. Kelura.he.n adala.h suatu W ilayab. yang ditempati .· 
oleh· sojumlah penduduk yang mempunyal organi­
sasi pemerintahan terendah langsung dibawah­
Camat, yang tidak berhak menyalenggarakan ru-. ·. 
mah tangganya sendiri ; 

d. Lingkungan adalah bagian WUayah dalu K_elu -
rahan yang merupakan linglrungan kerja pelaksa · 
na~n pemerintahan K elurahan. · · -

BA B II 
SUSUNAN ORGANISASI . 

Pasal 2 

( 1) Su.sunan organisasi Pemerintah Kelurahan te:rdiri 
atas: 

a. Kepala Kelurahan ; 
b. Sekretaris Kelurahan ; 

. c. Kepala-kepala Urusan ; 
d. Kapala-kepala Lingkungan. 

· ( 2) Jumlah Liil.gkungan disesuaikan dengan kebutuban K.,t 
lurahan yang bersangkutan. 

(3) Jumlah Urusan ter4iri dari sedikit-dikitnya tiga 
, Urusan yaitu.: '· 
a. Urusan Pemerintah.an ; 
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1. • • • • '• •· . :, t ; ,·. . • •• : ,• •• ! ,I -:- ~ ! ' 

!!~i~;ij~(ist~!!:t!~!rt::::r::·:~ ';,.&:~ . . , ,. 
'[ > t: . : ... ' C ~ . Uruean . I eu~g'an dail Urus_ari ·umum ; ' ·_' ... 

4an sebanyak-banyaknya · te-rdiri dari_.. i1ma ·Urusari • 
yai{11 : ·· · 
--- .-

. a. Urusu Pemerintahan . ; 
b. Ur~san Perekonomlan dan Pembangunan 
c,. Urusan Kes~jahteraan Rakyat ; ·· · 
-~. Uruae.n Keuarigan · ; 
e. Urusan Umum. 

( 4)' Bagan S1.1sunan Organisasi Pernerintah Kelurahan se­
bagaimana t erc,antum dalam Lampiran Peraturan DaJ! 

._,· rah ini. · 

.3 A B III 
KEDUDUKAN, TUGAS DAN FUNGSI 

Bagian Pertama 
Kepala Kelurahan 

Pas al 3 
Kepala. Kelurahen adalah ala.t Pemerin.tah yang berada 
langsung diba•ah Ca.mat dan di dalatn m elaksanakan tu­

. ,:gasnya bertan_ggung ja"Wab kepada Bupati Kepala. . Dae.rah. 
_ , melalui_ Ca11at. 

, 1 •. , _:, , . .., . •. ,,,""-,f_,,.: . ... ; .. ~,--. Pasal 4 •!' i --j' ·:' •·K 
· Kepala Kelurahan mempunyai ·tugas sebagai penyelengga­

ra du pene.nggung jawab ut~a di bidang pem.erintahant 
.. peaibangunan ~an . kemasyarakatan dalam rangka penyelen,g 
· . gar1,1.an . urus-.<pem.erintahan Dae.rah, urusan pemer'intah­
. an · ua._um tel'Jlla.s!lk pellbinaan ketentraman dan ketertiban 
. sesua.1 ,dengan peraturan p•l'Wldug-undangan yang ber · -
'X-aku. . . 

Pasal 5 
, . Untuk .menyelenggarakan tugas t.ersebut de.lam Pasal 4 -· 



:: .... ~ .· ·:·· _:;. . . ,,\:" 
. -:.,;; '5 ~ ., ·.:..:·· _._ 

. '' . ' . . 

}\Ji~~turan Daerl\h __ ini Kep:ala 1· ... 1uraban-- irieinpu~y♦i _•-1-un.:g -
i~i:ai - _ . . . \ a~ ~le.ngge.rakkan partisipasi i;nasyarakat t __ _ 

b ~ Melaksanakan tugas .dari Pemerintah atasannya ; 
.... c. MelaksanakaD. koordinasi terhadap jalanny,;. pemerin· 

.tahan Kelurahan ; ' . · . · · · · - .. 
- d. Melaksanakan' tugas yang meri:j-adi tanggung -·jo.wab'nya 

di bidang pembangunan da,n kema.syarakatan ; -
e • . Melaksnnnkan tugas-tugas dalam rangka pambinaan - ·,._ 

k otentraman dan ketertiban . · 

Ba giim Kodua. 
Sekreta.ris Kelurahan 

Pasal 6 

Sekreta:tis Kelurahan mempunyai tugas ·menyelenggara . -
ka.n pembinaan administrasi pet1erintahan Kelurahan ' - - · 
dan me~b.erikan pclayanan Staf kepada Kepala Kelu·ra.b..' '. · 
an. 

Pnsal 7 
Untuk menyelenggara.kan tugas tersebut dalam Pasal: 6 
Peraturan Daerah ini Sekretaris Kelurahan mernpunyai 
fungs i : 
a. Melaksanakan urusan surat JD"enyurat, kearsipan dan 

laporan. 
b. ~elakse..nakan urusan keuangan .• urusan pe-merintaha,n, · 

urusan pembangunan dan urusan kemasyarakataJi,. · 

Pasal · 8 

Sekretaris Kelurahan_ melaksanakan tugas dan !uogsi le . 
pala Kelurahan apabila Kepala· Kelur,ahan berhalangan .. · __ -
mela~sanakan tugasnya. · · · · 

Bagian Ketiga 
Kepala Urusan 

Pasal 9 

· .. Kepala" Urusan mempunyai tugas melaltsana ka.n tirusan~uru11. · 
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tt~>,_\':!/~)T"f:;> _ ,~;~: '. --
:.,:·· ·.·~ . . .. ' ,, ._- . :',"' ) :_ . 
•• ·- : i ··. : -: _;·,, 

' . . : 

:/:·--~ "yang_, lllebj.di bidug, tugisnya. ·•-
. . -·_ Pasal 10 

·- ·.--_ UntUk" m~laksanakan tugas tersebut d~lam .Pasal 9 -Per­
aturan D aerah ini ~ · KepalaJJrusan mempun yai . fungsi p,e- . 

-•:_ :' . layanan staf se·~uai . dengan bidang tugasnya. · -

Bagian Keempat 
Kepala-kepala Lingkungan 

Pa~al 11 

Kepala Lingkungan mempunyai tugas. melaksanakan tugas 
Kepala Kelurahan dalam wilayah kerjanya . 

Pasal 12 

Untuk melaksanakan tugas tersebut dalrun Pasal 11 Per:­
aturan Daerah ini, · Kepala Lingkunga.n mempunyai !ungs i 

· membarttu pelaksanaan tugas Kepala Kelurahan dalam wi-
layah· kerjanJa. · 

BAB IV 
TATA URJA 

Pasal 13 
. . · (1) I>alam melaksanakan tugasnya Perangkat Pemerintah 

Kd_urahan menerapkan prinsip-prinsip koordinasi , 
_integrasi dan sinkronisasi. · 

. ( 2) Dalam melalu1anakan -tugasnya sebagaimana ' dimaksud 
dalam ayat ( l) Pasal ini : 

•• ·Sekretaris Kelurahan bertangg\lng jawab kepada 
. Kepala Kelurahan , _ · _ 

.b. ~ep-~a ~ingkungan bertanggung j~wab i5epada K.!, 
pala ·Keluraban ; · · 

c. Kepala Urusan· bertanggung jawab kepada Sekret.1 
ris -Kelurahan •. 

Pasal 14 

: ~alu mehja,lanka# . tttgas dan k~~ajibrul .;seba.ga~.--' pe-
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. ,·. ~-. . . 

'--~.- ·~·-,Y·:~·-: 

.. · . .\ .. -~-- ;: ,· . 

} ~gung ja~ab ~~ama _dib-ldang, pembangtman, Ke'p_ala K:!, ·· . 
. rah.an dibantu oleh Lambaga. Ketahanan Masyare.ka.t D.!, · 

V 

'PENUTUP 

Pasal 15 

Dengan berll'lkunya Peraturan Daerah ini maka samua ke 
tentuan yang mengatur mengenai Susunan Organisasi -
dan Tata Kerja Pamerintah Kelurahan dan ketentuan-k.!, 
tentuan lain yang bertentangan dengan Peraturan Dae­
rah ini dinyatakan tidak berlaku& 

Pasal 16 

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Daerah ini 
akan dia.tur lebih 19.%.ljut olah Bupati Kepala Daerah. 

Pasal 17 

Peraturan Daerah ini mulai berlaku pada tanggal di- · 
undangkan. 

DEWAN PERW.AKILAN RAKYAT 
DAER.AH UBUPA7EN DA.ER.AH 

TlNGKAf II.SEMARANG 
KITUA, 

ttd. 

( ISMOYO H~DI.SOEMARTO) 

Ungaran, 7 Pebruari 1983.- . 
BUPATI KEPAla.A DAERAB 
TIN'. KAT II SEMARANG, 

ttd. 

( Ir .SOESMON8 MARTOSISWOJO) · 

Disyahk&Jl dengu Surat. Keputusan Gubernur 'Kepa­
la Dael'ah Tin-gkat I· Jawa Tengah Tanggal ·15 Jqli . 198.3 
Bou;aor ,l88.3/l32/l.98J., ·. ' 

... ·.·. ·, ... -.... ' . · .. 
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·,: / ·.,-;· ·· ,· 
:j:;;;.·: . ·,' 

: •' 

. . .. . 1>·1~,i4aagkan ~alaa ·L:a■bat-an Daer.ta Kabupat~ ~••-- . 
. rah Tlagkat II Semar.&llg lio110r 5· !lailggal: 22 Ap■tua . 
198:J .SaJ-1 D J.oaor·· 2. '., .. · · · •: .. •. 

Pj • Sekr•taris Wilayab/Daerah , . 

ttd. 

Drs. BAMBANG SRIWIDlYOKO 
NIP. 0100267-44. 
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· NO.MOR : . 2 ':AHUN 1983 

Ti NT ,A ' N G 

SUSUNAN ORGANISASl DAN TATA KERJA PEMERINTAHAN 
KELURAHAN 

BAGAN SUSUNAN ORGANISASI PiMERINTAH KELURAH.J\.N . 

KEPALA KELURAHAN 

.,__ __ ~ SUllTARIS ULURABUI 

KEPALJ LIBG&UIGAlt 

/ 

lCEPALA URUS.AB 

, 

/ 
/ 

--------.:• l .•. · : . ./' ·-.:: ,' 

/ 
I , 

I 

I 
/ 

,' 
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