
DL!Wi.Kw.ltl 

LEMBARAN DAERA 
KABUPATEN DAERAH TINGKAT II SUKOHARJO 

NOMOR : 10 'fAHUN 1990 SERI D No . 3 

PERATURAN DAERAH 
KABU~ATEN DAERAii TINGKAT II SUKOHARJO 

NOMOR: 31 TAHON 1990 

TENTANG 

SUSUNAN · ORGANISASI · DAN TATAKERJA 
SEKRETARIAT WILAYAH/DAERAH DAN SEKRE 
. . 

TARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 
KABUPATEN DAERAH TINGKAT II SUKOHARJO 

' . 
! Dhi•~t-,AN Rf-!~MAT '11UHAN YANG MAHA ESA . . 

- BUPATI KEPALA DAERAH TINGKAT II SUKOHARJO 

Menimbang 

. ' . 

: a ba.hwa dalam r_angka meningka tka n 
kel~aran pelaksanaan penyelenggaraan 
pemeriritahan dan · pembangunan agar lebih 
berdaya guna dan ' }:)erhasil . guna sesuai 
dengan: perkanbangan pemeri1_1tahan , ~~a 

' dipandang_ perlu membentuk Bag1an ~r~ntah­
. an Desa sesuai dengan Sura~ menter1 Dalam 
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. tanggal 2 Juni 1990 Nomor . 0 Neger1 . b tuk · . · 61 
1457 /SJ per1hal Pem en. an _Bagian P · 1/ 
rintahan Desa Pada Setw1lda T1ngkat 11~%, 
Surat Gubernur Kepala Daer~h Tingkat da.n 
J va Tengah tanggal 28 Jun1 1990 N¾ I 

0~\ . 1 / 24942 per ihal Pemben t~an Bagra : 

Pemerintahan Desa pa_da Setwilda Tin k -n 
g \at 

II; 

bahwa Pera turan Daerah Kabupa ten Dae 
b. . N 7 T rah 

Tingka t I I Sukohar Jo . om~r ahun 1979 
ten tang Susunan Organ1sas1 dan Ta taker. 
Sekretaria t Wilayah/Daerah dan Sekretart ~~ 
Dewan Perwakilan . Rakyat Dae~ah Kabupaten 
Daerah Tingka t

1 
I I Sukohar JO _ ya9g telah 

,,,. diubah ctua kali sudah tidak ses~a~ dengan 
perkembangan, sehingga dipandang perlu 
untuk ditinjau,kembali; 

c. bahwa sehubungan dengan i tu. Peraturan 
Daerah tersebut dia tas perlu dicabut dan 
di tetapkan Pera turan Dae rah ten tang Susu­
nan Organisasi dan Ta taker ja Sekretariat 
Wilayah/Daerah dan Sekretaria t Dewan Per­
wakilan Rakyat Daerah Kabupaten Daerah 
Tingkat II Sukoharjo. 

Mengingat : 1. Undang-undang Nanor -5 Tahun 1974 tentang 
Pokok-pokok Pernerintahan di Daerah; 

2. Undang-undang Nanor \ 13 Tahun 1950 tentang 
P6!1bentukan Daerah-daerah Kabupa ten Dalam 
L 1ngkungan Propinsi Jawa Tengah; 

3· Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 130 
Tah~ 1978 tentang Pedanan Susunan Organi­
sasi dan Tatakerja Sekretariat Wilayah 
/Da~rah Tingkat II Sekretariat Kotamadya 
Daerah. Tingka t I I~ dari Sekretaria t Dewan 
Perwakilan Rakyat' ~erap Tingkat II. 
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[)engan persetujuan Dewan Perwak. 1 
pa ten Dae rah Tingka t I I Sukohar jo

1 
an Rakyat Dae rah Kabu-

M E M U T U S K A N : 

Menetapkan : PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TI iGKAT 
II SUKOHARJO TENTANG SUSUNAt\! ORGAl"ISASI 
DAN TATAKERJA SEKRETARIAT WILlYAH/ DAER.AH 
DAN SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILA1. RAKYAT 
DAERAH KABUPATE.\l DAERAH TI GKAT II SUKO­
HARJO 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pa.c;al 1 

OJJam Peraturan Iaerah ini yang ni~~~ dengan : 

a. Daerah adalah Kabupaten Daerah Tingkat II Sukoharjo; 

b. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupa ten Daerah 
tingka:t II Sukoharjo; 

c. Bupati Kepala Daerah adalah Bupati Kepala Daerah Ting­
kat II Sukoharjo; 

d. Dewan Perwakilan Ra.kya t adalah Dewan Pe:nvakilan Rakyat 
Daerah -Kabupaten Daerab Tingkat ~I Sukoharjo; _ 

e. Sekretaria t Wilarah/Daerah adalah Sekretaria t Wilayah/ 
Daerah Tingka t I I Sukohar jo; · 

f. Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat _Daerah adalah 
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daer:ah Kabupaten 
DaerahtTingkat II Sukoharjo. , 

' . . 
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1' \ I l 

~R RET R1A1 WlLAYAH /DAERAH 

Bag·an Pertama 

\.<"Is 1 kok, Fungsi dad Susunan Organl \.\ sasi 

Pasal 2 

... krets.riat \\ ila) ah/Dae~"'ah adalah suat~ unsur staf 
Y3J1£: l angsung berada d1bawah dan bertanggu.ngjawab 
k pada Bupa t i Kepala Daerah dalam menyelenggarakan 
Pe1 orintahan di Daerah ~rdasarkan asas dekonsentrasi 
desentralisasi dan tugas ~bantuan. 1 

(2 Sekretariat Wilayah Daera.h dipimpin oleh seorang 
Sekretaris Wilayah/Daerah. 

~oas Pokok Sekretaris Wilaya.h/Daerah adala.h : 

a . Menyelenggarakan pembinaan administrasi organisasi da.n 
ta talaksana terhadap seluruh unsur · dalam Lingkungan 
Pemerintab Daerab, memberikan pelayanan tehnis dan 
administrtif kepada Bupa ti Kepala Daerah dan seluruh 
perangkat \htayah yang be~sangkut~n; 

b. Membantu Bupa ti Kepala Daerah dalam menyelenggarakan 
Panerintahan dan pembangunan daerah. 

Pasal 4 

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 3 Pe~­
aturan Daerah ini, Sekretariat Wilayah/Daerah mempunyai 
fungsi : . 

a. Koordinasi dalam arti mengatur dan membina kerjasama, 
mengintegrasikan dan mensinkronisasikan seluruh ad­
ministrasi, termasuk mengkoordinasikan penyusuna.Il 
peraturan perundang-undangan; 
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1 1 r ::t 1. :, 111 : u I i 111e.,1 nhc 'r I k .
1 1

, 
t\ f.1

1 
• • . - •(. , r><'l•1y, rel .· 1 ' t1,nti.t' bag.L sel.uruh sa1 ll l , , rl1 1;:ql ',,1.r 

, · s "" . · · . an · -v 11 'J 
1,, (iin.lt1

1 
.. an Pemer1n tab Daerah d· 0 rw1 n 1 ~;"1f-

11 
1 0 ·,1 , 

n, t1J{\lt1g . cln Se] Ur u1. . rl :.J I ~IITI l1lle- ~ 1 • r1 Pnr ... , 
·. \,i:{J.1, . . - ,, ngbJ I WJJ~., -. 

naan dalam arti mempersiapk 
pere

0~! ctan men i 1 ai pe l aks anaan ran renr:ana , llf.rn. F.l 
C gr,1.1u d encaria i. .. ,l Jn 
, pro. ·a.J{sanaan an pera turan Perunclan ' uerct..sar ka1, 

~eblJ . -- g-unctangan Yang· tJerlakU, 

• _ n r:i n adrninistrasi dalam arti m b. 
Od11bll1a.GU• em ] U" 

d, rvi" mengelola dan membina kepeg · . a. urusan tata 
osaba ~gan dan perbekalan serta men~:~1tn • rnenge10 la 
Ke uan 1embaga resmi dan masyaraka t . a an hubungan cteng ' 

' 
binaan organisasi dan ta ta laksana d 

1 
. 

e, ~ai{Ukan peneli tian dan pengembangan dal a am arti 
me b1' na dan memelihara selurub kelembagaand amk rangka 
man an etata 1akSanaannya; 

Keamanan dan ketertiban dalam arti memelihara dan 1 
· IJIE!fil)ina kearnanan dan ketertiban keel al am. ,. 

Pasal 5 . 

secara hirarkhis Sekretaria t Wilayah/Daerah terdiri ctari 
Bagian-bag~an dan Sub-sub Bagian. 

Pasal 6 

Bagian-bagian sebagaimana dimaksud Pasal 5 Peraturan 
Daerab ini adalah : 

a. Bagian Pemerintahan Umum; 

b, llqgian Pemerin tahan Desa; 
C ~ ....... 
· ~1an HUkum; 

d, ~ ....... 
~

1an Hubungan Masyaraka t; 
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. si ctan Ta talal{:sana; 
. organ1sa . 

sag1an . . 
e. . perekononuan' 
f. Bag1an 

•an Keuangan; 
g. Ba,gl 

. pembangunan; 
h. Bag1an ·a11teraan Rakyat; 
. 13agian KeseJ 
1

• umum· · 13agian , . 
. ~: Bagi an Kepegawa1an. 

Bagian Kedua 

Bagian Peme_rintahan Umum 

Pasal 7 

Bagian Pemerintahan Urrrum mempunyai tugas melaksanaka 
sebagian tugas Sekretariat Wilayru:i/Daerah dalam men~ 
kan ctan -menganalisa data, mernpers1apkan penyusunan ~ 
dan petunjuk serta merroni tor pcrkcmbangan penyelenggaraai 
Pemerintahan Urrrum. 

Pasal 8 

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut Pasal 7 Peratura 
Daerah ini, Bagian Panerintahan Urnum mempunyai fungsi : 

a. Mengolah bahan dalam rangka pembinaan penyelenggaraa 
Pemerintaban Umum,kegiatan koordinasi terhadap Ins: 
vertikal oleh Kepala Wilayah Kecamatart serta ~ . asaran 
r~nc.ana program dan petunjuk pembinaan pr. , 

ph1s1k J;)elllerint~an dan- masalah-masalah keagrariaaD, 

b . Meno, unn lkan , · rnemberi~ 
o-u~U dan menganalisa data serta ~ 

saran pertimbangan dalam rangka pembinaan peng€ill 
an Perkotaan· 

' 
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11can ctan rnenganalisa data serta member. 
1
-igtil11Pu ~ rr1bangan da lam rangka pembin ikan sa 

~!e per t.u" ~ . . aan per angka t 
i· r1111 311/Daer ah ' 

Wi18Y . 
lkaD ctan mengana l 1sa data 

\leI1gt1111pu ctmi nistrasi kependudukan 
i , bina a 

kependudukan serta 
(Catatan Sipil); 

1 ' ~'Tl 

lkaD dan meng~nalisa data s er t a rnempe . 
~engtll11Pua.n program dan petunjuk-pe tunJ·uk dal r s1apkan 

e• vusun . k am r angka 
pen. . cta.n manelibara etentraman dan ketert · b 
~b1na . 1 an. 

Pasal 9 

·an pemerintaban Umum terdiri dari 
(1) ~1 . 

SUb .Bagian Ta tapraja; a. 
b. Sub Bagian Pengembangan Perkotaan·; 

c. sub Bagian Perangkat Wilayab/Daerah; 

d. Sub Bagian Administrasi Penduduk; 

e. Sub Bagian Ketentra.rr.an dan Ketertiban Wilayah. 

(2) Sub Bagian-Sub Bagian sebagaimana dima.ksud aya t ( 1 ) 
Pasal ini masing-masing dipimpin oleb seorang Kepala 
Sub Bagian yang berada dibawab dan bertanggung jawab 
langsung kepada Kepaia Bagian Pemerintaban Urnum. 

Pasal 10 

Sub Bagian Tatapraja manpunyai tugas 

a. MeneriJm, mensistema tisasikan, menganalisa dan meng­
~~ · d. K 1 laporan-laporan tentang pemerintahan ar1 
~Pala Wilayab Kecrunatan serta mempersiapkan dan 
dingo~~ bahan-· baban mengenai penyelenggaraan koor-

~asi 1nstansi vertikal oleh Kepala Wilayab Ka:roatan; 
b. i,_ 

n~nYUsun . 
lenggar tatacara pengendalaian dan eva~u~i peny~ 

a.an_P€merintaban urrrum termasuk penuliban umum, 

2()4. 
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-

. j ulc pembinaan prasarana Ph. r-. . 

Menvi ,sun pP1.tl~eagrariaan; l ~-.:i.k 
c. rintaJ1an dan A:\ 

bahan-bahan pembe nt ukan 
· · pJ{an . , Pe 

d. Mempeahrsa11~ penggabungan ' Pperubbahan ba tas ndghaPl1~. 
pemec ' -1 Wilayah em an.tu Bupati an ''dn 
Wilayal1/Dae:~~-; pemi ndal:an dan. perubn.ha~an Wil~a~~ 
Kecama~an'a11;·oaerah dan Wilayah Kecamatan • nana_ ~% 
kota W1lay , U,1 

. kan petunjuk-petunjuk tentang e. Mempersiap rintahan di Wilayah-wilayah Kec~£:0Yelenr; 
garaan pane ...... let ta0 ~-

Pasal 11 · 

. Pengembangan Perkotaan mempunyai tugas , 
Sub Baglall . I 

Mengumpulkan, mensistema tisasikan dan mengolah d 
a. penganbangan perkotaan; a~ 

b. Manelihara dan menyajikan dokumentasi infonmsi ~­
ngembangan perkotaan; 

c. Merunruskan petunjuk-petunjuk kebijaksanaan pelaksana. 
an penganbangan perkotaan; 

d. Menyelenggarakan kegiatan-kegiatan untuk pengembangan 
perkotaan; 

e. Menyelenggarakan ker jasarna an tar kota; 

f • Menyelengeara.kan pembinaan penanggulangan urbanisasi 
dan peningka tan pelayanan masy~raka t kota; 

g · Panbinaan perundang-undangan perkotaan. 

Pasal 12 

Sub Bagian p . 
erangkat Wil8:yah/Daerah mempuriyai tugas . 

a· Manpersiapkan . arn ra,ng~ 
peng2ilgkatan-- dan mengolah bahan-bahan dal iJJlPin~ 
Dewan Pe:rwal{ildan P€meberhentian anggota d~ p 

· . · an Rakyat . Da.erah; . · 
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. 1 Adr11in.i.strasi Penduduk rnr-.np 
olla1at · .. ic, unyaJ tuga

8 
: s1b CJ·lO 

rsiapkan dan rnengolah ba.han-bah 
s, M~pe~dudukan . termasuk data perkawinan . k:nlah~ncJa taan 

ke ' ,. 1ran dan k~tian; 

1,1enyelenggarakan pendaftaran penctuctuk tennaSUk orang b, ·ng• 
as1 ' 

11erencanakan segala kegia tan un tuk memper lancar pe-
e. laksanaan transmigrasi lokal maupun nasional ; 

d, Membantu kegia tan yang bersa..'1gkutan dengan masalah 
ketenaga-kerjaan dan perburuhan di daerah; 

e. Manperlancar segala kegiatan pelaksanaan keluarga 
berencana. 

Pasal 14 

&llr llagian Ketentrama.n ctan Ketertiban Wilayah mernpunyai tugas : 

a. Mengikuti rnengumpulkan mensistema tisasikan. ~an 
~ ' ' • t · per1st1.wa llganalisa laporan-laporan dan pens iwa- . ah 
Yang menyangkut ketentraman dan ketertiban Wilay ; 

h, 11o.... • . · . tunjuk-i;etmjt.i<; 
{k''PE!rstapkan mengolah dan menyusun pe laksanaan 
Pe:tentuan-keien tuan ten tang pengai;:da:-undangan 
. aturan Da.erah dan Peraturan e 
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\ \ I 
\ 1·\l" \11 ly,llnn J)Ol'tlrnhnnr,;;1.11 yn,w h(•t·I I M<'lll , ,. · · ' 11 1111n ,, 

·1 (r'°' l I t I"' ~ d 11 n )) )Ill\)() l. I n.n .l .. , I 11 y n.np; I non Y'l l)f I r ,,t11 <lr . 
,{, I. , I ' • I • ~ < I I I I !J1R· 

, <P l .,11 
1111 lllll\ 1111; · .()l'I. I~ 

I 

d. 

\ I I t 1 1 ,• f I 

Bagian Ket :i.ga 1, . • ' ,! 

01 I : '• (' t I I, ' l I ', • j' , 

Bagian Pemerintaban Desa 

·, · Pasal .15 · 
' • ti , •;'"' • • ' • : I t I 7' ,, : . I 1, r 

Baglan Pemerintahan Desa mempunyai tugas melaksanakan 
sobagian tugas Sektretaris W11.ayah/Daerah' Tirigkat ·' u 
cJaJ am rnengumpulkan , dan .menganal i sa da t~-,:, ->--1 

• ' tnempersiapkan 
penyusunan program dan petunjuk sertal memoni tor perk~ 
an ·penyelenggaraan ·Tata · nemer-intal1an :Desa ;) Peridapatan' darr 

Kekayaan Desa, Perangka t dan Administrasi . Desa1
,.-

1Penga".r 
ba.ngan .. Desa dan Lanbaga Ada t. 

I , I I , Ir ... 
• I , , ( . f I , ,1,: . 

· Oagtan Panerlntahan Desa mempunyai fungsi : , . 
1 

.. 

• • l ; • , , • · , 1 r· · , 1 11 , , I • P J • l''"n 
. • , • , 1,• I t,el' l',I)'' 

a, Mengurnpulkan ,•cJan i mengana1i.sadata · ·serta 1 ~ iblt13' 

?aran ·[X1rtimbangat1 1dan •pe:tmn:_juk1 dal'am: ranglt~ ~tahall 
an roongenai tata cara penyelenggaraan peme_, 11 ··' 

/ , I'\,,,.-·~ • 1 ' /\ ( 1 \ ' I 
. , .l.N.711l\,I, , , •. ' . . . ' ' ' I I, I I' . l I I ,. ' If I' ) Tl I . , . . l I • 

• ' . , . • I I; . ', ~•n 
J, ,., , ' ;·,t1, ' \1 !, '., I ,.t: ! . : · I , 1t>0J'llltl' 

h. ·:n.~ullJpuJ:.kan., dan menga.nalisa:I data · serta·. n'l€fl peinblt13' 

r 1Jn r>orttmbangan dan petunjuk dalam rangka 
an ~endapa Lan dan K-0kaya.an Desa; 
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an organisasi 
sustU1 

(1) d9.ri : 

B . 
ag1,an Pemerintahan 

S
ub 3agian Tata Pemerintahan Des . 

8-• a' 

Desa . terdiri 

Sub .sagian Pendapa tan dan Kekayaan De b, sa ; 
. Sub 13agian Perangka t dan Administras . De c, 1 sa· ' 

d 
Sub 13agian Pengembangan • Desa dan Lemb A • aga dat· 

' 
.(Z) sub ~i~ - -~ub Bag~an s~b~a~a dimaksuct ayat (l) 

pasal 101 mas1ng-mas1ng d1p1ITip1n oleh seorang Ke 1 
· .b d ct·b pa a sub Bagi~ yang era a ~ awah dan bertanggung jawab 

1angung kepada Kepala Bag1an Pemerintahan Desa. 

Pasal 18 

Sub Bagian Panerintahan Desa mempunyai tugas : 

a. Mempersiapkan dan mengolah bahan-bahan untuk ~ 
ketentuan-ketentuan dan petunj\]k-petunjuk serta ~m­
binaan dibidang ketentraman dan ketertiban; 

b, Mempersiapkan dan mengolah bahan-bahan . untuk menyusun 
ketentuan-ketentuan dan petunjuk-petunJttk serta ~ 1 b' d · · dan s0s1a 
in~ dibidang pengawasan, koor inasi 

Pol1tik· 
' 

·, 

2(13 
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Pasa~ 19 

.. .· p dapa tan ctari Kekayaan Desa mempunyai 
~u~ Bagian . en · tUgas: 

_1 ... ,1ran pembinaan dalam rangka penggalian no . Melal\~ . b d · , .t-'-.:;nirw_ . a. pengamanan, penert1 an an meng1nventarisir .... ~ 
:;;_suml:)er pendapatan Desa/penghasilan Desa; S\in , 

b. Melalrukan pembinaan d_al~ rantgk~ ~nkingkka tan penga!T0n 
an, penertiban dan meng1nven ar1s1r e ayaan Desa; , 

c. Menyusun ketentuan-ketentuan dan petunjuk-petunjuk 
dalam rangka mcmbukukan, penge lolaan dan penataan 
pendapatan/penghasil~n Desa melalui APPKD; 

d. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleb 
Kepala Bagian P€1llerintahan Desa. 

Pasal 20· 

Sub · Bagian Perangka t dan Administras.i · Desa Mempunyai 
tugas . :: . 

a. !ianpersiapkan dan mengolah bahan-bahan untuk penY~ 
k~tentuan-ketentuan dan petunjuk-petunjuk ten-ang 

ta ta ca ra Pemi 1 • h tan Pffr berhenti · · 1 an, Pengesahan, Pengangka r:osa, 
an sementara dan Pemberhentian Kepala vv 

b · Mempersiapkan d - penyusll!! 
an ketentuan-k an mengolah bahan-bahan unt~uk teotiJI! 
I>engangkatan ct etentuan dan petunjuk-petunJ .· 

· an pemberhentian JJerangkat De5a, 

2flQ 
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. ia,n\ an dan dH~ngolrtb hah~.n- br ~ 
•~r11JE·l s tua.n-ket en tuan da.n Pe t un . ,II inn 11r1 I 11:✓ pr, 

~, eten , . k .1u ~-P<:t11 . ,nyw,,,n 
c· oJl l\ aa.n dan pen1ng atan kcmampua - , n.Juk tr.:n~,ar,-· 

.~b
10 oesa; · n Aparatur r-, g 

l":" -taban r10mc-rin 
... 1rsa.naJ{an tugas-tugas lain Yang di i-.~ . k 

~lGtP 13agian Pemerintahan Desa. •~ r1 a.n oleh 
~· iepala 

Pasal 21 

·an Pengembangan Desa dan l€mba A 
~1b sag: ga da t rnernpunyai 
ttigas ., 

persiapkan dan mengolah bahan-bahan untuk 
a, MEfilketentuan-ketentuan dan petlll1juk-petunJ·uk petnYllSun 

an De t suk en t ang Penganbangan ~a erma . Panbentukan, P€mecahan 
penya t~ dan pengha~1:1san Desa; , 

MalJPersiapkan dan ~ngolah bahan-bahan untuk penyusun 
b, an ketentuan-ketentuan dan petunjuk-petunjuk tentang 

panbinaan: dan pengembangan Lembaga Ada t; 

c, Mengumpµlkan data Desa serta · mengurus masalah yang 
berhubunga.I) dengan · perigembangan Desa dan Lembaga 

. • • l • Adat; 

d. Manpersiapkan dan mengolah baban-bahan untuk penyusun 
anketentuan-ketentuan/tatacara penetapan batas wila­
yah Desa dan oeruba.han batas Wilayah Desa serta pan­
binaan h:er jasam~ an tar O,esa; 

e. Melaksanaka.n tugas-tugas ·1~in yang diberikan oleh 
Kepa1a Bagian Pernerintahan Desa . 

. \ 

-· • I , f • 1 · 'J 
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aagian Keempat 

Bagian Hukum 

Pasal 22 

Yai tugas melaksanakan seba . 
•• 1r1,n1 mempun gian 

Ot1£Tian HUI\.'-"" .
1 

ah/Daerah dalam mengkoordinas. k tur, 
LJGlt:> • t W1 ay d l a ~a~ 
Sekretar1a Perundang-un angan' menelaah n Pe . 
rumusan Peratu~~ bukum, JTlOOlpublikasikan dan me HUkw0' 
memb erikan ban u ndo~ .~ 
tasikan produk bukUID. ~~ 

JJasal 23 

Untuk rrenyelenggarakan tuukumgas tersebut ~ad~ ~asa1 22 Per 
aturan Daerah ini Bagian H mempun~a1 fungsi : , 

a. Mengkoordinasikan perumusan Pera turan Daerah dan K , 
putusan Bupa ti Kepala Daerah serta mengikuti d: 
mengolab perkembangan hukum; 

b. Menelaab dan mengevaluasi pelaksanaan Peraturan Per­
undang-undangan di bidang Pem~rintaban Daerah; 

c. Manberikan saran pert.imbangan dan ban tuan hukum llfPrll 
sanua unsur Pemerintah Daerah atas masalah huktun yang 
timbul dalam pelaksanaan tugas; . 

d • Menghimpun Peraturan Perundang-undangan, melalrukan 
publikasi hukum,produk hukum dan melakukan dokulrents 
hukum. · 

Pasal 24 
(1) ~tln,' 

~1an Hukum terdiri dari : 

a• Sub Bagian p · ttuiwn1 

erunctang-undangan dan PenelaahaD 
' 
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a1:1aian Dokumentasi Hukurn. 
sub J:,P-t:) , 

tJ, a1:1aian Bantuan Hukurn 
5t1bLJG1'b • 

C• 

oaaian-sub b~ian sebagaitlv\ . 
b lJC-"e , • ci; . . 11ia.na dirnaksu 

(2) 5t1. If'3.sing~s1ng ·-P_1mp1n oleh se d ayat ( 1) 
i01. an yang berada d1 bawah dan b orang Kepala S b 
63g1 ung kepada Kepala Bagi an Hukum. ertanggung jaw ub 
1angs • a 

Pasal 25 

ian Perundang-undangan dan Penel 
sub ~ wgas mengkoordinasikan perumusan ~ HUkurn mem­
pin)ral oaerah' Keputusan Bupa ti Kepala Da ab angan Per­
a~ dan mengeval uasi Pera turan Daerah eJan ::rta me­
oel . K pala Daerah. putusan 
l)Jpatl e 

Pasal 26 

~ Bagian Dokumentasi Hukum mempunyai tugas melakukan 
ookiJrentasi dan publikasi produk-produk -hukum, menebitkan 
Laroaran Daerah serta rnenga tur penyebaran Dokumentasi 
lluktln, 

Pasal 27 
. . . 

&lb Bagian Bantuan Hukum mernpunyai tugas menerima, me­
~Ikan dan rnempelajari persoalan-persoalan hukum yang 
tiinbu.1 dalam pelaksanaan tugas Pemerintah Daerah, serta 
rranoorikan bantuan hukum kepada unsur-unsur ~ernerin!ah 
~rah Yang timbul dalam pelaksanaan tugas masing-rmsing 
~ rtanberikan perlindungan -hukum yang bersangkutan dengan 

eta sewa-rnenyewa runah. 
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BagiaD Kelima 

Hubungan Masyarakat 
BagiaD 

Pasal 28 

Masyaraka t mempunyai tugas me1ak 
Bagian HubW1gan Sekretariat Wilayah/Daerah dalan, 8anaka 
sebagian tugas embangan hubungan masyaraka t bida.n ~ 
panbinaan dan. ~;~anaan Pimpinan Pemerintah Daer~~a ~! 
mantapkan keb1J <-¼I. 

Pasal 29 

a,ksa.Ilakan tugas terse but Pasal · 28 p 
Untuk ~~ aagian Hubungan Masyaraka t mempunyai ~ratur~ 
Daerab 1n1 , llngsi . . 

laks 
... trt".l" bubungan timbal bal ik antara p~ . 

a. Me an~... d '"'"11:::r1ntat 
Da rah den@:!! masyaraka t umum an organisasi sos. 
poii tik di wilayahnya ~ 1a1 

b. Melaksanak;µ hubungan -~entgahan Dasatuahan-sattuan organisasi 
dalam Lingkungan Peme:r1~ . - er un uk rnemberik 

t t k . an pengertian dan penerangan en ang eg1a tan Pimpinan 
Panerintah Daerab; · 

c. Menilai pendapat, sikap dan kegiatan masyarakat ter­
hadap pelaksanaan keb_ijaksanaan Pemerintah Daerah; 

d. Merencanakan dan melaksaruµmn kegiatan untuk manper­
oleh v~;..gert ian, keyakinan dan partisipasi masyarakat I 
terhadap kebijaksanaan dan kegiatan Pemerintah Daerah 

e. Menyelenggarakan kegia tan penerangan dan pemberi taan; 

f • Melaksanakan inventarisasi dan dokumentasi fotografi 
perekaman, penerbi tan dan mendistribusikan baban-
bahan · t;enerb~ tan;· . ' . 

. . 

g • Meren~anakan dan melaksanakan kegia tan Radio Si~aD 
~rintah Daerah, mengevaluasi dan meneli ti dam¢ 
s1aran. 
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. Hubungan Masyarak~ t terc] j . . 
~iaJ1 .. r. 1 da:r :i 

(1) b aagian Pengumpulan dan Pen .. 
11, su . p - ya:r J ngti,n In f 
"' enerang ct · .,r >rrnr-. "JJ .• 

b On0'1an an an Pe}mb . •v:i~ 

Su ~ · er·J t ,, ' b · ,c:U: n · 
· b 13agian Publikasi dan Dokun - ' su ·" nen tasj . 

C• • , ' 

S 
b 13agian Pemb1naan Radio Siar 

d u an Perrier · t , ... ln ,ah P··-·r ... }; 
~!:l.d 

aagian-sub bagian sebagaimana . 
(2) sub 1 ini masing-masing dipirnpin ole~ur~ksuct a.yat ( 1) 

p-asbaot:iaian yang berada dibawah dan beseorang Kepala 
SU ~ d K l Bag. rtam:1gunf7 . b 
1angsungk k;pa a epa a ian Hubungan Masya~r~t :awa 
MaSYara a • 

Pasal 31 

Sub aagian Pengumpulan d~ Penyaringan Infonnasi mempmyai 
wga.s melaksanakan sebag1an tugas Sekretaria t Wilayah/Da­
erah dalarn mengumpulkan, menyaring dan rnenganalisa infor­
imsi baik yang berasal dari i nstansi-instansi vertikal, 
dinas-dinas Dae rah maupun masyaraka t unrum, melaporkan 
infonnasi-infonnasi yang dianggap perlu sebagai umpan 
balik terhadap Pirnpinan Pernerintah Daerah. 

Pasal 32 

Sub Bagian Penerangan dan Panberi taan mempunyai tugas 
!Telaksanakar.. sebagian tugas Sekretariat Wilayah/J?aerah 
dalam roonyelenggarakan kegia tan penerangan ba_ik int ~1:1 
rrau~ ekstern menyelenggarakan pernberi taan ba1k mela ui 

ll'Edia rrassa P~rintah Daerah maupun meolalui pers' me­
~~~i trasyrakat yang manerlukan informasi dau coongadakan 
·-..~aPan atau penjelasan pers. 

Pasal 33 

8\ib Bagian Publikasi dan Dokumentsi . memPunyai tugas me-
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. tugas Sekretariat Wjl 
,. qet,ng.u1.n . 1 . aya_h 

1 l
•c::'.1.naJ,a.n lrn n dan men ye engga rakan /T\.. . ~ ,. . ·encana \(I, • P v-,t~r 

da1an1 me~ fotocrrafi' rekaman' pcnyajian enerb1 a~ 
d h-,_m1ent as~ i me1~distribusikan bahan-bahan Pene da~an ta~ 
p11rneran ser ta tbl tan Cla~ 

I 

Pasal 34 

b. aan Radio Siaran Pemerintab Da 
Sub 13agian Pen 

1
~sanakan sebagain tugas Sekreta:~ab ~ 

punyai tugasd~ani rnerencanakan dan menyelenggaraklat W11~ 
yah/Daer~

0 
\iaran pemerintah Daerah, . mengevai~~ _keg1_ 

a tan . ~ d ak siaran ctalam usaha pemb1naan dan Sl dan 
menel1 t 1 d~PS. aran Pemerintah Daerah. Peng~n.. 
bangan Raio i 

Bagian Keenam 

Bagian Organisasi dan Tatalaksana 

Pasal 35 

_ Bagian Organisasi dan Ta talaksana· mempunyai tugas mengum.. 
pulkan dan menganalisa da ~a, m~persiapkan penyusunan 
program dan petunjuk serta) memon1 tor dan mengevaluasi ~r 
kanbangan dibidang kelembagaan dan ~eta talaksanaan serta­
menyusun konsep-konsep mengenai pembakuan sarana serta 
men gelola perpusta.kaan. 

Pasal 36 

Untuk melaksanakan tugas tersebut pada Pasal 35 Peratur~ 
Daerah ini Bagian Organisasi dan Ta talaksana mempunyai 
fungsi: 

a· Mengumpulkan dan mengolah data serta mempersiaP~: 
kons~p-konsep penganbangan kelembagaan dan petunJ 
~rnaan terhadap satuan organisa.si di ling~ 
Nemer7ntah Da.erah, instansi vertikal Departemen !)a 

· · egeri dan perangkat Wilayah Administrasi; · 
. - ... 
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. Pasal 37 

. an Organisasi dal) Ta talaksana te d. . 
(1) aag1 ' r lrl dari 

a. Sub Bagian Kelembagaan; 

Sub Bagian Keta talaksanaan; b. 

c. Sub ·Bagian Perpustakaan. 

(2) Sub Bagian-sub bagian sebagaimana dimaksud ayat ( 
1 
l 

Pasal ini masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala 

Sub Bagian yang berada dibawah dan bertanggung jawab 

. langsung kepada Kepala Bagian Organisasi dan Tata­
la.ksana. 

Pasal 38 

Sub . 8agian Kelembagaan mempunyai tugas mengumpulkan, 
~Dslstematisasikan· dan rnengolah data dalam rangka per­
baikan sistern tatakerja dan methode kerja dalam llngkun_g 
•n Panerintah' Daeral1 Instansi-instansi Vertikal ~parte­
~n Dalam Negeri dan, Perangkat Wilayah AdminiSt ratlf · 
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1. c. sn.J 40 

. et ustn.knan mcmpunyai t uga.s menyuR1in 
Sub Bagi an ~ P ironc l i Ila ra bulru-buku per pus taka/ en(:;i n; 
mengad:ill~an an mona\n·us pani njaman buku-buku \.1 n ~er,' 
rnenga tur dan . ~ ~ an rl.d _.~ 

. t ,. 5 1- per pustakac-u1 • l'rl t._ 
111s 1a 

Bagian Ketujub 

Bagian Perekonomian 

PasaJ _41 

. · ian Perekonomian memJ?~yµ ·_ tu~ ~lak~al~an seb :as Sekreta.Tia t W ilayah/Daerah di bi dang PerekonOQJj_::aii 

Pasal :--42 __ 

Untuk menyelenggarakan .tugas tersebut pada Pasal 41 Per­
a turan Daerah ini, Bagian _Perekonanian mempunyai fungsi : 

" . :- . .. : 

a! : _Membina, mendorong ·. dan . J!lengem~ngkan _perekonomian 
masya!'aka t' prasarana perekOilOll)ian masyarak:a t ' per-

- -··usahaan - Daerah, -perbankari Daera.h dan lembaga 
- perkredi tan· · 

. ' 
b. Menganbangkan dan- me~o-elola l alulintas komoclitt dan 

trayek-trayek transportasi sesuai dengan Peraturan 
Perunda.iJ.g-unua.ng---a.n yang berlaku-• 

- ' 
c. Membina clan menganbangkan Pariwisata Daerah; 

d • Menyelenggarakao ta ta ·usaha bagian. 

- • I 

( 1) . . ' ·, . . . ' ' . ~·" ·-~- -
Bag1an Perekonomran terd::i:ri dari : 

a .. Sub Bagian Pembinaan Perekonomian Rakyat; 
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r gagian Pembinaan Prasaran P 
s~b . erekonorn· 

JJ· , B gj_an Pembinaan Pcru:.::iari 1.an Rakyat• 
5uo a rah. a.an Daer ari dan P ' 

c• 1<8!1 oae ' . erban-

C• 

oaaian Pemb1naan Pariwisat Da 5ub .[._X,4,t, . a erah. 

13agian-su? bagi~n sebagaimana d. 
) sub 1 ini masrng-mas1ng. dipimpin ole~sud ayat ( 1) 

(Z P3· 
5
~gia!l yang berada d1 bawah dan ber~eorang Kepa1a 

sub ung kepada Kepala Bagian perekon . angguug jawab 
1s.,ngs om1an. 

Pasal 44 

. an pembinaan Perekonomian Rakyat memp . 
~~· ~m~~= 

Mendorong budi daya perkembangan-perkembangan perek0-
a, nctnian rakya t; 

Mendorong penin~ka tan ~ngolaban basil . perekonomian 
b, dan kegiatan per1ndustr1an rakyat; 

c. Mendorong pembinaan ta taniaga basil produksi rakyat; 

c. Menyelenggarakan perumusan naskah laporan dan penye­
diaan data. 

Pasal 45 

Sub Bagian Prasarana Perekonomian Rakyat mempunyai tugas: 

a. Mengatur trayek-trayek transportasi; 

b. Mengusahakan kelancaran lalu lintas komodi ti; 

c, u..,._b · ana, perekonani.an •~n 1lla peningka tan sarana dan prasar 
rakyat . . 
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pasal 46 

perusahaan Daerah · dan p 
. pernbi naan e h 

sub 13agian ·ai t ugas l" a.rik. 
Daer ah mempunY l"ri 

mensisterna tisasikan dan m 
a. Mengumpull{an' an Perusahaan Daer ah dan e;gana.] 1., 

dat a ctan 1apor erba.ri1~· 
oaerah . ld_r, 

akan ctan rnempersiapkan ketentuan-ke 
b. Merencan b . naan-pembinaan Perusahaan Daerab ;ent1.1a.n 

untuk pernahidan Lembaga Perkredi tan Daerah . ' erha.n, 
kan Daer ' 

M 
•kuti· kegiatan-kegiatan Perusahaan Daerah P c. eng1 d . t D . ' erban 

kan Daerah ctan Lembaga Perkre 1 an aerah. __ 

Pasal 47 

Sub Ba.gian Pembinaan Pariwisatre · Daerah mempunyai tugas : 

a. Mengumpulkan·, rnensistematisasikan dan menganalisa 
data Kepariwaisataan Daerah. 

b. Membina, mendorong dan mengembangkan Kepariwisataan 
Daerah; 

c. Mengikuti kegiatan-kegiatan Kepariwisataan di Daerah, 

Bagian Kedeiapan 

Bagian Keuangan 

pasal 48 

~ian Keuang · bagiail 
tugas Sekretar ~n t tnempunw. , yai tugas melaksanakan segaJl· 

ia ilayah/Daerah dalam bidang Keuan 
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Pasal 49 

ienggarakan tugas tersebut . 
tt1l< fTlDe~~~ab ini Bagian Keuangan mernpt~dyaa. Pafsa1 48 Per-

vo .911 "" 1 · ungs i : 
t tll ah 

it rsiapl<an b an dan rnenyusun An 
Mefl1~01anja _Daerah; ~garan Pendapat an 

~. daJl pv 

101a administrasi keuangan Daerah· 
Menge ' 

b, 

MengadaklananJ·a ~!~~~ Pelaksanaan Anggaran Pendapatan 
c, aan Be , , 

- . 

yusun rencana Pera turan Daerah dalam bid k 
d Men ah . ang euang_ 
' . an -oaer ; 

merumuskan petunjuk-petunjuk pelaksanaan Peraturan 
e, 0aerahdalam bi dang Keuangan Daerah; 

turut serta merencanakan dan mempersiapkan ketentuan.­f , 
ketentuan peningka tan Pendapa tan Daerah; 

g. Menyelenggarakan ta ta usaha bagian. 

Pasal 50 

(1) Bagian Keuangan terdiri dari : 

_a.Sub Bagian Anggaran; 

b. Sub Bagian Pembukuan; 

c. Sub. Bagian.Perbendahar~an; 

d. Sub Bagi.an Pembiqaan Sumber Pendapa tan Daerah. 

(2) Sub Bag. • ctimaksud aya t ( 1) · 
p 1.an - .sub bagian sebaga~na rang Kepala 

. s:al i~i masing-masing . dipimpin °1
~~r~=~ggung jawab 

-
1 

Bag1.an yang berada di bawah dan · 
angsung kepada Kepala Bagi an Keuangan · _ 
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pasal 51 

.. an mempunyai tugas : 
·an ~a.1 

Kepa.la 13ag1 ~ 
· , cana Anggaran Pendapatan d 

. . pkan r en .. k d . an Be 
Mernpers1a ·ta perubahannya Ji a iperlu.kan lan. 

a. paerah, ser .uk tentang pelaksanaan Anggaran pdan ~a. 
·uk-petunJ . end , 

tunJ 13e1anja Daeral1, apat 

b. 

an ctan . , 

Sur 
t Keputusan Otorisasi; 

Menyiapkan a 

Pasal 52 

. n,.,..,huJrukuan rnempunyai tugas : 
Sub BaglaD ~11.U 

Me~gelola ta ta pembukUan meng~nai penerimaan-pener 
a. an dan pengeluaran rnenurut tuJuannya; ~ 
b. Maneriksa, · meneli ti dan menilai realisasi Anggaran 

dan Belanja Daerah; 

c. Menerima dan menganalisa laporan-laporan tentang 
penggunaan Anggaran Pendapa tan dan Belanja Daerab dan 
mempersiapkan perhitungan anggaran. 

Sub Bagian Perbendaharaan mempunyai tugas : 

a. Menerbj. tlran n Surat Perin tab Penagihan; 

b. Menguji kebenaran penagibao dan menerbitkan Surat 
Perintah Mernbayar _Uang atas Keputusan Otorisasi; 

c. Memberikan pertimbangan dan mengikuti pelaksa.Il~ 
pen~elesaian ~lah-masalah perbendabaraan dan gantl 
rug1. 

Pasal 54 

Sub .Bagian Panbinaan Sumber ab mempunyai tugas: Pendapatan Daer 

a. Merecana.kan dan merumuskan - .n1ht>r-surn!Jer 
l)endapa tan Daerah. · peningka tan :::,w

1
1.IJ"" 

' 
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ferLunttslcan petun;juk-petun.juk tentang pcmtngkatan (lan 
u, ~ 11u1uat1n pend a.pa Lan dae:rah ; 

1\1rut serta. meny iapk~.n petun.juk-petunjuk teknis ten­
G• tn.ng pela.ksa.nn.an pen1ngka tan surnber Pendapa tan Daerah 

secara hirarkbis membina manb.i.na unit organ.i.sasi 
d, yang ada hubungannya dengan pGmasukan keuangan 

oaerah; 
TUrut merumuskan Peraturan Daerah tentang peni ngkatan 

c, sumber Pendapa tan Dae rah; 

Menerima, mensistanatisasikan dan menganalisa laporan­f, 
1aporan tentang pendapatan Daerah; 

g. Mengikuti kegiatan-kegiatan peningkatan pendapatan 
Oaerah. 

Bagian Kesembilan 

Bagian Pembangunan 

Pasal 55 

Bagian Pembangunan mempunyai tugas melaksanakan sebagian 
tugas Sekretaria v wilayah/Daerah di Bidang Pembangunan 
yang dibiayai dengan Anggaran Pendapa tan dan Belanja 
Oaerah, bantuan-bantuan pembangunan dan dana-dana pern­
ban~an : ··_.' ,. 4 dar i Daerah Tingka t I J awa Tengah dan Pe­
roorintah Pusa t. 

Pasal 56 

. Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada pasal 55 Per­
aturan Da.erah ini Bagian Pernbangunan mempunyai fungsi : 

a. Mengunpulkan, memelihara dan mengolab data-data serta 
menyajikan dokumentasi infonnasi; 
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~ctinasi penyusunan program tab -
b. MelaJculcan 0~<~~1- daJ.am Ling_l<U□gan _ S~kret aria~an lleni._ 

bangunn.n (t e ~tuan organ1sas1 Iain yang dj _J.lay% 
oaerR.11 da n Sc . tuga~~ / 

kepadanya: % 
endalian admini s t r atif Pel 

c. MengadaJca□ . ~~~rah yang di biayai deogan ~k.~an¾n 
Pembangt.man d Belanja Daerah, bantuan Perrb nggatia~ 
Pendapatan an pembangunan lain dari Daerah ;. an~na0 
dan ctana-aldandaan pemerintah Pusa t; ingkat l 
Jawa Teng 1 

d, Melaksaoakan evaluasi dan penyusunan laporan Ilela~a, 
naan Pembangunan. 

Pasal ~7 

( 
1

) Bagian Pembangunan ·terdiri dari : 

a. Sub Bagian Penyus~an Pelaksanaan Program; 

b. Sub Bagian Pengendalian Pelaksanaan Program; 

c. Sub Bagian Evaluasi dan laporan. 

(2) Sub Bagiari-sub bagian sebagaimana dimaksud ayat (1) 
Pasal _ ini masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala 
Sub Bagian yang berada di bawah dan bertanggung jawab 
langsung kepada Kepala Bagian PembanguncUl. 

Pasal 58 

Sub Bagian Penyusunan Pelaksanaan Program mempunyai tugas 
mengumpulkan, menganalisa . dan mengolah bahan-bahan untuk 
Penyusunan Program Pembangutlan Daerah yang diajukan oleh 
bagiru:i-b~ian _pada Sekretariat Wilayah/Daerah ctan. s~tu~ 
organisas1 - lain yang di tugaskan kepadanya, yang dibiaY an 
oleh Anggaran Pendapa tan dan Belanja Daerah, bantu t 
Daerah Tingkat I Jawa Tengah dan bantuan Pemerintah pusa 
dalam rangka koordinasi · penyusunan program-program pem-­
bangunan Daerah. 
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Pasal 59 

Pengendal ian Pelaksanaan Program 
mernpunyai 

• a,11 
l>qgl. 

\~ I 

\.j ' ' 

f,'t . 1<aD pectoman dan rnern~e~i petun .Uk 
i\e11Yi~lP ,~nbangunan yang d1b1ayai olJh cara Pel ak-
~ ::tl1 l:''"'"- . Da ah -e Ang 

1, ~1R ctan Bel anJa. er , bantuan P garan Pen-
d~P8-~ana l ain dar 1 Daerah Tingka t I ;mbangunan dan 
d~a . t ab Pusa t ; awa Tengah dan 
~ r1n 

. l{Uti perkembangan pelaksanaan program 
b, ~~ dibiayai Anggaran Pendapa tan dan Bel ~bangunan 

Y~ pembangunan dan dana pemban anJ a Daer ah 
t)3.ll~ Tingkat I Jawa Tengah dan p=~~n;:n dari !~ta menyiapkan saran penyempurnaan. Pusat 

Pasal 60 

~ Bagian Evaluasi dan Laporan mempunyai fungsi : 

a,· Meng\lIIlPulkan dan mengola11 da ~a pelaksana~ progran1 

~gunan; . 

b. Meyusun bahan laporan pelaksanaan program pembangunan 
Daerah. 

Bagian Kesepuluh 

Bagian Kesejahteraa~ Rakyat 

Pasal 61 

~ Kesejahteraan Rakyat mempunyai t ugas ~laks:~a: 
tese·1an tugas ·sekretariat Wilayah/Daerah da am 

Jahteraan . . . . 
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P::lsal 62 

1-,,n tugas tcr sebut pn.drr Pac•" 1 CT()•:ir::i \ ( I ' . ~t.t Q 
Unt uk menyele11

.0 t,. · & gir1.n KeseJahteraan 11akya t · I [>f' 
oaer"'al1 1111 3 · ~ rncrnp11 · ~, 

turan · 41),, n J~I 
fungsi : hl d 

·etJcana mengara \an an mengk00.,,.d . 
ruskan 1 ' · . I · 1 1 n a . Mel:1" k . a tan peningkatan <eseJahteraan 0 ~· a~1k~ 

keg1atan- egi ttctkyat, ~ 
' Perij inan usaha sosial sesuai deng 

b. MengaturPe dang-W1dangan yang berlaku; an Pel', 
aturan run 

Menyelenggarakan tata usaha bagian . 
c. 

Pasal 63 

( 1) ,Bagian:°Kesejahteraan Rakyat ter'ctiri dari 

a . Sub .Bagian Sosial; 

b. Sub Bagian Agama, Pendidikan dan Kebudayaan; 

c . Sub Bagian Keseha tan Masyaraka t . 

( 2) Sub Bagi an-sub bagian sebagairna.na d imaksud ·aya t ( 1) 
Pasal ini masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala 
Sub Bagian yang berada di bawah dan ber t anggaung 
jawab langsung kepada Kepala Ba.gian Kesejahteraan 
Rakyat. 

Pasal 64 

Sub Bagian Sosial mempunyai tugas : 

a· Mengumpulkan ·dan mensistana tisasikan dan menganalisa 
data yang berhubungan dengan penderita cacat, tuna 
karya, tuna wisna panti asuhan kurban bencana alam 
dan laiu--lain · ' 

' 
b. Men~atur P6Tlberian ijin terhadap kegiatan-kegia~: 

:sial, . yang berhubungan dengan pertunjukan-pertunJ .. 
' und1an, pasar ma.lam dan 1 . 1· . • a1n- a1n, 

VJ.ii 
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r 
1 1 .. ~,n . rner,ga.tur dan mengk . 

110!:ll'- ' d · 1 =· OOrct1n • 
.. er1C<" dan-ba an sosia dan korb . ·. 8~9 J. kari ri 

~1ei d~ bl:l an bencana antuan ' vet aJ.am , 
p ctinasikan perencanaan dan ' 

}{oOr Pernbangunan 
~ien~aJ{Ya t . Perumah 

I 1111 

·an Agama, 
b ~1. 

11 , s . 

Pasal 65 

Penddikan dan Kebudayaan 
mempunyai 

1f . t , 
ulkaD, mensis ematisasikan da 

Men~~lam bidang agama' pendidikan da: ke~e~ganalisa 
· data _ u ayaan? 

{e
rencanakan pemberian bantuan terhadap ke_ giatan 

1, ~ arakat dibidang keagamaan; 
¢,Y 

.- Mengkoordinasi perencanaan kegia ~an-kegia tan untuk 
·· trfffiUPuk keperca?aan r~ya t dalam bi dang keagaman dan 

kepercayaan mas1ng-mas1ng; 

I 

Merencanakan kegia tan peningka tan kerukunan hidup 
beragama; 

:, Manbantu instansi yang bertugas dalarn bidang urusan 
baji; 

'., Merencanakan pemberian bantuan terhadap kegiatan 
nasyaraka t dalam bi dang pendidikan dan kebudayaan; 

:. Merencanakan kegiat·an-kegiatan untuk meningkatkan 
keolahragaan, keprarrrukaan dan kepemudaan · . 

Pasal 66 

lib Bagi.an Kesehatan Masyaraka t mempunyai tugas : 

1, Mellgump _ • . . · dan menganalisa 
data d Ulkan, _ mens1stema t1sasikan ha tan masyaraka t 

alam b~dang kebersihan dan kese 
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k--n•JJ,(Xll 'd Lnn~i. 
lzr•bl?t'l~; lli l 11 dn.n 

1 cg I.a t nn-kC'g.l.n l.a.n un t uk 

1 cseha ta n rnasyn r aka t ; 

_, : ni ngl a tan s arn.na k0.schatan dan 
('. Mcrc•1_1r n.n~k,:i.

1
~ nGirantasan penyaki t me nula r , PGnga rn€n~ .. 

l,()(.,rci1nRS~ 181 r usa.haan obn. t -obn. tan clan lain-la_ wa.~an 
rurnah snJci t , pe. 1n • 

~ _ . nasi pelulcs anaan di bidang keluarga ~--
d. mengh.orn d_i katan mutu gizi makanan rakya t . ""--"ctx::ara 

dan pen1ng 

Bagian Kesebelas 

Bagian Umum 

Pasal 67 

Bagian Umum mempunyai tugas. melak~anakan sebaJ;ian tugas 
Selµ'etariat Wilayah/Daerah -dalam b1dang Urnum 

Pasal 68 

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 67 Per­
a turan ~erah ini Bagian Umum mempunyai tugas : 

a. Melaksanakan urusan tata · usaha dan pembinaan ~; 

b • Melaksanakan urusan rumah tangga Sekretaria t Wilayah/ 
Daerah; 

c • Melaksanakan urusan dan kegia tan keamanan ke dalaJll 
terhadap personil, materiil dan informasi; 

d. Melakukan urusan protokol dan perjalanan dinas; 

e. Menyelenggarakan ta ta usaha. Bagian. 

I \ \• ' • • . . . 
· : ••• • • • 1 • 
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Pasal 69 

. t erdiri dari : 
vinutn 

ri,111 
l 1~1~· . an Tata Usaha; 

b 13ag1 
~, SU ian Rumah Tangga; 

sob aag . 
b· nao-iaD Pengamanan, Sandi dan Telekomun·k . 

sub lJC,l,t:, 1 as1; 
c, sagian Protokol ; 
d, 5t1b 

oagian Pengadaan dan Perawatan Peralat e, 5t1b 1,X,I, an. 

b 13agian _ ~ub Bag~an s~b~a~mana dima.ksud aya t ( 1 ) 
1) ~ ini mas1ng-mas1ng d~pimp1n oleh seorang Kepala 

b Bagian yang berada d1?awah dan bertanggung jawab 
fangsung kep~da Kepala Bagi an Umum. 

Pasal 70 

ib Bagia Tata Usaha mempunyai tugas : 

, Menerima, mengetik, menggandakan, mengagendakan, 
rrengeekspedisikan dan mengirim sura t-sura t; 
kammikasi. 

, Menyelenggarakan dan membina kearsipan. 

Pasal 71 

ub Bag· 1an R~ Tangga mempunyai tugas: 

I Men 1 
ben~e enggarakan administrasi dan inventarisasi harta 

a Sekretaria ~ Wilayah/Daerah; 
I ll'K: 
ba~~, rneyectiaka.n, menyimpan dan pengeluaran ~ 

ang untllk. keperluan Pemerintah Daerah; 
·, ~n~ 1 Daerah 

dan Us k~perluan rumah jabatan Bupati Kepa a 
l'urnah Jaba tan lainnya; 
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..... 

• 

d. 
. t· dan 1,eperlua n r apat atau 

,rl • ~ '' 'l TT temp~l MenrculcU'• Per ta 
~ll~ l ._ • •I"\ • 

die r:: 1:.unr ~ , .. ' 

al Pengamanan f isik kantor Bu 
Menvel enggar <an 

e . pa.la Daerah; . 
Patt K 

~ ... 

d rnemelihara kebersihan r:uang kantor 
i . Menga tur an dan 

pekarangannya. 

Pasal 72 

Sub Bagian Pengrum.rian, Sandi dan Telekomunikasi mempunYai 
tugas: 

M yusun petunjuk-petunjuk tentang pengamanan inf a. en .. 1 or-. 
masi, personil dan mater11 ; 

b. Merencanakan kegia tan-kegia tan pengamanan inf orrnasi 
personil dan ma teriil; ' 

c. Mengirim, menerima dan menyampaikan berita-berit~ 
lainnya_; 

d. Manbina, mengembangkan dan memelihara alat-alat dan 
telekoorunikasi; 

e. Menga tur jaringan hubungan komunikasi. 

Pasal 73 

Sub Bagian Protokol mempunyai tugas : 
' . 

a. M~rsiapkan acara per jalanan dinas pimpinan Peme-
r1ntah Daerah; · . ; -

b Mempe · · h · rsiapkan penerunaan tamu-tamu Pemerintah Daera ' 
upacara-upacara, rapat-rapat dinas dan pertemuan-­
ix:rterrruan lainnya yang diselenggar~an oleh peme--
rin tah Dae rah. . . 

c. Mengurug perjalanan 'Dina~ • 
. .. 
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r Pasal 74 

d nt c]r., r, P(•J' ·••t ' \ t 
\gf'.I :).n , 1 ,_., ' . . ' . ,\ \_~ an I),., r I per c l , .I; I,.; '[I, ~U.ri n ( 

1~nf 1."i.l rn ·rnnur,y~1. l 

J : b d • n15 • perl<em angan an pen ,, t J. gumpuJ.an · 1 ,gilW 1 ta menilai mut u perbekalan i n t'orma::;j 
,, ~1!::.ta. ste~ oaerah; Yang di per Lukan 

l rJ.11 

~ garakan tender; 
1eng 

MenYe 
b· \,eienggarakanahpembelian alat-alat yang d . 

MellJ . tal1 Daet . ; 1 per 1 ukan 
r, ~r1n 

1 nggarakan administrasi penerirnaan d 
?,IenYe e 1 t-ala t . an penge-

i, an a a , ' 
v 1uar · · 

tur menyimpan dan menyelenggarakan ,,. ~ai · h 
Menga ' b .t-''"''' rc; 1 araan 

e, aan pengamanan barang- arang dalam gudang; 

f. Manpersiapk~n, menY:'1sun dan merumuskan petunjuk-pe­
tunjuk teknis pemeliharaan barang-barang serta meng­
i.kUti perkembangan pelaksanaan; 

u Manelihara Perurnahan Dinas. 
o' 

Bagian Keduabelas 

Bagian Kepegawaian 

Pasal 75 

~ ian K . b . 
tug epegawai mempunyai tugas melaksanakan se_ ~?.1an 
~ Sekretaria t · Wilayali/ Daera.1:i dalam bi dang Kepegawaian · 

' . 
~nt · · 

Uk men · p 
aturan i{elenggarakan tugas tersebut pada Pasal 75 . er-

erah ini , Bagian Kepegawaian mempunyai fungs i : 

Pa.sal 76 
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. k Peraturan Daerah dalam bidang k~l'\,... 
a. Mempers1ap an ~l.J\:! 

an; ga~a.l 
' 

Melaksanakan actministrasi· kepegawaian; 
b . 

k dan melaksanakan kegiatan 
c . Merencana an 'ahteraan pegawai; untllk 

ningkatkan keseJ . ~-

M
e1akukan kegiatan perribinaan karier pegawai; 

d. 

Me
iakukan segala sesua tu yang rnenyangkut k 

e • eductUkctll 
hukLUn pegawai; 

f. Melaksanakan administrasi pensitin; 

g. Menyelenggarakan ta ta usaha Bagian. 

Pasal 77 

(1) Bagian Kepegawaia.n· terdiri dari : 

a. Sub Bagi an Umum Kepegawaian; 

b. Sub Bagian Pengembangan Karier Pegawai; 

c. Sub Bagian Mutasi Pegawai; 

d. Sub Bagian Pensiun. 

(2) Sub Bagian-Sub Bagian seoagaima.na dimaksud ayat (1) 
Pasal ini masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala 
Sub Bagian yang berada di bawah dan bertanggung 
jawab langsung kepada Kepala Bagian Kepegawaian, 

Pasal 78 

Sub Bagian Umum Kepegawaian mempunyai tugas: 
a. Mengikuti perkemb~gan Peraturan Perundang-undangan 

dalam bidang Kepegawaian; 

b M . kedudul<aO · 
· enyelenggarakan segala sesuatu mengenai 

hukum Pegawai; 
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r al<9!l dan mengurus kegia tan 
,erencan ej ahteraan pegawai' rnenyeJ~tuk men:l.ngkat 
i1 

0 l<e5 
1 

da.J1 perwnahan ; · ·- ngga.raka.n b 
1 

:-
i· ~ti ba t ar I;, a a 1 pellgo 

1eDgga.r al{an perumusan naskah l ap0ran 
~1et1Y~ aka.O dat a• dan me-

tl• Jlyed1 

Pasal 79 

. pengembangan Karier Pegawai mem . 
~1b gag1an Punya1 tugas : 

gumpulkan dan mengolah data pegaw . 
Men kepegawaian. a1 untUk pe-

a, rencanaan ' 

encanakan susunan kepegawaian ( Fonnasi) 
b, Mer 

c ME!llpersiapk8? segala kegia tan yang berhubungan . dE 
· ngan ~ber1an penghargaan dan tancta jasa terhadap 

pegawa1; 

d, Merencana~an pendidikan pegawai dan ·ujian dinas. 

Pasal 80 

Sub Bagian Mutasi mempunyai tugas : 

a, melakuka.n penyelesaian adrninistrasi kepegawaian 
mengen'ai pengangka tan, kenaikar. pangka t , kenaikan 
gaji, pemindahan, pe111berhentian, pemberhentian. se­
mentara, pensiun, cuti, tugas belaj~r ~ hukuma:° J~b~; 
an, dan lain-lain mengenai Pegawa1 Neger1 Sipi.L 
Pusat dan Pegawai Negeri Sipil Daerah; 

0
· MenYD.sun d f Pegawai Pusat dan Da a tar uru t kepangka tan 

erah setahun sekali; 
c, Mene1. h 

(Conct 1 ara daftar penilaian pelaj{sanaan pekerjaan 
Uite staat); 

( M 
etnPer · . t ctan Daerah • siapkan data kepegaw~1an Pusa 
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Pasal 81 

. ·un mempunyai tugas: 
Sub Bag1an Pens1 

k la Bagian Kepegawaian 
Membantu epa a. 

di dalarn b' 
lc]"'n o. r, 

b .. 

tugasnya; 

actministrasi pensiun; Menyelesaikan 

,_, 

anakan dan mempersiapkan Surat Keput1, ... an p c. Merenc . ~ e n .... 
siun; 

M laksanakan dan menyelesaikan pendaftaran ist . 
d. e . b hak -er1 

isteri/anak-anak seba~a1 yang er menerirna r.Ensi~. 

Bagian Ketigabelas 

Tata ·Kerja 

Pasal 82 

(1) Dalam melaksanakan tugasnya Sekretaris Wilayah/Dae- · 
rah, para Kepala Bagian dan 1Sub Bagi an menerapkan 
prinsip koordinasi, integrasi dan s inkronisasi se­
cara vertikal dan horizontal. 

(2) Setiap pimpinan satuan organisasi dalam lingkungan 
Sekretariat Wilayah/Daerah bertanggung jawab me­
mimpin aa.n mengkoordinasikan bawahannya masing-ma­
sing dan memberikan bimbingan serta petunjuk-pe­
tunjuk oogi pelaksanaan tugas bawahannya. 

Pasal 83 

( 1) S . · dan etiap _pimpinan satuan organisasi meng1kut1 . ab 
manenuh1 petunjuk-petunjuk serta bertanggung Jaw n 
kepada atasan masing-masing dan menyampaikan iapora 
pada waktunya. 

I , 
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setiaP lapc~an . yang di ter~ oleh pimpinan sa tuan 
(Z) organlsas 1 dar 1 na.wahan, d10lah dan di per gunakan 

sebagai baban ~enyusunan . lebih lanjut dan untuk 
memberikan petunJuk kepada bawahannya. 

Pasal 84 

para Kepala Sub B~ian meny_ampaikan laporan kepada Ke-
ala Bagian sesuai dengan bidang tugasnya dan para~ 

~iai;i menamp~g laporan tersebut dan menyusun laporan 
untuk disampaikan tepat pada waktunya kepa.da Sekretaris 
Wilayah/Daerah·. 

Pasal.- 85 

Kepala Bagian Hubungan Masyarakat dalam menjalankan 
tugasn~1a taktis operasional berada dibawah dan ber­
tanggung jawab kepaqa Se~etaris Wilayah/Daerah. 

Pasal 86 

D'a.lam menyampaikan laporan kepada a tasan, tembusan lapor 
an, disampaikan .pula kepada satuan organisasi lain yang 
secara fungsional mempunyai hubungan kerja. 

Pasal 87 

Dalam melaksanakan t ugasnya setiap pimpinan sa tuan or­
ganisasi u1ban cu oleh pimpinan satuan organisasi bawahan 
nya dalam rangka pemberian bimbingan kepada bawahan 
masing-rnasjng men~dakan rapat berkala. 

Pasal 88 

Kepala Sub Bagian , Pengama.nan, Sandi dan Telekomunikasi 
dalam menjalankan tugasnya taktis operasional berada di 
bawah dan bertanggung jawab kepada Sek.retaris Wilayah/ 
Da.erah, s~ang teknis administra tif berada dan ber-

• tanggung jawab kepada Bagian Umum. 
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BAB III 

SEKRETARIAT . DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAij 

Bagian Pertama 

Tugas Pokok, Fungsi dan Susunan Kedudukan, 

(1) 

Organisasi 

Pasal 89 

Sekretaria t Dewan Perwakil_an . Rakyat . Daera.h adalab 
sur staf yang membantu pimp1nan Dewan Perwakil 

~at Daerah ctalam menjalankan tugas dan kewajiba~ 
nya. 

( 2) Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah dipimpin 
oleh seorang Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat 
Daerah. 

Pasal 90 

Sekretaria t Dewan Perwaki lan Rakyat- Daerah mempunyai 
tugas melaksanakan segala usaha dan kegia tan dalam me -
nyelenggarakan sidang-sidang, pengurusan rumah tangga dan 
keuangan pewan Perwakilan Rakyat _Daerah. 

Pasal 91 

Untuk menyelenggarakan tugas ters~but pada Pasal 89 Pe£. 
aturan Daerah ini, Sekretariat Dewan Perwakilan Ra,kyat 
Daerah mempunyai fungsi : 

a· Koordinasi dalam arti menga tur dan mebina ker ja~aire. 
mengintegrasikan dan mensinkronisasikan sel~ 
penyelenggaraan tugas Sekretaria t Dewan Perwalnlan 
Rayat Daerah· 

' 
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t nct1nn~u1 dn. l nm n.r ti.' mC'tnpor s i.n.pkan rcncana, meng-
1t ntcne l~u1.h d iU1 mcngkoord:i nas i per umusan ke-

.. ) 1 nJ, ) . . D 
· . . "1~.::fl tHHlll I .tmp1nnn ewnn Pcrwak.Llan Hc.'lkyat Dacrah,· l tJ' , ._ 

\\'"'inbi nfl::tn admini st r asi dalrun arti membl na ur usn.n 
·, t:ltn usaha , . mengola.h da:n membi na kepegawaian, me­

a-elola keu·1.ngan dan perbekalan Dewan Perwaki l an 
:~rat Daerah; 

Menyelenggarakan persidangan dan pembua tan risalah 
1· ~-apat-rapat yang diselenggarakan oleh Dewan Perwaki­

lan Rakyat Daerah; 

~. Kerunanan dan ketertiban dalam arti memelihara dan 
membina keamanan serta ~etertiban ke dalam. 

Pasal 92 

{1) Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah terdiri 
dari : 

a. Sub Bagian Umum; 
b. Sub Bagian Persidangan dan Risalah; 

,. 
c. Sub Bagian Keuangan. 

(2) Sub Bagian-Sub Bagian sebagaimana dimaksud aya t ( 1 ) 
Pasal ini masing-masing dipimpin oleh seorang kepala 
bagian yang berada di bawah dan bertanggung jawab 
lan gsung kepada Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat 
Daerah. 

Pasal 93 

Sub Bagiari Unrum mempunyai tugas : 

a. Mempersiapkan penyelenggaraan 
.Perwakilan -Rakyat Daerah; 

rapat-rapat Dewan 
r • 
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O
cana per jala nan d i nas p· 

. pl~an re r D lrnpi 
b. Mempers1a . o·1:ro ta--anggota 1..:c-.;;an ... erw2.k i l 3.n I~- nan 

[)e\\l[t.O ctan ;;lJ.l i:,o :.tkyn_t 
Daerah; 

rumah tangga, rumah jaba tan dan gedung D 
c. Menguf':18 R,akya t ctaerah; , ewan 

Perwakilan 
kendaraan-kendaraan dinas dan bar ang-bar 

d. Me~gurus d menyelenggarakan keamanan pada k ang 
1a1nnya rwakan. lan Rakyat Daerah; an tor 
Dewan Pe 1 

Melaksanakan peker jaar:1 suraRat-mk entyuDra tahya.ng diper1u ... 
e. kan oleh Dewan Perwak1lan ya ae r . 

Pasal 94 

Sub :eagian Persidangan dan Risalah mempuriyai tugas : 

a. Menyelenggarakan pembua tan r isa lah rapa t-rapa t yang 
· diadakan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah; 

b. Menpersiapkan penerirnaan ta.mu-tarrru pimpinan Dewan 
Perwakiolan Rakyat Daerah; 

c. Mempersiapkan rapat-rapat yang dise l enggarakan oleh 
Dewan Perwakilan Rakyat Dae rah baik administrasi 
maupun tata tanpat. 

Pasal 95 

Sub Bagian i\.euangan mempunyai tugas : 

a. Merenc~akan anggaran pengeluaran Sekre t ariat Dewan 
Perwak1lan Rakyat Daerah· 

' 
b. Mengurus kewmgan untuk keper luan Dewan Perwakilan 

Rakyat ~ era.h; 

c • ~~YllSRakyun laPQran keuangan Sekretaria t Dewan perwa1<i--
a t Daerah · -- . 
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Bagian Kedua 

Tata Kerja 

Pasal 96 

4 

sekfetariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah dr-i.1 nm rn0n,'jFJ,lri,n 
}{311 tugasnya bertanggung jawab kepada Ketua. Dewan Pcr­
¢il~n Rakya~ . Daerah teknis administrati1~ menglku tJ 
petunJuk dan _d1b1na oleh Sekretaris Wilayah/Daerah. 

Pasal 97 

(1) Dalam melaksana.kan tugasnya Sekretaris Dewan Per­
wakilan Rakyat Daerah dan para kepala Sub Bagian 
Menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sin­
kronisasi. 

(2) Setiap Pimpinan satuan organisasi dalam lingkungan 
Sekretariat Dewan Perwa.kilan Rakyat Daerah ber­
tanggung jawab memimpin dan mengkoordinasikan ba­
wahannya masing-rnasing dan memberikan bimbingan 
serta petunjuk-petunjuk bagi pelaksanaan tugas ba­
wahannya. 

Pasal 98 

( 1) Setiar.; pimpinan satuan organisasi wajib mengikuti 
dan mematuhi petunjuk-petunjuk serta bertanggung 
jawab kepada a tasan masing-masing dan penyampaian 
laporan berkala pada waktunya. 

(2) Setiap laporan yang di terima oleh pimpinan sa tuan 
organisasi bawahan wajib diolah dan dipergunakan 
sebagai bahan penyusunan laporan lebih lanjut . dan 
untuk memberikan petunjuk-petunjuk kepada bawahannya 
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BAB IV 

LAIN-LAIN 

Pasal 99 

. dan kepangkatan serta susunan kepe . 
Jenj8:11g Jabka tan dian sesuai dengan Pera turan-per!~Wa1_ 
an d1atur . emu berlaku. Uran 
Perundang-undangan Yfi:Og 

Pasal 100 

Bagan susunan org~isasi_ Sekretariat Wilayah/Daerah dan 
Sekretaria t Dewan Perwak1)an Raky~ t . Dae rah ~ebagaimana 
dalam lampiran Pera turan Daerab 1n1 yang . merupakan ba-
gian tak terpisahkan. 

BAB V 

P E N U T U P 

Pasal 101 

Dengan berlakunya Peraturan ·0$,erah-ini, maka Peraturan 
Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Sukoharjo Nomor 7 
Tahun 1979 tentang Susunan Organisasi dan Tatakerja 
Sekretariat Wilayah/Daerah dan sekretariat Dewan Penva­
ki lan Rakyat Dae rah Kabupa ten Daerah Tingka t I I Suko­
har jo yang diundangkan dalam Lernbaran • Daerah Kabupaten 
Daerah Tingka t I I Sukohar jo Nomor $ Tahun 1980 Seri D 
N~r 2 beserta semua Pera turan Perubahannya dinya tal<an 
t1dak berlaku lagi. 

Pasal 102 
H 1 ini 
a~~ha~ yang ~el':1111 diatur dalam · Peratur.ap Daerah 

diatur ~emud1an oleh Bupat1 Kepala Daerah-
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p 

Pasal 103 

peraturan Daerah ini mulai berlaku pada tanggal diundanK 
}{all• 

Agaf supaya setiap orang dapat mengetahuinya, memerintah 
kail pengundangan Peraturan Daerah ini dengan penempatan­
oya dal~ Lembaran Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II 
sukoharJo. 

reWAN PERWAK11AN RAKYAT DAERAH 
KABUPA1EN DAERAH TJN:;KAT II 

SUKOOARJO 

KETUA 

ttd 

DJOKO WALUJO, BA 

Sukoharjo, 29 Desember 1990 

BUPATI KEPAlA DAERAH TnaAT II 

SUKOHARJO 

ttd 

Drs. SETYAWAN SADONO 
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DIS AH KAN· 

Dengan Kep.itusan GubemJr 
Kepala Daerah Tingkat I 

Jawa Tengah 

Tanggal 23 Maret 1991 No. 188.3/124/1991 

An. SEKRETARIS WIIAYAH DAERAH mo<AJ l 
JPMA ~ 

Kepala Biro Hukum 

ttd 

SARDJ ITO , SH 
NIP. 500 034 373 

D I U N D A ~! G K A l 

Dal am Lerbaran Daer ah Karupaten Daer ah Tingkat I I St»«nar jo 

Naror : 10 Tanggal 1 J April 1991 Seri D t :O. 3 

SEJ<RETARIS wTIAYAH / ~ 

ccd 

Drs. SOE TJI PTO 
NIP. 50C.0315 l8 
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