SALINAN

BUPATI SEMARANG

PERATURAN BUPATI SEMARANG

NOMOR : 39 TAHUN 2011

TENTANG

STANDAR OPFERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIJINAN
DI KANTOR PELAYANAN PERIJINAN TERPADU '

Menimbang

Mengingat

KABUPATEN SEMARANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YAMG MAHA ESA

b

~ BUPATI SEMARANG,

bahwa dalam rangka pelaksanaan dan meningkaikan
kualitas pelayanan kepada masyarakat pada Kantor
Pelayanan Perijinan Terpadu Kabupaten Semarang
yang transparan, pasti, mudah dan akuntabel
dipandang perlu ditetapkan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Pelayanan Perijinan di  Kantor
Pelayanan Perijinan Terpadu Kabupaten Semarang;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a di atas, perlu ditetapkan
dengan Peraturan Bupati.

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengabh;

Undang-Undang Nomor 67 Tahun 1958 tentang
Perubahan Batas-batas Wilayah Kotapraja Salatiga
dan Daerah Swantatra Tingkat [l Semarang
(Lembaran Negara Tahun 1958 Nomor 118,

- Tambahan Lembaran Negara Nomor 1652);

Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4389);

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang
Penyelenggaraan Negara Yang Bersih Dan Bebas
dari Korupsi, Kolusi Dan Nepotisme (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 126,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3851);

Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 104, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Womor 4421); -
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.-
" Tahun 2008 tentang Pedoman Organisasi Dan

18.

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125; Tambahan
Lembaran Negara Nomor 4437) sebagimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 32
Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4844);

Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang
Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah Pusat
Dan Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4438);

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik. Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4846);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1976 tentang
Perluasan Kotamadya Daerah Tingkat || Semarang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1976
Nomor 25,  Tambahan  Lembaran  Negara
Nomor 3097)"

Peraturan. Pemerintah Nomor 69 Tahun 1992 tentang
Perubahan Batas Wilayah Kotamadya Daerah
Tingkat 1l Semarang dan Kabupaten Dagrah
Tingkat I Semarang ( Lembaran Negara Tahun 1992
Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 3500);

Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2000 tentang
Kewenangan Pemerintah dan Kewenangan Propinsi
sebagai Daerah Otonom (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2000 Nomor 54, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3952);

Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2005 tentang
Pedoman Penyusunan Dan Penerapan Standar
Pelayanan Minimal;

Peraturan Menteri: Dalam Negeri Nomor 24
Tahun 2006 tentang Pedoman - Penyelenggaraan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Menteri. Dalam negeri Nomor 24
Tata Kerja Unit Pelayanan Perijinan Terpadu
Di Daerah; ‘

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur

‘Negara Nomor :@ PER/21/M.PAN/11/2008 tentang

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
(SOP) Administrasi Pemerintahan;
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Keputusan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur
Negara Nomor : 63/KEP/M.PAN/07/2003 tentang
Pedoman Umum Penyelenggaraan Pelayanan Publik;

Peraturan Daerah Kabupaten Daerah Tingkat Il
Semarang Nomor 2 Tahun 1998 tentang Retribusi
Pemakaman dan Perabuan Mayat (Lembaran Daerah
Kabupaten Daerah Tingkat || Semarang Tahun 1999
Nomor 7 Seri B Nomor 2),

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 25
Tahun 2001 tentang Pengelolaan Sumber Daya lkan
di Rawa Pening (Lembaran Daerah Kabupaten
Semarang Tahun 2001 Nomor 33 Seri C Nomor 2);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 27
Tahun 2001 tentang Penyelenggaraan Usaha
Akomodasi (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang
Tahun 2001 Nomor 35 Seri C Nomor 3);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 28
Tahun 2001 tentang Penyelenggaraan Usaha Rumah
Makan (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang
Tahun 2001 Nomor 36 Seri C Nomor 41);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 29
Tahun 2001 tentang Penyelenggaraan Usaha Obyek
Dan Daya Tarik Wisata (Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Tahun 2001 Nomor 37 Seri C
Nomor 5);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 31
Tahun 2001 tentang Penyelenggaraan Usaha
Rekreasi Dan Hiburan (Lembaran Daerah Kabupaten
Semarang Tahun 2001 Nomor 39 Seri C Nomor 7);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 3
Tahun 2003 tentang ljin Gangguan - (Lembaran
Daerah Kabupaten Semarang Tahun 2003 Nomor 35
Seri C Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Nomor 2) sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten
Semarang Nomor 13 Tahun 2006 tentang Perubahan
Atas Peraturan Daerah Kabupaten Semarang
Nomor 3 Tahun 2003 tentang ljin Gangguan
(Lernbaran Daerah Kabupaten Semarang
Tahun 2006 Nomor 13 Seri C Nomor 1, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 6);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 5
Tahun 2003 tentang ljin Usaha Peternakan Dan
Tanda Daftar Usaha Peternakan di Kabupaten
Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang
Tahun 2003 Nomor 14 Seri C Nomor 2, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 4):

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 14
Tahun 2003 tentang ljin Perubahan Penggunaan
Tanah Pertanian ke Non Pertanian(Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Tahun 2003 Nomor 26 Seri C
Nomor 7, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Semarang Nomor 14);
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 16
Tahun 2003 tentang ljin Usaha Pertambangan Bahan
Galian Golongan C di Kabupaten Semarang
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun
2003 Nomor 28 Seri E Nomor 4, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 16);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 3
Tahun 2004 tentang Wajib Daftar Perusahaan
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun
2004 Nomor 16 . Seri C Nomor 1, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 2);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 4
Tahun 2004 tentang ljin ljin Usaha Industri Dan
Tanda Daftar Industri (Lembaran Daerah Kabupaten
Semarang Tahun 2004 Nomor 17 Seri E Nomor 2,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Semarang
Nomor 3);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 14
Tahun 2004 tentang Tanda Daftar Gudang
(Lembaran Daerah' Kabupaten Semarang Tahun
2004 Nomor 20 Seri C Nomor 2, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 6);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 8
Tahun 2004 tentang ljin Usaha Jasa Konstruksi
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun
2004 Nomor 21 Seri C Nomor 3, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 7);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 10
Tahun 2004 tentang Pemberian ljin Pembuangan
Limbah Cair Ke Lingkungan (Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Tahun 2004 Nomor 23 Seri C
Nomor 5, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Semarang Nomor 9);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 11
Tahun 2004 tentang Pemberian ljin Usaha
Penggilingan Padi, Huller Dan Penyosohan Beras
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun
2004 Nomor 24 Seri C Nomor 6, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 10);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 15
Tahun 2004 tentang Surat ljin Perdagangan Minuman
Keras/Beralkohol (SIUP-MKB) Kabupaten Semarang
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tehun
2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Nomor 13) sebagaimana telah
diubah - dengan Peraturan Daerah Kabupaten
Semarang Nomor 19 Tahun 2006 tentang Perubahan
Atas Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor
14 Tahun 2004 tentang Surat ljin Perdagangan
Minuman Keras/Beralkohol (SIUP-MKB) Kabupaten
Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang
Tahun 2006 Nomor 19 Seri E Nomor 5);
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Menetapkan

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 15
Tahun 2004 tentang ljin Reklame (Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Tahun 2004 Nomor 28 Seri C
Nomor 9, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Semarang Nomor 14);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 15
Tahun 2006 tentang Tempat Pemakaman Umum
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun
2006 Nomor 15 Seri C Nomor 3, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 12),

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 16
Tahun 2006 tentang ljin Bangunan (Lembaran
Daerah Kabupaten Semarang Tahun 2006 Nomor 16
Seri C Nomor 4, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Nomor 13);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 11
Tahun 2008 tentang Surat ljin Usaha Perdagangan
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun
2008 Nomor 11, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Nomor 10);

Peraturan: Daerah Kabupaten Semarang Nomor 19
Tahun 2008 tentang Organisasic dan Tata Kerja
Badan Perencanaan Pembangunan  Daerah,
Inspektorat, Lembaga Teknis daerah dan Kantor
Pelayanan Perijinan Terpadu Kabupaten Semarang
(lembaran Daerah Tahun 2008 Nomor 19, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 17);

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 26
Tahun 2008 tentang Pengelolaan Air Tanah
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun
2008 Nomor 26, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Nomor 23);

Keputusan Bupati Semarang Nomor : 061/0038/2009
tentang Pendelegasian Sebagian Kewenangan Bupati
Semarang tentang Penandatangan Perijinan dan Non
Perijinan Kepada Kepala Kantor Pelayanan Perijinan
Kabupaten Semarang.

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPATI SEMARANG TENTANG STANDAR
OPERASIONAL.  PROSEDUR  PELAYANAN  PERIJINAN
DI KANTOR PELAYANAN PERIJINAN TERPADU KABUPATEN
SEMARANG.
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BAB |
Ketentuan Umum

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

1.

2.
3.
4

(1)

(2)

Daerah adalah Kabupaten Semarang.
Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Semarang.
Bupati adalah Bupati Semarang.

Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu yang selanjutnya disingkat KPPT
adalah Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu Kabupaten Semarang.

Kepala Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu adalah Kepala Kantor
Pelayanan Perijinan Terpadu Kabupaten Semarang.

Standar Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat SOP adalah
pedoman bagi aparatur pemerintah yang berhubungan secara langsung
dengan publik maupun sebagai penunjang penyelenggaraan aktivitas
di lingkungan pemerintah sesuai dengan aturan dan kewenangan yang
berlaku,

Pelayanan perijinan adalah rangkaian kegiatan dalam rangka

pemenuhan kebutuhan sesuai dengan hak-hak sipil setiap warga negara
dan penduduk atas suatu perijinan yang dlsedlakan oleh Kantor
Pelayanan Perijinan Terpadu.

Perijinan adalah pemberian Ie;jalitas kepada seseorang atau pelaku
usaha/kegiatan tertentu, baik dalam bentuk ijin maupun tanda daftar.

Tim Teknis adalah kelompok kerja yang terdiri dari unsur-unsur satuan
kerja perangkat daerah terkait yang mempunyai kewenangan untuk
memberikan pelayanan perijinan.

BAB Il
Visi Dan Misi
Pasal 2

Visi Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu adalah Prima Délam
Pelayanan.

Guna mewujudkan visi sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Misi

Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu adaiah : )

a. meningkatkan standar dan mutu pelayanan perijinan

b. menumbuhkan keinginan publik untuk memiliki perijinan sesuai
dengan ketentuan yang berlaku

¢. menumbuhkan investor / penanam modal baik PMA / PMDN untuk

melakukan penanaman modal

mewujudkan profesionalisme palayanan perijinan

e. meningkatkan sinergitas dinas / instansi dalam memberikan
pelayanan perijinan kepada publik.

o
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BAB Il
Maksud Dan Tujuan
Pasal 3

(1) Maksud ditetapkannya Standar Operasional Prosedur Pelayanan
Perijinan adalah sebagai pedoman dalam pelaksanaan pelayanan
perijinan pada Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu Kabupaten
Semarang.

(2) Tujuan ditetapkannya Standar Operasional Prosedur Pelayanan
Perijinan adalah terwujudnya penyelenggaraan pelayanan perijinan
kepada masyarakat yang transparan, pasti, mudah dan akuntabel.

BAB IV
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PELAYANAN PERIJINAN
Pasal 4

Standar operasional prosedur pelayanan perijinan'di Kantor Pelayanan
Perijinaan Terpadu menjadi acuan dalam penyelenggaraan pelayanan :

1 ljin Bangunan (IMB)

2. ljin Gangguan (HO)

3. ljin Perubahan Tanah Pertanian ke Non Pertanian

4. ljin Usaha Industri (1UI)

5. ljin Usaha Perdagangan (SIUP)

6. ljin Usaha Akomodasi

7.  ljin Usaha Rumah Makan

8. ijin Usaha Obyek dan Daya Tarik Wisata

9. ljin Usaha Rekreasi Dan Hiburan

10. ljin Usaha Peternakan dan Tanda Daftar Usaha Peternakan
11. ljin Usaha Penggilingan Padi, Huller dan Penyosohan Beras
12. ljin Usaha Pertambangan Bahan Galian Golongan C

13. ljin Usaha Jasa Konstruksi (IlUJK) :

14. ljin Reklame

15. ljin Pemanfaatan Air Tanah Dan Pengusahaan Air Tanah
16. ljin Pengelolaan Sumber Daya lkan di Rawa Pening - .. .
17. ljin Usaha Perdagangan Minuman Keras Beralkohol (SIUP- MKB)
18. Tanda Daftar Perusahaan (TDP) "

19. Tanda Daftar Gudang (TDG)

20. Tanda Daftar Industri (TDI)

21. ljin Tempat Pemakaman Umum S

22. ljin Pembuangan Limbah Cair Ke Lingkungan

Pasal 5 -
Standar  Operasional prosedur pelayahan peruinan di Kantor Pelayanan
Perulnan Terpadu sebagaimana tersebut dalam Lamplran I Peraturan Bupatu
ini. ‘ ‘

Pasal 6 o

Biaya dan waktu pelayahan perijinan di Kantor Pelayahan Perijinar‘\} Térpadu |
berdasarkan pada masing-masing Peraturan Daerah terkait.
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Pasal 7

Mekanisme pelayanan perijinan di Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu
sebagaimana tersebut dalam Lampiran Il, Peraturan Bupati ini

Pasal 8

Mekanisme pengaduan pelayanan perijinan di Kantor Pelayanan Perijinan
Terpadu sebagaimana tersebut dalam Lampiran lll Peraturan Bupati Ini.

BAB IV
Ketentuan Penutup
Pasal 9

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Bupati ini sepanjang mengenai
teknis pelaksanaannya akan diatur lebih lanjut oleh Kepala Kantor Pelayanan
Perijinan Terpadu.

Pasal 10
Paraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Paraturan

Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten
Semarang.

Ditetapkan di Ungaran

Diundangkan di Ungaran

pada tanggal 08 —03% -201\|
Pit. SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN SEMARANG

SE(I()RETARIAT ; )
AEL
28 _ANWHR HUDAYA

A28



&

Lampiran ]

Peraturan Bupati Semarang
Nomor

39 Tahun 201

bangunan keagamaan

14 Kesanggupan menyusun UKL atau

Amdat

Teknik gambar bangunanr

Tanggal 07 -~ O3 - 20y
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP ) PELAYANAN PERIJINAN
Di KANTOR PELAYANAN PERIJINAN TERPADU ( KPPT)
KABUPATEN SEMARANG
No. JelTis Persyaratan A Waktu. Biaya Produk Sarana Prasarana Kompetensi Petugas Sanksi Tempat Ket.
Perijinan Penyelesaian Pegawai | Pelanggan
1 2\ 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1_{ljin Mendirikan Bangunan (IMB) :
___{1)IMB Baru a. Untuk yang berbadan hukum 5 hari kerja | Sesuai| Pemberian IMB |1  Gedung kartor 1. Pengetahuan PP No. 53 Sesuai |1. KPPT Dengah‘_
~ 1 Foto copy KTP Perda 2 Ruang tunggu a. Pemahaman UU No. 26 Tahun [ Tahun 2010] Perda  |2. Kecamatan | kunjungan
12 Foto copy hak atas tanah 3 Ruang pelayanan 2007 tentang Penataan Ruang Tentang lapangan
___________ 3‘ - Foto copy tanda pelunasan PBB 4 - Seperangkat komputer + IT b.- Pemahaman UU No. 25 Tahun Disiplin
4 o ___tahun terakhir bagitanah-tanah yg L 5 Alat tulis 2009 tentang Pelayanan Publik Pegawai ]
. telah mendapatkan penetapan PBB 6 Meja dan kursi c. Pemahaman Perda No. 4 Tahun
4 . Surat ketérangan tanah dari Kepala 7 Kotak pengaduan / saran 2002 tentang Rencana Tata
~ Desa/kelurahan 8  Kalkuiator Ruang dan Wila;ah (RTRW)
“'_‘ o 5 . Surat pernyataan penggunaan . L 9 - Papan informasi _ Kabupaten Semﬂéng
______ ) ] tanah apabile bukan milik sendiri o B 10. Pabéq mekanisme pelayanan | d Pemahaman Perda No. 16 Tahun
o - 6 Foto copy akta pendirian perusaha- B ] 11 Booklet / brosur 2006 tentang |zin Bangunan
o ___anyang telah disahkan yang berwe- i 12 Meja gambar 2 Pemahaman Perda No. 13 Tahun
nang 13 . Kendaraan operasional 2007 . tentang Garis. Sempadan
T |7 Fotocopyiiniokas T - o
o |8 Suratpemyataanteknis | H — I 2. Sikap _ o
9 Gambar situasi lokasi bangunan | a. Komunikatif o
10 Site plant (tata letak bangunan thdp i b Kestabilan emosi 1y _ i
| tanankapting) | o foRamah
11 Rekaman g_a‘m_péf bangunan yaitu ; d Ketelitian . - i
denah, tampak dan potongan dengan ~ | e Kejujuran
skala 1 : 100 (utk bangunan bertingkt, ) f Responsif
disertai perhitungan konstruksi) ' g”Kerj;;g;r;é
12 {zin pendirian tempat ibadah untuk i 7 thS|p mM .
bangunan keagamaam i Sopansantun
13 Surat pernyataan penggunaan o
3. Keteramplilan
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2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 -
b. Untuk orang pribadi
1 Foto copy KTP
2 Foto copy hak atas tanah
3 . Foto copy tanda pelunasan PBB !
tahun terakhir bagi tanah-tanah yg
telah mendapatkan penetapan PBB
4 Surat keterangan tanah dari Kepala
Desal/kelurahan
5 Surat pernyataan penggunaan
tanah apabila bukan milik sendiri
6 Surat pernyataan teknis
7 Gambar situasi lokasi bangunan
8 Rekaman gambar bangunan yaitu : N
~ denah, tampak dan potongan dengan o ~
skala1:100 o }
B 9 * Izin pendirian tempat ibadah untuk
bangunan keagamaan ) 1
10 Surat pernyataan penggunaan o B
-bangunan keagamaan N
2) Pemindah tanganan izin 1 - Foto copy surat bukti pelimpahan | 5 hari kerja Sesuai; Pembgrian IMB ]
hak yang sah o . Perda Femindah L L o
2 Foto copy KTP tanganan
e 3 Fotocopy pelunasanPBB . _ - I R e T
A ) 4 Foto copy bukti hak atas tanah N - - o ) e
3) Perubahan Penggunaan |1 Folocopy i bangunan .| Sesuai| “Bemberanivia | T ) [ EN IS R
_ Bangunan 2 _FotocopyKTP | | Peda| pebahan | ] )
. ._|3 Penggunaan bangunan yang di- 1o o
3 | mohonkan .
|#_ Foto copy izin gangguan bagi tem- , ’
- pat usaha/kegiatan yang memeriu- N
kan izin gangguan
liin Gangguan ( HO ) - , o 1o .
1) ljin Gangguan Baru/ 1 Foto copy KTP » 14 harikerja | Sesuai| Pemberian ljin/ 1. Gedung kantor . Pengetahuan PP No. 53 Sesuai  |1. KPPT Dengan
Perpanjangan 2 Surat keterangan dari Kepala Desa/ Perda | Perpanjanganijin |2 Ruang tunggu Pemahaman UU Gangguan Staats |Tahun 2010} Perda [2. Kecamatan | kunjungan
kelurahan dimana usaha diseleng- Gangguan (HO) 13 Ruang pelayanan blad 1926 Nomeor 226 yang telah Tentang ‘ lapangan
garakan yang diketahui oleih Cgﬁmat 4 Seperangkat komputer + IT dinah dan ditambah dengan Disiplin
) 5 Alal tulis Staatsbiad 1940 Nomor 14 dan 450 | Pegawai
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2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Foto copy akta pendirian perusaha- 6. Meja dan kursi b Pemahaman UU No. 25 Tahun
an bagi perusahaanyang berbern- |7 Kotak pengaduan / saran 2009 tentang Pelayanan Publik
tuk badan hukum yang disyahkan 8- - Kalkulator IR R ¢ -Pemahanan UU No! 32 Tahun 2009 -
~oleh instansi yang berwenang ) 9 Papan informasi tentang Perlindungan dan Pengelo-
4 Keterangan yang jelas menganai 10. Papan mekanisme pelayanan laan Lingkungan Hidup
letak tempat usaha yang dimohon- 11 Booklet / brosur d KepMen Negara Lingkungan Hidup
kan ijin gangguan yang dilampiri T 12- Kendaraan operasional Nomor 17 Tahun 2001 tentang Je-
gambar situasi dan gambar denah _ . e . . . nHisRencanaUsahaDan/ Atau i
yang asli rangkap 2 dengan perban- o - o kegiatan Yang Wajib Dilengkapi
dingan (skala) 1:200 atau 1:500 o _ Dengan AMDAL
5 Daftar mesin-mesin dan atau pera- I S i e Pemahaman Perda No. 4 Tahun

latan kerja yang akan dipergunakan 2002 tentang Rencana Tata

6 Foto copy IIMB atau bukti telah _| Ruang dan wilayah (RTRW)

mengajukan permohonan ijin bang- - - ] _ o Kabupaten Semarang , ]

unan bagi tempat usaha yg telah S f Pemahaman Pérda No. 3 Tahun

ada bangunannya 2003 tentang ljin Gangguan

7 Bukti pemilikan/pelimpahan/persetu- N R ) L | g Pemahaman Perda No. 13 Tahun
" juan penggunaan tempat usaha N ' 2006 tentang Perubahan Perda
yang sah ] Kab. Semarang No. 3 Tahun 2003
o 8 - Pernyataan persetujuan dari tetang- i i tentang ljin Gangguan I T R

ga terdekat dan atau pemilik tanah | r A

vang berbatasan dengan tempat N | ) o 2, Sikap
usaha yang diketahui oleh RT, RW.. _|a. Komunikatt  ~f )} 5 N

Kepala Desa/Kepala kelurahan : T - e ) ) | b Kestabilan emosi e }
| . dan Camat setempat e ) | € Ramah R
9 Data personil yang digunakan | o ) -y ]d Ketelfian o | ) ) N
10 Dokumen UKL-UPL atau SPEL | . . . S e . j&Kejuran e _ A . )

.. . |11 Suratkuasa b ng menguasa- |- |
kan R SR : S . g

{ N Disiplin
i sopan santun

‘ 2) Peﬁi&ndéhtqhganan fiin _1" Foto copy ;u(g@_b_égrjgpj_ign_atau pe- 14 hari kerja | Sesuai | Pemberian lijin
mindahan hak atas ijin antara pemilik Perda | Gangguan (HO)
tama dan pemilik bary pemindahtanganan

2 Foto copy KTP
Foto copy ljin Gangguan
Surat keterangan dari Kepala Desa/ 1. .
Kepala Kelurahan yg diket. Camat » N




dan atau usaha yang wajib dileng-
kapi denggn AMDAL N

f Pem;hqr_@n Permen. Pe[ind'justriad
Ri No. ; 41/M-IND/PER/6/2008

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
ljin Perubahan Tanah 1 Foto copy bukti kepemilikan tanah 12 hari kerja | Sesuai| Pemberian ljin 1 Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 53 Sesuai KPPT Dengan
Pertanian ke Non Pertanian yang dimohon Perda 2 Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 25 Tahun Tahun 2010] Perda kunjungan

2. Foto copy KTP pemohon 3 Ruang pelayanan - 2009 tentang Pelaya'nan Publik Tentang lapangan
3 Surat pernyataan kesanggupan 4 Seperangkat komputer + IT b Pemahaman UU No. 41 Tahun Disiplin
menggunakan tanah sesuai ijin yg 5 Alat tulis 2009 tentang Perlindungan Lahan Pegawai
diberikan 6 Meja dan kursi Pertanian Pangan berkelanjutan
4 . Surat keterangan tanah tidak dalam 7 - Kotak pengaduan / saran ¢ Pemahaman Perda No. 4 Tahun
sengketa yang diterbitkan oleh Ke- 8 Kalkulator 2002 tentang Rencana Tata
lada Desa/Kelurahan setempat 9 Papan informasi Ruang dan Wilayah (RTRW)
5 Bukti pelunasan PBB atas tanag yg 10. Papan mekanisme pelayanan Kabupaten Semarang
dimohon 11 Booklet / brosur d  Pemahaman Perda No. 14 Tahun
6 Foto copy akat pendirian perusaha- 12 Kendaraan operasionai 2003 tentang ljin Perubahan Tanah
an atau ijin lokasi bagi perusahaan pertanian ke Non Pertanian
7 Gambar rencana induk penggunaan 2. Sikap
tanah yang dimohon a. Komunikatif
8 . Proposal/rencana kegiatan pemba- b Kestabilan emosi
ngunan ¢ Ramah
d Ketelitian
‘| @ Kejujuran
- o - | f Responsif
L g Kerjasama T
_ } h Disiplin
o i Sopan santun
[ SO USRSV BRI USRI SUP PN URNIORUVRIISINSY N B
ljin Usaha Industri (1U1) 1. _Foto copy akta pendirian perusaha- | 14 hari kerja | Sesuai| Pemberian lUl 11 Gedung kantor .| 1 Pengetahuan PP No. 53 | Sesuai KPPT Dengan
~ i@ b Perda | ]2 Ruangtunggu =~ | a Pemahaman UU No. § Tahun 1984 |Tahun 2010]  Perda kunjungan
) : 2 Foto copy KTP pemilipenanggung | __|3__Ruang pelayanan tentang Perindustrian Tentang lapangan
~ _ -~ __jawab perusahaan L Kompu b Pemahaman UU No. 25 Tahun Disiplin
3 Foto copy jjin gangguan 5 Alattulis = 2009 tentang Pelayanan Publik Pegawai_
) 4 Foto copy IMB 6 Mejadankursi ¢_Pemahaman PP No. 17 Tahun 1986 - B
) 5 Foto copy NPWP 17 Kotak pengaduan / saran tentang Kewenangan Pengaturan, o N
8 Kalkulator Pembinaan & Kewena_nga_nnl;i&ﬁ'stri ‘‘‘‘‘‘‘
9 Papaninformasi d Pemahaman PP No. 13 T_ahph 1995
10. Papan mekanisme pelayanan | ~ tentang fin Usaha Industri
11 Booklet/brosur e Pemahaman Kepmen LH »No.r 1 )
12 Kendaraan operasional Tahuq 29706 tentang Renpéna Keg.
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11

12

tentang ketentuan Dan Tata Cara

Pemberian i1zin Usaha Industri,|zin

Perluasan Dan Tanda Daftar

industri

g Pemahaman Kepmen Perindustrian

No. 148/M/SKI/7/1995 tentang Pe-

netapan Jenis Dan Komoditi indus-

trian Yang Proses Produksinya Tdk

Merusak Ataupun iMembahayakan

Lingk. Serta Tdk menggunakan

SDA secara berlebihan

h Pemahaman Perda No. 4 Tahun

2004 tentang ljin Usaha Industri

dan Tanda Daftar Industri

Sikap

. Komunikatif

Kestabilan emosi

Ramah

Ketelitan

Kejujuran

Responsif

Kerjasama

Tolwlo|aioloj®in

Disiplin

Sopan santun

[iin Usaha Perdagangan |

(swe)
1) SIUP Baru

A Foto copy akta pendirian perusaha-

Berbentuk Perusahaan Terbatas

an
:Frotq copy akta perubahan perusa-
haan (apabila ada)

.Foto copy surat kepulusan penge-
'siahanrba_dan hukgm perseroan ter-
-batas{ dari Departemen Hukum dan
Hak Asasi Manusia

‘Foto copy KTP penanggung jawab/
Direktur utama perusahaan

Surat pernyataan dari pemohon
SIUP yang be(isi : ' '

a) tentang lokasi usaha perusaha-

| Sesuai

Gedung kantor

Perda

2 Ruangtunggu
_Ruang pelayanan
Alat tulis

; ije‘j‘a- dan kursi o
Kotak pengdduan / saran

18 Kalk_plator

9 Papan informasi
10. Papan mekanisme pelayanan
11 Booklet / brosur

;
2

|4 Seperangkat komputer + iT
5
[o]
7
8

_| 1_Pengetahuan

PP No. 63

Sesuai

| a Pemahaman UU No. 40 Tahun 2007

Tahun 201 0

Perda h

_tentang Perseroan Terbatas -
b Remahaman UUNo. 25 Tahun
2009 tentang Pelayanan Publik

' ¢ Pemahaman Permendag No. : 36 / 5
M-DAG/PER/©/2007 tentang pener- |

bitan Izn Usaha Perdagangan

‘ d Pemahaman Permendag No. : 46 /

M-DAG/PER/9/2009 tentang Peru-

bahan Permendag No. : 36/M-DAG! |

PER/9/2007 tentang Penerbitan-
lzin, erdagangan

e Pemahamaﬁ Perda no. 11 faﬁun

. Disiplin

_Pegawai |

 Tentang |

KPPT

) | lapangan

__Tanpa,

kunjunga




1 2 3 4 7 8 10 11 12
an diketahui oleh Ka. Kelurahan/ 2008 tentang Surat jjin Usaha
Desa/Pasar atau pejabat yang Perdagangan
- " berwenang o ) g
T b) tentang bahwa pemohon SIUP . Sikap
baru belum pemah memiliki SIUP . Komunikatif

Foto penanggungjawab atau direktur

Kestabitan emosi

2
a
b
utama perusahaan ukuran 3 x4 cm ¢ Ramah
(2 lembar) d Ketelitian a
e Kejujuran
Berbentuk Koperasi f Responsif
Foto copy akta notaris péndirian g Kerjasama
koperasi yang telah mendapatkan h Disiplin

pengesahan dari instansi yang bei-

Sopan santun

wenang
Foto copy KTP Penanggungjawab

atau pengurus koperasi

Surat pernyataan dari pemohon

SIUP yang berisi :

a) tentang lokasi usaha perusaha-

an diketahui oleh Ka. Kelurahan/

Desa/FFasar atau pejabat yang

berwenang

b) tentang bahwa pemohon SIUP

baru belum pernah memiliki SIUP

Foto penanggungjawab atau direktl_{__ -

utama perusahaan ukuran 3 x 4 cm

2 lembar)

| Berbentuk CV atau Firma

_ Foto copy akta notaris pendirian |
' _perusahaan_ {ral_(t_gvnot_g_ri_s yang telah
_ didaftarkan pada Pengadilan negeri

Folo copy KTP pemili/pengurus /
penanggungjawab

‘Surat pernya‘gaanrdari pemohon
SIUP yang berisi :

a) tentang lokasi saha perusaha-

an diketahui oleh Ka. Kelurahan/

ARNA
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12

Desa/Pasar atau pejabat yang

berwenang

b) tentang bahwa pemohon SIUP

baru belum pemah memiliki SIUP

Foto penanggungjawab atau direktur

utama perusahaan ukuran 3 x 4 ¢m

(2 lembar)

Berbentuk Perorangan

Foto.copy KTP pemilik atau penang-

gung jawab perusahaan

Surat pernyataan dari pemchon

SIUP yang berisi

a) tentang lokasi usaha perusaha-

an diketahui oleh Ka. Kelurahan/

Desa/Pasar atau pejabat yang

berwenang

b) tentang bahwa pemohon SIUP

baru belum permah memiliki SIUP

i w

Foto penanggungjawab atau direktur

utama perusahaan ukuran 3 x4 cm

(2 lembar)

Py

SIUP Asli

Neraca perusahaan (tahun terakhir -

13) Pembukaan K_antor Cabahg/

Perwakilan

—

| Khusus untuk PT)
|3

Surat pernyataan dz
fentang lokasi usaha perusahaan

Foto copy SIUP kentor pusat yang

emohon

telah dilegalisir oleh pg_ja_bat pener- -

bit SIUP ]

Foto copy QORurn_qn pembukaan
kantor cabang/perwakian
Foto copy KTP dan surat penunjuk
kan sebagai penanggungjawab/
perwakilan perusahaan

Surat pernyataan dari pemohon .
tentang lokasi usaha kantor cabang/

S hakera

Sé_suai
P_e_rda

Pendaftaran SIUP
Cabang

&
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11

12

perwakilan perusahaan diketahui

ka. Kelurahan/Desa/Pasar atau pe-

jabat yang berwenang

" {4) Perubahan

Surat permohonan SIUP

3 hari kerja

Sesuai

Pemberian SIUP

SIUP asli

Perda

Neraca perusahaan (tahun terakhir
khusus untuk PT)

Data pendukung perubahan

Foto pemilik atau penanggungjawab

perusahaan ukuran 3 x 4 cm ( 2 lbr)

5) Penggantian

SIUP yang hilang

3 hari kerja

Sesuai

Pemberian SIUP

Surat keterangan kehilangan dari

Perda

kepolisian

Foto copy SIUP yang lama (apabila

ada)

Foto pemilik atau penanggungjawab

perusahaan ukuran3 x 4 cm( 2 lbr)

SIUP yang rusak

SIUP asli

Foto pemitik atau penanggungjawab

perusahaan ukuran 3 X'4 cm ( 2 lbr)

Surat péhgantar dari Kepala desa/

7 har_l kerja

Sesuai

Pemberian ljin

Gedung kantor

Pengetahuan

PP No. 53

Sesuai

KPPT

Dengan

ljin Usaha Akomodasi

~Kelurahan yang diketahui Camat

Foto copy KTP pemohon .

Foto copy akta pen;!_irqupqqérn: ) Tl

yang berwenang
Keterangan yang jelas mengenai

__ letak tempat usaha yang akan di
_ jalankan yang dilampiri gambar situ-

asi dan gambar denah yang dilega-

lisir oleh Kepala Desa/Kelurahan -
~_ Daftar invetaris periengkapan dan
atau peralatan kerja yang akan di-

gunakan
Daftar personil yang dipekerjakan
Pernyataan kesanggupan membayar

" usaha dilampiri pengesahan instansi |

Perda

Usaha Akomodasi

Ruang tunggu

_Ruang pelayanan -

Seperangkat koygg}‘é;‘:-lﬂf -

Pemahaman UU No. 10 Th 2009
tentang Pariwisata

Tahun 2010;

Perda

kunj

ungan

Tentang

lapangan

Pemahaman UU No. 25 Tahun

Disiplin

 Alat tuls

_ th_ak pengaduan /saran '-

Mejadankursi
Kalkulator

Papan informasi 7 7
Papan mekanisme pelé)'/'anan
Booklet / brosur

Kendaraan opérasional v

_ 2009 tentang Pelayanan Publik

d

Pemahaman Permen. Kebudayaan |

& Pariwisata No. : PM.86/HK.501/

MKP/2010 ttg Tata Cara Pendaftar- |

an Usaha Penyedia Akomodasi |

2001 tentang Penyelenggaraan *
Usaha Akomodasi
Peraturan Bupati Semarang No.
6 Tahun 2005 tentang Petunjuk

Operasional Perijinan Penyelengga;

raan Usaha Di Bidang Pariwisata
Kabupaten Semarang

Pegawai -
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2 3 4 5 6 7 8 ] 9 10 11 12
pajak sesuai ketentuan yang berlaku 2 Sikap f
8 Surat kuasa (apabila dikuasakan) a. Komunikatif
9 Foto copy ijin tempat usahafijin b Kestabilan emosi
gangguan ¢ Ramah o
d Ketelitian .
e Kejujuran
- Responsif
g Kerjasama
h Disiplin
i Sopan santun
ljin Usaha Rumah Makan 1 Surat pengantar dari Kepala desa/ 7 hari kerja | Sesuai( Pemberian ljin {1 Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 53 Sesual KPPT Dengan
Kelurahan yang diketahui Camat Perda | Usaha Rumah ]2 Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 10 Th 200¢ Tahun 2010} Perda kunjungan
2 Foto copy KTP pemohon Makan 3 Ruang pelayanan tentang Pariwisata Tentang lapangan
3 -Foto copy akta pendirian badan . 4 . Seperangkat komputer + IT b Pemahaman UU No. 25 Tahun Disiplin
usaha dilampiri pengesahan instansi 5 Alattulis 2009 tentang Pelayanan Publik Pegawai
~ yang berwenang 6 Meja dan kursi ¢ Pemahaman Permen. Kebudayaan
o 4 Keterangan yang jelas mengenai 7 Kotak pengaduan / saran & Pariwisata No. : PM.87/HK.501/
letak tempat usaha yang akan di 8- Kalkulator N{KP/2010 ttg Tata Cara Pendaftar-
jalankan yang dilampiri gambar situ- _ . 9 Papan informasi an Usaha Jasa Makanan & Minuman
B asi dan gambar denah yang dilega- | e 10. Papan rmekanisme pelayanan | d Pemahaman Perda No. 28 Tahun _
lisir oleh Kepala Desa/Kelurahan 11 Booklet / brosur 2001 tentang Penyelenggaraan
| 5 -Daftar invetaris perlengkapan dan : o 12 Kendaraan operasional Usaha Rumah Makan
o ) atau peralatan kerja yang akan di- ) L . e Peraturan Bupati Semarang No.
o gunakan R I e - 6 Tahun 2005 tentang Petunjuk
e ____|6_ Daftar personil yang dipekerjakan | - N Operasional Perijinan Penyelengga-
___|7_Pemyataan kesanggupan membayar | [ | - raan Usaha Di Bidang Pariwisata | I B
pajak sesuai ketentuan yang bertaku | . 4 V) . . - |__Ksbupaten Semarang I .
|8 _ Surat kuasa (apabila dikuasakan) ol Y _ -
|9 Foto copy ilin tempat usanaiin ‘ |2smap , | ]
| gangguan ] a Komunieatif |
B b Kestabitan emosi
|c Ramah ]
B d Keteliian
e Keluuran ) 3
) ) |t Responsit
g Kerjasama
h Disiplin
.- N - i -Sopan santun
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
8 Jliin Usaha Obyek Dan Daya 1 Surat pengantar dari Kepala desa/ 7 hari kerja | Sesuai Pemberian ljin  }1  Gedung kantor 1 Pengetahuan_ PP No. 53 Sesuai KPPT Dengan
Tarik Wisata _ Kelurahan yang diketahui Camat Perda | Usaha Obyek Danj2 Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 10 Th 2009  |Tahun 2010] Perda kunjungan
2 Foto copy KTP pemohon Daya Tarik WisataJ3 Ruang pelayanan - tentang Pariwisata - : Tentang lapangan
3 Foto copy akta pendirian badan 4 Seperangkat komputer + IT b Pemahaman UU No. 25 Tahun Disiplin
usaha dilampiri pengesahan instansi 5 Alat tulis 2009 tentang Pelayanan Publik Pegawai
yang berwenang 6 Meja dan kursi ¢ Pemahaman Permen. Kebudayaan
4- Keterangan yang jelas mengenai 7 - Kotak pengaduan / saran & Pariwisata No. :-PM.90/HK.501/
letak tempat usaha yang akan di 8 Kalkulator MKP/2010 ttg Tata Cara Pendaftar-
jalankan yang dilampiri gambar situ- 9 © Papan informasi an Usaha Daya Tarik Wisata
asi dan gambar denah yang dilega- 10 Papan mekanisme pelayanan | d Pemahaman Perda No. 28 Tahun
lisir oleh Kepala Desa/Kelurahan 11 Booklet / brosur 2001 tentang Penyelenggaraan ]
5 Daftar invetaris periengkapan dan 12 Kendaraan operasional Usaha Rumah Makan
atau peralatan kerja yang akan di- e Peraturan Bupati Semarang No.
gunakan 6 Tahun 2005 tentang Petunjuk
- 6 Daftar personil yang dipekerjakan Operasional Péerijinan Penyelengga-
7 . Pernyataan kesanggupan membayar raan Usaha Di Bidang Pariwisata
pajak sesuai ketentuan yang berla- ~ Kabupaten Semarang
ku 2 Sikap
8 Surat kuasa (apabila dikuasakan) a. Komunikatif -
o 9 ' Foto copy ijin tempat usahafijin. b Kestabilanemosi- -~~~ ¢ ~} ~}y g
. 1 gahgguah‘ . ¢ Ramah .
I d Ketelitian
B A e Kejujuran )
~ o o i f Responsif )
3 N . L e ]9 Kerjasama ) b .
) - ] o h Disiplin ] B ) B
9 Iun Uséii-a“'-liékreasl Dan R L Surat pengantar dari Kepala desal | 7 harikerja Sesuau Pembenahw"‘iri 1 Gedﬁ}i;l&ﬁbr 1“Penget;t.\;n S PP No 53 l _“Seéuai KF_’F;T o [Séngan
_|Hiburan N mAﬁg!q;@haqv@g@g{y Canja't_,______ o Perda Usaha Rekreasi Darf2 Wﬁﬂé}@ iJﬁggﬁ T a Pemahaman UU No. 10 Th 2009 Tahun 2010 Perda kunjungan_
2 Foto copy KTP pemohon Hiburan 13 Ruang pelayanan tentang Pariwisata Tentang lapangan
3 FOtO copy akta pendirian badan 4 Seperangkat komputér + IT b Pemahaman UU No. 25 Tahun Disiplin
 usaha dilampiri pengesahan instansi 15 At tuiis 2009 tentang Pelayanan Publik | Pegawai
_ yangberwenang 1 _6 'fw_e]a dan kursn ¢ Pemahaman Permen. Kebudayaan |
4 Keterangan yang jelas mengenai  pengaduan / saran & Pariwisata No. : PM.91/HK.501/
letak tempat usaha yang akan di |8 Kalkulator MKP/2010 ttg Tata Cara Pendaftar-
jalankan yang dalampm gambar SItu- 19 Papan informasi o an Usaha Keg. Hiburan & Rekreasi
asi dan gambar denah yang dilega- | 10. Papan mekanisme pelayanan d Pvemah_avman Perda No. 28 Tahun .
v isir oleh Kepala Desa/Kelurahan |11 Booklet/ brosur 2001 tentang Penyelenggaraan
5 Daftar invetaris periengkapan dan 12 Kendaraan operaélona| ) Usaha Rumah Makan
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 q2
atau peralatan Kerja yang akan di- B e Peraturan Bupati Semarang No. .
S gunakan RS R R . 6 Tahun 2005 tentang Petunjuk
6 Daftar personil yang dipekerjakan ] - Operasional Perijinan Penyelengga-
7 Pernyataan kesanggupanmembayar | | | B raan Usaha Di Bidang Pariwisata
pajak sesuai ketentuan yang berlaku L - Kabupaten Semarang
8 Surat kuasa (apabila dikuasakan) o 2 Sikap
B 9 Foto copy ijin tempat usahalijin - _ a. Komunikatif
gangguan b Kestabilan emosi
R ¢ Ramah
T d Ketelitian
e Kejujuran
T T f Responsif
T B ’ g Kerjasama
B T - B h Disiplin
N i N i Sopan santun
10 {ljin Usaha Peternakan dan I 7
Tanda Daftar usaha Peternakan | L - ] o
1) ljin Usaha Péternakan 1  Surat pengantar dari Kepala Desa/ 7 hari kerja | Sesuai lsémgt_a_[i_qn lin |1 Gedung kantor _ |1 Pengetahuan PP No. 53 Sesuai KPPT Dengan
- kelurahan setempe! tentang renca- Perda |Usaha Peternakan ]2 Ruang tunggu o a Pemahaman UU No. 6 Tahun 1967 |Tahun 2010] Perda kunjungan
T na akan adanya usaha peetrnakan - 3 Ruang pelayanan tentang Ketentuan-ketentuan Pokok{ Tentang |. | lapangan |
o 2 Daftarisian usaha peternakan T 4  Seperangkat komputer + IT pokok Peternakan & Kesehatan Disiplin 1 i
N 3 FotocopykTP | A 5 Alal tulis " Hewan Pegawai _
T 4 Foto copy Kata pendirian perusaha- 6 Meja dan kursi b Pemahaman UU No. 25 Tahun -
e anbagibadanusaha | | |7 Kotak pergadu | 2009 tentang Petayanan Publik |
e |5 _FotocopyiinGangguan ) | |8 Kakuator " lc Pemahaman Perda No. 23 Tahun e
] ] . |s Foocpyms | _|o Papaninormasi | 1983 tentang LokasiPerusahaan | | e
] |7 Foto copy pemilikan/penggunaan ] |10 Papan mekanisme pelayanan [ Peternakan | _ o
| tanan 11 Booklet/brosur  |d Pemahaman PerdaNo.5Tahun | , |
8 Foto copy NPWP 12 Kendaraan operasional ZvOQ{{te_a_n_t_a'ng_ljjn Usaha Peternakan o
9 . Gambar/denah tats letak bangunan dan Tanda Gaftar Usaha Peternak-
' penggunaan tanah an o '
e Pemahaman Kep. Bupati Smg No. -
536/142/1990 tentang Penetapan
Lokasi Untuk Perusahaan Peternak |
an Ayam-di Wilayah-Kab. Daerah
Tingkat Il Semarang
2) Tanda Daftar Usaha 1 Surat keterangan dari Kepala Desa/ 7 hari kerja | Sesuai | Pemberian Tanda
Peterhakan kelurahan setempa Perda Daftar Usaha 2. Sikap

2 Daftar isian usaha peternakan
3. Foto copy KTP

Peternakan

a. Komunikatif -
b Kestabilan emosi
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
4 Foto copy akta pendirian perusaha- B ¢ Ramah
an bagi badan usaha B d Ketelitian
5 Foto copy iljin Gangguan (HO) B g e Kejujuran _
f Responsif
g Kerjasama
h Disiplin
i Sopan santun
11 (ljin Usaha Penggilingan Padi, o
[ Huller & Penyosohan Beras 14 hari kerja | Sesuai Pemberian ljin 11 Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 53 Sesuai KPPT Dengan
1) Penggilingan padi, huilerdan = |1 Foto copy bukti kepemilikan tanah Perda | Penggilingan Padi, |2~ Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 25 Tahun Tahun 2010 Perda o kunjungan
penyoschan beras atau bukti sewa menyewa tanah Huller Dan Penyo-{3  Ruang pelayanan 2009 tentang Pelayanan Publik Tentang lapangan
L 2 Foto copy KTP pemohon sohan Beras |4  Seperangkat komputer + IT b Pemahaman Perda No. 11 Tahun Disiplin
3 Foto copy SIUP 3 ‘ 5 Alat tulis 2004 tantang ljin Usaha Penggiling- | Pegawai B ~
4 Foto copy IMB o |6 Meja dan kursi an Padi,Huller & Pehyosohan beras
5 Foto copy HO N 3 7  Kotak pengaduan / saran
) 6 Datftar Isian atau formulir . 8 Kalkulator 2. Sikap
i - 9 Papan informasi a. Komunikatif o
___|2) Penggilingan padi, huller dan 1 Foto copy KTP pemchon Pemberian liin  §10. Papan mekanisme peléyanan b Kestabilan emosi Tanpa
penyosohan beras mobil 2 Foto copy SIUP . Penggitingan Padi, |11 Bocklet / brosur ¢ Ramah e kunjungarn
o 3 Daftar isian atau formulir i Huller Dan Penyo- 112 Kendaraan operasional d Kefelian =~ ____ __|_lapangan |
. o 4 Kelayakan kendaraan i ~ sohan Beras Mobil e Kejujuran
' |5 Foto copy StMpemahon | t Responsf
- B o ) g Kerjasama I 1 ~ o
- ] h Disiplin R T S o
e i Sopan santun N
12 |ljin usaha Pertambangan N N R D I
Bahan Ga."é" Gol. C . - ) A , ~ 1 . o S
1) Baru 7 hari kerja- | -Sesuai Pemberian ljin |1 Gedung kar'\‘torm" T 1 Pe;get;h_uan ) - PPNo.53 ~_Bengan
a. Eksplorasi 1 Foto copy KTP Perda UsahaiPerriamban_g 2 ”Fiﬁarnét-ung'g'u S a Pemahan:an UU No4Tam:m ___{Tahun 2010} _|_kunjungan
2 Peta wilayah eksplorasi yang akan an Bahan Galian ' 3 R:uangpelayanan R 2007911;nl;1ngPert"ambang;r;_Mme-f Tentang lapangan
diteliti =~ Gol. ¢ 14 -seperangkat komputer + IT raldcaBatuBara | Disiplin | T
3 Surat keterangan keatilian dibidang 5 Aattgis b Prerhaha;r;én UUNo. 25 T;E“{’.‘. Pegawai |
~ pertambangan 6 Meja dan kursi ) 2(}'69'7tén{:4abr‘1‘gr Pelayanan lfut;hk )
4 Akta pendirian perusahaan bagi yg 7 Kofék pengaduan / s'arén' ' c Pé}néﬁé;nan Perda No. 16 Tahun )
berbentuk badan hukum 8 Kalkulator - 2003 tentang fjin Usaha Pertambang-
9 Papan informasi an Bahan Galian Gol. C
b. Eksploitasi 1 Foto copy KTP 7 hari kerja | Sesuai| Pemberian ljin |10, Papan mekanisme pelayanan
2 Peta wilayah eksploitasi Perda |Usaha Pertambang]11 Bookiet / brvosur,v 2. Sikap
Bukti status tanah (sewa atau hak an Bahan Galian |12 Kendaraan operasional a. Komunikatif

4

A0




8

10

11

12

milik)

Gol. C

Kestabilan emosi

Akta pendirian perusahaan bagi yg

Ramah

berbentuk badan hukum -

Ketelitian

Tanda bukti penyetoran uang jamin-

Kejujuran

an eksploitasi

Responsif

ljin penggunaan bahan peledak

Kerjasama

(bagi yang menggunakan)

Jai-~i0o | alo|o

Disiplin

Dokumen UKL-UPL

Sopan santun

ljin gangguan

2) Pembaharuan

a. Eksploitasi

Foto copy SIPD yang akan diperba-

7 hari kerja

Sesuai

Pemberian ljin

harui

Perda

Pembaharuan

Peta wilayah

Usaha Pertambang,

Laporan lengkap eksploitasi

an Bahan Galian

Gol. C

b. Eksplorasi

Foto copy SIPD

7 hari kerja

Sesuai

Pemberian ljin

Peta wilayah

Perda

Pembaharuan

Laporan pengelolaan lingkungan

Usaha Pertambang

semester akhir

an Bahan Galian

Laporan pelaksanaan reklamasi &

Gol. C

rencana reklamasi

13

{1UJK)
1) IUJK Baru

Bukti pembayaran pajak

ljin Usaha Jasa Konstruksi

_untuk badan hukum

Bukti pembayaran pajak bumi
bangunan .
 Bukti pembayaran pajak-pajak dan |

atau retribusi lain yang dikenakan _
untuk semester akhir

ljin gangguan

Foto copy sertifikat dari asosiasi
Surat keterangan bukan PNS dari
Kepala Desa/kéldfahan yang dike-
tahui kecamatan bagi direktur yang
ashi

Surat keteraﬁgan domisili perusaha-
an dari kepalé Desa/Kelurahan dan

7 hari kerja

Sesuai
Perda

Pemberian IUJK“

Gedung kantor
Ruang tunggu _

Ruang pefayanan

Seperangkat kqmpulé} +IT

At tls

Meja dan kursi

Kotak pengaduah / sara'n

Pengotahuan

Pemahaman UU No. 25 Tahun
2009 tentang Pelayanan Publik
Keputusan Menteri Kimpraswil

No. 369/PRT/M/2001 tentang Pe-
nerbitan Izin Usaha Jasa Konstruk-
si

" PP No. §3
Tahun 2010
Tentang

Disiplin
 Pegawai

Sesvai
Perda

KPPT

Dengan
kunjungan
lapangan




2 3 4 5 6 7 8 9 10 i1 12
Kecamatan yang asli |8 Kalkulator ) ¢ Pemahaman Perda No. 8 Tahun
4 Foto copy KTP direktur - 9 Papan informasi 2004 tentang ljin Usaha Jasa kons-
5 Pas foto hitam putih ukuran 4 x 6 - R 10. - Papan mekanisme pelayanan truksi ‘
sebanyak 3 (tiga) lembar o 11 Booklet / brosur d Peraturan Bupati Semarang No. 15
6 Foto copy NPWP terakhir 12 Kendaraan operasional Tahun 2005 tentang Petunjuk Pe-
7 Foto copy akta pendirian dan pery- - 1 laksanaan Perda Kab. Semarang
bahanbila pernah terjadi perubahan ] ) No. 8 Tahun 2004 tentang ljin Usa-
8 Foto copy ijasah pendidikan terakhir ha Jasa Konstruksi
direktur M_-_'
9 Peralatan/perlengkapan kantor diser- . 2. Sikap L
tai dengan bukti kepemilikan _ a. Komunikatif
10 Peraiatan perusahaan disertai dgn i . b Kestabilan.emosi
kwitansi pembelian bagi yang tidak B ¢ Ramah
memiiiki wajib menyertakan surat i o d Ketelitian
Keterangan sewa atau pinjam : ] e Kejujuran
11. Foto kantor perusahaan dan kantor . f Responsif
12 Foto copy KTP, ijasah tenaga teknik o g Kerjasama
dan atau ijasah tenaga non teknik N h Disiplin
yang dipekerjakar ] i Sopan santun
2) Perpgija_nginwl_l:i—v.l'lf_: ___;"—_ 1 Foto copy sertifikat dari asosiasi Sesuai Sesuai Pemberian “ _—"_“‘Fangg’j
‘ o 2 Suratksterangan bukan PNSdari - | Perda Perda Perpanjangan B kunjungan
o Kepala Desa/kelurahan yang dike- IUJK N lapangan
o __tahui kecamatan bagi direktur yang - ) -
. _ _§!i__m"”__ o — o i e - e e e
| andarikepala Desa/Kelurahandan | .} | . B )
T Kecomatanyangasii . . . . S SO T S SR A -
_|¢. FotocopyKTPdirektur ) A ‘ o 1 .
|5.. Pas foto hitam puth ukuran 4 x6 | ‘ i
 sebanyak 3 (tiga) lembar _ ‘
Foto copy NPWP }_e_rgkhrir _ i
Foto copy qkté pendirian dan peru-
| bahanbila pérfrr'\gmgqudipe_rubahan
18 Foto copy ijaséh pendidikan terakﬁir
direktur
o Peralatan/;):erlé'ngkapan_kantor disér-
. tai dengan _t_)ukf_i_ygpﬂermilirkan o ) k -
" {10 Peralatan perusahaan disertai dgn ' B
kwitansi pembelian bagi yang tidak
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2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
memiliki wajib menyertakan surat
keterangan sewa atau pinjam )
11 -Foto kantor perusahaan dan kantor . o
12 Foto copy KTP, ijasah tenaga teknik
dan atau ijasah tenaga non teknik
yang dipekerjakan
13 Foto copy ijin usaha jasa konstruk-
si lama . . e
3) Perubahan IUJK 1 {jin usaha jasa konstiuksi asli 7 harikerja | Sesuai|  Pemberian ‘ ‘ - Tanpa
2 Foto copy KTP : Perda Perubahan kunjungan
3 Syarat lainnya yang berkaitan dgn IJJK ' ] lapangan
perubahan ijin usaha jasa konstruk- ‘ - -
si A i } L
ljin Reklame o - |
1) Reklame Baru ] ) ) .
a. Bersifat permanen 1 Foto copy KTP 8 harikeja | Sesuai| Pemberianljin |t Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 563 Sesuai KPPT Dengan
2 . Foto copy akta pendirian perusaha- Perda Reklame 2 Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 25 Tahun Tahun 2010] Perda kunjungan
an bagi perusahaan yang berbentuk 3 Ruang pelayanan 2009 tentang Pelayanan Publik - Tentang | ] lapangan |
badan hukum o 4  Seperangkat komputer + IT b Pemahaman Perda No. 15 Tahun Disiplin e o L
3 Gambar dan denah yang jelas L 15 Alattulis 2004 tentang ljin reklame Pegawai
mengenai letak rencana penyeleng- B ) - , ) 6 Meja dan kursi ___| ¢ Pemahaman Perda No. 16 Tahun
garaan reklame yg dmohonkan 4 -~ - |- 7 Kotak pengaduan/saran ~ -~ | ' 2006 tentang izin Bangunan .
i 4 _Foto copy IMB bagi penyelenggara | ) 8  Kalkulator ] d Pemahaman Perda No. 13 Tahun .
e _reklame yang menggunakanbangun |- ] | s _Papaninformasi 2010 tentang Kerjasama Daerah
I ‘ an/ panggung permanen | |10, Papanmekanisme pelayanan| .
} |5 Buktipemiikanfpersetujuantertuis | | [ |11 Booklet brosur sk - _
'penggunaan tanah penyelenggara- 1 12 Kendaraan operasioanl . - |a. Komunikatf - )
... anreklame dari pemiik tanah . ) ' B | Kestabilan emosi . i -
B ie ‘&Surat kuas.;_-vxﬁt')agi yang mengusakan . “ B c Ra;n;h; o
e | | . |4 Keteitian
b Bersifatnon permanen |1 Foto copy KTP e Kejujuran
2 Gambar dan denah yang jelas f Responsif _
] _ mengenai letak rencana penyeleng- _ k ‘ o g 'Kerjé'gaﬁ)a
------ ~ garaan reklame yg dimohonkan ’ h Disiplin ‘
V 3 Surat kuasa bagi yang mengusakan i Sopén santun
2) Perpanjangan - : : 1 Foto copy KTP 8 hari keja | Sesuai Pemberian
2 Foto copy IMB bagi penyelenggara Perda Perpanjangan
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
reklame yang menggunakan bangun ljin Reklame
an / panggung permanen
B Bukti pemilikan/persetujuan tertulis

penggunaan tanah penyelenggara-
an reklame dari pemilik tanah
Asli ijin reklame lama

3) Pemindahtanganan Foto copy surat perjanjian pelimpah 8 hari keja | Sesuai Pemberian

’ an atau pemindahtanganan hak atas Perda |Pemindahtanganan
ijin antara pemilik Jama ke pemilik ljin Reklame
baru
Foto copy KTP
Asli ijin reklame lama 3 -
15 ]ljin Pemakaian Air Tanah Dan Foto copy ijin lokasi, IMB dan ijin 2% hari kerja | Sesuai| Pemberian ljin |1 Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No.53 | Sesuai KPPT Dengan

Pengusahaan Air Tanah gangguan Perda Pemakaian Air {2 - Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 7 Tahun Tahup-2010] Perda kunjungan
Peta situasi skala 1; 10.000 Tanah & Pengusa-{3 Ruang pelayanan 2004 tentang Sumber Daya Air Tgntang lapangan
Informasi pengeboran air tanah haan Air Tanah (4 Seperangkat komputer + IT b Pemahaman UU No. 25 Tahun ﬁisiplin

o {jika sumur bor) 5 Alat tulis 2009 tentang Pelayanan Puplik Pegawai
. Dokumen UKL-UPL atau AMDAL . 6 Meja dan kursi ¢ Pemahaman PP No. 43 Tahun
B _Surat pernyataan kesanggupan 7 Kotak pengaduan / saran 2008 tentang Air Tanah \ N
- ) memberikan bantuan air kepada 8 - Kalkulator d Pemahaman Perda No. 26 Tahun
3 masyarakat o 9 Papan informasi 2008 tentang Pengelolaan Air
. » :S,_W?! kesanggupan memasang me- o 10. Papan mekanisme pelayanan Tanah ]
§ _ ferair V(_Awatje'_?_:ni\_:emt r___)_'” L ) 11 Booklet / brosur. 2. Sikap
- 6 _Surat kesanggupan membuat sumur | I T 12_Kendaraan operasional a. Komunikat o
Surat peryataan tetangga (berka- | b Kestabilan emosi
fan dengan rencanapemboran o N _ T
yang diketahui Kepala Desa / o . d Ketelitan -~ - ~
Lurah) o e e L o
Surat peryataan mematuhi ketentu- | f Responsif .
an perijinah g Kerjasama
’ | b Disipin
i
16 |ljin Pengelolaan Sumber Perorangan‘ 7 hari kerja | Sesuai Pemberian tjin |1 _Ge_dung kantor ) 1 Peng_etah‘uar'l - ) ‘ PP No. 53: '”Sesua.l KPPT ‘“Déngan
Daya tkan di Rawa Pening 1 Surat kuasa (apabiia dikuasakan) Perda Budidaya Dan ]2 Ruang tunggu a Pemg@a;pgn_UU_No. 25 Tahun Tahun 2010}  Perda 7 rkrl.‘l.rVIjungan
2 Foto copy KTP Pemchon Penangkapan |3 "ngvr’_\:g p_elayan_an - ZOQg_Vtg_Q‘t_gr'\gruPe_alayarnan Eyplik Tentang ; Nlra'pangan

Pas foto hifam putih ukuran 2 x 3 lkan Di Rawav 4  Seperangkat korpppter + T b Pemahaman UU No. 45 Tahun Disiplin »
sebanyak 2>(dua) lembar Pening 5 Alattulis - 2009 tentang Perikanan Pegawai
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Restoran

- ® a o o ®N

(SIUP-MKB) Kab. Semarang
- Stkap
- Komunikatif

ngan Minuman Keras/Beralkohol

Kestabilan emosi
Rama‘hb -
Ketelitian
Kejujuran
Responéif

2004 tentang jin Usaha Perdaga- | |

1 2 3 4 5 6 7 8 | 9 10 11 12
4 Surat keterangan Kepala Desa/ 6 Meja dan kursi ¢ Pemahaman Pafda Nomor 25 Tahun
5 Kelurahan tentang kegiatan usaha 7 Kotak pengaduan / saran 2001 tentang Pengelolaan Sumber
6- Surat ijin lama (untuk perpanjangan) 8 - Kalkulator _| Daya lkan Di RawaPening
9 Papan informasi )
b Badan Hukum 10. Papan mekanisme pelayanan | 2. Sikap
1 Foto copy akta pendirian perusaha- 11 Booklet / brosur a. Komunikatif
anyang telah dilegalisir oleh instan- 12 Kendaraan operasional b Kestabilan emosi
si yang berwenang ¢ Ramah
2 Daftar keterangan usaha d Ketelitian
3 Surat jjin lain yang diperiukan untuk e Kejujuran
usaha f Responsif
4 Keterangan kerjasama dengan ba- g Kerjasama
dan atau perorangan yang berasal h Disiplin
dari Kabupaten Semarang i Sopan santun
17 {ljin Usaha Perdagangan 7 hari kerja | Sesuai b;emberian lin {1 Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 53 Sesuai KPPT Tanpa
Minuman Keras / Berlakohol Perda | Usaha Perdagang [2 Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 25 Tahun Tahun 2010] Perda kunjungan
a. Penjual langsung untuk dimi- 1 Surat pengantar dari Kelurahan / an Minuman Keras/|3  Ruang pelayanan 2009 tentang Pelayanan Publik Tentaﬁg fapangan
num di Hotel, restoran, Bar, Desa Beralkohol 4 Seperangkat komputer + IT b Pemaham=n Permandag No. : 43/ Disiplin
__|_Pub, Kiab Malam dan tempat - -|2 Foto Copy KTP_ L 5 Alattulis M-DAG/PER/9/2009 tentang Penga-| Pegawai
fempat tertenty ~ 3 Foto copy NPWP »_ﬂ R 6 Meja dan kursi daan, Pengedaran, Penjualan,
4 - Foto copy ljin Gangguan 7 Kotak pengaduan / saran Pengawasan Dan Pengendalian
5 SIUP dan atau ljin Usaha Hotel atau 8 Kalkulator Minuman beralkohol I
g Restoran S : - 9 Papan informasi ¢ Pemahaman Perda No. 14 Tahun ) _ ]
. b. Penjual fangsung untuk dimi- . |1, Surat pengantar da;r_ir,_}gglurahan'l o 1 o 10. Papan mekanisme pelayanan | 2004 tentang ljin Usaha Perdaga- B ~
| num khusus Hotel Berbintang | Desa -~ - 11 Booklet / brosur - ngan Minuman Keras/Beralkohol a .
34,5 serta Restorandengan |2 Foto Copy KTP | I | __(SIUP-MKB) Kab. Semarang o
Talam Kencana dan Talam'Se- |3 Foto copy NPWP 7 o j o d_Pemahaman Perda No. 18 Tahun
laka 4: Foto copy ljin Q';qgguan ) 2006 tentang Perubahan Perda
§ SIUP dan atau ljin Usaha Hotel atau __Kab. Semarang No. 14 Tahun
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
g Kerjasama
h Disiplin
i Sopan santun
18 [Tanda Daftar Perusahaan
{ TDP )
1) TDP Baru a Perusahaan berbentuk PT 3 hari kerja | Sesuai| Pemberian ITDI |1 = Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 53 Sesuai KPPT Tanpa
1 Akta asli pendirian perseroan yang Perda 2 Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 3 Tahun 1982 |Tahun 2010| Perda kunjungan
telah disahkan oleh Departemen 3 Ruang pelayanan tentang Waijib Daftar Perusahaan Tentang lapangan
Kehakiman dan Hak Asasi Manusia 4  Seperangkat komputer + IT - -fb. Pemahaman UU No. 40 Tahun 2007] Disiplin
beserta foto copynya 5 - Alat tulis tentang Perseroan Terbatas Pegawai
2 Asli dan foto copy akta perubahan 6 Meja dan kursi ¢ Pemahaman UU No. 25 Tahun
pendirian perusahaan bagi PT yang 7 Kotak pengaduan/ saran 2009 tentang Pelayanan Publik
merubah akta 8 Kalkulator d_Pemahaman Permandag No. : 37 /
3 Asli dan foto copy keputusan peng 9 Papan informasi M-DAG/PER/9/2007 tentang Penye

esahan sebagai badan hukum

10. Papan mekanisme pelayanan

Ienggaraah Pendaftaran Perusahaan

4 Foto copy KTP atau paspor direktur

11

Booklet / brosur

Pemahaman UU No. 3 Tahun

utama atau penanggung jawab

2004 tentang Wajib Daftar

berwenang

|c Perusahaan berbenc ov
11 Aslidan fot_q_ copy akta pendirian

perusahaan

|2 Foto copy kTP penanggungiawab

B Vatau pengurus
3 Foto copy ijin usaha atau surat ke-
_terangan yang dipersamakan dgn

berwenang

__ituyg diterbitkan oleh instansiyang |

Sopan __sant@ﬁ

5 Foto copy ijin usaha atau surat ke- Perusahaan
terangan yang dipersamakan don
- itu yg diterbitkan oleh instansi yang 2. Sikap L
N berwenang o . o a. Komunikatif
. - b Kestabilan emosi
b Perusahaan Lain L N ¢ Ramah -
- o |1 Aslidanfoto copy akta pendirian 3 ) - d Ketelitian
,,,,, perusahaar” | i ~ o .|.& Kejujuran
8 e 2 Foto copy KTP ataupaspor . ) ) ' i ~ - |f Responsif o B ) B
e B penanggung jawab perusahaan . o _ 1 B g Kerjasama B
|3 Foto copy iin usaha atau surat ke- _ | . - ‘ h Disiplin e
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3

10

11

12

Perusahaan berbentuk Firma

Asli dan foto copy akta pendirian

perusahaan

Foto copy KTP penanggungjawab

atau pengurus

Foto copy ijin usaha atau surat ke-

terangan yang dipersamakan dgn

itu yg diterbitkan oleh instansi yang

berwenang

Perusahaan berbentuk Koperasi

Asli dan foto copy akta pendirian

koperasi

Foto copy KTP ketua pengurus

3 Foto copy surat pengesahan sbg

badan hukumn dari pejabat yang

berwenang

Foto copy ijin usaha atau surat ke-

terangan yang dipersamakan dgn

itu yg diterbitkan oleh instansi yang

berwenang

Perusahaan berbentuk Perq_rang;n

Asli dan foto copy akta pendirian -

perusahaan

 Foto copy KTP penanggungjawab/
3" Folo copy in usahs atau surat e-
~ terangan yang dipersamakan dgn

ituyg ditert;i;kgn ole_h instansi yang _

7 . Kantor tunggal, kantor pusat/induk,

k

berwenang

kantor cabang atau kantor pemban-
tu ) '

Asli dan foto copy akta pendirian
perusahaan atau surat penunjukan
atau surat keterangan yang diper-
samakan dengan itu , sebagai kan-
tor cabang kantor pembantu dan

perwakilan
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3

10

11

12

2 -Foto copy KTP penanggungjawab

perusahaan

3 Foto copy ijin usaha atau surat ke-

terangan yang dipersamakan dgn

itu yg diterbitkan oleh instansi yang

berwenang

2) Perubahan

a . Perseroan Terbatas

1 Asli dan foto copy akta perubahan

anggaran dasar dan data akta per-

ubahan yg telah disahkan

2 . Asli dan feto copy persetujuan per-

bahan anggaran dasar perseroan

3 Perubahan pengurus perusahaan

yang harus diberitahukan kepada

Departemen Kehakiman dan Hak

Asasi manusia dgn melampirkan :

a) Asli dan foto copy risalah/berita

acara RUPS tentang perubahan

pengurus atau akta bermaterai A

risalah/berita acara yang dibuat

oleh notaris

b) Asli dan foto copy KTP

c) Foto copy bukti penerimaan pem-

3) Pembaharuan

dari Departemen Kehakiman dan

_ Hak Asasi Manusia Atau foto

| b_Koperasl, CV, Fi

j m1_i_»Aslri dan foto copy akta péi’ubahaﬁ B

a, Perorangan

_dan Perus»aha‘a}'l‘ Léin

_anggaran d»asarbq;_invd‘ata akta peru
Vﬂnbahan yang telah disahkan
2 Asli dan foto copy /berita acara/
keterangan sejenis tentang perubah
an terhadap hal-hal yang didaftar
'kan dalam daftar perusahaan
3 Asli dan foto copy TDP
1 TDP asli yang habis masa berlaku-
nya

beritahuan terjadinya perubahan. } . .

copy / resi pengiriman pos |
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2 3 4 5 6 7 8 | o 10 11 12
Tanda Daftar Gudang { TDG ) 1 Foto copy SIUP 7 harikerja | Sesuai| Pemberian TDG |1 Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 53 Sesuai KPPT Tanpa
2 Foto copy TDP Perda 2 Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 25 Tahun Tahun 2010] Perda kunjungan
B 3 _Feto.copy KTP Pengusaha/pemilik o B 3 Ruang pelayanan 2009 tentang Pelayanan Publik .. | Tentang lapangan
A perusahaan 4  Seperangkat komputer + {T b Pemahaman Kepmen. Perindustri- | Disiplin
4 Foto copy NPWP 5 Alattulis an & Perdagangan No. 105/MPP/ Pegawai
5 Foto copy perjanjian pemakaian 6 Meja dan kursi Kep/i/1998 tentang Penataan Dan
penguasaan gudang dengan pemi- 7  Kotak pengaduan / saran Pembinaan Pergudangan
lik gudang (apabila menyewa) . 8 Kalkulator ¢ Pemahaman Perda No. 7 Tahun
6 Foto copy IMB I 9  Papan informasi 2004 tentang Tanda Daftar Gudang
7 Foto copy ijin gangguan 10. Papan mekanisme pelayanan
8 Foto copy denah/peta gudang o 11 Bookiet / brosur 2. Sikap

a. Komunikatif

b Kestabilan emosi

¢ Ramah

Ketelitian

Kejujuran

Kerjasama

d
e
f Responsif
9
h

Disiplin

i Sopan santun

Tanda Daftar Industri ( TD}) 1 Foto copy l_(F;;en;iiik’/peﬁanggt{ng 14 hari keija | Sesuai| Pemberian Ijir 1 B Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 563 Sesuai KPPT Dengan
o ___jawabperusahaan ~ Perda | ~ 2 Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 5 Tahun 1984 |Tahun 2010] Perda L _kunjungan
o - n 2 - Persetujuan tetangga yang diketa- e 3 Ruang pelayanan tentang Perindustrian Tentang )] lapangan
| huiclehketuaRT, RwdanKepala | { | |4 Seperangkatkomputer+IT _|b PemahamanUUNo.26Tahun | Disipn | . [ |
_DesalKelurghan -~ 5 Alat tulis 2009 tentang Pelayanan Publik Pegavqg_i_ww |
- 3 Suratketerangan kepala Desa/ 5 o |8 Meja dan kursi ~ | ¢ Pemahaman PP No. 17 Tahun 1986 1.
: . Kepala Kelurahan setempat ; 7. Kotakpengaduan/saran _ - | tentang Kewenangan Pengaturan, | = |
|8 Kalkulator Pembinaan & Kewenangan Industri |
9 Papaninformasi d_Pemahaman PP No. 13 Tahun 1995{

|10, ,_Ff?_R?“..I’"",A‘Sa!’ES_TD?.- pelayanan | tentang ljin Usaha Industri .
(11 Booklet/brosur - e PemghAaAmanrl_(epmen LH No. 11
12 Kendaraan operasional Tah‘_?'ﬁ_?_@?ﬁ. }éntang Rencana Keg.

dan atau usaha yang wajib dileng-
kapi dengan AMDAL
f Pemah-ama_n Permen. Perindustrian
RINo. ; 41/M-IND/PER/6/2008
tentang ketentuan Dan Tata Cara
Pemberian izin Usaha Industri,lzin
" Pefluasan Dan Tanda Daftar

449



10

11

12

Industri

Pemahaman Kepmen Perindustrian

No. 148/M/SK/7/1995 tentang Pe-

netapan Jenis Dan Komoditi Indus-

trian Yang Proses Produksinya Tdk

Merusak Ataupun Membahayakan

Lingk. Serta Tdk menggunakan

SDA secara berlebihan

Pemahaman Perda No. 4 Tahun

2004 tentang ljin Usaha Industri

dan Tanda Daftar Industri

. Sikap

. Komunikatif

Kestabitan emosi

Ramah

Ketelitian

Kejujuran

Responsif

Kerjasama

TiQ |0 (a|o|o|8 N

Disiplin

Sopan santun

ljin Tempat Pemakaman Umum

Foto copy KTP pemohon

7 hari kerja

Sesuai

Pemberian ijin

Gedung kantor

1) Pemakaman

Surat keterangan kematian dari

Perda

Tempat Pemakam

Ruang tunggu

Kepala Desa / Kelurahan -

anUmum = -

Ruang pelayanan

-

Pengetahuan
Pemahaman UU No. 25 Tahun
2009 tentang Pelayanan Pubiik

PP No. 53

Sesuai

KPPT

Tanpa

Tahun 2010

Perda

kunjungan

Tentang

lapangan

Foto copy kartu keluarga danke_a—

Seperangkat komputer + IT

b

Pemahaman Perda No. 15 Tahun

Dis}iplinm

luarga jenasah -

2) Pemindahan jenasah. abu jena-

T

Y

- Surat penggunaan pemakaman TPU_
 Surat keterangan ahii
 desa/kelurahan_

__ diketahui desa/kelurzhan setempat

aris dari

7 harikerja

Permohonan ahli waris yang dilam- |

Sesuai

P_errdgn

& Kerangka Jena-
sah

 Pemberian jin |7
ﬁgmﬁndahan Jenaj 8
_|sah, Abu Jenasah,

1
2
3
) 4
|5 At s
6
7
8

2006 tentang Tempat Pemgk“a_rm_an_w

.Mejadankursi
. Kotak pengaduan / saran

Kalkulator - S
o Papaninformasi
10. 'P'arpan mekanishier_;;elrav)'/:a_nanr
11 Boaklet / brosur

~ Umum

To ~oa.an ocinN

Shap
- Komunikatif

Kestabilgn e’mo‘sf
Ramah

Ketelitian

Kejujuran
Responsif
Kerjasama
Disiplin

Sopan santun
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
22 |ljin Pembuangan Limbah Foto copy KTP pemohon dan atau 14 ari kerja | Sesuai] Pemberdanijin |1 Gedung kantor 1 Pengetahuan PP No. 53 Sesuai KPPT Dengan
Cair Ke Lingkungan yang diberi kuasa - B Perda |Pembuangan Lim- |2  Ruang tunggu a Pemahaman UU No. 25 Tahun Tahun 2010| Perda kunjungan
Akta pendirian usaha yang disah- bah Cair Ke Lingk {3 Ruang pelayanan 2009 tentang Pelayanan Publik Tentang lapangan
kan oleh pejabat yang berwenahg 4  Seperangkat komputer + IT b Pemahanan UU No. 32 Tahun 2009} Disiplin
N bagi yarg berbadan hukum § Alat tulis tentang Perlindungan dan Pengelo- | Pegawai
Foto copy dokumen pengelolaan 6 Meja dan kursi laan Lingkungan Hidup
lingkungan AMDAVUKL-UPL/SPPL 7  Kotak pengaduan / saran ¢ Pemahaman Perda Propinsi Jateng
Hasil analisa fimbah cair dalam 8 Kalkulator No. 10 Tahun 2004 tentang Baku
______ L ) waktu 3 (tiga) bulan terakhir bagi 9 Papan informasi Mutu Air Limbah ]
) yang beroperasi dan dibuat oleh 10. Papan mekanisme pelayanan |d Pemahaman Perda No. 10 Tahun
2004 tentang ljin Pembuangan

laboratorium terakreditasi

11 Booklet / brosur

Surat pernyataan kesanggupan

12 Kendaraan operasional

Limbah Cair Ke Lingkungan

mengoperasionalkan unit IPAL/

SPAL sesuai dengan kelentuan yg

berlaku L
Surat pemyataan kesanggupan

untuk melakukan upaya pemulihan

kualitas lingkungan yang tercemar
akibat pembuangan limbah cair

Lay out IPAVSPAL dan narasi pro-

ses pengelolaannya
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Lampiran 1l

. Peraturan Bupati Semarang

Nomor

39 Tahun 201

Tanggal: 07 - 03 - 201

MEKANISME PELAYANAN PERIJINAN
DI KANTOR PELAYANAN PERIZINAN TERPADU

PEMOHON PETUGAS INFORMASI PETUGAS PETUGAS KEPALA
PENDAFTARAN PEMROSESAN KPPT
Mencari Memberikan info
Informasi > dan formulir
permohonan
h 4 : :
Mengisi formulir Menerima dan
dan melengkapi » | memeriksa berkas
persyaratan permohonan
A *
Tidak
Lengkap
a
resi penyerahan Membuat tanda “Kunjungan .
permohonan terima berkas | Lapangan Tidak
permohonan
Agenda
kunjungan
lapangan
Pemberitahuan Pembuatan
Undangan Undangan Tim
v
Rakor dilanjutkan
kunjungan »
lapangan .
Surat Penolakan Tidak diizinkan
> ] R
Ya .
Cetak draft izin Penandatangana
dan SKRD (paraf n draft izin
- kasi)
Menerima SKRD ]
dan Membayar
Menerima
Bukti
pembayaran
dan lzin
L 2
Agenda izin

A

‘ Suratizin |
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Keterangan :

A. Jenis-jenis ijin yang memeriukan kunjungan lapangan :

©CNOGOA~WN -

ljin Mendirikan Bangunan ( IMB )

ljin Gangguan (HO)

ljin Perubahan Tanah Pertanian ke Non Pertanian

ljin Usaha Industri ( 1Ul)

ljin Usaha Akomodasi

ljin Usaha Rumah Makan

{jin Usaha Obyek Dan Daya Tarik Wisata

ljin Usaha Rekreasi Dan Hiburan

ljin Usaha Peternakan dan Tanda Daftar Usaha Peternakan

. ljin Usaha Penggilingan Padi, Huller dan Penyosahan Beras
. ljin'Usaha Pertambangan Bahan Galian Gol. C

. ljin Usaha Jasa Konstruksi ( IUJK )

. ljin Reklame

. ljin Pemanfaatan Air Tanah Dan Pengusahaan Air Tanah

. ljin Pengelolaan Sumber Daya lkan Di Rawa Pening

. Tanda Daftar Industri (TDI) '

17.

ljin-Pembuangan Limba Cair Ke Lingkungan

B. Jenis-jenis ijin yang tidak memerlukan kunjungan lapangan :

1
2.
3.
4
5

ljin Usaha Perdagangan ( SIUP )

ljiin Usaha Perdagangan Minuman Keras Beralkohol (SIUP-MKB)

Tanda Daftar Perusahaan ( TDP )
Tanda Daftar Gudang ( TDG )
ljin Tempat Pemakaman Umum
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Lampiran Il

Nomor

; Peraturan Bupati Semarang

39 Tahun 20l
Tanggal : 07 -9%-200

MEKANISME PENGADUAN PELAYANAN PERIJINAN
DI KANTOR PELAYANAN PERIZINAN TERPADU

PEMOHON

PETUGAS KPPT

PEJABAT
YANG DITUNJUK

KEPALA
KPPT

Menyampaikan
Pengaduan Lewat

Kotak Saran /

~Menerima
Pengaduan
(Agenda)

Penyampaian

1y Aduan

Surat / Telp
h

Tidak

Pu&

Disposisi
Penyelesaian
Aduan

-

A

Analisa
Penyebab

y

Rapat Koordinasi
antar SKPD terkait
(bila periu dengan
pihak pengadu dan
yang diadukan)

i

Berita Acara
Rapat

| Penyampaian

Penyampaian

informasi ke pihak |

pengadu dan
yang diadukan

Berita Acara

A

Menentukan

Tindak lanjut J
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