WALIKOTA PEKALONGAN

PERATURAN WALIKOTA PEKALONGAN
NOMOR 14 TAHUN 2014

TENTANG

JADWAL RETENS] ARSIP FASILITATIF NON KEUANGAN
DAN NON KEPEGAWAIAN KOTA PEKALONGAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
. WALIKOTA PEKALONGAN,

Menimbang : &, bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal
35 Peraturan Daerah Kota Pekalongan Nomaor 15
Tahun 2012 tentang Penvelenggaraan Kearsipan
dan dalam rangka menyesuaikan perkembangan
keadaan perlu untuk meninjau kembali Jadwal
Retensi Arsip Pemerintah Kota Pekalongan;

b. bahwa berd. kan perti
dimaksud dalam huruf a, perlu menetaplkan
Peraturan Walikota  tentang Jadwal Retensi
Arsip Fasilitaf Non Keuangan dan Non
Kepegawaian Pemerintah Kota Pekalongan;

' ] Mengingat . Pasal 18 ayat |6} Undang-Undang Dasar Negara

Republik Indonesia Tahun 1945;

Lo

Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kota Besar dalam
Lingkungan Propinsi Djawa Timur, Djawa
Tengah, Djawa Barat dan Daerah Istimewa
Jogjakarta, schagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1954 tentang
Perubahan Undang-Undang Nomor 16 dan 17
Tahun 1950 tentang Pembentukan Kota-kota
Besar dan Kota-kota Ketjil di Diawa [Lembaran
Ncg,am chuhhk indmesnm Tahun 1954 Nomor

40 Negara
]ndcml:ala Nomaor .351]




Memperhatikan

@

.

)

. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang

Pemerintahan  Daerah  (Lembaran  Negara
Repubhk !ndonem Tahun 2004 Nomar 125,
Ts L Negara Rep

MNomor 4437]. sebagaimana  telah  diubah
beberapa kali terakhir dengan dengan Undang-
Undang  Nomor 12 Tahun 2008 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor
32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Megara Republik Indonesia Tahun
2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4844);

: Undang Unda.ng Nomor 43 Tabun 2009 Lenmn,\(

egara
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomer S071);

. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tehun 1988

tentang Perubahan Batas Wilayah Kotamadya
Daerah Tingkat [1 Pekalongan, Kabupaten
Daerah Tingkat 11 Pekalongan, dan Kabupaten
Dacrah Tingkat [l Batang (Lembaran Negara
Republlk [ndonesm Tahun 1988 Nomor 432,
Megara i

Nomor 338]].

Pernturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43
Tahun 2009 tentang Kearsipan [Lembaran
tha.ra Republik lndarlesan Tahun 2012 Nomor
53, Negara  Republi}

lrldanesm Nomor 52&6}

. Peraturan Daerah Kota Pekalongan Nomor 15

Tahun 2012  Tentang  Penyelenggaruan
Kearsipan (Lembaran Daerah Kota. Pekalongan
Nomor 15 Tahun 20132)

Peraturan  Menterd Dalam  Negeri  Republik
Indonesia Nomor 7R Tahun 2012 tentang Tata
Kearsipan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintah Dacrah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 12832)

Surat Kepala Arsip Nasional Repubilik Indonesia
Nomor P.RA/269/2013 tanggal 24 Desember
2013 Tentang Persetujuan Jadwal Retensi Arsip
WJRA) Fasilitatif Non Keuangan dan  Non
Kepegawaian Pemerintah Kota Pekalongan.




MEMUTUSKAN:

Menetaplan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG JADWAL
RETENSI ARSIP FASILITATIF NON KEUANGAN
DAN NON KEPEGAWAIAN PEMERINTAH KOTA
PEKALONGAN

BAB I
KETENTUAN UMUM

Panal 1

Dalam Pr Walik ini yang dengan:

1. Daerah adalah Kota Pekalongan

2 i adalah

3. Arsip adalah reknman kegiatan sty peristiwa dalam berbagai bentuk
dan media sesunl dengan perkembangan teknologi informasi dan
komunikasi yang dibuat dan dnrﬂml oleh  lembaga negara,
pemerintshan daerah, Jembs
politik, innsi b W P dalam
A b b dan b 2

4. Arsip dinamis adalah arsip yang digunakan secara langsung dalam
kegiatan pencipta arsip dan disimpan sclama janghka waktu tertentiu.

5. Arsip akoif adalah arsip yang frekuensi penggunaannys tinggs dan /atau
1erus menerus.

6, Amip inaktif adolah arsip yang frekuensi penggunaannys  telah

menurun.
7. Arsip sistis adalah arsip vang dihasilkan olch pencipta arsip karena
liki nilai guna kesejarah, telah habis masa retensinys, dan
wgan di yang tclah diverifikasi balk sccara

! tidak langs oleh Arslp Nasional Republik
Indomm dan .f atau lembaga kearsipan,

8. Jadwal Retensi Amip yang selanjutnys disingkat JRA adalah dafiar
nummuwmmummm

retensi, jenis arsip, dan & yang berisi tentang
pﬂ\ﬂnpan suatu jenis arsip dlmuan&hlu:‘l dinilai  kembali atau
kan yang di sebagai ped penyusutan dan
pu:nyv:l.nmmn arsip,
9. Jadwal Retensi Arsip i Non b gan dan Non Kepega

adalah Jadwnl Rentensi Arsip yang memuat informasi mengenan
lu‘#lmn fasilitatil yang seccarn umum d:bumhkan dan  atau

di netiap & i selain b dan
kepegawaian.




10. Satuan Kerja F 1k Daerah j 5! SKPD adalah
satuan kerja perangkat daerah di lingkungan Kota Pekalongan.

11, Unit kearsipan adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang
mempunyal  tugas dan  tanggung jawab dalam penyelenggaraan
kearsipan.

12. Unit pengolah adalah satuan kerja pada pencipta ardip yang
mempunyai tugas d.an La.nggung]awnb xm:ngolah semua arsip yang
berkaitan dengan arsip di }

13. Lembaga kearsipan adalah KPAD Kota Pekalongan.

BAB I
TUJUAN
Pasal 2
. Jadwal Retensi Arsip bertujuan untuk
a, fiziensi p arsip;

b, menjamin keselamatan bahan
bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara;
c. mewujudkan | i i dan inuitas dalam peny arsip,

BAB III
RUANG LINGKUP
Pasal 3

{1) Jadwal Retensi Arsip Non k dan Non Keps
perencanaar,
. hukoum,

i dan b
leng [peralatan daerah,

kearsipan,

dan ker
hubungan masyarakat,
penelitian,
pengkajian dan
pendidikan dan pelatihan,
perpustakaan,
teknologl informasi dan komunikasi, dan
m. pengawasan

PR EFE NS afie e

(2) Setiap SKPD dalam lak peny arsip ils o
dan non K jan berp pad.e Jadwal Retensi Arsip
HNon B gan dan Non Kep i b dalam

lampiran Peraturan Walikota ini,




Pasal 4

Peny arsip d dalam pasal 3 adalah kegiatan
pengurangan jumlah amp dengan cara pemindahan arsip inaktif dari unit

golah ke unit arsip vang tidak memiliki nilai
K\-lne\. dan penyerahan u.r'slp sums kepada Lembaga Kearsipan

BAB IV
PEMBIAYAAN

Pasgal 5
Semua biaya yang timbul sebagai akibat dikeluarkannya Peraturan ini

dihabant pada A I; Dan Belanja Daerah Kota
Pekalongan.

BAB W
KETENTUAN PENUTUP

Pasal &

Pada Peraturan Walikota ini mulai berlaku, maka Keputusan Walikota
Pekalongan Nomor 045/328 Tahun 2007 tentang Jadwal Retensi Arsip Kota
Pekalongan dinyatakan tetap berlaku sepanjang tidak bertentangan.,

Pasal 7

Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal diundanghkan.

Agar sectiap orang
Peraturan  ini  dengan menempatkannya dalam  Berita Daerah Kota
Pekalongan.

Ditetapkan di P\?kahmgurl
pada tanggal 2 I

WALIKOTA PEKALONGAN,

3. | MASUBAD l




= .

AMPIRAN :

KEFUTUSAN WALIKOTA PERALONGAN
NOMAR 14 TAHUN 2014
TENTARG

JADWAL EETENS] ARSIP FASILITATIF NON KEUANGAN DAN
ROK KEPEGAWAIAN PEMERINTAH KOTA PERALONGAN

& Pimgin e e : %
b Komirak Kineria Selretaris Dasrah, Asister Sekretarts Daerah, Para Pimpinan SEPD, Stal
A, Ketun, Waldl Ketua, Anggnta DPRD, szn. Waldil Ketun, Anggata KPUTH da BAWASDA,

Hitbassas 1 it 16




6 | Evaluasi Program
o Evaluas Frogram Unit Kerja
b, Eviluasi Progrum Lembaga, ot

I HURUM
1 | Program Legis
i Bnhm-’“mrn Program Legialasi fnsional dari [nstansi
b, Progmm Legistas: Lembaga/ Instanai

4 | Peraturan Duerah termasuk Naskah Akademik, Rancangan Awal sampad dengan Rancangan
| Akhir dusi Telsah Hukum

3 Permuran Waltkata termasuk Rancangan Awel sampai dengan Rancongan Akhir dan Telaah
| Hukum
4| Heputusn/Ketetapun Waliketa termasuk Runeangan Awal sampal dengan Rancangas Akhir
dan Telaah Hukum

| Kepunisan Sekretaris Dasrih Kol termasdk Rancangan Awil samped derigan
| Akhir din Telaah Hulum

@

6 [nstruksi/Suras Ednsan Walikota
7| Istrukai Perintah Pejabat Setinglot Eselon [ don 1 Dasrah

8| Surar Perian Walliora

G | Surat Perintak Pejabat Setingkat Eselan 1 dan (1} Daszah

10 | Peruturan Plmpsnasn Lembaga Negasa don Badan Pemermab, Instansi

pn"*-‘.*

H=mmn|n|f)(ek=lupa|n Gubermir
| termask Raneangan Awnl mampal dengan Rancangan Alhir dan Telanh Hukum,

1 tahun
3 whun

Sampai Dengan
Diundangkan,

Selamn Berluku

“Helama Berlaku

Selama Berlaku

_Selama Derlaku_

Seluma Berbuku

_Setama Berlal

Selnma Bertak

Selama Heriaku
Seinma Berlaku
Seiama Berlaku
Selaa Berlaku
Selama Herlaky

3 tahun
3 abun

3 thun
5 tnhun
5 tahun
5 tahun
2 mhun
Z tahun
2 rahun
% tahun
2 tahun
2 tahun
7 tahius

2 rahuay
2 b

Dl Refuel
Fermanen

Fermanen

Permanen

Permanen

s Malapay 2 dar




A __J:ﬁ":a—“:“ﬂ% =

Selama Berlnku 4 tahun | Musariah

Selam Berlaku | Zuhun | Musnah

ctapin Kepaln Lerabogn Pemerintah Non Kementesian | Selama Berlaku 2 tahun Musnah
etapin Ketua Komisi) Tim /Dewan Nasonal | Selama Berlaku 2 tahun | Musnal
ko 2 tahun Musnaly

2 tahun Musnah

ehres
termassk Rancangin Awnl mmpm dfr.g.m Roncangan Akhir dan Telash Hukum

| nsstrukes, at Edaran .
S\i7at Edaran Ketus Lembogn Tingsl Negarn Selama Borls y Musnali
7z Edaran Menter, Pejnbat Setinglat Mentert =S a | Musnah
at Edsran Kepala Lembaga Pemerintih Nen hementenan | =lapna Berlak 2. tal Muanal
5 i I Dewenn. Npsion | s | Musnah
: Tnthiles Sistat Filasan ubesm | 3 | Musnah
Instruksi Surat Edaran Pejabat Setinglat Eselon | dan 11 Selama Borlaku E Musnah

e ancangrn Awal sampai dengnn Rencangan Alkhir dan Telaah Hukum

| Surm Perintah |

o Surat Perintah Ketun Lembnga Tinggi Negasa | Selama Beriaku | 2 tahiin

b. Surat Perintah Menmet/ Pejabat Setinghot Mentert | Selama Berlakuy | tahun

t. Surat Perinzal Kepala Lembagn Pemerintah Non Kementeran Selamn Berlaku | tahun
Surat Perintah Ketua Komis Tim /ewaa Nassonal Selama Berlai tahur T
Surat Perintah Gubermr | Selama Berlaku tafhun f)mhaa Kembali
Surat Perintah Pejalir Setinghat Eselan | dan 11 Selama Beriaku tabun | Diniw Kembali
teemasuk Rancangan Awal sampai denjpan Rapcangan Akhir dan Telnah Hulkum

dar/ Pedoman / Prosedur Kera/ Feunjuk Pelaksanann Perunguk Telmis vang bersifar Selama Berlaku b Permanen
asinnn/ Regional/ Instansionsl Termasuk Bancangan

Hata K I i af & v (Ml

Dalam Negeri | SelomaBerlaku | Stahua | Permanen
b, Luar Neger | Belamn Berlabu Srabun | Permanen

Dokumeatas Hukum | I |
Peraturan Daerah, Peraturan Walikota, Keputusn Wlbkotn, nssrulsd Walikatn, Surat Edaran Samgpaj Dengan Simpan di
Tidak Berlaku | Perpustakasm




17 | Sosiatisas) Penyuluan  Prosbinain Hulom
. Berkas ying berhubungan dengan Keglstan Sosialisan: stas Peayuluban Hulum
1. Laparan Heasil Pelaknannan Sosinfisssi Peoyuluban Hulaim

KanusSengkern Hulium
a Pudana
Berkns tentang KasisSengketa Pidana, batk Kejshatan mitipiin Pelangems
Prases Verbal mulni deri Penyelidikan, Peayidikan sanspat dengan Vons
- Berlas Pembelnan dan Bantusn Hukum
- Telnah Hulkum dan Opini Huloum
b, Perdata
Berkns emtang KasusSengkecn Perdars ;
- Proses Verbal mulni dari Peayelidikan, Peayidikon sampat dengan Vonis
Beskas Peabelnan dan Bantuan Hukum
Telnah Huloum dan Opfni Huloum
‘ata Usicha N
Herlens tentang Kanus/Sengkesa Tata Usaha Negarm @
Proses Verbal mulad dart Peayelidtean, Penyidiean spmpai dengan Vonis
Berkas Pembelran dan Bantan Hukum
- Teinah Hukum dan Opini Hukaom
Petburuhan
Berkas tontang Kasus/Sengkeis Perburchan
- Proses Verbal mulal dari Penyelidiean, Penyidikan sampai decgan Vionis
- Berkas Fembelnan dan Bantuan Hukum
Telisah Hukaim diin Opinl Hukiim
Arbitrise
Herlas tentang Kasmis Senpieta Arbilsses:
- Proses Verbal mulni dari Peniyelislikon, Pe
Astrtrase  Ketetopan Hakim
= Berkmy Pembelaan dan Banman Hokum
- Telanh Huleum dun Opini Hulam
| 1 Sengketa Adst

ik anmpai dengan Keputusan

19 | Bantuan/ Kersuliast Hubum,/ Advaolsl 5 7
Berkas tenteng Pemberian Bantuen/ Kensultast Hulum [Patana, Perdata, Tita Usibin
| Neyara dan Agama)

20 Perifitian

Surm: ljin

sanipal dengan D

Sampal Keputusan Berkelaatan
Hiutleun yang tetag dan Dipenishi
Haic dan Kewajibn

Samgal Kepurusan Perkelsatan
Hitlewm vamg fetag dan Dipenihi
Hak dan Kewajibas

Sampeal Kepurusan Berkeloatan
Iileurs yang tetap dan Dipensli
Hak dan Kewajiban

Sampal Keputusan Berkekuatan
Hutleum yung tetap dan Dipeniibi
Hale dass Kewsjiban

Samped Keptusan Berkekuatan
Hukum yang tetap dan Dipenuki
Halk s Kiwwsibian

Sumpad Penyelrsaian

2 tahun

Sampad derygm i Diperbahsrd

2 tahun Seteluh Ditalsk

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 wmhun

3 nabn

5 salun

2 walinn

2 talhyn
3 tahun

Mussrah

Permanen

Permanen

Permasnen

Permanen

Permanen

Parmanen

Chnilad Keemleali

Dindiad Kembnd
ah

Musn,




JENIS ARSIP

o, Hak Rahanin Dagsrg
. Hak
{, DTLS [Desain Tara Letak Siriodit Terpudu)

Fermohanan [(K yang Diteiak (Hal Cipta, Paven, Desain [ndustsi, Merk, Rahasén Dagang, C

Tata Letak Sirkuit Terpadu)

ORGANISASI DAN KETATALAKSANAAN

Stnulerur Organisas (i Lingkungan Pemerintah Daerah
#, Pembentukan

b. Pengubabian

¢, Pembubaran

Urnlan Jabatan dan Tata Kerja
| Standar Kompetena Jabacan Stk
Tata Laksana

. Prosedur Tetup arsu S0P
| be Meka erj

| Evaluasi Organisas: dan 1
sleturr Organisas

Sampal HKI Habis
1K Hahis

"\'\r.rpml A Habia

Zetelah HKI Ditolak
Permohonan Terschut

a Berlaku

Seinma Herlak
Selnmn Berlaku

ten el

1 tahun

5 tahin

5 tabun

5 radiun

5 tahon

Permar
Permeanesy

Permanen
Permanen
Prerm:

Permannm

Musnih

Permanien

Permanen

Permanen

Bremanen

Dinilai Kembali




L mwmsaree
: | L)

i PERALATAN K

DAERAH
Eetentiin- Ketenfuan tentang mewm Barang Daerah

Reacana Bebutuhan Burang
# Usutan SKPD
b, Renicasa /Daftar Kebutuhan Barng (RKBU |/ DKBU] femetintah Kota

a4 | Stangdarisasi. Meliputi : Standarisasi Barang dan Harga

-

| Progadans Pembelias Barang/ Jnsa I
# Pengadian | Pembelian Barang Tidak Melabii Lebing (Pergndaan
Langsurg)
| = Umulan Unit Kerja dan Unit feidulig
- Proses Pergadain Barang
- Serah Terima Harang
. Tergudaan Fembelian arang bilaiu Lelang
Uroum
| - Terbetas
- Pemiliban Langsung
- Penunjuknn
Melahz Hasstuan, Hisah

A

Melakui Tukar Mesukar

Melalul Pinjam Pakai

=

Melalui Kerjasama Pemanfantan

B Melalui Bangun Guss Seeab

5 | Feminjaman Barang Bergerak, meliputs - Alat Peslenghapin Kantor,
| Kendarusn Dinas, Barny inventaris din Barung Dergermlc Lainnya

Bkt Bubti Kepemi Gedung/ meliputi ; Sertifikat Tanah,
ljin Baruparsan

b, Bulsti-Bukti Kepemibkan Basang Besgerak, Meliput] Ken
Buarang Inventaris, dan Barang Bergerak Lainoyn

arvisen Diirie,

Selnma Berlaku
2 tahim
2 tahun

Selama Berlaloy

1 tehun Setelah Audit

I tahun Setetah Audit

1 tuhun Setelah Audit
1 tahun Setelad Audit
1 1abun Setetah Augdic
1 tahun Serelah Auds

| tahien Setelah Audit
2 talum

Selnma Masih [Emiliki (Arsip

Vital} /Sappad deniggn Penghagusan |

Selama Mash Dimilild {Arsip
Vitall/Samped desgan mngpapnw.

& tahun

Sampad desgan
Barang Dihapuskan

Samgai dengan

Bareayg Dihaguskan

5 tahun

A tahun

3 tnhun

Musnah, kecusl
et

Musnah
Musruah
Musnah
Musnak

Mustzah

Dl Kembalf

Permanen

Musnah

LHATURAN WA TRETA WINLR yas S




Sampai Diperbahamai

Administrasi Fbl‘ﬂlﬂwm Ml‘l.lpu\s Bulkis Gudang, Buku Pengataan, Huly
Blarang, Ko Barong, Kortu
Pﬁned»am an;, dan :I.npomn Mutasi Barang

[ Prmm:mm Ermmg M:hpuu Femeliharaan dan Perbalkan Prrabot Kantar, @ tabun 3 tahun Musnah
arang | i Lainnys, Serta Aalik Nama Barang
STNK) I 2 tihun - Musnah
‘Selama Musih Beriaku | Asahun _ Musnah
Selama Mash Berlaku A 1ahun FPermanen

11| Disariiwasi Mrmm :
H:

5 B 3 tahun
3 tahun
c nnmng'nask Besgriak 3 tuhun
17 | Feng {Penyual, Prominds Tukar Guling. Hfibah) Gedung Selama Musih Berlku 4 tahun .
E sy dan K el ' +
amin Penelnki Pembelin Rt Dinas ol nghu:u,.’Bulm Pahun. | Selama Kpmus Sebossl 1 S ihun
. meliputi - Permohonan dan Hasil = 1
LAl
L e o _ .
¥ Setelah Fungsi Pengendalias Selesai Dinilai Kembali
1 whun Dinilai Kembati
3 3 o 1 talun 1 Musrah
. Formulr) Catatsin dun Layanan Peny an. Dokumin, Arsp 1 tafiin I Musrah
1 Seldma Dipergunnkarn c
1 1 tahyn 2 vahiun
3 I Sampai Ditelapion Frahusn
Y 1 tahuis Z tahusy

PERATURAM WaLINETTa lacs s Vbt 7wt 15
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4| RilnalahNatulen Fapat
. Hapat Pimpinan Daceah fmsrwgm Esclo |

T | Pemeliharaan Gedung din Tamn ©
. Pertamunen] Landscoping

dan terhardap Pejabat, Kasttor dan Rumah Dinas

1), Daftar Nama ‘mtum Pengamana
3 Da!m Jnm’ Datar Fiket

-

10| Admingsrasi Pengelalaan Parkie

11 | Administrst P Dinas Pegaai, Suipam, Petugas Kebersihan dast Pegewal Lainnya

1 tahun
1 tahun

3 takin

2 ahun

3 bt

4 mhun
4 tahun
4 ahun

3 1ahian
3 wahun

3 tehun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Dinilai Kembal

Musnah

Musnals
Musnah
Musnah
Muanah
Musnah

_Musnah

Musaah
Musaah
Mussiah
Muanah

FERNTIMAN WALIRTA MG (2004 itz sl 1
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% | Publiicas melalul Media Cetak madpun Elektronik

| Pameran;Sayembara/ Lomba, Festival, Pembuatan Sponduk dan s

]
i deeparin yang Memilid
11
v | TIAN, ]
1 Mmanwum l'-\emhum Penglajian dan Pengembangan, Meliputi | Rencara Kern, TOR/ Proposal,

Pembentiikan Tim Kerja dan Sumt Menyurat

2 [ Hasl Penclifian, . Mulai Ra Awal sampad desigan .-hbu ;
Termasik Catatan-Catatan Prekembatygan dan Log Bock :
o Hosil Penelitian dan Pengeml

bangan
B Hasil Pengleaginn Kebakan dus Straiegi

1 tahun
1 tahiun

1 tahun

2 tahun

1 tahun

1 tahiun

4 tahun

T eabiv

4 wahun

4 tahun

Mummhhﬂl- = n-h ﬁmt.
permanct Fermunen

Dimitai Kembali

Permunen,

Dindlai Kembali
il Kembi
Musnah kecuali master

permanen

il Kembaki

Ciilii Ketnbdi

FERATUSAN WALIITA WEIWEH ranis Flachuumn 11 dai 10
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