Menimbang

Mengingat

TUGAS POKO
DINAS KEPEND

BUPATI BANDUNG BARAT

PERATURAN BUPATI BANDUNG BARAT
NOMOR 22 TAHUN 2009

TENTANG

K, FUNGSI DAN RINCIAN T
UGAS
UDUKAN DAN PE NCATATAN SIPIL

DENGAN RAHMAT TU HAN YANG MAHA ESA

BUPATI BANDUNG BARAT

bahwa dengan berlakunya P
2008 tenta unya Feraturan Daerah Nomor 9 Tahun

ng Pembentukan dan Susunan Or '
Daerah, perlu mengatur tu e i s
. 2 gas pokok, fu dan rinci
b[:ln_'s.as Kependudukan dan Pencatatan Srpunl?ﬂ'l e
ahwa Tugas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas sebagaimana di

ran:;::.:d J:'Edﬂ h'UTUT adi atﬂsl F}Eﬂu mmmn d'Ell'lan Peraturan
LLA

Undang-Undang Nomar 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan
F‘eralurqn Perundang-undangan (Lembaran MNegara Repubhk
Indaneg.m Tahun 2004 Nomor 53, Tambahan Lembaran Megara
Republik Indonesia Nomar 43849}

- Undang-Undang Momor 32 Tahun 2004 tentang Pernerintahan

Daerah (Lembaran Negara Repubik Indonesia Tahun 2004
Nomor 125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Momor 4437), sebagaimana lelah diubah beberapa kali terakhir
dergan Undang-Undang Nomer 12 Tahun 2008 fentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Momor 32 Tahun 2004
ientang Pemerintahan Daerah (Lembaran Megara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomer 58, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Momor 4844):

Undang-Undang MNomor 12 Tahun 2007 tentang Pembentukan
Kabupaten Bandung Baral di Provins: Jawa Barat (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 4888

Peraturan Daerah Kabupaten Bandung Barat Nomar 3 Tahun
2008 tentang Prosedur Penyusunan Produk Hukum Daerah
(Lembaran Daerah Kabupsten Bandung Barat Tahun 2008
Nomor 3, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Bandung
Barat Nomor 2),

Paraturan Deeran Kabupalen Bandung Baral Nomor 7 Tahun
2008 tentang Urusan Pemerintah Kabupaten Bandung Baral
(Lembaran Daerah Kabupaten Bandung Barat Tahun 2008
Namor 7);

Paraturan Daerah Kabupaten Bandung Baral Nomor § Tahun
2008 Tentang Pembeniukan dan Susunan Organisasi Dinas
Daerah (Lembaran Daerah Kabupalen Bandung Barat Tahun
2008 Nomor 8)
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Menatapkan

MEMUTUSKAN
P
RFHECQIEEJR?G‘ SUPATI TENTANG TUGAS POKOK. FUNGSI DAN
iy GAS DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN
BAB |
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan inj ya

L ]

e fad

o

10

11

13

14

15

rg dimaksud dengan
Daerah adalan Kabupaten Bandung Barat

Pemerintah Daerah adalah Bupati dan perangkat daerah sebagai
UAsUr penyelenggara pemerintah daergh.
Bupall adalah Bupati Bandung Barat

g:ma’.ans Daerah adalah Sekretaris Dagrah Kabupaten Bandung

Dinas Daerah adalah Dinas K
Kabupaten Bandunyg Barat,

Kepala Dings adalsh Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Bandung Barat
Sekrefaniat adalah sekretariat sebagaimana tergambar dalam

Ei_agan Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Bandung Barat

Bidang adalah Bidang sebagaimana tergambar dalam Bagan
Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan Pancatatan Sipil

Subbagian adalah subbagian sebagaimana tergambar dalam
Bagan Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil.

Seksi adalah Seksi sebagasimana yang tergambar dalam Bagan
Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil,
Umit Pelaksana Teknis Dinas adalah unsur pelaksana teknis pada
Dinas Kepandudukan dan Pencatatan Sipil

Perangkat Daerah adalah unsur pembantu bupati dalam
penyalanggaraan pemerintah daerah yang terdin dan Sekretariat
Daerah, Sekretanat DPRD, Dinas Daerah, Lembapga Teknis
Daerah dan Kecamatan

Kelompok Jabatan Fungsional adalah Kelompok Pegawa Negers
Sipil yang diberi tugas, wewenang dan hak secara penuh olan
pajabat yang berwenang uniuk melaksanakan kegiatan yang
sasugl dengan profesinya dalam rangka mendukung kefancaran
tugas pokok dan fungsi dinas daerah

Laporan Akuntabilitas Kinena Pemerntah, yang selanjutnya
disingkal LAKIP adalah fapocran tentang akuntabilitas kinera
instansi pemerintah untuk mengetahul Kemampuannya dalam
pencapaian visi, misi dan fujuan organisasi dalam rangxa labih
meningkatkan pelaksanaan pemenntahan yang lebih berdaya
guna, berhasil guna, bersih dan bertanggungjawab yang disusun
sacara berkala " D .

n Penyelenggaraan Pemenniahan aera yang
Is_:lp;ﬁmya disingkat LPPD  adalah  laporan  atas
panyelenggaraan pemernntahan ﬁmh selama 1 (satu) tahun
anggaran berdasarkan Rencana Kera Pembangunan Daerah
(RKPD) yang disampaikan oleh Bupati kepada Pemerintah

epanducukan dan Pencatatan Sipil
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8. Leporan Keterangan Pertanggungawaban, yang selanjuinya

(1)

(2}

disingkal LKPJ adalah laporan yang berupa  informasi
Eﬁ;}":h?ﬂggaraan pemenntahan daserah selama 1 (salu) tahun
=''g§aran atau akhir masa jabatan yang disampaikan cleh Bupati
Repads DPRD : el i

7 Urusan Pemerintah Daerah adalah fungsi-fungs: pemenntahan

1ang menjadi hek dan kewajban Pemerintah Daerah untuk
mengatur dan mengurus fungsi-lungsi tersebut yang menjadi
kewenangannya  galam angka melindungi,  malayani,
memberdayakan dan mensejahterakan masyarakat.

BAB Il
TUGAS POKOK, FUNGS! DAN RINCIAN TUGAS

Bagian Kesatu
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Fasal 2

Dinas Kependudukan dan Percatatan Sipil mempunya: tugas
pokok melaksanakan sabagian urusan Pemerintah Daersh di
bidang kapendudukan dan pencatatan sipil

Uniuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

Ayat (1), Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil mempunyai

fungs:

2 perumusan kebiakan feknis bidang Kependudukan den
pencatatan sipil

b penyelenggaraan  sebagian  urusan  pemerintahan  dan
pelayanan umum di bidang Kependudukan dan Pencatatan
Sipl;

C. pembinaan dan pelaksanaan tugas di bidang kependudukan
dan pencatatan sipil yang meliputi  pengendalian
kependudukan, administrasi kependudukan dan pencatatan
sipil,;
pelaksanaan pelayanan tekniz ketatausahaan Dinas. dan

e. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai

dengan {ugas dan fungsinya,

Bagian Kedua
Kepala Dinas

Pasal 3
Kepala Dinas mempunyal tugas pokok menyelenggarakan

perumusan dan penstapan kebiakan teknis, perencanaan dan

pENYUSUNAaN program, pengendalian  pelaksanaan  dan
pengkoordinasian kebiakan teknis serta pembinaan administrasi

dan teknis di bidang kependudukan dan pencatatan sipil,
Dalam menyelenggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud
Ayat (1), Kepala Dinas mempunyai fungsi

a perumusan dan penetagan Kebljakan feknis di bidang
pengendalian kependudukan, administrasi kependudukan dan

pencatatan sipif;
perencanaan dan penyusunan program di bidang pengsndalian
kependudukan, administrasi kependudukan dan pencatatan

sipil,
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C

(3)
a

Pengendalian da , _
leknis o hﬂjangn pengkoordinasian pelaksanaan kebijakan

Pengendalian kependudukan, administra
:zﬁf;':”ﬁ“kﬂ“ dan pencatatan sipil: er ' ST
hemmﬁ:zk:dmmlsw_as dan teknis di bidang pengendalian
sipi n. administrasi kependudukan dan pencatatan

Kepaia Dinas MEempunyai rincian tugas sebagai berikut ;

menyelenggarakan
dinas sesuai den
Bandung Barat:

;ﬁlﬁaﬂggarakan penetapan rencana program kena di bidang
ke;:andigii?anﬁ dpﬂnﬂﬁndfalian kependudukan, adminisiras:
an pencatatan sipl, UPTD 1
jabiatan forgaioia: P dan kelompok
menyelenggarakan  pengendalian  dan |
A pengkoordinasian
n-EIai:s-ana:f.m ®ebijakan teknis dan program kena di bidang
kesekretanatan, pergendalian kependudukan, administrasi
kependudukan dan pencatatan sipl. UPTD dan Kelormpok
jabatan fungsional:
menyelenggarakan  fasiltasi yang berkaltan  dengan
penyalenggaraan program  di bidang  keskretanatan,
pengendalian kependudukan, adminisirasi kependudukan dan
pencatatan sipidl, UPTD dan kelompok jabatan fungsional,

menyelenggarakan perumusan bahan perimbangan dan
rekomendasi kepada Bupati sebagai bahan penetapan
kebijakan umum di bidang keskrefaratan, pengendalian
kependudukan, administrasi kependudukan dan pencatatan
sipil, UPTD dan kelompok jabatan fungsional,
meanyelenggarakan kerjasama dengan Instansi Pemerntah,
gwasta dan lembaga terkait lainnya wntuk kKelancaran
pelaksanaan kegialan Dinas,
menyelenggarakan koordinasi perumusan rencana strategis.
pelaksanaan tugas-lugas teknis dan pelaporan LAKIF, LPPD.
LKPJ Dinas yang melipufi bidang keskretariatan, pengendalian
kependudukan, administrasi kependudukan dan pencatatan
sipil, UPTD dan kelompok jabatan fungsional;
menyelenggarakan perumusan telaahan stal sebagai bahan
partimbangan pangambilan kebijakan,
menyelenggarakan manitoring, evaluasi pengendalian dan
pelaporan pelaksanaan rencana kerna, program kerna dan tugas
di bidang kesakretaratan, pengendalian I-'._aparr-ﬂudul-;an.
admimstrasi kependudukan dan pencatatan sipil UPTD dan
kelompck jabatan fungsional

nggarakan mbingan admimistrasi dan tekms i
gg:;"{;l c gEgsﬂ-lqrﬁ'tanF:tan. pengandalian _ha_apandudukan.
administras: kependudukan dan pencatatan sipil, UPTD dan
kelompok jabatan fungsional, dan
menyelenggarakan lugaes lain sesual dengan tugas pokok dan

fungsi

Perumusan dan penatapan kebijakan teknis
9an kebijakan umum Pemerintah Kabupaten
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(1)

(£}

(3)

Bagian Ketiga
Sekratariat

Pasal &

Sekretariat 1
Gafidn pﬁrummemﬁinﬁéal tugas pokok melaksanakan pengkajian
bimbingan teknis g BRiakan teknis, rencana program kers, bahan

kesekretariatan, | "o Oendalian administrasi teknis di bidang

Dalam meigk
Ayat (1), Sek
a.

sanakan tugas pokok sebagai i
: aimana dimaksuyd pada
retanat mempy nyai fungsi

E::’_I\gh:gnan bahan perumusan kebyjakan teknis o bidang
’ Enﬁ-’: L!nan program, keuangan, kepegawaian dan umum,
: Ern gxajian bahan rencana program kerja di bidang penyusunan
gram, keuangan, Kepegawaian dan umum:
Pengkajan bahan bimbin i i b
gan teknis di bidang penyusunan
program, keuangan, kepegawaian dan umum: dan
eengendalian administrasi dan teknis di bidan
penyusunan
program, keuangan, kepegawaian dan umum. ’
Sekretariat mempunyai rincian ugas sebagai bertkut

3. melaksanakan pengkajian bahan rencans program kera o
s:Errg Penyusunan program, -keuangan, kepegawaian dan
L,

B. melaksanakan pangkajian bahan perumusan kebijakan teknis di

bidang penyusunan program, keusngan, kepegawaian dan
umum;

C. melaksanakan pengkajian bahan perumusan kebijakan teknis
Dinas:;

o melaksanakan pengkajian bahan bimbingan teknis di bidang
Pemyusunan program, keuangan, kepegawaian dan umum

2 melaksanakan pengendalian adminisirasi keuangan;

f. melaksanakan pengkajian rumusan kebijakan anggaran.

g. melaksenakan pengendalian administrasi kepegawaian,

n. melakssnakan pengendalian kelatausahaan, kelembagaan dan
ketatalaksanaan;

i melaksanakan pengelolaan urusan rumah tangga dan
perlengkapan;

| melaksanakan pengeloiaan dokumentasi peraturan perundang-
undangan, perpusiaxaan, protokol dan hubungan masyarakat,

k melaksanakan pengelolaan naskah dinas dan kearsipan,

| melaksanakan pengkajian  bahan pembinaan  |abatan
fungsional;

m. melaksanakan pengkajian bahan perumusan rencana sirategis,
LAKIP, LPPD, LKPJ Dinas;

a melaksanakan penyusunan telaabarn stal  sebagai bahan
partimoangan pengambilan kebdakan,

o, melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait

melaksanakan ketatausahaan sekretanat;

g. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan  lugas

kesekratariatan; dan

melaksanakan tugas lain sesuai dengan lugas pokok dan

fungsinya

L=

d
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I

(47

&
—_—

{3)

1)

Sekretariat tardir alas
3 Subbagian pan
b Subbagian Kay

-
b

yusunan Program
angan; dan
Subbagian Hepagawaian dan Umum.

Pazai 5

s .
nﬁi?:l?f;:ghapmwgunan program  mempuriyai  lugas pokok
ebijakan o :1 PENYUsunan dan analisis data bahan perumusan
Wi an rencana Program kerja serta pelaksanaan urusan

g Perasional dan administratif 4 bidang penyusunan program

d. penyusunan dan analisis data
rencana program kerja di bidang penyusunan program: dan

b. pelaksanaan Urusan tugas ocperasional teknis dan administratif
di bidang penyusunan program

g;?:aiﬂ'““ Penyusunan Program mempunyai rincian lugas sebagai
ihout

bahan parumusan kebijakan dan

a. melaksanakan penyusunan rencana program kera Subbagian
Penyusunan Program:

b. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan Koordinasi

| bidang penyusunan program;

€. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebiizkan di bidang penyusunan program dinas;

d melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
penyusunan rencana program kesja dinas,

e melaksanakan penyusunan bahan rencana dan pelaksanaan
sistem informasi Dinas;

f  melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
rencana strategis LAKIP, LPPD, LKPJ Dinas;

g. melaksanakan koordinasi pelaporan penyelenggaraan urusan
pemarintah di bidang penyusunan program;

h. melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagai bahan
partimbangan pengambilan kebijakan di bidang penyusunan
program,

i. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait,

|. melaksanakan fasiltasi teknis dan administralif di bidang
penyusunNan program,

k. rmalaksanakan ketatausahasn bidang penyusunan program.

| melaksanakan monitoring, evaluasi dan uai_man program
kerja dan tugas di bidang penyusunan program; dan

m melaksanakan lugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya.

Pasal &

ok mealaksanakan
i Keua n mempunyai lugas pok
Euth;E::n dan nf:ﬂ!isin data bahan perumusan kebijakan dan
pen;:nsa program kerja seria pelaksanaan urusan lugas
;Ep:fasiun al dan administratif di bidang keuangan.
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———

|'1J

{2}

POkok sebagaimana dimaksud pada
h mempunya: fungsi

o Delaksang
di bu::lar-,g keuangan

Eubbaguan Kay
anga ;
3 'ﬂalahaaﬂﬂkang " Mempunyai fincian tugas sebagai berikut

Keuangan- Penyusunan rencana program kerja Subbagian
0. melaksanakan

9 bidang keuanﬁﬂ:munan dan analisis data bahan koordinasi

E melaksangkan pen _
. Yusunan dan analisis o h
kebijakan di bidang keuangan Dinas s s

d mE‘Iaka‘lakan pen
¥ YUSLNER dan anal
Penyiapan anggaran Dinas: nalsis daia bahan dan

g
mﬂ&h?na&an _PENYUSUnan dan analisis data bahan
pe QE r‘nll'rISTI'EEFal'l dE-I'I p-Embui;uan kEuﬂnﬂan ,Drnasl

melaksanakan Penyusunan
pembuatan daftar gaji dan
tunjangan daeran serta pambayaran lainnya; =

melaksangkan Perbendaharaan kKeuangan:

melaksanakan penyusunan btanegn pembinaan sdminisirasi
keuangan:

. melaksanakan adminisirasi anggaran Dinas:

I melaksanakan verifikasi Keuangan:

k. melzksanakan perbendaharaan  umum keuangan dan
penyiapan bahan pertanggungjawsaban kelangan,

I melaksanakan monitoring dan evaluasi administras: keuangan;

m. melaksanakan penyusunan bahan telaghan staf sebagar bahan
perimbangan pengambilan kebijakan di bidang keuangan

N melaksanakan koordinasi dengan unit kera terkait;

0. melaksanakan tugas operasional teknis dan admnistrati
pelsksanaan kebijakan di bidang keuangan,

p. melaksanakan fasiitasi teknis dan administratif di bidang
Reuangan;

g melaksanakan ketatausahean di bidang keuangan;

r melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan program
kerja dan tugas di bidang keuangan; dan

5. melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya.

an ur
USan lugas operasianal teknis dan administratif

=iy

=140

Pasal 7
i 130 n Umum mempunyai tugas pokok
iiﬁiﬁ:k:mgnm:nanﬁan analisis dala bahan perumusan
kebijakan dan rencana program haqa_ sena pelaksanaan urusan
tugas operasions dan adrministratif di bidang kepegawa:an dan
e kok sebagamana dimaksud pada
E::Ta‘ Jﬁgf;;?;:za:ﬁgﬂ:wﬂﬂ dan UIT?I.JI“ mamplnya: fungs: ;
s penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebyakan dan
rencana program kerja bidang kepegawaian Flan umum; dan .
o pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan admirnstratif
hedang kepegawalan dan umum
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13 Subbagian Ka

$e0agAI barjky
d.

o

- melaksanakan penyusunan bahen fasiltasi peniia

PEgawa)
Jawaian dan Umum mempunyai rincian lugas

Melaksanakan
pen
KEF-Bgﬂwamn dan JI_L:'IE"JL::HI"I fencana program kerja Subbagian
mMelaksanakan '
- Penyusun -
500 epogeman o oy 4 928 boen Kot
mela ,
kab

kKsanakan pen
e Yusunan dan analisi
iia 1815 data bahan perur
jakan di bidang kepegawaian dan umum: PR

maigksa
“T'Ei’ﬂhsa::t:: PEnYUSUNan dan pengolahan data kepagawaian,
peningkatan ke Penyusunan  dan analisis data bahan

Dirias. sejahteraan pegawai gan jabatan di lingkungan

melaksanakan o

disiplin ﬂ'EQEW‘Ei,En yusunan dan analisis data bahan pambinaan

kredit jabatan fungsional: o e
melaksanakan PEnyusunan dan  analisis data  bahan
Rengembangan karir dan mutas: sena pemberhentian pegawai
E.:Iamn!-mn penyusunan dan analisis data bahan pambinaan
pegawaian kepada unit kerja di Ingkungan Dinas:
melaksanakan ~Penyusunan  bahan  rancangan  dan
pendokumentasian peratiran perundang-undangan;
gumr:ksanzkan kpananmaan pendistnbusian dan pengnman
-Suratnaskah Dinas dan arsip sera |
parpustakaan; ¥ pengeiciaan

Bﬂ_ﬂlaﬂsanahan urusan keprotokolan dan penyiapan rapat-rapat
nas,

m&!ahaanakan penyusunan dan pengendalian adminisirasi
perialanan Dinas pegawal;

melaksanakan pengelolaan hubungan masyaraksl dan
pandakumentasian,

melaksanakan penyusunan rencana kebuluhan sarana dan
prasarana, pengurusan rumah tangga, pemeliharaan/perawatan
fingkungan kantor, kendaraan dan asel lainnya sena kelerivan,
keindahan dan keamanan kanlor,

melaksanakan penyusunan bahan pembinaan - jabatan
fungsional.

melaksanakan koordinasi dengan unit kena terkait;
melaksanakan lugas operasional dan fasiitasi leknis dan
adminstratif pelaksanaan kebjakan di mdang kepegawaian dan
LM,

melaksanakan fasiltasi teknis dan adminstratif o bedang
kepagawaian dan umum,

melaksanakan ketatausahaan bidang subbagian kepegawaan
dan umum;

malaksanakan menitoring, evaluasi dan pelaporan program
kerja dan tugas di bidang kepegawaian dan umum: dan
malaksanakan tugas lain sesusi dengan tugas pokok dan

fungsinya.
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(1)

(2}

(3

Bagian Keempat
ngandalian Kependudukan
FPasal 8

Bidang Pe

Bidang Pe ]

melaksan Ek"f:”dﬂl‘ﬂﬂ _Hﬂpandudukan mempunyai tugas pokok

ONCANG Program kera . Loy C2NAN Perumusan kebijakan teknis,

administras ek "j8, bahan bimbingan leknis dan pengendalan
* 18xNis di bidang pengendalian kependudukan

Daiam melak
: sanakan tugas pokok i |
58
: { Eluang.pw'ge”ﬁ‘“"“ Kemndmuhat:lamagmmpmaunﬁyﬂmﬂ;?d et
Pengkajian
jlan bahan perumusan kebjjakan teknis di bidang mutasi

penduduk, analis
dan informas; '=8 evaluasi dan pelaporan penduduk, statistik

b, pengkajian bahan re
!:'Eﬁﬂ!uduh, analiza sy
dan 'nml'mElEli;

c. ' g
pengkajian bahan oimbingan teknis di bidang rmutasi penduduk,

analisa evaluasi dan .
informasi. dan pelaporan  penduduk, statistik  dan

ncana program kera di bidang mutasi
#luasi dan pelaporan penduduk, statisiik

La Pﬂﬂgﬂﬂdalian lﬂd I'I'III'IiSh'E-i! dan IE k:r",ﬁ i hld&ng mutasi

F‘E'nﬂuduh, aﬂﬂll‘!’rﬁ evalugsi dan pe
dan informasi pelaporan penduduk, statistik

Bidang Pengendalian Kependudukan mem inci

sabical berict) mempunyai rincian tugas

a. melahsanahan. pengkajian perumusan  kebijakan teknis di
bidang mutasi penduduk, analisa evaluasi dan pelaparan
penduduk, statistik dan informasi.

=3 m&lahs.anahan_ pengkajian bahan rencana program kena di
bidang mutasi penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan
penduduk, statisti dan informasi;

c. melaksanakan pengkajian bahan koordinas: di bedang mutasi
penduduk, anaiisa evaluas dan pelaporan penduduk. statistik
dan informasi;

d melaksanakan pengkajian bahan pembinaan di bidang mulasi
penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk, slatistik
dan informasi;

e melaksanakan pengendalian administrasi dan  leknis
pelaksanaan kebijakan teknis dan program kena di bidang
mutasi penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk,
statistik dan informasi;

f melaksanakan peng}cajlan bahan kerasama di bidang mutasi

penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk, statistik

dan informasi;

melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagai bahan

=B perimbangan pengambilan kebijakan di bidang mutasi
penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk, stalistix
dan informasi, _ |

h. melaksanakan koordinas: dengan unit kerja lerkait;

! makan pengkajian dan analisis data bahan fasiitasi di
L :E?nhgﬂmu'lﬂﬁl penduduk, analisa evaluasi dan peiaporan

penduduk, statistik dan informasi;
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(1)

(L]

_ Bagian Keem
pal
Bidang Pﬂnganuaﬂan Kependudukan

b Pasal g

dang P

mﬂ,ahianairge”dalﬂn Kependudukan mempunyai tugas pokok

rencang prﬁgrarﬁﬁ kng_k 8n bahan perumusan kebijakan teknis

administras; tekn; 12, bahan bimbingan teknis dan pengendalian
nis o bidang pengendalian kependudukan

Dalam

() Eid;“g?"‘k&s Elﬂ::; iougas pokok sebagaimana dimaksud Ayal

8. pengkaii endalian Kapendudukan mempunyai fungsi -
Skajian bahan Derumusan kebijakan feknis di bida fg Mulasi

Pendudyuk.
il in{nrmazrﬂﬂﬁﬂ ®valuasi dan pelaporan penduduk ststistik

D pengkajian bahan rencana pr
Penduduk analisa avaluasi da
dan informasi:

’ E:QE::N:F:::;? t"dn;bi gan leknis di bidang mutasi pendudiik,
i n I o

informasi. dan Pelaporan  penduduk, statistk  dan

d. pengendatian administras: dan teknis di TR

penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk statisti
dan informasi,

Ogram kerja di bidang mutasi
N pelaporan penduduk, statistik

I3} Bidang Pengendalian Kependudukan MEMpunyal rncian fugas

sebagar barik il

8. melaksanakan pengkajian perumusan kebijakan leknis di
bidang  mutasi oenduduk, analsa evaluasi dan pelaporan
penduduk. statietik dan informasi

2. melaksanakan pengkajian bahan rencana program karja d
bidang mulass penduduk, analisa avaluas: dan pelaporan
penduduk, statistik dan informasi

¢ melaksanakan pengkajian bahan koordinasi di bidang muasi
penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk, statisiik
dan infarmasi;

d. melaksanakan pengkajian bahan pembinaan di bidang mutasi
penduduk, analisa evaluas) dan pelaporan penduduk, sialistik
dan informasi:

e. melaksanakan pengendalian  administrasi  dan  1eknis
pelaksanaan kebijakan teknis dan program kerja df bidang
mutasi penduduk, analisa evaluas dan pelaparan penduduk,
statisti dan informas;

i melaksanakan pengkapan Dahen kerjasama di bidang mutas:

penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk, statistik

dan informasi;

melaksanakan penyusunan tefaahan $taf sebaga: ahan

parfimbangan pengambilan  kebijakan di  bidang mutas:

penduduk, analisa evaluas: dan pelaporan penduduk, stabstik
dan infarmash, : _

h melaksanakan koordinasi dengan unit kena terkait; |

melaksanakan pengkajian dan analisis data bahan fasilitasi di

bidang mutas: penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan

penduduk, stalistix dan informass;
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(2]

j. melaksan
D&ndudukéha:m'i];mgamahqn Ketatausahaan di bidang mutasi
dan informas; ®valuasi dan pelaporan penduduk, statistik

K. melaksg L
Wﬂgramnb?gx dan h01iNg, evaluasi dan pelaporan pelaksansan
evaluasi dan pm;;mt:gas di bidang mutasi penduduk, analisa
' melaksanakan N Penduduk. statistik dan informasi: dan

ru,.]ggmﬂ_ tugas Igjn Sesuai dengan fugas pokok dan

8 Seksj Mutas; Penduduk

o Beksi Analisa Evalygsi dan Pelaporan Penduduk: dan
¢ Seksi Statistik dan Informasi |

'encana  program  kerja  serta
: i, pelaksanaan urusan fugas
cperasicnal dan administratis oi bidang mutasi penduduk. ’

Dalam melaksanakan tugas i '
1 Pokok sebagaimana dimaksud pada
Ayat (1), Seksi Mutasi Penduduk mempunyai fungsi o er

8 penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerna di bidang mutasi penduduk: dan

b pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
di bidang mutasi penduduk.

Seksi Mutasi Penduduk mempunyai rincian ligas sebagai berikut

a8 melaksanakan penyusunan rencana program keria di bidang
mutas penduduk;

b melaksanakan penyusunan dan anslisis data bahan koordinasi
di bidang mutasi penduduk;

¢ melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang mutasi penduduk:

d melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan panatapan
norma, standar, prosedur, dan  kriteria  penyelenggaraan
pengendalian kuantitas, pengembangan kualtas, pengarahan
mobilitas dan persebaran  penduduk serta perindungan
penduduk;

e malaksanakan penyusunan dan  analisis data  bahan
penyerasian dan harmonisasi kebijakan kependudukan antar
dan dengan lembaga pemerintah dan non pemerintah;

{ melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan fasilitasi

sosialisesi, bimbingan teknis. advokasi, supervisi, dan

konsultasi pelaksanaan mutasi penduduk;

melaksanakan penyusunan daftar pindah datang penduduk;

h. melaksanakan pengelolaan pendaflaran  Warga Megara

Indonesia tinggal sementara,
maelaksanakan penyusunan daftar pindah datang warga negara

asing, .
melaksanakan adminisirasi mulasi panduduk,

kan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
k Eaih;j:g:mbﬂgsﬂ“ sumber daya manusia pengelolaan mutasi

penduduk,
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(2)

(3)

rﬂﬂlﬂh&an&kan .
PeNgemban Kebijakan pe

Maendatian kuantitas penduduk,
o an i
“ﬂ'ﬂbllllas.'pe?-.m s Kualitas

penduduk, pengarahan

data pribadi  penduduk dalam

" MelakSanakan penyusum. Ok Seta pencatatan sipi
di bidang muytag) pe}rr:]usuuuﬂuaﬂ dan anaiisis data bahan kerjasama

o melaksan y
PEFt:ml:ranZEnn FE'EHF:SUI'!IBF. [E!Iaz!..han stal sebagal bahan
penduduk. Sngambilan kebigkan di bidang mutes.

o
E‘
3
i
o
]
=
c
['a]
s
ur
o

Pasal 10

Sa:si Analisa Evaluasi dan Palaporan Penduduk mempunyai tugas
DOKok melahsan_ellhan bpenyusunan dan anaiisis data bahan
PRIUMUSANn  kebijakan dan rencana program kerja sena
pelaksanaan urusan tugas operasional dan administratif di bidang
analisa evaluasi dan Peiaporan penduduk

Dalam medahsaqakan lugas pokok sebagaimana dimaksud pads
Ayat (1), Sersi Analisa Evaluasi dan Pelaporan Penduduk
mempunyai fungsi:

2 penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja o idang analisa dan pelaporan
penduduk. dan

b. pelaksanaan urusan tugas cperasional teknie dan administratif
di bidang analisa dan pelaporan penduduk,

Seksi Analisa Evaluasi dan Pelaporan Penduduk mempunyai

fincian tugas sebagai berikut ©

a. melaksanakan penyusunan rencana program kerja di bidang
analisa evaluasi dan pelaporan;

b. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang analisa evaluas: dan pelaporan;

c. melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang analisa evaluasi dan pelaporan,

d. melaksanakan penyusunan dan snalsis data bahan fasilitasi,
sasialisas, bimbingan teknis, advokasi, supervisi dan konsultasi
pelaksanaan analisa evaluasi dan pelaporan penduduk;

e, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan hnmbin-_gan
pelaksanaan pembuatan analisis pengendalian kuantitas
penduduk, pengembangan kualitas penduduk;

{  maelaksanakan penyusunan dan analisis data bahan

perencanaan kependudukan; N -

enyusunan dan analigis data perumusan

:E:::?::::ﬁag:n #ﬂrnmrﬁags: kebijakan kependudukan antar

dan dengan lembaga pemerintah dan non pemerintah.
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(1)

) melaksanakan

melaksan

H“?Eltn:::gaﬂﬂ: yusunan bahan dan analisis dets bahan

lertib admin| A kefjasama dengan pihak ketiga dalam rangka
|"'||'E|"35| HﬂmnﬂudUHan'

melaksanakan '

penyusUNan dan ) Sdnan dan  analisis data bahan
penduduk AN penetapan indikator kependudukan, proyeksi
, dan analisis dampak kependudukan;

al
Secara p-griuuihp aporan kinera pembangunan kependudiukan

k. maelaksanakan :
menyu : i
dan penyuiuhan ke sunan dan analisis data bahan sosialisasi

Penduduk i
kecamatan dan desa: an mefalui media masa terhadap

melaksan
pﬂmmnaa:kﬂ:; aﬂengﬁr‘“”ﬂﬂb‘:ﬂhan dan anlisis data bahan
] gembangan sumber da manusia

P:;Q:Intaan administrasi kependudukan: ya

dikaaill’::aanmd:in Elrflﬁlh“&a pertumbuhan dan perubahan penduduk

den Bk nnnmi'w aspek pembangunan lainnya ferutama sosial
melaksanakan penyusunan dan an

: alisis data bahan perumusan
g‘iﬁ%’;?ﬁ”ﬁ}ﬂhms pengawasan di bidang analisa evaluasi dan

0. melaksanakan pemantauan, pengawasan dan evaluasi
I'CEbi}ElHEﬂ PEﬁgmﬂallan kuanh‘tas p&ndudukl F,En.ggmbangan
kualitas panduciu_k. pangarahan maobilitas/penataan persebaran
penduduk, perlindungan penduduk serta pembangunan
berwawasan kependudukan;

p. melaksanakan pengawasan indikator kependudukan, proyeksi
penduduk dan anabsis dampak kependudukan serta
penyerasian kebijakan kependudukan:

5. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kenasama
di bidang mutasi penduduk,

r. melaksanakan penyusunan lelaahan staf sebagal bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang analisa evaluasi
dan pelaporan;

s melaksanakan koerdinasi dengan unit kena terkat,

| melaksanakan lugas operasional leknis dan admiruisirati
pelaksanaan  kebijekan di bidang analisa eveluasi dan
pelaporan, ! !

U melaksanakan ketatausahsan d¢i bidang analisa avaluasl dan
pelaparan, J I

v melaksanakan monitoring, ~ evaluasi  dan = pelEaporan
pelaksanaan program kena dan tugas di bidang Anilea
avaluasi dan pelaporan; dan

« melaksanakan tugas lain sesuai dengan lugas pokak dan

fungsinya

pPasal 11

i kiok

i istik  dan  Informasi mempunysl tugas po
E;T:Lsaf;fcgnl penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kena sera pelaksanaan urusan
nfgal.s uq:ﬂrasmnal dan administratif di bidang statistik dan

informast.
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Dzlam
e ENkAN tugay pokok
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Wﬂm&mmmmm&mmm
pencaizisn il Dok dan  hesd sresl  pencafiarsn
. pmum;ﬁsw_mﬂmﬁmﬂmﬁimﬁ: '
i ﬂiﬁmﬁmmm;:ﬂm oanz oyexs

pelgksanzan data pribed penduduk dslam proses dan hasi
. melaksangkan penyumman dan analiss  dala  bahan
: snan bank data dan temgat perekaman dals daaran;
[aksansken penyaan dan disemnas miormasi penduduk;
rakan penyusunan dan ansiss oata Dahan kenssams
& b gwﬂqm
q meisksanakan penyusunan letaanan siaf ssbaga bahan
mbangan pengambian kebimken O bidang stttk dan
iaksanakan koordinesi dengan uni kera terkait
operasional leknis dan  sdministratd
mﬁﬁﬂﬁf‘ Wianﬁmmmm:
1 sxan ketatausahaan di mdang statsti dan nformass;
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(1)

(2}

(3

U, melaksang :
p-aiakaanaahngnp monitoring,  evsluasi, dan  pelaporan

informasi gan 0 o Kefia dan tugas di bidang statistik dan

¥ maﬁﬂk_ﬁan&kan
fungsinya lugas lain sesuai dengan tugas pokok dan

E._agian Kelima
Ministrasi Kependudukan
Pasal 12

Bi ;

o Jministrasi Kependudukan mempunyai tugas pokok

renzana pro ';' Pengkajian bahan perumusan kebijakan teknis,

St 9ram kefja, bahan bimbingan teknis dan pengendalian
Istrasi tﬂhrﬂs d'l bldﬂng Edm"‘uslram H'E‘p'El'ldl.ﬂl..lkﬂl'l.

Dal

tﬁég;;::'i?f:?:ﬁ:ﬁg ugas pokok sebagaimana dimaksud Ayat

% St $! Kependudukan mempunyai fungsi

IQ Alan bahan perumusan kebiakan leknis di bidang
pelayanan karu tanda penduduk dan karty keluarga, bina

b lind u:g_F:Enuuduk musiman sera pemutakhiran data penduduk;

- Pengkajan bahan rencana program kerja di b |
karu tanda penduduk d;n:rgkartu kllua:ga#rt;?nge ::3::;
penduduk musiman serta pemutakhiran data penduduk:

. péngkajlan bahan bimbingan feknis di bidang pelayanan kariu
tanda penduduk dan kartu keluarga, bina lindung penduduk
musiman sera pemutakhiran data penduduk: dan

o, pengendalian administrasi dan teknis di bidang pelayanan kariu
tanda penduduk dan kartu keluarga, bina lindung penduduk
musiman serta pemutakhiran data penduduk.

Bidang Administrasi Kependudukan mempunyai rincian tugas

sebagal berikut

a melaksanakan pengkajan perumusan kebgakan teknis di
bidang pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga,
bina lindung penduduk musiman seria pemutakhiran data
penduduk;

b. melaksanakan pengkajian bahan rencana program kena di
bidang pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga,
bina lindung penduduk musiman serta pemutakhiran data
penduduk,

o melaksanakan pengkajian bDahan koordinasi di  bidang
pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga, bina
lindung penduduk musiman sera pemutakhiran data penduduk;

d melaksanakan pengkajisn bahan pembinaan di  Didang
pelayanan kartu tanda penduduk dan karu keluarga bina
lindung penduduk musiman sera pemutakhiran data penduduk;

melakeanakan  pengendalian  administrasi dan  teknis
pelaksanaan kebijakan teknis dan program kefa di bidang
pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga, bina
lindung penduduk musiman sarta pemutakhiran data penduduk;

Bidang ad

f melaksanakan pengkajian bahan kerjasama di bidang

da penduduk dan kartu keluarga, bina

karlu tan ,
e iman serta pemutakhiran data penduduk;

lindung penduduk mMUs
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(2]

(3

Panyusuna
F‘E'rt'mbaﬂgan pﬂ”ﬂamhitan:., tglaahan _a.tal sebaga bahan

I melaksan .
Hdang p;:ig Pengkagian dan analisis data bahan fasiilas di
bina |indun; ﬁr;akgdiu tanda penduduk dan kartu keluarga,
penduduk Uduk musiman serta pemulakhiran data

. mal i

| pe|aayh;?an:k::n PEngendalian  kelatausahaan o bedang
il pEﬂdudui: 'anda penduduk dan kartu heluarga, bina

& R HR Musiman serta pemutakhiran data penduduk:
lseicon i an frél::m‘lmng, Bvaluasi dan pelaporan pelaksanaan
fee ;;;:k an tugas di bidang pelayanan kartu tanda
e ~2rlu keluarga, bina lindung penduduk musiman

a pemutakhiran data penduduk; dan

[ melaksanakan i
Ve tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
Bidang @minﬁlmsi Kependudukan terdin atas:
8. Seksi Pelayanan Kartu Tanda Penduduk dan Kartu Keluarga;
b. Seks: Bina Lindung Penduduk Musiman; dan
€. Seks Pemutakhiran Data Kependudukan.

Pasal 13

E‘I‘E'ﬁi Felayanan Karu Tanca Penduduk dan Karu Kzluarga
empunyal lugas pokok Iﬂuﬂlaksanakﬂn penyusunan dan analisis

data bahan perumusan kebijakan dan rencans program kerjs serta

pelaksanaan urusan tugas operasional dan administratif di bidang

pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga.

Dalam melaksanakan lugas pokok sebagsimana dimaksud pada

Ayat (1), Seksi Pelayanan Kartu Tanda Penduduk dan Kariu

Keluarga mempunyai fungsi

a penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebigakan dan
rencana program kerja di bidang pelayanan karu tanda
penduduk dan kariu keluarga; dan

b pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
di bidang pelayanan karu tanda penduduk dan kartu keluarga.

Seksi Pelayanan Kartu Tanda Penduduk dan Kariu Keluarga

mempunyai rincian lugas sebagal berikul | |

a melaksanakan penyusunan rencana program kera seks
pelayanan kariu tanda penduduk dan karlu keluarga,

b melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang pelayanan kariu tanda penduduk dan kartu keluarga,

¢ melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebiakan di
bidang pelayanan kertu tanda penduduk dan kartu keluarga,

4 melaksanakan pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu

kaluarga;

melaksanakan pelayanan pendaftaran penduduk dalam sistem

adminigtrasi kependudukan,

f melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan

dan pengembangan sumber daya manusia pengelola
pendafiaran pendud Lik;
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(2)

g. melaksan

pedoman teknis pe i
Ngawasan di bsdang pe an
“artu landa penduduk dan kartu keluarga. s

h. melaksanakan
penduduk, Pengawasan ates penyelenggaraan pendaftaran

i |
E?E?ﬁaﬂﬂhﬂﬂ Penyusunan dan analisis data bahan
Kiis :ﬂgharaan kerasama daengan organisasi

Yarakatan dalam rangka tertib adminisirasi
hapenduduhan;

I melaksanakan pen
sosialisasi, bimbi
pelaksanaan
keluarga:

K. melaksanakan pengelola Lyls] '
_ : | an dan bimbingan pelaksanaan sistem
nformasi administrasi kependudukan T =

I melaksanakan PENgawasan ata
& penyelenggaraan layanan
kartu tanda penduduk dan karty keluarga; e

m. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan rencana
pengadaan pe-rgngl-_mt keras dan perlengkapan lainnya sera
|anngan komunikasi data sampai dengan tingkat kecamatan
alau dess sebagai tempat pelayanan dokuman penduduk,

n melaksanakan penyusunan dan  analsis  data rencana
pembangunan dan pengembangan ja nngan komunikasi data;

o rne!lal-csanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang pelayanan kartu tanda penduduk dan kariu keluarga;

o. melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagal bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang pelayanan karfu
tanda penduduk dan kartu keluarga;

g melaksanakan keordinasi dengan unit kerja terkait;

r. melaksanakan tugas operasional teknis dan administratif
pelaksanagn kebijgkan d bidang pelayanan kartu landa
penduduk dan karu keluarga,

5 melaksanakan ketalausahaan di bidang pelayanan kartu tanda
penduduk dan kartu keluarga;

t, melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kena dan tugas di bidang pelayanan karu landa
panduduk dan kartu keluarga, dan

u. melaksanakan tugas lain sesual dengan lugas pokok dan

fungsinya.

yusunan dan analisis data bahan fasilitasi,
gan teknis, advokasi, supervis: dan konsultasi
Penerbitan kartu tanda penduduk dan  kartu

Pasal 14
Seksl Bina Lindung Penduduk Musiman mempunyai tugas pokok
melaksanakan penyusunan dan anaksis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja sera pelaksanaan urusan
tugas operasional dan admirstratif di bina lindung penduduk

rmusiman.
Dalam melaksanakan
Ayat (1), Seksi Bina
fungsi . i
nan dan ana
W f::;au:: program kerja
musiman, dan

tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
Lindung Fenduduk Musiman mampunyai

data bahan perumusan kebijakan dan
di bidang bina lindung penduduk
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(1)

(2)

{3

Seksi Bing Lin .
sebagai hﬂnhuld:-mg Penduduk Musiman mempunyai fincian tugas

8. melaksanakan PEMYUSURan

Lindung Penduduk Musiman;

b mel s
dli;““““ﬂ“ Penyusunan dan analisis data bahan koordinasi

ang bina lindung penduduk musiman:

€ melaksanakan penyusunan dala bahan perumusan kebijakan di
bidang analisa evaluasi dan pelagoran

4 melaksanakan penyusunan bahan dan analisis data bahan
:‘3;:?:3_3“ kebijakan fasiitasi sosialisasi bimbingan teknis,

3\, supervisi, dan konsullasi pelaksansan hina ||
pendiuduk MUSiman: S g
®. Mmelaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kenasama
UPEras| yustisia penertiban Karty Tanda Penduduk dengan
mstansi terikait

f. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
dan pengembangan sumber daya manusia pengelolaan bina
hndung penduduk musiman-

9 melaksanakan penyusunan telashan staf sebagar bahan
perfimbangan pengambilan kébijakan di bidang bina lindung
penduduk musiman:

h. melaksanakan koordinasi dengan unit kera terkait,

. meiaksanakan fugas operasional teknis dan  adminisiratif
pelaksanaan kebijakan di bidang bina lindung penduduk
musiman,

). melaksanakan ketatausahaan di bidang bina lindung penduduk
mUsiman;

k. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kefa dan tugas di bidang bina lindung penduduk
musiman; dan

I. melaksanakan tugas lain sesuai dengan fugas pokok dan
fungsinya.

Fencana program kerda Seksi Bina

FPasal 15

Seksi Pemutakhiran Data Kependudukan mempunyai tugas pokok
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program he']a. serta ﬂ-Elﬂiiﬂﬂn_Laan G
tugas operasional dan administratif di bidang pemutakhiran data
lam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
E:r'aTmU ), Seksi Pemutakhiran Data Kependudukan mempunyai
fungsi
a penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebiakan dan
rencana program kerja di bidang pemutakhiran data; dan
b pelaksanaan urusan fugas aperasianal teknis dan administratif
di bidang pemutakhiran data.
Sekel Pemutakhiran Data Kependudukan mempunyai rincian lugas
sebagai berikut | o
a rrifahsanakan penyusunan rancana program kena di bidang
' p&mutakhirar: data kependudukan; o
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
» di bidang pemutakhiran data kependudukan;
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(2)

. mel
bi: aksanakan Penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
: ANg analisa evalyasi dan pelaporan:
; Eat;?:i:n&han Penyusunan dan analisis data bahan perumusan
gupém; md:”“ﬂf'- Sosialisasi, bimbingan ieknis, advokasi
- N konsultas) l p 2
kependudukan: Pelaksanaan pemutakhiran data
£ pngijs:ia;;a“hagﬂ PEAYUSUINan dan  analisis data bahan
: oman teknis penga - ;
evaluasi dan DEIapnrﬂn; R ot bidang anaiisa

f. melaksanakan
pengawasan ata
pemutakhiran data kep-undudl.r-kan; ? SRR AT

9. melaksanakan penyusunan dan analisie data bahan kerjasama
CIEF:I her_r’slt.rann aengan unit karja.fmstansulembaga atau pihak
ketiga di bidang pemutakhiran dale kependudukan:

N melaksanakan perekaman data hasi pelayanan pendaftaran
penduduk  dan Pencalatan sipil serfa pemutakhiran data
Penduduk  menggunakan  sistem informasi  administrasi
kependudukan,

I melaksanakan penyusunan elashan staf szebagai bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang pemutakhiran
data kependudukan:

|- melaksanakan koordinasi dengan unil kerja terkait.

k. meiaksanakan tugas operasional leknis dan administratif
pelaksanaan  kebijakan o bidang pemutakhiran data
kependudukan:

. melaksanakan ketatausahaan di bidang pemutakhiran data
kependudukan:

m. melaksanakan moniloring, evaluas: dan pelaporan pelaksanaan
program  kerja dan tugas di bidang pemutakhiran data
kependudukan, dan

n melaksanakan tugas lain sesua dengan lugas pokok dan
fungsinya.

Bagian Keenam
Bidang Catatan Sipil
Pasal 16
Bidang Catatan Sipil mempunyai lugas pokok melaksanakan
pengkajian bahan perumusan kebiiakan teknis, rencana program
kerja, bahan bimbingan teknis dan pengendalian adminisirasi
1eknis di bidang pencatatan sipil.
Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud Ayat
(1), Bidang Catatan Sipil mempunyai lunqaq; | |
kajian bahan perumusan kebijakan teknis di bidang
P gi:';gyarfan akta kelahiran/kematian, akia perkawinan dan akta

pangangkatan anak, o
kajian bahan rencana program kena | bidang pelayanan
E::-;g Jkemhirarl.l'lmrrmtlaﬂ. akla perkawinan dan akia

angkatan anak; .
c z:::haj'@n bahan bimbingan teknis di bidang pelayanan akta

kelahiran/kematian, akia perkawinan dan akta pengangkatan
anak; dan
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(3)

(4)

(1}

o pengendalian admini :
- ministras: dan -
kelahiran/kematian an lexnis ol Bhkidng peldyana aia

i akta perkawinan dan skta pengangkatan

EIUET'I-Q Catalan Sipil MEMPpUnYai rincien tugas sebagai berikut

8 :;iﬂkﬂnahan pengksjian perumusan  kebijakan tekniz i
ng palayanan akia kelahiran/kematian, akta perkawinan

dan akia pengangkatan anak:
b rbnijlahsanahan pengkajian bahan rencana program kena di
ang pelayanan akta kelahiran/kematian, akia perkawingn

dan akia pengangkatan anak:
= ::.ﬁj:k;:::ﬂkr: hpangkaéian behan koordinasi di bidang

arla kelahrankematian, akia perkawina

pengangkatan anak: o RS RE,

d. melaksanakan nengi_caj.an bahan pembinaan di bidang
pelayanan akta kelahiran/kematian, akta perkawinan dan akia
pengangkatan anak;

B mEIEHHnakan anﬂﬁﬂ,ﬂllan admiﬁ|5|ras|. dan [EF—I‘IIﬁ
pelaksanaan kebijakan teknis dan program kera di bidang
pelayanan akta kelahiran/kematian, akta perkawinan dan akta
pengangkatan anak:

f. melaksanakan pengkajian bahan kerjasama o tdang
pelayanan akta kelahirsn/kematian, akia perkawinan dan akta
pengangkalan anak;

g melaksanakan penyusunan tefashan stal sebagal bahan
perlimbangan pengambilan kebijakan di bidang pelayanan akta
kelaniran/kematian, akia perkawinan dan akia pengangkatan
anak;

h. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait;

1, melaksanakan pengkajian dan analisis data bahan fasiitasi di
bidang pelayanan akia kelahiran/kematian, akia perkawinan
dan akia pengangkatan anak;

|, melaksanakan pengendalian ketatausahaan di bidang
palayanan akta kelahiran/kematian. akta perkawinan dan akla
penpangkatan anak;

k  melaksanakan monioring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program  kerja dan lugas di bidang pelayanan akia
kelahiran/kematian, akla perkawinan dan akia pengangkatan
anak; dan

| melaksanakan tugas lain sesuai dengan fugas pokok dan
fungsinya.

Bidang Catatan Sipil lerdin atas:

4 Seksl Pelayanan Akta Kelahiran/Kematian,

b Seksi Pelayanan Akta Perkawinan, dan

= Seksi Pelayanan Akta Pengangkatan Anak.

Pasal 17

alayanan Akta Kelahiran/Kematian mempunyai tugas pokok
fnﬂ:ll{fannian penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja glﬂrt.a pelaksanaan urusan
ugas operasional dan adminstratif di bidang pelayanan akia

kelahiran/kematian
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2

Lalam melaks
Ayat (1), Eeh;““” tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

P

funas! - 8iayanan Akta Kelahiran/Mematian mempunyai

a

&

Seksi Pelayanan A
kla Kelahiran/
tugas sebagai benkut e

&,

b.

My i
E:nga:: naf;rfézr;ﬁam data bahan perumusan kebijakan dan
kelahiran/kematian; keria di  Dbidang pelayanan akta

Pelaksanaan urusan i ;
s ugas operasional teknis dan administratif
di bidang pelayanan akta kelahiran/kematian.

atian mempunyal nncian

melaksanakan BEnyUSLEN ja di
an rancana ram kerja di bidan
pelayanan akta kelahiran/kematian: RER o )

;rye;gksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
| Bidang pelayanan akta kelahiran/kematian;

melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang pelayanan akta kelahiran/kematian;

maiaksanaigs_ln penyusunan dan analisis data bahan perumusan
bahan fasilitasi, sosialisasi, bimbingan teknis, advokasi,
Supervisi dan konsultasi pelaksanaan pelayananan dibidang
pelayanan akta kelahiran/kematian:

melaksanakan pelayanan pencatatan dibidang pelayanan akta

Kelahiran dan  Kematian dalam  sistem  agminictrasi
kependudukan,

melaksanakan pencatatan Kelahiran; pencatatan lahir mati,
pencalatan kematian, pencatatan perubahan nama, pencatatan
perubahan kewarganegaraan,

rmetaksanakan penyusunan dan analisis data bahan penerbitan
dpkumEn kependudukan hasi pencatatan sipil yang menjadi
bidang tugasnya,
mefaksanakan penatausahaan dokumen pencatatan sipil yang
menjadi bidang tugasnya;
melaksanakan penyusunan dan analisis data perubahan dan
pembatalan akta yang menjadi bidang tugasnya;
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
dan pengembangan sumber daya manusia di bidang pelayanan
akia kelahiran dan kematian,
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
perumusan pedoman leknis pengawasan di bidang pelayanan
akta kelahiran/kematian;
melaksanakan pengawasan ates penyelanggaraan pencatatan
sipil yang menjadi bidang tugasnya,
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerasama
dan kemitraan dengan unit kerjalinstansilembaga atau pihak
ketiga di bidang pelayanan akta kelahiran/kematian;
melaksanakan penyusunan telashan staf sebagar bahan
perimbangan pengambilan kebijakan di bidang pelayanan akta
kelahiran/kematian _
melaksanakan koordinasi dangan unit kerja terkait

ional teknis dan adminsstratf
melaksanakan tugas operasional
pelaksanaan kebijgkan di  bidang pelayanan  akla
kalahiran/kematian, o
melaksanakan kelatausehaan di bidang pelayanan akta

ketahiramhamalian;
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(1) Seks Fﬂla!’lanan

i)

(3

r.m .
Eiﬂhﬂanakaﬂ mﬂnltﬂnngl E',.I'E.Iuﬂsj ﬂan mlnmn mkmmn

Program kera o vy
kelehiran/kematian; dan C> © D0og elayanan sk

5 melaksanakan 3
fungsinya N lugas lain sesuai dengan tugas pokok dan

Pasal 18

Akta Perkawinan mem
m punyai lugas pokok
elaksangkan Penyusunan dan analisis data bahan perumusan

kabijak
JAKEN dan rencana program kera serta pelaksanaan urusan

tugas operasi i .
PE!'RE‘W!npanaSimm dan administratif d bidang pelayanan akta

Dalam
Avstt 1.|'“§'3k"-?ﬂﬂahan wgss pokok sebagaimana dimaksud pada
/» Seksi Pelayanan Akta Perkawinan mempunyai fungsi
4 penyusunan dan analsis data bahan perumusan kebijgkan dan
;‘::;“”E program kefja di bidang pelayanan Akta Perkawinan,

b pelaxsanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
di bidang pelayanan Akta Perkawinan

Seksi Pelayanan Akta Perkawinan me (B
y mpunyai fincian 1t
sebagai benkut POy i

2. melsksanakan penyusunan rencana program kerja .4 bidang
pelayanan akia perkawinan

b. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang pelayanan akia perkawinan;

c. melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang pelayanan akta perkawinan,

d. melaksanakar penyusunan dan analisis data bahan fasilitasi,
sosialisasi, bimbingan teknis, advokas| supervise dan
konsuliasi pelaksanaan di bidang pelayanan akta perkawinan,

e  melaksanagkan pelayanan akia perkawinan,

melaksanakan pencatatan perkawinan dan pencatatan

percaraian;

g melaksanakan panyusunan dan anglisis data bahan perumusan
kebiakan penetapan pembinazan dan pengembangan sumber
daya manusia pengelola pencatatan perkawinan dan pelayanan
akta perkawinan,

h melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan penertitan

dokumen kependudukan hasil pencatatan sipll yang menjadi

bidang fugasnya,

melaksanakan penatausahaan dokumen pancatatan sipil yang

menjadi bidang tugasnya.

j. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan penelapan
perubahan dan pembatalan akta yang menjadi bidang tugasnya’

k. melaksanakan penyusunan dan analisis data bshan
perumusan pedoman teknis pengawasan di bidang pelayanan
akta perkawinan,

| melaksanakan pengawasan atas penyelenggaraan pencatatan
sipil yang menjadl bidang hm“"d yé. e

nyusunan dan analsis n kerjasama

Lt Eﬂaﬁﬁ:‘tﬂf&?ﬁ ﬂ;ﬂ%n unit k&rjﬂmatﬂpai@nblﬂa atau pihak
ketiga di bidang pelayanan akta perkawinan;

-
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(2)

N rmelaksanakan
Percaraian

0 |
me'aksanakan penyusunan dan analisis dats bahan rumusan

kebijakan dan  koordi
nasi nyelenggara layvanan
peEncatatan perkawinan: peny ggarasn  pelay.

p malgksanakan penyUsunan
peimbangan pengambilan ke
perkawinan:

9. melaksanakan koordingsi dengan unit keqa terkait:

r melaksanakan {ugas operasional teknis dan sdministratif
pelaksanaan kebijakan di bida ng pelayanan akta parkawinan

. melaksanakan ketatausahaan di bidang pelayanan akia
perkawinan:

Pelayanan pencatatan perkawinan  dan

telaahan staf sebagai bahan
tijakan di bidang pelayanan akta

L n‘l—alahs-anah:?m manitaring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
g":’g"am kerja dan lugas di bidang pelayanan akia perkawinan:
an

u. melaksanakan lugas lain sesuai dengan tugas pokok dam
fungsinysa,

Pazal 18

Seksi Pelayanan Akta Pengangkatan Anak mempunyal tugas
pokok melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
perumusan kebijakan dan  rencama program  kerja  serts
pelaksanaan urusan tugas operasional dan administratif di bidang
pelayanan akia pengangkatan anak.

Dalam meleksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
Ayat (1), Seksi Pelayanan Akta Pengangkatan Anak mempunyai
fungsi :

a. penyusunan dan anzlisis dala bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerna di bidang pelayanan akta pengangkatan
anak,; dan _

b pelaksanaan urusan fugas cperasional teknis dan administratif
di bidang pelayanan akta pengangkatan anak

(3) Seksi Pelayanan Akta Pengangkatan Anak mempunyai rncian

tugas sebagai berikut | |
a melaksanakan pemyusunan rencana program kerja di bidang
pelayanan akta pengangkatan anak; _

p melaksanakan penyusunan dan anaiisis data bahan koordinasi
. di bidang pelayanan akta pengangkatan anak; ) _
melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang pelayanan akla pangangkatau? anar;ta .

laksanakan penyusunan dan a:ms_llmtg d an perumusan
" Ln:bi'aha: malﬁnsa. sosialisasi, huqbangan teknis, advokasi,
5up.=r_:ruisa. dan konsultasi d bidang pelayanan akata
pengangkatan anak;
melaksanakan pelayanan pencatatan pengangkatan anak,
pengakuan anak dan pengesahan anak;
melaksanakan pencatatan pengangkatan anak, pengakuan
anak dan pengesanan anak;

kan penyusunan dan anahsis data _bahan penatapan
4 Ln Ep:ﬂr,::: Ekepanduduhan hasi pencatatan sipll yang menjadi
oku

bidang tugasnya,
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mela k=an akan

i penatausahaan
menjadi bidang tugasnya: dokumen pencatatan sipil yang

penyusunan dan analisis data bahan perub
an perubahan
mEl;hzmhatalan akta yang menjadi bidang tugasnya;
kﬂbi}ak::akaﬂ penyusunan dan analisis data bahan perumusan
daya man pEnetapan pembinaan dan pengembangan sumber
B s usia di bidang pelayanan akta pengangkatan anak;

. sanakan penyusunan dan analisis data  bahan

perumusan pedoman teknis i b
pengawasan di bidang pefayanan
akia pengangkatan anak: ’ —F

?Elahsa nakan

melaksanakan pengawasan a

= ; las penyelenggaraan pencatatan

sipil yang menjadi bida ng tugasnya; ST ;

' Lﬂ:;ﬂi&anlakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
kmig;"&?"“;?; dengan unit kerafinstansiembaga atau pihak

' ang pelayanan akta pengangkatan anak da

pengesahan anak: i "
melaksanakan penyusunan telaahan stat sebagai bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang pelayanan akla
pengangkatan anak;
melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait;

p. melaksanakan tugas operasional teknis dan administrati
pelaksanaan kebijakan di bidang pelayanan akla pengangkatan

fi.

anak;

g, melaksanakan ketalausahaan di bidang pelayanan akia
pengangkatan anak;

r. melaksanakan  monitoring,  evaluasi, dan  pelaporan

pelaksanaan pregram kera dan tugas di bidang pelayanan akta
pengangkatan anak; dan

s, melaksanakan tugas lain sesual dengan tugas pokok dan

fungsinya
BAB N
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 20

Hal-hal yang belum datur datam Peraturan Bupati ini, sepanjang
mengenai teknis pelaksanaan ditetapkan lebih lanjut oleh Kepala Dinas.

Pasal 21
Paraturan Bupati ini mulai naraku pada tanggal diundangkan.

Agar sehap orang mengetahuinya, memerintahkan  pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan menempatkannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Bandung Barat.

Ditetapkan di Bandung Baral
pada tanggal 30 September 2009

BUPAT] BANDUNG BARAT
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piundangkan di B
d
pada tanggal 30 s:g““ i
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