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BUPATI BANDUNG BARAT
PEAATlJRAA BVPAn BAHOUHG BARAT

NOIoIoR 22 TAHUH 200t
TEHTANG

o(UGAS POKOI(. FUHGsI DANRlNCIANTlJGAS
NIlS KEPENDUDUKAH DAN PENCATATAN SIPIL
OEHGAH RAH"'-"T TUHAN YANG MAHA ESA

SUPAn BANDVNG ilAAAT

a oahwa Oengan berlaIwnya "'_'""" 0""," Hornor , Tahun
2008 tetltang Pembenlukan dan S n o.g....... 0;"...
O~eran. peru menoarur tJJga$ 1"* ruogso dan MOan r..gas
o;nas ~ dan Peneataean ~

o bahwa Tuga. Pok.... f_ danRInoonTugas ~m.na di
tnaksua pacIa 1Uu!.di alas. P<!<1OIclt_ --- ~"l.r.InEk<pa; . ......'

• lJndang-U~ _ 10 Tahull 2QO.I -anv Pemoeo:Ukan
Pera_n P~ 'Le_on He<.Ia<a ~
Indcne$.a TaIIo.r>=_ Sl. TarnbaI'IaJIl.emOotwo Negara
Reotma Ind""" ... _ '3M).

2 U~lJnd.ng _ 32 Talul 2004 _ang Pelnen."""'n
Oaerah (leml>a<an Negafa R_ ~"'. Tahun 2004
Nomcr 125. T_han lemboran Nogo,. !Wc>uI>Iik I""one...
Nomot 4437). $ebaga.mana tewt ct... oah beOetlpa k.fi tetaknif
dens.. Undang-U""ang _ 12 Ta""" 2008 ,entang
Perubiihan K&du. AlaS lJnc!Ang-IJndang _ 32 T.hUl\ 200<
tentang Pemenntanan Daersh (lem.bata" Nega,. Repvbhk
I""one.," T.hun 2008 Nomor 59. Tambahan Lemll.ran Negara
Republtl< Indonesia Nomor '84'):

3 Undanq.Urdang _ 12 Ta""" 2oo7 .... ong PtmbonM<an
Kabup.,en Bandung Saral do _ .. Jowa BatlII (Lembafan
1'1"9'1'.Republk lndoneSlS Tahun 2007 1'1"""" .e88)

• P_turan Oaerah Kab<lpatenBondu11980tM _ 3 Tahun
2000 .eruang I'tosec'I6 Pen}USUllln "'-1< HIMurn 00""",
(Lembatan Oaerah Ka!luio8:en 8andung 8_ Ta/IoJn2008
_ 3. Tari>ahan I.en>bo,.. _ Kabupo:ens..1dung
BaraI_Zt.

5 Pon>nn Oaerah Kabo"",·"" 80ndung Baral _ 7 Tahun
2008 _ Urusan Peoemtah Kobo._ 8anoung 80"'1
(Lembatan Daeral! Ka!luio8:en ~ 8_ Tolu> 2008
_7~

6 p""""",n 0_ Kabupo"'" 80ndung s.,., _ ~ Tahun
2009 Tenlang p_ don S.....,.n Organosa.. DIn""
O..,.h (L~,.n 00_ KallUOa.enS.ndung Bl<al Tallun
2008_9)

Me1ll 1198'

Men.:r..ba ng
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Ilona. O3oran adalah 0.0.. Kepena~ dan Ponca,.:.n Sfpol
Kabupaton Ba.-.ru.'9 Bar.I:.
I<aj)aJa Ilona. adalah Kepala DInn Kepeno_ dart
PiO!a2lanS;liIKallupa:en Ba'ld~8otaI.
Se1ue:ana: 0401an ~ ~ _bar d"am
Bagan S!J'u!tu ~ DInn ~ Clan Pencr.ata.'s.'OiI Ka",-')la!;n ~ Batao
~ aliala,~ Bi<!attg seobaga,tr.ana ~ dOlam Bagan
Strur..J< ~ Or.....~dan Ptncato:an ~
Sutba9l3n ._ s..Qbagian set>agatlWlO ~ dalam
8a!l&!lS_ Clrl;a."""; DInas Ke~ don P...,.:a:an
S>pl

10 Sek$l ad.tall 5el<si sei>agalfTla't.tl yang tetvamllar dalam Bagan
Sltuktur 0<gaJisasi om. Kepoodudukan don Pencalatan S>poI.

" Una Pelilksana Teta'ks (Mas adalah unsur petaksana tekM pacta
Donas Kopenc!u<fukandan Penca18tan S-pol

12 Perang~.l Oaetah adatah unsur pembantu bupa. datam
penyelenggataan pemorinWt da~ yo,,!! ,_ dan Se!<re_t
O.~ Sel«eoana. OPRO. Donas Oaerah. lembog.Te!mi.
0_ dan KecaI1'.a"",-

13 Kelon'.;>OkJabalatl Fungsoonal_n Keon"""P_ Hogen
s.pi yang _ rugas. _ dan hoi< ....,.. peruh deb_tw yall9 be<'''''''>arl!1 unruIt -.....,,_ gg;aW1 yang
....... c!engaJI proIes<lya dalam ra"9'l mendU<u1g IU!!ancaran_s """cit dan !ur>gsi __

I. Upotan Ak\r."'_s ~ p_ JW'!I se!antutnya
~ lAKIP _ IaporIn """""9 -- Iane<ja
~ pemenntah ..... ~ _"'_ datam
penatpaian "GI. misi don ......, erg ........ _ rengka Ie!ih
merting1<a"'..an peIoksanaan _ JW'!I -. oerdaya
91JM befhasi!luna. _ can 1>Of1a~ )'eng dosus....--IS Uporan Pen~ P_ 0_ yang
selanptnra dISit1gbl lPPO "".Ion tapenn alas
penye!eil!l!laraan ~tahon _ Mlama 1 (salU) tahun
ail!l!laran beldaS8l1<an RtIOaOlI KII)I P.mba"!l~n O_h
(RKPD) yang disampaican - BupaU I<epeda Pemennlah

5

BAlI I
I<ETENTuAH UMUIoI

Pasall
~um Pm.....n Iiyang dinaksuI dengan

~ran adalah ilabu",,'en Baild'- 8arat2 P -~ .
em"""tah 03""", _h Supan dan ~orangUI daerah sebi~

un"", penye~ pememtah da""'h
3 Supo. ad",.h Supan Bandung Sara!
• Sekre;ans Oaorah ada'ah Sektetans Oaerah Kat>upatenSandungBaret

!.IEMUTUSIWI

~;"t~SUPAn TENTANG TUGAS POKOK. FUNGSI CAN
SIPiL lUGAS D!.'IAS KfpexouOUIWI DANPEI'ICATATAN
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Bagian Kodua
Kepata Oinas

PasaI3
(1) Kepaia Dlna$ ~ ._. pcl<ck menyeIe~

perurrusan dan _an ~kan ,_ I)O(Ij>COnaandan
p«>yvs....an _",. pengendaI_ poIoksanun don
~ 1c.etis'CMI t!'knd; MI1I penlCnaIt'l adJTWUstrasi
da' ,e!cnis di I:Iidang xej,eoo. rt!J<an dan _ sipoI

(2) Oofam menyelenggatalan lUga$ poItck _ga""""8 C-rmaksocI
Aya, (I). Kepaia Oinas mernpunya.1\lng$I :
• peIUl1>tJSaI1 dan ~ keblj."'" 'e'<nis d< bldang

pengandaCian kepeOOudukon. odlTWllS'ra5' k8j)efldudukan dan
ponca .. tan sipit.

b pereneenaan dan p«IyUsunan .Ptogram dt biding pengendalian
kependudukan, administrasi kependudukan dan penca'atan
sipiJ,

BABn
TUGAS POKOK. FUNGSI DAN RINCIA/I TVGAS

Bag .... Kesatu
OIl\ClSKepend~n ~n Peneatal8nS~

Pasal 2
(I) 0"",. Kependudul<an dan P..-catalan Sop;! mempunyaJ ,ug••

pokok mela.1t$a:lakan $8bagoan UNIan Plmennc.h Oaerah di
boda'lgkopencudul<andan pencaLtIan s.poI

(2) Un,,", meJaksanabn r.JgaS_ .. ~ 6m_ ~
Aya, (1), DWlasKependudukon Clan P_ S'I>i me"."",oyaI
lungs.

a ~ ke·;;~Mf:en-s Deda~g k~an dan
pencat-a:an- stDi'

o pen)-elengga:roa,., set'.oag1.an I.II"\.SSan oemenn.tanal"l dan
peiayanan umum G bodiil1ll KeoenduduUn dan Ponca:alaO
S'P1t

C pem!)Inoan dan ~ksanoon'_' do bodong k_neuduk""
dan pe:ncat: fan $'PiJ ya.n.g mel.puc.. pengenoa lian
k~"dvk8n. acsmftslraSt ltepenductuun da" pencatatan
sipit.

d. petaksanaan pefayanan teknis k.etalausahaan Dinas dan
e pelaksaMan tugas rain yang ct.lbenkanoIeh &Jpati sesuai

dengan ruga. dan tung...,,..

--------.............--------



C !)engendaJlan d
leknl$ do an l)engl<oo<donas<anpela~sanaan kebolalcan
kependlJCllI~a~g peng!r.d'ha~ k.epetldudukan, admln[$trasa

d pemb' Jl an peneatalan Slp.I,dan
ke ~aan admrnistra$l dan leknis d~ bidang pengendatian
Si~IQ ucukan, adminiSlr8s1 kependudukan dan penCOlalan

(3) Kepala Olnas mempu.nyaioneian tugas sebagai berikut ;
a meny.lengg~rekanperumusandanpanefapallkebo18l<aflleknls

(fInal '.SUat d~an kebo",lc8numum Pem_ Ka~te1\
Banduflg Barat:

b menyolenggarak.n penetapsn renean. program kel)a d. _ng
l\:eskretanatan, pengendaJlan kependudukan. admlntSlr8SI
kependudUk.a~ dan penCat'll" slPil. UPTO dan kelompok
Jabalan 'ungSlonal;

c menyelenggaraJ<an pengendatlan den pellgkoordln(lsJan
pelak$an8~n kebijakan teknl, dan program kIllS dl bidang
kesekretanatan pengendaill" kepe.ndudl/J(an, admlnlstr.$1
kependudukan dan pencatatan S!Pd_UPTO dan ketompok
loballn "'~ionaJ;

d menyelenggaralcan Iasil1a$' yang toeroIltan oengan
penyelenggaraan program di bfdaog keskret8Ntan.
pengandaJian kependoou~an. admlnistfasi kependudukan dan
pencatatan sipil. UPTO dan 1<elompOkjabatan t\Jng:s~'I.

e. menyelenggarakan l)ervmus.an bahan pertimbangon dan
rekomendasi xepada Bvpat! •• bagal bahan penel8pan
kebljaken umum di bidang keskretariatan. pengendalian
kepe~dudvkan. adminislt8S1 kependudukan dan psncal8tan
$i",1 UPTD dan kolompokJabaton fungsoooat

t_ menyelenggarakan ket}asa.ma dengan InstanSl Pemennlah,
swasta dan temba9a teOutn latnnya unt"lAt k~ancaren
peJaksanaankegia1an0In8 •.

9 menyelenggarakan koordrna'i perumusan rencana stf'lftgis.
pelaksanaar. tugas-Iugas leknls dan pelap~n LAKIP. LPPO.
LKPJ Dinas yang melipu1i biding keskretariatan, pengendatlan
kependudukan. adminislrasi I<ependu~ukan dan panealatan
sipil, UPTO dan kelcl1"ItlOkjabatan fungs1onat;

h menyelenggarakan perumuu." .. t.elaahan staf seb80'1 baha"
pol1.mbangan pengambolankebl",'.n;
men~e.nggarakat'l monltonnQ. ~tJaii. ~a1oan dan
pelaporan peleksana,n rencana ketja. program k.".can tug.as
di bldang kesekrel3JlI1.n. pengencfaliall kepenoeJudu-kan.
admlnlSlrasi kependudvkan dal\ pencatetan ~lpil.UPTO dan
~elOmpok;abalan tllfl.g$ional,
menyeJenggarakan pemblnaan admlnf~lr85; dan tekl'l/s di

,. bide"g kesekretarlatan. pengendahan kependudukan,
edminisltasi kependudukan dan pencatatan sipil, UPTO d8-"
1(ct*ompokjabatBn fu.n.g.sional,dan
meny.lenggaralcan lUll.' Ia.n ae$O" oengan lUll" pollok dank. "'-
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Bag", l<ebga
Se!.."l!_
PasaI.

I) S""re1anat
bahan 1>efV=~-,ya,~ pokoi< _kan pengkaj!an
btrnDinsan ~ ndan~ te!<tos ,.,~ progrom kO<]a baIlan
kesel<tetano:an_ jlellgenda~n od_ '.!<nos di btdang

(2)Dalam~~
Ayat (I) "-'-___ _ togas - ~."".". dimaksud P3da.~·"""'lmempuny", 1IPlg..
a l)engka.an bahanpen • perum",san kobtjakan tokn... OJ bodang

VUSunanPfUgra:n. keuangan. kepogaw.an dan umum
b pengka,an bahan rencana program kO<]a d, bidIng pen~unan

program. ketJangan. kepegowara" dan umum
C ka. •peng ,an baha" bimbongan lelmos d, _ng penyusun.n

program. keuangan. kepegawailn <Jan umutn, dan
d pengendaflOnadmWslr.osi dan lott".. cIo bidang penyus.... n

prggram. keuangan kepegawa.an don urnum.
(3) Sekre.ana, <nempunya.Moan tug.. sebagao _

a melalcsana!<an ~ _n __ am ke<ja do
btdang pe~ progtam. kouangan_ k dan
umum,

b. melaksanakan ~ bahan petuMuun keO]akan"""" dibtdano __ m. ~_ •__ dan
umum.

c mela.'<sanakan ~ __ usan kebojolcan teknis
Dnas'

d lTK!Iak.unakan pen:g'lcajian bahan blmblnga"l teknis dr b.dang
penyusunan program. ~ ._........" dan utnu!ll,

• melaksanakan pengendalion odmmUMokeuangan.
f melakoanakan peng'<ajan ~ kebojakanatlgg.,an
g. melaksenekan pengendalian admll1ftit8S1 kepegewaiatl,
h melaKsanatan pengendaian k.:atausahaal\ k... mbagaan dan

ketatala~sanaan:;-
me1aJc;sana.1t.an pe~Jo&aan t.nIsa.n lU'I'Iah tangga dan
perlengl<.pen:
metak$anakan pengeIoIun _me<USI "",,,turin _ang.
undangan.~<aan. prOOlI<d dan hub<Jnganm•• yarakat;

k meloksanakan po:nge;oIaan .......... drnaS don"__'"
melaJ<sanakan pengkapan _ __., liDalan
Iung""",t

m melal<son<>kan ~ bahan __ ,...:ana ''''''egis.
LAKlP LPPD.U<PJ00-.

n metiJl~n perayustMlan t8ahan seal R~ bahan
~anpengambilan ~.

o ~n Iwooaio_ clenganuno! k..,a lO/kao.
P metaksanakan ke1ata1JS8haCJn sekf@:tanat

melaksanakan tnOnftQnng. evaluht d.. pela1)Ol'81'1tugasq.
kesekretariatan: <San

r mel.ks ..... n tugas lain sestra dongen tuges l)OI<ol< dan
fungsinya
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pa.a16
Ke....angan mempu-nyal 'VOl' poko\ meLakunakan

(1) SubbagUln dan 'Clnsfisisdata bllh.n perumu,.n keb;Jakandan
penyusunsn m ketja serta pelak.an'ln urua,an lugCl5
reflcefla progra ,,' bd k ngen
operasional dan administratif dl ong eua .

PasalS
('I SubbagoM pen

me!ak5ana~ Y\JSun81"1Pf09ram mempunyti lugas DOkok
Jt~biJakandan penyUslJ.nendQn 8"811,11<llti bliNn perumusan

an rencana program ke1)9 SOf1. pel.ksanailn Vfl.I$In
!;"ges opereslonal dan adminIStratIf d. bld.ng penyusunan orog.rsm

{2) OaJam melaksanakan tugas pokok 8oblgelman. d,m.ksud pad's
Aya! (1). Subbaglan Penyu$unan Program mempunYli tungsi
8 penyusunan dan anallsis eeta b.han perumus.n kebijakall dan

rencana program ke.rja dl bidang penyulun8n ptogram: dan
b pel~ksan3anurusan tugas0p8rQSton8_'leknlsdan administratif

dl bldang P9f1YtlsunanJ)logram

(3) Su~bag,al\ Penyusunan Programmempunyal rlnelan tugas sebagalbonkut
a metaksanakan penyusunan (enCMa ptogtlm kel')l Subb&gian

Penyusunan Program.;

b metak.sanakan penyusunan dan anahliS data bahBn kOOtCnast
eli bodang penyusooan program;

C me~'<Mnakon penyvsunan dan anoN... 0... _ pe<Um<ISOn
~ebiiokaneli bidangpenyusunon_,am dina.

d melak-5anakan penyusunan dan al'\afists dllta bahan koordlrlaSl
pe-nytI$unanrereeoe program kerja dNS

e me-Iaksanakan pe:nyusuRan banan renCIN dIn pef:ai(sa.naan
sistem informasl Oinas.;

f mt!laksanakan penyusunan den 8nalllil data blhan perumusan
rencana $tf'ateglS LAKIP, LPPO, LKPJ O.n.l:

g. melSksanekan koordlnoSi pel&poran penyelenpgsraan ueesen
pemerinlah di bideng penyusunan proglam;

h. meIClks.nc-kan penyusUrutn lelaahan $liII' sebagal Dahan
penimbangan pengambilan kebljakan di !>dang penYl.l$UnCin
program:
melaksanakan kOOl'dinasidengan unit kel'ja '""il,
f'MJaj(sanakan rasilll.aS.i leknls dan edmd,.lultif dl bidang
pe11yu:sunan program,

k meJaksat'loaJl:an ketatausahaan bldeng penvusunan program.
mela~ sa-.n monil<>ring, ""PI'" dan peilIpOran program
keqa dan rugas di Ilodang penyu""'"" program. dan

m tneJl1<.sanakan tugas 18lf'I snual dMgan t., poKOk dan
fungSln)la.

(4) SGkretanatt.'din atas
a Svbbagl8n PenruSlJnanProgram
b Subbagr.anKeuangan, dan
C Sutlbag",n K.llegawajan clanUmum
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Pasal7
(tl SubOag~an Kepeg8"#aian d.n Umum mempunya tugas pokC)f(

meJak$anaJGJn penyosunan dan anaflsis d.ta blhon pet\lmUMI'I
kebijakan dan rencana program ket)a sene peraksanaan uru.. n
tugas cpor.llonal dan adm,nlstratJf ~I btdang kepegawa,an den
lImum

42, Oalam met.kNnakan tug•• pokOk 5ebagalmana dU'Tlaksud pad,
Ava'- (I). SubbOQ"'" KeI)e9I1W~n dan Umvm .... mpunyaoM>g"
a penyusunan dan anal•• data cahan pel\u'nus,n kebf,!akand'an

fencen. progfam kerja btdang kes:>e93Walandan umum. dan
b pei8kS8n88.nurusan tvg.1 oper8sional tekru, dan adm,rullfot,1

~:ang kepegawaJ;IIndan umum

Dalam II\ojA 3~"'nakan I
yal (I). Subbagta" 1< ug., POkOlt '""aoaJmana dll"aksud pada

a penyusunand eUlnganmempynyal 'ungsl
renca an anahs!1datab h

b
na orogram ke<jad a an pe"'mu'.n keblJakandan

pela\oanaan u •bld.no i<euangan dan
d. bldangkava:,n luglS""",.~ Ie"", don ad",," .".;4

13, Subbag!a" Kevangan me"" .
a ",elaksa"8~-n punyatnn.ctantogastebaga,benkUl

Keuangan, a peflyuSunon tencana progfam atefjaSlibbagl,n
b ~Iaksan.l<an

di btd8"g keua~YUlul'\8n dan anah:sasoata oaI\a:n k.ooRS,naSl~~an.
c, tn@ol'ksane"an pen

kebIJ8kan dl b,..t.. ~$unan dan -analisl' <Sal, bahan perumfJS8n
d I u"ng ~eu8nganDlnas'

me aksanakan pen .
penyiapanang9afan'i~~~ar:,ncan allah$!adota bahan dan

e melaksan.a~n
pengac1m . penYUSUnan dan 8.n.ajlStS data behen

6 l.... AsttaStan dan pembukuan keua.ng.n C>.nas
I. me"CIksanakan peny

tunJangan daerah sen.:pue"'~~ pembuatan da1tar gaff rJ8n
m"",yaran latnnY8.

9' melak;sanakan perbendahataan t<euangan'
h ~etak$anakan penyu$unan bahan _.:. ..

Keuangan: ,.._.,,~nNn a:omn"tr,,1
I melakSlnakan administra'I'ngga.-an Oul4s
I melaksanakan venfikasl keuangan.
k, mela~san.kan pe:rbendaheraan umum keuangan din

penytspan bahan pertanggungjawaban keuangan,
I. melakSanakan monj1onng dan evaJuasi admlniStfaStkeuingan.

m melaksanakan penyustJl\ln bahan lela.""n ... , sebago, boo"""
perumboonganpe_mbilon kebijakandibelong k.... ng.n

n me14ksa".un kOOC'dina"dengan unit kelja tetka,.~
o melaksanakan tugas operasional tekniS dan adminlSlnlJf

pelaksan aa" kebijakan dl bldang keuangan;
p melak.sanlkan tasihtali lekms da~ administratif d'i biding

keuang.n.
Q metaksanakan _tausahaan di biI1ang keuongan:
r melaksanlkan monitoring, evatuasi dan pel,pocan ptOgfim

kerja dan tugas di bidan" keu.ngan: dan
s. mel.aksanakan tugas 181nsOlusi dengan tugas pokok dan

fungsinVI

2
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3, ~In I<a
set>ag.,!lerllwtI'eilo.......,. dan Umum "*"1>'-"1)'''' moan lugas

a ""'Ia"'-'an
I<epeg-a.an :=:"te"..". _" k8t)a Suooeg","

b mela~sen8~an '
dl btda~ ke P."~sunan CIIn..,.hols data bellan~oorOlna..

,.. PE!98'N8iaJ\ dart umutn
t rnela"Sat'li8Qn . .

)(abeakIIn CI :rusunan dan ana;[sis data bahan Det'UI1tusan
d I' 209 keoeoaw.an dan umum'...... <Sanal<ao __ don '
e me .. .ksan • ~"la,-l data keoegewa..,..

pe...... nao. ~ eon onabs data oeNn
o.nas tan ~O$ejoh:eraan ~, can ta!>al8l1 do ~U'9.n

f melaksanakon_
IS • ... • r-..YUSunandan 8".$1$ data bellanpo_naan] ,~., peg:aws.;

g, melak .... kan P<>Ilyusunan ben.. 13.. _ peni.~ 8ng""
kr.., I jaDaIan I\on;lsocnal.

h melaksanakan _~ don ~ cIa:a _
~ Itant dan _s.ana perr.betloenlien_

, melol<sanaI<... peny.Jsunan don .na..... dala __ nun
'_"2" I<etoada -I<er)o ." Ingk\ongan o.nu.
melaksana<an penyusunan bahan ranca~ d.n
oendo4<umetllas<an perol ...... P8<Undang-undangon

k. metaksan.ekan peoenm •• n pendl-SlnbuSaan dan ptng,"m,"
$lJrat...wra\lnaska.~ Otnas dan ars..p serta pang,lot.an
porpu.lakaan.
",.lal<sano1<an IJ<lI$OI1 k__ n can pel1YlOlliln,_I.,_t
DoNs

m mell<Sanal.an oenyusunan don pengenc!aJan ad............
oet)Il",""DIna$ oegawao.

n mell'ksat\akan Dengek)fun nuou'_' n-:asyarakJIt 4e"
cendoICUmen-.asi8l\..

o metaksanarutn oenyusunan rencatll kebututlan ,,'ana (Ian
pr8sarana. pengurv$8n rume" c:.ngga. perr.e1ihM841r1perowatan
I~ogkungankantor. kendatUn dan aset 1a1nny8sefta keten,lJan,
k~na6h8f' can keamanankantw

p me·~sana.an penyusl.INn Oana.1 pembonaan 13_
lungs""",1

q __ \""""""" ~ ..... keI}at_
, IN~ __ ..,.,. _ - .. oeM," dan

adtnlnlstratd peIa:k:$anaan keo,akan 01OIdang kepeg.lwaean dan
umum.
melllkoana\an fasolit3$i tek,... dan admolllStJatrtdl bodangs,
kepooawaoan dan umum;

t melllk_'- ketatauoahaan bodang SO;bbagoankeoeg .......on
danumum

u. me~ mcW~ ..- <:o:t pe!apcron p<OgI*"
l(e<)I dan Iugi!$ <Ii bidang k__" dan u""'"' dan

v ~ cugos loon oes<J8' _ tugas pokct. -
tungsony.
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Bid Bagi.n Keempal
oflg Pengendalian Kependudukan

Pasal8
(I I BldOrlg Pengendalia

melaksanakon peng~ lIe_kon mempuny8J lugas 1'01<01<
rencana Plcg,am k I"'n bah~ peru",.,Sln kellijakan leIl ....
adminislraS! le'niS ~ bollan bmblllgOn leIln'S don POngendo~an

(2) 0 Ia • ""'''''g pengendal18nk_"'udUkan
a 'II me1aksanoko

(II. Bldang Per.gend ~. lugo. IlOkok sebogalmana dim.~sud Ay01
8 P81\gka· b a",n Kependudukan mempunyol 'ungsl

pendlJdj~~na~~n perumu&anJteblJakallteknls di bldang mutasi
dan jnfor~asi; rse &valuaSt dan p6lapor8n pendudu.k. statlstik

b. pengkajian bahan (
penduduk . encana program ke<ja dl btOang mulasl
dan info~a a.~at'saevaluaSi dan pelaPOf'anpendUduk, s1atistik

I.

c. :~~kaji.an bah~ bimbing8n tekni~ dl bidengmUlasi pend'udul<.
infor:Si.e~:~a" dan pelaporanpenduduk,st8t!srikdall

d pengendaJian ~dmlntstlas. dan leknl' 01 bldang mutaSt
pe~uduk, anaJ.sa evaluasi dan pGfaporon pendUdtJk $!aliWk
dan ,ntormaSt •

(3) BlOarlg. Pengendalian Kependudul<an meml)UlY" rincon tug••
seb&g31 Derik\J1

• metaksanakao peflgkajian l)OnUmusan kebij8kan tekn.. <I.
bodang mutasi penduduk. a081l$a 8.8,"-51 aan petaporao
penduduk., stabstik dan informas,_

b. melaksanakan 1)el')gkajian bahan rencana program keqa di
bidang mulasi penduduk. analisa OV8,"-sl dan pel'potsn
penduduk, statistik dan informa$i:

c. melaksanakan pengkajl8J1bahon koordlnes. d. bidang mutasl
penduduk, anaJisa evaluasi dan pelaporan pendudUk. $18USlik
dan informasi;

d. melaks.nakan _gk.jion bahan pemblna"n dl bldang mUlasl
penduduk, analisa evaluasi dan polapof8n I)endudukl SI&tistik
dan informsS;;

e. melaksanakan pengendalian admlnl.ues! dan .oknls
pelaksanean kebijakan ,ok",. dan prog<om ke',. dl bkf8ng
mut8S1pernfuduk. anaflsa evaJua,i dert pelaporon pendudvk.
statistik de" informas;;

f. melaksanakan pengkajtan bahan ktf)asama '" bkl3ng mula:se
pendudUk. a""lisa evatuosi dan pelapotan pendud........ b$t1k
dan infom'last

o melaksanakan penyusunan t.laotlan ... , "bag" bah""
pef1imbanganp&rl98mbian kebtjaktn dl Wang rnut&si
pendudvk, a~liS8 evaluBsl dan pel8poran penOudUk.staltStlk
don infonnasl,
metak581'\akankoordiMSt deng,n unit kerja letkarl:

n, metaksanakan.penQkajian dan anallll, data bahan t8sitltasl dl
i. bidsl"IQ mutaSt pendu~uk. an~IISB evak.l8,1 dan petaporan

penduduk. 5t8tistlk dan Informasl;
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B'd B"g'an K~"'P81
, ong Pengendalian Kepondudukan

P.S<l16
(1) Bidang Pengendal .. n I(

rnelak"""'~an pengk OPOndUdul<anm&mpunyaJ ruga. pollOI<
'encana Pf'Dglam Ie. • apn bahatl P8fumusan kebijakan leknts,
administros, tCknis:~ bah"n btmbingan IOknisd.anpengMd.~n

(2) 0" ang pengend.h.n ~.pendudukan
a....m melElksaoakan I

(1'). 6idang PcngendahaUg~SPOkok sebagajmana dlmaksvd Ayal
a oengkaJlanb ha n ePendlJdukanmempunyai fungsl

pendUdu'<. a~ perumusan ~.b<jakan leImO.di bidOllg mUla..
dan Inf"""asi evallla.. dan pe!aP<><ln peodud<Jk .1.,<sIit,

b. pengkaJI8n bahan (0
penduduk . ncana program kefl8 di bidang mlltas;
daflln(Otma:~afJs.a eVDlu8Si dan pelaporan penduduk, SL8tisLlk

c ~~,.an bah~ b:mblngan reklils dl blCtangmutasi pendlJOUk
,___ evowaSl dan pel.""",n ~ul<. S/aI<sbI( .",,;

In''''flatf''. dan

d Petlgenda"an adm!nistrasJ (Jan (Oknl' dl bfdang muta"
pendUduk, analfs'a evalUDS;dan peiaporen penduduk. staustlk
dan Informas!

(3) Bidang PengendaJian Kependudukan mempunyal n:ncian luges
sebaga, b&f\t(ut

a ~'8k.sanakan. P.t!'ngka,.enpert,H'l'kt$ank~saken te":lWsdl
bidang mutasl P-endudUk. analiSa evalu8Si dan petaporan
penduduk •.stabsfikdan in'Otmasi.

b. ~elak$anakan pengkojlan baMn rencana program kerja dl
bldang mU18S1 penduc:1uk, anahsa evaluaSf (tan pelaporan
penduduk, slatislik dan inlonnasi;

c metaksan&kan pengk8;an baha. koadinaso di bidang """"SO
pendudvk. analisa 81o'8Juas. dan peJapor.", pend\lduk, St8t,slIk
dan Inrormasi~

d. melakSONJk9n pengkajlan bahJ:tn pemblna8n di btcIeng mutaa!
pendudu.k, analisa evakJes, Oan pelaporaf' penC1uduk,S:3111hl(
dan infC>m\8Si.

e. melaks.nakan penge:ndalran adm!nlStfISf dan ~eMt:S
pelaksanaan keCijakan lekn,s dan llt09ram kelja <fi _g
muta.$f penduduk. analise eVllvasi dan pel.petan pe-ndUCIuk.
~tatislikdan informasi;

f melak$anskan pengkajian beben kerjasame cfi bidang: mvla"
penduduk. analisa evalulli dan pelaporan pe_nduduk..stall:s.tlk
dan ,nformast

9 melak.sanakan penyusun.n leJaahan stef sebag81 bahan
pertimbangan pengambilan )oebijakan d. bldang muta,s,
penduduk. anatisa evaluasJdan pelaporan penduduk.. SI8UStik
dan informasi:

h melakSBMkan koordinssldengan UIlJtk8fja I.~a.t;
, melaksanakan pengkajl8n dan anal"''' data bahan _ .. di

Ilidang muras< pendudul<, an.1isa evaw.. dan pef.poran
peoc:tuduk. S1stiS1ikdan informaS1:
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Pasal9
(II $ek$l Mula.. Penduc!uk mempunyao '_. PQI<oI. meloksanakon

t>en\'USUtlan dan.na!isis daoa bahan ~ k _- kan cs.n""""na ~_~ •. eOIja~""'9m .E1)a sana pe!al(sanaan tX\.iSan lugas
Qpe13SlOna1 danad_ dlllodang muIa$o ~

(2) Oalam mer.l<sanakan oug.. pokol< sebaga'''''''''' dimaksud pad.
Ayat (I). Sek$l MUlasiPenduduk mempunyallung.i
a penyusunan dan analtses data bahan peJ'Umusankebqakan dan

rencana PlO9lam k"'Ja eli bodang mu!3sI penduduk. dan
b. pejaksanaan urusan oug.. __ t_ dan ad~

di biclang mutaso ~
(3) Seks: MOl... Penduduk """"",,",va' MOan oug.s_gai _UI

a metaksanakan penyusunan rellC81la program kef'ja en bidang
mu1asI penduduk,

b _an penyusunan dan anaisis dill bahan koord"a..
di bidang mutasi ~

c melaksanakan penyusunandata _ peI\OllUSatok.... ....., di
bidang IT'OJIasi penduduk:

d mefaksanakan peo.yusunan dan en81isil del. baha" peMUllPln
norma. stand"'. P<O$OdUf. dan ,""erie ponyelenggataan
pe~ kuanIitas pengembangan k_. pengar_mobiIiI.. dan pe<seb¥an penduduIt _ ~n
pendudlA<.

e melaksanakan penyusunan dan analisis dar. bollan
penyenlSl8n danh.",.,."..si kebijalUlnk~duk.n ontar
dan dengan IembaS. pemennlah dan nonpem_;

r me~sanakan penyusunen dan anabis dele bahan .fa.s4t•• iSO$I...... bImI>ingao tel<ros. -... __ dan
I:on$UI!aSI peIaksanaan I'IIIJ!.ISj pendu<U<.

9 melaksanau., penyus<n>an daft",.,._, dolling penduduk
h melak••n.ka. _10188. pendaftanan Warga Neg"",

Indonos .. tJnggat sementara
I m&tak$an8kan penyusunan daltOt pindall dolling warga negar.

asing.
melaksanaUn ~ muta.. ~

I elaksa .. kan __ dan _ data !>allan peml)ina.n
k m rvuwnh ........sn sumber daya manus. pettgeIofaan mutestdan pe..... _._.,.

penduduk.



PasaJ 10
III 5&k.1 Anallsa EVa/u•• 1d P

pokok melaksanak.an an elaPQranPenduduk mempunyall'ugas
perumusan kebijaka ~nY\lsun.n dan anelitls dale bahen
petak n an reneal'la program kerja sertaanaj:::~=;:~~~:~danadmirurtratd d. bldeng

(2) ~al.m mela~san.k.n tugas pokCl<sebagaimana d,maksud pad.
yat (1),. Se~'I,Analisa Eveluasi dan Pelaporan Pendudukmempunya; tungs, :

a penyusunan dan anali.is data bohan perumu_ kebijakan don
rencana program k_ <II bodang analisa dan petap(Qn
P8ndud\Jk, dan

b. ~18ksana.anurusan tugas OperlSK>fI31 tekncs dan administratif
d, bidang anall.. dan pelaporan penduduk,

(3) Seks; Analisa Evatuasl dan Pellpotan Pendu~kmempunyai
nncaa" tugas sebageJ betikut_
a. melaksanakan penYUSlJrlanreneena ptOgram keqa di bidang

an.8Ji$$ evaluaa, dan pelapOfsn:
b melaksanakan penyusunan dan analislS data bahan koordinas,

dl bjda~ganaliSI evaluasi dan pelapol'8n;
c metaksanakan penyusunan da", bahan perumusan kellijaJeandi

biding anabsa evatuasi dan peleporan,
d. rnelak$aflai<an ~nyU$unandan analisis data bahan (35;1111$1,

sos!aliS9si, bimtHngan tekniS, advokasi. supaNI,! dan koosulla"
Pllaksanaan 8f\81isa evaluasl din pelaporan penduduk;

e. melabanakan penyusunan dan aNJlSIs dati b.han bimbingan
~.k.sanaan pembualan .".11_ pengendal~n kuanlitas
pendudvk. peongambangankualitas penduduk;

f. mataksanakan penyusunan dan analials data bahan
pareocanaan kependuoukan;

9 metak$oEilnakan penyusunan din al\ajisis data behan pe:rumu$lrl
penyeras,,'" dan hatrTlOOisaSikel>tjakan kependudukan antat
dan dengan fembaga pemer,nr.ah OM non pemerUltal"l,.

melaksanakan " .,
!)eng. b "eUlJakan pe~e d I'm Bngan 1(' '.. n a Ian kvantita. penduduk
mobllilaSlpenata.n ~~B' p.ndudu~, peng.r8h'~

m rnelaksallakan ran ""nduauk;
J)fOSes dan ha.~:r:ungan data pn_ pendudu!< dalam

n melaksanakan aIIar.n !)end\Jdukset18 pentatalan SIp.
d b'd penyUsunan da '
I I Bng mutesl pendlidu~' n analisis dati bahan kef}as.ma

o IfI@laksansJ<an '
~rbmbangan penYU$U1\8n te1aahan staf 5ebagal banen
penauduk pengambilan kebijakan dI bicfal1ll mutaso

P rnelaksanakan kOOfd'
q mela~sanakan I Inas. dengan unit kef)1 ttl1talt;
~I k uges Opera.aion I ! kn'~ a sanaan kebojakand' bid • e " dan administratif

t meJaksanakan ketata j ang mutasi penCfudlik;
$ melakoana.. usansan eli bodangmutaSipendudlll<

_n monitoring evaltJa dprogram ktHja dan tu '. Sl an peJ'potan petaksanNJ'I
L metaksanakan tu agas ~l~d8ngmutas. penduduk: dan

'ungslnya. g $: lau') seSual doengan luoas pokok dan
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" mela"~nakan penyu",""" oa""" ~n ."...'" data bell..,
=e'~·1 ra.~ keljasama dengan .. I>al< "01100dolam<anOka

mill Itra$l keP8nduc!ulcan.
melaksanakan _yuounan dan aI',.1$s dala bohan
petlyusunen ~'l I'&-'lelapen _ ~~. pco~-..,US< dan a_ damJ>ak"-""uduUn.

J me"'·.......kanpet.pew .. ~~ -'-unan k-~uoukansecara penoc:f~ .......JU ...,....,-'V ..._. ....

k melaksanokan l>enyusunan dan anal.S!. data bahan SOSI3J $hi
dan ponylllu,,"" I<ape_kan masa '_p
I<ecamalMl dan desa
~ pen_n bona' can... Ioses data _
pembona.., can pe.n-bang.n sumber cays mal1USlO
penoelotaan adl'1"l;ntstra&l keoenducfukan.

m "!6!aksanakananabu ~umbuhan dan petUbaha:n penduduf(
d.kagkan dengan ......,.. pembingunan latVlya ........,_ _
dan e'tonorru.

n mela"-nakan ~ dan anal;$$ data bar.." perunwsan
!>edoman ,_ pengawasan eli ~ __ "'_ dan
pe!aporan:

o. metaksanekan pemanl.8uan. pengawt.san dan eval,Jasi
kebljakan pe<lgend_ k...- pendudUI<. pengerrbangan
~. I*Idud.... pengarahan 1TlOOIU~ ~n
:>ef"dud". ~ pendudUlt ..... pembangunan
>envawasan kepencl.lCkbn.

p. melaksona_ penQowasan _,or kOl*'dudukan. pcoyelw
penduduk dan ..... 's.. ~mpok klj)Otldud_n sena
penyeraSlan kebijakan kependUG_n:

~ me'.a" ..... kan penyusunan dan ana.... ~ banan ~sama
eli lxI""9 muta$i ~

r. ,..:aksanakan penyusunlI" :e!aal'lan SIal ~aJ -
pe_ngan pe<>gam_ kebijakan do b<WlQ _.OS> ""au...
dan ~por.!n:

5 tne~ksanalUln kOOCOna$ldengan unit ker... lefkat
L me'ak_n tugU __ , teI<ris dan ad_II

pelaksa"_" ~Un di Odang ......... eva!u... .,."

u=k...ket8!a\JS81W1n di oidang aniMa ...- .. dan

pelaporaIX ... "'aso. dan petapor.!n
v metaksanak... motIIlC"WlQ.dan rugal eli ~ """sa

peJaksanaan progrom keI)a
evaIuMI cjan peIapOran. dan

w. metaksanakaR tugaS loin se5UOl dongon Il.>!IU polio< dan
1\.w1g..,y.
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S' Bagoan Keloma
idang Adm.ncstrasi Kepentfudu'kan

Pasa! ,~
(') Bldang AdmlnistraSi K

melak$anakan ..ependudukan mempuny.' tugas pokok
fencana r ra~eng~a),allbahan .perumu,.n kebi]8llan 1eknl$,
admini$tr~~eknjsk:J~:dbahan b'~blnga.n lettf'lfs dan pengenc1alian

, I eng admlnlStraSi kepondudukan.
(2) ~il·:id~~~anakan rugas I)Okok lob.g.imene dlmaksud Aya,

• ''¥ rl'lInlstras! KependUCIukan mempunyai fungsi
8 pengkajlan bahan peruml:Jsan kebfJakan !eknis di tmfang

pelayansn kartu Landa penduduk dan kartu keJuarga bina
hndung Pendudu}( musiman s.erta pemutak.hlran dat.a pend'UC!uk

b. pengkajJan bahan rencana program kctrja d, bId.ng pelayana~
kactu tanda pendlJduk dan kartu k"uarpa btna lindung
penduduk "",siman sen. pemtJlakn,randoll pe~U<M<

e pengk8jiM banan bimbongan tBknl$ do bIdaIIg polay.nan kartu
Ulnda pendud"" dan kenu k_go bone lindung penduduk
musftnan sena ~81l data penduduk. dWI

ci pengen<lalian 3dministrasi dan I..... dO-ng pelayonan keotu
tanda pendud"" dan kertu kalu.<tIO, bono ~""""gpenduduk
nwsiman sena pemutakhiran data penduduk

(3) Bldang Admini.trasi Kep.~dud""an mempunyoi MOlan luga.
sebagal berikut :
a melaksanakan pengkallan J)etumusan klbctakan tekn's di

btclang pelayanan kartu t9nd41 pendvduk dan k.rtu keruarga.
bina lindung penduduk musiman sertl pemutakh,ran data
pellduduk:

b. melak$anakan peogkajian bahan loncena program ker}il di
bidono palayanan kartu tando penduduk dan kartu keluarga.,
blna findung penduduk musiman serta pemutakniran data
penduduk:

c melaksanakan pengkajian baban kOOtdinall di bidan.g
pelayanan ~rtu landa pe-nduduk dan ",.rtu keluarg3. bina
I.ndung pendvduk musima.n sana pemutakhitln data pendud ... :

d oneiak..,nakan pengkepa" banan pembin..... cJo bidang
pelayonan kertu lando penducluk don kenu kaluatga, bina
lindung pen(luduk musiman sena pemutal<hiran data pendudu!c

e metaJ<sanaken pengendaJian admil1CSUllsi dan 'ekris
pelaksan""n J<e!Mja.kan tekms cion P'OO,.m k.".. dl -ng
peIOY8"0" kartu landa ""ndudul< don kAo1u kol.,.rga, hiRa
lindung penduduk musiman sert8 pemutakhlran data pendud~

f metaksanskan pengkaj~n bahan kefje,sama eli ~rlg
petoyana" karfu tanda penduduk dan klnu keluorgo, bin.
linduno penduduk muslman salta pemutlknlran data penduduk;

U m&laksanakan .
P8iaktanaan mo(utorWlQ. • .... ,u..". dan pefapotan
Inrormasi. danprograrn kel')a dan tugas d, ~no sta!i:ltik dan

II rnetaksanakan I
fIJng"'ya ugas lain se>uaJ CIengan tugas poItok dan
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Pasall3

(I) Sek.. Pelay.nan Kanu Ta_ Penduduk don Kanu Keluarga
mempUnyal tugas pokok mefa1c.sanakanpenyusunan dan anali$is
data bahan peru-mus,ankebija1<a.ndan rencana ptogram kerje sena
pelaksanaan urusan l'ug3s operasional dan adminIStratif dl bidang
pelavanan kartu tsnda pendud~ dan kanu keluacga.

(2) Oafam melaksanakan tU_g8S pokok I-ebagaiman. dlmak$1.Idpada
Ay., (1), Sok.; Pelayanan Kanu Tand. Ponduduk dan [(anu
Keluarga mempunyai tungsi :
a penyusunan dan anatfsls data bahsn perumu... n kebljakan dan

rencana program kerja dl bidang pelayanan kartu landa
peneuduk dan kartu ke'uarga: dan

b pelaksanaan urusen tugas ope.rastOnalleknlS dan admtnlstratif
dl bidang pelayanan xanu tanda pendu<lukdan klnu keluarga.

(3) Sek.1 Pelayanan Ka!lu randa Ptnduduk dan Kartu Ke'uargo
mempunyai rincian tuga$ $f!:bagai benkut: ,
a melaksanakan penyusunan rencana orogram kefja Sek$l

pelayanan katIU tands penduduk don ~.rtvkelu.,g<I,
o melaJlsa,nakall penyusunan dan ana~$is data bahan koon:lina.s.

eli tlOdang pejayanan kamr lands pendudlJkdan kanu keluarga,
c melaksanakan penyusut\8n data bahan perumusan kebtjakan de

bldang pelayonan kartu <andopenduduk dan kanu keluarga,
d mefaksanakan pelayanan kar1u land. pe_nduduk dan k.ariu

keluarga;
e. melaksanakan petayanslt pendattaran penduduk dal3m sistem

admlni$trasi kependudukan;
f, melaksanakan penyuwnsn dan analistl data b8h~n pembinaan

dan pengembangan sumbe, daye manus.a penge'ol.
pendaftaran penduduk:

9 melaksanakan
pert,mbangan pe~e.nyu$,unan telaaha" Itaf tebaga! bilhan
tanda pendUduk ~amb'lan kebiJakandl biding pelayanan karltl
musim.an&efta p an kattu ke'uarga bin, ImcJungpenduduk

h ""'~kan emutaklwsn dOIapellClucfuk.
melaksanClJ<an kootd~$1 clengan unlitket), 1et1:'tt
bidang peja pengkajian dan anaJlSlSdata banan ",.iIi_ d.
bina indUng\'8lla~ lando _otJCM< dan kaI1u keluarga.
P8ndud'uk., mUllman sene pemutakhttan data

j molal<.. nakan •
pelayanan kartu pengel'l4ahan ketal.usa",." di bKtang
IIndu" tand.' penduovkdan k.l'tu ~etuarga. blna

k 9 penduduk muslman serta pemuleJch,l"I"data penduduk:
rnelaksanakan monrt .
program kerja d onng, ev~llJas,dan ptj,poran pelaksanaan
penouduk dan k an tugas dt ~Ida~g pollvenan kartu tanda
sens pemutar.h:srtu k~uarga. bina hndung penduduk musiman

" lIan data penduduk. dan

r
melaksanakan lugas lain se$uai dtnQan luga$ pokok danungs,nya

(A) B,dangAd'mlnistrasi Kependodukan terdln ete•
• , Seksi Pelayanan Kartu Tanda Pendudvk dan KaI'tU Keluarga'
b Sek$l Bin,aLindung PendtJdukM\Jsiman,dan •
c SekSi Pemu1aktwan Data Kependuduk,J\,
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g melak""'BI<an I>!nyusunan dan -'lIS dala _
peru_oat> __ Ie!<ns pe~ eli bodang pe!ayanan
kalllJ Ianda l'enduduk can k~ kllU_

h :'=l<an 1l<!<>Qa'__ ~ penda_

I II1elaksanakan ~ dan INbIs
pe~ eflggaraa., ~ dongaon
kemasya,.\a:an cat.", "'~ ;en.oke_Jkan;

I melaJ<sanal<an ;>en~nan dan ana dati bohan fastli!as!.
SOSialosa ... t.!'I1bongan _. ad.... " $Uj)OMSI dan kcnsullasl
petaksanaan_n katlu tanda pond""uIt dan Ut1uketuarg-s:

k melaksanaun pengelolaan dan bombo<1ganpelal<sanaan s""em
""for-maS; administrasi kepeoducSukaJ\.
melallsanakan pengawasan atas _~g ...,,"_yenan
ltanu landa penCOOuk dan kanu k~:

In. melaksanakan penyusunan dan ."._ data bollan renc:ana
pengadaan percngl<at keras dan ~.pan Ia.nnya $E<IB
iann9an komunikasi dala sampa dengan longl<a. kecama".anaraude5a sebagai tempat pendud<Jl<,

n me~ f,)enyUSutIan dan ana!sd cia:. rencana
pernbangunan d;;" pel'lge<nbanganp_ ~ ""La,

o me~lcan penyustman dan __ data _ k"_"'"

eli tlIdang peIayanan kanu £anda pend""'" dan kanu ~;
P metaksanal<an pen)'US<.llal\ "' ...... , staI sebegaJ bahan

pemmbangan __ '"",,"'an do bodang polayanan kaIIu
IMda pendudulc dan kanu k_oa.

q melaltsanakan _""'"' dengan utIJ( kefjt tenuo.,
r meta)(s.anakan tugas ~ 'emts dan itdmnisuatif

pelaksanaan k~l<an dJ bldang poIar_n kartu land.
penduduk dan kartu ketuarg!ii.

s melaksanakan ketalausahaan di btdang peI.yanan kanu tanda
pendlAukdankartukeIu_:

, melaksanaJ<an monrtoring. 8VaJuaso dan ~ poIak..."aan
. J)tOgtam ke<}a can rugas eli btdBng _y.nan kanu land.

penduduk dan kartu keklatga dan
u melaksanakan ruga. lain sese .. Cengan ,_ pokok dan

~
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Posall5
II) Seksi PemutaltlWan Data Kef)endudu!<an "*"PUYYOi rugas poleo'<

melaksanakan penyu$UNft OIln""_ ella bahan_n
ke1lija.~an Clan rencana program kerja ser14 pataksat1aan urusan
tugas operIISIOMIdan admn5Uatif di bidang p&mUtal(hiranoat.

(2) Dalam mellksanO_ !UgH pokok sebag ........ _uti .,..,a
A'J8l (I). SeIlsi ~ Data ~ mempuny ..
lungsr
a penyus<.JNII dan anoisis 0118 bahan pet\rTlUsan ket>ja!<an 0In

_. ptOgt3ln ketja '* bodang ~ran <lata; dan
I) petak"",,"n UIUS3I1wgas _..asional tekJIIsdan adminlslratlf

eli bid.ng pemutakhr.>n dati

(3) Seksip~ DaUOKef)endudu!<an -nyai - lIJgaS__ klrt

me!ak__" penyuot.nan I8I'lCan3 program kor,adi btdanQ
a pemlll8l<hoandala k__""n:
b la"unakan penyusunon don 81l8i... dale bshan koordonasi

~bodang pem1.f",;,tWan data k~

b ;>eIaksanaan """""
di boda~ ...__ fi "'I;as -.as.onal ttl<tu. dan adm.nostnllil

··v uona nc!u"ll PtndudUk lI1U$iman.
(3) SeI<.. S.,. lmdu P

~.j beoIwI ng _uk loIus;manmempony," Mo." "'I;a5

a me!altsanakan
lindUnQ P.ndud~1l ~ncan9program I<e1ja Sell .. Boa

b ~.elal<"""kan _YIlSUnan dan
<Iibid.~bona _ ~ data bah .. !<oonlona ..

.•• -_ 'V e>endlIduk muStrnan:
c =~I\a.'<anpenyu ""n Oat>"'hon ,*",,",590 kebo;akondong anall58 eva .,." ~

d ~ ~_nballan can __ da!a bahon
~ ~n ful.13SI sas!abas~bmI>ongal teIau=.,~._....,dan konsuIt .. i pelal<sanaan ana 'ndungtnusiman.

e melalc.s.anak.an penYU$lJMln diln a.'"Ia,"is4 data bahan kes')llsatna
opera., yust= _" K.amo T_ Pendudul< n~ t6Na?l -v-

f. me.auanaun I)en}\lSUI\8M dan ~ etta baharo. perr.:wtean
dan pe_bangan """be, do).. manllS'" pengeldaan t>na
lindung penducfuk. n"lUS<n\ln.

g mela".anak9Il Deny........ letaahon ... r sebago, behon
pe!tJrnbangan oenga_n Itebojakall '* bodang bjM <ndung
penclUduk 1TItSIMa!I.

h me~ i:"""""",,"09'" ... Qt)O __
, meliti<sonakan !ugaS oporasoonaI t_ dan adnWIlStratJt

pelal<..".an kel>j..~." '" bodang bona lincluo9 penduduk
muS-lma".

, melak~1tan k.,..alausohaandi _09 bona Itndung penduduk
mosiman.

c, melabana.!(Cl>' ~ evaIuast dan pel1!pCW'an petaksattaln
prograM keqa can tuga ci bida09_ fndI.ong _"""k
musiman dan

I. metaksanakan wg3S 1M _ der1gan "'1105 pokoI< dan
fun!j$lnY'
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BagiaA KeenaM
Bldong Ca,atan Slpil

Po... ' .6
. C Sipil mempunyoi lug<IS poI<OI< melak58nakan

Bidang .. ..atan rumus,n kebljakan oekms. rsocana program
pe"!9kaJ,an bahb·nb~gan teknls dan pengendalian admlnislflSikerJB. bahan nn I •
teknis di bldang peneatatan ,Ipd.

k tug.. pokoJ< seb.gaimana dimaksud AyetOalam mel.ksana 811 + ~si:
( .) Bidano Catatan Sipil mempuny",.. . .

• . han perumulan kebtjakan tmern$ d, btdang
a. pengkajIBn : kelahiranll<ematian. akt. peol<awinarld.n al<1.pelay.nln 8

ngangkatao soak; •
pe 'baha" rencene program ke~8 dl bidang pelsY8nen

1>. pengkajoan . -~emltl.n akta peol<awinan dan okl.a.kta kelahiral"'" ,
angkalan anak;

peng bimbong.n teknis do bId8ng peleyanan okla
c pengkajoan b.llan kta peol<awfI1andan 'ktt pengallgk.t8nkelahiranlkem.atmn, 8

an.ak; dan

( ')

c. ~ela.ksa.nakan penyusu"a" data banan perumusan kebijakan di
b1danganallsa evaluasl dan pelaporan;

d. mel~kS8nakan penYUSul\8ndan allal1$1sdata bahan perumusan
kebojakan fasolrtaso.50"''''''''i. bimbong.n teknis. advOIla".
~upetv.... dan konsulta.. pelaksanaan pemulakhiran data;cePendudukan;

e mela~sanakan penyuSunan etan aNlhsis d81a ban&n
pel'\Jmysan pedoman lekn~$pengawa5an dl bldang analisaevaluasl dal'l pelaporan:

I. melakSanakan pellgowasan .... penyelengga.. an
pemut8khorandata kepencludul<an;

9 mefaksanakan pet\yusunan dan anah!tS data bahan 5eetflsama
dan kemrtraan Oengan unit kerfa/lnstansUlemba,gaatau J)W1ak
kSliga d, bidang pemutakhiran <1atakependudukan:

h. melakSSl\9kan perekaman data hasil pelayanan pendlftaran
penduduk dan pencatatan sipiJ s.ena C)emlJtakhJr&ndata
penduduk mengQuneka" slstem Informa$i admll1istl8$1
kependudu!<an.

i. melaksanakan penyusunan tefaahaJ" atet sebagal behan
pertimb8ngan pengamblilln kebijakan dl bidallg pemulakhiran
data k.ependudlJkan;

j. melaksanakan koordine,i dengan unil kerja tefkail.
k melaksanakan tugas operasiooal leknis dan adm",istratif

pelak" .... n kebijakan dt bidang pemwolchiran do1a
kepenaudllkan;

I. mel"rkS8l\8ken ketataus.ahoan di btdang pem\ltakturall (Jala
kependudukan:

m. malaks.nakaA monitoring. eva)uaStdan pet.poran p&laksenaan
program kerja dan tuga, di bidang pemutakh..an dala
kependUdukan: dan

n me1aka.nakan tugas rain sesual denga.n tug-aspokok dan
fungslnye,

(2)
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Pasal17
Sek~ Pei3yanan Mta Kelahiranll(emat~n mempunyai lugas pOkok
melaksanakan penyusunan dan al\8hsls dat. banen perumusan

b" kan dan rencsna Pf09ram kerja serta pelaxsanaan urV$8n~:gi:operasional dan adminlstrallf dl bldang palayanan akta
ke'.hi",nlkem.'lan

(1)

(.)

d ~:~~(ndaban~minisuas. dan teknlscst bidangpelavanan akta
anJkemalJ3n. akta perk~'Mnan dan Iktl I'\&I'U'tsngkatananak ,.,.... ._

(3) Blaang Catalan Slpil mempunyairiOOlln rugal "bage, benkUl
a melaksanakan pengkajlilll peru""'san kebo)akan '.<nos eli

bocJangpefayanan aida keiahlfiJn/k_""n. akla petkawinan
dan akla pengangkafan anak:

b ~elak.sanak.an pengkaflan baha" rencan. pmgram kef),adi
bidang peiayanan akta kelahlrsrVkem.tiln. ,'II::la pe_rk.aw;na"
dan akta Pengang~atarl anak'

e me~ak$ana:kan~n9kar8n' bBhan koordinl.i dl blda.ng
pelayanan akra kelahiranlkE!matian, akt8 pelkawlnan dan ekta
pengang1<atan anak;

O. mel.koan.kan peng~aJ,an bahan pemblnaan d, bldang
pefayanen akta kelahiranJkemalian. akta perkawine" dan aklS
pengangkatan anak;

e melaksanakan pengandaJ,an admlnlltrlll dan teknl.$
pelaksanaan kelojjakantekni. dIn program ke<ja dl bidang
pelayanao akta ketahiranlkematian, akta pert.winan dan akta
pengangka!an anak;

t meJaksanakan pengka;lan !)ahan kerj.,.,ma dl bldang
pelayanan akta: kelahiranlkemat'an. akta petklWlnan dan akta
peng.ngkal"" "oak.

g mela~S8nakan pen_" tel ... han s",l __ , bahan
per1imbangan pengambilaokebijakanell bidaog peJayana.,akta
kelah•• nII<emaliao.aida pe<l<awonandan aklll pengong1ca!an
8na"l<.:

h melaksanakan koordlnasi delWan unit kefj. tet1t.1'1.
I. mel.aksanakan pengka,lan dan analtltl data bah,n tas!lItasi di

bldang pelayanan akta kelahlranlkemlbln, Ikll perkawinan
dan akt.apengangkataJ1anek:

I. melaksanakan pengen<tahsn ketat.us.h.,n dl bldang
pelayansn akta kelahiranlkernatian. akla perk.winan dan akta
pengsngkatan anak;

k melaksan.a.kanmoniloring. evalussl din pelapol'8n pelaksanaan
pr09ram ke~a can lugas di bidang pelayanao akta
kelahiranlk.ematian, akla perkaW\n.andafl akt. pengangkatan
.nak;da.n
mela.k.sanakan lugas lajn SIltSt.i31deng.n tug's pokt* 030
fungsinya

BidIng Calatan Siprt le«firi etas:
a Sek.. Pelayanan AlcIa KeIaho<anIKemaloan.
b Sel<sl Pelayanan AlcIa Pelkavnnao. dan
c SekSJ pelayananAJ(ta Pengangkalan Anal<.
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(2) Oalam me,aksanak
AYa! (1) Sek'; p ?n lugas pokOk seoaga.mana d.J1UIksudpads
fungs. ' es8yanan Akta KelahiranIKematian mempunyai

8 penyUsullSn dan
'&ocana anaflslsdata bahanpetumuSln kebijakandan
I<etah..ann..!".,::am kefja d. I>ldang petayo""n akra""'.b pelaksanaanurusa •di btdang rwo.I n tug3$ opet'8SlOnll tOMI$.dan adnunrsuatd

(3) S
"" ••yOnan aI<'" kl!lahiranll<ema"8n

eksl Petayanan AI< K
lugas sebagal ben.kut:t8 elahtranIKematlin memplJnY81 nncian

a melaksanakan penyusunan rencana program kefja 01 bldang
pelayo nan akta ketah'ranlkema"an:

b. ~~~k$anakan Penyusunandan analilil data b.han koordlnasi
I lang pelayanan akta kelahifan~.mati.n;

c. ",!elaksanakan penyusunan data bahen perumuaan kebijakan di
b!dang petayanan akta kelahtranlkemalian;

d meI8ksana~~n P;E!"yusunandan anatlaiadata bahen perumusan
bahsn, .fS$llitasl. sosialisasi. blmblngan teknis. advokasi.
SUpeNISI dan konsultasi pelaksanaan peleyananan dibidang
pelayanan akta kelaniranlkemab.n·•

• melaksanakan pelayanan poneatatan dlbldang peIoY8Mn ,kta
Kelahira.n dan Kemaliatl <laJam If,tem ad'mtntSttasa
kependudlJl<an;

f meJaksanakan peneatatan Kelahlran: pencatatan l,ah.. maD.
pencata1:ankematian. pet'tCatel8npenA>ah.n nem.. penc:aratan
perubahan kewa<ganegaraan.

g metaksaMkan penyuwnan dan an.isis data bonan ponefllilan
dolcumen kependudukan h.sif peneetat.n sipil yang metljadl
bod,ng lug.sny~.

h metaksanakan penatausanaan dOkumen pencll'lan sipil yang
men,adibidang lugasnye:
melakssn.akanpenyusunandan an"hllS dala peruDal\andan
pembalalan akta yangmenjadi bid8ng tugasnya:
metaksanekan penyustJnan dan all81ist' dat8 bah.n pembinaan
dan pengembangan sumber daya menulla dl bldang pelayanan
akta kelahiran dan kematiap;

k melaksanakan pe'1yusunan dan anali$lS data Dahan
perumusan pedoman teknis pengawasan di btdang pefayanan
akls kelattiranJkemafian;
metaksan.akan pengawasan atas penyelenggaraan peneata~n
sipil yang menja(!; bidang lug"snya:

m_ mefaksanakan penyusunan dan anall$l$ data bahan keqasama
dan kemilraan dengan un~ k8f)3flllstanslitembaga atau ",hal<
ketiga a. bodangpeI,yanan al<Ia kl!iahironlkemation.

n metaksanakan penyusunan telaahaft "af sebagat ban.an
per!lmbangan ~ngambilan kebijekan dl bidalngpelsyanan akta
keC.hiranlkemalian;

o melaksaoakan koordlnasi deogan unil k.rjl tel'kail.
p melakssnakan t,ugas oper8sional. tekols dan adnunl:5118tif

pelaksenaan _kebij8kan d'l bld81\O petayaMn akta
kelahiranlkemauan:
melakssnakan ketatausahaan di bidang petayanan aklsq. .
kelahlranJkemauan;



r ~l<anmon..program 1< - :onng eY3Juas, dan peq_ peIa_n
kel... ;.....-~ - dan _ cO boaar1g pelayar.an al<ta-- -".malian; dan

$ me~fungSInyL ..... ~ Ia;n _ deogan I1lgas pokcIt clan

Pasii: 18
1) s..... P~

me _ ~~ Aba ~ ~ tug9$ pole""
<ebi~~ penyo...",,,,,, clan anal:sl$ <lata bIIl\In perum""",
tugas ope ~ _.,. ker.., ..... poIaksanaan urusan
~~ ...,. _d_..:rall do Oodang peta)...aJ\ akla

(2) Oalammelakoar-..l<an ,.
Ayoo,(I) Sekso P ugas pole"" .. ~ • .mana domak,ud pad.

. e;ayanan AAta Perk8'Mt\8n mempunyel tvn~
a penyusUflatl can ailali$l$ da;a bahan ~mus.a.n kebl,j81{andan
~a program tcefla ch btcIang petay.nan Ak'ta- Perit8WW\8!\,

b pola<sanaan UNSan bJg•• _as.cnaJ tekns dan ad....""""1If
d. bldan9peIayana. Aba Porl<_"

(3) Se<SI Pelayanan Aba FeBa..-.,." _ny .. nncaa" tvga.
seoag.. Den""
a ""'~ _"""""'n ~ P'O!jnImklt)8 d boca~

P8!aranan alca pe!Q-Nin,an
b meta~"""""'ar.penyusunan can __ ...nan --..

dJ -"9 peIa,.anao alaa _.....,.

C- melak_~ penyu$Unandata bahan petIIIlUSatI keoijaIcan '"
bodang pe!a~n a'<la~"

d mel2l<sanakar.penyusu:wl dan fasRCaso.
SOS.. ""'... llirnDingan t_ _ supervw clan
kon<u uu. poIa'<s3naan di bodan9 petayanan akta po!1<-.

e melakS8"ilkan pelaya_-> al<lapeIbwWIan.
f melaksar..akan penca_tatanpetk~n dan ~U1tan

perearatan:
g melaks.anakan peoyusunan cen &nail", data banen perumusan

kebqakan penelapan pemblnaan dan pengetnbangan $umbel
daya manusia pengefola oencatatan~n den pelayanan
akta peri<awinan.

h mela1<sanakan penyusunan den .aM"" dati behan penett)ttan
dok..-nen kependudukan hiui penea:.tan SlpI Y""9 mer'1"d'
oodan!l 'ugastl'ta
~ pen..~ _ penea.. tan "pI,_
menial!! tidal1ll tugaSnya;

J. meIa(c:sanalcan penJ\J$IRIIl dan ....... - - "."""pan
ponmat>an <!an penrobata'an '"-<IIi yang "*""'" I:Iidan9 IUgasnya'

k. rneI8ksatIakan ponyusunafl dan anabs <lala bohan
poru:nusan pedOman _ ~ eli bIdang pe!ayan8n

.k"~melal<sanakan peng.awasan .:.as penyeletoggaraan perala",n
sipil yan9 mer1adi bida.'l9 tugunya
meJa~sanakan penyusunan dan anallSd _ bahan kel)O$81Nl

m dan kemiraan dengan unn ke<jaflns_mba9. • ...... pOhak
ketiga <Ii bidang pelayanan aletaperk ....... n;



PasaII9
(I) Se,ksi Pelayonan AAta Pengangkalan _k mempunya, luglIS

~ ~aka.n penyus'Jnan can ~ date ~n.n
pe",m.,san kol>ija!<.an dan renca.-.a progtam kerjo .....
pelaksanun urusan ~ ~ can 1Id_ dlDJdang
pelayanan akla pengangkatan anaIL

(2) OaJam melaksanakan Wgas pokoII sebago..,.". "'ma~$Ud"ada
Ayal (II, $el<$l Pelayanan Akla F'etlga"Okalan Anak mempunyal
Il.I1gg :
._ penyusutllll'l dan ......1is4 oa:.a _ petUIruSan ke1JJia- dan

rencana P<OQfam ke1ja eli _"0 pe;ayo __ pongangb:an
ilI>alc; ctan

D pe!al<sanaan UI\Isarl tug•• ~ ,.1<111, don ocIinJmWIlif
di bidang pelayanan ak1apeng¥l9kalan 0_

(3) Seksl Pelayanan Akla Penga"Okatan Anak mompunyai nnoan
1UgaS sebagaJ -.
a melaksa_ penyusunan ~ ptOOlemul)a Ii bJcAng

pelayanan okta pengangkefan onak:
D metal<sanllkan penyusunan dan onoJjSis ~ _an kOO<d'onas.

di bidang pelayonan ok.. pengangkalan anak.
c. melaksan8kan~ <lata _~musan kel>ija!<aneli

biCIang peleyon8fl ok1a ~kaIaII --:

d. IT~-penyll$Ul'I8'" dan ~ - ~ ~~n -... 501'....... bimbingon - ... -,,
supetVlS8 dan _..,n... dJ Ilidang pelayanan aka,.
pengangkltan anal<;

e melak5anOkan pelayanan ~ pengar1gl<a18n ana1\,
pE!f1IIakuatl onak dan pengesaIIan anal<:

f meta ....... un pencatalall pongangkatan onol<. _k_
anak dan pengesahan anal<
m<!laksanak"n penyusunan dan ._ do.. _ penet_n

g. dok"men kependll(!ukan hO.'" pencatotan "pi yang men..."
bidang tug_SOya.
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BAS III
KETEN'TUANPENUTUP

_20
HaJ..hat yang belum dlaUl' da1am Pera1~n.Bupa1i in; ~niang

.t~·........,_••~.ndiCe~ Iebih 13.... oIeh KepataDinas.mengenal 1:lf\J' ~---.

_21

B t ,- _. '.', ·-rlaku _..... ta~1 diundangkan.Per31uran upa I .... 11_ 1,."C ......~.-~~"Agat $e''''P orang menempa:l<aMya dalam BerM Daerah
Peratvran SupaI. mi dengan
Kab<JpatenBandung a.rll

OIIe1opkan dJ Bandung Sara:
pada tanggat 30 SeplefTlber 2009

BUPATI BANOUNG SARAT

h melaksanal<an 1)ena1aUSallaan doIumen pencalalan $I0Il yang
melladi bodangtugltSnya;

•. melaksanaltan ponyu.~n dan anallSlsdala bal>a"pe<ubahan
dan !lembatalan ~ yang ~ bodang tuga<ny3.

I· ~an penyu$ooan dan anaists data baIIanper\MTlUS3n
~ebija"'n _tapan pemb,naan dan pengembal'Gan somber
daya man"';a di bodangpeIayanan 0Ata oengangka"", enak;

"- melaksanakan_unan dan ana"" data balla,
perurnusan pedoman tekn.. peng.wa san di bidang pelayanan
akl.Il<'ngangkaJan a_

l ,,:,,!!aksanallar>pongawasan ..... ~an pencalata,
Slpi yang merjadi bidang tugasnya.

m melaksanakan penyusunan dan anaIosls data baI>an koqasama
dan ke<Nvaan dengan .... ~ alau piha<
ke!lga d, bidang pti;ovo"'" ald. _ogkolM ""ok dan
per>ge$ahan anak;

n melaksanakan penyusunan teIaahan sial ~.. bahan
pertimoangan pengambUn ~ebijaQn<Ii bidang pegyaoan all>
pengangkatan ana1<;

o melaksanakan koordila .. dengan unl kelja lefnil:
p mela!<Sanaltan IUg8S ope<asocnol Ieknis do.n ~

.,.,lak$anaatl 1teb.. kan di bocfang pelayanan a1<1:opengangka"'"
anak:

q melaksanakan );eta:ausanaan d, bidang pe!a-taflO"I -
pengangkalan anal<.

r. me1aksanakan monitonng, ev.luasi. dan petapofan
pelaksanaan orc;gram kelja dan IIJ9I$ do bodang pelayanan -
peogangI<alall anak; dan

s. metakSana"'n tugas lain "",val dongan tugaS pokok dan
l\mg5lR)'a.
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OlundDogkan di Banduog Barat
pad. tanggal 30 Sept t 20.09


