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TENTANG
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NIKASI DAN INFORMATIKA
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DENG
AN RAHMAT TUHAN YanG MAHA ESA,

BUPAT| BANYUMAS,
imbang bahwa sebagaj tindak lanjut ketentuan

, Pasal 11 ayat (1) Peraturan
Bupati Banyumas Nomor 7 Tahun

2010 tentang Pembentukan,
Susunan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis pada Dinas
Daerah Kabupaten Banyumas, maka perlu menetapkan Peraturan
Bupati tentang Penjabaran Tugas Unit Pelaksana Teknis pada Dinas
Perhubungan, Komunikasi dan Informatika Kabupaten Banyumas;
ngingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa
Tengah;
2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor
125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4437) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua
Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 39, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4844),
3 Peraturan pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian

Pemerintahan antara Pemerintah, Pemerintahan Daerah

n
Jrusa Kabupaten/Kota (Lembaran

. Daerah
‘e dan Pemerintahan
Firovins? 4 Tahun 2007 Nomor 82, Tambahan

a Republik Indonesi
Lo p publik Indonesia Nomor 4737);

Lembaran Negara Re ]
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Per oMo i

ANgkat Dagryy, (L " 41 Tahun 2007 tentang Organisasi
2007 Nomor 83, Tam 3 “1EN Negars Republik Indonesia Tahun
Nomor 4741) N Lembaran Negara Republik Indonesia

aby
tentang Urusan p'a o Banyumas Nomor 9 Tahun 2008
Pemerintahan Daeraemenmahan yang Menjadi Kewenangan
Kabupate KabUpate” Banyumas (Lembaran Daerah
L Banyumas

Banyumas (Lembara
Nomor 2 Seri D)

7. Peraturan Bupat; Ban

S o yt'Jmas Nomor 7 Tahun 2010 tentarllg
' » VIganisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis

Pada Dinas Daerap Kabupaten Banyumas (Berita Daerah
Kabupaten Banyumas Tahun 2010 Nomor 7);

MEMUTUSKAN -

enetapkan : PERATURAN BUPAT] TENTANG PENJABARAN TUGAS UNIT
PELAKSANA TEKNIS PADA DINAS PERHUBUNGAN,

KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KABUPATEN BANYUMAS.

BAB |
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

alam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:

. Daerah adalah Kabupaten Banyumas.
. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Daerah sebagai unsur

penyelenggara urusan Pemerintahan Daeranh.

 Bupati adalah Bupati Banyumas. |
- Dinas adalah Dinas Perhubungan, Komunikasi dan Informatika Kabupaten

Kabupaten Banyumas.
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tay giatan tokng penunjang Dinas yang
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- rgrminal adalah yn; era
X o Terming| P8 Kecamatan,

formatika Kabupaten Banyuma 2 Dinag p
gla Unit Terminal adgqp, }z érhubungan, Komunikasi dan
e . €pa| !
omunikas! dan Informatik Kabupat @ Unit Terming pada Di
|a Subbagian Tata U en Banyyn inas Perhubungan,
Kepa Sahg Unit + as,
. . A
it Terminal pada Dinag Perints; Minal ada|an Kepala Subbagian Tata Usah
ngan, gian Tata Usaha

In

; Kepala Unit Perparkiran adalan Kepala ynj
|(omU”ikaSi dan Informatika Kabupaten B Nit Perparkiran pada Dinas Perhubungan,
) Kepald Subbagian Tata Usaha ynjt Pe?nyrl:(mas.
Jsaha Unit Perparkiran pada Dinas Pef:ublran adalah Kepala Subbagian Tata
Kabupaten Banyumas. ungan, Komunikasi dan Informatika
;. Jabatan Fungsional adalah kedudukan yang menunjukkan tu '
wewenang dan hak seorang Pegawai Negeri Sipil dalam sa?j:;'] t:? gglfng J'awab’
dalam pelaksanaan tugasnya didasarkan pada keahlian dan/atafarl::t:;wyéng
tertentu serta bersifat mandiri. it
| Kelompok Jabatan Fungsional adalah kelompok kedudukan yang menunjukkan
tugas, tanggung jawab, wewenang dan hak seorang Pegawai Negeri Sipil dalam

satuan organisasi yang dalam pelaksanaan tugasnya didasarkan pada keahlian

dan/atau ketrampilan tertentu serta bersifat mandiri.

BAB lI
PENJABARAN TUGAS

Pasal 2

it Terminal mempunyai tugas melaksanakan sebagian kegiatan teknis operasional

inas Perhubungan, Komunikasi dan Informatika dalam pelayanan perhubungan di

"tkungan Terminal.

pasal 3
ksanakan sebagian kegiatan teknis operasional

rmatika dalam pengelolaan perparkiran.

hitPerparkiran mempunyai tugas mela
Jnas Perhubungan, Komunikasi dan Info



Pasal 4

abata

 tugas dan rincian tugas j
a ",Kg ” sebagaimana tercantum dalg

" Sttuktura) Pada Unit Terminal dan Unit

M Lampi ,

"4” kan dari Peraturan Bupati jn;, Pifan merupakan bagian yang tak
¢

Pasa| 5

as Kelompok Jab .

Fenjab"’a" tug P atan Fungsional berdasarkan ketentuan yang berlaku.

BAB ||

KETENTUAN LaINL AN
Pasal 6

ngkasan tugas dan rincian tugas sebagaimana tercantum pada Lampiran agar

antiasa menjadi pedoman pelaksanaan tugas dan dipasang di tempat yang mudah
» pada ruangan Kantor Unit Terminal dan Unit Perparkiran.

i
Pasal 7

yhal yang belum diatur dalam Peraturan Bupati ini sepanjang mengenai teknis
pelaksanaannya diatur lebih lanjut oleh Kepala Dinas.

BAB IV
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 8
peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Banyumas.

Ditetapkan di Purwokerto
pada tanggal g § Fg 7010

— S—

gha g Purwokerto
0.9, FE8.2010
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La
Mpiran Paraturan Bupati Banyumas

Nomor

P 472 Tahun 2010

gl dalam pelayanan perhubungan di lingkungan Terminal

I

Tanggal 00 (L0 2010
RINGKASAN T T
BATAN STRUKTURAL AS DAN RIN
JA PADA DIN:QIF)’A UNIT TERM|~§|'_A3 ALUGAS
DAN INFORMATi?: UBUNGAN KOMUN?KN/:TSIPERPARMRAN
KABUPATEN
BANYUMAS

b,mn:
du it Terminal
st Tugas:
/ .

—plaksanaan sebagian kegi -
Zrpin P giatan teknis operasional Dinas Perhubungan, Komunikas dan

aan Tugas:

Cara

Tujuan

Tndak Kerja dan Obyek Kerja
Jemimpin perumusan kebijakan

ks pengelolaan Terminal

|
|
|
|
|

Berpedoman kepada ketentuan yang
berlaku dan kebijakan Dinas

| e
'Memimpin penyelenggaraan
lpengelolaan Terminal

Wemimpin pembinaan
masyarakat lingkungan terminal

Velaksanakan tugas lain yang
'11 1 i
berikan oleh atasan sesuai

“ang tugasnya

x___’_,—/, e

Melalui:

- Pengaturan kendaraan di
lingkungan terminal

- Pengaturan, pengawasan dan

pengendalian pemungutan

pendapatan Terminal

Pembuatan papan monografi dan

papan data keterminalan

Sebagai pedoman
pelaksanaan tugas dan
masukan kepada Kepala

Dinas

Guna mewujudkan
ketertiban dan keindahan
di lingkungan terminal
dan dalam meningkatkan

pendapatan daerah;

Melalui pengaturan, pengawasan

dan pengendalian kebersihan,

ketertiban dan keamanan di
lingkungan terminal

doman kepada ketentuan yang

Berpé
perlaku

“Dalam rangka

Guna kenyamanan

pengguna terminal

pencapaian tujuan

organisasi.

—
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Jabatan:
subbagia" Tata Usaha Unit Termjng

4an TUgas’

urat menyurat, kearsipan
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:an Tugas:
|3"/9ﬁ’merja dan Obyek Kerja

e o T e——— xS
Menyiapkan bahan perumusan kebijakan

teknis tentang penyusunan rencana
strategis, program dan kegiatan serta
monitoring dan evaluasi kegiatan,
pengelolaan administrasi keuangan,
pelayanan administrasi surat menyurat,
kearsipan, perpustakaan, kehumasan,
keprotokolan, administrasi kepegawaian,

sarana prasarana dan kerumahtanggaan

pkan bahan perencanaan, pembinaan, evaluasi dan

Perpustakaan,

..n sarana prasarana dan
awa‘an,' kerumahtanggaan, berdasarkan standar dan ketentuan yang berlaku
e qunjand pelaksanaan tugas Unit Termina

kehumasan,

pelaporan kegiatan, administrasi keuangan,
keprotokolan,

administrasi

PR L

Cara

Tujuan

Berdasarkan pada
pedoman dan petunjuk
teknis yang berlaku

Sebagai pedoman
dalam pelaksanaan

tugas

Menyiapkan pengusulan program dan

kegiatan

Melalui koordinasi secara
internal dan eksternal dan
analisis kelaikan program

dan kegiatan

Agar program dan
kegiatan yang
diusulkan tepat mutu

dan tepat sasaran

Menyiapkan monitoring dan evaluasi
terhadap pelaksanaan program dan

kegiatan

Menyiapkan penyusunan dokumen
pelaporan termasuk di dalamnya bahan
penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah (LAKIP), Laporan
Keterangan Pertanggungjawaban (LKPj).
Laporan Penyelenggaraan pemerintah

Daerah (LPPD) dan laporan lainnya

Membandingkan
pelaksanaan/hasil kegiatan
dengan rencana yang telah

ditetapkan

Mengeliminasi
penyimpangan
program/kegiatan
terhadap rencana yang

telah ditetapkan

Berdasarkan pada
ketentuan yang berlaku dan

data/kondisi riil yang ada

Sebagai bahan
pertanggung jawaban
pelaksanaan tugas
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Menyiapka“ penelitian dar, korekg]

Rencana Kerja dan Anggaran (RKA)
RKA Perubahan serta Rancangay dan
pokumen Pelaksanaan Angg aran
dan DPA Perubahan

(DPa)

“Menyiapkan penatausahaan keuang
an

meliputi permintaan Pembayaran

cairan dana dan .
0 pertanggungajawaban
penggunaan dana

. \
Menyiapkan pemantauan dan evalyas;

pelaksanaan administrasi keuangan

Arkan padq

e
p faturan, Pedoman dan

Petunjyk teknig yang
berla,

Melajy;-

[ Agar sesuai ketentuan

yang berlaku dan
standar satuan harga

Koordinas; dengan
Bendahara dan Pejabat
Pelaksana Teknis
Kegiatan

- Koreksi SPP dan spJ
Penyusunan Laporan
Keuangan

Dalam rangka
terkoordinasinya
pelaksanaan
administrasi keuangan

Melalui pembinaan
administrasi dan aparatur
Bendahara dan Pejabat

Pelaksana Teknis Kegiatan

Dalam rangka
terkoordinasinya
pelaksanaan

administrasi keuangan

Menyiapkan pelayanan administrasi gaji

dan penghasilan lain pegawai

Berdasarkan pada
ketentuan yang berlaku

Optimalisasi pelayanan

kesejahteraan pegawai

9. | Menyiapkan pelayanan administrasi surat-

menyurat

Melalui pembukuan surat

masuk dan keluar

Memudahkan

penelusuran surat

10.

Menyiapkan pengelolaan kearsipan dan

perpustakaan

1.

Menyiapkan pelayanan kehumasan

-

Melalui penataan arsip dan
bahan pustaka sesuai
dengan pedoman dan
petunjuk teknis yang
berlaku

Memudahkan
pencarian arsip dan
bahan pustaka yang
dibutuhkan

Melalui penyampaian
informasi pelaksanaan
tugas baik secara langsung

maupun melalui media

Guna mewujudkan
keterbukaan informasi
publik
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‘ék1enyiapkan pelayanan administrasi

g kepegawaian

Menyiapkan pelayanan Sarana prag

arang
dan kerumahtanggaan

'Melaksanakan tugas |ain yang diberikan
oleh atasan sesuai dengan tugas dan
fungsinya

 Berdasarkan pags———

kebutuhan dan kondisi kerja

Dengan berpedoman
kepada ketentuan yang
berlaky

\

‘Agar acara

terselenggara dengan
baik

Dalam rangka

Pemenuhan hak-hak
PNS

Menunjang kegiatan
unit kerja

Dalam rangka
pencapaian tujuan
organisasi
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gm Jabatan:
W™ unit Perparkiran
,(:P"a
.ngkﬂsan Tugas:
i
——in pelaksanaan ' i
s’emlmpk Pdalam sebagian kegiatan teknis operasional Dinas Perhubungan Komunikasi dan
tika en i '
| mfom"a o rt'bp gelolaan perparkiran berdasarkan ketentuan yang berlaku dalam rangka
ﬁga\WJ“dkan etertiban, keamanan dan kelancaran lalu lintas.
| gincian D
/- H
N/Oﬂfquk_}(ferla dan Obyek Kerja Cara '
~~TMemimpin perumusan kebijaka T
1 jakan | Berpedoman kepada ketentuan yang Sebagai pedoman

pelaksanaan tugas dan

is pengelo i
teknis peng laan Unit berlaku dan kebijakan Dinas
perparkiran
masukan kepada Kepala
Dinas
7| Memimpin penyelenggaraan Melalui: Guna mewujudkan
ketertiban dan keindahan

- Penataan fasilitas parkir

pengelolaan perparkiran
Pengawasan dan pengendalian

di lingkungan pasar dan

dalam meningkatkan

pendapatan parkir
Pengawasan, pengendalian,
penertiban dan pengamanan

pendapatan daerah;

fasilitas parkir

Melalui peninjauan lapangan, Agar efektif dan efisien
kasi dan dalam penggunaan

<[ Memimpin pembinaan tenaga
sarana dan prasarana

sosialisasi, fasilitasi, advo

perparkiran
cara lain
pasar

ada ketentuan yang Dalam rangka

nakan tugas lain yang Berpedoman kep
pencapaian tujuan

-

Melaksa
diberikan oleh gtasan sesuai

bidang tugasnya
-/__’,__,_————-—"J

perlaku
organisasi.




Jabatan:

v T
ubbagian Tata Usah
K'p‘" . 2 Unit Porparkiran

Riﬂﬂ"'sa !

" xan bahan perencanaan '

21N 3p ) pemblna :

i SR MO, Kearsian, e " PO Faaian, adinad Keuandan:
' Perpustakaan, kehumasan, keprotokolan, administrasi

awaian‘ sarana prasarana dan ker m
! i u ahtanggaan, berdasark o
enunjang pelaksanaan tugas Unit Perpark' e )
ira

| J——
v S.
ngian Tugas: .
R'/o Tindak Kerja dan Obyek Kerja = =
L japkan bahan = ard Taa
[ Menyiap PErumusan kebijakan | Berdasarkan pada Sebagai pedoman
teknis tentang penyusunan re
- ncana pedoman dan petunjuk dalam pefaksanaan
strategis, program dan kegiatan sertg teknis yang berlaku t
monitoring dan evaluasi kegiatan, -
pengelolaan administrasi keuangan
pelayanan administrasi surat menyurat
kearsipan, perpustakaan, kehumasan,
keprotokolan, administrasi kepegawaian,
sarana prasarana dan kerumahtanggaan
7. | Menyiapkan pengusulan program dan Melalui koordinasi secara Agar program dan

internal dan eksternal dan kegiatan yang

kegiatan
analisis kelaikan program diusulkan tepat mutu
dan kegiatan dan tepat sasaran
Membandingkan Mengeliminasi o

3. | Menyiapkan monitoring dan evaluasi

terhadap pelaksanaan program dan pelaksanaan/hasil kegiatan penyimpangan

dengan rencana yang telah | program/kegiatan

kegiatan
ditetapkan terhadap rencana yang
telah ditetapkan
4 Menyiapkan penyusunan dokumen Berdasarkan pada Sebagai baha.n
ketentuan yang berlaku dan | pertanggung jawaban

di dalamnya bahan
penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah (LAKIP), Laporan
Keterangan Pertanggungjawaban (LKPj),
Laporan Penyelenggaraan Pemerintah
Daerah (LPPD) dan laporan lainnya

]

0

k
pelaporan termasu pelaksanaan tugas

data/kondisi riil yang ada
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e pkan penelitian dan koreks;

Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) q
RKA perubahan serta Rancangan an
pokumen Pelaksanaan Anggaran (

DPA)
DPA Perubahan

dan

Menyiapkan penatausahaan keuang o

meliPUti permintaan pembayaran

pencairan dana dan pertanggungajawaban
penggunaan dana

Menyiapkan pemantauan dan evaluasj

pelaksanaan administrasi keuangan

Berdasarkan hada

peraturan, Pedoman dan
Petunjuk teknis yang
berlaky

I,
Agar sesuai ketentuan

yangd berlaku dan
standar satuan harga

Melaluj:

Koordinasi dengan
Bendahara dan Pejabat
Pelaksana Teknis
Kegiatan

- Koreksi SPP dan SPJ

- Penyusunan Laporan
Keuangan

I

Dalam rangka
terkoordinasinya
pelaksanaan
administrasi keuangan

Melalui pembinaan
administrasi dan aparatur
Bendahara dan Pejabat
Pelaksana Teknis Kegiatan

Dalam rangka
terkoordinasinya
pelaksanaan
administrasi keuangan

"Menyiapkan pelayanan administrasi gaji

dan penghasilan lain pegawai

Berdasarkan pada

ketentuan yang berlaku

Optimalisasi pelayanan

kesejahteraan pegawai

Menyiapkan pelayanan administrasi surat-

menyurat

Melalui pembukuan surat

masuk dan keluar

Memudahkan

penelusuran surat

10.

Menyiapkan pengelolaan kearsipan dan

perpustakaan

Menyiapkan pelayanan kehumasan

Melalui penataan arsip dan
bahan pustaka sesuai
dengan pedoman dan
petunjuk teknis yang

berlaku

Memudahkan
pencarian arsip dan
bahan pustaka yang
dibutuhkan

,"———r—’-’_—_—'i
Melalui penyampaian

informasi pelaksanaan

tugas baik secara langsung

maupun melalui media

Guna mewujudkan
keterbukaan informasi
publik




Jenyiapkan pelayanan keprotokgia

D
&ngan Memfasilitag;

se Agar acara
. remonial acara yang terselenggara dengan
diselenggarakan baik
: ;Menyiapkan pelayanan administrag; e
:kepegawaian alui usylan pengadaan. | Dalam rangka

Pengembangan, mutasi, | pemenuhan hak-hak

Pembinaan pegawaj, PNS
kenaikan Pangkat, gaji
berkala, cuti dan

administrasi kepegawaian

lainnya
TMenyiapkan pelayanan sarana prasarana Berdasarkan pada Menunjang kegiatan
dan kerumahtanggaan kebutuhan dan kondisi kerja | unit kerja
[Melaksanakan tugas lain yang diberikan | Dengan berpedoman Dalam rangka
oleh atasan sesuai dengan tugas dan kepada ketentuan yang pencapaian tujuan
fungsinya berlaku organisasi

BUPATI BANYUMAS,




