
PERA TU RAN BU 
NOMOR-j PAil BANYUMAS 

2rAHUN 2010 
TENTANG 

PENJABARAN TUGAS 
UNIT PELAKS 

PADA DINAS PERHUBUNGA ANA TEKNIS 
KAB N, KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

UPATEN BANYUMAS 

DENGAN RAHMAT 
. TUHAN YANG MAHA ESA 

' 
BUPATIBANYUMAS 

inirnbang : bahwa sebagai tindak I . ' 
. anJut ketentuan Pasal 11 ayat ( 1 ) Peraturan 

Bupat, Banyumas No 
mar 7 Tahun 201 O tentang Pembentukan, 

Susunan Organisasi da T t . . 
n a a KerJa Unit Pelaksana Teknis pada Dinas 

Daerah Kabupaten s 
anyumas, maka perlu menetapkan Peraturan 

Bupati tentang Penjabaran Tugas Unit Pelaksana Teknis pada Dinas 

Perhubungan, Komunikasi dan lnformatika Kabupaten Banyumas; 

ngingat 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan 

Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa 

Tengah; 

2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 

125 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
I 

3. 

4437) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan 

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua 

Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4844); 

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian 

• t han antara Pemerintah, Pemerintahan Daerah 
Urusan Pemenn a 

·ntahan Daerah Kabupaten/Kota (Lembaran 
Provinsi dan Pemen 

. 
1 

d nesia Tahun 2007 Nomor 82, Tambahan 
Negara Republrk n o 

Republik Indonesia Nomor 4737); 
Lembaran Negara 

1 



enetapkan 

4. Peraturan Pem . 
enntah 

5. 

6. 

7. 

Perangk t Nomor 41 T . 
a Daerah (L ahun 2007 tentang Organisas1 

2007 N ernbaran N 0
mor 89 1 a b egara Repub/ik Indonesia Tahun , n, ahan L 

Nomor 47 41 ); ernbaran Negara Republik Indonesia 
Peraturan 

Daerah Kab 
tentang Urusa upaten Banyurnas Nomor g Tahun 2008 

n Pernerint h 
Pemerintahan D a an Yang Menjadi Kewenangan 

aerah Kab 
Kabupaten 8 upafen Banyumas (Lembaran Daerah 

anyurnas i ahun 2 . 
Peraturan O ooa Nomor 5 Sen E); 

aerah Kab 
tentang O . . upaten Banyumas Nomor 26 Tahun 2009 

rgan,sas, d T 
8 an ata Kerja Dinas Daerah Kabupaten anyumas (Lernbara D 
N n aerah Kabupaten Banyumas Tahun 2009 omor 2 Seri D); 

Peraturan Bupati Banyumas Nomor 7 Tahun 201 O tentang 
Pembentukan Or . . . 

' ganrsas, dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknrs 
pada Dinas Dae h K 

ra abupaten Banyumas (Serita Daerah 
Kabupaten Banyumas Tahun 2010 Nomor 7); 

MEMUTUSKAN : 

PERATURAN BUPATI TENTANG PENJABARAN TUGAS UNIT 

PELAKSANA TEKNIS PADA DINAS PERHUBUNGAN, 

KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KABUPATEN BANYUMAS. 

BABI 

KETENTUAN UMUM 

Pasaf 1 

a/am Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan: 

. Daerah adalah Kabupaten Banyumas. 

. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Daerah sebagai unsur 

penyelenggara urusan Pemerintahan Daerah. 

• Bupati adalah Bupati Banyumas. 
. b an Komunikasi dan lnformatika Kabupaten ·. D1nas adalah Dinas Perhu ung , 

Banyumas. 
. Perhubungan Komunikasi dan lnformatika i ve I d I h Kepala Dmas , · " pa a Dinas a a a 

Kabupaten Banyumas. 



. pelaksana Teknis Yang 
U~1t . SalanJutn 

. ·atan tekrns operasional D' Ya disebut U 
' ~I 1nas d PT ad I ~ · ~ 

11
yai wilayah kerja an/atau k 8 a,, polokeana sebag,an 

f11Pu satu ata b eglatan t k I 
~,e f rrninal adalah U . u eberapa K e n s penunjang Dinas yang 
uriil e nit Terminal ecamatan. 

, atika Kabupaten Ban Pada Dines 
10fofl11 . . Yumas. Perhubungan, Komunikasi dan 

ala Unit Terminal adalah K 
~eP epala u . 

l niKasi dan lnformatik K nit Termi 1 ~ornu a abupaten 
8 

na pada Dinas Perhubungan, 
ala Subbagian Tata Usaha U . anyumas. 

~eP . . nit Terminal 
· , init jerminal pada D1nas Perhub adalah Kepala Subbagian Tata Usaha 

v ungan, Korn . . 
aanyumas. unikas1 dan lnformatika Kabupaten 

11 
it perparkiran adalah Unit Pe . ). vn rpark1ran pad 0. . 

informatika Kabupaten Banyumas. a inas Perhubungan, Komunikas1 dan 

K
epala Unit Perparkiran adalah K 1 . 

1. epa a Unit Perp k" • 
unikasi dan lnformatika K b ar iran pada D1nas Perhubungan, 

Korn a upaten Banyumas 
Kepala Subbagian Tata Usaha Unit . · 

1. . . Perpark1ran adalah Kepala Subbagian Tata 

Usaha Unit Perpark1ran pada Din . as Perhubungan, Komunikasi dan lnformat1ka 
Kabupaten Banyumas. 

~- Jabatan Fungsional adalah kedudukan yang menunjukkan tugas, tanggung jawab, 

wewenang dan hak seorang Pegawai Negeri Sipil dalam satuan organisasi yang 

dalam pelaksanaan tugasnya didasarkan pada keahlian dan/atau ketrampilan 

tertentu serta bersifat mandiri. 

t Kelompok Jabatan Fungsional adalah kelompok kedudukan yang menunjukkan 

tugas, tanggung jawab, wewenang dan hak seorang Pegawai Negeri Sipil dalam 

satuan organisasi yang dalam pelaksanaan tugasnya didasarkan pada keahlian 

dan/atau ketrampilan tertentu serta bersifat mandiri. 

BAB II 

PENJABARAN TUGAS 

Pasal2 
. . . laksanakan sebagian kegiatan teknis operasional 

nit Terminal mempunya1 tugas me . 
'k . dan lnformatika dalam pelayanan perhubungan d1 

1inas Perhubungan, Komurn asi 

ngkungan Terminal. 

Pasa13 

k 
sebagian kegiatan teknis operasional 

J ·t . . t as melaksana an 
ni Perparkiran mempunyai ug . d lam pengelolaan perparkiran. 
} . d 1nformat1ka a 
inas Perhubungan, Komunikasi an 

3 



r 
. . Paaa14 

wgas dan nncIan tugas j b 
.k9s9n . a atan strukt 
.,, ·rsn sebaga1mana tercantum d I Ural pada Unit Terminal dan Unit 
~ti<' aam Lam . 

r-,~r n dari Peraturan Bupati ini piran merupakan bagian yang tak 
r· ~ka . 
/ P9 

Pasa1s 
ran tugas Kelompok Jabatan Fun . 

·aba 9sIonaI b d 
pen) er asarkan ketentuan yang berlaku. 

BAB 111 

KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal6 
an tugas dan rincian tugas s b . 

~ingk85 . . e agarmana tercantum pada Lampiran agar 
t. sa rnenJadI pedoman pelaksana t 

senan ,a an ugas dan dipasang di tempat yang mudah 
. t pada ruangan Kantor Unit T enninal dan u ·t P . ailrha nr erparkrran. 

Pasal7 

~a1-hal yang belum diatur dalam Peraturan Bupati ini sepanjang mengenai teknis 

pelaksanaannya diatur lebih lanjut oleh Kepala Dinas. 

BABIV 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal8 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 

Bupati ini dengan penempatannya dalam Serita Daerah Kabupaten Banyumas. 

~ 
llngk an di Purwokerto 
l~gga1 .n .. S...EE8.J.o.rn ....... 

~IS DAERAH KABUPATEN BANYUMAS 

Ditetapkan di Purwokerto 

pada tanggal O g FEB 2010 

4 



r ~llrllplron I 'or 1111 ,, m1 111,poll w1 nyurn? 
T~,g~~'

01 
: 42 ·ro11ur1 2010 

RINGK . 0 a I LB 20\0 
ASAN TUGA 

J~BATAN STRUKTURAL PADA UN S DAN RINCIAN TUGAS 
PADA DINAS PERH~1~~RMINAL DAN UNIT PERPARKIRAN 

DAN INFORMATIKA K GAN, KOMUNIKASI 
ABUPATEN BANYUMAS 

n rugas: 
g,tasS . 

·n pelaksanaan sebag1an kegiatan tek . . P
1 

ms operas1onal Dinas Perhubungan, Komunikasi dan 

.... ~tika dalarn pelayanan perhubungan di lingkungan T . 
)1'"' ermmal. 

·an Tugas: 
Tindak Kerja dan Obyek Kerja Cara Tujuan 

1 Mernirnpin perumusan kebijakan Berpedoman kepada ketentuan yang Sebagai pedoman 

teknis pengelolaan Terminal berlaku dan kebijakan Dinas pelaksanaan tugas dan 

masukan kepada Kepala 

Dinas 

Memimpin penyelenggaraan Melalui: 
Guna mewujudkan 

pengelolaan Terminal - Pengaturan kendaraan di ketertiban dan keindahan 

lingkungan terminal 
di lingkungan terminal 

- Pengaturan, pengawasan dan dan dalam meningkatkan 

pengendalian pemungutan pendapatan daerah; 

pendapatan Terminal 

- Pembuatan papan monografi dan 

papan data keterminalan 

Memimpin pembinaan 
Melalui pengaturan, pengawasan 

Guna kenyamanan 

asyarakat lingkungan terminal 
dan pengendalian kebersihan, 

pengguna terminal 

ketertiban dan keamanan di 

lingkungan terminal 

Dalam rangka 

ll.elar-sanakan tugas lain yang 
Berpedoman kepada ketentuan yang 

dberikan oleh atasan sesuai 
berlaku 

pencapaian tujuan 

organlsasi. 

Li dang tugasnya 



Jabatan= 
fl'rft' subbagian Tata Usaha Unit Te . ..,

1
, rmma1 

~It" 

an rugas: 
-~gK's 

~1 • Kan bahan perencanaan, pembi nfaP naan, evaluasi d . iie 
11 

surat menyurat, kearsipa an pelaporan kegiatan, administras1 keuangan, 
ia)'8113 n, perpustaka · · · f ·

1

an sarana prasarana dan k an, kehumasan, keprotokolan, adm1mstras
1 

,,p(]awa • . erumahtan a 
W'" unJ·ang pelaksanaan tugas u ·t . 99 an, berdasarkan standar dan ketentuan yang berlaku 

l~na men ni Terminal . 

. •,n ruaas: ro:::.:-- Tindak Kerja dan Obyek Kerja Cara Tujuan 

,,,..,..,. Menyiapkan bahan perumusan kebijakan Berdasarkan pada 
j, 

Sebagai pedoman 

teknis tentang penyusunan rencana pedoman dan petunjuk dalam pelaksanaan 

strategis, program dan kegiatan serta teknis yang berlaku tugas 

monitoring dan evaluasi kegiatan, 

pengelolaan administrasi keuangan, 

pelayanan administrasi surat menyurat, 

kearsipan, perpustakaan, kehumasan ' 
keprotokolan, administrasi kepegawaian, 

sarana prasarana dan kerumahtanggaan 

2. Menyiapkan pengusulan program dan Melalui koordinasi secara Agar program dan 

kegiatan 
internal dan eksternal dan kegiatan yang 

analisis kelaikan program diusulkan tepat mutu 

dan kegiatan dan tepat sasaran 

3. Menyiapkan monitoring dan evaluasi Membandingkan Mengeliminasi 

terhadap pelaksanaan program dan 
pelaksanaan/hasil kegiatan penyimpangan 

kegiatan 
dengan rencana yang telah program/kegiatan 

ditetapkan terhadap rencana yang 

telah ditetapkan 

-4. Menyiapkan penyusunan dokumen 
Berdasarkan pada Sebagaibahan 

pelaporan termasuk di dalamnya bahan 
ketentuan yang berlaku dan pertanggungjawaban 

penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja 
data/kondisi riil yang ada pelaksanaan tugas 

lnstansi Pemerintah (LAKIP), Laporan 

Keterangan Pertanggungjawaban (LKPj), 

Laporan Penyelenggaraan Pemerintah 

Daerah (LPPD) dan laporan lainnya 

..___..__ 



/ Menyiapkan penelitian dan k 0 reksl 
~ '~ Rencana Kerja dan Anggaran (R 

h KA)dan sarkon Pado Auar ,wsuol ketontuan 
RKA peruba an serta Ranca Peraturan ngan , POdoman dan yang berlaku dan 
ookumen Pelaksanaan Angg PetunJuk tek I aran (DPA n s yang standar oatuan harga 
dan oPA Perubahan ) berlaku 

< 1fenyiapkan penatausahaan ~ 
t-:--__ uangan 

rneliputi permintaan pembayara Melalui: 
Dalam rangka n, 

pencairan dana dan pertanggun . 
- Koordinasi dengan terkoordinasinya QaJawaban 

Bend8hara dan Pejabat penggunaan dana pelaksanaan 
Pelaksana T eknis administrasi keuangan 

Kegiatan 

- Koreksi SPP dan SPJ 
- Penyusunan Laporan 

Keuangan 

--- -Menyiapkan pemantauan dan evaluasi 7. Melalui pembinaan Dalam rangka 
pelaksanaan administrasi keuangan 

administrasi dan aparatur terkoordinasinya 

Bendahara dan Pejabat pelaksanaan 

Pelaksana Teknis Kegiatan administrasi keuangan 

8. Menyiapkan pelayanan administrasi gaji Berdasarkan pada Optimalisasi pelayanan 

dan penghasilan lain pegawai ketentuan yang berlaku kesejahteraan pegawai 

9. Menyiapkan pelayanan administrasi surat- Melalui pembukuan surat Memudahkan 

menyurat masuk dan keluar penelusuran surat 

10. Menyiapkan pengelolaan kearsipan dan Melalui penataan arsip dan Memudahkan 

perpustakaan 
bahan pustaka sesuai pencarian arsip dan 

dengan pedoman dan bahan pustaka yang 

petunjuk teknis yang dibutuhkan 

berlaku 

Melalui penyampaian Guna mewujudkan 
11. Menyiapkan pelayanan kehumasan 

informasi pelaksanaan keterbukaan informasi 

tugas baik secara langsung publik 

maupun melalui media 



nyiapkan pelayanan administras· ,~e I 

~epegawaian 

Menyiapkan pelayanan sarana prasarana 

dan kerumahtanggaan 

Melaksanakan tugas lain yang diberikan 

oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

tungsinya 

Me1a1u· 1 
Usulan Pengadaan, 

Pengenibangan, niutasi, 

Pernbinaan Pegawai, 

kenaikan Pangkat, gaji 

berkala, cuti dan 

adniinistrasi kepegawaian 
lainnya 

Berdasarkan pada 

Agar acara 

terselenggara dengan 

baik 

Dalam rangka 

pemenuhan hak-hak 
PNS 

Menunjang kegiatan 
kebutuhan dan kondisi kerja unit kerja 

Dengan berpedoman 

kepada ketentuan yang 

berlaku 

Dalam rangka 

pencapaian tujuan 

organisasi 



Jabatan: ,,,a 
~• IS Unit Perparkiran 
eP' 

11asan Tugas: 
in9" ~ . · pelaksanaan b · · · · ~,en

1
1111p1n 59 agian keg1atan tekrns operas1onal Dinas Perhubungan, Komunikasl dan 

rorrnatika dalam pengelolaan perparkiran berdasarkan ketentuan yang berlaku dalam rangka 

ewvjudkan kelertiban, keamanan dan kelancaran lalu lintas. 

I . cian Tugas: 
~in 
4 ---;indak Kerja dan Obyek Kerja Cara Tujuan 

~ M"emimpin perumusan kebijakan Berpedoman kepada ketentuan yang Sebagai pedoman 

1. 
teknis pengelolaan Unit berlaku dan kebijakan Dinas 

pelaksanaan tugas dan 

masukan kepada Kepala 
perparkiran 

I 
Dinas 

I 

'.,.----- Memimpin penyelenggaraan Melalui: 
Guna mewujudkan 

2. 
pengelolaan perparkiran - Penataan fasilitas parkir 

ketertiban dan keindahan 

- Pengawasan dan pengendalian 
di lingkungan pasar dan 

pendapatan parkir 
dalam meningkatkan 

- Pengawasan, pengendalian, 
pendapatan daerah; 

penertiban dan pengamanan 

fasilitas parkir 

Agar efektif dan efisien 

Memimpin pembinaan tenaga 
Melalui peninjauan lapangan, 

3. sosialisasi, fasilitasi, advokasi dan 
dalam penggunaan 

perparkiran 
cara lain 

sarana dan prasarana 

pasar 

Berpedoman kepada ketentuan yang 
Oalam rangka 

t Melaksanakan tugas lain yang 
pencapaian tujuan 

diberikan oleh atasan sesuai 
berlaku organisasi. 

bidang tugasnya 



r 
Jsbatan: 

"'~• 5ubt>agian Tata Usaha Unit P ~,P' orparklran 

k,san Tugas: ~,,,g 
viapkan ball an perencanaan P ---:-. __ ~~n, • , embinaan an surat menyurat k . 'evaluaissii dida~n~:i1::-::-:-:--:----:-,- -----------1 ~lilyan • ears1pan pe aporan keg1atan, adminlstraoi keuangan, 

1 t ~ • ' perpustaka 
1 t'pe9awa1an, sarana prasarana dan kerum h an, kehumasan, keprotokolan, admlnistrasi 
~ . I k a tanggaan b d , llns n,enun1ang pe a sanaan tugas Unit p . ' er asarkan standar dan ketentuan yang berlaku 

, g erparkiran. 

~·r,cian ruaas: 
~- Tindak Kerja dan Obyek Kerja 

Cara Tujuan 

7 Menyiapkan bahan perumusan k b" · e uakan Berdasarkan pada Sebagai pedoman 
teknis tentang penyusunan rencana 

pedoman dan petunjuk dalam pelaksanaan 

strategis, program dan kegiatan serta teknis yang berlaku tugas 

monitoring dan evaluasi kegiatan 
' 

pengelolaan administrasi keuanga n, 

pelayanan administrasi surat menyurat, 

kearsipan, perpustakaan, kehumasan 
' 

keprotokolan, administrasi kepegawaian, 

sarana prasarana dan kerumahtanggaan 

Menyiapkan pengusulan program dan 2. 
Melalui koordinasi secara Agar program dan 

kegiatan internal dan eksternal dan kegiatan yang 

analisis kelaikan program diusulkan tepat mutu 

dan kegiatan dan tepat sasaran 

3. Menyiapkan monitoring dan evaluasi 
Membandingkan Mengeliminasi 

terhadap pelaksanaan program dan 
pelaksanaan/hasil kegiatan penyimpangan 

kegiatan 
dengan rencana yang telah program/kegiatan 

ditetapkan 
terhadap rencana yang 

telah ditetapkan 

-

4. Menyiapkan penyusunan dokumen 
Berdasarkan pada Sebagaibahan 

pelaporan termasuk di dalamnya bahan 
ketentuan yang berlaku dan pertanggungjawaban 

penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja 
data/kondisi riil yang ada pelaksanaan tugas 

lnstansi Pemerintah (LAKIP), Laporan 

Keterangan Pertanggungjawaban (LKPj), 

Laporan Penyelenggaraan Pemerintah 

Daerah (LPPD) dan laporan lainnya 

--



/ ~enyiapkan penelitian dan koreksi 
~ ~. Rencana Kerja dan Anggaran (R r asarkan pada Agar sesuai ketentuan 

KA) dan 
Rl<A perubahan serta Rancangan Peraturan yang berlaku dan , Pedoman dan 

ookumen Pelaksanaan Angga petunjuk t k . standar satuan harga 
ran (DPA) e ms yang 

dan oPA Perubahan 
berlaku 

/ 1fenyiapkan penatausahaan keu -
;. 

angan 
Melalui: 

rneliputi permintaan pembayaran Dalam rangka 
I 

Koordinasi dengan 
pencairan dana dan pertanggung . 

- terkoordinasinya 
aJawaban 

Bendahara dan Pejabat 
penggunaan dana 

pelaksanaan 

Pelaksana T eknis administrasi keuangan 

Kegiatan 

- Koreksi SPP dan SPJ 

- Penyusunan Laporan 

Keuangan 

---Menyiapkan pemantauan dan evaluasi 
r. Melalui pembinaan Dalam rangka 

pelaksanaan administrasi keuangan administrasi dan aparatur terkoordinasinya 

Bendahara dan Pejabat pelaksanaan 

Pelaksana Teknis Kegiatan administrasi keuangan 

- Menyiapkan pelayanan administrasi gaji Berdasarkan pada Optimalisasi pelayanan 
~. 

dan penghasilan lain pegawai ketentuan yang berlaku kesejahteraan pegawai 

~. 'M~nyiapkan pelayanan administrasi surat- Melalui pembukuan surat Memudahkan 

menyurat 
masuk dan keluar penelusuran surat 

10. Menyiapkan pengelolaan kearsipan dan 
Melalui penataan arsip dan Memudahkan 

perpustakaan 
bahan pustaka sesuai pencarian arsip dan· 

dengan pedoman dan bahan pustaka yang 

petunjuk teknis yang dibutuhkan 

berlaku 

Melalui penyampaian Guna mewujudkan 

11. Menyiapkan pelayanan kehumasan informasi pelaksanaan keterbukaan informasi 

tugas baik secara langsung publik 

maupun melalui media 

------



1 
~er,yiapkan pelayanan keprotokolan 

[) 
I engan rnernfasilitasi Agar acara 

sererno . I n1a acara yang terselenggara dengan 
diselenggarakan 

baik 

,/ ~pkan pelayanan administrasi --- r----

Melalui usulan pengadaan, kepegawaian Dalam rangka 
pengernbangan, mutasi, pemenuhan hak-hak 
Pernbinaan pegawai, PNS 

kenaikan pangkat, gaji 

berkala, cuti dan 

adrninistrasi kepegawaian 

lainnya 

1fenyiapkan pelayanan sarana prasarana Berdasarkan pada Menunjang kegiatan 
dan kerumahtanggaan kebutuhan dan kondisi kerja unit kerja 

Melaksanakan tugas lain yang diberikan Dengan berpedoman Dalam rangka 

oleh atasan sesuai dengan tugas dan kepada ketentuan yang pencapaian tujuan 

tungsinya berlaku organisasi 


