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Mengingat

BUPATI KONAWE SELATAN

PROVINSI SULAWESI TENGGARA

PERATURAN BUPATI KONAWE SELATAN

NOMOR ILb TAHUN 2023

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP

PEMERINTAH KABUPATEN KONAWE SELATAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI KONAWE SELATAN,

a. bahwa dalam mendayagunakan arsip dalam

penyelenggaraan pemerintah secara efektif dan efisien

demi tercapainya tertib pengelolaan arsip, maka perlu

dilakukan retensi arsip;

b. bahwa untuk melaksanakan ketentuan pada pasal 36

Peraturan Daerah Kabupaten Konawe Selatan Nomot 6

Tahun 20 1 9 tentang Penyelenggaraan Kearsipan;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan

Peraturan Bupati Konawe Selatan tentang Jadwal Retensi

Arsip Pemerintah Kabupaten Konawe Selatan;

1. Undang - Undang Nomor 4 Tahun 2003 tentang

Pembentukan Kabupaten Konawe Selatan di Provinsi

Sulawesi Tenggara (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2003 Nomor 24, Tatnba}:an Lembaran Republik

Indonesia Nomor 42671;

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

keterbukaan informasi publik (lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61 Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang

Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2OO9 Nomor 112 Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5038);

4. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2OO9 tentang
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Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2009 Nomor 152 Tambahan Lembaran Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5071);

5. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang

Pembentukal Peraturan Perundalg-undangan

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011

Nomor 42, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 52341 sebagaimana telah diubah

beberapa kali terakhir dengan Undang-Undalg Nomor

13 Tahun 2022 tettang Perubahan Kedua atas Undang-

Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan

Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara

Republik Indonesia tahun 2022 Nomor 143, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6801);

6. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tarnbahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana

telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor

2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-

Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 6856);

7. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2Ol2 tentang

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009

tentang Kearsipan (kmbaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2012 Nomor 53 Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5286);

8. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang

Perangkat Daerah (l,embaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia 5888) sebagaimana telah diubah

dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 Ta}rrtn 2019

tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 18

Tahun 2O16 tentang Perangkat Daerah (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 187, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6402);
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9. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 Tentang

Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik (kmbaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 182);

10. Peraturan Menteri Dalam negeri Nomor 80 Tahun 2015

tentan Pembentukal Produk Hukum Daerah (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036)

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri

Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan

atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun

2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor

157);

11. Peraturan Arsip Nasional Nomor 9 Tahun 2018 tentang

Pedoman Pemeliharaan Arsip Dinamis (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 818);

12. Peraturan Arsip Nasional Nomor 4 Tahun 2021 tentang

Pedomal Penerapan Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Terintegrasi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun

2021Nomor 757);

13. Peraturan Arsip Nasional Nomor 6 Tahun 2O2l tentang

Pengelolaan Arsip Elektronik (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2021 Nomor 759);

14. Peraturan Daerah Kabupaten Konawe Selatan Nomor 6

Tahun 2Ol9 tentang Penyelenggaraan Kearsipan

(Lembaran Daerah Kabupaten Konawe Selatan Tahun

2019 Nomor 6);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP

PEMERINTAH KABUPATEN KONAWE SELATAN

Menetapkan

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:

1. Daerah adalah Kabupaten Konawe Selatan

2. Bupati adalah Bupati Konawe Selatan
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3. Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara

pemerintahan daerah yang memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan

yang menjadi kewenarrgan daerah otonom.

4. Perengkat Daerah adalah unsur pembantu Bupati dan Dewan perwakilan

Ralryat Daerah dalam penyelenggaraan urusan Pemerintahan yang menjadi

kewenangan Daerah.

5. Lembaga Kearsipan Daerah yang selanjutnya disingkat LKD adalah

Lembaga Kearsipan berbentuk Perangkat Daerah yang melaksanakan

tugas Pemerintahan dibidang kearsipan.

6. Badan Usaha Milik Daerah yang selanjutnya disingkat BUMD adalah

Badan Usaha yang seluruh dan sebagian besar modalnya dimiliki Daerah.

7. Unit Kearsipan adalah satuan kerja yang melekat pada pencipta arsip yang

memiliki tugas dan bertanggung jawab dalam penyelenggaraan kearsipan

yang meliputi kebijakan, pembinaan kearsipan, dan pengelolaan arsip

dalam suatu system kearsipan yang didukung oleh sumber daya manusia,

sarana prasarana, serta sumber daya lainnya.

8. Arsip adalah rekaman kegiatan atau pristiwa dalam berbagai bentuk dan

media sesuai dengan perkembangan teknologi, informasi dan komunikasi

yang dibuat dern diterima oieh lembaga Negara, pemerintahan daerah,

lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi

kemasyarakatan, dan perorangan dalam pelaksanaan kehidupan

bermasyaralat, berbangsa, dal bernegara.

9. Arsip Keuangan adalah arsip yang berkaitan dengan pengelolaan

keuangan/fiscal yang meliputi kegiatan perencanaan, pelaksanaan

pengawasan dan pertanggung jawaban.

i0. Arsip aktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya tinggi dan/atau

terus menerus,

11. Arsip inalctif ada-lah arsip yang frekuensi penggunaannya telah menurlrn.

12. Arsip statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta arsip karena

memiliki nilai guna kesejarahan, telah habis retensinya, dan berketerangan

dipermanenkan yang telah diverifrkasi baik secara langsung maupun tidak

langsung oleh arsip nasional republik Indonesia dan / lembaga kearsipan

13. Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yang

berisikan sekurang kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi,

jenis arsip dan keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan

suatu jenis arsip dimusnakan, dinilai kembali, atau dipermanenkan yang

digunakan sebagai pedoman pen,'usutan dan penyelamatan arsip.
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14. Jadwal Retensi arsip Keuangan adalah daftar yang berisikan jenis/seri

arsip keuangan beserta jangka waktu penyimpanannya sesuai dengan nilai

kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penl'usutan arsip keuangan.

15. Penl'usutan arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip dengan cara

pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah keunit kearsipan,

pemusnahan arsip yang tidak memiliki nilai guna, dan penyerahan arsip

statis kepada lembaga kearsipan.

16. Jenis/seri arsip adalah unit-unit berkas yang tercipta, diatur dan dikelolah

sebagai suatu unit karena berhubungan secara fungsinya atau subyek,

merupakan hasil dari kegiatan yang sama.

Pasal 2

Maksud dari Peraturan Bupati adalah untuk memberikan kepastian Hukum

dan sebagai pedoman dan petunjuk bagi perangkat daerah / pencipta arsip

untuk melakukan penyusutan arsip, pemusnahan arsip dan penyerahan

arsip.

Pasal 3

T\rjuan dari Peraturan Bupati ini:

1. Menjamin tertibnya penyusutan arsip yang diiakukan perangkat daerah;

2. Menjamin perlindungan keselamatan, keamanan dan ketersediaan arsip

yang autentik utuh dan terpercaya pada perangkat daerah.

BAB II

JADWAL RETENSI ARSIP

Pasal 4

(l) Pencipta arsip melakukan penyusutan arsip berdasarkan jadwal retensi

arsip.

(2) Penyusutan arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) meliputi kegiatan:

a. Pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit kearsipan;

b. Pemusnahan arsip yang telah habis retensinya dilakukan oleh pencipta

arsiP;

c. Penyerahan arsip statis oleh pencipta arsip kepada lembaga kearsipan'

Pasal 5

(1) Setiap arsip ditentukan retensinya berdasarkal nilai gunanya yang

dituangkan dalam JRA;

(2) JRA sebagaimana dimaksud pada ayat (1) paling sedikit memuat jenis

arsip dan retensinya jangka waktu simpan arsip.
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Pasal 6

(l) JRA Substantif peraturan Bupati ini meliputi seluruh organisasi perangkat

daerah Kabupaten Konawe Selatan;

(2) JRA Sebagaimana dimaksud pada ayat (l) sebagai pedoman untuk
menentukan jangka waktu penyimpanan arsip tercantum dalam lampiran

yang merupakan bagran tidak terpisahkan dari peraturan Bupati ini.

BAE} X

KETENTUAN PENUTUP

Pasa] 12

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal di undangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan

Bupati ini dengan penempatannya da-lam Berita Daerah Kabupaten Konawe

Selatan.

BERITA DAERAH KABUPATEN KONAWE SELATAN TAHUN 2023 NOMOR 126

Diundangkan di Andoolo
Pada tanggal 29 Desember 2023
SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN KONAWE SELATAN,

             Ttd

ST.CHADIDJAH

Ditetapkan di Andoolo
Pada tanggal 29 Desember 2023
BUPATI KONAWE SELATAN,

             Ttd

SURUNUDDIN DANGGA



LAMPIRAN PERATURAN BUPATI KONAWE SELATAN

NOMOR : tLb TAHUN 2023
TANGGAL i L9 DEIrN^BR 2023
TENTANG : JADWAL RETENSI ARSIP PEMERINTAH KABUPATEN KONAWE SELATAN

JADWAL RETENSI ARSIP
PEMERINTAH XABUPATEN KONAWE SELATAN

JENIS ARSIP

UMUM

A. KETATAUSAHAAN DANKERUMAHTANGGAAN

1. Telekomunikasi(FasilitasiTelekomunikasi)

2. Perialanan Dinas Daram Negeri

a. Perialanan Dinas Kepala Daerah

b. Perialanan Dnas DPRD

c, Perjalanan Dinas Pegawai

3. Perjalanan Dinas Luar Negeri

a Perjalanan Dinas Kepala Daerah

b. Perialanan Dinas DPRD

c. Petialanan Dinas Pegawai

4. Penggunaan Fasilitas Kantor, antara lain: Permintaan dan
Penggunaan Ruang Rapat, Gedung, Kendaraan, Wisrna,
Rumah Dinas, dan Fasilius Kantor Lainnya

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun

I Tahun

I Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

1 Tahun Musnah

L

RETENSI SITIPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO KETERANGAN

l Tahun I

Il rahun 
Il Tahun I

I

I



t{o. JENIS ARSIP
RETENSI gMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF !NAKTIF

5. Rapat Pimpinan

6. Penyediaan Konsumsi

7, Pengurusan Kendaraan Dinas

a. Pengurusan Surat-surat Kendaraan Dinas

b. Pemelaharaan dan Perbaikan

c, Pengurusan Kehilangan dan MasaJah Kendaraan

8 Pemeliharaan Gedung, Taman, dan Peralatan Kanto,

a. Penarnanary'Landscape

b. Penghijauan

c. Perbaikan Gedung

d. Perbaikan Peralatan Kantor

e. Perbaikan Rumah Danas/Wisma

l. KebersihanGedungdanTaman

I Pengelolaan Jaringan Listrik. Air, Telepon, dan Komprter

a. Perbaikan/Pemeliharaan

b. Pemasangan

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun

l Tahun

I Tahun

I Tahun

I Tahun

l Tahun

I Tahun

l Tahun

1 Tahun

Musnah,
Kecuali Notula

terkait
Kebijakan

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



t{o. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKNF

Ketertiban dan Keamanan

a. Pengamanan, Penjagaan. dan Pengawalan terhadap
Peiabat. Kantor, dan Rumah Dinas

b. Laporan Ketertiban dan Keamanan

Administrasi Pengelolaan Pa.kir

Adminisuasi Pakann Dinas Pegawai, Satpam, Petwas
Kebersihan, dan Pegawai Lainnya

10

11.

L2,

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

B. PERLENGXAPAN

1, lnventarisasi dan Penyimpanan

a, Data Hasil lnventarisasi dan Penyimpanan

b. Laporan dan Evaluasi lnventarisasi dan Penyimpanan

2 Pemeliharaan Peralatan Kantor

a. Data HaEl Pemeliharaan Kantor

b. Laporan dan Evaluasi Pemefiharaan Kantor
Distrih,rsr

a. Barang Habrs Pakai

b. Barang Milik Daerah

.)

4 Penghapusan Barang Milik Daerah, antara lain: Keputusan
Penlbentukan Tim, Berita Acara Penghapusan Barang Milik
Daerah. Daftar Barang yang Dihapuskan, Laporan Hasil
Pelaksanaan Penghapusan BMD Termasuk di dalamnya
Proses Lelang Penghapusan

Pengelolaan Database Barang Milik Daerah5

2 Tahun Setelah
Pemutakhiran
Data (Updare)

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Pemutakhiran
Data (Updare)

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Proses Kegiatan
Dipertanggung-

jawabkan

3 Tahun Setelah
Proses Kegiatan
Dipertanggung-

jawabkan

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

Musnah

Musnah

M usnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen



t{o. JENIS ARSIP
RETENS] SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

C. PENGADAAN

1 Rencana Pengadaan Barang dan Jasa, antara larn: ldentitikasi
dan Analisis Kebutuhan Earang/Jasa, Penyusunan dan
Penetapan Rerrcana Penganggaran Pengadaan, Penetapan
Kebliakan Umum, Penyusunan Kerangka Acuan Keria (KAK),
Pengumuman Rencana Umum Pengadaan

2. Pergadaan Langsung, antara lain: Persiapan Pemilihan
Penyedia, Pelaksanaan Pemilihan Penyedia,
Penandatanganan Konrak. Pelaksanaan Kontrak

3. Pengadaan Tidak Larqsurq/Lehng, antara lain: Persiapan
Pemilihan Penyedra, Pelaksanaan Pemilihan Penyedia,
Penandatanganan Kontrak, Pelaksanaan Kontrak

4. Swakelola. antara lain: Perencanaan, Pelaksanaan, dan
Evaluasi

5. Pengolahan Sistem lntormasi Perqadaan, antara lain:
Database Pengguna Sistem lnformasi Pengadaan
Barang/Jasa, Datab€se Kontrak, Database Pengadaan
Barangy'Jasa

6. Monhoring dan Evaluasi, antara lain: Laporan Hasll Monitoring,
Laporan Hasil Evaluasi

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Setelah
Pemulakhiran
Data (Updare)

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO JENIS ARSIP

PERPT'STAKAAN

1. Kebijakan di Bidang Perpuslakaan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Deposit Bahan Pustaka

a. Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Rekarn

b. Pangkalan Data Penedit dan Pengusaha Rekaman

c. Tertitan lnternasional dan Regional

d. Pemantauan Waiib Serah Simpan Karya Cetak dan
Kar)ra Rekam

e. Bibliograti dan Katalog

Koleksi Pustaka

a. Pembelian

b. Hibah

c. Hadiah

d. Tukar-menukar

e. lmplementasiUndang-UrdangKCKR

f. Tertitan lnternaJ

S. Pendlstribusian Bahan Pustaka Surplus

h. lrwenhrisasi Koleksi (Buku lnduk)

KETERANGAN

3 Tahun Permanen2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

l Tahun

1 Tahun

2 Tahun

D

2

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

I Tahun

l Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

3

I

I



NO. JENIS ARSIP
RETET'|S| SIMPAN ARSIP

KETERANGATTI
AKTIF INAKTIF

4

5

Pengdahan Bahan Pustaka

Pangkalan Data Katalog Koleksi

6 Layanan Perpustakaan
a. Keanggotaan

b. PeminJaman

c. Pengembangan Gemar Baca

7 Keria Sama Perpustakaan
a, Menprandum of Und,erstanding (MoU)

b, Pedanjian Kerja Sama

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Dala Diperbarui

(uNate)

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

l Tahun

l Tahun S€telah
Sistern Aplikasi

Ditingkafian dan
Dikembangkan

{UNn&)

2 Tahun Setelah
Perjanjian,

Kontrak, Keria
Sama Berakhir,
dan Kew4iban

Para Pihak telah
Ditunaikan

2 Tahun Setelah
Perjanjian,

Kontrak, Kerja
Sama Berakhrr,
dan Kewaliban

Para Pihak telah
Ditunaikan

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun



c Partisipasi Organisasi Prolesi dan Keria Sama
lnternasbnal

Pengembangan lmdemenla$i Teknologi lnformasi
Perpustakaan

a. Pengembangan Situs Web

b. Pengembangan Kemas trlang lnformasi Multimedra

c Pengentbangan Program Apfikasi Perpuslakaan

d, Pengembangan Pangkalan Data Kepuslakaan Dagilal

2 Tahun Setelah
Perjanjian,

Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewaliban

Para Pihak telah
Ditunaikan

1 Tahun Selelah
Sistem Aplikasi

Oitingka*an dan
Dikembangkan

(u0g,rcde)

t Tahun Setelah
Sistem Aplikasi

Dtirlgkatkan dan
Dikembangkan

(Urg,rade)

2 Tahun Setelah
Sis{em Aplikasi

Ditrngkatkan dan
Dikembangkan

(upg,rcde)

2 Tahun Setelah
Dala Diperbarui

(update)

I

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO

3 Tahun Permanen

I Tahun Musnah

I Tahun Musnah

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

KETERANGAN

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

ll

JENIS ARSIP



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKNF INAKTIF

9. Pangkalan Data Layanan Perpustakaan

10. Konservasa

a, Perawatan Eahan Perpuslakaan

b. Perbaikan Bahan Perpusnkaan

c. Penjilidan Bahan Perpu$akaan

Reprograli (Mikrofitm, Reproduksi Foto)

Transformasi Digital

Kurasi Digital

Pengembangan Perpustakaan

a. Perpustakaan Umum

b. Perpustakaan Khusus

c. PerpustakaanSekolah

d. Perpustakaan Perguruan Tinggi

11.

t2.

13.

14.

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNate)

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

3 Tahun

l Tahun 1 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

l Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNate)
2 Tahun

2 Tahun

NO JENIS ARSIP

E. KEARSIPAN

1. Kebijakan di Bidang Kearsipan yang Dilakukan o{eh
Pemerintah Daerah

2 Pembinaan Kearsipan

a. Pengembangan Profesi Arsiparis, anhra lain: Formasi
Jabatan Arsiparis. Analisis Kebutuhan Arsiparis

b. Bimbrngan Konsultasi Arsiparis

c. Penilaian Arsiparis

d. Pemilihan Arsiparis Teladan, antara lain: B€rkas
Penyebngqaraan Pemilihan Arsiparis Telaclan, Berkas
Penetapan Arsiparis Teladan

e. Dafabase Arsiparis

I Bimbrngan Konsultag Kearsipan

Supervisi dan Evaluasi, antara lain: Perencanaan
Supervisi dan Evaluasi, Pelaksanaan Supervisi dan
Evaluasi, Laporan Hasil SupeMsi dan Evaluasi

s

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah,
Kecuali Berkas

Penetapan
Arsiparis
Teladan

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah,
Kecuali

Laporan Hasil
Supervisi dan

Evaluasi
Permanen



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

h. Dalabase Bimbingan dan Konsullasi dan Supervisi

Fasilitasi Kearsipan, antara lain: Fasililasi SDM
Kearsipan, Fasilitasi Prasarana dan Sarana Kearsipan

Lembaga/Unit Kearsrpan Teladanan, antara lain:
Berkas Penyelenggaraan Pemilihan Lembaga/Unrt
Kearsipan Teladan, Berkas Penetapan Lembaga/Unit
Kearsapan Teladan

k Jadwal Retensi Arsip. antara lain: Berkas Usulan
Persetujuan JFll\. Surat Persetuiuan JRA dad Kepala
ANRI

Pengelolaan Arsip Dinamis

a. Penciptaan, antara lain: Buku Registrasi Naskah Masuk
dan Keluar, Buku Agenda, Kartu Kendali, Lembar
Pengantar/Buku Ekspedrsi

b. Pemberkasan Arsp Ahil, antara lain: Daft8r Berkas dan
Daftar lsi Berkas

Penataan Arsip lnaktil, anlara lain: Dalrar Arsip lnakif.
Daftar Arsip lnaktil Tematik

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(update)
3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan

Keputusan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Semua Arsip
Dipindahkan

2 Tahun Setelah
Dahar Arsip

lnaktil Diperbarui
(uNate)

3 Tahun Permanen

7 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah,
Kecuali B€rlos

Penehpan
Permanen

2

3 Tahun Permanen

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnahc

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. JENIS ARSIP

AKNF INAKTIF
KETERANGAN

d Penggunaan. antara larn; Daftar Arsip Dinamis
Berdasarkan Sastem Klasifikasi Keamanan dan Aks€s
Arsip Dinamis. Bukti Pemin aman Arsip

e. Autentikasi Arsip Dinamis. antara lain: PembuKian
Autentisil,as, Pendapat Tenaga Ahli, Pengujian,
Penetapan Autentisitas Arsip Dinamis

Program tusip Vital, antara lain: ldentifikasi Arsip Vilal,
Pelindungan dan Pengamanan Arsip Vrtal, Penyelarnatan
Arsip Vital. dan Pemulihan Arsip Vital

Pengelolaan Arsip Terjaga, antara lain: Daltar ldentilikasr
Arsip Te,jaga, Daftar Eerkas Arsip Terlaga. Daftar lsi B€rkas
Arsip Terjaga, Su,at Penehpan Autentikasi Arsip Terlaga,
Surat Penyerahan Arsip Terjaga, Daftar Salinan Autentik
Arsip Terjaga, Berita Acara Penyerahan Salinan Autentik
A,rsip Terjaga

Penyusutan Arsip
a. Peminclahan Arsip. anhra lain: Berita AcaJa

Peminclahan, Daftar Arsip yang Dipindahkan

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun S€telah
Hak dan

Kewajiban
Selesa.i

2 Tahun Setelah
Hak dan

Kewajiban
Selesai

1 Tahun

Musnah,
Kecuali Daftar
Arsip Dinamis
Berdasarkan

SKKAAD
Permanen

Permanen

1 Tahun

1 Tahun

5

6

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

1 Tahun Musnah



NO JENIS ARSIP
RETENSI S]MPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

b Pemusnahan Arsip, Meliputi: SK Penetapan Panitla
Penihi Arsip, Pertimbangan Panitia Penilai. Permintaan
Pers€tuiuan Kepala ANRI untuk Pemusnahan Arsip
dengan Retensi Sekurang-kurangnya 10 Tahun atau
Persetuiuan Kepala Daerah s€l8ku Pimpinan Pencipla
Arsip untuk Pemusnahan tusip dengan Retensi di
bawah 10 Tahun, Penetapan Arsip yang Dimusnahkan,
Berila Acara Pemusnahan Arsap, Daftar tusip yang
Dmusnahkan

c Penyerahan Arsip Statis, Meliputi: Pembentukan panitia
penilai, Notulen Rapat Panitia, Sural pertimbangan

Paniua Penilai. Surat Persetujuan dari Kepala Lembaga
Kearsipan, Surat Pernyalaan Autentik, Terpercaya.
Utuh, dan Digunakan dari Pencipta Arsip, Keputusan
Penetapan Penyerahan. Berita Acara Penyerahan
Arsip, Daftar Arsip yang Diserahkan

7 Alih Media Arsip, antara lain: Kebijakan Alih Media,
Autentikasi, Berita Acara. Daftar Arsip yang Dialihrn€diakan

Dalabase Pengelolaan Arsip Dinamis

a. DataDase Peng€lolaan Arsip Aktif
I

b. Dalabase Pengelolaan Arsip haktil

1 Tahun 1 Tahun

1 Tahun I Tahun

2 Tahun 3 Tahun

l Tahun Setelah
Data Diperbarui

(UNate)

l Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNate)

1 Tahun

1 Tahun

Pelmanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I

I

I



I Pengelolaan Arsip Statis

a. Akuisisi, Meliputi: Monitoilng Fisik dan Daftar, Verilikasi
terhadap Daftar Arsip, Menetapkan Stalus Arsip Stalis,
Pers€tu,uan untuk Penyerahan, Penetapan Arsip yang
Diserahkan Berita Acara Penye,ahan fusip, Daftar
Arsip yang Diserahkan

b. Penghargaan clan lmbalan

c. Sejarah Lisan, antara lain: Administrasi Kegiatan, BeIita
Acara Wawarrcara Sejarah Lisan, Laporan Kegiatan,
Hasil wawancara (KaseucDruedia Lain Sesuai
Perkembangan Teknologi dan lnlormasi) dan Transkrip

Daftar Pencarian fusrp Statis, antara lain:
Pengumuman, Akuisrsi Daftar Pencarian Arsip Staus

d

RETENSI SIMPAN ARSIP
INAKTIF

KETERANGAN

1 Tahun

1 Tahun I Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun

Musnah
Kecuali,

Penetapan
Arsip yang
diserahkan,
Berita Acara
Penyerahan
Arsip dan

Daftar tusip
yang

diserahkan
Permanen

Permanen

Musnah,
Kecuali Hasil
Wawancara
(KaseUCD/
Media Lain

Sewai
Pe*embargan

Tl) dan
Transkrip
Permanen
Permanen

AKTIF
NO. JENIS ARSIP

l rahun 
I

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKIF

e Menyusun Sarana Bantu Temu Balik, antara lain: Daftar
Arsip Statis, lnventaris Arsip Statis, Gude

Preservasi Preventif, antara lain: Penyimpanan,
Pengendalian Hama Terpadu, Reproduksi (Alih Media)

I

g, Preservasi Kuratil

h. Autentikasi Arsip Statis, anlara lain: Pembuktian
Aulentisitas. Pendapat Tenaga Ahli, Pengujian,
Penetapan Autentisitas Arsip Staus

i. Akses Arsip Shtis, antara lain: Layanan Arsip,
Penertatan Naskah Sumber

10. Jasa Kearsipan, anlara lain Konsultasi Kearsipan, Manual
Kearsipan. Penataan tusip, Otomasi Kearsipan.
Penyimpanan Arsip, Perawatan clan Pemeliharaan Arsip

11. Pengelolaan SIKN dan JIKN

L2. Pelindungan dan Penyelamatan Arsip Akibat Berrcana

1 Tahun 1 Tahun

2 Tahun 3 fahun

1 Tahun

2 Tahun

I Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah
Kecuali.

Penetapan
Arsip yarq
diserahkan,
Berita Acara
Penyerahan
Arsip dan

Daftar Arsip
yang

diserahkan
Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



JENIS ARSIP
SIMPAN ARSIP

KETERANGAN

c

d

e

t.

s

Pelaksanaan

Penyesuaian

Pelaksanaan

Pelaksanaan

Pelaporan

Perlanjian Kerja Sama

Srstem dan lestr'ngr

Bimbingan Teknis Pengguna

Penerbitan Sertifikat Elektronik

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

I Tahun

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

AKTIF INAKTIF
NO.



NO
RETENSI SIMPAN ARSTP

AKTIF INAKTIF
JENIS ARSIP

P€REI{CANAAN PEMBANGUNAN

1. Musyawarah Perencanaan Pembangunan (Musrenbang)

a. Musrenbang Provinsi

b, Musrenbang Nasional

c, Musrenbang Kab/Kota

d, MusrenbangKecamatan

e. MusrenbangKelurahan

f. Musrenbang Desa

2. Perencanaan Pembangunan Daerah

a, Rencana Pembangunan Jangka Panjang

b. Rencana Pembangunan Jangka Meneogah

c. Rencana Anggaran Daerah

d. Rencana Pembangunan Tahunan

e. Rencana Pembentukan Satuan Keria Perangkat Daerah

f. Program Kerja Tahunan

S. PenelaparUKontrakKinerja

h. Laporan Berkala

i. Laporan lnsidenul

j. Evaluasi Program

G

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I Tahun

l Tahun

I Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
INAKTIF

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun2 Tahun S€telah
Kepulusan

Berkekualan
Hukum Tetap

13. Penyelamatan Arsip Perangkat Daerah Digafurg daryatau
Dibubatkan

L4. Penerbitan lzin Penggunaan Arsap yang Bersifat Tertutup

15" PengawasanKearsipan

a. Pengawasan Kearsipan hternal

b. Pengawasan Kearsipan Eksternal

c. Sanksi

Petmanen

Musnah

Musnah,
KCCUaIi LAKI
Permanen

Musnah,
KECuaIi LAKE
dan LHPKN
Permanen

Permanen

JENIS ARSIP
AKTIF

NO, KETERANGAN

I



NO
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF INAKT!F

3 Tahun2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

F

JENIS ARSIP

PERSANDIAN

1. Kebijakan di Bidang Persandian yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Pengamanan Persandian

a. Pengamanan Sinyal: Teknik Sandi dan Kripto

b. Analisis Sinyal: Teknik Sandi dan Kripto

c. Materiil Sandi: Sistem dan Petalatan

Pengka;ian Persandian: Kriptografi, Peralatan Sandi,
Komunikasi Sandi

a. PerencanaanPengkalian

b. AdministrasiPengkalian

c. Pelaksanaan

d, Pelaporan

Pembinaan dan Pengendalian Persandian

a. Sumber Daya Manusia (SDM)

b, Jaring Komunikasi

Layanan Seffi kasr Elektronik

a. Perencanaan dan Administrasi

b. PelaksanaanVerilikasi

2

3

4

5

KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

I

I

I

I

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 rahun 
I

3 Tahun 
I



3. Koordinasi dan Sinkonisasi Perencanaan Pembangunan

4. KonsultasaPerencanaanPembangunan

5. Pemantauan, Evaluasi, Penilaian, dan Pelaporan
Pererrcanaan Pembangunan

6. Aksi St alegis Daerah

a. Rancangan Awal Perencanaan Aksi Strategi Daerah

b, Rapat Pembahasan Rancangan Awal dengan
Perangkat Daerah

c. Sosialisasi dengan Perangkat Daerah

d, Rancangan Akhir Perencanaan Aksi Srategi Daerah

e. Penerapan Perencanaan Aksi Stralegi Dae,ah

7. PerencanaanPendanaanPembangunan

a. Pendanaan Nasional dan Hibah

b. Pendanaan Daerah

c. Kerja Sama Pembangunan Nasional

d, Surat Berharga Syariah Negara

e. Pendanaan On Top atau lnisiatit Baru

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO

AKTIF
KETERANGAN

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

JENlS ARSIP
IttAKTIF

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun I

7 rahun I

z rahun I



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

JENIS ARSIP

ORGANISASI DAN TATA LAI(SANA

1. Struhur Organisasi di Lingkungan Pemerintahan Daerah
KabupaterrKola

a, Pembentukan

b, Pengubahan

c. Pembubaran

2. Uraian Jabatan dan Tau Kerja

a, Analisis Jabatan

b, Analisis Beban Kerla

3. Ketatalaksanaan

a. Proses Bisnis

b. Standar Pelayanan

c. Standar Operasional Prosedur

d. Pelayanan Publik

4. Standar Kompetensi Jabatan Struktural dan Fungsional

5. EvaluasiKelembagaan

6. Koordinasi Penguatan Reformasi dan Birokrasi

a. Budaya Kerja

b. Penilaian Mandiri Retormasi Birokrasi

c. Akuntabilitas Kineria lnstansi Pemerintah

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

NO.

H.

I

.l



NO.
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKNF INAKTIF
JENIS ARSIP

PEiIELITIAN, PENGKAJIAN, DAN PENGEMBANGAN

1. Ket ijakan di Bidang Penelitian, Pengkajian dan
Pengembangan yang Dilakukan oleh Pemeriniah Daerah

Penelitian, Pengkaiian dan Pengembangan, antara lain:
Rencana Kerja. Administrasi Penelilian. Pelaksanaan, Hasil
Penelitian, Hasil Pengkajian dan Pengembangan,
Rekornendasi

Sosialisasi dan Diseminasi Hasil Penelitian, Hasil Perrykajian
dan Pengembarqan

Bimbangan Teknis Penelnhn. Pengkdian. dan
Pengembangan

Forum Komunikasi Penelitian, Pengembangan sena
Penerapan llmu Pengetahuan dan Teknologi

Data dan lnformasa Hasil Pen€litian. Peng€mbangan dan
Penerapan llmu Pengetahuan dan Teknologi

a. Data

b. Statstik

c. JurnalHasilPenelitian/Pengkalian

Master Prosiding/Jurnal Penelitian. Pengembangan dan
Penerapan llmu Pengetahuan dan Teknologi

Hak atas Kekayaan lntelektual (HKl)

2

3

4

5

6

7

I

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

I



JENIS

9. Evaluasi Pelaksanaan Kebi,akan

10. Seminar, Lokakarya, Temu Karya, Wotkshop

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

AKTIF IT'IAKTIF
KETERANGAN

I



NO.

lt

RETENS! SIMPAN ARSIP
AKTIF NAKIF

JENIS ARSIP

PEMERINTAHAN

A. OTONOMIDAERAH

1. Kebijakan di Bidang Otonomi Daerah yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah (Fasilitasi. Bimbingan,
Pengawasan, Monitoring, dan Evaluasi)

Penataan Daerah, Pembinaan Daerah Pemekaran, Otonomi
Khusus dan Dewan Pertimbangan Otonomi Daerah
(Fasilitasi, Moniloring, dan Evaluasi)

Pemilihan Kepala Daerah. DPRD, dan Hubungan
Antarlembaga (Fasilitasi, Monrtoring, dan Evaluasi)

a, Penyelenggaraan Pemilihan Umum Kepala Daerah

b, Adminislrasi Kepala Daerah dan DPRD

c. PenyiapanPerumusanKebijakanPemberdayaan
Kapasitas Kepala Daerah dan DPRD da Bidang
Pern€rintahan

d. Hubungan Antarlembaga Daerah (Pemerintah Daerah
dan DPRD)

e. Asosiasi Daerah

2

3

4

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yarg
Terbaru
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Musnah.
Kecuali

Monitoring dan
Evaluasi

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

I

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
t{o.

AKTIF INAKTIF
5. Otonorna Khusus dan Daerah lsdmewa

6. Peningkatan Kapasilas dan Evaluasi Kinerja Daerah
(Fasilitasi, Monitoring, dan Evaluasi)

a, KinerjaPenyelenggaraanPemerintahanDaerah

b, Kemampuan Penyelengrgaraan Otonomi Daerah

c. Penoernbangan Kapasitas Daerah

7. Laporan Keterangan Penanggungiawaban (LKPJ)/Laporan
Keterangan Pertanggungjawaban Akhir Masa Jabatan
(LKPJAMJ) dan Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (LPPD): (Fasililasa. Mulitoring dan Evaluasa)

2 Tahun 3 Tahun Permanen

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

JENIS ARSIP KETERANGAN

I

.,I



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKNF INAKTIF

r{o. JENIS ARSIP

B PEI'ERINTAHAN UMUM

1. Kebijakan di Bidang Pemerintahan Umum yang Dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

2 Dekonsentrasi dan Keria Sama

a. Fasilitasi, Koordinasa, Pembinaan dan Pengawasan.
seiaMonitoing dan Evaluasi Dekonsentrasi dan Tugas
Pembantuan

b Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan Pengawasan,
seia Monitoing dan Evaluasi Tugas Gubernur
Sebagar Wakil Pemerintah

Fasil,tasi, Koordinasi, Pembinaan dan Pengawasan.
sefia Monitoring dan Evaluasi Kerja Sama Daerah

2 Tahun Sejak
Penetapan

Keputusan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Musnah
Kecuali

Monitoing &n
Evaluasi

Dekonsenrasi
Permanen

Musnah
Kecuali

Monitoilng dan
Evaluasi Tugas

Gubernur
Sebagai Wakil

Pemerintah
Permanen

Musnah
Kecuali

Mu'ritoringdan
Evaluasi Kerla
Sama Daerah

Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I

I



NO JEiIIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Fasilitasi Kecamatan (DataDase Pembentukan
Kecrmatan, Koordinasi. Pembinaan dan Pengawasan.
Moniloring dan Evaluasa Kineria)

e. Fasilitasi Pelayanan Umum (Fasalitas Pelayanan
Administrasi Kecamatan, Koordinasi Pelayanan
Administrasi Kecamatan, Pembinaan dan Pengawasan
Pelayanan Administrasi Kecamatan serta Monitoring
dan Evaluasi)

Wilayah Mministrasa dan Perbatasan

a. Toponimi dan Data wilayah

b. PengembangandanPenalaanBatasAntarnegara

c. Batas Antardaerah Wilayah

d. Penataan Batas Wilayah Antarkecamatan, Batas
wilayah Antarkelurahan satu Kecamatan dan Balas
Wilayah Kelurahan Antarkecamatan

e. Pemeliharaan Batas Wilayah

d

3

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Musnah
Kecuali

DataDase
Pembentukan

Kecamalan dan
Evaluasi
Kinerja

Kecamatan
Permanen

Musnah
Kecuali

Moniloring dan
Evaluasi

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

i



NO JENIS ARSIP

HUKUM

1. Program Legrslasi

a. Bahan/Materi Program Legislasi Daerah

b. Program Legislasi

2. Rancangran Peraturan Perundang-undangan, antara lain
Rancangan Peraturan Daerah, Termasuk Naskah Akademik,
Rancangan Awal sampai derqan Rancangan Akhir dan
Telaah Hukum sampar Diundangkan

3. KeputusanKetetapanPimpinanPemerintah

a, Keputusan/KetetapanGubernur

b. Keputusan/KetetapanBupati

c. Keputusan/Keletapanwalikota

d, Keputusan Sekretaris Daerah Provinsr

e. Keputusan Sekretaris Daerah Kabupaten

t. Keputusan Sekretaris Daerah Kota

4. lnstruksi/SuratEdaran

a. lnstruksi/Surat Edaran Provinsi

b, lnstruksi/SuratEdaranKabupaten

c. lnsruksi/Surat Edaran Kota

d. lnstruksi/Sural Edaran Setingkat Eselon ll

c

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Diundangkan

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun 
I

3 rahun 
I

3 Tahun I

I

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKT!F INAKTIF

5 Surat Perintah

a. Surat Perintah Gubemur

b, Surat Perintah Bupati

c. Surat Perintah Wali Kota

d. Surat Perintah Setingkat Eselon ll

Standar/Pedoman/Prosedur Keria/Petunluk Pelaksanaan/
Pelunjuk Teknis

Nota Kesepalatanl Memorandum ol Unde6landing (MoU)l
Kontrak/Perianiian Ke rja Sama

a, Dalam Negeri

6

?

b. Luar Negeri

B. Dokumentasi Hukum, antara lain : Urdang-Undarq, Peraturan
Pemerintah, Keputusan Presiden dan Peraturan-peraturan
yang Diiadikan Relerensi

i
I

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Kerja Sama
Berakhir dan

Kewajiban Para
Pihak telah

Dilaksanakan

2 Tahun Setelah
Kerja Sama
Berakhir dan

Kewajiban Para
Pihak telah

Dilaksanakan

l Tahun Setelah
Dinyatakan Tidak

Berlaku

3 Tahun

3 Tahun

I Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO JENIS ARSIP KETERANGAN

9. Sosialisasi/Penyuluhan/Pembinaan Hukum

10. Bantuan/Konsultasi Hukum/Advokasi Pemberian Bantuan
Hukum/Konsuhasi Hukum (Pitiana, Perdata, Tata Usaha
Negara dan Agama)

11. Kasus/Sengketa Hukum

a. Pidana Kasus/Sengketa Pidana, baik Keiahatan
maupun Pelanggaran

b. Perdata KasudSengketa Perdala

Tata Usaha Negara

1 Tahun

2 Tahun Setelah
Diperoleh

Keputusan
Berkekuatan
Hukum Tetap

2 Tahun Setelah
Keputusan

Berkekuatan
Hukum Tetap dan
Dipenuhi Hak dan

Kewajiban

2 Tahun Setelah
Keputusan

Berkekuatan
Hukum Telap dan
Dipenuhi Hak dan

Kewajiban

2 Tahun Setelah
Keputusan

Berkekuatan
Hukum Tetap dan
Dipenuhi Hak dan

Kewaiiban

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

l Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

I

I.I



NO, JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d. Perburuhan

e. Arbitrase

f. Sengketa Adat

L2. Pe.izinan

13. Hak atas Kekayaan lntelektual (HKl)

a. Hak Cipta

b. Hak Paten

2 Tahun Setelah
Keputusan

Berkekuatan
Hukum Tetap dan
Dpenuhi Hak dan

Kewaliban

2 Tahun Setelah
Kepuursan

Berkekuatan
Hukum Tetap dan
Dipenuhi Hak dan

Kewajiban

2 Tahun Setelah
Keputusan

Berkekuatan
Hukum Tetap dan
Dipenuhi Hak dan

Kewaiiban

2 Tahun Setelah
lzin Diperbarui

(Updare)

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

i

3 Tahun

2 Tahun Setelah
HKI Habis

2 Tahun Setelah
HKI Habis

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I

I

I
I

3 Tahun i e"rrnu*n 
I

I



c

d

e

Hak Desain lndustri

Hak Rahasia Oagang

Hak Merek

14. Permohonan HKI yang Ditolak

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

2 Tahun Setelah
HKI HAbiS

2 Tahun Setelah
HKI Habis

2 Tahun Setelah
HKI Habis

1 Tahun Setelah
Dilolak

Permohonan

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

RETENSI SIMPAN ARS]P
JENIS ARSIP

AKTIF INAKTTF
KETERANGANNO.

I



RETENST SIMPAN ARSIP
INAKIFAKTIF

NO

m

JENIS ARSIP

POLTTIK

A. KESATUANBANGSADANPOLMK

1. Kebijalan di Bidang Kesatuan Bangsa dan Politik yang
Dilakukan deh Pemerintah Daerah

2 Bina ldeologi dan Wawasan Kebangsaan

a. Ketahanan ldeologi Negara

b. Wawasan KebarEsaan

c. Bela Negara

d. Nilai-nilai Sejarah Kebangsaan

e, Pembauran dan Kewarganegaraan

Kewaspadaan Nasional

a. Fasilitasi dan Evaluasi Ke{,aspadaan Dini dan Keria
Sama lntelrjen Keamanan

b, Fasilatasi Bina Masyarakat Perbalasan Antarnegara dan
Kehidupan Masyarakat Perbatasan

c. Fasilitasi dan Evaluasi Penanganan Konflik
Pemerintahan

d. Fasilitasi dan Laporan Penanganan Konflik Sosial

e, Fasilitasi Pengawasan Orang Asing dan Lembaga
Asing

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3

KETERANGAN

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

1 Tahun Musnah

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

t

I

I

I
I



4 Kel,ahanan Seni, Eudaya, Adat, Agarna, dan Kemasyarakatan

a. Ketahanan Seni

b. Ketahanan Budaya

c. AgamadanKepercayaan

d. OrganisasiKemasyarakaian

e. Masalah Sosaal Kemasyarakatan

t. Fasilitasi

S, Pelaksanaan ldentifikasi dan Kompilasi Organisasr
Masyarakat (Ormas)

h. Laporan Hasil Keria Sama Kegiatan derqan Ormas/
Lembaga Nirlaba (LNL)

i. Evaluasi Aktivitas Ormas: Sanksi Administrasi

,i. Fasilitasi Sengketa Ormas

k. Fasil,tasi Ormas

Politik Dalam Negeri

a. hplementasi Kebiiakan Politik

b. Fasilatasi KelembagaanPolitikPemerintahan

c. Fasilirasi Kelembagaan Panai Polirik

d. veritikasi dan Evaluasi Partai Politik yang Memperoleh
Kursi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

l Tahun

2 Tahun

2 Tahun

5

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO

AKTIF NAKNF
KETERANGANJENIS ARSIP

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

-t



NO. JENIS ARS]P
RETENSI S]MPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

e. Partai Politik yang Tidak Memperoleh Kursi

f. Pemerintah Daerah

S. DataDase Partai Politik (Parpol)

h, Pendidikan Budaya Politik

i. Pemilihan Umum

Ketahanan Ekonomi

a. Kelahanan Sumber Daya Alam dan Kesenjangan
Perekonomlan

b. Ketahanan Perdagangan lnvestasi, Fiskal, dan Moneter

c. PerilakuPerekonomianMasyarakat

d. Ketahanan Lembaga Sosial Ekonomi

6

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 fahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



NO JENIS ARSIP

PEt tLtHAN UMUM (PEM!LU)

1. Kebijakan di Bidang Pemilu yang Dilakukan oleh Pemerintah
Daerah

2. Pemuakhiran dan Penyusunan Daftar Pemilih

a, Daftar Penduduk Potensial Pemilih (OP4) Pemilu

b. Daftar Pemilih &mentara (DPS)

c. Daftar Pemilih Tambahan

d. Keputusan KPU tentang Daftar Pemilih Tetap (DPT)

e. Rekapitulasi Darta, Pemilih Tetap (DPT)

3. Pendaftaran dan Verifikasi Peserta Pemilu

a. Dokumen Pendaftaran Peserta Pemilu dari Panai Polilik

b. Dokumen Hasil Verifikasi Administrasi dan Faktual
Partai Politik

c. Dokumen Pendaftaran Peserta Pemilu dari Calon
Perseorangan

d. Dokumen Hasil Vedftkasi Mminist asi dan Faktual

4. Penetapan Peserta Pemilu

a, Penetapan Daerah Pemilihan dan Jumlah Kursi
Anggota

b. Keputusan KPU tentang Penetapan Daerah Pemilihan
dan Jumlah Kursi Anggota DPR

KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

B

3 Tahun

1 Tahun

1 Tahun 1 Tahun

3 Tahun2 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Setelah
Tidak Berlaku

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

i RETENSI SIUPAN ARSIP i

I nrnp i_!!4]mF Irr

1 Tahun

I

I



NO JENIS ARS]P
RETENSISIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF !NAKIIF

c. Keputusan KPU tentar€ Penetapan Daerah Pemilihan
dan Jumlah Kursi Anggota DPR

d. Keputusan KPU lefltang Penetapan Daerah Peoalihan
dan Jumlah Kursi Anggola DPRD Kabupaten/Kola

e. Peta Daerah Pemilihan

Pencalonan Pemilu

a. Petunluk Teknis Pencalonan

b. Surat Pencalonan Pendaftaran

c. Daftar Bakal Calon

d. Dokumen Persyaratan masing-masing Bakal Calon

e. Dokumen Verifikasi Administrasi

f. Daftar Calon Sementara dan Calon Tetap

Kampanye Pemilu

a. Keputusan KPU tentang Penetapan Jadwal Kampanye

b, Nama Juru Kampanye/Pelaksana Kampanye

c. PeringatanTertulis/PenghentianKegiatanKampanye

Dana Kampanye

a. Pedoman Audit Dana Kampanye

b. Laporan Dana Kampanye Peserta Pemilu

c. Laporan Hasil Audit Dana Kampanye

5.

6

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Pernranen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Pemungucan dan Penghitungan Suara

a. Keputusan KPU tentang Desain dan Spesifikasi Surat
Suara

b. Master Surat Suara

c. Surat Suara yarB Terpakai

Su.at Suara Tidak Terpakai (Rusak, Salah, dan Tidak
Digunakan)

e. Formulir Pemilu tli Pemerintah Daerah

9. Penetapan Hasil Pemilu

10. Perselisihan Hasil Pemilu

a, Surat-sural Meng€nai Perselisihan Hasil Pemilu

b. Jawaban dan Kesimpulan Termohon

c. Salinan Putusan Lembaga Peradilan

11. Laporan Hasil Penyelenggaraan Pemilu

8

d

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

I Tahun Selelah
Dinyatakan Tidak

Ada Gugatan
Hukum

L Tahun Setelah
Dinyatakan Tidak

Ada Gugatan
Hukum

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

I

I

I

I



NO

IV

JE'{IS ARSIP

KEAMANAN DAN KETERTIBAN

A. SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

1. Kebijalan di Bidang Polisa Parnong Praia yarq Dilakukan di
Pemerintah Daerah

Tata Operasaonal serta Prasarana dan Sarana Polisi Pamong
Pnja

a. Tata Operasional Polisi Pamong Praja

b. Prasarana dan Sarana Polisi Pamong Prala

3. Peningkatan Kapasitas SDM Polisi Pamong Prda

4. PelindunganMasyarakat

5. Penyidik Pegawai Negeri Sipil

6. Pelindunoan Hak-hak Sipil dan Hak Asasa Manusia

2

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

AKTIF INAKTIF

3 Tahun2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yarg
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I

I



I

NO
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF I uexnr
B

JENIS ARSIP

P€NANGGULANGAN BEiICANA, PENCARIAN, DAN
PERTOLONGAN

1. Kebiiafian da Bidang Penanggulargan Bencana yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Perencanaan Penanggulangan Berrcana. Pencarian, dan
Pertolongan

a. Rencana dan Standardisasi serta Pengan akan dan
Perbekalan

b. Kurikulum dan Silabus, Moniloring dan Evaluasr

c. Tenaga Pencarian Pertolongan, Penyiapan Potensi
Pencarian dan Pertolongan

d. Permasyarakatan Pencariandan Pertolongan,
Sertifikasi Pencanan dan Pertolongan

e. Perencanaandan Standardisasi, Penyelenggaraan
Operasi SAR, Siaga dan Latihan, Tempat Latihan

L Registrasi Beacon (Alat Komunikasi Deteksi Dini)

3. Pencegahan dan Kesiapsiagaan

4. Potensi Pencarian dan Penolongan
5. Eina Ketenagaan dan Pemasyarakatan

a, Rencana Perdkjikan dan Pelathan
b. Pmyiapan Tenaga dan Poteng Pencarian dan

Pertolongan

2

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun
2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun
3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah
(Kecuali
Laporan)

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

I

I



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF !NAKTIF

c. Pemasyarakatan dan Sertifikasi Pencarian dan
Pertolongan

d, Pemasyarakatan Pencarian dan Pertolongan
(Sosialisasi dan Penyuluhan)

e. Sertifikasi Pencarian dan Pertolongan

Operasi Pencarian dan Pertolongan

Rerrcana Pengembangan dan Shndardisasi Komunikasi

Operasi Komunikasa

a. Operasi Peralatan Komunikasi (Berita SAR)

b, Operasi Peralatan Deteksi Dini (Berita SAR)

c. Registrasi Beacon (Alat Komunikasi Deteksi Dini)

lnventarisasi dan Pemeliharaan

Pengembangan Sistem lnformasi

Penyajian dan Layanan lnlormasi

Pelaporan dan Evaluasi

a. Laporan Harian

b. Laporan Eulanan

c. Laporan Tahunan

d, Evaluasi

6

7

8

9.

10.

11.

t2.

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah



v
JENIS ARSIP

KESEJAHTERAAN RAKYAT

A. PCMBANGUNANDAERAHTERTINGGAL

1. Kebijakan di Bidang Pembangunan Daerah Teninggal yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Pembangunan Sumber Daya

a. FasilitasiPendidikanKeterampilanPengembangan
Sumber Daya

b. Fasilitasi Kesehatan Pengembanoan Sumber Daya

c. Fasilatasi Sumber Daya Hayati dan Pengembangan
Sumber Daya

d. Fasilitasi Mineral, Energi, dan Lingkungan Hidup

e. Fasilitasi Teknologi dan lnovasi

f. KoordinasiPelaksanaanKebijakanPengembangan
Sumber Daya

S. Pemantauan dan Evaluasi

Peningkatan lnfrasuuktur

a. FasilatasiTransponasiPeningkatan lnfrastruktur

b. Fasilitasi lnlormasi dan Telekomunikasi dalam
Peningkaun lnfrastruktur

c. Fasilitasi Sosial dalam Peningkatan hfrastruktur

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

3 Tahun Permanen

7 Tahun Musnah

2

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun Permanen

3

RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF INAKTIF

7 Tahun Musnah

NO.

I

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. KETERANGANJENIS ARS]P

AKT!F INAKIIF

4

d. Fasiliosi Ekonomi dalam Peningkatan lnlrasuuktur

e. Fasilitasi Energi dalam Peflingkatan lnrrastruhur

t. KoordinasiPelaksanaanKebijakanPeningkatan
lnftastruktur

S, Pemantauan dan Evaluasi

Pembinaan Ekonomi dan Dunia Usaha

a, Fasilitasi lnvestasi Pembinaan Ekonomi dan Dunia
Usaha

b. Fasilitasi Kelembagaan Ekonomi dan Dunia Usaha

c. Fasilatasi Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah

d. Fasililasi Kemitraan Usaha

e. Fasilnasi Pengembangan Komoditas Unggulan

f. KoordinasiPelaksanaanKebijakanPembinaan
Ekonomi dan Dunia Usaha

S. Pemantauan dan Evaluasi (Pembinaan Ekonomi dan
Dunia Usaha)

h. ldentifikasi dan lnventarisasi Pengembangan Usaha
Ekonomi Perdesaan Teninggal

i, Fasilitasi Pengembangan Usaha Ekonomi Perdesaan
Tertingoal

j. Monitoring dan Evaluasi Ekonomi Desa Tertinggal

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun Permanen

7 Tahun Musnah

3 Tahun Permanen

3 Tahun M usnah

3 Tahun Musnah

2 Tahun 3 Tahun Pernlanen

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENS! SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

k. ldentirikasi dan lnventarisasi Pengembangan
Masyarakat dan Desa Tertrnggal

l. Fasilitasi Pengembangan Masyarakat clan Desa
Tertinggal

m. Motliloing dan Evaluasi Masyarakat Tertinggal

n, Fasilitasi Kerja Sama Antardesa

Pembinaan Lembaga Sosial dan Budaya

a. Pengualan Kapasitas Lembaga Lokal

b. PenguatanOrganisasiMasyarakat

c. PemberdayaanMasyarakat

d. Kerja Sama Antarlembaga Sosial dan Budaya

e. Ketenagakeriaan

f. KoordinasiPelaksanaanKebijakanPembinaan
Lembaga Sosial dan Budaya

S. Pemanauan dan Evaluasi

Pengembangan Daerah Khusus

a. Fasilitasi Peng€mbangan Oaerah Perbatasan

b. Fasilitasi Pengembangan Oaerah Rawan Konflik dan
Bencana

c. Fasilitasi Pengembangan Daerah Perdesaan

5

6

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

I 3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

M usnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I

I

I



NO JEN]S ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d

e

t.

Fasilitasi Pengembangan Daerah Pulau Terpencil dan
Terluar

Fasil,tasi Pengembangan Wlayah Strategis

Koordinasi Pelaksanaan Kebijakan Pengembangan
Daerah Khusus

Pemanauan dan Evaluasis

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen



NO
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF INAKTIF
B

JENIS ARSIP

P€MBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PELINTX'NGAN ANAK

1. Kebijakan di Bidang Pemberdayaan Perempuan dan
Pelindungan Anak yang Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

2 Pengarusutamaan Gender Ekonomi. Politik, Sosial. dan
Hukum

a. Data Gender

b, Advokasi dan Fasrlitasi

Pelindungan Perempuan (Kekerasan, Masalah Sosral,
Tenaga Ke4a, Ko6an Perdagangan)

a. Pencegahan Kekerasan terhadap Perempuan

b. Data Pelindungan Perempuan

c. Advokasi dan Fasilitasi

d. Monitoring. Evaluasi. dan Analisis Kebijakan
Pelindungan Perempuan

e. Sistem Apfikasi dan Janngan lnlormasi Gender

l. Analisis dan Penyajian lnlormasi Gender

3

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

I Tahun

2 Tahun Setelah
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun Selelah
Data Diperbarui

(uNatel
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

L Tahun Setelah
Sistem Aplikasi
Ditingkatkan/

Dikembangkan
(Uog,rade)
L Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

I

I

I

I

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF !NAKTIF

h. Partisipasi Publik untuk Kesejahleraan lbu

Pelindungan Anak (Hak Siprl, Masalah Sosial, Kekerasan
Terhadap Anak, Anak Berkebutuhan Khusus, Anak
Berhadapan dengan Hukum)

4

a. Pencegahan Kekerasan terhadap Anak

b. Data Pelindungan Anak

c

d

Advokasi dan FasiliEsi

Monitoting, Evaluasi. dan Analisis Kebiiakan
Pelindungan Anak

Partisipasi Publik untuk Keseiahteraan Anake

5 Tumbuh Kembang Anak (Perdidikan, Kesehatan, Partsipasi,
Lingkungan dan Penanarnan Nilai-nilai Luhur,
Pengembangan Kota Layak Anak)

a. Penrenuhan Hak Anak

b. Data Klaster Hak Anak

c. Data Tumbuh Kembang Anak

d, Advokasi clan Fasilitasi

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNate)
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Updare)
2 Tahun S€telah
Data Diperbarui

(Update')
2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNate)
2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

M usnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

I

3 Tahun I

3 rahun I

3 rahun 
I

3 Tahun i

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AXTIF II.TAKTIF

e. Monttoring, Evaluasi, dan Analisis Kebijakan Tumbuh
Kembang Anak

f. Penyelenggaaan Parcnting Pola Pengasuhan Anak

6. Penghargaan terkait Gerder (Anugerah Parahita Ekapraya/
APE)

7. Penghargaan Kah.,paten Layak Anak

8. Penghargaan Desa Ramah Perempuan Peduli Anak

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I



NO. JENIS ARSIP

PENDIDIKAN

1. Kebijakan di Bidang Pendidikan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

c

2

3

Pendidikan &lak Usia Dini (PAUD) Nonformal,

a. Bahan Aiar (Alat Permainan Edukatif)

b. Pelatihan Sosial

c. Peringatan Hari Anak

d. Block Grant

Pendidikan Masyarakat

a. PenyelenggaraanProgram

b. Penilaian dan Pemberian Bantuan Sosial

c. Pembinaan Program

d. Lornba/PemberianPenghargaan

e. Pameran

,. Rapat Koordinasi

S. Sosialisasi

h. Sertifikasi dan Akreditasi

lnformal

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

AKTIF INAKTIF

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun



JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

4. Kursus/Pelatihan Pendidik dan Tenaga Pendrdik

Pefldidikan Dasar dan Menengah Pertama

a. Kurikulum, Bahan Ajar

b. Black Grant

c. Pelatihan. Bimbingan Teknis. Sosialisasi

d Lornba,Penghargaan,Penganugerahan

e. Bantuan Operasional Sekolah (BOS)

,. Eantuan Sisws Miskin

Pendidikan KhusudLayanan Khusus

a. Kurikulum, Bahan Ajar, Alal Bantu Pembelajaran

b. Block Grant

c. Lomba, Festival

d Sosialisasi, Bimbngan Teknis

e. Pendataan

f. Kelembagaan

5

6

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali Erock

G/ant dan Data
Pendidik dan

Tenaga
Pendrdik

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

;No.



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Pembinaan Pendidik dan Tenaga Pendidik

a. Pendataan dan Pemetaan

b. Uja Kompetensi Guru

c. Sertifikasi Guru

d Penghargaan Guru dan Tenaga Kependidikan

e. Peningkatan Kesejahteraan Guru

f. Sosialisasi, Bimbngan Teknis

S. Block Grant

Sekolah Menengah Atas

a. Kurikulum

b. Bahan Ajar

c. Pelathan

d. BlockGrant

e. BlmbinganTeknis/Sos,alisasi

t. Lornba, Sayembara, Festival

S. Banluan Operasional Sekolah (BOS)

h. Bantuan Siswa Miskin

Pendidikan Khusus-Layanan Khusus

a. Bahan Aiar

b. Petunjuk Teknis

7

I

I

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun
2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun
3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

2 Tahun

2 Tahun

I

I

I



NO JENlS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

c. Blockcnnl
d Sosialisasi, Bimtingan Teknis
e. Lomba, Sayembara, Jambore, Festival

f. Kurikulum/BahanPembelajaran

S. Alat Bantu Pembelaiaran

h. Pendataan

i Kelembagaan (Unit Kesehatan Sekolah. Pendidikan
Jasmani Adaptir, Pendid,kan I nklusi)

10 Pendidik dan Tenaga Pendidik

a. Pendataan dan Pemetaan

b. Uii Komp€tensi Guru

c. Senifikasi Guru

d Penilaian Prestasi Kerja Guru dan Pengawas Sekolah

e. Penghargaan Guru dan Tenaga Kependidikan

,. Peningkatan Kesejahteraan Guru dan Tenaga Pendidik

S. Blockcrant

h, BimbirqanTeknis/Sosialisasi

11. Penilaian Pendidikan

a. Penilaian Akademik

b. PenilaianNonakademik

c. Analisis dan Sislem lnrormasi Penilaian

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

I

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

L2. Data dan Statistik Pendklikan

a. Data Peserta DkJik. Pendidik, dan Tenaga
Keperdidikan

b. Data Satuan Pendidikan dan Proses Pembelajaran

13. Prasarana dan Sarana Pendidikan

a. PrasaranaPenditlikan

b. Sarana Pendidikan

c. Mon,toring dan Evaluasa

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
I

I

I



NO JENIS ARSIP

D KEOLAHRAGAAN

1. Kebijakan di Bidang Keolahragnan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

2 Pengelolaan Olahraga Pendidikan

a. Olahraga Pendidikan Dasar dan Menengah

b. Olahraga Pendidikan Tinggi

c. Olahraga Pendidikan Nonformal dan lnlormal

3 Penqelolaan Olahraga Rekreasi

a, Olahraga Massal

b. OlahragaTradisional

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

Permanen

Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah.
Kecuali
EvaJuasi

Permanen

Musnah,
Kecuali

Evaluasi
Permanen

Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Pe,manen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi

Permanen

AKTIF INAKTIF

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

3 Tahun

1 Tahun I Tahun

1 Tahun 1 Tahun

1 Tahun I Tahun

1 Tahun 1 Tahun

1 Tahun 1 Tahun



RETENSI SIMPAN ARSIP
AXTIF

4

5

c. Olahraga Petualangan. Tantangan. dan Wisata

Pengelolaan Pembinaan S€ntra dan Sekolah Khusus
Olahraga
a. OlahragaPendirlikan

b. Olahraga Rekreasi

c Olahraga Prestasr

d Sekolah Khusus Olahraga

Pengembangan Olahraga Tradisional dan Layanan Khusus

a. OlahragaTradisional

1 Tahun

1 Tahun

L Tahun

1 Tahun

1 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah.
Kecuali

Evaluasi
Permanen
Musnah,
Kecuali

Evaluasi
Permanen
Musnah.
Kecuali

Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali

EvaJuasi
Permanen

Musnah.
Kecuali

Nasional
Permanen
Permanen

I Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun I Tahun

2 Tahun 3 Tahun

b. Layanan Khusus 1 Tahun 1 Tahun

JENlS ARS]P
INAKTIF

KETERANGANNO.

I



NO JENlS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

6 Kemitraan dan Penghargaan Olahraga
a. KemitraanKeolahragaan

b, PenghargaanOlahraga

7 Pembibitan dan llmu Pen€etahuan (lptek) Olahraga

a. Pembibitan Oahraga

b. Kompetisi

c. lptek Oahraga

Peningkatan Tenaga dan Organisasi Keolahragaan

a. Tenaga Keolahragaan

b. OrganisasiKeolahragaan

lrdustri dan Promosi Oahraga
a. lndustri Olahraga

b. Promosi CXahraga

I

9

2 Tahun Setelah
Perjanjian,

Kontrak, Keria
Sama Berakhir.
dan Kewdiban

Para Pihak Telah
Ditunaikan

2 Tahun Setelah
Perjanjian.

Kontrak, Kerla
Sama Berakhir,
dan Kewaliban

Para Pihal Telah
Ditunaikan

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali Luar

Negen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permaneo

Musnah

Musnah

3rahunl

3rahun 

I

3 rahun I

3 Tahun I

3 rahun I

I



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

10. olahr4a Prestaei

a. Daerah

b. Nasional

c. lnternasional

11. Stanclardisasi dan hfrastruktur Olahraga

a. StardardisasiKeolahragaan

b. Akreditasi dan Sertifkasr Keolahragaan

c. lnfrastruhurOahraga

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun 
I

3 Tahun I

3 rahun 
I

I

I



JENIS ARSIP

E. KEPEMUDAAN

1. Kebijakan di Bidang Kepemudaan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Peningkatan Tenaga dan Sumber Daya Pemuda

a. Penelusuran (Dua Kepemudaan)

b. Pengkalian (Rekomendasi Kepemudaan melalui Forum
Kepemudaan)

c. Pengembangan

Peningkatan Wawasan Pemuda

a. wawasan Kebangsaan

b. Wawasan Lingkungan

c. wawasan Sosial dan Hukum

2

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Laporan Hasil

Penelitian
Opublikasikan

2 Tahun 3 Tahun

3

1 Tahun I Tahun

1 Tahun 1 Tahun

1 Tahun I Tahun

NO

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Permanen

t"ffi*Tr*t k-] KETERANGAN 
I

I

| 2 Tahun Sejak 3 Tahun | ,"-"n"n 
II Penetapan I I

I xeuilaran yans I II Terbaru I I

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I

I

J



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

INAKTIF
KETERANGAN

1 Tahun I Tahun

L Tahun 1 Tahun

1 Tahun I Tahun

l Tahun I Tahun

1 Tahun

1 Tahun

4 Peningkatan Kapasitas Pemuda

a, Kapasilas lman dan Takwa

b. Kapasitas lptek (llmu Pengetahuan dan Teknologi)

c. Pemanfaatan lplek

Peningkatan Kreativitas Pemuda (Pern€taan Kreativitas/Seni
Kepemudaan)

a. Pengkajian

b. Pengembangan

c Pendayagunaan (Fasilitasr)

5

Musnah,
Kecuali

Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah,
Kecuali

Evaluasi
Permanen

Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Permanen

JENIS ARSIP
AKTIF

I

I

I

1 Tahun

l Tahun 
I

lL I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
6 Kepemimpinan dan Kepeloporan Pemuda

a, Kepemimpinan: Penelusuran, Pengaderan,
Pendayagunaan

b Kepeloporan Pemuda: Kesukarelawanan,
Pengembangan Kepedulian, Pendampingan

Kewirausahaan
a. Kelembagaan

b. Pengaderan

c" Perintisan

Organisasi Kepemudaan dan Pengawasan Kepramukaan

a. PemberdayaanOrganisasi Kepemudaan: Kelembagaan
dan Sumber Daya

7

1 Tahun

1 Tahun

l- Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun

Musnah,
Kecuali
Evaluasr

Permanen
Musnah,
Kecuali

Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi

Permanen
Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah.
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi

Permanen

8



NO. JENlS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

b Pemberdayaan Organisasi Kemahasiswaan:
Kelembagaan dan Sumber Daya

c Pemberdayaan Organisasi Kepela;aran: Kelembagaan
dan Sumber Daya

d. Pengawasan Kepramukaan: Kelembagaan, Program
dan Sumber Daya

9. Standardisasi dan lnfrasruk0lr Pemuda

a. Stardardisasi

b, lnfrastruhur Pemuda

10. Kemitraan dan Penghargaan Pemuda

a. Kemitraan

b. Penghargaan Pemuda

l Tahun 1 Tahun

1 Tahun 1 Tahun

1 Tahun 1 Tahun
I

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali
Evaluasi

Permanen

Musnah.
Kecuali

Evaluasi
Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
I



NO. JENIS ARSIP

KEBUDAYAAN

1. Kebijalan di Bidang Kebudayaan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Oaerah

Pelestarian Cagar Budaya dan Permuseuman

a. Registrasi Nasional

b. Pelindungan

c. Pengembangan dan Pemanlaatan

d. Eksplorasi dan Dokumentasi

Pernbinaan Kesenian dan Perfilman

a. Pembinaan Seni Pemrnjukan

b, Pembinaan Seni Rupa

c. Pembinaan Seni Literasi dan Apresiasi Film

d. Ookumenlasi dan Publikasi

Seiarah dan Nalai Budaya

a. Selarah

b, Pem€taan Nilai

c. Verifikasi dan Perumusan Nalaa

F

2

3

4

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

3 Tahun2 Tahun Se,iak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah.
Kecuali

Dokumentasl
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I

3 Tahun 
I

7 Tahun I

7 rahun 
I

7 rahun 
I

3 Tahun I

3 Tahun I

I

3 Tahun I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d. Dokumentasi dan Publikasi

e. Dokumentasa Sejarah dan Nilai Sejarah

f. Publikasi Seiarah dan Nilai Sejarah

lnternalisasi Nilai dan Dipbmasi Budaya

a. lnternalisa$i Nilai Budaya

5

b, Kekayaan Budaya

c. Warisan Budaya Nasional dan Dunia

d. Diplomasi Budaya

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali

Dokumentasi
Permanen

Permanen

Musnah

Musnah,
Kecuali

Pengemasan
Nilai Budaya

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I

I

I



NO JENIS ARSIP

KESEHATAN

1. Kebijafian di Badang Kesehatan yang dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Upaya Kesehatan Dasa.

a. Pelayanan Kedoheran Keluarga

b. Praktik Klinis Dokter di Pelayanan Kesehatan Primei

c. Pelaksanaan Kesehatan Primer

d. Kesehatan Gigi rlan Mulut di Puskesmas

e, Kesehatan Gigi dan Mulut di Rumah Sakit

t. ICD 10, Oentstry, dan Stomatologi

S. lnleksi Menular Lewat Transfusi Darah

h. Penyakit Mulut di Tingkal Primer

i, Pembiayaan Darah

i. Penggunaan Darah Rasional

k. Unit Translusi Darah, Bank Darah Rumah Sakit dan
Jejaring Pelayanan Darah

l, Pelayanan Kesehatan di Daerah Terpencil, Sangat
Terpencil, dan Keprlauan

m. Akeditasi Puskesmas

n. PuskesmasBerprestasi

G

2

KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

AKTIF INAKTIF

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP

I

2 Tahun

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I



3 Upaya Kesehatan Rujukan

a. Pelayanan Kesehatan Rujukan

b, Pelayanan Kedoheran, Organisasi Prolesi dan
Konsorsium Upaya Kesehatan (KUK)

c. Pelayanan Rumah Sakit Privat

d. Pelayanan Kesehatan Rumah Sakit Khusus dan
Fasilitas Pelayanan Kesehatan Lainnya

e. Pelayanan Kesehatan Rumah Sakit Pendidikan

f. Pelayanan Pasien Jaminan Kesehatan

S, Fasilitas Pelayanan Kesehatan Asing dan Perdagangan
Jasa

h, Badan Pengawas Rumah Sakit

i. Perizinan dan Penetapan Kelas Rurnah Sakil Kelas A
dan Penanam Modal Asing (PMA)

j. Akreditasi Rumah Sakn dan Fasilitas Kesehatan
Lainnya

Keperawatan dan Keteknisian Medik
a. Pelayanan Keperawatan Dasar
b. Pelayanan Keperawatan Profesional di Rumah Sakit

c. Pelayanan Keperawatan di Rumah Sakit Umum

d. Pelayanan Keperawatan di Rumah Sakit Khusus

e. Bina Pelayanan Ketidanan

2 Tahun 3 Tahun Pernranen

4

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
L

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF

3 rahun 
I

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I

3 rahun 
I

3 rahun 
I



5 Penunjang Medik dan Sarana Kesehatan

a, Mikrobiologi dan lmunologi

b, Patologi dan Toksikologi

c. Radiologi

d. Perizinan dan S€nitikasi

e, Prasarana dan Sarana Kesehalan

,. Peralatan Medis di Fasilitas Pelayanan Kesehatan

S. Aplikasi Prasarana dan Sarana Alat Kesehatan

Kesehatan Jiwa

a. Kesehatan Jiwa di Nontasilitas Pelayanan Kesehatan

b. Bina Kesehatan Jiwa di Fasilitas Pelayanan Kesehatan

c. Etikolegal dan Asesmen

d, Pencegahan dan Penanggulangan Narkotika dan
Sejenisnya

e, Kesehatan Jiwa Kelompok Berisiko

Surveilans. lmunasasi, Karantina, dan Kesehatan Matra

a. Surveilans dan Respons Kejadian Luar B,asa

b. lmunisasi

c. Karantina Kesetlatan dan Kesehatan di Pelabuhan

d. Kesehatan Matra

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

6

7

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKT!F INAKTIF

8. Pengendalian Penyakit Menular Langsung

a. PengendalianTuberkulosis

b. Pengendalian AIDS dan Penyakit Menular Seksual

c. Pengendalian lnfeksi Saluran Pernatasan Akut

d, Pengendalian Diare dan lnteksi Saluran Pencernaan

e. Pengendalian Kusta dan Frambusia

9. Pengendalian Penyak[ Bersumber Binatang

a. PengendalianMalaria

b. PengendalianArbovirosis

c. PengendafianZoonosis

d. Pengendatan Filariasis dan Kecacingan

10. Pengendalian Penyakit Tidak Menular

a. Pengendalian Penyakit Janrung dan Pembuluh Darah

b. Pengendalian Penyakit Dabetes Melilus dan Penyakh
Metabolik

c. Penyakil Kanker

d, Penyakit Kronis dan Generatl

e. Garqguan Akibat Kecelakaan dan Tindak Kekerasan

11. PenyehatanLingkungan

a, Penyehatan Air dan Sanitasa Dasar

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun I

3 rahun I

3 rahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SI}TPAN ARSIP

KETERANGAN
AXTIF INAKTIF

b, Pemukiman dan Tempat Umum

c. Kawasan dan Sanitasi Oarurat

d. Higiene Sanitasi Pangan

e. Pengamanan Limbah. Udara, Radiasi

L2. Pengembangan Teknotogi Laboratorium dan Penapisan
Teknologi Pengendalian Penyakit dan Pengendalian
t-ingkungan

13. Gizi

a. Gizi Makro

b. Gizi Mikro

c. Gizi Klinik dan Dietetika

d. Konsumsi Makanan dan Jasa Malanan

e, Kewaspadaan Gizi

14. Kesehatan lbu

a, Kesehatan lbu Hamil

b, Kesehatan lbu Bersalin dan Nifas

c. Kes€hatan Matemal dengan Pencegalun Komplikasi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah.
Kecuali

Pengendalian
Slunling

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

I



d. Keluarga Berencana

e. PelindunganKesehatanRep{oduksi

15. Kes€hatan Anak
a. Kelangsungan Hidup Bayi

b. Kelangsungan Anak Balita dan Prasekolah

c. Keuraspadaan Penanganan Balita Bensiko

d, Kualitas Hidup Anak Usia Sekolah dan Rennja

e, Pelindungan Kesehatan Anak

16. Kesehatan Tradisional Alternatil dan Komplementer
a. Kesehatan Tradisional Keterampilan

b, Kesehatan Tradisional Ramuan

c. Kesehalan Alternatit dan Komplemenler

d. Penapisan dan Kemitraan

L7. Kesehatan Kerja dan Olahraga
a. Pelayanan Kesehatan Ke4a

b. Kapasitas Keria

c. Lingkungan Kerja

d. Kemitraan Kesehatan Keria

e. Kesehatan Perkotaan

l. Kesehalan Olahraga

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKIF

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



NO JENlS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

18. Obat Publik dan Perbekalan Kesehatan

a. Harga Obat Puuik

b, Pengadaan Obat

c. PerbekalanKes€hatan

19. Produksi dan Distribusi Alat Kesehatan

a. Alal Kesehalan

b. Produsen dan Dstributor Alat Kesehatan dan Obat

c. Produk Diagnostik rn Vitro dan Perbekalan Kesehatan
Rumah Tangga

20. Kelarmasian

a. PelayananKetarmasian

b. Farmasi Klinis

c. Farmasi Komunitas

d. Penggunaan Obat Rasional

21. Produksi dan Disribusi Kelamrasian

a. Obat Tradisional

b. Kosmetik dan Makanan

c. Narkotrka, Psikotropika, Prekursor Farmasi, dan
Sediaan Farmasi Khusus

d, Kemandirian Obal dan Bahan Baku Obat

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 rahun I

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 rahun I

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 rahun I

3 rahun 
I

3 rahun 
I

3 rahun I

3 rahun 
I

3 Tahun 
I



22. Surat Keterangan, Sertifikasi, dan Perizinan

a, Surat Keterangan

b. Sertifikasi dan Perizinan

23. Penanggulangan Krisis Kesehalan
a. Pencegahan, Mitigasi, dan Kesiapsiagaan

b. Tanggap Darurat dan Pemulihan

c. Pemantauafl dan lnformasi

d. Penanggulangan Krisis Kesehatan dalam Bidang
Pengendahan Penyakit dan Penyehatan

e. Pelayanan Kes€hatan Reproduksi Situasi Bencana

24. Pengembangan dan Jaminan Kesehatan

a. Tersedianya Data Na0onal Hearth Accounr (NHA)
Setiap Tahun

b. Tersedianya Dokumen Teknis Penguatan Pelaksanaan
Jaringan Kesehatan Nasional (JKN)

25- lntelegensiaKesehatan

a. Pemeliharaan dan Peningkatan Kemamprran
lnteligensia Kesehatan

b. Penanggulangan Masalah lnteligensia Kesehatan

26. Kesehatan Haji

a. Pelayanan dan Pendayagunaan Sumber Daya
Kesehatan Haii

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF

3 Tahun2 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I

I

I

I



NO. JENlS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARS]P

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

b. Peningkatan Kesehatan dan Pengendalian Faktor
Risiko Kesehatan Haji

27. Promosi Kesehatan

a. Sarana Promosi Kesehatan

b. Pembinaan Advokasi dan Kemilraan serta
Pemberdayaan Peran

c. Pengembarqan Pesan promosi Kesehahn

d. Hari Kesehatan

28. Data dan lntormasi

a. Stat stik Kesehatan

b, Analisis dan Diseminasi lnformasi

c. Pengembarqan Sistem lnformasi dan Bank Data
Kesehatan

29. Pengawasan Obat Tradisional, Kosrnetik, dan Produk
Komplimen
a. Penilaian Obat Tradasional, Suplernen Makanan. dan

Kosmetik

b. Standardisasi Obat Tradisronal. Kosmetik. dan Produk
Komplimen

c. lnspeksi dan Serttfikasi Obat Tradisional. Kosmetik, dan
Produk Komplirnen

d. Obat Asli lndonesia

3 Tahun2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun
I

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

M usnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Pemanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen



RETENSI SITIPAN ARSIP
JENIS ARSIP

AKTIF INAKIF
KETERANGAN

30.

31.

Pengawasan Keamanan Pangan dan Bahan Berbahaya

a, Penilaian Keamanan Pangan

b, Standardisasi Produk Pangan

c. lnspeksi dan Sertifikasi Produk Pangan

d. Surveilans dan Penyuluhan Keamanan Pangan

e. Pengawasan Produk dan Bahan Berbahaya

Rekam Medis

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Sejak
Tanggal

Kunjungan
Terakhir Pasien

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah,
Kecuali Masih

akan
Digunakan atau
Dimanfaatkan

NO.

l

I

I

I

I

.t



NO. JENIS ARSIP

H. AGAMA DAN KEPERCAYAAN

1. Kebijalan di Bidang Agama dan Kepercayaan yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

2 Fasilitasi

a. Data Forum Komunikasi Umat Beragama (FKUB)
Provinsi/KabupaterrKota

b. Pelaksanaan Kerukunan Umat Beragama dan
Kepercayaan

c. Pelestarian Nilai-nilai Keagamaan dan Kepercryaan

d. Kasus Keagamaan

e. Kasus Aliran Keagamaan

Pernbinaan Kepercayaan Kepada Tuhan YME

a. Kelembagaan dan Kepercayaan

b. Pembinaan Kerukunan Hidup Beragama

c. KomunitasKepercayaan

d. Pengetahuan dan Ekspresi Budaya Tradisional

e. Lingkungan Budaya dan Pranata Soslal

3

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

AKTIF INAKTIF

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun 
I

l Tahun I

3 rahun 
I



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO JENIS ARSIP

l. sosrAL
1

2

Kebijakan di Bidang Sosial yang Dilakukan oleh Pemerintah
Daerah

Kesejahteraan Sosial Anak

a. Keseiahteraan Sosial Anak Balita

b. Kesejahteraan Sosial Anak Terlanta,

c. Kese,ahteraan Sosial Anak Berhadapan dengan Hukum

d. Keseiahleraan Sosial Anak dengan Kecacatan

e, Kes€jahteraan Sosial Anak yang Membutuhkan
Pelindungan Khusus

Rehabilitasi Sosial

a. Rehabilitasi Sosial Orang dengan Kecacatan Tubuh dan
Bekas Penderita Penyakil Kronis, Netra dan Rungu
Wcara, Mental

b, Kelembagaan dan Advokasi Sosial

c. Asistensi dan Pemeliharaan Kesejahteraan Sosaal

Rehabilrtasi Sosial Tuna Sosral

a. Gelandangan, Pengemis, dan Pemulung

b, Tuna Susila dan Korban Tratticking Perempuan

3

4

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Pelmanen

Peamanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

3 rahun 
I

3 rahun 
I

3 Tahun I

I

I



c. Warga Binaan Lembaga Pemasyarakatan MelaBi[
Penyiapan, Reintegrasi

d. Pelayanan Sosial Orang dengan HIV/AIDS dan
Kelompok Minorihs

5. Rehabilitasi Sosial Korban Penyalahgunaan Narkotika,
Psikotropika, dan Zat Adiktit (Napza)

6. Pelayanan Sosial Lsniut Usia

a. Pelayanan Sosral Dalam dan Luar Panti

b. Pengembangan KelembagaanMeliputiPernbinaan
Lembaga, Ke4a Sama Lembaga

c. Advokasi dan Pelayanan Sosial Kedaruratan

7. Pengumpulan dan Perqelolaan Sumber Oana Bantuan Sosial

8. Pelindungan Sosial Korban Tindak Kekerasan dan Pekeqa
Migran

9. Pelindungan Sosial Korban Bencana Sosial

a. Ketahanan Sosial Masyarakal Meliputr Keserasian
Sosial, Penguatan Sumber Daya

b, Tanggap Darurat Meliputi Bantuan Darurat, Advokasi
Sosral

c, Pemulihan Sosial Meliputr Penguahn Sosial,
Reintegrasi Sosial

d. Keria Sarna Meliputi KeUa Sama Pemerintah, Keria
Sama Nonpemerintah

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

2 Tahun 3 Tahun

2 lahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun I

7 rahun I

3 rahun 
I

!



10. Pelindungan Sosral Korban Bencana Alam

a, Kesiapsiagaan dan Mhigasi

b, Tanggap Darurat Meliputi Bantuan Darurat, Advokasi
Sosial

c. Pemulihan Sosial dan Penguatan Sosial

d. Kerja Sama

11. Jaminan Sosial

a. Seleksi dan Verifikasi

b. Asuransi Kesejahteraan Sosial Meliputi Kelembagaan,
Pengelolaan Premi

c. Banluan Lang$ng dan Tunjangan Berkelanjutan
Meliputi Pendampingan dan Penyaluran

d. Keria Sama

L2. Pemberdayaan Keluarga dan Kelembagaan Sosial

a, Ketahanan Keluarga

b. Asistensi Keluarga dan Pemberdayaan Perempuan

c. Tenaga Keseiahteraan Sosial Masyarakat dan
Organisasi Sosial

d. Kemitraan Dunia Usaha

e. Karang Taruna Meliputi Kelembagaan. Pengembangan
Kapasitas

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO JENlS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

7 Tahun Musnah

7 Tahun Musnah
I

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I



13. Pemberdayaan Komunita( Adat Teeencil

a. PersiapanPemberdayaan

b, Pemberdayaan Sumber Daya Manusia

c. Penggalian dan Pengembangan Potensi

d. Keserasian dan Penguatan Komunitas Adat Terpencil

e. Kerja Sama Kelembagaan

14. Penanggulangan Kemiskinan Perkotaan dan Perdesaan

a. ldentifikasi dan Analisis

b. PengembanganKapasilas

c. Penataan Sosial Lingkungan Kumuh

d, Advokasi Sosial dan Pengembangan Aksesibilitas

e. Bantuan Langsrng

t. Ke(a Sama Kelembagaan

15. Kepahlawanan, Keperintisan, dan Kesetiakawanan Sosial

a. Penghargaan dan Kesejahteraan Keluarga Pahlawan

b. Pelestarian Nilai-nilai Kepahlawanan dan Keperintisan

c. PengembanganKes€tiakawananSosial

d. Pengelolaan Taman Makam Pahlawan

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

AKTIF INAKTIF

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

JENIS ARSIPNO.

3 rahun 
I

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I

3 Tahun I

I



NO
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF !NAKTIF

3 Tahun2 Tahun Se,iak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

J

JENIS ARSIP

PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA

1. Kebijakan di Birtang Pemberdayaan Masyarakat Desa yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Pemerintahan Desa dan Kelurahan

a. Fasilitasi Pengembangan Desa dan Kelurahan

b. Administrasi Pemerintahan Desa dan Kelurahan

c. FasilitasiPermusyawaratanDesa

d. Fasilitasi Pengelolaan Keuangan dan Aset Desa

e, Pengembangan Kapasitas Desa

Kelembagaan dan Pelatihan Masyarakat

a. Lembaga Masyarakat

b. PembangunanPartrsipa$f

c. Pendataan Potensa Masyarakat

d. Pengembangan Kawasan Perde-an

e. PelatihanMasyarakat

Pemberdayaan Adatdan Soual Budaya Masyarakat

a, Budaya Nusantara

b, PemberdayaanPerempuan

c. Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga

2

3

4

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d. KeseiahteraanSosial

e. Tenaga Kerla Perdesaan

Usaha Ekonomi Masyarakat

a, Usaha Pertanian dan Pangan

b, Usaha Perkreditan dan Simpan Pinjam

c. Produksi dan Pemasaran

d. Usaha Ekonomi dan Keluarga

e, Ekonomi Perdesaan dan Masyarakat Tertrnggal

Sumber Daya Alam dan Teknologi Tepal Guna Perdesaan

a. Fasilitasi Konservasi dan Rehabilitasi Lingkungan
Perdesaan

b. Fasilitasi Pemanfaatan Lahan dan Pesisir Perdesaan

c. Fasilrtasi Prasarana dan Sarana Perdesaan

d. Fasilitasi Pemetaan Kebutuhan dan Perygkajian
Teknologi Perdesaan

e. Pemasyarakatan dan Keria Sama Teknologi Perdesaan

Badan Usaha Milik Desa (BUMDes)7

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen3 rahun 
I

I'
l.



NO

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

JETTIS ARSIP

IC PCRTAMANANDANPEMAKAMAN

1. Kebijakan di Bidang Pertamanan dan Pemakaman yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Pertamanan

a. PerencanaanPerlamanan

b. Taman Kota

c. Tal,a Hias dan Ornamen Kota

Pemakaman

a. PerencanaanPemskarnan

b. Pemakaman

c. PelayananPenrakaman

Jalur Hijau

a. Perencanaan Jalur Hilau

b. Jalur Hijau Jalan

c. Jalur Hijau Penyempurna dan Tepian Air

Peran Serta Masyarakat

Pengawasan dan Penindakan

2

3

4

5

6

3 Tahun2 Tahun Se,iak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I RETEN$$mPlNARslP IKETERANGAN II AKTIF I INAKNF I I

I

I



NO. JEI{IS ARSIP
RETENSI SITIPAN ARSIP

AXTIF INAKTIF
7. Pengelolaan Data

8. Evaluasi dan Pelaporan

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Updaret

2 Tahun Setelah
Diperbarui
(UNatel

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali

Dalabase
Permanen

Musnah

KETERANGAN



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

t-

JENIS ARSIP

KEPENDT'DI'KAN DAN CATATAN SIPIL

1. Kelri,lakan di Bidang Kependudukan dan Catatan Sipil yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah.

Pendanaran Penduduk

a, ldentitas Penduduk

b, Pindah Datarq Pendutluk dalam Wilayah NKRI

c. Pindah Datang Penduduk Antarnegara

d, Pendataan Penduduk Rentan

e. Moniloring, Evaluasi. dan Dokumentasi

Pencatatan Sipil

a. Kelahiran dan Kematian

b. Perkawinan dan Perceraian

c. Pengangkatan Pengakuan dan Pengesahan Anak serla
Perubahan

d, Pencatatan Ket rarganegaraan

e. Monitoring, Evaluasi. dan Dokumentasi

Pengelolaan lnformasi Adminisrasi Kependudukan

a. SistemlnlormasiAdministrasi Kependudukan

b. KelembagaanlnlormasiAdministrasiKepenrluclukan

2

,

4

3 Tahun2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Pemanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

NO,

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I

, 3 Tahun I

i ,r*,n I



5

c. PengelolaandataAdminist.asiKependudukan

d. Penyajian dan Layanan lnfomasi Administrasi
Kependudukan

e. Monitoring, Evaluasi. dan Dokumentasi

Peng€mbangan Kebiiakan Kependudukan

a. Kuanlitas Penduduk

b. Kualitas Penduduk

c. Mobilitas Penduduk

d. Pelirdungan dan Pemberdayaan Penduduk

e. Pengembangan Wawasan Kependudukan, Monitoring,
dan Evaluasi

Penyerasian Kependudukan

a. lndikatorKependurlukan

b. Proyeksi Penduduk

c. PerencanaanKependudukan

d. PenyerasianKebiialanKependrdukanderqgan
Lembaga Nonpemerintah

e. Pelaksanaan Penyerasian Kebijakan Kependudukan
dengan Lembaga Pemerinlah

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

6

RETENSI SIMPAN ARSIP
JENIS ARS]P

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

3 Tahun Musnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun Permanen

NO.

3 Tahun I

3 rahun 
I

2 Tahun



NO JENIS ARSIP

KELUARGA BERE]rcANA

1. Kebijakan di Bidang Keluarga Berencana yang Dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

Analisis Pemaduan Kebijakan Peng€ndalian Penduduk

a, Pengumpulan dan Pengolahan Dau

b. Evaluasi dan Pelaporan

Fasililas Pemaduan Kebiiakan Perqendalian Penduduk

a, Penlapan Fasilius

b. Evaluasi dan Pelaporan

Profil dan Proyeksi Penduduk

a. Data Profil dan Proyeksi Penduduk

b. Evaluasi Data Profrl dan Proyeksr Penduduk

5 Penetapan Parameter Pengendalian Penduduk

a. Penetapan Sasaran Parameter

M

2

3

4

RETENSI SIMPAN ARSIP
INAKTIFAKTIF

3 Tahun

L Tahun 1 Tahun

3 Tahun2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Sejak
Penelagan

Kebijakan yang
Terbaru

1 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Update)

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNarel

2 Tahun Setelah
Data Dlperbarui

(uNate)

KETERANGAN

Permanen

Musnah.
Kecuali

oatabase
Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
INAKTIF

KETERANGANNO JENIS ARSIP
AKTIF

6

I

I

b. Evaluasi Sasaran Parameter

Pemanfaatan Perencanaan Pengendalian Penduduk

a. Pemanfaatan Profil dan Proyeksi

b. PemanfaatanParameter

Pengembangan Sistem

a. Pengembangan Sistem Jalur Pendtsikan Formal

b

Pengembangan Materi

a. Pengembarqan Materi Jalur Penclidikan Formal

b

Monitoring dan Evaluasi

a. Moniloring dan Evaluasi Jalur Pendidikan Formal

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(updatel

1 Tahun

l Tahun

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Updatel

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(UNarel

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNatel
2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Update,

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNare)

3 Tahun Permanen

1 Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

7

Pengembangan Sistem Jalur Pendrdikan Nonformal dan
lnlormal

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Permanen

Pengembangan Materi Jalur Pendidikan Nonformaj dan
lnformal



NO JETTIS ARSIP
RETENSI SII'PAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

b Monitoring dan Evaluasi Jalu, Pendidil€n Nonformal
dan lnformal

10. Analrsrs Sosial

11. Analisis Ekonomr

L2. Analisis Dampak Polilik, Pertahanan, dan Keamanan

13. Analisrs Daya Dukung dan Daya Tampung Lingkungao

L4. Bina Keluarga Berencana Rumah Sakit dan Klinik Pemennlah

15. Jaminan Pelayanan dan Penyediaan Sarana Keluarga
Eerencana

16. Kualitas Pelayanan Keluarga Berencana Pemerintah

a. StandardisasiPelayananKeluargaBerencana
Pemerintah

b. Moniloing dan Evaluasi Pelayanan Keluarga
Berencana Pemeriniah

17. Bina Keluarga Berencana Rumah Sakit dan Klinik Swasta

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(updatel-

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Update)

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNarel
2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Updatel

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNate)
2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

18. Jaminan dan Ketersediaan Sarana Keluarga Berencana
Swasta

19, Kualitas Pelayanan Keluarga Berencana Swasta
a. Standardisasi Pelayanan Keluarga Berencana Swasta

Monttoing dan Evaluasi Pelayanan Keluarga
Berencana Swasta

20. Akses dan Kualilas Pelayanan Keluarga Berencana Jalur
Wilayah Terlinggal, ferperrcil. dan Perbatasan

a. Penrngkatan Akses Pelayanan Keluarga Berencana
Wilayah Terunggal, Terpencil, dan Perbatasan

b, Peningkatan Kualitas Pelayanan Keluarga Berencana
Wilayah Tertinggal, Terpencil, dan Perbalasan

21. Akses dan Kualitas Pelayanan Keluarga Berencana Wilayah
Miskin Perkotaan

a. Peningkatan Akses Pelayanan Keluarga Berencana
Wilayah Miskin Perkotaan

b. Peningkatan Kualitas Pelayanan Keluarga Berencana
Wlayah Miskin Perkotaan

22. Kesenaan Keluarga Berencana Pna
a. Peningkatan Akses Keluarga Berencana Pria

b. Peningkatan Partisapasi Keluarga Berencana Pria

b 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Standar

Diperbarui
(Updale)

2 Tahun Setelah
Standar

Dperbarui
(uNarel

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

I



JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Kelangsungan Hidup lbu, Bayt. dan Anak

Pencegahan Penyakit Menular Seksual (PMS) dan HIVTAIDS

Pencegahan Kanker Alat Reproduksi dan Penarggulangan
lnlertilitas

Pelembagaan Bina Keluarga Balrta dan Anak

a. Pengembangan Kelompok Bina Keluarga Balita dan
Anak

b. Pengembangan Kemitraan Bina Keluarga dan Anak

Moniloring clan Evaluasi Bina Keluarga Balita dan Anak

a. Monitoring Bina Keluarga Balita dan Anak

b. Evaluasi dan Pelaporan Bina Keluarga Balita dan Anak

Pelembagaan Bina Kelahanan Remaja

a. Pelembagaan Bina Ketahanan Remaja Jalur
Pendidikan

b. Pelembagaan Bina Kelahanan Remaja Jalur
Masyarakat

Monitoing dan Evaluasi Bina Ketahanan Remaja

a. Monitoring Eina Ketahanan Remaja

b. Evaluasi dan Pelaporan Bina Ketahanan Remaia

26.

23.

24.

25.

27.

28.

29

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

NO.

3 Tahun I Musnah



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

30. Pengembangan Program Bina Ketahanan Keluarga Lan,ut
Usla (Lansia) dan Renhn

a, Pengembangan Program Bina Ketahanan Keluarga
Lansia

b. Pengembangan Program Bina Keahanan Keluarga
Rentan

Pelembagaan Bina Ketahanan Keluarga Lansia dan Rentan

a. Pengembangan Kelompok Bina Ketahanan Keluarga
Lansia dan Rentan

b. Pengembangan Kemitraan Bina Ketahanan Keluarqa
Lansia dan Rentan

Monitoring dan Evaluasi Bina Ketahanan Keluarga Lansta
dan Rentan

a. Motlitonng Bina Ketahanan Keluarga Lansia dan
Rentan

b, Evaluasi dan Pelaporan Bina Ketahanan Keluargs
Lansia dan Rentan

Pengembangan Program Usaha Ekonomi Keluarga

Peningkalan Teknologi dan Permodalan Usaha Ekonomi
Keluarga

Peningkatan Manajemen Usaha Ekonomi Keluarga

a. Pengembangan Administrasi dan Keuangan Kelompok
Usaha Ekonomi Keluarga

31.

32.

33.

34.

35.

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

I

I

I

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

b. Pengembargan Pemasaran Kelompok Us$a Ekonomi
Keluarga

Monitoring dan Evaluasi Usaha Ekonomi Keluarga

Pengembangan Program Pusat Pelayanan Keluarga
Sejahtera

Pelembagaan Pusat Pelayanan Keluarga Sejahtera

a. Pengembarqan Pusat Pelayanan Keluarga Sejahtera

b. Pengembangan Kemitraan Pusat Pelayanan Keluarga
Sejahtera

Moniloring dan Evaluasi Pusat Pelayanan Keluarga Se,ahtera

a, Manitoring Pusat Pelayanan Keluarga S€iahtera

b. Evaluasi dan Pelaporan Pusat Pelayanan Keluarga
Seiahtera

Pengembangan Advokasi dan Komunikasi. lnformasi.
Edukasi

a, Perencanaan Advokasi dan Komunikasi, lnformasi.
Edukasi

b. Evaluasi dan Pelaporan Advokasi dan Komunikasr,
lnlormasi, Edukasi

Advokasi dan Pencitraan

Komunikasi. lntormasi, dan Edukasi

a. Promosr

36

37

38

39.

40

41.

42.

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

I

I

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

b. Sarana Produksi Media Komunikasi

c. Produk Media Komunikasi

Hubungan dengan Lembaga Pern€rintah Pusatdan Provinsi

Hubungan dengan Lembaga Pemerintah Kabupaten dan
Kola

a. Pengembangan Hubungan dengan Lembaga
Pemerintah Kabupaten dan Kota

b. Penguatan Hubungan dengan Lembaga Pemerintah
Kabupaten dan Kota

Hubungan dengan Lembaga Noopemerintah

a. Pengembarpan Hubungan dengan Lembaga
Nonpemerinlah

b, Penguatan Hubungan dengan Lembaga Nonpemerintah

Tenaga Lini Lapangan

a, Pengembarqan Tenaga Lini Lapangan

b. Monitoring dan Evaluasi Tenaga Lini Lapangan

lnstitusi Masyarakat Perdesaan

a. Pengembangan lnstitusi MasyarakatPerdesaan

b. Motlitoring dan Evaluasi lnstitusi Masyarakat Perdesaan

Mekanisme Operasional Lini Lapangan

a. Pengembangan Mekanisme Operasional Lini Laparqan

43.

44.

45

46

47.

48

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

3 rahun 
I

3 Tahun I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARS]P

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

b. Moniloring dan Evaluasi Mekanisme Operasional Llni
Lapangan

Pengembangan Si$em Pencatatan dan Pelaporan

a, Perumusan Pola Sistem Pencatatan dan Pelaporan

b, Monitoring dan Evaluasi Sistem Pencatatan dan
Pelaporan

Pengumpulan dan Pengolahan Data

Analisas dan Evaluasi

a. Analisis dan Evaluasi Pengendalian Penduduk

b, Analisis dan Evaluasi Keluarga Berencana dan
Keluarga Sejahtera

Sistem Aplikasi dan Bank Data

a, Pengembangan Sistem Aplikasi

b. Pengelolaan Bank Data

lnf astruktur Teknologi lnformasi

a. Pengembangan lnfrasrukurTeknologi lnformasi

b. Pemeliharaan lnfrastruklurTeknologi lnlormasi

Dokumenhsi dan Penyebarluasan lnlormasi

a. Dokumentasi dan Perpustakaan

b. Pengelolaan Situs BKKBN dan Media Konterensi

50,

51.

49

52

53.

54

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 lahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

1 Tahun

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Pe,manen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

l.t*n I

I s r"r'un 
I



NO JENIS ARSIP

N HUBUNGAN MASYARAKAT

1. Keprotokolan

a, Penyelenggaraan Acara Kedinasan (Upacara.
Pelantikan, Peresmian. dan Jamuan, Termasuk Acara
Peringatan Hari-hari 8€sar)

b. Buku Tamu Keprotokolan

c. Agerda Kegialan Pimpinan Daerah

d. Kunjungan Dinas Dalam dan Luar Negeri

2

3

Daftar Nama/Alamat Kantor/Pelabat

Dokumentasi/Liputan Kegiatafl Dinas Pimpinan, Acara
Kedinasan dan Peristiwa-peristiwa Bidang Masing-masing,
dalam Berbagai Media: Kenas, Foto^y'ideo/Rekaman Suara/
Multimedia

4 Pengumpulan, Pengolahan, <tan Penyajian I nlormasi
Kelembagaan

a. Kliping Koran

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

Musnah

Musnah,
Kecualt
Pejabat,
Pimf*nan
Daerah
Musnah

Musnah,
Kecuali
Peiabat.
PrmFinan
Daerah
Musnah

Permanen

Musnah

AKTIF INAKTIF

2 Tahun 3 Tahun

1 Tahun I Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun selama
Berlaku
2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

L Tahun I Tahun



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF

5

b. Brosur/Leal,et/Poster/Plakat

c. Pengumumary'Pemberitaan

Hubungan Antarlembaga dan Pemerintahan Daerah

a, HubunganAntarlembagaPemerintah

b, Hubungan derqan Organisasi Sosial/LSM

c. Hubungan derqan Perusahaan

d. Hubungan dengan Perguruan TinggilSekolah,
Termasuk Magang. Pendidikan Sistem Ganda (PSGy
Praktik Keria Lapang (PKL)

e. Forum Kehumasan

l. Hubungan dengan Medra Massa

Dengar PendapauHearing DPR D

Bahan/Materi Pidato/Sidang Musptda Provinsu Kabupaten/
Kola

Penerbitan Majalah, Buletin, Koran, dan Jurnal

Publikasi melalui Media Cetak maupun Elekronik

Pameran/Sayembara/Lomba/Festival, Pemhratan Spanduk
dan lklan

Penghargaan/Tanda Kenang- kenangan

Ucapan Terima Kasih. Ucapan Selarnat, Bela Sungkawa,
Permohonan Maaf

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

6

7

I
I

l Tahun

1 Tahun

L Tahun

l Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun

1 Tahun

1 Tahun

10.

11.

L2,

l Tahun

l Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l rahun 
I

l Tahun I

l Tahun I

r rahun I

_l



NO

v
JEI{IS AREIP

PEREKONOMIAN

A. KETAHANANPANGAN

1. Kebijakan da Bidang Ketahanan Pangan yang Dilalukan
Pemerintah Daerah

Ketersediaan dan Kerawanan Pangan

a. Kelersediaan Pangan

b, Akses Pangan

c. Kerawanan Pangan

Distribusa dan Caclangan Pangan

a. Distribusi Pangan

b. Harga Pangan

c. Cadangan Pangan

Penganekaragaman Konsumsi dan Ketahanan Pangan

a. Konsumsi Pangan

b. PenganekaragamanPangan

c. Keamanan Pangan Seg8r

2

3

4

2 Tahun Sejak
Penelapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

Permanen

Perman€n

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah,
Kecuali

Kelembagaan
Keamanan

Pangan Segar
Permanen

I



NO. JENIS ARSIP
ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

5. Penguatan Kelembagaan Ketahanan Pangan

a. Dewan Ketahanan Pangan

b. Penghargaan Ketahanan Pangan

6. Swasembada Pangan (Kearilan Lokal)

7. Bimbingan Teknis

L Evaluasi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah



NO. JENIS ARSIP

PERDAGANGAN

1. Kebijakan di Bidang Perdagangan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Perdagangan Dalam Negeri

a. Bina Usaha Kelembagaan dan Penguatan Usaha

b. Bisa Usaha Jasa Perdagangan

c. Bina Usaha Dagang Asing dan Keagenan

d. lnlormasiPerusahaan

e, Pelaku Pasar

f. lklim Usaha dan Bambingan Teknis Usaha Dagang Kecil
Menengah

S, Fasilitasi Usaha dan Pemasaran Usaha Dagang Kecil
Menengah

h. Pengembangan Produk Lokal

i. Pencitraan Produk Dalam Negeri

j. PengembarlganSaranaDistribusi

k. Pengelolaan Sarana Distribusi

l. Kerja Sama Pengembangan Si$em Logistik

B

2

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

AKTIF INAKIF

3 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Kerja Sama

Berakhir

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I



NO. JEN]S ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKNF

m lnformasi dan Bimbingan Teknis Penyedia Jasa Logistik

n. lnrormasi Pasar

o. lntormasi Hasil hdustri

p. Barang Srategis

q. Bahan Pokok Agro

Standardisasi dan Pelindungan Konsumen

a, Kelembagaan dan lnformasi Standar

3

b. Keria Sama Standardasasi

c. Perumusan dan Penerapan Standar

d. Tala Usaha (Kepegawaian, Keuangan, Perencanaan
dan Program, dan lnventaris Kantor/BMAN)

e. Kerja Sama, lnformasi, dan Publikasi

t. AnalisisPenyelenggaraanPelindunganKonsumen

S. Bimbingan Konsumen dan Pelaku Usaha

h. FasilitasKelembagaan(PemberdayaanLembaga
Pelindungan Konsumen Swadaya Masyarakat dan
Pemberdayaan Badan Penyelesaian Sengketa
Konsumen)

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Kerja Sama

Berakhir
3 Tahun Setelah

Kerja Sama
Eerakhir
3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

INAKNF
KETERANGANJENlS ARSIP

AKTIF

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Produk Pertambangan dan Aneka lndustri

Produk Pertanian, Kimia, dan Kehutanan

Jasa

l. Keria Sama (Pengawasan Barang Beredar dan Jasa)

Alat-alat Ukur, Takar. Timbang, dan Perlengkapannya
(UTTP) dan Standar Ukuran

p. Pengawasan(Metrologi)

q. Balai Pengelolaan Standar Nasional Satuan Ukuran

r. Balai Pengujian UTTP

Perdagangan Berjangka Komoditi

a. Pengkajian Pasar

b. PengawasanTransaksi

c. Pengawasan Keuangan dan Audit

J.

k

Sarana dan Keria Sama (Melrologi)m

o

4

n. Kelembagaan dan Penilaian

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Kerja Sama

Berakhir

2 Tahun Setelah
Kerja Sama

Berakhir
3 Tahun Setelah

Kerla Sama
Eerakhir

2 Tahun Setelah
Kerja Sama

Berakhir
2 Tahun Setelah

Kerja Sama
Berakhir
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I

I

I

I

I



NO, JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d. Pengkdian Pasar

e. Pengembangan Pasar

t. Sistem lntormasi

S. Pembinaan Pasar Lelang dan Sistem Resi Gudang

h. Pengawasan Pasar Lelang

i, Pengawasan Sistem Gudang

5. Bimbingan Teknis

6. Evaluasi (Laporan)

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

I

I

I

I



NO. JENIS ARS]P

KOPERAST DAN USAHA KECTL MENENGAH (KUKM)

1. Kehijakan da Bidang Koperasi dan Usaha Kecil Menengah
yang Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Kelembagaan Koperasi dan UKM

a. Organasasi dan Badan Hukum Koperasi

b. Tata Laksana Koperasi dan UKM

c. KeanggotaanKoperast

d. Pengendalian dan Akuntabilitas

c

2

RETENSI SIMPAN ARSIP
INAKTIFAKTIF

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

2 Tahun

2 Tahun Selak
Penetapan

Keputusan yang
Terbaru atau

Seiak Keputusan
Lama Dinyaukan

Tidak Berlaku
2 Tahun Se,iak

Penetapan
Kepuusan yang

Terbaru atau
Sejak Keputusan
Larna Dinyatakan

Tidak Berlaku
2 Tahun Sejak

Penetapan
Keputusan yang

Terbaru alau
Seiak Keputusan
Lama Dinyatakan

Tidak Berlaku

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Seiak
Penetapan

Kebiiakan yarg
Terbaru

3 Tahun

3 Tahun

I

I

I

I



RE]'ENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKIF
3 Produksi

a, Perlanian Tanaman Pangan dan Hortikultura

b, Kehuanan dan Perkebunan

c. Perikanan dan Petemakan

d. lndustri Kerajinan dan Pertambangan

e. Ketenagalistrikan dan Aneka Usaha

Pembiayaan

a. Program Pendanaan

b. Pengembangan dan Pengendalaan Simpan Pinlam

c. Urusan Permodalan

d, Asuransi dan Jasa Keuangan

e. Pembiayaan dan Penjaminan Kredh

l. Lembaga Pengelola Dana Bergulir (LPDB) Koperasi
dan Usaha Kecil Menengah (UKM)

Pemasaran dan Jaringan Usaha

a. Perdagangan Dalam Negeri

b. Ekspor dan lmpor

c. Prasarana dan Sarana Pemasaran

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

4

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

5

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 T6hun

3 Tahun

3 Tahun

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO

INAKTIF
KETERANGANJENIS ARSIP

AXTIF

6

d. Kemrtraan dan Jaringan Usaha

e. lntormasi dan Publikasi Bisnis

f. Lembaga Layanan Pemasaran (LLP) Koperasi dan
UKM

Pengembangan Sumber Daya Manusia

a. PengembanganKewirausahaan

b. Kebi,alan Pendidikan Koperasa dan UKM

c. Peran Serta Masyarakat

d. Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan UKM

e. Advokasi

Pengembangan dan Restrukturisasi Usaha

a. Produktivitas dan Mutu

b. RestruklurisasiUsaha

c. Pemberdayaan Lembaga Pengembangan Bisnis (LPB)

d, Fasilitasi lnvestasi Unit Kecil, Menengah, dan Koperasi
(UKMK)

e. Pengembangan Sistem Eisnis

2 Tahun Setelah
Perianiian,

Kontrak. Kerla
Sama Berakhir,
dan Kewaiiban

Para Prhak Telah
Ditunaikan

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun Musnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

7

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

8 Pengkarian Sumber Daya UKMK

a. Penelitian Koperas

b. Penelitian UKM

c. Penelitian Sumber Daya

9. Kerja Sama Hubungan Antarlembaga

2 Tahun Setelah
Laporan Hasil

Penelitian
Dipublikaslkan

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Laporan Hasil

Penelitian
Dipublikasikan

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Laporan Hasil

Penelitian
Dipublikasikan

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Laporan Hasil

Penelitian
Dipublikasikan

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Perjanjian,

Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban

Para Pihak Telah
Ditunaikan

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

d, Pengembangan Pengaderan UMK



JENlS ARSIP
RETENSI $UPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

10 Pedagang Kakr Lima (PKL)

a. PeraturanPerundang-undangan

b, Prasarana dan Sarana

11, Monitoing dan Evaluasi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

NO,



NO
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF INAKTIF
D

JENIS ARSIP

KEHUTANAN

1. Kebijakan di Bidang Kehutanan yang Dlakukan oleh
Pemerintah Daerah

Penyuluhan

a. Program Kerja Penyuluhan

b. Materi Penyuluhan

c. Plogram Penyuluhan

d. Sarana Penyuluhan

e, Pengembangan Tenaga Penyuluhan

t. PelaksanaanPenyuluhan

S. PemberdayaanMasyarakat

h. Diseminasi

i. Evaluasi dan Laporan

Planologi Kehutanan

a. Perencanaan Makro Kawasan Hutan

b. Penataan Ruang Kawasan Hutan

c. Statistik dan Jaringan Komunikasi Data Kehutanan

d, Pengukuhan dan Penataan Kawasan Hutan

e. Perubahan Fungsi dan Peruntukan Kawasan Hutan

2

3

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun3 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen



KETERANGANJENIS ARSIP
AKTIF INAKTIF

t.

s

h

i.

j.

k

htormasi dan Dokumentasi Kawasan Hutan

lnventarisasi Sumber Daya Hutan

Pemantauan Sumber Daya Hutan

Pemetaan Sumber Daya Hutan

Jaringan Data Spasial

Penggunaan Kawasan Hutan

Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP) Penggunaan
Kawasan Hutan

lntormasi Penggunaan Kawasan Hutan

Pembentukan Walayah Pengelolaan Hutan

Penyiapan Areal Pemanfaatan Hutan

lnlormasi Wilayah Pengelolaan dan Pemanfaatan
Kawasan Hutan

Usaha Kehutanan

Data Areal Hak Pengusahaan Hutan (HPH)/Hutan
Tanaman lndustri (HTl)/lzin Usaha Pemanlaatan Hasil
Hulan Kayu) IUPHHK
SK HPH/HTI/IUPHHK
Kerja Sama
Pembatalan/Penolakan
Perpanjangan
Modal dan Peralatan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun
7 Tahun
7 Tahun
7 Tahun
7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen
Permanen
Permanen
Permanen

m

n.

o.

p.

4 Bina

a. 7 Tahun Permanen

b
c
d
e
t.

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

3 Tahun
3 Tahun
3 Tahun
3 Tahun
3 Tahun

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKIF

S, lnvestasi lndustri

h. Perahtan

i. Tenaga Ker,a

j, Pertegang Saham

k. Neraca Perusahaan

l. Rencana Karya Kesatuan Pengelolaan Hutan Produksi
(KPHP)

m. Rencana Karya Pengusahaan Hutan (RKPH)

n. Rencana Karya Tahunan Pengusahaan Hutan (RKT)

o. Rencana Karya Lma Tahun Pengusahaan Hutan (RKL)

p. Target Produksi RKT dan Beban Keria

q, Produksi Kaylr

r. Produksi Nonkanr

s. lndustri Kayu HPH/HTUIUPHHK

t. lndustriKayuNon-HPH/HTUIUPHHK

u. lndustri Nonkaw

v, Hutan Tanaman lndusfi Pulp

w. Hutan Tanaman lndustri Pertukangan

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

x Pelanggaran dan Sanksi

y. Pemblokiran

z. Denda

aa.

ab.

ac,

ad.

ae.

al.

Pencabutan Areal HPH/FITI/IUPHHK

Pola Pemanfaatan Hulan Produksi

Penataan Pemanfaatan Hutan Produksi

lnlormasi Sumber Daya Hutan Produksi

Pengembargan lnvestasi Usaha

Penyiapan Pemanfaatan Hutan Alam

3 Tahun 7 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali

Keputusan
Penetapan

Pelanggaran
dan Sanksi
Permanen
Musnah,
Kecuali

Keputusan
Penetapan

Pembl,okiran
Permanen
Musnah,
Kecuali

Kepulusan
Penetapan

Denda
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I

I

I



NO JENlS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Rencana Kerja Pemanfaatan Hutan Alany'Rencana
Kerja Usaha Produksi Hasil

Produksi Hulan Alam

Penilaian Kinerja Usaha Pemanfaatan Hutan Alam

Pengembangan Hutan Tanaman lndustri

Pengembarqan Hutan Tananran Rakyal

Pengembangan Rencana Kerja dan Produksi Hutan
Tanaman/Rencana Kerja Usaha Produksi

Penilaian Kinerra Pengembangan Usaha Pemanfaatan
Hutan Tanaman

Pembiayaan Hutan Tanaman

Penerimaan Negara Bukan Pajak Hasil Hutan

Peredaran Hasil Hutan

Pengukuran dan Penguiian Hasil Hutan

Penertiban Peredaran Hasil Hutan

Pengolahan dan Pemasaran Hasil Hutan

Penoendalian Bahan BaI(u dan lndustri Primer Hasil
Hutan
Penilaian Kinerja lnduslri dan Pemasaran Hasil Hutan

Pembinaan HPH/HTI/IUPHHK

Pembinaan TPTI/TPTJ/Silvikultur

49.

ah.

ai.

al.

ak.

al.

am

an.

ao.

ap.

aq.

N,

as.

at.

au.

av.

aw.

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Standardisasi dan Lingkungan

a. Standardisasi

b. Sarana Pengujian Hasil Hutan

c. Pengembangan

d. Pemasaran Hasil Hutan

e. PengendalianLingkungan

f. Angkutan Hasil Hutan

S. Tanda Pengenal Perusahaan Tata Usaha Hasil Hutan

h. Legalitas Tata Usaha Hasil Hulan

i. Palu Tok Kualitas Tata Usaha Hasil Hutan

j. Pas Angkutan Hasal Hutan

k. Sertifikat Ekspor Hasil Huun

Pelindungan Hutan dan Kons€rvasi Alam

a. Flora dan Fauna yang Drlindungi

b. Flora dan Fauna yang Tidak Dilindungi

c. LembagaKonservasi/KebunBinatang

d. Konvensi Keanekaragaman Hayati

e. Pengamanan Huhn

f. Penydikan dan Pelindur€an Hutan

5

6

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Pefmanen

Permanen

Permanen



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIIIPAN ARSIP

KETERANGANAKTTF i tilAKTlF
C Program dan Evaluasi Penldikan dan Pelindungan

h. Penyidikan dan Pelindungan Wilayah Hutan

i, Polisi Kehutanan dan Penyidik Pegawai Negeri Sipil
(PPNS)

j, Pemantaatan Jasa Lingkungan dan Wisata Alam

k. Bina Cinta Alarn

l, Kader Konservasi Sumber Daya Alam

m. Data Organisasi Pencinta Alam dan Kader Konservasi
SDA

Bina pengelolaan Daerah Aliran Sungai dan Perhutanan
Sosial
a, Pengelolaan Beflih

b. Kebun Benih

c. Tegakan Benih

d. Pengadaan Benih

e, Pengujian dan Penyimpanan B€nih

f. Lalu a1n65 angkutan Benih

g. Pembibitan

h. Pengernbar€an Usaha Perbenihan

i. Pengendalian Perederan Eenih

7

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2lahun
2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tshun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Pennanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

J. Rehabilitasi Hutan dan Lahan

k. Tanaman Reboisasi

L Pengelolaan Daerah Aliran Sungai (DAS)

m. Perhutanan Sosial

n. PengendalianPerladangan

Penelitian dan Pengembarqan Kehutanan

a, Penelitian, Pengkajian, dan Pengembangan Kehutanan

b. Monitoring, dan, Evaluasi Penelitian

c. Diseminasi

d. Gelar Teknologi

e, Forum Komunikasi Penelitian dan Pengembangan

8

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

3 Tahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I

3 rahun 
I

3 rahun 
I



JEMS ARSIP

E. KELAUTAN DAN PERIKANAH

1" Kebijakan di Bidang Kelautan dan Perikanan yang Dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

Perikanan Tangkap

a. Data dan Stad$ik Perikanan Tangkap

b. Rancang Bangun dan Kelaikan Kapal Perikanan

c. Rancang Bangun dan Kelaikan AlatTangkap lkan

d. Pendattaran Kapal Perikanan

e. Pengawakan Kapal dan Ketenagakerjaan Perikanan

t. Perbantuan dan Evaluasi Kapal Perikanan dan Alat
Penangkapan lkan

S. Alokasi Usaha Penangkapan lkan

h. Tata Pengusahaan Penangkapan lkan

i. Verifikasi Dokumen Penangkapan lkan

j. Pelayanan Dokumen Penangkapan lkan

k. Pemantauan dan Evaluasi Pelayanan Us$a
Penangkapan lkan

L Kelembagaan Usaha Penangkapan

m. lnvestasi dan Permodalan U;aha

2

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKNF NAKNF

NO KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Updale)
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2Iahun Sejak
Penelapan

Kebijakan yang
Terbaru

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

L Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

i
I

!

3 Tahun I

3 rahun I



n. Kenelayanan

o. Pembinaan Pengelolaan Usaha

p. Pemantauan dan Evaluasi Usaha Penangkapan

Perikanan Budi Daya

a. Potensi Lahan dan Air

b. Prasarana dan Sarana Budidaya Air Tawar

c. Pengelolaan lnduk Perbenihan lkan Air Tawar

d, Perbenihan Skala Kecil

e. lnlormasi dan Dstnbusr Pembenihan

l. Budi Daya Ar Tawar

S. Budi Daya lkan Hias

h. Sertitikasi Budi Oaya Perikanan

i. Data dan Sratistik Perikanan Budi Daya

j. Harna dan Penyakit lkan

k. Pelindungan Ungkungan Budi Daya

l. lnvestasi dan Permodalan Usaha Eutli Daya

m. Keryirausahaan Budi Daya

n. Pelayanan Usaha Budi Daya

o. Kelembagaandan Ketenagaker,aan

p. Promosi Usahadan Budaya

lkan

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

3

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
INAKTIF

KETERANGANJENIS ARSIP
AKTIF

l Tahun

L Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

NO.

I



JEN]S ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Pengolahan dan Pemasaran Hasal Perikanan

a, Standardisasi Pengolahan Hasil

b, Pengembarygan Produk

c. Pengembangan Usaha Mikro. Kecil. dan Menengah

d. lndustri Pengolahan

e. Prasarana dan Sarana Pengolahan Hasil

f. StandardisasiPengembanganProdukNonkonsums

S. Promosi dan Jaringan lkan Hias

h. Pengembanganlndustri

i. Prasarana dan Sarana Pengembangan Produk
Nonkonsumsi

j. Kelembagaan Pemasaran Dalam Negeri

k. Analisis dan lnlormasi Pasar Dalam Negeri

l. Jaringan Distribusi dan Kemitraan Pennsaran Dalam
Negeri

m. Promos dan Keria Sama Pemasaran Dalam Negeri

Prasarana dan Sarana Pemasaran Dalam Negeri

Kelembagaan Pemasaran Luar Negeri

4

n

o

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah.
Kecuali Keda

Sama
Permanen
Permanen

Permanen

NO.

3 Tahun 
I

3 rahun 
I

3 rahun 
I

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I



p

q

t.

S

Analisis dan lnlormasi Pemasaran Lua, Negeri

Pengembangan Ekspor

Pengendalian lmpor

Promosi dan Kerla Sama Pemasaran Luar Negeri

t. Pelayanan Usaha

u, Kemitraan Usaha

v. Ketenagakeriaan Pengolahan dan Pemasaran

w. lnvestag dan Permodalan

x. lnformasi dan Prornosi

Kelautan, Pesisir, dan Pulau-pulau Kecil

a. Rencana Tata Ruang Laut Nasional dan Peraaran
Yurisdiksi

b, Rencana Tata Ruang dan Zona Wilayah I

c. Rencana Tata Ruang dan Zona Wilayah ll

d. lnformasi dan Evaluasi Spasial

e. Jejaring. Data. dan Inlorrnasi Konservasi

f. Konservasi Wawasan

S, Konservasa Jenis lkan

5

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. JENIS ARS]P

AKTIF INAKTIF

3 Tahun2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah.
Kecuali Kerja

Sama
Permanen
Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
I

KETERANGAN



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKNF INAKTIF

h. Pemanraatan Kawnsan dan Jenis tkan

i, Mitigasi Bencana Lingkungan

j. Pendayagunaan Sumber Daya Kelautan

k. Penanggularqan Pencemaran Sumber Daya Pesisrr
dan Laut

l. Rehabilitasi dan Reklamasi

m. ldentifikasiPulau-pulauTerkecil

n. Pengelolaan Ekosistem Pulau-pulauTerkecil

o. lnvestasi dan Promosi Pulau-pulau Tertecil

p. Sarana dan Prasarana Pulau-pulau Tertecil

q. Akses Permoclalan

r. Akses llmu Pengelahuan dan Teknologi

s. Sosial Budaya Masyarakat

t. Pengembailgan Usaha

Pengawasan Sumber Daya Kelautan dan Perikanan

a. Pengawasan Penangkapan Wilayah Barat

b. Pengawasan Penangkapan Wilayah Timur

c. Pengawasan Pengangkutan, Pengolahan, dan
Pemasaran

d. Pengawasan Usaha Budi Daya

6

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

M usnah

3 Tahun I

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 rahun I

3 rahun 
I

3 Tahun 
I

3 rahun 
I

3 rahun 
I

3 Tahun 
I

3 rahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I



7

e. Pengawasan Ekosaslem Perairan dan Kawasan
Konservasi

t. Pengawasan Pencemaran Perairan

S. Pengawasan Pesisir dan Pulau-pulau Terkecil

h. Pengawasan Jasa Kelautan dan Sumber Daya
Nonhayati

i. Logistik dan Operasional Wilayah Barat

j. Logistik dan Operasional Wilayah Timur

k. Perawatan Kapal Pengawas

l. Pengawakan Kapal Pengawas

m. Sistem Pernantauan

n. Pemantauan Pemanfaatan Sumber Daya Kelautan

o. Pemantauan Sumber Daya Perikanan

p. Pengembangan lnfrastruktur Pengawasan

q. Penyidikan

r. Penanganan Barang Bukti dan Awak Kapal

s. Keria Sama Penegakan Hukum dan Fasilitas PPNS
Perikanan

L Pernimtauan dan Evaluasi Penanganan Pelanggaran

Karantina lkan

a. Pemeriksaan lkan

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

RETENS! SIMPAN ARSIP
NO, JENlS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

I Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

Musnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

b. Penahanan

c. Pengasingan

d. Pengamatan

e. Pengakuan

f. Penolakan

S. Pemusnahan

h, Persyaratan Lalu Linlas Pemasukan

i. Persyaratan Lalu Lantas Pengeluaran

j. Permohonan Sertitikal

k- Pemasukan Formulir

l. Pemasukan Senifikat

m. Monibring dan Evaluasi Sertifikat

n. Surat Perintah

o. Rekomendasi

p. Penutupan Suatu Area

q. Pelanggaran Lalu Lintas lkan

r. Pengawasan Peraturan Perkarantinaan

s. PengawasanPelaksanaanOperasional

t. lnstalasi Karantina Sementara

u, Lokasi Karantina

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



JENIS ARSIP

F. PERTANIAN

1

2

Kebijakan di Bidang Pertanian yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Pelindungan Honikultura

a. Teknologi Pelindungan Tanaman Buah

b. Teknologi Pelindungan Tanaman Sayuran dan
Tanaman Obat

c. Teknologi Pelindungan Tanaman Florikuhura

d. Dampak lklim dan Persyaratan Teknis

Perbenihan Hortikuhura

a. Penilaian Varietas

b. Pengawasan Mutu Benih

c. Budi Daya dan Pascapanen Flonkultura

Perluasan dan Pengelolaan Lahan

a. Basis Dala Lahan

b. Pengendalian Lahan

c. Optimasi, Rehabrlitasi, dan Konservasi Lahan

d, Perluasan Kawasan Tanaman Pangon

e. Perluasan Kawasan Hortikultura, Pertebunan, dan
Peternakan

3

4

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO

7 Tahun3 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTlF

Pengelolaan Air lr$asi

a. PengembanganSumberAir

b. Pengembangan Jaringan dan Oplimasi Air

c. lklim, Konservasi Air, dan Lingkungan Hrdup

d. Kelembagaan

Pembiayaan Pertanian

a. Data lnformasi Pembiayaan Program

b. Pembiayaan Syanah dan Keria Sama

c. PembiayaanAgnbisnis

d. Kelembagaan dan Pemberdayaan Agribisnis

Pupuk Pestisida

a. Pupuk Organik dan Pembenah Tanalr

b. Pupuk Anorganik

c. Pestisida

d. Pengawasan Pupuk dan Pestrsida

Alat dan Mesin Pertanlan

a. Pengembangan Alal dan Mesin Penanian

b. Pengawasan dan Peredaran Alat dan Mesin Pertanian

c. Kelembagaan clan Pelayanan Alat dan Mesin Pertanaan

5

6

7

I

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(UNatel
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah



RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
I Perbenihan Tanaman Pangan

a. Penilaian Varietas dan Pengaansan Mutu Benih

b. Produksi Benih Serealia

c. Produksi Benih Aneka Kacang dan Umbi

d. Kelembagaan Benih

Budi Daya Serealia

a. Padi lrigasi dan Rawa

b, Padi Tadah Hujan dan Lahan Kering

c. Jagung

d. Serealia Lain

Eudidaya Aneka Kacang dan Umba

a. Kedelai

b. Uba Kayu

c. Aneka Kacang

d. AnekaUmbi

Tanaman Pangan

a, Pengrelolaan Data Organisasi Penggangqu Tumbuhan

b. Dampak Perubahan lklim

c. TeknologiPengendalianOrganisrnePeogganggu
Tumbuhan

d. Pengelolaan Pengendalaan Hama Terpadu

10.

11.

L2

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun 3 Tahun Permanen

lHo.

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

13. Pascapanen Tanaman Pangran

a. Padi

b. Jagung dan Serealia alin

c. Kedelai dan Aneka Kacang

d. Aneka Umti

14. Pengdahan Hasil Penanian

a. Tanaman Pangan

b, Hortikullura

c. Perkebunan

d. Peternakan

15. Mutu dan Standardisasi

a. Standardisasi

b. Penerapan dan Pengawasan Jamanan Mutu

c. Akreditasi dan Kelembagaan

d. Kerja Sama dan Harmonisasi

16. Pengembangan Usaha dan lnvestasi

a. Kemitraan dan Keuirausahaan

b. lnveslasi

c. Promosi Dalam Negeri

d. Promosr Luar Neg€ri

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Mus!ah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



L7.

18

19

20.

2L.

22.

JENIS ARS]P

Pemasaran Dom€stik

a. lnformasi Pasar

b. Pemantauan Pasar dan Stabilisasi Harga

c. Sarana dan Kelembagaan Pasar

d. Jaringan Pemasaran

Ad,ninistrasi Penelitian, Pen gk4ian. dan Pengembangan,
antara lain: Rencana Keria, Term of Reference (TOR)/
Proposal, Pembentukan Tim Keda, dan Surat-menyurat
Has'l Penelitian, Pengkajian, dan Pengembangan

a. Hasil Penelitian dan Pengembangan

b. Hasil Pengkajian dan Kebiiakan dan Strategi

Diseminasi

Publikasi Hasal PenelitiadPengkaiian

a. Parneran, Temu Lapang, Temu Bisnis. Demonstalon
P/or, Seminar Lokakarya, Temu Karya, Wotkshop

b. Jurnal, Buletin. Monograf, Prosiding. dan Publikasr
Lainoya

Eimbingan Teknis Penelitian. Pengkajr,an, dan
Pengembangan

Forum Komunikasi Penelilian dan PerBembangan

Data Penelitian dan Pengembangan

23.

24.

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

INAKTIF
KETERANGAN

AKTIF

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

1 Tahun 1 Tahun

3 Tahun2 Tahun

1 Tahun I Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

1 Tahun

7 Tahun

1 Tahun

3 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNatel



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

25.

26.

Evaluasi Penelitian/PengkEian dan Pengembangan

Hak atas Kekayaan lnteleklual (HKl)

a. Hak Cipta

b. Hak Paten Sederhana

c. Hak Palen Eiasa

d. Hak Merek

e. Pendaftaran Varietas Tanaman

t Permohonan Hak Pelindungan Vanelas Tanaman
Tahunan (PVTD, Tanaman Semusim dan Tahunan

S. Permohonan HKI yang Ditolak

27. Pelayanan Perizinan Pertanian

a. Sarana I (Bidang Pupuk, Pestisida, Alat, dan Mesrn
Pertanian)

1 Tahun I Tahun

2 Tahun Setelah
Perizinan Masa

Berlakunya Habis

2 Tahun Setelah
Perizinan Masa

Berlakunya Habis

2 Tahun S?lelah
Perizinan Masa

Berlakunya Habis

2 Tahun S€telah
Perizinan Masa

Be.lakunya Habis

1 Tahun Setelah
Perizinan Masa

Berlakunya Habis

2 Tahun Setelah
Perizinan Masa

Berlakunya Habis

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

L Tahun

2 Tahun 3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

M usnah

Permanen



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF IIIAKTIF

b. Sarana ll (Bidang Benih Tanaman, Bahan Penelitian,
Teknis Pangan Segar Asal Tumbuhan, Teknis
Pengalihan Saham Perkefu nan)

c. Sarana lll (Brdang Bibit, Karkas, Daging, dan Jeroan,
Pakan Ternak, Obat Hewan. dan Teknis Sumber Daya
Genetik Ternak)

Pelayanan Hukum

a. Sertifikasi

b. Pertimbangan Hukum

Karantina Pertanian

a. Karantina Tumbuhan

b. Karantna Her/yan

Bimbingan Teknis

Evaluasi

28.

29

30.

31.

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah
__)I



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO

G

JENIS ARSIP

P€TERNAKAN

1 Kebijakan di Bidang Peternakan yang Oilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Pelemakan dan Kesehatan Haruan

a. Perbibitan Ternak, antara lain: Produksi Bibit Temak
Ruminansia, Produksi Bibil Temak Nonruminansia,
Penrlaran dan Pelepasan Bibn Temak . Pengembangan
Bibit Ternak. Surat Rekomendasi dan Persetujuan
Pemasukan/Pengeluaran

Pakan Ternak

Budi Daya Ternak

Kes€hatan Hewan. antara lain: Pengamatan Penyaldt
Hewan, Pencegahan dan Pemberantasan Penyakit
Hewan, Pelindungan Hewan, Kelembagaan dan
Sumber Daya Kesehatan Hewan, Pengaruasan Obat
Hewan

3 Tahun Sejak
Penelapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

KETERANGAN

7 Tahun Permanen

3 Tahun Musnah, Kecuali
Penilaian dan

Pelepasan Bibrt
Ternak,

Peng€mbangan
Bibit Ternak
Permanen

Musnah3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah, Kecuali
Pengamatan

Penyakit Hewan
dan

Pelindungan
He{ran

Permanen

2

b

c

d



NO, JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun Musnah, Kecuali
Pascapanen,
Pengujian dan

Sertifikasi
Produk Hewan

Permanen

Musnah

Musnah

e. Kesehatan Masyarakat Veteriner dan Pascapanen,
anlara lain: Pascapanen , Higrene Sanitasi,
Pengawasan Sanitasa dan Keamanan Produk Hewan,
Zoonosis dan Kesejahteraan Hewan, Pengujian dan
Sertifikasi Produk Haran, Surat Rekomendasi dan
Pers€tujuan Pema$kan/Pengeluaran

3. Bimbingan Teknis

4. Evaluasi :;:H 
I



NO JENIS ARSIP

PERKEBUNAN

1. Kebijakan di Bidang Perkebunan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Tanaman Semusim

a. ldentifikasi dan Pendayagunaan Sumber Daya
Tanaman Semusim

b. Perbenihan Tanaman Semusim

c. Budi Oaya Teknologi Budi Daya Tananran S€musim

4

d. Pemberdayaan Tanaman Semusim

Tanaman Rempah dan Penyegar

a. ldentitikasi dan Pendayagunaan Sumber Daya
Tanaman Rempah dan Penyegar

b. Perbenihan Tanaman Rempah dan Penyegar

c. Budi Daya Tanaman Rempah dan Penyegar

d. Pemberdayaan dan Kelembagaan Tanaman Rempah
dan Penyegar

Tanaman Tahunan

a. ldentilikasi dan Pendayagunaan Sumber Daya,
Tanarnan Tahunan

H

2

3 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKIF

2 Tahun

KETERANGAN

7 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I

3 Tahun I Permanen

I



b. Perbenihan Tanaman Tahunan

c. Budi Daya Tanaman Tahunan

d. Pemberdayaan dan Kelembagaan Tanaman Tahunan

5. PelindunganPerkebunan

a. ldentifikasi dan Pengendalian Organisme Pengganggu
TumhJhan Tanaman Semusim, Pelindungan
Perkebunan

b. ldentifikasi dan Pengendalian Organisme Pengganggu
Tumbuhan Tanaman Rempah dan Penyegar

c. ldentifikasi dan Pengendalian Orgranisme Pengganggu
Tumbuhan Tanaman Tahunan

d. Dampak Perubahan lklim dan Pencegahan Kebakaran

6. Pascapanen dan Pembinaan Usaha

a. Pascapanen Tanaman Semusim. Rempah dan
Penyegat

b. Pascapanen Tanaman Tahunan

c. Bimbingan Usaha dan Perkebunan Berkelaniutan

d. Gangguan Usaha dan Penanganan Konllik

7. Binlbingan Teknis Perkehrnan

8. Evaluasi Perkehrnan

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

3 Tahun Permanen

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Perman€n

Musnah

Musnah
l

I



NO, JENlS ARSIP

PERINDUSTRIAN

1. Kebijakan di Bidang Perindustrian yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

lklim Usaha dan Ker,a Sama

a. lndustri Manufaktur

b. lndustri Agro

c. lndustri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi

d. lndustri Kecrl dan Menergah

Promosi lndustri

a. lndustri Manufaktur

b, Promosi lndustri Agro

c. lndustri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi

d, lndustri Kecil dan Menengah

Standardisasi dan Teknologi

a. lndustri Manufaktur

b. lndustri Agro

c. lndustri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi

d. lndustri Kecil dan Menerqah

l.

2

3

4

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

AKTIF INAKTIF

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

I

I



NO JENIS ARSIP
RETE}ISI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Hak atas Kekayaan lntelektual

a. lndustri Manufaktur

b. lndustri Agro

c. lndustri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi

d, lndustri Kecil dan Menengah

lndustri Hijau

a. lndustri Manufaklur

b. lndustri Agro

c. lndustri Unggulan Berbasis Teknologi Tingrgi

d, lndustri Kecil dan Menengah

Analisis Keria Sarna lndustri Unggulan KabupatenlKola

Monitoing dan Evaluasi Kompetensi lnti lndustri (Provinsi
dan Kabupaten/t(ote)
Pengembangan lnfrastruhur Pendukung Pengembangan
Kawasan lndustri
Fasilitasi Pengembangan Kawasan lndustri

Kerja Sama Ketahanan lndustri lnternasional

Standardisasi

a. Standar (Standa, lndustri Manuraktur dan Standar
lndustri Agro dan Teknologi Tinggi )

5

6

7

I

I

10.

11"

L2,

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permaneo

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

2 Tahun



NO. JEN]S ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF !NAKTIF

b. Penyiapan Penerapan (Penyiapan Penerapan SEndar
dan Kerja sama Standardisasi)

c. lntrastruhur Standar (Pengembangan lnfrastruktur
Stardar dan Pengawasan Lembaga Penilaian
Kesesuaian)

13. Pengkaiian Kebijakan dan lklim Usaha lndustri

a. Kebijakan lndustri

b. Perpajakan dan Tarif

c. Pengembangan Model lndustraal

L4. Pengkdian lndu-sui Hilau dan Lingkungan Hidup

a. hdustri Hiiau

b. Lingkungan Hidup

c. Energi

15. Teknobgi dan Hak Kekayaan lntelekual

a. Pengkaiian dan Penerapan Kebijakan Teknologi lndustri

b. Pengkajian dan Penerapan lnovasi Teknologi lndustri

c. Pengembarqan Hak Kekayaan lnteleklual

16. Monitoring dan Evaluasi Kompetensi lndustri

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I



NO
RETENSI SIT'PAN ARSIP

INAKTIFAKTIF
J

JEI{IS ARSIP

ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL

1. Kebijakan di Bidang Energi dan Sumber Daya Mineral yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Rekornendasi Kegeologian

a. Mitigasi Gunung Api. Gempa Bumi. Tsunami, dan
Gerakan Tanah

b. Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan

c. Pertambangan

d. Panas Eumi

e. Geosains

f. Pengukutan Time Domain Electomagnelc (TDEM)

S. KelayakanLingkunoan

Penelitian Kegeologian

a. Administrasi Pelaksanaan Penelitian

b, Administrasi Tenaga Penelitian

c. AdministrasiPerEgunaanPerajatanPenelitlan

d. Lag-fukPeralatanSurvei/Peralatan Uiift(alibrasi

e, Hasil Penelitian dan Penyelidikan Kegeologian

f. Sumber Daya Geologi

2

I

3 Tahun

3 Tahun2 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

KEIERANGAN 
I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKNF INAKTIF

S. Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan

h. Vulkanologi dan Mitigasi Bencana Geologi

i. Survei Geologi

lnventarisasi dan Evaluasi Kegeologian

a. Sumber Daya Geologi

b. Vulkanologi dan Mfagasi Bencana Geologi

c. Air Tanah dan Geologi Tata Langkungan

d. Survei Geologi

e. Konservasi

Administrasi Pelayanan Kegeologran dan Penyaiian Data dan
lnformast

a, Peta potensi dan sebaran

b. Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan

c. Miligasi Bencana Gunung Api, Gerakan Tanah. Gempa
Bumi dan Tsunami. Semburan Lumpur/Gas, serta
Kebakaran Batu Bara

d, Survei Geologi

Pembinaan Program Minyak dan Gas Bumi

a. Rencana lnduk Jaringan Gas Bumi

b, Rencana dan Realisasi lnvestasi

4

5

6

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

I

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I

3 Tahun I

3 rahun 
I

3 rahun 
I

3 Tahun 
I

3 Tahun I

3 rahun I

I



HO JENIS ARSTP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Penetapan Harga Minyak Mentah

Penetafan Bagi Hasil Penerimaan Negara Bukan Paiak
(PNBP) Minyak dan Gas Bumi

Pelaksanaan Pemeriksaan dan Pengujian PNBP

Verifikasi Tingkat Kompooen Dalam Negeri (TKDN)

S, Rekomendasi Kemampuan Produksi Bararq dan Jasa
Dalam Negeri

h. Rencana Kehituhan lmpor Barang (RKIB) dan
Rencana lmpor Barang (RlB)

Pembinaan Usalra Hulu Minyak dan Gas Bumi

a. Penyiapan dan Penawaran Wilayah Kerja (WK) Manyak
dan Gas Bumi (Konvensional dan Nonkonvensional)

b. Eksplorasi Minyak dan Gas Bumi. antara lain:
Pemanlaatan Data Mrgas untuk Presentasi Makalah,
Publikasi Makalah, Pembukaan Data, lzin Perqiriman
Data ke Luar Negeri. lzin Pengiriman Data ke Luat
Negeri, Unltisasi Lapangan Minyak dan Gas Bumi,
Rekomendasi Pengalihan rnterest, Rekornendasa
Penysihan Wilayah Kerja Minyak dan Gas Bumi,
Penyrapan Dokumen Pengakhiran Kontrak, Laporan
Data Survei Seismik, Laporan Data Pemboran Sumur
Eksplorasi per Semester, Laporan Data Pemboran
Sumur Eksplo,rasi Tahunan

c

d

e

I

7

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

c Eksploitasi Minyak dan Gas Bumi (antara lain:
Rekomendasi Penggunaan Data Eksplotasi (Publikasi
Makalah, Analisis Laboratorium, Reprocessing),
Penetapan Pengusahaan Minyak Bumi dari Sumur Tua,
Penetapan Pengusahaan Lapangan Produksi yang
Dikembalikan kepada Pemerintah, Buku Cadangan
Minyak dan Gas Bumi, Data Cadangan Strategid
Penyangga Minyak dan Gas Bumi, Laporan Hasil
Pemantauan Data Produksi Minyak dan Gas Bumi,
Laporan Hasil lnventarisasi Mulu Minyak dan Gas Bumr

Pengembargan Lapangan Minyak dan Gas Bumi
(POD)

Perpaniangan Kontrak KKS

f. Penetapan Alokasi dan Harga Gas

S. Partisipasirnleresr

h. Tumpang Tindih Lahan

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun Setelah
Masa

Perpanjangan
Kontrak Selesai

3 Tahun Setelah
Penelapan Harga

Gas yang baru

3 Tahun Sietelah
Penelapan Harga

Gas yang baru

3 Tahun Setelah
Drsetuiui

7 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

7 Tahun Permanen

Musnah

7 Tahun Permanen

7 Tahun Permanen

d

e

I

I

I

7 rahun 
I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Pembinaan Usaha Hilir Minyak dan Gas Bumi

a. Perumusan Pedoman. Prosedur, Layanan, serla
Pengawasan Usaha Pengolahan, Pengangkutan,
Penyrmpanan, dan Niaga Minyak Bumi dan Gas Bumi,
Hasil Olahan dan Bahan Bakar Lain, antara lain:
Pedoman dan Prosedur, Layanan Usaha
(lzin/Rekomendasi/Penandasahan). Pengawasan

b. Fasilitasi dan Pertimbarpan Pelanggaran

c. Penetapan Harga dan Subsidi Bahan Bakar yang
Ditetapkan dengan Keputusan Meileri

Teknik dan Lingkungan

a. Perumusan Pelaksanaan dan Pengawasan Standar
Nasional lndonesia (SNl)/Standar Kompelensi Keria
Nasional lndonesia (SKKND

b. Registrasi Nornor Pelumas Terdattar (NPT). antara larn:
Berkas Permohonan, Berita Acara Hasil Evaluasi,
Salinan Serufkat NPT, Register NPT

c. Buku Register Welding Prccedure Specificatnon
(wPs/Procedure Qualilication Record (PQR)

d. Register dan Sertifikat Kualifikasi Juru Las

e. Keselamalan Hulu Minyak dan Gas Bumi, antara lain:
Pemeriksaan Teknis dan Pengujian lnstalasi dan
Peraratan, Pemeriksaan Kalibrasi Teknis. Pengawasan
Keselamatan Operasi

8

9

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

I



m. Tanggapan kepada Pemerintah Daeiah terkait Usaha
Pertambangan Mineral

n, Pedoman/Petunjuk TeknisPertambangan Mineral
Termasuk Rancangan Awal sampai dengan Rancangan
Akhir

o. Pelaporan Usaha Perlambangan Mineral

p. Penghargaan Usaha Penambangan Mineral

q" Penerbitan Sertrfikat Clear aN C,ean (CnC) lzin Usaha
Pertambangan (lUP) Mineral

27. Pembinaan Pengusahaan Batu Bara

a. Ketenagakeriaan

b, Pemberdayaan Masyarakat Sekita, Tambang

c. Penyelesaian Perselisihan Usaha Pertambangan Balu
Bara

d. Rekomendasi Kegiatan Usaha Perlambangan Batu
Bara

e. Laporan/Data Kegiatan Eksplorasi Batu Bara

l. Pengawasan Produksi dan Pemasaran Batu Bara
(Biturnen Pdat, Bauan Aspal, Batu Bara dan Gambut),
antara lain: Laporan Produksi dan Penjualan Batu Bara
PKP2B, lUP, hingga Laporan Kontrak Penjualan
Pertambangan Batu Bara

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Dinyatakan Tidak

Berlaku

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

Musnah

Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun I

3 rahun I

3 rahun I

I

I



JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

S. Perizinan Usaha Pertambangan Batu Sara

h. Perjaniian Karya Pengusahaan Batu Bara (PKP2B)

i. Pengelolaan Barang Perjanjian Karya Pengusahaan
Batu Bara (PKP2B), anhra lain: Persetujuan
Pengaclaan Barang Modal (Masrer [s$ PKP28 hingga
Data Aset Perusahaan Balu Bara

j. Persetujuan Obyek Vital Nasional (Obvitnas)

k. Pers€tujuan Perubahan Saham Direksi, Komisaris,
pada Perusahaan Perjanjian Karya Pengusahaan Batu
Bara (PKPzB)

l. Teguran kepada Pengusaha Perianlian Karya
Pengusahaan Batu Bara (PKP2B)

m. Tanggapan kepada Pemerintah Daerah terkait Usaha
Pertambangan Batu Bara

n, Pedoman/PetunjukTeknis Pertambangan Mineral
Termasuk Rancangan Awal sampai dengan Rancangan
Akhir

Pelaporan Usaha Pertambangan Batu Bara

Penghargaan Usaha Pertambangan Batu Bara

Penerbitan Sertifikat Clear and Clean (CnC) lzan Usaha
Pertambangan (lUP) Batu Bara

o

p

q

2 Tahun Setelah
Dinyatakan Titlak

Berlaku

3 Tahun Setelah
Diperpanjang

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Petmanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

NO.

lrr*"1

,:":::l

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun



28. Penerimaan Negara

a. Penerimaan Negara Bukan Pdak

b, Penelapan Bagi Hasil Penerimaan Negara Bukan Paiak
(PNBP)

c. Pelaksanaan Pemeriksaan dan Pengu,iian PNBP

29. Teknik dan Lingkungan Mineral dan Batu Bara

a. Perumusan RSNI (Rancangan Standar Nasional
hdonesiayRsKKNl (Rancangan Standar Kompetensi
Kerja Nasional lndonesia), antara lain: Dral Rancangan,
Rancangan Standar Nasional lndonesia (RSNI), dan
Standar Nasional hdonesia (SNl)

b. PengawasanStandardisasi

c. Persetujuan Penunlukan Kepala^/akil Kepala Teknik
Tambang

d. Pengawasern Keselamatan Kegiatan dan Keselamalan
Pekeria, antara lain: Laporan Kecelakaan
Tambang/Statislik hingga Laporan Hasil Pemeriksaan
Keselamatan dan Kesehatan Kerja (K3)

e. Pemeriksaan Teknis dan Pengujian lnslalasi dan
Peralatan Tambang, antara lain: Pemeriksaan dan
Penguiian hstalasi dan Peralatan Tambang hingga
Berita Acara Hasil lnspeksi

l. Analisis Mengenai Dampak Lingkungan (Amdal)

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Anggaran
Eerakhir

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
INAKTIF

KETERANGANNO JENIS ARSIP
AKTIF

2 Tahun 3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

I

2 Tahun

2 Tahun

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

S. Upaya Pengelohan Lingkungan (UKL) dan Upaya
Pemantruan Lingkungan (UPL)

h, Rekomendasi Bahan Kimia

i. Pengawasan Pelaksanaan Pengelolaan dan
Pemantauan Lingkungan, antara lain: Laporan
Pelaksanaan Rencana Pengelolaan Ungkungan
(RKL)/Rencana Pemantauan Llngkungan (RPL) hlngqa
Surat Penetapan Jaminan Pascatambang

j. Laporan Berkala Teknik dan Lingkungan
Pertambangan/Laporan Tahunan Pelaksanaan
Reklamasi, antara lain: Laporan Bulanan Terjadinya
Pencemaran (LPL-s) hingga Laporan Tahunan
Pelaksanaan Reklamasi

k. Pemberian Penghargaan, antara lain: Pemberian
Penghargaan Lingkungan Pertambangan, Pemberian
Penghargaan Keselamatan Keria. Dokumen Penga;uan
dan Penilaian Tanda Penghargaan lingkungan
Pertambangan, Dokumen Pengajuan, dan Penilaran
Tarda Penghargaan KeselamaErn

l. PengawasanLingkunganPenambangan
m. Usaha Jasa Mineral dan Batu Bara
n. Pembinaan dan Pengawasan Usaha Jasa Mineral dan

Batu Bara

o. Rekomendasi Teknis. antara lain: Pengajuan
Rekomendasi Teknis, Hasil Evaluasi Dokumen
Pengajuan Rekomendasi Teknis, Surat Rekomendasi
Teknis

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun Permanen

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

I

2 Tahun

lI



JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

p. Pers€tujuan Teknis, antara lain: Pengaiuan Persetujuan
Teknis, Hasil Evaluasi Dokumen Pengajuan
Persetujuan Teknis, Surat Persetujuan Teknis

q. Pengawasan Teknis

r. Pengawasan Konservasi Mineral dan Batu Bara

s. Pembinaan Teknik dan Lingkungan Mineral dan Batu
Bara antara lain: Sosialisasi Standardisasi, Bimbingan
Teknis Lingkungan Pe(ambangan, BimHngan
Teknis/Sosralisasi Pertambangan

30. Program Penelitian dan Pengembangan

Rencana Penelitian dan Pengembangan

Pengembangan dan lnovasi

Dokumen Penerapan/Pemanf aatary'Pendayagu naan/
Replikasi/Prototipe Hasl Penelitiary'Pengkajian/
Pengembangaillnovasa

Advokasi dan Fasilitasi Penelitian, Pergembangan, dan
lnovasi

Dseminasi Hasil Penelitian, Pengembangan dan
Penerapan llmu Pengetahuan dan Teknologi

Pembinaan Penelitian/Pengembangan, Pengkajian, dan
Penerapan llmu Pengelahuan dan Teknotogi

Jaringan Sistem Nasional Penelitian. Pengembangan,
serta Penerapan llmu Pengelahuan dan Teknologi

a

b

c

d

t

s

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

M usnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

M usnah

Musnah

Permanen

NO.

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun
I

i



h. Data dan tnformasi Hasil Penelitian, Pengembangan,
serta Penerapan llmu Pengetahuan dan Teknologi

i. MasterProsiding/JurnalFenelitian. Pengiembangan,
dan Penerapan llmu Pengetahuan dan Teknologi

i. Hak atas Kekayaan lntelektual (HKl)

k. Forum Komunikasi Penelitian, Persembangan, dan
Penerapan llmu Pengetahuan dan teknologi

l. Layanan Jasa Penelitian, Pengembangan, Penerapan
llmu Pengetahuan (lptek)

m" Sertilikasi Personil Peneliti Bidang Sumber Daya
Mineral

31, Sarana Ltbang

a. Administrasi Penggunaan Peralatan

b. Log-B@k Peralalan Suruei/Peralatan Uli Kalibrasi

32. Afiliasi

a, Proyek Percontohan

b, Promosi dan Layanan Jasa Teknologi

c. Pembinaan Peneliilan dan Pengembangan

d. Penyalian lnformasi

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Peralatan
Dihapus

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Peamanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

RETENSI STMPAN ARSIP
NO. KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. JENIS ARSIP

AXTIF INAKTIF
KETERANGAN

33. Penelltian dan Pengembarqan Kegeologlan

a, Pemetaan dan Penelitian Geologi, Geokimia, dan
Geotisrka Kelaulan

c

b

Penelitaan Sumber Daya Energi dan Mineral Kelautan

Ene.gi Kelautan dan Kewilayahan Penelitian Energi dan
Kewilayahan Pantai

d. Penelilian Sumber Daya Mineral Kelautan

34. Penelitian dan Pengembangan Teknologi Minyak dan cas
Bumi
a, TeknologiEksplorasi

b. TeknologiEksploilasi

c. Laboratonum

3 Tahun Setelah
Penelilian
Berakhir

3 Tahun Setelah
Penelitian
Berakhir

3 Tahun Setelah
Penelitian
Berakhir

3 Tahun Setelah
Penelitian
Berakhir

3 Tahun Setelah
Penelitian
Berakhir

3 Tahun Setelah
Penelitian
Berakhir

3 Tahun Setelah
Penelitian
Berakhir

3 Tahun Setelah
Penelitian
Berakhir
3 Tahun

7 Tahun Permanen

7 Tahun Permanen

7 Tahun Permanen

7 Tahun Permanen

7 Tahun Permanen

7 Tahun Permanen

7 Tahun Permanen

d. Studi 7 Tahun Permanen

e. Teknologi Proses 7 Tahun Permanen

I
I

I
I

I

I j )



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

INAKTIF
KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF
f. Teknologi Aplikasi Produk

h, Tekno+ogi Gas

35. Penelitian dan Pengembangan Teknologi Mineral Batu Bara

a. Teknologi Eksploitasi Tambang dan Pengolahan
Sumber Daya

b. Teknologi Pengolahan dan Pemanlaatan Mineral

c. Teknologi Pemanlaatan Batu Bara

36. Penelitian dan Pengembangan Ketenagalistrikan dan Energi
Baru Terbarukan

a, Energi Baru Terbarukan

b, TeknologiKetenagalistrikan

c. Lingkungan dan Konservasi Energi

d. Penelitian dan Pengembangan Tekno{ogi PLTSa
(Pembangkit Listnk Tenaga Sampah) dan Konservasi
Energi

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

7 Tahun Permanen



NO. JENIS ARSIP

PERHUBUNGAN

1. Kebijakan di Bidang Perhubungan yang Dilakukan oleh
Pemeriniah Daerah

Jaringan Prasarana dan Pelayanan

a. Penentuan Lokasi Terminal Barang Tipe Pengumpul
dan Tipe Penunjang

b. Penentuan Lokasi Teminal Penumpang Tipe A. Tipe B,
dan Tipe C

c. Penetapan Lokasi Terminal Barang Utama

d. Stardar Pelayanan Minimal Pengoperasian Terminal

e. JaringanTrayekAngkutanAntarkota/Wovinsi

l. Jaringan Linlas pada Jaringan Jalan Primer

g. Penetapan Kelas Jaran Primer

h. Kualifikasi Teknis Petugas Terminal

i. Jaringan Transponasi Jalan Sekunder

Pengembangan Transportasi Jalan

a- Slstem lnlormasi dan Komunikasi Lalu Lintas dan
Angkuhn Jalan

b. PengembarqanTransportasi Jalan

K

2

3

RETET.ISI SIMPAN ARSIP
INAKTIFAKNF

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1Tfiun
3 Tahun

1 Tahun

7 Tahun

l Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

3 Tahun Sejak
Penetapan

Kebiiakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 fahun

1 Tahun

2 Tahun

l Tahun

3 Tahun

1 Tahun

L Tahun

2 Tahun

2 Tahun

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Pengujian Kendaraan Bermotor

a. Pengesahan Hasil Uji Tipe Kendaraan Bermotor

b. Sertifikasi Uji Tipe Kendaraan Bermotor

c. Sertilikasi Tenaga Pengu.ii Kendaraan Bermotor

d. Akreditasi Unit Penguraan Kendaraan Bermotor

Teknologi Kendaraan Bermotor

a. Sertitikasi Rancang Bangun dan Rekayasa Kendaraan
Berrnotor

b. Pelaksanaan Kalibrasi Peralatan Uji Kendaraan
Bermotor

c. Persyaratan Teknis dan Laik Jalan Kendaraan Bermotor

d. Harmonisasi dan Standardisasi Regulasi Kendaraan
Berrnotor

Manajemen dan Rekayasa Lalu Lintas
a. Analisis Dampak Lalu Linlas Jalan Nasional di Luar

Kawasan Perkotaan

b. Manaiemen dan Rekayasa Lalu Lintas di Jalan Nasional

Perlengkapan Jalan

a. Pedoman Teknis Perbngkapan Jalan

b. Penimbangran Kendaraan Bermotor di Jalan

c. Akreditasi Unit Penimbangan Kendaraan Bermolor

4

5

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

6

7

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen



NO JENIS ARSIP
RETENSI S]MPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

1 Keselamatan Hilir Minyak dan Gas Bumi, antara lain:
Pemeriksaan Teknis dan Pengujian tnstalasi clan
Peralatan, Pemeri ksaan Kalibrasi leknis, Pengawasan
Keselamatan Operasi
Keselamatan Keria dan Lindungan Lingkungan

Dokumen Persetuiuan Penunjukan Kepala/\A/akrl
Kepala Teknik Tambang Hulu dan Hilir. antara lain:
Dokumen Permohonan Pengajuan Persetujuan
Penunjukan Calon KepalaAA/akil Kepala Teknik
Tambang Minyak dan Gas Bumi, Surat Undangan
Presentasi, Makalah Presentasi, Surat
Persetujuan/Pengesahan Penunjukan KepalaMakil
Kepala Teknik Tambang Minyak dan Gas Bumi

Penghargaan Keselamatan Keria, antara lain: Surat
Permohonan Mendapatkan Penghargaan. Surat
Penugasan Dalam Rangka Verilikasi, Eerkas Hasil
Evaluasi Venfi kasi, Salinan Tanda Penghargaan,
Dokumen Pengduan dan Penilaian Tanda
Penghargaan Keselamatan Minyak dan Gas Bumi

s

h

l. Usaha Penunjang

10. lnhastruhur Minyak dan Gas Bumi

a Perencanaan Program Keria Pembangunan
lnftasuuktur Minyak dan Gas Bumi

Pengadaan Pembangunan lntrastruhur Minyak dan
Gas Bumi

b

2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF ; INAKTIF

c, Pelaksanaan Pembangunan lntrastruktur Minyak dan
Gas Bumi

d, Pengawasan dan Evaluasi Pembangunan lnfrastruktur
Minyak dan Gas Bumi

11. Penyiapan Program Energi Baru Terbarukan dan Konservasi
Energi (EBTKE)

a. Usulan Wilayah Keria Panas Bumi

b, Usul Program Aneka Energi Perneilntah Daerah dan
Lembaga

c. Penyiapan Program Penranraatan Energi

d, Proyeksi Kebutuhan Energi dari EBT

e. Perencanaan Pemanfaatan Energi dari EBT

f, Penyusunan Neraca Energi

S. Road Map di Eidang EBT

L2. Panas Bumi

a. Penerbitan Surat Keterangan Terdaftar (SKT)

b, Sertilikasi Kelayakan Penggunaan lnsnlasi (SKPI)

c. Senilikasa Kelayakan PerEounaan peralatan

d. Rekomendasi Bahan Peledak

e. Perizinan Penggunaan Gudang Bahafl Peledak

f. lzan Tangki Bahfi Bakar Cair

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Peamanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Pemanen

Permanen

Permanen

Fennanen

I

I

l

7 Tahun

7 Tahun



RETENSI SIMPAN ARSIP
trlo JENIS ARSiP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

Persetujuan Serufi kasi Welding Prcsedurc Spcilicxion
WPS) dan Prccedure Qualificaton Record (PQR) dan
Kualifikasi Juru Las

Penerbitan lzin Usaha Panas Bumi (lUP)

Penerbitan lzin Panas Bumi (lPB)

Penertritan lzin Pemantaalan Langsung (lPL)

Penetapan Kapasitas Usaha Panas Bumi

Penetapan kapasitas Pembar4kit Listnk Tenaga Panas
Bumi(PLTP)

m. Pengawasan Eksplorasi dan Eksploitasi Panas Bumi

n, Pelaksanaan Keria Sama Panas Bumr

o, lnventarisasi, Verifrkasi. dan Evaluasi Oblek Vital
Nasional (Obvitnas) Bidang Panas Bumi

p. Monitoing Pelaksanaan Program Pengembangan dan
Pemberdayaan Masyarakat (PPM) pada Kegiatan
Pengusahaan Panas Bumi

q. Pembinaan dan Pengawasan lnvestasi Panas Bumi

13. Bioenergi

a. Penerbitan lzin Usaha Niaga Bahan Bakar Nabati
(BNN)

b. Pengadaan Bahan Bakar Nabati (BBN)

s

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun Setelah
Lelang WKP

Selesai

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

7 Tahun Permanen

h

i.

j

k

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

7 Tahun Musnah

3 Tahun Pernranen

2 Tahun 3 Tahun Musnah

7 Tahun I

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

c. PenerbitanRekomendasiEkspor-lmpor

d. Penetapan lndeks Harga Pasar BBN (HlP BBN)

e. Evaluasi/Revisi HIP 8BN

f. Dataaase Pengusahaan Bioerrergi

S. Penetapan Eadan Usaha sebagai Pengelola Energi
Biomassa atau Biogas untuk Pembangkit Listrik

h. Penetapan Spesilikasi Bahan Bakar Nabata

i. Usul Program Bioenergi Pemerintah Daerah dan
Lembaga

L4. Aneka Energi

a, Penerbilan lzin Usaha Aneka Energi

b. Penetapan Kapasitas Usaha

c. Rekomendasi Kompetensi dan Rencana Penggunaan
Tenaga Kerja Asing

d. Rekomendasi PersetuiuanPerubahan Pemegang
Saham

e. Pers€tujuan Reocana lmpor Barang (RlB)

15. Korservasi Energi

a. Audit Energi melalui Program Kemilraan Konservasi
Energi

b. Monitoring lmplementasi Hasll Audit Energi melalui
Program Kemitlaan Konservasi Energi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

M usnah

Musnah

Permanen

Permanen

II

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKIF

c

d

Pembinaan dan Pengawasan Pelaksanaan Man4ernen
Energi di Pengguna Energi di atas 6.000 TOE
Pengawasan Senifikasi Label dan Tanda Hemat Ener0i
pada Lampu Swabalast

Penyusunan Daftar Peraiatan/Teknologi Efisiensi

Penyusunan Emisi Energi Gas Rumah Kaca

Pemberian lnsentif dan Disinsentif Konservasi Energi

Protil lnvestasi Efisiensi Energi

lnvestment Grade Audit (lGA)

e

t

s

h

i.

i. Bimbingan Teknis &dang EBTKE

16. Perencanaan dan Pembangunan lnlrastruktw EBTKE

a, Usul Pembangunan lnfrastruktur Pemerintah Daerah
dan Lembaga

b. Perencanaan Pembangunan lntrastruhur Minyak dan
Gas Bumi

c. Pelaksanaan Pembangunan lnfrastrukrurBidang
EBTKE

d. Evaluasi Program Keria

3 Tahun 7 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah.
Kecuali

Penetapan
lnvestnenl

Grade Auclit
Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

L7. Eina Program Tenaga Listrik
a. lnvestasi dan Pendanaan Tenaga Listrik. antara lain:

Dokumen G r anilHibahl Loan Ag rce me nt Luar Negeri,
Monitoring Loan Pembangunan lntraslruktur
Penyediaan Tenaga Listrik, Laporan Penanganan
Permasalahan lnlrastruktur Penyediaan Tenaga Listrik,
Laporan Kegiatan lrwestasr, dan Pendanaan Tenaga
List ik

b.

c.

18. Bina
a.

b,

c.

Pengembangan Listrik Perdesaan, antara lain: Dala
Program Listrik Perdesaan, Data Rasio Elektrilikasi
(RE) dan Rasio Desa Berlistrik (RD), Moniloring dan
Evaluasi Listrik Perdesaan, Listrik untuk Masyarakal
Tidak Mampu
Data dan lnlormasi Ketenagahstrrkan

Usaha Ketenagalistrikan
Penyiapan Usaha Ketenagaiistrikan, anl,ara lain:
Pelayanan lzin Usaha Penyediaan Tenaga Listrik (0zin
Operasi (lO), lzin Usaha Penyediaan Tenaga Listrik
Sementara (IUPL-S), dan (lzin Usaha Penyediaan
Tenaga Listrik (IUPL)I, Ermbrngan Usaha
Ketenagalistrikan. Data Laporan Berkala Pemegang lzin
Harga dan Subsidi Listrik

Hubungan Komersial Tenaga Listrik

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Musnah.
Kecuali

Dokumen
GranlHibahilo
an Agreement

Luar Negeri
dan Laporan
Penanganan

Permasalahan
lnhastruktur
Penyediaan

Tenaga List ik
Musnah,
Kecuali

Monitoring Mn
Evaluasi Listrik

Perdesaan
Permanen

Permanen

Musnah

Musnah



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d. Pelindungan Konsumen Listrik. anura larn:
Penanganan Pengaduan Konsumen List ik. Dokumen
Pengawasan Tingkat Mutu Pelayanan Tenaga Lislrik,
Dokumen Evaluasi Realisasi Tingkat Mutu Pelayanan
Tenaga Lislnk, Dokumen Evaluasi Pembenan
Kompensasi Penalti Tingkat Mutu Pelayanan PT PLN
(Pers€ro)

19. Teknik dan Langkungan Ketenagalistrikan

a. Kelaikan Teknik dan Keselamatan Ketenagalistrikan

b. Penyiapan Kompetensi dan Pengawasan Tenaga
Teknik Ketenagalistrikan

c. Usaha Penunjang Ketenagalistrikan, anlara lain:
Dokumen lzin Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik
(IUJPTL), Dokumen lzin Pemanraatan Jaringan Tenaga
Listrik untuk Kepentingan Telematika (lPJ Telematika),
Dokumen Penandasahan Rencana hpor BararE (RlB)

d. Pelindungan tingkungan Ketenagalist ikan, antara lain:
Dokumen Forum Keselamatan lnstalasi Pemanfaatan
Tenaga Listrik, Dokumen Pelaksanaan Pengelolaan
Lingkungan Hidup Sehor Ketenagalistrikan. Laporan
Pembinaan dan Pengawasan Ungkungan, Dokumen
Perhitungan Faktor Emisi Clean Development
Mecl,arem (CDM)

20. Sertifikasi

a. Ookumen Serrifikasi Produk Peralatan dan
Pemanfaatan Tenaga Lismk

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun
2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Setelah
Habis Masa

Berlalu

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

M usnah

Permanen

I

1

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. JENIS ARSIP

AKNF INAKTIF
KETERANGAN

b

c

d

Dokumen Penunjukan Lembaga Sertifikasi Kompetensi
(LSK)

Dokumen Pene,titan Senifikasi Laik Operasi (SLO)
lnstalasi Tenaga Listrik

Dokumen Pembinaan dan Pmgawasan Sertifikat Laik
Operasi (SLO) lnstalasi Tenaga Listrik

Registrasi Senitikasi

2 Tahun Setelah
Habis Masa

Berlaku

2 Tahun Setelah
Habis Masa

Berlaku

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Halris Masa

Berlaku

2 Tahun Setelah
Habis Masa

Berlaku

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun Permanen

Permanen3 Tahun

3 Tahun Musnah

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen22.

23.

21. Akreditasi Ketenagalistrikan

Standardisasi Kompetensi

Standardisasi Nasional lrdon€sia (SN I ) Bidang
Kelenagalistrikan

a. Perumusan Rancanqan SNI Bidang Ketenagalisrikan

b. Forurn Konsensus Rancangan SNI Bidang
Ketenagalistrikan

c. Prog,am Pemberlakuan SNI Wajib Bidang
Ketenagalistrikan

d. Dokumen Pengawasan Penerapan SNI Wayib Bidang
Ketenagalistrikan

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

7 Tahun Perman€n

7 Tahun Permanen



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

24. Standardisasi Usaha Penuniang Ketenagalist ikan

a. KlasifkasiUsahaPenunlangKetenagalislrikan

b.

c.

Kualifi kasi Usaha Penunlang Ketenagalistrikan

Dokumen Penunjukan LIT (Lembaga lnspeksi Teknis)

d. Loporan Berkala Pemegang Penun,ukan LIT

e Laporan Hasl Pengawasan Penunjukan

23. Bina Program Mineral dan Balu Bara

a. Penyiapan dan Perencanaan Program Mineral dan Batu
Bara

b. Rencana lnduk Mineral dan Batu Bara

c. Pengembangan lnvestasi dan Keia Sama Bidang
Mineral dan Batu Bara

d, Data dan lnrormasi Mineral dan Batu Bara

e. Pelaporan Program Mineral dan Batu Bara

f Perencanaan, Penyiapan, dan Penawaran Wilayah
Kerja (WK) Mineral dan Balu Bara melalui Lelang
Reguler

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

| , r"nrn setelah
I oiteupran
I z t"nrn seretah
I oit"tapr"n
I 2 t"hun seretah

I xanis uasa
I Berlaxu

I z f.nrn setelah
I xrbi" Mr.,
I g"rl"k,
| , ,ut un Setetah
I Hrbi. Mr.o
I Berlaku

I

I z ran,n

I z tahun

| , r"n,n

| , r*un
| , r.nun

| . r*un

I

I

I

I



S. Data dan lnformasi Wilayah Maneral dan Batu Bara

h. Perencanaan Produksi Mineral dan Batu Bara

i. Pengembangan dan Pemanlaatan Mineral dan Batu
Bara

26. Pembinaan Pengusahaan Mineral

a. Ketenagakerjaan

b. Pemberdayaan Masyarakat sekita, Tambang

c. PenyelesaianPerselisihanUsahaPenambangan
Mineral

d, Rekomendasi Kegiatan Usaha Penambangan Mineral

e. Laporan/Data Kegiatan Ekspbrasi Mineral

l. Pengawasan Produksi dan Pemasaran Mineral (Logam,
Bukan Logam Batuan, Radioaktif, dan Mineral Jarang)

S. Perizinan Usaha Pertambangan Mineral

h. Kontrak Karya (KK)

Pengelolaan Barang Kontrak Karya (KK)

Pers€tujuan Obyek Vilal Nasional (Obvitnas)

Persetuiuan Perubahan Saham Direksi. Komisaris pada
Perusahaan Mineral

Teguran kepada Pengusaha Konrak Karya (KK)

t,

i.

k

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Diperpanjang

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

3 Tahun2 Tahun

3 Tahun Setelah
Dperbarui

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Pemanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Pe,manen

Musnah

NO.

i 3 Tahun 
Ij s r"nrn 
I

7 Tahun I

3 rahun 
I

7 Tahun I



RETET.ISI SIMPAN ARSIP
NO.

INAKTIF
KETERANGAN

AKTIF
Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

d. Kualilikasi Teknis Petugas Penimbangan Kendaraan
Bermotor

e. Pengadaan, Pemasangan. Perbaikan, dan
Pemeliharaan Perlengkapan Jalan di Jalan Nasional

Angkutan Penunrpang

a. Tarit Angkutan Penumpang Kelas Ekonomi

b. lzin Trayek Angkutan Penumpang untuk Trayek Lintas
Batas Negara

c. lzin Trayek Antarkota Antarprovinsi

d. lzin Operasa Angkutan Pariwisata dan Angkutan
Penumpang tidak dalam Trayek yang Wilayah
Pelayanannya Bersifat Lintas Batas Negara dan
Antarkota Antarprovinsi

e. Penilaian Kinerja Perusahaan Angkutan Umum

t. Pembenan Subsidi Arqkutan Umum

S. Angkutan Perintis

h. Penghargaan Perusahaan Angkutan lJmum

Angkulan Barang

a. Sistem lnformasi dan Komunikasi Lalu Lintas dan
Angkutan Jalan

b. Tarif Angkutan Barang

c. lzin Operasi Angkutan Barang Tertentu

1 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

1 Tahun

8

9

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

I

JENIS ARSIP



d. Pembinaan Angkutan Barang

e. lzin Dispensasi Angkutan Jalan

10. MonttoringOperasional
a. Pengendatian Operasional Lalu Linlas dan Angkutan

Jalan

b. Pengawasan, Penertiban. dan Pemberian Sanksi
Administratif teftadap Pelanggaran Operasional
Kendaraan Angkutan Umum yang Menjadi
Kevuenangan

c. Berkas Pelanggaran Perda (Lalu Lintas)

11, Bimbingan Teknis Penyidik Pegawai Negeri gpil

a. Pedoman Teknis

b. Penyrdikan Pelanggaran Lalu Lintas dan Angkutan
Jalan oleh Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS)

c. Bimbrrqan Teknis PPNS

d. Pengusulan Pengangkatan dan Pemberhentian
Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS)

L2. Analisis dan Evaluasi Jaringn Transponasi Sungai, Danau
dan Penyeberanoan

a. Pendataan Jaringan Transportasi Sungar, Danau, dan
Penyeberangan

Analisis serta lnfor.nasi Jaringan Tiansportasi Sungai.
Danau, dan Penyeberangan

b

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNare)
2 Tahun

RETENSI S]MPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

KETERANGANNO. JENIS ARSIP

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



RETENSI S]MPAN ARSIP
NO.

INAKTIF
KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF
13. Pengembangan Jaringan Transportasi Sungar, Danau dan

Penyeberangan

a. Pengembangan dan Penetapan Jaringan Transponasi
Sungai, Danau dan Penyeberangan (Peta Jaringan,
B/uepnnt Jaringan)

b. Pengembangan Sistem hformasi Manajemen (SlM)
Lalu Lintas dan Angkutan Sungai, Danau. dan
Penyeberangan

14. Rancang Bangun Sarana Angkutan Sungai, Danau, dan
Penyeberangan

15. Bimbingan Perawatan Sarana Angkutan Sungai, Danau, dan
Penyeberangan

a. Peralvatan dan Pern€liharaan Sarana Sungai, Danau,
dan Penyeberangan

b. Pengawakan dan Registrasi SaranaAngkutan Sungai,
dan Danau dan Penyeberangan

15. Rancang Bangun Pelabuhan Sungai. Oanau dan
Penyeberangan
a. Perencanaan dan Pembangunan Pelabuhan Sungai,

Danau dan Penyeberarqan
b. PemberianSem'fikasiPelabuhanPenyeberangan
c. Rekomendasi Penelapan Lokasi Pelahlhan

Penyeberargan di Lintas Nasonal dan lnlernasional

d. Penyelenggaraan. Pemeliharaan, Perawatan dan
Perbaikan Pelabuhan Sungai, Danau, dan
Penyeberangan

2 Tahun 3 Tahun Musnah

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun
2 Tahun

3 Tahun
3 Tahun

Permanen
Musnah

7 Tahun Permanen

3 Tahun Musnah

7 Tahun Permanen

1 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

7 Tahun Permanen

I

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF INAKTIF
17. Kualifikasr Teknis Petugas Pelabuhan Sungai, Danau dan

Penyeberangan

18, Manaiemen Lalu Lintas Sungai, Danau. dan Penyeberangan

a. Manalemen Lalu Lintas

b. Tata Cara Berlalu Lintas di Sungai, Danau, dan
PenyeberarBan

c. Penyidik Pegawai Negeri Sipil Bidang Lalu Lintas dan
Arqkutan Sungai dan Dnnau

d. Sertitikasi lnspehur Sungai dan Danau dan Pgabat
Pemberangkatan Angkutan Sungai dan Danau

19. Alur dan Perambuan Lalu Lintas Sungai, Danau dan
Penyeberangan

a. Pengerukan Alur Pelayaran Sungai, Danau. dan Kolam
Pelabuhan Penyeberangan

b. Penetapan Kelas Alur dan Peta Alur Pelayaran Sungai
dan Danau

c. Perambuan Sungai, Danau, dan Penyeberangan

20. Bimbingan Usaha Angkutan Sungai, Danau, dan
Penyeberangan

a. Penyelenggaraan Angkutan Sungai, Danau, dan
Penyeberangan

b. Persetujuan Operasi Kapal Penyeberangan di Linas
Nasional dan lntemasional

l Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

KETERANGAN

3 Tahun I

I

3 Tahun I

I



21. Taril dan Keperintisan

a. Perhitungan larif. Pemantauan Tarif Angkutan dan
Jasa Pelabuhan Sungai, Danau, dan Penyeberangan

b. Krileria dan Pelaksanaan Pelayanan Keperintisan

22, Bina Sistem Transportasa Perkotaan

a. Jaringan Transponasa Perkotaan

b. Transporlasi Perkotaan yang Berbasis Jalan, Jalan Rel
dan Perairan Daratan

c. Transportasi Perkotaan untuk Kawasan Perkotaan yang
Melebihi Satu Wlayah Administrasi Provinsi

23. Lalu Lintas Perkotaan

a. Manai€men dan Rekayasa Lalu Linhs Perkotaan

b. Manaiemen dan Rekayasa Lalu Lintas Perkotaan di
Jalan Nasional dalam Kawasan Perkotaan

c. Penanganan Lalu Lintas Perkotaan Berbasis Teknologi
di Wilayah

24, Angkutan Perkotaan

a. Penyelenggaraan Angkulan Perkotaan dalam Trayek

b- Jaringan Trayek Perkotaan

c. Penentuan dan Pemenuhan Alokasi Kebuluhan
Angkutan Perkotaan dalam Trayek yang Wilayah
Pelayanannfa Melebihi Satu Wilayah Adminisrasi
Provinsi

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGANNO. JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF

2 Tahun 3 Tahun Musnah

3 Tahun 7 Tahun Musnah

2 Tahun 3 Tahun Musnah

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 Tahun 3 Tahun Musnah

I



JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

25. Pemaduan Moda Tran+onasi Perkotaan

a. Penyelenggaraan fuigkutan Perkotaan Tidak dalam
Trayek untuk Angkutan Penumpsng dary'atau Barang

b. Pemaduan Moda Transportasi Perkotaan yang
Menghubungkan Antarsmpul (Bandara, Pelabuhan.
Stasiun, dan Terminal) di Kawasan Perkotaan yang
Melebihi Satu Wlayah Adrninistrasi Provinsi

c. Penentuan dan Pemenuhan Alokasi Kebutuhan
Angkutan Perkotaan Tidak dalam Trayek yang Wlayah
Pelayanannya Melebihi Satu Wilayah Administrasi
Provinsi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

26. Dampak Transpo(asi Perkotaan

a. Penyelenggaraan Transportasi Perkotaan Berwawasan
Lingkungan

b. Penanganan Dampak Transportasi di Kawasan
Perkotaan

c. MasterplanPengembanganTeknologiTransportasi
Rarnah Lingkungan

d. Pelaksanaan Analisis Dampak Lalu Lintas di Jalan
Nasional dalam Kawasan Kota

e. Rekomendasi Hasil Analisis Dampak Lalu Lintas di
Jalan Nasional dalam Kawasan Perkotaan

L MasterplanTransponasiPerkotraan

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

M usnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

NO.

I



NO, JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AK'IF INAKTIF

27. Moniloting dan Evaluasi Manajemen Keselamatan

a. Monitoring dan Evaluasi Data Kecelakaan

b. Kualifikasr Unit Pengk4ian

c. Pengembangan Sistem lntormasi Manajemen
Keselarnatan Lalu Lintas dan Angkutan Jalan, Sungai,
Danau, dan Penyeberangan

28. Pengembangan Keselamatan

a. Program Keselamatan Lalu Linlas dan Angkutan Jalan,
Sungai, Danau, dan Penyeberangan

b. HamonisasiKebijakan

29. Promosi dan Kemitraan Keselamatan

a. Promosi Keselamatan: Penyuluhan, Publikasi dan
Destinasi Keselamatan LaJu Lintas dan Angkutan Jalan,
Sungai, Danau. dan Penyeberangan

b. Kemitraan Keselanratan Antarlembaga dan Masyarakat
di Bidang Keselamatan Lalu Lintas dan Angkutan Jalan,
Sungai, Danau, dan Penyeberangan

30. Bina Keselamatan Angkutan Umum

a. Keselamatan Perqusahaan Angkutan Umum

b. Kes,elarnalan Awak Angkutan Umum dan Awak Kapal
Sungai dan Danau

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun 7 Tahun

1 Tahun L Tahun

2 Tahun 3 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AXTIF INAKTIF

31, Audit Kes€lamatan

a. Pedoman Audit Keselamatan Sarana, Prasarana,
Sumber Daya Manusia

b. ldentifikasi Daerah Rawan Kecelakaan Jalan dan
Pelaku Transponasi Jalan dan Sungai, Danau, dan
Penyeberarqan

c. Audil Faktor Keselarnatan Lalu lintas dan Angkutan
Jalan, Sungai, Danau, dan Penyeberangan sena Laik
Fungsi Jalan

32, lnspeksi Keselamatan

a. Pedoman Keselamatan

b. hspeksi Keselamatan Prasarana, Sarana, Sumber
Daya Manusia, dan Pelaku Transportasi Jalan dan
Sungai, Danau, dan Penyeberangan

c. lnvesq)asi Kecelakaan Sungai, Danau, dan
Penyeberarryan, sena Laik Fungsi Jalan

3:1. Parkir

Sural Tugas Juru Parkir

lzin Tempat Khusus Parkir Swasta

a

b

c Surat Tugas TKP Pemerrnlah

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun S€telah
Ada lu in Baru

l Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

Permanen

Musnah

M usnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

I



NO JEI{IS ARSIP

KOITIUNIKASI DAN INFORIIATIKA

1. Kebijalan di Bidang Komunikasi dan lnformatika yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Telekomunikasi

a. Layanan JaringanTelekomunikasi

b. Layanan Jasa Telekomunikasi

c. Penonroran Telekomunikasi dan lnloflnatrka

d. KelayakanSistemTelekomunikasi

Penyiaran

a, Pemetaan Penyelenggaraan Radio dan Televisi

b. DafaDase Penyelenggaraan Radio dan Televisi

Telekomunikasi Khusus, Penyiaran Publik. dan Kewaiiban
Universal

a. Telekomunikasi Khusus Pemerinlah Daerah

b. TelekomunikasiKhususNonpemerintahDaerah

c. Layanan Khusus Penyiaran

d. Pelayanan Kewajiban Universal

e. Pengembangan lntrast uktur

L

2

3 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3

4

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

7 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

I
I

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 rahun 
I

3 Tahun 
I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKIF

Pengendslian I nformatika

a, Moniloring dan Evaluasi Jaringan Telekomunikasi

b. Monitoring dan Evaluasi Jasa Telekomunikasi

c. Monitoing dan Evaluasa Penlaran

d. Pencegahan dan Penertban

e-CrOVernment

a. Tata Kelola e-Government

b, Teknologi dan lnlrastruktw e-Govemment

c. lnteroperabilitasdanlnterkonehivitase.Govemment

d. AplikasiLayananKepemerintahan

e. Aplikasi Layanan Publik

e-Business

a. Tata Kelola e-Business

b. Teknologi dan lntrastruktur e-Busiress

c. lnteroperabilitasdan lnterkoneldivitas e-Busrness

d. Aplikasi Layanan e-Bus,r,ess

Pemberdayaan lnformatika Masyarakal

a. Pemberdayaan lnfcrmatikaMasyarakatPerkotaan

b. Pemberdayaan lnformatikaMasyarakatPerdesaan

6

7

B

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

5.

I



NO. JENlS ARSIP
RE]"ENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

9. Pemberdayaan lndustrilntormailka

a. lndustri lnfrastruktur dan Layanan Aplikasi lnformatika

b. lndustri Perangkat lntormatika Pengguna

c. lndustri Perangkat Lunal

d, lndustri Konten Multimedia

10. Keamanan lnlormasi

a. Tau Kelola Keamanan lnlormasi

b. Teknologi Kearnanan lnformasi

c. Monitoring, Evaluasi, dan Tanggap Darurat Keamanan
lnformasi

d. Penyidikan dan Penindakan

e. Budaya Keamanan lnlormasi

11. Komunikasi Publik

a. Tata Kelola Komunikasi Publik

b. Pengelolaan Opini Publik

c. Layanan Komunikasi Publik

L2. Pengolahan dan Penyediaan lnformasi

a, lnlormasi Polilik, Hukum, dan Keamanan

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

lupdatel

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

b. lnlormasiPerekonomian

c lnlormasi Kesejahteraan Rakyat

13. Pengelolaan Media Publik

a. Media Celak

b. Media Onlrne

c. Media Luar Ruang dan Audio Visual

14. KemitraanKomunikasi

a. Kemitraan Pemerintah dan Lembaga Negara

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(updatel

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(updatel

2 Tahun Setelah
oata Diperbarui

(uNatel

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(uNate)

2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(Update)

2 Tahun Setelah
Perjanjian,

Kontrak. Kerja
Sama Be.akhi.,
dan Kewajiban

Para Pihak Telah
Ditunaikan

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKNF !NAKTIF

b. Kemitraan Media dan Dunia Usaha

c. Kemi(raan Organisasi Kemasyarakatan dan Profesi

15. lntrastruktur lnformatika

a. Jarlngan

b. Piranti Teknologi lnformadka

c. Keamananlntormatika

16. Sistem dan Data

a. Portal dan Kon(en

b. Pengumpulan dan Pengolahan Data

c. PengembanganAplikasi

L7. Pusat Kerja Sarna

a, Kerja Sama Daerah

b. Kerja Sama Bilateral

2 Tahun Setelah
Perjanjian,

Kontrak, Keria
Sama Berakhir,
dan Kewqiban

Para Pihak Telah
Ditunaikan

2 Tahun Setelah
Perjanjian,

Kontrak. Ke4a
Sama Eerakhir,
dan Kewariban

Para Pihak Telah
Ditunaikan

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

I

I

i

I

3 rahun I

3 rahun 
I

3 rahun 
I

I



JENIS ARSIP
RETENSI SIUPAN ARSIP

INAKNF
18. Pus:at lnformasi dan Hubungan Masyarakat

a. Pelayanan lnlormasi

b. Hubungan Masyarakat

c. Bimbingan Teknis

19. Evaluasi

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

KETERANGAN
AKTIF

I NO.

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO. JENIS ARSIP

M. PARMNSATADANEKONOMIKREATIF

1. Kebijakan di Bidang Pariwisata dan Ekonomi Kreatif yang
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Pengembangan Destinasi Wisata
a. Perancangan Destinasi dan lnvestasi Pariwisata

b. Pengembangan Daya Tarik Wisata

lndustri Pariwisata
Pemberdayaan Masyarakat Desilnasi Pariwisata

Pengernbangan Wsata Minat Khusus, Konvensi,
lnsentif, dan Event

2

KETERANGAN

3 Tahun Permanen2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

ahun2
2

c
d ahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah
Kecuali

Pengembang-
an Daya Tarik
Wsata Kota
Pusaka dan

Penghargaan
Pengelolaan
Daya Tarik

Wsata (cipta
AwarQ
Musnah
Musnah
Kecuali

Perancangan
dan

Pemanlauan
Pemberdayaan

Pariwisala
Permanen

T
T

e 2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun I

3 Tahun I

_t



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKNF INAKTIF

3 Pemasaran Pariwisata

a. Pengembangan Pasar dan lnlormasi pariwisata

b, Promosa Pariwisata Luar Negeri

c. Prornosi Pariwisata Dalam Negeri

d. Pencilraanlndonesia

Ekoflomi Kreattf Berbasis Seni dan Budaya

a. PengembanganlndustriPerfilman

b. Pengembangan Seni Pertunjukan dan

4

lndustri Musik

c. Pengembangan Seni Rupa

Ekonomi Kreatrt Berbasis Media, Desain, dan lptek

a. Pengembangan Ekonomi Kreatif Berbasis Media

b. Desain dan Arsitektur

c. Kerja Sama dan Fasilitasa

5

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

Musnah
Kecuali

lnlormasi Pasar
dalam Negeri,

lnformasi Pasat
Luar Negeri

dan
Perancangan
Pemasaran
Pariwisata
Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

l"*^l
I .r"nun 

I

i g r"nun I

| .ru*n 
I



6 Pengembangan Sumber Daya ParirMsata dan Ekonomi
Kreatil
a. Penelitian dan Pengembangan Kebaiakan

Kepariwsataan

b. Penelitian dan Pengembangan Kebiiakan Ekonomi
Kreatit

Pengembangan SDM Kepariwisataan dan Ekonomi
Kreati,

Kompetensi Kepariwisataan dan Ekonomi Kreatif

c

d

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

KETERANGANJENIS ARSIP

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

NO,

t*
I



NO
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF !NAKTIF
N

JENIS ARSIP

STANSNK

1. Kebijakan di Bidang Statistik yang Dilakukan oleh Pemerintah
Daerah

Sensus Penduduk. Pertanian. dan Ekonomi

a, Perencanaan

b, Persiapan. antara lain: Penwsunan Rancangan
Organisasi Kegiatan Sensus, Penyusunan Kuesiofler,
Peflyusunan Konsep dan Definisi, Penpsunan
Metodologi (Cakupan, Organisasi, Lapangan, Ukuran
Statrstik, Prosedur), Penyusunan Buku Pedoman
(Pencacahan, Pengawasan, Pengolahan), Penyusunan
Peta Wilayah Kerja dan Muatan Peta Wilayah,
Penyusunan Pedoman Sosialisasi. Sogalisasi Kegiatan
kepada Stakehorders dan Sumber Data (Lear?et, Poster.
Pertemuan), Pelaksanaan Pertemuan Koordinasi (lntern
dan Ekstem), Pelaksanaan Pelatihan lnstruktur OOT),
Pelaksanaan Pelatihan Pelugas, Penyusrnan P.ogram
Pengolahan (Rule Validasi, Pemeriksaan Data Entri,
Tafulasi). Pelarihan Petugas Pengolahan, Perancangan
Tabel, Pelaksanaan Uji Coba

c Pelaksanaan Lapangan

2

3 Tahun

I Tahun1 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

I Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Petmanen

Musnah

I

I

I

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI S]MPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d Pengolahan, antara lain: Pengelolaan Dokumen
(Penerimaan/Pengiriman, Pengelompoka rn B atchi ng),
Pemeriksaan Dokumen dan Pengkodean
(Edrtinglcoding). Perekaman Data (Enrri, Scanner),
Tabulasi Data, Pemeriksaan Tabulasr. Laporan
Konsistensi Tabulasi

e Analisis dan Penya,iian Hasil Survei, antara lain:
Pembahasan Angka Hasil Pengolahan. Penyusunan
Angka Sementara. Penyusunan Angka Tetap,
Penyusunan/Pembahasan Dral Publikasi, Analisis Data,
Penyusunan Publikasi

l. Diseminasi Hasil Survei

Konsolidasi Data Statisrik

a. Kompilasi Data

b. Analisis Data

c. PenyusunanPublikasi

d. Evaluasi dan Pelaporan Sensus, Survei, dan
Konsolidasi Data Statisuk

4

1 Tahun 1 Tahun

1 Tahun 1 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali

Perekaman
Data. Tabulasi

Data dan
Laporan

Konsistensi
Tabulasi

Permanen

Musnah.
Kecuali

Penyusunan
Angka Tetap
dan Analisis

Data Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKT]F INAKTIF
Musnah,
Kecuali

Perekaman
Data (Ent t:

Scanner),
Tabulasi Data,

Laporan
Konsistensi

Tabulasi
Pe,manen

Musnah

Pe,manen

Permanen

Permanen

Musnah.
Kecuala

Pelaksanaan
LlsOng.

Pemilihan
Sampel, dan

Pengumpulan
Data Permanen

Pengolahan, antara larn: Pengelolaan Dokumen
(Penerimaan/Pengiriman, Pengelompoka N Batchingl,
Pemeriksaan Dokumen dan Pengkodean
(E ditinglcoding), Perekaman Data (Entri Scanner),
Tabulasi Data. Pemeriksaan Tabulasi, Laporan
Konsrstensi Tabulasr

e. Analisis dan Penyajian Hasil Sensus

t. Diseminasi Hasil Sensus

Survei

a. Perencanaan

b. Persiapan

Pelaksanaan Lapangan. antara larn: Pelaksanaan
l-isting, Pemilihan Sampel. Pengumpulan Data.
Pemeriksaan. Pengawasan Lapangan, Monitoring
Kualitas

d

3

c

l Tahun 1 Tahun

l Tahun

3 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

I Tahun



NO JENIS ARSIP

KETENAGAKERJAAN

1. Kebijakan di Bidang Ketenagakerjaan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Perencanaan Tenaga Kerja

a, Perencanaan Tenaga Keria Perusahaan Pemerintah

b, Perencanaan Tenaga Keria Perusahaan Swasta

Pengembangan Standardisasi Kompetensi

a, Penerapan Standar Kompetensi

b. PengembanganStandardisasiKompetensr

c. PengembanganProgramPelatihanKetenagakerjaan

d. Pengembangan Program Pelatihan Produklivitas dan
Kewirausahaan

e. PengembarqanProgramPelanhanKetransmigrasian

Bina Lembaga dan Sarana Pelatihan Kerja

a. Akreditasi dan Sistem lnlormasi Kelembagaan

b. Pengembangan Sarana dan Fasilihs Lembaga
Pelatihan

c. Pengembangan Standar Mutu (PSM) LembagB
Pelatihan

o

2

3

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

4

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 Tahun 3 Tahun

I

I

I

.t



NO. JENlS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d. Sistem Pendanaan dan Keria Sama Antarlembaga

Bina lnstruktur dan Tenaga Pelatihan

a. lnsfuhur dan PSM Lembaga Pelatihan Pemerintah

b. lnstruktur Lembaga Pelatihan Swasn

c. Tenaga Pelatihan

d. Sistem lnformasi lnstruklur, PSM, dan Tenaga
Pelatihan

Bina Pemagangan

a. Pemagangan Dalam Negeri

b. Pemagangan Luar Negeri

c. Perizinan dan Advokasi Pemagangan

d. Promosi dan Jenjang Pemagangan

Produhrvitas dan Kewirausahaan

a. Pengembangan Promosr dan Ke4a Sama Produktivihs
dan Keuirausahaan

b. Pengembangan Sistem dan Peningkatan Produkivitas

5

6

7

3 Tahun Setelah
Ker.la Sama
Selesai dan

Kewajiban Para
Pihak Tetah
Ditunaikan

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I



RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGANNO JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
c. Pengembar€an Pengukuran dan Kajian Produktivitas

d. PengembanganKevvrrausahaan

8. Pengembangan Pasa, Keria

a. htormasi Pasar Kerja

b. Analisis Pasar Keria

c. Eursa Kerja

d. Analisis Jabatan

9. Penempatan Tenaga Kerja Dalam Negeri

a. Antarkeda

b, Penempatan Tenaga Kerja Khusus

c. Penyuluhan dan Bimbingan Jabatan

d. Pemberdayaan Pengantar Kerja

10. Perluasan Kesempatan Keria dan Perryembangan Tenaga
Kerja Sektor lnformal

a. Tenaga Kerja Mandiri dan Sektoral lnformal

b. Pengembarqan Padat Karya

c. Terapan Teknologi Tepat Guna

d. Pemberdayaan Pendampingan dan Keria Sama
Antadembaga

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

I

I

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

11. Standardisasl Profes

a, Sistem lnformasi dan Registrasi

b. PembakuanAkreditasi

L2. Persyaratan Ker1a. Kesejahteraan, dan Analisis Diskriminasi

a. Peraturan Perusahaan dan Perjanjian Keria Sama
Bersama

b. Perjanjlan Ke4a

c. KeseiahteraanPekerja

d. Analisis Dlskriminasi Syarat Keria

13. Kelembagaan dan Pemasyarakatan Hubungan lndustrial

a. Organisasi Pekerja dan Pengusaha

b. KelembagaanHubunganlndustrial

c. PemasyarakatanHubungan lndustrial

14. Pengupahan dan Penyelesaian Perselisihan Hubungan
lndusnial

a. Pengupahan

b. Jaminan Sosial Tenaga Keria Dalam Hubungan Keria

15. Pencegahan dan Penyelesaian Pelestarian Hubungan
lndustrial

a, PencegahanPerselisihanHubunganlndustrial

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

I

2 Tahun 3 Tahun I Uusnah



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AXTTF ll,lAKTlF

b. Penyelenggaraan Penyelesaian PerselisihanHubungan
lndustrial

c. Pemberdayaan Kelembagaan dan Tenaga
Penyelesaian Persdisihan HubungEn lnduslrial

16. Pengawasan Norma Keria dan Jaminan Sosial Tenaga Kerja

a. Pengawasan Norma Ke,ia

b. Pengawasan Norma Hubungan Keria dan Pelindungan
Berserikat

c. Pengawasan Norma Penempatan dan Latihan Tenaga
Kerja

L7. Pengawasan Norma Keda Perempuan dan Anak

a, Pengawasan Norma Keria Perempuan

b. Pengawasan Norma Keria Anak

c. Keria Sama Lantas Sehoral

d. Advokasi Tenaga Kerja Perempuan dan Anak

18. Pengawasan Norma Keselamatan dan Kesehatan Keria

a, Pengawasan Norma Mekanik, Pesawat Uap dan Bejana
Tekan

b. Pengawasan Norma Konstruksi Bangunan. Lisrik dan
Penanggulangan Kebakaran

c. Pengawasan Norma Kesehatan Keqa

2 Tahun

3 Tahun2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

M usnah

Musnah

Musnah

Musnah

I



19.

20.

2L.

22.

d. Pengawasan Norma Lingkungan Kerja dan Bahan
Berbahaya

e. Pengawasan Norma Kelembagaan. Keahlian, dan
Sistem Manajenren K3

Laporan Hasil Pengawasan Ketenagakeriaan

Bina Penegakan Hukum

a. Pemeriksaan Norma Kelenagakeriaan

b. Penyrdakan Norma Ketenagakerjaan

c. Pengembarqan Penyrdik Pegawai Negeri Sipil

d. Kerja Sama Penegakan Hukum

Pengkajian dan Bimbingan Teknis Pelayanan Keselamatan
dan Kesehatan Keia (K3)

a. Analisis dan Standardisasi bidang K3

b. Hasil Kalian, Perekayasaan dan Penerapan Teknologi,
dan Alih Teknologi K3

c. Bimbingan Teknis dan Evaluasr Pengkaiian K3

d. Bimbingan Teknis dan Evaluasi Pelayanan K3

Pengembangan SDM dan Kompetensi K3

a. Program, Analisis dan Standardisasi Perqembangan
SDM dan Kompetensi K3

b. Penyebarluasan lnformasr Pengembangan SDM dan
Kompetensi K3

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARS]P

AKTIF INAKTIF

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 Tahun 3 Tahun

I

I

I

I
I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

AKTTF
c. Kerja Sama Tingkat Nasional Bidang Pengembangan

SDM dan Kompetensi K3

d. Kerja Sama Tingkat Regional Bidarq Pengembangan
SDM dan Kompetensi K3

e. Kerja Sama Tingkat lntemasional Bidang
Pengembangan SDM dan Kompetensi K3

f. Bimbingan Teknis dan Evaluasi Perqembangan SDM
dan Kompetensi K3

2 Tahun 3 Tahun Permanen

2 Tahun 3 Tahun Permanen

2 Tahun 3 Tahun Permanen

2 Tahun Musnah3 Tahun

JENIS ARSIP
INAKTIF

KETERANGAN



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

P

JENIS ARSIP

PENANAMAN MODAL

1. Kebijakan di Bidang Penanaman Modal yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

Perencanaan Penanaman Modal

a. Perencanaan lndusri Agribisnis clan Sumber Daya
Alam Lainnya

b. PerencanaanlndustriManufaktur

c. Perencanaan Jasa dan Kawasan

d. Perencanaanlnfrastruktul

Pengembangan lklim Penanaman Modal

a. Deregulasi Penanaman Modal

b. Pengembangan Potensi Daerah

c. Pemberdayaan Usaha

d. Pemberdayaan Usaha Pembinaandan Penyuluhan

e, Pemberdayaan Usaha Kemiraan Usaha

l. Pemberdayaan Usaha Pelayanan Usaha

Promosi Penanaman Modal

a. Pengembaman Promosl

b. Analisis Strategi Promosi

2

3

4

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Sejak
Penelapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

NO.

2 Tahun

7 Tahun I

7 Tahun I

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 rahun 
I

3 rahun 
I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

c. Fasililasi Promosi Lua, Negeri

d, Promosi Sektoral

e. Fasiliusi Promosi Daerah
f. Pameran dan Sarana Promosi

Keria Sama Penanaman Modal

a. Keria Sama Bilateral dan Multilateral

b. Keria Sama Regional

c. Kerja Sama Dunia Usaha lnlernasional

Pengendalian Pelaksanaan Penanaman Modal

a. Pemantauan Penanaman Modal

b. Oata Realisasi Penanaman Modal

c. Bimbingan Sosialisasi Ketentuan Penanaman Modal

d. Fasihtasi Penyelesaian Mssalah

e. Pengawasan Penanaman Modal

f. PencahrtaryPembatalan Perizinan Penanaman Modal

Pelayanan Penanaman Modal

a. Pelayanan Aplikasi
b. Pelayanan Perizinan

c. Pelayanan Konsultasi Perizinan

d. PelayananNonperizinan

e. Pelayanan Fasilitas

5

6

7

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun
7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Pemanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen



NO
RETENSI SIMPAN ARSIP

AXTIF INAKTIF

a

JENIS ARSIP

P€RTANAHAN

1. Kebijakan da Bidang Pertanahan yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

3

Pengadaan dan Penataan Administ asi Penanahan

a, Fasilitasi Pengadaan Tanah

b. Pembinaan dan Pengendalian Administrasr Penanahan

c. Data dan lntormasi Pertanahan

d. Advokasi dan Pengendalian

Pmatagunaan dan Pengualan Hak Atas Tanah

a. Penatagunaan Tanah

b, Dala dan Pemetaan Tematik

c. Penguatan Atas Tanah

Sengketa Tanah
a. Pengkajian dan Penanganan Sengketa

b. Advokasi dan Pengendalian

2

4

2 Tahun Setelah
lzin Tidak Berlaku

2 Tahun Setelah
Data Diperharui

(uNate)
2 Tahun

2 Tahun Setelah
Adanya Kekuatan

Hukum Tetap

2 Tahun Setelah
Adanya Kekuatan

Hukum Tetap

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Sejak
Penelapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah



NO. JENIS ARSIP

R. TRANSMIGRASI

1. Kebijakan di Bidang Transmigrasi yang Dilakukan oleh
Pemerinlah Daerah

Penyediaan Tanah Transrnigrasi

a. Fasilitasi Pengadaan Tanah

b. Pengurusan Legalitas Tanah

c. DokumentasiPertanahan

d. Advokasi Pertanahan

Pembangunan Pemukiman dan lnfrastruktur Kawasan
Tranvnigrasi

a. Penyiapan Lahan

b, Penyiapan Sarana

c. Penyiapan Prasarana

d. Evaluasi Kelayalan Permukiman

Fasililasi Penempatan Transmigrasi

a. Penyiapan Calon Transm(lrasi

b. PenyiapanPerpirdahan

c. PelaksanaanPerpindahan

d. Penataan dan Adaptasi

2

3

4

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF lNAKIF

3 Tahun2 Tahun Sejak
Peoetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Partisipast Masyarakat
a. Promosi dan Motivasi

b, Kerja Sama Kelembagaan

c. Keria Sama Antardaerah

d. Pelayanan lnvestasi

Pembinaan Pengembangan Masyarakat dan Kawasan
Transmigrasi

a. Perencanaan Teknis Pengembangan Masyarakat dan
Kawasan

b. Bina Sislem lnformasi

c. Perencanaan PengembanganKawasan

d. PerencanaanPengembanganMasyarakat

e. Perencanaan Pengembanqan PusatPertumbuhan

Peningkatan Kapasitas Sumber Daya Manusia dan
Masyarakat

a. Bantuan Pangan dan Kesehatan

b, Fasilitas Sosial Budaya

c. PengembanganKelembagaan
d, Bina Pendamfingan Masyarakat Transmbrasi

5

6

7

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun Selelah
Sistem Aplikasi

Ditingka*.an dan
Dikembangkan

(UNrade)

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Perrnanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen
Musnah

I

I

I

I

3 rahun 
I

3 Tahun 
I

3 Tahun I



8. Pengembangan Us$a
a. Kevvirausahaan

b. Produksi

c. Pengolahan Hasrl dan Pemasaran

d, Lembaga Ekonomi dan permodalan

9. Pengembangan Prasaranadan Sarana Kawasan

a. Analisis dan Standardisasi Prasarana dan Sarana

b. PengembanganPrasarana

c. Pengembangan Sarana

d. Evaluasi Pengembangan Prasarana dan Sarana

10. PenyerasianLirqkungan

a, Persiapan Pengelolaan dan Pemanlauan LingkurBan

b. Adaptasi dan Mitigasi Lingkungan

c. EvaluasiPerkembanganPermukirnanTransmigrasa

d, Evaluasi Pertembangan Pusat Penumbuhan

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF



NO

vl!

JENIS ARSIP

PEKERJAAN UHUM DAN KETENAGAAN

A. PEKERJAANUMUM

1. Kebiial€n di brdang Peke(jaan Umum yang dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

2 Pena[agunaan Sumber Daya Air

a. Perencanaan Wilayah Sungar

b Kelembagaan (Pemantauan, Evaluasi dan Koordinasi
Lembaga Wadah Koordinasi, Pengelola Sumber Daya
Air, Badan Usaha. dan Peran Masyarakatdi Bidang
Pengelolaan Surnber Daya Air)

c. Pemantaatan Sumber Daya A,r

d. Hidrologi dan Lingkungan Sumber Daya Air

e. Pengaturan dan Pemantauan

Pengernbangan Jaringan Sumber Daya Air

a. Perencanaan Pengelolaan Sumber Daya Air

b. Manajemen Mutu

3

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

l Tahun

3 Tahun Permanen

3 Tahun

1 Tahun

Permanen

Musnah.
Kecuali
Laporan

Pemanlauan
dan Evaluasi
Kelembagaan

Permanen

3 Tahun

3 Tahun

I Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

i REIEI$$rP+NAR$P I KETERANGAN II AKTIF I INAKNF I I

2 Tahun

2 Tahun

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

lntormasi dan Data Sumber Daya Air (Pengembangan
Sistem lnformasi dan Pengelolaan DaLa dan lnformasi)

d. KeterpaduanPemrograman

Pengelolaan Sumber Daya Air

a. Pengelolaan Sungai dan Pantai

b. Pengelolaan lrigasi dan Rawa

c. Pengelolaan Bendungan, Danau, Situ, dan Embung

d. Pengelolaan Air Tanah dan Air Baku

Operasi dan Pemelaharaan Sumber Daya Air

a. Operasi dan Pemeliharaan Sungai dan Pantai

b. Operasi dan Pemeliharaan lragasi dan Rawa

c. Operasi dan Pemeliharaan Bendungan. Danau. Situ,
dan Embung

d. Operasi dan Pemeliharaan Air Tanah dan Arr Baku

e. Operasi dan Pemeliharaan Pengendalian Lumpur

Pengendalian Lumpur (Bencana Lokal Lingkup Nasional)

a. PerencanaanPengendalianLumpur

c

4

5

6

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah.
Kecuali

Pengelolaan
Data dan
lnformasi
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

I

I

I
I

I



b. PemrogramanPerxgendalianLumpur

c. PelaksanaanPengerdalianLumpur

d. Pengendalran Dampak Sosial, Ekonomi, dan
Lingkungan akibat Lumpur

e. Sistem Manajemen Xeselamalan dan Kesehatan Kerja

7. Pengiembangan Janngan Jalan

a. KeterpaduanPerencanaan

b. Sistem Jaringan Jalan

c. Lingkungan dan Keselamatan Jalan

8. Pembangunan Jalan

a. Standardan Pedoman

b. ManajemenKonstruksi

c" Pengelolaan Geometnk, Perke,asan, dan Drainase

d. Pengelolaan Geoteknik dan Manalemen Lereng

9. Preservasi Jalan

a. Standar dan Pedoman

b, Perencanaan Teknis

c. Teknik Rekonstruksi

d. Teknik Pemeliharaan Jalan

10. PengelolaanJembatan

a. Standardan Pedoman

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

2 Tahun 3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Peamanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

lNO.

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 rahun I

Permanen

Permanen

Permanen

I

I

I

I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I

1



b. Perencaoaan Teknis

c. Teknik Jembatan

d. Teknik Terowongan dan Jembatan Khusus

11. Pengelolaan Jalan Bebas Hambatan, Perkotaan, dan
Fasilitas Jalan Daerah

a. Bimbingan Teknik Jalan Daerah

b. Pengembargan Jalan Metropolitan dan Kota Besar

c. Hidrologi dan Lingkungan Sumber Daya Air

12. Pengaturan Jalan Tol

a. Persiapan pengusahaan ialan tol

b, Pengadaan Inveslasi Jalan Tol

c. Teknik Pengaturan Jalan Tol

d. Pengambilalihan Hak Pengusahaan Jalan Tol

13. Kelerpaduan lnlrastruklur Permukiman

a. Keterpaduan Perencanaan dan Kemitraan

b. Keterpaduan Pembiayaan dan Pelaksanaan

14. Pengembangan Kawasan Permukiman

a. Perencanaan Teknis

b. Kawasan Femukiman Perkotaan

RETENSISIMPAN ARSIP
NO KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF !NAKTIF
3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

I Tahun

3 Tahun

8 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Pefmanen

Permanen

Permanen

I

3 Tahun I

3 rahun 
I



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF INAKTIF
c. Kawasan Permukiman Peldesaan

d. Kawasan Permukiman Khusus

e, Kelembagaan

15. Pembinaan Penataan Bangunan

a. Perencanaan Teknis

b. Penataan Bangunan Gedung

c. Pengelolaan Rumah Negara

d, Penataan Bangunan dan Lingkungan Khusus

e. Kelembagaan

16. Pengembangan Sistem Penyediaan Air Minum

a. Perencanaan Teknis

b, Sistem Penyediaan Air Minum Pertotaan

c. Sistem Penyediaan Air Minum Perdesaan

d. Sistem Penyediaan Ar Minum Khusus

e. Kelembagaan

l. Peningkatan Penyelenggaraan Sistem Penlrediaan Air
Minum

S, Pengelolaan Laboratorium dan Bengkel Kerja

L7. Pengembangan Perryehahn Lingkungan Permukiman

a, Perencanaan Teknis

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

KETERANGAN



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKT!F INAKTIF

b. Pengelolaan Air Limbah

c. PengelolaanPersampahan

d. Penyehatan Lingkungan Permukiman Khusus

e. Kelembagaan

f. Pengelolaan Laboratorium dan Bengkel Kerla

18. Pemantauan dan Evaluasi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Pemanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen



NO JENIS ARSIP

PERUMAHAN RAKYAT DAN KAWASAN PEMUKIMAN

1. Kebilakan da Bidang Perumahan Rakyat dan Kawasan
Pemukiman yang Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

Perencanaan Pembiayaan Perurnahan

a. KeterpaduanPerencanaan

b. Srategi Pembiayaan dan AnaliEs Pasar Perumahan

c. Kemitraan

Pola Pemtiayaan Perumahan

a. Pola Pembiayaan Perumahan Rumah Umum

b. Pola Pembiayaan Perumahan Rumah Swadaya dan
Mikro Perumahan

c. Pola lnvestasi Perumahan

Pendayagunaan Sumber Pembiayaan Perumahan

a. Sumber Pembiayaan Primer

b. Sumber Pembiayaan Sekunder

c. Sumber Tabungan perumahan dan Pembiayaan
Lainnya

d. Sistern Pembiayaan Perumahan

e. Pengelolaan Dana Pembiayaan Perumahan

B

2

2

4

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Pelmanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun Permanen

I

I

I

I

I

I

JI



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF

NO. JENIS ARSIP
INAKTIF

KETERANGAN

5 Perencanaan Penyediaan Perumahan

a. KeterpaduanPerencanaan

b. Analisrs Teknik

c. Rencana Pengembangan Lingkungan Hunian

d. Kemitraan dan Kelembagaan

Penyediaan Rumah Susun

a. Perencanaan Teknik

b. Penyediaan

c. Penghunian, Pengalihan, dan Pemanfaatan

d. Pengelolaan

Penyediaan Rumah Khusus

a. Perencanaan Teknik

b. Penyediaan dan Pengelolaan Rumah Tapak Khusus

c. Bimbingan Teknis dan Supervisi

d. Penyelenggaraan Bantuan Rumah Swadaya

e. Perencanaan Teknik

t. Fasilitas Backlog Rumah Swadaya dan Rumah Tidak
Layak Huni

S. Pelaksanaan Bantuan gmullan

6

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Pe(manen

Permanen

Permanen

Pefmanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

7

3 Tahun 7 Tahun Musnah

I

I

I

I

I

I



8.

9.

10.

11.

Penyediaan Rumah Umum dan Komersial

a. Perencanaan Teknik

b. Pemberian Bantuan Rumah Umum

c. Fasilitasi Hunian Berimbang

d. Fasilitasi Penyediaan Lahan Perumahan

lnvestasi lnf rastruklur

a. Pelaksanaan Kebilakan lnvestasi lnhastruktur

b. Sinkronisasi lnvestasi lnfrastruktur

c. Fasilitasi dan Mrtigasi Risiko lnvestasi lnfrastruhur

d. Pasar lntrastruktur

Penyelenggaraan Jasa Konstruksi

a. SisternPenyelenggaraan

b. Kontrak Konstruksi

c. KonstruksiBerkelaniutan

d. Manaiemen Mutu

Kelembagaan dan Sumber Daya Konstruksr

a, Kelembagaan

b. Material dan Peralatan Konstruksi

c. Teknologi Konsuuksi dan Produksi Dalam Negen

d. Usaha Jasa Konsuuksi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

l Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

l Tahun

l Tahun

l Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO JENIS ARSIP

AKNF INAKTIF
KETERANGAI{

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 Tahun I

3 rahun I

3 rahun 
I

3 Tahun I

l rahun 
I

l Tahun 
I

l Tahun I

Iy:-1tt



RETENSI SIMPAN AFISIP
KETERANGANJEIVIS ARSIP

AKTIF INAKTIF

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

12. Konpetensi dan Produhivitas Konstruksi

a. Standar dan Materi Kompetensi

b, PenerapanKompetensi

c. Pengembangan Prolesi Jasa Konstruksi

d. PengembanganProduktruitas

13. Peningkatan Kerja Samadan Pemberdayaan Jasa Konstruksi

a. Peningkatan Keria Sama

b. Pemberdayaan Jasa Konslruksi

L4. Peningkalan Jasa Konstruksi

a. Koordinasi dan Sinkronisasi Rencana Keria

b. Pelaksanaan Pengendalian Mutu

15, PenerapanTeknologi Konstruksi

a. Koordinasi, Sinkronisasi, dan Kerja Sama Penerapan
Teknologi Konstruksi

b. Pengembangan Materi

c. Pendayagunaan Material dan Peralatan Konstruksi

16. Rerrcana Pengembangan lntrastruktur Pekerjaan Perumahan
Rakyal (PUPR)

a. Antars€ktor

b. Antarwilayah

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

NO.

I

3 Tahun 
I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I



HO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AXTIF INAKTIF

17. Pengembangan Kawasan Stralegis

a. Keterpaduan lntrastruktur Kawasan Srategis

b. PengernbanganlnfrastruhurAntarkawasanStrategis

18. Pengembangan KawasanPerkotaan

a. PengembanganlnfrastsukturKavrrasanMetropolitan

b. Pengembarqan lnhastruhur Kawasan Kota Besar dan
Kota Baru

c. Pengembangan lnhaslruktur Kawasan Kota Kecil dan
Perdesaan

d, Analisis Manfaat dan Skema Pembaayaan

e, Sinkronisasi Program clan Pembiayaan lntrastruktur
Perumahan Rakyat (PUPR)

19. Pemantauan dan Evaluasi

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

3 Tahun 
I

3 Tahun I



NO. JENIS ARSIP

TATA RUANG (TATA KOTA)

L. Kebijakan di Bidang Tata Ruang yang Dilakukan
Pemerintahan Daerah

Perencanaan

a. Tata Ruang Wlayah Kabupaten (RT/RW)

b. Rencana Detail Tata Ruang (RDTR)

c. Rencana Tata Ruang Stralegis Kabuparen

d. Rencana Tata Bangun Lingkungan (RTBL)

Rencana Pengembangan Sistem Sarana dan
Prasarana Kabupaten

t. Rencana Teknis Prasarana Kota

Rencana leknis, Rencana Peremajaan, dan
Pengembarqan Kota Prasarana Kota

c

2

2 Tahun Se,jak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

l Tahun Setelah
Tidak

Dipergunakan

1 Tahun Setelah
Tidak

Dipergunakan
1 Tahun Selelah

Tidak
Dipergunakan

1 Tahun Setelah
Tidak

Dipergunakan

l Tahun Setelah
Tidak

Dipergunakan

l" Tahun Setelah
Tidak

Dipergunakan

1 Tahun Selelah
Tidak

e

s

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

D rqunakan

1 Tahun Permanen

KETERANGAN

3 Tahun Pe;manen

I Tahun Permanen

I Tahun Permanen

1 Tahun Permanen

1 Tahun Permanen

l Tahun Permanen

I Tahun Permanen

I

II I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

J Pemanfaatan dan Pengen dalian

a. Evaluasi dan Pengawasan Penata Ruang

b. lzin Pemanfaatan Ruang

c. Pembatalan lzin Pemanraatan Ruang

4 Pemetaan

a. Peta Dasar

b. Survei Pemetaan Ruang Oarat

c. Survei Pemetaan Ruang Air

d, Survei Pemetaan Ruang Udara

2 Tahun Setelah
Tidak Berlaku

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Tidak Berlaku

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Tidak Berlaku

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I

I

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

NO

D

JENlS ARSIP

LINGKUNGAN HITXJP

1. Kebijakan di Bidang Lingkungan Hidup yang Dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

2. Perencanaan Pemanfaatan Sumber Daya Alam dan
Lingkungan Hidup

a. hventarisasi, Penerapan Ekoregion. dan Rencana
Pelindungan dan Pengelolaan Lingkungan

b. Evaluasi Pemanlaatan Sumber Daya Alarn

3. Penerapan Kebiiakan wilayah dan Sektor

a. Evaluasi Penerapan

b. Perencanaan Lingkungan Hidup

4. Ekonomi Lrngkungan

5. Dampak Lingkungan

a. Bimbingan Teknis Dampak Lingkungan

b. Penerapan Sistem Kebilakan Dampak Lirqkungan

c. Evaluasi dan Tirdak Laniut

6. Pemantauan dan Pengawasan

a. Manutaktur Prasarana dan Jasa

b. Pertambangan Eneqi, Minyak, dan Gas

2 Tahun Sejak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

KETERANGAN

3 Tahun Permanen

3 Tahun Pe(manen

3 Tahun Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Perrnanen

Permanen

I

Musnah

Permanen

Permanen

I



7.

8.

9.

10.

c. Agro lndustri dan Usaha Skala Kecil

d, Udara Sumber Bergerak

Evaluasi dan Pengembangan

a. Manufakrur. Prasarana, dan Jasa

b. Pertambangan Energi, Minyak, dan Gas

c. Agro lndusri dan Usaha Skala Kecil

d. Udara Sumber Bergerak

Keanekaragaman Hayati dan Pergendalian Kerusakan
Latran

a. Pengembangan

b, Pemanfaatan

c. Peng,elolaan Sumber Daya Genetik

d. Keamanan Haya0

e. Pengendalian Kerusakan Lahan

Kerusakan Ekosistem Perairan Darat

a. Kerusakan Ekosistem

b. Rawa

Mitigasi dan Pelestarian Fungsi Almmfer

a, Perarigkat Mitigasi

b. lnventarisasi Emisi Gas Rumah Kaca

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGANNO. JENIS ARSIP

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun I

3 rahun 
I

3 Tahun I

3 Tahun I

3 rahun 
I



c. Pengendalian Bahan Perusak Ozon

d. Pengendalian Kerusakan Akibat Kebakaran Hutan dan
Lahan

11. Adaptasi Perubahan lklim

a. Perangkat Adaptasi Perubahan lklim, antara lain:
Pengembangan Perangkat Adaptasi Perubahan lklim,
Pemantauan, dan Evaluasr Adaptasi Perusahaan lklim

b. Kerentanan Perubahan lklim

L2. Pengelolaan Bahan Berbahaya dan Beracun

a, Registrasi dan Notifikasi

b. Pemantauan Bahan Berbahayadan Beracun

c. Evaluasi dan Tindak Laniut

13. Verifikasi Pengelolaan Limbah Bahan Berbahaya dan
Beracun (83)

a. Pengumpulan dan Pemanfaatan

b. Pengangkutan dan Pengolahan

c. Penimbunan dan Dumping

d. Notitikasi dan Rekomendasi Limbah Lrntas Batas

L4. Pengelolaan Limbah 83 dan Pemulihan Kontaminasi Limbah
B3

a. Pemantauan

b, Tanggap Darurd dan Pemulihan Kontaminasr

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGANNO JENIS ARSIP

AKTIF INAKIF
Permanen

Permanen

Permanen

Pernlanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun 
I

3 Tahun 
I

3 Tahun I

3 rahun I

I



i.ro JEN]S ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

15. Pengelolaan Sampah

a. Pembatasan Sampah

b. Daur Ulang dan Pemanfaatan Sampah

c. Pembentukan Dewan Adipura

d. Penetapan Pemeflang Adipura

16. Hukum Administrasi LingkurEan

a. Pengelolaan dan Pengembangan Pengaduan

b. Penataan Hukum Administrasi Lrngkungan

17. Penyelesaian Sengketa Lingkungan

a. Penyelesaian Serqketa melalui Pengadllan

b. Penyelesaian Sengketa Lingkungan di Luar Pengadilan

18. Penegakan Hukum Pidana Lingkungan

a. Penyrdikan

b. Koordinasi Penuntutan, Evaluasi. dan Tirdak Lanjut

c. Koorclinasi Pembinaan Penyidik PNS

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun

1 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
KasugPerkara

Mempunyai
Kekuatan Hukum

Tetap
2 Tahun Setelah
Kasus/Perkara

Mempunyai
Kekuatan Hukum

Tetap

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

l rahun 
I

I rahun 
I

l Tahun I

l rahun I

I

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

19. KomunikasiLingkungan

a. PengembarqanKomunikasi

b. Publikasi dan Kampanye

20. Penguatan lnisiatil Masyarakal

a. KomunitasPendidikanLrngkungan

b. Kearitan Lingkungan

2t. Peningkatan Peran Masyarakat

a. MasyarakatPerkotaan

b. MasyarakatPerdesaan

22. Peningkatan Peran Organisasi Kemasyaralatan

a. Organisasi Sosaal Masyarakat

b. Organisasi Profesi Dunia Usaha

23. Data dan lnlormasi Lingkungan

a, Pengelolaan Data

b. Pengelolaanlntormasr

c. Pmgembangan Perangkat Lunak

d. Pengembangan Sistem dan Layanan Jaringan

24. Kelembagaan Lingkungan

a. Kelembagaan dan Tata Laksana

b. Fasilitasi Standar Pelayanan Minimal

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Pelmanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun I

3 rahun I

3 rahun 
I

3 Tahun 
I



NO. JENIS ARSIP
RETENSISIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

25. Standardisasi dan teknologi

a. Standardisasi Manajemen dan Pengujian Lingkungan

b, Standardisasi Kompetensi Keahlian clan Lembaga
Penyedia Jasa Lingkungan

c. Teknologi Ramah Lingkungan

26. Pusat Sarana Pengendalian Dampak Lingkungan

a. Pemantauan dan Kaiian Kualins Lingkungan

b. Laboratorium Rujukan dan Penguiian

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

I

I
I



NO.

vilt

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

JENIS ARSIP

PENGAWASAN

A. PENGAWASAN INTERNAL

1. Rerrcana Pengawasan

a. Rencana Strategis Pengawasan

b, Rencana Kerja Pengawas Tahunan

c. Rencana Kineria Tahunan

d. Rencana dan Penetapan Kinerja Tahunan

e. Rakor Pengawasan Tingkal Daerah

2. PelaksanaanPengawasan

a. Laporan Hasil Audit (LHA), Laporan Hasil Penreriksaan
(LHP), Laporan Hasrl Pemeriksaan Operasional
(LHPO), Laporan Hasil Evaluasi (LHE), Laporan
Akunlan (LA). Laporan Auditor lndependen (LAl) yang
Memerlukan Tindak Lanjut OL)

b. Laporan Hasil Audit lnvestigasi (LHAI) yang
Mengandung Unsur Tindak Pidana Korupsa (TPK) dan
Mernerlukan Tindak Lanjut

Laporan Hasil Audit lnvestigasi (LHAI) yang
Mengandung Unsur Tindak Pidana Korupsi (tPK) dan
Tidak Memerlukan Tindak Lanjut

c

2 Tahun Setelah
Keputusan
Mempunyai

Kekualan Hukum
Telap

2 Tahun Setelah
Keputusan
Mempunyai

Kekuatan Hukum
Tetap

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Tindak Laniut

Selesal

KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

AKTIF INAKTIF
d

e

Laporan Perkembangan Penanganan Surat Pengaduan
Masyarakat

Laporan Pemutakhiran Data Tindak Lanjul Temuan

2 Tahun 3 Tahun Musnah

2 Tahun

2 Tahun Setelah
Proses Data
Dperbarui
(uNarel
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun M usnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

f. Laporan Perkembangan Barang Milik Negara I

g. Laporan Hasil Monitoilng dan Evaluas 
Ih. Laporan Kegaatan Pendampingan Penyusunan Laporan 
I

Keuangan dan Reviu 
I

i. God Corporate Governarrce (GCG) 
|

JENIS ARSIP KETERANGAN



NO

tx

JENIS ARSIP

KEPEGAWAIAN

A. SUMBER DAYA MANUSIA

1 Penyusunan dan Penetapan Kebutuhan Aparatur Sipil
Negara
a. Perencanaan Kebutuhan Aparatur Sipil Negara, antara

lain: Bahan Penwsunan Rencana Kebuluhan, Analisis
Kebutuhan, Pengolahan Data Kebutuhan

b Perencanaan Pertimbangan Formasi, antara lain:
Pertimbangan Teknis Penetapan Formasi ASN,
Pertimbangan Teknis Penetapan Fornrasi lkatan Dinas

c Penetapan Kehltuhan Aparatur Sipil Negara

d Standardisasi Jabatan, antara lain: lnformasa Jabalan.
Kgmpetensi Jabatan. Klasitrkasi Jabatan

2 Fornrasi dan Pengadaan Pegawai

a, Formasi ASN, antara lain: Usulan Formasi, Usulan
Permintaan Formasa kepada Menpan RB dan Kepala
BKN, Persetujuan Formasi, Penetapan Fornrasr,
Penetapan Formasi Khusus

RETENSI SIMPAN ARSIP
KETERANGAN

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah.
kecuali

Penetapan
Formasi
Khusus

Permanen

AKTIF INAKIF

2 Tahun Selak
Data Diperbarui

(Update)

3 Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun Sejak
Keputusan Lama
Dinyatakan Tidak

Berlaku

2 Tahun Sejak
Slandar Baru

Ditetapkan

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Sejak
Keputusan Lama
Dinyatakan Tidak

Berlaku

3 Tahun

I

I

I



RETENSI SIMPAN ARSIP
NO

AKTIF INAKTIF
KETERANGAT{JENIS ARSIP

b Proses Rekrutmen/Pengedaan ASN, antara lain: Proses
Rekrutmen ASN, Penetapan Pengumuman Kelulusan
ASN

c. Pengumuman Kelulusan ASN

d. Berkas Lamaran yarE Tidak Diterama

e. Pengangkatan ASN (PNS/P3K)

3 Tahun Musnah

I Tahun

1 Tahun

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah,
kecuali Nota

dan SK
masuk berkas
perseorangan

I Tahun Musnah

1 Tahun

l. Open Bifiing (Seleksi Terbuka Jabatan)

S, Pengelolaan Sistem Rekrutmen ASN

h, Fasilitasi Penyelenggaraan Seleksi ASN

3 Mutasi Pegawai

a. Usulan Alih Status. Pindah lnstansi, Pindah Wilayah
Kerja. Diperbantukan, Dipekeriakan. Penugasan
Sementara, Mutasi Antarperwakilan. Mutasi ke dan dari
Perwakilan, Pemindahan Sementara, PersetujuarV
Pertimbangan Kepala BKN

b. KenaikanParrykaVcolongan/Jabatan

| 2 Tahun Sejak

I Keputusan Lama
I Dinyaakan Tidak
I Berlaku

L,,n,n l

| , r"nrn

I r ranun selar
I Keputusan Lama
I Dinyalakan Tidak
I Berlaku

| , r"n,n
| 2 Tahun

I r rrr''un

I

I t ranun seiar
I eroses Kegiatan
I Dinyatakan

I setesar

I Drlaksanakan

I r ranun sejax
I Kepulusan Lama

I oinyatakan Tidak
I Berlaku



JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

c Pengangkatan dan Pemberhentian Jabatan StrukturaU
Fungsional

d Perubahan Data Dasar/Status,/Kedudukan Hukum
Pegawai

e Penrnjauan Masa Keria

f, Badan Pertimbangan Jabatan dan Pangkat (Baperiaka0

4 Pengembangan Karier

a. Usulan Tugas Bel4ar/lzan Belalar/Diklat/Kursus/
Magang/Ujian DinayPraktik Kerja di lnstansi Lain/
Pertukaran Antar-ASN dengan Pegawai Swasla

b. Penyesuaian llazah

l Tahun Se,ak
Kepulusan Lama
Dinyarakan Tidak

Berlaku

1 Tahun

1 Tahun Se,lak
Keputusan Lama
Dinyahkan Tidak

Berlaku

1 Tahun

l Tahun Sejak
Keputusan Lama
Dinyarakan Tidak

Berlaku

L Tahun

2 Tahun 3 Tahun

1 Tahun Sejak
Selesainya

Pertanggung-
jawaban Suatu

Penugasan

I Tahun Sejak
Dau Diperbarui

(uNarel

1 Tahun

I Tahun

Musnah,
kecuali SK

masuk
berkas

pers€orangan

Musnah,
kecuali Surat
Persetujuan

dan SK masuk
berkas

perseorangan

Musnah,
kecuali Nota

dan SK
masuk berkas
perseorangan

Musnah

Musnah

Musnah

NO.



c. Penyusunan Sistem Karier

Standar Kineqa Pegawa, (SKP) dan Penilaian Presiasi
Keria

d

2 Tahun Seiak
Keputusan Lama
Dinyarakan Tidak

Berlaku

l Tahun Seiak
Berakhirnya Masa
Tahun Anggaran

3 Tahun

I Tahun

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

5

e. Angka Kredil, antara lain: Peng4uan Daftar Usul
Pengajuan Angka Kredit, Penilaian Daftar Usul
Pengajuan Angka Kredit

Kinerja Aparatur Sipil Negara

a. Hasrl Penilaian Kineria dan Standar Keria

Pengelolaan Database dan Analisis Sistem lnformasr
Kinerja

Evaluasi dan Pemaniauan Penilaian Kineria clan
Slandar Kineria

1 Tahun

2 Tahun Seiak
Proses Kegiatan

Dinyatakan
Selesai

Dilaksanakan

2 Tahun Setelah
sistem atau Data

Dperbarui
(uNarel

2 Tahun Sejak
Proses Kegiatan

Dinyatakan
Selesai

Dilaksanakan

b

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO,

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnahc.

3 Tahun I

I

I

l

JENIS ARSIP



AKTIF INAKTIF
NO

6 Kode Etik, Drsiplin, Pemberhentian, dan Pensiun ASN

a, Kode Etik Pegawai

b. Disiplin

Pemberhenran dengan Hormat

2 Tahun Setelah
Memperoleh

Kekuatan Hukum
Tetap

2 Tahun Setelah
Memp€roleh

Kekuatan Hukum
Tetap

2 Tahun Setelah
Memperoleh

Kekuatan Hukum
Telap

2 Tahun Setelah
Memperoleh

Kekuatan Hukum
Tetap

2 Tahun Setelah
Memperoleh

Kekuatan Hukum
Tetap

Permanen

3 Tahun Musnah

3 Tahun

3 Tahun

c

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali SK

Masuk Berkas
Perseorangan

Musnah,
Kecuali SK

Masuk Berkas
Perseorangan

Musnah.
Kecuali SK

Masuk Berkas
Perseorangan

d. Pemberhentian dengan Tidak Hormat

e. PemberhentianSementara

RETENSI S]MPAN ARSIP
KETERANGANJENIS ARSIP

.L l



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

I Pensiun ASN, antara lain: Adminisuasa Pensrun ASN,
Penetapan Pensiun ASN, Penetapan Pertimban gan
Teknis Pensiun ASN, Pensiun Peiabat Negara dan
Janda/Dudanya

7. Bantuan Hukum

B Status dan Kedudukan Pegawai

a. Status Kepegawaian

b. KedudukanKepegawaian

c. Keberalan Pegawai

Musnah.
kecuali Pensiun
Peiabat Tinggi

Pratama,
Madya, Utama,
Peiabat Negara

dan
Janda/Dudanya

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 Tahun Sejak
Selesainya

Pertanggung-
,iawaban Suatu

Penugasan

2 Tahun Se,jak
Proses Kegiatan

Dinyalakan
Selesai

Dilaksanakan
2 fahun Sejak

Proses Kegiatan
Dinyatakan

Selesai
Dilaksanakan

2 Tahun Setelah
Ada Keputusan

Tetap

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun Sejak
Hak dan

Kewaiiban Halis

I



d. Perselisihan/SengketaKepegawaian

I Sistem lnlormasi Kepegswaian

a. Pengolahan Data dan lnlormasi Kepegawaian

b. Pengembangan Sistem lnformasi Kepegawaian

Pengembangan Sistem Pengelolaan Arsip
Kepegawaian Etektronik

d. Sistem Pengelolaan Arsip Kepegawaian Fisik

10. PengBwasan dan Pengendalian
a. Formasi, Pengadaan, dan Pascadiklat

b. Kepangkatan, Pengangkatan, dan Pemberhentian
dalam Jabatan

c. Gaji dan Tuniangan, Keseiahteraan, dan Kinerja

d. Kode Etik, Dsiplin, Pemberhentran, dan Pensiun ASN

c

INAKTIF

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 Tahun Setelah
Memperoleh

Kekuatan Hukum
Tetap

2 Tahun Setelah
Sistenr atau Data

Diperbarui
(updatel

2 Tahun Setelah
Sistem atau Oata

Diperbarui
(uNare)

l Tahun Selelah
Srsten atau Data

Dipedarui
(Update)

L Tahun Sejak
Dinyatakan

Selesai
Dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

NO,
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGANJENIS ARSIP
AKTIF



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

e Laporan Hasil Pengau/asan dan Pengendalian

Sanggahan terhadap Permasahhan Tenaga Honorerf

11. Administrasi Pegawai

a. Surat Perintah Dnas/Surat Tugas

b. Cuti Sakn

c. Cuti Bersalin

d. Cuti Tahunan

2 Tahun

2 Tahun Sejak
Keputusan Lama
Dinyatakan Tidak

Berlaku

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun Sejak
Selesainya

Pertanggungjawa
ban Suatu
Penugasan

I Tahun Sejak
Proses Kegiatan

Dinyatakan
Selesai

Dilaksanakan

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun Sejak
Proses Kegiatan

Dinyatakan
Selesai

Dilaksanakan

1 Tahun

1 Tahun Sejak
Proses Kegiatan

Dinyatalan
Selesai

Dilaksanakan

I Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

I

I

I

1 -J



JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

e. Cuti Alasan Pentlng

f. Cuti Besar

S. Cuti di lua, Tanggungan Negara

h Kartu Pegawar Negeri Sipil (Karpeg)/Kartu Pegawai
Negen Elektronik (KPE)/Kartu lstri (Karis/Karlu Suami
(Karsu)

i. KeanggotaanOrganisasiProresi/Kedinasan

j. Laporan Palak Penghasilan Pribadi (LP2P)

l Tahun Sejak
Proses Kegiatan

Dinyatakan
Selesai

Dilaksanalan
I Tahun Selak

Proses Kegiatan
Dinyatakan

Selesai
Dilaksanakan

l Tahun Seiak
Proses Kegiatan

Dinyatakan
Selesar

Dilaksanakan

1 Tahun Setelah
gstem atau Data

Dperbarui
(uNarel

l Tahun Setelah
Sistem atau Data

Dperbarui
(UNate)

l Tahun Setelah
gstem atau Data

Dperbarui
(update)

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun

I Tahun

I Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

iNo.

I

I

I

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

k Keterangan Penerimaan Pembayaran PerE hasilan
Pegau/ai (KP4)

l. Daftar Urut Kepangkatan (DUK)

m Pengurusan Kenaikan Gaji Berkala, Mutasi
Gaji/Tunjangan

L2. Keseiahteraan Pegawai

a. Pemeliharaan Kesehatan Pegawar

b. AsuransiPegawar/BPJS

c. Tabungan Perumahan

d, Bantuan Sosial

l Tahun Setelah
Sistenl atau Oata

Operbarui
(Update)

1 Tahun setelah
Sistem atau Data

Diperbarui
(Updatel

1 Tahun Sejak
P.oses Kegiatan

Dinyatakan
Selesai

Dilaksanakan

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

l Tahun Sejak
Hak dan

Kewajiban Habis

I Tahun

l Tahun Selak
Hak dan

Kewajiban Habis

1 Tahun Selak
Hak dan

Kewajiban Hatis

1 Tahun Sejak
Hak dan

Kewaliban Hatis

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I

I

I

I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

e. Pakaian Drnas

f. Layanan Pegawaa yang Meninogal Karena Dinas

S, Pemberian TaJi Kasrh

h. Pemberian Piagam Penghargaan dan Tanda Jasa

i, Olahraga dan Rekreasi

j. Rekam Medis

13. AdministrasiPerseorangan

a. Pegawai Negeri Sipil (PNS)

b. Pegaurai Pernerintah derpan Perjanjian Kerla (PPPK)

l Tahun Sejak
Hak dan

Kewajiban Habas

1 Tahun Sejak
Hak dan

Kewayiban Hatis

l Tahun Seiak
Hak dan

Kewajiban Hakis

1 Tahun Sejak
Hak dan

Kewajiban Habis

I Tahun Sejak
Hak dan

Kewajiban Habis

1 Tahun Sejak
Hak dan

Kewajiban Hatis

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun

3 Tahun Setelah
Penetapan

Pensiun

7 Tahun

3 Tahun Setelah
Penetapan

Pensiun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

M usnah

Musnah

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF !NAKTIF

c. Peiabat Negara dan Peiabat Larnnya yang Dasetarakan

d. Sekretans Daerah

e ASN Berjasa/Terlibat dalam Peristiwa Berskala
Nasional

14. Penilaian Kompetensi

a. PenilaianKompeteflsi

b. Hasal Penilaan Kompetensi

l Tahun Seiak
Hak dan

Kewajiban Halis

1 Tahun

1 Tahun Sejal
Hak dan

Kewajiban Habis

1 Tahun Sejak
Hak dan

Kewajiban Hatis

I Tahun

1 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

I
I

I

I



NO. JENlS ARSIP

PENDIDIKAN DAN PELATIHAN (DIKLAI}
1. Kebijakan di Bidang Pendidikan dan Pelatihan yang

Dilakukan deh Pemerintah Daerah

Pendidikan dan Pelatihan

a. Sistem lntormasi P,ogram dan Pembinaan Diklat

b. Pedoman-pedomanKediklaun

c. Kurikulum-kurikulumDaklat

d, Modul-rnodul Diklat

e. Panduan Fasilita(or

f Saran/RekomendasiPenyelenggaraanDiklat

S. Notula Sosialisasi/Rapat Koordinasi Kebiiakan Diklat

h, Monitoing dan Evaluasi Program dan Pembinaan Diklat
i, Konsultasi, Advokasi, Asastensi Diklat

Widyaiswara
a. Seleksi dan Pengembangan Widyaiswara

b, SertitikasiWidyaiswara

B

2

2 Tahun Se.iak
Penetapan

Kebijakan yang
Terbaru

2 Tahun Setelah
Sistem Aplikasi

Ditingkatkan dan
Dikernbangkan

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

2 Tahun
2 Tahun

l Tahun

2 Tahun Se,lak
Proses Kegiatan

Dinyatakan
Selesai

Dilaksanakan

3

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

3 Tahun Permanen

Permanen3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

1 Tahun

I Tahun

3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun
3 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

I

I



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

c Moniloring dan Evaluasi Widyaiswara

d

e

t.

Penilaian Widyaiswara

Konsultasr, Advokasi, dan Agstensi Widyaiswara

Sistem lnformasr Pembinaan Widyaiswara

4 Penyelenggaraan Diklat
a. Perencanaan, Pes€rta. Pengalar" Penjadaralan

Penyelenggaraan Diklat
b. PenyelenggaraanDiklat
c. Konsultasi, Advokasi, Asistenst Penyelenggaraan Diklat

d. Pengembangan Bahan Ajar dan Metodologi
Pembelajaran

e. Sistem lnlormasi Diklat

l

s

Monitoring Penyelenggara Diklat

Monitoring dan Evaluasi Pascadiklat

2 Tahun Sejak
Proses Kegiatan

Dinyatakan
Selesai

Dilaksanakan
l Tahun

1 Tahun

2 Tahun Setelah
Sistem Aplikasi

Datingkatkan dan
Dikembangkan

(UNnde)

3 Tahun

I Tahun

1 Tahun

3 Tahun

1 Tahun 1 Tahun

1 Tahun
1 Tahun

2 Tahun

I Tahun
I Tahun

3 Tahun

2 Tahun Setelah
Sistem Aplikasi

Dtingkad<an dan
Dikembangkan

lUpgrade)

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

I



JENIS ARSIP KETERANGAN

5. Alumni 2 Tahun Setelah
Data Diperbarui

(updatel

3 Tahun Permanen

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF INAKTIF

lHo.

I



NO

x

JENIS ARSIP KETERANGAN

Permanen

Permanen

KEUANGAN

A. KEUANGAN DAERAH

1 Rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
(RAPBD) dan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Perubahan(APBD-P)

a. Penyusunan Prioritas Platon Anggaran (PPA)

b. Penpsunan Rencana Kerja Anggaran Satuan Kerja
Perangkat Daerah (RKASKPD)

c. Penyamparan Rancangan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah kepada Dervan Perwakilan

d. Angga.an Pendapatan dan Belania Daerah Perubahan
(RAPBD-P)

Penyusunan Anggaran

a. MusyawarahRencana Pembangunan (Musrenbang)
keramatan

Musyawarah Rencana Pembangunan (Muwenbang)
Kota

Rancangan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (RDPA)
SKPD yang Telah Diselujui Sekretaris Daerah

Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) SKPD yang
Telah Disahkan oleh Pe,abat Pengelola Keuangan
Daerah (PPKD)

2 Tahun 3 Tahun Permanen

2 Tahun 3 Tahun Permanen

2 Tahun 3 Tahun Permanen

2 Tahun 3 Tahun Permanen

2 Tahun 3 Tahun Permanen

3 Tahun Permanen

b

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

c

d

RETENSI SIMPAN ARSIP
AKTIF !NAKTIF

3 rahun 
I

3 Tahun I

I

I

I

J

I
I



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AXTIF INAK'IIF

3 Pelaksanaan Anggaran

a, Surat Penyedia Dana (SPP, SPM dan SP2D): UP, GU.
TU, LS

b. Pendapatan

c. Belanja

d. Pembiayaan Daerah

e. Dokumen Penatausahaan Keuangan

2 Tahun Se,iak
Perda tentang
Pertanggung.

iawaban APBD
Disahkan

I Tahun

2 Tahun Selak
Perda tentang
Pertanggung-

lawaban APBD
Disahkan

I Tahun

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Penanggung-

jawaban APBD
Disahkan

I Tahun

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Pertanggung-

iawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Se,lak
Perda tentang
Pertanggung-

jawaban APBD
Disahkan

I Tahun

I Tahun

Musnah,
Kecuali Berkas
terkail dengan
FaedAssel
Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

I



NO. JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKNF INAKIF

t. PertanggungiawabanPenggunaanDana

S. Datlar Gaii

h. Kartu Gaji

i. Data Rekening Bendahara Umum Daerah (BUD)

i. Laporan Keuangan (Tahunan)

2 Tahun Sejal
Perda tentang
Perlanggung-

iawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Penanggung-

jawaban APBD
Drsahkan

l Tahun Setelah
Dinyatakan Tidak

Berlaku

2 Tahun Seiak
Perda tentang
Penangoun0-

jawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Seial
Perda tentang
Pertanggung-

,awaban APBD
Disahkan

I Tahun

8 Tahun

1 Tahun

I Tahun

8 Tahun

M usnah

Musnah

Musnah

Musnah

Pernranen

I

I

I



NO JENIS ARS]P
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

4 PiniamarvHibah Luar Negeri

a. Permohonan PiniamarVllibah Luar Negeri (Blue Bookl

b Dokumen Kesanggupan Negara Donor untuk
Membiayai (Green Book)

c Dokumen Memorandum ol Understanding (MoU), dan
Dokumen Sejenisnya

d Dokumen Loan Agreme€.nl (PHLN), antara lain: Dral
Agreement, Legal Opinion, Surat-menyurat dengan
Len&r

e Alokasi dan Relokasi Penggunaan Dana Luar Negeri,
antara lain: Usulan Luncuran Dana

f Aplikasi Penarikan Dana BLN Berikut Lanlpirannya

S. Dokumen O(orisasi Penarikan Oana (Payment Advice)

2 Tahun Setelah
Dite,bitkan

3 Tahun

2 Tahun Selelah
Loan Agteement
Ditandatangani

2 Tahun Setelah
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir

2 Tahun Setelah
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir

2 Tahun Setelah
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir

2 Tahun Setelah
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir

2 Tahun Setelah
Perian,ian
Pinjaman
Berakhir

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen



h Dokumen Realisasi Pencarran Dana Bantuan Luar
Negeri, antara lain: Surat Perintah Pencairan Dana,
SPM Beserla Larnpirannya (SPP, Kontrak, Berila Acara,
dan Data Pendukung Lainnya)
Replenishment (Permintaan Penarikan Dana dari
Negara Donor), antara lain: No Objeclion te[e/ (NOL),
Prcject lmplernentation, Nattication of Contact,
Withdrawal Authon?ation (WA)

Stafl Aryraisal Repon

k. Reportllaporan

l. Laporan Hutang Daerah

m Completion ReporlAnnual Report

Ketentuan/Peraturan yang Menyangkut PiniamaryHibah
Luar Negeri

2 Tahun Setelah
Perjaniian
Pinjaman
Berakhir

2 Tahun S€telah
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir

2 Tahun Setelah
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir

2 Tahun Setelah
Perjaniian
Prnjaman
Eerakhir

2 Tahun Setelah
Perianjian
Pinjaman
Berakhir

2 Tahun Setelah
Perjaniian
Pinjaman
Berakhir

1 Tahun Setelah
Diperbarui

n

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO.

AKTIF INAKNF
KETERANGAN

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I Tahun

JENIS ARSIP

t.

).



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

5 Pengelolaan APBD/Dana PiniamarVHibah Luar Negeri
(PHLN)

6 Sistem Akuntansi Keuangan Daerah (SAKD)

a. Manual lmplernentasi Si$tem Akuntansi Keuangan
Daerah (SAKD)

b. Dokumen Kebiiakan Akuntansi

c. AISip Data Komputer dan Berita Acara Rekonsiliasi

d Laporan Realisasi Anggaran dan Neraca Bulanarv
Triwulanan/Semesteran

7 Penyaluran Anggaran Tugas Pembantuan

a Surat Penetapan Pemimpin ProyeUBagian Proyek,
Bendahara, atas Penggunaan Anggaran Kegiatan
Pembantuan, Termasuk Spesimen Tanda Tangan

1 Tahun Setelah
Ada Pelabat

Pengganti

1 Tahun

1 Tahun Selama
Belum Ada
Perubahan

1 Tahun

l Tahun Selann
Belum Ada
Perubahan

2 Tahun Seiak
Perda tentang
Pertanggung-

lawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Penanggung-

iawaban APBD
Disahkan

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun Seiak
Perda tentang
Perlanggung-

lawaban APBD
Disahkan

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

I



b Berkas Permintaan Pembayaran (SPP) dan
Lampirannya, antara lain: SPP-SPP-Daftar Perincian
Penggunaan SPPR-SPDR-L. SPM-LS, SPM-DU, Bilyet
Giro, SPM Nihil, Penagihanllnwice, Faktur Pajak, Bukti
Penerimaan Kas/Bank beserta Bukli Pendukurqnya a.l.:
Fotokopi Faktur P4ak dan Nota Kredit Bank.
Permintaan Pelayanan Jasa/Senace Report dan Berita
Acara Penyelesaian Pekedaan

Buku Rekening Bank

d. Kepurusan Pembukuan Rekening

e. Pembukuan Anggaran, anlara lain: Buku Kas Umum
(BKU), Buku Pembanlu, Register dan Buku Tambahan,
Daftar Pembukuan Pencairan/ Pengeluaran (DPP),
Dattar Himpunan Pencairan (DHP), dan Rekening
Koran

Penerimaan Anggaran Tugas Pembantuan

a. Berkas Penerimaan Keuangan Pelaksanaan dan Tugas
Pembantuan Termasuk Dana Sisa auru Pengeluaran
Lainnya

2 Tahun Sejak
Perda tenhng
Pertanggung-

jawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Penanggung-

iawaban APBD
Disahkan

l Tahun Selama
Rekening Masih

Akuf

2 Tahun Selama
Rekening Masih

Aktit

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Penanggung-

lawaban APBD
Disahkan

c

I

RETENSI SIIIPAN ARSIP
KETERANGANNO,

INAKTIF
JENIS ARSIP

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

I Tahun Permanen

8 Tahun M usnah

8 Tahun Musnah

I

I

AKnF i



NO JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

Berkas Penerlmaan Pajak Termasuk PPh 21. PPh22,
PPh 23, dan PPn dan Denda Keterlarnbatan
Menyelesaikan Pekerjaan

9 Penyusunan Anggaran Pilkada dan Baya Bantuan Pemilu
dari APBD, anhra lain: Ketiiakan Keuangan Pilkada dan
Penyusunan Anggaran Bantuan Pemilu, PeraturarvPedoman/
Standar Belanja Pegawai, Barang dan Jasa, Operasional dan
Kontingensi untuk Biaya Pilkada dan Bantuan Pemilu, Bahan
Usulan Rencana Kegiatan dan Anggaran (RKA) Pilkada
KPUD dAN PANWASdA KOIA, PPK, PPS, KPPS dAN
Permohonan Pengajuan RKA KPUD dan ParMas. Berkas
Pembahasan RKA Pilkada dan Bantuan Pemilu, Rencana
Anggaran Satuan Kerja (RASK) Pilkada dan Bantuan Pemilu
Kota, Dokumen Rancangan Anggaran Satuan Kerja (DRASK)
Pilkada KPUD dan Panwas Kota dan Bantuan Biaya Pemilu
dari APBD, Berkas Pembentukan Oana Cadangan Pilkada,
Bahan Rapat Rancangan Peraturan Daerah tentang Pilkada.
dan Bantuan Biaya Pemilu dari APBD, Nota Persetujuan
DPRD tentang Perda APBD Pilkada dan Bantuan Biaya
Pemilu dari APBD

10 Pelaksanaan Anggaran PILKADA dan Arqgaran Biaya
Bantuan Pemilu

a Berkas Penetapan Bendahara dan Atasan Langsung
Bendahara KPUD, Befldahara Panwasda dan
Bendahara pada Panitra Pilkada dan Pemrlu

b 8 Tahun

I Tahun

3 Tahun

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Pertanggung-

jawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Pertanggung-

jawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Perlanggung

lawaban APBD
Disahkan

Musnah

Musnah

Musnah

I



Berkas Penerimaan Komisi, Rabat Pembayaran
Pengadaan Jasa. Bunga, Pelaksanaan Pilkada/Penrilu

Pedoman Dokurnen Penyediaan Pembaayaan Kegiatan
Operasional (PPKO) Pemilu Termasuk Perubahary
Pergeseran/Revisinya

11. Pemeriksaan/Pengawasan Keuangan Daerah

a Laporan Hasil Pemeriksaan Badan Pemeriksa
Keuangan Republik lndonesia atas Laporan Keuangan

b, Hasil Pengawasan dan pemeilksaan lnternal

Laporan Aparat Pemeriksa Fungsional

Dokumen Penyelesaran Kerugian Daerah

b 2 Tahun Sejak
Perda tentang
Pertanggung-

jawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Sejak
Perda tentang
Penanggung-

lawaban APBD
Drsahkan

2 Tahun Sejal
Perda tentang
Pertanggung-

jawaban APBD
Disahkan

2 Tahun Selelah
Ditindaklanjuti

2 Tahun Setelah
Ditindaklanjutr

2 Tahun Setelah
Ditindaklaniuti

2 Tahun Setelah
Tagihan Tuntutan
Perbendaharaan/
Tuntutan Ganti
Rugi Dilunasi

3 Tahun

3 Tahunc

d

c.

d.

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO

INAKTIF
KETERANGANJENIS ARSIP

AKTIF

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Berkas S€tor Sisa Dana Pilkada/Pemilu Termasuk
Setor Komisi Pengadaan Barar€/Jasa, Rabat. Bunga,
Jasa Giro Berkas Penyaluran Biaya Pemilu Termasuk di
antaranya Bukli Transfer Bank

I

_l



NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

L2. Anggaran Daerah

a Aryggaran Daerah

b, Dukungan Teknis Angrgaran Daerah

13" Pendapatan dan lnvestasi Daerah

a Palak Daerah dan Retribusi Daerah, antara lain:
Fasilitasi Pelaksanaan Kebilakan Standardisasi PEak
Daerah dan Retribusi Daerah, Penyiapan Bahan
Perumusan Bimbingan Teknis Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah, Penyiapan Bahan Perumusan
Analisis dan Evaluasi, Pemantauan Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah, Penyiapan Bahan Perumusan
Kebrjakan Fasililasi Pemberian lnsentif Paiak Daerah
dan Retribusi Daerah

b Badan Usaha Milik Daerah, antara lain: Fasihlasi serta
Bimbingan Teknis di Eidang Usaha Milik Daerah
Lembaga Keuangan, Fasilitas, serta Bimbangan Teknis
di Bidang Badan Usaha Milik Daerah Lembaga
Nonkeuangan, Penyiapan Pelaksanaan Monitoring dan
Evaluasr Badan Usaha Milik Daerah

2 Tahun

2 Tahun

8 Tahun

I Tahun

2 Tahun 8 Tahun

2 Tahun 8 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

I
I

I
I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I



t{o JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF !NAKTIF

c Badan Layanan Umum Daerah, antara lain: Analisis.
Standardisasi Teknis, Fasilitasi serta Bimbingan Teknis.
Pemanlauan dan Evaluasi di Bidang Pola Pengelolaan
Keuangan Badan Layanan Umum Daerah. Pembinaan
Pelaksanaan Kebijakan, Standardisasr Teknis. Prosedur
dan Kriteria, Fasilitasi Serta Bimbingan Teknis
Penerapan Pola Pengelolaan Keuar€an Badan
Layanan Umum Daerah, Penyiapan Pelaksanaan
Monrtoring dan Evaluasi Pola Pengelolaan Keuangan
Badan Layanan Umum Daerah

d Pengelolaan Kekayaan Daerah, anlara lain: Fasilitasi
serla Bimbingan Teknis Pengelolaan Kekayaan,
Fasilitasi serta Bimbingan Teknis lnvestasi Daerah,
Penyrapan Pelaksanaan Moniloring rlan Evaluasi
Pengelolaan Kekayaan dan lnveslasi Daerah

e Pinlam Dan Obligasi Daerah, antara lain: Fasilitasr
Pelaksanaan Kebiiakan Piniarnan dan Hibah Kepada
Pemerintah Daerah dan/atau Badan Usaha Milik
Daerah, Fasililasi Pelaksanaan Kebilakan Obligasi
Daerah, Fasilitasi Pelaksanaan Kebijakan Dana Bergulir
yang Bersumber dari APBN, Bimbingan Teknis Obligasi
Daerah, Dana Bergulir Sena Penyertaan Modal Daerah,
Penyiapan Pelaksanaan Monitoing dan Evaluasi
Pinjaman dan Hibah, Obligasi Daerah dan Dana
Bergulir, dan Penyertaan Modal Daerah

2 Tahun I Tahun

2 Tahun I Tahun

2 Tahun I Tahun

Permanen

Permanen

Perrnanen

I

I

I

I



14. Fasililasi Dana Perimbangan

a. Fasilitasi Dana Alokasi Umum, antara lain: Koordinasi
Penyiapan Data Dasar Penghituogan, dan Rekonsiliasi
Dana Alokasi Umum, Sosialisasi dan Supervisi Dana
Alokasi Umum, Penylapan Pelaksanaan Monitoilng dan
Evaluasi Dana Alokasi Umum

Fasilitasi Dana Alokasi Khusus, antara lain: Koordinasi
Penyiapan Data Dasar. Sosialisasi dan Supervisi Dana
Alokasi Khusus. Penyiapan Pelaksanaan Monitoring,
Evaluasi Dana Alokasi Khusus

Dana Bagi Hasil Pajak dan Sumber Daya Alam, antara
lain: Koordinasi Penyiapan Data Dasar Perhitungan,
dan Rekonsiliasi Dana Bagi Hasil Pajak dan Sumber
Daya Alam, Sosialisasi dan SupeMsi Dana Bagi Hasil
Paiak dan Sumber Daya Alam, Penyiapan Pelaksanaan
Monrtoring dan Evaluasa Dana Bagi Hasil Pajak dan
Sumber Daya Alam

Oana Otonomi Khusus dan Dana Transfer Lainnya,
anlara lain: Sosialisasi dan Supervisi Dana Otonomi
Khusus, Sosialisasi dan Supervisi dan Transler
Lainnya, Pelaksanaan Monitoilng dan Evaluasi sena
Olonomi Khusus dan Dana Transfer Lannya

Dukungan Teknis Fasrlitasi Dana Perimbangan, antara
lain; Penlapan Sinkronisasi Kebrjakan dan
Perimbangan, Penyrapan Dukungan Teknis Dana
Perimbangan, Pmyiapan Data dan lnformasi untuk
Penyusunan Laporan Dana Perimbangan

b

c

d

e

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

2 Tahun 8 Tahun

2 Tahun 8 Tahun

2 Tahun 8 Tahun

2 Tahun I Tahun

2 Tahun 8 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



15. Pelaksanaan dan Pertanggungiawaban Keuangan Daerah

a. Akunlansi Dan Pertanggungjawaban Keuangan Daerah,
antara lain: Fasilitasi sena Bimbingan Teknis di Bidang
Akuntansi dan Pertanggungjawaban Keuangan Daerah.
Penyiapan Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Pertanggungjawaban Keuangan Daerah

Pembinaan Kinerja dan Kapasitas Pengelolaan
Keuangan Daerah, antara lain: Fasrlitasi serra
Bimbingan Teknis di Bidang Pembinaan Kineria dan
Kapasitas Pengelolaan Keuangan Daerah, Penyiapan
Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah,
Pertanggungjawaban Keuangan Daerah

Pembinaan dan Evaluasi Pengelolaan Keuangan
Daerah, antara lain: Fasilitasi serta Bimbingan Teknis di
Bidang Pembinaan dan Evaluasi Pengelolaan
Keuangan Daerah,, Penyrapan Evaluasi Rancangan
Peraturan Daerah Penanggungrawaban Keuangan
Daerah

Kajian Kebijakan dan Bantuan Keterangan Ahli, antara
lain: Penyiapan Bahan Bantuan Keterangan Ahli di
Bidang Keuangan Daerah, Penyiapan Evaluasi
Rancangan Peraturan Daerah Perhnggungjawaban
Keuangan Daerah

2 Tahun 8 Tahun

b 2 Tahun I Tahun

2 Tahun 3 Tahun

2 Tahun 3 Tahund

RETENSI SIMPAN ARSIP
NO. JENIS ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAN

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

c.

I

I

I

L_t



2 Tahun 3 Tahun PermanenData lnfofnlasi dan Pengeblaan Keuangan Daerah"
anlara lain: Penyiapan Sinkronisasi Kebiiakan
Pelaksanaan Penanogungiawaban Pelaksanaan
Keuangan Daerah, Penyiapan Data dan lnlormasi untuk
Penwsunan Laporan Penanggungjawaban
Pelaksanaan Keuangan Daerah. P€ngelolaan Sistem
lntormasi Pengelolaan Keuangan Dae,ah

e

NO. JENIS ARSIP
RETENSI SIMPAN ARSIP

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

BUPATI KONAWE SELATAN,

             Ttd

SURUNUDDIN DANGGA


