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Mengingat : 1.

ERATURAN BUPAT| BANYUMAS
NOMOR : 4B TAH U 2009

TENTANG b

JADWAL RETENS| ARSIP DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS

BUPATI BANYUMAS

Pahwa sebagai pedoman dalam melaksanakan penyusutan arsip di
lingkungan  Pemerintah Kabupaten Banyumas telah ditetapkan
Keputusan Bupali Kepala Daerah Tingkat I Banyumas Nomor 045 /
486 / 1994 tanggal 25 April 1994 tentang Jadwal Retensi Arsip
Pemerintah Kabupaten Daerah Tingkat Il Banyumas.

bahwa karena perkembangan keadaan Jadwal Retensi Arsip
sebagaimana dimaksud huruf a, sudah tidak sesuai lagi sehingga
perlu ditinjau kembali;

bahwa berdasarkan pertimbangan tersebut, perlu menetapkan

Peraturan Bupeti tentang Jadwal Reftensi Arsip di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Banyumas;

Undang - Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Propinsi Jawa Tengah;
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang Ketentuan
Ketentuan Pokok Kearsipan ( Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1971 Nomor 32, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 2964 );

Undang - Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor
125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437 ),
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 8 Tahun
2005 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 3 Tahun 2005 tentang Perubahan Atas Undang-
Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah
menjadi Undang-Undang ( Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2005 Nomor 108, Tambahan Lembaran Negara Republik
Prsdmrsta Mamnor AS48Y:
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Tambahan Lembarg Negara Ry
Menteri g
am N
Tata Kearsipan Depgrigmen n:::, Nomor 30 Tahun 1676 tentang

5 Keputusan Ik Indonesia Nomor 3151),

Peraturan
Daerah Kabupaten Banyumas Nomor & Tahun 2004
tentang Pembentukan, Susunan

i Organisasi dan Tata Kerja Badan
Penelitian Pengembangan Telem

atika dan Arsip Daerah Kabupaten

Banyumas ( Lembaran Daeran Kabupaten Banyumas Tahun 2004
Nomor 8 SeriD );

8. Peraturan Bupati Banyumas

Nomor 5 Tahun 2004 tentang Tugas
Pokok, Fungsi,

Uraian tugas Jabatan dan Talakerja pada Badan
Penelitian Pengembangan Telematika dan Arsip Daerah Kabupaten

Banyumas ( Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2004
Nomor 5 Seri D) ;

Peraturan Bupati Banyumas Nomor 6 Tahun 2004 tentang
Pembentukan Organisasi, Tugas Pokok, Uraian tugas Jabatan dan
Tatakerja Unit Pengelolaan Kearsipan pada Badan Penelitian
Pengembangan Telemalika dan Arsip Daerah Kabupaten Banyumas

( Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2004 Nomor &
Seri D );

MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

i iteri saluan
1 Arsip adalah naskah-naskah dinas yang dibuat dan diterima oleh semua e
i erd pa Banyumas, da
Olganisasi dalam lingkungan pemerintah Daerah Kabupaten Ba Wl o
Dentuk k baik dalam keadaan tunggal maupun berke ompok
corak apapun

m“?ﬂ&nggaraan / pelaksanaan tugas.
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N an, penyelen sec
L ecara | BQaraan hﬁhidllpan 0 " |ﬂngaung dalam perencanaan,
nakan secara langsyn BNpea
oray 9 dalam, Penyslen B88an  pada Umumnya atau

¢ - b
prsiP aktif adalah arsip ging . yang 018N administasinogars;
n dan dipe Secara
jdipergunakal Perlukan dajgm Penyelenggar ‘BNgSUng dan ferus menerus
0 inaklif adalah arsjp dinamis g fa:-lar'u adminisirag:
rekwensi
run;

4 nygleﬂggaman administrasg;i sudah meny

ip clatis adalah arsip yang {

Penggunaannya untuk

dak
dipergunakan secara langsung untuk

idupa

ID‘ N kebangsaan Pada umumnya maupun
' administras; nNegara:
Nigi guna &sip adalah nilai grgip oL

epentingan PENgguna arsip; asarkan pada kegunaannya bagi

’ encanaan, Penyelenggaraan keh
ik penye!enggaraan sehari-hgri

. ensi Arsip adalah jangka Wakiu penyim

kandung di dalamnya; Panan arsip atas dasar nilai guna yang
| :

B, Jadwal Retensi Arsip adalah syaty daftar yang berisi sekurang-kurangnya

heserta jangka waktu PENyimpanannya dan keterangan simpan permane
stau dinilai kembali;

jenis arsip

n, musnah

g Penyusutan arsip adalah kegiatan Pengurangan arsip baik dengan memindahkan
arsip inaktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan, memusnahkan arsip yang tidak
bernilai guna lagi maupun menyerahkan arsip statis ke Arsip Daerah:

f0. Unit Pengolah adalah unit organisasi dalam lingkungan Pemerintah Kabupaten
Banyumas yang menciptakan atau mengolah arsip dalam rangka melaksanakan
fugas pokok dan fungsi organisasi,

11. Unit Kearsipan adalah unit organisasi dalam lingkungan Pemerintah Kabupaten
Banyumas yang kegiatan pokoknya meliputi pengendalian, pengarahan arsip aktif
serta penyimpanan dan pengelolaan arsip inaktif yang berasal dari masing-masing
Unit Pengolah.

Pasal 2
ladwal Retensi Arsip di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Banyumas sebagaimana

lercantum dalam Lampiran Peraturan Bupati ini.

Pasal 3
Yadwa] Retensi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2, meliputi daftar yang berisi

fomor jangka simpan sebagai arsip aktif dan arsip inaktif serta

urut, jenis / seri arsip,
L/ . )
“erangan mengenai nasib akhir arsip.




Pasal 4

o Jai berlakunya Peraluran Bupayi iy o Keputusan Bupati Banynmas

& sl 485! 1994 1810981 25 April 1904 tentang Jadwa Retensi Arsip Pemeintah

o paerah Tingket  Banyumas dicabu dan tinyetakan idak beraku 1961

Pasal 5
o mulai periaku pada tanggal diundangkan,

e orang dapat mengetahuinya memerintahkan pengundangan Peraturan
gengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Banyumas.
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Ditetapkan i Purwokerto
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NOMOR
TANGGAL

PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS

-

-
-

JADWAL RETENSI ARSIP DI LINGKUNGAN

11 7 DEC 007

N

JANGKA WAKTU SIMPAN
0. JENIS / SERI ARSIP ( RETENSI) |
AKTIF | INAKTIF | KETERANGAN
) | uk2 | UK1_|
| - 2 3 [ 4 5 6 ]
1 |UMUM (KODE 000) ! | /
11 | LAMBANG DAERAH } [ /
NN Saya.:mb:;-n_. 2 tahun "1 tahun 4 tahun [ Permanen
| 1.4.2 Fl:nt:lnpﬂrl penggunn;; lambang. 2 tahun 4 tahun | tahun Permanen _(
1.1.3 Ketentuan mengenai lambang 2 tahun 4 tahun | tahun Permanen I
1.2 TANDA JABATAN DAN PAKAIAN DINAS
1.2.1 i I-(elentuan mengenai jenis pakaian dinas dan mndnjaguan Selama Masih | tahun | tahun Permanen
Berlaku
1.2.2 Ketentuan mengenai penggunaan pakaian dinas dan tanda jabatan Selama Masih 1 tahun | tahun Permanen
Berlaku
1.3 UCAPAN SELAMAT / TERIMA KASIH
T.Z!_I Ucapan Terima kasih / Selamat, mohon diri, bela su;E;kawa | tahun | tahun 1 tahun Musnah
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| 1.8 GEDUNG / BANGUNAN Sy . - |
e = | |
| 1.4.1 Bukti-bukti pcmlhkun gedung / bnngunan meliputi - \ . | o —_—
Seruifikat tanah, 1jin bangunan, gambar berikut besteknya. silsilah riwavat | Selama masih 4 tahun I tahun Permanen
bangunan, cara perolchan, daftar sarana / fasilitas dimiliki
| 1.4.2 Pemeliharaan dan perbaikan gedung / bangunan meliputi - 2 tahun :tahun | 1 la}-mn Permanen
Pcrencanan permohonan biava dan pelaksanaan
143 Tagihan punba\aran listrik, telepon, air minum & fasilitas Iamma | tahun L 4 tahun | tahun Musnah
144 Pembagian | penggunaan ruangan I tahun ] | tahun I tahun Musnah
145 Standansasi ruangan / bangunan Selama Masih ’ I tahun | 1 tahun Permanen
Berlaku |
136 Pemimaman ruangan / bangunan / pekarangan Selama Masih l'tahun | | tahun Musrzh
Berlangsung _
i : snrhuni ~1T ‘T Selama ljin | ltahun | | tahun Permanen
147 1jin menggunakan bangunan kantor dan (jin menghunt melipu bt
ETiaku
permohonan dan lain-lain - | -
e S e o Sew | tahun Pmanen
bangunan Selama Sewa | tahun
148 Sewa menyewa g.,dum_ 2 e [ 1 |
—— - 2 lahun |+ tahun ! Uh““ Permansn
146 Penjualan rumah dinas B 1! -
L — — == S : 2 4 tahun | abun i sang
1410 Penolakan pembehian rumah dinas oleh wﬁghum_ o mhﬂ __|,|__ 1 — —
it . _ } 4 1ahun !uhr..-n Musmah
] 4 ” Penolakan pembelian rumah dinas oleh bukan P-’nghumﬁb-l l_lnhu_n — e e ——
——— e 2 tahun 2 tahun | tahun Pomuanen
1412 Tukar menukar pedung / bangunan, pemindahtanganan  gedung / bangunan




T —

i

\ a
\

=

i B = N,
1.5 | KEAMANAN / KETERTIBAN \ \
| 1.5.1 Ketentuan mengenai keamanan lingkungan kerja / personel / instansi. Selama masih 2 Tahun \ | tahun Musnah B
! berlaku \
1.5:2 Penyelesaian masalah yang berkaitan dengan keamanan lingkungan kerna. Selama dalam 2 Tahun 1 tahun Musnah
proses
| 1.6 KEPROTOKOLAN | / | } l
1.6.1 | Ketentuan tentang keprotokolan, Selama Masih / 2 tahun F 1 tahun Musnah
Berlaku | /
\ 162 Persiapan penyelenggaraan rapat rutin ’ I tahun / 2 tahun I; 1 tahun ] Musnah ]
163 \ Daftar alamal kantor / pejabat Selama Masih 2 tahun ! tahun Musnah ."{
Berlaku /
|
164 Kunjungan / acara-acara pimpinan meliputi : pembentahuan, undangan dan 1 tahun 2 tahun | tahun Musnah /
\ sambutan |
| 1635 Penyelenggaraan upacara / peringatan meliputi : 1 tahun 2 tahun 2 tahun Musnah I|IF
\ Upacara penerimaan tamu, peringatan HUT Kemerdekaan ., Hari Jadi, Hari- ].'
hari Besar Keagamaan dan Hari —hari Besar Nasional '
| 1.6.6 Tatacara pemasangan lambang negara, daerah dan gambar / foto Presiden | Selama Masih 2 tahun | tahun Musnah |I
dan Wakil Presiden, Berlaku !
1.7 PERALATAN \]
191 Perencanaan pengadaan barang meliputi rencana kebutuhan barang unit, 2 tahun 4 tahun I tahun Musnah il
rencana tahunan barang unit, permohonan dari unit kerja |
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s . e —
= ___'_-'_—___""—\—_.__
- l’.lrul.'lrdn-nl mely a
i ut i
put ‘-hl“lf.lfdi-ﬁ_g\l h.l.f.ll'l__" dan !1;1"-i| l t s _.. " \ L
| Selama Mauh F ' Y e '
Whun 11 Ty
173 f'cny;gdaun h;”‘"w S Herlaky ahun | WMusnain \
g e - Citpul ["'"'-3“-”-1'1 Vange J:[-‘ - ‘ [ |
penctapannya : thma sampm dene 3 | e 1T '
I Chpan 2 tahun 4 S o
. lahun I tahun Musnah
174 Penawaran van ditolak |
x 2 _ _ e ca
, - tahun ] o
175 Sewa menvewa b wang ] —— e, | ____!"’”‘“‘___h |
- Selama Maah 4 tahun ltahun | Musnah ;l
. — = : h:.'rmnyxung
cminjaman  barane bergerak m ‘hipun PCmmaman alap lenek | | - :
_ . . il B “mmaman gl ricngkapan Sel : v I
e, Mo A pericngkan ¢lama 4 tahun I tahun |
| ‘ -} . W dinas. barang imventaris dan barang berperal lainna pemimjaman i .
7 Pemindahany arang hiput | 3 nancn |
| dahtanganan | arang melipun penghibabhan pemverahan hak  palag 2 tahun 4 tahun I tahun / -I’; .- ]
! 1 penverahan alau pemindabtanganan dalam bentuk carg lainnya / " ..
| 1.78 Penghapusan barane dar : | > b itk -
| enghapusan barang dan laporannyva - tahun 4 tahun I tahun Jf Permanen _/’
‘ 179 | Admimistras; pergudangan melipunr  buky pudang, buku pengadaan, buky | tahun 4 tahun | ahun | Ifmll‘l ]
. ‘ pencrimaan barang, pengeluaran barang. kany barang. Kanu persediaan ; 'I’
barang, laporan mutas barang ' [ '
. | NS S
| 17.10 Inventansasi penggunaan pesawat telepon Sclama Masih I tahun I tahun | Musnah f
. ";,‘ﬂ.l'tu | / '
. o i o = -
| f
4552 Pemehharaan barang mehputi - pemeliharaan dan perbatkan perabor kantor, | 2 1ahun 4 tahun | tahun Musrah

; | ‘ '
kendaraan dinas dan harang i entansast kunnyva, balik nama haang F |
| ==

— '

. i I 1ah 4 tahun l la.huer Musnah
I 1.7.12 | Pengurusan Surat Tanda Nomor Kendaraan ( STNK | un J




{_ I #1 . B 2 \ 3 \ = A X _1._ - I - =
1.7.13 | Inventarisasi barang : T Awahun | 1 tahun \ e
- Inventarisasi barang bergerak / tidak bergerak. . l',
' !
[ - Hasil stock barang 2 tahun 2tahun | | tahun l Musnah
|
1.7.14 TDi stribusi barang pakai habis 2 tahun 2 tahun f I tahun |' Musnah
|
F |
|I - barang bergerak 2 tahun ‘ 2tahun | | tahun ] Permanen
\L - barang tidak bergerak 2 tahun ] 2tahun | lwehun |  Permanen
- | ,.
18 | PERPUSTAKAAN / ';' j.f
T
I|'| 1.8.1 . Penyusunan Rencana bidang Perpustakaan meliputi program, monitoring dan 2 tahun 4 tahun ,; ! tahun Permanen
. evaluasi laporan /
] 182 Pelaksanaan penyelenggaraan layanan perpustakaan dan informasi 2 tahun 4 tahun Ir I tahun "' Permaner
!
| | r
| 1.83 Pelaksanaan pengembangan perpustakaan 2 tahun 4 tahun ! | tahun !I- Musrah
" - i | .
184 | Pelaksanaan kerja sama dengan lembaga lain bidang perpustakaan 2 tahun 4tahun  Twhun | Permanen
' |
1.9 KEARSIPAN |
| & . . .
L19.1 Pembinaan, pengawasan, pemantauan / monitoring kearsipan, termasuk | tahun 4 tahun 1 izhun Musrah
laporan i (I
1 1.9.2 ' Kerjasama dengan Lembaga Pemerintah, Swasta, Perorangan 2 tahun | 4_u1_l'mn 1 tahun ) Permanen
193 Bahan-bahan penyusunan rancangan Keputusan / peraturan, pedoman / 2 tahun 4 whun 1 tahun Permanen
petunjuk, manual kearsipan | (— L
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— / 2 \ 3 a = \ “
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[ 1.9.4 [ Pengkajian dan pengembangan sistem kearsipan, meliputi penyusunan 1 tahun 4 tahwun 1 tahuan Permanen
f rancang bangun sistem, standardisasi  sarana prasarana  kearsipan, \

J implementasi sistem. pelaksanaan dan laporan pengkajian & pengembangan |
sistem
|.9.5 Akuisisi Arsip, meliputi - penarikan arsip dengan ganti rug, penverahan arsip 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
Penyusutan arsip, mehputt - Berita acara dan dafiar pertelaan arsipnyva f 2 tahun .i 4 tahun | | tahun Permanen
: : i r ¥ =
Pemasyarakatan sostalisas) arsip, mehput apresiast,  penvuluban, l | tahun [ dtahun | | tahun Musnah
pameran, dan publikasi kearsipan || ]I'
Layanan kearsipan @ layanan peminjaman arsip, layanan data ¢ infbmmm, | tahun ||'|I 2 whun I,'I | tahun Musnah
kearsipan, luyanan reprodukst arsip. lavanan jasa konsultasi kearsipan | |
—_— - -_— — - — _— - 4 _— r'
| tahun [ 4 tahun f 1 tahun / Musnah /

Pemeliharaan / perawatan dan pelestanan arsip

SANDI

f

/

/

Ketentuan dan tata cara penyampaian penerimaan Ratel / sand Selama Masih

|
|

4 tahun j Ilnhlmz

Berlaku ‘
\ Hcrim_ncnm yang r.i i,-_aam—pail-:nn [ditenma ( t:ﬂp}'nyu-} - - | tahun I[ 4 tahun 2 tahun / Musnah /
"I’ERHNC.-;;;.-\T; UMUM DAN PEMBANGUNAN DAERAH (
PR P Program Perencanaan Pembangunan Nasional ( Propenas ) 2 tahun S tahun | tahun Permanen
1.11.2 Program Pcrenc—:un;l:m Pumlmng%uur; [ Il’rnpcdzl } 2 tahun 3 tahun | tahun Permanen
1.11.3 chc& K-&:Iji'l Ps:mr:r;unh ( RHITI . B 2 wahun 4 1ahun | tahun Permanen

/

Permanen /
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1.12.4

Tata tertib dan jam kerja kantor termasuk penyelenggaraan apel

tentuan Berlaku

I"' 1 { _ 2 \ 3 \ 4 "'t g \ 6
{ st Rencana Stmtegt ( Renstra ) ‘ 2 tahun \ 4 tahun \ 1 1ahun \ Permanen
! 1.11.5 Tahap-tahap Pembangunan !
- Musyawarah Pembangunan ( MUSRENBANG ) Desa / Kelurahan 2 tahun 5 tahun | tahun Musnah
- Musyawarah Pembangunan Kabupaten / Kota 2 tahun 5 tahun 1 tahun Musnah
- Musyawarah Pembangunan Propinsi 2 tahun 5 tahun | tahun Musnah
- Musrenbangpus antar Departemen 2 tahun 5 tahun I tahun Musnah
\ \ - Musrenbangnas 2 tahun 5 tahun I tahun Musnah )
1116 | DUP | twhn [ Sehn [ twhun [ Musnah
'|l 1117 |DASK / DPA { 2 tahun f 5 tahun [ I tahun f Permanen |
| 1118 |RASK/RKA ' 2wahun | swhun | rw@hun | Permanen |
r —=
Lmz | ORGANISASI DAN KETATALAKSANAAN [
1.12.1 Pembentukan Organisasi Pemerintah, meliputi : struktur organisasi, susunan [  Selama Masih ' 2 tahun f 1 tahun ] Permanen i'i
‘ organisasi dan tata kerja Berlaku ||{.
1.12.2 Ketatalaksanaan meliputi Sclgi:rtlt ;;Iasih 2 tahun J | tahun ’ Permanen
u
Pembakuan sistem formulir dan tata ruang
1.123 Jabatan wewenang meliputi : ' .
Klasifikasi jabatan, pakaian dan tanda jabatan, pelimpahan wewenang dan Se!aBms; !\:mh 2 tahun 1 tahun Permanen
analisis jabatan erlaku
Selama Ke- 2 tahun | tahun Permanen
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|
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1.13 [ PERJALANAN DINAS l \
1.13.1 || Ketentuan mengenai pelaksanaan perjalanan dinas Selama Ke- | tahun | tahun Permanen
tentuan Berlaku
1.13.2 Perjalanan Dinas Pejabat / Pegawai 2 tahun 2 tahun ’ I tahun Musnah
1.13.3 \ Laporan hasil perjalanan dinas 1 tahun } 4 tahun | tahun l Musnah
' ' |
.14 | PENELITIAN f }
1.14.1 \ Penelitian meliputi :
| - Bidang Pemerintahan Selama Penelitian | 4 tahun ] tahun Permanen
lll - Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
| - Bidang Sosial Budaya
| 1.142 [. Riset meliputi :
| % Vw
\ - Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun [ tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
1 | - Bidang Sosial Budaya f
1.14.3 Survey meliputi : f
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian | 4 tahun 1 tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung ‘
- Bidang Sosial Budaya |
1.14.4 Kajian meliputi : !
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun 1 tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung ~
- Bidang Sosial Budaya |




[ ] - 2 | 3 Ve s\ o

1.14.5 f Kerjasama Penelitian dengan Perguruan Tinggi Negeri meliputi |
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun | tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
- Bidang Sosial Budaya
1.14.6 | Kerjasama Penelitian dengan Perguruan Tinngi Swasta meliputi :
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun ] tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
\ - Bidang Sosial Budaya J
1.14.7 \ Kerjasama Penelitian dengan LSM meliputi :
\ - Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun | tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
. - Bidang Sosial Budaya
\ 1148 \ Kerjasama Penelitian dengan Swasta ( CV/PT ) meliputi . I / /
\ - Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun I tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknolog Berlangsung )
& \ - Bidang Sosial Budaya | /
(1149 | studi Kelayakan meliputi : B r
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun | tahun Permanen /
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung

- Bidang Sosial Budaya ’

114,10 Studi Kasus meliputi :
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun | tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
- Bidang Sosial Budaya




COAANGEA WAK LU SIMY A
|’ JENIS / SERI ARSIP CRETENS!)
|

. — b KEYERANG AN
AKTIF | INAKTIF
| UK2 | UK1
2 3 4 | 5 6
CPEMERINTAHAN ( KODE 100) ‘
PEMERINTAUNAN WILAYAH / DAERAH |
——— - |
|
Pembentukan, pemekaran. peningkatan pemecahan wilavah / daerah dan 2 tahun | tahun ‘ 4 tahun | Permanen
penghapusan |
Penetapan, pembagian, perubahan dan penyelesaian sengketa batas wilayah 2 tahun I tahun .r 4 tahun Permanen
Pemindahan Thukota Kabupaten 2 lahun I tahun J’ 4 tahun | Permaner
!Eer]asama antar Pemerintah D;cmh / Kota / Lembaga-lembapga Tingkat 2 miw_n | I tahun I| 4 tahun | Permanen
Daerah |
Pengangkatan Kepala Wilavah / Dacrah, meliputi Pencalonan, 2 tahun | tahun I 4 tahun Permmamen
pengangkatan dan pemberhentian '
Pencalonan, penganghkatan dan pemberhentian Wakil Kepala Daerah 2 tahun I'tahun [ + tahun Permaner
- |
- Pengzangkalan, pemberhentian dan mutasi camat sebagai PPAT 2 tahun | tahun | 4 tahun Permanen
- Penverahan sebagian urusan dan Pemerintah Pusat kepada Pemerintah | 2 tahun ltahun | 4 tahun Permanen
Daerah |
- Penverahan urusan dan Pemenntah Propinsi ke daerah bawahan 2 tahun | tahun | 4 tahun Permanen
Hasil-hasil rapat kerja Bupati Kepala Daerah, Muspida, Muspika dan rakor 2 tahun i | tahun 4 tahun Permanen
lainnva
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2.1.9 - Laporan Keterangan Pertanggungjawaban Bupati ( LKPJ ) -1 tahun Vighun | A m‘-nun \ Vermanen
- Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Dacrah ( LPPD ) \ A
2.1.10 ‘ Laporan Bul \
l| po ulanan Kecamatan 2 tahun Vet | 4then Mt o
\ \ \ laporan tahunan
: . | _ Permanen
2.1.11 Penyelesaian sengketa rumah meliputi ‘ 2 tahun | tahun 4tahun | Permanen J
Permohonan, telaahan staf, petunjuk pimpinan, pemanggilan, pendapat
mmstanst vang diperlukan, sural perintah, surat kuasa, keputusan dan |
pelaksanaan keputusan / permohonan f
\ e . i o
2.1.12 kLapomn terjadinya tindak pidana meliputi ' laporan bulanan, triwulan dan 2 tahun 1 tahun 4 1ahun Musnah, kecuali |
tahunan laporan ahunan, |
\ \1 e permanen |
2.1.13 ‘I Pelantikan MNotaris meliputi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen |
Permohonan penyumpahan, Keputusan Menteri Kehakiman, penugasan / J
pelimpahan kepada Bupati, berita acara pcnyumpai'lmn. amanat Bupati dan
ll | laporan pelaksanaan penyumpahan / pelantikan Notans.
112114 | Penyumpahan penterjemahan meliputi | 2 tahun : 1 tahun 4 tahun Permanen
\ \ Permohonan penyumpahan hasil testing, berita acara penyumpahan, amanat J | |
\ | Bupati Kepala Daerah dan laporan. l | E
tannya dengan Pemda 2 tahun | tahun | 3 tahun ] Permanen

2115 | Penvelesaian perkara pidana / perdata dan yang ada kai :
n sidang, surat kuasa, pembelaan tertuduh, replik,

| Tuntutan Jaksa, panggila . .
pembuktian kesimpulan, putusan

duplik. pledm, rekuisitor, kesaksian, ) .
puk, p : ; ,
| pengadilan, surat Kkuasa banding, memori dan Kontra memorl banding,

putusan pengadilan tinggi, sural kuasa, memori dan kontra memori kasasi

keputusan Mahkamah Agung, permohonan grasi dan Kepulusan Presiden

berupa persetujuan p:nulﬂknﬂmﬁi- N —
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8 !::.mh nan hanuun hukum mr.llpuu 2 uahun | ahun L sabhun ? mrance.
Pembentukan tm bantuan hukum dan pembinaan kepada lembaga-lembaga

| B hanman hukum pnda Perguruan Ty Ting d dan Daerah Kabupaten )

2317 La;‘umn Lngamn pemberian bantuan hukum meliputs N 2 tahun | tahun T e— 1 Permaner

. negen, LBH pada Kantor .

Kegatan LBH pada perguruan tinggn swasta
Pemenntah, LBH pada Organisasi Kemasvarakatan, LBH pada Parpol dan

- & BH pada Orgamsasi p‘l’(‘tﬁ:\l
2318 ‘lnfnnnast produk hukum mdmul.l ' ,
- Peraturan Daerah, Peraturan Bupan, Keputusan Bupan l 2 tahun | tahun 4 whur Permanen
pa P na
— —_—— - —_ - i- r e — s — ma— e ————
- Berbagai masalah yang dituangkan dalam bentuh manuzl. pedoman, 2 tahun 1 tahen 3 rabor Permusen
petunjuk  pelaksanaan dan cdaran-edaran vang merupakan  pelaksanzan |
peraturan tersebut * |
2 . - ! Y R .
2119 Pencalonan, pengangkatan, pemberhentian Pimpinan & Anggota DPRD . i [ e ool | —
| I p— R _ : : " > taln : e
2120 Kegatan DPRD P - .l 2 I:ahu_n | ft_lh_lm 1 mbun P
\ = 4 mhun Pormanen
2121 Produb-produk Hukum lwm) 2 tahun I ahun sl =
22 t\ﬂ-_m\‘l AL DESA — u E! s —
— I . ? ahun | tahun 4 mabun Dorrngnen
2121 | pembentukan, p-:mr:l.amn pemecahan. W“““"““ dan mhmn B
L:il.l!.th.drl B + * 1 Y
. . _ * wahun | pshun 4 whun Permancn
322 Pencalonan, Pemilihan, Penganghatan, Pemberhentian l“‘I"""l-t Desa dan _
Peranghzt Desa - =1 ! ! Dyl Aombe)
. | o 4 Lo
| cmbaga-lembagas Desa . |

Penganphatan pemberhentian Lepengurusan L
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2.4 Anggaran Desa : \
b, 2 tahun \ 1 tahun \ 4 vahun Dinilai Kembaly \
2.4.1 si
_2 Alokasi Eana Desa i — o s
2.42 \ Alokasi Bantuan Pemerintahan Desa 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
125 \ Penghasilan Kepala Desa / Perangkat Desa 2 tahun | tahun 4 tahun Dinilai Kembali
2.2.6 Fll Inventarisasi kekavaan desa / kelurahan 2 tahun | tahun J 4 tahun 1 Permanen
227 Inventarisasi Tanah Negara 2 tahun } I tahun 7 4 tahun T Permanen
L]
\E.E_E '\Invcntarisasi”fnnah Bengkok 2 tahun ! | tahun ? 4 tahun / Permanen
YZ.Z.Q Lﬂ\dministmsi Desa 2 tahun | tahun T 4 tahun [ Dinilai Kembali f
l'Il 22.10 \ Pembentukan, pemecaban, penyatuan RT /RW 2 tahun | tahun ‘ 4 tahun ’ Permanen f
k.a \ HUBUNGAN LUAR NEGERI [ J
; Perm
23 Kerja sama Luar Negeri meliputi - 2 tahun 1 tahun 4 tahun anen J
Perjanjian, bentuk kerjasama, pelaksanaan dan laporan.
i 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
232 Kunjungan-kunjungan resmi
2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
233 \ Bantuan Luar Negeri
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/ = / JENl;f SR JANGKA WAKTU SIMPAN \
f (RETENSI) KETERANGAN
f AKTIF INAKTIF
| UK2 | UK1 |
1 2 3 4 5 6
\3 POLITIK ( KODE 200)
| |
kA | KEBIJAKSANAAN UMUM }
|
L300 Perencanaan dan program pembinaan politik Dalam Negeri : 2 tahun 1 tahun 3 tahun Permanen
||| ' Pembinaan Ideologi Pancasila, Kesatuan Bangsa, Organisasi Kekuatan Sosial
|I | Palitik dan Organisasi Kemasyarakatan |
I| 3.1.2 | Pelaksanaan pembinaan politik Dalam Negeri termasuk laporannya. 2 tahun | tahun ’ 3 tahun ’ Permanen
[ T
|I 315 | Keadaan politik dalam negeri 2 tahun 2 tahun I 3 tahun ’ Permanen |
314 | Pemberlakuan keadaan bahaya dan jam malam meliputu @ Pemberitahuan, 2 tahun 1 tahun 3 tahun Permanen ri
II Ketentuan, pelaksanaan dan pengawasan |
- J
| 3.1.5 | Hasil evaluasi dan tata mengenai keadaan Ipoleksosbud, Kamtibmas 2 tahun | tahun 3 tahun Permanen f
= i ~—
' |
[ 3.2 PARTAI POLITIK |
321 Pendirian / pembentukan Partai Politik 2 lahun | tahun 3 tahun Permanen Fl
322 Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga Partai Politik. Selama Masih | tahun 3 tahun Permanen i
Berlaku |J
323 Program Kerja Partai Politik Selama Masth | tahun 3 tahun Permanen \
| Berlaku \
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3.24 Pembinaan Partai Po;ﬁ-— _ ﬁhu n TL — I\LH 3;““‘\i ?t:nmn ;\.\
%i: | I:’:: ::U::a:‘ I\:usda] Parpol Tingkat Propinsi dan Kabupaten / Kota 2 tahun | tahun 1\ 3 tahun \ Permanen '1\‘
. | g arpo 2 tahun 1tahun | 3 tahun Permanen ',

327 | Struktur Parpol Badas e e |
\ 328 \ Kepengurusan Parpol 2 tahun { tahun % tihum P ’
\ 329 | Komcat dan Komdes 2 tahun 1 tahun 3 tabun ? Penininen }
\E—-m \ Keanggotaan Parpol 2 tahun I tahun ’ 3 tahun [ Musnah ]
\ 3211 1\ Data Inventaris dan kenangan Parpol 2 tahun I tahun ! 3 tahun ’ Permanen /
\ 3212 11 Selebaran, maklumat kebijaksanaan, 2 tahun 1 tahun I 3 tahun ] Permanen |
3.2.13 ‘Pcngkaderan Parpol 2 wahun I tahun } 3 tahun L Permanen ‘
\7 PARTAI | ORGANISASI TERLARANG _L B
\ 1 I| Keputusan pembubaran Partai / Organisasi lerlafng 2 tahun 1 tahun 3 tahun Permanen
ll 3 32 h.I Daftar dan data pengurus an;gam Partai / Organisasi terlarang 2 tahun | tahun 3 tahun Permanen
‘ 333 | Pemutihan bagi anggota Partai / Organisasi terlarang | 2 tahun - 1 tahun 3 tahun :;ﬂ:m!jn
P 3.4 \ gin “Tigqiﬁ::;a:‘ng tempat atau pindah domisili bagi anggota Partai / SM?E:;.TFh 1 tahun 3 tahun |
3135 | Drj;r berkala mengenai keadaan organi;si_f a_nggola Partai ¢ Organisasi 2 tahun | tahun 3 tahun \ Permanen |
\ rang 3 '!.
316 lllc::nr a: umum mengenai keadaan anggota Partai / Organisa_si terlarang 2 tahun 1 tahun \ 3 rahun \ Permanen 3
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I 2 _ a .
ORGANISAST KREMASY ARAKATAN ¢
Orgamsast hemasvarakatan terdin dan Orgamsasi berdasarkan kesamaan
hegiatan Profest fungsr dan agama’ kepercavaan kepada Tuhan Yang MNaha
Ea mehpun
341 Pembentukan Orgamsas Selama Masth | tahun 5 tahun Prrmanen
Berlaku
342 Angraran Dasar dan Anggaran Rumah Tanpga Selama Masth I takun 3 abun Permaner
Herlaku
343 wepenguruszn dan Dafiar Angpota Orpanisas % tahun | tahun 3 tahur Sorranen
a4 Program kena Organisasy 2 tahun I tabun 3 rabun Permanen
346 Wonae Muosdn Tigkat Fropinsy dan Kabupaten  hota 2 tahun I tahun ¥ tahue Forrnanen
248 Pembvnaan Orpamsast 2 thun I tahun } tahun Torrnanen
147 bepantan (Orgamisas 2 tahun | tahun § nxhun Tormancn
Pa N Digfisr teonmtanaast helavasn orgamnisas 2 iahun | tahun 3 rahan Pormaien
35 PEMEBAGA SWADAY A MASY ARAKRA]
+ 51 Pembertub sn (0 panisas Sclama Maauh | uabyun b uhun e rnancn
Herlaky
352 Anggarsn Dzsgr den Angparsn Rumah Tanpga Sclama Slih | taahun PR T THT Permanen
Bt lahy
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353 Kepengurusan dan Daftar Anggota Organisasi Selama Masih ) 1 tahun 3 1zhun Permanen
Berlaku l
354 Program kerja Organisasi. Selama Masth I | tahun 3 tahun Permanen
Berlaku i
1356 Pembinaan Organisasi 2 tahun f I tahun J‘ 3 tahun Permanen
| | |
||| 357 ll Laporan Kegiatan Organisasi 2 tahun / | tahun IJFI 3 tahun ‘." Permanen
|36 | PEMBINAAN KESATUAN BANGSA / / /
'|| | Kegiatan l;émbinaan Kesatuan bangsa meliputi antara lain : / ."i f."l
ii-B_ﬁ.l -: Forum Komunikasi Kesatuan Bangsa I tahun / 1 tahun rl-fj 4 tahun Dirlar kermbals
1362 Pemasyarakatan Bahasa Indonesia dan penertiban penggunaan bahasa asing | tahun , I tahun | 4 tahun Ir Dimilas k=miah
| 363 Pendataan kependudukan, tempat pemakaman dan tempat ibadah I tahun l I tahun |lII 4 tahun ,:I Dimils: kermbaly
364 Sosialisasi demokrasi HAM I tahun [ | tahun | 4 1ahun III Drrmilas kermbal:
3.65 Pembauran bangsa | tahun I tahun 4 tahun Dumika 1:":t;-'_r ]
| 366 Forum Komunikasi Einis Lokal I tahun I tahun 4 tahun Damulas Xemiah
367 Forum Wawasan Kcbangsaan | tahun I tahun | 4 tahun Dhrmla Xembah
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TPEMILU - | 3 B
371 I‘cn:.'::Icng;:_tman_]’_c_nﬁu_mfgli[_mii ant_ara la-in . Kegiatan Organisasi Fesenu\ Selama Masih II| | tahun 2 tahun Permanen
‘ Pemilu ( OPP ) Berlaku - \
3 2 Keputusan pengangkatan dan pemberhentian KPU di Tingkat Pusat, Tingkat | 1 tahun setelah | 1tahun 2 tahun Dwnila: Kembah
Propinst. Tingkat Kabupaten / Kota pembubaran
o Pendaftaran jumlah Penduduk WNRI yang berhak n;;niiih. S tahun | tahun 2 tahun Permanen
1374 Penvelenggaraan sesizﬁisasi [ imbingan teknis petugas | tahun I tahun 4 tahun Musnah
375 Pencalonan | swhun | lwhun | 2wa@hun Permanen
5 Kematan Kampanye dan Mingg_u tenang | tithun ]l | tahun | 4 tahun Muspan
3 Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara. 3 tahun 4 tahun 2 tahun Permanen
378 Fcnctam;‘ﬁ;mhagmn Kursi l;n:‘_anggm:mn _IJPR_. DPRD Propinsi, DPRD 5 hun 4 tahun | 2 tahun Permanen
Kabupaten | Kota dan penctapan terpilibh DPD Kab * Kota
_'_'aTQ | Model surat suara dan 1hm1u'|ir-fnr_mulir pemilu 2 tahun | tahun 2 whun Permanen ]
-_ST_HI 1 Sural suara }'ang:udah_-digunu}.an - R l_mh;'l | tahun 2 tahun Nosman
| 3711 1 ga%a-nar_n;-ﬁﬁﬂna gambar p-csunu Pemilu R : B ____ 5 tahun _-I tthun 1 _2 uhur:_ 1 ;r:xm:n_
3712 Daftar calon sementara | Daftar calon tetap dan terpilih __ ) _-_— - T  Stahun 4 tahun 2 mbun Permanen
- 3713 l Pengambilan su:npah_ _1ijﬁ.nggum DPR DPRDO  Propins DPRDT 2 Iilhu:'l | whun i i 2 uhun_ g Permanen i
Kzbupaten ' Kota . i
(3704 | Harang-barang in entarnis pc:ﬁllu | 5 tahun E 4 tahun Swhen | Dimim Kembah
B_T—H ] .'*iar_:m:: dan Prasana Pemilu : - | S tahun 4_mh_ur_i [ X I':.ll"—i-..l‘.d ‘__I.:l:mb::;

o —
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i, [ JENIS / SERI ARSIP \ MNG“T:E‘:}';;‘;;"MP = l N\
’ | ARTIF | INAKTIF \ SR
| uk2 UK 1
k 1 2 3 4 5 6
4 KEAMANAN DAN KETERTIBAN ( KODE 300 ) | }
\l 4. \ KEAMANAN } . / j( [ /
\. 411 |l Kebijakan pemerintah mengenai situasi dan kondisi keamanan I I tahun , 1 tahun ! 4 tahun / Permanen /
1| 412 \ Pembinaan dan  pengaturan me:nge_n';_ larangan, pencegahan dan f 1 tahun !I I tahun / 4 tahun / Permanen /
penanggulangan gangguan / ancaman kcamanan. xll
I\l 4.1.3 ]|| Program kerja serta tata cara penanggulangan gangguan keamanan J 1 tahun f 1 tahun f 4 tahun / Permanen f
\ 4.1.4 ||| Laporan dari instansi vang berwenang mengenai situasi l_ccamanan } 1 tahun / I tahun 'I 4 tahun j Permanen
\ 415 \ Laporan adanya kejadian teroris : I tahun / I tahun I 4 tahun F Permanen
4.2 || KETERTIBAN ‘ { L
_ *’:2.1 . Kebijaksanaan pemerintah dibidang ketertiban umum | tahun ‘ 1 tahun ’ 4 tahun ! Permanen
4.2.2 \ Rencana dan Program kerja Pemerintah Daerah tentang Pembinaan 1 tahun I tahun [ 4 tahun f Permanen
Ketentraman dan ketertiban umum
423 Laporan tentang l;lertibzm 1 tahun | tahun 4 tahun Permar;e;l
E N Operasi penanggulangan / pencegahan adanya pgangguan / ancaman 1 tahun | tahun 4 tahun Permanen
ketentraman dan ketertiban umum
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4.25 I ;::;1“ sitmpf;::;ﬂbﬁr;;m?ﬂm umum, seminar, muktamar, konggres, | tahun 1 whun \ tahun \ ——r \\
_416 __Fe T"T dibidang kt.iemhm kctc;\tr;airjmjl; - S N \
s Y““lfd'“":ﬂuu‘_ - I tahun I tahun 4 tahun Musnah
_ \h. Yang di'flak - I tahun | tahun 4 tahun Dinilai Kembali ‘
ad \ PERTANANAN N I [
431 Program kerja K..uuman;n N':gar;neliputi . Darat, Laut dan Udara | tahun | tahun ! 4 tahun { Permancn 7
4.4 KEMILITERAN l /
4.4 : Ec‘huuksnnm; w@ militer / bela Negara | tahun | tahun 4 tahun I Permanen 7
4.4_.1 | Rencana operasi, ;nihan n:i_l_ilcr 1cnm;sukzpn;mnya : | tahun I tahun 4 tahun [ Permanen 7
\ 443 \ Pclakwnu-n:\mt_l masuk Desa - _ I tahun I tahun Auhun Permanen f
\ 444 | Bantuan lc:n_ugu ABRI/ K;ar-_ua-nn - - o Itahun | 4 tahun Permancn I
4.5 L KEPE):ISIAN - - B B
k 451 \ Kebijaksanaan Pemerintah mengenai keamanan dalam Negara - | tahun l 1 tahun 4 tahun Permancn
\4 3.2 Hﬁogmm kerja dan pelaksanaan kegiatan Pembinaan dan pengendalian Listng | Lien s e _l
keamanan
\ 4.6 \ POLISI PAMONG PRAJA J




Foa | 2 | 3 L 8 N F T '
4.6.1 ' Kebijaksanaan Pemerintahan mengenai Polisi Pamong Praja / Satpam \ \ dakian \ i 3 -"-\ -
4_6_2_ _P_mnhentukan dan kewenangan Polisi Pamong Praja ‘ 1 tahun \ 1 tahun Iq 4 1ahun \ Permanen
4.6.3 Program kerjfa ~dan pelaksz_maan kegiatan pembinaan dan pengendalian 1 tahun ltahun | 4 tahun Permanen

| keamangn Polisi Pamong Praja, Polisi Hutan, Satpam, Prajaksa dan Penyidik
| Pegawai Negeri Sipil
\, 463 \ Pengangkatan dan Keanggotaan Polisi Pamong Praja / Satpam - ’ | tahun { | tahun f 4 tahun j Permanen
|47 | PERTAIANAN SIPIL B f ] | ]
\rdrff.’l \ Kebijaksanaan _Pemerintah mengenal pembentukan Mawil dan Matrik Hansi_p : 1 tahun f | tahun / 4 tahun Ir’ Permanen
| 472 \ Pengangkatan / pemberhePt_igrl anggota Hansip ! 1 tahun I tahun ‘l[ 4 tahun / Permanen
\T’?.S \ Perencanaan, program kerja, pembinaan dan pengembangan potens i hansip I I tahun | _i‘ tahun / 4 tahun H Musnah
\ 474 \ Pendidikan / latihan Hansip dan Menwa { 1 tahun [ _; tahun / 4 tahun [ Musnah
475 | Pengarahan dan pengendalian Hansip J 2 tahun I tahun ; 4 tahun ,:;T;h {;:cmﬁ
: unan
Permanen
]|I 4.7.6. l\ Kagiatan pelaksanaan Matrik Hansip & Mitlwa_ - B 2 tahun J [ tahun ll 4 tahun I Permanen
\ 478 \ Penghargaan Anggota Hansip B L 2 tahun [ 1 tahun { 4 tahun JI Permanen
l 479 \ Data Matrik Hansip dan Menwa B I tahun | tahun ' 4 tahun ’ Permanen
Il 4.8 |J SENJATA APIL, SENJATA TAJAM & BAHAN PELEDAK |'
481 lzin penggunaan senjata api dan bahan peledak | tahun I tahun 4 tahun ’ Permanen
a. lzin vang disetuju Il
‘ \ b. 1zin yang ditolak | tahun 1 tahun -I_t_zlmn_ L Musnah
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4.8.2 r Operasi penindakan terhadap pembawa, penggunaan, perdagangan, 1 tahun \ 1 tahun \ 3 'r.ahun Permanen

pengangkutan beserta barang bukti /sitaannya

4.9 l PERJUDIAN j ’

49.1 \ Kebijakan Pemerintah mengenai perjudian dan vang sejenisnya I tahun ] I tahun I 4 tahun I Permanen
492 \ Tata cara dan persyaratan izin perjudian | tahun } I tahun { 4 tahun } Permanen B
493 \ 1zin penyelenggaraan judi

a. lzin yang disetujui 1 tahun | tahun 4 tahun Permanen
b. lzin yang ditolak ! | tahun ;r I tahun / 4 tahun / Musnah 7
494 \ Rencana dan Program penanggulangan / pemberantasan  perjudian J 1 tahun ! I tahun ; 4 tahun ] Musnah 7
410 1'1 NARKOTIKA, MINUMAN KERAS & OBAT TERLARANG JF }r !f / ff
4101 \ Kebijakan Pemerintah tentang Narkotika, minuman keras dan obat terlarang 1 tahun J I tahun } 4 tahun [ Permanen ]
4102 |lzin pembuatan / membawa dan menjualbelikan minuman keras dan obat J ;'
: ' terlarang. 1 tahun I tahun 4 tahun Permanen f
' \ a. Izin vang disetujui f f ,’I
\ ler.in vang ditolak 1 takun | tahun ’ 4 tahun I Musnah ’
l 4.103 Rencana dan program kerja penanggulangan penyalahgunaan minuman 1 tahun I_tahun ] 4 tahun Permanen i
i 4.10.4 Operasi penanggulangan narkotika, minuman keras dan obat terlarang I tahun I tahun [ 4 1ahun Permanen |
4.?&.5 Laporan hasi| operasi penertiban / penanggulangan. - | tahun | tahun 4 tahun Permanen [
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4.10.6 | Berita acara pemusnahan narkotika, minuman keras dan obat bius. \ 1 tahun \ 1 tahun \ 4 wahun \ Permanen \
411 KENAKALAN REMAJA \ } ‘l \
4.11.1 Kebijakan Pemerintah mengenai penanggulangan kenakalan remaja. I tahun | tahun 4 tahun Permanen
\ 4.11.2 Program kerja penanggulangan kenakalan remaja 1 tahun | tahun | 4 tahun Permanen
| | T
| 4.11.3 Laporan tentang penanggulangan kenakalan remaja 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnabh, /
\ kecuali laporan
tahunan
\1 \ / Permanen
l412 | KEJAHATAN [ f | /
\ 4121 \ Kebijakan Pemerintah tentang pencegahan dan penanggulangan kejahatan 1 tahun [ | tahun 4 tahun / Permanen f
ll 4122 ] Program kerja tentang pencegahan dan penanggulangan kejahatan | tahun ! | tahun f 4 tahun l Permanen f
4123 \ Laporan tentang kejahatan dan penanggulangannya 1 tahun I tahun 4 tahun Musnah, kecuali Illr
laporan tahunan |
I l - Permanen |
\ 4
l 4.13 \ PORNOGRAFI, PERBUATAN CABUL DAN TUNA SUSILA J f ;I
‘ 4.13.1 Kebijakan Pemerintah tentang pencegahan dan penanggulangan pornograli 1 tahun I tahun [ 4 tahun Permanen /
perbuatan cabul dan tuna susila
4132 | Program kerja tentang pencegahan dan penanggulangan pornografi, perbuatan 1 tahun | tahun 4 tahun Permanen ‘
| cabul dan tuna susila |
4.13.3 Kegiatan pencegahan dan penanggulangan pornografi, perbuatan cabul dan 1 tahun | tahun 4 1ahun Musnah, kecuali ||
tuna susila laporan tahunan ||
Permanen
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4.14 [ BENCANA ALAM _Y\ 3 =
- . — \
4.14.1 Kebi Jakimr Pe-mcnnmh tcntang pencegahan df'l_l'l penanggulangan bencana alam | tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
antara lain : gunung berapi, gempa. banjir, tanah longsor, angin topan,
kebakaran dan kekeringan
41472 \ Program kerja tentang pencegahan dan penanggulangan bencana alam | tahun I tahun l 4 tahun Permanen 7
| ~
4143 H Inventarisasi prasarana dan sarana penanggulangan bencana | tahun | tahun i 4 tahun f Permanen /
4144 Kegiatan penanggulangan bencana alam antara lain : pemberian bantuan, | tahun I tahun 4 tahun | Musnah, kecuali
pengungsian penduduk, inventarisasi kerugian dan permintaan bantuan SARA laporan tahunan
Permanen
*'1.\4.5 \ Laporan umum kegiatan penanggulangan bencana alam 2 tahun | tahun f 4 tahun ; Permanen /
\ 4.15 \ KECELAKAAN J { /
—— :
4.15.1 Pencegahan dan penanggulangan kecelakaan seperti - kecclakaan di dara, Lshen Loiisn' § Siewe G
laut dan udama :
——— —— i : | tahun 4 tahun ermanen
Berita Acara dan laporan terjadinya kecelakaan di darat, laut dan udara de :

4152
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AKTIF | INAKTIE \
| wuk2 UKD |
1 \ 2 3 4 5 6
T = | —— .
5  KESEJAHTERAAN RAKYAT (KODE 400) ] )
;ln 5.1 \ PEMBANGUNAN DESA / PEMBERDAYAAN MASYARAKAT I , [
i [ 5 T . ;
||I 1A Kebijaksanaan Pembangunan Desa meliputi ;. Ketentuan — ketentuan yang 2 tahun !I I tahun 4 tahun Permanen /
W menyangkut Pembangunan Desa. Pendayagunaan Sumber Dana Masyarakat Ij
| Desa. Ketahanan Masvarakat Desa, Pemukiman Masyarakat Desa dan /
\ \ Prasarana, PKK .
||I 512 LTmn Desa / Profil Desa meliputi ; J ’ ’ |'I
II 5.1.2.10 \ Inventarisasi Desa, Penyusunan Tipologi Desa 2 tahun f I tahun ’ 4 tahun ’ Permanen __'I
\ 5122 Penetapan Desa, meliputi : penunjukan pelaksanaan, pemetaan, 2 tahun I tahun | 4 tahun Permanen !
| pengolahan data dan laporan ‘{
\il 23 \ Monografi Desa 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
| } " ) ‘
| S1.3 l Unit Daerah Kerja Pembangunan (UDKP) meliputi Studi pengkajian, 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah . kecuah
l l program, koordinasi pembinaan dan monitoring, evaluasi dan laporan laporan Permanen
- = !
I 514 Perlombaan Desa meliputi ]
i S 141 | Perencanaan, pembentukan dan hasil lomba desa 2 tahun ~ ltahun | 4 tahun Permanen |||I




—— e 3
3.1.4.2 Program panitia. kriteri ilai
- Kritera, penilaian pelaksanaan hasil i
" [ penyeleksian, 2 tah
p Aan penetapan dan pemberian penghargaan serta laporan e Fehuns Musnah, kecuall
penclapan & pem-
| berian pengharpaan
- —— S Perman
\ 5143 Inventarisasi desa juara -
| 2 tahun ] I tahun 4 tahun Permanen
5.1.5 Studi Desa Berhasil
1~ 2 tahun ’ I tahun { 4 tahun J Permanen ]
\ 5.1.6 |! Tekhnologi pedesaan meliputi : ’ ’ | ]
H 5.16.1 \ Inventarisasi jenis-jenis tekhnologi pedesaan, pengkajian dan uji coba t ||
\_ | i ekaj 1] . 2 tahun ’ 1 tahun 4 tahun / Musnah
l' 5.162 \ Pembinaan tekhnologi pedesaan meliputi : Program pembinaan dan latihan, 2 tahun I 1ahun 4 tahun Musnah T’
pembuatan alat-alat penunjang tekhnologi ( folder. leaflat, sound slide, poster, f
buku-buku dan lain-lain ) .'i
|
5.1.63 Latihan teckhnologi perangkat keras dan perangkat lunak 2 tahun | tahun 4 tahun { Musnah _JIF
— ]
5164 Pelaksanaan fasilitasi  pengembangan Kelembagaan dan Keswadayaan 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
Masyarakat , mehputi : Usaha Ekonomi Rakyat, Sumber Daya Manusia,
pemanfaatan dan pengelolaan Sumber Daya Alam serta teknologi tepat guna
517 Pembinaan swadaya gotong rovong masyarakat meliputi :
‘ : h Musnah,
3.1.7.1 Permintaan data, laporan dan hasil pengolahan data 2 tahun 1 tahun 4 tahun e i P
tahunan Permanen




\

-

¢ i 2 3 \ Y \
- Ve 1 ’ Kader pembangunan desa, program kader, daftar kader, evaluasi dan laporan 1 2 tahun \ 1 1ahun 4 tahun \ Permanen
3.1.8 Lembaga Ketahanan Masyarakat Desa meliputi : . l ’
5. 1.8.1 Struktur organisasi, anggaran dasar, anggaran rumah tangga dan susunan | 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
\ pengurus
5182 l Program, hasil musyawarah dan hasil temu karya 2 tahun / 1 tahun f 4 tahun [ Musnah
5.1.83 Kategori LKMD / LPMK ( Lembaga Pemberdayaan Masyarakat Kelurahan ) | 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah kecuali
meliputi : Inventarisasi, evaluasi dan monitoring laporan akhir |
\7 Permanen ij
5.184 Pembinaan LKMD / LPMK meliputi : program pembentukan tim pembina, [ 2 tahun 1 tahun 4 tahun I Permanen /
\ petunjuk jadwal kegiatan pembinaan. petunjuk pelaksanaan dan laporan ’fl
219 Latihan Pembangunan Desa Terpadu meliputi : { 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah kecuali ,"
penentuan pusat latthan, pedoman latihan, kurikulum, pelaksanaan latihan laporan akhir f
kader, latihan kepala desa, loka karya dan laporan | Permanen /
5.1.10 Pemberdayaan  Kesejahteraan Keluarga meliputi : Pedoman, program, F :f
pembentukan Tim Penpgerak PKK, kegiatan, pembiayaan dan laporan / .i
\_S,I.IU.I Pembinaan Organisasi meliputi : 2 tahun | tahun | 4 tahun Musnah f
l Inventarisasi PKK, petunjuk tekhnis f
51.10.2 Pelaksanaan fasilitasi pemberdayaan perempuan, anak dan remaja meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun f Musnah '
laporan, evaluasi dan monitoring [
5.1.10.3 Pengkaderan PKKK meliputi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen |

Program, pembiayan, pelaksanaan, daftar kader, buku pedoman dan buku
pegangan kader, evaluasi dan laporan

S ———
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_?. 1.10.4 Progra_m pemberdayaan masyarak

at berbasis gender

5.1.10.5 | Pengurusutamaan gender dalam perempuan
= -
\ 5.1.10.6 \ Hak-hak perempuan

2 tahun

1 tahun 4 tahun Musnah

2 tahun | tahun 4 tahun

3.1.10.7 L Kekerasan berbasis gender

2 tahit } ltahun | 4 tahun

5411 Organisasi Petani iri dari -
\ g emr'u terdiri dari : . ! {tshun -
Kelompok tani, rukun tani, mitra tani/darma tita dan subak meliputi
anggaran rumah tangga, struktur kepengurusan dan pedoman / petunjuk / )
\ 3112 \ lfuia{:lg Taruna, meliputi ; perencanaan, pembentukan, penilaian dan hasil | tahun 2 tahun 'II 4 tahun Musnah, kecualj
\ penctapan & pem-
berian penghargaan
\ Permanen
LS k2.1 \ Pemberian bantuan bagi Karang Taruna | tahun 2 tahun f 2 tahun l Musnah
\ 5:1.12.2 1 Monitoring dan evaluasi bantuan Karang Taruna | tahun 2 tahun ‘ 4 tahun ] Musnah
143 Penyuluhan meliputi ; 2 tahun | tahun 4 tahun { Musnah, kecuali
Program, materi penvuluhan, jadwal kegiatan pembinaan, pelaksanaan dan rnm na:::rr
|| laporan
5.1.14 Program Masuk Desa meliputi 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah
Inventarisasi data, pengolahan data dan penyampaian informasi
1 tahun 4 rahun Musnah, kecuali
5.1.15 Penataan dan pelaksanaan bantuan desa 2 tahun u ran A
| Permanen
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5.1.16

— e

3 _\"_ oy _\_;_

Peningkatan produksi desa meliputi -
Penyuluhan, petunjuk ; . 2 tahun | tahun 4 vah :
_ . . pembinaan, laporan hasi ; un Musnah kecuali
_||_Blmns dan Inmas | pelaksanaan proyek UED, \aporan akhir
: Permanen
<% I by Pemasaran hasil produksi desa meliputi ; 2 tah :
. . v un tahu
" Pembinaan, lokasi, jenis usaha dan pemasarannya B | ) Musnah
5.1.18 Kerjasama dalam rangk .5
gka pelaksanaan pembangunan desa antara lain 2 tahun [
- y SRR , ‘ tahun 4 tah
\_ i:‘??:g?r:ni;‘;{:a“ Perguruan Tinggl, instansi yang terkait termasuk realisasi } = dgi
= | s -- &
\ 1.19 ‘ Perkreditan Desa meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
\ Inventarisasi data perkreditan desa meliputi jumlah, jenis usaha, jenis modal,
lumbung desa, tabungan desa dan UED yang berasal dari Inpres bantuan desa
. — — J
E_] 20 \ Sumber Dana Masyarakat Desa meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah, kecuali |
Inventarisasi jenis potensi desa dan mata pencahanan masyarakat, kerjasama, laporan akhir
\ sumber dana, evaluasi dan laporan Permanth
i 5.1.21 Usaha koperasi dan swasta meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen 7
Pembinaan, inventarisasi jumlah dan permasalahan KUD dan usaha swasta,
‘ kerjasama, cvaluasi dan laporan 3
| 5.1.22 \ Studi kelavakan terhadap lokasi pemukiman meliputi : 2 tahun L Aspinm Pe ‘
| Penentuan lokasi, penunjukan pelaksanaan dan laporan hasil studi kelayakan 4 1
I e 2 tahun | tahun \ 4 tahun

5.1.23 Penyuluhan Masyarakal Pradesa meliputi :
Penyusunan program, penentuan lokasi, pelaksanaan dan penyuluhan l

|

Musnah J
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\
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5.1.24 | Pemukiman Kembali Penduduk ( PKP ) meliputi : \ \ \. \
$ 1.24.1 \ Penvusunan  program, dcsmn pelaksanaan, pembinaan, evaluasi, | 2 tahun 1 tahun 4 tahun i Musnah, kecuali
pengembangan dan laporan laporan akhir
|| J Permanen
5.1.24.2 | Bimbingan teknis pelaksanaan PKP di lokasi transmigrasi 1 2 tahun I tahun f 4 tahun / Musnah
5125 | Program perumahan dan lingkungan desa meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah, kecuali
Perencanaan, rumah sehat, proyek perintis, perbaikan kampung, pembiayaan laporan akhir
\' dan laporan | Permanen
\S.I .26 1 Penyediaan air bersih dan penyehatan lingkungan, pelistrikan / energi baru 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
desa meliputi : /
Perencanaan, pembangunan konstruksi, pengelolaan dan pemeliharaan sarana
| PABPL /
\ 5.1.27 | Anak & remaja, meliputi : kekerasan terhadap anak-anak dan remaja 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
_ . o
ll 5.1.28 ‘ Hak dan kesehatan reproduksi 2 tahun ] ltahun | 4 tahun ,‘l Permanen
5:.1:29 | Advokasi Pelayanan 2 tahun ! I tahun lll 4 tahun f Permanen
|52 \ PENDIDIKAN J f |
I T
5.2.1 Pendidikan formal meliputi : 2 tahun 1 tahun ! 4 tahun |J Permanen
Perencanaan dan program pendidikan meliputi pembinaan, penyuluhan f
pengendalian dan pengembangan I .




[

2
5.2.1.1 l Penyediaan lokasi prasarana pendidikan :

a. Berita acara penyerahan / serah terima sarana SD, SLTP, SLTA, Perguruan
Tingai B

2 tahun

b. Inventarisasi prasarana dan sarana pendidikan meliputi : bangunan, barang
bergerak, barang tidak bergerak

2 tahun
Penetapan / Keputusan Kepala Sekolah

Sekolah kejuruan yang mendapat pengakuan dari pemenntah meliputi
| ijasah, sertifikat dan status

2 tahun
| 5213 | Bantuan prasarana dan sarana pendidikan ( bea siswa ) meliputi : 2 tahun
\ \ Permohonan, persctujuan, penetapan bantuan, pelaksanaan serah terima
|5214 | Butahuruf meliput: e
| Program dan pelaksanaan pemberantasan buta huruf
5915 | Guru/dosen \eladan. siswa / mahasiswa teladan meliputi : 2 tahun
\ \ Persyaratan, penctapan =
15216 " Guru Sekolah Swasta meliputi : 2 tahun
|7 l Ketentuan penetapan gurd sekolah swasta, data guru sckolah swasta, guru
\ ' sekolah kejuruan
% inegi meliputi |
317 Perguruan Tinggl me o
e ~l Pendidikan penetapan status dan pengembangan organisasinya =
= ; i tohun
| culy in - Kurikulum _jadwal kuliah B
a. I_’cﬂ-.uhahan antara la , I e
b. Daftar hadir dosen, mahasiswa e
c. _D;f;a; Julus Perguruan Iiﬂk'-gi__

_,__,__.___;L—iih““
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[ + | : \
f d. Kenasama Perguruan Tinggi meliputi kerjasama antar Perguruan Tinggi 1 2 tahun | iahun 1 4 whun | Musnah
dengan instansi Swasta / Pemerintah \
e Kegiatan Kemahasiswaan meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
l Bidang ilmiah_sosial kemasyarakatan }
r | :
| f. Hasil Seminar / Loka Karya 2 tahun I I tahun 'I 4 tahun | Permanen
\ !I g. Kegatan-kegiatan Menwa } 2 tahun / I tahun ! 4 tahun |'I Permanen
' !i. Peneriamaan Mahasiswa meliputi : test, laporan hasil penerimaan 2 tahun } 1 tahun 4 tahun f Musnah, kacuali
| | f laporan akhsr
1 }. Pembinaan TKS vang sejenisnya meliputi : pemberitahuan, pembinaan dan 2 12hun 1 tahun [ 4 tahun Musmak:
| laporan ;
k. Laporan mengenai KKN / Widya Wiyata / PKL I 2 tahun / I tahun fr 4 1ahun _J‘ Musrah
§218 | Upian antara lain : Jadwal Ujian, Naskah Ujian, Berita Acara, Pengumuman 2 1ahun | tahun 4 tahun ( Musrah
hasil ujian [
5219 | Legalisasi ljasah 2 tahun [ I tahun , 4 tahun | Permanen
- - ———
5S2.1.10  lLaporan sekolah Inpres meliputi : penvediaan tanah, pembangunan 2 tahun [ | tahun | 4 tahun 'l Permanen
52.1.11 | Laporan kasus-kasus tindakan guru meliputi . penyelewengan, indisipliner 2 tahun I tahun J 4 1ahun Permanen
52112 | [Laporan umum kegiatan penvelengparaan pendidikan 2 tahun | tahun -l tahun | Permanen
52113 TULE‘E Belajar /' 1jin Belajar 2 tahun 1 tahun 4 uhtm Permanen

-

et ¥
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522 Pendidikan Non Formal ( Pendidikan Luar Sekolah ) meliputi : 2 tahun laahun | 4 i N T
perencanaan dan program, hasil-hasil evaluasi dan pembinaan kursus-kursus \ laporan akhir
non formal Permanen

523 | Pemuda / Pelajar
523 Pelaksanaan pertukaran siswa, mahasiswa, guru, dosen dan pemuda antar 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah, kecuali
propinsi dan atau antar Negara antar negara
Permanen
| 5232 1 Bantuan untuk pembinaan generasi muda 2 tahun | tahun I tahun ’ Musnah
| 524 | Kepramukaan | ‘
'H 52410 -ﬁl Kebijakan tentang kepramukaan 2 tahun I tahun iF 4 tahun ]_ Permanen
1 5347 \I Program kerja, pembinaan, penyuluhan, pengendalian, dan pengembangan 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah, k:v:qa]'i J
\ \I serta laporan laporan akhir
\I
— | . T y i |
| 5.24.3 l. Kegiatan Kepramukaan 2 tahun I tahun T 4 1ahun LmJ:ﬂ
l, [ Permanen
I:'_ i | 2 tahun | tahun 4 tahun 1 Musnah
15244 Keanggotaan Kepramukaan | [
2 tahun 1 tahun | 4 tahun Permanen
5245 | SK tentang Kepramukaan e \ }
\ S
5.3 OLAH RAGA ——
\ - — 2 tahun l | tahun \ 4 tahun I Permanen l
5.3.1 II Kebijakan tentang kiulahmgaan -
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5.3.2 Perencanaan dan pengadaan sarana dan prasarana olah raga serta daftar \ 2 tahun 1 tahun 4 tahun MMausnah
inventarisasi
-5_3,3 Pembinaan Olah Raga meliputi : pemilihan atlet, kursus-kursus olah raga, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
bantuan sarana, bantuan biaya
\ 534 Hasil musyawarah berbagai cabang olah raga 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah, kecuali
| Musda /Munas / /
. Internasional
\ \I | Permanen
B I
\ 535 \ Pendirian cabang olah raga f 2 tahun / 1 tahun )J 4 tahun { Permanen /
|
III 536 Laporan hasil pesta olah raga 2 tahun | | tahun f 4 tahun Musnah, kecuali Tk.
| Daerah / Tk. Nasional
/ Internasional /
Permanen /
\ 537 Laporan umum kegiatan olah raga 2 tahun f | tahun } 4 tahun / Musnah /
| | — - l r I f
5.4 \ KEBUDAYAAN | { / |
|
\ 54.1 Kesenian meliputi ; [ l ;’
\ 5.4.1.1 —‘ Kebijakan tentang kesenian 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen :r
E.4. 1.2 Perencanaan dan program kesenian meliputi - 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
Pembinaan, penvuluhan, pengendalian dan pengembangan
54.1.3 ‘ Pembinaan penpembangan kesenian meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah |
| Kesenian nasional, kesenian daerah, pementasan, bantuan biaya / peralatan |




|Il i [ 2 3 \ 4 \ 5 \
54.1.4 Pembentukan perkumpulan kesenian meliputi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
Pengesahan, anggaran dasar, anggaran rumah tangga dan susunan pengurus
5415 Pasanggiri kesenian meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
Dafliar jenis kesenian, hasil pasanggiri kesenian daerah ]
5416 Data kesenian daerah meliputi : 2 tahun [ tahun 4 tahun Permanen 7
jenis-jenis kesenian, tokoh-tokoh kesenian/seniman J
5417 Laporan umum kesenian meliputi : kondisi sarana, prasarana perkembangan 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
kesenian dan lain-lain.
. ] sk
\ 542 |I Monumen / Tugu f ! f / 7
1|I 54.2.1 1[ Kebijakan pembinaan monumen ’ 2 tahun |{ | tahun f 4 tahun / Permanen /
15422 1 Permohonan dan program tentang monumen / tugu meliputi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen /
\ Pembentukan panitia, penentuan lokasi. bentuk arsitektur, Bestek dan notulen ‘i’
\ rapal ! | /
| 543 Museum meliputi : 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen /
Daftar benda-benda museum, sarana permuseuman antara lain, bangunan, |
akte pendinan, sertifikat, inventaris, benda-benda museum, laporan koleksi |
benda-benda musium. |
|5.44 | Candi meliputi - _p
54.4.1 Pemugaran, perawatan candi, bantuan baik malerial  maupun lenaga, 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen I
penemuan candi baru atau benda jaman purbakala, daftar inventarisasi candi
dan penelitian benda-benda bersejarah
l 5442 Laporan pencurian, perusakan benda-benda. 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen l
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Status pahlawan melipun
nasional,  penganugrahan, penghargaan |

Pengajuan  schagar  pahlawan
pahlawan, penctapan tunjangan pahlawan bak kepada orangnyva maupun ahh

WATTSVA

S48 Makam pahlawan

+

461 hobiakan makam pahlawan meliput

dafiar imventansa< pahlawan, penentuan makam pahlawan

S4862 1aparan pencunan, perusakan benda-benda
|

Nakzm vang mempunvin nilan sejarah termasuk silsilahnva
L]

$482
surat wn dan keluarga

Pomundshan jenazah he makam pahlawan melipun
maupar pemnctintah

Laporan pelobsanaan pengurusan makam pahlawan termasuk pomeltharaan
de= nerhaiban mabkam pahlawan

Cahi

| mnzn Pemakaman Ulmum melipun
Lz Penggunann tanah menjads TPU, ketentuan mengena: 1791 penghapusan
mukam wrmum

$4732 lpin hremus)  poerabusn

5473 1 sts cars porabunn jonzrah  bremas

Hasel visgm ot pepenam dan dobtor torhadap jenassh vang sds Lsitanmag

Gotigan sty ke

A

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tuhun

2 tahun

2 wahun

2 abhun
Y abhun

Y abun

&

1 tahun

I tahun

I whun
I tahun

I tahun

I tahun

I whun

| mahun
| wshun

| el

- L.
§ mbun Pormanes
4 abur Permanen
4 mbun Permance
4 taben Purerusncn
4 shun Pormancn
+ Balfurt Viisral
4 tahun Ferrrancn
4 tabare it
+ maftun Noilestadt
+ tabun rrmanctt
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5481 Kebijakan pembinaan bahasa 2 tahun | tahun ] 4 tahun Permanen
S5.4.82 Pelaksanaan pembinaan bahasa meliputi perencanaan, program 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
pelaksanaan, pengembangan bahasa, pelestarian bahasa [
_ e I
ll 5483 lLapDran umum pembinaan bahasa. ’ 2 tahun I | tahun f 4 tahun / Permanen /
| i
\ 549 | Kepercayaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa : , j / / /
| 2l
|
5491 Kebijaksanaan tentang pelaksanaan Kepercayaan terhadap Tuban Yang 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
\ Maha Esa
| = y
5492 Tata cara pengkaderan dan penerangan terhadap kepercayaan kepada 2 tahun I tahun J 4 tahun Musnah
Tuhan Yang Mnha Esa
= T
\ 5493 Daftar organisasi, daftar anggota kepercayaan terhadap Tuhan Yang Maha’ 2 tahun / | tahun / 4 tahun / Permanen 7
| Esa
|
5494 Pembinaan penganut Kepercayaan Terhadap Tuhan Yang Maha Esa meliputi 2 tahun [ tahun 4 tahun Musnah !
program dan kegiatan j
5.4.10 Lembaga Adat 2 tahun I tahun J 4 tahun I Permanen /
5.5 KESEHATAN
55.1 Kebijakan Pembinaan kesehatan meliputi , . 2 tahun 1 tahun 4 wahin Penmanen
Program, pelaksanaan, fungsi, fasilitas, monitoring, evaluasi dan pelaporan
bidang kesehatan
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552 Penvakit menular antara lam 7 tahun ‘l 1 tahun 4 whun Peoiaen
TBC, frambusia, penvakit lain vang discbabkan oleh baksil hewan termasuk |
cara pencegahan dan pemberantasan, perawatan dan pengobatan serta laporan l
553 Epidemi dan karantina meliputi | 5 tahun |1 tahun 2 rabun Permanen
Laporan eprdemi. penyuluhan terhadap penyakit epidemi dan kematian akibat '
mabok serta keracunan makanan dan minuman }
554 Penanggulangan imumsasi meliputs 3 tahun 7 | tahun 4 tahun Musnah. kecual
Pendataan sasaran, pelaksanaan imumsasi, evaluasi program dan laporan " pentiman hasil dan
| fazern Prrmanen
555 Surver imunisast meliputi 3 tahun I tahun <4 hun Musrah
perencanaan. pelaksanaan | analisis penvosunan rekomendas dan saran tindak
lamyut
5§56 Gin melipun 3 tahun / I tahun < mhun Musnan
Penyuluhan, peningkatan g1z, program gez Keluarga, laporan kurang makan,
557 kKesehatan Gizn mehpun ! 3 tahun |/ | tahun . 4 ;;b;m_ U Llw].ﬂ
sarana keschatan gz, usaha perbarkan g anak sckolah .'
558 Kesehatan Mata melhipun 2 tahun '] tabun -lj-.h: “‘mw
imventansass  sarana keschatm  mata,  penyakit - mata,  dokter  mata,
pethumpulan donor mata f
559 heschatan Tbu dan Anak mehpun 2 tahun I mhun 4 ubure

pemenbsaan thu hamil pertolongan persalinan bavy dan anak, kursus dubun
bave, surans BKIA
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PS. 10 f Hasil pemeriksaan makanan dan minuman meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 1ahun Permanen
makanan, minuman, dalam kaleng / dus, pembungkusan makanan.
55.11 Penyebaran garam beryodium meliputi ﬂ 3 tahun I tahun j‘l 4 tahun Musnah, kecuali
pedoman, pembinaan dan monitoring, penyuluhan kepada masyarakat dan / h:;:'m" akhir
laporan _ e
5—5 512 ‘ Pemotongan hewan meliputi : / 2 tahun | 1 tabun 4 tahun Musnah
| kesehatan hewan polong, pemotongan hewan, Pcmeriksaan doging. | / / B
[}
5513 || Sertifikat kesehatan industri makanan dan minuwman 2 tahun / I tahun / 4 tahun / Permanen
S S = 2 = _ 2
\ 55.14 —rFt:ngawnsun obat-obatan dan alat-alat keschatan serta pemalsuan obat-obatan, 2 tahun 1 tahun / 4 tahun Permanen
| penanggulangan dan laporan | /
! i _— =
|| 5515 | obat-obatan meliputi / 2 tahun L whun | 4 tahun Permanen
ketentuan mengenai obat-obatan terlarang, perdagangan obat, pendirian
\ rumah obat
5516 Laporan kegiatan, penataran tenaga DHF 2 tahun I tahun / 4 tahun / Musnah /
55.17 Profesi Medis meliputi ‘ o | 2 tahun / I tahun J' 4 tahun Permanen /
Tzin praktek dokter, bidan, sinse, tabib, dukun, pencabutan izin praktek- [
prikiek laboratorium kesehatan bnik pemerintah maupun shinse, laporan /
kasus-kasus dan kelalaian bidan /
5518 Pembinaan Organisas) Medis { 2 tahun II I tahun J 4 tahun ’l Musnah ﬂ'
5.5.19 Pendiri:lln Bumah Sf'l.'lilt. Umum Pemenrnnizh / Swasta, Balai kesechatan dan 2 tahun I tahun i 4 tahun Permanen |
vang sejenisnya meliputi | |
Permaohonan, izin bangunan, penetapan izin, / ]
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5.5.20 Laporan Umum Kegiatan Bidang Kesehatan, 2 tahun 1 tahun 4 yahun Musnah, kecuali
laporan tahunan
Permanen
5.5.21 ‘l Izin pembuatan obat-obatan 2 tahun ]‘ 1 tahun ’ 4 tahun J Permanen
\ 53.32 \I Monitoring kualitas air 2 tahun [ I tahun / 4 tahun } Musnah /
[ i o
||I 5523 \ Pembinaan keschatan keluarga 2 tahun } | tahun I 4 tahun / Musnah l;r
\\ 5.6 \ AGAMA [ / / /
\ 561 \ Kebijakan perencanaan dan program pembinaan umat beragama 2 tahun [ 1 tahun / 4 tahun / Permanen |
562 ll Pendirian prasarana peribadatan meliputi permohonan, kelengkapan 2 tahun | tahun 'l 4 tahun Permanen
\ persyaratan izin lokasi, IMB /
\ 5.6.3 Pemeliharaan dan perbaikan prasarana peribadatan 2 tahun | tahun llr 4 tahun ; Musnah /
\ 564 Hasil musyawarah kerukunan umat beragama 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah, kecuah
Musda Munas
‘ Permanen
5.6.5 \ Tokoh-tokoh agama / daftar nama pemuka agama. 2 tahun 1 tahun 4 tahun ’ Permanen
5.6.6 Kasus penghinaan 1erhadap agama meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
| Kitab suci, sarana peribadatan termasuk penindakannya
567 ‘ Bantuan sarana peribadatan. 2 wahun | tahun 4 tahun Musnah
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5.6.8 Organisasi Keagamaan meliputi \ 3 tahun 3 tahun \ 4 tahun Permanen
Pendirian, anggaran dasar, anggaran rumah tangga, struktur organisasi dan
kepengurusan
569 \ Penyelenggaraan Urusan kecagamaan 2 tahun ; | tahun [ 4 tahun } Musnah J
b= - .I — _— SR —
E 56.10 Pendapat terhadap suatu masalah dari tokoh-tokoh agama 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah, kecuali
\ hasilnya dituangkan
| dalam SK Permanen
=
\ 5:6:11 Tata cara pelaksanaan peribadatan I 2 tahun / I tahun f 4 tahun f Permanen /
H 56.12 \ Penyimpangan ajaran agama meliputi 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
| \ penyebaran pamflet, ekses dan penanggulangannya
!
| 5613 \ Pengelolaan zakat, sodagah dan infagq meliputi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
| |I penerimaan, penggunaan dan laporannya
\ 5.6.14 M T Q meliputi : 2 tahun | 2 tahun 4 rahun Permanen
pembentukan panitia, pelaksanaan, laporan hasil keputusan pemberian
\ penghargaan dan lain-lain. f
| 5.7 SOSIAL { [ [ ]
| 5.7.1 Kehijakan bidang sosial 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
5.7.2 Perencanaan umum program kegiatan bidang sosial dan pelaporan 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah, kecuali
‘ laporan akhir
Permanen

TR ) s
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! 573 Penyandang cacat, meliputi : pemberian bantuan dan pelatihan ketrampilan \ 1 tahun \ 2 tahun 4 tahun \ Musnah \
5.74 Tuna sosial meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
tuna susila, tuna wisma, tuna karya, pengemus, eks napi dan korban
narkotika, cara penanggulangan kasus-kasus akibat keturunan tersebut dan
hasil razia |
5.75 \ Pembinaan kepahlawanan, meliputi : penanaman pelestarian nilai-nilai | tahun 2 tahun 2 tahun Permanen ',:'
l ‘ kepahlawanan, penghargaan kepada pahlawan /
— __F 7
\ 57.6 \ Veteran, meliputi : pembinaan, pemberian bantuan, 1Usaha Ekonomi | tahun 2 tahun 4 tahun Musnah /
| Produktif . /
\ 570 Panti asuban, yayasan / perkumpulan meliputi: 2 tahun I tahun } 4 tahun / Permanen _f'
pendirian, pengaturan tentang pendiriannya. penyediaan sarana, persoalan / /
\ . kasus dan cara penyelesaian /
g ! f
\ 578 ll Bantuan kepada panti asuhan dan non panti J 2 tahun ] | tahun L4 tahun | Musnah
\ 579 || Dafiar anak asuh dipant asuhan _ ) 2 tahun ! 1 tahun f 4 tahun Permanen
l 5710 Kesejahteraan sosial meliputi 2 tahun | tahun 4 tahun { Musnah

sarana mobilitas, dana, sumbangan. donor darah, daftar donor darah,
. penghargaan donor darah, penyuluhan dan bimbingan / pendidikan tenaga

sosial
5.8 KEPENDUDUKAN r
5.8.1 Pcndﬂﬁ.:run penduduk mehpuil ; r

5.8.1.1

' Perencanaan umum dan program tentang kependudukan scrta pelaporan

2 tahun 1 tahun 4 tahun l Permanen
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5812 ( Akte kelahiran, kematian 3 tahun 1 I tahun \ 4 tahun \ Permanen \
5.8.1.3 Perkawinan, perceraian, ganti perubahan nama, kenal lahir / mati, adopsi, 3 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
perubahan penggantian nama, pemalsuan dokumen, warga negara asing |
5814 | Pengan gkatan pejabat luar biasa catatan sipil dan pembantunya | 2 tahun f I tahun / 4 tahun 1 Musnah ]
\ 5815 \ Kasus-kasus nikah, cerai, rujuk meliputi : penyelesaian dan laporannya ’ 3 tahun [ I tahun / 4 tahun [ Permanen 7
! ' —
'\ 58.1.6 Kartu penduduk meliputi ‘ 2 tahun | tahun / 4 tahun Musnah
|| Permohonan, laporan pembuatan, pengawasan KTP, perpanjangan dan
l~ pembaharuan KTP. L
\ 5817 \ Kartu Keluarga ’ 3 tahun l I tahun / 4 tahun / Musnah /
5 5.8.18 \ Dafiar mutasi penduduk ‘ 3 tahun } I tahun / 4 tahun / Musnah /
' f
\ 5.82 ‘ Kewarganegaraan Asing meliputi : ] / x / /
1 /
| 5821 | Perencanaan umum dan program pembinaan imigrasi - meliput pembinaan, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
~ penyuluhan, pengendalian pengembangan
‘l 5822 Ketentuan kota imigrasi suatu bangsa 2 tahun I tahun 4 tahun ! Permanen /
5.823 Data Imigrasi yang masuk 3 tahun 1 tahun [ 4 tahun { Permanen ]
r—— i
5.8.24 Kasus paspor / visa palsu 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
5825 Bukti pelaporan warga negara asing, pelaporan / Keterangan tamu warga 3 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
negara asing




melalul media massa, pameran dan misi kesenian
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5826 Pengusiran warga negara asing / tamu asing 2 tahun I tahun 4 tahun \ Permanen
5827 Perpindahan bangsa asing. 3 tahun I tahun 4 tahun | Permanen
5828 Ii Kewarganegaraan meliputi : permohonan, kelengkapan persyaratan dan 3 tahun I tahun | 41ahun | Permanen
| penctapannya ‘ | r
| =
\l 5829 | Laporan jumlah WNI keturunan asing ’ 3 tahun } I tahun F.' 4 tahun Permanen
|
| 5.8.3  URBANISASI meliputi ; / /
| /
15831 | Ketentuan dan tata cara penanggulangan urbanisasi 2 tahun / I tahun | 4 tahun Permanen
15332 Perencanaan, program  penanggulangan  urbanisasi  dan pelaksanaan 2 tahun [ tahun I,'I 4 tahun Musnmak, Sxcualy
penangeulangan serta pelaporan f [aporan akbr
f - =t I-ﬂ: ﬁll
584 TRANSMIGRASI meliputi f
5841 Kebijaksanaan umum perencanaan dan program transmigrasi meliputi Juklak Selama Masih | tahun 4 rahun Perrumern
dan Juknis bimbingan, penyvuluban, pengendalian, pengembangan dan Berlaku
evaluas) .
| 5843 Pengadaan / rekruitmen transmigrasi meliputi dafiar calon, berkas persyaratan 2 tahun | imhun 4 rahun Fermanen
dan hasil scleksi l
= — f—
| 5843 Pemasvarakatan | sosialisasi transmigrans meliputi penyampaian informasi 2 thun ’ ! tahun 4 rahyn \hsrah
[
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i f 2 \ 1\
.8.4.4 Data calon transmigrans yang mengundurkan termasuk calon 2 tahun | tahun \II 4 tahun Musnah
transmigrans yang meninggal dunia dan sakit | \
84,5 Tempat penampungan transmigrans ( transito ) meliputi pemberian makan / 2 tahun 1 tahun | 4 tahun Musnah
minum, perbekalan alat pertanian, perbekalan dan jaminan pemeliharaan
kesehatan selama di transito
| — o : R : /
5846 Pendidikan dan latthan calon transmigrans meliputi : instruktur, kurikulum, 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
metode / silabus, tempat pelaksanaan Diklat
d
5847 | Pemberangkatan transmigrasi ke Unit Pemukiman Transmigrasi 2 tahun I tahun 4 tahun ;'r Permanen
meliputi  data  transmigrans yang  diberangkatkan,
‘ pemberangkatan, petugas pengawal transmigrans
|| transmigrans
\ 5848 | Bantuan untuk transmigrans meliputi pemberian bibit tanaman, 2 tahun | tahun / 4 tahun Musnah
pembasmi hama, jaminan hidup, obatan-obatan untuk penyakit ringan, dan
| alat olahraga
| T - . e B |
5849 Pendirian dan bantuan sarana prasarana bidang pendidikan, kesehatan, 2 tahun I tahun 4 tahun ' Permanen
- peribadatan bagi warga transmigrans di loksi UPT /
58410 | Laporan mengenai pelaksanaan transmigrasi meliputi : musibah yang dialami 2 tahun | tibiun 4 tahiun ]I' o
transmigrans misalnya bencana alam, kecelakaandan di daerah transmigrans }
I terjadi konflik F
584.11 Penempatan transmigrans meliputi: Berita Acara serah terima transmigrans, 2 tahun | tahun | 4 tahun | Permanen
penempatan transmmgrans pengganti / kembali  (resctlemen ) ke UPT asal / | !
baru |
| |




dibana mehiputs transomptans teladan

- -’~‘ —
2 Tmmnngram vang menmggalkan wilayah UPT karena dacrahnya terjadi | 2 tahun
Lunﬂ:kt chsodans)
13 Kasus-kasus transmigrans mehiput tindak pidana. nmsalnyva pemipuan, AT 2 tahun
percbutan lahan garapan, perlakuan yang tidak semestinya yang dilakukan |
oleh oknum aparat I
8414 Status tanah dan rumah transmigrans meliput ' 2 tahun
Ak, ccm['i‘ut jumlah dan luas arcal 1anah JI
58415 Imventansast UPT vang telah diserabkan ke Pemda mehputi  berita acara | 2 rahun
serah tenma f |
L8416 pasil semunar - Raker tentang transmiprasi tinghat regonal dan nasional [ 2 tabun f
. - — e w *
|
SRI17 Kenasama di bidang transmiprast mehpun MOLUD Kesepahaman l Selama Masth
|, Herlaku |
& - l .
S84 1% Penvusunan noarmy iava pelaksanaan transmigrass umum, sisipan, swakarsa | 2 tuhun |
berhantuan dan transnugras: pola bary .' |
8419 Heatusn papan, pangan, sandang bag transmigrans ehsodan 2 tahun '
- T i
S B3 24 Penpaduan  Klmm  tuniusn tansmgrans meliput bantuan hubum bag 2 tahun
LrEnuUmIgTans
§E42 \nelisss hawal surver dan informast potenst wilayah ek soden 2 tahun
§$8427 Pemul tmen transmigrass mebpun arcal tanah garapan, rumsh, ssrens ae 2 izhun
bersth, ssnitss dan cnere
£§42% Pendatusn dan pembanzan masvarskal  transmigrans &t UPT yang masth 2 whun

L

1 takun

| tahun

I tahun

I tathun

| tahun
I tahun

| tahun

| tahun
| ushun

! l.uhurl
| lulhm

I tshun

-
& tahuon

4 tahun

4 tabon Permanen

4 hur

4 mbun Vissrah

4 tafsun

4 fLafere e
4 Lzhacey Ydbansranfd

-4 tabur Porovasen
4 tabun Pormancn
+ mbun Sorimanen
<+ tabhun vy
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S84.24 { Hasil kunjungan ke dacrah untuk penyuluhan masalah transmigrasi 2 tahun \ 1 tahun \l 4 tahun \ Permanen \
— | B | !
585 Masyarakat suku terasing | l
Pembinaan dan program masyarakat suku terasing meliputi : pemindahan / 2 tahun | tahun | 4 tahun Permanen
pemukiman kembali suku terasing, bimbingan dibidang pendidikan, ;
kesehatan, pertanian, makanan yang bergizi, busana yang baik kepada suku |' }
| | terasing | | :r
\ 586 I| Keluarea Berencana meliputi [ / f f
| n 1 ] l 7
Il 58.6.1 | Kebyakan vang ada hubungannya dengan program keluarga berencana. 2 tahun / | tahun } 4 tahun | Permanen /
] 586.2 -'| Pengadaan prasarana dan sarann untuk keluarga berencana. pedung / 3 tahun I tahun I’ 4 tahun / Musnah kecualy
\l bangunan, sarana maobilitas dan sarana lainnya / sarana gedung
| S ! i | bangunan Permanen
(5863 Penghargaan terhadap KB Lestan 2 tahun I | tahun L" 4 tahun / Pzrmanen
| 1 — |
5864 || Pembinaan Keluarga Berencana | 2 tahun l I tahun / 4 tahun ( Musmah
| 5865 Laporan peserta KB meliputi : I’r {
pengeunaan jenis / alat kontrasepsi KB, spiral, IUD, pil, kondom, sterilisasi/ 3 tahun | tahun 4 tahun | MMusnah
vasckliom, f
5866 Data , hasil evaluasi mengenai pelaksanaan KB 3 tahun ‘ | tnhun ! 4 mahun | Musrah
5867 | Hasil pertemuan, seminar, survey 2 tahun I tahun | 4 ahun | Musmah
5868 | lL.aporan kasus masalah KI3 3 1ahun 1 tahun | 4 tahun | Musnah

£
L
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587 Perumahan schat meliputi \ \ \\
Kebijukan tentang pembangunan rumah sehat. perumahan umum, perumahan 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
otoritas dan lain-lain
59 l MEDIA MASSA
591 MEDIA MASSA / PENERBITAN MELIPUTI : 7
- {
59.1.1 Perencanaan dan program liputan media massa 2 tahun f I tahun } 4 tahun / Permanen .ll"
| = - :
«I 59.12 | Penerbitan meliputs © Press Release, pelayanan informasi, sambutan Bupati, 2 tahun / I tahun X 4 tahun Permanen ,"
\ 1jin terbit bagi suatui surat kabar, majalah, bulletin dan yang sejenisnya / _J'
15913 | Pencabutan surat terbil bagi suatu surat kabar, majalah, bulletn dan yang 2 tahun 3 tahun 4 tahun f[ Permanen -
I \ sejenisnya.
— =
t,_ﬁ_q_‘l 4 Laporan tentang pemberitaan-pemberitaan di surat kabar, majalah termasuk | 2 tahun | tahun < tahun Permanen
hasil penyelesaiannya
592 | KEWARTAWANAN [ | /
Pembentukan Organisasi Profesi Kewartawanan meliputi : 2 tahun 3 tahun 4 tahun F"Emumn-
anggaran dasar, angparan rumah tangga susunan pengurus pusat dan daerah,
| program kerja, hasil hasil musyawarah
Terjadinya kasus penghinaan, pemukulan, penganiayaan, vang diajukan ke 2 tahun | tahun 4 tahun [ Permanen
pengadilan terhadap wartawan, laporan adanya wartawan palsu dan
penvalahgunaan profesi
Musyawarah seluruh Wartawan  Indonesia  meliputi kegiatan  hasil 2 tahun | la.hul; | <+ tahun Permanen g
musvawarah |




| ! |
. : e —— g 3
15924 | Bantuan kem : T
! ‘ Jantuan kepada atay dar « ITEANISas) Prafoc: 1o . : S ‘». B R e
o tofey !\cwnrlm\.':umn | —————— _\_ s . s
e Coahiial 5 — —
| Ee - Kebijakan pPembinaan terhadan Wit - ‘_l“h'““ 1 m‘nu \ h e
Ve - > P Wartawan termagyl pendidikan jurnalisyk S babn i Pemmanen
5926 Pelaksanaan pembinaan. evat — = ' 2 tahun | mhun 4 mhu i T
|| | dan. evaluasi dan laporan I — i Permanen
- 2 tahun | t B e
| || "’h“" I Inhun Musnah, kecyalj
TR M — laporan akhj
599 | . . W . = e e | ko
3, 1_..._? | Temu Pers Konferens Pers o = f —— [_._ S EE—— Permanen
| < 3 - e 2 tahun | g e
| 5928 Pers Towr Bl — J mh__"" : | 4 tabun Musnah
vy ~ 'r_ 2 tahun f'__lr-nh i o e
; —_— = S & , un :
\ 5929 Wawancara / Audiens Wartawan T T Ee————— o __u_l o Musnah
7 AR - g = s 2 lahun I mh | Tk
\ 593 SIARAN - "—-f—— - ——rf sl .. B Mustmh
e 4 e
ll 59.3.1 Tata penviaran dan tt - T s = L I
| S I‘{RI- - : 'ﬂ tertib mengenai perizinan, materi siaran melalu RR], 2 Llhun ] mhun & tadiun o
\ \ (N Onan, RAPL TVRI, siaran di RRI, non RRI, Orari. TVRI, dan Wil
! scjemsnya, pendinian siaran produksi keliling
\ 59.3.2 ljin penviaran, 1jin peliputan t.ihun I lﬂhurl T 4 tahun Perman
— g = s — o en
5033 Lembaga Komunikasi Masvarakat ( LKM ), Komite Penyiaran Informasi "lrthun !tuhun ‘ Iahun Permanen
Daerah ( KPID ), meliputi -+ pemberitahuan, ketentuan-ketentuan petunjuk
l operasional, mateni kegiatan dan laporan
15.9.4 REKLAME
5941 Ketentuan pemasangan reklame. 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen .
a h
5942 Penertiban pem.a‘:ﬂnban papan reklame, spanduk | plakat dT‘chmqm 2 tahun | tahun 4 tahun Musna
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{ 50473 r Pameran non komersial 2 tahun \ 1 tahun ‘\ 4 1ahun \ Musnah
Fj,gj _ Hubungan Masyarakat meliputi : \
\ 5_9_-5_1 l’cmbuata_r;%iulietin, prosedur dan pendistribusiannya 2 tahun | tahun ‘ 4 tahun Musnah
\ 50572 \ Kliping koran / majalah. 2 tahun I tahun ! 4 tahun / Musnah
596 \ PENERANGAN ] } / /
5.9.6.1 lIL Publikasi - ] 2 tahun { ! tahun / 4 tahun / Musnah
59672 \ Pendirian Information Center ’ 2 tahun H | tahun / 4 tahun / Permanen
597 \ Peningkatan Kapasitas Infokom ‘ f / /
59.7.1 Ik Tminh:ng Fotografi } 2 tahun l | tahun f < m-hun / Musnah
\ 5972 I|| Training Berita Jurnalistik f 2 tahun { 1 tahun { 4 tahun / Permanen
\ 5974 Rakorda Infokom 2 tahun [ I tahun / 4 tahun / Permanen
\ 597715 Rakor Pengendalian Kegiatan 2 tahun I tahun 4 tahun jr Pzrmanen
598 l' HUBUNGAN ANTAR LEMBAGA [
5981 l Organisasi Kt:ma:s}-nmkmm;, meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
]i a, Wahana Komunikasi Masyarakat 2 tahun | tahun <4 tahun Permanen
l 'I b. Lokakarya, B_intel: Pengurus LKM dan fasilitator 2 tahun 1 tahun 4 1ahun Permanen

[ T —— S
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l[ ¢. Bahan Informasi Cetak LKM 2 tahun | tahun 4 tahun \ Penmanen )
| d. Fasilitas peningkatan partisipasi Ormas, LSM dalam Pengawasan Media 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
dan Sosialisasi kebijakan pembangunan
k \ *::: I"e\aﬂhan Motivator Kapa Narkoba | 2 tahun , I tahun [ 4 tahun } Permanen
| F Pembekalan LSM / PPBN ’ 2 tahun ! | tahun / 4 tahun / Permanen
\ \ g. Bahan Inforimasi Sosialisasi PPBN { 2 tahun ] f 1 tahun f 4 tahun / Permanen !
Il', 59342 | Lembaga Pemerintah, meliputi : ’ 2 tahun / 1 tahun f 4 tabhun / ermanen /
L \ e;crtemuan Kehumasan Kabupaten / Kota se-J awa_'_fengah 1 2 tahun L 1 tahun f 4 tahun / Permanen /
\ \ b. Pertemuan Fokohumas ( Forum Kehumasan Kabupaten ) , 2 tahun / I tahun / 4 tahun / Permanen ;
\ 59.8.3 \ Luar MNegeri, meliputi : ' 2 tﬂhun { 1 tahun f 4 tahun / Permanen /
I‘ a. Promosi Luar Neger ) 2 lahun ] I tahun J 4 tahun f Permanen 'flr
l b, Kunjungan Wartawan Asing 2 tahun I tahun l 4 tahun _.F Permanen f
5909 | DISKUSI DENGAN TOKOH 2 tahun ltahun | 4tahun | Permancn |
I 59.10 l FASILITASI PE._I‘:I]NGKATAN PELAYANAN INFORMASI 2 tahun I tahun 4 tahun [ Permanen !r
l 59101 | Pembuatan Foto Blow Up slide 2 tahun | u_ﬂ_n_m 4 whun Permanen
F 9.10.2 ‘ Pelavanan lnﬁ}rma;l meialui Feature 2 tahun | tahun 4 tahun Parmanen
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59.11.3 | Hlmpunan Naskah Rubrik

Pembualan kolom khusus hasil-hasil pembangunan

: [ — 2 o 3 . =l —_—
_5.9.10.3 Pelayanan Informasi melilii “Spot” meliputi : > tahon \ 1 .| AV‘ :
tahun | 4\ahun ?um
a. Televisi i | tahun ‘ Ak
- T 1a un
¥ \b. Radio 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
59104 _‘ Pelayanan Informasi melalui media tradisional meliputi - 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
‘{ 1 a. Karawitan 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen ]
\ _\ b. Wayang Kulit 2 tahun 1 tahun f 4 tahun ] Permanen J
1\7 \ c. *_Guyon Maton 2 tahun [ ! tahun ! 4 tahun l Permanen 7
59.105 \ Dialog Interaktif, meliputi 2 tahun T ! tahun H 4 tahun l Permanen _f
\ a. Te‘lcvi—sg ( TVRI Nasional, TV Lokal / Dacrah ) 2 tahun 1 tahun f 4 mhunl Permanen _F;'
il b. Radio, Tavangan Udara tentang Kebijakan dan Has1l Pembangunan 2 tahun | tahun J 4 tahun I Permanen |
5911 \ SISTEM NASKAH_SOSI ALISASI KEGIATAN BUPATI 2 tahun ltghun | 4 tahun { Fenpines Ifj
59.11.1 | Himpunan Naskah Sambutan - i dseess e ’ S TiJ
| | ; e 2 tahun lighun | 4 tahun Permanen |
r_r, 9112 \ Klasifikasi Naskah Sambutan B 2 tekun o | tahun 4 tahun Permanen J[
| 2mh lwhun | 4 tahun Pochonn |
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2

PEREKONOMIAN ( KODE 500)

KEBLIAKAN BIDANG PERERKONOMIAN

Mchpun kebpakan  brdang perdagangan,  pertaman.  perkchunan
penndustnan, pertambangan | kesamudraon, perbankan moneter, BUMN
BUMD. agrana. parwisata, dan kehutanan

PERLIINAN

sng disetujus meliputy

erdapgangan. perindustnian, pertambungan kesamuderaan, perhubungan
mhenaan, perbankan  moncter, BUMID - BUMN, agrana, panwisata
kchutanan pertaman, penkanan, dan petermakan

Lan vang ditolal

20 vane dihatalban

Lt var 4 d Pt ang
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| { RETENSI)
AKTIF
I'K 2
3
Sclama masith ! ahun 4 rafe:
berluku
Selama masih | tahun < Labun
berlaku
Y mhun ! thun g T, T
Y ahun I pahun 2 tsbun
- Lahun | wahriin 4 Lahan
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.3 PERENCANAAN DAN PROGRAM \

Perencanaan meliputi :

Perdagangan, pertanian, perkebunan, perindustrian, pertambangan  /
kesamuderaan, perbankan / moneter, BUMD / BUMN, agraria, pariwisata dan
\ kehutanan

5 tahun

6.4 \ PERDAGANGAN

6.4\ \PERDAGANGAN DALAM NEGERI

|

64.1.1 Promosi dan Informasi Pasar meliputi : Pekan Raya, pameran, iklan,
spanduk, event-event, lomba design, lomba busana, lomba kerajinan

[

2 tahun

j | tahun / 4 tahun / Musnah

6412 \ Distribusi meliputi
| Pemasaran 9 bahan pokok, fasilitasi, pemasaran hasil indusin, pencntuan

i harga pokok

2 tahun

I tahun

4 tahun

" Musnah

/

|

|
64.13 \ Bina Usaha dan sarana perdagangan meliputi .

' Rencana dan program kerja. pelaksanaan pelavanan administrasi dan teknis,
| pemantauan perlindungan konsumen, evaluasi dan pelaporan

2 tahun

T | tahun (' 4 tahun

! Musmah

!

6.4.1.4 } Perijinan, meliputi : . |
persyaratan perpanjangan, rekomendasi

5 tahun

3 tahun

4 tahun

| Dumlai Kembah

| Pengajuan penerbitan SIUP, TDP,

6415 | ljin prinsip, meliputi : ijin hotel, SPBU, URHU { Usaha Rekreasi Hiburan

3 tahun

3 tahun

P— s g

Minilai Kembal

- Umum ) e

6416 | Perdagangan anar pulau, melipulti :
Kerjasama bahan baku, industri pemasaran

2 tahun
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Bantuan peralatan pedagang keeil dan menengah, meliputi

2

s

\

\

N

~

Selama masih

\ 1 tahun \ 4 whun Yermanen

Prnpm;al kontrak, serah terima, surat perjanjan berlaku _

| frd. | 3 Pus.ur

r a. Pa.ny:ln!.i.m Pasar, meliputi  pembangunan, perbatkan dan pemeliharaan | Selama Masih | tahun 4 tahun Permanen

‘ l e Berlangsung

— - . .
b. Pendapatan Pasar, mehipuu - sewa kios, retribusi pasar Selama Masih | tahun 4 tahun Musnah
Berlaku
== | —

i 6.4.2 PERDAGANGAN LUAR NEGERI [ , / / /
6.4.2 I HLHLHIHI 'Lll.ll'l progravm ndang pt.rdugunj:an [uar negeri 2 tahun } | tahun / 4 tahun f Musnah 7
6422 Pelaksanaan dan pelavanan bidang pengembangan potensi. promosi dan 2 tahun I tnhun 4 tahun Musnah

informasi, eksport dan impon
G423 Pelaksanaan fasilitasi dan kerjasama Selama masih I tahun 4 tahun Permanen

| berlaku
L6424 Pemantauan dan evaluas) pelaporan - 2 tahun I tahun J 4 tnhun f Musnah [
f.4d.2.5 Pelaksanaan perijinan kegitan usaha perdagangan luar neger Selama masih I tahun r 4 tahun Permanen {

berlaku
6.4.3 KEMETROLOGIAN
6.4.3.1 Standar Tingkat 111 dan standar Kerja satuan ukuran 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
64.3.2 Peralatan laboratorium kemetrologian 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah I




K

[ 2

\

3

\ o

\ =

\

&

—
1

A\

|

s¢lama masih

] 1 tahun \ 4 1ahun \

Permanen ‘\

6433 Tera : tera ulang ukuran, takaran, timbangan, kalibasi alat ukur, cap tanda
tera, biaya tera berlaku
\ 6434 Perijinan bidang kemetrologian : Persvaratan rekomendasi, perpanjangan, ijin selama masih | tahun 4 tahun Permanen
tanda pabrik, 1jin tipe berlaku
6.4.3.5 Tanki ukur mobil, meter taxi, KWH meter, SPBU selama masih | tahun 4 tahun Permanen
berlaku
1644 | PENGUIIAN SERTIFIKAT DAN MUTU BARANG ] [ |
\ 6441 \ Rencana teknis operasional pengujian dan sertifikasi mutu barang I 2 tahun [ I tahun 4 tahun / Musnah /
‘ 6442 \ Sarana dan prasarana laboratorium 1 2 tahun , I tahun ’r 4 tahun f Musnah 7
\ﬁ.4.4,3 \ Administrasi laboratorium | 2 tahun , I tahun / 4 tahun / Musnah 7
| 6444 | Laporan hasil audit sistem muty 2tahun | ltwhun | dtahun | Musnah /
‘ 6.4.4.5 Profil komoditi, brosur dan leaflet 2 tahun ‘ [ tahun ]’ 4 rahun ! Musnah Jl.I
6.5 KOPERASI DAN UKM ‘ —[ { ?I
6.5.1 Kebijaksanaan Bidang Koperasi dan UKM 2 tahun I tahun r 4 tahun Permanen ,l
652 Perencanaan dan program kerja bidang pelayanan Koperasi dan UKM 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah _j
6.5.3 Pembentukan / pemberian bantuan hukum Koperasi 2 1ahum 1 tahun 4 tahun Permanen [
]_6.5.4 N Pelaksanaan pengawasan dan penilaian keschatan Koperasi Simpan Pinjam 5 tahun | tahun 2 tahun Permanen ‘
dan Unit Simpan Pinjam B |
6.5.5 Pembubaran / pencabutan Badan Hukum Koperasi 2 tahun l tahun 4 tahun Permanen | l
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6.5.6 Kerjasama antar Koperasi, UKM dan Pelaku Ekonomi Selama Masih 1 tahun 1 2 tahun \ Permanen
Berlangsung
6.5.7 i Promosi Bidang Koperasi 2 tahun | tahun , 4 tahun , Musnah
658 \ Pembentukan dan Pengembangan Jaringan Ekonomi Koperasi dan UKM 2 tahun I tahun f 4 tahun ] Permanen
‘ 6,59 ‘ Permodalan Koperasi. ! 2 u;hun , I tahun / 4 tahun j Permanen
\ 6510 \Penanggungjawahan pemberian bantuan koperasi / Selama Masih I tahun / 2 tahun / Permanen
Berlangsung
6 511 \ Penyuluhan koperasi i 2 tahun / I tahun f 4 tahun / Musnah
\ 6.5.12 1 Evaluasi, penelitian, seminar, lokakarya dan hasil-hasilnya ! 2 tahun | tahun Y 4 tahun / Musnah
\ 6.5.13 1 Rapat pengurus Koperasi, Notulen Rapat ’ 2 tahun / I tahun f 4 tahun / Musnah 7
6514 | Pembagian laba Koperasi. f 2tahun | Jeahun | 4 tahun / Musnah /
6515 Anggota yang berhenti ‘ 2 tahun [ I tahun [ 4 tahun / Musnah 7
1 5_5,11_5 Penyelesaian kasus-kasus Koperasi B 2 tahun [ I tahun [ 4 tahun ] Permanen ]
6.5.17 Pengkaderan Koperasi 2 tahun J 1 tahun 4 tahun f Musnah j
6.5.18 Laporan umum Koperasi. 2 tahun | tahun 4 tahun I Permanen f
6.6 PERTANIAN TANAMAN PANGAN ’ ] [
6.6.1 Fcrencanaa_n umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian, 2 tahun 1 tahun 4 tahun ’ Permanen
| monitoring dan pengawasan, evaluasi
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6.6.2 ﬁarana pertanian meliputi :
engadaan, encrimaa : g —— 2 tahun
. el P n  bantuan, inventarisasi, pendistribusian  dan e 4 talum Musnah
.
6.6.3 Pelaksanaan program meliputi : 2 tah
. ahun
 Pembiayaan, laporan, pengawasan, dan evaluasi t tahun I Permanen
664 Peningkatan produksi meliputi : Biaudioe o 4
i - : tahun tahun
Pemilihan benih, pemupukan, jadwal tanam, pengairan, teknologi tepat guna Musnah
| | pasca panen, percontohan dan obat-obatan tanaman, ' /
!
665 Penelitian dan b iputi
L \ e | pengm? angan l'l‘llfl.llpl.lll : 2 1ahun [ I tahun + tahun Musnah
| Laboratorium, pengujian, penelitian, kemampuan tanah & balai benih
6.6.6 Penyuluhan Pertanian meliputi : 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah /
Program, metode, pembinaan, percontohan, jadwal waktu, pembiavaan dan /
pelaporan f’
6.6.7 Bantuan dana pertanian tanaman pangan meliputi : 2 tahun I tahun 4 u:hun Musnah /
|l Bimas, Inmas, Insus fJ
— = i
668 Perlindungan tanaman meliputi Jenis hama, cara pencegahan / 2 tahun | tahun , 4 rahun Musnah .
penanggul angan, monitoring dan evaluasi. |
— — |
6.6.9 Lahan pertanian meliputi ; < Hahun Ltashun | 4 tahun NN -[
persawahan, perladangan, perkebunan pencetakan sawah, perluasan lahan i
dan pembukaan areal baru ] e d
— : 5 : ) Selama masih | tahun 4 tahun M
Standar mutu hasil pertanian, data dan statistik pertanian tanaman pangan ge rluTu

6.6.10 S
P
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6.6.11 Pemasaran hasil produksi meliputi | Penentuan harga dasar, pemasaran antar 2 tahun \ 1 tahun \ 4 wahun \ Musnah
pulau, pemasaran luar negn dan sertifikat ekspor )
6.7 KEHUTANAN
6.7.1 Perencanaan umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian, 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
| monitoring dan pengawasan, evaluasi
6.7.2 Sarana kehutanan meliputi - 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah
Pengadaan, penerimaan bantuan, Inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan
dan penghapusan
6.73 Pelaksanaan program meliputi - 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
Pembiayaan, laporan, pengawasan dan evaluasi /
1
674 Peningkatan hutan meliputi - Pemilihan benih, pemupukan, jadwa! tanam, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah J
reboisasi, teknologi tepat guna, pencbangan pecontohan dan obat-obatan. /
> | _
6.7.5 Penvuluhan meliputi : 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah
Program, metode, pembinaan, percontohan, dan laporan
=
| 676 Bantuan dana kehutanan Selama bantuan I tahun | tahun Permanen '
masih
berlangsung
6.7.7 Perlindungan hutan meliputi : ’ r
cara pencegahan / penanggulangan, pengawasan, monitoring dan evaluasi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
6.7.8 Daftar Inventarisasi jenis hutan meliputi -
Hutan lindung, hutan wisata, hutan produksi dan hutan suaka 2 tahun | tnhun 4 tahun Permanen
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6.7.9 Standar mutu hasil kehutanan data dan statistik. Selama masih 1 tahun 4 tahun Permanen
berlaku
6.7.10 Pemasaran hasil produksi meliput :
Penentuan harga dasar, pemasaran dalam negeri, pemasaran antar pulau, 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
pemasaran luar negeri dan sertifikat ekspor
\ 6.7.11 || Penertiban tanah kehutanan meliputi
Inventarisasi tanah, tanah hutan yang digarap rakyat, lahan budaya air tawar 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
dan lahan perairan umum
6.7.12 Hutan Suaka meliputi :
Inventarisasi satwa, perlindungan satwa, dan pelestanan satwa 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
6.7.13 I| Pelaksanaan penyusunan pedoman penyelenggaraan pengurusan erosi, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
sedimentasi_ produktivitas lahan dan rehabilitasi. reklamasi system silvikultur,
budi dava dan pengolahan f
6.7.14 \ Pelaksanaan penvelenggnraan dan penpawasan atas rehabilitasi, reklamasi 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
I system silvikulr, budi daya dan pengeolahan
| : ;
6.7.15 Pelaksanaan pengamatan peramalan organisme tumbuhan pengganggu dan 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
pengendalian hama terpadu tanaman kehutanan
6.7.16 Pelaksanaan penelapan kawasan, perubahan fungsi dan status hutan 2 tahun | tahun || 4 tahun J Permanen
‘ 6. 7.17 Pelaksanaan penetapan pedoman penentuan tarif pungutan hasil hutan 2 tahun 1 tahun [ 4 tahun r Permanen
6.7.18 Pelaksanaan pengelolaan perijinan pemanfaatan flora dan fauna yang tidak 2 tahun
. dilindungi

| tahun ‘ 4 tahun ‘ Permanen
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Pembiavaan, laporan, pengawasan dan evaluas

2 \ 3
- Pelaksanaan perhindungan dan pengamanan hutan 2 tahun
| Pelaksanaan pcmhcrday;-mn masyvarakat hid_:mg I».-_chutanan : Y tahun
PERIRANAN
- T‘r.;mn:maaﬁ umum, program, p-c_mf'r_mnnn_ pengembangan :i.sn pengendalan, [ 2 tahun

momtornng dan pengawasan bidang penkanan dan kelautan

Pelaksanaan program mehput 2 tahun

Penanghapan ikan melipun Sclama masth

1 penangkapan, lokas penanghapan, jems peralatan berlaku

Sarana dan prasarana mehipubs

Pengadaan, pencnimann bantuan, inventansas:, pendistnbusian, pomcliharaan > tabun

penghapusan dan pelabuban nelavan

Pemnghatan budidava (kan, melyputs 2 tahun

Fermlihan ubst. cara pemelihaman, jadwal 1anam. penentuan lol=s teknolog
iopat puna pascs panen. percontohen dan obar-ohatan

Perlindungan petibanan, mehiput 2 hun
Jetas hama cara pencepahan  penangpulangan. pengawasen mosutonag dan

cvalusx

Pengadsan makanan 2 whun
Penvuluhsn peribansn melipts -

Program metode pemibnnaan porconiohan pombiayvasn dan Lapaosan

1 minun b alvoan

Uorgbuyn § rzhun

I tahun & gitun

I by

! wshun

| mehun

| mshuun

| tmbun 4 rafteor

4 T

4 st

+ gefteory

4+ "almany
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6.8.9 i Pembinaan usaha pemasaran, meliputi ; 2 tahun 3 tahun 5 tahun SMusnah
Penentuan harga dasar, pemasaran dalam negeri, antar pulau dan luar negeri,
sertifikat eksport
| 6.8.10 Standar mutu hasil perikanan, data dan statistik Selama masih S tahun | tahun Musnah
berlaku
6.8.11 Pemasaran hasil produksi meliputi : Penentuan harga dasar, pemasaran dalam 2 tahun 2 tahun 4 tahun Musnah
l negeri, pemasaran antar pulau, pemasaran luar negri, dan sertifikat eksport
1 6.8.12 | Pelaksanaan dan penataan pengolahan perairan wilayah Prop. / Kab. I 2 tahun l 1 tahun / 4 tahun / Permanen ;
‘ 6813 Pelaksanaan cksplorasi ; eksplorasi dan pengelolaan kekayaan sumber hayati 2 tahun 4 tahun 4 tahun Permanen
di wilayah laut propinsi / kabupaten
6.8.14 Pelaksanaan konservasi dan pengelolaan plasma nutfah spesifik lokasi serta 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
suaka perikanan di wilayah laut propinsi / kabupaten
6815 Pelaksanaan fasilitasi kerjasama antara Kabupaten / Kota di bidang perikanan 2 tahun 4 tahun < tahun Permanen
dan kelautan
6816 Pelaksanaan penvidikan, pemanfaatan, peramalan dan pengendalian serta 2 tahun 2 tahun 4 tahun Permanen
penanggulangan eksplotasi penyakit ikan
1 6.8.17 Pelaksanaan penvelenggaraan pemberdayaan masyarakal perikanan dan 2 tahun 2 tahun i 4 tahun Permanen
| kelautan |
| 6.8.18 Bantuan dana perikanan dan kelautan Selama bantuan 2 tahun } | tahun Musnah
] berlangsung |
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6.9 / PETERNAKAN ! \ \
|
6.9.1 Perencanaan umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian, 2 tahun 5 tahun 4 tahun Permanen
monitoring dan pengawasar.
6.9.2 ‘ Sarana pelernakan meliputi : Pengadaan, penerimaan bantuan, inventarisasi, 2 tahun 2 tahun } 4 tahun Musnah
 pendistribusian, pemeliharaan. |
6.9.3 | Pelaksanaan program meliputi : Pembiayaan, laporan, pengawasan, dan 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
| | evaluasi
T [ e e
6.9.4 Peningkatan produksi meliputi: 2 tahun 4 tahun 4 tahun Musnah
| Pemilihan bibit, teknologi tepat guna, percontohan, obat-obatan dan
| | inseminasi. |
- J
\7&-9.5 ' Penyuluhan meliputi : 2 tahun I tahun 2 tahun Musnah [
. Program, metode, pembinaan, percontohan, jadwal waktu, pembiavaan rf
696 Bantuan dana peternakan meliputi :Penanaman modal, Selama bantuan 2 tahun 4 tahun Permanen f
berlangsung [
f
6.9.7 Perlindungan ternak meliputi @ Jenis hama. cara pencegahan / 2 tahun 2 tahun 4 tahun Musnah ,'i
penanggulangan, pengawasan, monitoring dan evaluasi ll"
698 | Standar mutu hasil peternakan dan data statistik Selama masih 5 tahun I tahun Permanen .’
J | berlaku ,
| Pemasaran hasil produksi meliputi : Penentuan harga dasar, pemasaran dalam 2 tahun | tahun 4 tahun ’ Musnah 1'

{6.9.9

’ negeri, pemasaran antar pulau dan pemasaran luar negeri.

l
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| : akanan termak meliputi - ;—"_51 B 1 s . MR |
o 2 1ahun | tahun B Sk
;n:.,adaan - Penanaman rumput. pembinaan mutu, dan penentuan jenis. | |
6911 Urusan peternakan meliput - Sf;amn 1jin 4__’ t_ahun 4 t:; . usnah ]
- - - = | lm M
1zin usaha, jenis usaha, penentuan lokast usaha dan perluasan areal usaha. berlangsung |
6.10 PERKEBUNAN o o -
6101 Usaha perkebunan mehiputi - ) B | "~ Selama masih 1 tahun 4 tahun Permanen
itavah, berlaku

Dasar hukum, pendinan, perizinan, bentuk dan status, atas hak, peta wilavah

mﬂs tanaman, pcr'lua-aan lanaman arcal dan pmdm agunaan arcal
6102 Perencanaan umum, program pembinaan, pengembangan dan pengawasan 2 tahun | tahun 4 tahun \usrak
monuonng
6103 Sarana perkebunan mchpun 2 tahun r‘l tahun 4 tahun Museah
Pengadaan, penenmaan bantuan, inventansasi, pendistnbusian, pemeltharaan
dan pengawasan . . = I I e SO EEISINSREeeCe
6104 Pelab sanaan program mehpun 2 1ahun | ahun 4 mhun Permance
tha\ﬂﬂ lﬂl-"“m penganasan dmw\alunﬂ 1 o —
f—— Mhasmal
6105 Pcmn Aaan produkst mehipun  Perilihan bt r'-'mupu::m- Jﬁd“' . 2 1ahun ' ) sehin Sl
» hat- obatan | a—
t:l».nn'lu 71 tepal guna, pasca panen percomohan da“i_______ et
e | 2 tahun I hun 1 uhun Mhusnoh
6 I':m gluhan mehiput ey |
Program metode, pembinaan, percontohan, judwal waktu, pembiasaan & "
iEPU‘H-n e [ klm_;nll_un ! uhm 1 tlhm :
6107  Bantuan dana perbebunsn mehput Beriangies — a
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Perlindungan perkebunan meliputi : :

e e
—_—
l r

L9

Jenis hama, cara pe v - a 2 tahun ’ L
evaluasi penanggulangan / pencegahan pengawasan, monitoring dan VI ) i o \
S | \
6.10.9 Standar mutu hasil perkebu isti i .
nan, data dan - : e
\ l pe statistik Selama masih 1 tahun l | tahun Musnah
— berlaku
6.10.10 Pemasaran hasiil produksi — " J
produksi meliput: : % tahuin - ‘ 4 tihun =
Penentuan harga das:nr, pemasaran dalam negeri, pemasaran antar pulau,
pemasaran luar negen dan sertifikat ekspor |
|
I|I 6.10.11 Dallar inventarisasi jenis perkebunan meliputi Perkebunan ne
gara, 2 tahun I tah 4 tah
perkebunan rakyat | perkebunan swasta - ! e Permanen ]
|
\ PERINDUSTRIAN DAN KERAJINAN J { J
Usaha perindustrian meliputi Selama masih I tahun { 4 tahun I Permanen
Dasar hukum, perijinan dan penentuan kawasan industri berlaku
\ Perencanaan umum, program, pembinaan, monitoring dan pengawasan 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah !
6.11.3 Sarana perindustrian meliputi : pengadaan, penerimaan bantuan, inventarisasi, 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah ‘
pendistribusian dan penghapusan.
= s | tah 2 tahun Permanen
6.114 Pelaksanaan program meliputi : S e
Pembiayaan, laporan, pengawasan dan evaluasi
: g T 2 tahun | tahun 2 tahun Musnah
6.11.5 Peningkatan produksi meliputi : _
Bahan baku, bahan penolong, bahan penunjang, dan teknologi tepat guna
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6.11.6 Penyuluhan meliputi - _ = \ » \1_ A X % %
Program, metode, pembi . 2 tahun 1tahun | 2 \ahun
\ dan laporan peimbiiaan, percontohan, jadwal waktu dan pembiayaan \ . \
)
6.117 | Bantuan dana dan penanaman m ’
odal
‘ e Selama bantuan | tahun 4 tahun Permanen
berlangsung
6.11.8 Daftar inventarisasi ienis i J
menurut jenis industri meliputi © 2 tahun {tabum £ tabun - {|
Industri berat, industri ringan, industri sedang, industri logam, industri I'
l, sandang, industri pangan, industri obat-obatan dan aneka industri. ! }
6 119 Slandar mutu hasil produksi, data dan statistik Selamamasih | 1 tahun I tahun Musnah
berlaku
Pcmasaran hasil produksi meliputi - 2 tahun ‘ tahun 4 tahun Musnah
Promosi hasil industri, perlindungan hasil industri, penentuan harga dasar [
£ ), ‘Pemasaran hasil industri meliputi : penentuan harga dasar, pemasaran dalam | Selama masih ; | tahun 4 tahun Musnah f
negr.:ri, pemasaran antar pulau, pemasaran luar negeri, sertifikat ekspor berlaku |
- f
6.12 BADAN USAHA MILIK DAERAH Tj.
‘6.12.1 Keberadaan BUMD meliputi : SCIE?:}E:SIII] 1 tahun 4 tahun Permanen ’
Dasar hukum, perijinan, lokasi, anggaran dasar, anggaran rumah tangga |
organisasi dan tata kerja
: dalian, 2 tahun lighun | 4tahun Permanen \
6.12.2 | Perencanan |.1rr-mnl program, pembinaan, pengembangan, pengendat
 monitoring, dan eva uasi = Selama Masih I tahun | 4 tahun Permancn
l\ 6.123 l‘(cpmwmsa“ meliputi : Badan Pengawas, Dircks! Berlaku
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{ 6.12.4 Permodalan meliputi | ] Selama Masih 1 tahun 4 tahun Permanen 0

Aset, modal daerah, kredit, peminjaman, kerja sama dengan pihak ketiga dan Berlaku

| hibah

6.12.5 Inventarisasi meliputi ; Selama Masih 1 tahun 4 tahun Permanen

Benda bergerak, benda tidak bergerak, bukti kepemilikan, penyusutan nilai, Berlaku

mutasi barang, pemindahtanganan penjualan, penggadaian, hibah dan

penghapusan , |
16126 | Pemilikan modal meliputi : Obligasi, saham dan surat berharga | 2tahun | lwhun | 4rahun | Permanen [
lf 6.12.7 Kegiatan usaha meliputi : Perjanjian kerja sama dan bagi hasil Selama perjanjian I tahun 4 tahun Permanen /

berlangsung |

._.
W

‘ PERTAMBANGAN DAN KESAMUDERAAN

[

|

|

Usaha pertambangan meliputi :

Selama masih

| tahun } 4 tahun

/pm

=] o] !

Dasar hukum, perijinan, lokasi jenis perusahaan dan pemetaan berlaku H
6132 Perencanaan umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian, 3 tahun I tahun 4 tahun Permanen f
monitoring dan evaluas: /
— I;
6.13.3 Sarana pertambangan meliput: : 2 tahun I tahun { 4 tahun Musnah '
Pengadaan, penerimaan bantuan Inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan J
dan penghapusan |
6.13.4 Pelaksanaan program meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen '
Pembiayaan, laporan, pengawasan dan evaluasi |
6.13.5 Peningkatan produksi meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah ‘
Teknologi tepat guna J
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6.13.6 r Penelitian dan pengembangan meliputi : \ 2 tahun 1 1ahun 4 tahun Musnahn A\
Laboratorium, pengujian dan penelitian
6.13.7 \ Bantuan dana pertambangan meliputi : Selama masih ‘ | tahun 1 tahun Permanen
Penanaman modal berlangsung l
6.13.8 Standar mutu hasil pertambangan, data dan statistik Selama masih | tahun I tahun Musnah
i berlaku |
6,139 Pemasaran hasil produksi meliputi : Penentuan harga dasar, pemasaran dalam 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
negeri, pernasaran antar pulau dan pemasaran luar negeri.
6.13.10 Pembudidayaan kawasan samudera meliputi : |zin usaha, jenis-jenis usaha, 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen /
kawasan usaha dan zona ekonomi ekslusif. !
6.14 PERHUBUNGAN J | / /
6.14.1 Kebijakan meliput Selama masih I tahun 4 tahun Permanen /
]
Perencanaan, program, pembinaan, pengendalian, pengembangan sistem berlaku J
perhubungan wilayah dan cvaluasi /
{
6.14.2 Sarana perhubungan meliputi . 2 tahun 1 tahun 4 tahun [ Musnah |
Pengadaan, penerimaan bantuan, inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan |
dan penghapusan i
6143 Prasarana meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah ‘ |
Terminal, jalan, pelabuhan, samudera, pelabuban udara, tempat parkir, I
| rambu-rambu, menara dan tempat pengujian !
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6.14.4 Pelaksanaan program meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 1ahun Permanen \
Pembiayaan, laporan, pengawasan dan evaluasi l
6.14.5 Penyuluhan meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah ,
Program, metode, pembinaan, percontohan, jadwal waktu, pembiayaan dan r
laporan /
| i
l 6,14.6 \ Ienis perhubungan meliputi : 2 tahun f 1 tahun 4 tahun F Musnah I
Perhubungan darat, perhubungan laut, perhubungan udara, perhubungan f
dalam kota, perhubungan antar kota, perhubungan antar pulau, perhubungan '
| antar Negara, telekomunikasi dan pos f /
] 6.14.7 || Standardisasi perhubungan meliputi : Sarana dan prasarana, data dan statistik ‘ Selama masih I tahun I{ < tahun Musnah
| berlaku .'I
] 6148 Perijinan meliputi : ( Selama masih | tahun II" 3 tahun r Permanen
lzin pengemudi, izin trayek, ijin jalan, ijin laut, ijin udara, dan pemasangan berlaku /
| kabel |
6.149 ‘ Keamanan dan ketertiban meliputi 2 tahun F | tahun r 4 tahun Musnah
Ketertiban lalu lintas, pencegahan dan penyelesaian pelanggaran, pengaman /
frekwensi, penyeberangan, pengawasan radio amatir dan penetapan jaringan _
i |
o I
6.14.10 Keselamatan dan kecelakaan gangguan, meliput : 5 tahun 2 tahun 4 tahun Dimilar Kembali
Rambu-rambu / mercusuar, perakitan / kalibrasi, fasilitas keselamatan ‘
' keamanan, telekomunikasi pelayaran, sertifikat awak kapal, telekomunikasi I
penerbangan, kecelakaan penumpang / barang, gangguan sarana / prasarana, ,

pembajakan, penyelundupan, pencemaran
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6.14.11

Laporan meliputi ; 2 tahun

Berkala, umum, pelanggaran perhubungan, Kkecelakaan
gangguan perhubungan dan penyalahgunaan frekwensi

perhubungan,

4 1ahun

Permanen

6.14.12

Laporan meliputi : 2 tahun / | tahun

Berkala, umum, pelanggaran izin usaha, pelanggaran izin tinggal,
pelanggaran izin berkarya /

4 tahun

Permanen

615

PARITWISATA ! / /

/

6.15.1

Selama masih

Kebijakan meliputi |
berlaku

I tahun / 4 tahun
Perencanaan, program, pembinaan, pengendalian dan evaluasi

]

/ Permanen 7

6.15.2

Surana pariwisata meliputi 2 tahun
Pengadaan, penerimaan bantuan, inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan

dan penghapusan

5 tahun 4 tahun

Musnah

6153

Prasarana meliputi ;

2 tahun I tahun 4 tahun
Hotel, losmen, restoran, tempal rekreasi, obyek wisata dan travel biro

Permanen /

6.154

Pelaksanaan program meliputi : 2 tahun " 2 tahun

Pengelolaan, pembiayaan, laporan, pengawasan, dan cvaluasi

Permanen /

(6.15.5

Peningkatan pariwisata meliputi 2 tahun 1 tahun f 4 tahun

| 4 tahun ﬁ
|

Promosi, penyediaan sarana dan prasarana, pembiayaan obyek wisata dan
pelayanan

Musnah ]

6.15.6

Penyuluhan meliputi | 2 tahun 2 tahun 4 tahun

Program, metode, pembinaan, percontohan, jadwal waktu dan pembiayaan,
laporan

Permanen
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6.15.7 Bantuan dana penanaman modal Bk =) =
Selama bantuan 5 tahun ;_ i oy
tibian |
- 15_3 ‘ ‘ berlangsung \ . o
18, Daftar inventarisasi obyek-obyek dari wisata meliputi : i 2 tah Permanen
~_ Laut. purbakala, alam dan kebudayaan " I i e I
1| e
1 6159 | Data dan statisti | | |
8 g tik
" l _ 2 tahun J I tahun l 4 tahun ] Musnah
\6.15.10 Perizinan meliputi | Selama masih i T
masi 5 tah
| i ! un { 4 tahun ! Musnah
) |

| 1 lzin mdustri pariwisata, izin travel biro,_izin hotel, LLosmen, dan restoran
6.15.11 \ Pemasaran obyek wisata f |

3 - 2 tahun I tahun ! 4 tahun / Musnah

\ 6.15.12 ‘ Keamanan dan ketembnn panwisata 2 tahun B J 4 tahun / Musnzh

— _— |
2 tabun !;lmhun -llL-mh.mT Musnah

6.15.15 \ Pemanfaatan bebas visa, izin tinggal dan izin berkarya

\ METEOROLOGI
2 t-n.hun 1 tahun <4 ahun { Permanen

| Sarana dan prasarana meliputi :
| Lokasi, teropong bintang, seismografi barometer dan pengukuran curah hujan | _J . |
2 tahun I tahun 1 Juhun | Musnah

6.16.2 \ Prakiraan/ ramalan bidang meteorologi meliputi
Ramalan cuaca, curah hujan, gempa bumi, angin 10

| matahari
| berkala, umum, cuaca, gempa bumi, bencana alam 2 tahun
| |

| Laporan meliputi . _
\ lainnya, gerhana bulan matahari dan bintang

pan dan gerhana bulan / |

6.163
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‘ 6.17 | TENAGA KERIJA \ \ |.
4 5 I . e =
6.17.1 Kebijakan umum bidang ketenagakerjaan meliputi | Perencanan, program, Selama Masih | 1 tahun | 4 tahun '| Permanen
| pembinaan, pengendalian dan evaluasi. Berlaku i
5| 6172 | Diklat para pekerja, meliputi sarana dan prasarana. lokasi pelatihan kerja dan 2 tahun | tahun | 4 tahun ) Musnah
'| alat latihan kerja | I||
I i = ]
16173 | Pembinaan dan pendayagunaan tenaga kerja meliputi 2 tahun | tahun I' 4 tahun f Musnah
|| l. Tenaga kerja asing, tenaga kerja wanita, tenaga kerja dibawah umur, cacad, ( '
|| | dan tenaga keria lansia potensial ‘ f
III 6.174 || Pelaksanaan kegiatan ketenagakerjaan meliputi : Pembiayaan. laporan. 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
- pengawasan, pembinaan dan evaluasi.
| 6.17.5 || Penyuluhan kegiatan pembinaan ketenagakerjaan meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun / Musnah
| || Program, metode, pembinaan dan percontohan, |
. . |
| 6.17.6 Data mengenai ruang lingkup ketenagakerjaan meliputi - Selama Masih [ | tahun 4 1ahun ; Permanen
I angkatan kerja antar negara, angkatan kerja antar lokal / daerah dan tenaga Berlaku '
kerja wanita, | (
[ 6.17.7 | Standar ketenagakerjaan, data tenaga kerja dan statistik secara umum meliputi | Selama Masih ltahun | < tahun ‘ Permanen
I| | - jabatan, pendidikan, jenis kelamin, keterampilan dan profesi Berlaku [ |
\ 6.17.8 ' ljin ketenagakerjaan meliputi : Selama masih 1 tahun | | tahun Permanen
ljiin kerja diluar negeri, ijin kerja tenaga asing dan ijin kerja malam hari bagi berlaku
tenaga kerja wanita, ijin kera / operasional bagi lembaga penyalur ‘
| penempatan tenaga kerja ( PPTKIS, BKK, BKS ) dan 1jin perekrutan naker /
pengadaan tenaga kena dan ijin penggunaan alat elektrikal dan mesin .
| berestko tinggi
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6.17.9 chnr'ngkumn kesejahteraan pekerja meliputi @ pemberian modal kerja / kredit '

bagi pekerja dan koperasi pekerja, kepesertaan pekerja dalam jamsostek, ' '
| koperasi pekerja, serikal pekerja, bipartiet / tripartiet, penempatan pekerja
' dalam asrama pekerja / rumah dinas, penyediaan sarana transportasi ckerja,
] po pekery

| perpustakaan dan tempat ibadah.

| 6.17.10 || Upah pekerga meliputi : UMK, KHL ( Kebutuhan Hidup Lavak ), standar dan Selama Masih 2tahun | 4tahun Musnah

| penvusunan pengupahan, penundaan upah dan pembavaran upah / uang Berlaku
lembur
| =

161711 Data dn evaluasi jumlah pengangeur meliputi  cara penanggulangan 2 tahun | tahun | 4 tahun | AMusnah
pengangguran / perluasan kesempatan berusaha dan kegiatan padat karva /
BUTSI '

6.17.12 Penempatan tenaga kerja di dalam negeri meliputi pengumuman I{)W{Jngan) 2 tahun ! | tahun | 4 tahun

Me=spah
kerja. rekrutment, berkas persyaratan lamaran kerja, pendafiaran dan seleksi,

hasil pemeriksaan kegiatan dan KKB (perjanjian kerja ) J ,I .-'

berkas persyaratan, pemenksaan kegiatan. pengurusan paspor dan piskal.

perjanjian kerja, kamu identtas TKI (  KITKIL ) pembekalan  akhir | ||

pemberangkatan ( PAP ) dan berita acara serah terima tenaga kerja | |
61714 Lembaga penvalur penempatan tenaga kerja meliputi - laporan kegiatan dan | 2 tahun | | tahun <4 tahun Permanen

kinerja lembaga penvalur tenaga kerja |

61713 Penempatan kena keluar negeri meliputi © job order. pendaftaran dan seleksi, 2 tahun / I tahun | < tzhun R

6.17.15 Pemulangan tenaga kerja dari luar negen meliputi kontrak kerja habis dan 2 1ahun ‘ 1 ahun 4 tahun Poraser
pemulangan tenaga kena illegal |




6.17.16 Perselisihan_ ketenagakerjaan meliputi unjuk rasa pekerja, pengaduan perkara 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
kcthagakerjaan ( tuntutan norma kerja ), pemeriksaan, penyelidikan dan
penyidikan perkara, sidang perkara ketenagakerjaan, hasil sidang dan kasasi
| putusan KP2K
6.17.17 Hyperkes dan keselamatan kerja meliputi - K3, instalasi proteksi kebakaran, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
penanggulangan gangguan lingkungan dan pencemaran lingkungan, alat
perlindungan diri dari kecelakaan kerja, hasil pemeriksaan laborat hiperkes &
l KK dan pengangkatan tenaga ahli K3
6.17.18 \Tenaga kenja asing ( TKA ) meliputi : perencanaan penyusunan TKA ( 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
RPTKA ). kualifikasi keahlian TKA, perjanjian kerja TKA, data TKA, /
kecelakaan / kematian /
618 | PENANAMAN MODAL l [ [ / ]
6.18.1 Kebijakan meliputi : ‘ Selama masih | tahun / 4 tahun Permanen ';'
Perencanaan, program, pembinaan, pengendalian, dan evaluasi beriaku
6.18.2 Pemanfaatan modal meliputi : 5 1ahun i | tahun l 4 tahun Musnah
Rekomendasi penanaman modal, bidang usaha penanaman modal dan lokasi
penanaman modal ' ]
6183 Laporan mehiputi 2 tahun 1 tahun ( 4 tahun | Permanen
' Berkala, umum dan perkembangan usaha I
6.184 Pelaksanaan penvelenggaraan dan fasilitasi kerjasama penanaman modal 2 tahun 1 tahun ! 4 1ahun | Permanen I
gl - Y | Permanen
6185 Pelaksanaan penyelengaraan dan fasilitasi promosi di bidang penanaman 2 tahun I'tahun | < tahun |
modal ) l |
b
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6. IB.;‘: ' Pelaksanaaan fasihitasi kerja sama penanaman modal antar Kabupaten / Kota, 3 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen —'\
l | Propinsi dan Lembaga = Instansi Asing baik di dalam maupun di luar negeri. \
l 6.187 | Pelaksanaan pengkajian dan pengembangan penanaman modal 4 tahun | tahun 4 tahun Permanen |
16188 | Pelaksanaan penyediaan informasi potensi daerah dan peluang usaha di 4 tahun | tahun | 4 1ahun Permanen ‘
i bidang penanaman modal
| 6189 Pelahsanaan pengelolaan urusan progam , kepegawaian, keuangan, hukum 2 tahun | tahun ‘ 41ahun | Musnah
| dan humas. organisasi dan tata laksana serta wmum dan perlengkapan | |‘
619 PERBANKAN !
o B | '.
6191 Neberadaan meliputi Selama masth I tahun | 4 tahun | Permanen
Dasar hukum, penzinan, lokasi anggaran dasar, anggaran rumah tangga, berlaku | I‘
organisasi dan tata kenja || r
6192 Perencanan umum, program, pembinaan, pengembangan, pengendalian dan 2 tahun I tahun | 4 mhun | Musmah
pengelolaan bank-bank daerah |'
6193 Kepengurusan meliputi © Selama Masih | tahun 4 tahun Permanen
Badan Pengawas dan Direksi Berlaku .
6194 Permodalan meliput 5 tahun | tahun 4 tahun ' Permamen
Aset, modal daerah, kredit, pimjaman, kerjo sama dengan pihak ketiga dan ' {
hibah [
6195 Inventans mechpun Benda bergerak, benda ndak  bergerak, bukn 4 tahun I | tahun 4 tahun Permanen

kepermilikan, penyusutan mila, mutas: barang, pemindahtanganan, penjualan,
pengeadaian hibah dan penghapusan
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5.19.6 | Pemilikan modal meliput : 4 tahun 1 tahun 4 wahun Permanen
‘ Obligasi, saham, surat berharga dan deposito
.19.7 Kegiatan usaha meliputi : 4 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
Pemegang kas daerah, perjanjian kerja sama antar bank, transaksi dengan
pihak ketiga yang didasarkan pada hukum perdata, menghimpun modal
masyarakat, menginvestasikan modal  bank, pengelolaan  kredit,
penyelenggaraan giro, keterangan / referensi bank, keterangan jaminan bank
dan penvelenggaraan jasa perbankan, asuransi |
6.19.8 ] Pengendalian usaha meliputi : 4 tahun | tahun 4 tahun Permanen rr‘
Studi  kelayakan kepada calon mnasabah, pengelolaan kredit macet, .i
| penghapusan tunggakan kredit dan penyelesaian kasus cek kosong [
' 1
6199 Laporan pcnanggung}nwabun meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen |
|'
Laporan umum, neraca, buku besar, pembagian rugi / laba, hasil rapat dan f
badan pengawas ,
6.20 PERTANAHAN l.'
6.20.1 Kebijakan meliputi : Selama masth | tahun 4 tahun Permanen ‘
Undang-undang, Peraturan Pemerintah, Keputusan Presiden, Peraturan berlaku
Menteri Dalam Negeri, Keputusan Menteri Dalam Negeri beserta peraturan-
peraturan lainnya di bidang tata guna tanah, landreform, pengurusan hak-hak
" tanah dan pendafiaran tanah ||
6.20.2 Perencanaan umum, program, pembinaan, pengembangan, pengendalian, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen 1|
monitoring dan pengawasan
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3.20.3 { Pemetaan dan data meliputs : i \ \
a. Desa lengkap 2 tahun 1 tahun ] 4 tahun Permanen 1
b. Perhitungan : luas penggunaan tanah , kemampuan tanah, lokasi dacrah 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
miskin |
{
¢ Data hitungan . buku ukur, buku tungeu, deskrepsi pilar, fotopoint 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
\ premark, hitungan kordinat, meliputi poligon dan data trianggulasi udara
| . 2
| d. Diskripsi tata guna tanah : hasil seminar 2 tahun / 1 tahun , 4 tahun / Permanen 7
i
¢. Pemetaaan meliputi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
Pela tata guna tanah, peta landreform ( peta penguasaan / pemilikan ), peta
pendaflaran tanah tentris. peta photo gametri, meliputi ; Peta dasar teknis,
peta karya, peta dasar kantor pepetprint, sreen positif, sreen neganf, fair
drawing negatif, reftifikasi masaik, indes sheet, negatif rol film dan
diapositif
6204 Perijinan meliputi | Selama masth | tahun 4 tahun Permanen
Fatwa tanah, perpanjangan waktu pembavaran dan pendafiaran, pengurusan berlaku
| tanah untuk real estate |
6205 | PMA /PMDN 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen 1
Analisa kemampuan tanah untuk mendukung industri dan bidang usaha
lainnya
6.20.6 Perjanjian Selama masih | tahun 4 tahun Musnah
berlaku l
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-4 Pejabat Pembuat Akte Tanah ( PPAT ) meliputi : ‘T
a. Lamaran, peserta ujian e
dan pembinaan. V1e0. pengangkatan, penetapan, penambaban wilayah 2 tahun
\ 0. Kasus Akte Pejabat Pembuat Akte Tanah (PPAT). o s
6.20.8 \ Redistribusi tanah obvek Landreform 3 talisin
6209 . = e
\ Ganti rus,t Landreform. 2 tahun
6.20. 10 \ K.onsnhdaSI tanah perkotaan 2 tahun
6.20. ‘I 1 k Panbcmbangan Landreform 2 tahun
6.20.12 \ Registrasi tanah meliputi : |
a. Hak milik adat meliputi : tanah keprabon dan tanah kesultanan | 2 tahun
b. Hak pakai desa 2 tahun IJI
\ ¢ Hak pakai instansi 25 ! I , oo f .
62013 | Hak-hak tanah : B ! J
\ = * ok s bk sl 2 tahun I tahun J 4 tahun Permanen |
a. Pemberian hak a
Hak milik, hak guna bangunan, hak pakai, hak pengolahan, hak guna ="
usaha . 2 tahun 1 tahun 4 whun Musnah
o tana
iff““‘ak““ permohonan hak-hak atas 2 tahun | ahun | < tahun . lx
| ¢. Pembatalan / pencabutan hak atas tanah_-____ i —— 1 tahun 4 tahun Permanen |

\ d Pembaharuan hak atas tanah R




i [ — o _ ’

1 s ———
T T
i un tahun

f. Konversi hak atas tanah | -
B ol na - 2 tahun | tahun \ 4 tahun \ Permanen
g. Indentifikasi tanah Negara
ll L o g 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
 h. Tana partikelir, 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen

1. Permasalahan / sengketa tanah 2 tahun ! I tahun 4 tahun Permanen

|

r

\ 6.20.14

|

l

6.20.15 \ Gadai tanah : | | I L j
| ! ]
| i
|

Sertifikat Tanah meliputi : gambar ukur, daftar surat ukur, gambar situasi ’ 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
desa belum lengkap, surat ukur / Desa lengkap, dafiar buku tanah, warkat,

kartu, nama pemilikan, peta situasi / peta pendaftaran / Desa belum lengkap /

\ Desa lengkap, dafar tanah dan sertifikat pengganti

e —]

\’- \ a. pendafiaran pelaksanaan gadai tanah 2 tahun

b. pelaksanaan gadai tanah 2 tahun I tahun
2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen

¥ c. sengketa gadai tanah

6.20.16 | Pelaporan, .
a. Laporan bulanan, triwulan bidang Tata guna tanah, Landreform, 2 tahun

pengurusna Hak-hak tanah dan pendaftaran tanah |

2 tahun | tahun 4 tahun Permanen J

lita.

_Lb. Laporan Evaluasi Tahunan da_n_Ec;)e




, ' JANGEKA WAKTU SIMP AN "Y S ——
JENIS / SERI ARSIP =
/ NO. / ___(RETENSI) KETERANGAN
AKTIF | INAKTIF \
UK 2 K1
2 3 J 4 5 g 6
PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN ( KODE 600 ) / ; / /
KEBIJAKSANAAN BIDANG PEKERJAAN UMUM l f / /
Kebijakan umum Pusat dan Daerah dibidang pengairan, jalan jembatan, tata | selama masih I tahun 4 tahun Permanen
kota ; berlaku
Pengairan : I'F ! / -*7
a. Pembangunan baru. Selama masih 5 tahun 4 tahun Permanen
berlaku
b. Rehabilitasi Selama masih 3 tahun f 4 tahun Permanen
- berlaku ]
¢. Pemeliharaan Selama masih 2 tahun 4 tahun Permanen f
berlaku !

Jalan: ! I /
a Pembangunan baru. Selama masih 2 tahun ‘! 4 tahun Permanen [

berlaku
b. Rehabilitasi Selama masih 2 tahun 4 tahun Permanen

berlaku
¢, Pemeliharaan Selama masih 2 wahun 4 tahun Permanen

berlaku
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7.1.3 Jembatan : e s \ 3 '». a %-——— ——
\ LS

a. Pembangunan baru.
Selama masih
l —— S— berlaku g \ Uik \ Permanen
\b. Rehabilitasi Sel
ama masih | tahun 4 tah
| — berlaku o -
c. Pemeliharaan 5 ==
Selama masih 1 tahun 4 tahun Permanen
berlaku
\ 7.1.4 \ Bangunan : { j ;
\‘ a. Pendirian 3 tahun f 5 tahun ; 4 tahun L Permanen
\ b. Pemecliharaan 3 tahun j 5 tahun —[ 4 tahun / Permanen f
\ Lc Pembahasan dan penertiban bangunan 3 tahun [ 5 tahun ] 4 tahun 1 Permanen 7
1 15 \ Tata kota : f j
a. RIK ( Rencana Induk Kota ). Selama masih 5 tahun 4 tahun Permanen
berlaku
i Selama masih 5 tahun 4 tahun Permanen
b. Rencana detail tata ruang kota e
ERENCANAAN BIDANG PEKERJAAN UMUM
72 g RE___’_______ 3 tahun 5 tahun 4 tahun Musnah

7.2 | Bahan penyusunan rencana / data pencanaan meliputi :
i data, pengolahan dan analisis

\ Penyusunan sistem pengumpulan
e




1 ] - : 3 TR A U o \
799 Pra rencana 2 tahun 3 tahun \ 4 tahun \ Musnah \
| 1
_-;.2_3 Rencana umum meliputi 2 tahun 5 tahun 4 tahun Permanen
Rencana umum jangka panjang, menengah, pendek / RUPTU masterplan,
drawings ]
724 ' Program studi kelayakan meliputi : 2 tahun 3 tahun 4 tahun Permanen
\ |l Studi pendahuluan, studi prakelayakan dan bahan
1725 \ Penyusunan program yang menyangkut teknis pelaksanaan meliputi 2 tahun 3 tahun 7 4 tahun Musnah /
\ l bidang keuangan, personel, peralatan dan bahan /
7 s | J
| 726 Penelitian dan pengembangn meliputi : 3 tahun 5 tahun 4 tahun Permanen “J'
standardisasi / kriteria teknis, spesifikasi teknis, manual teknis, procedure dan {
manual pelaksanaan
727 l Hasil hasil pembahasan Rapat Koordinasi pembangunan meliputi | [ /
\ ~ a. Temu karya UDKP 2 tahun I 1 tahun 4 tahun [ Dinilai Kembali |
o E— I f
b. Rapat Koordinasi Pembangunan ( Rakorbang ) Kabupaten / Kota 2 tahun 3 tahun / 4 tahun ! Dinilai Kembal
_T —
¢. Rapat Koordinasi Pembangunan ( Rakorbang ) Propinsi 2 tahun 3 tahun 4 tahun ’ Diniali Kembal
d. Konsultasi Regional. 2 tahun | tahun 4 tahun Dinilai Kembali
e. Konsultasi Nasional : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Dinilai Kembah |
Sinkronisasi APBD dan APBN; penyerahan sektor / sub sektor
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‘7.3 PERLIINAN 8 Y W Y e———
S e
2. :’ﬂ:n jnan :I;ldang Pekerjaan Umum meliputi Sel ZE \
ol ngunan { IMB ), Surat izin Pemborongan pembangunan ( Bk un 4 tahun Permanen
. ), penggunaan bangunan, pembuatan tanggul / tambak pada pinggiran
sungai, mendirikan bangunan diatas sungai, pengambilan dan pembuangan
\ ‘;:; :mbﬂng‘-‘ﬂal;ﬂ:umur bor / artetis, proyek air minum, pemanfaatan tanah
ntaran, pemanfaatan dan penggunaan jalan dan van =D
L | persyaratannya serta tata lingkungan. yang sejenisnya termasuk ) |
732 Permoh izl i —}
\ \ rmohonan perizinan vang ditolak 2 tahun ! I tahun _;_ 4 tahun ! Musnah /
733 Keringanan pemberian izin meliputi - 2 ‘ |
: tahun I tah
\ Permohonan pembebasan dan pemberian keringanan | = ! - ! i !
| 3 & .5
734 ' Pembatalan 1zin _mehpuu N 2 tahun 1 tahun 4 tahun Dinilai Kembali |
Pengaduan, hasil pemeriksaan / peninjauan pembebasan, pembatalan dan
pelaksanaan pmbongkaran. |
|L'?.3.S \ Evaluasi pelaksanaan perijinan 4 tahun | tahun 3 tahun Dinilai Kembali |
(74 | PEMBORONG/KONTRAKTOR |
\7‘?.4.1 | Daftar rekanan meliputi : Sels::;ar::sih 1 tahun | tahun Musnah i
Dafiar rekanan golongan ckonomi lemah daftar rekanan mampu dan tanda |
daflar rekanan o + - _\
cualifikasi i ! haa 2 tahun | tahun | tahun Mus 4
742 Pengumuman-pengumuman pelaksanaan prakualifikasi kiasifikasi perusaniaan e \ s g . |
i . . ' | * L un )
743 Permohonan prakualifikasi dafl klmﬁlk?.s: perusahaan meliputi © | h |
Permohonan, persyaratan, hasil peneliian
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4

I N W——
{?,4_4 Kasus-kasus dalam pelaksanaan prakualifikasi dan klasifikasi perusahaan 2 tahun \ 1 tahun 4 tahun Musnah
meliputi penyelenggaraan
7.5 PEMBORONG PEKERJAAN SWAKELOLA J
7.5.1 Tender meliputi 2 tahun 4 tahun 4 tahun Musnah
Pembentukan panitia, pengumuman / undangan, berita acara penjelasan,
Rencana Kerja dan Syarat-syarat ( RKS ), dokumen lelang, persyaratan
peserta tender, penawaran dari rekanan, berita acara evaluasi penawaran,
pengusulan pemenang, penenfuan pemenang, pengumuman pemenang,
sanggahan pemborong, surat perintah kerja / kontrak, surat penyerahan
| pekerjaan, berita acara penyerahan pekerjaan, berita acara penerimaan
| ~ pekerjaan dan pembiayaannya. | J f /
‘ 752 ] Peserta yang kalah tender berikut persyaratannya 2 tahun ; I tahun ; 4 tahun Musnah .“/
. ] |
[ a3 Penunjukan pemborong meliputi : 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah f
Pembentukan panitia, undangan, gambar spesifikasi teknis, berita acara f
evaluasi harga negosiasi, penunjukan rekanan, surat perintah kerja, surat J.f
penyerahan lapangan kontrak, berita acara penerimaan pekerjaan dan |
pembiayaan f
7.5.4 Swakelola meliputi | 2 tahun | takun 4 tahun Dinilar Kembali I'l
Penunjukan / perintah pembentukan panitia, pelaksanaan, laporan [
pertanggungjawaban fisik dan keuangan ||
755 Peresmian hasil  pekerjaan / proyck meliputi @ pembentukan panitia, 2 tahun | tahun 4 tahun Dinilai Kembali i
undangan, pembiayaan dan sambutan. ‘
- |
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7.6 f KONSTRUKSI \ \ \ \
7.6.1 Perencanaan pembuatan konstruksi jalan, jembatan, banpunan Negara ] 2 tahun \ 2 tahun l 4 tahun \ Permanen \
762 Hasil penelitian tentang jenis-jenis konstruksi dan temuan baru tentang 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
l konstruksi
\ 763 Industri konstruksi, Badan usaha jasa konstruksi : penilaian kinerja dan 4 tahun 1 tahun 3 tahun Musnah J
evaluasi, program dan pengembangan jasa konstruksi f
| =
\ T \ BANGUNAN / f J
|l 7.7.1 Standardisasi meliputi @ harga bahan bangunan dan jenis bangunan. 3 tahun f 5 tahun 2 tahun [ Musnah ;’r
7.7.2 Pemberian gambar / rencana bangunan meliputi ¢ permohonan termasuk 2 tahun 3 tahun 2 tahun Dintlai Kembal Iri
|| kelengkapan datanya, gambar, rencana bangunan yang direalisasi / disahkan |
\ 733 Penolakan permohonan gambar 2 tahun J 2 tahun I 2 tahun l Musnah ;
7.74 Hasil penelitian bangunan yang dilakukan olch scscorang / kelompok 2 tahun 1 tahun ’ 3 tahun J Permanen
7.7.5 Konsultasi bangunan meliputi : permohonan dan hasil konsultasi 2 tahun 3 tahun 2 tahun { Musnah
7.7.6 Penertiban bangunan meliputi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
penertiban bangunan tanpa izin / tidak memenuhi syaral / ketentuan yang ,
berlaku, bangunan vang sudah membahayakan / lapuk, peringatan / teguran, .'
penyegelan / pengosongan dan pelaksanaannya '
y éir B Inventarisasi bangunan kepunyaan dan atau yang dikuasai oleh pemerintah 2 tahun 5 tahun 4 tahun Perr

termasuk bukti pemilikan dan cara perolehannya.
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7.7.8 Instalasi : bang stk i ai : \ ©
‘ pr:; zr:ilganban;,unan. listrik, air / sanitai, pengatur udara, akustik, cahaya/ 3 tahun lll, % valian A \ = \\
I - |
7.8 | PENGAIRAN \ \ w
78.1 Pemhqatan, pfqneli_haraan, pﬂ!'baikan, peningkatan bangunan- bangunan 2 tahun ‘ | tahun 4 tahun Permanen
pengairan meliputi antara lain : waduk, bendungan, bangunan pembagian |
\ saluran-saluran, sungai tanggul dan pantai |
782 TPEmbualan, pemelibaraan dan rehabilitasi saluran drainage, pembuangan air 2 tahun ltahun | 4 tahun Dinilai Kembali |
| kotor dan limbah l /
783 Penertiban / penanganan kasus-kasus bangunan-bangunan pengairan yang | Sclama Masih 1 tahun 4 tahun Permanen f
bertentangan :.ie_ng;m peraturan perundang-undangan yang berlaku dan Berlaku /
pengaturan lalu lintas air. , | 4
]
784 ‘ Inventarisasi bangunan-bangunan pengairan termasuk bukti-bukti pemilikan Selama Masih J I tahun 4 tahun Permanen /
Berlaku i /
1 == | J
Ll&.i hnvemarisasi sungai dan sumber mata air. ; | tahun I tahun 4 tahun f Permanen
I T.E: Pemeliharaan dan pengelolaan pengairan oleh Perkumpulan Petani Pemakai 2 tahun | tahun 4 1ahun Musnah
\ air ( P3A ) meliputi . - _
\pengumpulan dana pemeliharaan, pengelolaan / pembagian air, petunjuk |
teknis pembinaan dan laporan . — - | tuhun | Dinilai Kembali |
787 l Laporan mengenai kerusakan bangunan pengairan : ,I .
| Bl |
7.9 AIR MINUM .
: ingkatan bangunan / prasarana 2 tahun | tahun 4 tahun Permancn
Pembuatan , pemeliharaan, perbaikan dan pening | ,
ir mi / air bersih = ! ' X
daEaEna_aimmum e 2 1hun | ltahun | 4 tohun | Mus?

Pendataan distribusi dan biaya pemakaian air minum




1 o - ™ e
. - - 3 =
7.9.3 Keluhan mengenai k o : o u N .- S T _

eluhan mengenai kemacetan / tidak mengalirnva air minum 1k \ e \ : e | = \
3,9.4 Laporan mengenai kerusakan jaringan air minum \ | tahun \ 1tahun | 21ahun Musnah "
710 |JALAN | | ]
7.10.1 I|| Pembuatan, pemeliharaan, perbaikan peningkatan jalan meliputi - Selama Masih 1 tahun ‘ 4tahun | Permanen |
 Jalan negara, jalan propinsi, jalan arteri, jalan by pass, jalan tol, jalan inpres, Berlaku r !'
jalan desa, jalan layang, jalan ckonomi. jalan protokol, jalan bawah tanah. ' J
\ 7.102 I'-. Penvediaan lokasi, trace jalan 2 tahun 3 tahun il 4 tahun '! Dinilar Kembah
r ™ : 1 = [
| 7103 - As Build Drawing ( gambar terlaksana ) jalan Sampai dg masa 3 tahun , 15 whun || Permanen
\ l' bemeliharaan selesa |
— e : T ]
17.104 | Pelebaran dan pemindahan jalan meliputi data antara lain : 2 tahun 3 tahun ‘ 4 tahun | Permanen
I, tanah milik. pengerukan, pembongkaran, kerugian pohon / tanaman, F
| penutupan jalan rusak, longsor, trotoar, gorong-gorong dan tanggeul parit , f
' | 4 | Perrmanen
| 7.10.5 - Invemarisasi jalan 3 tahun 3 tahun | tahun
T . | \ =
7.10.6 Hasil pendataan ( komputerisasi ) lalu lintas / penggunaan jalan. 2 1ahun 3 tahun | TN g Spanh
— 2 4 tahun Permanen
7107 ' Laporan penelitian pembuatan jalan 2 tahun | 1ahun = -
I' === ; 2 tah || tahun 4 rahun Musmah
7.108 Laporan terjadinya kerusakan jalan \ - " ——y
7.11 JEMBATAN | . 1
e . ih 4 1ahun 4 tahun Permancn
sembuatan. pemeliharaan, perbaikan, peningkatan, pelebaran, Pemmdﬂhﬂ:n‘ Sd%n:?um:s ' -
7.111 | Pembuatan, pe o ganlung,jcmbﬂla“ penyeberangan dan gorong-gorong. i e ————

| jembatan sementar




T

I 2 .
—— e — : : i - L . .
7112 As Build Drawang ( gambar terlaksana ) jembatan | ; | e — -
| talwm sctelah 1 tahun S sulunn o
serah lenma
- [ - - 1 provek
713 “E"f“ja“"*ﬁ“ JfTb;ﬂlan dan gi_‘imng‘gmrmg ' 2 tahun 5 tahun T N ;h-: 1 B 1
7114 'La;r\c;an hasil penehian, pemenksaan pembuatan jembatan dan gnrnng-i 2 tahun | 3 tahun 4 abun Permanen
gorong
= | e " _ ; | _cabs ]
TALS Laporan kerusakan jembatan dan gorong-gorong | 2 tahun .l ahun 4 tahun Viuszan
72 TATA KOTA / PERKOTAAN | | i = e
7121 Pembangunan  penctapan, pemechibaraan, perbartkan, pernghatan daermah | Sclama Masih $ tahun 4 mbur Permanen
perkotaan, meliput - dacrah [ kawasan perdagangan, pemenntahan, industn, Heralku
perumahan, rekreast dan tata letak janngan transportas: 1|
R e SRS 5 = S - — —_ * rlr - ————— —_— e e e - -
7122 Rencana tekmis tata hota | 2 uhun ! tahun 4 tahun Permanen
pembangunan  penclapan, pemeliharaan  perbarkan, pemnghatan daerah |
perhoptaan melipult dncrah  kawasan perdagangan, pemenntzhan, industn,
nerumahan, rebrcas dan s letak janngan wansponas | . { PR TS | i
g Pra Koncam I (T 1 e e ——— -
1 ' 2 whun setelah Y mhun ? wbun ot
- disctu)u fencana tehms
disctuyw B i 4 .
_ ' 2 whun 2 mabun | mbun .

- ndak disetujur
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' b. Rencana Teknis
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s 'T————_‘.. ==

\ - disetujw Selama Masih 5 tahun \ 2 tahun \ Dinilai
Berlaku
\,\ | . Kembali
l - l!gilk disetujui 2 tahun 2 tahun 2 tahun | Dinilai Kembali
T3 \l] Inventarisasi daerah / kawasan perdagangan, industri, pemukiman, rekreasi Selgma’; Tasih 5 tahun 4 tahun ] Permanen
eriaxu
i' 7.124 ]| Laporan penclitian, pemeriksaan daerah / kawasan perdagangan, industri, | Selama Masih 5 tahun 4 tahun Permanen
perumahan, rekreasi Berlaku
113 \ TATA LINGKUNGAN ! ] f
| 1
b( 7131 \ Perencanaan, pembuatan, pemeliharaan, perbaikan dan peningkatan daerah 2 tahun | tahun | 4 tahun Permanen !
‘ hutan, pertanian, perkebunan, transportasi dan pusat pertumbuhan If |
— | [ ,
\ 7.132 Inventarisasi daerah hulan, pertanian, perkebunan, transportasi dan pusat 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
pertumbuhan
L SR : ]
\ 7.133 \ Laporan penelitian dan studi kelayakan tentang tata lingkungan 2 tahun 1 tahun 4 tahun Dinilai Kembali ’
~ - ]
7.14 l PEMBANGKIT TENAGA LISTRIK |
7141 | Pembuatan, pemeliharaan, perbaikan dan peningkatan tenaga air, tenaga| 2 (ahun Ltshun | 4 tahun EAae 1
o minyak, tenaga matahan, tenaga panas bumi, tenaga uap dan tenaga nukhir !
- 2 tahun 1 tahun 4 1ahun Permanen J

l 7.14.2 \ Laporan hasil penelitian pembangkil tenaga listrik
1




R g —

tenaga listrik, rencana dan program listrik

T — : '_ T . e o S
2 tahun \ L tahun 4 1ahun Penmanen

7.14.3 Pemasangan jalur lransmisi
meliputi : kegiatan operasional dan laporan
7.14.4 Pencurian dan gangguan tenaga listrik 2 tahun I tahun } 4 tahun Musnah
7.15 PELAKSANAAN PROGRAM BANTUAN PEMBANGUNAN
{ INPRES) /
7.15.1 \ Pembangunan, pemeliharaan, perbaikan,  peningkatan, pelaksanaan 2 tahun I tahun 4 tahun Dinilar Kembali
pembangunan dacrah sarana dan prasarana perhubungan, produksi dan
pemasaran, pendidikan, kesehatan, penghijauan / reboisasi melalui program
Inpres.
| C
7.16 1| KERJASAMA f / / },-"
7.16.1 Kerjasama dengan instansi lain / luar negri dalam perencanaan pelaksanaan | Selama masih I tahun 2 tahun Permanen /
dan pengembangan bidang pekerjaan umum yang meliputi  prosedur, berlangsung /
persyaratan, perjanjian  pelaksanaan dan laporannya, bantuan tenaga ahli,
pengadaan peralatan, pendidikan dan latihan ’If
7.16.2 Penetapan proyek-proyek yang akan dibangun dengan bantuan luar negen 2 tahun I tahun ! 4 tahun ] Dinilai Kembali .'{
|
7.17 LINGKUNGAN HIDUP ’ [ l."
7171 Perencanaan dan program lingkungan hidup meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen fl
Hasil-hasil investigasi, survai, studi kelayakan, analisa dampak lingkungan
dan pengembangn lingkungan hidup |
( 7.172 Pembinaan, penyuluhan lingkungan hidup 2 tahun 1 tahun ! 4 tahun Musnah
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7.17.3 Pelaksanaan dan
pengawasan / pengendal i : T A
Penetapan daerah /  wilayah l;in:kun ah: TR BBEpEE: Tk o pet 2 tahun | tahun 4
lingkungan rekreasi, lingkungan pﬂnarﬁ: Per;:uklmam lingkungan industri, T Permanen
penertiban kasus-kasus R SIS I At
7.174 Pelestarian lingk iputi |
1 lingkungan meliputi antara lain : penetapan scbagai
R taman nasional, pelestarian dan fauna PRGN SO0 SHptr ek | tahun 4 tahun Permanen
' TATI \ Pencemaran lingkungan dan " T
penanggulangannya mel -
pencemaran uflam. pencemaran air, pz,:rllcen{arane;ﬂl:; / kebisingan dan ? faun s s Dl oali
\'l(li?:;\n;t;dusln termasuk penelitian dan laporan analisa dampak lingkungan /
71176 \ Pemberian penghargaan kepada masyarakat dal | : ] |
) am eliharaan / bi Permanen
\ll L dan pelestarian lingkungan hidup - e e - l b I 7
F.IT.T Pembenan izin meliputi Selama masih | tahun | 2¢ahun Musnah
berburu satwa yang dilindungi, izin bahan gahan golongan C termasuk berlaku r
\ permohonan, persyaratan memasuki daerah cagar alam.
| 7178 Bahan penyusunan neraca kependudukan dan lingkungan hidup daerah. 2 1ahun 1 tahun 2 tahun Musnah J
\ A Neraca kependudukan dan lingkungan hidup daerah ( NKLD) 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
71710 | Hasil-hasil seminar, penelitian, simposium, lokakrya dan scjenisnya | 2 tahun |tahun | 4 tahun s
mengenai masalah lingkungan hidup. A
= A S - 1 . i 2
7.17.11 Laporan masvarakat mengenai pencemaran dan kerusakan lingkungan k 2 tahun '| 1 tahun 4 tahun Dinilai Kembali
. : Permancn
7.17.12 Laporan umum kegiatan bidang lingkungan hidup || 2 tahun 1 tahun 4 tahun




'_,_ﬁlq_—'___ 2 o . X" A Y &% 5

7.18 DATA DAN STUDI KELAYAKAN \ W \ -
7,18.1 Data Dasar \ | ;'1 =X
- | L |
\ |. Laporan Topografi ( peta hasil pengukuran lokal untuk proyek vyang| Selama Masih Stahun | 5 tahun 1| Dinilai Kembah
bersangkutan ) Berlaku | i
i |
\ | 2. Analisa citra land sat ( foto udara ) Selama Masih 5 tahun 5twhun |  Dinilai Kembali
L . Berlaku !
_1 ~ F |
L | 3. Laporan-laporan |
| a. data lalu lintas Sampai masa Selama | Stahun | Permanen
pemeliharaan | pelaksanaan '
\ proyek vang proyek |
bersangkutan '
|I selesai J
| . b. data angkutan / sarana angkutan Sampai rencana Selama J 5 tahun l‘ Permmanen
\ | teknis disetujui | pelaksanaan 1
'| proyek
| -
|
I | . . Selama Masih Selama 5 tahun Permanen
c. data jalan dan jembatan Diperlukan | pelaksanaan '-
1 proyek ‘ |
- ' — 7 Sampai rencana Selama | Swhun | Permanen
' II d. survei sosial ekonomi / budaya tckn[::diselujm pelaksanaan | h
| proyek ,
| | ' :
== Sampai renmnn—[ Sclama | 3 tahua Permanm
teknis disetujui | pelaksanaan |
\ provek I D—

[\_ ¢ studi tata guna lahan




3 (- | S

e — — e . (L

e

- \

teknis disetujui | pelaksanaan
o= o - \ proyek
¢ studi drainase Sampai rencana ] Selama 5 tahun Permanen
| teknis disetujui | pelaksanaan
' proyek | ,-
h studi hidrologi / hidrometri Sampai rencana Selama | 5uahun Permanen
teknis disetujui | pelaksanaan
proyek |
1. studh lingkungan hidup Sampai rencana | Selama | Stahun | Permanen
teknis disctujui | pelaksanaan | |
proyek | |
3. studi bahan | quari_ _ Sampai rencana Sclama | Swhun | Pormasen
. | 1eknis disetujui | pelaksanaan ,
proyek
! —_— e ——— —
I e == S uh —
. e pai rencana Sclama 5 wahun
k. studi kawasan pengembangan l teknis disetujui | pelaksanaan
l proyek =
_— — , e
=T . | Sampai rencana | Sclama | 35tahun Permanen
| studi kecelakaan lalu lintas | tekmis disetujui | pelaksanaan |
| ]‘ provek EO—
-~ E e | e tahun Permancn
e - - Sampairencana | Selama 3
m studi hodrolika |I teknis disejur | pelaksanaan
' , pll.\}t.‘k _ I
| | \
———



———— e

—

2 == — N ‘*
i 3 'nh. N —————
n. studi trace saluran air . .. \ S \ © ﬁ\
Sampai rencana Selama 5 yahun Perers
teknis disetujui | pelaksanaan
- proyek
0. studi perkerasan jalan Sam?ai rencana Selama 5 tahun Permanen
teknis disetujui | pelaksanaan
proyek
p. studi aligment jalan Sampai rencana Selama 5 tahun Permanen
teknis disetujui | pelaksanaan
proyek
\ q. studi konstruksi bangunan jembatan Sampai rencana Selama 5 tahun Permanen
teknis disetujui | pelaksanaan
\ proyek
r. studi bencana alam Sampai rencana Selama 5 tahun Permanen I
teknis disetujui | pelaksanaan f
L _ proyek f
1[ 7.183 \ Studi Kelayakan J
\ 1. Studi Pendahuluan . _l{
a. Laporan Studi Reconnaissance |
[ Im‘ fiad 3 tahun 5 tahun 5 tahun Dinilai Kembali |
[ - Disetujui il
> v 3 tahun 5 tahun 5 tahun Musnah
\ - Tidak disetujm
b. Laporan Studi Pendahuluan mpre .
= 3 tahun \ 5 tahun l 5 1ahun ‘ Dinilai Kembah
- Disetujui
1setu) 1 tahun \ 5 tahun \ § tahun \ Musnah 1
- Tidak disetujui




\ 3\ a s
2. Studi Kelavakan / Investigasi | I\ T
l_ a Laporan Studi Pra Kelayakan : 11
| —-Disem;ui : _ 3 tahun [ 5 tahun 5 tahun Dhnilar Kembals
) - Tidak disetujui _ o 3 tahun ’ S5tahun | 5 tahun- Musnah ]
| b. Laporan Studi Kelayakan _ / - R
- Disetujui - - - 3 tahun / Stahun | 5 i1ahun I Dre=ilas \.‘."‘:'.I"‘.."'Ill J,
-Tidak disejui _ B N f 3whun | " Sinlm 5 1ahun \fosmas




[ [ CIANGKA N AKTU SIS B ﬁ
NO. JENIS /| SERI ARSIP

bl oo A YETER ARG RN
\ AKTIF |  \NAKTIF

| UK2 | UKA1 \
| _ 2 R 3 4 5 6

§

|
8 | PENGAWASAN ( KODE : 700 ) J
\ 8.1 \ KEBIJAKSANAAN PENG&W%SAN Selama Masih 2 tahun 3 tahun J Permanen l
Berlaku
|82 h 'URUSAN DALAM ] I |
i|I 8.21 KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG URUSAN DALAM meliputi f / f
\ Laporan: - J
YB 244 | Pengawasan Sarana Fasilitas Kantor o 2 tahun | 1tahun 4 tahun ’ Permanen r.:
| 821.2 \ Pengawasan Peralatan 2 tahun | 1 tahun 4 tahun | Permanen |
l 2213 \ F'Et_”i_g;w;an Kekayaan 2 tahun 1 tahun 4 tah_un Permanen '
8214 ] Pengawasan Perpus.taka;n dan Dokumen l 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
B.2.1.5 l Pengawasan Perencanaan \L 2 tahun \ 1 tahun l 4 tahun Permanen
B2186 \ Pengawasan Pengadaaan Proyek \ 2 tahun 1 tahun k 4 tahun \ Permanen ',
8217 | Pengawasan Orgamsasq dan Tata Laksana \ 2 tahun o i tah;n_l 4 tahun \ Permanen
3;1_8 .gng_awa;n Konferensi / Rapat Dinas \ 2 tahun | -1 tahun \ 4 tahun 1L Permanen 1

29



Pemasangan Atribut Partai )

S T ———— O A N
2,3, 1.9 ! Pcngaramn Perjalanan Dinas P_::jabat E’E«l_s.__ J _‘_I_t_ahun ) s \ P \
3 'URUSAN PEMERINTAHAN | N \ 1
83.1 :{EGiATAN PENGAWASAN BIDANG PEMERINTAHAN meliputi j ]
aporan : ,
\E_l__l- Ee_ngawnsan ?tlsm 2 tahun j | tahun II 4 tahun
| 8.3. 12 Pengawasan Propinsi 2 tahun ;_ I tahun 4 tahun I
\;l | . PEIE;?:'-ESER—KBbu_p;:;}ma R 2 tahun { | tahun 4 tahun !
I!" 3314 \ Pengawasan Pemerintah Kecamatan 2 tahun | tahun ! 4 tahun l
E. 853 1_:; |i Pungaw:.ssan I’cmeri-n;m_h_Ec_sEi Ifc_iurahan B N 2 mhl; | tahun _.J_ 4 tahun
_8.3. l.ﬁ_ _1 Peng:wnsan DPRD K;bupalcn [ Kgl.a l 2 tahun 3 1 tahun ] 4 |_.hun
8.3 I_.? W Pengawasan iit1ku1n_:“_1{§nsl itusi / Peraturan Lain - 2 tahun I tahun [ 4 tahun
|1_3_3Ll_3 - penga“-usan_l -lubu“_g-“: e Negr.:;( F_kste_rn_ai ) B B 2 tahun ltahun | 4tahun
—— B
| 8.4 \ POLITIK B | _
!'_s 4.1 | kEG IATAN PENGAWASAN BIDANG POLITIK meliputi Laporan
e il — - 2 tahun | tahun 4 1ahun
Pengawasan Partai ( Keanggotaan, Pendirian, Pembubaran, Pelangsaran,




. B | a | a oy
2. 1.2 Pengawasan Organisasi Kemasyarakatan ( Agama / Kepercayaan Terhadap 2 tahun 1 tahun | 4 whun "-LI Permanen
Tuhan Yang Maha Esa ..
84.1.3 Pengawasan Organisasi Profesi dan Fungsional 2 tahun | tahun l{ 4 tahun E Psrmanen
h8,4.i-4 ' Pengawasan Organisasi Kepemudaan / Olah Raga 2 tahun | tahun f 41ahun | Permanen
8.4.1.5 ll Pengawasan Buruh, Tani, Nelayan 2 tahun J I tahun | 4 tahun _.J Permanen
_3\4.1.6 ]i Pengawasan Organisasi Wanita ! 2 tahun I I tahun l,J 4 tahun | Permanen
8417 || Pengawasan Pemilu ] 2 tahun / | tahun / 4 tahun _fl Permanen
B4.18 Il. Pengawasan Keanggotaan PNS dalam Partai [ 2 tahun I | tahun ﬂ’ 4 tahun | Pzrmanen
8419 if Pengawasan Pendanaan Partai 2 tahun i | tahun ; 4 tahun Permanen
| 85 | KEAMANAN/KETERTIBAN ’ r} .'
851 | KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG KEAMANAN meliputi laporan f ||'| ’
8511  Pengawasan Pertahanan - 2 tahun | tahun ,I 4 tahun Perranen
| 8§5.1.2 |; Pengawasan Keaman;.n 2 tahun | tahun [ 4 tahun Permanen
85153 Pengawasan Penegak Hukum 2 tahun | tahun |I 4 tahun Permanen
! 8514 Pengawasan Perlindungan Masyarakat 2 tahun | tahun 'r 4 mhun Permanen
8.5.1.5 Pengawasan P;nyimpangan Pejabat / PNS 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen |
8516 Pengawasan Pembunuhan 2 1ahun 1 tahun 4 tahun Permanen E
8517 Pengawasan Penganiayaan / Perampokan / Pencurian 2 tahun 1 tahun 1 4 rahun 'L_ Permanen ki




U S 2 \ e R T, A S
8.51.8 Pengawasan Pemalsuan 2 tahun \ 1 tahun \ 4 1ahun \ Permanen \
8519 | Pengawasan Tindakan Asusila/ Pelecahan Scksual 2 tahun 1 tahun 4 wahun Permanen ‘.

- 1
85.1.10 | Pengawasan Korupsi / Penyalahgunaan Jabatan Struktural 2 tahun | tahun 4 1ahun Permanen
8.6 KESEJAHTERAAN
\ 861 KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG KESEJAHTERAAN meliputi
laporan
Pengawasan Pembangunan 2 tahun ’ | tahun I 4 tahun ) Permanen /
Pengawasan Penyelenggaraan Pendidikan 2 tahun ' I tahun 4 tahun Permanen .'F
- Kesejahteraan Guru I
- Fasilitas / Sarana Ir
- Mutu Pendidikan |
Pengawasan Kebudayaan 2 tahun I tahun { 4 tahun Permanen |:I
- Kebudayaan Daerah / Nasional '
- Kebudayaan Asing |
8.6.14 Pengawasan Keschatan / Makanan / Obat 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen ’.
B6.1.5 Pengawasan SARA ( Suku, Agama, Ras ) 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen 4'
86.1.6 Pengawasan Kesejahteraun Sosial 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen i
1
86.1.7 Pengawasan Kependudukan Migrasi / Urbanisasi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen |
o o = |
8.6.1.8 Pengawasan Kehumasan / Media Massa 2 tahun 1 tahun l 4 tahun Permanen |
8.6.1.9 Pengawasan Bantuan / Subsidi Masyarakat 2 tahun \ 1 tahun \ 4 rahun \ Permanen \




|

7 j PEREKONOMIAN \
7.1 KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG PEREKONOMIAN meliputi
laporan
8.7.1.1 X Pt:ngawgsan Perdagangan 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
8712 \ Pengawasan Pertanian 2 tahun 1 tahun J 4 tahun Permanen
27.13 \ Pengawasan Perindustrian 2 tahun | tahun ] 4 tahun ! Permanen
|L 287.14 \ Pengawasan Pertambangan / Kelautan 2 tahun | | tahun f 4 tahun Permanen
\ 87.15 \ Pengawasan Perhubungan 2 tahun { | tahun I 4 tahun Permanen
\ 87.16 \ Pengawasan Tenaga Kerja 2 tahun l | tahun [ 4 ahun { Permanen /
\l 87.1.7 \ Pengawasan PMDN / PMA 2 tahun ’ I tahun } 4 tahun f Permanen fi'
87.1.8 1 Pengawasan Perbankan / Moneter 2 tahun | tahun | o tahun f Permanen |
2719 l Pengawasan Pertanahan B 2 tahun 1 tahun _'; 4 tahun I Permanen |I'I
8.8 1 PEKERJAAN UMUM - ’ ]
88.1 KEC:I-;TAN PENGAWASAN BIDANG PEKERJAAN UMUM meliputi r ]
Laporan . ] 1
. e 1 tah 4 tahun Permanen :
88.1.1 Pengawasan Pengairan . £ tan . _
p— 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen .
8.8.12 Pengawasan Jalan e
Tanh 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
> nbatan el
8.8.1.3 FORgRNISD 0 2 tabun | tahun | 4 tahun Permanen
8.8.1.4 Pengawasan Bangunan




N 2 | 3 k1 T o
815 | Pengawasan Tala Ruang Kantor \ 2 tahun \ 1 1ahun \ 4 tahun \ Permanen
816 Pengawasan Tata Lingkungan ) 2 tahun ] 1 tahun \ 4 tahun \ Permanen
817 | Pengawasan Ketenagaan 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
818 \ Pengawasan Peralatan : 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen

'.,El_g l Pcngawasan_ Air Minum 2 tahun | tahun [ 4 tahun J Permanen

90 1| PEJABAT PUBLIK ' ! ’

R9.1 \ KEGIATAN PENGAWASAN PEJABAT PUBLIK meliputi : ’ ‘.’ /

-ﬂ_l}'.l A Pemilihan Gubernur / Bnpa; { Walikota B 2 tahun I tahun ] 4 tahun / Permanen
8912 l Serah Tcrima;u;amn Publik 2 tahun 1 ta};m _|[ 4 tahun { Permanen
89.13 ;pomn Pertanggungjawaban Pusal 2 tahun 1 tahun _[ 4 tahun ’ Permancn
8914 Laporan Pcrtﬂnggungiawab_zm Gubernur ) E_tah:ﬁ I tahun 4 tahun Permanen
89.1.5 Laporan Pertanggungjawaban Bupati f_ Walikola 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen

| B9.1.6 Penolakan LPJ 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
89.1.7 Penvimpangan Pejabat Publik 2 tahun | tnh:lrn_ _ 4 tahun Permanen
$9.1.8 | Komisi PL!.'I"II'Jnl\bﬂ Kekayaan Pejabat Nepara 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
8919 I Peradilan Tata Usaha Negara ( PTU'NT L 2 tahun L 1 tahun I 4 tahun Permanen




/ ! i 2 . s \L a s
8.10 KEPEGAWAIAN \ \ N\\l
_8. 10.1 KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG KEPEGAWAIAN meliputi |
!—370. 1.1 l Pengawasan Pengadaan PNS \12 tahun | tahun 4 tahun Permanen
\ 8.10.1.2 \ Pengawasan Pengangkatan dan Mutasi 2 tahun I tahun 4 tahun 1 Permanen
\ 81013 TlPengawasan Kedudukan / Jabatan 2 tahun | tahun ! 4 tahun I Permanen
1 g1014 l Pengawasan Kesejahteraan PNS 2 tahun I tahun J 4 tahun I Permanen
1 8.10.1.5 \ Pengawasan Cuti 2 tahun I | tahun f 4 tahun ! Permanen
\‘im.l b \ Pengawasan Penilaian dan Disiplin PNS 2 tahun f I tahun ’ 4 tahun ] Permanen
81017 | Pengawasan Pemberhentian PNS 2 tahun 1 tahun 4 tahun I Permanen
-B.I{l. 1; Pengawasan Tata Usaha / Adminitrasi PNS 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
8.10.1.9 | Pengawasan Pendidikan PNS 2 tahun | l_ahun :tahun Permanen
8.1 KEUANGAN
8111 KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG KEUANGAN meliputi
R111.1 Pengawasan Anggaran / APBD 2 la;un I tahun 4 tahun Permanen
'a. I_I.l_l Pengawasan Otornsasi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
—8_1 1.1.3 | Pengawasan Verifikasi 2 tahun | 1 tahun 4 rwhun Permmanen
B8.11.1.4 | Pengawasan Pembukuan 2 tahun _l tahun |I 4 tahun Permanen
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le”"'S

Pengawasan Perbendaharaan

|3.||.|,|5

Pengawasan Pembinaan Perbendaharaan

\I 8.11.1.7

Pengawasan Pendapatan / Penerimaan Pajak

8.11.1.8 | Pengawasan Keuangan PNS

Pengawasan Bendaharawan / Pemegang Kas

I1|
| 9

g11.19 \

KEGIATAN PEMUTAKHIRAN DATA DAN KERTAS

I‘ ENGAWASAN meliputi Iapnrzm -

Ada deﬂk [anjut Pengadilan

Tidak AdaT |nd'1k Lanjut Pengadilan

s —————
2 tahun \ ‘I.m'nun__\\._«i_wﬂn_ﬁ‘ Permanen
2 tahun | tahun Permanen
2 tahun | tahun ‘ 4 tahun Permanen ¥
2 1ahun ’ | tahun Permanen ﬂ}
2 tahun ! I tahun ||| 4 tahun ! Permanen 3
|
|
2 tahun ’ | tahun Permanen j
2 tahun / | tahun / 4 tahun { Musnah }

——
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