
BUPATI TANA TORAJA
PROVINSI SUT,AWESI SELATAN

PERATURAN BUPATI TANA TORAJA
NOMOR 04 TAHUN 2023

TENTANG

KEDUDUXAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI
SERTA TATA KERJA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI TANA TORAJA,

Menimbang

Mengingat

a. bahwa kedudukan, susunan organisasi, tugas dan
fungsi serta tata keda Dinas Pendidikan telah
ditetapkan dengan Peraturan Bupati Nomor 35 Tahun
2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, T\.rgas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pendidikan
Kabupaten Tana Tora-ja dan kedudukan, susunErn
organisasi, tugas dan fungsi serta tata kerja Dinas
Kebudayaan telah ditetapkan dengan Peraturan Bupati
Nomor 57 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, T[gas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas
Kebudayaan Kabupaten Tana Toraja ;

b. bahwa peraturan bupati sebagaimana dimaksud pada
huruf a diatas sudah tidak sesuai dengan
perkembangan dinamika peraturan perundang-
undangan dan kebutuhan penyelenggaraan fungsi pada
Dinas Pendidikan dan Dinas Kebudayaan serta dalam
rangka melaksanakan Peraturan Daerah Kabupaten
Tana Toraja Nomor 4 Tahun 2022 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah, sehingga perlp digs111i;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Peraturan Bupati Tana Toraja tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Ttrgas dan Fungsi
serta Tata Kerja Dinas Pendidikan dan Kebudayaan.

1. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Tingkat II di Sulawesi
(kmbaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959
Nomor 74, Tambahan kmbaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1822);

2. Undang-Undang Nomor 2A Tahun 1999 tentang
Penyelenggaraan Negara yang Bersih dan Bebas dari
Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (kmbaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan
lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3851);

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 20ll tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(trmbaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor a2, Tambahan lembaran Negara Republik t
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Indonesia Nomor 5234) sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor
13 tahun 2022 terrtang Perubahan Kedua atas Undang-
Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 143, Tambahan
kmbaran Negara Republik Indonesia Nomor 6801);

4. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Apa-ratur
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5494);

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tamba}:an Lrmbaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana
telah diubah beberapa kali, terakhir dengan Undang-
Undang Nomor I Tahun 2022 tentang Hubungan
Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2022 Nomor 4, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6757);

6. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2Ol4 tentang
Administrasi Pemerintahan (kmbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tarnbalran [rmbaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5601), sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 1l Tahun
2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan kmbaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6573);

7. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (t embaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan l.embaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5887), sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun
2019 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah
Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 187, Tambahan l€mbaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6402);

8. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2Ol7 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6037)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan
atas Peraturan Pemerintah Nomor 1 I Tahun 20 17
tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 68,
Tambahan kmbaran Negara Republik Indonesia Nomor
64771;

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019
tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur,
Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah
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(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor

AaTl;
10. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatul Negara dan--'illo*""i 

Birolrrasi Nomor 17 Tahun 2O2l tentang

i'""y"t"t"", Jabatan Administrasi ke Dalam Jabatan

i;;;i;"d @erita Negara Republik Indonesia Tahun

2021 Nomor 525);

11. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
- - 

Reformasi Birokrasi Nomor 25 Tahun 2O2l tentang

i'""v"a"it rr"r" Struktur organisasi 
. 
pada Instansi

Pemerintah untuk Penyederhanaan Birokrasi (Berita

ln"S"t. Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 546);

12. Peraturan Daerah Kabupaten Tana Toraja Nomor 1O

Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan

Perangkat Daerah (kmbaran Daerah Kabupaten Tana

Toraja" Tahun 2016 Nomor 10) sebagaimana telah

diub-ah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Tana

Toraja Nomoi 4 Tahun 2022 tentang Perubahan Atas

PerJturan Daerah Nomor 10 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Tana Tora.ja Tahun 2022

Nomor 4).

MEMUTUSI(AN:

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TANA TORAJA TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN
FUNGSI SERTA TATA KERJA DINAS PENDIDIKAN DAN
KEBUDAYAAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal I

Da-lam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Kabupaten Tana Toraja;

2. Pemerintah Daerah adalah Bupati Tana Toraja sebagai unsur
penyelenggara Pemerintahan Daerah yang memimpin pelaksanaan
urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah otonom;

3. Bupati adalah Bupati Tana Toraja;

4. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Tana Toraja.

5. Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Bupati dan DPRD dalam
penyelenggaraan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan
daerah.

6. Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Tana Toraja yang
selanjutnya disebut Dinas adalah perangkat daerah yang membantu
dan mendukung tugas Bupati dalam melaksanakan penyelenggaraan
urusan pemerintahan bidang pendidikan dan urusan pemerintahan
bidang kebudayaan;
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Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Tana Toraja;

Pejabat Pembina Kepegawaian yang selanjutnya disingkat PPK adalah
pejabat yang mempunyai kewenangan menetapkan pengangkatan,
pemindahan, dan pemberhentian Pegawai ASN dan pembinaan
manajemen ASN di instansi pemerintah sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan;

Pejabat yang Berwenang yang selanjutnya disingkat lyB adalah pejabat
yang mempunyai kewenangan melaksanakan proses pengangkatan,
pemindahan, dan pemberhentian Pegawai ASN sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan;

Tugas adalah Ikhtisar dari keseluruhan tugas jabatan;

Fungsi adalah pekerjaan yang merupakan penjabaran dari tugas;

Uraian tugas adalah paparar atau bentangan atas semua tugas
jabatan yang merupakan upaya pokok yang dilakukan pemegang
jabatan;

Pendidikan Anak Usia Dini selanjutnya disingkat PAUD adalah suatu
upaya pembinaan yang ditujukan kepada anak sejak lahir sampai
dengan usia en€un tahun yang dilakukan melalui pemberian
r€rngsangan pendidikan untuk membantu pertumbuhan dan
perkembangan jasmani dan rohani agar anak memiliki kesiapan dalam
memasuki pendidikan lebih lanjut;
Pendidikan Non Formal adalah jalur pendidikan di luar pendidikan
formal yang dapat dilaksanakan secara terstruktur dan befenjang.
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10.

11.

t2.

13.

t4.

BAB II

KEDUDUKAN

Pasal 2

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan, menyelenggarakan urusan
pemerintahan bidang pendidikan dan kebudayaan dipimpin oleh Kepala
Dinas yang berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Bupati melalui
Sekretaris Daerah.

BAB III

SUSUNAN ORGANISASI

Pasal 3

(1) Susunan Organisasi Dinas Pendidikan Kabupaten Tana Toraja, terdiri
atas:

a. Kepala Dinas;

b. Sekretariat terdiri atas:

l. Subbagian Program dan Evaluasi; dan

2. Subbagian Umum.

c. Bidang Pendidikan Dasar terdiri atas :

1. Seksi Sekolah Dasar; dan

2. Seksi Sekolah Menenga-h Pertama;
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d. Bidang Pendidik Tenaga Kependidikan:

l. Seksi Kurikulum dan Pelatihan Pendidik Tenaga Kependidikan;
dan

2. Seksi Manajemen dan Pembinaan Pendidik Tenaga
Kependidikan;

e. Bidang Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Non Formal
terdiri atas:

1. Seksi Pendidikan Anak Usia Dini; dan

2. Seksi Pendidikan Non Formal;

f. Bidang Kebudayaan; dan

g. Kelompok Jabatan Fungsional dan Pelaksana.

Bagan Susunan Organisasi Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tercantum pada lampiran yang
merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

BAB IV

TUGAS, FUNGSI DAN URAIAN TUGAS

Bagran Kesatu

Kepala Dinas

Pasal 4

(1) Kepala Dinas mempunyai tugas membantu Bupati menyelenggarakan
urusan pemerintahan bidang pendidikan dan kebudayaan yang menjadi
kewenangan daerah dan tugas pembantuan yang ditugaskan kepada
daerah.

(21 Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)

Kepala Dinas menyelenggarakan fungsi :

a. perumusan kebijakan urusan pemerintahan bidang pendidikan dan
Kebudayaan;

b. pelaksanaan kebijakan urusan pemerintahan bidang pendidikan
dan Kebudayaan;

c. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan urusan pemerintahan bidang
pendidikan dan Kebudayaan ;

d. pelaksanaan administrasi dinas urusan pemerintahan bidang
pendidikan dan Kebudayaan; dan

e. pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Bupati terkait tugas
dan fungsinya.

(3) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) sebagai berikut:

a. menyusun rencana dan program kerja tahunan Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan untuk dljadikan acuan keqja;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas sehingga
be{alan lancar;
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(l) Sekretariat dipimpin oleh Sekretaris, yang mempunyai tugas membantu
Kepala Dinas Pendidikan dalam melaksanakan koordinasi kegiatan,
memberikan pelayanan teknis dan administrasi penyusunurn program,
pelaporan, umum, kepegawaian, hukum, dan keuangan dalam
lingkungan Dinas Pendidikan;

(21 Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud
Sekretaris melaksanakan fungsi:

pada ayat (1),

c. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaal tugas dalam
lingkungan Dinas untuk mengetahui perkembangan pelaksanaan
tugas;

d. menyusun rancErngzrn, mengoreksi, memaraf danlat-au
menandatangani naskah dinas;

e. mengikuti rapat-rapat sesuai bidang tugasnya;

f. menetapkan kebijakan pembinaan ketatausahaan dan pembinaan
organisasi ketatalaksanaan Dinas sesuai ketentuan untuk
menciptakan kebersamaan efrsiensi dan efektifitas dalam rangka
mencapai tujuan organisasi Dinas;

g. merenc.rnakan dan merumuskan kebijakan, pedoman dan petunjuk
teknis dalam bidang kesekretariatan, bidang pendidikan dasar,
bidang pendidik tenaga kependidikan, bidang PAUD dan pendidikan
non formal dan, bidang Kebudayaan serta kelompok jabatan
fungsional;

h. mengoordinasikan dan melaksanakan kebijakan teknis dalam
bidang kesekretariatan, pendidikan dasar, pendidik tenaga
kependidikan, PAUD dan pendidikan non formal, dan bidang
Kebudayaan serta kelompok jabatan fungsional;

i. menyelenggarakan pembinaan dan pelayanan umum di bidang
pendidikan dasar, bidang pendidik tenaga kependidikan, PAUD dan
pendidikan non formal serta bidang Kebudayaan;

j. menyelenggarakan dan memberikan dukungan fasilitasi pelayanan
perizinan dalam bentuk penerbitan izin kepada lembaga pendidikan
dan kebudayaan;

k. menyelenggarakan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak
terkait, dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

1. menilai kinerja Pegawai Negeri Sipil Aparatur Sipil Negara sesuai
peraturan perundang-undangan ;

m. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Dinas
Pendidikan dan memberikan saran pertimbangan kepada atasan
sebagai bahan perumusan kebijakan; dan

n. menyelenggarakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh
atasan.

Bagian Kedua

Sekretariat

Pasal 5

perumusan
Umum;

Ia kebijakan teknis di Bidang Program, Evaluasi dan
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b. oemberian dukungan atas penyelenggaraan urusan di Bidang

i'."g.*' Evaluasi dan Umum;

c. pembinaan dan pelaksanaan tugas di Bidang Program' Evaluasi dan

Umum;
d. pelaksanaan monitoring, evaluasi program dan kegiatan

kesekretariatan; dan

e. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan'

(3)Uraiantugassebagaimanadimaksudpadaayat(1),sebagaiberikut:
a. merencanakan operasional kerja Sekretariat berdasarkan renc€uLa

dan sasaran yang tetatr ditetapkan sebagai pedoman keda'

b. mengatur dan membina kerjasama dalam pengurusan administrasi
dinas.

c. memberi petunjuk analisis dan pengembangan kinerja dinas'

d. menyusun rencana kegiatan Sekretariat sebagai pedoman dalam
pelaksanaan tugas;

e. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas
sehingga be{alan lancar;

f. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam
lingkungan Sekretariat untuk mengetahui perkembangan
pelaksanaan tugas;

g. menyusun rancangan, mengoreksi, memaraf dan/ atau
menandatangani naskah dinas;

h. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

i. mengoordinasikan pelaksanaan kegiatan dalam lingkungan Dinas
sehingga terwujud koordinasi, sinkronisasi dan integrasi
pelaksanaan kegiatan;

j. mengoordinasikan dan melaksanakan penyusunan perencanaan,
pengendalian, dan evaluasi serta pelaporan kinerja dan pelaporan
keuangan Dinas;

k. mengoordinasikan dan melaksanakan pelayanan administrasi
umum, kepegawaian dan hukum;

l. mengoordinasikan dan melaksanakan pelayanan ketatausahaan;

m. mengoordinasikan dan melaksanakan urusan rumah tangga
Dinas;

n. melaksanakan dan mengoordinasikan pelayanan administrasi
keuangan;

o. melaksanakan dan mengoordinasikan administrasi pengadaan,
pemeliharaan dan penghapusan barang;

p. mengoordinasikan dan melaksanalan pengelolaan kearsipan;

q. mengoordinasikan dan melaksanakan kegiatan kehumasan dan
keprotokolan;

r. mengoordinasikan dan melaksanakan pengumpulan, pengolahan,
penyajian data dan informasi serta fasilitasi pelayanan informasi;

s. melaksanakan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak
terkait, dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

I
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(21 Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)' sebagai berikut:

a' menyusun rencana kegiatan Subbagran Program dan Evaluasi

sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas

sehingga berjalan lancar;

c. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam

lingkungan Sub6agian Frogram- dan Evaluasi untuk mengetahui
perkembangan Pelaksanaan tugas;

d. menyusun rancangan, mengoreksi, memaraf dan/ atau
menandatangani naskah dinas;

e. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

f. membuat dan menyusun bahan RENSTRA, RENJA, RKA, DPA, dan
LAKIP;

g. membuat dan menyusun bahan Monitoring dan Evaluasi (Monev);

h. mengoordinasikan, menyiapkan bahan dan melakukan penyusunan
perencanacm program, kegiatan dan anggaran;

i. melakukan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak terkait,
dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

j. menilai kinerja Pegawai Negeri Sipil Aparatur Sipil Negara sesuai
peraturan perundang-undangan;

k. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Subbagian
Program dan Evaluasi dan memberikan saran perlimbangan kepada
atasan sebagai bahan perumusan kebijakan; dan

L melakukan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan.

Pasal 7

8

menilai kinerja Pegawai Negeri Sipil Aparatur Sipil Negara sesuai

peraturan Perundang-undangan ;

menyusun laporan hasil ptlak1tta"l tu€as Sekretaris dan

memberikan "",u' 
p"tiil"#;; kepada atasan sebagai bahan

perumusan kebijakan; dan

menyelenggarakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh

atasan.

Pasal 6

Subbagian Umum dipimpin oleh Kepala Subbagian, mempunyai tugas
membantu Sekretaris menyiapkan
melaksanakan administrasi, uru
pengelolaan surat menyurat, ke
tatalaksana, perlengkapan, kepe
lainnya.

t

u

(1)
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(21 Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), sebagai berikut:

a. menyusun rencana dan program kerja Subbagian Umum sebagai
pedoman pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas
sehingga be{alan lancar;

c. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam
lingkungan subbagian Umum untuk mengetahui perkembangan
pelalsanaan tugas

d. mengelola dan melaksanakan urusan rumah tangga dan surat
menyurat;

e. menyusun rancangan, mengoreksi, memaraf dan/ atau
menandatangani naskah dinas;

f. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan Bidang tugasnya;

g. melakukan pengklasifikasian surat menurut jenisnya;

h. melal<ukan administrasi dan pendistribusian naskah dinas masuk
dan keluar ;

i. melakukan pengelolaan arsip naskah dinas;
j. menyiapkan bahan dan menyusun rencana kebutuhan,

pemeliharaan dan penghapusan barang;

k. menyiapkan bahan dan menyusun daJtar inventaris barang serta
menyusun laporan barang inventaris;

1. melakukan, menyiapkan dan mengoordinasikan pengelolaan urusan
rumah tangga dinas;

m. mengoordinasikan dan melakukan pengumpulan, pengolahan,
penyajian data dan informasi serta fasilitasi pelayanan informasi;

n. mempersiapkan dan mengoordinasikan pelaksanaan rapat dinas,
upacara bendera, kehumasan, dan keprotokolan;

o. menyiapkan bahan, menghimpun dan mengelola data kehadiran
pegawai;

p. mengoordinasikan dan memfasilitasi administrasi surat tugas, usul
mutasi, kenaikan pangkat, pensiun, pemberhentian, izin belajar,
kartu pegawai, kartu askes, pe{alanan dinas pegawai dan
pembinaan karier pegawai;

q. menyiapkan bahan dan mengelola administrasi kepegawaian;

r. menyiapkan bahan perumusan kebijakan pembinaan, peningkatan
kompetensi, disiplin dan kesejahteraan pegawai;

s. menyiapkan bahan, menghimpun dan mengelola sistem informasi
kepegawaian;

t. mengumpulkan bahan,
keuangan dinas;

menyusun, dan mengelola administrasi

u. menyiapkan bahan dan menyusun laporan keuangan;
v. melal<ukan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak terkait,

dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;
w. menilai kinerja Pegawai Negeri Sipil Aparatur Sipil Negara sesuai

peraturErn perundang-undangan ;

I
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z. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Subbagian dan
memberikan saran pertimbangan kepada atasan sebagai bahan
perumusan kebijakan; dan

aa. melakukan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan.

Pasal 8

(1) Sub Bagian Kepegawaian dipimpin oleh seorang Kepala Subbagian,
mempunyai tugas membantu dan mendukung pelaksanaan tugas
Sekretaris dalam mengumpulkan bahan, mengelola data dan
melaksanakan urusan administrasi kepegawaian.

(21 Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), sebagai berikut:

a. menyusun rencana kegiatan Subbagian Kepegawaian sebagai
pedoman dalam pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas
sehingga belalan lancar;

c. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam
lingkungan Subbagian Kepegawaian untuk mengetahui
perkembangan pelaksanaan tu gas;

d. menyusun rancangan, mengoreksi, memaraf dan/atau
menandatangani naskah dinas;

e. mengikuti rapat-rapat sesuai dengal bidang tugasnya;
f. menyiapkan bahan, menghimpun dan mengelola data kehadiran

pegawai;
g. menyiapkan bahan dan mengelola administrasi kepegawaian;
h. menyusun rencana kebutuhan pengembangan sumber daya

manusia di lingkungan Dinas;
i. menyiapkan bahan perumusan kebljakan pembinaan, peningkatan

kompetensi, disiplin dan kesejahteraan aparatur sipil negara;
j. menyiapkan bahan, menghimpun dan mengelola sistem informasi

kepegawaian;
k. menilai kinerl'a Aparatur Sipil Negara sesuai peraturan perundang-

undangan;
1. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Subbagian

Kepegawaian serta memberikan saran pertimbangan kepada atasan
sebagai bahan perumusan kebijakan;

m. meningkatkan kompetensi dan prestasi kerja; dan
n. melakukan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan.

Bagian Ketiga

Bidang Pendidikan Dasar

Pasal 9

(1) Bidang Pendidikan Dasar dipimpin oleh Kepala Bidang mempunyai
tugas membantu Kepala Dinas dalam melaksanakan perumusan
pertimbangan, penyusunan bahan, pengendalian, dan pengawasan
pelaksanaan kebijakan, program dan kegiatan Bidang pendidikan Dasar
meliputi SD, SMP, dan pengelolaan dan pengendalian Perizinan
l,embaga Pendidikan;
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(2) Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)'

Kepala Bidang peaiditan Dasar melaksanakan fungsi:

a. perumusan kebijakan teknis Bidang Pendidikan Dasar;

b. pelaksanaan kebijakan teknis Bidang Pendidikan Dasar;

c. pelaksanaan evaluasi dal pelaporal Bidang Pendidikan Dasar;

d. pelaksanaan administrasi Bidang Pendidikan Dasar;

e. pelaksanaan tugas kedinasan lain sesuai Bidang Pendidikan Dasar;

(3) Uraian tugas sebagaimala dimaksud pada ayat (1) sebagai berikut:

a. menyusun rencana kegiatan Bidang Pendidikan Dasar sebagai
pedoman dalam pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas sehingga
belalan lancar;

c. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam
lingkungan Bidang Pendidikan Dasar untuk mengetahui
perkembangan pelaksanaan tugas;

d. menyusun rzrncangan, mengoreksi, memaraf dan/atau
menandatangani naskah dinas;

e. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

f. menyusun proyeksi perkembangan pembinaan pendidikan dasar
sebagai bahan penyusunan kebijakan;

g. memantau perkembangan pelaksanaan kegiatan rutin dan
pembangunan pendidikan dasar termasuk pengawas;

h. memberikan layanan teknis di bidang perencanaan dan memonitor
pelaksanaan pendidikan pada SD dan SMP;

i. mendayagunakan dan memantau program teknologi, komunikasi
untuk pengelolaan data dan informasi pendidikan dasar;

j. melalsanakan monitoring dan inventarisasi perizinan lembaga
pendidikan SD dan SMP;

k. mempersiapkan instrumen dan persyaratan perizinan lembaga
pendidikan SD dan SMP;

1. membuat perizinan lembaga pendidikan SD dan SMP sesuai standar
operasional prosedur;

m. memantau dan mengendalikan perizinan lembaga pendidikan SD
dan SMP;

n. melaksanakan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak
terkait, dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

o. menilai kineq'a Aparatur Sipil Negara sesuai peraturan perundalg-
undangan;

p. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Bidang
Pendidikan Dasar dan memberikan saran pertimbangan kepada
atasan sebagai bahan perumusan kebijakan; dan

q. menyelenggarakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh
atasan.

Pasal 10

(1) Seksi Sekolah Dasar dipimpin oleh Kepala Seksi yang mempunyai tugas
membantu dan mendukung pelaksanaan tugas Kepala Bidang
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pendidikan Dasar daram menyiapkan. g"o_ 
-d^"" 

administrasi dalam

rangka penyusunan t"rrc#;'.,Jai pelaksanaan pendidikan Sekolah

Dasar.

Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)' sebagai berikut:

a. menyusun rencana i"J* Seksi Sekolah Dasar sebagai pedoman

dalam Pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan at' L""'U"tl petunjuk pelasanaan tugas sehingga

berjalan lancar;

c. melakukan kerjasama dengan seksi lain untuk bahan perumusan

kebijakan;
d. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksarraan tugas dalam

linglungan setsi sJiorlrr Dasar"untuk rnengetahui perkembangan

pelaksanaan tugas;

menvusun rancangan, mengoreksi' memaraf dan/ atau

-..r-"t du.t"t grrti naskah dinas;

mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

menyusun data daYa tamPung SD;

mengelola laporan Bulanan SD sebagai bahan perencanaan

Pendidikan SD;

mengusulkan pembukuan, regrouping serta akreditasi sekolah;

j. membuat instrumen monitoring dan evaluasi penyelenggaraan

pendidikan SD;

k. memantau dan memaksimalkan penggunaaan teknologi informasi
dan komunikasi di SD;

I. memantau dan mengevaluasi satuan pendidikan SD;

m. melakukan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak terkait,
dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

n. menilai kinerja Aparatur Sipil Negara sesuai peraturan perundang-
undangan;

o. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Seksi SD dan
memberikan saran pertimbangan kepada atasan sebagai bahan
perumusan kebijakan; dan

p. menyelenggarakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh
atasan.

Pasal 11

(l) Seksi Sekolah Menengah Pertama dipimpin oleh Kepala Seksi yang
mempunyai tugas membantu dan mendukung pelaksanaan tugas
kepala Bidang pendidikan Dasar dalam menyiapkan data dan
administrasi dalam rangka penyusunan rencara dan pelaksanaan
pendidikan SMP.

(21 Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (l), sebrgai berikut:
a. menyusun rencana kegiatan Seksi Sekolah Menengah pertama

sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas;
b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas sehingga

berjalan lancar;
c. melakukan kerl'asama dengan seksi lain untuk bahan perumusan

kebijakan;

e.

f.

c.
h

1



asi Pela-ksanaan tugas dalam

Pertama untuk mengetahui

rgas;

e. menyusun rancangan' riengoreksi' memaraf dan/ atau

menandatangani naskah O't""t 
*"r, bidang tugasnya;

MP;
MP sebagai bahan Perencanaan

pendidikan SMP;

i. mengusulkan pembukaan, regrouping serta akreditasi sekolah;

j. membuat instrumen monitori: g dan evaluasi penyelenggaraan

pendidikan SMP;

melakukan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak terkait'

dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

menilai kineda Aparatur Sipil Negara sesuai peraturan perundang-

undangan;

-. ,rr.nyr"r.t laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Seksi SMP dan

memberikan saran pertimbangan kepada atasan sebagai bahan

perumusan kebijakan; dan

k

I
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melakukan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan'

Bagian KeemPat

Bidang Pendidik Tenaga Kependidikan

Pasal 12

n

(r)

(2t

Bidang Pendidik Tenaga Kependidikan dipimpin oleh Kepala Bidang
yang mempunyai tugas membantu dan mendukung pelaksanaan tugas
Kepala Dinas dalam menyiapkan data dan bahan administrasi dalam
rangka penyusunan rencana dan pelaksanaan keglatan kurikulum dan
pelatihan pendidik tenaga kependidikan serta manajemen dan
pembinaan pendidik tenaga kependidikan.

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1),
Kepala Bidang Pendidik Tenaga Kependidikan melaksanakan fungsi:

a. perumusan kebljakan teknis Bidang Pendidik Tenaga
Kependidikan;

b. pelaksanaan kebljakan teknis Bidang Bidang Pendidik Tenaga
Kependidikan;

c. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan Bidang Pendidik Tenaga
Kependidikan;

d. pelaksanaan administrasi Bidang Bidang Pendidik Tenaga
Kependidikan; dan

e. pelaksanaan tugas kedinasan lain sesuai bidang tugasnya.
Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), sebagai berikut:
a. menyusun rencara kegiatan Bidang pendidik Tenaga Kependidikan

sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas;
b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas

sehingga berjalan lancar;

(3)
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Pela sanaan tugas;

d. menyusun rancangan' -. mengoreksi' memaraf dan/ atau

menandatangani naskah dinas;

e. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

f. menelaah, menilai dan menindaklanjuti laporan Pengawas Sekolah
- 

aJ; peningkatan mutu dan penerapan kurikulum;

g. melaksanakan koordinasi dengan gejalat Pengawas Fungsional

Sekotah tentang pelaksanain kurikulum, kine{a tenaga

pendidikan dan tenafa kependidikan formal dan non formal;

h. menilai dan mengevaluasi pelaksanaan sertifikasi guru dan

pengawas;

i. mengusulkan Guru dan Pengawas kepada yang berwenang untuk

mendapatkal sertifikasi profesi;

j. melaksanakan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak
" terkait, dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

k. menilai kinerja Aparatur Sipil Negara sesuai peraturan perundang-

undangan;
1. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Bidang

pendidik Tenaga Kependidikan dan memberikan saran

perLimbangan kepada atasan sebagai bahan perumusan kebijakan;

14

m
dan
melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh

atasan.

Pasal 13

Seksi Kurikulum dan Pelatihan Pendidik Tenaga Kependidikan dipimpin
oleh Kepala Seksi yang mempunyai tugas membantu dan mendukung
pelaksanaan tugas Kepala Bidang Pendidik Tenaga Kependidikan dalam
merencanakan, mempersiapkan, melaksanakan, memantau dan
melaporkan pelaksanaan Kurikulum dan Pelatihan Pendidik Tenaga
Kependidikan;

Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), sebagai berikut:
a. menyusun rencana kegiatan Seksi Kurikulum dan Pelatihan

Pendidik Tenaga Kependidikan sebagai pedoman dalam
pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas
sehingga berjalan lancar;

c. melakukan kerjasama dengan seksi lain untuk bahan perumusan
kebijakan;

d. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas
dalam lingkungan Seksi Kurikulum dan Pelatihan Pendidik
Tenaga Kependidikan untuk mengetahui perkembangan
pelaksanaan tugas;

e. menyusun ranczrngan, mengoreksi, memaraf dan/atau
menandatangani naskah dinas;

f. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;
g. memfasilitasi penyusunan kurikulum tingkat satuan pendidikan

Formal dan Non Formal;

(1)

(21
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h. memfasilitasi Pendidik Tenaga Pendidikan untuk mendapatkan
pelatihan;

i. melakukan pemantauan bersama pengawas sekolah tentang
pelaksanaan kurikulum dan Pelatihan bagi pendidik tenaga
kependidikan;

j. melakukan kajian bersama tim verifikasi kurikulum Pendidikan
Formal dan Non Formal tentang penyusunan dan pelaksanaan
kurikulum;

k. mencari dan menindak lanjuti kebijakan pemerintah yang
berhubungan dengan kurikulum Pendidikan Formal dan Non
Formal;

1. memfasilitasi penyusunan kalender Pendidikan Formal dan Non
Formal;

m. melakukan monitoring dan evaluasi pelaksanaan kegiatan
pelaksanaan kurikulum dan pelatihan pendidik tenaga
kependidikan;

n. merencanakan dan melaksanalan asessmen nasional di seluruh
satuan pendidikan;

o. menindaklanjuti hasil asesmen nasional bersama dengan
pengawas sekolah;

p. melakukan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak terkait,
dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

q. menilai kineq'a Aparatur Sipil Negara sesuai peraturan perundang-
undangan;

r. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Seksi
Kurikulum dan Pelatihan Pendidik Tenaga kependidikan,
memberikan saran pertimbangan kepada atasan sebagai bahan
perumusurn kebijakan; dan

s. melakukan tugas kedinasan lain yalg diperintahkan oleh atasan.

Pasal 14

(1) Seksi Manajemen dan Pembinaan Pendidik Tenaga Kependidikan
dipimpin oleh Kepala Seksi yang mempunyai tugas membantu dan
mendukung pelaksanaan tugas Kepala Bidang Pendidik Tenaga
Kependidikan dalam merencanakan, melaksanakan, memantau dan
mengevaluasi kegiatan terkait manajemen dan pembinaan pendidik
tenaga kependidikan;

(2) Rincian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), sebagai berikut:
a. menyusun rencana dan program kerja Seksi Manajemen dan

Pembinaan Pendidik Tenaga Kependidikan sebagai pedoman
pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas
sehingga be{alan lancar;

c. melakukan keq'asama dengan seksi lain untuk bahan perumusan
kebijakan;

d. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas
dalam lingkungan Seksi Manajemen dan Pembinaan Pendidik
Tenaga Kependidikan untuk mengetahui perkembangan
pelaksanaan tugas;

e. menyusun rancangan, mengoreksi, memaraf dan/ atau
menandatangani naskah dinas ;

f. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;
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(1)

(21

C. melakukan pendataan kepegawaran pendidik dan tenaga

kePendidikan;
h. merencanakan pengembangan karier pendidik dan tenaga

kependidikan;
i. mengumpulkan dan mempersiapkan data mutasi pendidik dan

tenaga kePendidikan;
j
k. profesi
l.

bagi tenaga Pendidik Yang terse

m. merencanakan pelaksanaan n;angan

n. s sekolah;

o' Pihak-Pihak terkait'

dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

p. -""il"i Hierja aparatuiSipil Negara sesuai peraturan perundang-

elaksanaan tugas KePala Seksi

endidik Tenaga KePendidikan dan
gan kePada atasan sebagai bahan

perumusan kebijakan; dan
r. ilelakukan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan'

Bagian Kelima

Bidang PAUD dan Pendidikan Non Formal

Pasal 15

Bidang Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Non Formal

dipimfin oleh seorang Kepala Bidang yang mempunyai lu-gas
mlmbantu dan mendukung pelal sanaan tugas Kepala Dinas dalam
menyiapkan data dan bahan administrasi dalam rangka penyusunan
,.r""rti, pelaksanaan serta evaluasi terkait kerjasama PAUD,

pendidikan non formal serta pelayanan kesetaraan PAUD;

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1),

Kepala Bidang Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Non Forma1

melaksanakan fungsi:

a. perumusan keb{jakan teknis Bidang Pendidikan Anak Usia Dini dan
Pendidikan Non Formal;

b. pelaksanaan kebljakan teknis Bidang Bidang Pendidikan Anak Usia
Dini dan Pendidikan Non Formal;

c. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan Bidang Pendidikan Anak Usia
Dini dan Pendidikan Non Formal;

d. pelaksanaan administrasi Bidang Pendidikan Anak Usia Dini dan
Pendidikan Non Formal; dan

e. pelaksanaan tugas kedinasan lain sesuai bidang tugasnya.

Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dirinci sebagai
berikut:
a. merumuskan dan menyusun rencana kegiatan Bidang Pendidikan

Anak Usia Dini dan Pendidikan Non Formal sebagai pedoman
dalam pelaksanaan tugas;

b. menyusun rencErna kegiatan Bidang Pendidikan Anak Usia Dini
sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas;

(3)
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c. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas sehingga
be{alan lancar;

d. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam
lingkungan Bidang Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan
Formal untuk mengetahui perkembangan pelaksanaan tugas;

e. menyusun rancangart, mengoreksi, memaraf dan/ atau
menandatangani naskah dinas;

f. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;
g. merumuskan petunjuk pelaksanaan Pendidikan Anak Usia Dini

dan Pendidikan Non Formal;
h. melaksanakan monitoring bersama dengan Penilik terhadap

pelaksanaan Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Non
Formal;

i. melaksanakan keq'asama dengan masyarakat untuk menunjang
pelaksanaan Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Non
Formal;

j. melaksanakan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak
terkait, dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

k. menilai kinerja Aparatur Sipit Negara sesuai peraturan perundang-
undangal;

l. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Bidang
Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Non Formal dan
memberikan saran pertimbangan kepada atasan sebagai bahan
perumusan kebijakan; dan

m. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh
atasan.

Pasal 16

(l) Seksi Pendidikan Anak Usia Dini dipimpin oleh seorang Kepala Seksi
yurng mempunyai tugas membantu dan mendukung pelaksanaan tugas
dalam menyiapkan data dan administrasi dalam rangka perencanaan,
pelaksanaan, pengendalian dan evaluasi pelaksanaan Pendidikan Anak
Usia Dini;

(21 Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), sebagai berikut:

a. menyusun rencana kegiatan Seksi Pendidikan Anak Usia Dini
sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas sehingga
befalan lancar;

c. melakukan kerjasama dengan seksi lain untuk bahan perumusan
kebijakan;

d. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam
lingkungan Seksi Pendidikan Anak Usia Dini untuk mengetahui
perkembangan pelaksanaan tugas;

e. menyusun rurncang€rn, mengoreksi, memaraf danlat-au
menandatangani naskah dinas;

f. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;
g. mengumpulkan bahan penyusunan pedomal dan petunjuk teknis

pelaksanaan Pendidikan Anak Usia Dini;
h. melakukan koordinasi dengan UPT sanggar kegiatan belajar dalam

hal pelaksanaan teknis dan penyelenggaraan belajar;
i. melakukan pemantauan bersama Penilik pendidikan luar sekolah;
j. menerbitkan izin penyelenggaraan Pendidikan Anak Usia Dini;
k. melakukan evaluasi hasil belajar bersama dengan pengelola

Pendidikan Anak Usia Dini;
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l. melakukan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak terkait,
dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

m. menilai kinerja Aparatur Sipil Negara sesuai peraturan perundang-
undangan;

n. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala Seksi
Pendidikan Anak Usia Dini dan memberikan saran pertimbangan
kepada atasan sebagai bahan perumusan kebijakan; dan

o. melakukan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan.

Pasal 17

Seksi Pendidikan Non Formal dipimpin oleh Kepala Seksi yang
mempunyai tugas membantu dan mendukung pelaksanaan tugas
Kepala Bidang Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Non Formal
dalam menyiapkan data dan administrasi dalam rangka perencanaan,
pelaksanaan, pengendalian dan evaluasi pelaksanaan Pendidikan Non
Formal;

Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), sebagai berikut:

a. menyusun rencana kegiatan Seksi Pendidikan Non Formal sebagai
pedoman dalam Pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas sehingga
berjalan lancar;

c. melakukan kerjasama dengan seksi lain untuk bahan perumusan
kebijakan;

d. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dalam
lingkungan Seksi Pendidikan Non Formal untuk mengetahui
perkembangan Pelaksanaan tu gas;

e. menyusun rurncangan, mengoreksi, memaraf dan/atau
menandatangani naskah dinas;

f. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

g. mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis
pelaksanaan pendidikan Non Formal;

h.menyiapkandatasaranadanpelaksanaanPendidikanNonFormal;
i. menyusun dan mensosialisasikan petunjuk pelaksanaan

penyelenggaraan Pendidikan Non Formal;

j. menerbitk an izin penyelenggaraan Pendidikan Non Formal;

k. melakukan pendataan warga belajar Paket A setara SD' Paket B

setara SMP dan Paket C setara SMA;

I. memantau dan menfasilitasi penerimaan siswa baru Paket A setara

SD, Paket B setara SMP dan Paket C setara SMA;

m. membentuk kelompok belajar bersama penyelenggara Paket A setara

SD, Paket B setara SMP dan Paket C setara SMA;

n. melakukan koordinasi dan konsultasi dengan pihak-pihak terkait'

dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi;

o. menilai kinerj a Aparatur Sipil Negara sesuai peraturan perundang-

undangan;
p. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Kepala - Seksi
' pendidikan Non Formal dan memberikan saran pertimbangan

kepada atasan sebagai bahan perumusan kebijakan; dan

q. melakukan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan'
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Bagran Keenam

Bidang KebudaYaan

Pasal 18

Bidang Kebudayaan dipimpin oleh Kepala Bidang mempunyai tugas

membantu Kepala Dinas dalam melaksanakan urusan kepemerintahan

Bidang Kebudayaan;

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1),

Kepala Bidang Kebudayaan melaksanakan fungsi:

a. perumusan kebijakan teknis Bidang Kebudayaan;

b. pelaksanaan kebijakan Bidang Kebudayaan;

c. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan Bidang Kebudayaan;

d. pelaksanaan administrasi Bidang Kebudayaan;

e. pelaksanaan tugas kedinasan lain sesuai Bidang Kebudayaan;

Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) sebagai berikut:

a. menyusun rencana kegiatan Bidang Kebudayaan sebagai pedoman
dalam pelaksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan memberi petunjuk pelasanaan tugas sehingga
be{alan lancar;

c. memantau, mengawasi dan mengevaluasi pelalsanaan tugas dalam
lingkungan Bidang Kebudayaan untuk mengetahui perkembangan
pelaksanaan tugas;

d. menyusun rancangan, mengoreksi, memaraf danlatau
menandatangani naskah dinas;

e. mengikuti rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;
f. menyelenggarakan dan meningkatkan promosi budaya di dalam dan

di luar negeri melalui pameran, pagelaran, road show, media massa
dan teknologi informasi;

g. merumuskan dan mengoordinasikan kebijakan teknis mengenai
perencanaan strategis pelestarian nilai sejarah, tradisi, kesenian,
adat dan budaya;

h. menetapkan kriteria dan prosedur penyelenggaraan festival,
pameran dan lomba tingkat kabupaten;

i. menyelenggarakan koordinasi dan konsultasi dangan pihak-pihak
terkait, dalm rangka menyelenggarakan tugas dan fungsi;

j. melaksanakan sosialisasi dan pembinaan lembaga adat;
k. menginterventarisasi, menghimpun dan mendokumentasikan data

nilai adat dan tradisi budaya;
1. melaksanakan pelestraian, pengembangan dan pemanfataan aspek

nilai sejarah dan permuseuman;
m. melaksanakan peningkatan apresiasi terhadap seni budaya daerah

dan ekonomi kreatif serta pengembangannya;
n. melaksanakan penetapan kebijakan kabupaten mengenai

perlindungan Hak Kekayaan Intelektual (HAKI);
o. melaksankan dengan ke4'asama sanggar-sanggar dan kelompok

kesenian dalam rangka penguatan kelembagaan;
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p. merancang dan mensinergikan pembuatan even-even senl

budaya untuk meningkatkan kunujngan wisata ke daerah;

q. ,rre.ryelerrggarakan kegiatan yang berhubungan dengan bahasa

sastra dan/atau sastra daerah dalam rangka memeasyaraka

bahasa dan sastra dan melestarikan budaya;

r. mempersiapkan program kegiatan bahasa daerah dan sastra untuk

dijadikan mata pelajaran muatan lokal di sekolah;

s. menilai kinerja pegawai negeri sipil aparatur negeri sipil sesuai

peraturan Perundang-undangan;
t. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas kepala bidang dan

memberikan saran pertimbangan kepada atasan sebagai bahan

perumusan kebijakan;
u. menyelenggarakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh

atasan.
Bagran Ketujuh

Kelompok Jabatan Fungsional dan Pelaksana

Pasal 19

pada Dinas dapat dibentuk kelompok Jabatan Fungsional dan Pelaksana

sesuai dengan kebutuhan dan berdasarkan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Pasal 2O

dan

dan
tkan

Kelompok Jabatan Fungsional dan Pelaksana sebagaimana dimaksud pada

Pasal 18, melaksanakan tugas sesuai dengan bidang jabatan fungsional dan
pelaksana masing-masing berdasarkan ketentuan peraturan perundang-
undangan.

BAB V

TATA KERJA

Bagran Kesatu

Pelaksanaan Tugas Dan Fungsi

Pasal 2 1

(1) Kepa1a Dinas dalam melaksanakan tugas dan fungsinya berdasarkan
kebijakan umum yang ditetapkan oleh Bupati sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan.

(2) Kepala Dinas, Sekretaris, Kepala Bidang, Kepala Subbagian, Kepala
Seksi, Pejabat Fungsional, Pelaksana dan seluruh personil dalam
lingkungan Dinas melaksanakan tugas dan fungsi sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan, serta menerapkan prinsip
hierarki, koordinasi, kerjasama, integrasi, sinkronisasi, simplifikasi,
akuntabilitas, transparansi, serta efektifitas dan efisiensi, sesuai dengan
ketentuan Peraturan Perundang-Undangan;

(3) Kepala Dinas, Sekretaris, Kepala Bidang, Kepala Subb"glan dan Kepala
Seksi dalam lingkungan Dinas mengembangkan koordinasi dan
ke4'asama dengan instansi pemerintah/swasta terkait dalam rangka
meningkatkal kinerja dan memperlancar pelaksanaan tugas dan fungsi
Dinas.
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Bagial Kedua

Pengendalian Dan Evaluasi, Serta Pelaporan Dan Pengawasan

Pasal 22

(l) Kepala Dinas, Sekretaris, Kepala Bidang, Kepala Subbagian dan Kepala
Seksi dalam lingkungan Dinas dalam melaksanakan tugasnya,
melakukan pengendalian dan evaluasi serta melaksanakan rapat
koordinasi secara berkala dan/atau sesuai kebutuhan.

(2) Kepala Dinas, Sekretaris, Kepala Bidang, Kepala Subbagian, Kepala
Seksi Pejabat Fungsional, Pelaksana dan seluruh personil dalam
lingkungan Dinas wajib mematuhi petunjuk dan arahan pimpinan, serta
menyampaikan laporan secara berkala dan/atau sesuai kebutuhan
secara tepat waltu kepada atasan masinymasing.

(3) Kepala Dinas, Sekretaris, Kepala Bidalg, Kepala Subbagian dan Kepala
Seksi dalam lingkungan Dinas melaksanakan pengawasan sesuai
ketentuan peraturan perundang-undangan.

BAB VI

KETENTUAN PERALIHAN

Pasal 23

Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama, Pejabat Administrator, Pejabat Pengawas,
dan Pejabat Fungsional pada Dinas Pendidikan Kabupaten Tana Toraja
Berdasarkan Peraturan Bupati Tana Tora-ia Nomor 35 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas dan Fungsi, serta Tata Kerja Dinas
Pendidikan Kabupaten Tana Toraja (Berita Daerah Kabupaten Tana Tora-fa
Tahun 2016 Nomor 35) dan Dinas Kebudayaan Kabupaten Toraja
berdasarkan Peraturan Bupati Tana Toraja Nomor 57 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas dan Fungsi, serta Tata Kerja Dinas
Kebudayaan Kabupaten Tana Toraja (Berita Daerah Kabupaten Tana Tor4ja
Tahun 2016 Nomor 57) tetap menjalankan tugas dan fungsinya sampai
dengan dilantiknya pejabat berdasarkan Peraturan Bupati ini.

BAB VII

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 24

Pada saat Peraturan Bupati ini berlaku:
1. Peraturan Bupati Tana Toraja Nomor 35 Tahun 2016 tentang

Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas dan Fungsi, serta Tata Kerja
Dinas Pendidikan Kabupaten Tana Toraja (Berita Daerah Kabupaten
Tana Toraja Tahun 2016 Nomor 35); dan

2. Peraturan Bupati Tana Toraja Nomor 57 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas dan Fungsi, serta Tata Kerja
Dinas Kebudayaan Kabupaten Tana Toraja (Berita Daerah Kabupaten
Tana Toraja Tahun 2016 Nomor 57),

dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.



22

Pasal 24

PeraturanBupatiinimul.aiberlakupadatanggaldiundanglan.

Agar setiap orang mengetahuinya' memerintahkan Pengundangan Peraturan

Bupati ini dengan #;;;;;;" i"r"* Berita Daerah Kabupaten Tana

Toraja.

DitetaPkan di Makale

Pada tanggat 6 trbruari, 2C23

BUPATI TANA TORA^IA, J

f,',oFILUS ALIORERUNG

Diundangkan di Makale
pada tanggal 6 t.bnlatl 2023

PJ. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN TANA TORA'IA,

SULAIMAN MALIA

BERITA DAERAH KABUPATEN TANA TORA'A TAHUN 2023 NOMOR 04
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LAMPIRAN PERATURAN BUPATI TANA TORAJA

r'iOr'rrOn : 14 TAHUN 2023

iJiii"o*c ' Gpuouxar, susuNAN
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