
BUPATIBANvu ~----====~M~A~S---------PERATURAN 8Up 
NOMOR ATI BANYUMAs 

~ingat 

t'-i TAHUN 2006 
TENTANG 

STANDAR PELAYA 
PADA KANTOR PELAYANA NAN PUBLIK 

N PERIZINAN 
KABUPATEN B DAN INVESTASI 

ANYUMAS 

BUPATI BANYUMAS 
I 

a. bahwa dalam rangka m . 
pelayanan eningkatkan kualitas penyelenggaraan 

yang transparan ak t b . 
K ' un a el, efekt1f dan efisien pada 

antor Pelayanan Perizina 
n dan lnvestasi Kabupaten Banyumas 

maka perlu diatur Standar Pelayanan Publik· , 

b. bahwa sehubungan d ' 

Peraturan Bupati Ba 
engan hal tersebut, maka perlu menetapkan 

nyumas tentang Standar Pelayanan Publik pada 

Kantor Pelayanan Perizinan dan lnvestasi Kabupaten Banyumas. 

1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan 

Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Propinsi Jawa Tengah 

(Lembaran Negara Tahun 1950 Nomor 24, Serita Negara Tanggal 

8 Agustus 1950); 

2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan 

Lembaran Negara Nomor 4437) sebagaimana telah diubah dengan 

Undang-undang Nomor 8 Tahun 2005 (Lembaran Negara Tahun 

2005 Nomor 108, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4548); 

3. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 

KEP/63/M.PAN/7/2003 tentang Pedoman Umum Penyelenggaraan 

Pelayanan Publik; 

4. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 

KEP/25/M.PAN/2/2004 tentang lndeks Kepuasan Masyarakat Unit 

Pelayanan lnstansi Pemerintah; 
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MEMUTUSKAN: 

PERATURAN BUPATI TENT 
PADA KANTOR PEL ANG STANDAR PELAYANAN PUBUK 

A y ANAN PERIZIN 
KABUPATEN BANYUMAS. AN DAN INVESTASI 

BABI 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan : 

1. Daerah adalah Daerah Kabupaten Banyumas. 

2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Banyumas. 

3. Bupati adalah Bupati Banyumas. 

4. Kantor Pelayanan Perizinan dan lnvestasi yang selanjutnya disebut 

KPPI adalah Kantor Pelayanan Perizinan dan lnvestasi Kabupaten 

Banyumas. 

5. Kepala Kantor adalah Kepala Kantor Pelayanan Perizinan dan 

lnvestasi Kabupaten Banyumas. 

6. Standar Pelayanan adalah ukuran kualitas yang dibakukan dalam 

penyelenggaraan pelayanan publik yang wajib ditaati oleh pemberi 

dan penerima pelayanan. 



7. pelayanan Publlk 

dilaksanakan oleh tu n k k QI l n 
upaya P menuhan rj Peny I n PIii v n n v ng 

k but h gg r P I 
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BAB 11 
MAKsuD 

DAN TUJUAN 
Pasa12 

Maksud dan tujuan diteta k 
p an Standar Pel 

adalah untuk pedoman b . ayanan Publik pada KPPI 
ag, obyek dan sub 

dalam pelaksanaan pelaya yek pelayanan sehingga 
nan dapat ber' I . 

waktu. Ja an efektif, efisien dan tepat 

BAB 111 

JENIS DAN MEKANISME PELAYANAN PUBLIK 

Pasal3 

(1) Jenis ~elayanan yang diberikan oleh KPPI adalah sebagai berikut: 

1. lzm Gangguan/lzin Tempat Usaha· 
' 

2. lzin Membangun Bangunan (IMB); 

3. lzin Usaha Perdagangan (IUP); 

4. lzin Usaha lndustri (IUI); 

5. Tanda Daftar Perusahaan (TOP); 

6. Tanda Daftar lndustri (TOI); 

7. Tanda Daftar Gudang (TOG); 

8. lzin Tempat Usaha Minuman Beralkohol; 

9. lzin Penggunaan Lokasi Pedagang Kaki Lima; 

1 O. lzin Penggunaan Tanah Pemerintah Oaerah; 

11. lzin Usaha Jasa Konstruksi (IUJK); 

12. lzin Pemakaian Air Bawah Tanah (ABT); 

13. lzin Bahan Galian Golongan C (BGGC); 

14. lzin Usaha Penggilingan Padi, Huller dan Penyosohan Beras; 

15. lzin Usaha Rumah Makan; 

16. lzin Usaha Salon; 

17. lzin Usaha Jasa Biro Perjalanan Wisata; 

18. lzin Usaha Angkutan; 

19. lzin Reklame/Pajak Reklame; 



21. lzin Usaha Pas 
er Moder 

22. Persetujuan Pri . n (IUPM)· 
nsIp den I , 

Bakar Umurn (SPBU) Zin Pendlrlan St 
; a lun Pe 1 . 23. Persetujuan Pri 

I 
ng a, n Behan 

ns P dan I I 
24. Persetujuan Prin . z n Usaha Hotel· 

. . . sip dan lzi ' 
(2) Untuk Izin-Izin tertent n Usaha Rekre . 

u Yang 881 & Hibura u 
pengkajian teknis ting . h mempunyai damp k n mum; 

91 arus m a luas dan 
(3) lzin-izin tertentu seba . 8nd8Patkan persetu· . P8rlu 

. Qa1mana dirnaks Juan dan Bupau 
1. lzin Reklame Mer t ud dalam Ayat (2) · 

. in ang Jalan· adalah: 
2. lzm Lokasi· , , 

3. lzin Usaha Pasar M odern· 
4. Persetujuan Prinsip P ~ . 

endinan St . 
Umum (SPBU); as1un Pengisian Bahan Bakar 

5. Persetujuan Prinsip H t . 
. 0 el Berbmtang; 

6. PersetuJuan Prinsip Usah . 
. a Rekreas, & Hiburan Umum· 

I 

Pasa14 
Standar Pelayanan Publik pada KPPI 

adalah sebagaimana t 
pada Lampiran I. ercantum 

Pasal5 
Bagan Mekanisme Pelayanan Publik pada KPPI ad I h b . · a a se aga,mana 
tercantum pada Lampiran II. 

Pasal6 

( 1) Bagan Mekanisme Pengaduan Pelayanan Publik pada KPPI adalah 

sebagaimana tercantum pada Lampiran Ill. 

(2) Agar pengaduan pelayanan publik dari masyarakat dapat ditangani 

secara efektif, efisien dan terkoordinasi, dilaksanakan dalam bentuk 

Tim. 

(3) Tim sebagaimana dimaksud dalam Ayat (2) ditetapkan dengan 

Keputusan kepala Kantor 



BABIV 

KETENTUAN LAIN-LAIN DAN PENUTUP 
Pasa17 

I yang belum diatur dalam Pe t • . 
Hal-ha ra uran in1, sepanJang menyangkut 
teknis pelaksanaannya akan diatur lebih lanJut oleh Kepala Kantor. 

Pasa1a 

peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 
r setiap orang dapat mei'igetlihuinya, memerintahkan Aga 

undangan Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam peng 
·ta oaerah Kabupaten Banyumas. sen 

~ 

~ro(X)OG .. 
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1
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J\R}S DAERAH 
NYUMAS 

- -
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PROSEDUR WAKTU ?RA.SP-..RA.NP-.. & \<-.QW.?~c.NS \ . , NO PELAYANAN PERSYARATAN 
PENYELESA\AN B\A y A PROD\J't<.. SA.RA.NA. P'c.,\JC:.t-S \ ?8'.l~\ ? \~~ ~~ \ ~ \ DANDASAR PELAYANAN 

HUKUM 
1 2 3 4 5 6 I 7 I 8 \ 9 '\O \ '\'\ \ , 2. 
1 lzin Pennohonan Baru: 1. Pemohon mengisi dan 6 (enam) hari Sesuai lzin '\ . Peraturan 1 Memiliki , Sesua, , Pengemba\ian \ -

Gangguan/ 1. a . Fotokopi KTP bagi melengkapi berkas kerja bila IPerda Gangguan/ perundang pengetahuan PP Berxas 
lzi n Ternpat pemohon perorangan 2 . Seksi Pelayanan I semua No. 9 lzin Tempat -undangan da\am ha\ 30/"1980 Permohonan 
Usaha b. Fotokopi KTP menerima dan meneliti persyaratan tTahun Usaha tentang peraturan dan 

pemohon dan Akta berkas. Bila lengkap dipenuhi. ~ 002 gangguan/ perundang- Aturan Peoolakan lzin 
Perda No. 9 Pendirian Perusahaan maka diberikan tanda ~entang tempat undangan Pelaksa-
Tahun 2001 bagi badan usaha terima dan diregister, Retribusi usaha tentang naannya Peringatan 
tentang C. Fotokopi KTP bila tidak \engkap lzin 2. Peraturan gangguan dan untuk 
Retribusi pemohon dan dikembal ikan kepada Ganggu perundang perizinan Mer,gher.tikan 
lzin Ganggu Anggaran Dasar bagi pemohon an -undangan lainnya I Aktivitas 

I 
an Koperasi 3 . Seksi Pelayanan II tentang Us.aha 

2 . Fotokopi sertifikat atau mengkoordinasikan perizinan Memifiki 

I surat tanah tempat usaha Peninjauan Lokasi oleh lainnya ketrampilan I 
' -: '· 3 . Persetujuan tertulis T im (bila diperlukan) 3. Komputer da lam hal I 

tetangga 4 . Seksi Pelayanan II 4. Alat Tulis j 
pelayanan izin 

I I 4. Fotokopi Surat Pernyataan membuat Serita Acara Kantor gangguan/izin ' I ' T idak Keberatan dari dan Surat Penolakan/ 5. Meja tempat usaha I I 
Pemilik Tanah (bagi Pemberian lzin 6. Kursi I 

' pemohon yang 5 . Kepala Kantor 7. Ruang Memiliki sikap I I menggunakan tanah orang menandatangani Surat Tunggu mampu • ' lain) Penolakan/Pemberian 8. Kotak bekerjasama I I 5. Syarat-syarat lain sesuai lz:in Saran dalarn Tim, 

l 
Peraturan yang berlaku. 6 . Seksi Pelayanan I 9. Brosur Ramah, I I mereg ister Surat Publikasi Komunikatif, 

I 
i 

Penolakan/Pemberian 10. Buku Teliti j 
lz:in dan menyqJTipaikan ; t 

Tamu 

I I 
I kepada Pemohon 11. Surat I 7 . Pemohon menerima Kabar I 

Surat Penolakan/ 12. TV ! 
Pemberian lzin dan I I membavar Retribusi. ! : 



" ,,, 

1111on,por1uaa~ 
1 . a. Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2. Fotokopi lzin Gangguan 
3. Fotokopi 1MB 
4 . Fotokopi sertifikat atau 

surat tanah tempat usaha 
5. Persetu1uan tertulis 

tetangga 
6 . Fotokopi Surat Pernyataan 

Tidak Keberatan dari 
Pemilik Tanah (bagi 
pemohon yang 
menggunakan tanah orang 
lain) 

7 . Syarat-syarat lain sesuai 
Peraturan yang berlaku. 

Daftar Ulang: 
1. a . Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c . F otokopi KTP 
pemohon dan 

\ 

l 
i 

f 

Anggaran Dasar bagi j / I 

I 
; 

Koperasi / /· 1 
2 . Fotokopi lzin Gangguan / / 
3 . Fotoko i 1MB 1 ' 

2 

i 

I 

I 

" 

J 
I 
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1 . a . Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. Fotokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2 . Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilegalisasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
melampirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 
izin 

3 . Syarat-syarat lain sesuai 
Peraturan yang berlaku. 

', 
\ 
\ \ 

1 

I 

I 

• 



~-=O•ngun 
po,noho.n p o roranga n melengKa·p, o ~rK e.~ T"'<,,."C:11 ,)c:II. - .. ~-

Bsngunan b . Fotokopi KTP 2 . Seks\ Pelayanan I seTT"\ua 
/MB) pemohon den Akta menerima dan mene\i\i persyara\an ~,~ 

Pendirian Perusahaan berkas. Bila leng\<.ap di-penuhi . 't>~ 
eraturan bagi badan usaha maka diberikan tanda '2. . ~e~ 

aerah C. F otokopi KTP terima dan diregister, pe 
abupaten pemohon dan bila tidak lengkap -unda 

Tingkat II Anggaran Dasar bagi dikembalikan kepada tentang 
Banyumas Koperasi pemohon perizina 
Nomor 6 2. Fotokopi Sertifikat 3 . Seksi Pelayanan 11 lairmya 
Tahun 1995 Tanah/Surat Tanah mengkoordinasikan 3. Kendaraa 
tentang (Pe karangan/Darat) Peninjauan Lokasi oleh 
Bangunan 3. Fotokopi Surat Pernyataan Tim (bila diperlukan) 

Tidak Keberatan dari 4. Seksi Pelayanan II 4. 
Pemilik Tanah (bagi membuat Serita Acara 5 . 
pemohon yang dan Surat Penolak.an/ KantDr 
menggunakan tanah orang Pemberian lzin Meja 
lain) 5 . Kepala Kantor Kursi 

4. Fotokopi lzin Gangguan menandatangani Surat Ruang 
bagi tempat usaha Penolakan/Pemberian Tunggu 5. Persetujuan Tetangga lzin Kotak 6 . Gambar Rencana 6 . Seksi Pelayanan I Saran Bangunan dan Rencana meregister Surat 10. Brosur Anggaran Biaya (RAB) Penolakan/Pemberian Publikasi serta Denah Situasi lzin dan menyampaikan 11 . Buku 7 . Perhitungan Konstruksi kepada Pemohon 
bagi bangunan 3 lantai ke 7 . Pemohon menerima 
atas dan menara Surat 

8 . AMDAUDokumen Penolakan/Pemberian 
UKUUPUSPPLH lzin dan membayar 

9 . Fotokopi lzin Lokasi bagi Retribusi. 
banounan oerumahan 



~-.rm<>r.c;;io•-•-•• -=---• -· 
Perdagangan ~ 
Tz7nt7-c,r-,e, 

1 . a . Fotokopi Akta 

(/UP) 

Peraturan 
Daerah 
Kabupaten 
Banyumas 
Nomor6 
fahun 2001 
:entang 
,etribusi lzin 
Jsaha 
:>erdagangan 
IUP) 

2 . 

Pendirian Perusahaan 
dan Fotokopi Surat 
Keputusan 
Pengesahan Sadan 
Hukum dari pejabat 
yang berwenang 
untuk Perusahaan 
Perseroan 

b. Fotokopi Akta 
Pendirian Koperasi 
yang telah 
mendapatkan 
pengesahan dari 
instansi berwenang 
untuk Perusahaan 
yang berbentuk 
Koperasi 

C. Fotokopi Akta 
Pendirian Perusahaan 
yang telah didaftarkan 
pada Pengadilan 
Negeri untuk 
Perusahaan 
Persekutuan 

Fotokopi KTP 
Penanggungjawab 
Perusahaan/Koperasi 

3. Fotokopi lzin 
Gangguan/AMDAL bagi 
Kegiatan Usaha 
Perdagangan yang 
dipersyaratkan 

4 . Neraca Awai Perusahaan 
5 . Foto penanggungjawab 

ukuran 4x6 sebanyak 2 
lembar 

~~ie-;.;gkapi ber\<.as 
2 . Seksi Pe\ayanan \ 

menerima dan meneli\i 
berkas. Bila lengkap 
maka diberikan tanda 
terima dan diregister, 
bila tidak lengkap 
dikembalikan kepada 
pemohon 

3. Seksi Pelayanan II 
mengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bila diperlukan) 

4. Seksi Pelayanan II 
membuat Serita Acara 
dan Surat Penolakan/ 
Pemberian lzin 

5 . Kepala Kantor 
menandatangani Surat 
Penolakan/Pemberian 
fzin 

6 . Seksi Pelayanan I 
meregister Surat 
Peno/akan/Pemberian 
lzin dan menyampaikan 
kepada Pemohon 

7. Pemohon menerima 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan membayar 
Retribusi. 

\<.e.-\a o\\a. 
semua 
pers'{aratan 
dipenuhi . 

et"da \~ <e"t"•.::~.:a~1a"t'\.~ 
o. "'\7 an 
anun 
005 
entang 

erubah 
n Perda 
0. 6 
ahun 
001 
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-u~~e.~ ~~~~ -.......--~ ~ -- ~-?\....J \.en\:an~ ~~~~ ~ 

u~ana ~en.in~ ~~ 'I?~~ 
?erdagang undan~an ?e\~ \ 
an \en\.ang usaha naann'ia ~et,~ 

2. Peraturan perdagangan un~ 
perundang dan perizinan \ Menghemi\(.an 
-undangan lainnya Ak\Nitas 
tentang Usaha 
perizinan Memiliki 
lainnya ketrampilan 

3. Kendaraan dalam hal 
Operasi pelayanan izin 
onal usaha 
Komputer perdagangan 
Alat Tufis 
Kantor 
Meja 
Kursi 
Ruang 
Tunggu 
Kotak 
Saran 

10. Brosur 
Publikasi 

11. Buku 
Tamu 

12. Surat 
Kabar 

13. TV 

Memifiki sikap 
mampu 
bekerjasama 
da/am Tim, 
Ramah, 
Komunikatif, 
Te/iti 

I 
' J 

. 
I 

.: ,• 
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1. lzin Usaha-Perdagangan 
Perusahaan yang 
bersangkutan 

2 . Foto penanggungjawab 
ukuran 4x6 sebanyak 2 
lembar 

3. Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilegalisasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
melampirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 
izin 



1 l 2 
4 / lzin Usaha 

lndustri (IUI) 

Keputusan 
Menteri 
Perindustrian 
dan 
Perdagangan 
Republik 
Indonesia 
Namer 
590/MPP/Kep 
/10/99 
tentang 
Ketentuan 
dan Tata 
Cara 
Pemberian 
lzin Usaha 
lndustri , lzin 
Usaha 
Perluasan 

;: _-:, I dan Tanda 
Daftar 
lndustri; 

3 
Perrnohonan Baru: 
1. a . Fotokopi Akta 

Pendirian Perusahaan 
dan Fotokopi Surat 
Keputusan 
Pengesahan Sadan 
Hukum dari pejabat 
yang berwenang 
untuk Perusahaan 
Perseroan 

b. Fotokopi Akta 
Pendirian Koperasi 
yang telah 
mendapatkan 
pengesahan dari 
instansi berwenang 
untuk Perusahaan 
yang berbentuk 
Koperasi 

c . Fotokopi Akta 
Pendirian Perusahaan 
yang telah didaftarl<an 
pada Pengadilan 
Negeri untuk 
Perusahaan 
Persekutuan 

2 . Fotokopi KTP 
Penanggungjawab 
Perusahaan/Koperasi 

3 . Fotokopi lzin 
Gangguan/AMDAL bagi 
Kegiatan Usaha 
Perdagangan yang 
dipersyaratkan 

4 . Neraca Awai Perusahaan 
5. Fata penanggungjawab 

ukuran 4x6 sebanyak 2 
lembar 

1. 

2 . 

3. 

4 . 

5 . 

6 . 

7 . 

4 
Pemohon mengisi dan 
melengkapi berkas 
Seksi Pelayanan I 
menerirna dan meneliti 
berkas. Bila lengkap 
maka diberikan tanda 
terima dan diregister, 
bila tidak lengkap 
dikembalikan kepada 
pemohon 
Seksi Pelayanan 11 
mengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bila diperlukan) 
Seksi Pelayanan II 
membuat Serita Acara 
dan Surat Penolakan/ 
Pemberian lzin 
Kepala Kantor 
menandatangani Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin 
Seksi Pelayanan I 
meregister Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan menyampaikan 
kepada Pemohon 
Pemohon rnenerima 
Surat 
Penolakan/Pernberian 
lzin. 

5 
3 (tiga) hari 
kerja bi\a 
semua 
persyaratan 
dipenuhi. 

o \ r 
ida\<. \ \z.in Usaha 
ipungut \ndustri 
iaya 

'o 
"\ . ? e ta\uta n 

peruooang 
-undangan 
tentang 
usaha 
industri 

2 . Peraturan 
perundang 
-undangan 
tentang 
perizinan 
lainnya 

3. Komputer 
4. Alat Tulis 

Kantor 
Meja 

~ · ~~~ · 

pe 
und 
te 
ind 
perizinan 
la innya 

Memilik i 
ke tramp ila 
dalam h al 
pe/ayanan izin 
usaha indust:"i 

Kursi 
Ruang 
Tunggu 
Kotak 
Saran 
Brosur 
Publikasi 

M emiliki s ika 
mampu 
bekerjasarr.a 
da!am Ti 
Ramah. 

10. Buku 
Tamu 

11 . Surat 
Kabar 

12. TV I 
I 

I 
I 

,ika tif. 

? ~rp~ --·

~•~ 
?~er cr3'"". 

ar. 
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Daftar Ulang: 
1. lz in Usaha lndustri lama 
2 . Fotokopi KTP 

Pemilik/Pimpinan/ Direktur 
Utama/ Penanggung 
jawab Perusahaan 

3. Neraca Awai Perusahaan 
4. Foto penanggungjawab 

ukuran 4x6 sebanyak 2 
lembar 

Pe mi ndahtangan an: 
1. lzin Usaha lndustri yang 

bersangkutan 
2 . Fote penanggungjawab 

ukuran 4x6 sebanyak 2 
lembar 

3 . Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dif egaf isasi 
of eh pejabat yang 
b e rwenang dengan 
me lampirkan fotokopi 
S urat Kematian pem egang 
iz.in 

4 

i 



1 I 2 
. 5 f Tanda 

Daftar 
Perusahaan 
(TOP) 

\ -'.;-

Peraturan 
Daerah 
Kabupaten 
Banyumas 
Nomor 4 
Tahun 2005 
tentang 
Tanda 
Daftar 
Perusahaan 

1 . 

2. 

3 . 
4 . 

3 
Fotokopi Akta Pendirian 
Perseroan dan Fotokopi 
Akta Perubahan Pendirian 
Perseroan (apabila ada 
perubahan) yang disahkan 
oleh pejabat yang 
berwenang 
Fotokopi KTP atau Paspor 
Penanggungjawab 
perusahaan (apabila 
warga negara asing) 
Fotokopi lzin Usaha 
Fotokopi NPWP 
Perusahaan. 

4 

1. Pemohon mengisi dan 
melengkapi berkas 

2. Seksi Pelayanan I 
menerima dan meneliti 
berkas. Bila lengkap 
maka diberikan tanda 
terima dan diregister, 
bila tidak lengkap 
dikembalikan kepada 
pemohon 

3. Seksi Pelayanan II 
mengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bila diperlukan) 

4 . Seksi Pelayanan II 
membuat Serita Acara 
dan menyiapkan Tanda 
Dafta~SuratPeno~kan 

5 . Kepala Kantor 
menandatangani Tanda 
Daftar/Surat Penolakan 

6 . Seksi Pelayanan I 
meregister Tanda 
Daftar Surat/ 
Penolakan dan 
menyampaikan kepada 
Pemohon 

7 . Pemohon menerima 
Tanda Daftar/Surat 
Penolakan dan 
membavar Retribusi. 

5 
3 {tiga) hari 
keria bila 
semua 
persyaratan 
dipenuhi. 

-, 'o 
anda Oat\.at ?eta\uta n \ Ha 
erusahaan penmcang \ 

-undangan 
tentang P.' 
Wajib p ... 
Daftar Per un _ 
usahaan tentang wa;~ 

2. Peaturan dafta 
Perundang peru 
-undangan perJZJna 
tentang I Jainnya 
Perizinan 
lainnya 
Komputer 
A/at Tulis 
Kantor 
Meja 
Kursi 
Ruang 
Tunggu 
Kotak 
Saran 

Memiliki 
ketramp iran 
dalam ha! 
pelayanan wa;:- 
daftar 
perusaraan 

Memiliki s.kap 
mampu 
beke rja~ 

9. Brosur 
Publikasi 

dalam Tim. 
Ramah. 
Komunikatif. 
Teliti 

10. Buku 
Tamu 

11 . Surat 
Kabar 

12. TV 

aarmya 

·,. 

~ i:zin 

' ~ 

' Akt;vftas 

u~ 



, 1 J 2 3 4 5 e. \ -, 

'Keputusan 
enteri 
erindustrian 

6 r:__anda oaftar { 1. Fotokopi Akta Pendirian 1 . Pemohon mengisi dan 13 (tiga) hari i,da\.<.. \,anoa 
fndustri (TOI ) Perseroan dan Fotokopi melengkapi berkas kerja bi\a ipungut Oatta r 

Akta Perubahan Pendirian 2 . Seksi Pelayanan I semua iaya lndustri 
Perseroan (apabila ada menerima dan meneliti persyaratan 
perubahan) yang disahkan berkas. Bila lengkap dipenuhL 

2 . 

omor 
90/MPP/Kep/ , 3 . 

10/99 tentang 4 . 
etentuan dan 
ata Cara 
emberian lzin 
saha lndustri , 

z in Usaha 

oleh pejabat yang maka diberikan tanda 
berwenang terima dan diregister, 
Fotokopi KTP atau Paspor bila tidak lengkap 
Penanggung jawab d ikembalikan kepada 
perusahaan (apabila pemohon 
warga negara asing) 3. Seksi Pelayanan II 
Fotokopi lzin Usaha mengkoordinasikan 
Fotokopi NPWP Peninjauan Lokasi oleh 
Perusahaan. Tim (bila diperfukan) 

4 . Seksi Pefayanan I I 
membuat Serita Acara 
dan menyiapkan Tanda 
Daftar/Surat Penolakan 

5 . Kepala Kantor 
menandatangani Tanda 
Daftar/Surat Penolakan 

6 . Seksi Pelayanan I 
meregister Tanda 
Daftar Surat/ 
Penolakan dan 
menyampaikan kepada 
Pemohon 

7 . Pemohon menerima 
Tanda Daftar/Surat 
Penolakan 

2. 
I 

Pi 
-u 
tentang 
perizinan 
lainnya 
Kompute 
Ala t Tulis 
Kantor 
Meja 
Kurs i 
Ruang 
Tunggu 
Kotak 
Saran 

9. Brosur 
Pub likasi 

10. Suk 
Tamu 

11 . Surat 
Kaba 

~ 



1 I 2 
T enda 
Daftar 
Gudang 
(TOG) 

Peraturan 
Oaerah 
Kabupaten 
Banyumas 
Nomor3 
Tahun 2005 
tentang 
Tanda 
Daftar 
Gudang 

\ ' 

\ ; 

1 . 

2. 

3. 
4 . 

5 . 

6 . 

7 . 

3 

Fotokopi KTP Pemilik/ 
Penanggung Jawab 
Gudang 
Foto pemilik/ 
penanggungjawab ukuran 
4x6 sebanyak 2 lembar 
Fotokopi lzin Gangguan 
Fotokopi Tanda Daftar 
Perusahaan 
F otokopi lz in Usaha 
Perdagangan/lzin Usaha 
lndustri 
Fotokopi lzin Membangun 
Bangu nan/lzin 
Penggunaan Bangunan 
Fotokopi Bukti Perjanjian 
Pemakaian atau 
Penguasaan Gudang 
dengan Pemilik Gudang 
bagi pengusaha yang 
menyewakan/ 
memanfaatkan gudang 
pihak lain 

1 . 

2. 

3 . 

4 . 

5 . 

6 . 

7 . 

4 
Pemohon mengisi dan 
melengkapi berl<as 
Seksi Pelayanan I 
menerima dan meneliti 
berkas. Bila lengkap 
maka diberikan tanda 
terima dan diregister, 
bila tidak lengkap 
dikembalikan kepada 
pemohon 
Seksi Pelayanan fl 
mengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bi!a diperlukan) 
Seksi Pelayanan II 
membuat Serita Acara 
dan menyiapkan Tanda 
Daftar/SLirat Penolakan 
Kepala Kantor 
menandatanganiTanda 
Daftar/Surat Penolakan 
Seksi Pelayanan I 
meregister Tanda 
Daftar Surat/ 
Penolakan dan 
menyampaikan kepada 
Pemohon 
Pemohon menerima 
Tanda Daftar/Surat 
Penolakan 

5 
3 (tiga) hari 
kerja bi\a 
semua 
persyaratan 
dipenuhi. 

7' 
-Yanda 
Dattar 
Gudang 

~ 

""\ . ?era\utan 
pen..inda~ 
-undangan 
tentang 
Pergudang 
an 

2 . Peraturan 
perundang 
-undangan 
tentang 
perizinan 
lainnya 
Komputer 

p e~'.a' 
da\am na 
peraturan 
perundang
undangan 
tentang 
pergudangan 
dan perizinan 
lainnya 

MemiUki 
ketrampif an 
dalam ha/ A/at Tulis 

Kantor 
Meja 

pe/ayanan wajib 
daftar gudang 

Kursi 
Ruang 
Tunggu 
Kotak 
Saran 
Brosur 
Publikasi 

10. Buku 
Tamu 

11. Surat 
Kabar 

12. TV I 

Memiliki sikap 
mampu 
bekerjasama 
dalam nm. 
Ramah, 
Komunikatif, 
Teliti 

mn 



--1 
8 ==-----------

2 3 =====----- -- - ~ ~ · KeplJtusan 
Menteri 
Perindustrian I 5. 
dan 

4 • • -

/zin Tempaf 1. Fotokop; KTP Pemohon 1 Pemoho · · . . 

7 

• , ,- , 

Usaha 2 . Fotokop; lzin Gangguan · melengk:;~~,"•n ~;J~~~~ han 'fp:';,,,. t':'.~:"'
0
"' ' ~"" "-":'.~_ ~ ~1:,-'i>-~....:,~,,...-...::,~\S"i'"i_ 

M

·nurna 3 F t k . I . M b 2 S k · • '"'"""""" 

1

""""'~·- » ..,_ 
1 n . o o op, z,n. em angun . e s, Pelayanan I semua iaya Minuman "'<>dangan ••'•"'hal ' """"' • ~-Beralkohol Bangunan/lz1n menerlma dan meneliti persyaratan Beralkoho1 tentang "'""- dan 

Penggunaan Bangunan berkas. Bila lengkap dipenuhi. lzin ,.l\lndang. Ah.an 
Fotokop; Tanda Daftar maka diberikan tanda Tampa, u-,an ••laksa. 
Parusahaan ten ma dan direg;ster, Usatia lentang T •moat naann,, Fotokop; Surat Perjanjian bila tidak lengkap Minuman Usaha Minuman 

4 . 

Perdagangan 
Republik 
Indonesia 
Nomor 

Pemakaian/pemanfaatan dikembalikan kepada Beralkol,01 Ben,lkohoJ dan 
g

Udang bag; Pengusaha Pemohon 2. Peratun,n penz,na,, 
360/MPP/Kep 
/97 tentang 
Tata Cara 
Pemberian 
SIUP 
Minuman 
Beralkohol 

· pen,ndang lwnll)'a 

Yang menyewa 3. Seks, Pelayanan II -undangan 

men.9koord1nas1kan lenlang 
P~n•nJaua~ Lokas, oleh penz;nan 
Tim (blla d1perlUf<an) lainnya 

4. Seksi Pelayanan 11 

3

. Kompute, 
membuat Ben1a Acara 4. A!at Tu,;, 

p . 

~ 
~ 
Usal-,a 

Sesuai ·;d dengan 

dan Surat P•nolakan, Kanto, 
Pembenan I.tin 5. Meja 

s. Kepala Kantor a ..,.,; 
menandatangani Sura1 7. Ruang 
PanolakanJPembe,ian Tunggu 

lzin B. Jwta; 

Memiliki 
ketrampilan 
dalam hat 
pelayanan izin 
tempat usaha 
minuman 
beralkohol I 

I 
! I 

\' 

Keputusan 
Bupati Kepala 
Daerah 
Tingkat 11 
Banyumas 
Nomor 129 
Tahun 1999 
tentang lzin 
Tempat 
Penjualan 
Minuman 
Beralkohol. 

6 Seks; Pelayanan I Sa,.,, 

. meregister Su,at 9. Bn,bs,.ukr . 

b . Pu la• 
PenolakanJPem err~knn 10 Buku 
lzin dan menyampa, a · Tamu 

kepada Pemohon 11 Sun,1 
7. Pemohon menenma . Kaba, 

Surat . 12. TV Penolakan/Pembenan 
lzin 

Memitiki Sikap 
mampu 
bekerjasama 
dalam Tim, 
Ramah, 
Komunikatif, 
Teliti 

I 

I 

12 

I 
I 



1 I 2 3 4 5 -, 'c. 

lzin 1. Surat Pernyataan 1 . Pemohon mengisi dan 6 ( enam) hari \zin Lo'K.as'I \ _ Pera\uran \ tAen ·'"·· -
Penggunaan kesanggupan menjaga melengkapi berkas kerja bila Pedagang perundang pen 
Lokasi ketert iban, keamanan & 2 . Seksi Pelayanan I semua Kaki Lima -un dangan dal.amha 
Pedagang kebersihan lingkungan menerima dan meneliti persyaratan tentang peratu-
Kaki Lima 2 . F otokopi KTP berkas. Bila lengkap dipenuhL PKL perundang-
(PKL) 3. Fotokopi Kartu Anggota maka diberikan tanda 2. Peraturan undangan 

Paguyuban PKL terima dan d iregister, perundang tentang fzin 
Peraturan 4. Rekomendasi Ketua bila tidak lengkap -undangan Lokasi PKL 
Daerah Paguyuban PKL dikembalikan kepada tentang perizinan 
Ka bu paten 5_ Denah lokasi pemohon perizinan lainnya 
Banyumas 3 . Seksi Pelayanan II /ainnya 
Nomor 4 mengkoordinasikan Komputer /4 Memi/iki 
Tahun 2003 Peninjauan Lokasi oleh A/at Tulis ketrampifan 
tentang Tim (bila diperlukan) Kantor dalam ha/ 
Pedagang 4 . Seksi Pelayanan II Meja pelayanan izin 
Kaki Lima membuat Berita Acara Kursi lokasi PKL. 

dan Surat Penolakan/ Ruang 
Pemberian lzin Tunggu 

5. Kepala Kantor Kotak 
~ mam~ menandatangani Surat Saran bekerjasama 

I J I 16 
Penolakan/Pemberian Brosur dalam Tim, 
lzin Pub/ikasi Ramah , 

\ Seksi Pe/ayanan I Buku Komunikatif, 
meregister Surat Tamu Teliti 
Penolakan/Pemberian 11. Surat 
lzin dan menyampaikan Kabar 
kepada Pemohon 12. TV 

7. Pemohon menerima 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin 



1 2 3 4 5 €,, ' ~ "i?) 

10 lzin 1 . a. Fotokopi Akta 1. Pemohon mengisi dan 6 ( enam) hari \z.,n ?eta.\uta.n W\em\\\¼ 
Penggunaan Pendirian Perusahaan melengkapi berkas kerja bi\a Pemaka,an ?erundang- ~n~~\aruan 
Tanah dan Fotokopi Surat 2 . Seksi Pelayanan I semua Tanah undangan oa\amna\ ,~,'\~ \ ~~~an 
Pengairan Keputusan menerima dan menelili persyaratan Pemerintah ten\ang pera\.uran 
dan Jalan Pengesahan Sadan berkas. Bila lengkap dipenuhi. Daerah Pemakaian perundang-
milik Hukum dari pejabat maka diberikan tanda Tanah undangan 
Pemerintah yang berwenang terima dan diregister, Pemda tentang naannya Penngatan 
Daerah untuk Perusahaan bila tidak lengkap 2 . Peraturan pemakaian untuk 

Perseroan dikembalikan kepada perundang- tanah pemda Menghentikan 
Peraturan b. Fotokopi Akta pemohon undangan dan perizinan Aktivitas 
Daerah Pendirian Koperasi 3 . Seksi Pelayanan II tentang lainnya Usaha Kabupaten yang telah mengkoordinasikan Perizinan 
Banyumas mendapatkan Peninjauan Lokasi oleh 

Jainnya I Memiliki Nomor 10 pengesahan dari Tim (bila diperlukan) 3. Komputer ketrampilan Tahun 2001 instansi berwenang 4 . Seksi Pelayanan II 4. Alat Tulis dalam hal tentang untuk Perusahaan membuat Serita Acara Kantor pelayanan izin Retribusi yang berbentuk dan Surat Penolakan/ 
Pemakaian Koperasi Pemberian lzin 

5 . Meja penggunaan 
Kekayaan C. F otokopi Akta 5 . Kepala Kantor 

6 . Kursi tanah pemda 
Pemerinlah Pendirian Perusahaan menandatangani Surat 

7. Ruang 
Daerah yang telah didaftarkan Penolakan/Pemberian Tunggu Memiliki sikap 

pada Pengadilan lzin 8. Kotak mampu 
Negeri untuk 6 . Seksi Pelayanan I Saran bekerjasama 
Perusahaan meregister Surat 9. Brosur dalamTim, 
Persekutuan Penolakan/Pemberian Publikasi Ramah, 

2 . Surat Pernyataan lzin dan menyampaikan 10. Buku Komunikatif, 
Kesanggupan (merawat/ kepada Pemohon Tamu Teliti 
memelihara/ menjaga 7. Pemohon menerima 11. Surat 
serta mengganti Surat Kabar 
kerusakan/kerugian akibat Penolakan/Pemberian 12. lV 

3. 
penggunaannya) lzin dan membayar 
Gambar situasi tanah yang Retribusi 
dimohon. 



1 2 3 

11 lzin Usaha Permohonan Baru: 
Jasa 1. Fotokopi Sertifikat Sadan 
Konstruksi Usaha yang diregistrasi 
(IUJK) 2 . a. Fotokopi Akta Pendirian 

Perusahaan dan 
Keputusan Fotokopi SK 

Menteri Pengesahan Sadan 

Pemukiman Hukum dari pejabat yang 
berwenang untuk 

dan Perusahaan Perseroan 
Prasarana b. Fotokopi Akta Pendirian 
Wilayah Koperasi yang 
Republik mendapatkan 
Indonesia pengesahan dari instansi 
Nomor berwenang untuk 
369/KPTS/M Perusahaan berbentuk 
/2001 Koperasi 

tentang C . Fotokopi Akta Pendirian 

Pedoman 
Perusahaan yang telah 
didaftarkan ke 

Pernberian Pengadilan Negeri untuk 
lzin Usaha Perusahaan Persekutuan 
Jasa 3 . Foto penanggungjawab 
Konstruksi ukuran 4x6 sebanyak 3 

·;1 J Nasional lembar 
4 . Fotokopi KTP tenaga 

Peraturan teknik dan non teknik 
Daerah 5. Fotokopi ijazah direktur, 
Kabupaten tenaga teknik & non teknik 
Banyurnas 6 . Fotokopi NPWP 
Nomor8 7 . Laporan data kepemilikan 
Tahun 2001 peralatan kerja dan kantor 
tentang serta fotokopi bukti 
Retribusi kepemil ikannya 
lzin Usaha 8. Surat Keterangan Bukan 
Jasa PNS/ABRI/ POLRI dari 
Konstuksi Desa/Kelurahan diketahui 

Carnal seternpat 
9. Surat Keterangan Dornisili 

Perusahaan dari 
Desa/Kelurahan diketahui 
Carnal setempat 

10. Garnbar lokasi tempat 
usaha 

4 5 
1 . Pemohon mengisi dan 6 ( enam) hari 

melengkapi berkas kerja bila 
2. Seksi Pelayanan I semua 

menerima dan meneliti persyaratan 
berkas. Bila lengkap dipenuhi. 
maka diberikan tanda entang 
terima dan diregister, IRetribusi 
bila tidak lengkap 1/zin 
dikembalikan kepada Usaha 
pemohon 1Konstruk 

3 . Seksi Pelayanan II 
mengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bila diperlukan) 

4 . Seksi Pe/ayanan II 
membuat Serita Acara 
dan Surat Peno/akan/ 
Pemberian /zin 

5 . Kepala Kantor 
menandatangani Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin 

6 . Seksi Pelayanan I 
meregister Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan menyampaikan 
kepada Pemohon 

7 . Pemohon menerima 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan membayar 
retribusi 

-, ~ 

\z.'in Usaha '\ . ?eraturan \ \ 
Jasa 
Konstruksi 

perundang I p~~ 
-undangan da\a m 'ha\ 
tentang perat1r.an 
Usaha perund ang -
Jasa undangan 
Konstruksi tentang lzin 

2. Peraturan Usaha Jasa 
perundang Konstruksi dan 
-undangan perizinan 
tentang lainnya 
perizinan 
/ainnya 
Komputer 
A/at Tulis I Memilik i 

ketrampilan 
dafam ha/ 

Kantor 
Meja 
Kursi 
Ruang 
Tunggu 
Kotak 
Saran 
Brosur 
Publikasi 
Buku 
Tamu 

11. Surat 
Kabar 

12. 1V 

pelayanan izin 
usahajasa 
konstruksi 

mampu 
bekerjasarr.a 
dalam Tim, 
Ramah , 
Komun ikatif. 
Tel it i 

?..01"",SeG '? ~ CTT,Ct"'.C.~ 

1 ;.~ r'<m P~no~an tz:, 
Psf..alor'.sa-
naann:ra ; P~rir-~.an 

I L:n 
Me r,gf-,er.:_i(an 

I ,' Ak tvrras 
I , Us.aha 

,s 



1 / 2 3 4 5 0 r c '~ - ,~ 

Oaftar Ulang: 
1. Fo~kopiSertffik~Badan 

Usaha yang diregistrasi 
2. a. Fotokopi Akta Pendirian 

Perusahaan dan 
Fotokopi SK 
Pengesahan Sadan 
Hukum dari pejabat yang 
berwenang untuk 
Perusahaan Perseroan 

b. Fotokopi Akta Pendirian 
Koperasi yang telah 
mendapatkan 
pengesahan dari instansi 
berwenang untuk 
Perusahaan yang 
berbentuk Koperasi 

C. Fotokopi Akta Pendirian 
Perusahaan yang telah 
didaftarkan ke 
Pengadilan Negeri untuk 
Perusahaan Persekutuan 

3 . SIUJKasli 
4 . Fotokopi TOP 

-~., I 
I 5 . Fotokopi KTP tenaga 

teknik dan non teknik 
6 . Foto penanggungjawab 

ukuran 4x6 sebanyak 3 lbr 
7 . Fotokopi ijazah direktur, 

tenaga teknik & non teknik 
8 . Fotokopi NPWP 
9 . Laporan data kepemilikan 

peralatan kerja dan kantor 
serta fotokopi bukti 
kepemilikannya 

10. Surat Keterangan Bukan 
PNS/ABRI/ POLRI dari 
Desai Lurah diketahui 
Camat setempat 

11 . Surat Keterangan Domisili 
Perusahaan dari 
Desa/Kelurahan d iketahui 
Carnal setempat 

' "\ ' 
12. Gambar lokasi tempat 

I I usaha 
------- - t-6 



2 I 3 
4 

{ Pe minda hta n gan a n : 5 \ e. \ , \ -e, '\ ~ \. --......ir 

1. Fotokopi Sert i~ka~ Bad an \ \ \ \ \ "~ \ "'"' ' "''-~ 
Usaha yang d1reg1stras1 

2 . a . Fotokopi Akta 
Pend1rian Perusanaan 
dan Fotokop, SK 
Pengesahan Sadan 
Hukurn dart peJabat 
ang berwenang 

untuk Perusahaan 
erseroan 

b . Fotokop, Akta 
Pendirian Koperasi 
yang telah 
mendapatkan 
pengesahan dari 
instansi berwenang 
untuk Perusahaan 
yang berbentuk 
Koperasi 

C . Fotokopi Akta 
Pendirian Perusahaan 
yang telah didaftarkan 
di Pengadilan Negeri 
untuk Perusahaan 
Persekutuan 

3. SIUJK asli 
4 . Surat Keterangan Bukan 

PNS/ABRI/ POLRI dari 
Desai Kelurahan diketahui 
Camat setempat 

5. Foto copy NPWP 
6 . Foto copy TOP 
7 . Fotokopi Surat Perjanjian 

Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahl i 
Waris yang dilegal isasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
melampirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 
izin 

17 



1 2 
12 lz in 

Pemakaian 
A ir Bawah 
Tanah (ABT) 

·n 19SS 

I -
Pengelo l2cn 
A!r B2-"'zi 

' Tar.a: 

1 

2 

3. 

A 

5 

6 

-
3 

b 

3 
Foto)...op, KTP bagi 
pemohon perorangan 
Fotokop1 KTP 
pernohon dan Akta 
Pendinan Perusahaan 
bag, badan usaha 

c F otokopi KTP 
pernohon dan 
Anggaran Dasar ba 
Koperasi 

Peta topografi skala 1 · 
50 000 
Peta situasi/denah loka 
1.10.000. 
AMDAUDokumen 
UKUUPL 
F otokop, lz,n G:mgouon 

ag1 tempot ussh 
Fotokop1 1MB 

1 

2 

Pemoh o 
me\en 
s 

t 
t 
C 

4 

r, 
3 

-4 

d :u I . 

p 
K 
t1'1 
p , 
1:,n 

me r 
Pt>n c-1:ll-df"I ?c--n:X-' ., 
1:_,n d.:3f~ mc-r ) :t'l'lf~, 

L ? !"l<tcl3 P e"'1):l"'l:'.'l'l 
,3! 

1~ ? r, 

\ ;_r 
p ,:,r-• ._:,_lt;;p, 

' 

,,.,h-~ -=-

::-..-=..· 

.~-:I----~ ,. 

~ -:... 

-=~ .-.;~ 

..... 
--~ -~ 

~..--...... :--

. .., 
.,,_ ,,; 11 a...r 
~ -··....--:& 
~ t:d"-S 



1 2 3 4 5 e. "1 'c 
13 lzjn Bahan 1. a. Fotokopi KTP bagi 1 . Pemohon mengisi dan 6 (enam) hari idak \z\n Bahan "'\. ?era\uran ' \-t,~ m -;.•,.i 

Ga/ian pemohon perorangan melengkapi berkas ker1a bila ipungut Ga\ian perundang ' p,e"T-,g~~ 
Golongan C b . Fotokopi KTP 2 . Seksi Pelayanan I semua Biaya Go\ongan -undangan dala m ha\ ::.Cl"\~ ?~c;cr,ar, 
(BGGC) pemohon dan Akta menerima dan meneliti persyaratan C tentang pe 

Pendirian Perusahaan berkas. Bila lengkap dipenuhi. BGGC perundang~ 1 Aturan \ Per.cla-an 
Pera tu ran bagi badan usaha maka diberikan tanda 2 . Peraturan un 
Daerah C. Fotokopi KTP terima dan diregister, Perun dang tentang BGGC : na.::".AIT/3 I P~ngat.an 
Kabupaten pemohon dan bila tidak lengkap -undangan dan perizinan untu< 

I 
Tingkat II Anggaran Dasar bagi dikembalikan kepada tentang lainnya : 1'-fer.gne,,o 
Banyumas Koperasi pemohon Perizinan i ..A.kti•lftas 
Nomor 39 2. Denah lokasi 3. Seksi Pelayanan II lainnya Memiliki ! Usar.a 
Tahun 1995 penambangan bahan mengkoordinasikan Komputer ketramp;ran 
tentang galian golongan C Peninjauan Lokasi oleh Alat Tulis dafam ha/ 
Eksploitasi 3 . Rencana kerja usaha Tim (bila diperlukan) Kantor pefayanan izin 
Bahan pertambangan 4 . Seksi Pe/ayanan // Meja BGGC 
Galian 4 . NPWP rnembuat Serita Acara Kursi 
Golongan C 5 . Peta Situasi Wilayah dan Surat Penolakan/ Ruang Memifiki sikap 

Pertambangan (1 :1000) Pemberian lzin Tunggu mampu 
untuk luas wilayah 1-5 Ha 5. Kepala Kantor Kotak bekerjasama 

6. AMDAUDokurnen rnenandatangani Surat Saran dalam Tim, 
UKUUPUSPPLH Penolakan/Pemberian Brosur Ramah, 

7 . Surat Pernyataan sanggup Jzin Publikasi Komunikatif, 
mengelola 6 . Seksi Pelayanan I 10. Buku Teliti 
lingkungan/reklamasi rneregister Surat Tamu 

8 . Fotokopi sertifikat/surat Penolakan/Pemberian 11 . Surat 
tanah untuk lzin dan menyarnpaikan Kabar 
Dipo/pengolahan kepada Pemohon 12. TV 

7. Pernohon rnenerirna 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin. 

\1 

19 



1 
14 lz in Usaha 

Penggit ingan 
Padi, Huller 
dan I 
Penyosohan \ 
Beras \ 

Peraturan 
Oaer2 
Kabup2te1 
Ting~2t I\ 
Ba 

9S~ 
~entang 
Perus2:--,a2. 
Pe.1g~; 1 m;a:. 
?ac:1 ~u '1e 

a 
Per:vcsc:-.2. 
6e'."2S 

L--- " 

,3 

P onllohon~n B.-u,J : 
1 a Fotohar, KTP bngi 

:'"'i::mot,on pororangnn 
otoh.op1 KTP 

pemohon den Akta 
endtrian Perusahaan 
ag1 badan usaha 

C F otokopi KTP 
emohon dan 

Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

Daftar Perala\an 
Pengg1lingan Padi 

3 . Fotokopi lzin Gangguan 
.!! Fotokopi 1MB 

Daftar Ulang: 
·1 a F otokopi KTP 

L. 

pemohon pcro n 
b . Fotokop1 KT 

C 

pemohon drm Akt 
Pend1ncn Porusot,oon 

g1bcdon 
tokop, 
mohon 

Anggornn 
ms, 

bnri1 

.=.n isnt,nnn yg 

1 l::1n Gonggunn 
I \IV\ 

., 

2 

3 

4 

!j 

Pe 
me 
Se .. .., 
meneri 
berkas. 
maka di 
eri 
bila 
dik 

1:..,n 

1'\ •., 

rr:i;;r 

'""'r 

.. 

c.-::,-,: 



3 
Pemindahtanganan: 
1. a . Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b . Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2 . Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilegalisasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
melampirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 
izin 

3 . lzin Usaha Perusahaan 
yang bersangkutan 

4. Fotokopi lzin Gangguan 
5. Fotokopi 1MB 

Catatan: 
Pemindahtanganan karena 
Pemegang lzin meninggal dunia 
diajukan selambat-lambatnya 3 
bulan setelah pemegang izin 
meninoqal dunia. 

4 5 6 -, 0 ~ 

\ 
,~ \ 

" .. 



2 3 4 5 6 , -e, ~ 

lzin Usaha Permohonan B~ru: . 1 . Pemohon mengisi dan 6 (enam) hari idak lzin Usaha "I. ?era\uran Memi\i¼i 'i:.~~\ , '?~-ca·.~ ·,;;:_ 
Rumah 1. a . Fotokop1 KTP bag1 melengkapi berkas kerja bila Dipungut Rumah perundang penge\anuan P'P \ 'B':!"~ 

·1 

) 

Makan pemohon perorangan 2. Seksi Pelayanan I semua Biaya Makan -undangan dalam ha\ 301'980 ) Pe{mc.r.0C'\an \ 
b. Fotokopi KTP menerima dan meneliti persyaratan tentang peraturan dan i 

Peraturan pemohon dan Akta berkas. Bila lengkap dipenuhi. Usaha perundang- Atur~n Peri(l!akan lzm ; 
o h Pendirian Perusahaan maka diberikan tanda Rumah undangan PelaKSa- ) . • aera . . . Makan tentang usaha naarrrr;a Permgatan 
Kabupaten bagi badan usaha ten ma dan direg,ster, 2 P t h ka . _.. • · · . era uran ruma ma n Uf " " 

Tingkat II c. Fotokop1 KTP b!la trdak_lengkap perundang danperizinan ~ ::/)entii<an 
Banyumas pemohon dan . d1kembal1kan kepada -undangan lainnya I MtJYT".as 
Nomor 1 Anggaran Dasar bag, pem~hon tentang Usaria ,' 
Tahun 1993 Koperasi 3. Seks1 Pela~ana_n II perizinan i 

t t 2 Fotokopi lzin Gangguan mengkoord1nas1kan /ainnya 
en ang · · · L k · oleh h 3 Fotokopi 1MB PenrnJauan o as, Komputer 
Usa 8 

4
· Proposal Tim (bi/a diper/ukan) A/at Tulis j 

Rumah · 4. Seksi Pe/ayanan II Kantor 
Makan membuat Serita Acara 5 Meja · 

Daftar Ulanr . KTP bagi dan Surat Peno/akan/ 6.· Kursi 
1. a. Foto op, Pemberian /zin 7 Ruang 

pemoho~ perorangan 5 Kepala Kantor . Tunggu 
b . Fotokop1 KTP · menandatangani Surat 8. Kotak 

pemohon dan Akta Penolakan/Pemberian Saran 
Pendirian Perusahaan 

1 
. 9 Brosur 

d ha zrn · ,.k · 
bagi ba . an usa 6 Seksi Pe/ayanan I Pub, as, 

c. Fotokop1 KTP . meregister Surat 10. Buku 
pemohon dan . Peno/akan/Pemberian Tamu 
Anggaran Dasar bag, I . dan menyampaikan 11. Surat . zrn Kabar 
Koper~s, kepada Pemohon 12 TV 

2. Fotokopi lz1n Usaha 7. Pemohon menenma . 
Rumah Makan. Surat . 

Penolakan/Pembenan 
lzin 

--'\ 

mampu 
bekerjasama 
dalam Tim, 

Ramah, 
Komunikatif, 
Teliti 

I 
I 

---; 

,<UM. 
BAM ;s-

'8 
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1 I 2 { 3 I 4 
Pemindahtanganan: 

l 5 \ 6 \ ' \ 
I 

'a \ I ' ' 
~ \ "\~ 

1. a . Fotokopi KTP bagi 
pemohon perorangan 

b. F otokopi KTP 
pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

C. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Oasar bagi 
Koperasi 

2 . Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilegalisasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan I melampirkan fotokopi 

IJ 
Surat Kematian pemegang 
izin I I 

3. lzin Usaha Rumah Makan 
4. Fotokopi lzin Gangguan. 1 
5 . Fotokopi 1MB 



1 2 3 4 5 

16 lzin Usaha Permohonan Baru: 1 . Pemohon mengisi dan 
r 'a ... 

6 tenam) har\ \-z.in U sa'na '\ . ? ern\utan I u- ;:,., 

Salon 1. a. Fotokopi KTP bagi melengkapi berkas kerja bila Salon 
~ .. ...... ,l'r~ 

Kecant ikan pemohon perorangan 2 . Seksi Pelayanan I 

?erundang \ ~,1.:w= 'r-? ?.J!lll'•~ 

semua Kecantikan -undangan da\am 'na\ ~ -.s~ ~~~<:J O""¥\ 

b . Fotokopi KTP menerima dan meneliti persyaratan tentang pernusa:-. can 

Peraturan pemohon dan Akta berkas. Bila lengkap dipenuhi. Usaha perundarq-
1 A!l.1'an 1 ?~ lai<an 

Oaerah Pendirian Perusahaan maka diberikan tanda 
Salon undangan ; p ~laj<-3a- I 

Kabupaten bagi badan usaha teri ma dan diregister, 
2. Peraturan tentang Usaha 1 naarr,1a : Panr~ 

perundang Salon dan 
I : t,;.r:tt.k 

T ingkat II c. F otokopi KTP bila tidak lengkap ' 

Banyumas pemohon dan dikembalikan kepada 
-undangan perizinan i Menq:er-;tJ<ar. 

tentang lainnya i .A:.t ·rras 

Nomor 11 
Anggaran Dasar bagi pemohon perizinan { usara 

Tahun 1994 Koperasi 3. Seksi Pelayanan II lainnya Memiliki I 

tentang 2 . Fotokopi lzin Gangguan 
mengkoordinasikan 3. Komputer ketrampi/an i 

Peninjauan Lokasi o/eh 
I 

Usaha Salon 3 . Fotokopi 1MB 
4. Ala! Tulis da/am hal ! 

Kecantikan 4, Gambar lokasi dan denah 
T im (bila diperlukan) Kantor pelayanan jzj, 

ruang tempat usaha 4. Seksi Pelayanan II 5. Meja usaha salon I membuat Berita Acara 6. Kursi 

Daftar Ulang: 
dan Surat Penolakan/ 7. Ruang Memiliki sikao 

1 . Fotokopi KTP bagi 
Pemberian lzin 

Tunggu mampu 

a. 5. Kepala Kantor 8. Kotak bekerjasama 

pernohon perorangan menandatangani Surat 
Saran da/am Trm. 

b. Fotokopi KTP Penolakan/Pemberian 9. Brosur Ramah. 

pemohon dan Akta lzin 
?ublikasi Komumkatif. 

Pendirian Perusahaan Seksi Pelayanan I 
10. Buku Teliti 

bagi badan usaha 
6. Tamu 

·-, I I 
meregister Surat I 

C. Fotokopi KTP Penolakan/Pemberian 
11. Surat 

pemohon dan . lzin dan rnenyampaikan 
Kabar f 

' 
Anggaran Dasar bag1 kepada Pemoho~ 

12. TV 

Koperasi 7. Pernohon rnenenma 

2. 
Fotokopi lzin usaha Salon Surat . 
Kecant ikan. Penolakan/Pembenan 

lzin 

~ 

-, 



2 

\ 

3 
Pemindahtanganan: 
1. a. Fotokopi KTP bagi 

Pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

C. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Kopera si 

2 . Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahl i 
Waris yang dilegalisasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
melampirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 
izin 

3 . lzin Usaha Salon 
Kecantikan 

4 . Fotokopi lzin Gangguan. 
5. Fotokopi 1MB 

Catalan: 
Pemindahtanganan karena 
Pemegang lzin meninggal dunia 
diajukan selambat-lambatnya 3 
bulan setelah pemegang izin 
meninQQal dunia. 

4 
0 

I:, 
l 

'<!. 
',!, 

'\~ -- -. 
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2 
lzin Usaha 
Jasa Biro 
Perjalanan 
Wisata 

Keputusan 
Bupati 
Banyumas 
Nomor 81 
Tahun 2001 
tentang 
Usaha Jasa 
Perjalanan 
Wisata 

-~ 

3 
Permohonan Baru: 
1. a . Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2. Fotokopi lzin Gangguan 
3 . Fotokopi 1MB 
4 . Proposal 

4 
1 . Pemohon mengisi dan 

melengkapi berkas 
2 . Seksi Pelayanan I 

menerima dan meneliti 
berkas. Bila lengkap 
maka diberikan tanda 
terima dan diregister, 
bila tidak lengkap 
dikembalikan kepada 
pemohon 

3. Seksi Pel ayanan II 
mengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bila diperlukan) 

4. Seksi Pelayanan II 
membuat Serita Acara 
dan Surat Penolakan/ 
Pemberian lzin 

5 . Kepala Kantor 
menandatangani Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin 

6. Seksi Pelayanan I 
meregister Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan menyampaikan 
kepada Pemohon 

7 . Pemohon menerima 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin 

5 
6 (enam) hari 
kerja bila 
semua 
persyaratan 
dipenuhi . 

-, 'o ~ 

\zin \Jsa'na \ '\ . 
Jasa Biro 
Perjalanan 
Wisata 

Pera\uran 
perundang 
-undangan 
tentang 

W\em\\\'11.\ 
penge\a'nuan 
dalarn ha\ 
peraturan 

Usaha perundang-
Biro undangan 
Perja/anan tentang Usaha 
Wisata Biro Perjalanan 

2. Peraturan Wisata dan 
perundang perizinan 
-undangan lainnya 
tentang 
perizinan 
/ainnya 
Komputer 
A/at Tulis 
Kantor 

Memiliki 
ketrampilan 
dalamhal 
pe/ayanan izin 
usaha jasa biro 
perjalanan 
wisata 

Meja 
Kursi 
Ruang 
Tunggu 
Kotak 
Saran 
Brosur 
Publikasi 

10. Buku 
Tamu 

11. Surat 
Kabar 

12. TV 

mampu 
bekerjasama 
dalam Tim, 
Ramah, 
Komunikatif, 
Teliti 

'\~ "" -.: 
~e~ua, \ e~m"o.a\,'<!>~ \ 
?? 'oet~~ 
~l'\980 Petmohonan 
dan 
Aturan I Penolakan lzin 
Pelaksa-
naannya I Peringatan 

untuk 
Menghentikan 
Aktivitas 
Usaha 

I 
I 

26 



1 2 3 
Pemi ndahtanganan: 
1 a. Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b . Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Oasar bagi 
Koperasi 

2 . Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilegalisasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
rnelarnpirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 

izin 
3

_ lzin usaha Jasa Biro 
perjalanan Wisata 

4 . fotokopi \zin Gangguan 
5. Fotokopi \MB 

catatan: Pemindahtanganan karena 
pernegan9 lzin meninggal dunia 
diajukan setarnbat-lambatnya 3 
bulan sete\ah pemegan9 izin 
rneninnaal dunia. 

4 5 ~ ' ~ 

\ 
\ 

\ 

I 

I 

i 

I 
\ 
I 
I 



1 ..., 

18 
2 

lzin Usaha 
Angkutan 

Peraturan 
Daerah 
Kabupaten 
Banyumas 
Nomor 13 
Tahun 2005 
tentang 
Penyelengg 
araan Lalu 
Lintas dan 
Angkutan 
Jalan 

3 
Permohonan Baru: 
1 · a. Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. Fotokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2. Fotokopi STNK, BPKB, 
Kartu Pengawasan/Uji Kir 

3 . Fotokopi lzin Gangguan 
Garasi 

4 . Surat keterangan sebagai 
anggota ORGANDA 

5. Surat pernyataan tidak 
akan mempergunakan 
jalan urnum untuk 
berpangkal 

Catatan: 
lzin Gangguan Garasi tidak 
diwajibkan bagi yang rnemiliki 
satu kendaraan selain Bus dan 

Truk 

4 

1 · Pemohon mengisi dan 
melengkapi berkas 

2. Seksi Pelayanan 1 
menerima dan meneliti 
berkas. Bila lengkap 
maka diberikan tanda 
terima dan diregister, 
bila tidak lengkap 
dikembalikan kepada 
pemohon 

3. Seksi Pelayanan II 
rnengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bila diperlukan) 

4. Seksi Pelayanan II 
membuat Serita Acara 
dan Surat Penolakan/ 
Pemberian lzin 

5. Kepala Kantor 
menandatangani Surat 
Penolakanf Pemberian 

I 
lz.in 

6. Seksi Pelayanan I 
meregister Surat 
penolakan/Pemberian 
lzin dan menyampaikan 
kepada Pemohon 

7
. pemohon rnenenma 

surat . 
penolakanfPembenan 
lzin dan membayar 
RetribUSi. 

5 
6 l enarn) hari 
kerja bila 
semua 
persyaratan 
dipenuhi. 

7 €, 

lzin ~saha \ "\ . 
Angkutan 

'o ~ 

?era\uran °WlemiWt<.i 
perunaang penge\ahuan 
-undangan da\am ha\ 
tentang peraturan 
usaha perundang-
angkutan undangan 

2. Peraturan tentang izin 
perundang usaha angkutan 
-undangan dan perizinan 
tentang lainnya 
perizinan 
lainnya 

3. Komputer 
4. Nat Tulis 

Kantor 
5. Meja 
6. Kursi 
7. Ruang 

Tunggu 
8. Kotak 

saran 
9. Brosur 

Publikasi 
10. Buku 

Tamu 
11. Surat 

Kabar 
12. TV 

Memiliki 
ketrampilan 
dalam hal 
pelayanan izin 
usaha angkutan 

Memiliki sikap 
mampu 
bekerjasama 
dalamTim, 
Ramah, 
Komunikatif, 
Teliti 

,~ " ,-.. 
'i:>e!.Ual .-~~ 
?? ~fa.-\ \ 

~" 980 ? ern'd"a>.a:"1 . 

dan \ 
1 Aturan Penolalr.an \zm 

Pelaksa- \ 
naannya Perio;;a!an 

urr!LJ',( I 

Meognentkan / 
A,lctMtas 

UsaJ,a / 

I 
i 
I 

I 

I 

\ 
' 
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~ 

, 2 I 3 I I f Pemindahtanganan , • \ s \ ~7 ---,---. >, 
1. a . Fotokop, KTP bag; \ \ - --

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bag; 
Koperasi 

2 . Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilega/isasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
me/ampirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 
izin 

3 . fzin Usaha Angkutan 
4 . lzin Gangguan Garasi 

lzin Gangguan Garasi tidak . 
diwajibkan bagi yang memiliki / 

- .. __ -~ 

I 
Catatan: 

satu kendaraan selain Bus dan j 
, Truk / / 1 _ ___ _ 

-·-..._ 



2 ~ 
l~in Reklarne Melintang Jalon: 
Reklame/ 

1 . 
1. a . Fotokopi KTP bagi 

Pajak pemohon perorangan 2. 
Reklame b. Fotokopi KTP 

pemohon den Akta 
Peraturan Penditian Perusahaan 
Daerah bagi badan usaha 
Kabupaten C. Fotokopi KTP 
T ingkat II pemohon dan 
Banyum as Anggaran Dasar bagi 
Nomor9 Koperasi 3. 
T ahun 1998 2 . Oenah Lokasi 
tentang 3. Gambar Konstruksi 
Pajak 4 . Surat Pernyataan 

, Reklame Persetujuan Pemilik 4. 
Tanah/lzin Penggunaan 
Tanah Pemda 

5. Surat Pernyataan 
Bersedia Menanggung 5. 
Segala Kerugian yang 
Ditimbulkan Akibat 
Pemasangan Reklame 

i I 6 . 
Rektame Neon Box, Billboard, 

, Vertical Banner, Baliho, 
I Spanduk dan Umbul-umb~I. ! 1 _ a. Fotokopi KTP bag, 

pemohon perorangan 7. 
b Fotokopi KTP 

· pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 
Fotokop1 KTP 
pemohon dan . 

.ggaran o asar bag, 
,perasi . 

' Garr:;;r Konstruks1 seta~n I 12 
I 

duk dan umbul-um u soan • 
' I .J s~~~t pernyataan 1 4 
I Bersed1a 111enanggung 

I • - U' = n ,n ,:.n vang 

4 
5 \ Pemohon mengis\ den Reklame -es~ o, \ lz,n ' melengkapi berkas Melin\ang t~rcla Re•,,,1aroo 

Seksi Pelayanan t Jalan: o. g 
menerima dan meneliti 9 (sembilan) ~ahun 
berkas. Bila lengkap hari kerja bila 1998 
maka diberikan tanda persyaratan entang I 
terima dan diregister, lengkap E_ajak 
b ila tidak lengkap Reklame 
d ikembalikan kepada Reklame Jenis ~an Kep 
pemohon Neon Box, 

1 
upati 

Seksi Pelayanan II Billboard, ~o. 42 
mengkoordinasikan Vertical l ahun 
Peninjauan Lokasi oleh Banner. Bahho il999 
T im (bila diperlukan) 6 (enam ) hari pentang 
Seksi Pelayanan II kerJa bila 

I 
etunjuk 

membuat Serita Acara persyaratan re 
dan Surat Penolakan/ lengkap aks~mo 
Pemberian lz.in 6n Perdn 

' Reklarne No 9 Kepala Kantor I 

menandatangani Surat Spanduk/ ahun 

Penolakan/Pemberian Umbul-umbul 998 

lz.in , (kain) 
Seksi Pelayanan I / 1 (~tu) nan 
meregister Surat kerJa bila 
Penolakan/Pemberian I persyaratan 
lzin den menyampa1kan lengl<.ap 

I kepada Pernohon I I 

Pemohon menenma l I Surat 
l Penolakan/Pemberian I I lzin dan membayar I 

Relribusi. 

I _!-----------· 

L >, 

12 

-una.:ingan ~.$,,:a,-,~:-
tentang 
penzinan 
lamnya 

3 Kandaraan 1 

Operas, 
onal 

4 Komputar 
5 Alot Tulis 

Kantor 
6 MOJ, 
7. Kurs, n11omw,u , ... l\....i_., 

a Runng 
Tuno: 

9 Kotok 
Sarnn 

10 Brosur 
Puol1kns1 

11. Buku 
Tamu 

12 Surat 

...... ,r,,,...,"'"~ 
"')~ ... ,,..r.i 

.....-.r,.r:r..-

•~---=•r 
J..r:,v~ 
,..,.~ 

;,,.,.-c,-~ Y"I 

◄ 



~ 

1 
20 

2 
lzin Lekas; 

Peraturan 
Menteri 
Negara 
Agraria/ 
Kepala 
Badan 
Pertanahan 
Nasional 
Nornor 2 
Tahun 1999 
tentang lzin 
Lokasi 

1. a. Fotokopi KTP bagi 
pernohon perorangan 

b. Fotokopi KTP 

3 

pernohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. Fotokopi KTP 
pernohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2. Proposal 
3 . Fotokopi Sertifikat atau 

surat tanah 
4. NPWP 
5. Persyaratan lain sesuai 

dengan maksud lzin 
Lokasi 

4 
1. Pemohon mengisi dan 

melengkapi berkas 
2. Seksi Pelayanan I 

menerima dan meneliti 
berkas. Bila lengkap 
maka diberikan tanda 
terima dan diregister, 
bila tidak lengkap 
dikembalikan kepada 
pemohon 

3. Seksi Pelayanan II 
mengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bila diperlukan) 

4. Seksi Pelayanan II 
membuat Serita Acara 
dan Surat Penolakan/ 
Pemberian lzin 

5. Kepala Kantor 
menandatangani Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin 

6 . Seksi Pelayanan I 
meregister Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan menyampaikan 
kepada Pemohon 

7. Pemohon menerima 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin. 

5 
9 (Sembi\an) 
hari kerja bila 
semua 
persyaratan 
dipenuhi. 

6 I ? 

ida\i: I Ii.in Lo~asi 
ipungut 

1Biaya 

~ -- - ~ - -.:.---___ 
"\ P1~ao\ut:;;=;7 \M;-;;:~ ,;----- ~ .;:;::,';:;:--__._~::-:c:-'' ~' -,-..,. "-._ . Pera\uran MemM-.:i ~\ 'i'~ \ _ 

perundang peng1;;\ar-ua."' ?? 
1 

w,.;n · 
-undangan dalam h a\ \ ~ 1,c::eo I P em,,cr.cx,.an 
tentang peraturan ' dan \ 

lzin Lokasi perundang- A!Ura-, l Penota\r~n lzin 
2. Peraturan undangan Pelaksa-

perundang tentang lzin naanrr,.a Perir,gatan 
-undangan Lokas; dan ; untuk 
tentang perizinan / 1 Me~!<an 
perizinan lainnya /' Akti~ s 
la inn ya , Usana 

3. Komputer Memiliki I I 
4. Ala! Tulis ketrampilan / 

Kantor dalam ha/ 
5. Meja pe/ayanan izin 
6. Kursi lokasi 
7. Ruang 

Tunggu 
8. Kotak 

Saran 
9. Brosur 

Publikasi 
10. Buku 

Tamu 
11. Surat 

Kabar 
12. TV 

Memiliki sikap 
mampu 
bekerjasama 
dalam Tim, 
Ramah, 
Komunika ti f, 
Te liti 

I 
I 

I 
i 
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1 2 - 3 - 4 5 6 ? • - - . - - -- ---- --21 lzin Usaha Permohonan Ban,, _ 1. P emohon mengisi dan 9 ( sembi\a~) esuai \zin Us aha , . """"""" • •~ ~--~l,;--- ,.~,;;;_~ --~ ·, 
Pasar 1. a. Fotokop, KTP bag, melengkap, berkas han keria bola erda Pesa, perunoang I pen,'""'= I'? ..,.. ,. · 

Modern pernohon perorangan 2. Seksi Pelayanan I semua o. 4 Modern -undangao \ dalarn hal ::.ci, sr:o ?er::-c.r,c.r:an 
(IUPM) b. Fotokopi KTP rnenerirna dan meneliti persyaratan ahun tentang perati,-ao ,_ Peraturan 
Daerah 
Kabupaten 
Banyumas 
Nomor 4 
Tahun 2002 
tentang lzin 
Usaha 
Pasar 
Modern 
(IUPM) 

pernohon dan Akta berkas. Bila lengkap dipenuhi 002 lzin 
Pendirian Perusahaan rnaka diberikan tanda entang Usaha 

I 

J 
·1 
I 

L -1 

bagi badan usaha terirna dan diregister, IUPM Pasar 
c. Fotokopi KTP bila tidak lengkap Modern 

pernohon dan dikembalikan kepada 2. Peraturan _ _ 
Anggaran Dasar bag; pemohon perundang / p~nzman K 

· 3 Seksi Pelayanan II -undangan /ainnya operas, - . . /en/an 2 . Fotokopi lzin Gangguan mengkoord1nas1kan 9 
3. AMDAUDokumen Peninjauan Lokasi oleh 

peruxar,:::r 
undang3n 
tentang lzin 
Usaha Pasa. 
Modern dar 

UKUUPL Tim (bila diperlukan) 
4. Fotokopi 1MB 4. Seksi Pelayanan II 
5 . Foto Penanggungjawab membuat Benta Acara 

ukuran 4x6 sebanyak 2 lbr dan Surat Penolakan/ 
6 . Program Kemitraan . Pembenan lz1n 
7 Perjanj ian kemitraan bag1 5. Kepala Kantor . 

· Pasar Modern dengan menandatangarn S~rat 
Modal di atas Rp. P~nolakan/Pembenan 

200.000.000,-
6

_ k~~si Pelayanan I 
Daftar Ulang: 
1. a. Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

C. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2. IUPM yang bersangkutan 
3. Fotokopi lzin Gangguan 
4 . Fotokopi 1MB 
5. Fotokopi TOP 
6 . Fotokopi AMDAU 

Dokumen UKUUPL 
7. Foto Penanggungajawab 

meregister Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan menyampaikan 
kepada Pemoho~ 

7_ Pemohon menenma 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan membayar 
Retribusi. 

perizinan 
/ainnya 

3. Kompuler 
4. Alat Tu/is 

Kantor 
5. Meja 
6. Kursi 
7. Ruang 

Tunggu 
8. Kotak 

Saran 
9. Brosur 

Publikas1 
10. Buku 

Tamu 
11 . Surat 

Kabar 
12. TV 

Memiliki 
ketrampilan 
dalam hat 
pelayanan izin 
usaha pasar 
modem 

Memiliki sikap 
mampu 
bekerjasama 
dalam Tim, 
Ramah, 
Komunikat:f. 
Te l1ti 

ukuran 4x6 sebanyak 2 lbr L _______ __ ___j _____ __, _ __ ......._ ____ \ - - - - ~ - -

-- -

, P~ctai<.an lz:n 

, Pernc;atan 
. :.;nn. 

1Verg-~c1can 
,1.i<t.·rtas 
rsara 

- ----------

...... 



Pemlndahtanganan: 
1. a. F otokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. F otokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2. Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilega/isasi 
of eh pejabat yang 
berwenang dengan 
melampirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 
izin 

3 . lzin Usaha Pasar Modern 
4 . Fotokopi lzin Gangguan 
5 . Fotokopi 1MB 

Catatan : 
Pemindahtanganan karena 
Pemegang lzin meninggal duni 
d iajukan selambat-lambatnya 3 
bu lan setelah pemegang izin 
m P n innn;:;;f rl 11 n i::1 

;;::> 0 -, -.... --------· -~ 

I 



r 
/ 1 1 2 3 4 5 6 1 7 \ e. \ ~ \ "\C) \ '\ '\ 

\ "'' 22 P1?rsetujuan Persetujuan Prinsip: 1. Pemohon mengisi dan 9 (sembilan) Tidak Persetu1uan 1 1 . Peraturan \ Merni\\'\<..i 
\ Se,ua\ r nqem'>a'""' \ - · 

Prinsip 1. a. Fotokopi KTP bagi rnelengkapi berkas hari kerja bila Dipungut Prinsip dan perundang pengetahuan PP 'oe~~ 

Pendirian pemohon perorangan 2. Seksi Pelayanan I persyaratan Biaya lzin -undangan da\am ha\ 30/'1980 Permohonan 

Stasiun b. Fotokopi KTP menerirna dan meneliti dipenuhi Mendirikan tentang peraturan dan 
Pengisian pemohon dan Akta berkas. Bila lengkap SPBU lzin SPBU perundang- Aturan Penolakan \zin 

Bahan Pendirian Perusahaan rnaka diberikan tanda 2. Peraturan undangan Pelaksa-

Bakar bagi badan usaha terima dan diregister, perundang tentang SPBU naannya Peringatan 

Umum C. Fotokopi KTP bila tidak lengkap -undangan dan perizinan untuk 

(SPBU) dan pemohon dan dikernbalikan kepada tentang lainnya Menghentikan 

lzin Anggaran Dasar bagi pemohon perizinan Akliv itas 

~ 

Mendirikan Koperasi 3 . Seksi Pelayanan II /ainnya Memiliki Usaha 
SPBU 2. NPWP rnengkoordinasikan 3 . Komputer ketrampilan 

3. Proposal Peninjauan Lokasi oleh 4. A/at Tulis dalam ha/ 
Keputusan 4. Sertifikat/Surat Tanah Tim (bila diperlukan) Kantor pelayanan izin 
Bupati 5. Rekomendasi Pertamina 4 . Seksi Pelayanan II 5. Meja mendirikan 
Banyumas 6 . Data mengenai kapasitas rnembuat Serita Acara 6. Kursi SPBU 

I Nomor37 penyimpanan, data dan Surat Penolakan/ 7. Ruang 
Tahun 2004 perkiraan penyaluran, data Pemberian lzin Tunggu Memiliki sikap 
tentang peralatan dan deskripsi 5 . Kepala Kantor 8. Kotak mampu 
Pengusahaa fasilitas yang diperlukan rnenandatangani Surat Saran bekerjasama I n Minyak 7. Peta Lokasi Penolakan/Pemberian 9. Brosur dalam Tim, 
dan Gas 8. Biodata Perusahaan lzin Publikasi Ramah, 

I 

Bumi di 6 . Seksi Pelayanan I 10. Buku Komunikatif, I Kabupaten lzin Pendirian: rneregister Surat Tamu Teliti 
Banyumas 1 . Fotokopi lzin Gangguan Penolakan/Pernberian 11 . Surat 

2. Fotokopi 1MB lzin dan rnenyarnpaikan Kabar 
3 . lzin Penggunaan Jalan kepada Pemohon 12. TV 

Masuk 7. Pernohon menerima 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin. 

' 
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1 
3 

2 
P~r:setujuan 
Pnnsip dan 
lzin Usaha 
Hotel 

Peraturan 
Daerah 
Kabupaten 
Tingkat II 
Banyumas 
Nomor37 
Tahun 1995 
tentang 
Usaha Hotel 
Melati 

3 
Persetujuan Prinsip: 
1. a. Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. F otokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. Fotokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2 . Proposal 
3 . Sertifikat/Surat Tanah 
4 . Surat Pernyataan Tidak 

Keberatan dari Pemilik 
Tanah(bagipemohon 
yangmenggunakantanah 
orang lain) 

5 . Gambar Rencana 
Tapak/Studi Kelayakan 

lz.in Usaha: 
F otokopi lzin Gangguan 

2. Fotokopi 1MB 
3 . AMDAUDokumen 

UKUUPUSPPLH 

Daft.ar Ulang: 
i . a. Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

C . Fotokopi KTP 
pemohon dan 
.A..nggaran Dasar bagi 
Koperas1 

1. 

2 . 

3. 

4 . 

5 . 

4 
Pemohon mengisi dan 
melengkapi berkas 
Seksi Pelayanan I 
menerima dan meneliti 
berkas. Bila lengkap 
maka diberikan tanda 
terima dan diregister, 
bila tidak lengkap 
dikembalikan kepada 
pemohon 
Seksi Pelayanan II 
mengkoordinasikan 
Peninjauan Lokasi oleh 
Tim (bila diperlukan) 
Seksi Pelayanan 11 
membuat Serita Acara 
dan Surat Penolakan/ 
Pemberian lzin 
Kepala Kantor 
menandatangani Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin 

6 . Seksi Pelayanan I 
meregister Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin dan menyampaikan 
kepada Pemohon 

7 . Pemohon menerima 
Surat 
Penolakan/Pemberian 
lzin. 

5 
9 (sembilan) 
hari kerja bila 
persyaratan 
lengkap 

6 \ -, 

idak \ Perse\uiuan 
ipungut Prinsip dan 
iaya lzin Usaha _ .,,,, 

Hotel 

2. 

ten1 
lzin Usa 
Hote l 
Peratura 
Perundan 
-undanga 
tentang 
Perizinan 
/a innya 

3. Komputer 
4. A/at Tu/is 

Kantor 
5. Meja 
6. Kursi 
7. Ruang 

Tunggu 
8. Kotak 

Saran 
9. Brosur 

Publikasi 
10. Buku 

Tamu 
11 Surat 

Kabar 
12. TV 

2. :~s~~;~~t~~ng l I 1 I I _____ __,__~:...:.:_~:._~=.:-;~~~~~ Gangguan __ _ _ __L _ _ _ ---· ______ 0 
___ _ 

:. 

ar: 
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2 3 
Pemindahtanganan: 
1. a. Fotokopi KTP bagi 

pemohon perorangan 
b. Fotokopi KTP 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bagi badan usaha 

c. F otokopi KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bagi 
Koperasi 

2 . Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilegalisasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
melampirkan fotokopi 
Surat Kematian pemegang 
izin 

3 . lzin Usaha yang 
bersangkutan 

4 . Fotokopi lzin Gangguan 
5. Fotokopi 1MB 

Catatan: 
Pemindahtanganan karena 
Pemegang lzin meninggal dunia 
diajukan selambat-lambatnya 3 
bulan setelah pemegang izin 
meninaaal dunia. 

4 5 6 7 8 9 "~ '\ .. 

I 
I 
t 
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·-----
1 , . . 3_. 4 S s 1 , 

14 Persetuiuan Persetuiuan Pnns1p, . 1. Pemohon mengisi dan 9 (sembilan) I idak · Pe<sa1u,.,an \\ ·p-c;oc- " 
Prinsip dan 1. a. Fotokop, KTP bag, melengkap; berkas hah ke~a bila DipungU\ Prins,p dan 
lzin Usaha P8mohon Perorangan 2. Seksi Pe\ayanan I semua Biaya lz,n Usaha 
Rekreasi b. Fotokopi KTP menerima dan meneliti persyaratan Rekreas, 
dan Hiburan pemohon dan Akta berkas. Bila lengkap dipenuhi dan H~urnn 
Umum Pendirian Perusahaan maka diberikan tanda Umum 

bag i badan usaha leri,na dan diregister. I 
Peraturan c. Fotokopi KTP b1ia l1dak lengkap 1 

Daerah pemohon dan dikembalikan kepada I 
Kabupaten Anggaran Dasar bag; pemohon T

. k t ll Koperasi 3. Seks1 Pelayanan 11 
1na a k d' 'k I 
_ ~ 2 

Proposal rneng oar rnas, a_n 

1 

Bonyurnas . . . 

3 s ertifikaUSu rat T anah Pen,nJauan Lok as, oleh 
~~~';'. 

1999 4
_ Surat Pernyataan Tid.ak Tim (.bila diperlu~

1

n) j 
!entang Keberatan dari P~~~k 4 · !!~~:::SJ:~,:"..cam I 
Usaha . Tanah (bag, pe:an tanah den Surat Panolakan/ I 
Rekreas, yang menggun Pambarian l~n I 
dan Hibc'fan orang la,n) Tapak s Kepala Kantor I 

5. Gamber Rencana . menandatangan, Surat 
\ dan Studi kelayakan PenolakantPemberian 

Umum 

! lzin Usaha: 
1 1. F otokopi lz.in Gangguan 

2. Fotokopi 1MB 
3. AMDAU Dokumen 

UKUUPU SPPLH 

Daftar Ulang: 
1 a. Fotokopi KTP bagi 

\3 
14 

pemohon perorangan 
. KTP 

dan Ak1a 
n Perusahaan 
an usaha 

p 
an 

Dasar bag, 
r(cperas1 

lz.tn Usaha yang 
bersanglr.utan 
F otolr.001 lz.in Gonggui'ln 

lz.in 
6 Seksi Pelayansn I 

. mereg,ster Surat 
Penolakan/Pembenan 
lzin dan menyampa,1-.an 
kepada Pemohon 

7. Pemohon menenma 
Surat 
Penolakan/Pembenan 
1:!.in 

3 

H1buran 
Umum 

2 Peratura 
perundang 
--tJr1dc1nga 
tenrnng 
Pen:w1.1n 

l<onror 
5 fv!eJ 
6 Kur,, 

Ru.1ng 
Tung 

I 8 Kook 
Saran 

/ 9 Bro~ur 
I Publik~, 

I.Jrt.lm 

I 10 Buku Te1,!1 
Tamu 

1 Surat 
abcr 

12 TV 

-:.~ 

t~ ~,,-..,.... 

~ .. ~'3 

.. ·~, ~ 

) ' 



1 2 · 

3 

1. a. Fotokop; KTP bag; 
Pemohon perorangan 

b. Fotokop; KTP 

Pemindahtanganan: 

pemohon dan Akta 
Pendirian Perusahaan 
bag; badan usaha 

c. F otokop; KTP 
pemohon dan 
Anggaran Dasar bag; 
Koperasi 

2. Fotokopi Surat Perjanjian 
Pengalihan Hak atau Surat 
Pernyataan Tidak 
Keberatan dari para Ahli 
Waris yang dilegalisasi 
oleh pejabat yang 
berwenang dengan 
melarnpirkan fotokopi 

4 

5 

' 'i>, - -- ·, ~ :..-- --- --~ ---~---...cc __ ';--_ ____ _ ~ 
1 ' 

Surat Kematian pemegang 
izin 

1 

3. lzin Usaha yang / ,.:~ -

bersangkutan / · . -- -....._ .,.-----:-,----4_ Fotokopi lzin Gangguan / /,{ ., \ A '. 

5. Fotoko i 1MB / ~-
1 

5,~ rc" YUIMS 

f , ~ ·· t-,- ~ / ~ • 
I I - ,_ •~ .- ,/2 -
t :) , ; ~ ~,, _ --

' -✓ .\ .. "- :. .. • , anc,,o -. ---• ., .., ' , , , ,, ~ -
' -~ ·.:..--



Pemohon 

Mulai 

Mengisi formulir & 
melenokaoi berkas 

Menerima Surat Penolakan lzin/ 
Pemberian lzin dan membayar Retribusi 

Selesai 

.__ ' t <~~ ... , ::::;:..Jo, . .... _ 
BAGAN MEKAN\SME 'PELA.'< A.NA.N ''"" ............ , '\, '"--'- ..-... ·-· ~""-'-

PADA KANTOR PELA YANAN PER\Z\NAN OAN \N\JES, AS\ 
KABUPATEN BANYUMAS 

Seksi Pelayanan I 

Menerima berkas dan meneliti 

Ya 

Meregister Surat Pemberian/ 
Penolakan lzin/Tanda Daftar dan 
menyampaikan kepada pemohon 

Seksi Pelayanan II 

Melaksanakan Peninjauan Lokasi 
bersama Tim (bila dioer1ukan) 

Kepala Kantor 

Membuat Serita Acara Peninjauan dan 
Menyiapkan Surat Pemberian/Penolakan 

lzin/Tanda Daftar 

Menandatangani Surat Pemberian/ 
Penolakan lzin/Tanda Daftar 

~\..; f~~, 
~, ~~~-~~~ 
//( ,~ BUP A"l"l :_. I :~\"~ -~'. 

\

(/:+ L'-~~-,~~-\L~1--'~ f : ~~;'~7· · . f''";t:.:.:::. 
1 L..z !r,:~•11!.f._:.;....,,) , =·r · • . ,:•~ , 
I 'I-\ ',.~·i\ r-'~ 'Ji 
\',$. ~~~~~ I SETIONO \ ~ '-<~i;:,Tr-~5-'!' 
~ .-i; ...__ ,,.__••' .:::> '"'--" r U M ~ 
~~ 

·~ 
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