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WALIKOTA MAC ELANC 

PERATURAN WALIKOTA MACELANC 
NOMOR 3 ~ TAll UN 2011 

TEYfANG 

TATA CARA PENERIMMN, P~NYIMPA:-JA:\ , PENYALURAN, 
PENGURUSAN DAN PE:'-!GGUNMK 

Mcnimbang 

vrcngingal 

BARA'.'JC3 :vIILIK DAERAH 

Df<::'\GAN RA! !MAT TU I IA:\ YA::--.JC :vIAHA ESA 

WALIKOTA :vIACELANG, 

bahwa unLuk mclaksanakan kclcnlwrn Pasal 25 dan 
Pasal 31 Permuran Daerah Kola :vlagclang Nomor 5 Tahun 
2010 ten Lang Pcngclolaan Ba rang Milik Dacrah pcrlu 
mcneLapkan PcraLuran WalikoLa Lenwng Tala Cara 
Pcnerimaan, Pcnyimpanan, Pen.) aluran, Pengurusan dan 
Pcn<rnunaan Barana Milik Dacrah · hb h , 

1. Undang-Undang 
Pembcntukan 

Komor 17 Ta:-iun 1950 
Daerah-dacrah Kola Kccil 

Len Lang 
dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Timur, ,Ja\va Tcngah dan 
,Jawa Baral; 

2. Undang-Undang 7'lomor 28 Tahun 1999 lcnlang 
Pcnyelenggaraan :\cgara yang l:3crsih dan Bcbas dari 
Korupsi, Kolusi, dan NepoLismc (Lcmbaran Negara 
Republik lndoncsia Tahun 1999 i\'omor 75, Tambahan 
Lcmbaran Negara Rcpub1ik Indonesia Nomor 3851 ); 

3 . Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tcnlang 
Pemerintahan Dacrah sebagaimana Lelah diubah 
bcberapa kali Lcrakhir dengan Undang-Undang Nomor 
12 Tahun 2008 Len Lang Pcrubahan Kcdua Arns Undang­
Undang ~omor 32 Tahun 2004 Lcn1ang Pcmerintahan 
Daerah (Lcmbaran '.'Jcgara Rcpublik Indonesia Tahun 
2008 :\1'omor 59, Tambahan Lcmbaran \lcgara Republik 
lndonesia Nomor 4 844); 

4 . PeraLuran PcmerinLah Nomor 6 Tahun 2006 tcntang 
Pengelolaan Barang Milik Negara/ Dacrah sebagaimana 
Lelah diubah dcngan Pcrmuran PemcrinLah Nomor 38 
Tahun 2008; 

o. PeraLUran Prcsidcn .'.'\omor 54 Tahun 2010 LenLang 
Pcngachrnn Barang/ Jasa PcmcrinLah; 



Mcnclapkan 

6. Pcraluran Dacrah Kola Magclang Nomor 2 Tahun 2008 
lcnlang Urusan Pcmcrintahan Yang Mcnjadi 
Kcwcnangan Pcmcrintahan Dacrah Kola Magclang 
(Lcmbaran Dacrah Kola Magclang Tahun 2008 
Nomor 2); 

7 . Pcraluran Dae rah Kola Magclang Nomor 2 Tahun 2009 
tcnlang Pokok-pokok Pengclolaan Keuangan Dacrah 
(Lcmbaran Dacrah Kola Magclang Tahun 2009 
Nomor 3); 

8 . Pcraluran Dacrah Kot.a Magclang Nomor 5 Tahun 2010 
tcnLang Pcngclolaan Barang Milik Dacrah (Lcmbaran 
Dacrah Kola MagclangTahun 2010 Nomor 5); 

MEMUTUSKAN : 

PERJ\TURJ\N W/\LTKOTA TENTANG TATA CARA 
PENERIMAAN, PENYL'v'lPJ\NJ\N, PENYJ\LURJ\N, 
PENGURUSAN DAN PENCGUNAAN BARANG MILIK DAERAH. 

BAB I 
KETE. TUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Pcraturan Walikola ini yang dimaksud dcngan: 
1 . Dacrah adalah Kola Magclang. 
2. Pcmcrinlah Dacrah adalah Walikc)la dan pcrangkat. dacrah scbagai unsur 

pcnyclcnggara Pcmcrintahan Dacrah KOLa Magclang. 
3. WalikoLa adalah WalikoLa Magclang. 
4 . /\nggaran Pendapatan dan Bclanja Dacrah yang sclanjutnya disingkat 

APBD adalah Anggaran Pcndapatan dan Bclanja Dacrah Kola Magclang. 
0. Saluan Kcrja Pcrangkat Dacrah yang sclanjuLnya disingkal SKPD adalah 

pcrangkal dacrah yang ada di lingkungan Pcmcrinlah Kot.a Magclang 
sclaku Pcngguna Barang. 

6. UniL kcrja/Unit Pclaksana Tcknis Dacrah (UPTD) adalah bagian dari SKPD 
sclaku Kuasa Pcngguna Barang. 

7. Barang milik dacrah adalah scmu a barang yang yang dimiliki maupun 
dikuasai olch PcmcrinLah Dacrah Kota Magclang mcliputi scmua barang 
yang dibcli alau dipcrolch atas bcban APBD dan yang bcrasal dari 
pcrolehan lainnya yang sah, bcrupa hibah alau sumbangan, pclaksanaan 
pcrjanjian konlrak, kclcnLUan pcraLuran pcrundang-undangan dan 
pulusan pcngadilan yang Lelah mcmpcrolch kckualan hukum lclap . 

8. Barang Jnvcntaris adalah barang milik dacrah yang sudah Lcrcalat dalam 
buku invcntaris. 



9 . Rcncana Kcrja dan Anggaran Saluan Kcrja Pcrangkal Dacrah yang 
sclanjurnya disingkaL RKA-SKPD adalah dokumcn pcrcncanaan dan 
pcnganggaran yang bcrisi rcncana pcndapatan, rcncana bclanja program 
dan kcgiatan SKPD scrla rcncana pcmbiayaan scbagai dasar pcnyusunan 
APBD . 

10. Dokumcn Pclaksanaan J\nggaran Saluan Kcrja Pcrangkm Dacrah 
sclanjulnya disingkaL DPJ\-SKPD adalah dokumcn yang mcmuaL 
pcndapatan, bclanja dan pcmbiayaan yang digunakan scbagai dasar 
pclaksanaan anggaran olch Pcngguna Anggaran . 

11. Pcngclola Barang Milik Dacrah yang sclanjutnya disingkat Pcngclola 
Barang adalah SckrCLaris Dacrah Korn . .\llagclang yang karcna jabatannya 
bcrwcnang mclakukan koordinasi dan bcnanggung jawab di bidang 
pcngclolaan barang milik dacrah . 

12 . Pcmbantu Pcngclola Barang Milik Dacrah yang sclanjulnya disingkat 
PcmbanLu Pcngclola Rarang adalah Kcpala Bagian Pcrlcngkapan/UniL 
Pcngclola Barang yang bcnanggung jawab mcngkoordinir pcnyclcnggaraan 
pcngclolaan barang milik dacrah yang ada pada masing-masing SKPD . 

13. Pcnggum.1 Barang adalah Kcpala SKPD s claku pcmcgang kcwcnangan 
pcnggunaan barang milik dacrah. 

14. Kuasa Pcngguna Barang adalah Kcpala UniL Kcrja atau pcjabat yang 
diLunjuk olch Kc pal a SKPD / Pcngguna Barang un tuk mcnggunakan barang 
yang bcrada dalam pcnguasaannya dcngan scbaik-baiknya. 

15 . Pcnyimpan Barang adalah pcgawai ncgcri sipil yang discrahi lugas untuk 
mcngkoordinir Pcnyimpan Barang Pcmbanlu bagi SKPD yang mcmiliki 
Pcnyimpan Barang Pcmbanlu dan mcncrima, mcnyimpan, dan 
mcngcluarkan barang milik dacrah di scLiap SKPD /UniL Kcrja bagi yang 
lidak mcmiliki Pcnyimpan Barang Pcmbantu . 

16. Pcnyimpan Barang PcmbanLu adalah pcgawai ncgcri sipil yang discrahi 
lugas unLuk rncncrirna, rncnyimpan, dan mcngcluarkan barang milik 
dacrah di sctiap SKPD/Unit Kcrja. 

17. Pcngurus Barang a dalah pcgm-vai ncgcri sipil yang discrahi lugas unluk 
mcngkoordinir Pcngurus Rarang Pcmbantu bagi SKPD yang mcmiliki 
Pcngurus Barang Pcmbanlu dan mcngurus barang milik dacrah dalam 
proses pcmakaian yang ada di SKPD /Uni t Kcrja bagi yang t idak mcmiliki 
Pcngurus Barang Pcmbanlu . 

18. Pcngurus J3arang Pcmbanlu adalah pcgawai ncgcri sipil yang discrahi 
tugas unluk mengurus ban.mg milik dacrah dalam proses pcmakaian yang 
ada di sCLiap SKPD/Unil Kcrja . 

19. Pcngadacm adalah pcngadaan barang milik dacrah Pcmcrintah Kota 
Magclang mcnurul pcraluran yang bcrlaku. 

20. KonLrak/Sural Pcrjanjian Pcngadaan Barang/lJasa yang sclanjulnya 
discbut Kontrak adalah pcrjanjian tcrlulis antara PPK dcngan Penycdia 
Barang/<Jasa alau inslansi pcmcrintah lain atau kclompok masyarakat 
scbagai pclaksana Swakclola. 

21 . Pcncrimaan adalah kcgiatan mcncrima barang milik dacrah hasil dari 
pcngadaan a.Lau sumbangan /hibah dan harus dilcngkapi dcngan dokumcn 
pcngadaan dan bcrita acara. 

22. Pcnyimpanan adalah kcgiman unluk mclakukan pcngurusan, 
pcnyclcnggaraan dan pcngaluran barang milik dacrah hasil dari 
pcngadaan dan/mau sumbangan / hibah di dalam gudang dan /alau di 
ruang pcnyimpanan lainnya yang bcrfungsi scbagai gudang dcngan discrtai 
dokumcn yang scmcslinya. 



23. Pcnyaluran adalah kcgiatan unluk mcnyalurkan/rncngirimkan barang 
milik dacrah dari gudang dan/ a tau lcrnpat pcnyimpanan yang bcrfungsi 
scbagai gudang kcpada unil kcrja/SKPD di lingkungan Pcmcrinlah Kota 
Magclang unluk dipcrgunakan scbagaimana rncstinya dan dicaLal dalarn 
13uku Pcncrirnaan Barang dan L3uku Pcngcluaran Barang unit kcrja/SKPD . 

24. Pcngurusan adalah kcgiatan untuk mcngurus barang milik dacrah dalarn 
proses pcmakaian yang ada di scliap uniL kcrja/SKPD . 

25 . Pcnggunaan adalah kcgialan yang dilakukan olch Pcngguna Barang/ Kuasa 
Pcngguna Barang dalam mcngclola dan mcnaLausahakan barang milik 
dacrah scsuai dcngan LU gas pokok dan f ungsi SKPD yang bcrsangkutan . 

26 . Pcngccckan pcrscdiaan/ Stock Opname adalah kcgialan mcngccck dan 
mcnghitung barang pcrscdiaan yang masih bcrada dalam gudang 
pcnyimpanan bcrdasarkan pada calalan yang ada. 

27 . C udang adalah Lcmpal mcnyimpan barang milik dacrah yang bclum 
disalurkan . 

28. l(anu InvcnLaris Barang yang sc!anjutnya disingkm KIB adalah Kanu yang 
bcrisi calalan barang-barang invcnLaris sccara lcrscndiri atau 
kumpulan/kolcklif dilcngkapi dma asal, volume, kapasilas, mcrck, lipc, 
nilai/harga dan data lain yang dipcrlukan unluk invenlarisasi maupun 
lujuan lain dan dipcrgunakan sclama barang lcrscbul bclum dihapus .. 

29. Kanu Invcntaris Ruangan yang sclanjutnya disingkaL KIR adalah Kanu 
yang bcrisi cmman informasi lcnLang barang-barang invcntaris yang 
bcrada di sualu ruangan/lokasi. 

30 . Kanu Pcngcndali adalah Kartu yang bcrfungsi scbagai pcngcndali 
pcrgcrakan barang milik dacrah, Lcrmasuk di anLaranya KIB dan KlR. 

31. l larga Pcrolchan adalah harga akhir yang mclckm pada suaLu barang 
bcrdasarkan hasil pcnjumlahan komponcn-komponcn biaya yang 
dikcluarkan unluk mcndapalkan barang lcrscbul. 

32 . Pihak Kcliga adalah pihak yang mcnycdiakan aLau mcnycrahkan barang 
scbagai lindak lanjut dari hari pcrjanjian/kontrak alau hibah/wakaf/ 
sumbangan. 

BAL3 I 

ASAS DA~ F'UNCJSI 

Pasal 2 

Pcncrimaan, Pcnyimpanan, Pcnyaluran, Pcngurusan dan Pcnggunaan Barang 
Milik Dacrah dilaksanakan bcrdasarkan asas fungsional, kcpastian hukum, 
Lransparansi, cfisicnsi, akunlabililas, dan kcpasLian nilai . 

Pasal 3 

(1) Pcncrimaan barang milik dacrah mcrupakan kcgiatan Lindak lanjuL dari 
hasil pcngadaan barang arnu jasa yang mcnghasilkan barang atau 
mcnambah nilai barang scbclumnya yang dapal dikapiLalisasikan dari 
bclanja modal dan/aLau sumbangan/bantuan/hibah scbagai suaLu 
rangkaian Lcrlib adminislrasi pcngclolaan barang milik dacrah . 



(2) Pcncrimaan barang milik dacrah mclipuli pcncrimaan barang invcn laris, 
barang pcrbckalan/ supplies dan barang pakai habis. 

Pasal 4 

Pcnyimpanan barang milik dacrah dilaksanakan dalam rangka pcngur usan, 
pcnyclcnggaraan dan pcngaturan barang pcrscdiaan dan barang yang 
tcrmasuk dalam golongan barang invcntaris di dalam gudang dan/ a tau ruang 
pcny1mpanan yang bcrfungsi scbagi gudang scbclum disalurkan dalam 
pcnggunaan . 

Pasal 5 
(l) Pcnyaluran mcrupakan kcgiatan mclakukan pcngurusan 

pcmbagian/pclayanan barang scsuai kcbutuhan kc unit kcrja/SKPD 
sccara LcpaL, ccpaL dan lcralur scsua1 kcbuluhan di hngkungan 
Pcmcrintah Dacrah . 

(2) Pcngurusan barang dilakukan dcngan LUjuan agar barang milik dacrah 
dapaL digunakan dan dimanfaalkan scoptirnal rnungkin scsuai dcngan 
umur ckonomisnya. 

(3) Pcnggunaan mcrupakan pcncgasan pcmakaian barang milik dacrah yang 
dilctapkan olch Walikota kcpada Pcngguna I3arang/ Kuasa Pcngguna 
Barang scsuai Lu gas dan f ungsi SKPD yang bcrsangkulan . 

(4) Pcnclapan sLaLUs pcnggunaan scbagai bcnluk pcnyclcnggaraan lugas 
pokok dan fungsi SKPD dan dapal diopcrasikan olch pihak lain dalam 
rangka mcndukung pclayanan umum scsuai tugas pokok dan fungsi 
SKPD yang bcrsangkutan. 

I3J\I3 Ill 
TATA CARA PENERIMAA:\, PENYIMPA 'AN, PB\IYALURAN, 

PENGURUSA'.\ DA\! PE\TCCUNAAN 
BARA:-JC MILIJ( DAERAH 

Bagian KcsaLu 
Tata Cara Pcncrimaan 

Pasal 6 
(1) Pcmcrintah Dacrah mcncrima barang dari pcmcnuhan kcwajiban Pihak 

Kctiga bcrdasarkan pcrjanjian dan/ alau pclaksanaan dari suatu 
pcrizinan Lcrtcntu. 

(2) Pcmcrintah Dacrah dapal mcncrima barang dari Pihak Kcliga yang 
mcrupakan sumbangan, hibah, \\·akaf dan pcnycrahan dari masyarakal/ 
lnslilusi/ Lcmbaga/Organisasi. 

(3) Pcnycrahan dari Pihak KCLiga scbagaimana dimaksud pada ayal (1) dan 
ayaL (2) dituangkan dalam Bcrila /\cara Scrah Tcrima (BAST) dan discrtai 
dcngan dokumcn kcpcmilik,rn/pcnguasaan yang sah. 



Pasal 7 
(1) Barang milik dacrah yang pcnggunaannya lcbih dari 1 (salu) Lahun dan 

sccara nilai material lcrmasuk dalam barang invcnlaris scbagaimana 
dimaksud dalam Pasal 6 ayal (1) mcrupakan hasil pcnycrahan barang 
dari salu kcgialan pcngadaan barang/jasa olch Pcjabal Pcm bual 
Komilmcn (PPK) kcpada Pcngguna Barang/Pcngguna Anggaran dan/alau 
pcncrimaan barang yang bcrasal dari 
sumbangan/hibah/ v,rakaf/pcnycrahan dari 
masyarakat/TnsLilusi/Lcmbaga/ Organisasi diluangkan dalam Bcrila 
Acara Hibah dan discnai dokumcn pcnguasaan yang sah kcpada 
Pcnuguna .l::3arano/ Pcno0 una J\nocraran b b bb bb · 

(2) Barang milik dacrah yang pcnggunaannya lcbih dari 1 (salu) Lahun 
dan/ atau sccara nilai material lidak lcrmasuk dalam barang invcntaris, 
digolongkan dalam barang pcrbckalan/ supplies scbagaimana dimaksud 
dalam Pasal 6 ayal (1) mcrupakan hasil dari pcnclilian barang olch 
Pcnyimpan Barang alau Pcnyimpan Barang Pcmbanlu alau Pengurus 
Barang Pcmbantu yang Lcrluang dalam Bcrila Acara Pcmcriksaan Ba.rang. 

(3) Barang milik dacrah yang pcnggunaannya kurang dari 1 (salu) tahun 
dan/alau sccara nilai material Lidak Lcrmasuk dalam barang invcntaris, 
digolongkan barang pakai habis scbagaimana dimaksud dalam Pasal 6 
ayal ( 1) mcrupakan hasil dari pcnclit.ian barang olch Pcnyimpan Ba.rang 
atau Pcnyimpan Barang PcmbanLu a Lau Pcngurus Barang Pembantu yang 
Lcrluang dalam 13crila Acara Pcmcriksaan Ba.rang. 

P;,isa! 8 
( l) Pcncrimaan barang rnilik dacrah harus discrlai dokurncn yang 

mcnyalakan dcngan jclas macam/jcnis, banyak, harga dan spcsifikasi 
barang mcnurul formulir yang scmcslinya. 

(2) Pcncrimaan barang scbagaimana dimaksud pada ayaL (1) dicatal dalam 
Daftar Barang Milik Dacrah. 

(3) Pcnyimpan Barang/Pcnyimpan Barang Pcmbanlu/Pcngurus Barang 
Pcmbamu mcnyimpan scmua barang milik dacrah yang diLcrima dan 
yang bclum disalurkan . 

(4) Pcnyimpanan barang milik dacrah dilakukan di dalam gudang dan/alau 
Lem pal pcnyimpanan lainnya yang bcrf ungsi scbagai gudang yang dikclola 
olch Pcnyimpan Barang atau Pcnyimpan Garang PcmbanLu. 

Pasal 9 
( 1) Hasil pcngadaan barang bcrgcrak milik dacrah yang Lcrgolong barang 

invcn Laris ditcrima olch Pcny impan l:3arang/ Pcnyimpan Barang 
Pcmbanlu/Pcngurus Barang PcmbanLu yang mcrangkap scbagai 
Pcnyimpan Barang Pcmbanlu mclalui Pcngguna Ba.rang dan/alau Kuasa 
Pcngguna Barang. 

(2) Hasil pcngadaan barang milik dacrah tidak bcrgcrak dilcrima olch 
Pcnyimpan F3arang/ Pcnyimpan Ba.rang Pcmbantu / Pcngurus Barang 
Pcmbanlu mclalui Kcpala SKPD scLclah mclaporkan kcpada Walikola. 



Pasal 10 
( 1) Pcncrimaan barang bcrgcrak milik dacrah scbagaimana dimaksud dalam 

Pasal 9 ayal (1) yang dilcrima harus discnai dcngan dokumcn Bcrila 
Acara Pcnycrahan Kcgialan dari Pcjabal Pcmbual Komitmcn (PPK) kcpada 
Pcngguna Anggaran / Kuasa Pcngguna /\nggaran. 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

Pcncrimaan barang bcrgcrak khususnya kcndaraan bcrmotor dan 
baranglidak bcrgcrak dilaporkan dan dimintakan pcncLapan sLatus 
pcnggunaannya kc pad a WalikoLa olch Kc pal a SKPD / Pcngguna Barang/ 
Kuasa Pcngguna Barang. 
Laporan pcncrimaan scbagaimana dimaksud pada 
diLandatanganiolch Kcpala SKPD / Pcngguna Ba rang/ Kuasa 
13arang. 

aym (2) 
Pcngguna 

Tcmbusan Laporan pcncrimaan scbaga:mana dimaksud pada ayaL (3) 
ditujukan kcpada Pcngclola Barang mclalui PcmbanLu Pcngclola Barang 
discrtai dcngan konscp PcncLapan SLatus Pcnggunaan . 
Kcpala SKPD / Pcngguna l:3arang/ Kuasa Pcngguna l:3arang mcngajukan 
Konscp PcncLapan Status Pcnggunaan kcpada WalikoLa mclalui Pcngclola 
13arang dcngan Lcmbusan Pcmbanlu Pcngclola Barang. 
Pcncrnpan StaLus Pcnggunaan dilctapkan dcngan Kcpulusan WalikoLa. 

Pasal 11 
( 1) Ilasil Pcngadaan barang pcrbckalan/ supplies diLcrima olch Pcngguna 

13arang dan / mau Kuasa Pcngguna 13arang mclalui Pcnyimpan 
13arang/ Pcnyimpan Barang Pcm ban Lu/ Pcngurus 13arang PcmbanLu. 

(2) Pcnyimpan 8arang/Pcnyimpan Barang Pcmbanlu/Pcngurus 13arang 
Pcmbcrn Lu scbagaimana dimaksud pad a ayaL ( 1) bcrkcwajiban 
mclaksanakan adminisLrasi pcncrimaan barang pcrbckalan/ supplies. 

(3) Pcncri□aan barang pcrbckalan/ supplies scbagaimana dimaksud pada 
ayaL (1) sclanjuLnya disimpan dalam gudang aLau Lcmpal pcnyimpanan. 

Pasal 12 
( 1) Hasil Pcngadaan barang pakai ha bis dilcrima olch Pcngguna Barang 

dan/ aLau Kuasa Pcngguna 8arang mclalui Pcnyimpan Barang/ 
Pcnyimpan Barang Pcmbantu/Pcngurus 13arang Pcmbantu. 

(2) Pcnyimpan Ba rang/ Pcnyimpan 13arang Pcmbantu / Pen gurus Barang 
Perr.ban tu scbagaimana dimaksud pada ayat (1) bcrkcwajiban 
mclaksanakan administrasi pcncrimaan barang ha bis pakai. 

(3) Pcncrimaan barang pcrscdiaan scbagaimana dimaksud pada ayal (1) 
sclanjuLnya disimpan dalam gudang alau tcmpal pcnyimpanan. 

Pasal 13 
( 1) Scmua barang yang di Leri ma dituangkan dalam Bcrila Acara Pcncrimaan 

Barang dan dicalal dalam Buku Pcncrimaan Barang. 
(2) Scmua barang yang diLcrima dinilai bcrdasarkan harga pcrolchan. 
(3) Harga pcrolchan scbagaimana dimaksud pada ayaL (2) mcncakup harga 

barang dan biaya lain yang limbul dalam rangka mcmpcrolch barang 
LcrscbuL. 



Bagian Kcdua 
Ta La Cara Pcnyimpanan 

Pasal 14 
( 1) l3arang milik dacrah diLcrima dan disimpan olch Pcnyimpan 13arang aLau 

Pcnyimpan F3arang PcmbanLu ,:Hau Pcngurus l3arang Pcmbanlu dan 
dicaLaL dalam Buku Pcncrimaan Harang. 

(2) Harang milik dacrah scbagaimana dimaksud dalam Pasal IO ayal (2) yang 
bclum mcndapal pcrsclujuan dalam SLaLus pcnggunaannya disimpan 
semen Lara olch Pcnyimpan Ba.rang aLau Pen) impan Ba rang PcmbanLu 
atau Pcngurus 13arang Pcm ban tu scbagai barang LiLipan . 

Pasa: 1 5 
(1) Barang milik dacrah bcrupa barang pakai habis dicaLaL dalam Buku 

Pcncrimaan Barang, Buku Barang Pakai Habis, Kanu Barang dan Karlu 
Pcrscdiaan Barang. 

(2) Ba rang milik dacrah bcrupa barang pcrbckalan/ supplies dicaLaL dalam 
Buku Pcncrimaan Barang, Buku Barang Pcrbckalan / Supplies dan Kanu 
13arang. 

(3) Barang milik dacrah bcrupa barang invcnLaris dicaLal dalam Buku 
Pcncrimaan Barang, Buku 13arang lnvcnLaris dan Kanu Barang. 

(4) KcgiaLan pcnyimpanan barang milik dacrah juga Lcrmasuk mcnghimpun 
scluruh Landa bukti pcncrimaan dan pcngc'.uaran sccara lcrtib dan 
Lcralur. 

Pasal 16 
( 1) Pcngccckan pcrscdiaan/ Stacie oµname scdikitnya scLiap 6 (cnam) bulan 

sckali yang diLuangkan dalam BcriLa acara pcrhitungan barang. 
(2) Laporan Pcngguna Barang a.Lau Kuasa Pcngguna Barang kcpada 

Pcngclola Barang scdikitnya scLiap 6 (cnam) bulan sckali bcrdasarkan 
l3crila acara pcrhiLungan barang. 

Bagian Kctiga 
Tala Cara Pcnyaluran, Pcngurusan dan Pcnggunaan 

Pasal 17 
( ! ) Pcnyaluran mcrupakan kcgiaLan mclakukan pcngurusan 

pcmbagian/pclayanan barang scsuai kcbuLUhan kc uniL kcrja sccara 
lcpal, ccpm dan LcraLur scsuai kcbutuhan. 

(2) Pcngurusan barang dilakukan dcngan LUjuan agar barang milik dacrah 
dapaL digunakan dan dimanfamkan scoplimal mungkin scsuai dcngan 
umur ckonomisnya. 

(3) Pcnggunaan mcrupakan pcncgasan pcmakaian barang milik dacrah yang 
diLcLapkcrn olch Walikota kcpada Pcngguna Barang at.au Kuasa Pcngguna 
Barang scsuai LUgas dan fungsi SKPD yang bcrsangkuLan . 

(4) Pcnyaluran dan pcncLapan sLaLus pcnggunaan barang bcrgcrak sclain 
kcndaraan bcrmolor scsuai dcnga:1 pcrcncanaan DP/\ SKPD. 

(S) Pcnyaluran barang bcrgcrak khususnya kcndaraan bcrmoLOr dan barang 
Lidak bcrgcrak mcnunggu Kcpulusan PcncLapan SLatus Pcnggunaan dari 
WalikoLa. 



Pasal 18 
(1) StaLus pcnggunaan barang milik dacrah diLclapkan dcngan Kcpulusan 

Walikola. 
(2) PcncLapan sLalus pcnggunaan barang milik dacrah scbagaimana 

dimaksud pad a ayal ( 1), mcliputi : 
a. Lanah; 
b. bangunan; dan / alau 
c. kcndaraan bcrmowr. 

(3) Pcncwpan sLalus pcnggunaun barang milik dacrah scbagaimana 
dimaksud pad a 8) al ( 1) dimu, dcngar. Lala cara scbagai bcrikul : 
a. Pcngguna L3arang mclaporkan barar.g milik dacrah yang dilcrima 

b. 

C. 

d. 

C. 

kcpada Walikola mclalui Pcngclola l3arang discnai dcngan usu! 
pcnclapan Slalus pcnggunaannya. 
Pcngclolu L3arang mclalui Pcmbantu Pcngclola Rarang mcncliLi laporan 
scbagaimana dimaksud dalam huruf a. 
scLclah dilakukan pcncliLian alas kcbcnaran usulan SKPD, Pcngclola 
l3arang mcngajukan usu! kcpada WalikoLa unLuk dit.cLapkan sLatus 
pcnggunaannya. 
usulan slaLus pcnggunaan barang milik dacrah lcbih diprioritaskan 
scsuai pcrcncanaan DPA SKPD . 
alas pcnctapan status pcnggunaan, masing-masing SKPD mclalui 
Pcnyimpan Barar.g atau Pcnyimpan Barang PcmbanLu aLau Pcngurus 
Barang alau Pcngurus 13arang Pcmbanlu wajib mclakukan 
pcmnausahaan barang milik dacrah yang ada pada Pcngguna Barang 

. . 
masmg-masmg. 

Pasal 19 
(1) Pcnclapan status pcnggunaan ~anah dan / arnu bangunan dilakukan 

dcngan kcLcnLuan bahwa tanah dan / mau bangunan digunakan untuk 
kcpcntingan pcnyclcnggaraan tugas poko~ dan fungsi Pcngguna Barang 
dan/ a tau Kuasa Pcngguna l:3arang. 

(2) Pcngguna I3arang atau Kuasa Pcngguna Barang wajib mcnycrahkan 
Lanah dan/atau bangunan tcrmasuk barang invcntaris lainnya yang Lidak 
digunakan untuk kcpcntingan pcnyclcnggaraan tugas pokok dan fungsi 
Pcnggum1 Barang dan/atau Kuasa Pcngguna 13arang kcpada WalikoLa 
mclalui Pcngclola Barang. 

Pasal 20 
( 1) Pcngguna I3arar.g a tau Kuasa Pcngguna l3arang yang Lidak mcnycrahkan 

Lanah dan/alau bangunan yang tidak digunakan untuk 
men) clcnggarakan tugas pokok dan fur.gsi SKPD akan mcndapaLkan 
sanksi bcrupa pcmbckuan dana pcmcliharaan tarn.th dan/alau bangunan 
dimaksud. 

(2) Tanah dan / a tau bangunan 1 ang Lidak digunakan scsuai Lugas pokok dan 
fungsi SKPIJ dicabut pcnclapan sLatus pcnggunaannya dan dapat 
dialihkan kcpada SKPD lainnya dalam rangka optimalisasi barang milik 
dacrah atau dipindahtangankan. 

Pasal 21 
(1) Pcnyimpan I3arang aLau Pcnyimpan Barang f.Jcmbantu a Lau Pcngurus 

l3arang Pcmbantu mcnyalurkan barang milik dacrah bcrdasakan Surat 
PcrinLah Pcngcluaran I3arang (SPPB) dari Pcngguna Rarang aLau Kuasa 
Pcngguna Barang discnai dcngan 13crita Acara Scrah Tcrima. 



(2) Kuasa Pcngguna Barang wajib mclaporkan sisa barang milik dacrah yang 
Lidak disalurkan kcpada Pcngguna Barang. 

(3) Pcngguna l3arang wajib mclaporkan sisa ban.mg kcpada Pcngclola l3arang 
mclalui PcmbanLu Pcngclola Ba.rang. 

Pasal22 
(1) Pcnyimpan Barang aLau Pcnyimpan Barang PcmbanLu alau Pcngurus 

l3arang PcmbanLu menycrahkan barang milik dacrah yang akan 
disalurkan. 

(2) 13arang milik dacrah yang disalurkan alau discrahkan dicaLat dalam 
Buku Pcngcluaran Barang. 

(3) Pcngurus Ba.rang awu Pcngurus Barang PcmbanLu yang mcncrirna 
barang milik dacrah bcrupa barang invcnLaris, mclakukan pcncatawn 
dalam Kanu Invcnlaris Ruangan (K f l<), Ka n u InvcnLaris Ba.rang (Kll3) dan 
Buku Invcntaris. 

(4) Barang milik dacrah bcrupa barang pakai ha.bis dan barang 
pcrbckalan/ supplies yang disalurkan dapal langsung digunakan . 

Pasal 23 

Formulir tcrcanLum dalam Lampiran yang mcrupakan bagian Lidak 
Lcrpisahkan dari PcraLUran Walikorn ini . 

l:3Al:31V 
KETL<:'.\!TU/\N PERALIHAN 

Pcngclola L3arang bcrsama-sama dcngan PcmbanLu Pcngclola Barang 
mclaksanakan tahapan pcrsiapan pclaksanaan Ta.La Cara Pcncrimaan, 
Pcnyimpanan, Pcnyaluran, Pcngurusan clan Pcnggunaan l3arang Milik Dacrah. 

Pasal 25 

Pclaksanaan Lala cara pcncrimaan, pcnyimpanan, pcnyaluran, pcngurusan 
clan pcnggunaan barang milik dacrah harus mcnycsuaiakan dcngan Pcraluran 
WalikoLa ini paling lambm wnggal 31 Dcscmbcr 2012. 

B/\BTV 
Kl<.::Tl~NTU/\1\ PSNUTUP 

Pasal 26 

Pcrmuran Walikota ini mulai bcrlaku pacla Langgal diundangkan . 



Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 
Walikota ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kota Magelang. 

Diundangkan di Magelang 
pada tanggal 22 November 2011 

SEKRETARIS DAE KOTA MAGELANG, 

Ditet pkan di Magelang 
pada tanggal P.J.. IVot.J(!}M'<'l(J,r ~{!j/ 

TA MAGELANG, 

SIGIT WIDYONINDITO 

PEJAbAT PARAf 

1. 5£KDA 

1. ASIS1EN 

PEJ.ABAT PARAF 

1. SEK~A 

2. ASISTEN 

3. Ka. Bag. 

SUGIHARTO t Ka eag 

SERITA DAERAH KOTA MAGELANG TAHUN 2011 NOMO 34 -......c--------



Daftar Formulir Lampiran Tata Cara Penerimaan, Penyimpanan, Penyaluran, 
Pengurusan dan Penggunaan Barang Milik Daerah 

1 Formulir A Buku Penerimaan Barang 

2 Formulir B . Buku Pengeluaran Barang 

3 Formulir C . Buku Ba.rang Inventa.ris 

4 Formulir D . Buku Barang Pakai Habis 

5 Formulir E. Kartu Ba.rang 

6 Formulir F . Kartu Persediaan 

7 Forrnulir G . Bukti Pengambilan Barang dari Gudang 

8 Formulir H . Berita Acara Pengecekan Perscdiaan/ Stock Opname 

9 Formulir I. Berita Acara Serah Terima Gudang 

10 Formulir J . Berita Aca.ra Serah Terdapat Selisih 

11 Formulir K . Surat Pernyataan Penggantian Penyimpan Ba.rang Sementar 

12 Formulir L. Berita /\ca.ra Pemeriksaan Barang yang Berubah Keadaan 

13 Formulir M. Berita Aca.ra Pemeriksaan Ba.rang karena Bencana Alam, 
Dicuri, Kebakaraan 

14 Forrnulir N . Surat Perintah Pengelua.ran/Penyaluran Barang 

15 Formulir 0 . Permohonan Penctapan Status Penggunaan 

16 Formulir P. Penetapan Status Penggunaan 



) 

LJ\:vl l' I RJ\:\ 

l'E:RJ\TL.:l~.1\:-; W /\LJ l<OT/\ :vl/\C l~L/\\'G 

:\OMOR 

TE:-:T/\'\Q 

"'\ 

T/\T/\ C/\1-</\ PEl\"El-<l:'11/\/\l\", PENYl:vlP/\N/\1\, PE:\Y/\LCl~/\N, Pl~:\GU l-s'.US/\, 1)/\i'\ Pl~l\"GGUi'\M\' l:l/\1-</\i'\O :vIILJ I( l)/\l•:R/\11 

1. Formulir A 

SKPD 

KOT/\ 

PROVINS! 

No. l anggal 

] 2 

Dokumen Faktur 

Dari 

Tanggal Nomor 

3 4 5 

/\T/\SAN L/\NGSUNG 

NIP. . .. . .......... . 

BUKU PENERIM/\/\N 13/\R/\NG 

Buku Penerimaan 

Nama 13arane Banvaknya Harea Satuan Jumlah Harea !l./\. Pcncrimaan Kctcranean 

Norn or Tanp,r,al 

6 7 8 9 10 11 ]7 

M aeelane, 

l'[NYIMP/\N !l/\R/\NG 

NIP. 



2. Formulir B 

SKPD 

KOTA 

PROVINS I 

No. Tangga l 

1 2 

Nomo r 

Urut 

3 

ATASAN LANGSUNG 

NIP. 

Nama Barang 

4 

·-.. 

BU KU PENGELUARAN BARANG 

Banyaknya Harga Sat uan Jumlah Harga Untuk 
Tanggal 

Ket erangan 
Penyerahan 

5 6 7 8 9 10 

M agelang, 

PENYIMPAN BARANG 

/ NIP. 



3. Formulir C 

SKPD 

KOTA 

PROVINS! 

No. 
Tangga l 

Diterima 

1 2 

Nama/Jc nis 8arang 

3 

ATASAN LANGSUNG 

NIP. 

PENE R I MAAN 

Tahun 
M erk/Ukuran 

Pembualan 
Jum lah/Satuan 

4 5 6 

BUKU BARANG INVENTARIS 

PENGEL U ARAN 

13erita Acara Keterangan 
Tgl/No./Kontrak/ Tanggal Diserahkan Jumlah Tgl./No. Surat 

SP/SPK 
Pemeriksaan 

D ikel ua rka n Kepada Satuan/13arang Penyerahan 
Tanggal Nomor 

7 8 9 10 11 12 13 14 

Magela ng, 

PENYIMPAN BARANG 

NIP. 



4. Formulir D 

SKPD 

KOTA 

PROVI NS! 

No . 
Tanggal 

Diterima 

1 2 

Nama/Jenis Barang 

3 

ATASAN LANGSU NG 

NIP. 

P E NER I MAAN 

Tahun Jumlah/ Satuan 
M erk/Ukuran 

Pem bukuan Ba rang 

4 5 6 

BUKU BAR/\NG PAKAI HABIS 

Tgl/No./Kontrak Berita Acara 
Tanggal 

/ SP/ SPK/Harga Pem eriksaan 
Dikcluarkan 

Satuan Tanggal Nomor 

7 8 9 10 

P ENGE LUAR/\N 

Diserahkan Jumlah Tgl.No. Surat 

Kepada Satuan/Barang Pcnycrahan 

11 12 13 

M agelang, 

PENYIMP/\N BARANG 

( ... 
NIP. 

Keterangan 

14 



5. Formulir E 

SKPD 

KOTA 

PROVIN: 

Nama Barang 

Satuan 

No. Tanggal Masuk 

1 2 3 

ATASAN LANGSUNG 

( ................................ ) 
NIP ...................... .... . 

KARTU BARANG 

Spesifikasi ...... ..... ...... ...... .......... . . 

Keluar Sisa Keterangan 

4 5 6 

Magelang, .... ...... ... ......... ............. . 

PENYIMPAN BARANG 

( ................................ ) 

NIP .... ........ ....... .. ..... . 



6. Formu lir F 

SKPD 

KOT/\ 

PROVINS! 

Gudang 

Nama Barang 

Saluan 

No./Tg l. Su rat 

Tanggal 
Dasar 

rcnerimaan/ 

Pengeluaran 

1 7 

AT/\SAN LANGSUNG 

NIP. 

Uraian 

3 

-

K/\RTU PCRSLDIAAN 13/\RANG 

13a ra ng-ba rang 

Harga Saluan 

M asuk Keluar Sisa 

4 5 6 7 

Kartu No. 

Spcsifi kasi 

Jumlah Harga l3arang yang 

Di ter ima/yang Dikeluarkan/ Sisa 

Bertambah Berkurang Sisa 

8 9 10 

M agelang, 

PENYIM PAN l3AR/\NG 

NIP. 

Keterangan 

11 



7. Formul ir G 

SKPD 

KOTA 

PROVIN S! 

Tanggal Penyerahan 

Barang menurut 

Permintaan 

1 

Nomor: ............... ................... . 

BU KTI PENGAM BILAN BARA NG DARI GUDANG 

Ba rang 

yang Nama & Kade 
Satuan Jumlah (Angka) Ba rang (Harga) Jumlah Harga 

Diterima Ba rang 

dari Gudang 

2 3 4 5 6 7 

Dibuat d i ........................... ........ .. 

Tgl. .. .............. Bin ...... ... , ........... Tahun .............. ....... .. .. 

Yang menerima 

( .. .... ..... .. .............. .. ... ) 

NIP ............. .... ........ .. 

MENGETAHUI 

an. PENGGUNA/KUASA PENGGUNA 

(AT/\SAN LANGSUNG PENYIMPAN BARANG) 

( ................................ ) 

NIP ......................... .. 

Yang menyerahkan 

PENYIMPAN BARANG 

( ........... .. .................. ) 

NIP ......................... .. 

..... 

_, 



( 

8. Formulir H 

Pada hari 1m, 

PEMERINTAH KOTA MAGELANG 

I(OP SI(PD 

BERITA ACARA 

PENGECEl<AN PERSEDIAAN 

(STOCK OPNAME) 

:'.\lomor : ....... ... . .. .......... . 

...... ....... .. .. tanggal bulan 

.............. .... ... ..... kami yang bcnanda Langan di bawah ini : 

'\·ama 

Pangkat/ Gol. 

Jabatan 

sclaku arnsan langsung Lelah mcngadakan pcngccckan kcpada : 

:\'ama 

Jabatan : Pcnyimpan Barang SKPD .... ... .. ........ .... ...... . 

Lahun 

tcrhadap barang pcrscdiaan bcrupa ..... .................... .. .. .... . (pcrbcka lan/pakai habis) 

dcngan rincian scbagai bcrikuL : 

I 
'\-o. 

Xama Barang 
Jumlah IIarga 

Jumlah I [arga 
Ket. 

Barang Satuan 

.l\tasan J.angsung Pcnyimpan Barang 

..... .......... .. .. ......... ... (i\ama) ......... ... ............... .. .. (>.'ama) 
i\l P .... ....... ........ ... ... ........... . :\IP . ... .. ................. ... ........ . 



9. Formulir I 

SKPD 

KOTA 

PROVINS! 

SERITA ACARA 

SERAH TERIMA GUDANG 

Kami yang bertandatangan di bawah ini : 

1. Nama ...................... ................................. ... .......... . 

Pangkat/Go longan ............ .......... ...... ............ .. ................... ...... .. 

NIP . ...... ............ ... ...... .. ............ ......................... .. 

Selaku Penyimpan Ba rang Lama : ................................................... ... ... ..... ..... . 

Berdasarkan Surat Keputusan Walikota Magelang Nomor .. .... ................. tanggal 

2. Nama 

Pa ngkat/Golonga n 

NIP 

Se laku Penyimpan Barang Baru 

Berdasarkan Surat Keputusan Wa likota M agelang Nomor ....................... tanggal 

Telah melaksanakan serah terima seluruh barang inventaris dan barang paka i ha bis da lam keadaan 

baik sesua i dengan dafta r di bawah ini. 

Telah diserahkan se luruh dokumen barang da n serah terima kunci guda ng 

No 

1 

Nama Barang 

2 

Yang menerima 

Penyimpan Barang Baru 

( ............ ...... .............. ) 

NIP .......... ... ............. . 

Satuan 
Jumlah 

Angka 

3 4 

M engeta hui 

an. Pengguna/ Kuasa Pengguna Barang 

(Atasan Langsung Penyimpan Barang) 

( ................................ ) 

NIP ....... ......... .......... . 

Huruf 
Keterangan 

5 6 

Yang menyerahkan 

Penyimpan Barang Lama 

( ................................ ) 

NIP ............. ............. . 



( 

10. Formul ir J 

S(l'D 

<OT/\ 

?HOV,NSI 

BERITA ACARA SERIIH TERIMA TERDIIPAl SELISIH 

Yang ucrwndaiarganan d oilw iln in, 1"1Cnyuw <an bahwa dJIJr, scrah tcrim,• aa•i Pcnyim;,an bMang lama, Nama: , ........ .......... ......... l'angkat/Gol.. . ........... ...................... . 

\ P .............. sc:clah 'l'Cld<>ilnakan pcmcrik,ilan ocda rg, ... . ...... s/d ·gl. .............. tcrdapat ,c,isih barnng/sus~t yang daoa: dipcrhia,ngkan dala'TI oa·tar scbaga, 

::>e!n(ut . 

I 

Nilma llarang I 
l 

S1Sil 

Satuan 
Mcnuru~ 

Lcoih 
Pcr:anr,gun 

Kurung 

2 

mawaoan 

3 ~ 

Yang mcncnma 

l'cnyimpan llarang Baru 

.............. ...... ) 

II.IP . ........... ...... .... . 

Ml 11.GET/\HUI 

5 

an. Pl NGGUll.11/KU/\S/\ PLNGGJN/1 

(llf/\Sll'IJ L/\NGSU'IJG l'ENYIMPIIN 111\HIING) 

( ... 
NIP 

. ............ ..... ) 

;us~t 

Proscnrnsc Jumlao 

6 7 

Jumlah 

Lcbih Kurang 
Kctcrargan 

8 9 10 

...................... , Tel.. ......... Bin ...... Tahun ......... . 

Pcmcnksa 

1. Tanda t anr,an 

:--Jamu 

NIP 

2. randa t angan 

~amcJ 
'IJIP 

3 Tanda t angan 

Yang menycrahkan 

rcnyimpan Barang Lama 

( ....... ....................• ) 

NIP ....................... . 

I 



, 
I 

11. Formulir K 

SKPD 

KAB/KOTA 

PROVINSI 

PEMERINTAH KOTA MAGELA C 

KOP SI<PD 

SURAT PERNYATAAN 

PENGGANTIAN PENYIMPAN BARANG SEMENTARA 

Yang bcnandalangan di bawah 1m, Nama.......... . ...... NIP .... .. .......... . 
Pangkat/Gol. .... . ............ ... Pcnyimpan barang mcnymakan bahwa sclama ini 
mcwakili: 

Nama .................... NIP .......... .. .... PangkaL/Gol: .. . . . . .. . . . . sclama 
........... .. ... . .. hari, dari Lgl. .. .... bln.... ... Lh .. ... sampai dcngan lg!. ...... . . 
bln ...... .. .. th . .. ........ , pcnanggungjawaban pcngurusan gudang scluruhnya ada 
di Langan saya. 

Selanjumya saya mcnyalakan bah\,·a Lindakan dari pcnyimpan barang 
1ncnJ·adi lancrnungJ1 ·awab saya dan karcnanya bcnan°0 uno-iawab alas keruo-ian · t:,b bb hJ b 

dacrah atau kcsalahan Tata Usaha yang mungkin lcrjadi sclama masa 
pcrwakilan Lcrscbul. 

dcngan calalan bahwa pcrwakilan iLu 
d iscbabkan 
karcna .. .... ...... .......... . . . ........................ . 

Mcngctahui 

·· · · ······· ····· · · 1 .. .. ... .............. .... . . . . . 

Penyimpan Barang Sementara 

( .............................. " ... ............... ' ... ". ) 
NIP ...... ... ....... ........... .... ... .... ...... ... . 

an Pcncrcruna/ Ku asa Pcncrnuna · bb DD 

Alasan Langsung Pcnyimpan Barang 

(' ... ' .. ' .. . .... .. ....... ' ' .... ) 

NIP ............... .... ... . . . 



12. Formulir L 

SKPD 
KAB / KOTA 
PROVINS! 

PEMERIN TAH KOTA MAGELANG 

KOPSKPD 

BERITA ACARA PEMERIKSAAN HARANG 
YANG BERUBAH KEADAAN 

Pada hari ini, ............... tan ggal . . . .. bulan . . ... tahun ...... kam i ya n g ber tanda 
tangan d i bawah ini : 

1 . Nama 
NIP 
Pangkat/ Gol. 

2 . Nama 
NIP 
Pangkal/ Gol. 

3 . Nama 
NIP 
Pangkal/ Gol. .............. . . ... . ............ .. .............. . .. . ... . 

Sclaku Panilia Pcmcriks a atas perinlah ....... tclah men gadakan pcmeriksaa n 
pada tcmpat p en yimpanan barang di Gudan g .......... . ... yan g berubah 
keadaannya dis cbabkan oleh : 

................ ....................... .. ...... ................................ ................. ... ... . ........ .. . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Panitia 
berkesimpulan sebagai berikul . . . . . . . . . . . . . .. . . S erita Acara ini k a m i buat 
rangkap ........... . ..... untuk digunakan scbagaimana mcstinya. 

Penyim pan Barang 

( ...... ...... ... .... ...... ) 
NIP . ... .. . .. . ... .. ..... . 

Panitia Pemeriksa 

1 ... . ............. .. . . ... . 

2 . ·····················"· 

3. ········ · ····"··"···" 

Mcn gctahui 
an. Pengguna/ Kuasa Pcngguna 

ALasan Langsung Penyimpa n Barang 

( ...... .. .. ................... . ) 
NIP .... . ................... . 



13. Formulir M 

SKPD 
KAI3 /KOTA 
PROVTNSI 

PEMER1 NTAH KOTA MAGELA G 

KOPSKPD 

BERITA ACARA PEMERIKSAAN BARANG 
KARENA BENCANA ALAM/DICURI /KEBAKARAN 

Pada hari ini, ............. .. Langgal ..... bulan ... . . whun ...... kami yang bcnanda 
tangan di bawah ini : 

1. Nama 
NlP 
Pangkat/ Gol. 

2 . Nama 
NIP 
Pangkat/ Gol. 

Sclaku Panitia Pcmcriksa ams pcrintah .. . ... . tclah mcngadakan pemcrik saan 
lcrhadap barang karcna bcncana alam/ dicuri / kcbakaran dcngan rincian 
scbagai berikut : 

No . Nama Kodc ,Juml. Harga ,Jml . Rusak Rusak 
Ket. 

Saluan 1 larga Ringan BcraL 
1 2 3 4 

,-
;::, 6 7 8 

13crita /\cara ini dibuat rangkap ..... .... .. .. . ... untuk digunakan scbagaiman a 
mcs tinya. 

Pcnyimpan Barang 

( ..... .... ...... .. ........ ) 
NIP ... . .. . ... . ... .. ... .. 

Panitia Pcmcriksa 

l. . .. . ...... ... . . . .. . .. .. . 

2 . ........... .. ..... ..... . 

3 ......... . ............. .. 

McngcLahui 
an . Pcnggu na/ Kuasa Pcnggunc1 

Alasan Langsung Pcnyimpan Bara ng 

( ........... ....... ... ......... ) 
NIP ........ .. .... . . .. . ..... . 



14. Formulir N 

P EMERJNTAH KOTA MAGELi\NC 

KOPSKPD 

SURAT PERINTAH PENGELUARAN/ 
PENYALURAN HARANG 

NO . ..... ............. I .......... .......... /PPB/ .......... .. . 

Dari 

Kcpada 

Alam a l 

: Pcngguna/ Kuasa Pcngguna 

Pcn yimpan Barang ....... .. ..... . 

Harap dikcluarkan dar i gudang dan disalu rkan barang Lcrscbul dalam dafLar 
di bawah ini unluk .... ... .. ... ..... .. .......... .... .............. . 

Bcrdasarkan .. . . ..... .. ....... .. . . .. . . .. . ... . . . . . .. . . .. .. ... . ..... . ... . ....... ... ......... . 

No. Banyaknya Nama Barang 
Harga Jml. Harga Kcl. 

Saluan 

1 2 3 4 
,--
0 6 

- - ~ 

..... . . . . . .. , . . . .... . .. ............. . 

Pcncrauna/ Kuasa Pencrnuna bb ~ b b 

( ............ .......... ... .. ... ) 
NIP .... .... . .... .. ...... .. .. 



/ 

14. Formulir N 

PEM ERlNTAH KOTJ\ M AGELA TC 

KOPSKPD 

SURAT PERINTAH PENGELUARAN/ 
PENY AL URAN BARANG 

NO . ......... . . . ...... I .. .. .. .......... ... . /PPB/ .......... . . . 

Dari 

Kcpada 

Alamal 

: Pcngguna/Kuasa Pcngguna 

Pcnyimpan Barang ...... ..... . .. . 

Harap dikcluarkan dari gudang dan disalurkan barang lcrscbul dalam daflar 
d i bmvah ini unLUk ... .. . . .... .. ..... ... ................. .. ....... . 

' . . .. . .. ............. .. ... ' ......... ..... ......... .. ... .. .. .. ... .... ... .... ..... . ..... ........... . 

Bcrdasarkan ........... .. . . .............. . ... . ....... .. ..... ... ........ . ... . ....... . ...... . 

No. Banyaknya Nama Barang 
Harga ,Jml. 1-Iarga Ket. 

Saluan 

1 2 3 4 5 6 
--- -

..... ... .... ' ........ ...... ........ . . 
Pcngguna / Kuasa Pcngguna 

( .... .. .. . ... . . . ... . . . ... ...... ) 
NIP .. . . . .. . . ...... . ....... .. 



15. Formulir 0 

Nomor 

Si fat 
Lampiran 

Perihal 

PEMERT TAI-I KOT/\ MAGELA G 

KOPSKPD 

I I 

: Permohonan Penetapan Status 
Penqqunaan 

Magelang, .................... .... ..... .. ..... . 

Ke pad a Yth : 

Walikota Magelang 

cq. Sekrctaris Daerah 

selaku Pengelola Barang Milik Daerah 

di 

MAGELANG 

Sehubungan dengan pclaksanaan tugas pokok dan fungsi, dengan ini 

kami mengajukan permohonan Penetapan Status Penggunaan atas barang 

............. yang merupakan ................ (hasil pengadaan belanja moda l tahun 

anggaran ...... ./barang invemaris milik daerah) dengan rincian terlampir. 

Demikian untuk menjadikan periksa dan maklum adanya. 

Kepala SKPD 

Nama 

Pangkat 

NIP 

TEMBUSAN : dikirim kcpada Yth. 

1. Kepala Bagian Perlcngkapan Setda Kata Magelang 



15. Formulir 0 

Jenis Harang Luas Tahun 
No. I ( m2 Peroleha 

Nama Harang ) n 

-- - - - -
1 2 3 4 

LAMPIRAN PERMOHONAN 
PENETAPAN STATUS PENGGUNAAN TANAH 

PADA ... . . ..... . .... . . .. .. . ... . .. .... .. .. (SKPD) 

Status Tanah 

Letak / Alamat 
Penggunaa Harga Keteranga 

(Jalan, Kelurahan, Sertifikat Asal-Usul Perolehan 
Kecamatan) Hak 

--

Tanggal Nomor 
--- --- -- -

;:, 6 7 8 

n 

-
9 

(Rp.) 
n 

- ----
10 1 1 12 

Magclang, .. . .......... .... . .......... . ... . .. . . 
Kcpala SKPD 

Nama 
Pangkat 

NIP 

-



15. Formulir 0 

Jenis Harang / 
No. Lctak / Lokasi Ala mat Na m a Haran g 

1 2 3 

) ", 

LAMPIRAN PERMOHONAN 
PENETAPAN STATUS PENGGUNAAN HANGUNAN 

PADA ... . . ...... ... .. . ........ . ... .. .... . (SKPD) 

Luas 
Tah un Status Penggunaan Lantai 

(m2) 
Perolehan Tanah 

4 5 6 7 

Harga Per olehan 
Asal-Usul Keterangan 

(Rp.) 

8 9 10 

Magclang, ... .. . .... .. .. . .. ........ .. .... . . .. . 
Kcpala SKPD 

Nama 
Pangkat 

NlP 



15. Formulir 0 

Jenis Harang I 
No. / Nama Merk/ Type 

Ukuran 
(CC) 

Barang I 
I 

l 2 3 I 4 

\. 

LAMPIRAN PERMOHONAN 
PENETAPAN STATUS PENGGUNAAN KENDARAAN BERMOTOR 

PADA ........ ... .. .... ... ... ..... .. . ..... (SKPD) 

Tahun Nomor 
Pembe-

lia n Rangka Mesin Polisi 

5 6 7 8 

Asal Harga 
Usul Perolehan 

BPKB 

9 10 11 

Magclan g, ............ ... ... .... ... ..... ......... . .. . 
Kcpala SKPD 

Nama 
Pangka l 

NIP 

Ket. 

12 



16. Formulir P 

WALIKOTA MAGELANG 

KEPUTUSA. T WALIKOTA MAGELA ·c3 

NO MOR .. . ...... TAHUN ... . . . . . 

TSI\"TA~G 

PENETAPAN STATUS PENGGU~AAN ..... .... . .. ......... . . .. . ... .. ..... .. . . 

:'v'Icnimbang : a . 

Mcngingal 1. 

PADA .. ... . ... . ...... .... . ..... . ... . .. . ... . . (SKPD) 

WALIKOTA MAGELANG, 

bahwa .... . .. . ... ..... ...... . .... ... {lanah 
bangunan da n barang invcnlaris 
Pcmcrinlah Kola :vlagclang yan g 
. . . . ... . . . . ..... {SKPD) harus digunakan 

dan/alau 
lainnya) milik 
bcrada pada 

scsuai dcngan 
lugas pokok dan fungsi SKPD bcrsangkulan dan 
pcrlu mcncwpkan SLalus Pcnggunaannya; 

b . bahwa scsu ai Pcrmuran Pcmcrinlah Nomor 6 Tahun 
2006 Len Lang Pcngclolaan Barang Milik 
Negara/ Dacrah, slatus pcnggunaan barang mil ik 
dacrah harus dilclapkan dcngan Kcp utus an 
Walikorn; 

Undang-Undang 'omor 17 Tahun 
Pcmbcnlukan Dacrah-Dacrah Kola 

1950 lcnLang 
Kccil dalam 

Lingkungan Provinsi Jawa Timur, ,Jawa Tcngah dan 
Jawa Baral; 

2 . Undang- Undang Nomor 32 Tahun 2 004 tenlang 
Pcmcrinlahan Dacrah scbaga imana Lelah d iubah 
bcbcrapa kali lcrakhir dcngan Undang-Undang 
Nomor 12 Tahun 2008 lcnlang Pcrubahan Kcdua 
Alas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 lcnlang 
Pcmcrin Lah a n Dae rah; 

3. Pcraluran Pcmcrinlah Nomor 6 Tahun 2006 lcntang 
Pcngclolaan I3arang Mil ik Negara/ Dacrah 
scbagaimana Lelah diubah dcngan Pcraluran 
Pcmcrinlah Nomor 38 Tahun 2008 lcnlang 
Pcrubahan Alas Pcraturan Pcmcrintah Nomor 6 
Tahun 2006 Lcnlang Pcngclolaan Barang Milik 
Ncgara/ Dacrah; 



Vlcnctapkan 

KES/\TU 

KSDUA 

KET!CJA 

KEEMP/\T 

4 . PcraLuran Dacrah Nomor 2 Tahun 2008 tcrnang 

Urusan Pcmcrintahan yang mcnjadi Kcwcnangan 
Pcmcrinrnhan Dacrah Kola Magclang; 

o. Pcraturan Mcntcri Dalam Ncgcri Nomor 17 Tahun 

2007 tcnlang Pcdoman Tcknis Pengclolaan Barang 
Milik Dacrah; 

V!EMUTUSKAN : 

KEPUTUSA:'-J W/\LIKOTA TEl\TANC PENETAPAN STATUS 
PENCCUNAAN ...................... PADA ............ (SKPD) . 

Vlcnctapkan Status Pcnggunaan . . . . . . . . . . . . . . . . pad a 
(SKPD) scbagaimana tcrscbut dalam Lampiran 

Kcputusan ini . 

. . . . . .. .. .. .. .. .. . . . . . . . . . . . . . . . scbagaimana dimaksud Diktum 

KES/\TU tclah dilcngkapi dcngan bukti kcpcmilikan yang sah 
dan merupakan asct tctap Pcmcrintah Kc)la Magclang. 

Rincian ......................... .. ............. discrahkan pada masing-
masing pcngguna yang bcrsangkurnn. 

KcpulUsan ini mulai bcrlaku pada Langgal ditctapkan . 

DitcLapkan di Magclang 
pada tanggal 

WALIKOTA M/\GELANG, 

TEMBUSAN : Kcputusan ini dikirim kcpada Yth, 

l. Inspcktur Kola Magclang; 

2. Kcpala Dinas Pcndapman dan Pcngclolaan Keuangan Dacrah Kota 
Magclang; 

3 . .... . ... . . ..... . . . . . . . . . . .. . ... . . . . . . .. . . '.' ........ . , 
4 ............. .. ....... (SKPD bcrsangkuLan) . 



16. Formulir P 

Jenis Harang Luas Tahun 
No. I ( m2 Peroleha 

Nama Harang l n 

] 2 3 ,q 

J 

LAMPJRAN 
KEPUTUSAN WAUKOTA M AGELANG 
NOMOR ......... .. .............. . 
TENTJ\NG 

PENET/\PJ\N STATUS PENGGUNAJ\N TANAI-1 PAD./\ .. . ....... .. .. ...... .... . .... .... ...... (SKPD) 

PENETAPAN STATUS PENGGUNAAN TANAH 
PADA ....... . . .............. ............. (SKPD) 

Status Tanah 

Letak / Alamat 
Penggunaa Harga 

Keteranga (Jalan) Kclurahan, Sertifikat Asal-Usul Perolehan 
Kecamatan) Hak 

n 

Tanggal Nomor 

~ 6 7 8 9 

(Rp.) 
n 

] 0 ] 1 12 

Magclang, ... ... .... ... .. ..... ....... ... ... .. . . 
Kcpala SKPD 

Nam a 
Pan gkal 

NIP 



16. Formulir P 

-

Jcnis Barang / No. Letak / Lokasi Alamat Nama Barang 

J 2 3 

) 

LAM PTRAN 
KEPUTUSAN WALIKOTA MJ\GEL./\NG 
NOMOR ... . ..................... . 
TENTANG 

PENETJ\P./\N STATUS PENGGUNJ\./\N BJ\NGUJ\TAN PAD.I\ ...... . .... ........... .... ..... ... .... . (SKPD) 

PENETAPAN STATUS PENGGUNAAN BANGUNAN 
PADA .......................... .......... (SKPD) 

Luas 
Tahun Status Penggunaan Lanta i 

(m2) 
Perolehan Tanah 

4 ;:) 6 7 

Harga Perolchan Asal-Usu! Keterangan (Rp.) 

8 9 10 

Magclang, ............. ....... .... ..... ...... . 
Kcpala SKPD 

Nama 
Pangk at. 

NIP 



J enis Harang 
Ukuran No. / Nama Merk/ Type 

(CC) Barang 

1 2 3 4 

t> 

) l 

LAMPIRAN 
KEPUTUSAN WALIKOTA MAGELANG 
NOMOR .......... ... ............ . 
TENTANG 
PENETAPAN STATUS PENGGUNAAN KENDARAAN BERMOTOR PADA .................. (SKPD) 

PENETAPAN STATUS PENGGUNAAN KENDARAAN BERMOTOR 

Tahun 
Pembe-

lian 

5 

PADA .. .. . ......... ...... ... .. ... ... ... .. (SKPD) 

Rangka 

6 

Nomor 

Mesin 

7 

Polisi 

8 

1 ;,s;~, ;,; 

I Ka O?g I~ 
1-. 

Asal Harga 
Ket. 

Usul Perolehan 
BPKB 

9 10 11 12 

Magelang, .. ..... .. ..................... .. . ......... . 
Kepala SKPD 

Nama 
Pangkal 

NIP 

Ditel/ipkan di Magela ng 
Pada/ tanggal 

1TA MAGELANG 

SIGIT WIDYONINDITO 

PEJABATJ PARAF 

1. SEKOA 

2. ASISTEN 

3. Ka. Bag. 



.......... 

Pasal 143 

Pcrat.uran Walikola ini mulai bcrlaku pada t.anggal diundangkan. 

Agar scliap orang mcngctahuinya, mcmcrintahkan pcngundangan Pcrat.uran 
Walikot.a ini dcngan pcncmpalannya dalam Bcrit.a Dacrah Kot.a Magclang. 

Diundangkan di Magelang 
pada tanggal 15 November 2011 

SEKRETARIS DAE 

S IHA 

Ditct.apkan di Magclang 
p, da t.anggal 

w 

\ 

SICJT WIDYININDITO 

BERIT A DAE RAH KOTA MAGELANG T AHUN 2011 NOMOR 33 

) 

PEJABAT PARAF 


