
BUPATI PEMALANG 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMOR 14 TAHUN 2016

TENTANG

NOMENKLATUR JABATAN, URAIAN TUGAS DAN 
PETA JABATAN PELAKSANA

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

M em m bang

M engm gat

BUPATI PEMALANG,

a  bahw a dengan d itetapkann} a  P e ra tu ran  D aerah Nomor 13 
T ahun  2016 ten tang  P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat 
D aerah K abupaten Pem alang m aka  benm plikasi pad a  
p e ru b ah an  o rgan isasi perangkat daerah  di L ingkungan 
P em enn tah  K abupaten  Pem alang,

b bahw a dengan p eru b ah an  o rgan isasi perangkat daerah  
m aka P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 12 T ahun  2015 
ten tan g  N om enklatur, U raian Tugas d an  Peta Ja b a ta n  
Fungsional Um um  di L ingkungan P em enn tah  K abupaten 
Pem alang perlu  d itm jau  kem bali,

c bahw a berdasarkart pertirnbangan sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a  dan h u ru f  b, perlu m enetapkan  P era tu ran  
B upati ten tan g  N om enklatur Ja b a ta n , U raian Tugas dan  
Peta J a b a ta n  Pelaksana di L ingkungan P em enn tah  
K abupaten  Pem alang,

1 U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tang
Pem bentukan  D aerah -daerah  K abupaten  dalam  
Lingkungan Propinsi Jaw a  Tengah (B enta Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1950 Nomor 42),

2 U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A paratu r 
Sipil Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2014 Nomor 6, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5494),

3 U ndang-U ndang Nornoi 23 T ahun  2014 ten tang
P em en n tah an  D aerah (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana telah  
d iu b ah  beberapa  kali te rakh ir dengan U ndang-U ndang 
Nomor 9 T ahun 2015 ten tan g  P erubahan  K edua Atas 
U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang
P em enntahan  D aerah (Lem baran Negara Republik
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Memmbang 

Mengmgat 

BUPATIPEMALANG 
PROVINS! JAWA TENGAH 

PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMO R 14 TAHUN 2016 

TI~NTANG 

NOMENKLATUR JA BATAN , lJRAIAN TUGAS DAN 
PETA JABATAN PELAKSANA 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BU PATJ PE MALANG, 

a bahwa dengan d1tetapkann}a Peraturan Daerah Nomor 13 
Tahun 2016 tent.ang Pembentukan dan Susunan Perangkat 
Daerah Kabupaten Pemalang maka benmphkas1 pada 
perubahan organ1sas1 perangkat daerah d1 Lmgkungan 
Pemenntah Kabupaten Pemalang, 

b bahwa dengan peru bahan orgarnsas1 perangkat daerah 
maka Peratu ran Bupat1 Pem alang Nomor 12 Tahun 2015 
tentang Nomenklat ur, Uraian Tu gas dan Peta Jabatan 
Fungs1onal Um um d1 Lmgk ungan Pemermtah Kabupaten 
Pemalang perlu d1tlnJall kem bah, 

c bahwa berdasarkan pernmbangan sebaga1mana d1maksud 
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan 
Bupatl tentang Nomenklatur Jaba tan, Uraian Tugas dan 
Peta Jabatan Pelaksana d1 Lmgkungan Pemermtah 
Kabupaten Pemalang, 

1 Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 
Pembentukan Daerah -daerah Ka bu paten dalam 
Lmgkungan Propms1 LJa,va Tengah (Senta Negara Repubhk 
Indonesia Tahun 1950 Nomor 42) , 

2 Undang-Undang Nomor 5 Tah un 2014 tentang Aparatur 
S1p1l Negara (Lembaran Negara Repubhk Indonesia Tahun 
2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Repubhk 
Indonesia Nomor 5494), 

3 Undang-Undang Nomo1 23 Tahun 2014 tentang 
Pemenntahan Daerah (Lembaran Negara Repubhk 
Indonesia Tahu n 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Repubhk Indonesia Nomor 5 587) sebaga1mana telah 
dmbah beberapa kal1 terakhir dengan Undang-Undang 
Nomor 9 Tahu n 2015 tentang Perubahan Kedua Atas 
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemenntahan Daerah (Lembaran Negara Repubhk 
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Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5679),

4 P e ra tu ran  P em enn tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tang  
Penetapan  M ulai B erlakunya U ndang-U ndang Nomor 13 
T ahun  1950,

5 P e ra tu ran  P em enntah  Nomor 18 T ahun  2016 ten tang  
Perangkat D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5887),

6 P e ra tu ran  M enten N egara P endayagunaan  A paratu r Negara 
d an  Reformasi B irokrasi Nomor 33 T ahun  2011 ten tang  
Pedom an Analisis J a b a ta n ,

7 P e ra tu ran  D aerah Kabu paten Pem alang Nomor 13 T ahun  
2016 ten tan g  Pem bentukan d an  S u su n a n  Perangkat 
D aerah K abupaten  Pem alang (Lem baran D aerah  K abupaten  
Pem alang T ahun  2016 Nomor 14, T am bahan  Lem baran 
D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 14),

MEMUTUSKAN

M enetapkan PERATURAN BUPATI TENTANG NOMENKLATUR JABATAN, 
URAIAN TUGAS DAN PETA JABATAN PELAKSANA DI 
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati m i yang d im aksud  dengan
1 Analisis J a b a ta n  ad a lah  proses, m etode d an  teknik  u n tu k  m em peroleh d a ta  

ja b a ta n  yang diolah m enjadi inform asi ja b a ta n  d an  d isa jikan  u n tu k  
kepen tm gan  program  kepegaw aian se rta  m em benkan  u m p an  balik bagi 
o rgam sasi, ta ta lak san a , pengaw asan  d an  ak u n tab ilita s

2 J a b a ta n  S tru k tu ra l ada lah  su a tu  k ed u d u k an  yang m en u n ju k k an  tu g as 
tanggung  jaw ab , wewenang, dan  liak  seorang Pegawai Negen Sipil dalam  
rangka  m em im pm  su a tu  sa tu a n  orgarusasi negara

3 Nam a ja b a ta n  ad a lah  n am a  yang diberikan  te rh ad ap  tu g as-tu g as  yang 
dikelom pokan

4 U raian tu g as  adalah  sekelom pok tugas dalam  se tiap  ja b a ta n
5 Peta J a b a ta n  adalah  su su n an  jab a tan  yang d igam barkan  secara  vertikal 

m au p u n  horizontal m en u ru t s tru k tu r  kew enangan, tu g as  d an  tanggung 
jaw ab  ja b a ta n  se rta  persyaratari ja b a ta n

6 J a b a ta n  P e laksana  ada lah  sekelom pok pegawai A paratu r Sipil Negara yang 
bertanggungjaw ab m elaksanakan  kegiatan pelayanan  publik  se rta  
adm m istras i p e m e n n tah a n  d an  pem bangunan
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Menetapkan 

2 

Indonesia Tahun 20 15 Nomor 58, Tambahan Lembaran 
Negara Repu bhk Indonesm Nomor 5679), 

4 Peraturan Pemcnntah Nomor 32 Tahun 1950 tentang 
Penetapan Mu la1 Bt>rla ku nya Undang-Undang Nomor 13 
Tahun 1950, 

5 Peraturan Pemenntah Nomor 18 Tahun 2016 tentang 
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Repubhk Indonesia 
Tahun 2016 Nom or 114, Ta m bahan Lembaran Negara 
Repubhk Indonesia Nomor 5887), 

6 Peraturan Menten Nega ra Pendayagunaan Aparatur Negara 
dan Reformas1 B1rokra s1 Nom01· 33 Tahun 2011 ten tang 
Pedoman Anahs1s J abatan, 

7 Peraturan Daerah Kabupaten Pemalang Nomor 13 Tahun 
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat 
Daerah Kabupaten Pema lang (Lembaran Daerah Kabupaten 
Pemalang Tahun 2016 Nomor 14, Tambahan Lembaran 
Daerah Kabu paten Pemala n g Nomor 14), 

MEMUTUSKAN 

PERATURAN BU PATI TE NTANG NOMENKLATUR JABATAN, 
URAIAN TUGAS DAN PETA JABATAN PELAKSANA DI 
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABU PATEN PEMALANG 

BAB I 
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Bupatl m1 yang d1maksud dengan 
1 Anahs1s Jabatan adalah proses, metode clan tekn1k untuk memperoleh data 

Jabatan yang d1olah menJad1 mfo rmas1 Jabatan dan d1s9J1kan untuk 
kepentlngan program kepegawa1an serta membenkan umpan bahk bag1 
orgamsas1, tatalaksana, pengawasan dan a kuntab1bta s 

2 Jabatan Struktural adalah suatu ked ud ukan yang menunjukkan tugas 
tanggung Jawab, wewenang, dan hak seorang Pegawa1 Negen S1pll dalam 
rangka mem1mpm suatu satuan orgarnsa s1 negara 

3 Nama Jabatan adalah nama yang d1benkan terhadap tugas-tugas yang 
d1kelompokan 

4 Uraian tugas adalah sekelompok tugas dalam setlap Jabatan 
5 Peta Jabatan adalah susunan Jabatan yang d1ga mbarkan secara vert1kal 

maupun honzontal menurut struktur ke\\ enangan, tugas dan tanggung 
Jawab Jabatan serta persyaratan Jabatan 

6 Jabatan Pelaksana adalah sekelompok pegawa1 Aparatur S1p1l Negara yang 
bertanggungiawab melaksanakan kegiatan pelayanan pubhk serta 
adm1n1stras1 pemenntahan dan pembanguna n 



BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

(1) M aksud d isu su n n y a  P era tu ran  B upati m i ada lah  u n tu k  m em ben m form asi 
m engenai nom en k la tu r ja b a ta n , u ra ian  tu g as  d an  pe ta  ja b a ta n  adm in istrasi 
pe lak san a  di L m gkungan Pem erm tah K abupaten  Pem alang

(2) T u juan  d isu su n n y a  P era tu ran  B upati m i ad a lah  u n tu k  m em bantu  
O rganisasi Perangkat D aerah dalam  m elakukan  p e n a taa n  kepegaw aian 
sekaligus d igunakan  u n tu k  um pan  balik  bagi pen y em p u m aan  ta ta lak san a , 
pengaw asan  d an  ak u n tab ilita s  p e laksanaan  pekerjaan

BAB III
PENYUSUNAN NOMENKLATUR JABATAN, URAIAN TUGAS DAN PETA JABATAN

ADMINISTRASI PELAKSANA

Pasal 3

(1) P enyusunan  nom enk la tu r ja b a ta n , u ra ian  tu g as d an  p e ta  ja b a ta n
adm in istras i p e lak san a  um um  b e rd a sa rk an  hasil analisis  ja b a ta n

(2) P en y u su n an  nom enk la tu r ja b a ta n , u ra ia n  tu g as d an  p e ta  ja b a ta n
adm in istras i p e lak san a  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ilak sanakan  
m elalui ta h a p a n
a  pengum pulan  data , 
b pengolahan  data , 
c pen e laah an  da ta , dan
d p en e tap an  n am a ja b a ta n , u raian  tu g as d an  peta  ja b a ta n  adm in istrasi 

p e lak san a

BAB IV
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 4

(1) N om enklatur Ja b a ta n , u ra ia n  tu g as d an  peta ja b a ta n  adm in istras i p e laksana  
d a p a t m engalam i p e ru b a h a n  k a ren a

a  p e ru b a h a n  kebijakan, 
b p e ru b a h a n  pera la tan ,
c p e ru b a h a n  k u a lita s  S um ber Daya M anusia, 
d p e ru b a h a n  organisasi, sistem  dan  p rosedur

(2) N om enklatur J a b a ta n  adm in istrasi p e lak san a  selain  yang d ia tu r  dalam  
P era tu ran  B upati m i te tap  d iakui sepan jang  d iperlukan  oleh organisasi dan  
te rd a p a t lan d a sa n  h u k u m  yang sa h  dari in s tan s i pengelola kepegaw aian 
yang berw enang

Pasal 5

N om enklatur ja b a ta n , u ra ia n  tu g as dan peta  ja b a ta n  adm in istras i pe lak san a  
sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Lam piran m erupakan  bagian  yang tidak  
te rp isah k an  d a n  P e ra tu ran  B upati mi
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BAB [I 

MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2 

(1) Maksud d1susunnya Peraturan Bupah m1 adalah untuk memben mformas1 
mengena1 nomenklatur Jabatan, uraian tugas dan peta Jabatan adm1mstras1 
pelaksana d1 Lmgkungan Pemermtah Kabupa ten Pemalang 

(2) TuJuan d1susunnya Peraturan Bupatl m1 ada lah untuk membantu 
Organ1sas1 Perangkat Daerah dalam melakukan penataan kepegawaian 
sekahgus d1gunakan untuk u mpan bahk bag1 penyempumaan tatalaksana, 
pengawasan dan akuntab1htas pelaksanaan peke1:iaan 

BAB III 
PENYUSUNAN NOMENKLATUR J ABATAN , URAIAN TUG AS DAN PETA JABATAN 

ADMINISTRASI PELAKSANA 

Pasal 3 

(1) Penyusunan nomenklatur Jabatan, ura ian tu gas dan peta jabatan 
admm1stras1 pelaksana um um berdasarkan hastl anahs1s Jabatan 

(2) Penyusunan nomenklatur Jabatan, ura1an tu gas dan peta Jabatan 
adm1mstras1 pelaksana sebagaimana d1maksud pada ayat (1) d1laksanakan 
melalu1 tahapan 
a pengumpulan data, 
b pengolahan data, 
c penelaahan data, dan 
d penetapan nama Jabatan, urruan tu gas dan peta Jabatan admm1stras1 

pelaksana 

BAB IV 
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 4 

(1) Nomenklatur Jabatan, uraian tugas dan peta Ja batan admin1stras1 pelaksana 
dapat mengalam1 perubahan karena 

a perubahan keb1Jakan, 
b perubahan peralatan, 
c perubahan kuahtas Sumber Daya Manu s1a, 
d perubahan orgamsas1, s1stem dan prosedur 

(2) Nomenklatur Jabatan admm1stras1 pelaksana sela m yang d1atur dalam 
Peraturan Bupat1 m1 tetap d1aku1 sepanJang d1perlukan oleh organ1sas1 dan 
terdapat landasan hukum ya ng sah dan mstans1 pengelola kepegawa1an 
yang berwenang 

Pasal 5 

Nomenklatur Jabatan, uraian tugas dan peta Jabatan adm1n1stras1 pelaksana 
sebaga1mana tercantum dalam Lampiran meru pakan bag1an yang tidak 
terp1sahkan dan Peraturan Bupatl m1 
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N om enklatur ja b a ta n , u ra ia n  tu g as d an  pet a ja b a ta n  ad m m istras i p e lak san a  
sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Lam piran m eru p ak an  bag ian  yang tidak  
te rp isah k an  d a n  P e ra tu ran  Bup&ti mi

BAB V
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 6

D engan berlakunya  P era tu ran  B upati m i, m aka
1 P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 12 T ahun  2015 ten tan g  N om enklatur, 

U raian  Tugas d an  Peta J a b a ta n  Fungsional U m um  di Lm gkungan 
Pem erm tah K abupaten  Pem alang (Berita D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  
2015 Nomor 12),

2 P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 31 T ahun  2015 ten tan g  Kodefikasi 
J a b a ta n  Fungsional U m um  di Lm gkungan P em erm tah  K abupaten  Pem alang 
(Berita D aerah  K abupaten  Pem alang T ahun  2015 Nomor 31)

d icabu t d an  d m yatakan  tidak  berlaku

Pasal 7

P era tu ran  B upati m i m ulai berlaku  pad a  tanggal 1 J a n u a r i  2017

Agar se tiap  orang  m engetahum ya, m em erm tahkan  pengundangan  P e ra tu ran  
B upati m i dengan  penem patannya  dalam  Berita D aerah  K abupaten  Pem alang

D iundangkan  di Pem alang 

pad a  tanggal 23 Dcsonbcr 2016

D itetapkan  di Pem alang

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN PEMALANG

BUDHIRAHARDJO

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2016 NOMOR W
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Nomenklatur Jabatan, uraian tugas dan peta Jabatan adm1n1stras1 pelaksana 
sebaga1mana tercantum dalam Lampiran merupakan bag1an yang tidak 
terp1sahkan dan Peraturan Bupatl m1 

BAB V 
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 6 

Dengan berlakunya Peraturan Bupatl 1n1, m aka 
1 Peraturan BupatI Pemalang Nomor 12 Tahun 2015 tentang Nomenklatur, 

Ura1an Tugas dan Peta Jabatan Fu n gs10nal Umum d1 Lmgkungan 
Pemenntah Kabupaten Pemalang (Benta Daerah Kabupaten Pemalang Tahun 
2015 Nomor 12), 

2 Peraturan Bupatl Pemalang Nomor 31 Tahun 2015 tentang Kodefikas1 
Jabatan Fungs10nal Umum d1 Lmgkungan Pemen n tah Kabupaten Pemalang 
(Benta Daerah Kabupaten Pemala n g Tahun 2015 Nomor 31) 

d1cabut dan d1nyatakan tidak berlaku 

Pasal 7 

Peraturan BupatI 1n1 mula1 berlaku pada tanggal l Januan 2017 

Agar setiap orang mengetahumya, memermtahka n pengundangan Peraturan 
BupatI m1 dengan penempatannya dalam Sen ta Daerah Kabupaten Pemalang 

Dmndangkan d1 Pemalang 
pada tanggal 23 Dcocr1bcr 20 ~ 6 

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN PEMALANG 

BUDHIRAHARDJO 

1 

D1tetapkan d1 Pemalang 
f -·- • _ pada tanggal 23 DcscMbcr 201 6 --

LANG, 

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2016 NOMOR 147· 


