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TUGAS DAN FUNGSI

BIRO HUKUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

NO. | NAMA JABATAN | RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS RINCIAN FUNGSI

1 2 3 4 5

1. | Kepala Biro Merumuskan bahan/ |a. Merumuskan bahan kebijakan strategis pembinaan dan pengawasan a. Perumusan bahan/ materi
materi kebijakan, kegiatan Perundang-undangan, Bantuan Hukum dan HAM, serta kebijakan dan
penyusunan, Pembinaan Hukum; pengoordinasianpenyusuna
pengoordinasianadmi |b. Merumuskan bahan pembinaanpenyelenggaraan perundang-undangan, nkebijakanDaerah di
nistrative bantuan hukum dan hak asasi manusia, pembinaan dan pengawasan bidang Hukum;
pelaksanaantugasPera produk hukum, dan pembinaan hukum,; b. Perumusan penyusunan
ngkatDaerah, c. Merumuskan bahan formulasi naskah kesepakatan bersama dan naskah rencana/program
pembinaan, fasilitasi, perjanjian kerjasama; kebijakan dan
harmonisasi d. Merumuskanbahan pembinaan dan petunjuk teknis kegiatan Perundang- pengoordinasianpelaksanaa
pengawas an, undangan, Bantuan Hukum dan HAM, serta Pembinaan Hukum; ntugasPerangkatDaerah di
monitoring e. Merumuskan Rencana Strategis, Rencana Kerja, RKA/DPA kegiatan biro; bidang Hukum;
perumusar; dan f. Menyiapkan bahan laporan kinerja instansi pemerintah, LKPJ, LPPD, c. Pemantauan dan evaluasi
penyusunan RLPPD dan laporan kegiatan Biro; pelaksanaan kebijakan

g. Merumuskan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring Daerah, Pelayanan

rencang/ program, dan evaluasi kegiatan Biro; administratif , pembinaan,
evaluasi dan h. Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan; serta pelaporan tugas di
pelaporan,serta _|i. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai bidang Hukum;
pelayananadministrati dengan bidang tugas dan fungsi. d. Pelaksanaan fungsi
f peny elenggar‘aan kedinasan lain yang
urusan pemerintah diberikanolehpimpinan
umum dibidang sesuaidengan bidang
Perundang-undangan, tugasdanfungsi;
Bantuan Hukum dan
HAM, serta Pembinaan
Hukum.

2 Bagian Perundang- | Menyusun bahan/ a. Menyusun bahan perumusan kebijakan strategis pembinaan dan a. Penyusunan bahan/materi




NO. | NAMA JABATAN | RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS RINCIAN FUNGSI
1 2 3 4 5
undangan materi kebijakan, pengawasan kegiatan Rancangan Peraturan Daerah, Rancangan kebijakan dan

penyusunan, Peraturan Kepala Daerah dan Rancangan Ketetapan,; pengoordinasianpenyusunan

pengoordinasianadmin Menyusunbahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang Perundang- kebijakanDaerah di bidang

istrasi undangan,; Perundang-undangan;

pelaksanaantugasPera Menyusun bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja, . Penyusunan

ngkatDaerah, usulan RKA/DPA kegiatan Perundang-undangan; rencana/program kebijakan

pembinaan Menyusun bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan dan

monitoring’ LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatan Perundang- pengoordinasianpelaksanaan

perumus ar; dan undangan,; tugasPerangkatDaerah di
enyusunan rencana,/ Menyusun bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring bidang Perundang-

penyu . dan evaluasi di bidang Perundang-undangan; undangan;

program, evaluasi dan distribusik d lai kineria b han: )
elaporan, fasilitasi Mendistribusikan tugas lan menilai kinerja bawahan; o _ |- Pemantauan dan evaluasi

E L ’ Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai pelaksanaan kebijakan
armonisas, dengan bidang tugas dan fungsi. Daerah, Pelayanan

pengawasan serta dministratif bi
elayananadministrati acrministratil , pembinaa,

?pe r{yelenggaraan serta pelaporan tugas di

bidang Perundang-

urusan pemerintah undar?gan' &

umum dibidang : Pelaksana;mfungsi

Rancangan Peraturan kedinasan

Daerah, Rancangan lainyangdiberikanolehpimpin

PDeratuga(tin K?ala an sesuaidengan bidang

Katerta an kancangan tugasdanfungsi;
etetapan.

3. | Sub Bagian Menyiapkan bahan/ Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
Rancangan materi kebijakan, pengawasan kegiatan Rancangan Peraturan Daerah;

Peraturan Daerah

penyusunan,
pengoordinasianadmin
istrasi
pelaksanaantugasPera
ngkatDaerah,
pembinaan,
monitoring, fasilitasi,
harmonisasi,
pengawasan,
perumusan dan
penyusunan rencana/

Menyiapkan bahan pembinaandan petunjuk teknis di bidang rancangan
peraturan daerah;

Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
usulan RKA/DPA kegiatan Rancangan Peraturan Daerah;

Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan
LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatan Rancangan
Peraturan Daerah;

Menyiapkan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
dan evaluasi dibidang Rancangan Peraturan Daerah;

Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan;

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai

dengan bidang tugas dan fungsi.




NO. | NAMA JABATAN | RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS RINCIAN FUNGSI
1 2 3 4 5
program, evaluasi dan
pelaporan, serta
pelayananadministrati
f penyelenggaraan
urusan pemerintah
umum dibidang
Rancangan Peraturan
Daerah.
4 | Sub Bagian Menyiapkan bahan/ Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
Rancangan materi kebijakan, pengawasan kegiatan Rancangan Peraturan Kepala Daerah;
Peraturan Kepala | penyusunan, Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang rancangan
Daerah pengoordinasianadmin peraturan kepala daerah;
istrasi Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
pelaksanaantugasPera usulap RKA/DPA kegiatan Rancangap Pe.ra'turan Kepala Daerah;
ngkatDaerah, Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemermtah, usulan
pembinaan, LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatan Rancangan
monitoring, fasilitasi, Peratgran Kepala Daerah; ' ' o o
harmonisasi Menyiapkan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
’ dan evaluasi di Bidang Rancangan Peraturan Kepala Daerah;
pengawasan, S ) S
Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan;
perumusan dan Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai
penyusunan renc.ana/ dengan bidang tugas dan fungsi.
program, evaluasi dan
pelaporan, serta
pelayananadministrati
f penyelenggaraan
urusan pemerintah
umum dibidang
Rancangan Peraturan
Kepala Daerah.
5 Sub Bagian Menyiapkan bahan/ Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
RancanganKeteta | materi kebijakan, pengawasan kegiatan Rancangan Ketetapan;
pan penyusunan,pengoordi Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang rancangan

nasianadministrasi
pelaksanaantugasPera
ngkatDaerah,
pembinaan,

ketetapan;

Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
usulan RKA/DPA kegiatan Rancangan Ketetapan;

Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan




NO. | NAMA JABATAN | RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS RINCIAN FUNGSI

1 2 3 4 5
monitoring, fasilitasi, LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatan Rancangan
harmonisasi, Ketetapan;
pengawasan, e. Menyiapkan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
perumusan dan dan evaluasi di bidang Rancangan Ketetapan;
penyusunan rencana,/ | f. Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan;
program, evaluasi dan | & Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai
pelaporan, serta dengan bidang tugas dan fungsi.
pelayananadministrati
f penyelenggaraan
urusan pemerintah
umum dibidang
Rancangan Ketetapan.

6 Bagian Bantuan Menyusun bahan/ a. Menyusun bahan perumusan kebijakan strategis pembinaan dan Penyusunan bahan/materi

Hukum dan HAM materi kebijakan, pengawasan kegiatan sengketa hukum, penyusunan naskah perjanjian, kebijakan dan
penyusunan, HAM dan KI; pengoordinasianpenyusuna
pengoordinasianadmin |b. Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang Bantuan nkebijakanDaerah di
istrasi Hukum dan Hak Azasi Manusia (HAM); bidang Bantuan Hukum
pelaksanaantugasPera |- Menyusun bahan formulasi naskah kesepakatan bersama dan naskah dan HAM;
ngkatDaerah, perjanjian kerjasama; Penyusunan
pembinaan d. Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis kegiatan Bantuan rencana/program
monitorin g’ Hukum dan HAM,; kebijakan dan
perumusar; dan e. Menyusun bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja, pengoordinasianpelaksanaa
usulan RKA/DPA kegiatan Bantuan Hukum dan HAM,; ntugasPerangkatDaerah di

penyusunan renc.ana/ f. Menyusun bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan bidang Bantuan Hukum
program, evah.,lgm (.ian LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatanBantuan Hukum dan HAM,;
pelaporgn, ,faSﬂltaSI’ dan HAM; Pemantauan dan evaluasi
harmonisasi, g. Menyusun bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring pelaksanaan kebijakan
pengawasan serta , dan evaluasidi bidang sengketa hukum, penyusunan naskah perjanjian, Daerah, Pelayanan
pelayananadministrati HAM dan KI; administratif , pembinaan,
f penyelenggaraan h. Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan; serta pelaporan tugas di

urusan pemerintah
umum dibidang
Sengketa Hukum,
Penyusunan Naskah
Perjanjian, HAM dan KI.

—

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai
dengan bidang tugas dan fungsi.

bidang Bantuan Hukum
dan HAM;
Pelaksanaanfungsi
kedinasan
lainyangdiberikanolehpimpi
nan sesuaidengan bidang
tugasdanfungsi;




pelaporan, serta
pelayananadministrati

dengan bidang tugas dan fungsi.

NO. | NAMA JABATAN | RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS RINCIAN FUNGSI
2 3 4 5
7. | Sub Bagian Menyiapkan bahan/ |a. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
SengketaHukum materi kebijakan, pengawasan kegiatan Sengketa Hukum;
penyusunan, b. Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang sengketa
pengoordinasianadmin hukum;
istrasi c. Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
pelaksanaantugasPera usulan RKA/DPA kegiatan Sengketa Hukum;
ngkatDaerah, d. Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan
pembinaan, LKPJI; usular}ﬂll,PPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatandi bidang
e s Sengketa Hukum;
hma?*rrif)?q?sl,’;%i fasilitasi, e. Menyiapkan. bghgn dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
pengawasan, dan evaluasidi bidang Sengketa Hukum;
’ f. Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan;
perumusan dan g. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai
penyusunan renc.ana/ dengan bidang tugas dan fungsi.
program, evaluasi dan
pelaporan, serta
pelayananadministrati
f penyelenggaraan
urusan pemerintah
umum dibidang
Sengketa Hukum.
8 Sub Bagian Menyiapkan bahan/ [|a. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
Penyusunan materi kebijakan, pengawasan kegiatan Penyusunan Naskah Perjanjian;
Naskah Perjanjian | penyusunan, b. Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang
pengoordinasianadmin penyusunan naskah perjanjian;
istrasi c. Menyiapkan bahan formulasi naskah kesepakatan bersama dan naskah
pelaksanaantugasPera perjanjian kerjasama; ' '
ngkatDaerah, d. Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
pembinaan, usulan RKA/DPA kegiatan Penyusunan Naskah Perjanjian;
monitoring, fasilitasi e. Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan
harmonisas,i ’ LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatandi bidang
pengawasan, penyusunan naskah perjanjian;
’ f. Menyiapkan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
perumusan dan dan evaluasidi bidang penyusunan naskah perjanjian;
penyusunan renc.ana/ g. Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan;
program, evaluasi dan h. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai




NO. | NAMA JABATAN | RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS RINCIAN FUNGSI
1 2 3 4 5
f penyelenggaraan
urusan pemerintah
umum dibidang
Penyusunan Naskah
Perjanjian.
9 | Sub Bagian HAM Menyiapkan bahan/ Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
dan KI materi kebijakan, pengawasan kegiatan Hak Azasi Manusia (HAM) dan Kekayaan Itelektual
penyusunan, (KI);
pengoordinasianadmin Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang Hak Azasi
istrasi Manusia (HAM) dan Kekayaan Intelektual (KI);
pelaksanaantugasPera Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
ngkatDaerah, usulan RKA/DPA kegiatan Hak Asasi Manusia (HAM) dan Kekayaan
pembinaan, Itelektual (KI);
monitoring, fasilitasi Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan
harmonisas,i ’ LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatandi bidang Hak
pengawasan, Asa81'Manu31a (HAM) dan Kekayaan Itelektua} (KI); o o
erumusan ’ dan Menyiapkan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
genyusunan rencana/ dan evaluasidi bidangHak Asasi Manusia (HAM) dan Kekayaan Itelektual
; KI);
program, evaluasi dan {\/Ie)ndistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan,;
pelaporan, serta - Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai
pelayananadministrati dengan bidang tugas dan fungsi.
f penyelenggaraan
urusan pemerintah
umum dibidang Hak
Asasi Manusia (HAM)
dan Kekayaan
Intelektual (KI).
10 | Bagian Pembinaan Menyusun bahan perumusan kebijakan strategis pembinaan dan Penyusunan bahan/materi

Hukum

Menyusun bahan/
materi kebijakan,
penyusunan,
pengoordinasianadmin
istrasi
pelaksanaantugasPera
ngkatDaerah,
pembinaan,

pengawasan kegiatanDokumentasi dan Penyuluhan Hukum, Fasilitasi
dan Evaluasi serta Tata Usaha;

Menyusun bahan pembinaan dan petunjuk teknis kegiatan Pembinaan
Hukum;

Menyusun bahan pelaksanaan urusan surat menyurat, kearsipan,
keuangan, kepegawaian, perlengkapan serta kerumahtanggaan Biro;
Menyusun bahan pembinaan dan pengawasan Peraturan Daerah dan

kebijakan dan

pengoordinasianpenyusuna

nkebijakanDaerah di

bidang Pembinaan Hukum;

Penyusunan
rencana/program
kebijakan dan




NO. | NAMA JABATAN | RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS RINCIAN FUNGSI
1 2 3 4 5
monitoring, Peraturan Kepala Daerah Kabupaten/Kota; pengoordinasianpelaksanaa
perumusan dan Menyusun bahan Rencana Strategis, Rencana Kerja, RKA/DPA kegiatan ntugasPerangkatDaerah di
penyusunan rencana/ Biro; bidang Pembinaan Hukum;
program, evaluasi dan Menyusun bahan laporan kinerja instansi pemerintah, LKPJ, LPPD Pemantauan dan evaluasi
pelaporan, fasilitasi, RLPPD dan laporan kegiatan Biro; pelaksanaan kebijakan
harmonisasi Menyusun bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja, Daerah, Pelayanan
pengawasan’ serta usulan RKA/DPA kegiatan Pembinaan Hukum,; administratif , pembinaan,
pelayananadministrati | P Menyusun bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan serta pelaporan tugas di
f penyelenggaraan LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatan Pembinaan bidang Pembinaan Hukum,;
urusan pemerintah Hukum; Pelaksanaanfungsi
umum dibidang Menyusun bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring kedinasan
Dokumentasi dan dan evaluasidi bidangPembinaan Hukum; lainyangdiberikanolehpimpi
Penyuluhan Hukum Mendistribusikan tugas Qan menilgi kinerjg bawahan; o ' nan sesuaidengan bidang
Fasilitasi dan Evalua,Lsi Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai tugasdanfungsi;
serta Tata Usaha. dengan bidang tugas dan fungsi.
11 | Sub Bagian Menyiapkan bahan/ Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
Dokumentasi dan | materi kebijakan, pengawasan kegiatan Dokumentasi dan Penyuluhan Hukum;
Penyuluhan penyusunan, Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang

Hukum

pengoordinasianadmin
istrasi
pelaksanaantugasPera
ngkatDaerah,
pembinaan,
monitoring, fasilitasi,
harmonisasi,
pengawasan,
perumusan dan
penyusunan rencana/
program, evaluasi dan
pelaporan, serta
pelayananadministrati
f penyelenggaraan
urusan pemerintah
umum dibidang
Dokumentasi dan
Penyuluhan Hukum.

Dokumentasi dan Penyuluhan Hukum;

Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
usulan RKA/DPA kegiatan Dokumentasi dan Penyuluhan Hukum;
Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan
LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatanDokumentasi
dan Penyuluhan Hukum;

Menyiapkan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
dan evaluasidi bidang Dokumentasi dan Penyuluhan Hukum;
Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan;

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai
dengan bidang tugas dan fungsi.




NO. | NAMA JABATAN | RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS RINCIAN FUNGSI
1 2 3 4 5
12 | Sub Bagian Menyiapkan bahan/ a. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
Fasilitasi dan materi kebijakan, pengawasan kegiatan Fasilitasi dan Evaluasi;
Evaluasi penyusunan, b. Menyiapkan bahan pembinaan dan petunjuk teknis di bidang Fasilitasi
pengoordinasianadmin dan Evaluasi;
istrasi c. Menyiapkan bahan pembinaan dan pengawasan Peraturan Daerah dan
pelaksanaantugasPera Peraturan Kepala Daerah Kabupaten/Kota,
ngkatDaerah, d. Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
pembinaan, usulan RKA/DPA kegiatan Fasilitasi dan Evaluasi;
monitoring, fasilitasi e. Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan
harmonisas’i, ’ LKPJ, us:ulan LPPD, ugulan RLPPD dan laporan kegiatandi bidang
pengawasan Fas1h"cas1 dan Evaluasi; ‘ ‘ o o
’ dan f. Menyiapkan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
perumusan da dan evaluasidi bidang Fasilitasi dan Evaluasi;
penyusunan renc.ana/ g. Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan;
program, evaluasi dan h. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai
pelaporan, sert‘a‘ . dengan bidang tugas dan fungsi.
pelayananadministrati
f penyelenggaraan
urusan pemerintah
umum dibidang
Fasilitasi dan Evaluasi.
13 | Sub Bagian Tata Menyiapkan bahan/ a. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan strategis pembinaan dan
Usaha materi kebijakan, pengawasan kegiatan Tata Usaha Biro;
penyusunan,pengoordi b. Menyiapkan bahan pelaksanaan urusan surat menyurat, kearsipan,
nasianadministrasi keuangan, kepegawaian, perlengkapan serta kerumahtanggaan Biro;
pelaksanaantugasPera | ¢- Menyiapkan bahan Rencana Strategis, Rencana Kerja, RKA/DPA
ngkatDaerah, kegiatan Biro; S ) )
pembinaan, d. Menyiapkan bahan laporan kinerja instansi pemerintah, LKPJ, LPPD,
monitoring, fasilitasi, RLPPD dan laporan kegiatanBiro;
harmonisas,i, e. Menyiapkan bahan usulan Rencana Strategis, usulan Rencana Kerja,
pengawasan usulan RKA/DPA kegiatan Tata Usaha Biro;
perumusan ’ dan f. Menyiapkan bahan usulan laporan kinerja instansi pemerintah, usulan
LKPJ, usulan LPPD, usulan RLPPD dan laporan kegiatanTata Usaha;
penyusunan renc.ana/ g. Menyiapkan bahan dan melaksanakan koordinasi, fasilitasi, monitoring
program, evaluasi dan dan evaluasidi bidangTata Usaha Biro;
pelaporan, serta h. Mendistribusikan tugas dan menilai kinerja bawahan;

pelayananadministrati
f penyelenggaraan

[

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan sesuai
dengan bidang tugas dan fungsi.




urusan pemerintah
umum dibidang Tata
Usaha.

GUBERNUR NUSA TENGGARA BARAT,

ttd

H. M. ZAINUL MAJDI



