
1. Undang-Undang Nomor 13 rahun 1950 tenrang Pembentukan Daerah 
Daerah Kabupaten Dalam lingkungan Propi,,si Jawa Tengah; 

2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentane Keuangan Negara 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4286); 

3. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Per'lendaharaan 
Negara (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 5 
Tambahan Lernbaran Ne:;ara Republik Indonesia Nomor 4355); 

4. U'1dane-Undang Nomor 15 Tahun 2004 ten tang Pcmeriksaan 
Pcngclola~n d.,n T,1ngguncjawab xeuangan Nq,arn (Lomb ar an Negara 
Republlk lndonl!sia Tahun 20011 Nomor GG, Taml,at•nl\ tcmboran 
Negara Republik Indonesia Nornor ~400); 

5. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 ten tan;: Sistum Per .mcanaan 
Pembangunan Nasional; 

6. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 te'ltane Per.1~1 ntehan Daerah 
(Lembar-.:in Negara Rcpubli~ Indonesia T,1ht1" 200,1 Nomor 125, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Ncmor 4C37) 
sebagaimana telah dtubah beberapa kali ti:r..~hir dcngan Und:iq; 
IJndang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Pcrubahar Kedua Unca~g 
Undan(l Nomor 32 Tahun . 2004 !cntane Pcmc·u t,,h;rn Da!!·ah 
(Lemt>aran Negara Republik lrdonesia rahun 2005 ·.o-=· ;;,, 
Tambahall tcmbaran NP.gara Republik tndoncsia ~Jomor ;:2-:-: 

7. Undane-Undang Ncmor 33 Tahun 2004 tcn;a "!: 
Keui.lngan antar a Pemcrinia11 Pusat dan >~'?le 

a. bahwa untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan di Kabupaten Klatc>n 
perlu adanva Petunjuk P'e'aksar.aan Keeia1an di Kabupaten Klaten; 

b. bahwa bcrdasar.kan per:imbangan sebagaimana tersebut huruf a 
d.aras pcrlu d,tetapkan dengan Peraturan Bupati; 

6UPATI KLATEN, 

OENGAN RAH MAT TU HAN YANG l\lAHA ESA 

,PETUNJUK FELAKSANAAN KEGIAT.C.N 
DI l<ABUPATEN KLATEN 

TENT ANG 

PERATURAN BUPATI KLATEN 
NOMOR SO TAHUN 2010 

BUPATI KLATEN 

• 
Menginga\ 

Menlmt-ang 

• 

... 

' I 



PERATURAN BUPATI TENTAN~ PETUNJUK PELAKSAN/\AN r<EGIATAN 01 
KABU?ATEN KLATEN 

MEMUTUSKAN : 

e-oa·an -.<?ga·a Republik lndon -sla Tahun 2004 Nomor 126, 
- • ..,ba..,an Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4438); 

a ::c.;i~:.,ran ?emerintah Nomor 32 Tahun 1950 tentang Penetapan Mulai 
S.?· a,"nya Undang-Undang Nomor 12,13,14 dan 15 Tahun 1950; 

9 Pc·~rur~n Pcr,cnntnh Nomor SS Tuhun 2005 tcntnne Dnnn 
Pe·imbangan (tcrnbarcn Ncgara Republik lndoncsla Tahun 2005 
Nom:ir 137, Tarnbnhan Lcmbaran Ncsara Rc:,ubllk l•,doncsill Nomo; 
45 77); 

10. P~rnturan Pcmcrlntah Nomor !..8 tahun 200~ tcnlJnB Pcngclolaan 
Keuangan DaNah (Lcmbaran Ncgara Rc~ublik Indonesia Tahun 2005 
Nomor 140, t ambsnan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
4578); 

11. Pcralur,lll Pcrncrintnh Nornor G Tnhun 200(. t•!ntnn,: Pent:cloban 
Bar ang Milik Negarn/Daerah; 

12. Keputusan PresiC:en Nomor 42 Tahun 2002 tentang pelaksanaan 
Anggaran Pendapatan Dan Belanja Ncgar, {Lcmbaran Negara Rcpublik 
ln::fonesia Tahun 2002 Nomor 73, Tambahan t.embaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4212) sebagaimana telat. diubah dengan 
Kcputusan Presidcn Nomor 72 Tahun 2004 tcntang Pcrubahan Atas 
:<eputusan Presiden No. 42 Tahun 2002 tentang Pelaksanaan Anggaran 
Pcndapatan Dan Belanja Negara {Lembaran Neeara Repubfik Indonesia 
Tahun 2004 Nomor 92, Tambahan Lembaran Neeara Republik 
Indonesia 4418); 

13. Per aturan Pre srden Nor,ior 54 Tahun 20:0 tentang Pengadaan 
Barang/Jasa Pemerintah, 

14. Peraturan Mentcrr Dalarn Negt'ri Nornor 13 Tuhu.i 2006 tcntan~ 
Pedoman Pcngelctaan Keuangan Daerah, scba11almana telah diubah 
dcngan Pcra:uran Datam Negcrl Nomor 59 Tahun 20'.>7 tcntang 
Perubahan l'Praturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 
tentan!l Pedoman Pengelolaan Keuangan Oaerah; 

15. Peraturan Daerah Kabupaten Klatcn Nom:ir 3 Tahun 2007 tentang 
Pcr,gclolaan BMang Milik Oacrah seb11gaim;u1.i tel;;h drubah dengan 
Pcraturan Dacrah Kabupatcn xlarcn Nomor 14 Tahun 2007 tcntang 
Pcrubahan Aras t>cratur11n Dacrah Kahupatcn l<latcn No,uor 3 Tahun 
2007 tentane Pengelelaan Baranc Milik Daerah; 

16. Peraturan Daerah Kabupaten Klaten Nomor l') Tahun 2009 tentang 
Pokok - pokok Pcngelolaan Keuangan Daerah; 

17. Peraturnn ,J~erah Kabupaten Klatcn Nomor 1 Tahun 2010 tentang 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Dal)rnh Kabupaten Klaten Tahun 
Anggaran 2010; 

18. Peraturan Bupati Klaten Nomor 21 Tahun 2008 tentang Pedoman 
Pelaksanaan Penatausahaan Keuangan Oaerah Kabupaten t:laten; 

19. Pe·aturan Bupati Klaten Nomor 1 Tahun 2010 tentane Penjabaran 
Anggaran l•endapatan dan Belanja Oaerah Tahun Ang(laran 2010; 

Menctapkan 

• 
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BERITA DAERAH KABUPATEN KLATEN TAHUN 2010 NOMOR .!.\; 

INDARWANTO 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KLATEN, 

Diundangkan di Klaten 
pad a tanggal 17 t}eCL('l'Qtt 2010 

SUNARNA 

BUPATI KLATEN, 

Ditetapkan di KI ate n 
pada tanggal l]\Jtltfloc.( 2010 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pcngundangan Peraturan Bupati ini 
dengan penempatannya dalam Serita Daerah Kabupaten Klaten . 

Peraturan Bupati ini mulal berlaku pada tanggal diundangkan. 

?c:~ ~,:i: Pe,a1CSanaan Kegiatan di Kabupaten Klaten sebagaimana tersebut dalam Pasal 1 
men..pakan pedoman bagi semua Satuan Kerja Pcrangkat Daerah dalam melaksanakan 
lcegiatan yang dikelola oleh masing-masing Satuan Kerja Perangkat Daerah. 

Pasal 3 

Pasal2 

;,,:~..: _.: =~-==-- ~=·;:- :. ~=--naten oaten sebagaimana tersebut pada Lampiran 
:>er .. ~-.:. :-:::r y.-.: -!!'rup.ca.- sa,.1 · esatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dari 

::a.s.J : 

• 

• 



SE:lain hal tcrsebut dalam peraturan lnl juga diatur 'lleni;cn.:il petunjuk 

pelaksanaan procr~rr dan kcgl.it.in y.ine dilJ,.,yai langsung d;ul l'cmcri1H.lh, f'cmcrintah 

Provmsl, maupun da~a-dana lain yanc tidal\ mcl.ilul APBD yanc dapat dl:,cdomani oleh 

SKPO pelak~ana. 

atas procram d.in kegiat an yanc dircncanaka». 

• GunJ kclancaran pclaksanaan program dan keginti'n Pcmcrintah K,,bupaten 

Klaten dipa,dang pcrlu adanya pe:unj~k \ang dapat memberrxan pedorr an bagi SK:>O 

dJJlam me1,,kl1kan pcrcncanaan, pctaksanaon, pclaporan, pembinaan dan p1.engt>11dalian 

ear.wa den6an Pelaksanaan Undang·Undang Norior 32 Tam.n 2004 ten:ang 

Pemerir.t2han Dacr.1h sebagaimana telah dlubah beberapa kali terakhlr dengan 

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentane Perubahan '<edua Undarrg-Undang 

Nc.m<>r 32 "ahun 2004 dan Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang 

Perln,bangan Keu;ingan Antara Pcmerintah Pusat dan Perncrtnrahan D~erah, Anggaran 

Pendapatan dan Br.lanja Daerah K3bup?ten Klatcn yang meliputi Pendapat.in Daerah, 

Bclanja DcJer.ih da11 Pcmbi.iyaJn Dae·ah. Oela-,Ja Da~r.i'i te•dir; dar E e'anra Tidak 

Lanesung da"I Bel~nja Lanesunn. Bclanja Tldak Langsunc adal.ih belan,a yang tidak 

ter!<alt lane~unc deni;nn program dan keglatan yang meliputi belanja pes.iw.il, belanJa 

IJunga, subsldl, hib,,1-i. bantuan sectal, b.1r,i has,I dan bantuan kcunng,,11 sC?rtn b~lanja 

tl::lak terduga Scdanr, bclan/a 1.incsung adalah bctcnla van1, l,mt!)ung tcrk~1t dengan 

prograrndan ke(l1atan yang anta/a lain mellputi belanja baranc dan JJSa. 

/\. Latar Bel2kang 

PETIJNJUK PELAKSANAAN KEGIATAN 
DI KABUPATEN KLATEN 

PERA-URAM BLIPATI KLJ\TEN 
•JOMOR SO TAHUN 20:0 
-ANGGAL 17 Desernbe· 2010 



I 
I 
I 

Sernua keg atan ~ang dibl.iya dan Ang~ar.in Pend, patan .Jan Bel~nja Oatrah 

Kabup.ten Klaten yang dlblayai dari dana-dana diluar APBD sepcrtl langsune dari 

P,merintah (tucas pernbantuan], f-amerimah Provins] (,Jana dekonscntras) dan dana 

dana lain pcngelolaannya dilu.ir AP80. 

C. Sasara:1 

n3sional 

Pcmer.ntah Kab.ip.it~n Klate.., agar sci.ifa,, dengan kcbijaka, pembangunan 

d. Mewuiud<an kcsatu an ;,cah d,111 pola pplal,s.ina.in kPt;iilliln di l1nekungan 

mantaat: 

c. Mcnin~l<atkan cfektifita·, dan c'isie11si petaksnnaan keeiat~n scsuc denean prinsip· 

prinsip t~pat w aktu, rcpa: Tutu, tepat admtrnstras], t epat sasa•1n dan tcpat 

Keg;;;tan i,1i adalah : 

a. Mewujudkan oeningkatan kualitas dan keberhasilan pcl.i'<sanaan ktgiatan; 

b. Meningr.atkan keserasl.in dan ket erp aduan pelaksauaao kcclatan agar lcblh balk 

dari tahun sebelumny .. : 

Scda-,g<an tujuan y,rne her,dak d,c.ipai dengan ditct.ipka:,nya Petunjuk Pelaksanaan 

::.- Se 3n a Oaerah i<abu:,aten l<latcn 

;1:en c:~ am pc .iksanaan l.egiatan y.ing dib1ayai d.irl Angearan Pendapatan 

-· " --e· can p~cm.in ba:;• S.i:uan Kcrj.i Pcranek.11 O.icr.ih (SKPD) r>emcrlntah 

• =c•3:i..·an 8upati :ent.>n& Petunjuk Pcl.il<s.inaan Kegi.itan adalah 

••• a .. .:sue c!.an - _ ~- 
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kerja oada SKPD sebsgat baglan dari ncncapaian sasaran terukur paca suatu 

p·oera,l' y;ing tcrdiri dari sekurnpulan t111dakan penger ahan somber daya balk yang 

bcrupa personil isumber dava mcnusta), bar ang modal tcrmasuk peralatan dan 

teknologi, dana atau kombinasi dar beberapa atau kcsernua jenis sumber daya 

tersebut sebagai masukan (input) untuk mcnghasilkan keluarao {output) dalam 

benruk barang/;asa 

Daera'> adalah Kabupaten Klatcn. 

2. Pcmer;ntah D.icr;,h adalah Clupati dan Perangkat Daerah sebagai unsur 

penye!enggara Pemerintahan Daerah. 

3. 8upati adalah l",upali K:atcn. 

4. Dewan Perwakilan Rakyat Dac•ah yang selanjutnya disebut OPRD adalah lembaga 

Perwailan Rakyat Daerah sebagai unsur Penyelenmiara Pemer:ntahan Daerah. 

5. Peraturan O.icr;,h adalah Peraturan Perundang - undangan yane dibentuk oleh 

DPflO ;iencan persetujuan bcrs ama Bupati 

6. Sadan Pcrencanaan l'embangunan Oaerah Kabupaten Klaten selanjutnya yang 

singkat SAPP EDA adalah BAPPEDA Kabupaten Klaten. 

, . Dlnas Pendapatan Pcngclolaan Keuancan Aset >aerah Kabupatcn Klaten vane 

sclenlutnva dislngka; OPPKAO adalah OPPKAD Kabupaten KIJten 

8. Satuan Kerja Pcrungkat Daerah yang selanjutnya disingkat SKPD adalah perangkat 

daerah pada Penterlntah xabucaren Klaten. 

9. Program adalah Penjabaran Kebijak.in SKPD dalam beruuc 1,paya yang berisi satu 

atau l~bih kegiatan dengan mcnggunakan sumber daya yani. discdlakan untuk 

me;,o;:;:ii hasil ·,ang tcrukur scsuat dengan misi SKPD 

10. Kegiatan adalah bagian dari program yang dllaksanakcn oleh s atu atau lebih unit 

SABI 

:,;..,:. s:.· . .:.A·, KEGIATA~ YANG DlBIAYAI DANA APBD 



!!-"2-;;- ;,~-~;;..· .. - :: a - ilelania Daerah Kabupatcn Klatcn yane sclanjutnya 

... .llf.aL, 1 r encana kcoa 1ctir1 lnhunan pc',nl•r11•t;,h K:1bup,11"11 Klaten 

as c.1n drsctuiu bcr;am,1 Qleh pcmcrintah k.>iJllpatcn KIJtl•n dan DPRD 
- _._g;i , en dan Lrtct;,pk;,n dcngan Pcr.itur.in Oac:·;,h. 

·' ::l::-:;, A okas, Umum yang sc•anjutnya di singkat DAU ad.il<1h scjuml;,h Dana yang 

c,a o~as,kan hpada setia;:, Dncrah Otonom ( Provinsi / Kabup.iten / xota ) 

:3 D.ina Alokasl Khusus yilne scl;,njutnyil disin(lkat OM: ad;,f,111 /\lok,1si d.iri Anc.~aran 

Pendapatan d;,n Belanja Negara kepada Provins! / .<abupaten / i".ota tertentu 

dengan tujuan untuk rnendanai kegiatan khusus yang mcrupakan urusan 

Pemerintahan )aerah dan sesuai dengan prioritas Nasion.il. 

14. Pr:nanggung Jawab Program a~alah Pejabat yang bertanp5ungjawab atas 

keberhastlan program yang dibiayai olch APBD yang disi?rahkan pengclolaannya 

kepada Saluan Kerja Perangkat Oaerah dalam hal ini adalah Bupati 

15. Wakii PenangBung Jawab Program adatah Pejaoat yanu bcrrnnccune jawab 

terhadap procrarr, yang dibiayai oleh AF'OO yong diser ahkan pl?ngelolaannyo 

~cp.,d., S;rtu;,n Kc,,,, l'l·r,rnck,ll D,1c,.,1r d,1l.11n hal i11i ,,tl;ilall \.Vakil 11111,,111. 

16. ?encendilli Prograni ad,,lah Peiabat yang mclaksan.ikan pcneen:folian terhadap 

;:,rogr.im yana dlbiily~i oleh APBO yane discrilhk.in pt neelolaannya kepada Satuan 

Kerja Perangkat Oaerah da!.im hal ini adaloh Sekretaris Oacrah. 

17. Pengcnciali Kegiatan adalah Pejabat yang dltunjuk untt.k mengendalikan 
pelaksanaan kegiatan. 

18. Per,gguna Anr.garan adalah Pejabat Pemegane kewenangan penggunaan anggaran 

untuk melaksanakan tuges pokok dan fungsi Satuan Kerja ?erangkat Dacrah yang 
diplmpinnva . 

19. Pengguna Bilrani; ad;:lah pcjab~t pernegang kcwe 111ni;an pcnggunaan barang milik 
daerah. 

20. Kuasa Pen1;gun~ Angg;,run adalah pejabac yang dibcri pellmpahan sebagtan 

kewenangan Pengguna Anggaran dalarn mclaksanakan sebagtan togas dan fungsi 

Satuan Kerja Perangkat Oaerah . 

21. Pejabzt Pcmbcar Komitmcn (PPI() adalah pejabat yang diangkat oleh Pcngguna 

Anggaran/Kuasa Pengguna Anagaran sebagal pemilik pel:erjaan, yang 

bert;,,,gguneJawab ilt,,s pclaksiln.lan pcneadaan barang/j;isa. 

• 

• 



' 

C. ORGANISASI PENGF.NDALI PRCGRAM/KEGIATAN 

Struktur O:ganisasi Kegiarnn di:unjuk dan ditetapkan :?ngan Kcputusan Bupati Klaten 
yang terdi.i dari: 

1. PensnP,gung Jawab Program 

Supati selaku Pe11anggung jawab program mempunyai tugas-tugas sebagai berikut : 

a. Membina, mengarahkan dan mcminta pertanggung [awaban para Pengguna 

AnBgaran agar segera rnelnksaneka» perencanaan program/kegiatan sampai 

:lene;in pelaksanaan procrnrn y~ng dikefolanya, yang tertuang di dalam 8uku 

/\P80 Tahun Aneearnn 2011. 

b. Bertanggung [awab atas kelancaran dan kebcrhasitan pelaks rnaan program 

terrnasuk sasaran pror,rarn tcrsebur, . ·, 

8. IENIS KCGIATAN 

Keei3tan yang menjad, ruang linekup dal.im jukfak ini adalah semua kegiatan 

peni;adaan burang dan ja~a pad a flerncrrnt.ih i;abupatcn Kia ten. Jenis Kcuiatan meliputi 

Pengadaan bua11g/jasc. Pelaksnoaan keciatan dalam bentuk pcngaoaan barar.g/jasa, 

balk yan(l dii;ikuk;,11 deng;in mencuunnk;in pcnycdin ban,ng/jasa maupun dengan cara 
swakelola. Pclaksanaan pengadaan barang/jas;i diatur datam Peraturan Oupati 

tersend,ri tcnt.ine Tata (:,,;, Pcn1:,1d:,;111 U:,r;,ng/Jas,1 Pem,·rint;,h Kal>upaten Kfaten. 

- e 6-.;;a: - -:u metaksanal(aei p_,m;r;'ian pP.ngadaan barang 

23 l'eJao;;: penga:laan adalah personil yang m<?miliki SertHikat Keahlian Peng;-daan 

aaran!lfJasa d,angkat oleh Pengguna Anggaran/Kuasa Pcmgcuna Ancgaran untuk 

melaksanakan p<?milihan pengadaan barang/jasa 

20:. Panitia/Pejabat Pcnertma Hasfl Pekerjaan adalah Panfti;./Pejabat yang dltetapkan 

oleh F-enggun.:, Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran yang bertugas memeriksa dan 

menerima ha~ll pekerjaan. 

25. Rapat Koordin.isl Pelaksanaan Keglatan adalah rapat koordinasi :ingkat Kabupaten 

yang diselengg.irakan untuk mcngkoordinasikan dan meng<?valuasi pelaksanaan 

keftiatan sccnra bcrkillil t1c:ir kceintiln difill<snn~k:tn sosuni dcncnn Yilne 

dlrencanakan (tepar mutu, tepat waktu, tepat adrninlstrast, tepat sasaran dan tepat 
manfaat). 

•; .-e·:u~gs mela,sanakan Pcngadaa-i Barar.g/Jasa yang diangkat ... ~- _ .. -:: .. Z2. U-: ~r--..a- r'e-i:aca;:- yang selanjutnya diseliut ULP adalah unit organisasi 

• 



Tugas Pengcndali Progr a.n ad;ifah s<:l>il(lai bc-rkut : 

a. Memuantu Pe,,an8g•rng 1aw~b Program untuk me,1gad,1k,1n p, ,nbinaan serta 

peng2ndali.in terhadap pelaks anaan program; 

b. Mengkoordrm,sikan para Pengguna Anggaran dalarr- raneka pelaksanaan 

pengf!ndalian opcr asronat KccratM>, scs,wi denc;in flt:llllCil~an Pcngendali 
Pronram. 

: Asisten Pemerintahan 

. llsi~ten l\dministrnsi 

: Kep,,I.> O;ic:1.in .lldrni11istras1 Pcmflilr,i:unan 

Kepala 13ad.in Pcrencanaan Pcmb,rnr.unan Daerah 

(Ul\l'PE0/1) 

1:epala Olnas Pendapatan Pancelolaan <ckayaan dan 

Asset Daerah {DPPKAD) 

lnspektur lnspektorat Kabupaten Kla:en 

• 

Waki! Ketua II 

Wilk:I K<!lllil Ill 

C Sekrcturis 

D. lln11go1.i 

• 
3. Penger,dall Program. 

Sus•,n?n Orgcnisasi Penser,dali Program ad.ilah sebagat bertkur: 

A. Ketua : Sekretaris Daerah 

B. W~kil Ketua I : Asisten Ekonomi Pernbangunan dan xesra 

•'•• "'e·;;-;..i-g Jawab Program. 

3 -~:ia: S'!baea wakil penanggung j~wah prcgr am mempun•.,.ii tugas-tugas 
,eoae.i ber.kut . 

a Membantu :lupati dalarn raneka pembinaa,1 dan pengendalian pelaksanaan 

program; 

b. Bertanggung jawab ates keberhasilan pelaksanaan program. 

c. Tugas lain yang ditugaskan Bupati terkait dengan pelaksanaan Pembangunan 

·.;.· .,._ s : -as Pc aksanaar- Keg,atan pada setiap J~hir Triwulan. 



a. Ke6iatan di!r. Anggarnn Pengad!an Barang/, isa yang .. ~an d,b,avai o1eh 

Satuan r.erja ?emerintah Oaerah sendiri, dan/atau 

l. Meny•Jsur, dan rr.cnet;ipkan Rcn:ana Umum Pcngaciaan. 

Rencana umum pengadaan barang/jasa sebagairnana dimc1ksud a igka l meliput" 

1. Pengguno Anggoron 

(1): PA/KPA memllikl r.ugas dan kewenangan seb;igai berikut : 

Te,rdiri dari: 

0. ORGANISASI KEGIATAN PE.'IIGAOAAN BARANG/JASA 

e. Merwelenggar a!<3n Ra pat Kocdinasi Pclaksanaan Keeiata11 (RAKOllLAK). 

Sekretaris BAPPEDA 

Kabid Anggaran d: DPPKAD 

Kabid Belanja Daerah di DPPKAD 

Kabid Kas dan Akuntansi di DPPKAD 
Tuges Pcngendaii Kegi.itar, adalah sebagat berikut : 

a. Mengendalikan administrasi kegiatan, agar tercipta ketertiban adrninistra: 

kegiatan selama kegiatan dilaksanakan, mulai .darl persiapan, pe:aksanaa, 

sarnpat dengan penyerahan kegiatan .Pengendalian administrasi dilakukan aga 

dap;it tercapai kcgiatan/proyek yang tepat mutu, tepar waktu, tepa 

adrnlnlstras], tepat sasaran dan teoat manfaat; 

b. Melaksanakan peneendJlian terhadap pelaksanaan keglatan; 

c. Melak~anakan koordinasi dengan SKPO yane terkait cenean Pajabat Pernbua1 
Komitmen (PPK); 

d. Meneumpulkan serra mcnolaan Iaporcn dari Pejabat Pcinbuat Y.ornitmcn (PPK) 

dan sclanjutnya mcnyusun dan mclaporkan kepada l?up.il i r11cl~lui l'engendali 

Pembangunan Sekretarlat Daerah Kabupaten Klaten 

Sekretaris DPPKAD C Ar.ggota 

Administr. Pe.,gendali.in Kasubag 

""-'=~- ::·~ =e--e-:fa Kei:;1a1an adalah sebagal barikut: 

..._ ~.:::a ·e:,;i a 3agian Adr,inistras' Pernbengc nan Sekretar 

Daerah Kabupaten Kla:en 

:.. :.-------- . --,.- -- 

• 



masing-rnasing: 

e). Dilarang menvatokan/menggabungkan bebcrapa pakct pengadaan 

menurut sifat dan jenis pckerjaannya bisa diprsahkan dan/atau 

bcsnrnn nilainya yang scharusnva dllakukan aleh Usaha Mikro dan 

U~~ha Kee,! serra koperasi kecil; 

Koperas! Kecil; 

c). Menetapkan sebanvak-banvaknva paket pengadaan barang/jasa 

untuk Usaha Mikro dan Usaha Kecil serta koperasi kecil tanpa 

mengabaikan prinsip efisiensi, persaingan sehat, kesatuan sistem, 

kualitas dan kemampuan teknis Usaha Mikro dan Usaha Kecil serta 

koperasi kecil; 

d). Oi1arang me-tvatukan atau memusatkan beberapa kegiatan yang 

rc-sebcr di beberapa dacrah/lokasl yang mcnurut slfat pekerjaan 

dan tinekat efisiensinya seharusnya dilakukan di daerah/lokasl 

Dalarn menecapkan kebijakan umum t ent ang pemaketan, Pengguna 

Anggaran wajib memperhatikan ketentuan sebagai berikut : 

a). Pemaketan pengadaan barang/jasa wajib memaksimalkan 

pcnggunaan produk dalarn negeri dan perluasan kescmpatan t,agi 

v$ahil Mikro dan Us:ihv Kecil serta Kopernsi Kecil; 

b). N1la1 paket pekerjaan p~ngadaan baranefjasa sarnpal c'engan 

Rp.2.500.000.000,00 (dua millar lima ratus juta rupiah) 

d,pernntukan bagi usaha Mikro dan Usaha Kecil serta Koperasi keel!, 

kecuah untuk paket peneadaan yang menuntut kompet ensl teknis 

yang tidak dapat d,penuhi oleh usana Mikro dan usaha Kecii serra 

l ). Pemaketan Pekerjaan; 

a mt!ngind.?11tifikasi kebutuhan Barang/Jasa yang 1iperlukan SKPO; 

b. rnenvusun dan mcncrapkan rencana per.eanrmaran untuk Pengadaan 

BaranefJasa 

c. Menetapkan kebijakan umum tentang: 
·, 

bcr ,:. 

/ noru: "'g scpan1ang d per u~a.~. 

-er, .~a 1..mum ,>engadaan Oaranc/Jasa mehput! kcciatan·kegiatan sebagai 

t; ".eg .:a- ::.- :.-gg.-.:- ?cr.gac:a.m BaranefJasa yang akan d,biayai 

be·d.l~· l<cr .i s.im.i lntkr inst;,nsl secar J Pl'"'" ~y;,;111 bcrsnma (co- 

• 

• 
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a). Organisasi Pengadaan Barang/Jasa untuk Pcngadaan melalui 

Penyedia Barang/Jasa terdirl atas: 

a. PA/KPA; 

b. PPK; 

c. ULP/Pejabtot Pengadaan: dan 

d. Pan'1ia/Pejabat Penerima Hasif Pekerjaan. 

b). Organisasi Pcngadaan Bar~ng/Jasa untuk 0en(lad.:an melalui 

Swakelola terdiri etas: 

a. PA/K?A; 

b. PPK; dan 

c. Pani:la/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan. 

fJ _...;ra,:-g .r.1emcuh Pengad .. an B?rancfJasa rnenJaet bcberapa paket 

c~-;;:- ::izuuc: men6hindar; pelelangan; 

~ • :) ;;rang me.,eniui<ar. knterra, persvaratan a:au prosedur 

pengadaan yang diskriminatif dan I arav dengan pert,rnbangan 

yang tidak obyektif. 

2; Cara Peneadaan; 

Dalam menetapkan kcbljakan umum tentang cara pengadaan, Pengguna 

Anggar3n wajib memperhatikan tugns pokok dan funcsi SKPD dan slfat 

kegiaran yang akan dilaksanakan : 

aj. Melalui swakelola yang merupakan kegiaten pengadaan barang/tasa 

yang direncanakan, dikerjakan dan/atau dlawas! scndiri oleh SKPD 

sebag2i pen anggungjawab anggaran, instansi pemenntah lain 

dan/areu kelompok masvarakat pelaksana swakelota dengan 

menecunaka11 tenaga sendiri dan/atau tenogo dari tuar.atou 

b). Melalui penyed,a barang/1asa balk sebagai badan usaha maupun 

pl!rorancan. 

3). Organlsasi Pengaciaan; 

Dal.im meneupkan kebuakan umum tentang organisasi peneadaan, 

Pengguna Anggaran wajib memperhatikan sifat keglatan yang akan 

dila'<s;;nakan: 

• 

• 
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2. Mengurn1.1m~a11 sccara lue s Rencana Umurn f'cngad;,an di wcbsite Kabupaten 

(www.lpseklotenkob.go.id) dan papan pengum:iman resmi untuk masyarakat 

$er:a Portal l'encadaan Nasional (w.vw.inoproc.lkpp.go.id) melaluf LPSf; 

l'A mengumumlcan Rencana Urnum Pcngadaan Barang/Jasa c.'imasir.g-masing 

SKPD secare terbuka kepada mesverakae Iuas setelah rencana kerja dan anggaran 

SKPD disetL.jui DPRO sebelum pengumurnan petaksaoaan pengadaan 
earang/Jasa cteh ULP. 

Pengumurran Rericana Urnurr. Pengadaan Bari1ng/Jasa scbagalmana dimaksud 

d, atas sekurang • kurancnya berisi: 

~. narna dan al.in.at Pencr,una Anccaran; 

b. paket pckerjean yang akan dll.iksanakan; 

c. ltikasi pekerjaan; dan 

d. pcrkirn;)n l.>csuran bi.iy,,. 

a). !Jraian kegiatan yang akan dilaksanak.in, rne'iput, lat,,r belakang, 

maksud don tujuan, lokasi kegiatan, sumbe- pendanaan, serra 
jumlah tenaga yang diperlukan; 

b). Waktu yang diperlukan dalam melaksanakan kegiatan/pekerjaan 

tersebut mulai dari pengumuman, rencana per.gadaan sampai 

d~ngan penyerahan barani:/jasa; 

c). S;:,csilikas, teknls Barang/Jasa yang akan diadakan; dan 

d). ee:;arnya total perkiraan biaya pekcrjaan terrnasuk kewajiban pajuk 

yang harus drbcbankan pada ker,iatan t<?rsebut. 

:) :>;.,c d.r;,a· drb.i;tu oTeh trm pendukcng yang diperlukan untu~ 

pela•sana;;n Per,gadaan aaran&fJasa . 

,,.,, pendukunc adalah urn ·1ang drbcntul. oleh PPK untuk 

membantu pelaksanaan Pcr,gada3n Bara1efJasa , antara lain : 

?ejabat Pclaksana Tcknis Kegla . an (PPTK), o.reksi Lapangan, 

Konsultan Peng.:iwas, Tim Pelak~ana Swakelol.i, dan lain - lain. 

4). Mcnyusun Kcraneka Acuan Kerja (KAK); 

Pengguna /\nggaran menyusun l<AK yane rr.cndu~ung pelaksanaan 

kegia:an/pekerjaan yang sekurang·kurilngnya mernuat : 

• 

• 

• 
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(3) Pernermt ah menyediakan biaya untuk pelaksanaan perniliha:i Penyedia 

Barang/Jasa yang diblayal darl APBN/APBD, yan_g mellputl: 

a. hor.orarium personil organlsilsl Pengadaan BaranllfJi,sa tcrmasuk tlm teknls, tim 

pendukung dan staf proyek; 

(2) Atas dasar ;>enimb.:ngan bcsaran beban pekcrjaan atau rcnt ang kendali 

organisasi, khusus PA di Setda dan C'inas Pendidikan dapat mcngusulkan 1 (sntu) 

arau beberapa orang KPA kepada Bupati unrck ditetapkan. 

-s·a-s ya-;; =e·~n!;· _:a- ;ja,:a: mengumumkan rencana P•?laksanaan 

?~· ;a::.a- Ba·.:,g/Jasa ya-g O:ontra<nya akan dila~sanakan pada Tahun 

A-g,;;a·.;- be· <utny;:,/yang a-.an datang 

:; ~.·,-e:apka'l Pe;abat Pembuat Komltmen; 

~ r.·enetapkan Pejabat Pengadaan; 

5. Menetapkan Paiiitia/Pejab.>t Penerima Hasll Pekerjaan: 

6. Menetapkan: 

a. Pemenang p,•da f'elelangan atau penyedia· pada Pcnunjukan Langsung untuk 

pai<et Pengadaan Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa t.slnnva dengan nilal 

diatas Rpl00.000.000.000,00 (seratus miliar rupiah); areu 

b. Pernenang pada Seleksi atau penyedia pada Pcnunjukan Langsung untuk 

paket Pengadaar. Jasa l<'.onsuftansi dcngan nifai diatdS Rpl0.000.000.000,00 
(sepufuh miliar rupiah] . 

7. Mengawasi pefaksanaan anggardn; 

S. Mer.yam;iaikan laporan kcuangan sesuai dengen kctentuan pcraturan 
perundang · und;ingan; 

9. l'vleriyt!l~saikan persehsthan antar a <>pJ< denean ULP/Pejabat Pcngadaan, dalam 
hal terjil<.li perbedaan pendapat; dan 

10. Mengawasi penyimpanan dan pemellharaan seluruh Do~umen Pengadaan 

Barang/Jasa. 

11. Menetapkan tim teknis; yaitu tlm y~ne dibentuk oleh PA untuk membantu PA 

dalam pelaksanaan Pengadaan Baranr/Jasa, antara lain terdiri atas : Tm Uji Coba, 

Panitla/Pejabat, Peneliti Pefaksan.ian Kontra,, dan lain-lain 

12. Menetapkan trm juri/tim ahli untuk pelaksanaan Pengadaan mefafui 

Sa vem b.i r ,i/Kon res. • 

• 



.. 
bcrpedomar> pada standar kontrnk pengada.in barang/j:i~a . 

PPK menvusun r:inr:in,:.111 kn11trak pt•111:.1cl.1,111 h.11.1111:/i.1· •. 1 cl,•111:,111 

:ij Rancana11n Konrrak. 

2) HNga Perkirnan Sendlri (HPS); 

P!?negun.i/Penerlma akhtr 
dari rnasukan/rekomendasi dan Pengadaan lJm1Jm Rencana 

1) Spesifik.;1si teknis Barang/Jas;,; 

ualam menetapkan spek t eknis PPK mempcrharikan sµek teknis rlalam 

(1) PPK mfemiliki tueas pokok don kcwcn:i,,::m •,chae,,i hcrif .. ,t · 

a. rneneteokan rencena pelaksanaan Penczclaan Barang/Jasa yang mcliputi: 

3. Pcjab.it Pernbuat l(omitmcn (PPK) 

(2) KPA untuk dana dekonscntra~i dan tueas pcmbantu.in cJ1tct.1pkan olch PA 

pada Kcment'!rlan/Lembaga/lnstltusi pusat lainny,, atas usul 8up1ti. 
(3) KPA mcmiliki kcwcn:in3.1n scsual pclimpahan olch PA 

ata . usul PJ... 
(1) KP/\ p:id,1 Pcmc·rinr,,h f'),wr.1h ""'rnp:ik.111 r,·j.,b.11 y.1111: d11i•1,,pk.111 "'"'' lh1p.11i 

2. Ku.>sa l>e11gguna Anggar;:,n (l<PA) 

(SJ tostans: yang berszngkutan dapat mengusi.,lkan besaran Standar Biava Umum 

(SBll) terkait honorarium bagi personil organisasi pcngadJan, sebag u 

m;;sukan/;:,ertimbangan dalam penetapan SBU oleh C 1pati . 

(<;j !r:stansi yang bers.1ngkutan menyedlakan biaya untuk pelaksan~an pemilihan 

Penyedia 8arang/Josa yang pcngadaannya akan dilakukan pada Tahcn Anggaran 
bcrikutnya. 

o tia;a la.nnya y.inz d1pcr•ukan untuk mendukunr, pr·laksanaan Pi:nc.idaan 

8.irang/Jasa, sepcrn biava ~urv,!y lapancan, s irvey harc;i, bi;iy:i r;ip,11, biaya 

pendapat ahli hukurn Kontrak rrofcsional dan lain - lain. 

• 

• 
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c. mcmlliVi tang gung jawab dan kualifikasi tckni, sert a n1.3naicrial untuk 
mclaksanakan tueas; 

b. memiliki dislplin tinc;gi; 

a. mcmili~i intcgri1as; 

. 
(4) Untuk ditt:tapkan seba(lai PPK harus memeriuhi persya:·at~'1 S!'h,11:ai hcrikut: 

(3) PPK me~u;:,akan Pt·jaba•. yang ditetapkan oleh PA/1:PA unwk melaksanakan 
Pcngadaan Barar,g/Jasil . 

Barnne/Jasa. 

c. 
menetapkan tim pcndukung; 

mcnetapkan tim arau tenaga 3hli pemberi penJelasan t eknls {aan,vijzer) ya,,g 

memouny2; kemampuan untuk men,be·ikan rnesukcn clan pcnielasen tcknis 

tentang speslflkast B;,rang/Jasa untuk mernbantu pclaksana;ir, tup,.is ULP· dan 

d. mcnetapkan basarnn L'ane Muka yan~ aknn 1li');,y,irkil1l kcp.Hl:i l'<:nycdia 
• 

b. 

Dalarn rnr.f~kukan pt•nnkajian ulanr. pakc I pckcrjaan cl,,pat lcrjadi perubahnn total 
· · nilai pa~ct pekerjaan maupun hari;;i satu~n 

'· 

h~I diperlukan, PPK dilNl : 

a. mc~gu~ulk~n kepade PA,'KPA: 

l) pe:ub.:han pakcr ~1>kcrjaan; dan/atau 

2) perubahan jadw.il keglatan pengadaarl; 

Serita Acara Penye:zhan; 

h. mclaporkan kernajuan pckerjasn tcrmasuk penyerapan anggar.rr. dan hambatan 
pefaksan.i~n p,ikerj;;an k-?pada PA/KPA sctiap triwulan, dan 

i. menyimpan don menjaga keutuhan seluruh dokumcn p~laksanaan Pengadaan 
• Baranfl/Jas;;. 

(2) Sclain tui:as pokok d;rn kcw~·11anc:,111 ,cbi'1:.1i111,,n11 dim.ik·.ud pild,, fJOinl 11), dalam 

b -1:nert a~ Sura: Penunjukan Penyedia Oarang/Jasa; 

c -M;;ndd(angani Ken tr Jk; berdasarkan pendclegasian wewenag d.:ri PA/KPA 

c r-:e aksanakan Kontrak dengan Penyedia Baran&fJasa; 
e. mer>gend;1Jikan pela~sanaan Kontrnk; 

f. melaporkan pelaksiln,Mn/pcnycfcs,,iiln Pcngadilan Bar,,n{j/J.isa kep.ida PNKPA; 

g. menyerahkan ha~i! pekerjaan Pengadaan Barang,'Jasa kcpada PA/K"A dengan· 

s· .. 1110-· lo r.alc ;;enr;ad.;,,n b,,ra•ic/jilsa serta pc<.loman pcnyusun,111 kontrak 

pe·-·ca~n .. ,.,nrjia,11 d•,itur dcnr,iln ncra1uran Kcp,,la LKPP. 
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d. memaharnl lsi <lok,;men, mctode dan prosedur Pene.idaan; 

c. memah;imi jcnis pckcrja.,n tcrwntu yanc meniadi tu(la\ ULP/Pe1abat 

Anggote ULP hams memcnuhi persyaratan sebagal berikut: 

a. mcmili!<i :ncegrit;is, dlsiplin dan tanggung jawab dalam mela1<sanak,1n tugas; 

(3)·Syarat Anggota UlP 

' /Jasa Lainnya yang metode pemilihannya dengan Pelelangan, Penunjc1kan Langsu-ig 
atau SelP.ksi dilai<sanakan di UlP. 

4, ULP/Pejabat Pengadaan 

(1) Bahwa untuk pe:laksanaan p1>milihan Fenyt:!dia Barang/Jasa baik yang sebagian atau 

scluruhnya djbiayai A~BN/APBO d1lakukan oleh UI.P/Pejabat Pcni;.:d:ian. 

(2) Petaksanaan per,ilihan Penyedia Barang, Pekerjaan Konstrul:si, Jasa Kon:,ultasi 

(5) PPK dllara11e mcngadakan ikatan perjanjian atau menandat;,neanl Kontrak dengan 

Pcnyedia BaranafJasa apabila belur,, terscdta anggara,, atau tidak ~ui<up tersedia 

anggara;, yane dapat mengakibatkan dilampaulny;i bata., ancr:aran yang tersedla 
Jnt•Jk kegiat;:r. vane dlbiay~i dari APON/APAO. 

d. m lr>lpu mcnt:.imbil kcputus;in, bcrtindak tei.:as dan mcr·1iliki kcteladanan 
dalam s;kap p,?rilaku serta tidak pernah teriibar KKN; 

e. menandatangani Pakta lntegritas; 

f. tidak mer,jabat scbagai pengelola keuangan (bendahara / verifikacor / Pejabat . 
Penanda:angar.an Surat Pi.>rintah Mcmbayar); dan 

g. Tahun 2011 belurn wajib bersercifikat, diutamakan sudah pernah mengikuti 
Blmblngan Teknls Penr,ada.,n 0:ir;,nr,/J;,~:i. 

·e~~ an yang sedapat munc~in scsuat dcncnn t11111111n11 pckcrja,1n; 

2 me,-,il ki peng.:,l.:,man paling kurang 2 (dua) tahvn terhbat sccara aktif dalam 

kegia1a11 yang berkaltar, dengan P'?ngadaan Bara:icfJ~sa; dan 

3). Memiliki ~cmampu.:,n kc·j.a secara bcrkclompok dalam mcl;,ksanakan setiap 
tugas/pekerj«annya. 

:). bec;,e-c.d 'J" pa ng kurang Sar1an3 Strnta Satu (Sl) -Jcncan bidana 

I '-.,,,.n.at,111 "- ...,..,,.., ,nl.,1.,h 

• 

• 
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e :.J r.it'<"l;: ny;i, h muni;.,n ~clu,1ri:,1 l l'll(l,ln f'cj,1h,1l y,111c mc11ctapka11nya 

seb ar,uot,1 U~P. y.inr. d -,,;,!,.sud huhunr;;in kcl1t~1 ,, atl,,l,,t, hubungar 

:;~;ar;ah dar serncnda, 

- ,m Se" r .at l<c.ihFan Feni;;idaan Bar ncJJ;,sa scs.,ai d ·ncan I ompctcns, 

yang d,persyor;itkan; dan 

·; -ncnandatang;ini Pakta lntecm.is. 

,. be~asal darl peeawal ncgert, baik instansi sendiri maupun lnst ansl iainnya ~ecuali 

untuk Pengadaan yane bers,fot khusus dan I atau rreme·lukan keahlian khusus, 

ULP dap;it rnsnggunakae ten;,ga ~hll yang berasal darl swasta. tenai;a ahli tidak 

ikut terli!lat dalam pcnentuan perr.cnang Pe,iyedia Barang/Jasa 

(q Tugas pokok can kcwenangan ULP meliputi: 

a. menyusun rencana pcmilihan Penyedi.> Barane/Jasa; 

b. mcnctankan Ookumcn Pcnu.ida;in; 

c. mer.etapkan besardr norninal Jaminan Pcnawaran: 

d. mcr.rumumk;,n pelaksnnann Pcne,1dn,1n OJr.>nrJJ;i~a d, wcbsnr: xotsuooten don 

popnn pengvrnvrron rcsmi untuk masyarakat serto menvarnpa.kan ke LPSE 

untuk rl,umumk.>n dalarn Port.>! Peneodaan N.>slonal, 

e, mcnilai ku;ilifikasi Penyedi.> Barane/Jas.> rnelalui pr.ikualiflkasi atau 

pascakualifikasi; 

f melaitukan evaluasl administrasi, teknls dan harg.i tcrhadap oenawaran ~ang 

masuk; 

g. menjawab sanggahan; 

h. menvtapkan Penyedia Bar:ing/Jasa untuk: 

a) Pelelangan atau i>enunjukan Langsung untuk paket P<'ngadaan 

a~rang/Pe!<erjaan Kon;truksi/J;isa lainnya yanr, bernil;i: paling tinggi 

nµ100.ooo.oon.ooo.oo (scr,1111, ,,,m.11 rupl,,h), 1,,l, 

b) Scleksi atau Penunjukan Langsung untuk paket Pcngadaar Jasa l<onsultarsi 

y;,ng t-ernl'ai paling tinggl Rpl0.000.000.000,00 (sepuluh mlliar rupiah); 

Oa!an, hal i;en.!tapan pemcnang p1?le'a,igan/$eleksi tidak dlsctu;ui oleh PPK 

. ~aren~ suatu .>I, san pen ting, llll' bersarna-sama dengan P?:< mcngajul<an 

masalah pcrccdaan pend;;p;it tersebut k~pada l'A/KPA untu~ mendapH 

pertln•banglln ctan keputusa» akhtr, 

I. menye:rahkan salinan Ookurr'en Pem1'1han Penyed1a B.:,rang/Jasa kerada PPI<; 

J. menyimpan dokumen asll pemllihan ?enyedll 8aranrJJasa; 

• 

• 
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Sed~r,g~an untuk Jasa Konsultansi bcr nllal p<1lint: tincm• Rp. 50.000.000,· (lim;, puluh 

[utn rupiah) 

(7) Tuaas po~ck dan kcwcnangan Pcjabat Pcni:ac'aan mclipuu : 

a .. mc,nyusuri rcncana pemifit·an Penyedia Baranc/Jasa; 

b. menet apkan Dokumcn Pcngadaan: 

c. rnenetapkan besaran nominal Jaminan Pc•,awaran; 

Perintah Membayar) ; dan 

c. APIP untuk kcgiJIJrl yang samo di 111;111a ;:,crsonil terscbur duduk sebagai pokja 

ya'lg akan melaks anakan pemilihan Penyedia Oaranr,/J~sa kegiatan rersebut, 

terkecuall menj<1di ,1nuuott1 ULP untuk Pc11c,1dt1an OJ1,1ng/J.1si1 v: ng dihutuhkan 

ins tanslnva. 

(&) PcJ.;t.it P::nn.id.ian mclaksanakan pcmihhan dan mcnetnpk.rn Penvcdia 

Baran~Pekcrjaan Konstruk;i/Jasa lainriya yanc metode pcm,lihanny~ rJengan 

Pcn()ncinan Li1r1u:,u11,: y1u1,: bcrn,1,,i pt1l1n1: llll(!I!• Hp. 100.0UO.OOU,· (!lcri.·tu~ JUt;t rupiah], 

dengan f<eter,tua., sebaeai berikut . 

a. merupakan kebutuhan oper asronal, yaitu kr-butuh.rn ruti11 SKI',) dan tldak 

menambah assr·t/kckayaan SKPD antara lain ATK, rnakan minum, pejalan in dinas 

dar. (cto kopi 

b. teknolcg: scccrhana 

c. resiko kecil, dan 

d. dila~$anakan ofch Penyedia S~rane/Jasa usaha orang perseora.sgan r'an/atau 

usaha kecil serta kop er asi kecil, kecuali untuk paket pekerj~nn ya·1g menuntut 

kompetensi teknis yar,e tidai< dapet dipenuhi oleh usa'1a Mikro, usaha Kecil dan 

koperasi kecif. 

(5) Anggota liLP dil.ir;,nl\ duduk scbnga]: 

a. PPK; 

5e ,:11 :i;g.is dan wewenang di aras, dalam hal dipcrlukon Ull' d,1p;,1 111cr,::u~111~.1n kcpada 

;,:,. un:uk perubahan HPS dan/Mau sp<:sifik;isi teknis pC'k<'1j.1nn y,rnr, .llust-Ikan 

berdasarkan bertta acar a pcnjclas an pekerjaan. 

k.. -c~:ai;:: la~::r...'l mengenai proses dan hasil Pengadaan kepada Bupati ; dan 

L -!!-be• <a- pertangi;unru,waban arcs petaksanaan keglatan "eng~daan 
a•·ang/Jasa •enad-, PA/K?II/Pimplnan Inst msl. 

• 

• 
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cibutuh~an insranslnva. 

terkecuall menjadi Pejabat Peneadaan untuk Pengadaan Barang/Jasa yang 

(9) Pelabat P('ng;id:1an dilar;,nc duduk sclrncn, : 

a. PPK; 

I:;. Pengelcla Keuangan {bendahara/verifikator/Pejabat Pen:indatangan.in Surat 

1-'erintah Membayar); don 

c. APIP,, cnruk keeiatan yang sama di mana p~rsonil ts rsebut dudck scbagal pokja 

untuk Pengadaan yang bersifat khusus dan / atau mcmerlukan keahlian khusur, 

Pej;,bat Pengadaan dapat menggunakan tenaga uhli yang ber asal dari swasta. 

yang ciipersyarat1<an; dan 

g. rnenandatangam Pakta tntegritas. 

I, bero~ai duri pegaw.1i negeri, baik inst ans! sendiri rnaupun instansi l.innya, kecuali 

f. memilik1 Sertifilca: Kc:ihli:ic f'lc11r::i<1,1.111 Anr.1nr:{1:is.1 ~,·~11.1i tl,·111:,111 krn11pe1,•11,i 

d. memaham isi dokurncn, mctodc don proscdur Pcn{;adaan; 

e. tidak rnempunvai hubunear kelu.irra dencar. "ejabal yang n,enetapkanny 1 

sebagai Po?jaba: Peng.idaan; 

c. mernaharni Icots pckcrjaar tcrreneu y;,:,g mcn1ad1 tu.; is UtP/Pej"bat 

b. memahami pekerjaan y.ing akan dlcdnkar : 

a. mernilrki integritas. oisiplin dan tanggung [awab dalam rr elaksanekan tugas: 

(3) Pejaba· !'.?ngadaa:1 Marus mcmcnuhi syarat - svorot scbagat berlkut : 

g. menvcrahkan dokumcn asli pcmilihan Pcnycdia Barang/Jasa kepada PA/KffA; 

h. dalarn Ital diperlukan Pcj;ibat Pengadaan dapat me-i;:usuikan pert.b ahan HPS dan 

atau s;-,esifikasi rcknts ockerjaan kepada ?PK. 

f. melakukan evafuasr administrasi, tekrns dan har!la terhadap penawaran yang 

masuk: 

1Jasca'<ual1 fikasi; 

P~nycrlin 1,1clnl,li prnkuniif knsi arau 

~;is, ;•;;k;: s~-:.1 mcr;•ampalkan ke LPSE untuk diurnurnkan dalarn Portal 

popon µc11gu111t1111011 r es mi entu« Pr-=•=ka: ~ocrah do» ~· - K ... 

i<Sana.1n ?er.g,;d;,an Sannr,/Jasa d1 website mosmq-mostnq 

l 

\ 

I 

• 

• 
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(6) Dalam hat perr.criksnan Barnne/Jasu mcmcrluk II kc.,ahli«n tc.,kni$ kl,usus, 

dapat dibcntuk tim/tenai;a ahl; untuk memuantu pelaksanaan tugas 

Panitia/?ejabat Penerima Hasil Pekerjaan. 

(7) Tim/tcniga ahll sc~aguimana dirnaksud pad a poir,t (6) dit~tapkan olch PA/KF'A. 

(8) Oalam J,:il peng~c'aJn Jasa Konsultansi, pcmeriksaan pckerjaan :;cbacalmana 

dimaksud pada point (5) hurur a, dllakukan sctelah bcrkoordin HI dengan 

Pengr;un.i Jasa Konsultansi y;;ng bersang~utan. 

5. Pe1;;b.;,t/:>a- ~·a ?e-!?·i~...;, Hasi F'ekerjaan 

=>;..,,,r.,,:. r-e-e:.01«1- ?.rn ; a 1Pe1abat Penerima Hasil Pckerjaan. 

(2.J .;-;gc..;, ?a-ti? •Pe;~bat Pe"lerima Hasil Pckerjaan berasal dari p0gawJi negeri, 

aa , nan ns1ans, sendiri maupun ,e1stansi lainnya yang terkalt uenean pekerjaan 

arau pengadaan barang/jasa yane menj,1d asset daerah, anrar a lain DPPKAD, 

Rag,an Adminrstrasi l'embangu,nan/Dinas Pekcrjaan Umum. 

(3) Dikecual:kan dari ketcntuan pad a point (2), anr,gota Panrtia/Pejabilt Pene ·ilT'a 

Ha;,I Pckt•rj,1,111 pad;i ln~titu~i latn l'cnrmuna APON/APf30 atau Kelompok 

Mas1aral<at Pel,tksana Swakelola dapat berasal dari bukan peg.:iwai negerl, 

(4) P~nitia/Pejabat Penerima Hasil Pckerjaan wajib rnemenuhi persyaratan sebaga! 
berikut . 

a. memiflki intcgritas, disiplin dat'l tanggung jawab dalam melaks11nakan tugas; 
b. memaham] isi Kontrak; 

c. memil,ki kualifikasi tel:nis; 

d. menandatancani Pakta lntcgritas; dan 

e. tidak r,ienjabat sebacal peneelofo keuanaan. 

(5) Panitia/Pe.i;,bat Penenma Ha~il Pekerj?an sebaeaiman,, dimaksud pada point (4) 

m€mpunyai tucas pokok dan ~ewenangan untuk : 

a. mela:Cukan p:?rneriksaan hasil pckcrjaJn Pcn;Jildaan !lar;iucJJasa sesuai 

dengan ketentuan yang tcrtantum d~lam Konrrak; mcncakup kescsuaian jenis, 

spesifikast teknis, jurn.ah, waktu, temp at dan/atau ketcntu.m lainnya 

b. menertma hasii Peng;:daan !lar;in(l/Jasa sctctah melalu, 

;:,emeriks:.ian/pcmgujian; don 

c. membuar dan menandatangani Serita Acara Serah Tcri-na Hasil Pekerjaan. • 

• 



a. Unt uk kelancaran pelaksanaan pcngadaan barang/jas;,, Pen(l;JL1na Anccaran/kuasa 

;,engguna ,mggaran dapat me-nbentuk tim teknis . 

b. rugos t:m teknis pada kegiatan yang berupa bantuan : 
1) Mcmb antu Pcjab,,t Pembu;it Komitmen (PPK) selaku P0j.1l1;i1 l"claksana 

T<.:knis Kcgiatan (PPTK! mctaksanakan survey usul;in pcn{!.ich1an bara11g/jasa; 

2) r,•cl:1pomnn h;isil survcv kcl,w.ikiln usulan: 

3) l\·lelaksanakan monitoring ,>elaksanaan ccngadaar bJranGfjasa. 

c. Tug;is tim tcknis pada pcngndaan jasa kon:,ult;,~i ; 

1) Mcngl<.iJi hl$1l pekerJaan yrng dllaksa11akan oleh penvedia jar a; 

2) Mcrt?komend Jslkan kelayakan hasll pekerjaan pcnycdiil jasa, 

3) Membantu Pcjabat Pcmbuat Komitmcn (l'PK) selaku Pej,,i>Jl Pelaksana 

Tcknis Kcc,atan (PPTK) untuk rnernberikan r. e111bin;,a11/bimbir18;in teknls 

kepada penyedia jasa k:.,nsultasi. 

7. Tim Teknls 

dasar pemeriksaan hagi Pcj.:b;,1/P,rnitiil Pencrima Ha~ii Pckcrjaan; 

3) Membcrikan tcguran kcpada Pcnvccra Jasa apablla dalarn pelaksanaan terdapat 

penyimpangan dan mclaporkan pcnylmpangan tersebut kepada Pejabat Pembuat · 

Komitrr.en (PPJ<'); 

· 4) Membantu membcri masukan pcnccahan mas;;ilah/hambatan -· hambatan dulam 

pelaksnnaan sebatas kewc,nanean yanc diserahkan k,:p.id.i Pcjabat Pembuat 

kornttrncn (PPK); 

5) lkut menertibkan adrnintstra- i dnn pel iksanaa« kegiatan di lap;inr,.in; 

6) Oalam melaksanakan tugasny;;i pengawas lapangan bertan1:gunc jawab kepada 

Pejabat Pembuat Kocr.i•.men (PPK); 

6 :,~-,-~s l..;,a-r;a- 

z :>e-.;awas lap ng;in ado Jh tcn,11ia tcknts pada di"a~ taknis kobupatcn atau yang 

o,,;,e·baniu~an pada dinas teknis kabupatcn 

e T1.1eas. wewenang dan tangE,ung [awab pengawas Iapangnn : 

1) Mengawasl dan mengarahkan pelaksanaan sesuai dengan dokurnon pekerjaan di 

Lapangan baik secara kualitas maupun teknis; 

2) MeneHti, menandatangani/mengesahkan laporan mingguan/bula11an yan!! dibuat 

oteh Penyedia Jasa sesuai Kontrak darl Pejabat Pembuat Komitmen {PPK) sebagai 

• 

• 



. 
Rcnc.,r.a Kerja Ancearan untuk pcr.ibahasan dan pcnl!tapan di !>PRO 

3. Hasll ldcntlflkasl k:ibutut.~n riil barang/Jasa poda angka 2 :H ota, dituang~andalam 

JI. IDENTIFIKASI KEOUTUH/>N 

1. PAJK?/.. mengidentifikasi kebutuhan barang/jasa yang diperlukan untuk 

:;,stansinya sesuai ~encana Kerja Pemerin~ahl_Da_erah ( RKP/D l 

2. Dalam mcngide'ltiflka~i kebutuhan barangrjasa pada angka 1 di ates, PA/KPA 
tl'rlebih dahutu menelaah kelayakan barang/jasa yang telah 
ada/dimlllkl/dikuesai, atau riwayat kebutuhan barang/jasa dart kc5iatan yang 

sama, untuk meruperoteh kebutuhan rill. 

b, penyusurian dan penctApan rcncana pengnnusilrar,; 

c penetapan kcblJakan umum; don 

d. penyusunan Ke·angka Acuan Kcrja (KAK). 

2. Rencana p11ng;.dJan tersebut akan menjad, baeian Rencana Kerja Anggaran 

(RKA) darl lnstansl yar.e bcrsangkutan. 

3. i<cgiaun penyusunan rencana pencadnn mctlpun: 

a l~cntlflkasi ~cl.lutuhan; 

( cof manci ng}, ,cpt, njilng dlpcrluk:i ,1. 

berdasarkao kerias ma antar inst;insi scca-a pc111::iiny;i,1n bersama 

b. Kcgiatan d,111 anggaran Per.g adaan Saranc/Jasa yanc ~k;,n dibiayai 

,nst;,n~i dcngan dan.i dari Al'llD 

... <er.int.in rl.111 .inr.r..ir:in f'!'11r.,10,1,1n fl:ir;inr/J.,s:i y,lllf\ ~k.•11 clibi.1y,11 oleh 

1. Pcngguna Auggaran PA/KPA ( Kuas.i Pcngguna Anggari.n ) P1cnyusu·1 <lokumen 

rencana pcngadean barang/jilsa yang mt'ncilkU::> 

. <CENTUAN UfltUM PERENCANAAN 

E PERHICANA.4N KEGIATAN 

ix··- • • c!aen c!,m:: :c:ai;~;,n pengi;una anccaran/kuilsa penccun,1 .. ng~aran. 

l~scb • tc·d • d ·11•nsur-unsur d,d;tl,1111 m,1 1p1111 d,,ri 111.1r satuan kerja d 

• 

• 
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Penetapan Keb;jakan Umum meliputi: pemaketan pekcrjaan, cara Pengadaan 

Sarang/Jasa dan peng:,rganisasian Pengadaan Saranc/Jasa . 

1. Kebij:ikan Umum hntang Pemakctan Pekcrjaan Oalarn mcnct;,pkan k~bijakan 

urnurn tentang pemaketan, PA wajib memperhatikanketentuan sebagai berikut: 

a. pernaketan pengadaan ll;:,rang/jasa wajib memaksimalkan penggunaan 

produksl dalam negeri dan perlJasan kesernpatan ba3i usaha Mikro dan 

'Jsaha Kecil serta kopcrast !<ecil; 

b. nilai paket peke,jaan pengadaan barane/ias;i s~mpai dE•ngan 

Rp2.500.000.000,00 (dua miliar 'irna ratus juta rupi,lh) diperuntukkan 

bagilJ~aha Mikro dan Usaha Kccil serta kopcrasi keen, kec,.1c1li untuk pa'<et 

pcngadaan yane menuntut kompetensl tcknls yang tidak dapat dipenurl 

oleh Usaha Mikro dan usaha Kecil serta kopcrast kecil; 

• 
IV. PENETAPAN KEBIJl>.KAN UMUM 

PPK,ULP/Pejabat Pengadaan, Panitia/Pejabat P'?nerima Hasil ?eke,jaan, 

danpejabat/tim lain yang diperlukan; 

c. biava survei lapanga,,/pasar; 

d biaya pcngg;inda;,n Ookumcn Peneilda.in Bar.i,1g/,a~il; dan 

e. biay;i luinnya yani; diptrluknn untuk mcndukunc pctaksanaan p•n1:adai1n 

barang/jasa. anrara latn: biaya pendapat .ihli I ukurn konrrak, b ava uJ• coba. 

4. Biilya adminlstras! untuk kceiat,,11/pckcrj;i;in y;inc: ;il:an dil;iks;in;ik,1111><1Ja tahun 

anecara;i yang akan datang namun peng;idaannya dl.aksanakan pada tahun 

anggaran berjalan harus disediakan pada tahun anegaran bcrlolan. 

PA/KPA, rr.isafnya: ptngad;ian petaksana pejabat b. honorerturn 

pengangkutan biaya p!?la··han. dan a n-laln, 

3. Biaya administrasi dapat terdiri dari; 

a. biaya cengurnuman pengadaan, 

btava b,aya encakup: pen<'ukung 2. B,aya 

P.A YJ>A '11C!lr&n d¥1 a~ l(.'ik.. lllil 1x...,,~,111H!!t1• .111 pi;o11~~.ul1,,111 

!:liilrini/;asz.::-'C: ~:.as: rf';:; bilta~lj,,S<, tu scn<'iri, hi;,y,, f><•nch•kunq dan 
biaya adM :u~trilS y~ d,;x-· IJl, • .:m untuk proses pcnga<J,1,111 scsu.11 1cng.in 
pe:- ;a:uran pen.Jnda~g·..:-~~£an. 

• 



?l 

C:il>ebcrap.:i dacrah/lcik.isi y,,111: rncnurut sif.it pckcqaan clan tingkat 

cftsicnstnva .seharusnv» d1lakukt1n di dc1cruh/lok,14ti n,:i ,i11g-mas1nc; 

c. dil~r:ing ,ncnycttuknn/1nonc1!c1bunckan bcberc)p;, pnkct pcneadaan 

menurutsifot dan jcnis pl!kerjaanny;1 bisa dipisahkan cl.in/.ltilu besaran 

nilainva vangsoharusnva dllokukan oleh usaha Mikro dan usaha Kecil serta 

koperasl kccil, 

f. C1:larang memecah Peneada~n 3.irang/Jasa menjadi beber ap a paket dergan 

maksud untuk menghindilri pele1angan; 

g. dilarang menentukan kriteria, pcrsvaratan atau proser'ur per,r,.:idaan yang 

doskriminatif da'l/atau rlcncan p,•rti,nbancan yanc ndak obyck,if. 

2. Kebijakan Umum Te'ltang Cara Pengadaan 

Pl>. rncnctapkan cara penr,,1daan denc.:in mcrnpcrhnttkon 1uu· s p,,kok dan 

funr;si l~stans1 masing-masing dan sifat kei;,atan yang ak,m dil~' sanak,,n: 

a. melalui swakelola yanc rncrupakan k )giatan f'<!11eadaan l),,ranr:/Jas;o vang 

dlreneanakao, dikcrjakan dan/atau d1awas1 scndiri olch instansi si>b~gai 

peaancuung [awab .:inm:aran, instansi perncnmah lilill dan/;11.1,· kclompok 

masvar aka; pclaksana swakclota dcugan r11cn,:1:u11akan tcnaca scndiri 

dan/arau tenaga dari luar; etau 

b. mclalui penvedia barang/jasa baik sebagai badan usaha maupun pc-ornngan . 

3. l<ebijirkan urr um tentang Organisasi Pengadaan 

a. 8u;,11ti/PA/KPA membcntuk organlsast pengadaan yang tcrd;.-; dart: 

l) PPK; 

2) ULP/Pe1abat Pengadaa 1; 

3) Panitia/l'ejabat Penerima Hasll Pekcrjaan: dan 

~) Tim lalnnya vang diperlukan, antara lain: tir.1 uji coba, p;:nitia/pejabat 

peneliti pelaksanaan kontrak. 

b. An~gota Kelcmpok Kerja ULP berjumlah g.>sal s.:?kurang,kuranenya 3 (tiga) 

or.ing tcrg.intung kobutuhan. 

-::-~::.: !!.- seb,m.,u-ba-vabya paker pcngada;,n barang/jasa untuk 

U~"-A • re ::a- t:sa~~ '<cc scrta koperasr kecil tanpa mcngabalkan prinsip 

e'° e-s o'?rsa .,gan Si!hat kesatuan slstcrn, kualttus dan kemampuan teknis 

USG'"a r.· · ·o dan Usah~ Kecil se·ta koperasl kccll; 

e. G arang n cnvatukan atau mcmusatkan brberapa keeiatan yanc; tersebar 

• 

• 
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8arang/Jasa paoa tahun anggzran berjalan yang ko.itr aknva akan di . aksanskan 

pada tahun anggarnn yanfl akan datang. 

3. Pengumuman sebagaimana dimaksud pada ,int:ka 1 dan angka 2 di 

atas.sekur ang-kurangnva berisi: 

a. namJ dan al~mat PA; 

b. paket pekerjaan yanf! akan dilaksanakan; 

c. loka\i pekerjann: clan 

d. perkiraan niia, pekerjaan. 

7.. rnstnns: yonu bersangkutnn rncnul.rntrrnk,111 rcucana umum Pcngadaan • 
1. PA/KPA mcngumumkan rencano umum Pcngadaan O;ining/ Jasa d1 masm11· 

masing mstans: secara l :rbuka kepada masyarnkat luas setctah rr.ncana kerja 
dan anggaran instansi disetuj Ji oleh DPRC sebelum pengurnurnen pelel-sanaan 

?engadaan Bar.mg/ Jasa etch ULP /Pcjabat Peneadaan 

VI. PEN GU ML MAN REN CANA UMUM PENGAOAAN 

4. besarnya total pcrklr aan biava pekcrja.in terrnasuk kcw.ijib;in piljilk yang harus 

dlbcbankan p.ida kcciatan tcrscbut. 

J. )IJC~1fil<t1si t~kni!. Uar;ing/Jas., yang nkan Uiadak.un; d;,n 

b;irarig/jasa; • 
l. uraian kcgiiltil11 yane akan dilaksaru.kan meliput] latar bclakang, maksud dan 

tujuan, lok.isi kegiatan, sumber pendanaan, serta jurrlah tenaga yang 
dipe:lukan; 

2. waktu yang ~i;,eriukan dalam rnelaksnnakan :,cr,i;itan/pci<crjil,•n ter scbut mulai 

PA/KPA rnenyusun l<AK yang mendukung pclaksanaan kegiat;mtr.,kerjaan yang 
sekurang -kurangnva memuat : 

V. PENYUSUNAN KAK 

e>en&=,P-. St.ils:;nsi pe,crjaan/kcg1atan yang bersangkut.m, dan hokum 

zes ,- •n.'lo,..t-a~. 

c. l ntul< me-u-ianc pelaksa,-,aan konteshaycmbnra Oup;Hi mcmbcntuk Tim 

luri/7,n Ahh 

c, t.-56=:= --- =ea:,: ;:e,,.gacaaci yang ditunjuk harus memahami: tars cara 



I. Keeiatan Monltoron(l dnn Cvalu;isi 

Kc~latan lnl mellputl moniturlng dan evatuasl trlwu!an d,111 akhir kec,atar". 

berakhirnya /\PSD. 

Kcgiatan Peiaporon 

Kegiatan pel,,pn1,111 meliputi laporan mingguun, bulauan, triwulan dan akhir 
keglatan. 

h. 

Kccif,t'1n ini dilJ;twali koordmas, [;)ni,in Adrninistr:isi f'en1ht111eunan Setda 

Kabupa:cn Klaten dcngan jangka wak:11 mulai dit~tapk.111nya /\l'SD sampat 

1). Menyusun Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) SKPD. 

2) Untuk kegiatan jasa pemborong~n p erlu dilengkapi dengan perhitungan 

Rencana Angearan Biaya (RAB) dar. gambar/dPsign. 

3) Mengangkat Pelabat Pengadaan, Pejabat,'Panitla Penerima i-lasil Pekerjran, 

Pengawas lapangan dan laln·lain sesual organisasi peleksanr an keeiatan. 
f. P,1aksanaa11 Kec,atan meliputi: 

Pelaksanaan penc;adaan barane dan J-'ISil baik rcnlladaan Baran..i,untuk Fekerjaan 

Konstruksi, Jasn KJnsultansi dan Jasa lainnya. 

g. P~nge11dahan Kegiatan 

Pengendalian kcgiatan rr.encakup pengendalian sejak persiapan/percncanaan 

teknis, pelaksanaan sampai der-gan penyerahan kegiatan. 

y;inr, meliputi kcJ;iiltcin ,1nt;1r.1 l:tin: 

•. SCHEOcllE /IAOWAL PElAKSANAAN 

Iadw3I Pclaksanaan Kegraran yanr: dirnulal rlari Bulan Januari ~amp;,i dengan Bulan 

Oesember, pcrlu dipedornan! ofch p;ira Kcp;if;i SKPD selaku f'cnecun.i /,ngP,aran. Secara 

caris besar, kegiat~n meliput pcrsiapan/pcrcncanaaro tekirs, pe aksanaan dan 

penge11dal'iln k>?giatan, pclaporan dan monitoring pelaksanaan. 

e. Kegiar.an persiapan/perencana.in teknis dila'<sanakan setefah penetapan APBD 

.: :>e-..;---:.- ... - seba6a -.,..,;; d ""la•sud pada angka 3 di aras dila~v~an di website 

K.!it.;:a:e?- - a:en da- ;,a.>an peneumuman resmi untuk milsyarakat serta Portal 

Pe· &a::a;n ·.a,;ional melalui LPSE. 

• 

• 



H. PELAPORAN 

1. Laporan Minggu11n 

Adalah laporan yang dibuat tiap minggu oleh penyedia barang/jasa kepada Pejabat 

Pembuat Komitmeo: (PPK) yang berisi kerna'uan pelaksanaan keciat.in dengan 

ternbusan kcpada llJJJii'lll /\dnlinistr,1:,.i Pcmbangunan 

2. Laporan Bulanan 

a) Adafah laporan kcgiatan ya11g r:lilaporkan sctiap bufa11 olch Pej;ibat Pcmbuat 

Komitmcn (PPKJ dila1,,orka11 palinr, lnmbnt la11(lllilf 10 bulan bcnkutnva kc 

.Baglan Adminstrilsi Pembani;unan Sctda Kabupaten KJa:en dcn1.in ternbusan 

xepada lnspektt.lrat, OPPKAO dan BAPPEDA KJbupatcn Kl,nen. 

G. :>(t.;.XS,:.. :J. •, P'.E u; '\TAN 

Pac'.; onns;:,~ya kcgiatan baru d,,pat d,faKsan, kan Sl'tcfah ductaokan APBC•. 

?e,~:iat Pe,.,,buat Ko•nltmen (PPK) dapat mclaksanakan proses pengada~n ,,Mang I jasa 

sebeium t ?A disahka11 sepanjang angga,a11 untuk kcgiatan yang berrangkutan tefat 

dlalokasikan, dengan ketentuan penerbitan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa 

(SPPBJ) d.:11 pECnanc'atanganan kontr ak pcngadaan barane/jasa dila~ukan setefah 

dokuman anggaran un:uk kegiatan dlsahkan, 

Pe;a!>at Pembuat Komitmen (PPK) dilMilng rnengadakan ik,1tan perjanjian 

dengan penyedia buanr:/jasa a;,abifa belurn tersedia anegaran atau tidak cukup 

tcrsedta anggaran yang akan m<:ngakiiJatkan difampauinya batas anggaran ymr. 

tersedia untuk kegiiltan yang dibiayai d;iri APBD. 

Dalarn mclaksanakan kcr,i;it;in, J>cj;ib;,t Pembuat Komitrncn (PPK) harus 

rnengacu pada rencana kcgtatan yang telah drsusun. 

Un, uk Kegi;,,t~n Pengadaan Ba rang dan ,asa harus selalu mengacu pad a 

Peratu, an Presiden Nomor 54 Tahun :.010 tcr,tang Pengadaan BarnnllfJ,,sa Pemerintah 

dan Peraturan Bupatl Klaten Nomor 51 Tahun 20:0 tentang Tata cara Pencadaan 

Barang/Jasa yang diblayai dart Anggaran Pendaaatan dan eefanja Dacrah Kailupaten 

Kfaten beserta lamplrcnnva. 

• 

• 
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4. Pelapo~an Pemc1ntauan dan Eval'Jasl M~nfaat Kegiatan 

Pelaporan Pemantauan dan Evaluasl rv.anfoat Kegiatan bertuiuan unu k mengetahul 

kinerja pelaksanaan Dana Perimbangan/Dana /\lnkasl Umum sebagai bahan 

masukan pcnvusunan kcbljakan di Pusat/Propinsi untuk pcnycmpurnaan kinerja 

rahun )a11g akan darang, 

Pelaporcn Pernaruauan dan Evaluasi Manfaat Kegiatan akan d•gunakar, sebagai 

b;ihan oenyusunan Kebijakan di tlngkat Pusat/Propinsi dengan garis bcsar isi 

laporan sebagei berikut: 

; ) Dana reriribangan I Dana Alokasi Um um yang dlterlma 

~) S,·baran sekror pcmanfaatan dana 

3J fv;iluasi terhadap pcngclolaan (bcrdasnrkan indikator keberhasllan aspek 

p:?ngclolaan) 

4) Evaluasi terhadap hasll pcmanfaatan dana {berdasarkan in::licator 

kcberhastlan pcmanfaatan cane) 

S) R'o'l<omer,d,ui 

3. tape-an Monitnrine. 

tnporan monitorinr; dihuat Sl1bt1t!ni h<1~il/outpu1 kcgiatil11 n,cn,itnring olch Oa3ian 

Administrasi Pcmbangunan Sctda K.ibupaten secara t.iwulan;in. Penanggung jaw ab 

pelapo- an hasil monitoring adalah B;igian administrasi l'cmb:ingunan Setda 

.<abupaten/Kota . 

Garis-garis besar is, laporan monitoring sebagai berikut : 

1) lcentifikasi rnasalah dan hambat an r rlam aspck: l'crc1'cilna~n, 

pcnvaturan/pencetran dana, pelaxsanaan dan pelaporan: 

2) Upaya cemccanan masJlah yang tclah dilakukan; 

.!) P,umohonar, tindak lanjut, bagi permasalahar yang bclum dapat dipccahkan 

den memerlul'd.1 repuwsan dari tingkat yang lebih tinggL 

Penv~rap~n Surat Perrntah Pencairan Dana {SP2D: 

• Penyerapa'l SPJ 

-:s~ee &., ~ ran 
..,ea s a .. ,..is·'<. 

I 

• 

• 
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yan1< meliputi: 

a). Rapat Koordinasi Pelaksanaan Kegiatan (RAKORLA!<) 

b) Pola R.ipat l(oordin;,si Pcl;1ks;111aan Kegiatnn (RAKORLAK) : 

• Rar,at Koordinasi Pelaksanaan Kegi.it.:.n (RAKORLAK) Pcjabat 

Pembuat Komitmen (PPK); 

• Rapat Koordinasi Pelaksanaan Kegiatan (RAKORLAK) Pengguna 

Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran dan Pejaba\ Pe-nbuat 

Kor11trnen (PPK); 

• R.ip~t Koordinasi Petaksaoaan Keg,atnn (rtAKOHLAK) tingkat 

Pene€una Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran, Pejabat Pembuat 

Komitmen (PPK) dan Satuan Kerja Pengelola Kegiatan yang berada 

di Wilayah Kabupaten K!aten. 

c) r>cnyclcnggaraan. 

Oaeian Administrasi Pembangunan Sekrctariat dacrah sclaku 

pcnvelcnggara Rapat Koordinasi Pelaksanaan Keeiat3n (RAo<OPLAK) 

ierpadu tingkat Kabupaten. 

d) Pimriinan. 

• Pemeriksaan lapangan secar a berkala oleh Pejabat/l'anitia Penerlma Hasil 

Pekerjaan pada saat pencalran dana ( Termy 1 ). 

2) Pengendalian administrasi 

Dalam raneka pengendalian admtntstrast pelaksanaan l<egiatan maka 

dilaksanaxan 'ta pal Koorciinasi Pelaksan.i Kceint,,n (RAKORI /\K) ~l"'c.ir.1 tcrp.idu 

2. Pengenda!ian Pcl.iksanoan Kcgiatan. 

Merupakan kcgiatan yang dikeiompokkan menjadi : 

1) Pengendalian Fisik: 

lni hanya untuk kegiat an fisik, dengan tujuan mengontrol Kualitas pelaksanaan 

kegiat an. Adapi o bentuk kegiatarrwa adalah : 

• Peninjauan lapangan secara berkala oleh Tim Pengendali kcgiaran . 

Fe ::-i.: ~p::·.i- ya-g a~an doatu· lebih lanjut. 

E.a ~as,, ·uiu.in target, sasaran, fungs, dan rnanf'aat proyek. 

Permas;i ahan vanfl d,hadap, 

• 

• 
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J. MONITORING 

Monitoring me, upakan kegiatan pernantauan tcrhadap pelaksanaan kegratan/provek 

d;,ri aspek a:lmin!strasi, per kernb angan fisik dan keuangan sorta 

hambetan/perrnaselahan yang mungkin timbul s ehingga dapat dic.ipai 5 (lima) tepal 

vaitu recat adrninistr avi, rep at mutu, tepa! waktu, tepat manfaa; dar icoot S.JSJran. 

Kegiatan monitoring d;f;;kukan sccara periodik seuap triwulanan dan pada akhir 

pelaksanaan kcg,atan sccar a t crpadu dibawab ~oord1na;1 uauian acministrasi 

Pembangunan Setda Kabupaten Klaten dengan rnehbatkan unsur pengendali kegiatan 

sebagat T,m Kelompck Kerja (POr.J,\) Monitoring Kegiatan Pernbangunan K.ibuceten 

Klaten yaitu: 

1) BAPPEr.A 

2) DPPKAD 

:\11;,teri H;,pat Koordin;:si Pclaksanan Kegiatan (RAKORll'K) mchputi: 

Laoo-ar kemajuan fisik dan keuangan 

Kegi,Han di lingkungan xabuoaten Klaten 

Format laporan yang clarur datarn ketentuan 

Sarang La;1a-laba (5LL) 

• f'ermasal:!han yang dihadapi dan upaya pcnvclcsatannvc 

• Re11eana Kcrja 

• Ketercapalan dalarn lndikator kinerja kegiatan 

r: 

• - -;..:.: "1?".:i2; Pembuat Komitmen (PPK) dipimpin oleh Pengendali 

Ker. a:a- (Ba.;,a- Administrasl Pembangunan Setda) 

-·ng,at Pengguna Aneaaran/Kuasa Pcn,5iur.a Anggaran dan Pejabat 

Pe:,,buat Komltmen (PPK) diplmpln oleh Sekretaris DaPrah. 

• Rapt Koordinasi Pelaksanaan Keglatan (RA'<ORlAK) terpadu tlngkat 

1<;,l,up,l!cn d,plmpin olch Bupati. 

e) Ppndampine Pirnplnan 

ciisesuaikan tinek~t koordinasi, scrta dapat menehadirkan Inspektorat, 

DPPKAO, 8APPEDA dan tnstansi terkait. 

• 

• 
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K. Pi:NYERAHAN KEGIATAN 

Apabil:i sucn, pengadaan ba·ang/jasa telah sclcsal, maka Pengeuna/~-- asa Dengguna 

Anggaran wajib menyerahkan kegiatan';hasil pekerjaan yang rclah rnl~sai tersebut 

kepada Bupari Klaten . 

Prosedur penyerahan kegiatan sebagai beribt : 

1. Pengguna Anegaran/Kuasa Pengguna Anggaran rnunverahkan ~-~Sil pckerjaan 

pengadaan barang/jasa kepada Bupati Klaten mclalui Oinas Pendapatan 

Pengelolaan xcuangan Oaerah (DPPKAD) Kabupatcn Klalen dengan surat pengantar 

penyc:rahan pengadaan baran[l/jasa. 

2. Di dalarn svrat pcnvcr.ihnn pcngadaan barani;/jJSJ ac.1r Jil.1mpiri : 

a. S.urBt/huku peri~njian atau kcnr-ck: 

b. Kcputvsiln pC"neangkaian Panitia pcngada.in/pcjabat pengac!aan baranc/jasa 

dan panitia pcmcnks» pengadaan i.>ar anc/Jasa; 

Monito:·ing untuk dilaporkan kepada Bupati <Iaten selaku Pt:nonm:ung rawab Program, 

rnelalur Kctu;, l'cnr.cn•l~li l'ror,rnm Kcc•atin Pcmbangun.in Kabup,1tc11 y,11t1, Sekr etarls 

Daerah Kabupa:en Klat~n. 

Sei;,m;ane dip·crlL.kan, baik kc daerah yane memiliki pcrrnas ilahan maupun 

tidak, dilakukan kunjl'ngan ke daerah/lapangen secara rcrpadu. 

Hasil dui kcr,iat.:in monito-rng sel.iniutnya clmasukkan ke dalam forlt)at Ouku Laporan 

b . 

a. Dimulai dcngJn .. nalisa terhndap progr arn dan perrnasalahan pelaksanaan dari 

system pelaporan yang t ers edia: 

3. M'?!ode Monitoring: 

'.'a:er mor':o•ing meliputi aspek percncanaan, penyaluran dana, pelaksanaan dan 

11e1apo•a"1 dcngan mcmbandinckan reallsasl maslng-masing nspek tersebut dengan 

acuan yang ada. Sedangkan kcgia:an monitoring dan evaluasi manfaat keglatan 

dilakukan olch 13/\PPEDA pada akhir semester I dan II. 

.•~:aks .. -akar. 1<eg,.:ian moni,oring secara triwul1nan; 

-=-=--r- ·-~as .. ·a-n2 ""'e J•sana<an monitoring di bidang pelaksanaan kegiatan 

~-: ~::,.,,:. •,•::n-ior:,ig <egiatan Pembangunan Kabupaten K!aten, - K!>I--;:: 

• 

• 
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.: ba· zsr: ~:u-, ix-~·~.:~?" b;;·a-c/iasa :el.it, selesal 100% yang d,nyat;;kan 

c,~ r:...- ta i;;~-~t.-<S;l -=~-ean d,Kct.ihui eren Pc1abat oembuat xornumen: 

.;. ct1 •;. .::a·a ;;e er -aan ole"I pe::"leeang b.lra,c unit, 

e !;~, •a .::;;•;: pt•meriJ<s' bar '"C pcn1pda.1n baranr:Jjnsa otch Panitia pcmeriks.i 

ke61a~a-: penga:le.in ba ·ang1 j&sa 

~· o:ir ,:,:.:, "'..i:>ui:ate'I Kla1en menglnventaris'r dan rnelapcrkan kepada Bu pat Kia ten; 

.: Untu< pe,.,an<aatannya Bupati Kla:en menverahkan kembati kcpad.i satua'I kerja 

per sngkat daerah ynng bersangkut:>n; 

S. Penandatanganan be-lta eca-a diatur sebagai berikut : 

a. Pe'lgadaan bara,g/jasa yang bernila sampai denga» flp. 100.000 000,00 

(ser atus [uta) citandatancani oleh Kepala Oinas Pendapat3n Pengelolaan 

xeuangon dan Aset Oaerah (DPPKAD) Kabupaten Klatcn atas nama Bupati 

Kia ten; 

b. Pengadaan bar~nsfja~a yang bcrnllai dlatas Rp. 100 000.000,00 (serat~s juta) 

ditandatangani oleh Sekrerans Oae·al> Kabupaten Kl,nen atas narna Bupati 

K,ate.i sc'aku Pengelola Ba·ar,g. 

6. Untuk pcn11adaan b.iranr:Jjasa yang hasil akhlr bukan merupakan asct Pernerintah 

D.!crah K:1bu;,J1en K·,,tcn, udak perlu mcmbuat bcrlto acera. 

7 Untu~ pe, ,t;adaan blri!r,c/1asa yang bcrs,fi'lt irwcntor,s pa~., Si!tl.l.!n kerja pcrangkat 

d.!erah/~n't kcrja uibuat lopor~11 padc ;il<h,r tnhun ;inccaran clan dikirim kc Dinas 

Pend.ii:ata,1 Pcngetolaa« K~uanean dan Aset Di'lerah OPPKAD) l<.ioupo:en Klaten • 

• 

• 
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1). P-?'nksanaanr,y;i mcncokuti atur an dari kcr,.atan 1ers?but 

a Ke& atan yang dilaksana1<an da·i dana langsung APBN, APOO ?rovinsi 

dan dana-dana lain yang sah dlpergunakan untuk mcmbiaya keeiatan 

mule dn·i pe•rhaMvn di ,apang;in s.impa deugan pemenrauan dan 

eva lu ~ si/p cm e rlks aa n. 
b. Keeiatan yang diblaya, dar dana yang bcr.i~ 11 :larl /\PON, APBD Provlnsl 

dan d1n~·cana la,n varg sat, harus r,emperhat ,an hal-hal se!iagai 

bcrikut: 

2. PELAKSANAAN 

dirubah/dipinc!ahkan ta:ipa persetujuan Buoatl xlaten kecuali lokasi 

kcgiatan suuah rnetexat p.ida nama kegia:an schtngga tidak 

mernertuxan persetuiua« 6upati. 

dan alokasi kegiatil"l tidak dapat Klaten sehinega lokas 

Oaerah (SKPD) yang mendapatkan dana harus mengadakan koordlnasi 

dcngan BAPPEDA, OPPKAO dan Bag,an Administras, =>embangun;,n 

Setda K~bupa1cn Klatcn 

c PcnctapJ-i Lokas· dan Alokasi Kegiatan. 

Pcncta;,an ?~as dan atokas' kegiatan harus denean '<e;>u:usan Bupati 

b. 

a Satuan Kerja Per Jngkat Daerah {SKPD) yane mendapat tur,as mengelo!a 

dana yang be-asat daci APBN dan dana-dana lain yarg Sah dan harus 

membuat laporan oenerimaan dana tersebut kepada Bupatl Klaten 

dengan terr busan kepada BAPPEDA, lnspektorat, DPPKAD, dan Bagian 

Admln strasi Pembangunan. 

Dalam menetapkcn lo~asl dan alokast kegia~an, Satuan Kerp Perangkat 

1. PERENCAI\AAN 

KEGIA '-:-. YANG BER.C.SAL LANGSUNG DARI DANA AF'ON, DANA APBO PROVINS! 

OA•J CANA-DANA LAIN YANG SAH 

. ..... 

:i:v.Ks..; ·,,;.;.r, KEGIAT :.r: or LUAR APBD 

SAS II 

• 

• 

• 

• 
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l'HAF'ORAN 

Pejl!bst Pembuat Komitmen (PPK) harus mcmbuat laporan rutin setiap bulan 

dila;:iorkan palil'g lambat tanggal 10 setiap bulan berikutrva disampaikan 

keoaca: 

a. Bupati ! eb;igoi ,)Cnanggung iawab prow am melalui Sekr et aris flaerah. 

b. Bagian Admiristrasi 0embaneunan Setda sebagat Pengendali Keeiatan 

c. SKPD . 

4 . 

PENG t1WASAN 

a. Pengaw,san rnelevat terap dilakukan secara bcrjenjang menurut 

struktur organis?si kegiatan dcngan mengacu kepada peraturan yang 

berlaku. sedangkan pencawasan fungsional akan tlilakukan oteh satuan 

kcrja yang berwenang. 

b. Pelaksanaan pcng.iw.is.in dan pernerlksaan kcgi.i:.in rnengacu pada 

Peratur an Perundang-Und mean y.ing berlaku. 

3. 

dipertilllCeuneja,..vabkan bJik kualit as rnaupun n1dnfaatnya. 

d. Kegi;1t;u1 y.111g :nc1nberikc1n p<•l;,y;1;•c1n dan bant uan fanesung f<~t)ildil 

masvar acat harus rnengikut sert akan masvar akat set empat dun lembaga 

kernasvar akacan sctcmpnt. 

setempat 

dapat 

milsyc1rakat 

votu hasiinyt1 

dirah.3$iCk:.ln. Pilrt;sipatif va.tu melrbatY.;in 

seoptmal 1111,ngkin da11 akuntablc 

~=..b-2 •·u·a- : sa- -e e~a: oada kegiatan tersebut maka 

:£ .'-Sa~aan~,a ,.,e,i; ku:i aturan sesL.ai dengan mekanlsrne 

.::-g ::,e• aku di Pemerinta'1 t:abupatcn Klaten. 

?e~eeToTaa" dan adminisirasi dana yane ber ai.al darl A?Br~. APBO 

Prov,n~' dan dana-dana lain yang sah harus transparan, yaitJ secala 

scsuatu y;ing berkaitan d~ni;an pcrakscnaan kcgiatan harus dapat 

diketahui olch scluruh masyar,1k:it dengan 1r\1d:ih dar ti:J, k ada yang 

c 

• 

• 

• 

• 

.. 
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SUNARNA • 
BUPATI KLATEN, 

Dalam pelaksanaan kcgratan di Kabupatcn Klaten harus selalu rnengacu pada Petunjuk 

Pelaksanaan ini. 

• 
BAB Ill 

PENUTUP 

Kegiatan yang dibiayai dcngan dana bantuan keuangan kcpada Kabupaten/APBD 

Provinsi Jawa Tengah, dalam pelaksanaannya juga berpedoman pada pedoman 

umum pelaksanaan dari Gubernur Jawa Tengah. 

C. KEGIATAN YANG DIBIAYAI DARI BANTUAN PEMERINTAH PROVINS! JAWA TENGAH 

B. KEGIATAN YANG DIBIAYAI DENGAN SUMBER DANA ALOKASI KHUSUS (OAK} 

Keg1atan yang d1b,ayar dengan sumber Dana Alokasi Khusus (OAK) pelaksanaannya 

diatu• dencc1n Petun1uk Teknis dari kcmenterian yang bersangkutan. 

• 




