
BUPATI ROKAN HULU 
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PERATURAN BUPATI ROKAN HULU 

NOMOR TAHUN 2 0 2 3

TENTANG

PEDOMAN PENERAPAN SISTEM INFORMASI KEARSIPAN DINAMIS 
TERINTEGRASI DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 

KABUPATEN ROKAN HULU

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI ROKAN HULU,

M enim bang : a. bahw a sistem  inform asi kearsipan  d inam is terin tegrasi
m em egang p e ra n a n  yang  cu k u p  pen ting  dalam  
m endukung  terselenggaranya sistem  pem erin tahan  
berbasis elektronik  dan  aplikasi u m u m  bidang 

k earsipan  d inam is secara  baik  sehingga terw ujud  ta ta  
kelola p em erin tahan  yang bersih  d an  efektif;

b. bahw a pedom an penerapan  sistem  inform asi kearsipan  
d inam is terin teg rasi san g a t d ib u tu h k a n  dalam  upaya  
m em beri kem u d ah an , ke tertiban , kepastian , dan  
efektifitas a ta s  penyelenggaraan sistem  inform asi 
k earsipan  dinam is;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a  dan  h u ru f  b, perlu  
m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  Pedom an 
P enerapan  Sistem  Inform asi K earsipan D inam is 
T erintegrasi di L ingkungan Pem erin tah  K abupaten  
Rokan Hulu.

M engingat : 1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara
Republik Indonesia  T ahun  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  
P em ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  Rokan 
H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten  Siak, 
K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten  
K uan tan  Singingi d an  Kota B atam  (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 3902) sebagaim an telah 
d iu b ah  beberapa  kali, te rak h ir dengan  U ndang-undang  
Republik Indonesia  Nomor 34 ta h u n  2008, ten tan g  
p e ru b ah an  Ketiga a ta s  u n d a n g -u n d an g  Republik 
Indonesia  Nomor 53 T ahun  1999(Lem baran Negara



Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 107, T am bahan  
L em baran N egara R epublik Indonesia  Nomor 4880);

3. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2008 ten tan g
Inform asi d an  T ran sak si E lektronik (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 58, T am bahan  
L em baran R epublik Indonesia  Nomor 4843),
sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan  U ndang-U ndang 
Nomor 19 T ahun  2016 ten tan g  P eru b ah an  Atas U ndang- 
U ndang Nomor 11 T ah u n  2008 ten tan g  Inform asi dan  
T ransaksi E lektronik  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2016 Nomor 251, T am bahan  Lem baran 
Republik Indonesia  Nomor 5952);

4. U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tan g  
K earsipan (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2009 Nomor 152, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5071);

5. U ndang-U ndang Republik Indonesia  Nomor 23 T ahun  
2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun2014  nom or 244, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana  telah  d iu b ah  beberapa  kali, te rak h ir 
dengan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Pengganti U ndang- 
U ndang Nomor 2 T ahun  2022 ten tan g  C ipta K aiya 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2022 
Nomor 238, tam b ah an  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6841);

6. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten tang  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 
ten tan g  K earsipan (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2012 Nomor 53, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 5286);

7. P e ra tu ran  Presiden Nomor 95 T ahun  2018 ten tang  
S istem  Pem erin tah  B erbasis E lektronik  (Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  T ahun  2018  Nomor 182);

8. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 54 T ahun  
2009 ten tan g  T ata  N askah D inas di L ingkungan 
Pem erin tah  D aerah;

9. K epu tusan  M enteri P endayagunaan  A para tu r Negara 
d an  Reform asi B irokrasi Nomor 679 T ahun  2020 ten tang  
Aplikasi U m um  Bidang K earsipan Dinam is;

10. P e ra tu ran  Arsip N asional Nomor 4 T ahun  2021 ten tang  
Pedom an P enerapan  S istem  Inform asi K earsipan 

D inam is T erintegrasi (Berita Negara R epublik Indonesia  
T ahun  2021 Nomor 757);



MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN PENERAPAN
SISTEM INFORMASI KEARSIPAN DINAMIS 
TERINTEGRASI DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 
KABUPATEN ROKAN HULU

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah  ad a lah  K abupaten  R okan Hulu.

2 . B upati ad a lah  B upati Rokan Hulu.

3 . Perangkat D aerah ad a lah  Perangkat D aerah K abupaten  Rokan Hulu.

4 . K earsipan ad a lah  ha l-ha l yang berkenaan  dengan arsip .

5 . Arsip ad a lah  rekam an  keg iatan  a ta u  peristiw a dalam  berbagai b en tu k  dan  
m edia sesua i dengan  perkem bangan  teknologi inform asi d an  kom unikasi 
yang  d ib u a t d an  d iterim a oleh lem baga Negara, p em erin tahan  daerah , 
lem baga pendid ikan , p e ru sah a a n , organ isasi politik, organisai 
k em asyaraka tan , d an  pero rangan  dalam  p e lak san aan  k eh idupan  

b erm asyaraka t, berbangsa  d an  bernegara.

6 . Arsip D inam is ad a lah  arsip  yang d igunakan  secara  langsung  dalam  
kegiatan  Pencipta Arsip d an  d isim pan  se lam a jan g k a  w aktu  te rten tu .

7 . Pedom an P enerapan  S istem  Inform asi K earsipan T erintegrasi se lan ju tnya  
d iseb u t Pedom an P enerapan  SRIKANDI ad a lah  serangkaian  p e tu n ju k  
p en erap an  sistem  inform asi k earsipan  d inam is berbasis  elektronik  dalam  
sistem  p em erin tahan  d aerah  yang terin teg rasi dengan p u sa t.

Pasal 2

(1) M aksud d ite tapkannya  P era tu ran  B upati ini adalah  sebagai Pedom an d an  
payung  H ukum  dalam  P enerapan  Aplikasi SRIKANDI u n tu k  Perangkat 
D aerah.

(2) T u juan  d ite tap k an n y a  P e ra tu ran  B upati ini ada lah  te rlak san an y a  
Im plem entasi E-Arsip (Aplikasi SRIKANDI) d an  T anda T angan E lektronik  
(TTE) u n tu k  Perangkat D aerah.

BAB II

PENERAPAN APLIKASI SRIKANDI 

Pasal 3

Perangkat D aerah  dalam  pengelolaan a rs ip  d inam is m enerapkan  SRIKANDI.



Pasal 4

(1) R uang lingkup Pedom an P enerapan  SRIKANDI m eliputi:

a. Pengertian  U m um  D alam  P enerapan  Srikandi;

b. Ind ikator P enerapan  S rikandi;dan

c. P enerapan  S rikandi

(2) K eten tuan  lebih lan ju t ru an g  lingkup Pedom an penerapan  SRIKANDI 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) te rcan tu m  dalam  Lam piran yang 
m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

P a s a l5

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan  p enem patannya  dalam  B erita D aerah

PARAF K O O R D IN A S IM A T R J^  |

WAXIL BUPATI ( A
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D itetapkan  di Pasir Pengaraian  
pad a  tanggal IT F ebruari 2023

D itetapkan  di Pasir Pengarak 
p ad a  tanggal V} Februari 2023

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN ROKAN HULU,

BERITA DAERAH KABUPATEN ROKAN HULU TAHUN 2 0 2 3  NOMOR:ia



LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI ROKAN HULU 
NOMOR 11 TAHUN 2 0 2 3  
TENTANG
PEDOMAN PENERAPAN SISTEM 
INFORMASI KEARSIPAN DINAMIS 
TERINTEGRASI
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KEARSIPAN DINAMIS TERINTEGRASI 

BAB II INDIKATOR PENDUKUNG PENERAPAN SISTEM INFORMASI 
KEARSIPAN DINAMIS TERINTEGRASI

A. D im ensi Teknologi

B . D im ensi O rganisasi

C. D im ensi S um ber D aya M anusia

BAB III PENERAPAN SISTEM INFORMASI KEARSIPAN DINAMIS 
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A. Sum ber Daya
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E . Penanggung Jaw ab



BAB I
PENGERTIAN UMUM DALAM PENERAPAN SISTEM INFORMASI 

KEARSIPAN DINAMIS TERINTEGRASI

1. N askah D inas ad a lah  inform asi te rtu lis  sebagai a la t kom un ikasi 
ked in asan  yang  d ib u a t d a n /a ta u  d ike luarkan  oleh pe jabat yang 
berw enang di lingkungan  Pem erin tah  K abupaten  R okan H ulu dalam  
ran g k a  penyelenggaraan  tu g as  p em erin tahan  d an  pem bangunan .

2 . N askah D inas E lektronik  oleh ad a lah  inform asi yang d ib u a t d a n /a ta u  
d iterim a oleh p e jab a t/p im p in an  berw enang di lingkungan Pem erin tah  
K abupaten  Rokan H ulu yang terekam  dalam  m edia elektronik  sebagai 
a la t kom unikasi ked inasan .

3 . Arsip ad a lah  rek am an  keg iatan  a ta u  peristiw a dalam  berbagai b en tu k  
d an  m edia se su a i dengan  perkem bangan  teknologi inform asi d an  
kom unikasi yang  d ib u a t d an  d iterim a oleh Lem baga Negara, 
p em erin tah an  daerah , lem baga pendid ikan , p e ru sah a a n , organisasi 
politik, organisasi k em asyaraka tan , d an  perseorangan  dalam  
p e lak san aan  k eh idupan  berm asyaraka t, berbangsa , d an  bem egara .

4 . Arsip E lektronik ad a lah  Arsip yang d ic ip takan  (dibuat dan  diterima) 
dalam  form at e lektronik  a ta u  Arsip hasil alih  m edia dari a rs ip  kertas.

5 . S istem  E lektronik  ad a lah  serangkaian  perangkat d an  p rosedur 
elektronik  berfungsi m em persiapkan , m engum pulkan , m engolah, 
m enganalisis, m enyim pan, m enam pilkan , m engum um kan , 
m engirim kan, d a n /a ta u  m enyebarkan  inform asi elektronik.

6 . Arsip D inam is ad a lah  Arsip yang d igunakan  secara  langsung  dalam  
kegiatan  Pencip ta  Arsip d an  d isim pan  selam a jan g k a  w ak tu  te rten tu .

7 . Lem baga K earsipan ad a lah  lem baga yang memiliki fungsi, tugas , dan  
tanggung  jaw ab  di b idang pengelolaan a rs ip  s ta tis  dan  pem binaan  
K earsipan.

8 . Pencipta Arsip ad a lah  p ihak  yang memiliki kem andirian  d an  o toritas 
dalam  p e lak san aan  fungsi, tugas, d an  tanggung  jaw ab  di b idang 
pengelolaan arsip  dinam is.

9 . U nit Pengolah ada lah  sa tu a n  ke ija  pad a  Pencip ta  Arsip yang m em punyai 
tu g as  d an  tanggung  jaw ab  m engolah sem u a  Arsip yang berka itan  
dengan  kegiatan  Pencip taan  Arsip di lingkungannya.

1 0 . U nit K earsipan ad a lah  sa tu a n  kerja  p a d a  Pencipta Arsip yang 
m em punyai tu g as  d an  tanggung jaw ab  dalam  penyelenggaraan 
K earsipan.

1 1 . Pem eliharaan  Arsip D inam is adalah  keg iatan  m enjaga k eu tu h an , 
keam anan , d an  k ese lam atan  Arsip baik  fisik m au p u n  inform asinya 
yang m eliputi keg iatan  P em berkasan  d an  peny im panan  Arsip Aktif, 
Arsip Inaktif, d an  Alih Media Arsip.

1 2 . Pem berkasan  ad a lah  penem patan  n a sk a h  ke dalam  su a tu  h im p u n an  
yang  te rs u su n  secara  sistem atis  d an  logis sesu a i dengan  kon teks 
keg ia tannya sehingga m enjadi sa tu  berkas k a ren a  mem iliki h u b u n g a n  
inform asi, k esam aan  jen is  a ta u  k esam aan  m asa lah  dari su a tu  u n it 
keija .



1 3 . Alih Media ad a lah  tin d ak an  m engubah  fisik Arsip m enjadi Arsip hasil 
a lih  m edia dengan  m etode konversi m enggunakan  a la t seperti scan n er 
a ta u  kam era.

1 4 . S en tra l Arsip Aktif (Central File) ad a lah  tem pat peny im panan  Arsip Aktif 
yang d irancang  u n tu k  peny im panan  Arsip secara  efisien, efektif, d an  
am  an .

1 5 . S en tra l Arsip Inak tif (Records Center) ad a lah  tem pat peny im panan  Arsip 
Inak tif p ad a  b an g u n an  yang d irancang  u n tu k  peny im panan  Arsip.

1 6 . Folder Digital ada lah  w adah  u n tu k  m enyim pan n a sk a h -n a sk a h  
tra n sa k s i dalam  form at digital.

1 7 . Indeks ad a lah  ta n d a  pengenal Arsip a ta u  ju d u l be rkas Arsip (kata 
tangkap) yang berfungsi u n tu k  m em bedakan  a n ta ra  berkas Arsip yang 
sa tu  dengan  berkas Arsip yang  lain  d an  sebagai sa ra n a  b a n tu  u n tu k  
m em u d ah k an  penem uan  kem bali Arsip.

1 8 . B erkas ad a lah  h im p u n an  Arsip yang  d isa tu k a n  k a ren a  memiliki 
ke te rk a itan  dalam  su a tu  kon teks p e lak san aan  keg iatan  d an  memiliki 

k esam aan  jen is  keg ia tan /p eris tiw a  d a n /a ta u  k esam aan  m asalah .
1 9 . Isi B erkas ad a lah  sa tu  a ta u  beberapa  item  Arsip yang m eru p ak an  

inform asi dari be rk as keg ia tan /peristiw a , yang m encerm inkan  
penyelesaian  p rog ram /keg ia tan .

2 0 .  Aplikasi Penom oran N askah D inas E lektronik ad a lah  su a tu  sistem  
pengelolaan penom oran  n a sk ah  d inas, yang  d ibangun  dengan  
m em anfaa tkan  teknologi inform asi d an  kom unikasi yang andal, am an , 
d a n  beroperasi sebagaim ana  m estinya sesu a i dengan  k e ten tu an  
p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

2 1 .  Ja rin g a n  S istem  E lektronik  adalah  te rh u b u n g n y a  d u a  sistem  elektronik  
a ta u  lebih yang bersifat te r tu tu p  a ta u p u n  terbuka.

2 2 .  In fra s tru k tu r ad a lah  kelengkapan sistem  pengelolaan Arsip D inam is 
elektronik  m encakup  perangkat lu n a k  (software) d an  perangkat keras 
(hardware) seperti kom puter se rta  ja rin g an  telekom unikasi d a n /a ta u  
sistem  kom unikasi elektronik.

BAB II
INDIKATOR PENERAPAN

SISTEM INFORMASI KEARSIPAN DINAMIS TERINTEGRASI

K eberm anfaatan  sistem  d im aknai dengan  se jau h  m an a  seseorang  a ta u  
su a tu  en tita s  percaya bahw a m enggunakan  sistem  te rten tu  ak an  
m eningkatkan  k inerja  pekeijaannya. S istem  d iberlakukan  g u n a  m em percepat 
pekerjaan , m en ingkatkan  k ineija , m en ingkatkan  produktiv itas, efektivitas, 
m em perm udah  pekerjaan  d an  berm anfaat. U n tuk  m encapai tu ju a n  te rseb u t 
d iperlukan  beberapa  ind ikato r p en erap an  SRIKANDI sebagai b e rik u t :

A  Dim ensi Teknologi
1. K ualitas Inform asi

K ualitas Inform asi m encakup  m asa lah  kon ten  aplikasi. Konten 
h a ru s  d ipersonalisasi, lengkap, relevan, m u d ah  dim engerti, d an  
am an . SRIKANDI m am pu m enam pilkan  inform asi yang lengkap, 
relevan, m u d ah  dim engerti, d an  am an  yang m eru p ak an  a n ta r



m u k a  SRIKANDI dengan pengguna.
2. K ualitas Sistem

K ualitas Sistem  m eru p ak an  asp ek  pelayanan  E -G ovem m ent d an  di 
identifikasi dalam  4 (empat) d im ensi yaitu : k em udahan  navigasi, 
ke tersed iaan , w ak tu  respon  d a n  keam anan . System  Quality 
m erupakan  tingkat kem am puan  sistem  u n tu k  m eningkatkan  
kem am puan  pengguna m engakses SRIKANDI secara  m udah . 
Ind ikatom ya adalah  :
a .  K em udahan navigasi

Pengguna m u d ah  dalam  m elakukan  navigasi p ad a  SRIKANDI.
b .  K etersediaan

SRIKANDI tersed ia  se tiap  sa a t ke tika  d ib u tu h k an .
c . W aktu respon

SRIKANDI cepa t dalam  m elakukan  respon  ketika  d iakses, se rta  
m em berikan  k em u d ah an  ak ses te rh ad ap  situsnya.

d .  K eam anan

SRIKANDI am an  u n tu k  m elakukan  pengirim an N askah 
D inas d an  pengelolaan Arsip D inam is

Dim ensi O rganisasi
1. D ukungan  Pim pinan

D ukungan  P im pinan ad a lah  lingkungan ke ija  yang m encerm inkan  
se jauh  m an a  a ta sa n  d an  p im pinan  m endorong pekeijaan , inovasi, 
m en ingkatkan  keteram pilan  d an  m em berikan  pengakuan  kepada 
pegawai u n tu k  m endukung  penggunaan  SRIKANDI. D ukungan  
p im pinan  a ta u  m enejem en p u n cak  dalam  h a l ini Bupati, 
m em berikan  efek yang k u a t p ad a  kegunaan  sistem , Ind ikatom ya 
adalah:

a .  Penggunaan  sistem .

B upati m elalui Sekretaris D aerah  selalu m em an tau  tingkat 
penggunaan  SRIKANDI.

b .  E valuasi sistem .

Selalu m em perhatikan  berbagai m asa lah an  terka it 
pengoperasian  SRIKANDI

c . D ukungan .

B upati m enyediakan dan  a ta u  m em berikan  d u k u n g an  berupa  
d a n a  u n tu k  kepentingan  operasional SRIKANDI.

d .  Im plem entasi.

B upati m endorong penggunaan  dan  m em berikan p erha tian  
p ad a  k inerja  SRIKANDI.

2. Fasilitasi Penerapan  SRIKANDI
In fras tru k tu r organ isasi d an  fasilitas tek n is  yang a d a  h a ru s  d ap a t 
m endukung  penggunaan  tekno log i/sistem  m isalnya pela tihan  
pengguna dan  kom unikasi. Ind ikatom ya adalah:



1. K em am puan
OPD h a ru s  m am pu m enyediakan fasilitas um um  yang 
d ib u tu h k a n  u n tu k  m enggunakan  SRIKANDI.

2 . Pem berdayaan Akses.

OPD m em berikan  k em u d ah an  m engakses te rh ad ap  p era la tan  
k a n to r yang d ib u tu h k a n  dalam  m enggunakan  SRIKANDI

3 . P engetahuan .

Pengguna memiliki p en g etah u an  yang cukup  u n tu k  
m enggunakan  SRIKANDI.

4 . D ukungan  yang m em adai.

T erdapat s ta f /a rs ip a r is  yang m em ban tu  ketika  m enghadapi 
m asa lah  dalam  m enggunakan  SRIKANDI.

Dim ensi S um ber Daya M anusia
1. Pelatihan  Pengguna SRIKANDI

Pelatihan  Pengguna SRIKANDI ad a lah  layanan  pend u k u n g  bagi 
pengguna yang  m em ungkinkan  m en ja lankan  tugasnya. 
Ind ikatornya adalah:
a .  K etersediaan.

Lem baga K earsipan D aerah (LKD) m enyediakan pe la tihan  bagi 
se lu ru h  pengguna SRIKANDI.

b .  D ukungan .

T ersedianya d u k u n g an  m ateri la tih an  yang m em adai selam a 
pela tihan . Serta  te rd ap a t d u k u n g an  IT setelah  pela tihan .

c . Efektivitas hasil pela tihan .
Pelatihan  m em buat pengguna d a p a t m enggunakan  SRIKANDI 
dengan  efektif.

2. K epercayaan Individu
K epercayaan individu dalam  k ap asitasn y a  sendiri u n tu k  
m em engaruhi perilaku  te rten tu  dalam  m enggunakan  SRIKANDI, 
ind ikato rnya adalah:
a .  Pengalam an diri.

Pengguna nyam an  dalam  m enggunakan  SRIKANDI sendiri.
b .  K em am puan diri.

Pengguna m u d ah  m engoperasikan  p era la tan  pend u k u n g  u n tu k  
m enggunakan  SRIKANDI dengan  u sa h an y a  sendiri. M am pu 
m enggunakan  SRIKANDI m eski tidak  a d a  orang  yang 
m en u n ju k k an  ca ra  m enggunakannya.

3 . Penerim aan Pengguna SRIKANDI
Pengguna SRIKANDI m enilai a d a  kepentingan  yang d irasak an  
sehingga berdam pak  langsung  pada  penerim aan  pengguna 
te rh ad ap  SRIKANDI, ya itu  sebagai a la t u n tu k  m engelola Arsip. 
Indikatornya adalah:
a .  Arsip sebagai Memori O rganisasi.

Pengelolaan Arsip m enjadi tanggung  jaw ab  setiap  orang  dalam  
lingkungan  in stansi. M enggunakan Arsip u n tu k  m endapatkan  
inform asi yang d ib u tu h k a n  dalam  pekerjaan . OPD san g a t



bergan tung  te rh ad ap  Arsip u n tu k  m encapai sa tu  a ta u  lebih 
tu ju an .

b .  Arsip sebagai Alat Bukti.
Arsip yang dikelola dengan  baik  ak an  m eningkatkan  
ak u n tab ilita s  k ineija  organisasi.

BAB III

PENERAPAN SISTEM INFORMASI KEARSIPAN DINAMIS TERINTEGRASI
A. S um ber Day a

D alam  rangka  m enerapkan  SRIKANDI, Pem erin tah  K abupaten  Rokan 
H ulu m enyiapkan  berbagai sum ber daya K earsipan yang m em adai, baik  
k u a lita s  m au p u n  k u an titasn y a . Sum ber daya yang d ib u tu h k a n  sebagai 
p e rsy ara tan  u n tu k  m enerapkan  SRIKANDI sebagai berikut:
1. In fra s tru k tu r

a .  Lem baga K earsipan D aerah (LKD)
a) T ersedianya ja rin g an  telekom unikasi d a n /a ta u  sistem  

kom unikasi e lektronik  yang m erupakan  su a tu  sistem  
ja rin g an  berbasis  Local Area Network (LAN) a ta u  jejaring  
n irkabel (Wireless Network) yang terkoneksi in te rn e t dan  
d a p a t m engakses SRIKANDI pada  P u sa t D ata  Nasional.

b) K om puter klien m eru p ak an  p erangka t keras yang te rh u b u n g  
dengan  ja rin g an  telekom unikasi d a n /a ta u  sistem  
kom unikasi e lektronik  sehingga d a p a t m engakses SRIKANDI 
pad a  P u sa t D ata  Nasional.

b .  O rganisasi Perangkat D aerah
a) K om puter klien yang te rh u b u n g  dengan  ja rin g an  in ternet.
b) Scanner.

2. S u p ra s tru k tu r
M erupakan serangkaian  kelengkapan SRIKANDI yang  m elingkupi 
kelem bagaan, k e ta ta lak san aan , p e lak san a  (sum ber daya m anusia), 
no rm a s ta n d a r  p ro sedu r d an  k riteria  SRIKANDI, se rta
tem p la t/b o ran g  n a sk a h  d in as elektronik.
a .  Kelem bagaan

T ersedianya u n it k earsipan  p ad a  tiap  Perangkat D aerah (PD) 
yang  secara  fungsi d ap a t m elaksanakan  penyelenggaraan 
K earsipan di m asing Pencipta Arsip. K elengkapan fungsi 
kearsipan  p ad a  Pencipta Arsip terdiri dari u n it kearsipan  yang 
m engelola Arsip Aktif d an  a rs ip  inak tif sekaligus sebagai 
penanggung  jaw ab  penyelenggaraan kearsipan  di Pencipta 
Arsip.

b .  K e ta ta laksanaan
Proses b isn is pengelolaan Arsip D inam is sesua i dengan  U ndang- 
U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tan g  K earsipan, dan  
P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten tan g  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T entang K earsipan, 
k h u su sn y a  ten tan g  Pengelolaan Arsip Dinam is. Proses b isn is 
SRIKANDI d ilak san ak an  secara  m u ta tis  m u tand i sebagaim ana 
d ite tapkan  dalam  Lam piran K epu tusan  M enteri P endayagunaan



A paratu r N egara d an  Reform asi B irokrasi Nomor 679 T ahun  
2020 ten tan g  Aplikasi Um um  Bidang K earsipan D inam is. 
P elaksana  (sum ber daya m anusia)
1. Pejabat Pim pinan Tinggi

A paratu r Sipil Negara yang m enduduk i J a b a ta n  Pim pinan 
Tinggi.

2. Pej a b a t A dm inistra to r/  K oordinator
A paratu r Sipil Negara yang m em im pin se lu ru h  keg iatan  
pelayanan  publik  se rta  adm in istras i p em erin tah an  dan  
pem bangunan .

3. Pejabat P engaw as/S ubkoord inato r
A para tu r Sipil Negara yang  m engendalikan  p e lak san aan  
kegiatan  yang  d ilakukan  oleh pe jabat pe laksana.

4. Pejabat P e laksana
A paratu r Sipil Negara yang  m elaksanakan  kegiatan  
pelayanan  publik  se rta  adm in istrasi pem erin tah an  dan  
pem bangunan .

5. Pejabat Fungsional
A paratu r Sipil Negara yang  m en duduk i J a b a ta n  Fungsional 

p ad a  In s tan si Pem erintah.
6. Pejabat Fungsional A rsiparis

seseorang  yang memiliki kom petensi di B idang K earsipan 
yang  diperoleh m elalui pend id ikan  form al d a n /a ta u  
pend id ikan  d an  pe la tihan  K earsipan se rta  m em punyai 
fungsi, tugas, d an  tanggung  jaw ab  m elak san ak an  kegiatan  
K earsipan.

7. Pengelola Arsip
seseorang  yang memiliki kom petensi dalam  m engelola 
kearsipan  se rta  m em punyai fungsi, tugas, d an  deskripsi.

8. Pengguna Arsip
In terna l o rgan isasi d an  a n  ta r  in s tan s i pem erin tah .

9. Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi
Pejabat yang  bertanggung  jaw ab  di B idang penyim panan , 
pendokum en tasian , penyediaan, d a n /a ta u  pelayanan  
inform asi di b ad an  publik.

10. U nit Pengolah a ta u  U nit Keija
sa tu a n  kerja  p ad a  Pencipta Arsip yang m em punyai tu g as 
d an  tanggung jaw ab  m engolah sem u a  Arsip yang berka itan  
dengan  dalam  kegiatan  Pencip taan  Arsip di lingkungan  OPD 
nya.

11. S en tra l Arsip Aktif (Central File)
tem p at peny im panan  Arsip Aktif yang d irancang  u n tu k  
peny im panan  Arsip Aktif secara  efisien, efektif d an  am an  
sesu a i s ta n d a r  yang te lah  d ite tapkan  oleh Arsip Nasional 
Republik Indonesia.

12. U nit K earsipan
sa tu a n  k e ija  p ad a  Pencipta Arsip yang m em punyai tu g as 
d an  tanggung  jaw ab  dalam  penyelenggaraan K earsipan



13. S en tra l Arsip Inak tif (Record Center)
tem pat peny im panan  Arsip Aktif yang d irancang  u n tu k  
peny im panan  Arsip Aktif secara  efisien, efektif d an  am an  
sesua i s ta n d a r  yang telah  d ite tapkan  oleh Arsip Nasional 
Republik Indonesia.

14. Arsip N asional Republik Indonesia
Lem baga pem erin tah  yang m elak san ak an  tu g as  negara  di 
b idang K earsipan yang m encakup  koordinasi, m onitoring, 
evaluasi, d u k u n g an  in fra s tru k tu r d an  bim bingan tekn is 
te rh ad ap  penerapan  SRIKANDI di L ingkungan Pem erin tah  
K abupaten  Rokan Hulu.

15. Kepala Lem baga K earsipan
Kepala Lem baga K earsipan, terd iri dari Kepala Lem baga 
K earsipan D aerah  K abupaten  Rokan H ulu dalam  ha l ini 
Kepala D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan.

d .  Norm a S ta n d ar Prosedur dan  Kriteria
D alam  m elak san ak an  pengelolaan SRIKANDI d iperlukan  
ketersed iaan  NSPK yang  m enjadi pedom an dalam  p roses b isn is 
Pengelolaan SRIKANDI, a n ta ra  lain:
1. T ata N askah Dinas;
2. Klasifikasi Arsip;
3. Jadw al R etensi Arsip; dan
4. Klasifikasi K eam anan d an  Akses Arsip Dinam is;

e . T em plat/B orang  N askah D inas E lektronik 
T em plat/B orang  N askah D inas E lektronik  ad a lah  a cu a n  dalam  

p roses pencip taan  arsip  d inam is p ad a  SRIKANDI. P enyusunan  
Tem plat N askah D inas E lektronik m engacu kepada  P era tu ran  
M enteri Dalam  Negeri Nomor 54 T ahun  2009 ten tan g  Tata 
N askah D inas di L ingkungan Pem erintah D aerah, P e ra tu ran  
Arsip N asional Republik Indonesia  Nomor 5 T ahun  2021 ten tan g  
Pedom an Um um  T ata  N askah D inas dan  P e ra tu ran  D aerah 
K abupaten  R okan H ulu Nomor 56 T ahun  2018 ten tan g  T ata 
N askah D inas di L ingkungan Pem erintah K abupaten  Rokan 
Hulu.

2 . Persiapan

a. Pem erin tah  K abupaten  Rokan H ulu m engajukan  Perm ohonan 
Akun tra in ing  d an  ak u n  Pada penerb itan  live im plem entasi 
SRIKANDI kepada  ANRI.

b. Lem baga K earsipan D aerah m elak san ak an  pe la tihan  tra in er 
d an  adm in b ersam a ANRI.

c. Sosialisasi P enerapan  Aplikasi te rseb u t dalam  L ingkungan 
Instansi.

3 . T raining dan  B im bingan K onsultasi
a .  Lem baga K earsipan D aerah  m elaksanakan  pela tihan

penggunaan  SRIKANDI kepada  se lu ru h  Perangkat D aerah, 
K ecam atan, Desa d ilingkungan Pem erin tah  K abupaten  Rokan 
H ulu m enggunakan  ak u n  training.

b .  Lem baga K earsipan D aerah m em berikan  bim bingan

k o n su ltas i d an  fasilitasi penerapan  SRIKANDI kepada



Perangkat D aerah, K ecam atan, Desa.
4 . Penerapan

a .  S elu ruh  PD, K ecam atan d an  D esa m engakses a k u n  
im plem entasi m elalui lam an web : srikandi.arsip .go.id .

b .  Lem baga K earsipan D aerah  se laku  adm in  k a b u p a ten  
m em buat a k u n  a rs iparis  k a b u p a ten  dan  a k u n  adm in pada  
tiap  Perangkat D aerah  (PD), K ecam atan, Desa.

c . A rsiparis p ad a  Lem baga K earsipan D aerah m elaksanakan  
pengelolaan m aste r referensi n a sk a h  d inas, tem p la t/b o ran g  
n a sk ah  d in as elektronik d an  dafta r klasifikasi m elalui a k u n  
a rs ip aris  k abupaten .

d .  Admin PD, K ecam atan dan  D esa m em buat a k u n  ta ta  u sa h a  
d an  a k u n  pengguna di se tiap  u n it k e ija  m asing-m asing.

e . S elu ruh  PD, K ecam atan d an  D esa m elak san ak an  pem buatan , 
pengirim an, penerim aan  n a sk a h  d inas m elalui ak u n  
pengguna SRIKANDI.

f. P encata t su ra t PD m elaksanakan  pengelolaan berkas n a sk ah  
d in as elektronik  m elalui m elalui a k u n  ta ta  u sa h a  PD.

g . PD, K ecam atan d an  D esa M enyam paikan segala ben tu k  
kendala  yang d ihadap i dalam  p en erap an  SRIKANDI kepada 
B idang K earsipan yang kem udian  d ikoord inasikan  kepada 
ANRI.

b .  M onitoring d an  E valuasi SRIKANDI
a. D alam  rangka  m enjam in terselenggaranya penerapan  SRIKANDI 

d ilingkungan Pem erin tah  K abupaten  Rokan H ulu, B idang K earsipan 
m elak san ak an  m onitoring d an  evaluasi.

b. M onitoring dan  evaluasi d ilakukan  u n tu k  m engukur se jauh  m an a  
p em anfaa tan  SRIKANDI dalam  pengelolaan Arsip D inam is berbasis 
elektronik  di tiap  OPD, K ecam atan d an  Desa.

c. B idang K earsipan pada  D inas P e rp u stak aan  d an  Arsip K aupaten  
Rokan H ulu m elaporkan hasil m onitoring dan  evaluasi penerapan  
SRIKANDI d ilingkungan Pem erin tah  K abupaten  Rokan H ulu kepada  
B upati d an  ANRI.

c .  In tegrasi d an  Pengem bangan SRIKANDI

a. SRIKANDI terin teg rasi secara  nasional pad a  p u sa t d a ta  nasional yang 
dikelola oleh K em entrian K om unikasi d an  Informasi.

b. Pengem bangan SRIKANDI d ilak san ak an  oleh Arsip Nasional 
Indonesia, K em entrian K om unikasi d an  Inform asi, K em entrian 
P endayagunaan  A paratu r Negara d an  Reformasi B irokrasi se rta  B adan  
Siber d an  S andi Negara yang d ikem bangkan  secara  b e rtah ap  u n tu k  
d a p a t d iin teg rasikan  dengan  aplikasi um um  lainnya agar penc ip taan  
a rs ip /in fo rm asi d a p a t te ijam in  k eau ten tik an , k e u tu h a n  dan  
keterpercay a a n .

d .  Penanggung Jaw ab  SRIKANDI
a. Penanggungjaw ab pengelolaan SRIKANDI, ya itu  :

i. S ekretaris D aerah  sebagai penanggungjaw ab pengelolaan 
SRIKANDI.

ii. Kepala D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan sebagai



penanggungjaw ab h a rian  pengelolaan SRIKANDI.
iii. Kepala B idang/K oord inator Penyelenggaraan K earsipan sebagai 

penanggungjaw ab m anajem en pengelolaan SRIKANDI.
iv. Kepala S ek si/S u b k o o rd in a to r/F u n g sio n a l A rsiparis Pengelolaan 

Arsip sebagai penanggungjaw ab tekn is pengelolaan SRIKANDI.
O rganisasi P erangkat D aerah  penanggungjaw ab u n tu k  penyediaan  
in fra s tru k tu r  ja rin g an  telekom unikasi dalam  m endukung  penerapan  
aplikasi u m u m  SRIKANDI ad a lah  D inas K om unikasi dan  
Inform atika.
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