
GUBERNUR SULAWESI TENGGARA

PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA 

NOMOR */$ TAHUN 2020 

TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI,
SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 

PROVINSI SULAWESI TENGGARA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA,

M enim bang : a. bahw a dalam  ran g k a  terw ujudnya efektivitas d an  efisiensi
p e lak san aan  tu g as-tu g as p em erin tah an  yang m enjadi 
kew enangan d aerah  p ad a  S ek re ta ria t D aerah  Provinsi 
Sulaw esi Tenggara, se rta  da lam  ran g k a  penyesuaian  
te rh ad ap  P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 56 T ahun  
2019 ten tan g  Pedom an N om enklatur d an  U nit Kerja 
S ek re ta ria t D aerah  Provinsi d a n  K abupaten /K o ta , perlu  
m elakukan  p en a taan  kem bali su s u n a n  o rgan isasi serta  
tu g as  .d an  fungsi S ek re ta ria t D aerah  Provinsi Sulaw esi 
Tenggara;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  
h u ru f  a, m ak a  P e ra tu ran  G u b e rn u r Sulaw esi Tenggara 
Nomor 50 T ah u n  2016 ten tan g  K edudukan , S u su n an  
O rganisasi, Tugas d an  Fungsi S erta  T ata  Kerja 
S ek re ta ria t D aerah  Provinsi Sulaw esi Tenggara 
sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir  dengan 
P e ra tu ran  G u b ern u r Sulaw esi T enggara Nomor 43 T ahun  
2019 ten tan g  P e ru b ah an  K edua A tas P e ra tu ran  G ubernur 
Sulaw esi Tenggara Nomor 50 T ah u n  2016  ten tang  
K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, T ugas d a n  Fungsi Serta  
T ata  Kerja S ek re ta ria t D aerah  Provinsi Sulaw esi Tenggara 
perlu  ganti;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b, p e rlu  m enetapkan  
P e ra tu ran  G u b ern u r Sulaw esi Tenggara ten tang  
K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, T ugas d a n  Fungsi, 
se rta  T ata  Kerja S ek re ta ria t D aerah  Provinsi Sulaw esi 
Tenggara.

M engingat : 1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara Republik
Indonesia  T ah u n  1945;
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2. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1964 ten tan g  P enetapan  
P e ra tu ran  Pem erin tah  Pengganti U ndang-U ndang Nomor 2 
T ah u n  1964 ten tang  P em ben tukan  D aerah  T ingkat I 
Sulaw esi T engah d an  D aerah  T ingkat I Sulaw esi Tenggara 
dengan  m engubah  U ndang-undang  Nomor 47 Prp. T ahun  
1960 ten tan g  P em ben tukan  D aerah  T ingkat I Sulawesi 
U tara-T engah dan  D aerah  T ingkat I Sulaw esi Selatan- 
Tenggara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  
1964 Nomor 94, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 2687);

3. U ndang-U ndang Nomor 5 T ah u n  2014 ten tan g  A paratu r 
Sipil Negara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  
2014 Nomor 6, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5494);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 
te lah  d iu b ah  ked u a  kalinya dengan  U ndang-U ndang 
Nomor 9 T ah u n  2015 ten tan g  P e ru b ah an  K edua a ta s  
U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran N egara Republik 
Indonesia  T ah u n  2015 Nomor 58, T am b ah an  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 5679);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ah u n  2016 ten tang  
Perangkat D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia  
T ah u n  2016 Nomor 114 T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5887); .

6. P e ra tu ran  M enteri-D alam  Negeri Nomor 56 T ah u n  2019 
ten tan g  Pedom an N om enklatur d a n  U nit Kerja Sekretaria t 
D aerah  Provinsi d an  K abupaten /K o ta  (Berita Negara 
R epublik Indonesia  T ah u n  2019 Nomor 970);

7. P e ra tu ran  D aerah  Provinsi Sulaw esi T enggara Nomor 13
T ah u n  2016  ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n an
Perangkat D aerah  (Lem baran D aerah  Provinsi Sulaw esi 
Tenggara T ah u n  2016 Nomor 13) sebagaim ana telah  
d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  D aerah  Provinsi Sulaw esi 
Tenggara Nomor 7 T ah u n  2020 ten tan g  P e ru b ah an  Atas 
P e ra tu ran  D aerah  Provinsi Sulaw esi Tenggara Nomor 13 
T ah u n  2016  ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n an
Perangkat D earah  (Lem baran D aerah  Provinsi Sulaw esi 
Tenggara T ah u n  2020 Nomor 7).

MEMUTUSKAN :

: PERATURAN GUBERNUR TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN
ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI, SERTA TATA KERJA
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1
D alam  P e ra tu ra n  ini yang d im aksud  dengan  :
1. D aerah  ad a lah  Provinsi Sulaw esi Tenggara.
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2. Pem erin tah  D aerah  ada lah  Pem erin tah  Provinsi Sulawesi 
Tenggara.

3. G u b ern u r ad a lah  G ubernu r Sulaw esi Tenggara.
4. S ek re ta ria t D aerah  ada lah  S ek re ta ria t D aerah  Provinsi 

Sulaw esi Tenggara.
5. Sekretaris D aerah  ada lah  S ekreta ris D aerah  Provinsi 

Sulaw esi Tenggara.
6. Perangkat D aerah  ad a lah  u n s u r  p em b an tu  kepala  daerah  

d an  Dewan Perw akilan R akyat D aerah  dalam  
penyelenggaraan  u ru s a n  pem erin tah an  yang  m enjadi 
kew enangan D aerah.

7. A sisten ada lah  A sisten S ekreta ris D aerah  Provinsi 
Sulaw esi Tenggara.

8. Biro A dalah Biro di lingkungan  S ek re ta ria t D aerah 
Provinsi Sulaw esi Tenggara.

9. A para tu r Sipil Negara se lan ju tnya  di s ingkat ASN adalah  
profesi bagai pegawai negeri sipil d an  pegawai pem erin tah  
dengan  perjan jian  k inerja  yang bekerja  p ad a  in stan si 
pem erin tah .

10. J a b a ta n  fungsional ada lah  sekelom pok ja b a ta n  yang berisi 
fungsi d an  tu g as  berka itan  dengan  pe layanan  fungsional 
yang b e rd asa rk an  p ad a  keah lian  d an  keteram pilan  
te r te n tu  di lingkungan S ek re ta ria t D aerah.

BAB II
BENTUK, NOMENKLATUR DAN TIPE 

PERANGKAT DAERAH

Bagian K esatu 
B en tuk  Perangkat D aerah

Pasal 2
P erangkat D aerah  Provinsi yang m eru p ak an  u n s u r  s ta f
diw adahi dalam  b e n tu k  S ek re ta ria t D aerah.

Bagian K edua
N om enklatur P erangkat D aerah

Pasal 3
N om enklatur P erangkat D aerah  Provinsi yang  m erupakan
u n s u r  s ta f  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2, adalah
S ek re ta ria t D aerah  Provinsi Sulaw esi Tenggara.

B agian Ketiga 
Tipe Perangkat D aerah

Pasal 4
(1) Tipe Perangkat D aerah  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 3, d iklasifikasikan  a ta s  tipe A.

(2) P enen tuan  tipe S ek re ta ria t D aerah  sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (1), b e rd asa rk an  hasil p e rh itu n g an  variabel 
u m u m  d an  variabel tekn is pem etaan  fungsi pendukung  
dan  fungsi penun jang  p em erin tah an  d aerah  provinsi 
b idang sek re ta ria t daerah .
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BAB III
KEDUDUKAN DAN SUSUNAN ORGANISASI

B agian K esatu  
K edudukan  O rganisasi

Pasal 5
S ek re ta ria t D aerah  dipim pin oleh S ekreta ris D aerah  yang 
b e rk ed u d u k an  di baw ah d a n  bertanggung  jaw ab  kepada 
G ubernur.

Pasal 6
S ek re ta ria t D aerah  m em punyai tu g as  m em b an tu  G ubernur 
dalam  p e n y u su n an  kebijakan d an  pengkoodinasian  
ad m in istra tif te rh ad ap  'p e lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah  
se rta  pe layanan  adm inistratif.

Pasal 7
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 6, S ek re ta ria t D aerah  m enyelenggarakan fungsi :
a. pengkoodinasian  p e n y u su n an  keb ijakan  D aerah;
b. pengkoodinasian  pe lak san aan  tu g as  Perangkat D aerah;
c. p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan 

D aerah;
d. pe layanan  ad m in istra tif d an  pem b inaan  a p a ra tu r  sipil 

negara  p ada  in s tan s i D aerah; dan
e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh G ubernu r 

sesua i dengan  tugas dan  fungsi S ek re ta ria t D aerah.

B agian K edua 
S u su n a n  O rganisasi

Pasal 8
(1) S u su n a n  organ isasi S ek reta ria t D aerah , terd iri a ta s  :

a. S ek reta ris D aerah;
b. 3 (tiga) A sisten Sekretaris D aerah;
c. 8 (delapan) Biro S ek reta ria t D aerah; dan
d. Kelompok J a b a ta n  Fungsional;

(2) A sisten sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  b, 
terd iri a ta s  :
a. A sisten P em erin tahan  d an  K esejah teraan  Rakyat;
b. A sisten Perekonom ian d an  Pem bangunan ; dan
c. A sisten A dm inistrasi Um um .

(3) Biro sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  c, terdiri 
a ta s  :
a. Biro P em erin tahan  dan  O tonom i D aerah;
b. Biro K esejah teraan  Rakyat;
c. Biro H ukum ;
d. Biro Perekonom ian;
e. Biro P engadaan  B a ra n g /Ja sa  Pem erin tah;
f. Biro A dm inistrasi Pem bangunan;
g. Biro O rganisasi; dan
h. Biro Um um .
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(4) B agan s tru k tu r  o rgan isasi S ek re ta ria t D aerah  te rcan tu m  
dalam  Lam piran yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isahkan  
dari P e ra tu ran  G ubernu r ini.

BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI

Bagian K esatu 
Sekretaris D aerah

Pasal 9

S e k re ta ris  D aerah  m em punyai tu g a s  m e m b a n tu  G u b e rn u r 
d a lam  m e ru m u sk a n  d a n  m en e tap k a n  k eb ijak an  um um  
P em erin tah  D aerah , m e ru m u sk a n  k eb ijak an  tek n is  lingkup  
S e k re ta ria t D aerah , m em im pin  p e la k sa n a a n  tu g a s  d an  
fungsi S e k re ta ria t D aerah , m en g o o rd in asik an , m em bina, 
m engaw asi, m engendalikan , d a n  m em fasilitas i p e la k sa n a a n  
u ru s a n  P em erin tah an  D aerah  oleh P e ran g k a t D aerah  se rta  
m en g o o rd in asik an  p e la k sa n a a n  tu g a s  d a n  fungsi S ta f Ahli 
G u b e rn u r.

Bagian K edua
A sisten P em erin tahan  d an  K esejah teraan  R akyat

Pasal 10
(1) A sisten Pem erin tahan  d an  K ese jah teraan  Rakyat

m em punyai tu g as  m em ban tu  S ekreta ris D aerah  dalam  
p en y u su n an  keb ijakan  d aerah  di b idang  pem erin tahan , 
otonom i d ae rah  d an  h u k u m , pengkoodinasian  p en y u su n an  
kebijakan d aerah  di b idang kese jah te raan  rakyat, 
pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah  di 
b idang  pem erin tahan , otonom i * d aerah , kese jah te raan  
rak y a t d an  h u k u m , p em an tau an  d an  evaluasi pe laksanaan  
keb ijakan  d aerah  di b idang pem erin tahan , otonom i daerah , 
k ese jah te raan  dan  hukum .

(2) A sisten P em erin tahan  dan  K esejah teraan  Rakyat
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin oleh 
A sisten yang b e rad a  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab 
kepada Sekretaris D aerah.

Pasal 11
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 10, A sisten P em erin tahan  d a n  K esejah teraan  R akyat 
m enyelenggarakan fungsi :
a. p e n y u su n an  keb ijakan  d aerah  di b idang  pem erin tahan , 

otonom i d aerah  d an  hukum ;
b. pengkoodinasian  p en y u su n an  keb ijakan  d ae rah  di b idang 

k ese jah te raan  rakyat;
c. pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah  di 

b idang  pem erin tahan , otonom i d aerah , kese jah teraan  
rak y a t d an  hukum ;

d. p e m a n tau a n  dan  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  daerah  
di b idang pem erin tahan , otonom i d ae rah  d a n  hukum ;
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e. p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  daerah  
te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, d am p ak  yang tidak  
d iinginkan, d an  faktor yang m em pengaruh i pencapaian  
tu ju a n  keb ijakan  di b idang k ese jah te raan  rakyat; dan

f. p e lak san aan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Sekretaris 
D aerah  di b idang pem erin tahan , otonom i daerah , 
k ese jah te raan  rak y a t d an  h u k u m  yang be rk a itan  dengan 
tugasnya.

Pasal 12
(1) A sisten P em erin tahan  d a n  K esejah teraan  R akyat, terdiri 

a ta s  :
a. Biro P em erin tahan  d an  Otonom i D aerah;
b. Biro K esejahteraan  Rakyat; dan
c. Biro H ukum .

(2) Biro sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin oleh 
Kepala Biro yang berada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab 
kepada  A sisten P em erin tahan  d an  K esejah teraan  Rakyat.

P aragraf 1
Biro Pem erin tahan  d an  Otonom i D aerah  

Pasal 13
Biro P em erin tahan  d an  Otonom i D aerah  m em punyai tugas 
m em b an tu  A sisten Pem erin tahan  d an  K esejah teraan  Rakyat 
dalam  penyiapan  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah, 
p e m a n tau a n  d a n  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  di b idang 
p em erin tahan , otonom i d aerah  d an  ke ijasam a.

Pasal 14 -
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
P asal 13, Biro * P em erin tahan  d an  Otonom i D aerah 
m enyelenggarakan fungsi :
a. penyiapan  p e ru m u san  keb ijakan  d ae rah  di b idang 

pem erin tahan , otonom i d aerah  d an  ke ijasam a;
b. penyiapan  pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat 

D aerah  di b idang pem erin tahan , otonom i daerah  dan  
ke ijasam a;

c. penyiapan  p em an tau an  dan  evaluasi pe laksanaan  
keb ijakan  di b idang pem erin tahan , otonom i d aerah  dan  
ke ijasam a; d an

d. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Asisten 
P em erin tahan  dan  K esejah teraan  R akyat se su a i dengan 
tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 15
(1) Biro P em erin tahan  dan  Otonom i D aerah , terd iri a ta s  :

a. B agian Pem erin tahan;
b. B agian Otonom i D aerah; dan
c. B agian K eijasam a.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), dipim pin oleh 
Kepala Bagian yang berada  di baw ah d an  bertanggung 
jaw ab kepada  Kepala Biro P em erin tahan  dan  Otonomi 
D aerah.
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Pasal 16
B agian P em erin tahan  m em punyai tu g as  m elaksanakan  
peny iapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah, 
p em a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di 
b idang  adm in istras i pem erin tahan  d an  fasilitasi p en a taan  
w ilayah, pem erin tah an  u m u m  d an  m elak san ak an  u ru sa n  ta ta  
u s a h a  biro.

Pasal 17
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam
P asal 16, B agian P em erin tahan  m enyelenggarakan fungsi :
a. penyiapan b ah an  p e ru m u san  kebijakan daerah  di b idang 

adm in istrasi pem erin tahan  d an  fasilitasi p en a taan  wilayah 
se rta  pem erin tahan  um um ;

b. penyiapan b ah an  pengkoodinasian p e ru m u san  kebijakan 
d aerah  di b idang adm in istrasi pem erin tahan  d an  fasilitasi 
p en a taan  wilayah se rta  pem erin tahan  um um ;

c. penyiapan b ah an  pengkoodinasian p e ru m u san  kebijakan 
daerah  di b idang adm in istrasi pem erin tahan  d an  fasilitasi 
p en a taan  wilayah se rta  pem erin tahan  um um ;

d. peny iapan  b a h an  p em an tau an  d an  evaluasi pe lak san aan  
keb ijakan  d ae rah  di b idang ad m in istras i pem erin tah an  dan  
fasilitasi p en a taan  wilayah se rta  p em erin tah an  um um ;

e. p e lak san aan  u ru s a n  ta ta  u s a h a  biro; d an
f. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 18 -
(1) B agian Pem erin tahan , terdiri a ta s  :

a. S u b  B agian A dm inistrasi P em erin tahan  d a n  Fasilitasi 
P en a taan  W ilayah;

b. S ub  B agian Pem erin tahan  Um um ; d an
c. S u b  B agian T ata  U saha  Biro.

(2) Sub B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub -B agian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada Kepala B agian P em erin tahan .

Pasal 19
(1) Sub B agian A dm inistrasi P em erin tahan  d an  Fasilitasi 

P en a taan  W ilayah sebagaim ana d im ak su d  dalam  Pasal 18 
ayat (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  di b idang ta ta

pem erin tahan , pem ben tukan , pem ecahan,
penggabungan  dan  p e n g h ap u san  se rta  pem ekaran  
w ilayah, p e ru b ah an  n am a  d a n  p em in d ah an  ibukota;

b. m enyiapkan  b a h an  p en y u su n an  p e tu n ju k  pe lak san aan  
m engenai kode d an  d a ta  w ilayah adm in istrasi 
pem erin tah ;

c. m enyiapkan  b a h an  pem berian  bim bingan, p e ru m u san  
keb ijakan  d an  koordinasi penyelenggaraan  adm in istrasi 
w ilayah pem erin tahan , supervisi, pem b inaan  dan  
sosia lisasi pem berian  n am a-n am a  geografis, 
to p o n im i/ru p a  bum i;
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d. m enyiapkan  b a h an  tin d ak  la n ju t hasil evaluasi 
k ecam atan  yang d ilak san ak an  K abupaten /K ota ;

e. m enyiapkan  b a h an  fasilitasi p e n a taa n  b a ta s  wilayah 
adm in istras i pem erin tahan  a n ta r  Provinsi dan  
K abupaten /K ota ;

f. m enyiapkan  b a h an  penyelesaian  a se t bekas m ilik asing;
g. m enyiapkan  b a h an  analisis d a ta  ten tan g  pe laksanaan  

tu g as  dekonsen trasi d an  tu g as  pem b an tu an ;
h. m enyiapkan  b a h an  p e n y u su n an  p e tu n ju k  pe lak san aan  

pem erin tah an  m engenai tu g as  dek o n sen trasi dan  tugas 
pem b an tu an ;

i. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  dalam  forum  
p e lak san aan  • p en y u su n an  d a n  peny iapan  b ah an  
ru m u sa n  keb ijakan  tekn is adm in istrasi;

j. m e lak san ak an  pengem bangan d an  m engkaji ru m u sa n  
keb ijakan  tekn is adm in istras i p e rtan ah an ;

k. m elak san ak an  penyiapan  b a h an  koord inasi b idang 
adm in istas i p e rtan ah an ; dan

l. m elak san ak an  p e ren can aan  p en e tap an  d an  p en en tu an  
p e ru m u san  keb ijakan  tekn is ad m in istras i p e rtan ah an .

(2) Sub Bagian Pem erintahan Um um  sebagaim ana d im aksud
dalam  Pasal 18 ayat (1) h u ru f  a, m em punyai tugas :
a. m enyiapkan  b a h an  ra p a t koord inasi Forum  K om unikasi 

P im pinan D aerah  (Forkopimda) Provinsi;
b. m enyiapkan  b ah an  pem binaan  d an  pengaw asan  

p en erap an  SPM Provinsi d an  K abupaten /K ota ;
c. m enyiapkan  b a h an  fasilitasi p em b en tu k an  kaw asan  

k h u su s  bencana, k eb ak aran  se rta  gangguan 
k e ten tram an  d an  ketertiban ; dan

d. m enyiapkan  b a h a n  fasilitasi d a n  koordinasi 
penyelenggaraan peringatan  h a ri jad i Provinsi dan  
K abupaten  /  Kota.

(3) Sub B agian T ata  U saha  Biro sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 18 ay a t (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m elaksanakan  pelayanan  ad m in istras i kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pe layanan  ad m in istras i keuangan  

m eliputi penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , se rta  
pengelolaan sistem  a k u n ta n s i d a n  pelaporan;

c. m elak san ak an  pelayanan  adm in istras i u m u m  m eliputi 
k e ta tau sa h a an , ke rum ah tanggaan , pengelolaan 
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  
d an  kearsipan ;

d. m elak san ak an  pengkajian  b a h a n  p en a taan  
kelem bagaan d an  k e ta ta lak san aan ;

e. m elak san ak an  p e n y u su n an  b a h a n  ren can a  dan  
pendokum en tasian  p e ra tu ra n  peru n d an g -u n d an g an  
lingkup biro;

f. m elak san ak an  pengum pulan  d a n  pengelolaan b a h an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, 
LkjIP lingkup-biro;

g. m elaksanakan  pengelolaan b a h a n  tin d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e ren can aan  pem eliharaan
perlengkapan  biro;
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i. m e lak san ak an  p erencanaan , p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

Pasal 20
B agian Otonom i D aerah  m em punyai tu g as  m elaksanakan  
peny iapan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  pe lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah, 
p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e la k sa n aa n  keb ijakan  daerah  di 
b idang  adm in istras i kepala  d aerah  d an  DPRD, pengem bangan 
otonom i d aerah  dan  p en a taan  u ru sa n , evaluasi dan  
penyelenggaraan  pem erin tahan .

Pasal 21
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
P asal 20, B agian Otonom i D aerah  m enyelenggarakan fungsi :
a. peny iapan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di b idang 

adm in istras i kepala  d aerah  d an  DPRD, pengem bangan 
otonom i d aerah  d an  p e n a taa n  u ru sa n , evaluasi dan  
penyelenggaraan  pem erin tahan ;

b. peny iapan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d ae rah  di b idang  adm in istrasi kepala  d ae rah  d an  DPRD, 
pengem bangan  otonom i d ae rah  d an  p e n a taa n  u ru sa n , 
evaluasi d an  penyelenggaraan pem erin tahan ;

c. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat D aerah  di b idang  adm in istras i kepala  daerah  
dan  DPRD, pengem bangan otonom i d ae rah  d a n  p en a taan  
u ru sa n , evaluasi dan  penyelenggaraan  pem erin tahan ;

d. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d a n  evaluasi pe lak san aan  
keb ijakan  d ae rah  di b idang ad m in istras i kepala  d aerah  dan  
DPRD, pengem bangan  otonom i d a e ra h  d an  p en a taan  
u ru sa n , evaluasi d an  penyelenggaraan  pem erin tahan ; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 22
(1) Bagian Otonom i D aerah , terd iri a ta s  :

a. S ub  B agian A dm inistrasi Kepala D aerah  d a n  DPRD;
b. S ub  B agian Pengem bangan O tonom i D aerah  dan  

P en a taan  U rusan ; dan
c. S ub  B agian E valuasi d a n  Penyelenggaraan 

P em erin tahan . .
(2) S ub  B agian sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 

oleh kepala  S ub  B agian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Bagian Otonomi 
D aerah.

Pasal 23
(1) S ub  B agian A dm inistrasi Kepala D aerah  d an  DPRD 

sebagaim ana  d im aksud  dalam  P asal 22 ay a t (1) h u ru f  a, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan b ah an  p e ru m u san  kebijakan terkait 

adm inistrasi, pencalonan, pengangkatan  dan  
pem berhentian  Kepala D aerah/W akil Kepala D aerah;
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b. m enyiapkan  b a h an  koordinasi p e lak san aan  kebijakan 
te rk a it adm in istrasi, pencalonan , pengangkatan  dan  
pem berhen tian  Kepala D aerah /W akil Kepala D aerah;

c. m enyiapkan b ah an  p e tun juk  p e laksanaan  m engenai 
a d m in is tra s i,. pencalonan, pengangkatan  dan  
pem berhentian  Kepala D aerah/W aldl Kepala Daerah;

d. m enyiapkan  b a h an  analisis d a ta  adm in istrasi, 
pencalonan , pengangkatan  d an  pem berhen tian  Kepala 
D aerah /W akil Kepala D aerah;

e. m enyiapkan b ah an  pem binaan  dan  fasilitasi 
adm in istrasi pencalonan, pengangkatan  dan  
pem berhentian  Kepala D aerah/W akil Kepala Daerah;

f. m enyiapkan  b a h an  d an  m en y u su n  konsep  rekom endasi 
izin ke lu a r  negeri bagi Kepala D aerah /W akil Kepala 
D aerah  dengan  a la san  penting;

g. m enyiapkan  b ah an  p en y u su n an  rekom endasi izin ke 
lu a r  negeri bagi an g g o ta /p im p in an  DPRD dengan 
a la sa n  penting; dan

h. m eny iapkan  b a h an  p en y u su n an  rekom endasi izin ke 
lu a r  negeri bagi ASN lingkup pem erin tah  daerah  
provinsi.

(2) S ub  B agian Pengem bangan O tonom i D aerah  d an  P enataan  
U ru san  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 22 ayat (1) 
h u ru f  b, m em punyai tugas :
a. m enyiapkan  b ah an  koordinasi p e lak san aan  kebijakan 

pengem bangan  otonom i daerah ;
b. m enyiapkan  b a h an  p e n y u su n an  p e tu n ju k  pe lak san aan  

pengem bangan  otonom i daerah ;
c. m enyiapkan  b a h an  p e lak san aan  inven tarisasi dan  

ana lisis  pem etaan  u ru sa n  p em erin tah an  Provinsi dan  
K abupaten /K ota ; dan

d. m enyiapkan  b a h an  d an  m elak san ak an  sosialisasi 
pengem bangan otonom i d ae rah  Provinsi dan  
K abupaten /K ota .

(3) Sub B agian E valuasi d an  Penyelenggaraan Pem erin tahan  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 22 ay a t (1) h u ru f  c, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  p en y u su n an  keb ijakan  tekn is di 

b idang evaluasi k in e ija  pem erin tah  d ae rah  dan  
pen ingkatan  k ap asita s  daerah ;

b. m enyiapkan  b a h an  p en y u su n an  b a h a n  evaluasi k inerja  
penyelenggaraan pem erin tah  daerah ;

c. m elakukan  p en etap an  p e ren can aan  pengem bangan 
k ap asita s  daerah ;

d. m enyiapkan  b ah an  p en e tap an  ren can a  tindak  
pen ingkatan  kapasitas;

e. m enyiapkan  b a h a n  im plem entasi ren c a n a  tindak  
pen ingkatan  k ap asita s  daerah ;

f. m enyiapkan  b a h an  m onitoring d an  evaluasi 
pengem bangan k ap asita s  K abupaten /K o ta ; dan

g. m enyiapkan  b a h an  pen ingkatan  k a p as ita s  daerah  
dalam  ran g k a  pen ingkatan  daya  saing.

h. m enyiapkan  b a h an  Laporan Penyelenggaraan 
P em erin tahan  D aerah  (LPPD) d a n  Inform asi Laporan 
Penyelenggaraan P em erin tahan  D aerah;
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i. m enyiapkan  b a h an  evaluasi Penyelenggaraan 
P em erin tahan  D aerah  K abupaten /K ota ;

j. m enyiapkan b ah an  pengkoodinasian p e laksanaan  tugas 
Perangkat G ubernur b idang Evaluasi K ineija Pem erintah 
D aerah d an  Peningkatan K apasitas D aerah;

k. m enyiapkan  b a h an  pengo lahan  d a ta  base  Laporan 
Penyelenggaraan P em erin tahan  D aerah  sk a la  D aerah; 
dan

l. m enyiapkan  b ah an  p e n y u su n an  Laporan 
Penyelenggaraan Pem erin tah  D aerah  (LPPD) dan  
Laporan K eterangan P ertan g g u n g jaw ab an  (LKPJ) biro.

Pasal 24
B ag ian  K erjasam a m em punyai tu g a s  m e la k san a k a n  
p e n y iap an  b a h a n  p e ru m u sa n  - k eb ijak an  d a e ra h , 
p en g k o o d in asian  p e ru m u sa n  k eb ijak an  d a e ra h , 
p en g k o o d in asian  p e la k sa n a a n  tu g a s  P e ran g k a t D aerah , 
p e m a n ta u a n  d a n  evaluasi p e la k sa n a a n  k eb ijak an  d a e ra h  di 
b id an g  k e rja sa m a  a n ta r  p em erin tah , k e rja sa m a  b ad an  
u s a h a /s w a s ta ,  s e r ta  evaluasi p e la k sa n a a n  ke rja sam a .

Pasal 25
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
P asal 24, Bagian K erjasam a m enyelenggarakan fu n g s i :

a. penyiapan  b a h a n  p e ru m u san  keb ijakan  d ae rah  di b idang 
kerjasam a a n ta r  pem erin tah , ke rjasam a badan  
u sa h a /s w a s ta , evaluasi p e lak san aan  kerjasam a.

b. peny iapan  b a h a n  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah  di b idang  kerjasam a a n ta r  pem erin tah , kerjasam a 
b ad an  u sa h a /s w a s ta , evaluasi p e lak san aan  kerjasam a;

c. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
peran g k a t d ae rah  di b idang kerjasam a a n ta r  pem erin tah , 
ke rjasam a b ad an  u s a h a /  sw asta , evaluasi pe lak san aan  
kerjasam a;

d. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d an  evaluasi pe lak san aan  
keb ijakan  d ae rah  di b idang ke rja sam a  a n ta r  pem erin tah , 
ke rjasam a b ad an  u sa h a /s w a s ta , evaluasi p e laksanaan  
kerjasam a; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesu a i dengan  tugas d an  fungsinya.

Pasal 26
(1) B agian K erjasam a, terd iri a ta s  :

a. S u b  Bagian K erjasam a A ntar Pem erintah;
b. S ub  Bagian K erjasam a B adan  U sah a /S w asta ; dan
c. S ub  Bagian E valuasi P e laksanaan  K erjasam a.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), dipimpin 
oleh Kepala Sub Bagian yang berada di baw ah dan 
bertanggung jaw ab kepada Kepala Bagian Kerjasama.

Pasal 27
(1) S ub  B agian K erjasam a A ntar Pem erin tah  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 26 ayat (1) h u ru f  a, m em punyai 
tu g as  :
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a. m em persiapkan , m engoreksi b a h an -b a h an  p en y u su n an  
d ra f  ke rjasam a a n ta r  daerah ;

b. m enerim a, m enyusun , m engelola d a ta  d an  b ah an  
da lam  ran g k a  p e n y u su n an  ren c a n a  program  kerjasam a 
a n ta r  daerah ;

c. m em fasilitasi, m enyiapkan  b a h a n  p e ru m u san  
keb ijakan  u n tu k  forum -forum  kerja sam a  daerah ;

d. m elakukan  m onitoring te rh ad ap  pe lak san aan  
kerjasam a a n ta r  daerah ;

e. m elak san ak an  sistem  pengendalian  in tern ;
f. m em fasilitasi p e n y u su n an  d ra f ke rja sam a  lu a r  negeri;
g. m em persiapkan  d a ta  po tensi d ae rah  dalam  rangka 

ke rja sam a  lu a r negeri ska la  provinsi;
h . m enerim a, m enyusun , m engelola d a ta  d an  b ah an  

dalam  ran g k a  p e n y u su n an  ren can a  program  kerjasam a 
lu a r  negeri;

i. m elakukan  m onitoring te rh ad ap  pe lak san aan  
ke rja sam a  lu a r negeri; d an

j. m engkaji hasil kesep ak a tan  lu a r  negeri yang 
berpo tensi u n tu k  d ikerjasam akan  dengan  Pem erintah 
Provinsi.

(2) Sub B agian K erjasam a B adan  U sa h a /S w a s ta  sebagaim ana 
d im aksud  da lam  Pasal 26 ay a t (1) h u ru f  b, m em punyai 
tu g as  :
a. m em persiapkan  d an  m engoreksi b ah an -b ah an  

p e n y u su n an  d ra f ke rja sam a  B adan  U saha, 
S w a s ta /p ih a k  ketiga;

b. m em fasilitasi' ke rjasam a pem erin tah  Provinsi dengan 
b ad an  u sa h a ; dan

c. m elakukan  m onitoring te rh ad ap  p e laksanaan  
ke rja sam a  B adan  U sa h a /S w a s ta /p ih a k  ketiga.

(3) Sub B agian E valuasi P e laksanaan  K erjasam a sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 26 ay a t (1) h u ru f  c m em punyai 
tu g as  :
a. m eny iapkan  b a h an  p e lak san aan  p e ru m u san  kebijakan 

di b idang p em an tau an  dan  evaluasi ke rjasam a a n ta r  
pem erin tah  d an  b ad an  u sa h a /s w a s ta ;

b. m elak san ak an  m onitoring d a n  evaluasi kerjasam a 
a n ta r  pem erin tah  d an  b ad an  u s a h a /s w a s ta ;  dan

c. m elak san ak an  p e n y u su n an  lapo ran  hasil evaluasi 
ke rja sam a  a n ta r  pem erin tah  d a n  b ad an  u s a h a /  sw asta.

P aragraf 2
Biro K esejah teraan  R akyat 

Pasal 28
Biro A dm inistrasi K esejah teraan  R akyat m em punyai tugas 
m em b an tu  A sisten Pem erin tahan  d an  K esejah teraan  Rakyat 
dalam  peny iapan  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan, 
pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah, 
p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  di b idang 
b ina  m en ta l sp iritua l, k ese jah te raan  rak y a t non  pelayanan  
d a sa r  d a n  kese jah te raan  rak y a t pe layanan  dasar.
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Pasal 29
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam
P asal 28, Biro A dm inistrasi K esejah traan  Rakyat
m enyelenggarakan fu n g s i :
a. penyiapan  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan di 

b idang  b ina  m ental sp iritual, k ese jah te raan  rakya t non 
pelayanan  d a sa r  d an  k ese jah te raan  rak y a t pelayanan 
dasar;

b. peny iapan  pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat 
D aerah  di b idang m ental sp iritua l, k ese jah te raan  rakyat 
non  pe layanan  d a sa r d an  k ese jah te raan  rak y a t pelayanan  
dasar;

c. penyiapan  p em an tau an  d an  - evaluasi pe lak san aan  
keb ijakan  te rk a it pencapaian  tu ju a n  keb ijakan , dam pak  
yang tidak  diinginkan, d an  faktor yang  m em pengaruhi 
pencapaian  tu ju a n  kebijakan di b idang  b ina  m ental 
sp iritua l, kese jah te raan  rak y a t non  pe layanan  d a sa r  dan  
k ese jah te raan  rakyat pe layanan  d asar; dan

d. p e lak san aan  fungsi la in  yang d iberikan  A sisten 
P em erin tahan  dan  K esejah teraan  R akyat se su a i dengan 
tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 30
(1) Biro K esejah teraan  Rakyat, terd iri a ta s  :

a. B agian M ental Spiritual;
b. Bagian K esejah teraan  R akyat Non Pelayanan D asar; 

dan
c. Bagian K esejah teraan  R akyat P elayanan  D asar.

(2) B agian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala B agian yang b e rad a  di baw ah  d a n  bertanggung 
jaw ab  kepada  Biro K esejah teraan  Rakyat.

Pasal 31
B agian M ental Spiritual m em punyai tu g as  m elaksanakan  
m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah , pengkoodinasian  tu g as  P erangkat D aerah, 
p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  daerah  di 
b idang  sa ra n a  p ra sa ra n a  sp iritual, kelem bagaan  b ina  sp iritual 
d an  m elak san ak an  u ru sa n  ta ta  u s a h a  biro.

Pasal 32
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 31, Bagian M ental Spiritual m enyelenggarakan fungsi :
a. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 

d ae rah  di b idang sa ra n a  p ra s a ra n a  sp iritua l dan  
kelem bagaan  b ina  spiritual;

b. peny iapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
peran g k a t d aerah  di b idang sa ra n a  p ra s a ra n a  sp iritua l dan  
kelem bagaan b ina  sp iritual;

c. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d a n  evaluasi p e laksanaan  
keb ijakan  d ae rah  te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, 
dam pak  yang - tidak  d iinginkan, d an  faktor yang 
m em pengaruh i pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
sa ra n a  p ra sa ra n a  sp iritua l d an  kelem bagaan  b ina 
sp iritual;



d. p e lak san aan  u ru s a n  ta ta  u s a h a  biro; dan
e. p e lak san aan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 33
(1) B agian M ental Spiritual, terd iri a ta s  :

a. S u b  Bagian S a ran a  d an  P ra sa ran a  Spiritual;
b. S u b  Bagian K elem bagaan B ina Spiritual; dan
c. S ub  Bagian T ata  U saha  Biro.

(2) Sub B agian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub B agian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian M ental Spiritual.

Pasal 34
(1) Sub Bagian S arana  dan  P rasarana  Spiritual sebagaim ana 

dim aksud dalam  Pasal 33 ayat (1) h u ru f  a, m em punyai tugas :
a. m enyiapkan  d a ta  ten tang  sa ra n a  peribada tan , sa ra n a  

pend id ikan  agam a dan  pend id ikan  keagam aan;
b. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  yang 

b e rh u b u n g an  dengan  sa ra n a  p e rib ad a tan , sa ran a  
pendid ikan  agam a dan  pend id ikan  keagam aan;

c. m enyiapkan  b ah an  koord inasi dengan  in s tan s i te rka it 
da lam  ran g k a  pengem bangan  sa ra n a  peribadatan , 
s a ra n a  pendid ikan  agam a d an  pend id ikan  keagam aan;

d. m enyiapkan  b ah an  p e n y u su n an  p e tu n ju k  pe lak san aan  
di b idang sa ra n a  peribada tan , s a ra n a  pendid ikan  
agam a d an  pendid ikan  keagam aan; d an

e. m enyiapkan  b a h an  pertim bangan  pem berian  b a n tu a n  
di b idang  sa ra n a  peribada tan , s a ra n a  pendid ikan  
agam a d an  pend id ikan  keagam aan.

(2) S ub  B agian K elem bagaan B ina S p iritual sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 33 ay a t (1) h u ru f  b, m em punyai 
tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an , m engoord inasikan  d an  m elakukan  

p e ru m u san  kebijakan d ae rah  b idang  lem baga b ina  
sp iritua l d an  k e ru k u n a n  u m a t beragam a;

b. m enyiapkan  dan  m engoord inasikan  b a h an  pedom an 
pem b inaan  lem baga b ina  sp iritua l d a n  k e ru k u n an  
u m a t beragam a;

c. m elakukan  pem binaan , fasilitasi d a n  pengem bangan 
ke rja sam a  a n ta r  lem baga b ina  sp iritua l dan  k e ru k u n an  
u m a t beragam a;

d. m enyiapkan  b a h an  pengo lahan  da ta , sa ran , 
pertim bangan  se rta  koord inasi keg iatan  dan  
p e n y u su n an  * program  laporan  pem b inaan  u m at 
beragam a d an  k e ija sam a  a n ta r  lem baga b ina  sp iritual 
d an  k e ru k u n a n  u m a t beragam a;

e. m elak san ak an  koordinasi lin ta s  sek toral dan
p e rte m u a n /ra p a t-ra p a t koord inasi di b idang
k e ru k u n a n  u m a t beragam a se rta  ke rja sam a  a n ta r  
lem baga b in a  spiritual;

f. m em fasilitasi d an  m engoord inasikan  pe lak san aan  
keg ia tan  k e ru k u n a n  u m a t beragam a d an  kerjasam a 
a n ta r  lem baga b ina  spiritual;
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g. m em fasilitasi d an  m engoord inasikan  kegiatan  
m usyaw arah  a n ta r  u m a t beragam a d an  aliran  
kepercayaan;

h. m eny iapakan  b a h an  d an  koord inasi keg iatan  forum  
k e ru k u n a n  u m a t beragam a d a n  k o n su ltas i k e ru k u n an  
h id u p  a n ta r  u m a t beragam a d a n  a liran  kepercayaan;

i. m elakukan  koordinasi kerja  sam a  sosial 
kem asy arak a tan  d an  k o n su ltas i peanggu langan  secara  
d in i m asa lah  d an  k a su s  k e ru k u n a n  h d iu p  a n ta r  u m at 
beragam a d an  a liran  kepercayaan;

j. m elakukan  evaluasi p e lak san aan  keg ia tan  k e ru k u n an  
u m a t beragam a d an  a liran  kepercayaan; dan

k. m enyiapkan  b a h a n , d an  m elakukan  p em a n tau a n  dan  
evaluasi kebijakan D aerah  b idang  lem baga dan  
k e ru k u n a n  keagam aan.

(3) S ub  B agian T ata  U sah a  Biro sebagaim ana  d im aksud  dalam
Pasal 33 ayat (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i kepegaw aian;
b. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i keuangan  

m eliputi penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , se rta  
pengelolaan sistem  a k u n ta n s i d an  pelaporan;

c. m elak san ak an  pe layanan  adm in istras i u m u m  m eliputi 
k e ta ta u sa h a a n , k e rum ah tanggaan , pengelolaan 
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  
d a n  kearsipan ;

d. m elak san ak an  pengkajian  b a h a n  p en a taan  
kelem bagaan  d a n  ke ta ta lak san aan ;

e. m elak san ak an  p en y u su n an  b a h an  ren can a  dan  
p endokum en tasian  p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an  
lingkup biro;

f. m elak san ak an  pengum pulan  d a n  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, 
LkjIP, LKPJ, d an  LPPD lingkup biro;

g. m elak san ak an  pengelolaan b a h a n  tin d a k  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lignkup biro;

h. m elak san ak an  p e ren can aan  pem eliharaan
perlengkapan  biro;

i. m elak san ak an  p erencanaan , p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan ; dan

j. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

Pasal 35 _
Bagian K esejah teraan  R akyat Non Pelayanan D asar 
m em punyai tugas- m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  
p e ru m u san  keb ijakan  daerah , pengkoodinasian  p e laksanaan  
tu g as  P erangkat D aerah , p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan  daerah  di b idang  kese jah te raan  rakyat 
non  pe layanan  d a sa r  I, k ese jah te raan  rak y a t non  pelayanan  
d a sa r  II d an  kese jah te raan  rakyat non  pe layanan  d a sa r  III.

Pasal 36
U n tu k  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
P asal 35, B agian K esejah teraan  R akyat Non Pelayanan D asar 
m em punyai fu n g s i :
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a. peny iapan  b a h a n  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d ae rah  dibidang kese jah te raan  rak y a t non  pe layanan  d a sa r 
I, k ese jah te raan  rakyat non  pe layanan  d a sa r  II dan  
kese jah te raan  rakya t non  pe layanan  d a sa r  I;

b. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat D aerah  d ib idang k ese jah te raan  rak y a t non 
pe layanan  d a sa r  I, k ese jah te raan  rak y a t non  pelayanan  
d a sa r  II d an  k ese jah te raan  rak y a t non  pe layanan  d a sa r  I;

c. peny iapan  b a h a n  p em an tau an  d a n  evaluasi p e laksanaan  
kebijakan d aerah  te rk a it pencapain  tu ju a n  kebijakan, 
dam pak  yang  tidak  diinginkan, d a n  faktor yang 
m em pengaruh i pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
d ibidang k ese jah te raan  rak y a t non pe layanan  d a sa r  I, 
k ese jah te raan  rak y a t non  pe layanan  d a sa r  II dan  
kese jah te raan  rakya t non  pe layanan  d a sa r  I; d an

d. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan  tugas dan  fungsinya.

Pasal 37
(1) B agian K esejah teraan  R akyat Non Pelayanan D asar, terdiri 

a ta s  :
a. Sub Bagian K esejahteraan R akyat Non Pelayanan 

D asar I;
b. S ub  B agian . K esejah teraan  R akyat Non Pelayanan 

D asa r II; d an
c. S ub  Bagian K esejahteraan  R akyat Non Pelayanan 

D asa r III.
(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 

oleh Kepala Sub B agian yang b e rad a  di baw ah  dan  
bertanggungjaw ab kepada  Kepala B agian K esejahteraan  
R akyat Non Pelayanan D asar.

Pasal 38
(1) Sub Bagian K esejah teraan  R akyat Non Pelayanan D asar I 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 37 ay a t (1) h u ru f  a, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  di b idang 

kepem udaan , o lahraga, kebudayaan  d a n  pariw isata;
b. m eny iapakan  b a h an  koordinasi p e lak san aan  kebijakan 

di b idang  kepem udaan , o lahraga, kebudayaan  dan  
pariw isata;

c. m enyiapkan  b a h an  koord inasi pem b inaan  di b idang 
kepem udaan , o lahraga, kebudayaan  d a n  pariw isata;

d. m eny iapakan  b a h an  p en y u su n an  p e tu n ju k  
p e lak san aan  keb ijakan  di b idang  kepem udaan , 
o lahraga, kebudayaan  d an  pariw isata; d an

e. m eny iapakan  b a h an  p e lak san aan  m onitoring evaluasi 
d a n  pelaporan  pe lak san aan  keb ijakan  di b idang 
kepem udaan , o lahraga, kebudayaan  d a n  pariw isata.

(2) Sub Bagian K esejah teraan  R akyat Non Pelayanan D asar II 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 37 ay a t (1) h u ru f  b, 
m em punyai tu g as  :
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a. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  di b idang 
pem berdayaan  perem puan  d an  perlindungan  anak , 
pengendalian  p e n d u d u k  d an  k e luarga  berencana, 
ad m in istras i k ep en d u d u k an  d an  p e n ca ta tan  sipil, 
pem berdayaan  m asy arak a t d a n  D esa, tran sm ig rasi dan  
tenaga  kerja;

b. m eny iapakan  b a h an  koord inasi p e la k sa n aa n  kebijakan 
di b idang  pem berdayaan  perem puan  d an  perlindungan  
an ak , pengendalian  p e n d u d u k  d an  ke luarga  berencana, 
ad m in istras i k ep en d u d u k an  d a n  p e n ca ta tan  sipil, 
pem berdayaan  m asy arak a t d an  D esa, tran sm ig ras i dan  
tenaga  kerja;

c. m enyiapkan  b a h an  koord inasi pem b inaan  di b idang 
pem berdayaan  perem puan  d a n  perlindungan  anak , 
pengendalian  p e n d u d u k  d an  ke luarga  berencana, 
ad m in is tras i k ep en d u d u k an  d a n  p e n ca ta tan  sipil, 
pem berdayaan  m asy arak a t d an  Desa, tran sm ig ras i dan  
tenaga  kerja;

d. m eny iapakan  b a h an  p en y u su n an  p e tu n ju k  
p e lak san aan  kebijakan di b idang  pem berdayaan  
p erem p u an  d an  perlindungan  an ak , pengendalian  
p e n d u d u k  d an  ke luarga  berencana , adm in istrasi 
k ep en d u d u k an  d an  p e n ca ta tan  sipil, pem berdayaan  
m asy arak a t d an  Desa, tran sm ig ras i d a n  tenaga  kerja; 
d an

e. m eny iapakan  b a h an  p e lak san aan  m onitoring evaluasi 
d a n  pelaporan  p e lak san aan  keb ijakan  di b idang 
pem berdayaan  perem puan  d an  perlindungan  anak , 
pengendalian  p e n d u d u k  d a n  k e luarga  berencana, 
ad m in is tras i k ep en d u d u k an  d an  p e n ca ta tan  sipil, 
pem berdayaan  m asy arak a t d a n  desa, tran sm ig rasi dan  
tenaga  kerja.

(3) Sub Bagian K esejah teraan  R akyat Non P elayanan  D asar III
sebagaim ana d im aksud dalam  Pasal 37 ayat (1) h u ru f  c,
m em punyai tugas :
a. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  di b idang 

kom unikasi, inform atika, sta tis tik , p e rsan d ian  dan  
perhubungan ;

b. m eny iapakan  b a h an  koord inasi p e la k sa n aa n  kebijakan 
di b idang  kom unikasi, inform atika, sta tistik , 
p e rsan d ian  d an  perhubungan ;

c. m eny iapkan  b a h an  koordinasi pem b inaan  di b idang 
kom unikasi, inform atika, s ta tis tik , p e rsan d ian  dan  
perh u b u n g an ;

d. m eny iapakan  b a h an  p e n y u su n an  p e tu n ju k  
p e lak san aan  keb ijakan  di b idang  kom unikasi, 
inform atika, -statistik, p e rsan d ian  d an  perhubungan ; 
d an

e. m eny iapakan  b a h an  p e lak san aan  m onitoring evaluasi 
d a n  pelaporan  p e lak san aan  keb ijakan  di b idang 
kom unikasi, inform atika, s ta tis tik , p e rsan d ian  dan  
perh u b u n g an .
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Pasal 39
Bagian K esejahteraan Rakyat Pelayanan D asar m em punyai 
tugas m elaksanakan  penyiapan b ah an  pengkoodinasian 
perum usan  kebijakan daerah , pengkoodinasian pelaksanaan 
tugas Perangkat Daerah, pem an tauan  dan  evaluasi pelaksanaan  
kebijakan daerah  di bidang kesehatan , sosial dan  pendidikan.

Pasal 40
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam  
P asal 39, Bagian K esejahteraan  R akyat Pelayanan D asar 
m enyelenggarakan fungsi :
a. peny iapakan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san  

keb ijakan  d aerah  di b idang k eseh a tan , sosial dan  
pendidikan;

b. peny iapakan  b ah an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah  di b idang k eseh a tan , sosial dan  
pendid ikan;

c. peny iapakan  b ah an  p em an tau an  d an  evaluasi pe laksanaan  
keb ijakan  d aerah  te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, 
dam pak  yang tidak  diinginkan, dan  faktor yang 
m em pengaruh i pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
keseh a tan , sosial d an  pendidikan; dan

d. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan  tugas d an  fungsinya.

Pasal 41
(1) Bagian K esejahteraan Rakyat Pelayanan D asar, terdiri a ta s  :

a. S ub  Bagian K esehatan;
b. S ub  Bagian Sosial; dan
c. S ub  Bagian Pendidikan.

(2) Sub B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggungjaw ab kepada Kepala B agian K esejahteraan  
R akyat Pelayanan D asar.

Pasal 42
(1) Sub Bagian K esehatan  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 41 ay a t (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san

kebijakan  di b idang kesehatan ;
b. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 

P erangkat D aerah  di b idang k eseh a tan ; dan
c. m enyiapkan  b a h an  p e m a n tau a n  d an  evaluasi

p e lak san aan  kebijakan  d ae rah  te rk a it pencapaian
tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tid ak  diinginkan, dan  
faktor yang m em pengaruhi p encapaian  tu ju a n  
keb ijakan  di b idang keseha tan .

(2) Sub Bagian Sosial m em punyai tu g as  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 41 ayat (1) h u ru f  b, m enyiapkan 
tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san

kebijakan  di b idang sosial;
b. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 

Perangkat D aerah  di b idang  sosial; d an
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c. m enyiapkan  b ah an  p em a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan d aerah  te rk a it pencapaian  
tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tid ak  diinginkan, dan  
faktor yang m em pengaruhi pencapaian  tu ju a n  
keb ijakan  di b idang sosial.

(3) Sub Bagian Pendidikan sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 41 ay a t (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  

keb ijakan  di b idang pendidikan;
b. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 

P erangkat D aerah  di b idang pendid ikan; dan
c. m enyiapkan  b ah an  p e m a n tau a n  d an  evaluasi 

p e lak san aan  keb ijakan  d ae rah  te rk a it pencapaian  
tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tidak  diinginkan, dan  
fak to r yang m em pengaruhi pencapaian  tu ju an  
keb ijakan  di b idang pendidikan.

Paragraf 3 
Biro H ukum

Pasal 43
Biro H ukum  m em punyai tu g as  m em b an tu  Asisten 
P em erin tahan  d an  K esejahteraan  R akyat dalam  penyiapan 
p e ru m u san  kebijakan daerah , pengkoodinasian  p e laksanaan  
tu g as  Perangkat D aerah , p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan di b idang  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an  provinsi, p e ra tu ran  perun d an g -u n d an g an  
k a b u p a te n /k o ta  dan  b a n tu a n  hukum .

Pasal 44
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 43, Biro H ukum  m enyelenggarakan fu n g s i :
a. penyiapan p e ru m u san  kebijakan d ae rah  di b idang 

p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  provinsi, p e ra tu ran  
peru n d an g -u n d an g an  k a b u p a te n /k o ta  d an  b a n tu a n  
hukum ;

b. penyiapan pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat 
D aerah  di b idang  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  provinsi, 
p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  k a b u p a te n /k o ta  dan  
b a n tu a n  hukum ;

c. penyiapan  p em an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan  
keb ijakan  di b idang p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an  
provinsi, p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  k a b u p a te n /k o ta  
d an  b a n tu a n  hukum ; dan

d. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Asisten 
P em erin tahan  d an  K esejah teraan  R akyat sesua i dengan 
tugas d an  fungsinya.

Pasal 45
(1) Biro H ukum , terd iri a ta s  :

a. B agian P e ra tu ran  P erundang-undangan ;
b. B agian E valuasi P roduk  H ukum  D aerah 

K abupaten  /  Kota;
c. Bagian B an tu an  H ukum  dan  H ak A sasi M anusia.



-  20  -

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Bagian yang berada  di baw ah d an  bertanggung 
jaw ab  kepada  Kepala Biro H ukum .

Pasal 46
Bagian P era tu ran  Perundang-U ndangan m em punyai tugas 
m elaksanakan  penyiapan b ah an  p e ru m u san  kebijakan daerah , 
pengkoodinasian perum usan  kebijakan daerah , 
pengkoodinasian pe laksanaan  tu g as  Perangkat D aerah, 
p em an tau an  d an  evaluasi pe laksanaan  kebijakan daerah  di 
b idang p en y u su n an  produk h u k u m  pengatu ran , penyusunan  
p roduk  h u k u m  penetapan , dokum entasi d an  n ask ah  h ukum  
lainnya.

Pasal 47
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 46, Bagian P e ra tu ran  Perundang-U ndangan  
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan  b ah an  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di bidang 

p e n y u su n an  p roduk  h u k u m  p en g atu ran , p en y u su n an  
p roduk  h u k u m  penetapan , dokum en tasi d an  n ask ah  
h u k u m  lainnya;

b. penyiapan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah  di b idang  p en y u su n an  p roduk  h u k u m  pengatu ran , 
p en y u su n an  p roduk  h u k u m  penetapan , dokum en tasi dan  
n a sk a h  h u k u m  lainnya;

c. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah  di b idang p e n y u su n an  p roduk  h u k u m  
p engatu ran , p en y u su n an  p roduk  h u k u m  penetapan , 
dokum en tasi dan  n ask ah  h u k u m  lainnya;

d. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d an  evaluasi pe laksanaan  
keb ijakan  daerah  di b idang p e n y u su n an  p roduk  h u k u m  
p en g atu ran , p en y u su n an  p roduk  h u k u m  penetapan , 
dokum en tasi dan  n ask ah  h u k u m  lainnya; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan  tugas dan  fungsinya.

Pasal 48
(1) B agian P e ra tu ran  P erundang-U ndangan , terd iri a ta s  :

a. S ub  Bagian P enyusunan  Produk H ukum  Pengaturan ;
b. S ub  Bagian P enyusunan  P roduk  H ukum  Penetapan; 

d an
c. Sub Bagian D okum entasi d an  N askah H ukum  Lainnya.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 
dipim pin oleh Kepala Sub Bagian yang  b e rad a  di baw ah 
d an  bertanggung  jaw ab kepada  Kepala B agian P era tu ran  
Perundang-U ndangan.

Pasal 49
(1) Sub B agian P enyusunan  P roduk  H ukum  Pengaturan , 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 48 ayat (1) h u ru f  a, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  d an  m engharm onisasi R ancangan 

P e ra tu ran  D aerah  Provinsi d an  R ancangan  P era tu ran  
G ubernur;
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b. m enyiapkan  b ah an  d an  m elak san ak an  pem bahasan  
R ancangan  P e ra tu ran  D aerah  Provinsi d an  R ancangan 
P e ra tu ran  G ubernur;

c. m e n y ia p k a n ' b a h an  d an  m elak san ak an  sosialisasi 
R ancangan  P e ra tu ran  D aerah  Provinsi d a n  R ancangan 
P e ra tu ran  G ubernur;

d. m enyiapkan  b a h an  fasilitasi R ancangan  P era tu ran  
D aerah  Provinsi d an  R ancangan  P e ra tu ran  G ubernur;

e. m enyiapkan  b ah an  p e n y u su n an  program  
p em b en tu k an  p e ra tu ran  d aerah  provinsi;

f. m enyiapkan  b a h an  evaluasi ran can g an  P era tu ran  
D aerah  Provinsi;

g. m enyiapkan  b ah an  perm ohonan  Nomor Register 
R ancangan  P e ra tu ran  D aerah  Provinsi;

h. m enyam paikan  P e ra tu ran  D aerah  Provinsi dan  
P e ra tu ran  G ubernu r ke Pem erintah; dan

i. m enyiapkan  b ah an  k o n su ltas i dengan  in s tan s i lain 
baik  d aerah  m u p u n  p u sa t.

(2) S ub  B agian P eny u su n an  Produk H ukum  Penetapan 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 48 ayat (1) h u ru f  b, 
m em punyai tugas :
a. m enyiapkan  b a h an  u n tu k  m enggordinasikan 

P enyusunan  K epu tusan  G ubernur;
b. m enyiapkan  b ah an  d an  m engharm onisasi pen y u su n an  

ran can g an  K epu tusan  G ubernur;
c. m enyiapkan  b a h an  p en etap an  K epu tu san  G ubernur; 

d an
d. m enyiapkan  b ah an  k o n su ltas i dengan  in s tan s i lain 

baik  d ae rah  m au p u n  p u sa t.
(3) Sub D okum entasi dan  N asakah  H ukum  Lainya 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 48  ay a t (1) h u ru f  c, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an  penetapan  d an  pengundangan  

P e ra tu ran  D aerah  dalam  L em baran D aerah  dan  
P e ra tu ran  G ubernu r dalam  B erita  D aerah;

b. m eng inpu t R ancangan  P e ra tu ran  D aerah  Provinsi dan  
R ancangan  P e ra tu ran  G u b ern u r ke dalam  Ja rin g an  
D okum entasi d an  Inform asi H ukum  (JDIH);

c. m eng inpu t P era tu ran  D aerah  Provinsi d an  P era tu ran  
G u b ern u r yang telah  d iu n dangkan  ke dalam  JDIH;

d. m enghim pun P e ra tu ran  D aerah  d a n  P era tu ran  
G u b ern u r yang telah  d iundangkan ;

e. m em persiapkan  b ah an  d an  m elaksanakan  
penyebarluasan  p roduk  hukum ;

f. m elak san ak an  pelayanan  JIDH;
g. m elak san ak an  m onitoring d an  evaluasi te rh ad ap  

pelaksanaan-JD IH  K abupaten /K ota;
h. m elak san ak an  pendokum en tasian  hukum ;
i. m enyiapkan  b ah an  kajian  p roduk  h u k u m  daerah ;
j. m enyiapkan dan  pengum pulkan  b a h an  te laahan , 

pertim bangan  d an  pengkajian  p ro d u k  h u k u m  lainnya;
k. m enyiapkan b a h an  harm o n isasi p ro d u k  h u kum  

lainnya;
l. m enyiapkan b ah an  k o n su ltas i dengan  in s tan s i lain 

baik  di d aerah  m ap u n  di tingkat p u sa t; dan
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m. m enyiapkan  d an  m eny u su n  MoU D aerah  se rta  
perjan jian  kerjasam a.

Pasal 50
B agian P e ra tu ran  Perundang-U ndangan  K abupaten /K o ta  
m em punyai tugas m elak san ak an  penyiapan  b ah an  
p e ru m u san  kebijakan  daerah , pengkoodinasian  p e laksanaan  
tu g as  Perangkat D aerah, p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di b idang  p roduk  h u k u m  
d aerah  k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah I, w ilayah II d an  wilayah III.

Pasal 51
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
P asal 50, Bagian P e ra tu ran  P erundang-U ndangan  
K abupaten /K o ta  m enyelenggarakan fungsi :
a. penyiapan  b a h an  p e ru m u san  kebijakan  d aerah  di b idang 

p roduk  h u k u m  d ae rah  k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah I, 
w ilayah II d a n  wilayah III;

b. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p en y u su n an  kebijakan 
d aerah  di b idang  p roduk  h u k u m  d ae rah  k a b u p a te n /k o ta  
di w ilayah I, w ilayah II d an  wilayah III;

c. penyiapan  b a h a n  pengkoodinasian  tu g as  P erangkat D aerah  
di b idang  p roduk  h u k u m  d aerah  k a b u p a te n /k o ta  di 
w ilayah I, w ilayah II dan  wilayah III;

d. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d a n  evaluasi p e laksanaan  
kebijakan d aerah  di b idang  p roduk  h u k u m  daerah  
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah I, w ilayah II d an  wilayah III; 
dan

e. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 52
(1) B agian P e ra tu ran  Perundang-U ndangan  K abupaten /K ota , 

terd iri a ta s  :
a. S ub  Bagian Produk H ukum  D aerah  W ilayah I;
b. S ub  Bagian Produk H ukum  D aerah  W ilayah II; dan
c. S ub  B agian Produk H ukum  D aerah  W ilayah III.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), dipim pin 
oleh Kepala S ub  Bagian yang b e rad a  dibaw ah dan  
bertanggungjaw ab kepada Bagian P e ra tu ra n  Perundang- 
U ndangan  K abupaten /K ota .

Pasal 53
(1) Sub Bagian P roduk  H ukum  D aerah  W ilayah I sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 52 ay a t (1) h u ru f  a, m em punyai 
tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  daerah  di 

b idang  p roduk  h u k u m  d aerah  k a b u p a te n /k o ta  di 
w ilayah I;

b. m enyiapkan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san  
keb ijakan  d aerah  di b idang p ro d u k  h u k u m  daerah  
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah I;

c. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat D aerah  di b idang p roduk  h u k u m  daerah  
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah I; dan



-  23  -

d. m enyiapkan  b ah an  p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan d aerah  di b idang p roduk  
h u k u m  d aerah  k ab u p a ten  /k o ta  di w ilayah I.

(2) Sub B agian P roduk H u k u m . D aerah  W ilayah II 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 52 ay a t (1) h u ru f  b, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan b ah an  p e ru m u san  keb ijakan  daerah  di 

b idang p roduk  h u k u m  d aerah  k a b u p a te n /k o ta  di 
w ilayah II;

b. m enyiapkan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san  
keb ijakan  d aerah  di b idang p roduk  h u k u m  daerah  
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah II;

c. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat D aerah  di b idang p roduk  h u k u m  daerah  
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah II; dan

d. m enyiapkan  b ah an  p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan d aerah  di b idang p roduk  
h u k u m  d aerah  k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah II.

(3) S ub  B agian P roduk  H ukum  D aerah  W ilayah III 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 52 ay a t (1) h u ru f  c, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di 

b idang p roduk  h u k u m  d aerah  k a b u p a te n /k o ta  di 
w ilayah III;

b. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  
keb ijakan  d aerah  di b idang  p roduk  h u k u m  daerah  
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah III;

c. m enyiapkan  b ah an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat D aerah  di b idang  p ro d u k  h u k u m  daerah  
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah III; d an

d. m enyiapkan  b a h an  p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan d aerah  di b idang p roduk  
h u k u m  d aerah  k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah III.

Pasal 54
B agian B an tu an  H ukum  d an  Hak A sasi M anusia  m em punyai 
tu g as  m elak san ak an  penyiapan b a h an  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah , pengkoodinasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  p e laksanaan  tu g as  P erangkat D aerah, 
p em a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di 
b idang litigasi, non  litigasi, h a k  a sa s i m an u sia  dan  
m elak san ak an  u ru s a n  ta ta  u s a h a  biro.

Pasal 55
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
P asal 54, Bagian B an tu an  H ukum  d an  H ak Asasi M anusia
m enyelenggarakan fu n g s i :
a. penyiapan  b ah an  p e ru m u san  kebijakan  d aerah  di b idang 

litigasi, non litigasi dan  h a k  asas i m anusia ;
b. penyiapan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 

d ae rah  di b idang litigasi, non litigasi d an  h ak  asasi 
m anusia ;

c. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah  di b idang litigasi, non  litigasi dan  hak  
asas i m anusia ;
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d. penyiapan b a h an  p em an tau an  d an  evaluasi p e laksanaan  
keb ijakan  d ae rah  di b idang litigasi, non  litigasi dan  h ak  
a sa s i m anusia ;

e. p e lak san aan  u ru s a n  ta ta  u s a h a  biro; dan
f. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesua i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 56
(1) Bagian B an tu an  H ukum  d an  H ak Asasi M anusia, terdiri 

a ta s  :
a. S ub  B agian Litigasi;
b. S ub  B agian Non Litigasi dan  H ak A sasi M anusia; dan
c. S ub  B agian T ata  U saha Biro.

(2) Sub B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Bagian B a n tu a n  H ukum  
dan  H ak Asasi M anusia.

Pasal 57
(1) Sub B agian Litigasi sebagaim ana d im ak su d  dalam  Pasal 56 

ayat (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  penyiapan  b a h an  koordinasi dan  

k o n su ltas i dengan in s tan s i pem erin tah  d an  p ihak  lain 
u n tu k  m em buat te laah an  sengketa  hukum ;

b. m elak san ak an  penyiapan  konsep  p en an g an an  sengketa 
Pem erin tah  Provinsi p ad a  b idang  P erdata , T ata  U saha 
Negara, d an  Pengujian M ateri Perundang-U ndangan;

c. m elak san ak an  penyiapan  b a h a n  koordinasi dan  
k o n su ltas i dengan  In s tan si Pem erin tah  dan  p ihak  lain 
u n tu k  p e n y u su n an  b a h an  persidangan ; dan

d. m elak san ak an  penyiapan  konsep  b a h a n  persidangan  
dalam  p en an g an an  sengketa  Pem erin tah  Provinsi di 
Pengadilan.

(2) Sub Bagian Non Litigasi d an  H ak A sasi M anusia 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 56 ay a t (1) h u ru f  b, 
m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  penyiapan  b a h a n  p e n y u su n an  te laahan  

d an  pertim bangan  h u k u m  di lingkungan  Pem erintah 
Provinsi;

b. m elak san ak an  penyiapan  b a h an  koordinasi dan  
k o n su ltas i dengan  In stan si Pem erin tah  d an  p ihak  lain 
dalam  rangka  m en y u su n  te laah an  d an  pertim bangan  
h u k u m  di lingkungan Pem erin tah  Provinsi;

c. m elak san ak an  penyiapan  b a h an  pem berian  izin 
G u b ern u r u n tu k  pem eriksaan  dalam  rangka 
penyelid ikan / penyidikan kepada  ASN yang m enduduk i 
J a b a ta n  Pim pinan Tinggi di lingkungan  Pem erintah 
Provinsi;

d. m elak san ak an  penyiapan b a h a n  p e ru m u san  kebijakan 
pem berian  d a n a  b a n tu a n  h u k u m  bagi m asyaraka t 
m iskin;

e. m elak san ak an  penyiapan  b a h a n  koordinasi dan  
k o n su ltas i dengan  In stan si Pem erin tah  dan  p ih ak  lain 
u n tu k  m em buat te laah an  dalam  ran g k a  pem ajuan  Hak 
A sasi M anusia;
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f. m elak san ak an  penyiapan  d a n  pengum pulan  b ah an  
pelaporan  aksi Hak A sasi M anusia  provinsi secara  
berkala;

g. m elak san ak an  m onitoring d an  evaluasi te rhadap  
K abupaten /K o ta  Peduli H ak Asasi M anusia; dan

h. m elak san ak an  m onitoring d an  evaluasi te rh ad ap  aksi 
H ak Asasi M anusia  K abupaten /K ota .

(3) Sub Bagian T ata  U saha  Biro sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 56 ayat (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  pelayanan  adm in istras i kepegaw aian;
b. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i keuangan  

m eliputi penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , se rta  
pengelolaan sistem  a k u n ta n s i d a n  pelaporan;

c. m elak san ak an  pe layanan  adm in istras i u m u m  m eliputi 
k e ta ta u sa h a a n , ke rum ah tanggaan , pengelolaan 
b a ra n g /a se t, • k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  
d an  kearsipan ;

d. m elak san ak an  pengkajian  b a h an  p en ataan  
kelem bagaan d an  k e ta ta lak san aan ;

e. m elak san ak an  p e n y u su n an  b a h a n  ren can a  dan  
p endokum en tasian  p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an  
lingkup biro;

f. m elak san ak an  pengum pulan  d an  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, 
LkjIP, LKPJ, d an  LPPD lingkup biro;

g. m elak san ak an  pengelolaan b a h a n  tin d a k  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elak san ak an  p e ren can aan  pem eliharaan
perlengkapan  biro;

i. m elak san ak an  p erencanaan , p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

B agian Ketiga
A sisten Perekonom ian d an  P em bangunan  

Pasal 58
(1) A sisten Perekonom ian d an  P em bangunan  m em punyai 

tu g as  m em ban tu  S ekreta ris D aerah  dalam  
pengkoodinasian  p e n y u su n an  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  pe lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah, 
p e n y u su n an  kebijakan daerah , p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di b idang  perekonom ian, 
pengadaan  barang  dan  ja s a  se r ta  adm in istrasi 
p e m b a n g u n a n .,

(2) A sisten Perekonom ian d an  P em bangunan  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1), dipim pin oleh A sisten  yang berada  
di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Sekretaris 
D aerah.

Pasal 59
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
P asal 58, A sisten Perekonom ian d a n  P em bangunan  
m enyelenggarakan fungsi :
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a. pengkoodinasian  p e n y u su n an  kebijakan  d ae rah  di b idang 
perekonom ian dan  adm in istrasi pem bangunan ;

b. pengkoodinasian  pe lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah  di 
b idang perekonom ian, pengadaan  ba ran g  d an  ja sa , dan  
adm in istras i pem bangunan;

c. p e n y u su n an  kebijakan d aerah  di b idang  pengadaan  barang  
dan  ja sa ;

d. p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan  daerah  
di b idang  pengadaan  barang  d an  ja sa ;

e. p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan  daerah  
te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tidak  
diinginkan, d an  faktor yang  m em pengaruh i pencapaian  
tu ju a n  keb ijakan  di b idang perekonom ian d an  adm in istrasi 
pem bangunan ; dan

f. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Sekretaris 
D aerah  sesua i dengan tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 60
(1) A sisten Perekonom ian dan  Pem bangunan , terd iri a ta s  :

a. Biro Perekonom ian;
b. Biro P engadaan  B aran g / J a s a  Pem erintah; dan
c. Biro A dm inistrasi Pem bangunan .

(2) Biro sebagaim ana d im aksud  pada  ay a t (1), dipim pin oleh 
Kepala Biro yang berada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab 
kepada  A sisten Perekonom ian dan  Pem bangunan .

Paragraf 1
• Biro Perekonom ian

Pasal 61
Biro Perekonom ian m em punyai tu g as  m em b an tu  Asisten 
Perekonom ian d an  Pem bangunan  dalam  penyiapan 
pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan, pengkoodinasian 
p e lak san aan  tu g as  Perangkat D aerah , p em an tau an  dan  
evaluasi p e lak san aan  kebijakan di b idang  kebijakan 
perekonom ian, sum ber daya alam , d an  B adan  U saha Milik 
D aerah  d an  B adan  L ayanan U m um  D aerah.

Pasal 62
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
P asal 61, Biro Perekonom ian m enyelenggarakan fu n g s i :
a. penyiapan  pengkoodinasian  p e ru m u san  keb ijakan  di 

b idang kebijakan perekonom ian, sum ber daya alam , dan  
B adan  U saha  Milik D aerah  d an  B adan  L ayanan U m um  
D aerah;

b. penyiapan  pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat 
D aerah  di b idang keb ijakan  perekonom ian, sum ber daya 
alam , d a n  B adan  U saha Milik D aerah  d an  B adan Layanan 
U m um  D aerah;

c. penyiapan  p em an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan  
keb ijakan  te rk a it pencapaian  tu ju a n  keb ijakan , dam pak  
yang tidak  diinginkan, d an  faktor yang  m em pengaruhi 
pencapaian  tu ju a n  kebijakan di b idang  kebijakan 
perekonom ian, sum ber daya alam , d an  B adan  U saha  Milik 
D aerah  d an  B adan  L ayanan U m um  D aerah; dan
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d. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Asisten 
Perekonom ian d an  P em bangunan  sesu a i dengan  tugas dan  
fungsinya.

Pasal 63
(1) Biro Perekonom ian, terd iri a ta s  :

a. B agian Kebijakan Perekonom ian;
b. B agian S um ber Daya Alam; dan
c. B agian BUMD d an  BLUD.

(2) B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala B agian yang b e rad a  di baw ah d an  bertanggung 
jaw ab  kepada  Kepala Biro Perekonom ian.

Pasal 64
B agian K ebijakan Perekonom ian m em punyai tugas 
m elak san ak an  penyiapan  b a h a n  pengkoodinasian  p e ru m u san  
keb ijakan  daerah , pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat D aerah , p em an tau an  d an  evaluasi p e laksanaan  
keb ijakan  d aerah  di b idang analisis ekonom i m akro, analisis 
ekonom i m ikro d an  m elaksanakan  u ru s a n  ta ta  u s a h a  biro.

Pasal 65
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 64, Bagian Kebijakan Perekonom ian m enyelenggarakan 
fu n g s i :
a. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 

d aereah  di b idang  analisis ekonom i m akro  d a n  analisis 
ekonom i mikro;

b. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah  di b idang  analisis ekonom i m akro dan  
analisis ekonom i mikro;

c. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d a n  evaluasi pe laksanaan  
kebijakan d aerah  te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, 
dam pak  yang  tidak  diinginkan, d an  faktor yang 
m em pengaruh i pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
analisis ekonom i m akro d an  ana lisis  ekonom i mikro;

d. p e lak san aan  u ru s a n  ta ta  u s a h a  biro; d an
e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesua i dengan  tugas dan  fungsinya.

Pasal 66
(1) Bagian K ebijakan Perekonom ian, terd iri a ta s  :

a. S ub  B agian Analisis Ekonom i Makro;
b. S ub  B agian Analisis Ekonom i Mikro; dan
c. S ub  B agian T ata  U saha  Biro.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala S ub  Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggungj aw ab kepada  Kepala B agian Kebijakan 
Perekonom ian.

Pasal 67
(1) S ub  Bagian Analisis Ekonom i M akro sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 66 ayat (1) h u ru f  a, m em punyai 
tugas :



-  28  -

a. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  
keb ijakan  d aerah  di b idang analisis ekonom i m akro;

b. m enyiapkan bahan  pengkoodinasian pelaksanaan  tugas 
Perangkat D aerah di bidang analisis ekonomi makro; dan

c. m enyiapkan  b ah an  p e m a n tau a n  d an  evaluasi
p e lak san aan  kebijakan d aerah  te rk a it pencapaian  
tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang  tid ak  diinginkan, dan  
faktor yang m em pengaruhi pencapaian  tu ju an  
keb ijakan  di b idang analisis ekonom i m akro.

(2) Sub B agian Analisis Ekonom i Mikro sebagaim ana
d im aksud  dalam  Pasal 66 ayat (1) h u ru f  b, m em punyai
tugas :
a. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  

keb ijakan  d aerah  di b idang ana lisis  ekonom i mikro;
b. m enyiapkan b ah an  pengkoodinasian pelaksanaan  tugas 

Perangkat D aerah di bidang analisis ekonomi mikro; dan
c. m enyiapkan  b ah an  p e m a n tau a n  d an  evaluasi 

p e lak san aan  keb ijakan  d ae rah  te rk a it pencapaian  
tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang  tid ak  diinginkan, dan  
fak to r yang m em pengaruh i p encapaian  tu ju a n  
keb ijakan  di b idang ekonom i mikro.

(3) Sub B agian T ata  U saha  Biro sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 66  ayat (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i kepegaw aian;
b. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i keuangan  

m eliputi penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , se rta  
pengelolaan sistem  a k u n ta n s i d an  pelaporan;

c. m elak san ak an  pe layanan  adm in istras i u m u m  m eliputi 
k e ta ta u sa h a a n , k e rum ah tanggaan , pengelolaan 
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  
d a n  kearsipan ;

d. m elak san ak an  pengkajian  b a h a n  p en a taan  
kelem bagaan  d an  ke ta ta lak san aan ;

e. m elak san ak an  p en y u su n an  b a h a n  ren can a  dan  
p endokum en tasian  p e ra tu ra n  pe ru n d an g -u n d an g an  
lingkup biro;

f. m elak san ak an  pengum pulan  d an  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, 
LkjIP, LKPJ, dan  LPPD lingkup biro;

g. m elak san ak an  pengelolaan b a h an  tin d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elak san ak an  p e ren can aan  pem eliharaan
perlengkapan  biro;

i. m elak san ak an  p erencanaan , p em an tau an , evaluasi dan  
pelaporan ; dan

j. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

Pasal 68
Bagian Sum ber D aya Alam m em punyai tu g as  m elaksanakan  
penyiapan b ah an  pengkoodinasian p e ru m u san  kebijakan 
daerah , pengkoodinasian pe laksanaan  tugas Perangkat Daerah, 
p em an tau an  d an  evaluasi pe laksanaan  kebijakan daerah  di 
b idang sum ber daya alam  pertan ian , k eh u tan an , kelautan , 
perikanan , pertam bangan , lingkungan h idup, energi dan  air.
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Pasal 69
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 68, B agian Sum ber Daya Alam m enyelenggarakan
fungsi :
a. penyiapan b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 

d aerah  di b idang sum ber daya a lam  p e rtan ian , k eh u tan an , 
k e lau tan , pe rikanan , pertam bangan , lingkungan  h idup , 
energi d an  air;

b. penyiapan  b ah an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah  di b idang sum ber daya a lam  pertan ian , 
k eh u ta n an , ke lau tan , pe rikanan , pertam bangan , 
lingkungan h idup , energi d an  air;

c. penyiapan b ah an  p em an tauan  d an  evaluasi pe laksanaan  
kebijakan daerah  terkait pencapaian  tu ju an  kebijakan, 
dam pak  yang tidak  diinginkan, d an  faktor yang 
m em pengaruhi pencapaian  tu ju a n  kebijakan di bidang 
sum ber daya a lam  pertan ian , k eh u tan an , kelau tan , 
perikanan , pertam bangan , lingkungan h idup, energi dan  
air; d an

d. pe lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan  tugas dan  fungsinya.

Pasal 70
(1) B agian Sum ber Daya Alam, terd iri a ta s  :

a. S ub  B agian Sum ber Daya Alam P ertan ian , K ehutanan , 
K elau tan  d an  Perikanan;

b. S ub  B agian Sum ber D aya Alam Pertam bangan  dan  
L ingkungan Hidup; dan

c. S ub  Bagian Sum ber D aya Alam Energi d a n  Air.
(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dipim pin 

oleh Kepala Sub B agian yang  b e rad a  di baw ah dan  
bertanggungjaw ab kepada  Kepala B agian Sum ber Daya 
Alam.

Pasal 71
(1) S ub  B agian Sum ber Daya Alam P ertan ian , K ehutanan ,

K elautan  d an  Perikanan  sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 70 ayat (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an  pengkoodinasian  pen y u su n an  

keb ijakan  di b idang sum ber daya a lam  pertan ian , 
k e h u ta n a n  k e lau tan  d an  perikanan;

b. m enyiapkan b a h an  koordinasi p e lak san aan  kebijakan 
di b idang  sum ber daya a lam  p ertan ian , k e h u ta n an  
k e lau tan  d an  perikanan ;

c. m enyiapkan  b ah an  dan  m en y u su n  ana lisis  kebijakan di 
b idang  sum ber daya a lam  p e rtan ian , k e h u ta n an  
k e lau tan  d an  perikanan;

d. m enyiapkan  b ah an  d an  m elak san ak an  pem binaan  
se rta  fasilitasi kebijakan di b idang su m b er daya alam  
p e rtan ian , k e h u ta n an  k e lau tan  d an  perikanan ; dan

e. m enyiapkan  b a h an  p e lak san aan  m onitoring, evaluasi 
d a n  pelaporan  pe lak san aan  keb ijakan  di b idang sum ber 
daya  a lam  pertan ian , k e h u ta n a n  k e lau tan  dan  
perikanan .
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(2) Sub Bagian Sum ber D aya Alam Pertam bangan  dan  
L ingkungan H idup sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 70 
ayat (1) h u ru f  b, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an  pengkoodinasian  p en y u su n an  

keb ijakan  di b idang sum ber daya a lam  pertam bangan  
d a n  lingkungan hidup;

b. m enyiapkan b a h an  koordinasi p e lak san aan  kebijakan 
di b idang sum ber daya a lam  pertam bangan  dan  
lingkungan hidup;

c. m enyiapkan  b ah an  d an  m en y u su n  ana lisis  kebijakan di 
b idang sum ber daya a lam  pertam b an g an  dan  
lingkungan  hidup;

d. m enyiapkan  b ah an  d an  m elak san ak an  pem binaan  
se rta  fasilitasi kebijakan di b idang  su m b er daya alam  
pertam bangan  dan  lingkungan h idup; dan

e. m enyiapkan  b ah an  p e lak san aan  m onitoring, evaluasi 
d an  pelaporan  pe lak san aan  keb ijakan  di b idang  sum ber 
daya  a lam  pertam bangan  dan  lingkungan  h idup.

(3) S ub  Bagian Sum ber Daya Alam Energi dan  Air 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 70 ay a t (1) h u ru f  c, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an  p e ru m u san  keb ijakan  tekn is di 

b idang sum ber daya  a lam  energi d an  air;
b. m enyiapkan  b a h an  koordinasi p e lak san aan  kebijakan 

tekn is di b idang sum ber daya a lam  energi d an  air;
c. m enyiapkan  b ah an  p e n y u su n an  p e tu n ju k  p e laksanaan  

keb ijakan  tekn is di b idang  sum ber daya  a lam  energi 
d a n  air;

d. m enyiapkan  .analisis di b idang  sum ber daya alam  
energi d an  air;

e. m enyiapkan  b ah an  d an  m elak san ak an  fasilitasi di 
b idang  sum ber daya a lam  energi d an  air; d an

f. m enyiapkan  b a h an  d an  p e lak san aan  pem an tau an , 
evaluasi dan  pelaporan  p e lak san aan  kebijakan di 
b idang  sum ber sum ber daya a lam  energi d an  air.

Pasal 72
B agian BUMD d an  BLUD m em punyai tu g as  m elaksanakan  
peny iapan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah , pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat 
D aerah , p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  kebijakan 
d aerah  di b idang b ad an  u s a h a  m ilik d aerah  ja s a  keuangan  
d a n  an ek a  u sa h a , b ad an  u s a h a  m ilik d ae rah  air m inum , 
lim bah d an  san itasi, d an  b ad an  layanan  um um  daerah .

Pasal 73
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
P asal 72, B agian BUMD d an  BLUD m enyelenggarakan fungsi :
a. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 

d aerah  di b idang b ad an  u s a h a  m ilik d ae rah  ja s a  keuangan  
dan  an ek a  u sa h a , b ad an  u s a h a  m ilik d aerah  a ir m inum , 
lim bah dan  san itasi, d an  b ad an  layanan  u m u m  daerah ;
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b. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah  di b idang b ad an  u s a h a  m ilik d aerah  ja s a  
k euangan  d an  an ek a  u sa h a , b ad an  u s a h a  m ilik d aerah  a ir 
m inum , lim bah d an  san itasi, d a n  b ad an  layanan  um u m  
daerah ;

c. penyiapan b ah an  p em an tauan  dan  evaluasi pe laksanaan  
kebijakan daerah  terkait pencapaian  tu ju a n  kebijakan, 
dam pak  yang tidak  diinginkan, d an  faktor yang 
m em pengaruhi pencapaian  tu ju a n  kebijakan daerah  di 
b idang b ad an  u sa h a  milik daerah  ja s a  keuangan  dan  aneka  
u sa h a , b ad an  u sa h a  milik daerah  a ir m inum , lim bah dan  
san itasi, d an  b ad an  layanan  u m u m  daerah ; dan

d. p e lak san an  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

* . Pasal 74 -
(1) Bagian BUMD dan  BLUD, terd iri a ta s  :

a. S ub  B agian B adan U saha  Milik D aerah  J a s a  K euangan 
d an  A neka U saha;

b. S u b  B agian B adan  U saha Milik D aerah  Air M inum, 
Lim bah d an  Sanitasi; d an

c. S ub  Bagian B adan  Layanan U m um  D aerah.
(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), dipim pin 

oleh Kepala Sub Bagian yang berada  di baw ah dan  
bertanggung jaw ab  kepada Kepala Bagian BUMD dan  
BLUD.

Pasal 75 .
(1) Sub B agian B adan U saha  Milik D aerah  J a s a  K euangan

dan  A neka U saha  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 74
ayat (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b ah an  keb ijakan  tek n is  di b idang B adan  

U sah a  Milik D aerah  bidang ja s a  k eu an g an  d an  aneka  
u sa h a ;

b. m enyiapkan  b a h an  p e n y u su n an  d a n  ana lisis  kebijakan 
d ae rah  d an  pengem bangan B adan  U sah a  Milik D aerah 
b idang  ja s a  keuangan  d an  an ek a  u sa h a ;

c. m enyiapkan  b ah an  peny iapan  ren can a  kerja 
pem binaan  B adan  U saha  Milik D aerah  b idang  ja s a  
k eu an g an  d an  an ek a  u sah a ;

d. m enyiapkan  b a h an  fasilitasi p e ren can aan , pelaporan, 
pem b inaan  d an  pengaw asan  B adan  U saha  Milik D aerah  
b idang  ja s a  keuangan  d an  an ek a  u sa h a ;

e. m enyiapkan  b a h an  pelayanan  tekn is adm in istrasi 
B adan  U saha  Milik D aerah  bidang ja s a  k eu an g an  dan  
an ek a  u sah a ;

f. m enyiapkan  b ah an  fasilitasi' p e lak san aan  ren can a  
u m u m  pem egang sah am  B adan  U saha  Milik D aerah 
b idang  ja s a  k euangan  d an  an ek a  u sa h a ;

g. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat G ubernu r b idang B adan  U sah a  Milik D aerah 
b idang  ja s a  k euangan  dan  an ek a  u sa h a ;

h. m enyiapkan  b a h an  p en y u su n an  d a ta  B adan  U saha 
Milik D aerah  bidang ja s a  k eu an g an  d an  an ek a  u sah a ; 
dan
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i. m enyiapkan  b a h an  p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan  B adan U saha  Milik D aerah  b idang  ja s a  
k eu an g an  d an  an ek a  u sa h a .

(2) Sub B agian B adan  U saha  Milik D aerah  Air M inum , Lim bah 
d an  S an itasi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 74 ayat 
(1) h u ru f  b, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  keb ijakan  tekn is di b idang  B adan 

U sah a  Milik D aerah  b idang  a ir  m inum , lim bah dan  
san itasi;

b. m enyiapkan  b ah an  p e n y u su n an  d an  ana lisis  kebijakan 
d aerah  d an  pengem bangan B adan  U saha  Milik D aerah  
b idang  a ir  m inum , lim bah d an  san itasi;

c. m eny iapkan  b a h an  penyiapan  ren c a n a  kerja 
pem binaan  B adan  U saha Milik D aerah  b idang  air 
m inum , lim bah d an  san itasi;

d. m enyiapkan  b a h an  fasilitasi p e ren can aan , pelaporan, 
pem binaan  d an  pengaw asan  B adan  U sah a  Milik D aerah  
b idang  a ir  m inum , lim bah d an  san itasi;

e. m eny iapkan  b ah an  pelayanan  tek n is  adm in istrasi 
B adan  U saha  Milik D aerah  b idang  a ir m inum , lim bah 
d a n  san itasi;

f. m enyiapkan  b a h an  fasilitasi p e lak san aan  ren can a  
u m u m  pem egang sah am  B adan  U saha  Milik D aerah  
b idang  a ir  m inum , lim bah d an  san itasi;

g. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat G u b ern u r b idang  B adan  U saha  Milik D aerah 
b idang  a ir m inum , lim bah d an  san itasi;

h . m enyiapkan  b ah an  p en y u su n an  d a ta  B adan  U saha 
Milik D aerah  b idang  a ir  m inum , lim bah d an  san itasi; 
d an

i. m enyiapkan  b a h an  p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan  B adan  U saha  Milik D aerah  b idang  air 
m inum , lim bah d an  san itasi.

(3) S ub  Bagian B adan  L ayanan U m um  D aerah  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 74 ay a t (1) h u ru f  c, m em punyai 
tu g as  :
a. m eny iapkan  b a h a n  p e ru m u san  keb ijakan  tekn is 

evaluasi B adan  L ayanan U m um  D aerah;
b. m enyiapkan  - b a h an  koordinasi keb ijakan  tekn is 

evaluasi B adan  L ayanan U m um  D aerah;
c. m enyiapkan  b a h an  p en y u su n an  p e tu n ju k  pe lak san aan  

keb ijakan  evaluasi B adan  L ayanan U m um  D aerah; dan
d. m enyiapkan  b ah an  d a n  m elak san ak an  pem an tau an , 

evaluasi, analisis d an  pelaporan  kebijakan 
perencanaan ,, pengem bangan  d an  k e ija sam a  B adan 
L ayanan U m um  D aerah;

P aragraf 2
Biro Pengadaan  B a ra n g /J a s a  Pem erin tah  

Pasal 76
Biro Pengadaan  B a ra n g /J a s a  Pem erin tah  m em punyai tugas 
m enyelenggarakan d u k u n g an  pengadaan  b a ra n g /ja sa  pada  
pem erin tah  d aerah  provinsi.
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Pasal 77
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana  d im aksud  dalam
P asal 76, Biro Pengadaan  B a ran g / J a s a  Pem erintah
m enyelenggarakan fungsi :

a. pengelolaan pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
b. pengelolaan layanan  pengadaan  seca ra  elektronik  dan  

advokasi pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
c. pem binaan  SDM d a n  kelem bagaan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa ;
d. p e lak san aan  u ru s a n  k e ta ta u sa h a a n  biro; d an
e. p e lak san aan  fungsi la in  yang d iberikan  oleh A sisten 

Perekonom ian d an  P em bangunan  sesu a i dengan  tu g as  dan  
fungsinya.

Pasal 78
(1) Biro Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  Pem erin tah , terd iri a ta s  :

a. B agian Pengelolaan P engadaan  B a ra n g /Ja sa ;
B agian Pengelolaan L ayanan Pengadaan  Secara 
E lektronik  d an  Advokasi Pengadaan  B a ra n g /Ja sa ; dan  
B agian Pem binaan  SDM d an  K elem bagaan Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa .

b.

c.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud pada ayat (1), dipim pin oleh 
Kepala Bagian yang berada di baw ah dan  bertanggung 
jaw ab kepada Kepala Biro Pengadaan B a ran g /Ja sa  
Pem erintah.

Pasal 79
B agian Pengelolaan Pengelolaan B a ra n g /J a s a  m em punyai 
tu g as  m elaksanakan , m engelola stra tegi, m em an tau  dan  
m engevaluasi pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .

Pasal 80
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebaga im ana  d im aksud  
dalam  P asal 79, Bagian Pengelolaan P engadaan  B a ra n g /Ja sa  
m enyelenggarakan fungsi :
a. pengelolaan stra teg i pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
b. p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
c. p e m a n tau a n  d an  evaluasi pengadaan  b a ra n g /ja sa ; dan
d. p e lak san aan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 81
(1) Bagian Pengelolaan Pengadaan B a ran g /Ja sa , terdiri a tas  :

a. S ub  B agian Pengelolaan S trategi Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa ;

b. S ub  B agian P e laksanaan  P engadaan  B a ra n g /Ja sa ;
c. S u b  Bagian P em an tauan  d a n  E valuasi Pengadaan 

B a ra n g /Ja sa :
(2) S ub  B agian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), dipim pin 

oleh Kepala S ub  Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian Pengelolaan 
Pengadaan  B a ra n g /Ja sa .



Pasal 82
(1) Sub B agian Pengelolaan Strategi Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  

sebagaim ana d im aksud  dalam  P asal 81 ay a t (1) h u ru f  a, 
m em punyai tu g as  :
a. m enginventarisasi paket pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
b. m elak san ak an  rise t d an  ana lisis  p a sa r  b a ra n g /ja sa ; 

dan
c. m en y u su n  stra teg i pengadaan  b a ra n g /ja sa .

(2) Sub B agian P e laksanaan  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 81 ay a t (1) h u ru f  b, 
m em punyai tugas :
a. m enyiapkan  d an  m engelola dokum en  pem ilihan  beserta  

dokum en  pend u k u n g  lainnya d an  inform asi yang 
d ib u tu h k an ; ^

b. m elak san ak an  pem ilihan penyediaan  b a ra n g /ja sa ;
c. m en y u su n  dan  m engelola kata log  elektronik 

lokal/sek to ra l; dan
d. m em b an tu  m eren can ak an  d a n  m engelola kon trak  

p en g ad aan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .
(3) S ub  B agian P em an tau an  d an  E valuasi Pengadaan 

B a ra n g /J a s a  sebagaim ana d im aksud  da lam  Pasal 81 ayat 
(1) h u ru f  c, m em punyai tugas :
a. m elak san ak an  p em an tau an  p e lak san aan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa  pem erin tah;
b. m elak san ak an  evaluasi p e lak san aan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa ; dan
c. m em berikan  'm asukan  hasil p e m a n tau a n  d an  evaluasi 

sebagai b a h an  p e n y u su n an  stra teg i pengadaan  
b a ra n g /ja sa .

Pasal 83 -
Bagian Pengelolaan L ayanan P engadaan  S ecara  E lektronik 
d a n  Advokasi P engadaan  B a ra n g /J a s a  m em punyai tugas 
m elak san ak an  pengelolaan sistem  pengadaan  secara  
elektronik , m engem bangkan sistem  d a n  m engelola inform asi 
pengadaan  di lingkungan  UKPBJ se rta  m elak u k an  advokasi 
pengadaan  b a ra n g /ja sa .

Pasal 84
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 83, Bagian Pengelolaan L ayanan Pengadaan  Secara 
E lektronik  d an  Advokasi Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
m enyelenggarakan fungsi :
a. pengelolaan sistem  pengadaan  secara  elektronik;
b. pengem bangan  sistem  inform asi di lingkungan  UKPBJ;
c. pengelolaan inform asi pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
d. p e lak san aan  advokasi pengadaan  b a ra n g /ja sa ; dan
e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesu a i dengan  tugas d an  fungsinya.

Pasal 85
(1) Bagian Pengelolaan Layanan Pengadaan Secara Elektronik 

d an  Advokasi Pengadaan B a ra n g /Ja sa , terd iri a ta s  :
a. Sub B agian Pengelolaan S istem  Pengadaan  Secara 

Elektronik;



J
- 3 5 -

b. S ub  Bagian Pengem bangan S istem  d an  Pengelolaan 
Inform asi Pengadaan B a ra n g /Ja sa ;

c. S ub  Bagian Advokasi Pengadaan  B a ra n g /Ja sa .
(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), dipim pin 

oleh Kepala Sub Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian Pengelolaan 
L ayanan P engadaan  S ecara  E lektronik  d an  Advokasi 
Pengadaan  B a ra n g /Ja sa .

Pasal 86
(1) Sub Bagian Pengelolaan S istem  Pengadaan  Secara 

E lektronik  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 850 ayat
(1) h u ru f  a, m em punyai tugas :
a. m elak san ak an  pengelolaan se lu ru h  sistem  inform asi 

pengadaan  b a ra n g /ja sa  (term asuk  a k u n  pengguna 
sistem  pengadaan  secara  elektronik) dan  
in frastru k tu rn y a;

b. m elak san ak an  pelayanan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  
pem erin tah  secara  elektronik; d an

c. m em fasilitasi pe lak san aan  reg istasi d an  verifikasi 
pengguna se lu ru h  sistem  inform asi pengadaan  
b a ra n g /ja sa .

(2) Sub B agian Pengem bangan S istem  d an  Pengelolaan 
Inform asi Pengadaan B a ra n g /J a s a  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 85 ayat (1) h u ru f  b, m em punyai tu g as  :
a. m engidentifikasi k e b u tu h a n  pengem bangan  sistem  

inform asi;
b. m elakukan  pengem bangan sistem  inform asi yang 

d ib u tu h k a n  oleh UKPBJ;
c. m elak san ak an  layanan  inform asi pengadaan  

b a ra n g /ja sa  pem erin tah .
d. m elakukan  pengelolaan inform asi kontak ;
e. m engum pulkan  dan  m endokum en tasikan  d a ta  

b a ra n g /ja sa  hasil pengadaan; dan
f. m engelola inform asi m anajem en  b a ra n g /ja sa  hasil 

pengadaan .
(3) S ub  Bagian Advokasi Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 85 ay a t (1) h u ru f  c, 
m em punyai tugas :
a. m elak san ak an  layanan  penyelesaian  sengketa  kon trak  

m elalui m ediasi;
b. m em berikan  rekom endasi penyelesaian  sanggah  dan  

p e rm asa lah an  hukum ;
c. m em fasilitasi, pengaduan  p e rm asa lah an  pengadaan  

b a ra n g /ja sa ; dan
d. m em fasilitasi pem berian  ke te rangan  ah li pengadaan  

b a ra n g /ja sa .

Pasal 87
B agian Pem binaan  SDM d an  K elem bagaan Pengadaan 
B a ra n g /J a s a  m em punyai tugas m elak san ak an  fasilitasi 
pem binaan  sum ber daya  m an u sia  pengadaan  b a ra n g /ja sa , 
m em fasilitasi pen g u atan  kelem bagaan  UKPBJ, dan  
m elak san ak an  u ru s a n  ta ta  u s a h a  biro.



Pasal 88
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 87, B agian Pem binaan  SDM d a n  K elem bagaan
Pengadaan  B a ra n g /J a s a  m em punyai fungsi :
a. fasilitasi pem binaan  sum ber daya m an u s ia  pengadaan  

b a ra n g /ja sa ;
b. fasilitasi p en g u a tan  kelem bagaan UKPBJ;
c. p e lak san aan  u ru sa n  ta ta  u s a h a  biro; d an
d. p e lak san aan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesua i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 89
(1) B agian Pem binaan  SDM d an  K elem bagaan Pengadaan 

B a ran g / J a s a , terd iri a ta s  :
a. Sub Bagian Pem binaan SDM Pengadaan B arang /Jasa ;
b. S u b  B agian Pem binaan  K elem bagaan Pengadaan 

B a ra n g /Ja sa ; dan
c. S ub  B agian T ata  U saha  Biro.

(2) S ub  B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian P em binaan  SDM 
d an  K elem bagaan P engadaan  B a ra n g /Ja sa .

Pasal 90
(1) S ub  B agian Pem binaan  SDM P engadaan  B a ra n g /Ja sa  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 89 ay a t (1) h u ru f  a, 
m em punyai tugas :
a. m elaksanakan pem binaan bagi p a ra  pelaku pengadaan 

b a ran g /ja sa  pem erintah, te ru tam a p ara  pengelola 
pengadaan ba ran g /ja sa  dan  personil UKPBJ;

b. m elak san ak an  pengelolaan m anajem en  p engetahuan  
pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

c. m elak san ak an  pem binaan  h u b u n g a n  dengan  p a ra  
pem angku  kepentingan; dan

d. m elak san ak an  bim bingan tekn is, pendam pingan  dan  
a ta u  k o n su ltas i p roses pen g ad aan  b a ra n g /ja sa  
pem erin tah  di lingkungan Pem erin tah  Provinsi, 
K abupaten /K o ta  d an  Desa.

(2) Sub B agian Pem binaan  K elem bagaan Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  sebagaim ana d im aksud  da lam  Pasal 89 ayat
(1) h u ru f  b, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  pengelolaan d a n  p e n g u k u ra n  tingkat 

m elak san ak an  pengelolaan d a n  p e n g u k u ra n  tingkat 
k em atangan  UKPBJ;

b. m elak san ak an  pengem bangan sistem  in sen tif personel 
UKPBJ;

c. m elak san ak an  fasilitasi im plem entasi s tan d arisasi 
layanan  pengadaan  secara  elektronik; dan

d . m e la k s a n a k a n  p e n g e lo la a n  d a n  p e n g u k u r a n  k in e i ja  
p en g ad aan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .

(3) S ub  Bagian T ata  U saha  Biro sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 89 ayat (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i kepegaw aian;
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b. m elak san ak an  pelayanan  adm in istras i keuangan  
m eliputi penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , se rta  
pengelolaan sistem  a k u n ta n s i d an  pelaporan;

c. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i u m u m  m eliputi 
k e ta ta u sa h a a n , k e ru m ah tan g g aan , pengelolaan 
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  
d an  kearsipan ;

d. m elak san ak an  pengkajian  b a h a n  p en ataan  
kelem bagaan  d an  k e ta ta lak san aan ;

e. m elak san ak an  p e n y u su n an  b a h a n  ren can a  dan  
p endokum en tasian  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  
lingkup biro;

f. m elak san ak ah  pengum pulan  d an  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, 
LkjIP, LKPJ, d an  LPPD lingkup biro;

g. m elak san ak an  pengelolaan b a h a n  tin d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elak san ak an  “ p e ren can aan  pem eliharaan
perlengkapan  biro;

i. m elak san ak an  p erencanaan , p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

Paragraf 3
Biro A dm inistrasi P em bangunan  

Pasal 91
Biro A dm inistrasi P em bangunan  m em punyai tu g as  m em bantu  
A sisten Perekonom ian d an  P em bangunan  dalam  penyiapan 
penggoordinasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  pe lak san aan  tu g as  p e ran g k a t daerah , 
p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan  d aerah  di 
b idang  p e ren can aan  program  pem bangunan , pengendalian  
adm in istras i pem bangunan  d aerah , d an  pelaporan  
p e la k sa n aa n  pem bangunan .

Pasal 92
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
P asal 91, Biro A dm inistrasi P em bangunan  m enyelenggarakan 
fu n g s i :
a. penyiapan  pengkoodinasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  

di b idang  p e ren can aan  program  pem bangunan , 
pengendalian  adm in istras i pem b an g u n an  daerah , 
pelaporan  p e lak san aan  pem bangunan ;

b. penyiapan  pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat 
D aerah  di b idang  p e ren can aan  program  pem bangunan , 
pengendalian  adm in istras i pem b an g u n an  daerah , 
pe laporan  p e lak san aan  pem bangunan ;

c. penyiapan  p em an tau an  d an  evaluasi pe lak san aan  
keb ijakan  d aerah  te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, 
dam pak  yang tidak  d iinginkan, d a n  faktor yang 
m em pengaruh i pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
pengendalian  adm in istras i p e la k sa n aa n  pem bangunan  
d aerah , pengendalian  adm in istrasi;
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d. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten 
Perekonom ian d an  Pem bangunan  sesu a i dengan  tu g as  dan  
fungsi Biro.

Pasal 93
(1) Biro A dm inistrasi P em bangunan , terd iri a ta s  :

a. B agian P erencanaan  Program  P em bangunan;
b. B agian Pengendalian  A dm inistrasi P em bangunan  

D aerah; d an
c. B agian Pelaporan P e laksanaan  P em bangunan .

(2) B agian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala B agian yang b e rad a  di baw ah  d a n  bertanggung 
jaw ab  k ep ad a  Kepala Biro A dm inistrasi P em bangunan .

Pasal 94
Bagian P erencanaan  Program  P em bangunan  m em punyai tugas 
m elak san ak an  penyiapan  b a h a n  p e la k sa n aa n  kebijakan, 
p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di b idang  p eren can aan  
sek re ta ria t d aerah  dan  ta ta  u sah a .

Pasal 95
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
P asal 94, B agian P erencanaan  Program  P em bangunan  
m enyelenggarakan fungsi :
a. penyiapan  b a h a n  p e lak san aan  keb ijakan  di b idang 

p en y u su n an  program  p em bangunan  sek re ta ria t daerah  
d an  ta ta  u sah a ;

b. penyiapan  b a h a n  p e lak san aan  p e m a n tau a n  d a n  evaluasi 
p e ren can aan  d an  pelaporan  sek re ta ria t d ae rah  d an  ta ta  
u sa h a ;

c. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 96
(1) B agian P erencanaan  Program  Pem bangunan , terd iri a ta s  :

a. S ub  B agian P enyusunan  Program  Pem bangunan;
b. S ub  B agian E valuasi Perencanaan ; d an
c. S ub  B agian T ata  U saha  Biro.

(2) S ub  B agian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala S ub  Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian P erencanaan  
Program  Pem bangunan .

Pasal 97
(1) S ub  B agian P en y u su n an  Program  P em bangunan  

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 96  ayat (1) h u ru f  a, 
m em punyai tu g as  :
a. m eny iapkan  b a h an  p e lak san aan  keb ijakan  p en y u su n an  

p e ren can aan  program  lingkup sek re ta ria t daerah ;
b. m eny iapkan  b a h an  p e lak san aan  keb ijakan  p en y u su n an  

p e ren can aan  anggaran  lingkup sek re ta ria t daerah ;
(2) S ub  Bagian E valuasi P erencanaan  sebaga im ana  d im aksud  

dalam  Pasal 96  ayat (1) h u ru f  b, m em punyai tugas
a. m enyiapkan  b a h an  p e lak san aan  keb ijakan  evaluasi 

p e ren can aan  lingkup sek re ta ria t daerah ;



-  39  -

*

'r*

b. m enyiapkan  b a h an  p e lak san aan  keb ijakan  pelaporan  
p e lak san aan  program  pem b an g u n an  lingkup 
sek re ta ria t daerah ;

(3) Sub B agian T ata  U saha  Biro sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 96  ay a t (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  pe layanan  ad m in istras i kepegaw aian;
b. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i keuangan  

m eliputi penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , se rta  
pengelolaan sistem  a k u n ta n s i d a n  pelaporan;

c. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i u m u m  m eliputi 
k e ta ta u sa h a a n , - k e ru m ah tan g g aan , pengelolaan 
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  
d an  kearsipan ;

d. m elak san ak an  pengkajian  b a h an  p en ataan  
kelem bagaan  d an  k e ta ta lak san aan ;

e. m elak san ak an  p e n y u su n an  b a h a n  ren can a  dan  
p endokum en tasian  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  
lingkup biro;

f. m elak san ak ah  pengum pulan  d a n  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, 
LkjIP, LKPJ, dan  LPPD lingkup biro;

g. m elak san ak an  pengelolaan b a h an  tin d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elak san ak an  ' p e ren can aan  pem eliharaan
perlengkapan  biro;

i. m elak san ak an  p erencanaan , p e m a n tau a n , evaluasi dan  
pelaporan ; dan

j. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

Pasal 98
B agian Pengendalian  A dm inistrasi P em bangunan  D aerah 
m em punyai tu g as  m elak san ak an  peny iapan  b ah an  
pengkoodinasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  pe lak san aan  tu g as  p eran g k a t daerah , 
p e m a n tau a n  d a n  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di 
b idang pengendalian  APBD, Pengendalian  APBN dan  
pengendalian  p e lak san aan  pem b an g u n an  wilayah.

Pasal 99
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
P asal 98, B agian Pengendalian  A dm inistrasi P em bangunan  
D aerah  m enyelenggarakan fu n g s i :
a. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 

d aerah  di b idang  pengendalian  APBD, pengendalian  APBN 
d an  pengendalian  p e lak san aan  pem b an g u n an  wilayah;

b. peny iapan  b a h a n  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
peran g k a t d aerah  di b idang  pengendalian  APBD, 
pengendalian  APBN dan  pengendalian  p e laksanaan  
p em bangunan  wilayah;

c. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d a n  evaluasi p e laksanaan  
keb ijakan  d ae rah  te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, 
d am p ak  yang tidak  diinginkan, d an  faktor yang 
m em pengaruh i pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
pengendalian  APBD, pengendalian  APBN d a n  pengendalian  
p e lak san aan  p em bangunan  wilayah;
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d. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 100
(1) B agian Pengendalian  A dm inistrasi P em bangunan  D aerah, 

terd iri a ta s  :
a. S ub  B agian Pengendalian APBD;
b. S ub  B agian Pengendalian APBN; dan
c. S ub  B agian Pengendalian  P e lak san aan  P em bangunan  

W ilayah.
(2) S ub  B agian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dipim pin 

oleh Kepala S ub  Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian Pengendalian 
A dm inistrasi Pem bangunan  D aerah.

Pasal 101
(1) S u b  B agian  Pengendalian APBD se b a g a im a n a  d im ak su d  

da lam  P asal 100 a y a t (1) h u ru f  a , m em punya i tu g a s  :
a. m en y iap k an  * b a h a n  pengelo laan  d a n  m enyajikan  

p en y em p u rn aa n  p e n y u su n a n  k eb ijak an  s ta n d a r  
p en g en d a lian  p e la k sa n a a n  p e m b a n g u n an  su m b er 
d a n a  APBD;

b. m en y iap k an  b a h a n  p en g em b an g an  sistem  
p en g en d a lian  d a n  p e lap o ran  p e m b a n g u n an  su m b er 
d a n a  APBD; •

c. m en y iap k an  b a h a n  p en g o lah an  d a n  m enyajikan  
b a h a n /d a ta  p e la k sa n a a n  p e m a n ta u a n , evaluasi dan  
p em b in aan  p e la k sa n a a n  p e m b a n g u n an  su m b e r d a n a  
APBD;

d. m en y iap k an  -b a h a n  a n a lisa  d a n  m engkaji 
p e rm a sa la h a n  dalam  ra n g k a  te rtib  a d m in is tra s i 
p e la k sa n a a n  p em b an g u n an  su m b e r  d a n a  APBD;

e. m en y iap k an  b a h a n  k o o rd in asi da lam  ran g k a  
p en g u m p u lan  b a h a n  p e la k sa n a a n  p em b an g u n an ;

f. m en y iap k an  b a h a n  p e n y u su n a n  p e ru m u sa n  
k eb ijak an  d an  m em b u a t lap o ra n  h asil evaluasi 
p e la k sa n a a n  p em b an g u n an ;

g. m en y iap k an  b a h a n  p en y ajian  d a ta /in fo rm a s i hasil 
p e la k sa n a a n  p e m b a n g u n an  d a ri su m b e r d a n a  APBD; 
d a n

h . m en y iap k an  b a h a n  k o rd in as i d a lam  ran g k a  
p e la k sa n a a n  pem b erian  b a n tu a n .

(2) S u b  B agian  Pengendalian APBN se b ag a im a n a  d im ak su d  
d a lam  P asa l 100 a y a t (1) h u ru f  b, m em punya i tu g a s  :
a. m en y iap k an  b a h a n  pengelo laan  d a n  m enyajikan  

p e n y em p u rn aa n  p e n y u su n a n  k eb ijak an  s ta n d a r  
p en g en d a lian  p e la k sa n a a n  p e m b a n g u n a n  su m b er 
d a n a  APBN;

b. m en y iap k an  b a h a n  p en g em b an g an  sistem  
p en g en d a lian  d a n  p e lap o ran  p e m b a n g u n a n  su m b er 
d a n a  APBN;

c. m en y iap k an  b a h a n  p en g o lah an  d a n  m enyajikan  
b a h a n /d a ta  p e la k sa n a a n  p e m a n ta u a n , eva luasi dan  
p e m b in a an  p e la k sa n a a n  p e m b a n g u n a n  su m b e r d a n a  
APBN;
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d. m en y iap k an  b a h a n  a n a lisa  d a n  m engkaji 
p e rm a sa la h a n  da lam  ra n g k a  te rtib  a d m in is tra s i 
p e la k sa n a a n  p em b an g u n an  su m b e r  d a n a  APBN;

e. m en y iap k an  b a h a n  k o o rd in asi da lam  ran g k a  
p en g u m p u lan  b a h a n  p e la k sa n a a n  p em b an g u n an ;

f. m en y iap k an  b a h a n  p e n y u su n a n  p e ru m u sa n  
k eb ijak an  d an  m em b u a t lap o ra n  h asil evaluasi 
p e la k sa n a a n  p em b an g u n an ;

g. m en y iap k an  b a h a n  p en y ajian  d a ta /in fo rm a s i hasil 
p e la k sa n a a n  p e m b a n g u n an  d a ri su m b e r d a n a  APBN; 
d a n

h . m en y iap k an  b a h a n  k o rd in as i d a lam  ran g k a  
p e la k sa n a a n  pem berian  b a n tu a n .

(3)Sub B agian Pengendalian P e lak san aan  P em bangunan
W ilayah seb ag a im an a  d im ak su d  da lam  P asa l 100 a y a t (1)
h u ru f  c, m em punyai tu g a s  :
a. m e la k sa n a k a n  p e n y u su n a n  d a n  p e n y iap aan  b a h a n  

ru m u s a n  keb ijakan  tek n is  p en g en d a lian  a d m in is tra s i 
p e la k sa n a a n  p e m b a n g u n an  w ilayah;

b. m e la k sa n a k a n  p en y iap an  b a h a n  koord inasi
pengenga lian  a d m in is tra s i p e la k sa n aa n
p e m b a n g u n an  w ilayah;

c. m e la k sa n a k a n  re n c a n a  p e n in g k a tan  kom petensi 
su m b e r d aya  a p a ra tu r ;

d. m e la k sa n a k a n  p e re n c a n a a n  d a n  pengem bangan  
p en g en d a lian  a d m n is tra s i p e la k sa n a a n  p e m b a n g u n an  
w ilayah, dan

e. m e la k sa n a k a n  p e re n c a n a a n  p e m a n ta u a n , evaluasi 
d a n  pe laporan .

Pasal 102
B agian Pelaporan P e laksanaan  P em bangunan  m em punyai 
tu g as  m elak san ak an  penyiapan  b a h an  pengkoodinasian 
p e ru m u san  kebijakan  daerah , pengkoodinasian  p e laksanaan  
tu g as  peran g k a t daerah , p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan  d aerah  di b idang  analisis capaian  
k in e ija  pem bangunan  daerah , pe laporan  p e laksanaan  
pem b an g u n an  daerah , d an  keb ijakan  pem bangunan  
daerah .
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Pasal 103
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 102, B agian Pelaporan P e lak san aan  P em bangunan  
m enyelenggarakan fungsi :

a. penyiapan  b a h a n  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah  di b idang analisis capa ian  k ine ija  pem bangunan  
d aerah , pe laporan  p e lak san aan  pem b an g u n an  daerah , dan  
keb ijakan  p em bangunan  daerah ;

b. penyiapan b ah an  pengkoodinasian pe laksanaan  tugas 
perangkat daerah  di b idang analisis capaian  k ineija  
pem bangunan  daerah , pelaporan  pelaksanaan  
pem bangunan  daerah , d an  kebijakan pem bangunan  
daerah;
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c. peny iapan  b a h an  p em an tau an  d an  evaluasi p e laksanaan  
keb ijakan  d aerah  te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, 
dam pak  yang tidak  d iinginkan, d an  faktor yang 
m em pengaruh i pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
ana lisis  cap a ian  k inerja  p em bangunan  d aerah , pelaporan  
p e lak san aan  pem bangunan  d aerah , d an  kebijakan 
p em bangunan  daerah , dan

d. p e lak san aan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 104
(1) B agian Pelaporan P e laksanaan  P em bangunan , terd iri a ta s  :

a. S ub  Bagian A nalisis C apaian  K inerja Pem bangunan  
D aerah;

b. S ub  B agian Pelaporan P e lak san aan  P em bangunan  
D aerah; dan

c. S u b  B agian K ebijakan P em bangunan  D aerah.

(2) S ub  B agian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala S ub  Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian Pelaporan 
P e laksanaan  Pem bangunan .

Pasal 105
(1) Sub B agian A nalisis C apaian  K ineija P em bangunan  

D aerah  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 104 ay a t (1) 
h u ru f  a, m em punyai tugas :
a. m elaksanakan penyusunan  dan  penyiapan bahan  

rum usan  kebijakan teknis analisis capaian kineija 
pem bangunan daerah;

b. m elaksanakan penyiapan bahan  koordinasi analisis 
capaian kineija pem bangunan daerah;

c. m elaksanakan rencana peningkatan kom petensi sum ber 
daya aparatur;

d. m elaksanakan perencanaan dan  pengem bangan analisis 
capaian kineija pem bangunan daerah; dan

e. m elaksanakan perencanaan pem antauan , evaluasi dan 
pelaporan.

(2) Sub B agian Pelaporan  P e laksanaan  P em bangunan  D aerah  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 104 ay a t (1) h u ru f  b, 
m em punyai tu g as  :
a. m elaksanakan penyusunan  dan  penyiapan bahan  

ru m u san  kebijakan teknis pelaporan pelaksanaan 
pem bangunan daerah;

b. m elaksanakan penyiapan bahan  koordinasi pelaporan 
pelaksanaan pem bangunan daerah;

c. m elaksanakan rencana peningkatan kom petensi sum ber 
daya aparatur;

d. m elaksanakan perencanaan dan  pengem bangan 
pelaporan pelaksanaan pem bangunan daerah; dan

e. m elaksanakan perencanaan pem antauan , evaluasi dan 
pelaporan.
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(3) Sub B agian Kebijakan P em bangunan  D aerah  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 104 ay a t (1) h u ru f  c, m em punyai 
tugas :
a. m elaksanakan penyusunan  dan  penyiapan bahan 

rum usan  kebijakan teknis pem bangunan daerah;
b. m elaksanakan penyiapan bahan  koordinasi kebijakan 

teknis pem bangunan daerah;
c. m elaksanakan rencana peningkatan kom petensi sum ber 

daya aparatur;
d. m elaksanakan perencanaan dan  pengem bangan kebijakan 

pem bangunan daerah; dan
e. m elaksanakan perencanaan pem antauan , evaluasi dan 

pelaporan.

Bagian K eem pat 
A sisten A dm inistrasi U m um

Pasal 106
(1) A sisten A dm inistrasi U m um  m em punyai tu g as  m em ban tu  

Sekretaris D aerah  dalam  p e n y u su n an  keb ijakan  daerah , 
p e lak san aan  kebijakan, pengkoodinasian  p e laksanaan  
tu g as  Perangkat D aerah , p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan d aerah  di b idang  o rgan isasi dan  
um um .

(2) A sisten A dm inistrasi U m um  sebagaim ana d im aksud  p ada  
ayat (1), dipim pin oleh A sisten yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  S ekreta ris D aerah.

Pasal 107
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
P asal 106, Asisten. A dm inistrasi U m um  m enyelenggarakan 
fungsi :
a. p en y u su n an  kebijakan  d aerah  di b idang  organisasi;
b. p e lak san aan  keb ijakan  di b idang  um um ;
c. pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  perangkat d aerah  di 

b idang  organisasi;
d. p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan  d aerah  

di b idang  organisasi;
e. peny iapan  p e lak san aan  p e m a n tau a n  d an  evaluasi di 

b idang  um um ;
f. peny iapan  p e lak san aan  pem binaan  adm in istras i d an  ASN 

p ad a  in s tan s i d aerah  provinsi; dan
g. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Sekretaris 

D aerah  sesua i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 108
(1) A sisten A dm inistrasi U m um , terd iri a ta s  :

a. Biro O rganisasi; dan
b. Biro Um um .

(2) Biro sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin oleh 
Kepala Biro yang b e rad a  di baw ah d an  bertanggungjaw ab 
k ep ad a  A sisten A dm inistrasi Um um .
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P aragraf 1 
Biro O rganisasi

Pasal 109
Biro O rgan isasi m em punyai tu g a s  m em b a n tu  A sisten 
A dm in istrasi U m um  dalam  peny iapan  p e ru m u sa n  keb ijakan  
d a e ra h , pengkood inasian  p e ru m u sa n  keb ijakan  daerah , 
pengkood inasian  p e la k sa n aa n  tu g as  P erangka t D aerah, 
p e m a n ta u a n  d a n  evaluasi p e la k sa n aa n  keb ijakan  d ae rah  di 
b idang  kelem bagaan  d a n  an a lis is  ja b a ta n , reform asi b irokrasi 
d a n  a k u n ta b ilita s  k inerja , se r ta  ta ta la k sa n a  dan  
kepegaw aian.

Pasal 110
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam  
P asal 109, Biro O rganisasi m enyelenggarakan fungsi :
a . penyiapan  p e ru m u san  kebijakan  d ae rah  di bidang 

kelem bagaan dan  ana lisis  ja b a ta n , reform asi b irokrasi dan  
ak u n tab ilita s  k inerja, se rta  ta ta la k sa n a  d an  kepegaw aian;

b. penyiapan  pengkoodinasian  pers iapan  p e ru m u san
kebijakan  d aerah  di b idang kelem bagaan  d an  analisis 
ja b a ta n , reform asi b irokrasi d a n  ak u n tab ilita s  kinerja, 
se rta  ta ta la k sa n a  d an  kepegaw aian;

c. penyiapan  pengkoodinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat 
D aerah  di b idang kelem bagaan d an  ana lisis  jab a tan , 
reform asi b irokrasi d an  ak u n tab ilita s  k inerja, se rta  
ta ta la k sa n a  d an  kepegaw aian;

d. penyiapan  p em an tau an  d an  evaluasi pe laksanaan
kebijakan  d aerah  di b idang kelem bagaan  d an  analisis 
ja b a ta n , reform asi b irokrasi d an  ak u n tab ilita s  kinerja, 
se rta  ta ta la k sa n a  d an  kepegaw aian; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Asisten 
A dm inistrasi U m um  sesua i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 111
(1) Biro O rganisasi, terdiri a ta s  :

a. Bagian K elem bagaan d an  A nalisa Ja b a ta n ;
b. Bagian Reform asi B irokrasi d a n  A kuntab ilitas Kinerja; 

dan
c. Bagian T a ta lak san a  d an  Kepegawaian.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Bagian yang berada  di baw ah d an  bertanggung 
jaw ab  kepada  Kepala Biro O rganisasi.

Pasal 112

Bagian K elem bagaan d an  A nalisa J a b a ta n  m em punyai tugas 
m elak san ak an  penyiapan b a h an  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah , pengkoodinasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  pe lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah, 
p em a n tau a n  d a n  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di 
b idang  kelem bagaan Provinsi, kelem bagaan K abupaten /K o ta  
d an  ana lisis  jab a tan .



Pasal 113
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana  d im aksud  dalam
P asal 112, Bagian K elem bagaan d an  A nalisa J a b a ta n
m enyelenggarakan fu n g s i :
a. penyiapan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di b idang 

kelem bagaan Provinsi, kelem bagaan  K abupaten /K o ta  dan  
analisis jab a tan ;

b. penyiapan  b ah an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah  di b idang kelem bagaan Provinsi, kelem bagaan 
K abupaten /K o ta  d an  analisis jab a tan ;

c. penyiapan  b ah an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah  di b idang kelem bagaan  Provinsi, 
kelem bagaan K abupaten /K o ta  d a n  ana lisis  jab a tan ;

d. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d a n  evaluasi pe lak san aan  
keb ijakan  d aerah  di b idang  kelem bagaan  Provinsi, 
kelem bagaan K abupaten /K o ta  d an  analisis ja b a ta n ; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 114
(1) B agian K elem bagaan d an  A nalisis J a b a ta n , terd iri a ta s  :

a. S ub  B agian K elem bagaan Provinsi;
b. S ub  B agian K elem bagaan K abupaten /K ota ; dan
c. S ub  Bagian Analisis J a b a ta n .

(2) Sub B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala S ub  Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian K elem bagaan 
dan  A nalisis J a b a ta n .

Pasal 115
(1) S ub  Bagian K elem bagaan Provinsi sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 114 ay a t (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m eny iapakan  b a h an  analisis di b idang  kelem bagaan, 

pen ingka tan  k ap asita s  kelem bagaan d an  evaluasi 
kelem bagaan  Perangkat D aerah  Provinsi;

b. penyiapan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  di b idang 
kelem bagaan, pen ingkatan  k ap asita s  kelem bagaan dan  
evaluasi kelem bagaan Perangkat D aerah  Provinsi;

c. m enyiapkan  b a h an  p e tu n ju k  p e la k sa n aa n  di b idang 
kelem bagaan, pen ingkatan  k ap asita s  kelem bagaan dan  
evaluasi kelem bagaan Perangkat D aerah  Provinsi;

d. m enyiapkan  b ah an  koordinasi, pem binaan , m onitoring, 
evaluasi d an  pelaporan  di b idang  kelem bagaan, 
pen ingkatan  k ap asita s  kelem bagaan d an  evaluasi 
kelem bagaan Perangkat D aerah  Provinsi; dan

e. m elak san ak an  fasilitasi, pem binaan , m onitoring, 
evaluasi d an  .pelaporan  di b idang  kelem bagaan, 
pen ingkatan  k ap asita s  kelem bagaan d an  evaluasi 
kelem bagaan Perangkat D aerah  Provinsi.

(2) Sub B agian K elem bagaan K ab u p aten /K o ta  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 114 ayat (1) h u ru f  b, m em punyai 
tugas :
a. m enyiapkan  b a h an  analisis di b idang  kelem bagaan, 

pen ingkatan  k ap asita s  kelem bagaan d an  evaluasi 
kelem bagaan Perangkat D aerah  K abupaten /K ota ;
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b. m enyiapkan bahan  perum usan  kebijakan di bidang 
kelem bagaan, peningkatan kapasitas kelem bagaan dan 
evaluasi kelem bagaan Perangkat D aerah Kabupaten/K ota;

c. m enyiapkan bahan  petunjuk  pelaksanaan di bidang 
kelem bagaan, peningkatan kapasitas kelem bagaan dan 
evaluasi kelem bagaan Perangkat D aerah Kabupaten/K ota;

d. m enyiapkan  b ah an  koordinasi, pem binaan , m onitoring, 
evaluasi d an  pelaporan  di b idang  kelem bagaan, 
p en ingka tan  k ap asita s  kelem bagaan  d an  evaluasi 
kelem bagaan  Perangkat D aerah  K abupaten /K ota ;

e. m elak san ak an  fasilitasi, pem binaan , m onitoring, 
evaluasi dan  pelaporan  di b idang  kelem bagaan, 
pen ingkatan  k ap asita s  kelem bagaan  d a n  evaluasi 
kelem bagaan  Perangkat D aerah  K abupaten /K ota ; dan

f. m enyiapkan  fasilitasi S ek re ta ria t K om isariat W ilayah 
Forum  Indonesia  (Komwil Forsesdasi) Provinsi.

(3) Sub B agian A nalisis J a b a ta n  sebagaim ana  d im aksud
dalam  Pasal 114 ayat (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  di b idang 

ana lisis  ja b a ta n , s ta n d a r kom petensi ja b a ta n  dan  
evaluasi jab a tan ;

b. m enyiapkan  b ah an  p e n y u su n an  p e tu n ju k  p e laksanaan  
ana lisis  ja b a ta n , s ta n d a r  kom petensi ja b a ta n  dan  
evaluasi jab a tan ;

c. m en y u su n  analisis ja b a ta n , s ta n d a r  kom petensi 
ja b a ta n , p e ta  ja b a ta n  d a n  evaluasi jab a tan ;

d. m eny u su n  analisis b ab an  kerja  b e rd asa rk an  hasil 
ana lisis  beban  kerja  d an  p e ta  jab a tan ;

e. m enyiapkan  koordinasi program  p e n y u su n an  form asi 
pegaw ai d an  pe ta  jab a tan ;

f. m enyiapkan  b ah an  koord inasi p en y u su n an  p e tun juk  
p e lak san aan  p e n y u su n an  form asi pegawai b e rd asa rk an  
hasil analisis beban  kerja  d an  p e ta  ja b a ta n ;

g. m engum pulkan  d a ta  form asi ja b a ta n , teknis 
p e lak san aan  pem anfaa tan  hasil ana lisis  jab a tan ;

h. m elak san ak an  m onitoring, evaluasi d an  fasilitasi 
p e lak san aan  analisis beban  kerja, inform asi pegawai 
d an  p e ta  ja b a ta n  Provinsi dan  K abupaten /K ota ;

i. m em bina p e n y u su n an  analisis ja b a ta n , s ta n d ar 
kom petensi ja b a ta n , analisis beban  k erja  d an  pe ta  
ja b a ta n  K abupaten /K ota ; dan

j. m em bina  p e n y u su n an  form asi pegaw ai b e rd asa rk an  
hasil analisis beban  kerja  d a n  p e ta  ja b a ta n  
K abupaten  /  Kota.

Pasal 116 •
B agian Reform asi B irokrasi d an  A kuntab ilitas Kinerja 
m em punyai tu g as  m elak san ak an  peny iapan  b ah an  
p e ru m u san  kebijakan daerah , pengkoodinasian  p e ru m u san  
keb ijakan  d aerah , pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat D aerah , p em an tau an  d an  evaluasi p e laksanaan  
keb ijakan  d aerah  di b idang reform asi b irokrasi, ak u n tab ilitas  
k inerja  d an  bu d ay a  kerja  se rta  ta ta  u sa h a .
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Pasal 117
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 116, Bagian Reform asi B irokrasi d an  A kuntabilitas 
K inerja m enyelenggarakan fu n g s i :
a. penyiapan  b a h a n  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di b idang 

reform asi b irokrasi, ak u n tab ilita s  k inerja  d an  budaya 
kerja;

b. peny iapan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 
d aerah  di b idang  reform asi b irokrasi, ak u n tab ilita s  k inerja 
d an  bu d ay a  kerja;

c. peny iapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas
Perangkat D aerah  di b idang  reform asi b irokrasi,
ak u n tab ilita s  k inerja  d an  b u d ay a  kerja;

d. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d an  evaluasi pe laksanaan
kebijakan  d aerah  di b idang  reform asi birokrasi,
ak u n tab ilita s  k inerja  dan  budaya  kerja;

e. p e lak san aan  u ru s a n  ta ta  u s a h a  biro; d an
f. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesua i dengan  tugas dan  fungsinya.

Pasal 118
(1) B agian Reform asi B irokrasi d an  A kuntab ilitas Kinerja, 

terd iri a ta s  :
a. S ub  B agian Reform asi B irokrasi d an  B udaya Kerja;
b. S ub  B agian A kuntabilitas Kinerja; dan
c. S ub  B agian T ata  U saha  Biro. .

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B agian Reformasi 
B irokrasi d a n  A kuntabilitas Kinerja.

Pasal 119
(1) Sub Bagian Reform asi B irokrasi d an  B udaya Kerja 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 118 ayat (1) h u ru f  a, 
m em punyai tu g as  :
a. m engkaji d an  m enganalisis pen ingkatan  kerja 

b e rd asa rk an  ind ikato r d an  8 a rea  p e ru b a h a n  (penataan  
Perangkat D aerah, k e ta ta lak san a an , SDM, hukum , 
pengaw asan , akun tab ilitas , m anajem en  p e ru b ah an  dan  
pelaporan  publik);

b. m engoord inasikan  pen ingkatan  k inerja  be rdasrkan  
ind ikato r 8 a rea  perubahan ;

c. m em bina te rh ad ap  8 kelom pok kerja  a re a  peru b ah an ;
d. m elak san ak an  fasilitasi dalam  verifikasi penilaian 

pen ingkatan  k inerja  8 a rea  peru b ah an ;
e. m elak san ak an  kebijakan tekn is di b idang  pen ingkatan  

budaya  kerja;
f. m enyelenggarakan koordinasi d an  fasilitasi 

penyelenggaraan  budaya  kerja;
g. m elak san ak an  penyiapan b a h an  koordinasi dan  

pem binaan  budaya  kerja; dan
h. m em verifikasi b ah an  p e lak san aan  koordinasi dan  

fasilitasi penyelenggaraan bu d ay a  kerja



- 4 8 -

(2) Sub B agian A kuntabilitas K inerja d an  B udaya Kerja 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 118 ay a t (1) h u ru f  b, 
m em punyai tu g as  :
a. m engkaji d an  m enganalisis di b idang  ak u n tab ilitas  

k inerja;
b. m en y u su n  p e tu n ju k  p e la k sa n aa n  di b idang 

ak u n tab ilita s  kinerja;
c. m elak san ak an  m onitoring sistem  ak u n tab ilita s  k inerja 

In s tan si Pem erin tah  d an  Sakip K abupaten /K o ta ; dan
d. m enyusun Laporan Kinerja Instansi Pem erintah Gubernur.

(3) Sub Bagian T ata  U saha  Biro sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 118 ay a t (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  pe layanan  ad m in istras i kepegaw aian;
b. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i keuangan  

m eliputi penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , se rta  
pengelolaan sistem  a k u n ta n s i d a n  pelaporan;

c. m elak san ak an  pe layanan  adm in istras i u m u m  m eliputi 
k e ta ta u sa h a a n , k e rum ah tanggaan , pengelolaan 
b a ra n g / ase t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  
d a n  kearsipan ;

d. m elak san ak an  pengkajian  b a h a n  p en a taan  
kelem bagaan  d an  k e ta ta lak san aan ;

e. m elak san ak an  p e n y u su n an  b a h a n  ren can a  dan  
p endokum en tasian  p e ra tu ra n  perun d an g -u n d an g an  
lingkup biro;

f. m elak san ak an  pengum pulan  d an  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, 
LkjIP, LKPJ, d an  LPPD lingkup biro;

g. m elak san ak an  pengelolaan b a h a n  tin d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h . m elak san ak an  p e ren can aan  pem eliharaan
perlengkapan  biro;

i. m elak san ak an  p erencanaan , p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

Pasal 120
B agian T a ta lak san a  d an  Kepegawaian m em punyai tugas 
m elak san ak an  penyiapan b a h an  p e ru m u san  kebijakan 
daerah , pengkoodinasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengkoodinasian  pe lak san aan  tu g as  P erangkat D aerah, 
p e m a n tau a n  d a n  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di 
b idang  ta ta la k sa n a  pem erin tahan  d an  pe layanan  pub lik  se rta  
m elak san ak an  penyiapan  b a h an  p e lak san aan  kebijakan, 
p e m a n tau a n  d an  evaluasi di b idang  kepegaw aian.

Pasal 121
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 120, Bagian T a ta lak san a  d an  Kepegawaian 
m enyelenggarakan fu n g s i :
a. peny iapan  b a h a n  p e ru m u san  keb ijakan  d ae rah  di b idang 

ta ta la k sa n a  pem erin tahan  d a n  pelayanan  publik;
b. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e ru m u san  kebijakan 

d aerah  di b idang  ta ta la k sa n a  p em erin tah an  d a n  pelayanan  
publik;
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c. penyiapan  b a h an  pengkoodinasian  p e lak san aan  tugas 
P erangkat D aerah  di b idang ta ta la k sa n a  pem erin tah an  dan  
pe layanan  publik;

d. peny iapan  b a h an  p em an tau an  d a n  evaluasi pe lak san aan  
keb ijakan  d ae rah  di b idang ta ta la k sa n a  pem erin tahan  dan  
pelayanan  publik;

e. penyiapan  b a h an  p e lak san aan  keb ijakan  di b idang 
kepegaw aian;

f. penyiapan  b a h a n  p e lak san aan  p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan  di b idang kepegaw aian; dan

g. p e lak san aan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 122
(1) Bagian T a ta lak san a  d an  Kepegawaian, terd iri a ta s  :

a. S u b  B agian T ata lak san a  Pem erin tahan ;
b. S u b  B agian Pelayanan Publik; dan
c. S u b  Bagian Kepegawaian.

(2) S ub  B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub B agian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggungj aw ab langsung  kepada  Kepala Bagian 
T a ta lak san a  d a n  Kepegawaian.

Pasal 123
(1) Sub B agian T a ta lak san a  P em erin tahan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 122 ayat (1) h u ru f  a, m em punyai 
tu g as  :
a. m elak san ak an  koordinasi p e n y u su n an  laporan  

penyelenggaraan  pem erin tahan  d aerah ; dan
b. m enyiapkan  b a h an  p en y u su n an  S ta n d a r O perasional 

P rosedur (SOP), pedom an ta ta  n a sk a h  d inas, pakaian  
d in as  d an  s tan d arisa s i s a ra n a  d an  p ra sa ra n a  d inas.

(2) Sub B agian Pelayanan Publik sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 122 ayat (1) h u ru f  b, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  di b idang 

pe layanan  publik;
b. m enyiapkan  b a h an  p en y u su n an  p e tu n ju k  pe lak san aan  

s ta n d a r  pe layanan  in te rnal d an  pelayanan  publik;
c. m enyiapkan  b a h an  fasilitasi forum  kom unikasi 

pendayagunaan  a p a ra tu r  negara  d an  daerah ;
d. m enyiapkan  b a h an  p em an tau an  d an  pelaporan  di 

b idang  pelayanan  publik;
e. m engkaji d an  m enganalisis p e la k sa n aa n  pelayanan  

publik;
f. m engelola pengaduan  pe layanan  in te rn a l dan  

pe layanan  publik;
g. m en y u su n  s ta n d a r  pe layanan  in te rn a l d an  pelayanan  

publik;
h. m engoord inasikan  pelayanan  dasar;
i. m elak san ak an  fasilitasi forum  kom unikasi 

p en d ayagunaan  a p a ra tu r  negara  d a n  daerah ; dan
j. m elak san ak an  m onitoring di b idang  pe layanan  publik.

(3) Sub B agian Kepegawaian sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 122 ay a t (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
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a. m elakukan  p engusu lan  p e ren can aan  kepegaw aian dan  
pengem bangan  karier ASN lingkup S ek re ta ria t D aerah;

b. m elakukan pengusulan penem patan, pengangkatan, 
m utasi dan  kepangkatan ASN lingkup Sekretariat Daerah;

c. m elakukan penegakan disiplin se rta  pengusulan 
pem berian penghargaan ASN lingkup Sekretariat Daerah;

d. m elak san ak an  pengelolaan poliklinik Sekretaria t 
D aerah; dan

e. m elakukan  p em an tau an  d an  evaluasi pengelolaan di 
b idang  kepegaw aian lingkup S ek re ta ria t D aerah.

P aragraf 2 
Biro U m um  .

Pasal 124
Biro U m um  m em punyai tu g as  m em ban tu  A sisten A dm inistrasi 
U m um  dalam  penyiapan pe lak san aan  keb ijakan , p e laksanaan  
p em a n tau a n  d an  evaluasi di b idang  u m u m  d an  perlengkapan, 
adm in istras i keuangan  dan  Protokol.

Pasal 125
D alam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 124, Biro U m um  m enyelenggarakan fungsi :
a. penyiapan  pe lak san aan  keb ijakan  di b idang  um u m  dan  

perlengkapan , adm in istrasi k euangan  d an  protokol;
b. penyiapan  pe lak san aan  p e m a n tau a n  d an  evaluasi di 

u m u m  d an  perlengkapan, adm in istras i k euangan  dan  
protokol; dan

c. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten 
A dm inistrasi U m um  yang be rk a itan  dengan  tugasnya.

Pasal 126 *
(1) Biro U m um , terd iri a ta s  :

a. B agian U m um  dan  Perlengkapan;
b. B agian A dm inistrasi K euangan; dan
c. B agian Protokol.

(2) B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Bagian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggungjaw ab kepada  Kepala Biro Um um .

Pasal 127
B agian U m um  d an  Perlengkapan m em punyai tugas 
m elak san ak an  penyiapan  b a h an  p e lak san aan  kebijakan, 
p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di b idang  um u m  dan  
perlengkapan.

Pasal 128
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 127, B agian R um ah Tangga m enyelenggarakan fu n g s i :
a. penyiapan  b a h an  p e lak san aan  keb ijakan  di b idang um um  

dan  perlengkapan;
b. penyiapan  b a h an  p e lak san aan  p e m a n tau a n  d an  evaluasi di 

b idang  um um  dan  perlengkapan; dan
c. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesua i dengan  tugas dan  fungsinya.
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Pasal 129
(1) B agian U m um  d an  Perlengkapan, terd iri a ta s  :

a. S u b  B agian R um ah Tangga;
b. S ub  B agian Aset S ek re ta ria t D aerah; d an
c. S ub  Bagian T ata  U saha  Biro.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub B agian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggungjaw ab kepada  Kepala Bagian U m um  dan  
Perlengkapan.

Pasal 130
(1) S ub  Bagian R um ah Tangga sebagaim ana  d im aksud  dalam

Pasal 129 ay a t (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  ren can a  kerja  h a rian  G u b e rn u r d an  Wakil 

G ubernur;
b. m enyiapkan  keperluan  ru m ah  tangga di ru an g  kerja  

d a n  ru m ah  ja b a ta n  G u b ern u r d an  Wakil G ubernur;
c. m enyiapkan  penerim aan  ta m u  G u b ern u r dan  

Is tr i/S u a m i G ubernu r d an  W akil G ubernur;
d. m engu rus , m em elihara kebersihan , ke in d ah an  dan  

ke tertiban  ru an g  kerja  dan  ru m ah  ja b a ta n  G ubernur 
d an  Wakil G ubernur;

e. m encata t, m em elihara d an  m engelola sem ua  investasi 
yang  ad a  di ru m ah  ja b a ta n  G u b e rn u r d an  Wakil 
G ubernur;

f. m enyiapkan  adm in istrasi keg iatan  p ad a  ru m ah  ja b a ta n  
G u b e rn u r d an  Wakil G ubernur;

g. m elak san ak an  m onitoring d a n  evaluasi pengum pulan  
b a h an  k eb u tu h a n  pera la tan , akom odasi d an  konsum si 
dalam  rangka  penyelenggaraan  rap a t, pe rtem uan  dan  
keg iatan  G u b ern u r d an  Wakil G ubernur;

h. m elak san ak an  pem eliharaan  ru m ah  ja b a ta n  G ubernur 
d a n  W akil G ubernur;

i. m enyiapkan  keperluan  ru m ah  tangga di ru an g  kerja 
d a n  ru m ah  ja b a ta n  Sekretaris D aerah;

j. m enyiapkan  penerim aan  ta m u  S ekreta ris D aerah  dan  
Is tr i/S u a m i Sekretaris D aerah;

k. m engu rus , m em elihara  kebersihan , ke in d ah an  dan  
ke te rtiban  ru an g  kerja  dan  ru m ah  ja b a ta n  Sekretaris 
D aerah  d an  kan to r U nit Kerja Non P erangkat D aerah;

l. m encata t, m em elihara d an  m engelola sem ua investasi 
yang a d a  di ru m ah  ja b a ta n  S ekretaris D aerah;

m. m enyiapkan ruang  rapat, tem pat kegiatan, konsum si 
rapat, konsum si kegiatan di- lingkungan Sekretariat 
Daerah;

n. m elak san ak an  m onitoring dan  evaluasi pengum pulan  
b a h an  k e b u tu h a n  pera la tan , akom odasi d an  konsum si 
dalam  ran g k a  penyelenggaraan  rap a t, pe rtem uan  dan  
keg iatan  p ad a  S ekreta ria t D aerah; dan

o. m elak san ak an  pem eliharaan  ru m ah  ja b a ta n  Sekretaris 
D aerah.

(2) S ub  B agian Aset S ek reta ria t D aerah  sebagaim ana di
m ak su d  dalam  Pasal 129 ay a t (1) h u ru f  b, m em punyai
tu g as  :
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a. m elak san ak an  kebijakan dalam  p e laksanaan
p e n a ta u sa h a a n  a se t di lingkungan  S ek re ta ria t D aerah;

b. m engevaluasi pe lak san aan  keb ijakan  dalam
p e lak san aan  p e n a ta u sa h a a n  a se t di lingkungan
S ek re ta ria t D aerah;

c. m elak san ak an  kebijakan di b idang  penggunaan
S ek re ta ria t D aerah;

d. m elak san ak an  kebijakan di b idang  pengam anan
S ek re ta ria t D aerah;

e. m elak san ak an  kebijakan di b idang  pem eliharaan  a se t 
S ek re ta ria t D aerah;

f. m em fasilitasi d an  pem binaan  di b idang  penggunaan , 
p engam anan  d an  pem eliharaan  a se t Sekretaria t 
D aerah;

g. m elaksanakan  pen y u su n an  te laahan  s ta f sebagai bahan  
pertim bangan pengam bilan kebijakan dalam  rangka 
p e n a tau sah a an  a se t sek retaria t daerah;

h. m elaksanakan  sistem  pengendalian intern;
i. m enyiapkan  b a h an  pe layanan  d a n  m engatu r 

penggunaan  k en d araan  dinas;
j. m enyiapkan  b ah an  koordinasi d an  penjadw alan 

p e lak san aan  tu g as  personal/pengem udi;
k. m enyiapkan b ah an  pengaw asan penggunaan  kendaraan  

d inas operasional m au p u n  pelayanan  pegawai;
l. m enyiapkan  b ah an  penyelesaian  su ra t-su ra t 

ke lengkapan  k en d araan  k en d araan  d inas yang  m eliputi 
STNK, BPKB, d an  KIR k en d araan  d inas Sekretaria t 
D aerah;

m. m enyiapkan  b ah an  p en g a tu ran  penggunaan  b ah an  
b a k a r m inyak;

n. m enyiapkan  b a h an  pem eliharaan  d an  peraw atan  
k e n d ara an  d inas yang dikelola oleh S ek re ta ria t D aerah;

o. m enyiapkan  b a h an  p en etap an  S u ra t P enetapan  
Pem egang K endaraan  D inas di lingkungan  Sekretaria t 
D aerah.

p. m elaksanakan  koordinasi dengan in stansi terkait 
te rhadap  pe laksanaan  kegiatan penggunaan, 
pengam anan  d an  pem eliharaan  a se t se rta  laporan  ase t 
barang  milik daerah  lingkup Sekretaria t Daerah;

q. m elak san ak an  p em an tau an  d an  evaluasi se rta  
pe laporan  di b idang penggunaan , pengam anan  dan  
pem eliharaan  a se t S ek re ta ria t D aerah.

(3) Sub Bagian T ata  U saha Biro sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 129 ayat (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m en g u ru s su ra t m enyurat, n a sk ah  d in as  d an  arsip  di 

lingkungan  S ekreta ria t D aerah;
b. m enga tu r klasifikasi su ra t  m e n u ru t k e ten tu an  dan  

m en ca ta t ju m la h  n a sk ah  d inas m asu k  d an  keluar;
c. m engum pulkan  b ah an  pertim bangan  pen y u su n an  

pem binaan  dan  p e tu n ju k  tekn is pengelolaan dan  
p e n g u ru san  n a sk ah  d inas d inam is d an  sta tis;

d. m engelola p e rsu ra ta n , n a sk ah  d in as  d an  ars ip  di 
lingkungan  S ekreta ria t D aerah;

e. m engekspedisi su ra t ke luar, ba ik  secara  langsung  
kepada  a lam at m au p u n  seca ra  tid ak  langsung  m elalui 
ja s a  pos;
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f. m enghim pun, m enyim pan d an  m em elihara  duplikasi 
s u ra t /n a s k a h  d inas keluar;

g. m enyelenggarakan p e n y iap an /p en arik an  ars ip  yang 
te lah  hab is  m asa  sim pannya dari sa tu a n  k e ija -sa tu an  
kerja  di lingkungan S ekreta ria t D aerah;

h . m engum pulkan  ren can a  k e b u tu h a n  dalam  pengelolaan 
a rs ip  inak tif b ese rta  depo ars ip  S ek re ta ria t D aerah;

i. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i kepegaw aian 
lingkup biro;

j. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i keuangan  
m eliputi penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , se rta  
pengelolaan sistem  a k u n ta n s i d a n  pelaporan;

k. m elak san ak an  pelayanan  ad m in istras i u m u m  m eliputi 
k e ta ta u sa h a a n , ke rum ah tanggaan , pengelolaan 
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  
d a n  kearsipan ;

l. m elak san ak an  pengkajian  b a h an  p en a taan  
kelem bagaan d an  k e ta ta lak san aan ;

m. m elak san ak an  p e n y u su n an  . b a h a n  ren can a  dan  
pendokum en tasian  p e ra tu ra n  peru n d an g -u n d an g an  
lingkup biro; •

n . m elak san ak an  pengum pulan  d an  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, 
LkjIP, LKPJ, d an  LPPD lingkup biro;

o. m elak san ak an  pengelolaan b a h an  tin d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

p. m elak san ak an  p e ren can aan  pem eliharaan
perlengkapan  biro;

q. m elak san ak an  p erencanaan , p e m an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

r. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

Pasal 131
B agian A dm inistrasi K euangan m em punyai tugas 
m elak san ak an  penyiapan b a h an  p e lak san aan  kebijakan, 
p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di b idang  anggaran , 
p e rb en d ah araan , a k u n ta n s i d an  verifikasi keuangan  
sek re ta ria t daerah .

Pasal 132
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 131, B agian A dm inistrasi K euangan m enyelenggarakan
fungsi :
a. penyiapan  b a h an  p e lak san aan  - keb ijakan  di b idang 

anggaran , pe rb en d ah araan , a k u n ta n s i d an  verifikasi 
sek re ta ria t daerah ;

b. penyiapan  b a h an  p e lak san aan  p em an tau an  d a n  evaluasi di 
b idang  anggaran , p e rb en d ah araan , a k u n ta n s i dan  
verifikasi sek re ta ria t daerah ; dan

c. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 133
(1) Bagian A dm inistrasi K euangan, terd iri a ta s  :

a. Sub Bagian Anggaran;
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b. S ub  Bagian P erbendaharaan ; dan
c. S ub  Bagian A kuntansi d an  Verifikasi.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Sub B agian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada Kepala B agian A dm inistrasi 
K euangan.

Pasal 134
(1) Sub B agian A nggaran sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

133 ay a t (1) h u ru f  a, m em punyai tu g as  :
a. m elak san ak an  p e n y u su n an  b a h an  kebijakan  di b idang 

k eu an g an  sek re ta ria t daerah ;
b. m elak san ak an  p en e litian /p em erik saan  rea lisasi APBD 

lingkup S ekreta ria t D aerah;
c. m elak san ak an  b ah an  p erh itu n g an  APBD lingkup 

S ek re ta ria t D aerah;
d. m en g u m p u lk an /rek ap itu la s i d a ta  rea lisasi anggaran  

S ek re ta ria t D aerah;
e. m en y u su n  laporan  P en d ap atan  Asli D aerah  (PAD) di 

lingkungan  S ekreta ria t D aerah;
f. m en y u su n  - Laporan Realisasi A nggaran (LRA) 

S ek re ta ria t D aerah;
g. m em b u a t Laporan O perasional (LO) S ek re ta ria t D aerah;
h. m em b u a t Laporan P e ru b ah an  E k u ita s  (LPE) Sekretaria t 

D aerah;
i. m em b u a t Neraca K euangan S ek re ta ria t D aerah;
j. m em b u a t C a ta tan  A tas Laporan K euangan  (CALK) 

S ek re ta ria t D aerah.
k. m elak san ak an  p en y u su n an  te laah an  s ta f  sebagai 

b a h a n  pertim bangan  pengam bilan  kebijakan;
l. m elak san ak an  koordinasi dengan  u n it  k e ija  terkait;
m . m en y u su n  Laporan B u lanan , T riw ulan, S em esteran  dan  

T ah u n an  lingkup S ekreta ria t D aerah;
n. m enyusun  Laporan Pertanggungjaw aban K euangan 

D aerah  yang terdiri a ta s  LRA (Laporan Realisasi 
Anggaran), Laporan O perasional (LO), Laporan 
P erubahan  E quitas (LPE), Neraca, d an  CALK (Catatan 
A tas Laporan Keuangan) lingkup Sekretaria t Daerah; 
dan

o. m enghim pun dan  m engonsolidasikan Laporan 
K euangan S ek re ta ria t D aerah  m enjadi Laporan 
K euangan S ekreta ria t D aerah.

(2) Sub B agian P e rbendaharaan  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 133 ay a t (1) h u ru f  b, m em punyai tugas :
a. m enyiapkan dokum an  penun jang  u n tu k  pencairan  gaji 

d an  tun jangan  pim pinan, s ta f ahli dan  pegawai lingkup 
Sekretaria t D aerah setiap bulannya;

b. m elaksanakan  penyusunan  b ah an  su ra t  penagihan a tas  
pem bayaran  gaji dan  tun jangan  yang m elam paui jum lah  
pem bayaran  yang seharusnya;

c. m eny iapkan  b a h an  su ra t  pe rin tah  m em bayar (SPM) UP, 
GU, TU, LS sebelum  d iproses u n tu k  penertiban  su ra t 
pe rin tah  penca iran  d a n a  (SP2D) di BPKAD Provinsi;

d. m enertibkan  su ra t perin tah  pem bayaran  (SPP) lingkup 
Sekretaria t D aerah  Provinsi; dan
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e. m enyiapkan dokum en penun jang  u n tu k  pencairan 
tam b ah an  pengahasilan  pegawai (TPP) lingkup 
Sekretaria t D aerah  setiap  bulannya.

(3) Sub Bagian A kuntansi d an  Verifikasi sebagaim ana
d im aksud  dalam  Pasal 133 ayat (1) h u ru f  c, m em punyai
tu g as  :
a. m elak san ak an  kebijakan - dalam  p e laksanaan  

penyelenggaraan  a k u n ta n s i d an  pelaporan  k euangan  di 
lingkungan  S ekreta ria t D aerah;

b. m engevaluasi pe lak san aan  keb ijakan  dalam
p e lak san aan  penyelenggaraan  a k u n ta n s i d an  pelaporan 
k euangan  di lingkungan S ek re ta ria t D aerah;

c. m engidentifikasi dan  ana lisis  b e rk en aan  dengan 
verifikasi lapo ran  pertanggungjaw aban , a k u n ta n s i dan  
pelaporan  k euangan  di lingkungan  S ek re ta ria t D aerah;

d. m elak san ak an  p e n y u su n an  b a h a n  kebijakan  di bidang 
verifikasi sek re ta ria t daerah ;

e. m elakukan  verifikasi pertanggungjaw aban  (SPJ) 
lingkup S ek re ta ria t D aerah;

f. m elak san ak an  verifikasi lapo ran  pertanggungjaw aban  
U ang P ersed iaan /G an ti U an g /T am b ah an  U ang di 
lingkungan  S ekreta ria t D aerah;

g. m engevaluasi pe lak san aan  keb ijakan  dalam
p e lak san aan  penyelenggaraan  verifikasi te rh ad ap  
lapo ran  pertanggungjaw aban  di lingkungan  Sekretaria t 
D aerah; dan

h. m elak san ak an  p em b u a tan  lapo ran  hasil p e laksanaan  
verifikasi d an  p em bukuan  k eu an g an  APBD lingkup 
Sekretariat.

Pasal 135
Bagian Protokol m em punyai tu g as  m elak san ak an  penyiapan 
b a h a n  p e lak san aan  kebijakan, p e lak san aan  p em an tau an  dan  
evaluasi di b idang acara , u p a ca ra  d an  ta m u  pim pinan , ta ta  
u s a h a  p im pinan  d an  s ta f ahli g ubernu r, d an  p erja lanan  d inas.

Pasal 136
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 135, Bagian T ata U saha m enyelenggarakan fu n g s i:
a. penyiapan  b a h an  pe lak san aan  keb ijakan  di b idang  acara , 

u p a c a ra  d an  tam u  pim pinan , ta ta  u s a h a  p im pinan  d an  s ta f 
ah li g ubernu r, d an  p erja lanan  d inas;

b. penyiapan  b a h an  pe lak san aan  p e m a n tau a n  d an  evaluasi di 
b idang  acara , u p a ca ra  d an  tam u  p im pinan , ta ta  u sa h a  
p im pinan  d an  s ta f  ah li g ubernu r, d an  p erja lanan  dinas; 
dan

c. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 137
(1) Bagian Protokol, terdiri a ta s  :

a. S ub  B agian Acara, U pacara  d an  T am u Pim pinan;
b. S ub  B agian T ata  U saha  P im pinan d an  S taf Ahli 

G ubernur; dan
c. Sub Bagian Perjalanan Dinas.
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(2) Sub B agian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), dipim pin 
oleh Kepala S ub  B agian yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggungjaw ab kepada Kepala B agian Protokol.

Pasal 138
(1) Sub Bagian A cara, U pacara  d an  T am u Pim pinan 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 137 ay a t (1) h u ru f  a, 
m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  keperluan  yang be rk a itan  dengan 

perlengkapan  d an  kelengkapan  a c a ra /u p a c a ra , 
m enga tu r ru an g a n  d an  ta ta  tem p a t p e lak san aan  ra p a t 
d in as  se rta  resepsi pim pinan;

b. m eny iapakan  b a h an  koord inasi pesiapan  d an  gladi 
lapangan  dalam  aca ra  k e n e g a ra a n /a c a ra  resm i;

c. m enyiapkan  • b a h an  laporan  p im pinan  se rta  b u k u  
p a n d u a n  a ca ra  u p a ca ra  baik  secara  kenegaraan  
m a u p u n  resm i;

d. m enyiapkan  koordinasi gladi lapangan , d a n  m engatu r 
ta ta  tem pat, ta ta  u p a ca ra  d an  ta ta  penghorm atan  
dalam  a ca ra  resm i d an  a ca ra  kenegaraan ;

e. m enyiapkan • koordinasi p a ra  a ju d an  pim pinan 
pem erin tah  provisi;

f. m endokum en tasikan  a ca ra  keg ia tan  p im pinan 
pem erin tah  provinsi;

g. m enyiapkan  ta n d a  kenang-kenangan  (souvenir);
h. m elak san ak an  p e n y u su n an  b a h a n  koordinasi, fasilitasi, 

p e m a n tau a n  se rta  evaluasi p en g a tu ran  acara;
i. m en y u su n  b ah an  kebijakan u m u m  p en g a tu ran  acara , 

ta ta  u p a c a ra / ta ta  tem pat;
j. m engoordinasi d an  m em fasilitasi p en g a tu ran  acara, 

ta ta  u p a c a ra / ta ta  tem pat;
k. m elak san ak an  p em an tau an  d an  evaluasi pengatu ran  

aca ra , ta ta  u p a c a ra / ta ta  tem pat;
l. m elakukan  koordinasi dengan  in s tan s i yang 

m em erlukan  keg iatan  keprotokolan;
m. m en y u su n  b ah an  keb ijakan  u m u m  h u b u n g an  

keprotokolan;
n. m elak san ak an  p em an tau an  d an  evaluasi kegiatan 

keprotokolan;
o. m elak san ak an  pengelolaan keb ijakan  u m u m  pelayanan 

tam u;
p. m elak san ak an  koordinasi d an  fasilitasi pelayanan  

tam u;
q. m elaksanakan pem antauan  dan  evaluasi pelayanan tam u;
r. m enyiapkan  b ah an  koordinasi p e rs iap an  penerim aan, 

akom odasi d an  tran sp o rta s i k u n ju n g an  bagi tam u  VIP, 
W IP  d an  tam u  lainnya;

s. m enyiapkan  b a h an  ren can a  agenda  k u n ju n g an  tam u  
d a n  p erja lanan  d inas pim pinan; dan

t. m enyiapkan  b ah an  pelaporan  keg ia tan  tam u  VIP, W IP  
d an  ta m u  lainnya.

(2) S ub  Bagian T ata  U saha  P im pinan d an  S ta f Ahli G ubernur 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 137 ayat (1) h u ru f  b, 
m em punyai tu g as  :
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a. m enyiapkan d an  m enggandakan  b a h a n  m ateri rap a t 
P im pinan, Sekretaris D aerah , d an  S taf Ahli;

b. m enjalin  h u b u n g an  dengan  berbagai p ih ak  terkait 
p e lak san aan  fungsi ju ru  b icara  p im pinan  daerah ;

c. m em beri m asu k an  kepada p im pinan  d aerah  ten tang  
penyam paian  inform asi te rten tu ;

d. m em berikan  inform asi d an  pen je lasan  kepada  pihak- 
p ih ak  te rk a it sesua i dengan  k e b u tu h a n  d a n /a ta u  a ta s  
a ra h a n  pim pinan;

e. m enghim pun d an  m engolah inform asi yang bersifat 
pen ting  d an  m endesak  sesua i k e b u tu h a n  Kepala 
D aerah  d a n  Wakil Kepala D aerah;

f. m eny u su n  n a sk ah  sa m b u ta n  d an  p idato  Kepala D aerah 
d a n  Wakil Kepala D aerah;

g. m enyiapkan  * d an  m enggandakan  b a h an  m ateri 
keb ijakan  Pim pinan, S ekretaris D aerah , d an  S taf Ahli;

h . m elak san ak an  pengelolaan adm in istras i pe rkan to ran  
sek re ta ris  d aerah , asis ten  sek re ta ris  d aeran , s ta f  ahli 
G u b e rn u r d an  rap a t-rap a t d inas;

i. m endokum en tasikan  keg iatan  Kepala D aerah  dan  
W akil Kepala D aerah;

j. m en y u su n  no tu len  ra p a t Kepala D aerah  d an  Wakil 
Kepala D aerah;

k. m em fasilitasi pe lipu tan  m edia keg ia tan  Kepala D aerah 
d a n  Wakil Kepala D aerah;

l. m elakukan  p em an tau an  d a n  evaluasi di b idang 
pengelolaan . adm in istrasi p e rk an to ran  sek retaris 
daerah , a s is ten  sek re ta ris  d aeran , s ta f  ah li G ubernur 
d an  rap a t-rap a t dinas;

m. m endukung  pe lak san aan  tu g as  d a n  fungsi sekretaris 
d aerah , a s is ten  sek re ta ris  d ae rah  d an  s ta f ahli 
G ubernur; dan

n. m enyediakan d an  m engoord inasikan  tenaga  ahli yang 
d iperlukan  oleh s ta f ahli G u b e rn u r sesua i dengan 
k eb u tu h an .

(3) Sub B agian Perjalanan  D inas sebagaim ana  d im aksud
dalam  Pasal 137 ayat (1) h u ru f  c, m em punyai tu g as  :
a. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  d an  p e laksanaan  

p e ru m u san  kebijakan d aerah  d an  pelayanan  bidang 
adm in istrasi pe rja lanan  d in as  G u b e rn u r dan  Wakil 
G ubernur;

b. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  d an  p e laksanaan  
p e ru m u san  kebijakan d aerah  d an  pelayanan  bidang 
adm in istrasi pe rja lanan  d in as  S ek reta ris D aerah, 
A sisten Sekretaris D aerah;

c. m enyiapkan  b a h an  pengkoodinasian  d an  p e laksanaan  
p e ru m u san  kebijakan d ae rah  d a n  pelayanan  bidang 
adm in istras i perja lanan  d inas S taf Ahli G ubernur;

d. m enyiapkan  b ah an  pengelolaan adm in istras i perja lanan  
d in as  G ubernu r dan  Wakil G ubernur;

e. m enyiapkan  b ah an  pengelolaan adm in istras i perja lanan  
d in as  Sekretaris D aerah  d a n  A sisten S ekreta ris D aerah;

f. m enyiapkan  b ah an  pengelolaan ad m in istras i perja lanan  
d inas S ta f Ahli G ubernur;
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g. m enyiapkan  b a h an  p e lak san aan  koordinasi dan
k o n su ltas i dengan  lem baga pem erin tah  a ta u  non 
pem erin tah  dalam  rangka  p e lak san aan  perja lanan  
d in as  G u b ern u r d an  Wakil G ubernur;

h. m enyiapkan  b ah an  p e lak san aan  koordinasi dan
k o n su ltas i dengan  lem baga pem erin tah  a ta u  non  
pem erin tah  dalam  ran g k a  p e la k sa n aa n  perja lanan  
d in as  Sekretaris D aerah  d an  A sisten S ekreta ris D aerah;

i. m enyiapkan  b a h an  p e lak san aan  koordinasi dan
konsu ltasi dengan lem baga pem erin tah  a ta u  non 
pem erin tah  dalam  rangka  p e lak san aan  perja lanan  
d in as  S ta f Ahli G ubernur;

j . m enyiapkan  b ah an  pengelolaan ad m in istras i keuangan  
p erja lanan  d inas G ubernu r d an  Wakil G ubernur;

k. m enyiapkan  b ah an  pengelolaan ad m in istras i keuangan  
p erja lanan  d inas Sekretaris D aerah  d an  Asisten 
S ekreta ris D aerah; dan

l. m enyiapkan  b a h an  pengelolaan adm in istras i keuangan  
p erja lanan  d in as  S taf Ahli G ubernur.

Bagian Kelima
Kelompok J a b a ta n  Fungsional 

Pasal 139
Kelompok J a b a ta n  Fungsional m em punyai tugas 
m elak san ak an  sebagian tu g as  tekn is sesu a i b idang 
keah liannya.

Pasal 140
(1) Kelompok J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 139, terdiri dari se jum lah  A para tu r Sipil 
Negara dalam  jen jang  ja b a ta n  fungsional yang terbagi 
dalam  berbagai kelom pok sesua i b idang  keahliannya.

(2) Kelompok J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ay a t (1), dipim pin oleh seorang  tenaga  fungsional 
senior yang d itu n ju k  oleh G u b ern u r d an  dalam  
m elak san ak an  tugasnya  bertanggung  jaw ab  kepada 
S ekretaris D aerah.

(3) Ju m lah  Jab a ta n  Fungsional sebagaim ana dim aksud pada 
ayat (1), d iten tukan berdasarkan kebu tuhan  dan  beban kerja.

(4) Je n is  J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana  d im aksud  p ada  
ayat (1), d ia tu r  sesua i p e ra tu ra n  pe ru n d an g -u n d an g an  
yang berlaku.

BAB V
TATA KERJA 

Pasal 141
(1) D alam  m elak san ak an  tu g as  se tiap  p im p inan  u n it 

o rgan isasi d an  kelom pok ten ag a  fungsional wajib 
m en erap k an  p rin sip  koord inasi, in teg rasi d a n  s ink ron isasi 
ba ik  dalam  lingkungan  m asing -m asing  m a u p u n  a n ta r  
s a tu a n  o rgan isasi di lingkungan  P em erin tah  D aerah  se rta  
dengan  in s tan s i lain  di lu a r  S ek re ta ria t D aerah  sesua i 
dengan  tu g as  m asing-m asing .
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(2) D alam  m elak san ak an  tu g asn y a  S ek re ta ris  D aerah , 
A sisten  S ek re ta ris  D aerah , Kepala Biro, Kepala Bagian, 
K epala S ub  B agian d an  Kelompok J a b a ta n  Fungsional 
m en erap k an  p rin sip  koord inasi, in teg rasi d a n  sink ron isasi 
ba ik  in te rn a l m a u p u n  a n ta r  u n it  o rgan isasi la innya  sesua i 
dengan  tu g as  pokok m asing-m asing .

(3) Setiap  pem im pin  sa tu a n  o rgan isasi di lingkungan  
P em erin tah  D aerah  wajib m e la k san a k a n  pengaw asan  
m elekat.

P asal 142
(1) Setiap pim pinan sa tu an  organisasi wajib m engawasi 

baw ahannya m asing-m asing d an  apabila  teijadi 
penyim pangan agar m engam bil langkah-langkah 
yang d iperlukan  sesua i dengan p e ra tu ran  perundang- 
undangan .

(2) Setiap pim pinan bertanggung jaw ab  m em im pin dan  
m engkoordinasikan baw ahannya m asing-m asing dan  
m em berikan bim bingan se rta  p e tu n ju k  dalam  pe laksanakan  
tugas baw ahannya.

(3) Setiap pim pinan sa tu an  organisasi bertanggung jaw ab 
kepada a ta sa n  m asing-m asing, m engikuti dan  m em atuhi 
se rta  bertanggung jaw ab dalam  m enyiapkan laporan 
berkala  pada  w aktunya.

(4) Setiap laporan yang diterim a oleh pim pinan sa tu an  
organisasi dari baw ahannya wajib diolah dan  dipergunakan 
sebagai b ah an  u n tu k  m enyusun  laporan  lebih lan ju t dan  
u n tu k  m em berikan pe tun juk  kepada baw ahan.

(5) D alam  m enyam paikan laporan m asing-m asing  kepada 
a ta san , tem busan  laporan  wajib d isam paikan  pu la  kepada 
sa tu a n  organisasi lain yang secara  fungsional m em punyai 
h u b u n g an  kerja.

(6) D alam  m elaksanakan  tugas setiap  pim pinan sa tu an  
organisasi d iban tu  oleh pim pinan sa tu a n  organisasi 
baw ahannya dan  dalam  rangka  pem berian bim bingan 
kepada baw ahan  m asing-m asing, wajib m engadakan  rap a t 
berkala.

Pasal 143
(1) D alam  hal G ubernur/W ak il G u b e rn u r berhalangan , 

Sekretaris D aerah  Provinsi m elakukan  tugas-tugas 
G u b ern u r sesua i dengan  p e ra tu ra n  pe ru n d an g -u n d an g an  
yang berlaku.

(2) D alam  h a l S ek re ta ris  D aerah  b e rh a lan g a n , S ek re ta ris  
D aerah  m e n u n ju k  A sisten  S e k re ta ris  D aerah  sesu a i 
d en g an  p e ra tu ra n  p e ru n d a n g -u n d a n g a n  yang  berlaku .

(3) D alam  h a l A sisten  b e rh a lan g an , A sisten  d a p a t m en u n ju k  
K epala Biro yang  m em bidangi tu g a s  Biro.

P asal 144 -
A tas d a sa r  pertim bangan  daya g u n a  d an  h asil g u n a  m asing- 
m asing  p e jab a t dalam  lingkungan  P em erin tah  Provinsi 
d a p a t m endelegasikan  kew enangan-kew enangan  te r ten tu  
k ep ad a  p e jab a t d ibaw ahnya sesu a i dengan  k e te n tu a n  yang 
berlaku .
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BAB VI
KEPANGKATAN, PENGANGKATAN, ESELONISASI DAN 

PEMBERHENTIAN DALAM JABATAN

Pasal 145

(1) K epangkatan , p engangka tan  d a n  pem berhen tian  
dalam  ja b a ta n  s tru k tu ra l di lingkungan  S ek re ta ria t 
D aerah , berpedom an  p a d a  p e ra tu ra n  p e ru n d an g an - 
u n d a n g a n  yang  berlaku .

(2) S ek re ta ris  D aerah  d iangka t d an  d ib erh en tik an  oleh 
P residen  a ta s  u su l G ubernu r.

(3) S ek re ta ris  D aerah  m eru p a k an  ja b a ta n  eselon I.b a ta u  
ja b a ta n  p im pinan  tinggi m adya.

(4) A sisten  S ek re ta ris  D aerah  m eru p a k an  ja b a ta n  eselon II.a 
a ta u  ja b a ta n  p im pinan  tinggi p ra tam a .

(5) K epala Biro m eru p ak an  ja b a ta n  eselon II.b a ta u  ja b a ta n  
p im p inan  tinggi p ra tam a.

(6) Kepala B agian m eru p ak an  ja b a ta n  eselon  III.a  a ta u  
ja b a ta n  adm in istra to r.

(7) K epala S u b  B agian lingkup  S ek re ta ria t D aerah  
m eru p a k an  ja b a ta n  eselon IV.a a ta u  ja b a ta n  pengaw as.

(8) P e jaba t eselon II a ta u  ja b a ta n  p im p inan  tinggi p ra ta m a  di 
lingkungan  S ek re ta ria t D aerah  d ian g k a t dan  
d ib erh en tik an  oleh G u b e rn u r ' a ta s  u su l Sekretaris 
D aerah .

(9) Pejabat eselon III a ta u  ja b a ta n  ad m in is tra to r  d an  pejabat 
eselon  IV a ta u  ja b a ta n  pengaw as di lingkungan  
S ek re ta ria t D aerah  d iangka t d a n  d ib erh en tik an  oleh 
G u b e rn u r a ta s  u su l Kepala Biro m elalu i S ek reta ris 
D aerah .

(10) F orm asi d a n  .p e rsy a ra tan  ja b a ta n  p a d a  S ek re ta ria t 
D aerah  d ite tap k an  dengan  P e ra tu ra n  G u b ern u r, sesua i 
pedom an  yang  d ite tap k an  oleh P em erin tah .

BAB VII
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 146

D engan  b e rlak u n y a  p e ra tu ra n  G u b e rn u r  ini, m ak a  
P e ra tu ra n  G u b e rn u r Sulaw esi T enggara  Nom or 50 T ah u n  
2 0 1 6  te n ta n g  K edudukan , S u s u n a n  O rgan isas i, T ugas d an  
F u n g si S e rta  T a ta  Kerja S e k re ta ria t D aerah  Provinsi 
Sulaw esi T enggara  seb ag a im an a  te la h  d iu b a h  b eb erap a  
ka li te ra k h ir  dengan  P e ra tu ra n  G u b e rn u r  Sulaw esi 
T enggara  Nom or 43 T ah u n  2019 te n ta n g  P e ru b ah a n  K edua 
A tas P e ra tu ra n  G u b e rn u r Su law esi T enggara  Nom or 50 
T ah u n  2016  te n ta n g  K edudukan , S u s u n a n  O rgan isasi, 
T ugas d a n  F ungsi S e rta  T a ta  Kerja S e k re ta ria t D aerah  
Provinsi Su law esi T enggara  d ic a b u t d a n  d in y a ta k an  tidak  
b erlak u .
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P e ra tu ran  G u b ern u r ini m ulai be rlaku  p ad a  tanggal 
d iundangkan .
Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  
peng u n d an g an  P e ra tu ran  G u b e rn u r ini dengan 
penem patannya  dalam  B erita D aerah  Provinsi Sulawesi 
Tenggara.

BERITA DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA TAHUN 2020 
NOMOR : 4 3

ALI MAZI

D iundangkan  di Kendari 
Pada *--------1 -  "  2020

SEK]
PROVINSL

ARIS DAERAH 
iAWESI TENGGARA,



LAMPIRAN : PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA 
NOMOR : L /£ TAHUN 2020 
TANGGAL : ^  Q  - \ \  -

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA

SEKRETARIS DAERAH 
PROVINSI

PEMERINTAHAN

SUB BAGIAN 
PEMERINTAHAN 

UMUM

SUBBAGIAN 
TATA USAHA BIRO

BAGIAN
OTONOMI DAERAH

SUB BAGIAN 
INISTRASI KEI 

DAERAH DAN DPRD

SUB BAGIAN

OTONOMI DAERAH 
DAN PENATAAN 

URUSAN

SUBBAGIAN 
EVALUASI DAN 

PENYELENGGARAAN 
PEMERINTAHAN

BINA MENTAL 
SPIRITUAL

SUBBAGIAN 
SARANA DAN

SUB BAGIAN 
KELEMBAGAAN BINA 

SPIRITUAL

SUB BAGIAN 
TATA USAHA BIRO

KESEJAHTERAAN 
RAKYAT NON 

PELAYANAN DASAR

SUB BAGIAN 
KESEJAHTERAAN 

RAKYAT NON 
PELAYANAN DASAR 

I

SUB BAGIAN 
KESEJAHTERAAN 

RAKYAT NON 
PELAYANAN DASAR II

SUBBAGIAN 
KESEJAHTERAAN 

RAKYAT NON 
PELAYANAN DASAR

m

RAKYAT PELAYANAN

BAGIAN 
PERATURAN 
PERUNDANG- 
UNDANGAN

SUB BAGIAN 
PENYUSURAN 

PRODUK HUKUM

SUB BAGIAN 
PENYUSUNAN 

PRODUK HUKUM 
PENETAPAN

SUB BAGIAN 
DOKUMENTASI DAN 

NASKAH HUKUM 
LAINNYA

BAGIAN 
PERATURAN 
PERUNDANQ- 
UND ANGAN

KABUPATEN/KOTA

SUB BAGIAN 
PRODUK HUKUM 

DAERAH WILAYAH

SUB BAGIAN 
PRODUK HUKUM 

DAERAH WILAYAH II

SUB BAGIAN 
PRODUK HUKUM 

DAERAH WILAYAH UI

BANTUAN HUKUM 
DAN HAM

SUBBAGIAN 
KERJASAMA ANTAR 

PEMERINTAH

SUB BAGIAN 
KERJASAMA BADAN 

USAHA/SWASTA

SUBBAGIAN
EVALUASI

PELAKSANAAN
KERJASAMA

SUBBAGIAN
KESEHATAN

SUB BAGIAN

SUB BAGIAN 
LIT! G ASI

SUB BAGIAN 
NON UTIGASI DAN 

HAK ASASI MANUSIA

SUB BAGIAN 
TATA USAHA BIRO

BAGIAN
KEBIJAKAN

PEREKONOMIAN

BAGIAN 
PENGELOLAAN 

PENGADAAN 
BARANG/JASA

BAOIAN
PERENCANAAN

PROGRAM
PEMBANGUNAN

1

SUB BAGIAN 
ANALISIS EKONOMI 

MAKRO

SUB BAGIAN 
PENGELOLAAN 

STRATEGI 
PENGADAAN 

BARANO/JASA

SUB BAOIAN 
PENYUSUNAN 

PROGRAM 
PEMBANGUNAN

SUB BAGIAN '  
ANALISIS EKONOMI 

MIKRO

SUB BAGIAN 
PELAKSANAAN 

PENGADAAN 
BARANG/JASA

SUB BAGIAN 
EVALUASI 

PERENCANAAN

SUB BAGIAN 
TATA USAHA BIRO

SUB BAGIAN 
PEMANTAUAN DAN 

EVALUASI 
PENGADAAN 

BARANO/JASA

SUB BAGIAN 
TATA USAHA BIRO

BAGIAN
SUMBER DAYA ALAM

BAGIAN
PENGELOLAAN LPSE 

DAN ADVOKASI 
PENGADAAN 

BARANG/JASA

BAOIAN
PENGENDALIAN
ADMINISTRASI
PEMBANGUNAN

DAERAH
1 -

SUB BAGIAN 
SUMBER DAYA ALAM 

PERTANIAN, 
KEHUTANAN, 

KELAUTAN DAN 
PERIKANAN

SUB BAGIAN 
PENGELOLAAN SISTEM 
PENGADAAN SECARA 

ELEKTRONIK

SUB BAGIAN 
PENGENDALIAN APBD

SUB BAGIAN 
SUMBER DAYA ALAM 

PERTAMBANGAN DAN 
LINGKUNGAN HIDUP

SUB BAGIAB 
PENGKMBAHOAJf 

SISTEM DAJI PENGE
LOLAAN INFORMASI 

PENGADAAN 
BARANO/JASA

SUB BAGIAN 
PENGENDALIAN APBN

SUB BAGIAN 
SUMBER DAYA ALAM 

ENERGI DAN AIR

SUB BAGIAN 
ADVOKASI 

PENGADAAN BARANG 
DAN JASA

SUBBAGIAN
PENGENDALIAN

PEMBANGUNAN
WILAYAH

BAOIAJI
BUMD DAJI BLUD

BAGIAN
PEMBINAAN SDM DAN

PENGADAAN
BARANG/JASA

BAGIAJV
PELAPORAN

PEMBANGUNAN

SUB BAGIAN 
BADAN USAHA MILIK 

DAERAH JASA 
KEUANGAN DAN 
ANEKA USAHA

SUB BAGIAN 
PEMBINAAN SDM 

PENGADAAN 
BARANG/JASA

SUB BAGIAN 
ANALISIS CAPAIAN 

KINERJA 
PEMBANGUNAN 

DAERAH

SUB BAGIAN 
BADAN USAHA MILIK 
DAERAH AIR MINUM, 

LIMBAH DAN 
SANITASI

SUB BAGIAN 
PEMBINAAN

SUB BAGIAN 
PELAPORAN

PENGADAAN
BARANO/JASA

PEMBANGUNAN
DAERAH

-

SUB BAGIAN 
BADAN LAYANAN 
UMUM DAERAH

SUB BAGIAN 
TATA USAHA BIRO

SUB BAGIAN 
KEBIJAKAN 

PEMBANGUNAN 
DAERAH

BAGIAN
KELEMBAGAAN DAN 
ANALISIS JABATAN

SUBBAGIAN
KELEMBAGAAN

PROVINSI

SUB BAGIAN 
KELEMBAGAAN 

KABUPATEN/KOTA

SUB BAGIAN 
ANALISIS JABATAN

BAGIAN 
REFORMASI 

BIROKRASI DAN 
AKUNTABILITAS 

KINERJA

SUB BAGIAN 
REFORMASI 

BIROKRASI DAN 
BUDAYA KERJA

SUB BAGIAN 
AKUNTABILITAS 

KINERJA

SUBBAGIAN 
TATA USAHA BIRO

TATALAKSANA DAN 
KEPEGAWAIAN

UMUM DAN 
PERLENGKAPAN

SUBBAGIAN 
RUMAH TANGGA

SUB BAGIAN 
ASET SEKRETARIAT 

DAERAH

SUB BAGIAN 
TATA USAHA BIRO

SUBBAGIAN
TATALAKSANA

PEMERINTAHAN

SUB BAGIAN 
PELAYANAN PUBLIK

SUB BAGIAN 
ACARA, UPACARA DAN 

TAMU PIMPINAN

SUB BAGIAN 
TATA USAHA PIMPINAN 

DANSTAP AHLI 
GUBERNUR

lR A F  K O O R D IN A SI GUBERNUR SU

Dr-Hj-AIUK &MDA/VJ6
S£.

DtT-U MUCW/yiU.C» • lit

t^An/vV t o o

I TENGGARA,

MAZI


