
 

  

BERITA NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA 
No.351, 2019 KEMENPORA. Standar Operasional Prosedur 

 
 

 
PERATURAN MENTERI PEMUDA DAN OLAHRAGA  

REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 3 TAHUN 2019 

TENTANG 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN PEMUDA DAN OLAHRAGA 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

MENTERI PEMUDA DAN OLAHRAGA REPUBLIK INDONESIA, 

 

 

Menimbang : a.  bahwa untuk mewujudkan reformasi birokrasi yang 

efisien, efektif, produktif, dan akuntabel, perlu disusun 

standar operasional prosedur; 

  b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan untuk  melaksanakan 

ketentuan Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur 

Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 

tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 

Prosedur Administrasi Pemerintahan, perlu menetapkan 

Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga tentang Standar 

Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian 

Pemuda dan Olahraga; 

   

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang 

Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4916); 
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2. Peraturan Presiden Nomor 57 Tahun 2015 tentang 

Kementerian Pemuda dan Olahraga (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 101); 

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang 

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur 

Administrasi Pemerintahan (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2012 Nomor 649); 

4. Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga Nomor 0924 

Tahun 2015 tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di 

Lingkungan Kementerian Pemuda dan Olahraga (Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 1324); 

5. Peraturan Menteri Negara Pemuda dan Olahraga Nomor 

1516 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kementerian Pemuda dan Olahraga (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 1925); 

 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : PERATURAN MENTERI PEMUDA DAN OLAHRAGA TENTANG 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DI LINGKUNGAN 

KEMENTERIAN PEMUDA DAN OLAHRAGA. 

 

Pasal 1 

Standar Operasional Prosedur adalah serangkaian instruksi 

tertulis yang dibakukan mengenai berbagai proses 

penyelenggaraan aktivitas organisasi, bagaimana dan kapan 

harus dilakukan, dimana dan oleh siapa dilakukan. 

 

Pasal 2 

Standar Operasional Prosedur dimaksudkan untuk 

meningkatkan kualitas ketatalaksanaan di lingkungan 

Kementerian Pemuda dan Olahraga. 
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Pasal 3 

(1) Penyusunan dan pelaksanaan Standar Operasional 

Prosedur menjadi tanggung jawab Pimpinan Unit Kerja 

Eselon I. 

(2) Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1) meliputi: 

a. Standar Operasional Prosedur pada Sekretariat 

Kementerian; 

b. Standar Operasional Prosedur pada Deputi Bidang 

Pemberdayaan Pemuda; 

c. Standar Operasional Prosedur pada Deputi Bidang 

Pengembangan Pemuda; 

d. Standar Operasional Prosedur pada Deputi Bidang 

Pembudayaan Olahraga; dan 

e. Standar Operasional Prosedur pada Deputi Bidang 

Peningkatan Prestasi Olahraga. 

 

Pasal  4 

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam 

Pasal 3 wajib dilaksanakan dan merupakan pedoman bagi 

pegawai di lingkungan Kementerian Pemuda dan Olahraga 

dalam melaksanakan tugas dan fungsi pada unit kerja 

masing-masing. 

 

Pasal 5 

Standar Operasional Prosedur di lingkungan Kementerian 

Pemuda dan Olahraga tercantum dalam Lampiran yang 

merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Menteri 

ini. 

 

Pasal 6 

(1) Untuk perbaikan kinerja pada setiap unit kerja di 

lingkungan Kementerian Pemuda dan Olahraga, Standar 

Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam 

Pasal 3 dilakukan evaluasi. 

(2) Evaluasi terhadap pelaksanaan Standar Operasional 

Prosedur di lingkungan Kementerian Pemuda dan 
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Olahraga dilakukan paling sedikit 1 (satu) kali setiap 

tahun atau sewaktu-waktu sesuai kebutuhan. 

(3) Evaluasi sebagaimana dimaksud pada ayat (2) 

dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan. 

 

Pasal  7 

Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal 

diundangkan. 

 

 Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 

pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya 

dalam Berita Negara Republik Indonesia. 

   

 

 Ditetapkan di Jakarta 

 pada tanggal    19   Maret   2019     

  

 MENTERI  PEMUDA DAN OLAHRAGA 

 REPUBLIK INDONESIA, 

   

     ttd 

   

    IMAM NAHRAWI 

 

Diundangkan di Jakarta  

pada tanggal 28 Maret 2019                              

 

DIREKTUR JENDERAL  

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA, 

 

ttd 

 

WIDODO EKATJAHJANA 
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Naskah kebijakan dapat berupa juklak dan juknis maupun review terhadap
pednman, peraruran yang ada di lingkungan Kemenpora

Peringatan

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

Undcng-undang Nemer -10 Tahun 2009 tenfang Kepemudnan Bah VIIPasaI 2S ::1 dan b, I Mnmpu metakukan pengclaban dan ~nyusunlln data
I. yaitu Pemberdayaan sebagairnaua dimaksud dtlakukan melalu! pentngkatan iman dan

takwa dan penlngkatanIlmu peugetanuandan teknotogt

Persturan PrestdenNomor 57 'rabun 2015 teutang Kementerian Pemuda dati Otahraga 2 Meugetahul dan memahami peraruran peruudang-undangan Ie.rkait Kepemudanu
2. [Kemenpora];dan

Perarurun Menteri Negsru Penntdu dan Olahrugu Nomor 15]6 Tahun 2015, tentang 3 Kejujurun, Ketetiuan, Kerjasama, Kcmunikatif Empati, Pengendalicn emcsl
Orgulliw.si dan Tate Kerjc Kementertcu Pemudu dun Olahrogu Bub VIIPasal 127. yeiru

3 tentcug Tugas den Fungsi Aststeu Deputi Peningkctan IPTEKdan lMTAKPemuda pede
Deputi Bidung Pemberdcycan Pemuda.

Dasar Hukum KuaHfikad pelalrsana

Pencatatan dan pend.ataan

SOP Pemutaluran SOP Administrasi Pemertntahan I. Lembar Kerjaj'Rencana Kerja dan Anggaran
2. Term of Reference (ToR)
3. Komputer,Printer, dan Scanner
4. Jaringan Internet
S. Kertas

~~ KernenterianPemuda dan Olahraga NomorSOP ISOP/0~/20)8

~~1DEPUT] BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA Tanggal Pembuatan Agustus 2018

~~ Jl. GerbaGC Pemu.da. No.3 Sen ..yan. Keluzaban Gelotlll. Tanllb Aba"" Tanggal Revisl -
.Jakarta PuS3l 10270 Tanggal Efektlf -

Di.ah.kan ol~h
Adsten Oeputl Penlngkatan IPTEK dan JMTAK

JI. Gerbang Perouda No, 3 Seueye» Kel. cerc-c Kec: Tuunh Aba.ng Pemuda
.Jakarta Pusat lU270

Dr. Ir. Hamka Hendra Noer, M.Si.
NIP. 19680720 199703 100)

Asi_ten DeputJ Penlngkatan IPTEK dan IMTAK Pemuda JudulSOP
Naskah Kebljakan Penlngkatan JPTEK dan IMTAK

Pcmuda
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Pencatatan dan pendat.anPeringataD.

Keterkaitan PeralatanJpedengkapan

Peraturun Presiden Nemer 57 Tahun 2015 tentung Kementerian Pemudu dan Olahruga
2. (Ketnenporu); dan

Peraturan Mentel; Negara Pemuda dan Otahrage NomOT 1516 Tahun2015, rentang

3 :~~~:;'~:aa;d:~ll~:~i~:::;t:~~~e~~~~~a~II~:td::~;A~;~n~~~Yp~: 3 Kejujuran.Ketelitian,Kerjasarna.KomunikatifEmpati,Pengendallanemcsl
Deputl Bidang Pembeedeyaan Pemuda .

KuaJifikasi pelaksanaDaBar Hukum
MemahamiPcrmenPANNo.3S Tahun 2013 Tentang PedcmanPenyusunan SOP

1 Aparatus Pemerinmhan
undcng-undeng Nemer 40 Tuhun 200~ tentcng Kepemudccn Bub Vii Pasal 25 u dan b,

1. yuitu Pemberdeycen sebegcjmonc dimuksud dilakukan melalui pemugketcn imen dan
tekwa dan peuingkatan ilmu pengetahuan dun reknclogi

2 Memahami Perml'ora No. 924 Tahun 20)5 Tentang Pedoman Penyusunan SOP
Aperatur Pemerintahen

SOP Pemutabiran SOPAdmlnistraei Pemerintaban 1 Agenda sural
SOP Bienia Proses Kernenterian 2 Kertas
SOP Bimtek Penerapan Stetem Manajemen Mutu ISO 3 Knmputer

4 Printer

~~ KernenterianPemuda dan Olahraga NomorSOP ISOP/O~/2018

~~1DEPUTI BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA Tanggal Pe.mbuatan Agus1US 2018

~~ Jl. Gerbauc Pemlld .. No.3 Se.na.yan. Kelu.zahan Oelot., Tanab Abu, Tanggal Revisl -
.Jakarta Pusat 10270 Tanggal Ef.ktlf -

Disahkan oleh
Adsten Oeputt Penlngkatan IPTEK dan JMTAK

JI. Gerbang Pemuda No.3 Seneyen Kel. Geloro Kec: Tuuah Abo.Jl~ Pemuda
Jakarta Pusat 10270

Dr. Ir. HnmkoHendra Noer,M.Si.
NIP. 196~0720 J99703 lOOI

Asilltcn Dcput! Pcningkatan IPTEK dan IMTAK Pcmuda Juclul SoP Kome-rend Intcrnasional Pcmuda Buddhist
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Disimpan dalam agenda kegiatan, diarsipkan'0" "0' "0" . . .

perundang-undangan yang bertaku, bukan berdasarkan keinginan penerima
h:.>n",I'>"

Pencatatan dan pendataanPeringatan

1.Lembar Kelju/Rencunu Kerjn dun Anggarun
2. Term of Reference(ToR)
3. Komputer, Printer, dun Bcauner
4. .Jurtngan Internet
S. Kertas

PeralatanJperlengkapanKeterkaitan

3 Metaksenakau kegiatan Konferensi dengan sebenar-beuarnya

Peraturun Presiden Nemer 57 Tahun 2015 tentang Kementeriun Pemuda dun OLilhruga
2. [Kemenporc];dan

Peraturan NenrertNegara Pemuda dan Otanraga Nemer 1516 Tahun 2015, tentang

3~~~~;:;a~:aa;d:~ll~:~~~~::;l:~~::~~::~~II=ad::~;A~~~n~~~Yp~:
Deputl Bldang Pemberdeyaan Pemuda.

Kualifikasi pelaksanaDa.ar Hukum
1 Mempunyai badan bukum dan persyaratan administrasi lainnya yang jelas dan

beuar
Undcng-uudeng Nemer 40 Tahun 200Y renteng Kepemudcon BobVIIPaeal 25 u den b,

1. yaitu Pemberdeycensebegcfmenedimnksud dilakuken melalui pentugkatcn iman dan
tukwu dun peuingkatan ilmu pengetahuan dun teknclogi

2 Panitia Pelaksane dengan rentang usia] 6-30 tabun

sop
SOp
SOp-

~~ Kernenterian Pemuda dan Olahraga NomorSOP ISOP/0~/20J8

~1 DEPUT] BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA Tanggal Pembuatan Agustus 2018

~~ Jl. GerbaGC Pemu.da. No.3 Sena.,an, KeluzahM Gelotfll. Tanu. Abu, Tan"al Revisl -
.Jakarre Puset 10270 Tanggal Efektlf -

Disahkan oleh
A&1sten Oeputt Penlngkatan IPTEK dan JMTAK

JI. Gerbang Peruudn No. 3 Seneyen Kel. Getcre Kec: Tunah AbOJl~ Pemuda
Jakarta Pusat 10270

Dr. Ir. HomkoHendrn Noer,M.Si.
NIP. 196~0720 199703 1001

Asi"tcn Dcputi Pcningkatan IPTEK dan IMTAK Pcmuda Juclul SoP SOP Bantuan pad.a Konfcrcnsi JnternasionaJ
Perempuan Muslim
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Pencatatan dan pendataanPeringatan

1 Agendasurer
2 Kertas
3 Komputer
4 Printer

Peralatan/perlengkapanKeterkaitan

3 Kejujuran, Ketelltian,Kerjasarna, Komuuikatlf Empati, Pengendalian emosi

2, PeraturanPreaidenNemer 57 Tahun 2015 tentong Kementerian Pemudadan Olahrcgu
(xemenpcre): dan

3 Peraturan Menteri Negara Pemuda dan Olahraga Nomor 1516 Tah'un 2015, tentang
Organtsasl dan Tat.a Kerja Kementerian Pemuda dan Olahrage Bab VII Pasal 127, yaltu
tentang Tugas dan Fungsi Asisten Deputi Peningkatan IPTEK dan IMTAKPemuda pada
Deputi Bidang Pemberdayaan Pemuda.

Kuallfikasl pelaksanaDasarHukum
Memaham.i PennenPANNo. 35 Tahu.n 2013 Tentang Pedoman Penyusunan SOP
Aparatus Pemerintahan

1. Undang-undang Nomor 40 'rahun 2009 rentang xepemudaan Bab VII Pasal 25 a dan b,
yaitu Pemberdeyaan scbegalmana dlmaksud dilakukan melalul pcningkatcn Irnen dan
tnkwo don perungketnn ilmu pengetahuon dan teknclcgt

Memahami Permpora No. 924 Tahun 2015 Tentang Pedoman Peuyusunan SOP
2 Aparatur Pemerintahan

SOP Pemutabiran SOPAdrninistraai Pemertntahan
SOP Bianis Proses Kementerian
SOP Bimtek Penerapan Siatem Manajerncn Mutu ISO

~ KementerianPemuda dan Olahraga NomorSOP /SOP/08/2018

~~1DEPUTI BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA Tanggal Pembuataa Agusutus 2018

JJ. Gcrbllng Pemuda No.3 Seney_n, Kelurahan GeJora, Tanah Abang Tanggal Revi.1
Jakarta Pusat [0270 TanggaI Efektlf -

,)1. Gerbang Pemuda No. 3 Senayan Kcl. Gelora Kec : Tariah Abang Diaahkan oleh A.i.ten Deputi Peningkata.n IPTEKdan IMTAK
Pemuda

Jakarta Pusat 10270

Dr. 11'.Harnka Hendra Noer, M.Si.
NIP.19680720 199703 1001

Asisten Deputi Peningkatan IPTEKdan IMTAKPemuda Judu1S0P Peningkatan Teknoprener Mud. Pemula
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DiilsarHukum Kuallflkasl_p_elaksana
Undang-undang Nomer 40 Tahun 2009 tentang kepemudaan Bab vn Pasal 25 a dan b, Nemahami PermenPANNo. 35 Tahun 2013 Tentanq Pedcman Penyusunan SOPAparatus

I. yaitu Pemberdayaan sebagaimana dirnaksud dllakukan melalui peninqkatan iman dan 1 Pemerintahan
takWa dan peningkatan llmu pengetahuan dan teknologi

Peraturan Presiden Nomor 57 Tahun 2015 tentang Kementerian Pemudadan Olahraga 2
nemehamr PermPoraNo. 924 Tahun 2015 Tentang Pedoman Penyusunan SOPAparetur

2. (Kemenpora); dan Pemerintahan
Peraturan Nenten Negara Pemuda dan Olahraga Nomor 1516Tahun 2015, tentang

3 Organisasi dan 'rata Kerja Kementertan Pemuda dan Olahraga Bab VII Pasal 127, yaitu 3 Kejujuran, Ketentlan, Kerjasama, Komunikatif, Empati, Perqendaltan emcsl
tentang Tugas dan Fungsi Asisten Deputi Peningkatan IPTEKdan IMTAK Pemuda pada
Deputi Bidang Pemberdayaan Pemuda.

Keterkaru.n Perc.ICitan/perlengopc.n
SOPPemutahiran SOPAdministrasi Pemerintahan 1 A~enda sural
SOPBisnis ProsesKementerian 2 Kertas
SOPBimtek Penerapan Sistem Manajemen teutu ISO 3 xcnouter

4 Printer

Peringatan Pencatatan dan pendataan

~s Kementerian Pemuda dan Olahraga NomorSOP /SOP/0812018

~1 DEPUTI BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA Tanggal Pembuabn AgustlJs2018

JI. Gerbil.,! PcmlJd .. No.3 Scn ..yan, kelurnhan Glllor1ll,lana" Aban, Tanggal Revis;
J;,karta Pusal10270 ron990' Efektif

Dlsahkanoleh AslstenDeputl PenlngkatanIPTEKdan IMTAK
JI.Gerbang PemudaNo,3 SenayanKel, GeloraKec: TanahAbang Pemuda
Jakarta Pusat 10270

Dr. Ir. Hanlka Hendra Noer, M.Si.
NIP, 196807201997031001

Aslsten Deputl Penlngkatan IPTEKdan IMTAKPemuda ludul SOP Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Peningkatan
IPTEKdon IMTAKPernuda
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Dasa.r Hukum Kuallfikast pelaksana
Undnng·undnng Nomor 40 Tahun 2009 tentang Kepemudaan Bob VII Po",,125 • Memnhnmi PennenPANNo. 35 Tahun 2013 Tentang PedomanPenyusunan SOP

I. don b, ynitu Pemberdayaan sebagaimann dimaksud dilnkukn.n melalui I Aparatus Pemerintahan
penlngkatan iman dan takwa dan peningkatan ilmu pengerahuan dan teknologi

Peraturan Presiden Nomor57 Tahun 2015 tentang Kernemerian Pemudadan
2

Memahami PermPoraNo.924 Tahun 2015 Tentang PedomanPenyusunan SOP
2. Olnhrogn (Kemenpora);dan Aparatur Pemerintahan

Peraturan Mentcn Negara Pemuda dan Olahrnga Nomor 1516 Tahun 2015.

3 ten lang Organisasi dan Tala Kerja Kementerinn Pemuda dan Olahraga BRb VJ1
3 Kejujuran. Ketetitian, Ker'jasama. Komunikatir, Empau, Pengendahan emosiPasal 127, yaitu tentang Tugas dan Fungsi Asisten Deputi Peningkaton tPTEK

dan IMTAK Pernudapnda Deputi Bidang Pemberdayaan Pemuda.

Katorkattan Perlllatan/ perlcngkapan
SOP Pemutahlran SOP Administrasi Pemurintnhan I Agenda sural
SOP Bisnis Proses Kernenterian 2 kertas
SOP Bimtek Penerapen Sistem Manajemen Muru ISO J Kempurer

4 Printer

Pcrtnptlln Peneatatan dan pendataan

Kon(eren.' Internuional Pemuda Buddhist.Iudul SOPA.at.ten Deputl Penin,katan IPTEK dan IMTAK Pemuda

Or Ir Hamkn Hendrn Noer, M.SI.
NIP. 19680720 199703 1001

DJsnhkan oleh

Tongglll ECektiC
Ta"agal RovistJI. Gowan, Pcmuda No.3 Senayan, Kolurahan Oelora, Tanah Aban,

Agus,us 2018Ta"uai Pembuatan

/SOP/08/2018

K

NomorSOPKementerian Pemuda dan Olahraga
DEPUTI BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA

Jal(nrl(\ PUSOI 10270
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Daaar Hukum Kualtnk.ltpclak.ana
Undang-undangNomor40Tahun 2009 tentangKepemudaanBobVII Pasal258 I Mempunyai badan hukum dan persyaraisn edministrasl lainnya yang jetas dan

I. dan b, yaitu Pemberdnyann sebagaimana dimnksud dilakuknn melalui benar
pcningkntsn Iman dan takwa dan peningkatan i1mu pengerahuan dan leknologi
Perature" Presiden Nomor 57 Tahun 2015 lenlang Kementerinn Pemuda dan 2 Panitie Pelaksana dengon rentang usia 16-30 tnhun

2. Olahrago(Kemenporul;dan
Perature" Menteri Negara Pemuda dan Olahraga Nomor 1516Tahun 2015. 3 Melnksanakan kegiatan Kcnferenai dengan sebenar-benarnya

3 tenrang Organisasi dan Tala Kerja Kernenterian Pemuda dan 01n.hraga Bab VII
Pasal 127, yaitu teruang "ruga! dan Fungsi Asisten Depud Peningkatan IP'TEK
dan IMTAKPemudapads DeputiSidongPemberdeyaanPemuda.

Keterkaltan Peralato.n/ perlengkapan
SOP· 1. Lembar Kerja/Rencana Kerja dan Anggaran
SOP· 2. Term of Reference (ToRI
SOP· 3. Komputer. Printer. dan Scanner

4. Janngan Interne,
S. Kenna

Perinaatan Peneatata.n dan pendataan
~o· •• J' .... "0'" Dislmpnn dnlam agenda kegieran, dinrsipkan

perundang-undangan yang berlaku, bukan berdasarkan keinginnn penerima
hAntliAn

0'-~ Kementerian Pemuda dan Olahraga NomoI' SOP /SOP/08/2018~¥1DEPUTI BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA Tanual Pembuatt.n Agus,u. 2018

~.~ JI.OClrbancPemuda No.3 Senayan, Kelunban Golo,.., Tanab Abanc Tanual Revill
JakartBPusat 10270 Tanual Er.ktir

JI. Gerbang Pcmuda No.3 Senayan Kel. Gelora Kcc : Tanah ,\bang Di•• hka.n olcb A.I.ton DcpuUPenln"katan IPTEKdan TAJ(

~akana Pusat 10270
Pemuda

Or. Ir. Hamka Hendra NCM:r.M.Si.
NIP. 196807201997031001

Allaton Daputl Penlnckatan IPTEKdan IMTAKPemuda Judul SOP SOPBantuanpad. Konrercn.llntcmulonal
Perompuan MUIUm
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DlUar Hukum Kuallnl<A.1 pelauana
Undang-undnng Nomor 40 Tahun 2009 teniang Kepemudunn BabVII Pasal2S 0 Memohami PermenPANNo. 3STahun 2013 Tentang PedcmanPenyuaunnnSOP

I. dan b, yaltu Pemberdnynan sebagaimanadirnaksud dllnkuknu mclalui I Aparntus Pemerintahan
peningkmen iman dan takwa dan peningkatan ilmu pcngcranuan dan teknologi

Peraturn.n Presiden Nomor 57 Tahun 2015 len tang Kernenterinn Pemuda dan 2
Memnhami PennPora No. 924 Tahun 2015 Tentang Pedoman Penyusunnn SOP

2. Olahraga [Kernenpora]:dan Aparatur Pemerintahan

Peratumn Menteri Negara Pemuda dan Olahraga Nomor 1516Tahun '2015 •

3
•entang Organisasi dan Tata Kerja Kementenan Pemudadan Olahraga Bab VII 3 Kejujuran, Ketelitian, Kerjesarna, Komunikatir. Empati. Pengendalian emosiPasal 127, yaitu tentang Tugas dan Fungsi Asisten Oepuli Peningkatan IPTEK
dan IMTAKPemudapada Depuu Bidang PemberdayoonPemuda,

Keterkaltan Pcralata.n/ parlengkapan
SOP Pemutahiran SOP Administrasi Pemerintahnn 1 Agenda sural
SOP Bisnis Proses Kementerian 2 Kenas
SOP Bimtek Penerapan Sistem Manajemen Mutu ISO 3 Kcmputer

4 Printer

Peringatan Pcncatata.n dan pcndataan

~ ....~ Kementerian Pemuda dan Olahraga Homor SOP /SOP/08/2018

~~~ DEPUTI BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA Tanua! Pcmbuatan Agus.us 2018.~.~. JI. Gfltbanc Pomud. No.3 ScnayaD, Kelurahan OCllot'll,Tanah Abane Tanual Rcvbl
Jnknrta Pusat 10270 TanUai Erektlr

JI. Gcrbang Pcmuda No.3 Scnayan Kel. Gelora Kcc : Tnnnh Abang DJID,hkan oloh Asisten Dcputl Penlnekatan IPTEK dan lMTAK

pal<al'la PlISAl 10270

~
Or. Ir. Hamka Hendrs Noer, M.Si.
NIP. 19680720199703 1001

AIl.ten DcpuU Pcnlngkatan IPTEK da.n JMTA,KPcmuda JuduJ SOP Monltodnl dan Evalua.l KcblJakan PcnJn&k.atan
IPTEK dan IMTAK Pomuda
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DasnrHukum Kuallfiko.al pcio.kso.na
Undnng-undang Nomor 40 Tnhun 2009 tentang KepernudaanBab VII Pnsal25 a I Mampumelakukanpengolnhandan penyusunandata

I. dan b, yaitu Pemberdayaan sebagaimanu dimaksud dilakukan mclalui
peningkatan tman dan takwa dan peuingkatnn ilmu pengerahuan dnn teknologi

Permuran Presiden Nomor 57 Tahun 2015 tcntang Kcmcnterinn Pemuda dan 2 Mengetahui dan memohami peraturan per'undang-undangan terkait
2. Olahraga (Kernenpora]:dan Kepemudaan

Peraturen Menteri Negara Pcmuda dan Olahraga Nomor 1516 Tahun 2015, 3 Kejujuran, Ketelitian, Kerjasamn, Kornuniketif. Empoti. Pcngendalian emosi

3
ten tang Organisasi dan Tata Kcrja Kernenterian Pemuda dan Olahraga Bab VII
Pasal 127, yaitu tentnng rugos dan Fuugui Asisten Oeputi Peningkatnn JPTEK
dan IMTAKPemuda padaDeputl Bidnng PemberdayaanPemucla.

Keterkaltan Pcralatanf perlcngka.pan
SOP Pemutnhiran SOP Administrasi Pemerintahan J. Lembar Kerja/Rencana Kerja dan Anggaran
SOP- 2. Term of Reference (ToR)
SOP- 3. Kornputer, Printer. dan Scanner

4. Jaringan Internet
5. Kertas

Perlngatan Pcncatatan dan pcndataan
Naskah kebijakan dapat berupa juk1ak dan juknis maupun review terhadap
pedoman. peraturan yang ada di Iingkungan Kemenpora

8! Kementerian Pemuda dan Olahraga Nomor SOP /SOP/08/2018

DEPUTI BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA Ta-nUal Pcmbuatan Agustus 2018

Ji. Gerbang P(lmuda No.3 Scnaynn, Kelunaban Gelont, Tanah Abane TllnggalRevlal
Joknrt(l Puaru 10'270 Tanggal Ef.ktlf

JI. Gerbang Pcrnuda No.3 Senayan Kcl. Celora tcec : Tanah Abang Dl.ahka.n oleh MO'" ~,.U "~-:::;) w,~
~akarta Pusai J 0270

Pcmuda

~
Dr. Ir. Hamka Hendra Noer. M.Si.
NIP. 19680720 199703 I 001

A.I.ten Dcputl Pcnlngkata" IPTEKdan IMTAKPemuda Judui SOP Nukah Kcbijakan Pcningkatan IPTEKdan lMTAK
Pcmuda
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DasatHukum Kuallflk.ai polaklana
1. Undang-undung Nomor 40 Tahun 2009 tcntnng Kepemudnnn Bab VII Pasal25 n Mernaharni PermenPANNo 35 Tnhun 2013 Ternang PedomanPenyuaunanSOP

dan b. yaltu Pemberdnyaansebagaimanadimnksud dllukukan melnlui I Apnratus Pemertntahan
pentngkatan {man dun takwn dan peningkatan ilmu pengetahuan dan teknologi

2. Peraturan Presiden Nomor 57 Tnhun 2015 tcntang Kernenterian Pemuda dan Memnhaml PermPora No. 92q Tahun 2015 Tcntang Pcdoman Penyusunan SOP
Olahraga (Kemenporal:dan 2 Aparatur Pemenntahan

3 Peraturan Menteri Negara Pernuda dan OJahrnga Nomor 1516 Tahun 2015.
tentang Organlsasi dan Tala Kelja Kementerian Pemudadan Olahraga BabVII

3 Kejujuran. Ketelitian, Kerjasama. Komunikatif, Empati, Pengendahan emOSIPasal 127.yaitu tentang Tugas dan Fungsi Asisten Deputi Peningkntan IPTEK
dan IMTAKPemudapada Deputi Bidang PemberdayaanPemuda.

Keterkaltu.n PoraJatan/ porlongkapan
SOPPemutahirnn SOPAdministrasi Pcmerintnhan 1 Agenda sural
SOP Bisnis Proses Kementerian 2 Kertas
SOPBimtek PcnerapanSistem Manajeme" Muttl ISO J Komputer

4 Printer

Peringatan PoncatatQ.ndan pendataan

r KementerianPemuda dan Olahraga NomoI' SOP ISOP/08/2018

~fl}DEPUTI BIDANG PEMBERDAYAAN PEMUDA TanuaJ Pembuatan Agusutus 2018

Jl. Gerb.nl Pemuda No.3 Senayan, Kelunhlln Oclon, Tanah Ablln& TanuoJ Rovlal
dakarta Pusm 10270 TQn&P1ErckUr

JI. Gerbang Pcmudn No, 3 Senayan I(cl. Cclorn Kcc : Tanah Abang DIIO.hkan oloh ~, .... 0•• "" ••• ,..... - ~"'J~
Pc mud a

Jakarta Pusm 10270
\nvA~A7(U.lc:r<CYvv\'(.'V"V rY

Dr, Ir. Hamka Hendra Ncer. M.Si.
NIP. 19680720 199703 1001

A.al.ten Deputi Penin,katan IPTEKdan IMTAKPcmuda Judul SOP Panlnckatan Teknoprencr Mud. Peroul.

2019, No.351 
-197- 

www.peraturan.go.id



.., CD .... e- (II .. "" .. - ;r
:i'~ ~'1:. i'f~~ !1:3C o.3c 3 :i' 3: [f ff 3:
3 " !ig Itn~ ~.n ~ " :I n n

H
c:~~:::> ~~~ g.tc: . ;. 5' iii 9o <e. !1:!r

if
!r." :I. c· :i' c: 5 ~c~ ci:J·iI B 2:E[~ _.[ :> i[f !O 9 ~[ :I........ 0. ~!D> [~ [ a. ~ eo. _g.: 8'i ~8'~ =-8' ~-I; i~'1:.c

c~~
5'n I<' c :I i-.a: 0. a.. eo. a. . (II

~i· ~o. .. -'iI ~.-'iI ~.-'iI uG: ~
:i'~ "" IS ~ a .5. t~g'!'j I<' I<' [! 9 ~ '" _.,< i~~ e: ~. e: !!.~!a E.!1: a E. !1: .. 0.

~~ ~;p c· eo.~5'1<'
~A~ 2. .. ~ ~il:> o.g !1:Iii'~ g.t Ii l~ i f5' ;2: a~CD ~[8.i ~i. iI 0. ~c"t&

~ri'ii s1<'~9 cr 9 c ~ 9.
~ I!. s- o: 0. 5' ~ e: 2. ~l! ii s ii

f ~i ~f~'iI: s:fi ~ i. i.fo.o.
~

!1:~ e. !r- _. g
0. eo. eo.

"" 1: - I!. e: _. e: l<'oI>i 9 " "iI E -15' 0. ::,

f~
g 0. i i~ ri' ... tt ~

~~ ... ~ i:> E·S~ i"~{.s· e:.g Q. I<' I<' i3:: i 0. 0. cS. cS.c Q,iI~ ! ! f!!.~ ~Co ~:> 10 100: g !l S ~ g g
-e ~..

i
It..

~
I- HJ Jf

'";: k} f0- rl.- I-- !
f &:

;:

K)- 0 I.__ f-

~ Ii:

[}-D
;: n ~- -

E
::':0;1:1 g::1<'1:I g::I<'C ::':0;1:1 1<'1:1 1<'101:1 Qig~ ig~ ~.~ io.-~J~,,~.~ 9 co co :0

~
C 10 ~ _."8 "8 n[l ~!. ~g!. §z g!. ~!'! C :>

• 9 0.. 9 ~l 3 i' ~[ ~ t~~
0. _. Q,~. 2: .:1.";0-. :> nil.~ w' _. ~ co

10 " :0:" co .. !:~ 1<'; ii. ~ ~. ~
"0. 2." Q, i·!o " _. !o::T ::T

u; u; u; to) 8) u; u; C;; ifC)

3 a a 9 3 a 9 a" n " n n " n n
S· S· S· s S· S· ~ S· •i

~C ~I<'O g::~o '<0 ~I<'I:I ~I:I
~ ~ "i·~ Ki'~ ~~ (II cS. ~ i'~c 10Q,z ""g!. g!. Q,z ~gt g!.!oro ro fj) 52 C 51.• B • 3 ::r .. 0.. 3 9 ii:! ~ 2:

Q,_. l! Q,_. s· .. iii' .._. :>
_. :I "8 "8 "8

~~
~ ;. ~ ;' ;;;. "81<'; I<'ij ii I!. I!. !II.

I!. I!. I!. ..
cr 2. .. 2. .. cr 2. .. !!I.t:: " _. 9- _. t::

n _.

[ :T [ :r

~
a
II

i

2019, No.351 -198- 

www.peraturan.go.id



-

-....

--

-

---

....-

U1co

2019, No.351 
-199- 

www.peraturan.go.id



~ ....
('1) 0
:l......

-

-

-

....
o

........

2019, No.351 -200- 

www.peraturan.go.id



c,
C
0-

~
UJo
"0

2019, No.351 
-201- 

www.peraturan.go.id



o
(b

'g
0".

;s::tv
(b 0
::l
;::.:

_j

is:

~ ~
2" tD

~------~------~----~------+------+-----------+----~----+--------+----------~--~~
4'~2"~ p;l ~ ~
~::l::le,::l '0 '0

~ § s ; 2" ~. ~s Sll S o;l !!:. §:
~ 'E. f,j ::1. ;.-.::
(b Silo i3 Sll

Q'q Ul -. Sll '0~ -. g ~
§ Ul

o
(b

'g
0".

o
~.

o
tn
§:

-

--
-r-

-- --

-

00

2019, No.351 -202- 

www.peraturan.go.id



..... ..... ~ ..... ..... ...... ...... ...... ...... ......
\0 ()O -J 0\ U1 ~ W IV ...... 0

is:: e is:: e is:: 2 is:: ;<;":;0 is:: 'i:lis:: :;0 is:: :;.;:e rn is:: 8 8 is:: 8 8 is::
(1) ::l (1) ::l (1) o (1) (1) (1) (1) 3 !!. (1) (1) ll> ::l (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1)
::l

~~ 2~ f;~
'0 ;:l ;:l

~ ~
::l ;:l 0-~8 ;:l ~~ 8 ~~80. ll> o aq §§ ll> e (1);<;"(1) 9.S 0. § ;<;" ~ ll>::!.

(1)
(1) S (1)0 S rn ~ ~ ::I.e 0.'"1 0.'"1 ll> 0

:;.;:8 :;.;:8
'"1 ::I.

o:~ ~.~ ::; en ll> 3 -....§ III 0. ~~rr ~ '0 rrlll'O III (1) III III:3 o ;<;" §-;<;" rn ~. ~ 4'-g. ~~ 4'§ g~ g':;o ;<;" ;<;" ll> ;<;"~lll(1) e§ e§ c:;<;" 3 0 ~
a~ ': § § ~ §:>;':;o::l 173. § o.lllaq (1)

n- 3 :;0 :3 :;0 ~ § (1) ~ ~ o.-....;:l ;<;"§§III ::l ~ ;:
III S a ~:;.;:() ;<;";<;"::l

rn (1) (1) (1) (1) -0 ""':;0 (1) (1) () (1) p;- o
~ ::l ::l ::; ::; § '"1 §~ ~§ 'O'Olll '0 (1) §,..,. (") ,..,. () -....lll -....e § ~. III III III ::l§ 0. § 0. § :;o~ :;.;: !!l. o.lll :;';:lll :;oP-4' 0. 0. III ~ 'g III

(1) - (1) n- (1) :;.;: III III 4' lllo.'l:1r- ;<;"lll p;-lll
(1) 2 <!S. :;.;: ::l 'i:l::l !G. III III :;.;: 0 :;.;: III '"1

.§ § :;.;: § :;.;: o 0 ll> (1) aq (1) III 0- 'O(1)~ :;';:00
III :;.;: 0

§ f;
n- rn

§ 8 n- ll> ~ :3 S ~.g ~ rnlll~0 (1) (1) §.g §aq'"1 W. ~. er 'l:1 C III e S C '0 S§ III III III 0
o.~

rn
~ -.... aq a: ere'i:l ~. (1) o.~ (1) 0.-....

:;.;: :;.;: ::; :3 :3 ~. e ~-....errn-....
:;.;: .., III § ~ III

~. ~ o-§~ lll· ~(1) (1) o rn e rn ::l ..... ~ aq c,(1) <!S. 173. ~'i:l 3 § ll> § rn p,: ~ is::~' 2'P;-(1) e ~ (1)!G. III III (1) e p;- III !G. ::l !G.
III

~
,..,. S §

(1) :;0 :;';::;0 III (1) ,..,. ,..,. III III III
n- § ;:l III

~(1)
:3 ::l rn :3 § 0.. ..... I""'t- 2' t:!'. ~§ -....'< '<'0 III ::l
e n-

§ 3. e
..... 0. § P;-o.

P;- P;- ~s s ~ III e ~*.aq (")
:;.;:;<;" 0. ~.(1) (1) -....lll 0. ::l tn .., c.... _. c....

'0 '0 qs.'O '0 'i:l :;.;:::l III :3 (1) ,..,.e cr ~ .....
~ rn ~III III ~ ~. ~a ~ ~§ ~g ~0. 0. III ll> 0-(1)
&~ll>

ll> III § § er Jl6 3§ er s § § 0. . C ~ ~Ern;<;" :;.;: -""0- . C (1)c e ~ g:~ .....
III III rn ~ E. c. e-rn er rn rn III

(1) :;.;:_. . .......e III E. e rn O-lll 8 III e C
0- aq § -§ p,:rn COO0- § III CIIIaq rn

- ~

~
-<- ...._ ~

~ ~ ~ - ><E-f- <:';- <E-- r--

- ~--- --- ---~ ~ r-....

<EO ~
=!- g.,..--- --- ...._- K>~ -----;

-,...... - L!__
~ - <E-

..... -

:;';::;0 :;';:0 :;';:0
(1) (1) (1) .., (1) ..,
0,9. ~ -;.~ ~.~
~ § :;.;::;0 :;.;::;0
::l III (1) (1) (1) (1)

:;.;: 0,9. ~ 0,9. ~
(1) III III

~ §W. f;::l
III ::l ll> ::l III

..... ......
c, c....
ll> S:3

:;0 ~ 00(1) ..... ...,
::l '0 .g; e,o 0
§ '"1 ~ t"'III

.?
..... ll>

III rn'O

:;.;: 0
_. 0

'"1
(1) (ii' ?w.
III '0

0
rn

§:

2019, No.351 
-203- 

www.peraturan.go.id



(J).......
(J)
e-+
(1)

9
4Jo
(J)
(1)
Q..s::
'"1

~a
(1)

::I.
::l

~
§

2019, No.351 -204- 

www.peraturan.go.id



:s: .....
(1) 0
2.,...

t:I
iii'
'0o
VI

§:

:s: ......
(1) 0
2.,...

t:I
iii'
'0o
VI.....
!!l.

~
VI
'0o
!!?
!!l.
;:.::
III
VI
C
0"
0"
&

:s: ......
(1) 0
2.,...

~
VI
'0o
VI.....
!!l.

:s: ......
(1) 0
:l;:;:

Ul

:s:
(1)

2.,...

Ul

:s:
(1)

2.,...

t-
1-

I • ~~ : ~~~~--~'~~~~~~~fIr-

(J1......
o

2019, No.351 
-205- 

www.peraturan.go.id



"a
(II :zI:S ......
~ }:J::r::

c.....
Ul .......
r:: \Ow
I:S O\c~ b~I:S
t'"

.._J~

.........0".~ .._J~
"C ......w0... \0 en~ 000
I:S ..j::..rJl

~
o~

(II w~
oq tv·

UJ... 0 ....·~.... 0~ ......
I:S

~~
~
2
"'i

~
2
"a
~
~
~

~
2
0
~:=
~
~

:z
0
3
0
'"I

W
"'d 0(1) "'dS
0"
C~.....~
0
tv UJ

~ 0\ 0
(1) c.... -e'"d C~ :;J> .._J~ i:-0~(1Q tv
~~ 0 !='"

...... ......
VJ ,.,. 00 0\~ C --,.,.VJ "'d'"ON "'d
(1)0 "'d3 ...... 000 :z--~

~
tr:I:z
'"0
0
~--;§--tv
0......
00

'"I~
(JQ~

S t"' "'d :-n ..j::.. ~ tv ......~ ...,..j::.. o.lt~o!'J :;.::: ....... tJs· .§ (1) (1) ~~ §~'U~'U
(l) • ~5' en w w ww r-+ S 'U VJ

(1Q 0 00000
(1) c ('1) o~Pl Pl ('1) (l) ~* ::l ~ ::l ...,

~ § ~ "'d"'d"'d"'d"'d -~~ _. ~ ,... ~
~. l\J ..... ~ 0 ~ ~ 2' ('1) 2' ::r::.....

2't"'~~~ o~~ r-+ ::l. I-t c
~~ ::l [~""=:I""

~ ~§ ~ ~ § ; § § § 2(1) (1) . ~ '2 (1)
0 ~ § ('1)Pi CJ.9. '0 =:I 0 ,...::s:: _. ::s:: s 'U 'U'"O3VJ (1Q VJ (') ('1) ('1) ('1) ...,::r~ s s (I) ('1) ('1) ..., S ~..... ~ § § ~ ~ ::s ~'0 ~ § It c ,_....... (l) t"t' ...... p.o.~o =:I § ~ (]Q :J. 0. :J. Pl ~ ~ 0

~fr. (1Q § 0'U § 'U _. ::s
c....::::O~ ..., ('1) ...,s § ::::0

0.::::0
VJ VJ (]Q S § ....~ c ~ (1) (1) § c ~ c ~ ....=:I VJ ~ ~~. 02~ C iii' ~ ~o.(]Q2 _0o"§~ :;.:::~ el 0 ~S§ 0 § ~ ~ ~ 0. ('1) 0. ~ S ..., 0
~'O

,_.. ~ ~. § g ~ ...,

~. ~
~ :;.::CJ.9. 0.>-> (]Q (J1

(1) (1) ~ ~ 9 :;.:::0 -'I ~ -'I

CJ.9. ..:!' ~ ('1) -
...,

~~ S ~
...,

~(1Q ~ ~ 0 ~ ~§ ,_ ..... :;.:: ..... ..., ('1) ...,

~~ ::s ~ c
S § ~ ,...(]Q C ::l:;.:::~ Pl ~ ::l0. ,....

('1) 2 _.2
l\J l\Jrr § ~ ~. 0 § 0

0~ ~ S 0 .......
r-t- :;.::§ 'Us ....... (J1

'"00 ('1) 0 (J1
tv 'U...,

(1) '"00 S ..., ,... ,...
c ('1) CIIp: 00 c ....... ::l ::l§ 2.......o.;:! ,... ,...

c ..j::.. ~ 0'\ § §.E.. ~ (]Q (]Q
9. "'d ..j::.. W tv ...... "'d w tv ...... ~

(1) (1) cVJ 0 c....:;'::-3t"' '"I ~ ~ ~ ~s· o a~ ~ 0 (1) (1) (1) ~ ~ ~
'0 ..... ,....s 3 3 ~ 0 3 3 ::ne-e- ~~ ~ o '0 cr ~ (1Q

=:I r-+
(1Q C 0 ~ 0 (1) '0 '0 ~

§ e-t- c c VJ§ ....._, -- ~
.....

0. (1) ::::0 ~ '0 S S '0a 0. ...... ~..., (1) (1) (1)

§ g. "'d (D>..:!. ::!. S. (1) (1) (1)

~ 0

~
~(1) '"I '"1 ~ ~ ..... '2'"d I-t ~. (D -...... C~ o a =:I ::::0 ~ (1Q VJ

(1) rJl ~(1Q 0 (1) (1) (') (1) ~ c ~ 0(1) ..... ,'"I (1) 0 .§ to §=:I 0. 0 ~
0. ~ 0.-=32 § 0.

Pi~ ~ ~ 0 0 ~ '0
~ ::s .31 ~ 0 '0 (1):;.;-
§ c- o 0

(1) to ~ '"I (1Q
(JQ o (1) 0 ~ 0

g' c, § ..:!. (1Q 0 Pis· ~ g:. ~ ::r::s (1) ~§ (1) 0. 3 (1Q 0'"1 § (1) Pl'~ ~ ..... c,
~ 5- § ~ ~

0 .....
(1) ~(1Q (1Q 00' S· taPl' (1Q S rJl (1)..... ~ ..... c.~ '"1 (1) ~ (1)::s § '"d 0 '"I

e: (1) g:. ::r
S Sll
0" '0 0

0. C (1) Sll
n' ~ S~ ..... (1)..... ~ '"I~ 0 s·.....

Pi .....
'"d ~
0 §'"I~::s

2019, No.351 -206- 

www.peraturan.go.id



-

-

--

g
~----~------+--------+----+---~--------+------+~~~~--~------~--------+---~~~ -- ~=~i»

III 1:1 II;'r ';S. g:
::s ~ ~

-
-

-

2019, No.351 
-207- 

www.peraturan.go.id



...... \00

is: c is:~ ::l ~::; C ::lQ. ~~0

8 Q."i0:;a 0 ~~ a§::;,... a ;;0ill
(J) ~ (1)

~ ::; ::i,...n§ 0. §r- ~ill
ill ill ;:>:::"0 ::l
0 (1)

"i ...:J.
§ ill

;:>:::
:;:0;: (1)~ fJ.9.fJ.9. ill
ill ,....,... ill
§ ::l

~~
'U
ill
Q.
ill
~
ill
(J)

C
0-
0-
Sll
IItl

r--

~
....__

,.-

~
'-

;:>:::t"' r-
(1) )ll llJ
...:J·5 "0

0ill "i "I

~§ S
fJ.9. ;;0
ill (1),... ::i§ o

)ll
::;
ill

is: ..... is: .....
(1) Ul (1) 0

2. 2.,... ,...

Cit"' 9.o )ll

85 (J)
'Ua "I
0
(J)

(1) § §:::i -,...tJj
~ c~. :>:;

ct.

2019, No.351 -208- 

www.peraturan.go.id



UJo
'"tl

zo
8o
'"1
UJo
'"tl

l\)
o......
Ul

2
(1Q
Sll
rJ1
0..
§
2'::s
(1Q
rJ1.....

'"0
(l) l\)s 0~ ......
0. Ul
Sll

2019, No.351 
-209- 

www.peraturan.go.id



t:J..,
~
c::
[/)

~
§

o
=....'1:1

=....

-

-

:\
IT~----;------+--------+-----~--;+-------+----~~--r--_+~--*-------~-------r--~~

tIl~iii
J» I:t rr
;~ II>
1:1 ~ ;:

-
-

- <E-

-

-

(J1 !2lo00

2019, No.351 -210- 

www.peraturan.go.id



...... ............ 0

tj;s: ~9.~5' g o ::1 ::1
~ 0- 2~'<
'" 0 ~C1>

~2 S "tl Pl
(lI !! =r::1 S ::1 ..J :>;'< C1> .....'< ~C1> ::1 ~ C1>

'" rl- '" '"c ~ ~; o
~, ~ ~ Iii' 0

~§ ~~
~ tj e C1>

::1

§-~ ~c
:>;'"S C1> E.

C1> '0 §::1 ~
c g-S'"E. :>; -,

§ ~ ~c
S ucr§' ~

(7q

C
::1.....c
:>;

-
r- ~

-
---

~
....._

~~ r~
.::i'O '0~' 5l 0

"i

~§ e:....
as.:;tI
~ C1>..... ::1§ (')
§
~

;s:: ...... ;s: ......
(l) (J1 (l) 0
::1 e.;:;: ....

tj~ tj
0'0 W'
;>;;"0 '0C "i 0

~ § '"
::1 - §:
.....to
~ c_. ;>;;"

p-.

2019, No.351 
-211- 

www.peraturan.go.id



UJo
-0

c,
C
0..
~

rvo.....
U1

rv
o.....
U1

2019, No.351 -212- 

www.peraturan.go.id



;s:: ......
(1) 0

~.

(J1

;s::
(1)

2.,...

tJ...,
~
;s::
o
tJcr-

;::0;:
III
(J)
C
0-
0-
III
(YO

-

T

I---

o
(ii'
-eo
(J)

§:

-
....

"d
(11
.. o-ic ....a ac
{jI

-

-~
::\
Co

-~

-

-r-

-

~
III "d
l1li (11

;i
~r------r--+---t--------+----+*---+-----+-~-----------+----~r-~----,------+---,S
III

-

-

::;.s

tJ
(ii'
'tlo
(J)

§:

00

2019, No.351 
-213- 

www.peraturan.go.id



.....
0

::>::is:
(1) (1)
'0 ::s
(1) 0.
S 0

~[
§ (1)::s
0."'"
§ ~.
::>:::>;'
(1) §
0~t"""'§.~
>;'0
~ 0
(1Q ....
III III

§ ~
(1)as.
III,..,.
§
is:
0
0.
S
t:I
§:
~

r--

k:-

'-"

~~is:
(/J ::l 0
S::t:It:Ig: ~. G

(/J t"""'
~] ::>::

(/J (1)
~. (1Q(JJ _.

-. III,..,.
III::s

1:0

~
(1)::s
::t'

t:!~
0'0eQ
9 III
(1) ::s::s -
""'0:1~ s::~. :>;'

C.

'1:l
(1)

t"""'~
III III r:.n
] 9 0
....'0 '1:l
§ e:.
§

2019, No.351 -214- 

www.peraturan.go.id



d' ::s::
til ~~ a:rt- ~

~
-!
~
::tIs
~
."
~a:
~
~>~
0

~
~
~

t::1 § § § Z
(ii' a

~
O'Q O'Q O'Q S
O'Q

~
O'Q ac, ~ ~

.,
C § en0.. ttl ~ '"d 0C a CD' (!> (1) '"d.- -< S.- rren (!> (ii'::r cr0 t::.; ...... C
'"d SlJ.....

§

to en
~ 0\ 0
(1) c...., '"d
'"d C
~ .- -.J

;l> ......
SlJ
~

to to
'l:l 0 0\
C C/l t-' t-'
UJ c- s» \D

Z ~ C/l -...... '"d~::r: 'l:l to 'l:l
." te...... (1) 0 'l:l
(II 1-'. S t-' 0
= \Den 00

~
O\c rr Z

(1) -6~ ., ~til 0..s: -.JSlJ SlJ ttl

=
t-' ..... s;::

~ -.J- SlJ ttl
= I-'en §\D' Za: 00 en 'l:l '"d
0 ~~ (1) 0
~ o- S ~ws;:: ;l>c:: c -t"'4 to. 0.. <en SlJ0 .....· ............

0 0.. -I-' SlJ to
::I 0
0 t-'

.- 00

~.,
SlJ

O'Q
SlJ

'"d U1 ~ W t0t-' ~ o..r+ 0!0 ~ ...... o(!> (!> $ll (1) .., (1) • SlJ::I. en en en en en ..... ::s ;;. (]Q '"0 3 '"0 C/l
::I 00000

(!>
O$ll $ll (1) (1) (1) ~.., ::l .., ::l ..,O'Q ~ _::l'"d'"d'"d'"d'"d
~(]Q

-. $ll r+ ~~ ~. C/l r+ ::r:'"d~'"d'"d'"d ~ C (1) C
§ ..... ..,0 :J. .., C(!> .., (!> (!> (!> $ll .., -. ..,
~~{~~§

(]Q(]Q ~§ § § e$ll $ll
::l '"0'"0 S(ii' 3 '"0 (1) .,

§S§.§§ $ll
(1) ., 3 (1)

~. ;:l ~ s: ~.r+ _.

§ ~ C SlJ 0.. (1) 0.. 0..0..
(!> ..... § :l. (1) $ll (1)

t"" CT,S. § ~ § § ::s 0..::S

;l> ~ t::1 (!>
.., :zc:! § c:!

~SlJ SlJCT,S $llr+ (1) 2 02......::I ...... $ll (]Q
'"d SlJ~ $ll 0 -0

~ .., S ~S§ (1) $ll
..:l. 0 .,0

$ll
., $ll .,

(]Q (J1
~ -..J $ll -..J
(1) .., ..,3 $ll $ll
(1) ::; ::;
;;.( c c
(1) ::s ::s..,
~. IV IV

0 0...... ......
'"0 (J1 (J1
(1)a r+ r+

(1) (1)c ::s ::s
0.. e+ e-+
$ll $ll $ll::s ::s

(]Q (]Q

t::1 '"d ~ W to t-' '"d co to t-' 2(ii' (!> (!>
::I c, ~..,t"" ., s;:: s;:: s;::...... ~ ~S o SlJ a (!> (!> (1) s !sSlJ ::I. a 3 S SlJ"0 ..... r-t- ::I ~§ SlJ ::I "0 cr § O'Q "0g O'Q C a SlJ (1) SlJ

§ ;:p
_,.., - r-t- C C C/l

SlJ ......0.. ~~ 't:l S Se:.. 0.. ..... ., (!> Z 't:l
::I - (1) (!> (1) (1) (!>s § .....'"d CD' ~. ::1. ......

~ ~
~~ ::I. .., SlJ (!> .....

't:l (!> -
::I C

Jci ::I ::I ::I ~ ~ O'Q C/l(1) C/l §::I (1) ..... o (!> SlJ C ~..... (!>(1) 0.. :- (!> ::I ~
C/l §::I ::I SlJ

~ 0..':3
(") 0..0.. § SlJ §

.......
III SlJ § a ::I ~ 't:l

SlJ 29 (1)
~ SlJ SlJ 2' a ::I(1) ::I en ~ .., O'Q
O'Q o ::I SlJ aiii' (!> ::I0.. SlJ ~. O'Q .......
..... -. ::I C/l ~ SlJ
§ S ::I SlJ ...... ::r(1) §SlJ (!> 0.. S O'Q

::I .., SlJ ......
SlJ ::I

(1) SlJ 0..~ ....,.
~ ;l> § § III....,.
(!> ::I III0'..9. ......

O'Q C/l
......

C/l
SlJ O'Q S ::I (1)..... SlJ C/l 0..SlJ .., (1) .....

§ (!>::I SlJ 't:l 8--. ::I (!> C/lr+ a ...... SlJC '"d ::I
0.. cr (1) III-. C a 0..o IIISlJ ..... (!> SlJ..... SlJ ., ::I
~ ::I ......

::I '"d....... ....,.
(!>III ~'t:l
..,
(!>a III ::I., ::I (")III

::I III
::I
SlJ
III
::I

2019, No.351 
-215- 

www.peraturan.go.id



'" C.I1 .j>. co tV - :o!I
?

S S :;;: ~~'tI:;;: c:c....~t"l:;;: :;;: ii.l:;;:
~~(D ('1) (D ill (D ('1) (D ::l ~ ill CIl (D ('1) "0 ('1)

::J =:; S ~ '"2 s S CillCll!!.::l a o a
~~('1) 0- Po ('1) (1) e 0 ()'Q iil ~ ::l e~ct.O-::l 0 ('1)

""00"i "i ~ 0- ill S' ~ PoPoO- ...... ::l ::l. ::l ~. ~iIl

~~~
~ ~ ..... CIl ~. ~ ill - CIl 0 ~::; ~~n ~"O('1) ....
C ~§.iIl ::l CIl c...."O"O

~ ca. §. ....§§ § ~ ::l ill t"l Po ~~~"Ot'" j).l ~ § ~
@@~ c ~ CIl g, ill c ill o,g § g§~c....~ .... "0 "2' CIl :z 0 c~
"0 "0 t'" ..... 0 ~. (1l 0. ""1 "0 ~ ::l ill
ill ill ill e:gr::l~ a C § ill ('1) -c ill ('1)00
Po Po "0 1:; ~ =1:$ ('1) "-". 0 0 § CIl ,':l.
ill ill 0 (b 1-0. 0 oea> 'S. (JQ c ill c:
~(/)"i .... Po'tl"i Sll 0- "O::l
ill ('1) § [~:g§ ~ a ('1) 8 '1j CIl 0- ('1) .... :;.::"i ('1) ::l ::l C ill

S ~g'~~ p.~~~ ~~ ~ lii f: Po(JQ tt
(JQ ('1) (1) '1j j).l c: 3. S OJ.
c '? 1l3. 8 "i 0- ::T::l

g"c...::l § §.s:
0 ::l ('1) II)
"i Po"" ....::l c, ill C 1-'" ,...,. ~'1j ~lii § t:::~

,.... ::l II)

~~ .... sgr~
§. 'S. 1:1

Sll .P ('1) ~ § 0 ~ ~s Sll
("D rJJ ;::.: "0 0 0. t"l"O&. c. c, ::l ('1) ~. ~ § '< .

('1) § g 00 ~
Po~ ~gg qg. 5-§16 ~ ill

Sll Pr Sll ::l Sll ~~~('1) ....
;;. 00

"i c: 'tI.g ('1) ..:l. § ::l ~
~ (1) ~s~ g Sll "0 Sll § S -0~ .....c 'S. g- ~ ~ "0 "0 ...... ::l

§ ('1) (1) 'tiC: "000
~.,,;..... ~ ..:l. ,g ~ Sll S 'tI 'tI ....... "0(1). c: C "0 "O~ "0"0@s ill Sll ('1) 0 o§ Ot'"to 0- ;J. :z"0"0 §. Sll 0 :Zo- :z,g

~~ pl ~ lii §. 0"i

§
o ::; § §

Ii:;.::
II)
"CI=-< III..

• :;.::
II)~

~
-< II)
AI (IQ

~ r:;.::

I
II)
III

~ s::~I-- ~
II)
(IQ

::!
~

tllri'
II) ::s;~.
::s~

~(/)I=l"Oc~tl I=l 'tI~;:t>tl l=l"Oo.;:t>tltl 0 o AlAI .......'"
~ §. "0 a::s' ~ "0 a . E .... ('1) . 8 ......... iii' iii' trl~,g('1)"OS::l ~oo :z o::l

~
c§."O(D(1) .... -e (1) ('1) ::l ~ "O('1)('1)::l,...'1j "0 -e co P ....(')0- "O;J..:l.:::. t'" 'tI S ..:l ..... "0 ;J ..:l.,.... 0 0 0 -l § j).l0 . Sll ill t'" o s Sll ~ f: ~. 00 000- Po 0 o' j).lSll Sll ..... ~: "'_ ;:l:z o-Sll f!!.~ ..... :z .... g'8 1"'+ ..... ~ :z.... ~ "0 ~. >AI~j).l

~'< §. '''i §. :=:0 §. :;:Sl~ ~ ~ trl ('1) ~
~ § t"l g §

..... "i z 1l3. ~
t"l § § trl §§~ ~ Sll'1j c.... Sll ......~ (JQ 00 00 00 Sll ~ c: ;:t>""'j).l

f!!. !!. ('1) !!. ~ 00 - F- =0 0' 0
::l 0 0

:;;:- :;;:tV tV :;;:- :;;:- :;;:- :E i('1) 0 (1) 0 c.... (1) 0 ('1) 0 ('1) 0
::l 8. ~ 8. ::l ::l I»
;:;: ,.... ,.... :;: :;: w....s::

~(/)O ~(/)O tl 0 o oSll c: "i Sll c: .... "i iii' iii' (ii'
O-Poe, 00 Poe, ~ "0 '1j '0
~ §. ~ g.§.t'" 0 0 0

~
00 !!l. 000- ill §: §: i&.gs ill &. '8 c !!l.

8"0
(JQ ~ .... ~ ~ io

"i '< ~ § "0 ill Sll (1)

~§ 00 0- 00
~'< e Sll Po

~. O'Q f!!. § 0- (JQ ('D

0- '0
(JQ ~

:;.::
tt
t+
('I)...
I»=(IQ
I»::s

2019, No.351 -216- 

www.peraturan.go.id



o
~.

°00§:

Ul

is:
."
2......

en
s:
."
2....,.

...... 10 co -.:]0

-os: e:~s: C s: Po C". is: "0 s:
." Cll :;:l ." -0' ~ ." 13 ."3 :;:l

p.."Cllo ......:;:l ...,. :;:l ." :;:l S
." 0.. 2'0'< c,< a- §."."::l. ° :;:I (!l :;.;-."

~ (/J :J. ~~2 ~t::§. 0..'1 . ." p.::l .
c:§. gr. ..... $l> .....

~S C ..... §. (/J:;:l '"C :;.;- ° :;.;-. c· ~ $l>
t"l~ ..... '"C~ 2~$l> '"C S (]Q trI ~
00 .... ~0t""' S t""' .,,~~e:,." $l>
-00 L:$l> ." $l> ::s ...... 0 r-I"g ~ ~ :;.;- "C :;:l"C

~ 0.. :;:l ~."° .....°:::=§ "C '1 $l> '1 '1 ~ ......"C
~§ ~~ ~ -0-Ot""' S '"C '"1

~.§ ;~ ~ ~ ~ ." ~ ~
00 <6. :;:l 0Z§ ::l ::l $l> :;.;- ~ L: ~'< ..... ..... ." '1 "..... $l>

~ ] §. ~ g> $l> C"

2 -e I::; :;.;- p.:;';-:;';-Jll
ttl ;::.' ." Jll ~ ~ g:::l §.~ "C

~:;.;-~~...,. JllJll § g:; 0.. g'.g .E:. ~g Jll
C ~ (]Q$l>cc.;:;: ;:0:: co..·

~ ;:;..::l Jll ::l Jll :;:lg Jll' (/J

C ;:0:: ."
C. :>1""0 C" C $l> ..::l.
::l ." C" :;.;- C" Jll
Cll S Jll $l>
..::l. ." (]Q qtI
Sl> s· c,

..... ~§. $l>

2019, No.351 
-217- 

www.peraturan.go.id



I\:)
o......
Ul

s·
en......
§
en......

~~~l\)",,~

......
('1)

*e:?g

2019, No.351 -218- 

www.peraturan.go.id



..., '" UI ... W ro ~ =!'
S[ o.r -o '" 3::: 3 ~ '" "'"'~~ S' e; " S e; " ,,'0 (1) (1) z gS !'l '" o c ~ t= ~C " 1 '" !15: §. " " s· o. s· ; ~ §. ~~o " §g .. .. ~ .. :r " .." S "CIl:<' " "~.~ 3 ~ 3; § ~ S C'. :l

" S'"0- " " 3'" Q. ~ " g " c S" ~ c· V> 3~ .. il· ~ge", 2.0. 3 CIl-·
c" ~ c c ., " c ~ Q. g ~." " .. :<' E" :<,~g1)Q ~O-

~ " 3 ~;" .. .. (lI !!. ;;

" C :r 2 " 2 :>: ~ !~)I:e_ ~~ " 0
~ ~ " ". ..

~
::l '9 B ~."0" ., -e 7Q 1» n ., ~

g.g -o " ~ Sc 3· :<' 2" "' 3 iii'"' '" ~ :::~ if -s c "Q. g :l. "0~ e.~ S· :<' ~~:::!. '" Q.,. " ~B~ 3 ~
S a." 0 "0

" § ~ " 8C a, g ~ g-
~~ " ".. 0

" " ;:)."0 '<3 ~ ;;;' 0 " " "0" ;; " ~""~ " 3 " :r;- C :<'V> c e, "~ !!? "

IIi
I F.~

~.f-I "{! §'
~

I·u ~

[I tn ...;...; II!'" ., "); 3 "c ~
~ '1:l o.'1:l
" " " "S :s c c ~ 3
"."" ",,,, .., c
" " CIl" 2"Q.~~ ~~ ""

lillOJ cc .. "'" w cc cc

~ 3
::l ~ m

~ ~ 3'0 '"
g. " c gg. 2"e ~. ~

Ii
)I:
~....
""..""

2019, No.351 
-219- 

www.peraturan.go.id



p.
§
tn
C...,
~
Ulc
:1
~.

S
3c

,_.

'"
~::s
Ivo,_.
U1

2019, No.351 -220- 

www.peraturan.go.id



!!!.O :>:l
.§ 8, '":0;-

0o.c... 9:=.:~ "§ g- O
0.0. -. ill

III '" !!!.'<
§
00

is: .... is: .... is: .... co 9 .... ;$ ....
'" 0 " 0 " 0 c... " (.n g 0
2. 0 ~.

9
2.,.. ::;: ,... ...

oe,2- 2 :>:l :>:l e,~ 0 0
0 " " w w'.gs-~ ;;i :0;- :0;- w ::s

r:; ~ :J 0 a an '0 'U
0 0::to g. (ii' 9. a a f!J. ~ '" (IJ

'" '" §: §:g~ ::: ::s ::s l»
ill 0. 0.

~~ '" III III
f!J. f!J8.

~ rn
-l iJ' U1 .j> W I\) ~ 0

"II
e,iS: is: ::-:is: is: SQiS: is: 0" is: ~g g " ~" a Ih '" '" '" 0 '"0 ~~ ~

S· ~ 0 '0 ... 0

~0.'< " '" s::: ~ '"
~ 9

;:l.
0.9

~ ::!. § a.~ ;:J.
8 :0;- 9 'tl 9 ""~'tl III ~'O ~ III III '" III c::

"" ~ 0. :o;-~ e, fr. 8 0. ~.... fr- IIIa. ~ a, g~ en '" o 0 i(IJ '0 '0
c... ~ 0 0 590. c 0. ::r en '".... III !!!. e!: ~: o "a, S til ~ ~ ...

t=: '0 0. 0. rnc... iii '0 " S. S. :0;-'"

~ ~ a 9 0'0 ~tr :0;- 0; 0
0 g. ::-: '" '" toiii' 00 cr III III " tn' ".9.g. cr '0 '" -.:0;- til III III C ;;:2 P>

'" C III (IJ

"" tn ..
'0 0. (IJ ~ l» 0 ..
III g. ~ ::r: o )i) ~
0. 0. C '00III 0. ~ 0; 90 a, '" _.

c; III o 0

'" " a, c... en ~ ~'0 S. c... c ::r:c f!l. [ [ C 0.0.
i: l» III
C (IJ ~ ~ ::!.
0 '" § III :.-2" o '":0;- 0. ~ ~:0;- " ~'0 0'0

el "III ::r

2019, No.351 
-221- 

www.peraturan.go.id



"0 sn ~ ~ tV ......~ 7' O .....w OIV ;>:: ...... t1
~

(I) •
(l) (l)

~~"'j

.... . (I) •
SllS· U) U) U) UHIJ ..... "'j OQ "'j 3 "'j rn

00000
(l) (I) $I) (I) 2. ~ ~

I'll

* S III ::l iil
(l) (I) III()Q "0"0"0"0"0 ;:l .... ...

~ Il:. OQOQ ..... (/) $I) .... III X
~

t'"'t'"'''O''O'tl (l) III 0 C ~ C (I) C ."
§ Sll ~ (l) (l) (l)

..... ::l .... .... ::1..... C ~
'0 '"1:;:l '"1 §

"C OQ ~
-..... § § 2 !0 ~§o . g~ (l) .... 2. s: l2'.1'1 '0 ::l III a "'j

"'j S :2lSll ()Q rn (1 (l) 'iJ ~
'Z (/) (l) ... "i:;:l ~ c Sll III ::l (l) .... 3 ....

:;:l ::l 0 (/) .... ::l (l) C ~ =- l2'.1
::l § Sll a _. (l) .... (/)

-=
~

Po ::1.
(l) _.

Po -.
()Q § 0 .... Po III ~.... § ~ §' s III
c....~~ ...... Po::l I»

-l'> ~ 3 'Z;:i:l
III =Sll (1) (l) ::l Cl:E :;:l.:l

~
,....C (tI _ ." ~Sll (1 . $I) Po OQ 0 ~

o'§Sll ::>;;III ~ 'Z ~'Z a ts:c §.S
~ Sll ~ ;:l (I) Po III 0 s:::

~
.:l. ~ a .... ::j =-~ ~a,g. IV III 0$I) 0 ~ .... III

(1) (1) Sll 0 ::>;;0 ....
()Q .::!. g ......

(l) - U1 =-
~iii' Sll

....1 a §. --.J --.J III
~ =,..,.~ (l) ....

~
...., :2l

~~ ;:l ::l ll> 0..... OQ III.... (l) III S ::r - 0p. -. ~ III
Sll ~ ::J. 'Z c t:T ~:;:l Sll OQ ll> 0 ::l ::l ...
~:;:l Ul ;:l a IV IV

III :=., 'iJo IJQ

~(1) 0 (l) .... 0 0 III
C 3 ...... ...... ......;>:: U1 U1 :i!!
~ 'iJ C U1 III tj')

Po ...... ..... ..... til >-()Q 'iJ ll> 0'1 (l) (I) ...
Sll 'iJ Po ;:l ;:l 0
:;:l 0 ..... .... =III III III'Z ;:l ::l ::l III

OQ ()'q -
"0 7' ~ tV ......"0 ;>;'is: 2 0>-3

~ ~
Z

(l) (l) (1) (l) 00' § 0:;:l c, ~-:lt'"' ~ ~. 3 e. S(1 ~ 0 (1) (l) ~()Q gg ()Q
Sll . S S s ~ g~ S; c.... ()Q 0,..,. ~()Q "Sll :;:l '0 0' Sll g; C III e. e. e. U).....

()Qco~ ::; c,
:;:l M§ '0 3 ~. S :;a "0 0Sll r-e- ...., <,
o ~ (l) (l)

;:l (1) ~ ~ '0
~ _.

'0 :5. a "0
c, ...... _'"1 (1) co co ~~

(/J ro-;>;,
§ g "0 ~.::!. :L co 0 ~ 0". ~. sco " ~ "0 .....

(l) '1 " Sll ::; ;>;'Sll III'0 "1 ,_. (D -...... o ,..,.
;:lg.::l:;a ! C/) .....

(l) o C
~

III
;:l (l) (1) (1 (l) '1 " ;:l
P. ..... _" (1) ::l p.1ll

Sll'0 -. ::lSll p.'::3(1 § ;:l "0 U)..... Sll 0 jllSll
::l ~ ~ ~ (l) 0Sll -. " :-0§ c(/J ~ ::l "0(1 co c, " >-p. jll .::!. 0 0 c,S· ::l Sll ~ ~

(l) ~ C
::l

§ (1) c, ()Q z~ '0 tn i=:
'"1

§
I C s- tV

Sll C Ul
_.

0" 0::l :-O'Tl ·tn
;>;' ;J> c, 0 tdtV

......
(l) ;:l ~ ." ......Il:. 5:0

I)) -......
()Q ()Q \Otn 'tl
Pi' I]Q ()Q ." Ole. ~ 00 :g..... Sll ~ l2'.1 w;J>Sll '"1 "i Ocr

()Q 0;:l Sll c::: 'tl Z;:l C 0Ip.-. :i!! tVc co..... ::l 3 -......
c s- a .<:>~

~...... Sll (l)
P. ;>;' ~ \O~ " is:(i' 3 1))- P.
III "i I))U)

III M'<..... (1) l2'.1 Ox Sll zSll 3 'tl..... ~ W. IIIco ::l 0;:l :2l ......:s:
~c: .... 'tlUl 0_

(l)e: OU) § -......tV ~. <:'0 ::::(l) t1 p.
C. III -......
0 'Tl tV

3 :s: °......
~ I))

2019, No.351 -222- 

www.peraturan.go.id



~
co -.J 0' (J1 "'" w I\:) ..... 0

~~ z ~ '"Oo.~ 3 ~ ~ ;r~r~~~~fHVi ('I) ('I) ('I) '"0 III ('I) ('I) ('I) ::J '0 ;>;" ('I)

C ::J ::J ::J '"05iS -8 r+ 0 III 8
119. ~ 0'0 ('I) ~('I)

c ., c 3 3 E. Vi [cri6 ;,;- III 8 ('I)cr ..... ::J :z ('I) :J. Vi .,
0. :::l ('I) ~

cr C ('I)

~ ~ ] ;3 ~ a III S' -. III C III :::l e.sgs-'0 Vi ..... '0 Vi::' Vi'< en.... C
~~

('I) ('I) .... ('I) ~ III ~'< C
'"00. en ~ Ill' C ~c('I) III 0. ;;.: &.r+~r-f" c § 3 :>:: ~::l.S" III

~ § e? 0. <-. Vi ('I) Vi..... § § § .~ 3 ::+: S.S -('1)~;....o .... '"'('1),< III III ::J ~ § ('I) ;:.

::J III ;,;- 0. ::J '"0 ":>:: C. III ('I) III 3 § 03. Iltl c- ~§I}::J -::;('I) ~ -('I) ('I) III [~~~" ,,~.)ll ~ o "Illlltl III III III 2' 03. Vi
('I) ~Iltl ::J ('I)'0 III "E- c, 'Olltl )ll C ~ Vi .... )ll ('I) '"0 -l 03. =03.III 0. g III 5icr . § § c 119.:::l III ~ III III Vi ::J cr

3 ~§ E. g ('I) § c ~ -Ill ~
0..0. III ::1. ::J tD III ~ ,,3 § ;,;- .....

f!l. Vi 'Olltl ('I) § It§ ;. ('I) III ~ ('I) C ~ § -. § .... III ('I) ('I) '0 '0 OJ.
;:0'0 ::to ~ :z ~ 3 III 0. '0 en :>:: !3 ('I) III '0 II>

III .... Vi"Ill"~ tD III cr::J 0..('1) ,...
C ~ '0 0..0. C C III :::l I»

~ a c <is ::J ('I) .... ~ ~ g. ~ ~~ =:3 III trJ ~.§ Vi Ill' 3 11,S. ~ :Zlltl C en~ !!l. C/) ::J C SI"+~~(J) -l;:rc
('I) C/)

('I) '0 C0.. 0- en a § ::J § § a § 5 c:>;,::J e.::J~§ ::J ('I) ('I) -2 .....§ § III e?::!'. e:s ~] ~.] §~ 8 - ~~ ~ ;>;" ~'O -
'1:1 ....

0
...J :J '__

)ll~~ C -Iltl ('I)
('I) 3 ('b ~ ""'" ..... ~ en III

III Si &. .,
[e.Sl III '0en '0 § 3C1J~'2'g .....0

tIJ'O '1:1 f!.c CiC;';-Vi..,
~ 0. § ....

~Sl '1:1 o - )ll ~::l § § § §'0 ::J :>;' Vi a § ~z:>;' 0 a§ ~ i£ § ;.:§ III III§ ::l III (b Vi
::J ~ ~ :>;' r- ('I)

;>;" &. )ll .r III ...
('I)

Iltl

I- ,-----,
-l ~a I»

'CI:I> r:;10: I'll

I

~

~
~
I»
IIQ

d

~

i~~f- - ~ f ~
~ ~ IQ

-l

~

"C6 L.....- tI:Ilt:I> a::S';10: !:Il":
Vi

I ~ I
"C
It-I»~
I'll
III

=PI
0 nrtJ nrtJ '0 tn '0 rtJ '1:1 '-0 '0 fu"o '0

~~
III o 0 o 0 (b C ('I) C ('I) ~ ....

(b ('I)

5i
'1:1 ;:p '1:1 ;:p ::J .... ::J .... ::J ::J 0.'" ::J ~
'< o '< o '2 .~ '2 .~ '2 ~ ~ '2 ~ ~ '2 It

artJ artJ artJ -0 0 (fJ c.... en c, Vi Vi ~ It

~ ~ C III C III C C C C C =::J 0. ::J 0. ::J .... ::J .... ::; .... IIQ

::c ::c III ~ )ll ~ III ~ )ll P> )ll III ~
::J ::J ::J ::J r- ::; r- II'e; e; e. a 'CI

I»c, 0.. =
...... ...... co ..... ...... ..... ..... co

ic.... ;:r ::r:: 0 0 0 0 0 ~Pl )ll
~. ~ ~ ~ z ~a ::1. I»

('I) (I) (I) (I) (I) ~::J e. ::J ::J ::J ....::;: ... ::;: ::;. :;. r:
'"0 0 rtJ 0'0 rtJ 0'1:1 rtJ 0'1:1 rtJ '1:1 0 ]~.... ~ 0 ..... (b C ..... (I) C ..... ('I) C (bs ;:p en ::J .... Vi ::J .... rJl ::J ....

~
.... ::J... III o 'g '2 ~ 'g« III '0« e;. ~ '2r- o r

0 (fJ • Vi C Vi ....0 (ii' ~ c, OJ' ~ c, (ij' ~ L;
Vi rtJ Vi rtJ

~ '0 C C C 0'.:< ..... ::J Pl ..... ::J III
_. _ )ll

::J C r:III p.. 0.. .... 0.. .... ::J ....
III ~ § ~ Sll Sll § ca ,...

::r:: ::J ~ .? ::J r: 'CI
III . a a . a r:., c, c.... ,...
0. )ll )ll

o p.. 0..
0 ~ ~

'1:1 a a
'<

'1:1 0 'ti CIJ § 'tiCIJ "OrtJ~ ~ g 0 (b 0 ('I) 0 ~
C/)Sll(1Q"O o Jg "0 Jg "0 II)('I) _.

III :>;' C
....

0.. ::J It
""'0 Vi ..E)' '0 III 3 c II'

III C Si =? .... "8. IIQjll ::J::J Si III
:?!. =

2019, No.351 
-223- 

www.peraturan.go.id



'0Ui·
'0o
(Jl

~r

oUi·
'0o
:;!:.
:;!:.

......o
is:
(!)

8......

oc,...

~o
~
9-
(Jl
'0
o
(Jl

~:

o
~.
o
(Jl

§:

:::r:
~.

o
~-

o
(Jl

§:

2019, No.351 -224- 

www.peraturan.go.id



wo......
(Xl

2-
0-
S
Ulo
"tl

'"'"3
'"'"r-e'"..,

2019, No.351 
-225- 

www.peraturan.go.id



00 -..] 0\ CJ1 ~ i» IV ...... !:ill
?

't! e:SE;::: o::l E;::: E;::: "0 E;::: ~~E;::: (t~E;:::
CIl ..... CIl CIl c: CIl CIl SU CIl CIl SU CIl - CIl CIl...,
(jJ CIl -::s SU S S o.::s 03. C :;0 ~ "0 ::s'§. ..... ~CIl ..... ~e SU CIl.§ .... 0 CIl 0' ~o'~ 0. It ::1.(jJ 0' .... CIl § 0' -.§ ~ § -. .... ~ .... SU (jJ SU CIl iii· o::l SSU ~ (jJ c:

§~~ ::+> (jJ c: ::s ()Q :;: ~ ~. S))
't! SU »> o''t! 0.-'3 ~u§ ~

en ....... ::se, ~ :;0 SU ....
§ ~~ CIl "0 ()Q 0

"O~ -=a ;S. ~ 0.1l!j
~tel'(jJ ~~

~.

CIl e, § 8§ SU CIl ~ ~. ~ SU 0-
SU I=!".'"g c. :;0 "0 ~ ~. §SU CIl su"O 4'o::l::rOo SU CIl ..., uCll::s ::s m 0 ....... ::s§ »> -..... SU 0::>::: tel' (") CIl o.CIl Il!j :;0 ~"0"0 s; § g ::s 8 ~ ~~CIl (") ~03. SU CIl 1fJ.0.()Q .22 SU c: §SU

»> ~ ::>::: § c: P .... ~ ~..... SU CIl ..
§ <;. e? CIl

§
::s • ::s (Il II)

03. e- a o S 1:10.,<
§:;: §

su 0. :>;"CIl tr.... (Il

§ § a ~ su ....e?.()Q "0 ~
'< ~ a S s· ~§
~ §

CIl 0' ....::s c: ~ I=!". -.
'< ~~r+

8 su :>;"~
~ "0 ;; § ::s S

~
CIl '< su
::s ~ ~ ~.(") CIl

§ §"O
:>;" »> ~
CIl su

•I-- <>~ ~

-t f
I~Il
I(r----- f
Ii

»

/" Ifr
~

en eno :;0
(teno't!~ ...... g~ ~ ~.........e,~g.. ::>:::

[~,..~.c: 0 ::>::: o.~ p
~CIl ~ 't!.....::r~::re-e, "0 0-su -'3()l f00 SU::r'" ::!. §_. p: ::s § ~ 0-·c: CIl IV e-t- :;og- 0su.... . ;;;. su

~
.....

§
<, =

I~o.~ E::: ~ E;::: E;::: E;::: Ii§ s· ..... s· s· s· s·::s ()Q ()Q ()Q ()Q()Q ()Q
<8 ...... ...... ...... ............

0 ~ c: :;0 c....:;o-'3 .... CIl § CIl su CIlCIl
~ 113. 5. o.::s

~;:!. en :;: (")

CIl ~
::>::: ~ @ ~. e?.§ I~'t! en su ::s <,03. (jJ

8. ~ ::s (") 't!

ci ~su su
§ ~..... ::s 't! I~§ § c. e. su CIlsu e+ ?'< .... Esu ;;;. ::l

~~....
(D
'1~::s
!IQ~::s

2019, No.351 -226- 

www.peraturan.go.id



...... ...... ..... \01'0 ,_. 0

C/l 0.'"0 p.C/l "'0('I) -. ('I) t::;('I) ('I)
~ Vl ::l ~[ ~e:. ~e

~~ ~~ Vl

§ ~ §
III ::l III
::l § ('I)(7Q III
:;.;-

e.~
::l

('I) r :;0:::
:;0::: III C e:. ('I)
III '0 ~ S <1.9.'0 0 III
C iil -. ('I) ,..,.
Vl ::l o ...... III

~~ ::l
::r:: ::TVl 0~ ~ § §:t::;

~ ~ III:;0::: ,..,.
('I) § §
<1.9.
III ....'0..... ('I) ('I)

§ ~::le:. ~0. .... 0.
§ [trl< R>e.c '0
III ('I)
f!!. ii>,..,.

~
§

-I
1\

• ._r--

:;o:::trl
qg. § w '"01'0"0 "'0 '0"'". $ll • ('I) ('I) ('I) .
1ll(7Q Og_trlSiig_~~..... :;.;-
§ 0 ~ r' C C. -. $ll

.... -- e::rp.Vl::l
trl e;§ §~§~<e. ::r::0 ::l III '"1
C ~§: R>§
$ll
f!!. ::;. ~

s:: s:: s::
S· S· S·
(7Q (7Q (7Q

-c < :<
'TJO-l::r::;o:::"'Or ~~ -lo 0 ('I) III ('I) ~ III
..... :;.;-'iVl(7Q~'O (7Q'O ('I)
o S t::; -. 0 .-.. 0 :;.;-:!.flO C Ill., III .,

('I) ~SIllt'1S"~§ § §
°0~e.::l::l

<1.9. Vl

::r:: $ll $ll
O .....:;.;-cp.§ ,..,. ::l

$ll III III $ll § $ll
~. ~.::s ~ ::l~

$ll

2019, No.351 
-227- 

www.peraturan.go.id



2-
~
t/)
o
"ti

2019, No.351 -228- 

www.peraturan.go.id



r Mulai 1 Mulai

I 1'" I Menerima
1 RKAKLdan

DIPA

I ., II-- ~ Memberika
n informasi
kepada
Bidang/Bag

2 ian atas
rencana
pelatihan
yang telah
disetujui

IXeVlewTUX
&

3 RAB/RKAK
L, membuat
Rencana
Kegiatan

~ Merneriksa/

4 Review
Rencana
Kegiatan

y I Buat D aft
5 SK (Par: itia

&RAB)

".,.--..., I{~

2019, No.351 
-229- 

www.peraturan.go.id



~
\..!Y

Menerbitka, n SK
keoada
pegawai
yang akan

6 melaksanak
an
pelatihan
padajadwal
yang telah
ditetapkan

..
Persiapan

7 Pelaksanaa
n Kegiatan

~

Pe1aksanaa
8 n Kegiatan

Diklat

I q I
Setelah

~ Pegawai
melaksanak
an

9 pendidikan
& pelatihan
dilakukan
evaluasi
oleh atasan
terkait

I 10 I
+ r-enyusuna

n Laporan
Hasil

10
Kegiatan
dan
Evaluasi
diserahkan
ke Kapus

Seles Selesai

2019, No.351 -230- 

www.peraturan.go.id



SK Kepanitiaan Ming I SK Panitia

1. Daftar Daftar
Kebutuhan Nara

RKAKLdan Pelatihan Sumber &
Ming I Ming II PesertaDIPA 2. Daftar & III Final,

Stakeholder Jadwal
terkait Diklat Kegiatan

1. Stan dar
Pelaksanaan

Ming I Pendidikan &
Pelatihan

Terlaksan
2. Buku Ming IV anya
Panduan kegiatan
Diklat

Reneana 3. Daftar

Daftar Periksaj Dan Hadir

Standar TOR Ming I Jadwal
Kegiatan

RevisijPer

Ming I setujuan
rene ana Blangko Laporan
kegiatan Evaluasi MingV Hasil

Kegiatan Kegiatan

Ming I DraftSK
Panitia

Laporan
Pelaksana
an
Kegiatan
dan HasH

MingV Evaluasi
(Termasu
k
Dokument
asi Foto &
CD)

2019, No.351 
-231- 

www.peraturan.go.id



3ro ......
::l (Jl......,..._

......
'-'.

a

2019, No.351 -232- 

www.peraturan.go.id



'i:l
(1)s
(1)

~p..!:l"
Pl III
::l '"iIII
S §
(1)

f:!l. "d::l (1)'"ie.
IIIe-e-
IIIo

......
o

2019, No.351 
-233- 

www.peraturan.go.id



c,
c:
0-
E.
tno
'1:1

2019, No.351 -234- 

www.peraturan.go.id



- 1.0 00 --l 0\ (J1 "'" w I\) - ~0 ~
s=::: ;0::: ~;s:: s s=::: P;-SS=::: P;-S=::: s=::: (D'S=::: (D'S=::: s=:::

~

0 ('1) ('1) Ib Ib Ib Ib Ib Ib ('1) Ib ::l Ib ::l Ib Ib0 5.3 S S ::l S ::l g"a 5' ~~ (Ill ::l ::l"i
~ Cj~

P;-Ib Ib0.. ~s Cjlb 2"Cj Sll Sll S Sll 3 ::l.S· Sll ::l.Sll .-T
~ P;-

Sll $)I .... ::rc ~ '"0'"0 '"0'"0 SSll § ~ § ~ ~ § ~ 0..§ !!i. Sll (j] Sll o..Sll Sll
Cjl» ::lP;-P;- § cr. § ct.

0.. o..~
0.. c...

~ ~ -c Ib Sll § '1:l a ~ Sll'"0 ('1) § 2" Sll ::l ::l 3 0 0..Sll ::l § g. 0..P;- Ib (j] ('1) (j] ~~ (Ill 3.... s'"O ~ ~ 3 ;0::: 3 ;.: e-o § ('1) ~
(Ill '"0 Ib Ib Ib ('1) Ib~ ~

~~
::l .... S ~s ::9.......... '"0 ::l P;- S c ~o () -. p;-o Sll "i CIb CJl

o..~
CJl § CJl I» Ibp;- I ~ CJl C '"0 I» Sll ::l .-T

'"0 Sll Ib -<; § Q.p;- o .-T .-T P;- '"0 o § roSll 0.. ~
Ib CJl ~ ~.

~
.... e- Sll

~~
b, 111

3 3 CJl
.-T o,s.'"0 *~ Sll 0..

§ Ib Ib Sll .... § '" III~ ~ Sll ~ ::s c. ::l § ::l 0 ..
§ Ib C 3 n I» (Ill t'"'(Ill 0 III.... § Sll'"O '"0 '"0 3 Sll Sll .... ='< @c e+ 5' ~ Ib '"0 ::l 0..
CJl § Sll Sll a 5;'"0 5'Ib -'< '< ..... 0.. ,_. ('1)n C § § '"0 Sll C .... * § ~ Sll

~ (Ill
~(Ill ~rt ::r .-T

[ (Ill p;- o
Sll ;' S ('1) ~ e? ;.: e? ....

::l P;- P;-
~ ~ § CJlcr a Ib ~. CJl

Ib c- o C ('1) Sll

~ c 3'< § .... S 0.. .0-Sll ~ Slle- .., g § (Ill § s S§ S SllSll a (Ill § (j]
I» (j]
(j] ('1) e:
~

(j)

C ::l
e? Sll

(j]

~.as::
!II

~:;.
III
(III

",
111-III~ ~

I» !II
!II III
s:: ::s
D' III
D'
III
(III

1:1''''III 111::r=
I» ~.= III'1:S

~- - r-- roo-- - - - - roo-- rn
III

~ ~ ~ ~r- -E---
..

~ fEr- ,..- - - - '1:S
III

- a- - ...._ ......_ - - - ......_

~
III-111=(III~
III
'1:S
III

=
:E is:s::III ..~ s::..s:: 1:1'

III~s::

0s::..
'1:Ss::..
~
111..
III
'"I
III::s
(III
III

=

2019, No.351 
-235- 

www.peraturan.go.id



...... ...... ...... ......

"'" Ul l\.) ,_.

'0 s:: s:: cts:: s::Sll (1) (1) ..., (1) (1)o..::s ;3 ~- ;3Sll n ~.~
(/J Sll '0 (1)

Sll .... "1 ..,. 0 ::1.
Sll Sll 0 ..., ~(/J ~........ (1) § (/J

'0 t-' (/J Sll
(1) Sll ~ ~...,'0 ~
I)Q 0 ~. ~. ~.§ ..., Sll Sll Sll
C. § 0.. 0.. 0..

§ :r: §' §' §'
(/J ~.

........ ........ ........
0 <m 0g§ § Sll

;:p ::s ::l
~~ I)Q I)Q I)Q

(1) (1) ~ ~ ~~. S § § Sll
::l

§ ~ ~ ~
§ (1) (1) (1)

S S Sll
........ ;3
~ § § Sll
(1) ::l.... § § §(1)....
C. ~
0- (1)

§ 0-
Sll

~ ~.
§ §....
0....

r--

~

.._

)'. 1"'"1:-

K>L...-
'-'

2019, No.351 -236- 

www.peraturan.go.id



Ulo
'1:1

2019, No.351 
-237- 

www.peraturan.go.id



~-

r-
...

~
~
I» ~IIQ

~a! tRr-------+--------r------r----------r~~~_4----------_r----,_--------_4------_+------------_r------,_--~e
~
I»

l
I»
IIQ

3
(1)

2.
Il>e:
....
(1)
:0;
Il>
'U

~
(/)
(1)
::l

(.}1

2019, No.351 -238- 

www.peraturan.go.id



c,r::
~
{fJ
o
"tI

[\J
o......
UI

[\J
o......
U1

Zz
I1l 0
II'! 3
~ 0ill ..,

2019, No.351 
-239- 

www.peraturan.go.id



~
>5:o~
a:~
>

(J) a <: a era ..... ] E;' "0 ;;<:: Q..t"'

E
C 0 ~ 0 C "1 ~ :to 0 .... ('l)

0.::>;, 51::>;' e~ ::l a ::l'O ::l S .gj S(JQ~ c ~c ~ 0..0 ....."0 0 er::rs - 2. 0.. S ~ "1 ~ C ~. IIIIII S p.~ iii § ~p.(l) (J) ('l) 0"0
;::;:~ 0.. ..... ~. ~ ~ii' ::l _. ::l a!:l § ~. § ::r § .~

~

~« ::r a § III
'i III ~ o..~ ~ >-III ::l (J) ('l) III "0

~
...... (JQ ,_.. ::l-- ~

0 i:
I»en' 1ii':E('l)

I\) ..... w ..... I\) I\) (J) ..... a ~I\) c0 (Jl 0 0 0 0
~

0 a '"i
III d

§ ::s...
..!!

....0 a ::r: 2 (t a 9:0 ....co "0 r- a§ 0 0 III § "1 0 .... 0 § ::l 0 en III en'~a a (J) § a (JQ2::>;' ::l"O '0t::.: (JQ ] a 0..0III C ~ "1 0
2. 3 3 <: § (J) 3 0..3 ::l ::>;' 3 .... III (J) 0

en en ('l) § ('l) III en ,_.. 0.. ~ ::l §: d
::l ::l :to (JQ ::l ..... ::l :;:~ § ::r '"i::n §« § ~. ."9: 0.. ::>;' 9: III.... ii' III ~ § 0.. III ~ d
§ El ~. 8. (JQ

III '0 '"i
0.. ~III

~o()O

2019, No.351 -240- 

www.peraturan.go.id



r'
(1)a
~,

~
(/J

>8'

2019, No.351 
-241- 

www.peraturan.go.id



c,
c
S
r:no
"C

2019, No.351 -242- 

www.peraturan.go.id



~rnc:::
Il'
~
Cl

"II

~:;.::
rn
~>
"II
l':I
~~
Cle
~

"r) (/) {/l C'"~
~0 c c ~o8 .... ..., III ::s!=l. III (/) (/) ~'"0 ... III (b

(b :;.;: :;.;: ::s'O ~"i (b (b {/l ClC'" B" B"
~

c

~
~ ~

...,
III§ ...

~

co U1 ...... -...) ,_. -sa
Q.>cr t::r tr ::r: c, I!.:;.::

~. ~. §. e S III '"i
..l. a c:::

'"0 "Xl to {/l 0- {/l
(1) 0 c c iii' C
0- S "i ill '0 "i

III III0 '"0 e+ ... 0 e+

S (/) 0(1) :;.;: ;.:: §: '"0
§ "i (b (1) (1) c:::

tJ C C ::s '"i
~ e. (Jq 2!::-- ~ ~ III~. § 0- '"iIII C

III::s

rn"ll rn rn"ll
a"rna= s:: "

~~~~~
.. 1:1
~ III rn :;.:::;.::= Q.Q,9. e- is: 1:1 0 l':I

"III III I';" I!. 1IIa:"d '"i
i:'S'::I a= In ::I= IIIe: 1:1 ... 1:1 1';"::1

~o

2019, No.351 
-243- 

www.peraturan.go.id



'"dtJ
(l) .....
p..(JJ
o q-
S 5'
§ ~;:.:: .....
(l)

.:1.
Sll

2019, No.351 -244- 

www.peraturan.go.id



i:
Q.

S
Ulo
"C

Ul

Ul....

f..,
o

Ul-'"f
''''o

:>::""t:I
" '"~. 3
::o::§
""03 0g ~
"0 Zo 0
;;l 3

o....

(f)o
"0

~
3
~e.
~
Ule;
":l
Q.

~

2019, No.351 
-245- 

www.peraturan.go.id



e-een
;:l.
S
ill

,...
en
;:l.
S
ill

o(ii.
'0o
(/J....
f!!.

o
00·
'0o
(/J....
~.

o(ii.
'0o
(/J....
f!!.

......
U1

......
U1

......
U1

......
U1

tvowo

2019, No.351 -246- 

www.peraturan.go.id



o
tn"
'0o
(/l....
f!!.

o
(ii'
'0o
(/l....
f!!.

,_.
(J1

,_.
(J1

~owo

en

2019, No.351 
-247- 

www.peraturan.go.id



......
Ul

4'o
(IJ
(1)
(IJ

0-,.....
(IJ

5.
g"
~.

2019, No.351 -248- 

www.peraturan.go.id



UJo
'"0

c,
C
0-
S
f/)o
"d

2019, No.351 
-249- 

www.peraturan.go.id



~
(/.Ic::
tI:I
tI:I>
Ii)

>t:Iis:''Il_ttl
(/.It""

> ttl>
~~~

~~»
~
:;.::ttl
t""ttl~
~
~~

w
a Ul Ul Ul
("ll a a ai:l (1) (1) (I)::;: ::1. ::1. ::1.

rt r+ rt

0c::
~~

:;.::
~

(/.I

~ 0
00 0\ Ul ~ W tV 0 "tI

:;.::
O'~ ~ ~ ~ ~ ~ t""~

ttl
III ("ll ("ll ("ll ("ll ("ll ("ll ("ll ("ll ~q9. i:l i:l

~
i:l a a a a >§~ q9. ("ll ("ll ("ll 0-0'

f!l . (/) ::1. .... .... s:: ("ll t"".... III a ~ ~ .... ::1. ttl;:>;:§- 'J:j ::s III (/) to :>;" c:: is:.g :>;" 0 ~ S' III III §
~

tI:I~ § s § S' S' c::
III 8' 8' 8'

~
::II:;: ~ ~ 9 .... ....
~~. 61 ~ '0 III a a :;.::§ 9 ("ll 0 (JQ f!l. III III

~
~

.... III !!J. !!J. ttl§ to ...._
("ll t"" ~ ~ ~ S' e,... 2 ("ll 8' >.§ ~. a (JQ (JQ (JQ

8. (JQ 0' III III III 9 ~III (/) (/) (/)
0 (/) C r- t"" t"" III.... .... !!J.§ t"" t"' ("ll ("ll ("ll

III ("ll a a a ...._
'0 a 0' 0' 0' 20 0' ~ C s::.... (JQ

:>;" § s:: .... .... III
("ll .... (/)

~;g
(/.I

2019, No.351 -250- 

www.peraturan.go.id



..... ..... ..... IDl\) 0

s: ?:4' ::tl '0 s:(1) (1) (1)(1) s g :S. '"i::l C/l 3
(1) 0-(1) t1> ~'"Q::1. c U> :;:
3 '"i ;;s;: .s. 0

e.. c U>lD .§ § (1)

-c (1) U>
::l"-c c(1)

U> 0 '"l:j3 0-(1) -0
0- (1) 3 g.SlD 2..0-'< ;~ -e
~ -c;;s;:
§ ~ ~ ;;S;:(1)w.

III § !l:>;;s;: :;:...._
r-(1) § ;;s;:w. (1)

0 3III 3l' 0-
(1) '0 C
3 (1) -t::l
0- U> 0-C !l:> §-t ~.

2019, No.351 
-251- 

www.peraturan.go.id



c...c
Co
~
Ulo-c

;p.,s·
i

2019, No.351 -252- 

www.peraturan.go.id



rJl...
I»...
d

'< D- D-
iD j!) §::J :::s ::a::O':l -<, --- It;.: .... ~ ~ ;-j!) !!. :2 j!) j!) ::sl!! §. 0 ~ ~

crcr Ii) tJ 0 cr:.
j!) (1) t:J in· [ii. I»
Otl .., 'c:I

'0 :r '0 '0 I»0 0 ::s~ !» fi'. til

E?.
til

fi'. §:

OJ OJ OJ

3::: 3:::
(1) (1)

[ g.

rr
(1)

D-.;:J '<
§ ~ §

E?.0tlS;.: ....p;
crj!)!!.
JJ l!! §.

cr
iD
Otl

2019, No.351 
-253- 

www.peraturan.go.id



tIl
P.:
§
(1Q

c...c
S
too
'"0

o:
('l)q
('l)......
jl)
'"1
~.
tJ
(1)

'2
r;t.

o
('l)

'2
r;t.

2019, No.351 -254- 

www.peraturan.go.id



Ul

S
(b

8......

Ul

S
(b

8......

2019, No.351 
-255- 

www.peraturan.go.id



\.0o
~
C'D::s.... ......

enen

(Jl

~
C'D
8......

2019, No.351 -256- 

www.peraturan.go.id



CJ)
o
"Po
(J1

--CJ)t:IJ
CJ)

b............
---<<,
tvo......
CI)

:zo
3o..,
CJ)o
'i:l

tvo......
CI)

CJ)o
'i:l

2019, No.351 
-257- 

www.peraturan.go.id



t.)

==~
::I...,...

....o
==~
::I...,...

....o
==~
::I...,...

en

==~
::I...,...

en

==~
::I...,...

----11
\.J

(Jl

2019, No.351 -258- 

www.peraturan.go.id



1 Dokumen
2 Arsip

Bila SOP tidak dilaksanakan dengan baik maka pemberian cuti
Pencatatan danPeringatan

SOP Penerbitan Cuti (Bagian SDMAparatur, Biro
Perencanaan dan Organisasi)

2
1 Peraturan
2 Surat Pen

1 SOP Penanganan Cuti
Perala tan/ perleKeterkaitan

1 Memaham
2 Memaham
3 Memaham

Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga Nomor 1516 Tahun
2015 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Kementerian

Kualifikasi pelaDasar Hukum

JudulSOP

SEKRETARIAT DEPUTI BIDANG PENGEMBANGAN
PEMUDA

DEPUTI BIDANG PENGEMBANGAN PEMUDA

KEMENTERIAN PEMUDA DAN OLAHRAGA

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Tanggal Revisi

Tanggal Pembua

Nomor SOP
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SOP-03jSES.DIIjV /2018

tan 17 Mei2018

1 Juni 2018

Sekretaris Deputi Bidang Pengembangan
Pemuda

Dr. H. Amar Ahmad, M.Si
NIP. 19750129 199803 1 002

Pengajuan Cuti

ksana
.i Peraturan Pegawai Negeri Sipil
.i syarat-syarat dan berkas cuti
.i tugas pokok dan fungsi
ngkapan
terkait

nohonan Cuti ditandatangani Atasan

pendataan
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