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PERATURAN DAERAH KABUPATEN JEPARRA 
NOMOR 12 TAHUN 2003 

TENTANG 

PEMBENTUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNGS 
LEM8AGA TEKNIS DAE RAH KABUPATEN JEPARA 

DENGAN RAHMAT TUAN YANG MAHA ESA 

BUPATT JEPARA, 
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Menib.ang 

Mengingat 

a. bat'wa dengain berlakunya eratra Pemeninth Norno $ 

Tahun 2003 tentang Pedoman Organ".al Perangkat 
Daerah dan has# Analisa Beban Kerja Peranglat Daerah, 
maka dipandang perlu untuk merye ua ila  Strktu  
Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah; 

b bah'wa untuk rnaksud tersebut huruf a ,  pert detaplan 
Pembentukan Susunan Organisarsi, Tugae oleo.k darn 

Fungsi Lembaga Teknis Daerah Kabupaten Jepara dengan 
Peraturan Daerah. 

f. undang-undang Nomor 13 Taun 1950 tentang 
embentukan Daerab-daerah Kabupaten Dala 
Lingaungan Propinsi Jarwa Tengah; 

2. Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Polok­ 
pokok Kepegawaian ( Lebaran Neg0 Thu 1974 
Nomor 5 fabahan Lembaran Negara Nomor 304f 
sebagairnana telah cibah dengan Undag-ndag Nor.or 
43 Tahun 1999 ( Lmbaran Negara Tahun 1999 Nomor 
169, ambahan Lembaran Negara Norn6r 3890); 

3. Undang-undang Nomor 22 TAhun 1999 tentang 
Pemerintahen Deerah ( Lembaran Negara 1Aun 199g 
Nomnor 60,Tabaha Lemnbaran Negara Norr 3839); 

4. Ulang-undang Nomor 25 "Ahn 1999 tentang 
Perimbangan Keuangan antara Peerintah Pus.at da 
Daerah ( Lembaran Negara Tahun 1999 Noor 72 

Tambaha Lembaran Negara Norr 3848}; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tan 200 tentang 
Kewenanga emerintah damn Ke nagain Popins 
sebagai Derah Otonom ( Lembaran Negara Tahu 200 
Nomor 54, Tambahan Lembaran Negara Nomor 3952) 

• 

7 

l 
rl 

I 

.M 

• • 

• 



I 

l 
• 

2 

6. Peraturan emerintah Nomnor 8 faun 2003 tentang 
edomnan Organisagl peranglat Dau rah ( Lembatan 
Negara Tahun 2003 Nomor 14,Tembaha Lembaran 
Negara Nomor 4262) 

7 peraturan Pemerintah Nomnor 9 Tatu 2093 tentang 
Wewewnang pengangkatan, Penindahan dan 
Pemberhentian egawai Negeri Sipi (Lembaran Negara 
Tahun 2003 Nomor 15, Tambahan Lembaran Negara 
Nomor 4263) 

8 Keputus.an pesiden Nornor 103 fAlun 2001 tentang 
Kedudukan, Tugas, Fungsi, Kewenngan, Susunan 
Organ asl den Tata Ker]a Lembag enerintah Non 

Departernen 

9 Surat Keputusan Berserna Menteni Neg Pendry.gunan 
Apaatur Negara darn Menter Dale Negeri Noror p f 

$KB /M DAN/4/2003 dan Nom&r 17 Tahu 200.3 tenag 
Petunjuk elks@nan Perstura emerintah Nor.or $ 

Tahu 2003 den Peraturn eeerint.ah Norr 9 Aun 

2003, 

10.Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomeor 10 Tahu 
2003 tentang Kewenangan Kabupaten Jepara (Lem.bars 
Daerah Nomor 21 Tahun 2003) 

Derngan Persetujuan 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN JEPARA 

ME MUTUSKAN 

Menetapk ; pERAT'URAN DAERAH KABUPATEN JEPARA TENTANG 
PEMBENTUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN 
FUNGSILEMBAGA TEKNIS DAE RAH KABUPATEN JEPARA 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pas.al 

Dalen Peratura Deerah ini yang irakesud dengan 
1 Daerahadelah Daerah kabupaten Jepara 
2 eeneintah Daerah adalah Pererintah Kabupaten Jepa% 
3. Bupati ada la h  Bupati  Jepara 
4. Seretaris De rah adelah Sekretaris Daerah Kabupaten Jepara; 
• Perargkat Daerah adalah Organisasl / Lembaga pada Pererintah Daerah yang 

bertanggungiarw kepade Kepala Daerah delamn rangia pernyelenggaraan 
pemerintahan yang terdii dar Sekretarlat Daerah, Dins Daerah dan Lembaga 
Telis Daerah, Kecamnatan dan Satuan Poli«si among Praia sesuai dengan 
kebuthan Daerah 

• Lembaga Teknis Daerah adalah UJnsur penunjang Pererintah Daerah yang 
berbentuk Baden den Kantor; 

7 Kepal  adelah  Kepala  Lembaga Tekcis Daerah 
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8. Kepala Bidang adalah Kepala Bidang pada Lembaga Teknis Daerah yang 

berbenuk Bade, 

9. Kepala Bagan Tata Lsaha adalah Kepala Bagian Tata Usaha pada Lembaga 
Teknis Darah yang berbentuk Badan; 

10.Kepala Sub Bidang adalah Kepala Sub Bidang Lembaga Tekois Darah yang 
berbentuk Ba.da 

ft.Kepal Selisi adalah Kepala Seksl Lembaga Teknis D ae rah  yang  berbentuk 
Kator; 

BAB I 

PEMBENTUKAN 

Past 2 

Dengan Peraturan Daerah ini dibentuk Lembaga Teknis Daerah yang terdif dart 
f. Baden Pencanaa Pemb.angunan Daerah; 
2. Badan Penga wa n  Daer.ah; 
3. Baden Keegawaian Daerah 
4 Baden Perpustala, Arsip Daer ah dan Data Elektronlk 
5 adan Kesatuan Bu nge ,  Perin&dungan Masyarakat dan Kesejahteraan Soial, 
• Kantor Keluarga Berencana Daerah ; 
7 Kantor Pelayanan Umum Terp@du Satu Atap 

BAB Ill 

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNSI 
BADAN PERENCANAAN EMBANGUNAN DAERA 

Bagian Pertama 

Kedudukan, Tugas Pokok dan Fungi 

Pesa 3 

ads Perencaa Perm.b.angun Der.ah selarjutnya dala Pe8tune D%rah ii 

+but 8A99EDA alalah unsur pelakana tugas tertentu Peerintah Daer.ah i 

biday perencan n pembangunan Daerah yang dipimpin oleh seorang Kepal yang 
berad dibwah da bertagging/rwab kepada Bupati melali Sekretris Deer8h 

Pas.al 4 

BA9pp4 mempuryail tugars membantu Bupati dale penyelenggaraa emeries.h 
Daerah dbidang perenoanaan pembanguran, 

Pa#al 5 

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimnaksud dalamn Pas.al 4, BApppA 
mempunyai fungsi 
a. perurus.an kebial.an te.kis dibidang perenoanaan pembangunn 
b koordinasi  perecanan diantara dinars-diinas dan sartuan lain daan ngkga 

emerintah DA rah, 
c. pernyusu.nan RRencana Anggaran Pendapatan da Belanja Daerah 
d penyeenggaraan pen ltian untuk kepentingan perenoanaa pembangunan di 

aerah 

e. pemantaan dan evaluasi peak.aan1 pea1gun.an di daerah, 
f pelaksanaan ketataus.aha.an, 
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g pengurputan dan pengelolaan data, 

h. penyusu.nan statistik darer ah, 
l pelayaan ururn di bidagnya, 

perye le nggaraan  kegiatan administrasl BAPPEDA, 
k. pelaksaraan tugars-tugars lain yang diberikan oleh gupat sesuai dengan tugas 

dan fungsinya 

Bagian Kedua 

Susunan Organisesi 

Asal 6 

(f) Susunan Organi i BAPE DA ter dint dat; 
a Kepala; 
b. Bagan Tata U%a8 

¢. Bidang Pererintathan da Soial Buday 
d. Bidang Elonomi; 
e. Bidang Pres.rana de Tata rung 
f Sub Bagi, 
g. Sub Bidang 
h. Lit Pe l le  nae  Telis, 
f. Kelomgpok Jaba tan  Fung6ional 

(2) Bagan Susunan Organisasi BAPPEDA sepagaimana daksud dalam ayat (1) 
Tercatu dalamn lampiran I yang merupakan bagian tide.k terpi hlcan deari 
Persturan Daerah iri 

Bagian Ketiga 

Kepala 

Pasat 7 

Kepal 3App4 mempunyal tugas memirpin dan bertanggungiawa at.as 
pelasaaan ugas den fungi Bappeda sebagaimana dirnakcsud dala as.al 4  da  
Passl 5 

Bagian Keempat 

Bagian Tata Lsaha 

eel 8 

(1)Bagan Tate Llsaha tempuryaii tugas mnelaksane.kn kegiat surat-me0yrat 

kers@pa, perjalean dins, perlengapan, epgawaan, Meua0ga1, 
p me li am ain  dan  penyunan  program, evaluarsi darn lap04a. 

(2) Begin Tata L sa ha  dipimpin  oleh  seorang Kepala yang berada dbawah dan 
bertangngawab kepada Kepala BAPPEDA 

Pasal 9 

Untuk merryeleggarakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pas.al 8, Bagi Tata 
aa enpnyai tung8i 
a. perencanaan. 4vars darn lap0/a.n, 
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b pryeienggaraan surat mnenyur at, ears/pan1, kerumahtagar den perjaan.a 
dinars,; 

d pen ya jj n bahan  kebijakan Kepala Badan 
d pen geo la an  urusan  kepeg8wavian, keuangan dan dokumentarsi 
e. penyajan bahan kebijak.an pimpinan; 
f penynan douen perenanaan pembangunan damn rencan.a aggar an 

pembangunae 
g. pelaksanaan tugas-tugas lain yang dlberikan oleh Kepala gADpED4 gai tugas 

da fungsinya 

Pasal 10 

(1)8agi Tats usaha terdiri dart 
a. Sub Bagi Perencanaan n Evalusi; 
b. Sub Bagan Umum 

(2)Masing-msing Sub Bagian sebagainane dinaksud dalam ayat (1) dipirpin olet 
seorang Kepala yang berada di.bawah dan bertanggungiarw iepad Kpala 
Bagian Tata usaha. 

Pasal 1f 

Sub Bagia Perencanaan den Evaluasi mempunyai tugas menu.sun recaa darn 
evalas pelasaa.an program kegia.an $er ta lap0ran Instasi 

Pasal 12 

Untuk meyelerggar akan tugas sebagalmana dimaksud dala Psal 1f, Sub 
Bagian Perencanaan dan Evaluasi mempunyai fungsi 
a. perenoaaan kegirt.an7 a1 p-engedaia1 pr0gram kerja Gapped.a 
b. pelaksanaan evaluasi program kerja Bappeda 
c. peyusunan lap0ran1 Ba.ppeda, 
d. penusunan do.luron perenoanaain pembangunan dan f n0% a09gar  a0  

pembangna Bappeda 
e . koordinasi  perenoanaan darn evaluasi Lngup bappeda; 
f peryelenggran kegiatan adrirletrasi Sub Begin Perencanaan de Evaluai; 
g. pelaksaaan tugas-tugs lain yang diberikan oleh Kepala Bagi4 Tat U%.ha 

sesuai dengan tugas dan fungeinyd 

Pasal 14 

Untuk mnenyelenggarak tugas sebagaimane diraksud dalam al 13, Sub 
Bagi n tumumn mempunyai fungi, 
a. pen gelole an  surat  menyurat da easipan 
b pengelolaan penlengkapan, dokurentasi, perpusta.k.an da urusa fuah tang9.8 
c. pelasaaa 0us.an pejala00a.1 din1a$ 

d. pengelolaan administrasikepegawaian, 
e. pengnanrotasi, diat,kesejahteraan pegawail, hak dankewajban pegrwai, 
f pen4sunan angaran dan bean)a Instasi, 
g. pen gelo li ar  keuangan  Instasi 
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h. pelaksanaan tugas tugas lain yang di/berikan oleh Kepala Bagi Tata Le.aha 
sesuai dengan tugas dean fungsinya 

Bagian Kelima 

Bidang Pererintahan dan Sosial Buda ya 

Pesal 15 

(1)Gidang Permerintahan dan Sosial Budaya mempunyai tugas merpersiapk.an 
pensuna fencana dan po0gran pembaguain ibid.an1g uu, 0r9a.49al, 
perenintaha, bidang kesehatar, sosial, budya, olah raga da esenian, 
pemberdyaan perempuan, keluarga berencana, keternagakerja, transmigras 
de ependudukn, pendidikae, kesejahteraan sosial, penerangan den 
oruniasi, kamntibmn.as, ideologi dan politik rta keagaman 

(2) 8idang Peerintatan dan Sosia Budaya dipimpin oleh seorang epala yang 
berada dlbewah dan bertanggungrwab kepada Kepala BAPPEDA 

Pasal 16 

Untukx meyelenggaralan tugas sebagaimana dimnaksud dala Paa 15, Bitag 
emenintahan dan Sosial Budarya met punyai fungs 
. koordin  pereoanaan pengembangan apart aur pereiotah, 
b. koordinasi perencanaan pengkajan dan pengembangan bidang hukum, 

organisasi den pemnerintaan; 
c. koordin perencanaan bidang kesehatan 
d oordi ast  perencanaan bidang sial da budarya, 
e. koordinasi perenoanaan bidang ola raga dan kesenian 
f koordinasi perenoanaan bidang pemberdaryaan perempuan, 
g. oordinasi perencanaan bidang #elarga berenCana 
h. koordin perencanaan bidang ketenaga kerjaan 
i koordanars peren cav an  bidang  transmnigrai dan kepend.an, 
j. koordinasi perencaoaan bidang penidikan 
k koordinasi perenoaaan bi0dang kesejahteraa $0$ls/ 
l oordas perencaan biding penerang«an dank0munikasi 
m. #ordeal perenan%an bidang kamntibras, 
n. koordi perenaaan bidang ideologi dan pollike 
0. k0ordinal perencanaan bidang keagarnaan 
p pelayanan den penyelenggaaan administrasl Biday Pemerintaha de Sos.isl 

Bu deya 

q. penusunan pedomain/ pr tunyuk pelaksa1aan pre00an8a di biany, 
t pelaksaaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepale App4 g es uai  tugas  

den  fungoinya  

Pasal 17 

(1)Bidang Pererintaha da Sosial Budaya terdiri dari 
a. Sub Bideg Pemerintahan Umum 
b. Sub Bidang Sosial Budaya dan Pendidikan 

(2)Masing-masing Sub gilang sebagairmana dimnaksud dalamn aryat (1) dipin.pin oleh 
se0rang Kepala yang berada dan pertanggungjawab kepada Kepal idang 
emeintaha da Sosia Buda ya 
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Pasal 18 

Sub Bidang Peerintahan Lmum mempunyai tugas mengkoordinasian dan 
mempersiap.lan baha penyusu/nan fenan.a damn program pen.bangunan ibidang 
hukum, pererintahan, keamanan dan ketertiban masyarakatat, 'deologi dan politik, 
apar a.lur, informarsi dankorunikasi, pert.aah'an 

Pasal 19 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagaimana dimaksud dale Al 18, Sub 
Bidang Pemerintahan Umum mempunyai fungi 
a.ooroars perencaaan pengemnbanga 4par a0u/ pee0int.ah 
b koqrde iperencanan di bidang hutum dan organisasi; 
c. koordinasi perenanaan i bidang pemerintahan 
d koordinasi perencanaan i bidang keamnanan dan ketertiban masyara.lat; 
e. koordai prencaraan i bidang ideologi dan politik 
f. koordnasi perencanaan i bidang informasi da komun#lei 
g koordinasi perencanan i bidang pertanathan, 
h. penyelenggaran kegiatan administragi Su Bidang Pemerintahan Unum; 

pelt""boas lain yang tern oteh Kepale Biding Pemerintahan 
dan Soria Budaya sesual tugars dan tungsinya 

Pasat 20 

Sub gidang Sosla Buder ya den Pendidikan mnempurryai tugas mengioqrier kc.an 
dan memopers~ plan  baban  penyusu/nan rencaa dan program pembangunan 
dibideg per idiea, kesehatan, sosial dan budaya, perumaha taloyat, 
pemberdayaa perempuan, keluarga berencana, etenagar.erjaan, agar da 
ependuduan, ke ejaht.era.a1 $0sa, 0la.h raga da kesenian serta keagamaan 

Pasal 21 

Untuk mnenyelenggarak tugas sebagalmana dima.ksud dala %eel 20, Sub 
idang Sos.el Budaya den Pendidikan mnerpunyai fungi 
a koordin perencanaan di bidang pendiikae, 
b koordinasi perencanaan di bi.dang soslat dan budays; 
¢. koord ai  perencaaan  dbidang perumnahan al yat 
dkoordinarsi perencanaan di bidang pemberdayaan pererpus 
e. koordiai perenanaan di bidang keluarga berencana 
f, koordiasi perencar di bidang ketenagakerjaan, 
g koordiasi perencanan di bidang transmigrasi darn kependuduk; 
h. ioordoasi perenoaaa bidang kesehatan, 
i. k0ordinasi perenc#nan di bidang kesejaheraan 808al; 
j. kou rdin arsi  perencanae i bidang olah raga dan kesenlan 
k. koordinai perencanaan i bidang keagar.an, 
l. penyelenggaraan kegiatan administrarei Sub Bidang Sosial Budarya dan 

Pedidie 

m. pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Permerintaha 
da Dosial Budarya sesuai tugars dan fungsinya. 
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Bagian Keenamn 

Bidang Ekonomi 

Pasal 22 

(1)Bidang Ekonomi mempunyal tugas melakukan dan mengkordinas.ilk.a kegiatan 
perencan n pembangunan di.bidang pertanian, industrni, perdagangan, koperasi, 
serta pengerbangan dunia usaha 

(2)idg Elonorri dipirpin oleh seorang Kepala yang berada dibv wah  dan  
bertanggungawab kepada Kepal BApr DA 

Psat 23 

Untuk meryelenggaakan tugs sebagaimana imaksud damn asal 22, Bidang 
Ekonomi mempunyai tungei 
a. koordinasi perencarean di bidang pertanian yang meliputi peril.nan, kelautan, 

peternakn, perebunan da.ke hutanan serta pertanian, 
b, koordinasi perencanaan di bidang perindustrian, perdaganger den koperasi 
• oorasi perencanaan di bidang pengennbangan dunia us.ah%a, 

d pelayana den penyelenggaraan administrasi Bidang Ekonomni 
8. penuuan pedomain / petunjuk pelaksanaan perenoarnn di bidagya, 
f. pelaksanaan tugars-tugars lain yang diberikain oleh kepale BA,DpED4 gesuai tugas 

dan funginya 

(f) Bidang Eonomi terdi dart 
a Sub Bidang lndusti, Perdagangan dan Koperasi 
b. Sub Bidang Pertanian 

(2)4Masing-mnasing Sub Bidang sebagaimana dimaksud dalam ayat (1), dipimpin olet 

eorang Kepala yang berada dibawah dan bertangqung jawab kepada Kepald 
Bidang Ekonomni 

Psst 25 

Su Bideg industri, perdagangan da Koperssl merpunyeai tugas 
mengtoordasea da mnemnpersiapkan bean p0yuunan f0.a0.% darn pr0g 

pembangnan dboideg industri, perdagangan, koperasi, us.aha kecil menengah, 
penanaran modal. perbank.an da BUD 

Pasat 26 

Untuk meryelenggaralan tugars sebagairmana dmaksud dala Pa8al 25, Sub 
Bidang industri, Perdagangan dan Koperas mempunyal fungei 
a. koordiaei perencanaan di bidang industri 
b. koordinasi perencanaan di bidang perdagangan, 
c. koordin perenoanaan di bidang operasi, 
d. koordinaesi perencanaan di bidang us.aha kecil menengah 
e. oordias perencanaan di bidang penanaman modal, 
f koordin pernanaan di bidang perbank.a; 
g. koordinasi perencanaan di bidang BUMD 
h. p el yanan  den  penyelenggaraan administrasi di bidangnya; • • 

• 
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pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Ekonomi sesuai 
gars dan fungi.nya 

Sub Biday Pertaian mempunyai tugas mengkoordinasik.an dan mempersiapk.an 
bah'an penyusunan tencana dan program pembangunan dibang pertanian ta0a.a 

pang.an, horiutua, petenak.an, perik.a0a, kelautan, perkebunan dan ehut.anan 

serta ketahanan pagan 

Pasal 28 

Lntuk meryelengera.kn tugars sebagairan diraksud dalm al 2T, Sub 
Bidang Pertanian mempuryai tun.gs 
a . oordiai  perencanan di bidang taraman pangan, 
b. koardi i perencanaan di bidang peternakan, 
¢. koordinasi perencanaan di bidang perikanan, 
d koordinasi perenoanan di bidang kelautan 
. koordinai  prencanan di bidang perebunan dn kehut.an, 
f. koordinasi perencanaan di bidang hortikultura; 
g koordinasi perencaaan di bidang ketahanan panga 
h. penyelenggaraan arinitrars Sub Bidang Pertanian, 

pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh kepala Bidang Ekonomni sesuai 
tugas dean funginrya 

Bagian ketujuh 

Bidang Prasarana dan Tata Ruang 

Pasal 29 

(1)8idang east rana dan Tata Ruang memnpunyai tugas melakukan dan 
engooras.a.egat.a.1 perenoaaan pe bang.an dibidang peer]an 

urum, perhubungan den pariwisat.a, tata ruang wilaryath, tat.a guna taah, $umber 

daya alien, igkunga hidup dan kelautan serta pertamnbangan dan enrgi 

(2) Bidang Pres.crane de Tata Rung dipimpin oleh seorang epala yang berada 
dibarwah dan bertangngiarwab kepada Kepala BA,PEA 

Peasel 30 

Untuk meryelenggaaka tugas sebagalmaa dim.aksud del4 al 29, Biang 
Asad den Tat Rung mempunya fungei 
a. koordoasi perecanaan i bidang pekerjaan urun 
b. koordinarsi perencanaan d bidang perhubung.an dan pariwisat.a 
t. k6ordinasi perenoaoaa i bidang tartar rang wilaryah 
d i0or dinarsi  perencanaan di bidang tata guna tanah, 
e. koor dio arsi  perencaroan di bidang &umber daya alarm 
f koordirasi perencanaan di bidang lingkungan hidup; 
g koordinasi perencanaan d bidang kelautan; 
h. koordiasi perencanaan di bidang pertambangan dan energi 

koordirasi perenanaan di bidang irigasi, 
j. koordnarsi perencanaan bidang konservasl" 
k. pelayanan dan penyeenggaran administrasi di bidang0ya, 
l. penusunan pedomain /petunjuk peaks.an.a.an1 per en0a0a.0 di bidang0, 

• 

l 

• 
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m. pei""sos togas lain yang dilerlkan oleh Kepala BAPPEDA es uai  tgas 
dan fungoinya 

Pasal 31 

(1) Bidang Pr rana dan Tata Ruang terdint dart 
a. Sub Bidang Pekerjaan Umum, 
b. Su idang Penataan Ruang dan Surber Daya Alam 

(2)Masing-masing Sub Bidang sebagairan dimaksud da lam ayat (1) dipirpin olet 

s0rang Kepal yang berada dibawah dan bertanggungirwab kepada Kepala 
Bidag Prasarana dan Tata FRuang 

Pasal 32 

Sub Bidang Pelerjan Uenumn mnrnpunyai tugs menglories.lee den 
mempersiaplan baha penyusunan rencana dean program pembangunan .idang 
pekerjan ururn, kebersihan, pertamaan, pemui.a1, p0rang. jal.an, 
pembangunan dan permelihara.an saran%a / prasaran4 mum, prhubug dan 
pawisata era pngerbangan karimun jawar 

Pa6al 33 

Lrtuk menyelenggerala tugars sebagairana dimakcsud dala a8al 32 Sub 

Bid.ang Pelerjaan Urum mempunyai fungsi 
a. koordonas  perencanan di bidang pekerjaan ururn 
b. oordinasl perenoa@an di bidang kebersihan; 
c.koordinasi perencanaan di bi dang pertanaan,, 
d . koordi  i  perencanan di bidang  perukiran, 
e koor dna si  perenoavaan di bidang penerangan jala 
f koordinasi perenoanaan di bidaing pembang/an d.an pernelihara7 80% an 

prasaran uu 
g koordoarsi prenoaa.an di bidang pertubngan dan pariwis.ta 
h. koordinasi perencanaan di bidang pengerbangan karirun jaw 
l. koordai perencanan di bidang inigas.i 
j koordinesi perenan@an di bidang konservas; 
k. pelaksaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Pres.aran.a darn 

Tata PRuangseui tugas dan tungsinya 

Paal 34 

Sub Bidang enataa Ruang dan Surber Daya Alam mermpuryal tugas 
mengioordiv silk n dan mempersiapk.an baha ert.a mnenun re0Ca d.a 

program pengaturan tata ruang wlarva.h dan kota, tat.a guna taah, progam 
pemanfaata surber day.a alam (dan lingkungan hidup, pertambagain dan ener g 
sertakelute 

Pasat 36 

Untuk meryeke ggarakan tugas sebagairmana dmaksud dalam a6al 34, Sub 

Bidang Penataan fRuag dan Sumber Daya Alam mempunyai fungi; 
a koordinasi perenoanaa di bidang tata ruang wary.ath danot.a 
b. koordinasi perencanaan di bidang tata guna tanah 
0. k0ordinarsi perenoaa.an i bidang  program pemanfaatan surnber day.a ala da 

lingungar hidp serta pertamnbangan dan energi; 
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d koordin perencanaan di bidang kelautan 
e penyelenggaraan kegiatan administrasi Sub Bidang Penataa Ru.ang da 

Sumber Darya Alam; 
f pelaksaaan tu -tugars lain yang diberikan oleh Kepala idang p rana da 

lat fRuan uai tugar tan tungsinya 

Balian Kedelapan 

Unit Pelaksana Teknis 

Pasal 36 

(1)Unit Pelak.sane Teknis pada BAPPEDA meliputi 
8. UT#enelit in dan Pengembangan 
b. UpTpata dan St tstik 

(2urit Pelak Te.leis ebagairains dim.aksud dalam yat () mempunyel tugs 
mele.ls.oaken sebagia tugars tells BAD9EDA di bidang penelii n dan 
pengembangan serta pengolahan / peryajian data den daerah yang 
dipimpin olie.h seorang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungwab 
kepada Kepala gappeda 

(3Untuk mnenyelenggarark.an tugas sebagaimana dirnaksud dalamn aryart (2), Unit 
Pelak.sana Tekis mempunyai fungsl 
a. pelayanan urun; 
b. pen litia pembangunan deerah ; 
c. pengkajian da pengembangan pembangunan 
d pengurpulean, penyajian dan pengolahan data pembangunan daerah 
e. pen0Suna$ « darer.ah, 
f pelalsanaan tugas-tugas lain yang diberilean oleh Keal8 8AP9EDA gesuai 

tugas de tungsinya 

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNG$I 
BADAN PENGAWASAN DAERAN 

Bagian Pertara 

Keducdukan, Tugas Pokok den Fungsi 

Pasal 37 

Badan Pengarwas.an Deer ah merupakan unsur pelaksan tugs tetent Pererintah 
Daerah dbiday pengawasan daerah yang dipimpin oleh seorang Kepala yang 
berada dibswath den bertanggungiawab kepada Bupati melelui Seketais Dae 0ah  

Baden Pengarwtrsen Daerah mempunyai tugars pokok membantu Bupati dealer 
penyelenggaran pemenintah daerah dibidang pengawasan internal daerah 
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Pasal 39 

Ltuk menyele nggarakan tugas sebagaimana dlmaksud dalam Pesa! 38, Sadan 
engawarsa Daerah rerpunyai fungsi 
a peruroan kebijak.an te.knis dibidang pengawars.an 
b. penyelenggaraan pengawasan Pemerintah Daerah; 

¢. pelalsanaan pemer ikt  an  terhadap tugas Pemnerintah Daerah; 
d. penguian da penaian at.as kebenaran lap0ran Derk.ala dan at insidentil dari  

setiap  tugas  perangkat daerah 
e. pong.tan engena kebenaran laporan at.a pngard.an terada.p 

peninpanan atau per7ya/ah'guna.ah ibitang pemenintaha, pereionorian, 
kesejateraasosia, apar au/r pendapat.an1 dankekyaan; 

f. pembinan teage funglonal pengawrs.an diling#ungan ad Penga +asan 
Daerah, 

g pengelola urusanketatausahn; 
h. pelporan da evaloasi pelaksanaan tuas 
i pelaksanan tugas tugars lain yang di.berikn oleh Bupal se uai denga tug 

da fungoiny.a 

Begian Kedus 

Susunan Organisasi 

asal 40 

(f)Susunan Organisasi Badan Pengawasa Daerah, terdirid 
a. Kepala; 
b. Bagian Tata Lsaha 

¢. Bidang Pengrwesa Pemerintahan dan Aparatur; 
d Bidang Pengawasan Pembangunan dan Perekonomian 
e. Bidang Pengawr an Keuangan dan Kekayaan Daerah; 
f. Sub Ba gi ;  
g  Sub8idang, 

h Kelonpok Jabtan Fungsional 

(2) Bagan Susunan Orglsl Baden Pengarwarsan Daerah sebargairana dialsud 
dale ayat (1) tercanturn pada Larpiran ll yang merupaka bagian tidal 
terpit hl di Peturan Daerah inil 

Bagian Ketiga 

Kepala 

Pasal 4f 

Kepala Eada enge wasan Daerah (Banwasda) mempunyal tugas merimpin dan 
bertanggung jarwab atas pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Barwasda 
sebagairana dacsud dalan a8al 38 
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Bagian Keempat 

Bagian Tata Lsaha 

Pasat 42 

(1)Bagian Tata Llsaha mempunyai tugas melaksanakan kegiatan surat-menyurat, 
e perj ala nan  dinars, perlengkapan, kepegawaian, keuangan, kearsipan, 

pemeiaraan dan peyusunan program, evaluasi dan lap0ra. 

(2)Bagia ate Lsaha dipirpin oleh seorang Kepala yang berada dibawah dean 
bertanggngiawab kepada Kepala Baden Pengarwas.an Deerah 

Pesal 43 

Untuk menyelenggaraka tugars sebgairmana dirnakcsud dalam Pas.al 42, Bagan 
ft us.aha mtpunyi fungi; 
a pre0oanan, ev.alas an lap0rain 
b penyelengfa.a sur.at men0rat, ears.pa, kerurnahtang9a an p'jlnn 

din.as, 
t. pen yajle n  bahan  kebijak.an Kepala Bada _ 
d pengeoloan urus.an epeg8wa.lain, euangain dan dokumenta6i" 
e. penyapan bahankebijak.an pimp/nan1, 

f pelaksenaan tugas-tugas lain yang diberlkan oleh Kepale Sada Pen.gar 
Daerah Lai tugas dan fungsinya 

teal 44 

(Bagian Tata Usaha terdini dari 

a. Sub gu gia  Perencanaan dan Evaluasi, 
b. Sub Begin Urmar 

(2t4a ngmasing Sub Bagian sebagairmana dimnaksud dalam ayat (1) dipimpin olieh 
seorang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungio w ab  kepada  Kepal  
Begin  Tata Us.aha 

asal 4 

Sub Bagi Perencan ain den Evaluasi mernpunyal tug.de meytun tencna dean 
evalsi pelo ks  naan programn kegiatan serta la porn instansi 

Pesal 46 

Untuk rrenyeengala tgars sebagairnana iraksud dalm Pa.al 45, Sub 
Bagi Perencaa de Evaluars memnpunya fungei 
a perencaoaankegiatan darn pen1gendalan program kerja, 
b. peas.a0a.a evaluarsi program kerja, 
• pensunala-porn 
d pengurputan dan pengolahan data 
e. oordnasi perencaaan darn evaluasi 
f peryelenggaraan kegiatan adriristrasi Sub Bagian Perencanaan da Evaluas 
g leaks naan tug -tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagia Tats Leah 

uai dengan tugas dean fungsinya 
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Paea! 47 

Sub Bagian Lrurn mempuryai tugars menyeleng9arr aka Lr'us sat 1neat 
kears.ipan, kerurahtanggaan, perjalanan dinas, pertengkapan, kepegawt n dan 
keuangan 

Paa 48 

Untuk menyelenggaraka tug.as sebagaimana diraksud dalam PA.al 4 7 Sub  
Bagian  Lrumn  tempuryai  fungi; 
a pengeioea surat mnenyur at da1kear ipan 
b pengelola perlengkapan, dolurnentasi, perpustakan da urus rumah ta0gga 

• pelasaan ua perjalanan dis 

d pengelolt n adrini rasikepegawaian, 
e. pengurus.an mutasi, did.at, kesejahteraae pegarwai, hak dean kewjban pgawail 
f penyusunan anggeran dan belanja Ins.tarsi 
g pengelolaa keungan instansl; 
" "n  toatogas lain yon «tberikan oten Kepale Bglen rota u%aha 

sesuai denga tugars den lungeinya 

Bagian Kelima 

gitang Pengawasan Pererintahan dan Aparatur 

asal 49 

()Bidang en ga wa an  Permerintahan dan Aparatur mempunyai tugars mela.cul 
pemeriksaa dan penawas.an terhadap pen7yelen9gar a.an pee0in.aan u07, 

pererintahan daeah, p@merintahan desa dan pembangunan marsyarak.at des.a 
kasu kasus pertanahan yang menjadi tugas dan tanggungiarwab Bupat, 
pem bin an  dan  pe0daryag/881 a1par a.tu.r, pengelolaan arnin/starsi epga w i n  
set  pemberian  gaji dan kesejaheraan pegarwail 

(2) 8idang Pengawa an Pererintahan dan Aparatur dipimnpin oleh sorang Kepal 
yang beraa ibrwash de bertanggugiarwab kepads Kpale Bad% engrwas.a 
Oaerah 

Untuk mneryelenggarak.an tugars tersebut dalen Pa.al 4.9, Bidang Pengerwas.a 
Pemerintahan dan Apara tu mempuny.al fungei 
a. pengpuan baha penyuunan e0can pemeriks.a; 

b pelasaan pennis.aan terhadap egiatan-kegiatan dbidang pemeninth 
urum, perenintathan daerah, perenintahan des, pembangunan mnayera.k.at 
diesa de pertanahan yang menjadi tugas dan tanggung jawab Bupeat 

t. peasanaan perenikaa terhadap pembinaan dan pendaryagunaan apaa.tu 

a dmin ist fasi  kepega waian  dan lain-lain marsalah kepegarwaian; 
d penyusunan laporan has.ill pemeriksaan di.bidangnya 
e. pelaksanaan tugars-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Baa engawasan 

Dau rah uai tugas dan fungsinya. 

Pasal 51 

(1)idang Pengawa Peerintahan dan Aparatur terdiri di 
a. Sub 8idang Pengawas Peenerintahan Umum 
b. Sub Bidang engarwasan Apar atur 
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(2)4lasing-masing Sub Bilang sebagaimane dim.aksud dalam ayat (1) dpimpin oleh 
seorang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungidwa kepde Kepala 
Bideg Pengarwas.a Pererintahan dan Aparatur. 

Sub idag Penga an Pemerintaha Umum mempunyai tugars melakuka 
permerilea dan pegawas.an terhada.p penyelenggar'aan Pererintahan Umu, 
Pererirtahan Daerah dan Pemerintahan Desa serta kasus-kasus pertaaan yang 
menjadi tugas den taggungiarwab Bupati serta pembangunan masyaralat des 

Paal 53 

Untuk meyelerggarak.an tugas sebagalmana dirnaksud dalan Ps.al 52, Sub 
Bidang Pengarwas Pererintaha Umourn memnpunyai tungsi 
a. peryiapan bahan dan data pemerikasn bidang pemerintahan ururn, 

peenintahan daerah, pemnerintahan dear dan pembanguna may8a.ate6.a" 
b. pelaanaa pemnerile an bidang pernerintahan uu, pemeninth.an derah 

darn pemerintahan des.a 

c. pelaanaan pen1an ksu-kasus pertanathan, 

d. penyusunan harsil pemeriksa.an, 

e. pelalsanaan tug tugas lain yang di/berikan oleh Kepala Bidang Pengarwars. 
Pernerintahan dan Aparatr sesuai tugas dan funginya 

as.al 54 

Su idang Pengawas.an Apar atur mnempunyai tugas melakukan permeriksaan 
terhada perry n9gar aan pembinaan darn pendaryagunaan a.paratur, adrninistars 
ururnepegan , pelaksanaan pemnbenian gay dankesejaher.aan pe9a0wail 

Pasal 55 

Untuk meryelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pal 54 Sub 
Bidang engarwas.an Aparatur mempunyal fungi; 
a pemyapan baha con data pemeoksan _ an  pen@yo""_swat 

den.initres ururn kepegawaian, pen1beriain gaj dankesejaheran pg@rw, 
b. pelaksanaan pemeriksaan ibldang perbinaan dan pendaryagunaan apart; 
6. pelaaan pnnisaran dibidag administrasl pegwi 
d. penyusunan laporan has.ill pemerlksan ibldangne 
e. pelaksanaan tgars-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bid.ag Pengwe. 

Perrintahan dan Apartur $es.al tugas dain fungi/ny.a 

Bagian Keenam 

Bid.ag Pengawas.an Pembangunan Perekonomian 

Pasal 56 

()Bidang Pengarwas.an Pembangunan dan Perekonomian mempunyai tugas 
moela.lauk.an perenksaan dan pengawars.an terhadapp perenoanaain, 

penyekt nggaraan, peningkatan pembangunan dan peningkata sektor-sektot 
elonorirakyat 

(2Bidang Penga rw s. a  embangunan dan Perekonomian dipimpin oleh seorang 
Kepale yang berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Kepala 8 an 
enganwars.an Daer.ah 
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Pa#al 57 

Untuk merele ggarakan tugas sebagalmana dmaksud dala Pas.al 56, Bidang 
Pengaw an Pembangunan dan Perekonorian mer.punyai fungs' 
a. pengumputan bahan penyusu7an rencaa pemeriksaan, 
b pelalsanaan pemeriksaan terhadap kegiatan-kegiatan di.bidang pembangunan, 

pere#onomian dan sosial budarya, 
¢  penyusunan laporan hasill pemeriksaan dibidangnya 
d pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Baden Pengarwar.a 

Darah gesuai dengan tugars dan tungsinya 

Pasal 58 

(1)8idang Pengrwa Pembangunan dn Perekonomian terdii di; 
a. Sub Bidang Pengawsea Perekoniman, Sosial Buda ya dan Pend«dila; 
b. Sub Bidang Pengawas.an Pembangunan 

2)Masing-me sing Sub Bidang sebagaimana dimaksud dalam ayat (1) dipimpin olet 
seorang Kepala yang bertanggungjawab kepad.a Kepala Bidang Pengarw wan 
Pembangunan da Peekonorian 

Pesa! 59 

Sub Bideg Pengawasa Pere.konomian, Sosial Buday dan endidila mnempurel 
tugars e la u.a  pemeriksaan  terhadap penyelenggaraan set.or pertania, 

penikanan, peternal.an, ketutanan damn perkebunan, sektor industni peragan1an, 
operasi, pertabanga dan energi, perhubung.an dan pariwis.art.a st .a p0a0.a.0.%07 

modal, pend.an, kebudayaan darn1 a1ga.ma, esehatan masyarr ak.at, iependdu.a 

dankeluarga berenoaa, kesejateraan sosial, dan ling#ungan hidup di daerah 

Pasol 6O 

Untuk meryelenggarak.an tugars sebagaimana dmaksud dale Pas.al 9, Sub 
idang Pengrwasan Perekinorian, Soslal Bud@rye de Pendidon mnemnpunyai 
tungsi 
a. penyiapan baha den data pemeriksaan dibidang pertanian, industri, 

perdagangan, operasi, penanamnan model, pertamnbangan dan energ; 
b pen@pan baha darn data pemerisaan di bidang perhubung4n, telelouni.rs 

dan par#wist, 
c peniapan baha darn data pereriksan di bidang pen d.an,  ebu dary a  darn  

agama; 
d penyapan baan dan data pemeriksaan di bidang keseha tan dan1epend.an, 
e. peryiapan bahen dan data permeriksaan di bidang kesejahteraan1 mar9yarr a.l.at 

f. pelaksanaan perneris.aan dibida0gnya 
g peryuunan laporan has pemeriksaan dibidangnya 
h. p »la ke  an  tug  -tugs lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Pengawasan 

embangoan dan Perekonomian sesuai tugas dan fungsinya 

Sub Bidang Pengawasa embangunan me0punyai tug.as melakuk.an pee0.a1an 
terhadap penyelenggaran perbangunan fisik dan non fgik i daerah 
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Pasal 62 

Untuk merelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud dala Pas.al 61, Sub 
Bidang Pengaw a embangunan mempunyail fungei 
a. penyiapan bahan dan data pemeriksaan di bidang fies.lk pembangunan gedung 

oegra/nurah egarapererintah daera.h, 
b penoiapan baan dan data penerisaran di bidang rehab.tarsi /revitalisasi sarana 

/prasarana fie; 

c. peryiapan bahan dan data pemeriksaan di bi(dang pembangunan, permelihara.an 

jaan an jembatan da1 saran%a aa prasar an.a u/mum7 lainny.a, 
d. penyiapan bahan dan data pereriksaan di bidang pembangunan irigs; 
• pelts.ksa0a80 pe/hen1ks.a.a01 ibi0dang0ya, 
f penusunan laporan hall pemerisaan 0dib/dangy 
l pelaksanan tug-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bing en ga rw s. an  

emnbanguna  da  Petekonorian sesuai tugars dan tungeinya 

Bagian Ketujut 

Bidang engarwasan Keungan dean Kekyden Derah 

Pasa 63 

(1)6idang Peng w an  Keuangan dan Kekayaan Dae rah mempuryei tugas 

melalou.an peen.saan terhadap pengelolaan, pen.binaan, pening.ata 
euagan daerah darn kekaryaan mlllk daerah den atau dikuas.ai Daera.h 

2)gidang Penga rwt  an  Keuangan  dan Kekayaan Daerah dipirpin oleh seorang 
Kepala yang berada dibarwah dan bertanggungiarwab kepada Kepala Badan 
Pengarwasan Daerah 

Untuk m eny le nggar alan  tugas  sebagairmana dimaksud dalam Pa6al 63, giang 
Pengv rsan Keuangan dan Kekayaan Daerah mnerpunyai fungi 

a. pngurpuan baan pen0s0an re070a.a p0/her1ks.an7 
b peloanaan perenisaan terhadap kegiatar-kegit.an dibideg keuangan a ah 

dankekyan darah; 
• penuuna lapran hail pemersaa dibidagnya 
d pelalsanan tugas-tugas lain yang diberiken oleh Keal Bad Pengarwrs. 

Deerahssusi tugs dan lungeinya 

Pesal 65 

(1)gidang Pengrwasa Keuangan dean Kekayaan Daerah terdii dai 
a. Sub Bidang Pengarwassn Keuangan daerah, 
b. Sub gidang Pengawasan Kekayaan daerah 

(2)lMasing-mnasing Sub Bidang sebagaimana dimnaksud dalam aryat (1), dipirmpin oleh 

se0rang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Kepala 
Bidang engawesan Keuangan dan Kekayaan Daerah 

Pasal 66 

Sub Bidang Pengarwas.an Keuangan Daerah mempunyai tugas rneleukan 
pemenils.aan er adap pengeolaan pa]ak, retribusl dan pendapatan lain-lain Daer ah 
seta pengelarar-peng at.au near0a keaga Daer.ah 
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Pasat 67 

Untuk mnenyelenggarakan tugas sebagaimana diraksud dalam Pa.Al 66, Sub 
Bidang Pengawe an Keuangan Daerah mempunyai tungsi 
a. peryiapan bahan dean data pemeriksaan bidang pengelolaan pajak, retribusi dan 

lain-lain pendapatan Dau rah, 

b. peniapan baha dan data pemeriksaan bidang pengeluaran dan aa Neraca 
Keuangan Daer.ah 

c. pelaksanaan pemeriksaan di.bidang pengelolaan pendapatan dan belanja 
Daerah 

d. penyusunan laporan hasill pemeriksaan dibidangnys; 
e. pelalsnaan tuga-tugas lain yang di.brlan oleh Kepal Bid6g Penganw ~ 

Keuga de Kekryaan Daerh sesuai tugas dan fungoiny. 

Pasal 68 

Sub Sida.g Pengawasan Kekeryean Daerah merpunyai tugs melakula 
permerils terhada perencanaan pengadaan, distribuei, pengelolaan, 
perelihara dan penghapus.an kekya mnilike dan atau dill si D%ea.h 

Pasal 69 

Untuke meryelenggarakan tugas sebagaimana diraksud dalam a.al 8, Sub 
Bidang Pengarwt san kelayan darerah mempunyai fungsi 
a. peryiapan baha darn data pemeriksean bidang pengadan, pengelola.an 

pemelharaan an penghapus.an kekaryaan daerah, 
b. pelaksaran permeiksaan di bidang pengadaan, pengelolaan, permelihacaan den 

penghapus.an kelaryaran dare.rah 
c. penyusuna laporan hasl pereriksaan di bitangy 
d. pelaksanaan tugars-tugas lain yang diberian oleh Kepala idang Penga wa n  

Keuangan  dan  Kekayaan Daerah sesuai tugas dan fungsirye 

BAB V 

KEOUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNGSL 
BADAN KEPEGAWAIAN DAE# 

Bagian Prtama 

Kedudukan, Tugs Pokok dan Fungsi 

Peal 70 

Baden Ke pe gawe  Daerah merupaka unsur pea.ksana tugar ertent Pemenintah 
Daerah di bidang kepegarwaia yang cipippin oleh seorang kepaa yang berada 
di.bawash da bertaggungiawab kepada Bupati melalui Sekretanis Daerah 

asal 71 

Badan Kepegawaian Daerah mempunyai tugas membantu Bupati dalam 
penyelenggaraan Pemerintah Daerah «di bidang formasi, pengadaan, mutai 

pengerbangan karier, pemnberhentian, pendidikan damn latiha, pens.an dan 
pembinan1peg#rwaia 
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Pas 72 

Lintuk mer0 le  ggrakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pesa4 74, Baa 

Kepegawaian Dae rah mempunyai fungi 
a pela ksana an  peraturan perundang-undangan di bidang kepegawnia; 
b. perumusan kebija.ken, pedoman dan petunjuk teknis diboidang kepegawaian; 
c. perumus.an dan pelaksanaan pengelolaan kepegawain, 
d peayanan ad7in tras. dboidang epgawaian, 
e. pelasaaan pembin an jars0a.i da1 /0ha0; 
f peningatan«esejahteraa pearwaii 
g pemberian sanisi/penghargaan kepada pegawai, 
h. pelasan n dan pnysuan keb/yaksanaa pedornan dan ptjk tekni 

pendidin da lat pegarwai; 
i pengelola pl ten informasi kepegarwaian daerah 

j. perencanaan, pelaksanan, evaluasl dan pelaporan dibidang kepegawian; 
k. pengelol ura ketatuthan Sadan Kepegawaian Daer%h 
l pelaksaan tugar-tugs lain yang di.berkan oleh Sup.ti s uai ding tuas 

da fungoinya; 

Bagian Kedua 

Susunan Organisesi 

Pasal 73 

() Susunan Organisasi Baden Kepegawaian Daerah terdii da 

a. Kepala 

b. Bagin Tata Lsaha 
¢. Bidag Perencanaan den Pengembangan Pegawal 
d. Bidang Mutasi Pegawai 
e. Bidang Kesejahteran dan Pengolahan Data 
f. Sub Bagi 
g Sub Bidang. 
h. Unit Pela.ks.an Tele-is, 

Kelempok Jabatan Fung6ion.al 

2) Bagan Susunan Organisersi Badan Kepegawaian Daerah sebagairan 
dalesd damn ayat (1) terantum pada lamnpiran lll yang ferupaka bag 
idk trpis.la dart Pertuta Deers.h ini 

Bagian Ketiga 

Kepala 

Kepala Badan Kepegawaian Daerah (BKD) mnerpurryai tugas merimpin dean 

bertangqungiawa at.as pelaksanaan tugas dan fungsi KD gebagaimana dirnalsud 
dalam Pasat 71 dan Pas/ 72 
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Bagian Keerpat 

Pasal 75 

(1agian Tata tsaha mempunyai tugas melaksanakan kegiatan surat-meryurat, 
kearsipan, perjalanan dinas, perlengkpan, kepdgawaian, keuangan, 
perelharaan darn penuran program, evaluarsi darn lap0ran 

2)Bagi Tat Lsaha dpimpin oleh seorang Kepala yang berada dibarwah dan 
bertangungarwab kepada Kepala Badan Kepegarwaian Daerah 

Psat 76 

Lntu menyelengaka tugas sebagaimna imakesud dam Pas4 76, Bagia 
Tata Ls.aha mepuryei fungi 
a. prenoanan, values darn lap0ran, 
b. penyelen9ran surat menyurat, Kears/pan, kerumnahag9an an perjaa0a. 

dines," 
c. penyajan baha kebija kan  Kepala Sadan 
d. pengelolaa urusan kepegawaian, keuagain dan dourentasi, 

e. peyeajian bahan kebljkn pirpinan, 
f pelaksanaan tugas tugars lain yang diberikan oleh kKepala Baden Kepegawe 

Daerah sesuai tugars dan fungsinya 

asal 77 

(1)Bagian Tata LJsa ha  terdini dart 
a Sub Eagia Perencanaan dan Evaluasl; 
b. Sub Bagi Urman 

(2)Masing-mersing Sub Bagian sebagairana dirnaksud dalam ayat (1) dipimpin oleh 
seorang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Kepals 
Bagian Tata Usaha 

asst 78 

Su Bagi Perencanaan dan Evaluasi mermpuryal tugas meryusun rencaa den 
evaluasi pea.anaa pr09rm kegiat.an sett.a /apor inst79i 

Pasal 79 

Untuk meryelenggaaka tugas sebagaimana dimaksud dalam a6al 78, Sub 
Bagian Perencanaan dean Evaluasi mnerpunyai fungsi 

a. perencar an kegiatan dan pengendalian program kerja, 
b. pelasaaan evaluasl program ker]a; 
¢. pent.alp0a 

d pengumpulan dan pengolahan data, 

e. k00rasi perenanaan dan evaluasi 
f penyelenggaran kegiatan administrasi Sub 8agian Perencanaan den Evaluasi, 
g pelaksanaan tug tugas lain yang dberikan oleh Kepala Bagi Tata L.aha 

sesuai dengan tugas dan fungsinya • 

#f 

• 

• 

• 

• 

Bagi Tata Laha 

• 

• 



- 

Pasal 80 

Sub ga gia n  Umurm  mempunyai tugas mnenyelenggarakan urusan surat meryurat, 
earsipan, kerurahtaggaran1, per]ala07an dinars, periengkapan, kepegawaian dan 
etag.an. 

Pasal 81 

Untuk meryekt ggarakan tugas sebagaimana dimaksud dala Pa6al 80, Sub 
Bagian Lrurn mempunyai tungsi 
a. pengeiola.an rat enyurat dan ears.pan1, 
b pengeloloan perlengkapn, dokurentasi, perpustakan dan urusan rumah tang 
¢. pelaksaran urusan perjalanan dinars; 
d pengelola administrasi kepegawal 
e. pengurusan mutasi, diktat, kesejahteraan pegawait, hak dean kewajban pegawid 
f penyutuna angaa da belanya Instasi 
g pengelolaa keuagar linstarsi 

h. pelaksanaan tug tugars lain yang diberikan oleh Kepala Bagian Tata Ls.ha 
sesua dengan tugas dan fungoinya 

Bagian Kelirma 

Bidang Perencanaan dan Pengembangan Pegawal 

asal 82 

(1)Bidang Perencanaan dan Pengembangan Pegwai mempunyai tugars 
mela.saal.an perencanaran, penyiapan dan pen/0usu/nan, for7oars peg.ad.a.a.01 
pegawai dan pelaksanaan pengangkatan Calon Pegawai Negeni Sip (CPNS) 
penataan dan pengagkatan dalam jabatan strukctural atau fungsioral. prnberian 
ii e l0 ja , pe maka  n  gelar dan perberian tanda jasa dan/ atau penghargaan 

(2)8idang Perenoanaan da Pengembargan Pegarwai dipimpin oleh seorang Kepala 
yang berade dibawah dan bertangqungiarwab kepada Kepi Baden 
Kepgwala Daerah 

Pa6al 83 

Lntuk merelenggarakan tugas sebagaimana dimnaksud data %al 82, Bidang 
ereanaa de Pergemnbagan egawail mem punyal tungsi 
a. pernoaan, perurusan darn peyuuna pedoran teki p408nan for.a8 

darer ha kebutuan pegarwai; 
b. penyapan pengadaan pegawal dan pelaksanaan pengang.tan Colon Pegawail 

Negeri Sil (CPNS) 
0. perenoanaan da pelaksanaan pengangkatan Calo Pegawai Negeri Sipit 

(CPNs, penataan dan pengangkatan dalam jabatan strukcturel den at 
tungsional ;  

d  pelaksanan  pmnbenan  iin belajar, pemakaian gelar dan perberian tanda jarsal 
penghargaan; 

e. koordnasikegiatan-kegiatan dibidangnya, 
f. pelayana den peryelenggaraan administrasi di bidangya 
g pengeioaan tenaga kontrak darer ah 
h. pelaksanaan tugars-tug.as lain yang diberikan Kepala Badan Kepegav n Derah 

sesuai tugs dan fuginya 
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(1)gidang erencanaan da Pengembangan egawai terdii dart 
a. Sub Bidang Perencanaan dan formasi 
b Sub Bidang Jabatan, Pengtargaan dan Tanda Jass 

(2lasing- g Sub Bidang sebag@imana dimaksud dalam ayat (1) dipimpin olet 
seorang Kepala yang berada di bawah dan bertanggungiawab kepada Kepala 
Bidang Perencaraan da Pengembangan Pegawal 

asal BS 

Sub Bidang Perencanen dean Farmasi mempunyal tugs mnela.ks.anak 
perenoaan, penyunan formasl darn pengadaa pg0wail ert.a p4gag.at.a 
Caton Pegarwal Negent Sip/4 (CPN9) 

Paal 86 

Uotuk rrela.ksaal tugrs sebagarana dim.aksud dala Pas.al 85,Sub Bideg 
Perencaaan da FF ormas merpunyaii tung6l 
a. penyiapan bathan kebijakan, pedoman dan petunjuk tekonis yang berkaitan denan 

penyusunan fotarsi pegarwi, 
b. pengolahan data dan bahan ala fa1gk.a penyusuain formarsi peg8rwai, 
• penyiapan bah.an unk pengembagain kemarpuare-kerampua pegawail, 
d. penyapan bathan  dalam rang.a pengerbangan formasi engeai penysunan 

jurlah maupun kualites pegawai yang dipertukan bagi suatu Unit organisasi, 
e. peryiapan bahan kebijakan, pedoman dan petuniuk tekis yang berkaita dengan 

pengadaran pegawail 
f peryelenggaran seleksi pengadaan pegawai dan pengangiata pegawail 

maupun Calon Pegawair Negeri Sip/ (CPN) 
g. pengelolaan tenaga kontrak daerat 
h pelasaaain tug-gars lain yarn1g dibenik.an oleh Kepal Bidag Perencanaan 

da Pergemnt gan Pegarwai sesuai tugas dan fungsinya 

Pasal 87 

Su Bidang Jab8tan, penghargean dan tanda jasa mnempurryail tugas melalsanan 
perencanan penataan dean pengangkatan dalam Jabatan strultural dan fungional 
peryelenggaraan umpah janjl Pegarwal Negeni Sipif (PNS), sumpah jabat.an serta 
penyelesaian administesnya dan memnbeti iiin belajar / perakaia git, pberia 
tad pengargaan dan tande jas.a 

Paal 88 

Untuk melakes.aakan tugas sebagairana dlmaksud dalam Pas.al 87, Sub Bidang 
labatan, penghargaan dan tanda jarsa mer puny al tungsi 
a. pen@pan dan pengelolaan Dahan, data dan informasi yang berhubung.an 

dengan penataan dan pengangkatan dalam jabatan struktral dan fungsional; 
b. penyelenggaraan sumpah janji Pegawai Negeni Sip# (PNS an surpah jabatan;; 
• pelasaaan administrasi pemberian ijin belajar dan pemaka ngelar 
d. pen iapan  da  engurpul..an bahan dalam rangka perbenan pengargaan da 

tanda jars.a; 
e. koordias kegiatan-kegiatan dibid.angnya, 
f peryele nggaraan kegiatan administrasi Sub Bidang Jabatan, Penghargaan a 

Tada las.a; 
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g pelaksaaan tugas-tugars lain yang diberikan oleh Kepala Bang Perencanoe 
da Pengembangan Pegerwai sesuai tugas dan fungsirye 

Bagian Keenan 

Bidang Mutasi Pegawai 

Pasal 89 

(1)idang Mutasi Pegawai mempunyal tugas meryiapkan dan metals.aakc.an mutasi 
kepgawian Pegarwal Negeni Sipi 

(2) Bidang Mutasi Pegawa dipirpin oleh seorang Kepala yang berada dibawah dan 
bertangqungiawab epada Kepis Sadan Kepegawaian Dae ah 

asal 90 

Untuk meyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud dale Peel 89, Bil%g 
Muta Pegawai mempunyai tungsi 
a penyiapan pertimbagain teknis kepada Bupati mengenai penganglata pegawail 

negeni sip, kenails pangk.at, kenaik.an gaji serta pemberhentian dan pensiun, 
b peryiapan bibingan dan petunjuk tekis pengangkatan, kepangkata 

penggajian dan pensin pegawai negeri ipi (PNS) 
c. pre0Canaan penguankenark.an pan1gk.at damn pensiun bag beta ua peon, 
d p la kt  naan  pen.gang.atan, pemindahan dan pemberhenan pegarwa negeri 

slpi (PN). 
e. pelaksanaan kenelkan pangkat dan kenakan gajf, 
f koordinarsi kegiatan-kegiat dibidangnya, 
g. pelayanan da penyelenggaraan administrasi Bidang Muta Pegarwal; 
h, pelaksanaan tug -tugas lain yang diberlkan oleh Kepala Badan Kepegawaian 

Daerah set uai tugas dan fungsinya 

Paa 9f 

(1)Bidang Mutasi Pegrwai terdin dart 
Sub Bidang Pengangkatan dan Kepangkata; 

b Sub 8idang Perrindahan d Perberhentian/Pens.lun 

(2)Masing-masing Sub Bidang sebagaimana dimnaksud dalam aryat (1) dipirpin olet 
seorang kepale yang berada di.barwah darn bertnggungiarwa kepad Kepal 
Bidang Mutas Pegarwal 

Pasal 92 

Sub Bidang Pergangkatan dan Kepangkatan mempunyal tugas mengioventanisi 
menelii berkas pengangkatan Pegarwai Negeri Sipi (NS, ken.alike pagk.at da 
mengusu.an pertimbangan teknis, melaksana.an monitoring da memproses 
kenail.an pang.at da administrasi mutarsi gaji serta member.itahulan peryarata 

0data rang.a memperiapk.an usuarn1 Derkas pengang/eta darn1ea.a7pa.0g.at 

Pasal 83 

Untuk melaksanakan tugas sebagairana dimnaksud dalam as.al 92, Sub Bidang 
engangkatan dan Kepangkatan me mpunyai fungsi 
a. pelasaaan ran a.di/srarsi kepegawaian tent.ang Pen9gang.aa Caon 

Pegawai Negeni Sip4 (CNS) menjadi Pegawai Negeni Sip (NS) 
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b. pelaksanaan urusain administrasl kKepegawaian tetang /Kena.a pgk.at 

Pegawai Megeni Sipi (NS) balk pegawai negeri sipi (PNS) strulturad maupun 
fungsional, 

e. penerbran kepangiatan, pendtelegaslan wewenang__Pdtanganan 
kepangkatan keaika pangkat, kepangkatan masing-masing, penetapan pangiat 
egawai Negeri Sipi (PNS) mnaupun penetapan angka kredit penjenjangan 
fungeioal 

d. penyusunan buku penjagaan pengangkatan, kenaikan pangkat dan kenark.an gajf 
Pegawai Negri Sip/ (NS), 

e. perroesan administrasi mu.tarsi gajf 

f. pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Mutasi Pegarwal 
ai tugars dan funginya 

Sub Bideg Perlrdahan da Pemberthentian / Penlun mnerpuny%i tugs 
mempersiapkn dan mnemproses Keputusan Bupat tentang perindaha, 
Pemberhenti dan Pens.lun Pegarwal 

Pasat 95 

Untuk melakes a.kcan tugas sebagairana dimnaksud dalam Pas.al 94, Su giang 
Pernindahan da Pemberhentian / ensiun mempunyai fungi 
8. penusuan bu penjagaa penslun, 
b pelaksanan adinistrars perindahan, pemberhentian dan pensiunpegawai; 
¢. pelalsanaan tuga -tugs lain ang diberikan oleh kepala Bilag Mutasi pegawail 

set uai tugas dan fungsny.a 

Bagian Ketujut 

idang Kesejahteraan da engolahan Data 

Pesal 96 

(1)8idang Kesejahteraan dan Pengolahan Data mempuryei tugs mneleksanaka 
pembina n  dis.ipin  pegarwai, menyelesaik.an krsuskas pelanggar an di.ip.in f 

lpin ceri/ mer#kah lagi, mnelauk.an soslallsasi peraturat peraturan kepega rain, 
merurusk.an fancaga kebijak.an untuk kesejahteraan pegawsi, urea Kat 

let / Ktu  Pegawi,  Kartu T%«pen, Kartu Suamni, tabungan perum.aha de eui 
pus serta pengumnputan, pengolatan dan penyajian data / inform.asi 
kepegawia 

(2) Bldang Kesejahteraan dan Pengolahan Data dipimpin oleh seorang Kepala yang 
berade dba weh  dan bertanggungiawab kepade Kepala Badan Kepegaw + n 
Daerah 

Pasat 97 

Untuk meryelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud dalamn Pas.al 96, Bidang 
Kesejahteraan den Penolahan Data mempuryai fungsi 
a. pelaksaaaniventaisasimnasa/ah kepe9awaian 
b peaksanaan pemnbina.an dis./pl peg.rwal, 
c. perumusa dan pelaksanaan kebija.an dbidang #esjahteraa pegarwal; 
d perrosesan permohonan kartu peg8wai, katu istni / kartu  suani, kart aspen1, 

tabunga perurahen PNS; 
e. pemosesan cu pegawail 
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f. p la ke  haan  so  ia lls .arsli  peraturare-peraturan kepegarwala, 
g pengurputan, pengola than dan perryajian data, 
h. pelarya0an darn peyelengqaraan administras Bidang Kesejahteraan dan 

engolahan Data 
i pelaksaaan tug.a-ugars lain yang dibenikan oleh Kepala Badan Kepegawain 

Deerah set uai dengan tugas dan fungsinya 

asal 98 

(1)8idang Ke jahteraan dan Pengolahan Data terdii dart: 
a. Sub Bidang Pembinaan dan Kesejahteraan, 
b. Sub Bidang Pengolahan da Penyajian Data 

(2)Masing-masing Sub Bidang sebagairmana dimalsud ayat (1) dpimpin olet 
seorang Kepale yang berada dibawah dan bertarggungiawab kepada Kepala 
Bidang Kesejahteraan dan Pengolaha Data 

Pasal 99 

Sub Bidang Pembina.an den Kesejahteraan mnempunyai tugas mneryelenggaaka 
pembinan iipl pgarwaii, menyiapk.an penyelesaian kedudu.an urn 
kepegawaian, memproses permohonan ljin surat keterange cerai peg/wad / 
men.ah lag, mnegoventarisir merburat aais.a dan1 tela.ah, me0per8ap.an 

penyelenggar in peryulutan peraturan perundang-undangan dibidang 
kepegaw n, merumusk.an damn melaksanakan ebijakan dbidang kesejahteran 
pegawai, mnemproses penyelesalan permohonan kartu peganwai, kart listi / kartu  
suami, tabungan perarna han pegawal negeti sipi dan out pegawail 

Pasal 100 

Untuk melaksa nakan tugas sebagaimana dimaksud dalam asal 99, Sub gidang 
Pernbin art an Kesejahteraan 0empuryai funs4 
a. pelasanan p-em0binaan dis.pin pearwaii, 
b pelaksanaan invent.ans.ars 0as.al.ah7 pelagga an1 dis.iplinkepegawail; 
c. pryeltsaian ked/.an hokum epegawalan; 
d pelatsaaan pe0roan pem0hi0nan ijin/surat ketera0g1 0erl pg%aw, 
e. pelakt nan penysunan rancarngan produk tulure daerah didang 

kepegawala; 
f. pelasa8an irwetanisi, anal.a darn tel@ah pro0du huurn didang 

kepegawian, 
g penyuluha produk  hulur di.bid.ang kepegawaian 
h. perurusan den pelaksanaan kebijakn ibidang kesejahteraan pegarwai; 

pert an penmohonan kartu pegawail, kartu istni / kart sun, ktu ta»pen, 
abungan  peruraha pegawaii  negeri ipill; 

j pemtt vesan cut pegawai 
k. pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Kesejahteraan 

dan Pergolahan Data sesuai tugas dan fungoinya 

Pasal 101 

Sub Bidang Pengolaha dan Penyajan Data mempunai tugars mnelaks.anaka 
pengumpulan, pengolaha data dan peryajian informasi k epe gawe n  
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- Pasat 102 

Untuk melaksaa.kan tugas sebagaimana dimaksud dalamn Pas.al 101, Sub Bidang 
Pengolahan de Perwajan Data merpunyai fungsi 
a. pelasanaan pengmplan dart.a kepegawaan 
b pelaksanaan pengolaban data kepegawain, 
c. penyaii ninformarsi kepegawaian, 
d pela ke  naan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Kesejahteran 

den Pengolathe Data sesual tugas dan fungsinya 

Bagian Kedelapan 

Unit Pelaksana Te.knis 

Pesa! 103 

(1)urit Pelislesa Tells pada Sadan Kepegawls Derah ad6ah Penile den 
elatihan; 

(2)Unit Pelle.an Te.leis sebagaimaa imaksud dale aryat (1) melaksaalan 

tugas telis operosional Baden Kepegawaian Daer.ah dibidang pendiilcan darn 
latiha pegwai, dipirnpin oleh eorang kepala yang berada dawah den 
bertanggungiarwab kepada Kepala Badan Kepegdwaian Daerh 

Pasal 104 

Untuk me la ks  nala tugas sebagairmana din.aksud dalam Pas.al 103, Unit 

Pelaksaa Tekonis rempunyai lungs 
a. peryelenggaraan kegiatan administrasi pendidiken dean pelatihan, 
b. pengioordnasian perenoaoar.an dan pela.sa0aan pen.an da pelathan 

kepemimpinan, tekis dan fungsional serta pelatihan pra jabatan; 
c. peryia pan  bahan  dan  peryusunan laporan pendidikan dan pelatihen pegar wai ,  
d. peniapan baha dalearn ragka penyuuan fen0aa pengusulan pe9aw.a yang 

akan rngupendidik.an dan pelatihan serta lain-lain peningatan pehgetahuan 
peg.awa, 

e. pengurpuan, penynan dan pen9analisaan data ebutuan pen den 
pelatihankepgwaa.7; 

f. penyusunan pedoman dan petunjuk teknils serta bahanbahan yang bertubungan 
dengan pendidikan darn pelatihan 

g pelaksaaa tugas-tugas lain yang iberikan oleh Kepale Baden Kepegawian 
aerah sesuai tugas den tungsinya 

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNGSI 
8ADAN PERPUSTAKAAN, ARSIP DAN DATA ELEKTRONK 

Bagian ertans 

Kedudukan Tugas Pokok dan Fung 

Pasal 105 

Badan Perpusta.kaan, Arsip dan Data Elektonik merupakan unsur pela.ksana tugas 
tertetu Pemerinah Daerah di.bidang perpustakaan, arsip dan data elekdrorik yang 
dpimpin oleh seorang Kepala yang berada di.bawah dan bertanggung jawab kepada 
Bupati melalui Seletaris Daerah 
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adan Perpustalga, Arsip dan Data Elektronlk mempurnyai tugas membantu Bupati 
dalam perelengaraa Pemerintah Deerah dibidang perpurtaka, alp da data 
eleitronil 

Pasal 107 

Untuk meryelenggarakan tugas ebagairanea dimaksud dalamn Pas 106 Baden 
ferpustalk.a, Asip dean Data Elektr oinik mempunyai fungi 
a. perunusaebiaan teknis dibidang per pustakaan, arsip darn data eleroni; 
b pengelolean den pengendalien data elektronik, arsip dan perpusteka dt er ah ;  
•  permbinan birbingain di.bidang kearipan, perpustakaan, tern informasl 

maaye41 d elem.al 
d penyajan data elektronik, arsip darn bahan pustake krya cetak dan krye re.lam 

aerah 

e. penyelengrain kerjasama pengelolaan perpustakaan, arsip dan pengelolaan 
data elekrooi dan per.elihara, 

f. pengendan, pen9operasian dan pemeliharaan korputer, perencanaa darn 
pengadaa perangkat kers /lunak komputter; 

g penuunan darn anan.a data serta periarpan darn p0gem0a9an brbag-a 
tern apl.asi; 

h. istnbusi data dan informarsi mnelalui jaringan intranet dan internet 

l pelaksaaan urua tat.a us.ah.a darn rumath tan9gal 
j. pelayanan urum dibidangnya , 
• pengadaan, perarwatan damn peyajia baha-baha putaa 
l. pen at an  dan  penoata.an baha.n pus/ark.a damn referensi 
mn. pengaturan ma0ajemen perpustak.a.an, a0sip darn data elekroni; 
n. pelasanaan tug4-tug.r% lain yarn1g diberikan oleh Bupati sesuai tugars darn 

urge ya 

Bagian Kedua 

Susunan Organisasi 

Peal 108 

(1)Susunan Organisasi Sadan Perpustakaan, Arslp dan Data Elektroni, terdin daft 
a Kepala; 

b. Ba gi  Tata Lah; 
c. Bidang Perpustalean Daerah 
d Bidang Arslp Daerah, 
e. Bidang Data Elektronik, 
f. Sub Bagian; 
g Sub Bidang, 
h Kelompok Jabatan Fungsional 

(2)Bagan Susunan Organisasi Badan Perpustakaan, rsip dan Data Elektronik 
sebagairmana dimaksud dalam ayat (1) tercantum dalam Lamping AN, yang 
merupaka bagian tidak terpisahkan dai Peraturan Daerah ini. 
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- Bagian Ketiga 

Kepala 

Pasal 109 

Kepala Badan Perpustakaan, Arsip dan Data Elektrorilk (9ADE) mnempunyai tugas 
memimpin da bertanggungiarwab atas pelaksanaan tugas pokok dan fungi Baden 
PADE sebagaimane dirasud dalam Pasal 107 dan asal 108 

Bagian Keerpat 

Bagian Tata Usaha 

Pasal 110 

(18agian Tate Ls.aha mempunyal tugas melaksanaka keglat.an surtmnerurat 
kersip, perjalana dinars, perlengkapan, kepegawaian, euangan, 
perelharan dan pnyuuna pr09ran, evaluarsi darn lap0a 

(2)Bagi Tat Usaha diplrn.pin oleh seorang Kepale yang berada dbawah den 
bertanggungiwab kepad Kepala Baden Perpustaka.an, Aslip den Data 
Elektronilk 

Bal 1ff 

Untuk menyelenggarakan tugars sebagaimana dlmaksud dala Pa8al 110 agian 
Tate Lsaha mempurryai fungsi; 
a. peen0aha8n, al da lap0ran 
b penyelengaraan surat merryurat, kearsipan, kerurahtanggan dan perjalanan 

dinars, 

c. penyajjan batan kebijaka Kepala Badan ; 
d. pengelolaan 0us.an kepeg.awaiia.n1, Keua1gain, pr Ieng.apan, pre lha aan  darn 

0oturent.as; 
e. pelals naan tugas-tugars lain yang diberikan oleh Kepala Baden Perputaka.an 

Arsip dan Data Elektronik sesuai tugas dan funginya 

Psl 112 

(f)Begin Tata Usaha terdiri dart 
a Sub Bagi Perencaan de E valuers 
b. Sub Baginn Umum 

(24Ming-mnasing Sub Bagia sebagairana dimaksud dalam aryet (1) digimpin oleh 
st rang Kepala yang berade dibarwah dan bertanggungiarwab kepada Kepal 
Bagian Tata Usaha 

Pasal 113 

Sub Bagan Perencanaan dan Evaluasi mempunyal tugars menysun fen0aa de 
evaluasi pela ks  aan program1kegiatan sert.a lap0ran Instasi 

- 
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• 
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asal 114 

Untuk meryelenggaraka tugas sebagaimana dirnaksud dalam Pas.el 113, Sub 
Bagian Perencanaan dan Evaluasi mempunyai fungi 
a. perencaaankegiatan dan pengendalian program kerja; 
b. pelaksanaan evaluarsi program1erja, 
• penyusunan lap0rain 
d pengumputan den pengolahan data 

e. koordinasi perenoanaan dan evaluarl 
f penyelengaraan kegiatan administrasl Sub Bagi Perencanaan dan Evaluasi; 
g pelaksanaan tugas tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagian t% Lsaha 

sesua dengan tugars dan tungsinya 

Pasal 115 

Sub Bega Lemur mempunyai tugas menyelenggarakan urus.an surat mneyrat, 
kearsipen, kerurnaht.anggaan, perjalanan dinars, perlengkapan, kepegarwaian dan 
keuanga 

Pasal 116 

Untukx menyelenggarak.an tugas sebagalmana dimakcsud dale al 115, Sub 

Bagian Urum mempunyai tungsi 
a. pengelolaan surat mneyurat dan earsipan 
b. pengelolaan penlengap.an, dokumentasi, perpustakan dan urus.an furah tang9a, 
c. pelasaaan uua per]ala0an di%a.8 
d pengeiolaan adin tarsi kepegawaian; 
e. pengursan mutasi, diktat, kesejahteraan pegawai, hak darn kewajban pegarwair 
f. penyusunan anggaran dan belanja Instansi 
g pengelolaan keuangan instansi 
h, pelaksanaan tugas-tugars lain yang diberikan oleh Kepala Bagian Tat Lsaha 

sesuai dengan tugas dan tungsinya 

Bagian Kelimad 

Bidang Perpustakaan Daerah 

Past 117 

()8id Perpusta.ken Deersh mempunyai tugars melalauk kul.si, pgelolaa, 
peyanan den referensiserta perbiraan perpu8ta.k.aain ya.gala Deersh 

(2) Bidang Perpustakaa Daerah dipimpin oleh seorang Kepala yang berad 
dibawah dan bertanggungiawab kepada Kepalg Baden Perpustakaan, Asip dan 
Data Elelr onik 

asal 118 

Untuk melakes pa.kan tugars ebagairana dimaksud dean Pesal 1f7_ Bilang 
Perpustakaan Daerah mempuryai fungi; 
a. perumusan kebljalan teknis dibidang perpustakaan, 
b. pengadaan, penguroputan, pen1gola tan, penyi0pa0an, prawatan dan penyajlan 

bah.an pus.ta..aka.ya 0eta.k dank.arr ya re.k.an daerah, 
c. penyelenggaraa erjasama perpustakaan dengan instansi lain dgunan 

permerintah daerah; 
d. penyelengaraakerjasama a0tar perpustaaan daeh; 

• 

• 

• 

• 
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e pelaya0an arum dan pemblnaan pengebangan per pustakaan yang ala di 
darer.ah; 

f. pelaksanaan tugas tugas lain yang diberikan oleh Kepala Sadan Perpustalkaan, 
Arsip dan Data Eleltr onik. 

Asal 119 

(1)Bidang Perpustakaan Daerah terdiri dart 
a. Sub Bidang Alar ii dan Pergolah, 
b. Sub gidang Pelayanan dan Referensi 

(2)4Marsing-masing Sub Bidang sebagairana diraksud dalam aya (1) dpimpin 
se0rang Kepal yang berada dibawah da bertanggungiarwab kepade Kepal 
Bidang Perpustalaan Darah 

Pa8al 120 

Sub ideg Ale s i  dean  engolah  mepurryai tugs melauk pngadean dan 
pengolahan baha put..a. 

Pasal 121 

Uintuk mnelakes.anal.an tugas sebagalmana diraksud dala Paa 120, Su iag 
Aki da Pengolah mempurryai fungsi 

a. pensuna renca0a d.an pelaksa0aain kegiata pen9dean baha-bah.an 
pustale 

b. pengoaha, perawatan, penoiopanan, penya.jia baham-bahan pus.ta..a 
• per ye le nggara an  kerjasama dengan Instansi dilingkungen Pererintah Daerah 

dan perpusta..a.a lain 
d. penyelengaraa pembinaan terhadap perpustakaan rum den pefpusta.aan 

yang ade pada Dias/lnstans 
e. pelaksanaan tugas-tugars lain yang diberikan oleh Kepala idang Perpustalean 

+ Daerah 

Pasal 122 

Sub Bidang Pela yanan de Referensl merpunyai tugas mnengatr da mengelol 
pelay.an.a kepua.an teradap fa.syair a.k.at yang mbutuin bah'a-ban 
pustale dn referensi 

Pa8l 123 

Untuk rnenyelenggaala tugars sebagairnana dimakcsud dalam Pas.al 122, Sub 
idang Pel.ryarn de fReferensi mempunyal fungei 
a. pendaftaran, pencatatan dan peimpaan dart.a para perinjam baha-baha 

pu ta .l a  dan  referensi 
b penataan baha-baha pusta.a dan referensl diruang perpusta..a.an, 
c. pengaturan teradap para perminjam baha-bah'an pusta.a dan referensi bag 

pengunijung perpustakaan, 
d. pengaturan mnekanisre dan tata tempat ruang baca, 
e. pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepal Slang Perpustalaan 

Daerah. 
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Bagian Keenam 

Bidang Arsip Daerah 

Pasal 124 

(1)idang Asip Daerah mempunyal tugars melakukan pembin an leers.ipan, 
pengelolean darn pelaryana as.lp di lingkunga pemerintah de rah 

(2gidang Arsip Daerah dipimnpin oleh seorang Kepala yang berada dbawah dan 
bertaggungiarwa kepade Kepala Badan Perpustakaan, Avsip dean Data 
Elektroni 

Pesal 125 

Lntuk melks.anal tugars sbagalmaa dlmnaksud dalam Pas.al 124, Bldg Alsip 
Daerah ernpuryai tung 
a. perurus.an kebljk.an teknis dibidang kearsipen; 
b. pengelole arsip in leif daerah ; 
d. pembin nears.ipa terhadep unit unit kerja dilingkaungain pemerintah de ah 

d peiaaaa le]as.aa tekris janinga informasi ear8ipan engan lmbagal 
Eada arsip lainnya 

e. pelaks an tugas-tugas lain yang di.berikan oleh Kepala Baden erpurstak.aan, 
Arsip dan Data Elektronik sesuai tugas dan fungsinrya 

Pasal 126 

(1)Bidang vsip Daerah terdiri dari 
a. Sub Bidang Pemnbin an Kearsipan; 
b. Sub Bidang Pengelolaan Arsip 

(2) Masing-me sing Sub Bidang sebagaimana dimaksud dalam ayat (1) dpimpin olet 
seorang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungiuwab kepad Kepala 
Bidang sip Daerah 

Pesal 127 

Sub Bilg Per.bin Kears.lip mnempunryail tugas melauk peyusu.nan den 
perencaan keg.a7 pembin kears.ipan, perenoanaan png0ban1ga 
pen d.an  an  laths.rakerjasama teknis kears.ipar 

Pasal 128 

Untuk menee nggaraka tugars sebagaimana dimalcsud delem Pas.el 127, Su 

Bidang Pembinaa Kears.ipan mempunyai fungi 
a. perencaaankegat.an1 pembinaan kearsipn 
b penysunan rencane damn pengemnban1gan peningkatan profer nalire arr8i.pa.0is 

melalu pend.an darn /art.ha formal serta kedinars.an; 
c. peryiiapan bahan kerjasama teknis janingan informasi kearsapan denga 

lembaga/baran a0sip lainnya, 
d peryiapan baan untuk pelas.anaan tugas kelomnpok aipa0is, 
e. penyusu.nan 4la penerbian hars.ka-nas.k.ah 8umber a0sip 
f perryiapan da pelaryanan informasi statis bagi kegiatan pmnerintah, pen li 

danepentgan mas yarr a.k.at sebagal naska.h subet ar6ip; 

g pelaksaran tugas -tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Aip Deena 
sesuai tugas den fungoinya 
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Pasal 129 

Sub Bidang Pengelolaan Arslp mempunyai tugas merryusun dan merencanakan 
pengelolaan kearsipan meliput pengurpuan, penataan, pemindahan, pemelaraan 
dan pen9aranan eta peus0aha11 a$lp 

Pasal 130 

Untuk me nye le ngg aralan  tugars  sebagairan dirakesud dalam Paa 129, Sub 
Bidang Pengelolean Arsip mempunyai fungei 
d. pengpuaan peaaan berk.as-berkas arsip aktf pada unitkerja 
b pemindahan arsip dinaris inaktif dari unit pengelolean ke unit kersipa; 
¢ pengelolaaarsip-arsip a.kif dan in aktif pada unit ker]a dinars.antorbad 
d pereliharaan, pengamanan, pengendelian dan pengawassn rip rt.a pen ila ian  

a.lulls sip dan pengelolean arsip statis yang telah dialuisis.i; 
e. perusnaha untukk arsip-arsip yang ikategorik tide mnempunyel nilled gu; 
f. pelaksanan tugas-tugs lain yang diberkan oleh Kepala Bidang Asip Daerah 

sesuai tugs den tungsinya 

Bagian Ketujuh 

Bidang Data Elektroni 

Pasal 131 

(1)8idang Data Elektronik mempunyai tugas melaksanakan pengolahan dan 
memberian peiaryanan, eta eenya.jik.an data, pembinaan darn pengolaha 
sistern infonrnars manajemen secaa elektronilk dan telematiis 

(2) Bidang Data Elektronik ipimpin oleh seorang Kepala yang berada db¥ vah dan 
bertanggungiawa kepada Kepala Sadan Perpustakaan, Arsip dean Data 
Elektronik 

Pasal 132 

Untuk mneryele ggarakn tugars sebagairnana irnaksud dalam al 131, Bila.g 
Data Elektronik mempunyai tungs' 
a. penyusunan rencana dan program di.bidang pengolahan data ele.kronik 
b. penyusunan den an lit .a  data  serta  penyiapan bertagal sister aplas 
c. pengendalian da pengolahan data; 

d. pengendaia pengoperasian korputer, peryiapan data, penyedia dan 
penggunan serta pengadaan perangkat keras/lurake komnputier; 

e perberian bimbingan dan pengendalin komputeris.agi di liglunga  Perrintah 

Darah; 
f peryelienggaraan kerjasama teknik dengan pihake lain yang berhubungan dengan 

pengolaha data elektronik 
g pelaksanan pembinan telernart.a didaerah, 
h peogadean distribusi data dan inforrnarsi melalui jaringan intranet den internet 
i. pelaksanaan tug tugas lain yang diberikan oleh Kepala Sadan Perpustakaan, 

Arsip dan Data Elektronik sersual tugas dan fungsinya 

Pesa! 133 

(1) Bidang Data Elektronik terdii dart 
a. Sub Bing Sistem informasi Manajemen 
b. Sub Bidang Telematka 
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(2)Massing-masing Su Bilang sebagairana dimaksud dalarm yat (1) dpimpin olie 
seorang Kepala yang berada di.bawah dan bertanggungiewe iepada Kepala 
Bidang Data Elektronik. 

Pasal 134 

Sub Bidang Sister lntormas Manajemen mnempunyai tugas melakukan 
pengrputan, verifiasi, perekaman data, pengendalian data has pere#amen dan 
merya.j.a data¢Cara elektronik darn a.au ma00al 

Pasal 135 

uno meow+egg" tgas sebaairana irassu diatom Pa 134, sub 
Bin g  Sister inforrei Maajemen mempunyai tung; 
a. pengumpulan, pencatatan, perekmnan darn pengendalian data 
b penganalaan, pengolahan, verifikesi dan penyajian data 
G. penyusunan en.an.a, prum0an 8a8a/an, penyem9pun da pea0a0ga. 

- er aplikes; 
d penoembaoan berg apilei penoelolaan an pen@""""""i 
e. pengadaan dan perarwat.an perangk.at keras dan per8gkat luoa. sister 

inform i, 

f. pnusunan pedoran pelaksaan opera8i0al berdasaran anaisis sister, 
g. pelaksaran tug¢ -tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Data Elektrornik 

sesuai tugars dan hung9in7ya 

Pasal 136 

Sub lag Teleratik mempunyal tugas melakukan distribusi data serta pemnbin a 
inform tila di daerah. 

Pasal 137 

Untuk menyelenggarakan tugs sebagalrare dimnaksud dala Pas.al 136, Su 
Bidang Telematika mempunryai fungsi; 
d. pengelolean jaring.an Local Area Network (LAN) dan  internet 
b. dibusi olaha data a inform.asi balk melalui intranet maupun internet; 
c. pengembangan surber darya manusi di.bidang tekologi inform.gi; 
d koordisi de penderyagunaan data yang ada di unit pengolah fungeional; 
e. penongtartan peranfaatan teknoogi informatika dalam proses pengendeln 

pebang.nan serta penyajian dan penyebarluasan informasi pennangunan; 
f. penyelenggaraan kerjasama teknik untuk me0unjang peningk.ata perafaat.an 

teknologi informatika; 
g. pelaksanaan tuga -tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Data Elekdr0in.ke 

sesuai tugars dan fungsinya 
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KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNGSI 
BADAN KESATUAN BANGSA, PERL INDUNGAN MASYARAKAT DAN 

KESEJAHTERAAN SOS/AL 

Bagian Pertama 

Kedudukan, Tugas okok dan Fungi 

Pasal 138 

ada Kesatua Bangs% Perlicungain Masyarakat dan Kesejahteraan Sosial 
men.pa.an or pelasaa tugar tertentu Pemetintah Daetah bing «esatan 
bangs.a, perilungen masyarakat dain kese]ahteraan sosial dipimnpin oleh seorang 
Kepald yang berada dibrwah dan bertanggunglarwab kepad Bupat meld 
Seretaris Daerah 

Pase 139 

Baden Ke.rtua Bag6a, elidungain Masyarakat dan Kesejahteraan Sosial 
merpuryai tugas  mnembatu  Bupati dalamn peyelenggar8an pemerinth derah 
dibidagkesatuan bang8.a, perliurn1gar1 ma9yar a.k.at dankesejahtera.an $0i8 

Pasal 140 

Ltuk renyelenggaraka tugars sebagaimana dimaksud dala al 139, Baden 
Kesatuan Bangs, Perlidungan Masyarakat dan Kesejahteran Sosial mempurai 

fungi 
a. perumusan dan pelaksanaa kebjaan fas#tarsi hubungan antar lernbag, 
b. perurmurs.an dan peasanaan1 kebija.an fas.llitarsi peonantapan#es.aran1 bag.a, 
c. peruroan dan p0las.anaan kebija.au fas.itars penanga0an mas.ala a.ital; 
d peruusan dan pelaksanan kebi]a.k.an perhndungan masyara.at; 
e pembin an tat upa-0ar a ting#at Kabupaten 
f petuna program, pengawaan da evalas.i ii binge tan bangs.a den 

oordoai peta.an.a.a7 0g4.8, 
g pembina dan pngembangan kesejahteraansosial, 
h. penylenggaran peleyanan dean rehabilitasi serta bantuan sosiel, perryendg 

mash$oil 

' P"geraan bunting an perytuhan sosit 
j. perijna dibldg pengurpulan uang/barag / sumbangan lainny; 
k. pemelihaaan ta0a1 ma.an pahlwan ddadrah 
l penyelenggaa tat aha da ur8an kerunatang9an, 
m. penangnga benoana ala mn darn rehabilitasiny 
n. oordinarsi peningatan ati-hai besar naslonal 
0. prnbin an nilei epahlawaarn, ejuangan1 dan persatuan bang8., 
• pemberdayaan organisarsi so6al dan kemars yaraketan, 
q peryej nbahan kebijakan pimpinan, 
r. koordnasi pelaksanaan ugas 

• p la ks  an  tugas-tugas lain yang di berikan oleh Bupati sesu al  tugas  dan  
funginya  

• 
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Bagian Kedua 

Susunan Organisasi 

asal 14f 

()gusunan rgarnisasi Sadan Kesatuan Bangs.a, Perlindungan lMasyarakat dan 
Kesejahteraan Sosial terdiri dart 
• Kepala, 
b. Begin Tata Usahe; 
• Bidang Kesatuan Bang.a, 
d. Bidang Peridung«an Masyar akat 
e. Bidang Kesejahteran Sosial, 
f. Sub Bagian; 
g. Sul Bidang 
h Keiorpok Jabatan Fungsion.al, 

(a2) Bagan Susunan Or gan isasi  Badan Kesatuan Bangs, Perlindungain Marya.alt 
den Kesejahtersn Soslal sebagaimane iraksud delamn ayat (f) tercaturn pad 
lamnpiran Vang merupeak.an bag#an tidak terplsahkan dai Peraturan Daerah 

Bagian Ketiga 

Kepala 

Pasal 142 

Kepala Eada Ke tuan Bangsa, Perlindungan Mayarakat dan Kesejahteraan 
Sosial mempunyai tugas memimpin dean bertanggungiawab ates pelaksanaan tugas 
dan fungi Badan Kesatuan Bangsa, Perlindungan Masyarakat da Kesejahter 
Sosisl sebagaimaria di maksud dalam peal 139 an 149 

Bagian Kempt 

Bag/an Tate U6aha 

asal 143 

(1)8aia ft U.aha mnempuryaii tugas melaksanaka kegieta suat.mnyat 
earsipan, perjalana in%as, perlengkapan, kepegawain, keuagain, 
peraran a penytuna.n pr0gram, evalas/ darn lap0ran 

(2)8agian Tata Lsaha dipimpin oleh sorang Kepala yang berada dibs ah d 
bertanggungiawab kepada Kepale Sadan Keatuan Bangs.a, Perlindunga 
ayera.lat an Kersejaht eraa Sosial 

Pasal 144 

Untuk menwelenggaraka tugas sebagairmana dimnaksud dalam Pa$al 143, Bagan 
Tata Us.aha mer.punyai fungsi 
a. perencaraan, eval, dan lap0ran 
b. penyelenggaran surat menyurat, kears.ipan, kerumatang9an da7 perjalanan 

dinars, 
• pern ya ji n  batan  kebijakan Kepal Bad% 
d pengelolaa ursan kepegawaian, keuangan dan dokumnentagi 
e. penyajla baha kebijakan pimpinan, 
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f pelaksenaan tugas -tugars lain yang diberikan oleh Kepale Sada Kesatuan 
Bangsa, Perlidurngan Masyarakat dan Kesey[ahteraan Sosial s¢ uai tugas dan 
fungsinya. 

Pasal 145 

()Bagian Tata Uaha terdri dart 
a. Sub Ba gia n  Perencanaan dan Evaluasl, 
b. Sub Bagan Umnur 

(2)Marsing-mnasing Sub Bagian sebagairaa irnaksud dalamn ryart (1) dpirpin ole 

orang Kepala yang berada dilbwah dan bertanggngiarwa kepada Kepala 
Bagi Tat Usaha 

Pesa! 146 

Sub Bagi n Perencaan dan Evaluasl merpunyai tugars mnerryusun recane den 
evalasi pelasanan1 pr0gran kegi tan7 set.a lap0ran n$tan 

Pa#al 147 

Untuk menyelengarakan tugars sebagaimana dimaksud dala .a 146, Sub 
Bagian Perencanaa dan Evaluasi mempunyai fungsi; 
a. perencanaan legit.an dan pengendalian program kerja 
b pelaksanaan evaluasi program kerja, 
0. penyusu0an lap0ran 
d pengurpuan dan pengolaha data 

e. oordonas perencaaan da evaluasi, 
f. peryelenggaraan kegiatan administrasi Sub Bagian Perencanaan dan E 
""a tug togas tain yang dtbeman oleh Kepata Basin Tate usaha 

sesuai dengan tugas dan tungsinrya 

Sub Begin Urrumn mermpurnyal tugas merryelenggarakan urus surat menyurat, 
kens.ipan, kerurnahtanga.an, perjalanan dinars, pertengipan, pegarwalan den 
keuanga 

Pasal 149 

Untuk myelenggar a.kn tugas sebagaimnna dimaksud den PA6al 148, $a 
Begia Urum mnepunyai fungi; 
a. pergelolean surat menyrat darkeasipan 
b pengeiola.an perteogkapan, dokumentasi, perpustakan den uruan /urah tang, 
• pelakaan urua perjalanan din.as 
d pengelolaan adinist rarsi kepegawaian, 
e. pengurusan mutasi, dikat, kesejahteraan pegawai, hake dan kewaj.ban pegawail 
f perusunea a.0gqaan dan belaja Instasi; 
g pengelolaan keuangan intansi; 
h. pelaksanaan tug -tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagia Tata Ulsh 

sesua dengar tu.gas dan tung8in7ya 
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Bagian Kelirta 

Bdang Kesatuan Bangs.a 

Pasal 150 

(1)8idang Kesatuan Bangsa mnempunyai tugas melaksanakan mediasi da f isl 

pengembang.an serta peening.atan kesatuan bang#a, ideologi negar, wawrsan 
kebangsaan, pembauran bangsa, penanganan masalah aktual serta hubungan 
a0tar lebaga dan demokralisasi 

(2)Bidang Kesatuan gt hgsa dipirpin oleh seorang Kepala yang berada dibarwah 

dan bertanggungiwab kepada Kepala adan Kesatuan Bangs, Perlin#ungan 
Mesyara.lat da Kesejahteraan Sosial 

Pasal 151 

Lntuk merelenggrakan tugas sebagaimana dirnaksud dale % 160, 8idang 
Keeaten Barga mernpunyal tungsi 
a. penyiapan baha perurnusan ebijakn pirnpiran, 
b. pengumpula da pengolaha data i bid.angry«a, 
¢. koordinasi, bibbingan dan penyuluhan di bidangnya 
d pen ye le nggar a an  kegiatan administrasi Bldang Kesatuan Bangs.a 
e p la yar an  urun  d  bidang0ya, 
f fasillitasi, medi dan peningkatan kesatuan banged, penyelenggaraan hubungan 

el lutif dengan lembaga legislatif dan peningkatan peran den fungsi lerbaga 
legi latif 

g fa + me dia " da n  pelaksanaan pengembangan pembauran bangsa; 
h. fas koordinasi pimpinan daerah, 

h 9enyelenggaran p0nil.han1 um 
j fas.itasi, redia damn pemanta.pan ideologi negara, dan pemantapa warwa an 

kebangsaan; 
k. ta »it arsi,  mediasi  uaparya penyelesaian mars.al.ah ideologi, pol, eiooni, $0sial 

budaya darns0al.ear9ya a.k.at.an; 
pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala ada Kesatuan 
Bu nge  Perlidunga  Masyarakat darn Kesejahteraan Sosial sesuai tugas dan 
funginya 

asal 162 

(1)8idang Kesatuan Bangsa terdint dart 
8 Sub Bideg Kesatuan Bangta dan Penangn Maleh Aktul; 
b. Sub gig ubunga Anter Lembaga den Derokratisl 

(2)Masing-masing Sub Bidang sebagaimana dimeksud dalam ayet (1) dipimpin olet 
se0rang Kepala yang bevade di bswah dawn bertanggung jarwab kepada Kepala 
gidang Kesatun Bag8a 

Pasal 153 

(f)Sub Bidang Kesatuan Bangsa den penanganan Masah Aktual mempunyai 
tugas melaksanalan medias dan fas.ilitasi pengembangan serta peningkata 
kesatan bag.a, ieoiogi negara, wawasan kebang.aan dan pemnbau.ran 
bangsa; engimpun, mnengolah data dan merunus.an upa1ya-0pa1ya meas 
da fa pita peryelet · n  terhadap masalah-mnasalah ideologi, poltk, ekonomi, 

sosial buderya darn s0la/ kemar9ya aka.tan 
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(2) Sub Bidang Kesatuan Bangs.a dan Penanganan Masalah Aktual dipimpin olet 
se0rang Kepala yang berada di.bawah dan bertanggungiawa kepada Kepala 
Bilang Kesatuan Bang8 

Pas4l 154 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagaimana dimaksud dalam al 153, Su 
Bidang Kesatuan Bangs dan Peranganan Masalah Aktual mempunyal fungsir 
8. penyiapawn bah.an pru0San kebijak.an 
b. penghimpunan dan pengolahan data, 
c fe littasi, mediasi den peningkatan kesatuan bangsa, pengembangan pembauran 

bang.a. peat.apan ide0log negafa 
d f a itasi,  medias  dan  pemata pan wawarsain kebagaa, 
e. pengurpulan dan penganalian data tentang perkembangan situasi den koriel 

daerah 
f. mediai de fr 1.lite uparya penyelesalan masalahmasalah ideologj, politik, 

eionori, osial budaya dan sos/al kernayaa.k.at.an, 
g penyelenggaraan kegiatan administras Sub Bidang Kesatuan Bang.a dan 

enanga Ms.lh Actual 
h. pelaksanaan koordin si kegiatan-kegiatan di bidangnya, 
l. pelaksaaan tugas-tugas lain yang iberikean oleh Kepal gidang Kesatuan 

Bang svesua tugs dean fungsinya 

Pasal 155 

(f)Sub Bidang Hubungain Anter Lembaga dan Derokratisesi mempunyai tugas 
mela.au.an iomuni.asi, konsu/tarsi darn kerjasama dengain rua lemnbaga 
Pererintaha Daerah dean fasilitasi pemberdayan art%l Polk, Organisasi 
Kerasyarakatan dan Lembaga Swadaya Masyarakat (LSM' serta fa si 
pengembangan demoiatisasi dan ha.k asas manusia 

(2) Sub Bidang Hutungan Antar Lembaga dpimpin oleh seorang Kepale yang 
berada dibrwah dan bertanggungjarwab kepada Kepala Bidang Kesatuan gangs.a 

asal 156 

Untuk mnenyelenggarak tug.as ebagairnana dirnakud delam Al 16, Sub 
Bidang 4ubunga Ant Lembaga da Demokratisasi mempunyai fungi 
d. perurusan baankebijaan; 
b penghirpunan da pengolaha data 
¢. fa »lit.si  dean  mediasi peryelenggraan hubungan ekcseltif denga lemnbag 

legislatif, pngerbangan dmortises den hak arari a00. 
d. pelasaan komuni.asi, on8ult.as/ darn kerjas.am.a deg.an $0f04 

unsure.bag4pemerintah/per8hgkat daerah; 
e. fasit koordai pirpinan daerah, 
f. fas. ita si  pemberdayaan partal politik, organisasi kemasyarakatan, organisasi 

profesi dan Lembaga Swader ya as yarak.at 
g fe siit  si  peryelengaraan perilihan umum di daerah, 
h. fasitasi peningkatan peran dan fungsi lembaga legislatif, 
l. penyelengaraan kegiatan administrasl Sub Bidang lubungan Atar Lembag 

den Derokratis.as; 
j. pelaksanaan koordinasl kegiatan-kegiatan di bidangnya; 
k. pelaksaaa tugars-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Kesatan 

Barga sesuai dengan tugas dan fungsinya 
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Bagian Keena 

Bidang Perlin&dungan Masyar ak.at 

Pa#al 157 

(1) 8idang Perdidungan Mayarakat mempunyal tugas"aoakan koordin • 
pemoan """ program pert@dungan masyarakat serte kesiga.an 
penanggudangan segala bentuk bencana dan kekacauan balk yang disebabk.an 

0leh faior alan moauapun mnanu/a serta pemberd yaain srtuant perindungan 
mu 7ya0a.a 

(2Bldg Perlidungan Mayarakat dipimpin oleh seorang Kepale yang berada 
dibarwah dan bertanggungirwab kepada Kepala Badan Kesa@tua Bag%a, 
Perlidunga Masyaakat dan Kesejahteraan Sosial 

Pesal 158 

Untu eyelenggaralan tugas sebagalmana dimnaksud dala Past 157, Bidang 
Perilunga Ayars.let merpunal fungal 
a perunun kebija.an, 
b penghimpunan dan pengolahan data 
c. oornasi den festasi pencegaran da pea11gulangan set.a peyelamatan 

a0cana bencaa yang dsebabka 0leh alamn maupun mnause, 
d fasite pemberdaryaan mas yarakat dalamn raga penoegahan, penangquangan 

dan perelaatan dai acamnan benCarta yang dis-ebabk.an oleh ala aup%In 
manu.sia; 

e. koordinasi dan fasilitasi pelaksanaan rehabilitasi akibat timburya bencana bail 
yang dis babkan oleh alam raupun manu/Sia, 

f fe stasi, peningkatan su0be da ya manusia satua periindunga marsyaal.at 
g. koardinasi pembinaan tata upacara 
h. penyelenggaraan pelayanan umurm di bidangnya, 
l penyelenggaraan kegiatan administrasi Bldang Perlindungan Masyarakat 
j. koordinasi pelake anaan kegia tan-kegiatan di Bidargnya; 
k. pelasanaan tugas0gas lain yang dibenia oleh Kepala Baden Kesatuan 

Bang, Perlidungain Masyarakat dan Kesejahteraan Sosial ss ui  tugas darn 
tangsinya 

Pase/ 159 
(1) Bidang Perlidungan Masyarakat terdirt dal 

a. Sub Bidang Kesiaga an dan Penanggulangan Benana 

b. Sub Bideg Perterdaryaan Satua Perlin@dung Mayra.lat 

(2)4Masin-masing Sub Bideg sebagairana diraksud dalam yat (1) ipirpin oleh 
seorang Kepale yang berada di.bawah dean bertanggungiewe kepde Kepala 
Bideg Pertindungan Masyarakat 

Pasal 160 

(1)Su Bidang Kes'gan dan Penanggulangan Bencana mempunyai tugas 
menyiaplan bah.an penyusunan rencana dan program serta k0ordinarsi es  1pa  

dan  penanggulangan  segala bentuk ancaman bencana 

(2) Sub Bidang Kesiagaan dan Penanggulangan Bencana dipin.pin oleh seorang 
Kepala yang berada dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala gidang 
Perdungan Masyaura.lat 
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Pasal 161 

a """"oratan tvgas sebgaimane irats elm Paet 160, sue 
Bidang Kesigaan dan Penanggulangan Beneana mempuryai fungi 
a. penyiapan baha peruuan kebija.ka7, 
b. koordinasi dan fa silit.asi penoegahan, penangguangan darn pee/a7ata dari 

"?P"aneaman beneana yang iebabkan oteh atam maupun mausle; 

c. koardinasi da lliteesi pelaksanaan rehabilitasi akibat timbulya bencana bail 
oleh alam maupun ma.00a, 

d pengurputan, engolahan, dan analis.a data kejadian sebegai baha 

pensunalap0ran, 
e penyiapans.arr ana da prasar a0a pen1a0gg0la09an ben0a0a, 
f. persona fancagn $/en penanggu an1gan dan1 peyeaat.an terhadap 

bencala 

g penyeenggaraan kegiatan administrasi Sub Bidang K piagaan den 
pen.angulanga bencana 

h. peiasanan tug gas lain yang diberllan oleh Kepala Bidang Peridungan 
Meyarat sesuai tugars dan fungsinrye 

Peal 162 

(1)Sub Bidang Pemberdaya.an Satu eridungain Masarakat mnerpunryai tugas 
me0iapk.an bahan penyusuan rencafa darn program st.a pedomain 
pemberdaryaan Setuan Perlindungan arsyafa.k.art 

(2) Sub Bidang Pemberdaryaa Satuan perincdungan Masyarakat dipimnpin olieh 
seorang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungiarwab kepada Kepala 
Bid.ang Perlindungan Masyarakat 

Pasal 163 

Lntuk meryelerggarak.an tugas sebagaimana dimaksud damn Pas.al 162, Sub 
Bitang Pemberdayaan Satu eriedungain Masyar a.kat mempunya tungsi 
a. penyapan baha peruke/bi a.an, 
b. penghimpunan dan pengolahan data; 
c. prencanaa 0er darya marnusias.a tuan per0dun19an1 001a9yak.¢; 

d. pembiran da peningkata kesejahteraan satun pertindunga masyre.kt 
e. koordinesi, fas.it.as an valuasi permaslahan-perrasalaha di mnasing- 

masing saran prlilungan mnasryare.kat; 
f. pen didilee  den  lat h.an s.atuan  perlindungain myera.kart, 

pengerhansata periindungan marsya a.k.at, 
h, oordasi pelaksaaan1 tat.a up8cafa, 

i. peningit.an saran.a p4rs.a an.a perfinungain 0a9ya a..art, 
j penyuan facagan dan pelaksa0aan) pedoman ! petunijuk pe la k s.ana n  

pemberdayaan sat perlindungan mas ya a.k.at 
k. penyelienggaraan kegiatan administrasi Sub Bidang Pemberdaya.an Satuan 

Perlidungan Ma yarakat, 
l. pelalsanaan tugars -tugas lain yang diberikan oleh Kepals Bidang Peridungan 

Masarakk.at sesuai tugas dan fungsine 
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Bagian Ketujuh 

idang Kesejahteraan Social 

Pasal 164 

(1)Gidang Kesejahteraan Sosial mempunyai tugas menyelenggarakan us.aha-us.aha 
rehabias perm palath'an s0sial dan pemberdayaan kesjahtera.an 09al 

(28idang Ke jahteraan Sosial dipimpin seorang Kepala yang berada dibewah den 
ber tangq ngi  vab  kepade Kepala Badan Kesatuan Banged, Perlindungan 
Masyaraat da Kesejahteran Sosial 

Paa! 165 

Untuk menyelenggarakan tugars ebagaiman imalcud dlam Pae.A 164, Bidang 
Kesejahteraan Soial mnempunyal fungi' 
a. pembinan dan pengembanger kesejahteraan sosial; 
b. koordii pembangunan kesejahteraan sos.al 
c. penyelenggaraan pelayara dean rehabilitasl serta bantuan soial, peyandang 

masalahkesejahteran $0gial 

d. penyelenggaraan bimnbingan dan peryuluhan soslal, 
e peat.naan.giatan administrarsi bidang kesejahteraa1 $06ial, 
f pertjinan dbidang pengumpulan uang/barang/sumbangan lainnya 
g pembinan a kepahlawan.an darn Ke jua 0ga, 
h. pengelola.an tam.an ma.k.an pa.hle wan 
i. peningatan hari-ha besat nasional 
j. pelaksaran tug -tugas lain yang diberikan oleh Kepala Baden Kesattuan 

Barge, Perlictungain Mas yarakat dan Kesejahteraan Sosial sesuai tugas dan 
fungoinya 

asal 166 

()Bidang Kesejahteraan Sosial terdint dari 

a Sub dang Rehabiltasl dan Pelayanan So6ial, 
b Sub Sidang Pemberdaryaa Kesejahteraan Sosiel 

(2)Masing-masing Sub Bidang sebagairmana dima#sud dalam ayat (1) ipimpin olet 
orang Kepale yang berada di bawah dan bertanggung jewab kpad Kepala 
Bidang Kesejahteraan Solal 

a8al 167 

Sub Bidang Rehab.lei dee Pel yana Soial mempuryal tugars menyelenggarakan 
us.aha0.aha rehab.it.as permasalahan soslal, perlidung.an darn penya0tan a.0.al 
tertatar, a1ak ca0at, aak naal, larjut usia dan penyandang mars.alah ssial serta 
pelaryaan kesejahteran1 806ial keluarg 

Pasal 168 

Lintuk meryeke ggerakan tugas sebagaimana dimaksud dala a8al 167, Sub 
Bitang Rehabilitasi den Pela yanan Sosial mempunryai fungi 
a. pryelenggaraan pus.a-pus.at pea0pug.an7 a0a.k dan 0rang dewars.a telava; 

b. pemberdayaan dan perbinaan kesejahteraan1 $0s/al keluarga, 
t. pengelolean taran mnaka pa.larwan, 
d pemberian banuankepada fakir mis.kin dan orang ten1ant.ar duar pan 
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peneelenggaraan rehab#ltas penderita cc.at 
penyelengaraan pantie-pant asutan bag a1a.k-anark mnogol dan anal-aa 0a..a, 
penyeleg9ara.an pa0pa.0ti asuan bag aak ya bin pia tu darn1 tenant.a¥" 
pervediaan baan kebijakan pimpina, 
penusunan rancang.an dan1 pela.sanaan pedoman Rehabiltasi dan Pelayanan 
Sosial 
koordin pelaksanaan kegiatan-kegiatan di bidangnya; 
penyelengaraan penanganan po (pengeris, gelandangan dan orang 
ter1ante)dan tuna s08/al, 

penyelenggaraan kegiatan administrasi Sub Bidang R ehabilit si  dam  Peleryanan 
Soil; 

m pelalsanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepal Bidang Kesejahteraan 
Soil sesuai tugas den tungtinya 

Pasal 169 

Sub Bldg Penberdayaan Kesejateraan Sosial mnernpurnyai tug.as mnyiapl 
bah.an penyusunan tencana dan program serta koordinasi di bideg Pemberdaryea 
Kesejahteraa Soslat 

peal 170 

Untukx merelenggarak.a tugas sebagalmane diraksud dam a.al 169, Su 
Bidang Pember dayaan Kesejahteraan Sosis mempunyai fungsi ; 
a. penyelengaraa bantu.an darn bim bing.an s0sial, 

b. pengaogerah an tad.a keormatan/ jasa 

c. pengarwaran da bimbingan kepada organisasi yang menyelenggaval. us.aha 
0saha $0sial; 

d perijinan undan so9ia, dan.a bantuan mar8ya.a.k.at berdars.a.an1 ketenuan 
perundang-undan yang berlake, 

e. perye le nggr 8an  pelesta7an  nlla-nla kepahlawa0an eta la nilai 
kesea.kawanan 60sial 

f koordasi peringatan hari-hari bear nasioal 
pen ye le nggar an  peyuiuan  sosial; 

h. pemberdaya.an orgaisas/ s0sial 

• pemberdyaan tenagejahteran1 809la/ dan Usaha Kesehatan Sekolah; 
j pembinaanswadarya s0oil masyarak.at, 
k. penyelenggaraan kegiatan adrinistrait Sub Bldg Pemberdyaan 

Kesejahteraan Sosial; 
l pelalsanan tugars-tug4e lain yang di.berk.an oleh Kepala Bidang Kesejahteran 

Solid ssuai ugas den lungsinya 

BAB VIII 

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI. TUGAS POKOK DAN FUNG9I 
KANTOR KELUARGA BERENCANA DAERAH 

Kedudukan, Tugas Pokok dan Fungsi 

Pasal 171 

Kantor Keluaga Berencana Daerah adalah urur pea.ksaa tugas tertent 

Pererintah Daere d bldang pemberdayaan program keluargd berencaa da 
pembangunan keluaga sejahtera, dipimpin oleh seorang Kepala yang berada d 

bawah dan bertanggungiarwb kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah 
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Pasal 172 

Kantor Kelarga Berencana Daerah mempunya tugars membatu Bupat dala 
memberik pelayanan, melaksanakan pengendalian, pengelolan program dan 
pemberdaryaa keluarga berencana serta pennangunan keaga sejaera d 

D ah 

as8l 173 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagaimana dirakesud dale Pas.al 1 72 Kato  
Keluarga  Berencana Daer ah mempunyai fungsi 
a penysunan«ebijaa operasional di bidangnya, 
b ioori as kegiatan  tung8lo/al  peberdayaan keluarg bro da kela g4 

ejahter; 
c. pelayan program keluarga berencana dan keluargar sejahtera 
d peyusunan programn, evaluasi da lapora 
e peiaanaaurus.a kettausaan darn kerurnahtg9an 

pelalsaa tugar-tugas lain yang di.berikan oleh Bupal sesui tugs da 
tunginya 

Bagian Kedua 

Susunan Organises 

Paesal 174 

(1) Susunan Organisasi Kanter Keluarga Berencana Daerah terdiri di; 
a. Kepala; 
b. Sub Bagian Tata Usaha, 
• Selksi Pemberdayaan Keluarga Berencana, 
d Seked Pemblraa Keluarga Sejahtera; 
e. Seksi Data den informasi, 
f Jabata Fugsional 

(2 Bagan Susuna Organ al Kanter Keluatga Berencana Daer.ah sebagaimans 
dialsud dalamn ayat (1) tercanturm dalarm tampiran VI yang merupakan bagian 
idak terpisahka dai Peraturan Daerah ini 

Bagin Ketiga 

Kepala 

Paa/ 175 

Kepal Kantor Keluarga Beren1cane Daerah mempunyal tugas mipin an 
bertanggungiawab atas pelaksanaan tugas dan fungi Kantor Keluarga Be ren ca  
Daerah  sebagaimama dimnaksud dala Pesel 172 dan AA8l 173 

Pasal 176 

(1Sub Bagian Tata Usaha mempurryai tugas melaksanakan urusan surat meryurat, 
kears.ipan, pertenglapan, rumah tangga, kepegawaian, keuangan, menyusun 
program dan evaluasi Kantor Keluar ga Berencana Daerah, 
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(2) Sub Bagi n Tata Lsaha dipimpin oleh seorang Kepala yang berada di bawah den 
bertanggungiawab kepada Kepala Kantor Ketuarga Berencane Daer8h 

Pasal 177 

Lntuk meyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud dala Pal 176, Sub 
Bagi Tate Usaha mempunyai fungsi 
a. peria pan  reneaa da pr0gram kerja 
b pelaksanaan surat menyurat, kearsipan1, per jalana1 dinars dankerumahtangga, 
c. pengelolaan administrasi kepegawaian, keuangn, peengap.an (la 

pemelharaan, 
d pla.aa.an evaluasl den pelap0ran 
e. pelaksanaan tugars-tugars lain yang diberikan oleh Kepala Kantor Kellar ga 

Beren.an8 Daerah ses ai tugas dan fungsinya 

asal 178 

()Sell Penberdsryad Kelluarga Berencana mempunyal tugas meleaksaakan da 
mergenda penyelenggaraan program kelurga bern0an.a dan kesehata 
reprodukgi; 

(2Sell penberdayaan Keluarga Berencana diplmnpin oleh seorang Kepala yang 
brads di barwah den bertanggungjawab kepada Kepala Kantor Keluatga 
Berencana Daerah 

Pesa/ 179 

Untuk meryelenggarakan tugas sebagaimana dimnaksud dalam Pas.al 178, Selesi 

erberdaryaan Kellarga Berencana mempunyai fungsi 
a. perencanaan, e, lu dan laporan di bidangnya 
b. pembinaan par .pars4 p/ia; 

c. perindungan hak reproduksi 

d. pemberian jrninan darn pelayaan /Keluarga Berencana, 

e. penanggang.an ma9al.ah kesehatan reproduksi, 
f perbinan pen de. as.a u8ia  perk.awin1a.1 
g po l alsa nan  penyuluhan  program pemberdeyaan Keluarga Berenana, 
h. pelaksaaan tugas-tugs lain yang diberikan oleh Kepis Katt Klurger 

Beren&a D&rah sesuai tugas an tungsinya 

Pas8l 180 

(1)Seki Pembina Kell.age Sejahtera merpunyai tugs mnelakcal den 
mengendalan peryelenggaraan program pembangunan kelurge sejahter, 

(2)Seksi Pe m bira an  Keluarga Sejahtera dipimpin oleh seorang Kepale yang bersda 
di bawash den bertanggungiawa kepada Kepala Kantor Kelurge Berencana 
Daerah 

Pasal 181 

Untuk renyelenggarala tugas sebagaimana dimaksud dalarm Pa 180, Seksi 
Pembinaan Keluarga Sejahtera mempunyai fungsi 
a. perenoanaan, evaluarsi darn laporan di bidangnya 
b. pelaksanaan program, advokasi, Komunlkasi Informasi Edukasi (Kle) peran gerte 

masyaralat f inst0us dalam pemberdaya.an eko0oTi kela'ga dan 
pengerbaganetahaan keluarga, 
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¢. f4 )i  /  pe nin gkatan  kualit.as lingkungan keluarga; 
d ie 8itasi  pengembangan  ketahanan keluarga, 
e. fe silit asi  pemberdaeyaan ekonomi keluarga 
f. pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan 

rencaa Deerah sesual tugs dan fungsinya 
oleh Kepala Kantor Keluarga 

- 

Pasal 182 

(1)Seki Data dan informasi mempuryai tugas melaksanakan pendataan keluarga, 
mengelola dan memberikan informasi program pemberdeyaan Keluarga 
Berencana de Kellurga Sejahtera, 

(2Seksi Data dan informasi dipimnpin oleh s@orang Kepale yang berada di bawah 
da bertaggungirwab kepala Kepala Kantor Keluarga Berercane Deaerah 

Pasal 183 

Untuk meryelenggaaka tgars sebagairan dirnaksud dale Pas.al 182, Seleg 
Date de ltormasi mempuryei fungi 
8. perencaaan, val.rsi darn pelap0an1 di bidagny; 
b. pengumpulan dan pengolahan data 
t pengelolean data; 
d pelayanan data dan informasi 
e. pelaksanaan tug.a-tuas lain yang dibenikan oleh Kepale Kantor Keluarga 

Berenoaa Daera sesua tug.as dan fungsinya 

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI. TUGAS POKOK DAN FUNG9I 
KANTOR PELAYANAN UMUM TERPADU SATU ATAP 

Bagian Pertara 
Kedudukan, Tugas Pokok dan Fungsi 

Pa#al 184 

Kantor Pelan Ururn Terpdu Satu Atap adalah mertupal.an unsur pe laksane  
tugas  tertentu Pererintah Darah dibidang koordinasi pelayanan perizinan tertentu 
dipimpin olieh seorang Kepala yang berada ii bawash dan bertanggugiawab kepads 
Bupat mell Seletais Daerath 

Pasal 185 

tor Pelan Lru Terpad Satu Atap mempunyal tugars mnembantu Bupal 
dlam elasana.k.an pen9oordinarsian per1jinn darn a tau pelarya%a um terpu 
sat a.a.p 

Pasal 186 

Untuk merryelengarakan tugas sebagairana dimnaksud dale Pas.al 185, Kant6t 
Pele anan Lrurmn Terpadu Satu Atap mempurryai fungi 
a. perurusan kebija..an teknis dan pelaksanaan pengkoordinarsian perioan da f 

a.a pelaya.0a uu terpad satu at.a1.p, 
b. pelasanaan peayarn.an te.kis administratif ketataus.ahaa 
c. pen yele ggara an  uruSan  kerumahtaggaan1, perenCanaan, evaluari daen lap0ran; 
d pelaksanaan tugas-tugars lain yang diberikan oleh Bupati uai tugas dee 

tungsinya 

+ 

• • • - %t 

' 

# 

• 

• 

- 

t 



Bagian Kedua 

Susunan Organisagi 

Pasal 187 

(1)Susunan Organisasi Kantor Pela yanan Umum Terp.adu Satu Atap, terdini dart 
a. Kepale  
b.  Sub  Bagan  Tata Usaha, 
¢. Sell Pelerynan, 
d. Selsi lnfonrnasi dam Evaluasi 

(2Untuk membantu tugas tugas pelayanan secara teknis administratif dbatu oleh 
unit pengolah untuk masing-mnarsing jenis perijinan darn tau pelayaa, di barwah 
koordinasi Kpal Kantor mnelali Seksi Pelayanan 

() Bagan Struktur Organissi Kantor Pela yanan Umnum Terpaiu Satu Atap 
sebagairate den.aloud dalamn aryat (1) tercantumn dala lamnpiran Vil ea 
merupee.la bagin tidak terpisahka dai Peraturan Daerah ini 

Pasal 188 

epala Kantor mempunyai tugars merimpin darn bertang9niawab ats 

pelaks.anaam tugas dean furngsi Kantor Pelayanan Umum Terpadu Satu Atap 
ebagairana diraksud dalam Pa6al 185 an Asal 186 

Pasal 189 

()Sub Ba gis n  Tata Usha merpunyai tugars melaksanakan urusan surat menyurat, 
kears.ipan, periengkpan, turnah tangga, kepegawain, keungan, meysun 
programn den evalasi Kantor Pel yanan Urum Terpad Satu Atap; 

(2) Sub Bagian Tata Usaha dipimpin oleh seorang Kepala yang berada di bawah darn 

bertanggngrwab kepada Kepla Kantor Pel%ya.nan Urrum Terp8du Sat Atap 

Untukx mrenyelgel.an tugars sebagaiman dim.alosud dale Peal 189, Su 

aian Tata Ls.ahe mempuryai fungs 
a. pelaksaan pnyusunan perencaaan dan pelaporan gate Kantor 

Pelayanan Umum Terpadu Satu /tap, 
b. pelaksanaan et.at.aahaan kKantor Pele yan Unum Terpadu Satu Atap yag 

meliput air tarsi urnurn, kepegawaian, keuagain dean adrin as 
perienakpan 

¢. pea a pengkoordinasian teknis administratif satuan kerja dilingkungan 
Kanter fo l  vanan Lrmurm Terpadu Satu Atap; 

d. pelaksanaan tugas- tugas lain yang diberikan oleh Kepale Kantor el ya 
tum Terp.au Satu Atap sesual tugas dan fungsinya 
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as4 19f 

(1)Seksi Pe la yanan  merpunryai  tugas melaksanakan sebagian tugas Kantor 
Pelyaan Urrumn Terp.adu Satu Atap bitang pengkoordinasia perijinan den 
atau pelayanan yang dipa.dukan dalamn sat at.a1.p, 

(2Sekel Pelayanan dipimpin oleh seorang Kepala yang berada bawah dan 
bertanggungiwab kepada Kepala Kantor Pelayanan Umnum Terpadu Sat Atap 

Pasal 192 

Untuk menyelenggarak.an tugas sebagaimane dirnakcsud dalam Pas.al 191, Sek 
elryana men.punyal fungi 
a. peaksanaan pengurpula dan pengolahan data perberian jenis perijinan dean 

atau po lar yanae  oleh  unit-unit peengolh 
b. pet"""""""pereneana den eon penoloordin roan 

dan at p4lerya0a. yang dip.auk.a dalan stu at.a.p, 
c. pelaksanaan evaluasi dean pelaporan kegiatan pengkoordinasia peril.ran de 

atau pelayaan yang dipa dukan dalam satu atap 
d pela ks  a.an tugas tugas lain yang diberikan oleh Kepala Kanter Pela anae 

Ueur Terpadu Sat Atap sesuai tugas dan fungsinya 

Pesa! 193 

()Seksi inform@rside Evaluasi mempunyal tugars melaksanakan sebagian tugas di 

bidang informasi dan evaluesi Kantor Pelayanan Umum Terpadu Satu Ata 

(2)Seksi llormasi dan Evaluasi dipimpin oleh seorang Kepala yang berada di 
bawah dan bertanggungiarwab kepada Kepala Kantor Petr yana Umurm Terpadu 
Satu Atap 

Pas! 194 

Untuk mnenyelenggak tugars sebagairana irksud dale P%el 193, Selsi 
lnforrnarsi den Evalusi mempurel tungsi 
• pengurmputan da pengolahan data perijinan dan atau pelryana yang dpaduke 

dalam pelaryanan ururn terpad satu atap 
b pens.an recana peaynan inform.as.i darn evaluasi kegiaa Kato 

Pelan Lrum Terpad Satu Atap, 
6. penyusunan petnjuk teknis operasional sistemn informs pelaryanan ururn 

terpacdu au at.a.p 

d. peayanan informarsi den ervalas kegiatan Kantor Peleryan Urrurn Terp.adu 
Satu Atap 

e. monitoring dan pelaporan kegiat.an1 pelarya.an iforarsi damn evaluarsi kegia ta 

Kanter Pelanan Ururn Terp.adu Satu Atap 
f. pelaksanaan tug -tugas lain yang diberikan oleh Kepala Kantor el yanan 

Urum Terpadu Stu Atap sesuai tugas dan fungsinya 
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KELOMPOK JABATAN FUNG SIONAL 

asal 195 

Kelorpok Jabate Fugeional yang terdapat pada Lembaga Telenis Dae rah 
mer punyai tugasses0a dengan bidang keahlian dan kebutuha 

Pasal 196 

(1)Kelompok Jabata Fungoional sebagaimana dirakcsud dala a6a 195, terdirt 

dai sejumlah tenaga ah dalamn jeniang jabatan fungslonal yang terbagi damn 
berbagai kelorpok sesua keahlanya; 

(a2)Klompok FFungsional di Lmbaga Tells Daerah sebagaimana 
drasud dala ayat (1), dip#rm.pin oleh eorang tenag tungeional senior yang 
diunjuk oleh pejabat yang berwenang dan bertanggungiewa epate Kepale 
Lembaga Tellis Deer%h 

(3 Jumlah Jabatan Fungional sebagaimana dimalsud dalam aryat (f), tentukn 
berdasaka ebut.ha darn beban keja" 

(4) Jenis dan jenjang jabatan fungsioral sebagairmana dimalcsud dala aryat (1), 
diatr sesuai denganketentuan peratu.rain peudang-undang. yang berla.ku. 

BAB XI 

TATA KERJA 

Pasal 197 

Dalam o l ks. ana. k.a n  tugasnya, setiap pimpinsn Unit Organ argi de Kel0rnpol 
Jabata Fungi0oral pade Lembaga Teknis Daerah wajib menerapkan prinsip-prinip 
koordinarsi, integrsi dan sinkronisasi, balk alam lingkungan msinge-mn.sing mapun 
0tar stun or9a0.a6i el bugas dan1 unginy.a 

asal 198 

Pa#al 199 

Setap pirpinan sart.an organisasl bertanggungjaw.a 
mengoordag.ik parwaha masing-maring dan membenik.an 
petunijuk bag pelaksanaan tugas barwaha0nya. 

Pasal 200 

mering.in 
bibingen 

Setiap pirginan sartuan organisasl wajib mengikuti dan mermatuhi petuniuk dan 
bertanggngawabkepada atasan maring-masing dan meryiapi.an laporan berk.ala 
epart pada waktunya 
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Pasat 20f 

Setap laporan yang dterima oleh pimpinan satan 0rga0is.as ani barwahannya 
wajib dolah dan diperguna.ken sebagai bahan untuk peryusunan laporan lebih la.jut 
da untuk memberika petunguk kepada bawahana 

Pasal 202 

Dalam menryarpai.an laporan raring-ma.sing kepard.a art.as.an, tebus.an lap0ran 
wa.jib dis.acnpaila pule  iepada satuan organisasi lain yang se ra fu nge  nal 
merpuroai hubungankerja 

Delmn melaksaala tugay%a eliap pimpinan atuan orga al di.ant oleh 
$atuan organised i barwahya darn dalam rangka member#la bl.bing lepada 
bawaha nsingrnasing, wa.jib mengadakan rapat berkela 

BAB XI 

KEPEGAWA!AN 

Pasal 204 

Jenjang jabat.an, kepangkatan, susunan kepegawaian dan pengangiatan dalam 
jabatan die-tu.an sesua ketentuan peraturan perundang-undanan yang berial 

BAB XII 

KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 205 

incia a train ugars etiap jabate1 a.an ditetap.an kerudn den9an 
Keputusan Bupat berdas.ark.an Analisis Jabatan 

BA8 XIV 

KETENTUAN PENUTUp 

Pasal 206 

Dengan berla.kurye Persturan Daerah iri maka Peraturan Deerah Kabupeten Jpara 
Nomor 11 Tahun 2002 tentang Pembentukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokole 
dan Fungi Lembaga Tekis Deerah Kabupaten Jepara dinyatala tidek bertaku, 
kecuali BAB Xll Pas.al 268 sampai dengan Pesa 278 ampai dengan adanya 
Peraturan Daerah yang mengatur tentang satuan Poli Pamnong Praja yang baru 

Pasal 207 

Pele.iesaa lebpi lain.jut dai Peraturan Daerah ini ditetapkan oleh Bupati seg ued  
dengan  ketentuan  perundang-undan  yang  berlak 

• • • • ec , • • 
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Peel 208 

eran Dee.ah ii mudai bertale pada tanggai undangkn. 

Agar setap orang mengetahulnys, memnerintahloa pengundangan Peratran Dae.rah 
in den g n pen m n tan ya  deals  Lembaran Deersh. 

diet.apla dJepare 
pado tan,gel 1 Npnber 200.J 

Di he gin Jepera 
pade tagged 18 Nop mber 2003 

BE.KET'ARIS DAERAH 

n .aLta Mud 

NIP. 500 040 362 

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN 2003 N0MOR 23 
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PEN.JELA8SAN 

ATAS 

PERATURAN DAERAH KAUPA TEN JEPARA 
NOMOR 12 TAHUN 2003 

TENTANG 

PEMBENTUKAN, SUSUNAN ORGANI3A8I, TUGAS POKOK DAN FUNG SI 
LEMBAGA TEKNIS DAEAH KABUPATEN JEPARA 

L. PENJELASAN UMUM 

Bahwa dergan bertakrya Peraturun Pernrinth Nomor 8 Tatun 200.3 
tent.g Peden Organise.i ereegkt Daerah, d he.d a. li .  beban  kerj.  
peeing.t Deer.ah, rnak pertu ia.ks.an.aka peny« " neperry in 

terhdp elbagn drah dergn pt.pl. p0nbeh., 40.0 

organist si, tugs poltrok darn fungi Lembage Tekis Daerah 

• PENJELASAN PASAL DEMI PASAL 

TAMBAHAN LEM BARRAN DAERAH TAHUN 2003 NOMOR9 
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