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PERATURAN DAERAH KABUPATEN JEPARA 
NOMOR I9 TAHUN 20OT 

TENTANG 

SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNGSI KECAMATAN PAIS AJN 
DAN KECAMATAN DONORO.JO 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

UPATI JEPARA, 

I 

Merim.bang 

Mengingat 

a. balwa untuk kelancaran penyelenggar aan per er intaha, 
pembangunan dan pelayanan kepada masyarakat di Kecamatar 
Palis Aj dan Kecamatan Donoroio, perlu mengatur susunan 
organisasi, tugas pokok dan fungsi Kecamatan Palis Aj dan 
Kecamatan Donor0j 

b.bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huruf 
a, maka perlu menetapkan Peraturan Daerah tentang Susunan 
Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan Pakis Aj dan 
Keamatan Donorojo di Kabupaten Jepara 

1 Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan 
Daerah-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Papinsi Jaws 
Tengah 

2. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokk-pokok 
Kepegawaian ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1974 Nomor 55 Tambahan Lembaran Negara RRepublik 
Indonesia Nomor 3041 ) ebagaimane telat diubah dengan 
Undang-undang Nomor 43 Tahun 1999 ten1tang Perubahan 
Atas Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokal. 
pokok Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1999 Namor 169, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nam6r 3890), 

3. Undang-Ldang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan 
Peraturan Perundang-undangan ( Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2004 Nomnor 53, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4389) 
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4. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 125 
Tahun 2004, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4437) sebagaimana telah diubah dengan Undang­ 
undang Nomor 8 Tahu 200 tentang Penetapan Peraturan 
Pemerintah No/or 3 Tahu 2005 tentang Perubahan Atas 
Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pererintahar 
Daerah menjadi UJndang-undang (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 108 Tahun 2005, Tambahan Lerbaran 
Negara RRepublik Indonesia Noror 4548), 

5. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang erimbangan 
Keuangan antars Pemerintah Pusat dan Daerah ( Lembara 
Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, 
Tambahan Lembaran Negara RRepublik Indonesia Nor0r 4438), 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2003 tentang Pedoman 
Organisasi Perangkat Daerah ( Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2003 Nomor 14, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4262) 

7 peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomor 7 Tahu 20O7 
tentang Pembentukan Kecamatan Pelis Aji dan Kecaratan 
Donoroij Serta Penataan Kecamatan Mlonggo dean Kecaratan 
Keling (Lembaran Daerah Kabupaten Jepare Tahun 2007 
Nomor 17 Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Jepara 
Nomor 13) 

Deegan Persetujuan Bersama 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN JEPARA 

darn 

BUPATI JEPARA 

Menetapk.an 

ME MUTUSKAN 

PERATURAN DAERAH TENTANG SUSUNAN ORGANISASI 
TUGAS POKOK DAN FUNGSI KECAMATAN PAKIS AJI DAN 
KECAMATAN DONOR0JO 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Per aturan Daerah ini yang dimaksud dengan 
1 Daerah adalah Kabupaten Jepara 
2 Pemerintah Daerah adalah Bupati dan perangat daerah sebagai unsur 

penyelenggara pemerintahan daerah, 
3. Bupati adalah Bupati Jepara 



Donorcjo K66uparen Jepa6 l
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(1) Kecmaian nerupakan peHski da6Eh yms menaira p€ nFh:n $basian
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(2) xaemaran b6nusas m€aksanakan rusas krenanean yans d mpankan oleh
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a Perumu$i bbrakan iebis sasuai

(1) Susunan oQanrs'srK@maran Pak s Ali, t6rd r dad

e seki Pemberday&n M$ya€kal D

4 Sekretanis Daerah adala/ Sekretanis Daerah Kabupaten Jepara, 
5. Kecamatan adalah Wilayah Kerja_Camat sebagai Porangiat Derah Kabupaten, 
6 Sek@retaris Kaamatan aalah Sekretaris K~camatan Palis Aji dan Keamia\an 

Do/oroijo Kabupaten Jepara 
7 Seksi adalah Seksi pada Kecamatan Palis Aji dan Kecamatan Donarojo, 

Kelompok Jabatan Fungsional adalat Kelompok Jabatan Fung$ional yang berada di 
Kantor Kecamatan 

BAB II 

KEDUDUKAN, TUGAS POKOK, FUNGSI DAN SUSUNAN ORGANISASI 

Bagian Pertama 

Kedudukan, Tugs Pokok dan Fungsi 

Pasal 2 

(f)kKeamatan merupakan perangkat daerah yang menerima pelimpahan sebagian 
ewenangan pemerintahan dari Bupati, yang dipimpin oieh Carat, borada di bawah 
dan bertanggung jewab kepada Bupati melalui Seketaris Daerah 

(2)Kecamatan bertugas melaksanakan tugas kewenangan yang dilimpahkan oleh 
Bupati di Wileyahya; 

(3) Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud dalam ayat (2) Kecaratan 
mempunyai fungi, 
a perumusan kebijakan teknis sesuai lingkup tugas dan kewenangannya, 
b. pelayanan umum kepada mas yarakat; 
• penyelenggaraan tugas umum pemerintahan; 
d pelaksanaan administrasi dibidangnya, 
e. pnyelnggar@an urusgn ketatausahaan, 
f pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai tugas dan 

fungsinya 

Bagian Kedua 

Susunan Organisasi 

Pasal 3 

(1) Susunan Organisasi Kecamatan Pakis Aji, terdiri dart 
a. Camat, 
b Sekretariat Kecamatan, 
• Seksi Pemerintahan 
d. Seksi Ketentrarnan dan Ketertiban 
e Seksi Pemberdayaan Masyarakat Desa dan Perekonomian, 
f Seksi Sosial dan Lingkungan Hidup 
g. Seksi Pelayanan Lmun 
h. Kelompok Jabatan Fungsional 



12) susunan ofsanMs kem.ian oomroro lerdrr' dai

(3) Sekehai(e.amdai dtpimpin os seor s sekrer4s (samaGi yanq boBda
d' b,ah dan beiansquis t.wb kapada camai

1r) Masnomsns sab dprhprn o8h sd4 Kepa' y3.9 b
bedaiqeunsjeab k.p.da camar

(s ) 3a96n srsunan o@anEasi K{amab 
^ 

sd5saimana d mkud pada 
'yai 

( I ) d'n
5yd 12) rarenrum

(1)Da3m maraksf,akan rsasr camd watb mmerapkai p;instp kmfdms

,ar r,shs-"sro odoa; n e yaaprd

' 
o31tr oo' l*rdl "DoEr Fo 1r.rjJ 5s .

KEPEGAWAAN

• 

2) Susunan Organisasi Kecamatan Donor0ijo, terdiri dari 
a Camat 
b. Sekretariat Kecarmatan 
c. Seksi Pererintahan 
d Seksi Ketentraman, Ketertiban an Pengamanan atai 
e. Seksi Pemberdayaan Masyarakat Des dan Perekonorian, 
f. Seksi Sosial dan Lingkungan Hidup 
g Seksi Pelayanan Umur 
h. Kelampok Jabatan Fungsional 

(3) Sekretariat Kecamatan dipirnpin oleh Seorang Sekretaris Kecamatan yang berada 
di bawah dan bertanggung jawab kepada Camat 

(4 Masing-masing Seksi dipimpin olgh se0rang Kepala yang berada di bawah dan 
bertanggungiawab kepada Carnet 

(5) Bagan Susunan Organisasi Kecamatan sebagairmana dimaksud pada ayat (1) dan 
ayat (2) tercantum pada Lampiran I dan I yang merupakan bagian tidak 
terpisahkan dari Peraturan Daerah ini 

» 

8A8 Ill 

TATA KER.JA 

Pasal 4 

(1)Dalam melaksanakan tugasya Carat waiib menerapkan prinsip koordinasi 
integrasi dan sinkronisasi baik dalarn lingkungan tugas masing-masing maupun 
antar unit organisasi lain sesuai dengan bidang tugasnya, 

2) Setiap pimpinan dalam satuan organisasi wajib melaksanakan tugas dan fungsinya 
$erta bertanggungiarwab kepada atasan masing-masing dengan menyampaian aporan tepat pada waktury# 

(a) Setiap laporan yang dierima oleh Pimpinan satuan Organisasi dari unit bawahnya, 
wajib diolah dan dipergunakn sebagai bahan peryusunan laporan lebih lanjut sett 
Dahan pengarblan /Kepulusa 

BAB IN 

KEPEGAWALAN 

Pasal 5 

Jenjang Jabatan dan Kepangkatan serta susunan kepegawaian ditentukan sesuai 
dengaperaturan perundang-undangan yang bertaku 
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BAB V 

KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 6 

Tugas Pokok dan Fungsi setiap jabalan ditetapkan dengan Peraturan Bupati 

BAB VI 

KE TENTUAN PENUT 

Pasel 7 

Pelaksanaan lebi lanjut dani Peraturan Daerah ini ditetapkan oleh Bupati se$ual 
dengan Ketentuan Perundang-undangan yang berdak 

Pasat 8 

Peaturan Daer.ah inl rutai berlaku pada tang@gal diundanygkan 

Agar setiap orang engetahuinya, mererintahkan pengundangan Peraturan Daerah ii 
dengan penempatannya pada Lerbaran Daerat 

HENORO MAR TOJO 

Diundangkan di depara 
pade tanggat ag opcwlr a00 

SEKRETARIS DAERA 

NM EFFENDI 

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN 200 NOMOR !9 
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PENJELASAN 

A1AS 

PERATURAN DAERAH KABUPATEN JEPARA 
NOMOR 19 TAHUN 20OT 

TENTANG 

SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNGSI KECAMATAN PAKIS AJN 
DAN KECAMATAN DONOR0JO 

PENJELASAN UMUM 

ntuk lebih meringkatkan pelayanan kepada masyarakat dan dengan 
makin beriembangnya Kecamatan Mionggo dan Kecamatan Keling, telah 
diadakan permecaharlpembentukan Keamatan baru, yaitu K@camatan Pakis Air 
sebagai pecahan dari Kecamatan Monggo serta Kecamatan Donorojo sebaai 
pecahan dari Kecamatan Keling yang diatur dalam Peraturan Daerah Kabupatsn 
Jepara Nomor 17 ahun 200 

Sebagai tindak laniut Peraturan Daerah tersebut pertu itetapksn 
Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan Pakis Aji dan 
Kecamatan Donoroio dengan Peraturan Daerg 

II. PENJELASAN PASALA DEMI PASAL 

Pasal 
cukup jelgs 

Pasal 2 
ya(1) 

cukup jelas 

Ayat (3) 
Hurut a 

Cukup jelas 

Hurut c 
Yang think.sud long leroloryn lug0s thun 
emenntahan emehrputt 
a Pengkogrdinasian kegiatan pemberdayaan masyarakat 
b Pengkoorinasian uparya perryelenggara.an ketenteraman dan 

keteriban urnun 
c Pengkoorinasian penerapan dan penegakan peraturan 

perundang-undangan 
d engkoordinasian pemeliharaan prasaa0a dan fagilitas 

pelayanan urunt 
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EUEAEN JEPAM NOMOR 19

e. Pen@koordinarsian peryelenggar aan kegitan pererintahan di 
tingkat kecamatan 
Pembinaan pernywelenggaraan pemerintahan desa den/atau 
elurahan 

g Pelaksanaan pelgyan1an mnasyarekat yang mnenjadi ruany 
hingkup tugasoya darn/atzu yang betarn dapat dlaksanakan olet 
pemerintahan desa/kelurahar 

Pasal 3 
ukup jelas 

meal 4 
cukup jels 

Passi 5 I cukup jelas 

Pass G I ukup jelas 

Passi 7 
cukup jelas 

Pasal 8 
cukup jelas 

I 
I 

TAMBAHAN LEMBARAN DAE RAH KAUPATEN JEPARA NOMOR 19 


