SALINAN

PERATURAN DAERAH KABUPATEN JEPARA

NOMOR 8 TAHUN 2012

TENTANG

ORGANISASI DAN TATA KERJA DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN
KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN JEPARA

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

a.

BUPATI JEPARA,

bahwa dalam rangka pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah Dan
Restribusi Daerah dan Peraturan pemerintah Nomor
41 Tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat
Daerah, perlu kebijakan untuk melakukan
penyelarasan dan penataan kembali Organisasi
Perangkat Daerah yang ada di Kabupaten Jepara
agar lebih efektif dan efisien dalam melaksanakan
urusan,;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud huruf a, perlu membentuk Peraturan
Daerah tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas
Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset
Daerah Kabupaten Jepara.

Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara
Republik Indonesia Tahun 1945

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah;

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437)
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4844);



10.

11.

12.

Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang
Perimbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat
dan Pemerintah Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia  Tahun 2004 Nomor 126,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4438);

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang
Pajak Daerah Dan Retribusi Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
130, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4916);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor
165, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4593);

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007
tentang Pembagian Urusan Pemerintahan Antara
Pemerintah, Pemerintahan Daerah Provinsi, Dan
Pemerintahan Daerah Kabupaten / Kota (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2007, Nomor 82,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4737);

Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007
tentang Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 89,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4741);

Peraturan Presiden Nomor 1 Tahun 2007 tentang
Pengesahan, Pengundangan dan Penyebarluasan
Peraturan Perundang-undangan;

Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomor 3
Tahun 2008 tentang Urusan Pemerintahan yang
menjadi Kewenangan  Pemerintahan  Daerah
Kabupaten Jepara (Lembaran Daerah Kabupaten
Jepara Nomor 3, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Jepara Nomor 2 );

Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomor 31
Tahun 2010 tentang Pembentukan Peraturan
Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Jepara



tahun 2010 Nomor 31, Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Jepara Nomor 27 ).
Dengan Persetujuan Bersama

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KABUPATEN JEPARA

dan

BUPATI JEPARA

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN DAERAH TENTANG ORGANISASI DAN

TATA KERJA DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN
KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN JEPARA.
BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan :

1.
2.

Daerah adalah Kabupaten Jepara;
Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Daerah sebagai
unsur penyelenggara pemerintahan daerah;

3. Bupati adalah Bupati Jepara;
4.
5. Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah adalah

Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Jepara;

Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah
Kabupaten Jepara;

. Unit Pelaksana Teknis Dinas yang selanjutnya disingkat UPTD adalah

unit pelaksana teknis dinas pada Dinas Pendapatan, Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah

Jabatan Fungsional adalah kedudukan yang menunjukkan tugas,
tanggung jawab, wewenang dan hak seorang Pegawai Negeri Sipil
dalam satuan organisasi yang dalam pelaksanaan tugasnya
didasarkan pada keahlian dan atau ketrampilan tertentu serta
bersifat mandiri.

. Kelompok Jabatan Fungsional adalah Kumpulan jabatan fungsional

yang terdiri dari sejumlah tenaga ahli dalam jenjang jabatan
fungsional yang terbagi dalam berbagai kelompok sesuai keahliannya.

. Aset Daerah adalah semua barang yang dibeli atau diperoleh atas

beban Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah atau perlehan
lainnya yang sah.
BAB II
PEMBENTUKAN

Pasal 2



Dengan Peraturan Daerah ini dibentuk Dinas Pendapatan, Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah

BAB III

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI DAN TUGAS POKOK

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

Bagian Pertama
Kedudukan

Pasal 3

Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah merupakan
unsur pelaksana otonomi daerah di bidang pendapatan, pengelolaan
keuangan dan aset daerah dipimpin oleh seorang Kepala Dinas yang
berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Bupati melalui
Sekretaris Daerah

Bagian Kedua
Susunan Organisasi

Pasal 4

(1) Susunan Organisasi Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan
Aset Daerah Daerah, terdiri dari :

1.
2.

Kepala Dinas;

Sekretariat, membawahi:

a) Subbagian Perencanaan dan Evaluasi;

b) Subbagian Keuangan;

c) Subbagian Umum dan Kepegawaian.

Bidang Pendapatan, membawahi :

a) Seksi Pendataan, Penetapan dan Pelayanan Pajak Daerah;

b) Seksi Penagihan dan Pelaporan Pajak Daerah;

c) Seksi Perimbangan, Retribusi dan Lain-lain Pendapatan
Daerah.

Bidang Pengawasan dan Penyelesaian Sengketa Pajak Daerah,

membawabhi :

a) Seksi Pengawasan dan Pembinaan Pajak Daerah ;

b) Seksi Penyelesaian Sengketa Pajak Daerah;

Bidang Anggaran, membawabhi :

a) Seksi Perencanaan dan Penyusunan Anggaran Daerah ;

b) Seksi Pelaksanaan dan Pengendalian Anggaran Daerah;

Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah, membawabhi :

a) Seksi Perbendaharaan;

b)  Seksi Verifikasi;

c) Seksi Kas Daerah

Bidang Akuntansi dan Aset Daerah, membawabhi :

a) Seksi Akuntansi;

b) Seksi Perencanaan dan Pemeliharaan Aset;

c) Seksi Pengendalian dan Mutasi Aset

UPTD

Kelompok Jabatan Fungsional.



(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

Bagan Organisasi Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan
Aset Daerah sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Daerah ini.

Bagian Ketiga
Tugas Pokok dan Fungsi

Pasal 5

Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah
mempunyai tugas pokok melaksanakan urusan pemerintahan
daerah berdasarkan asas otonomi dan tugas pembantuan di bidang
pendapatan, pengelolaan keuangan dan aset daerah.

Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah dalam

melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1),

menyelenggarakan fungsi :

a. perumusan kebijakan teknis sesuai dengan lingkup tugasnya;

b. penyelenggaraan urusan pemerintahan dan pelayanan umum
sesuai dengan lingkup tugasnya;

c. pembinaan dan pelaksanaan tugas sesuai dengan lingkup
tugasnya;

d. penyusunan kebijakan pelaksanaan pemungutan Pajak Daerah
dan Retribusi Daerah;

e. pendataan, penilaian dan penetapan Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah;

f. pengolahan data dan informasi Pajak Daerah dan Retribusi

Daerah;

pelayanan Pajak Daerah dan Retribusi Daerah;

penagihan Pajak Daerah dan Retribusi Daerah;

pengawasan dan penyelesaian sengketa pemungutan Pajak

Daerah dan Retribusi Daerah; dan

j- pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai
dengan tugas dan fungsinya.

= i

BAB IV
UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS
Pasal 6

Pada Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah
dibentuk UPTD;

UPTD sebagaimana dimaksud pada ayat (1) melaksanakan sebagian
kegiatan teknis operasional dan/atau teknis penunjang dinas yang
mempunyai wilayah kerja 1 (satu) atau beberapa Kecamatan;

Ketentuan lebih lanjut mengenai pembentukan UPTD dan
Nomenklaturnya, serta hal-hal lainnya sepanjang mengenai teknis
pelaksanaannya diatur dengan Peraturan Bupati.



(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(1)

(2)

BAB V
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

Pasal 7

Kelompok Jabatan Fungsional dipimpin oleh seorang tenaga
fungsional senior yang berada di bawah dan bertanggungjawab
kepada Kepala Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset
Daerabh;

Kelompok Jabatan Fungsional dapat dibagi kedalam sub kelompok
sesuai dengan kebutuhan dan masing-masing dipimpin oleh
seorang tenaga fungsiona senior;

Jumlah Tenaga Fungsional ditentukan berdasarkan sifat, jenis dan
beban kerja yang ada;

Pembinaan terhadap tenaga fungsional dilakukan sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

BAB VI
TATA KERJA

Pasal 8

Dalam melaksanakan tugasnya setiap pimpinan Unit Organisasi
dan Kelompok Jabatan Fungsional pada Dinas Pendapatan,
Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah wajib menerapkan prinsip
koordinasi, integrasi, sinkronisasi dan simplifikasi baik dalam
lingkungan tugas masing-masing maupun antar unit organisasi lain
sesuai dengan bidang tugasnya;

Setiap Pimpinan Satuan Organisasi dalam lingkungan Dinas
Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan  Aset Daerah
bertanggungjawab memimpin dan mengkoordinasikan bawahannya
masing-masing serta memberikan bimbingan dan petunjuk-
petunjuk bagi pelaksanaan tugas bawahannya.

Pasal 9

Setiap Pimpinan dalam satuan organisasi wajib melaksanakan
tugas dan fungsinya dan bertanggungjawab kepada atasan masing-
masing serta menyampaikan laporan tepat pada waktunya;

Setiap laporan yang diterima oleh pimpinan satuan organisasi dari
bawahannya, diolah dan dipergunakan sebagai bahan penyusunan
laporan lebih lanjut serta bahan pengambilan keputusan.



BAB VII
ESELON

Pasal 10

(1) Kepala Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah
merupakan Jabatan Struktural Eselon II b;

(2) Sekretaris Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset
Daerah merupakan jabatan struktural eselon III a;

(3) Kepala Bidang pada Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan
Aset Daerah merupakan jabatan struktural eselon III b;

(4) Kepala Subbagian, Kepala Seksi, dan Kepala UPTD pada Dinas
Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah merupakan
jabatan struktural eselon IV a;

(5) Kepala Subbagian Tata Usaha pada UPTD merupakan jabatan
struktural eselon IV b;

BAB VIII
KETENTUAN PERALIHAN

Pasal 11

Pada saat Peraturan Daerah ini mulai berlaku, Pejabat Struktural di
Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah yang sudah
ada dan masih melaksanakan tugas tetap menjalankan tugas
jabatannya sampai dengan dilantiknya Pejabat Struktural berdasarkan
Peraturan Daerah ini.

BAB IX
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 12

Pada saat peraturan daerah ini mulai berlaku maka pengaturan
Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan
dan Aset Daerah yang tercantum dalam BAB XIV Pasal 36 sampai
dengan Pasal 38 dan Lampiran 12 Peraturan Daerah Kabupaten Jepara
Nomor 17 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Jepara Tahun 2010 Nomor 17, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Jepara tahun 2010 Nomor 17), dicabut
dan dinyatakan tidak berlaku.



Pasal 13

Ketentuan lebih lanjut mengenai rincian tugas, fungsi, dan tata kerja
pada Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah diatur
dengan Peraturan Bupati;

Pasal 14

Peraturan Daerah ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan

peraturan daerah ini dengan penempatannya dalam lembaran daerah
kabupaten Jepara.

Ditetapkan di Jepara
pada tanggal 30 Juni 2012
BUPATI JEPARA,
Cap ttd
AHMAD MARZUQI
Diundangkan di Jepara

pada tanggal 30 Juni 2012

SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN JEPARA

Cap ttd

SHOLIH

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN 2012 NOMOR 8

SALINAN SESUAI DENGAN NASKAH ASLINYA

KEPALA BAGIAN HUKUM
SETDA KABUPATEN JEPARA

Cap ttd

MUH NURSINWAN, SH.MH
NIP.19640721 1986031013




L.

II.

PENJELASAN
ATAS

PERATURAN DAERAH KABUPATEN JEPARA
NOMOR 8 TAHUN 2012

TENTANG

ORGANISASI DAN TATA KERJA DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN
KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN JEPARA

PENJELASAN UMUM.

Pengaturan kembali Kelembagaan Perangkat Daerah ini
merupakan pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009
tentang Pajak Daerah Dan Restribusi Daerah dan Peraturan
Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat
Daerah serta Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 57 Tahun 2007
tentang Petunjuk Teknis Penataan Organisasi Perangkat Daerah, dan
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 56 Tahun 2010 tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 57 Tahun
2007 tentang Petunjuk Teknis Penataan Organisasi Perangkat
Daerah, dimana penataan organisasi ini dimaksudkan untuk
mengoptimalkan pelayanan kepada masyarakat serta untuk dapat
lebih efektif dan efisien dalam melaksanakan urusan. Dengan
demikian pembentukan organisasi Dinas Pendapatan, Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah yang baru ini pada prinsipnya untuk
memberikan keleluasaan yang luas untuk melaksanakan urusan
daerah.

Dengan penetapan pembentukan organisasi dan tata kerja
Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah
diharapkan akan lebih meningkatkan daya guna dan hasil guna serta
lebih meningkatkan mutu pelayanan penyelenggaraan kewenangan
desentralisasi yang dilimpahkan serta peningkatan Pendapan Asli
Daerah Kabupaten Jepara.

PENJELASAN PASAL DEMI PASAL.

Pasal 1
Cukup jelas

Pasal 2
Cukup jelas

Pasal 3
Cukup jelas

Pasal 4
Cukup jelas



10

Pasal 5
Cukup jelas

Pasal 6
Cukup jelas

Pasal 7
Cukup jelas

Pasal 8
Cukup jelas

Pasal 9
Cukup jelas

Pasal 10
Cukup jelas

Pasal 11
Cukup jelas

Pasal 12
Cukup jelas

Pasal 13
Cukup jelas

Pasal 14
Cukup jelas

TAMBAHAN LEMBARAN DAERAH KABUPATEN JEPARA NOMOR 7
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JABATAN FUNGSIONAL

LAMPIRAN PERATURAN DAERAH KABUPATEN JEPARA
NOMOR 8 TAHUN 2012 TENTANG ORGANISASI
DAN TATA KERJA DINAS PENDAPATAN,
PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN JEPARA
BAGAN ORGANISASI
DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN JEPARA
KEP;ALA.
SEKRETARIAT
|
[ | |
SUBBAGIAN SUBBAGIAN SUBBAGIAN
PERENCANAAN DAN EVALUASI KEUANGAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
[ I [ I |
BIDANG BIDANG BIDANG BIDANG BIDANG
PENDAPATAN PENGAWASAN DAN PENYELESAIAN ANGGARAN PERBENDAHARAAN DAN AKUNTANSI DAN
SENGKETA PAJAK DAERAH KAS DAERAH ASET DAERAH
SEKSI SEKSI SEKSI SEKSI SEKSI
H  PENDATAAN, PENETAPAN DAN PENGAWASAN DAN PEMBINAAN PERENCANAAN DAN PENYUSUNAN - PERBENDAHARAAN M AKUNTANSI
PELAYANAN PAJAK DAERAH PAJAK DAERAH ANGGARAN DAERAH
SEKSI SEKSI SEKSI SEKSI SEKSI
H  PENAGIHAN DAN PELAPORAN PENYELESAIAN SENGKETA PELAKSANAAN DAN PENGENDALIAN M VERIFIKASI M PERENCANAAN DAN
PAJAK DAERAH PAJAK DAERAH ANGGARAN DAERAH PEMELIHARAAN ASET
SEKSI SEKSI SEKSI
‘—| PERIMBANGAN, RETRIBUSI DAN — KAS DAERAH — PENGENDALIAN DAN
LAIN-LAIN PENDAPATAN DAERAH MUTASI ASET

UPTD

BUPATI JEPARA,
Cap ttd

AHMAD MARZUQI



