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PERATURAN BUPATI JEFARA
NOMOR 20 TAHLIN 2005

TENTANG

LRAIAN TUGAS BADAN PERENCANAAN PEMBANGLNAN DAERAH

Menimbang

Mengingst

[

KABLIPATEN JEFARA

BUPATI JEFARA,

banwa dalam rangka pelasksanaan Peraturan Daerah
Kabupaten Jepars MNomor 12 Tahun 2003 tentang
Pembentukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan
Fungsi Lembaga Teknis Daeran Kabupaten Jepara. agar
lebih efeklif dan efisien maka perlu ditetapkan Uraian Tugas
Badan Perencanaan Pambangunan Dasrah  Kabupaten
Jepars;

bahwa untuk maksud tersebul huruf a, perlu ditetapkan
dengan Peraturan Bupati.

. Undeng-undang  MNomor 13 Tahun 1350  tantang

Femoeniukan Daerzh-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan
Fropinsi Jawa Tengah

Undang-undang  MNomor 32 Tahun 2004  tentang
Pemerntahan Daerah (Lembaran Negara Republix Indanesia
Momor 125 Tahun 2004, Tambshan Lembaran Megars
Republik Indonesia Nomor 4437} sebagaimana telah diubah
dengan Undang-undang Nomor 8 Tahun 2005 tentang
Penetapan Peraturan Pamerintah MNomor 3 Tahun 2005
tentang Perubahan Atas Undang-undang Momor 32 Tahun
2004 tentang Pemerintahan Dasrah menjadi Undang-undang
{Lembaran Negara Republik Indonesia Momor 108 Tahun
2005, Tambahan Lembaran MNegara Republik Indonesis
Momor 4348)

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2003 tentang
Pedoman  Orgamisasi Perangkat Dazrah  ( Lembaran
Megara Republk Indonesia Tahun 2002 Nomor 14,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4262 ) ;



4. Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 tentang
Weawenang Penganagkatan, Pemindahan dan Pemberhentian
Pegawal Neager Sipil ( Lembaran Negara Republik indonesia
Tahun 2003 MNomor 15 Tambanan Lembaran MNegara
Republik Indonesia Namar 4263 ) ;

5 Surat Keputusan Bersama Menteri Negara Pendayagunaan
Aparatur Megara dan  Menteri Dalam  MNegeri Namar
O1SKEBM PANMZ2002 dan Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Pemernntah Nomor 8 Tahun
2003 dan Peraturan Pemerintah Nomer 8 Tahun 2003;

G. Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomar 10 Tahun 2003
tentang Kewenangan Kabupsten Jepara (Lembaran Daerah
Fabupaten Jepara Tahun 2003 Nomar 21) |

7. Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomar 12 Tahun 2003
tentang Pembentukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok
dan Fungsi Lembaga Teknis Daerah Kabupaten Jepara
{Lembaran Daerah Kzbupaten Jepara Tahun 2002 Namaor
23, Tambahan Lembaran Daerah Kabupalen Jepara MNomar
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MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG URAIAN TUGAS BADAM

PEREMCAMNAAN  PEMBANGUMAN DAERAH KABUPATEM
JEPARA

BAB |
KETENTUAMN LIMLINM
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Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan
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Daerah adalzh Daerah Kabupaten Jepara;

Pemerintah  Daerah adalsh Bupati dan perangkat daersh sebagai  unsur
penyelenggara pemerinizhan daesran

Bupat adalah Bupali Jepars;

Perangkat Dasrah adalah Organisasi / Lembaga pada Pemeriniah Daersh vang
bertanggungjawab  kepads Kepale Dasrah dalam  rangka  penyelengoaraan
pemerintzhan yang lerdin dan Sekretariat Daerah, Dinas Dserah dan Lemoaga
Teknis Daerah, Kecamatan dan Satuan Paolisi Pamong Praja sesua dengan
kebuiuhan Daerah

Lembaga Teknis Dasrah adalzh unsur perumiang Pemerintahan Dasran Yano
Berbeniuk Badan dan Kantor: -
Badan Persncanaan Pembangunan Daerah yang selanjutnya disingkat Bappeda
adalah Badan Perencanzaan dan Pembangunan Daerah Kabupaten Jepara

Kepalz adalah Kepala Badzn Perencanaan Pembangunan Daerah:

Kepala Bidang adalah Kepala Bidang pada Bappeds |

Kepala Bagian Tata Usaha adalzh Kepala Bagian Tata Usaha padaBappada |

() Kepala Sub Bidang adalah Kepalz Sub Bidang pada Bappeds
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SUSUNAN ORGANISAS] DAN URAIAN TUGAS
BADAN FPEREMCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

Bagian Pertama
Susunan Jrganisasi
Pasal 2

ausunan Crganisasi Badan Pengawasan Daerah Kabupalen Jepara terdini dar ¢
1. Kepals;
2 Bagian Tata Usaha:
a. Sub Bagian Perencanaan dan evaluasi
. 3ub Bagian Umum
2. Bidang Pemenniahan dan Sosial Budaya,
a Sub Bidang Pemerintahan Umum;
b. Sub Bidang Sosial Budaya dan Pendidikar,
4. BidangEkanaomi,
a. 5ub Bidang Industri, Perdagangan dan Koperasi;
tb. Sub Bidang Pertanian;
BidangPrasarana dan Tata Ruang.
a. Sub Bidang Pekerjaan Umum,
tr. Sub Bidang Penataan Ruang dan Sumber Daya Alam.
6. Unit Pelaksana Tekniz (LUPT)
a. UPT Peneshtian dan Pengembangan (LITBANG)
b, UPT Data dan Statishik
Kelompok Jabatan Fungsianal
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Bagian Kedusg
Uraian Tugas Kepala Badan
Fasal 3

Kepala Badan Ferencanaan Pembangunan Daarah mempunyai tugas -

Menetapkan rencana kegistan Bappeda

fMerumuskan kebijakan teknis dibidang Pergncanaan Pembangunan

Mengkoordinasikan penyusunan kebizkan umum APBD |

Mengkoordinasikan Pelaksanaan Musyawarah Perencanaan Pambangunan Daerah

Mengkoordinasikan penyusunan Rencana Anggaran Pendapatan dan Belana

Daarah :

Mengkoordinasikan perencanaan dinasfinstansi di ingkungan Pemerintah Daerah !

. Menyelenggarakan peanelitian untuk kepentingan perencanaan pembangunan di
Daarah:

8. Memantau dan melakukan evaluasi pelaksanaan pembangunan Dasrah |

9. Mengumpulkan dan mengelola data untuk menyusun statistik Daerah -

10.Mengumpulkan dan mengelcla data untuk pengambilan kebijakan Daerah -

11 Memfasilitasi kerjasama dengan pihak 11l dalam bidang perencanaan pambangunan |

12 Membina pelaksanazan urusan admiristrasi  ketalzusshasn kepegawaian dan
kerumahtanggaan sarla keuangan dinas |

13. Mengkoordinasikan pengawasan, evaluasi dan laparan Dinas secara berkala agar
kegiatan dapat dilsksanakan tepat wakiu -

14 Memeonitor dan mengevaluasi pelaksanaan lugas dan meanyampaikan laporan
kepada atasan langsung maupun berjenjang ;
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15.Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan mengenai langkah-langkan
atau tindakan-tindskan yang periu diambil dibidang fugasnya |
16. Mamberikan pemilaian terhadap pelaksanaa tugas bawahan |
17 Melaksanakan tugas-tugas lain yang dibenkan Bupali sesuai dengan Tugas pokok
dan fungsi
Bagian Ketiga

Uraian Tugas Bagian Tata Llsaha
Paszl 4

Kapala Bagian Tata Usana mempunyal lugas

1. Mengkoordinasikan perancanaan, pelaksanaan, evaluasi dan pelaporan kegiatan |

2. Mengkoordinasikan panyusunan  rencanz  kebutuhan  dan  pemabharaan
perlengkapan |

3 Mengkoordinasikan penyusunan rencana  anggaran  dan pengadministrasian

keuangan ;

Menyusun  dokumen perencanaan  pembangunan  dan  rencana  anggaran

pemboangunan .

Meryelenggarakan urusan surat menyural, kearsipan dan dokumentas:

Manyelenggarakan evaluasi dan laporan kegiatan sacara berkala |

Menyelenggarakan pengalolaan urusan kerumahtanggasan |

Menyelenggarakan urusan perjalanan cinas |

Menyelenggarakan penatausahaan kepegawaian |

1D Mengelola perpustakaan Bappeda |

11 Menyelenggarakan adminisirast keuangan Bappeas |

12 menyajikan Bahan kebijakan pimpinan |

13 Mengkoordinasikan penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
(LAKIP) Bappeda |

14 Memberikan penilaizn pelaksanaan tugas bawahan |

15 Melaporkan pelaksanaan tugas-iugas Bagian tata usaha kepada atasan |

16, Memenitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menyampalkan |laparan
kepada aiasan langsung maupun berjgnjanyg .

17, Memberikan saran dan pertimbangan kepads atasan mengens langkah-langkah
alau lindakan-tindakan yang perlu diambil dikidang tugasnya -

18 Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan cleh Kepala Bappeda sesual tugas
dan fungsi
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Paragraf 1
Liraian Tugas sub Bagian Perencanaan dan Evaluasi
Paszal 5

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Evaluasi mempunyai tugas

1. Mengkoordinasikan penyusunan rencana kegiatan ( anggaran dan pengendalian
pragram kerja Bappeds ;

Mengkoardinasiken pembuatan Daokumen Anggaran Bappeda

Mengkoordinasikan pelgksanaan evaluasi program kera bagian dan bidang-bidang
uniuk meningkatkan pelaksanaan kegiatan ;

Mengkoordinasikan penyusunan laporan kegiatan sacars berkala;

Melaksanakan pengumpulan dan pengelahan data yvang terkait dengan pelaksanaan
tugas dan fungsi;
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. Mendokumentasikan se&mua perencangan, pelaksanaan dan evaluasi program /
kegistan ;

¢ Mengkoordinasikan penyusunan Laporan Akuniabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
(LAKIPY Bappeda

2. menyusun  dokumen  perencanaan  pembangunan dan rencana  anggaran
pembangunan Bappeda

9. Mengkoordinasikan panyusunan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas Bappada,

10. Melaksanakan kegiatan administrasi sub bagian perencanzan dan evaluasi |

11. Memaritor dan mengevaluas) pelaksanasn tugas dan menyampalkan laporan
kepada atasan langsung maupun barenjang ;

12. Memberikan saran dan perlimbangan kepada atasan mengensi langkah-langkaty
atau tindakan-tindakan yang parlu diambil dibidang tugasnya |

13. Memberikan penilaian terhadap pelaksanss fugas bawahan |

14, Melzksanakan tugas-tugas lain vang diberikan atasan sesuai dengan Tugas pokok

dan fungsi .

Faragraf 2
Uraian Tugas Sub Bagian Urmum
Pasal &

Kepala Sub Bagian Umum mempunyai tugas .

Mengelola surat-menyurat dan kearsipan Bappeda.

Merencanakan kebutuhan dan pemeliharaan perlengkapan Bappada

Mengkoordinasikan pendokumentasian keqiatan Bappeds

Menyelenggarakan pengadministrasian barang-barang inventaris milk Bappeds;

Mengkoordinastkan pengelalaan arsip masing-masing bagian dan bidang-bidang

dalam rangka tertib arsip Bappeda,

Menyelenggarakan pangelolzzn perpustakaan Bappeda,

Menyelenggaraskan pengelolaan  wrusan rumah tangga dan perjalanan untuk

keperluan hinas

8. Menyelenggarakan pengelolaan administrasi kepegawaian |

9 Menyvusun dan mengusulkan anggaran belanja Bappada -

10 Meangelala keuangan dinas ;

11.Melaksanakan administrasi keuangan dan perbendaharaan

12.Memberikan penilaian palaksanaan ugas bawahan

13 Memanitor dan mengavaluasi pelaksanaan lugas dan menyampaikan laporan
kepada atasan langsung maupun berjenjang ;

14 Melaporkan pelaksanaan tugas-tugas Sub bagian Umum kepada atasan |

15, Meml:_lerihan saran dan perhmbangan kepada atasan mengenai langkah-langkah
glau incakan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya |

18 Melaksanakan tugastugss lain yang diberkan cleh Kepals Bagian Tata Usaha
sesual tugas dan fungsi.
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Hagian Keempat
Uraien Tugas Bidang Pemenntahan dan Sosial Budays
Pasal ¥
Kepala Bidang Pemernntanan dan Sosial Budaya mempunyai tugas -

1. Menyusun rencana kegiatan Bidzarg Pemerintanan dan Sosial Budaya
2. Mengkoordinasikan perencanazan pengembangan aparatur pemerintah -



3 mengkoordinasikan perencanaan pengkajian dan pengembangan bidang Hukum,
Organisas dan Pamarnntahan | _

4. Mengkaordinasikan perencanaan keciatan dan anggaran bidang kesehatan |

5 Mengkoordinasikan parencanaan kegiatan dan anggaran bidang sosial budaya |

& Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran bidang olah raga oan
kesenian: _

7. Mengkoordinasikan perencanaan kegialan dan anggaran Didang pemberdayaan
pPErEmpuUan: _ _

B Mengkoordinasikan perencansan  kegatan  dan  anggaran bidang keluarga
bergncana,

Mengkoardinasikan perencanaan kegialan dan anggaran bidang kelenagakerjaan |

10 Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran midang transmigras) dan
kependucukan _

11. Mengkaaordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran bidang pendidikan |

12 Mengkoordinasikan pergncanaan kegiatan dan anggaran bidang kesejahteraan
sosial,

13. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran bidang penerangan dan
komunikas ;

14 Mangkoordinasikan perancanaan kegiatan dan anggaran bidang kamtibmas | N

15, Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran bidang ideclagi dan politik |

16 Mengkaardinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran bidang 'zteaga:‘r]-:-:l-:-:ln '

17 Menyajikan bahan kebijakan pimpinan sebagai pelaksanaan kerna sssuai WPOks! |

18. Menyalenggarakan administras nidang Pemerintahan dan Sosial Budaya |

19 menyusun padaman / petunjuk  pelaksanaan parencanaan di bidang Pemenntanan
dan sosial budaya

20. Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan .

21.Memenitor dan mengevaluasi pelsksanaan lugas, dan menyampaikan laporan
kepada aiazan langsung maupun berenjang -

#2 Melaporkan pelaksanaan tugas-tugas Sub bagian Umum kepada atasan |

23 Memberikan saran dan pertimbangan kepada alesan mengenai langkah-langkan
alau tindakan-tindakan yang perlu ciambdl dibidang tugasnya |

24 Melaksanakan tugas-ugas lain yvang diberikan cleh Kepala Bagian Tata Usaha
sesual tugas dan fungsi.

Faragraf 1
Uraian Tugas Sub Bidang Pamearintahan Limum
Paszl 8

Kepala Sub Bidang Pemerintahan Umum mampunya lugas
1. Menyusun rencana kegiatan Sub Bidang Pemearintahan Umum
2. Mengkoordinasikan perencanaan kegistan dan anggaran d bidang sumber days
manusia apargtur pemerintanan;
3 Mengkoardinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang peraturan bukum
daeran dan oroanisas
4. Mengkoardinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran bidang perangkat desa,
pengembangan wilayah, pembangunan desa, pembinaan kewilayahan kecamatan:
5. Meangkeordinasikan perencanaan kegiatan dan angoaran bidang kependudukan dan
pencatalan sipil dan ketenaga kerjaan
6. Mengroaordinasikan perancanaan dan anggaran di bidang keamanan dan ketertiban
masyarakat melput penanggulangan penyakit masyarakal, pensgaskan Perda
penanganan hencana alam;
. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang ideclogr dan
palitix meliputi bantuan parpal, penyelenggaraan Pilkada ;
8. Mengkoordinasikan perencanaan kagiatan dan anggaran di bidang inkom |
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9. Mengkoordinasikan perencanasan kegiatan dan anggaran di bidang pertahanan;

10. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang pemberdavaan
masyarakat |

11. Mengkeoordinasikan perancanaan kegiatan dan anggaran di bidang aset-aset dasrah;

12. Mengkoordinasikan perencansan kegiatan dan anggaran di bidang Pealayanan satu
atap ;

13. Meanyelenggarakan kegiatan administrasi sub bidang pemerintahan umum ;

14, Menyajikan bahan kebijzgkan pimpinan sebagal pelaksanazn kernja sesua tupoksi ;

15 Mendisiribusikan fugas kepada siaf sesual tugasnya masing-masing |

16, Memberikan penilaian pelaksanaan wgas bawahan |

17. Memenilor dan mengsvaluasi pslaksanaan lugas dan menyampaikan laporan
kepada afasan langsung maupun berenjang |

18 Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan mengenal langkah-langkah
alau tindzkan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya |

19, Melaksanakan tugas-tugss lain yang diberikan kepsda Bidang Pemernintahan dan
Sosial Budaya sesual tugas dan fungsinya

Faragraf 2
Uraian Tugas Sub Bidang sosial Budaya dan Pendidikan

Fasal &

Kepala suly Bidang Sosigl Budays dan Pendidizan mempunyal tugas .

1. Menyusun rencana kegiatan Sub Bidang Sosial Budaya dan Pendidikan -

2. MEI"‘leDI’.‘IFdIf‘IdSHEI‘I perencanaan keglatan dan anggaran di bidang pendidikan

3. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang Sosial dan
oudaya |

4. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang perumahan
rakyat

3. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang pemberdayaan
perempuan |,

5. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang keluarga
d2rencana |

7 Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang ketenagakerjaan:

8 Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan angoaran di bidang transmigrasi dan
kepandudukan |

d. Mengkeoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang kesehatan |

10. Mengkaardinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang kesejahteraan
sosial |

11 Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang alah raga dan
kesanian ;

12 Mengkoordinasikan perencanaan kegialan dan anggaran di bidang keagamaan |

12 Menyelenggarakan kegiatan administrasi sub bidang sosial Budaya dan pendidikan

14 Mendistribusikan tugas kepada staf sesuai tugasnya masing-masing |

15 Memberikan penilaian pelaksanaan fugas bawshan

18 Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menyampaikan laporan
sepada alasan langsung maupun barjenjang -

17 Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan mengenai largkah-langkah
atau tindakan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya

18 Melaksanzskan fuges-tugas lain yang diberkan kepada Bidang Pemerintahan dan
Sosial Budaya sesuai tugas dan fungsinys



Bagian Kalma

Uraian Tugas Bidang Ekonomi

Pasal 10

Kepala Bidzang Ekenomi mempunyai lugas |
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Manyusun rancana kegatan dan angaaran BidangEkonomi ;

Mangkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang perlanian yang
mebputl  pernkanan  kelauian, peterngkan, perkebunan dan  kehutanan  serig
pErtanian

Mengkoordinasikan perencanaan kegatan dan anggaran di bidang perindustrian,
perdagancgan dan koperas: ;

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran dibidang pengembangan
dunia ysaha ;

Menyalenggarakan kegiatan administrasi bidang ekonomi

mernyusun pedoman | petunjuk  pelaksanaan perencanaan di bidang Pemerintahan
dan sosial budaya |

Mendistribusikan tugas kepada staf sesual tugasnya masing-masing |

Memberikan penilaian pelakzanaan tugas bawahan -

Memonitor dan mengevaluasi pslaksanaan tugas dan menyampakan laporan
kepada atasan langsung maupun benenjang

10.Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan mengenai langkah-langkah

atau tindakan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya |

1. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan kspala Bappeda sesuai tugas dan

fungsinys

FParzgraf 1
Uraian Tugas Sub Bidang Perdagangan dan Koperasi

Pasal 11

Kepala Sub Bidang Industri, Perdagangan dan Koparasi mempunyai tugas

;
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Menyusun rencana keoiatan dan anggaran Sub Bidang Industr, Perdagangan dan
Koperasi |

Mengkoordinasikan perencanazan kegiatan dan anggaran dj bidang industri |
Mengkoardinasikan perencanaan kegialan dan anggaran di bidang Perdagangan
Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di pidang Koparasi ;
Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anagaran di bidang usaha kecil
meanangan ;

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang ipenanaman
madal |

Mengkoardinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidangBUNMD
Menyelanggarakan kegiatan administrasi Sub Bidang Industr, Perdagangan dan
Koperasi

menyusun pedoman { petunjuk  pelaksanaan perencanasn  di bidangingustri,
perdagangan dan kopearasi ¢

10. Mendisiribusikan tugas kepada stal sesuar tugasnya Masing-masing .
11 Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan



12 Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menyampaikan |aporan
kepada astasan langsung maupun berjenjang ;

12 Memberikan saran dan pertimbangan kepada atzsan mengenai langkah-langkah
gtau tindakan-lindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya |

14 Melaksanakan tugas-tugas lain yang dibsrikan kepala Bidang Ekonomi sesuai tugas
dan fungsinys

Paragraf 2
Uralan Tugas Sub Bidang Paranian
Pasal 12

Uraian Tugas Sub Bidang Pertanian mempunyai tugas ;

Menyusun rencana kegiatan dan anggaran Sub Bidang Pertanian

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang peternskan

Menckoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang perikanan |

lMengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang kelautan |

Mengkoordinasikan perencanaan kegialan dan anggaran di bidang perkebunan dan

zehutanan

Menghkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang hortikulturs -

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan angoaran di bidang ketahanan

pangan ;

8 Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang pertanian |

8. Mengkoorginasikan penyusunan bahan musrenbang bidang  perlanian dengan
saluzn karja dan staksholder terkait -

10. Menyalenggarakan kegistan administrasi Sub Bidang Partanian -

1. menyusun pedoman |/ petunjuk  pelaksanaan perencanaan di Pertanian, perikanan
dan kehutanan ;

12. Mendistribusikan lugas kepada stef sssuai tugasnya masing-masing |

13 Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan

14 Mamonitor dan mengevaluasi pelaksanaan lugas dan menyampakan laporan
kepada atasan langsung maupun berjenjang

15.Memberikan saran dan periimbangan kepads atasan mengena langkah-langkah
stau findakan-lindzkan yang perlu diambil dibidang tugasnya

16 Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan kepala Bidang Ekonomi sesuai tugas
dan fungsinya
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Bagian Kesnam
Uraian Tugas Bidang Prasarana dan Tata Ruang
Pasal 13

Kepala Bidang Prasarana dan Tata Ruang mempunyai tugas -

1. Menyusun rencana kegiatan BidangPrasarana dan Tata Ruang ;

2. Mengkoordinasikan perencanzan kegiatan dan anggaran di bidang Pekerjzan
Umurm,

2. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran d bidang perhubungan dan
pariwisata

4. Mengkoordinasikan parencanazn kegiatan dan anggaran di bidang taia ruang
wilayah,

3. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang tata guna tanah



8. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang sumber daya
alam

7 Mengkoardinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang lingkungan hidup;

8. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang kelautan -

4. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di idang pertambangan
dan energi

10. Mengkoordinasikan perencanazan kegiatan dan anggaran di bidang irigasi |

11. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang konservasi -

12 Merumuskan pemecshan masalah pambangunan di bidang Prasarana dan Tats
Fuarng |

13 Menyusun padoman { pelunjuk pelzksanaan perencanzan di bidang pekerjaan
umum,  perhubungan  dan pariwisala., tata ruang  wilayah, tataguna  tanah,
sumberdaya alam, lingkungan hidup, kelautan, pertambangan dan enargi, irigasi dan
konservas melalul pengumpulan dala dan informasi sebagal pedoman kena

14 Mangarahkan pelaksanaan koordinasi perencanzan  pembangunan  dibidang
prasarana dan taia ruang |

12 Menyelenggarakan administrasi bidang prasarana dan tata ruang -

18, Menyajikan bahan kebijakan pimpinan sebagai pelaksanaan kerja sesua lupoks: ;

17 Mendislribusikan lugas kepada staf sesuai lugasnys masing-masing .

18 Mamberikan penilzian pelaksanaan lugas bawahan

18.Memonitor dan mengsvaluasi pelaksanaan lugas dan menyampaikan laparan
kepada atasan langsung maupun berenjang |

20 Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan menganar langkah-langkah
atau tindzkan-tindakan yang perlu dizambil dibidang tugasnya |

21 Melaksanakan tugas-lugas lain yang diberikan Kzpala Bappada sesuai tugas dan
fungsinya

Faragraf 1
Uraian Tugas Sub Bidang Penataan Ruang dan Sumber Daya Alam
Pasal 14
Kepala Sub Bidang Penataan Ruang dan Sumber Daya Alam mempurnyai tugas
Menyusun rencana kegistan dan Anggaran Sub Bidang Sumber Daya Alam -

2. Mengkoordinasikan perencanaan kegiaian dan anggaran di bidang  tata &g
wilayah;

2. Mengkoordinasikan perencanaan kegialan dan anggaran di bidang tala ruang kota

4. Mengkeordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang tala guna tanah |

5. Mengkcordinasikan perancanaan program, kegiatsn dan anggaran di bidang
pemanfaatan sumber daya alam dan lingkungan hidun serta pertambangan dan
enarg!

& Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang kelautan |

7. Menyusun dokumen rencana tata ruang |

8 Melaksanakan pemalaan tata guna tanah

9. Menyusun drail pemanfaatan sumber daya alam  dan lingkungan  hidup,

pertambangan dan energi |

10 Menyusun dokumen rencana tata ruang pantasi dan pesisic .

11. Menyelenggarakan kegiatan administrasi Sub Bidang Penataan Fuang dan Sumber
Daya Alam

12 Menyajikan bahan kebijakan pimpinan sebagai pelaksanaan kerja sesuai tupaksi |

13 Mendistnbusikan tugas kepada staf sesuai tugasnya masing-masing |

14 Memberikan penilsizn pelaksanaan tugas bawahan

15 Memenilor dan mengsavaluasi pelaksanaan lugas dan menyampaikan laporan
kepada atasan langsung maupun berjenjang |



16. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan mengenal langkah-lanckah
atau tindakan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnys

17 Melaksanzakan tugas-tugas lain yang diberikan kepada Bidang Prasarana dan tats
Ruang sesuar tugas dan fungsinya.

Paragraf 2

Uraian Tugas Sub Bidang Pekerjaan Umum

Kepala Sub Bidang Pekerjaan Umum mempunyai tugas

1. Menyusun rencana kegiatan dan Anggaran Sub Bidang Pekearjaan Umurm |

£ Mengkoardinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang  Pekerjzan

Urnum ;

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran dj bidang kebersihan

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang pertamanan ;

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang pemukiman |

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang  penerangan

jalan ;

Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang pembangunan

dan pemeliharaan sarana dan prasarana umum

8, Mengkoordinasikan perencanaan kegialan dan anggaran di bidang  perhubungan
dan pariwisata ;

9. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang  pengembangan
rarimunjawa |

10 Mangkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang ingast ;

11. Mengkoordinasikan perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang konservasi -

12. Meryusun dokumsan perencanaan

13 Penyelenggaraan kegiatan administrasi sub bidang pekerjaan umum -

14 Menyajikan bahan kebijakan pimpinan sebagai pelaksanaan kerja sasuai tupoksi -

5. Mendistribusikan tugas kepada staf sesual lugasnya masing-masing ;

18, Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan |

17 Memonitor dan mengevaluasi pelakssnaan tugas dan menyampaikan  laporan
kepada atasan langsung maupun berenjang

18.Memberikan saran dan pertimbangan kepada astasan mengsna langkah-langkah
atau tindakan-tindzkan yang perlu diambil dioidang tugasnya ;

18. Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan kepads Bidang Prasarane dan tala
Ruang sesual tugas dan fungsinya

0 0 b fa

|

Bagian Ketujuh

Uraian Tugas Kepala UPT LITBANG

Kepala UPT LITBANG mempunyal tugas

Menyusun rencana kegiatan dan Anggaran UPT LITBANG -

Mencermali kondisi lingkungan pembangunan dasrah | External dan Internal by dan
Issue-issus  sirateges  serta merumuskan dan  mengidentifikasi  parmasalzhan-
permasalahan pembangunan dasran |

Memecahkan atau merumuskan solusi permasalahan pambangunan daerah dengan
malaksanakan kegiatan penalitian |
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Melaksanakan kegiatan kajian-kajian strategis dan permasalahan-parmasalahan

pambangunan daerah yang barsifat makro

Marumuskan konsep-konsep pangembangan pembangunan ;

Manearkitkan surat rekaomendasi research

Menyelenggarakan kegiatan administrasi UPT LITRANG

Menyajikan bahan kebijzkan pimpinan sebagai pelaksanaan kerja sesuai tupoks:

Mendistribusikan lugas kepada staf sesual ugasnya masing-masing ;

10. Memberikan penilaian pelaksanaan lugas bawahan ;

1. Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menyvampaikan |aparan
kepada atasan langsung maupun berjenjang ;

12 Memberikan saran dan partimbangan kepada alasan mengenal langkah-langkah
atau tindakan-tindakan yang perlu dizmbil dibidang tugasnva ;

13 Malaksanakan lugas-tugas lain yarng diberikan kepada Bidang Prasarana dan tats

Ruang sesual tugas dan fungsmya
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Bagian kaedslapan
Uraizn Tugas Kepala UPT Data dan Stahistik
Pasal 17

Kepala UPT Data dan Statistik mempunyai fugas

1. Menyusun rencana keagiatan dan AnggaranData dan Statistik

2. Mengkoordinasikan pengumpulan dan pengolahan data hasil-hasil pembangunan |

3. Memfasililasi pelaksansan kerjasama uniuk pembuzatan buky PORB dan jepars

dalam anaka ;

Memfasilitas: pelaksanaan kerjasama dengan pihak ke 1l dalam pembuatan buku

atlas, penduduk miskin, S1G ;

Meanyusun buku profil Daerah

Menyusun data keluarga pendueduk miskin

Menyusun buku informasi geografi Dasrah |

Menyalanggarakan kegiatan administrasi UPT Dala dan Statistik

Menyajikan bahan keijakan pimpinan sebaoai pelaksanaan kerja sesual tupaksi -

10 Mendistribusikan tugas kepada stal sssuai fugasnya masing-masing

11.Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan |

12 Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menyampaikan laporan
repada alasan langsung maupun barjenjang |

13 Memberikan saran dan perlimbangan kepada alasan mengenal langkah-langkah
alau tindakan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya

14 Melaksanakan tugas-tugas lain yang dibarikan kepada Bappeda sesuai tugas dan
fungsinya.
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Dengan berlakunya Paraturan Bupati ini maka semus peraturan yang mangatur tentang

Uraian Tugas Badan Perencanaan Pembangunan Daerah dan bertentangan dengan
Feraturan ir dinyatakan tidak barlaku
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Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan

Agar seliap orang mengetahuinys, memerntahkan pengundangan Peraturan Bupat: ini
dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupatan Jepara.
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