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BUPATI JEPARA 

• 
pERATURAN BUPATI JEPARRA 

NOMOR TAHUN 20OS 

TENTANG 
JADWAL RE TEN'SI ARSIP 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN JEPARA 

' BUPATI JEPARA 

Menimbang a. bahwa kegiatan pemerintahan di Kabopaten Je para 
semakin meningkat, sehingga volume arsip yang 
dihasilkan juga semakin meningkat 

b bahwa arsip porlu disusutkan sesuai dengan jadual 
waktu penyimpanan a0sip; 

4 
c, bahwa sehubungan dengan huruf a dan b tersebut 

maka perlu menetapk.an Jadwal fRetensi arsip den1gan 
Peraturan Bupati Jepara 

Mengin9at 1 Undang-Undang Nomar 13 Tahun 1950 tentang 
embentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalarn 
Lingkungan Propinsi Jag Tengah 

2 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang 
Ketentuan etentuan Pokok Kearsipan ( Lembaran 
Negara Republik Indonesia tahun 1971 Nm0Or 32 
gmnbahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
2964) 

3 Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Pemerintahan Daerah { Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2004 ) Nomor 125. Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437) 
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang 
Nomor 8 Tahun 2005 tentang Penetapan Peraturan 
Pemerintah Peng@anti Undang-Undang Nomor 3 
Tahu 2005 tentang Perubahan atas Undang-Undang 
Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 
menjadi Undang-Undang ( Lembaran Negara 
Republk Indonesia Tahun 2005 Nom6r 108 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nom6r 4548 

4 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nom&r 34 
Tahun 1979 tentang Penyusutan Arsip ( Lembaran 
Negara Republik Indoresia Tahun 1979 Nomor 51 



ane sadsi bnrans t€ns dai raiob5ap ya^s dipi,@unakan

soraniuhya ds nst:r

Menet0pk.an 
; 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nom6r 3151) 

5. Keputusan Mendagni Norr 30 Tahun 1979 tentang 
Tata Kearsipan Departemen Dalam Negeri 

6. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 25 
Tahun 2005 tentang Perubahan Keputusan 
Gubernur Jawa Tengan Noor 74/2004 tentang 
Jatwal Retensi Arsip di Ling#ungan Pomerintah 
Provinsi Jawa Tengah 

ME MUTUSKAN 

PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL 
RETENSI ARSI DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 
KABUPATEN JEPARA 

BAB 
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 < 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan 

a. Bupati adalah Bupati Jepara 

b. pemerintah Daerah adalah Pererintah Kabupaten Jopara 

c. Arsip adalah Naskah-naskah yang dibuat dan diterima oleh serooa 0in1as/ 
instansi di Lingkungan Pererintah Daerah dalam bentuk Corak apapun, 
baik dalam keadaan tunggal maupun berkelompok, dalamn rangka 
polaksa0aan kegiatan pemerintahan 

d. Aesip Dinamis Aktif adalah arsip yang secara langsung torus menerus 
diperlukan dan dipergunakan dalam penyelenggaraan administrasi 
negar8 

e. Arsip Dinamis Inaktif adalah arsip yang frekwensi penggunaanya untuk 
penyelenggaraan administrasi egara s0ah menurun 

f Arsip Statis adalah arsip yang dipergunakan tidak secara langsung untuk 
perencanaan, penyeenggara.an Kebidupan kebangs.a0n pa0la Unum0ya 
aupun untuk penyelenggaraa sehari-han administrasi reg&a 

g. Jadwal Retensi Arip ialah daftar yang berisi tentang jenis dan jangka 
waktu pen yimpanan arsip yang dipergunakan sebagai pedoman 
ponyusutan arsip pada masing-0asing Lina$ /Instasi 

h. Badan Perpustakaan, Arsip Daerah, dan Data Elektronik yang 
selanjutnya disingkat BAPADE adalah Badan Perpustakaan, Arsip 
Daerah, dan Data Elektronik Kabupaten Jepara 
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(i) Jadwr Rebns AEpsebasaimana

(z)Yais dmakd deisan P6iy!3!hn a6p sebasmana pada ayar {1)

PENiJTUF

ua ini. sepanjans menseiariakiis

Unit Pengolah adalah unit yang melaksanakan tugas pokok dan fungsl 
pada masing masing Dinas /instansi di lingkungan Pemerintah Daerah 
obagai pencipta dan pengguna arsip aktif 

j Unit Kearsipan adalah unit kerja yang secara fungsional 
mongoor0dinarsik.an, me1bin.a, mnengawasi, mengarahkan, 
mengendalikan dan menangani kearsipan pada masing-masing Dina8 F 
Instansi di Lingkungan Pemerintah Daorah 

; 

BAB Il 
JADWAL RETENSI ARSIP 

Pasal 2 

Detiap arsip ditentukan retensinya atas 0dasar nilai guna a0sip bagi 
kepentingan pongguna arsip yang dituangkan dalam Jadwgl Retensi Arsip 

Pasa 3 

Jadeal Retensi Arsip di Lingunga Pererintah Daerah, berpedoman pace 
etentuan sebagaimana toroanturmn dalam Lampiran Pera\uran ini 

Pasal 4 

(1) Jadwal Retensi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3, merupakan 
pedoman untuk melaksanakan penyus.utan a9ip pa.a masin1g-mars.ing 
Dias /Instansi di Lingkungan Pomerintah Daerah 

(2)Yang dimaksud denga Penusutan arsip sebagimana pada ayat (1) 
adalah kegiatan pongurangan arsip dengan cara 

a. Momindahkan arsip dinaris inaketif cdai masing - masing Unit 
Pengolah ke Unit Kearsipan pada masing - masing Dinas / lnstansi 

b. Memusnahkan a0sip $es0al dengan ketentuan yang berlaku 
c Manyerahkan arsip statis oleh Unit Kears.ipan pada masing -- masin 

Dinas / Instansi ke BAADE. 

Pasal 5 

Arsip yang telah habis masa simpannya namun masih dipergunakan dalam 
pelaksanaan tugas pokok dan fungsi pada masing-masing Dinars / Instansi, 
apat dinilai kembali sesuai 0dongan ebutu/ha 

BAB Ill 
PENUTUP 

Pas8l 6 

Hal - hal yang belum diatur dalamn Peraturan ii, sepa0ian1g mengenai teknis 
pelaksanaannya ditetapkan oleh Kepala BAPADE 
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Pasal 7 

Peraturan ini mulaj berlaku pada tanggal diundangkan 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 
ni dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Jepara 

Diundangkan di Jepara 
pada tanggal ++ / 

SEKRETARRIS DAERRAH 
KABUPATEN JEPARA 

M EFFENDI 

Ditetapkan di Jepara 
pada tang@gal IO JU, 2006 

BUPATI JEPARA 

-('Z_ ... 
4 

BERITA DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN 2006 NOMOR [ 
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