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FERATURAN BUPATI JEPARA

NOMOR s TAHUN 2006

TENTANG
JADWAL RETENS| ARSIP

Ol LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN JEPARA

Menimbang

Mengingat

BUPFATI JEPARA,

bahwa kegiatan pemerintahan di Kabupaten Jepara
semakin meningkat, sehingga wvolume arsip yang
dihasilkan juga semakin meningkat ;

bahwa arsip perlu disusutkan sesuai dengan jadual
waklu penyimpanan arsip ;

bahwa sehubungan dengan ﬁu'rui a dan b tersebut,
maka petlu menetapkan Jadwal Retensi arsip dengan
Peraturan Bupati Jepara.

Undang-Undang Momor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah  Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah ;

Undang-Undang Momor 7 Tahun 1971 tentang
Ketentuan - Ketentuan Pokok Kearsipan ( Lembaran
Megara Republik Indonesia tabun 1971 Nomor 32,
Tambahan  Lembaran Negara Republik Indonesia
2964 )

Undang-Undang MNomor 32 Tahun 2004 tentang
FPemerintahan Daerah { Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 ) Momaor 125, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomaor 4437}
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 8 Tahun 2005 ftentang Penetapan Peraturan
Femerintah Pengganti Undang-Undang MNomor 3
Tahun 2005 tentang Perubahan atas Undang-Undang
Nomor 32 Tahun_ 2004 tentang Pemerintahan Daerah
menjadi  Undang-Undang { Lembaran MNegara
Republik Indonesia: Tahun 2005 MNomor 108,
Tambahan Lembaran Megara Republik Indonesia
Momor 4548) ;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Momar 34
Tahun 1979 tentang Penyusutan Arsip { Lembaran
MNegara Republik Indonesia Tahun 1979 Nomor 51,



Tambahan Lembaran Megara Repuhblik Indonesia
Momar 3151) ;

5. Keputusan Mendagri Momar 30 Tahuen 1979 tentang
Tata Kearsipan Departemen Dalam Negeri ;

6. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 25
Tahun 2005 tentang Perubahan Keputusan
Gubarnur Jawa Tengah MNomor 74/2004 tentang
Jadwal Retensi Arsip di Lingkungan Pamerintah
Provinsi Jawa Tengah.

MEMUTUSKAN ;

Menetapkan g PERATURAN BUPATI TENTANG  JADWAL
RETENS] ARSIP DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
KABLUPATEN JEPARA,

BAE I
KETENTUAN LIMUM

-Pasal 1
Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :
2. Bupati adalzh Bupati Jepara
b. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Jepara.

¢. Arsip adalah Maskah-naskah yang dibuat dan diterima oleh semua dinas /
instansi di Lingkungan Pemerinlah Daerah dalam bentuk corak apapun,
baik dalam keadaan tunggal maupun berkelompok, dalam rangka
pelaksanaan kegiatan pemerintahan.

d. Arsip Dinamis Aktif adalah arsip yang secara langsung terus menerus
diperlukan dan dipergunakan dalam penyeslenggaraan administrasi
negara .

e. Arsip Dinamis Inaktif adalah arsip yang frekwensi penggunaannya untuk
penyalenggaraan administrasi negara sudah menurun .

f. Arsip Statis adalah arsip yang dipergunakan tidak secara langsung untuk
perencanaan, penyelenggaraan kehidupan kebangsaan pada umumnya
maupun untuk penyelenggaraan sehari-han administrasi negara

g. Jadwal Retensi Arsip ialah daftar yang berisi tentang jenis dan jangka
wakiu  penyimpanan arsip yang dipergunakan sebagai  pedoman
penyusutan arsip pada masing-masing Dinas / Instansi.

h. Badan Perpustakaan, Arsip Daerah, dan Data Elekfronik yang
selanjutnya disingkat BAPADE adalah Badan Perpustakaan, Arsip
Daerah, dan Data Elektronik Kabupaten Jepara,



i. Unit Pengolah adalah unit yang melaksanakan tugas pokok dan fungsi
pada masing - masing Dinas [ Instansi di lingkungan Pemerintah Daserah
sebagai pencipta dan pengguna arsip aktif.

j. Unit Kearsipan adalah unit kera vyang secara fungsional
mengkoardinasikan, membina, mengawasi, mengarahkan,
mengendalikan dan menangani kearsipan pada masing-masing Dinas /
Instansi di Lingkungan Pemerintah Daerah,

BAG Il
JADWAL RETENSI ARSIP

Pasal 2

Seliap arsip ditentukan retensinya atas dasar nilai guna arsip bagi
kepentingan pengguna arsip yang dituangkan dalam Jadwal Retensi Arsip.

FPazal 3

Jadwal Retensi Arsip di Lingkungan Pemerintah Daerah, berpedoman pada
ketentuan sebagaimana tercantum dalam Lampiran Peraturan ini.

Fasal 4

(1) Jadwal Retensi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3, merupakan
pedoman untuk melaksanakan penyusutan arsip pada masing-masing
Dinas ! Instansi di Lingkungan Pamerintah Dasrah.

(2) Yang dimaksud dengan Penyusutan arsip sebagimana pada ayat (1)
adalah kegiatan pengurangan arsip dengan cara :
a. Memindahkan arsip dinamis inaklil darn masing — masing Unit
Pengolah ke Unit Kearsipan pada masing — masing Dinas [/ Instansi.
b. Memusnahkan arsip sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
c. Menyerahkan arsip statis oleh Unit Kearsipan pada masing — masing
Dinas / Instansi ke BAPADE.

Fasal 5
Arsip yang telah habis masa simpannya namun masih dipergunakan dalam

pelaksanaan tugas pokok dan fungsi pada masing-masing Dinas / Instansi,
dapat dinilai kembali sesuai dengan kebutuhan.

BAB Il
FPEMUTUR
Pasal &

Hal — hal yang belum diatur dalam Peraturan ini, sepanjang mengenai teknis
pelaksanaannya ditetapkan oleh Kepala BAPADE.



Pasal 7

Peraturan ini mulai beraku pada tanggal diundangkan,

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Jepara.

P

Diundangkan di Jepara
pada tanggal |1 kb

L=

2006

SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN JEPARA

M. EFFENDI

Ditetapkan di Jepara
pada tanggal | pel. 2006

BUPATI JEPARA,

% i
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Mo

HENDRO MARTOJO

BERITA DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN 2006 NOMOR
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