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BLIPATL JEPARA

PERATURAN BUPATI JEPARA
NOMOR 1% TAHUN 200G

TENTANG

URAIAN TUGAS BADAN KESATUAN BANGSA. PERLINDUNGAN
MASYARAKAT, DAN KESEJAHTERAAN SOSIAL KABUPATEN JEPARA

Menimbang

Mengingat

[1H

BUFATI JERARA.

bahwa dalam rangka pelaksanaan Peraturan Daeran
Kabupaten Jepara Momer 12 Tahun 2003 tentang
Fembentukan, susunan Organisas, Tugas Pokok dan
Fungsi Lembaga Teknis Daerah Kabupaten Jepara,
agar lebin efekiif dan efisian maka perlu ditetapkan
Uraian Tugas Badan Kesatuan Bangsa, Perlindungan
Masyarakal dan Kesjahteraan Sosial Kabupaten
Jepara:

bahwa untuk maksud tersebut hurul & perlu ditetapkan
dengan Peraturan Bupati.

Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950  teniang
Pembentukan  Daerah-dasrah  Kabupaten Dalam
Lingkungan Prapinsi Jawa Tengah ;

Undang-undang MNomer 32 Tahun 2004 tentang
Pemerintahan Dagrah (Lembaran MNegara Republik
Indonesia  Momor 125 Tahun 2004, Tambahan
Lembaran MNegarz Republik Indornesia Momor 4437)
sebagaimana felah diubah dengan Undang-undang
Momar & Tahun 2005 tentang Penetapan Peraturan
Femerintah MNomor 3 Tahun 2005 tentang Perubahan
Atas Undang-undang Nemaor 32 Tahun 2004 tentang
Pemearintanan  Daerah menjadi  Undang-undang
(Lembaran Megara Republik Indonesia MNamar 108
Tahun 2005, Tambahan Lembaran MNegara Republik
Indonesia Nomar 4548),

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2003 tentang
Pedoman Organisasi Perangkat Dasrah { Lembaran
Megara Republik Indonesiz Tahun 2003 MNomor 14,
Tambahan Lambaran Negara Republik Indonesia Nomeor
4262 ) ;
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4 Peraturan Pemerintah MNomor & Tahun 2003 tentang
Waweanang Fenganokatan, Pemindanan dan
Pemberhbentian  Pegawsr Neagen Sipt { Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 15
Tambahan Lembaran Megara Republik Indonasia Nomor
4263 ),

5 Surat Kaputusan Hersama  Menter Negara
Fendayagunaan Aparaiur Megara dan Menten Dalam
Megert Nomar O1/SKEB/M PARIA/2003 dan Nomor A7
Tahun 2003 fentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan
Pemarintan MNamaor 8 Tahun 2003 dan Peraturan
Pemarintan Namaoar 9 Tahun 2003,

fas)

Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomar 10 Tahun
2003 lentang Kewenznogan  Kasbupaten  Jepara
(Lembaran Daerah  Kabupaten Jepara Tabhun 2003
Momor 21) ;

¢ Paraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomor 12 Tahun
2002 lentang Pembentukan, Susunan Organisasi, Tugas
Fokok dan Fungsi Lembaga Teknis Dasrah Kabupaten
Jepara { Lembaran Daerah Kabupaten Jepara Tahun
2002 Momor 24 Tambahan Lembaran  Dasrah
Kabupaten Jepara MNomor 10),
MEMUTUSKAN -
netapkan . PERATURAN BUPATI TENTANG URAIAN TUGAS BADAN
KESATUAN BANGSA, PERLINDUNGAN MASYARAKAT
AN KESEJAHTERAAN SOSIAL KABUPATEN JEPARA,
BAB |
KETENTUAN UMM

Pasal |

am Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan

'. Daerah adalah Dasran Kabupaten Jepara

-

b
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Femerintah Dasrah adalah Bupati dan perangkst daerah sebagal unsur
penyeslenggara pemerintahan daerah;

Bupali adalah Bupali Jepara:

Sarretaris Daerah adalah Sekretaris Daarah Kabupaten Jepara:

. Perangkat Dasrah adalah Organisasi / Lembaga pada Pemerintah Daerah Yang

bertanggungjawab kepada Kepala Daersh dalam rangka penyelenggaraan
pemenntahan yang lerdin dan Sekretariat Daeran, Dinas Daerah dan Lémbaga
l'eknis Daeran, Kecamatan dan Satuan Palisi Pamong Praja sesuai dencgan
kebutuhan Daerah;

Lembaga Teknis Dasrah adalah urswr penunjang Pemenntahan Dasrah Yangd
perbantuk Badan dan Kantar:

Kepala adalah Kepala Badan Kesatuan Bangsa, Perlindungan Masyarakan dan
Kezejahleraan Sosial Kabupalen Jepara -



B. Kepala Bidang adalah Kepala Bidang pada Badan Kssatuan Bangss.

Perlindungan Masyarakan dan Kesgahteraan Sosial Kabupaten Jepars ;
9 Kepala Bagian Tata lUsaha adalah Kepala Bagisn Tata Usaha pada Badan

Kesatuan Bangsa, Perlindungan Masyarakan dan  Kesejahleraan Sosal
Kabupalen Jeparz |

10 Kepala Sub Bidang adalah Kepala Sub Bidang Badan Kesatuan Bangss,
Perlindungan Masyarakan dan Kesejahieraan Sasial Kabupaten Jepara |

BAE I

SUSUNAN ORGANISASI DAN LIRAIAN TUGAS
EAKESBANGLINGOS

Bagan Pertama
susunan Organisasi
Pasal 2

Susunan Organisasi Bakesbanglnsas werdini dar
1. Kepala
2. Baoian Tata Usaha;
g. Sub Bagian Perencanaan dan evaiuasi;
b Sub Bagian Umum,
3 Bidang Kesatuan Bangsa
8. sub Bidang Kesatuan Bangsa dan Pananganan Masalah Akiual
b. Sub Bidang Hubungan Antar Lembaga dan Demokratisasi |
4  Bidang Perlindungan Masyarakat
2. oub Bidang Kesiagaan dan Penanggulangan Bencana |
0. Sub Bidang Pemberdayaan Satuan Perlindungan Masyarakal.
5. Bidang Kesejahteraan Sasial |
a, 5ub Bidang Rehabilitasi dan Pelayanan Sosial |
b, sub Bidang Pemberdayaan Kesgahtaraan Saosial

Bagian Kadua
Uraian Tugas Kepsla Bakeshanglinsos
Pasal 3

Kepala Bakesbanglinsos mampunyar tugas -

1. Menetapkan rencana kegiatan Bakesbanglinsos |

2. Merumuskan dan melaksanakan kebijakan fasilitasi hubungan aniar lembana |

3. Merumuskan dan melzksanakan kebijakan fasilitasi pemantapan -:esatuan
bangsa

4 M:ruqnuskan dan melaksanakan kebigkan fasilitasi penanganan masalan
aktua

5. Merumuskan dan melaksanzakan kebijakan fasilitasi perlindungan masyaraxat

6. Membina penyalengoarazn tata upacara di lingkat kabupaten

i

Mengarahrca_n dan memimpin penyelenggaraan kegiatan di bidang Kesatusn
bangsa, perlindungan masyarakat dan kesejahterazn sosial :
8. Membina dan mengembangkan kesejzhieraan sosial



9. Meanyelenggarakan pelayanan dan rehabilitasi serlea membarikan bantuan sasial

bagi penyandang masalah sosial |
10, menyelenggarakan bimbingan dan penyuluhan masalah-masalah sosial |

11. Menyelenggarakan penzinan dibidang pengumpulan wvang [/ barang !
sumpangan lainnya |

12 Menyelenggarakan pemelharaan tamanmakam pahlawan yang ada di Daerah |

12 Mengkoordinasikan penanggulangan dan penanganan bencana alam serta
rehalkilitasi pasca bencana |

14 Mengroaordinasikan penyalengoaraan penngatan hari-han besar Masional ¢

15 Menyelenggarakan pembinaan nila-nilal kepanlawanan,  kegjuangan  dan
parsatuan bangsa ;

16, Memberdayakan organisas: sosial dan argamsasi kemasyarakatan ;

17 Mengumpulkan dan mengelola data untuk pengambilan kebijakan lebih lanjut |

18 Mambina pelaksanaan urusan administrasi ketatausahaan, kepeoawsian dan
karumahtanggaan serla keuangan dinas

19. Mengkeoordinasikan pangawasan, evaluasi dan laporan secara berkala  agar
kegiatan dapat dilaksanakan tepat waktu ;

20 Mamaonitor dan mengevaluasi pelaksanaan lugas dan menyampakan laporan
kepada atasan langsung maupun berjgnjang .

21 Memberikan saran dan parlimbangan kepada atasan mengenai langkah-
langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya ;

22 Membearikan penilaian terhadap pelaksanaa lugas bawahan ;

23 Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Bupatl =esuai dengan Tugas
pokak dan fungsi .

Bagian Ketiga
Urzian Tugas Bagian Tata Usaha
FPaszl 4

Kepzalz Bagian Tata Usaha mempunyal tugas

1. Mengkeordinasikan perencanaan  pelaksanaan, evaluasi dan  pelaporan
kegiatan .

£ Mengkoordinazikan penyusunan rencana kebutuhan dan  pemeliharaan

periengkapan ;

Mengkoordinasikan penyusunan rencana anggaran dan pengadministrasian

Keuangan .

4. Menyelenggarakan urusan sural menyurat, kearsipan dan dokumentas:

Menyelenggarakan evaluasi dan laporan kegiatan secara barkala agar kegiatan

dapat dilaksanakan lepat waktu

6. Menyelenggarakan pengelolaan urusan kerumahtanggaan ;

7 Menyelenggarakan urusan perjalanan dinas

S. Menyelenggarakan penatausahaan HE[JEQEIJ.-'EIIEFI
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Mengelala parpustakaan Bakesbanglnsos ;
0 Melaksanakan pengumpulan dan pergolshan data vang terkait dengan

pelaksanaan tugas pokok dan fungsi ;

11. Menyajikan bahan pengambilan kebijakanbagi pimpinan

12 Mengkoordinasikan  penyusunan Laporan  Akuniabilitas  Kineriz  Instansi
Pemerntah (LAKIP) Bakesbanglinsos

13.Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan

14 Memenitor dan mengevaluasi pelaksanzan tugas dan menyvampaikan laporan
kepada atasan langsung maupun berjenjang |



15 Membarikan saran dan perimbangan kepada atasan mengenal langkah-
\angkahn atau tindakan-tindakan yang perlu diamoil ditidang tugasnya

18, Melaksanakan tugas-tugas lan yang diberikan oleh Kepala Bakesbanglinsos
sesual fugas dan fungsi.

Paraaraf 1
Uraian Tugas Sub Bagian Perencanaan dan Evaluasi
Pasal &

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Evaluasi mempunyal tugas .

1. Mengkoaordinasikan penyusunan rencana kegiatan dan pengendzlian program

kerja Bakesbanglinsos |

Menakaardinasikan pembuatan Dokuman Anggaran Bakesbanglinsos |

Mengkoordinasikan pelaksanaan evaluasi program kera bagian dan Didang-

pidang untuk meningkatkan pelaksanaan kegiatan

4. Mengkoordinasikan penyusunan laporan kegiatan secara berkala |

5. Melaksanakan pengumpuian dan pengolahan data yang terkail dengan
pelaksanaan lugas dan fungs:;

5 Mendokumentasikan semua perencanaan, pelaksanaan dan evaluasi program !
kegiatan

7. Mengkoordinasikan penyusunan  Laporan  Akuntabilitas  Kinerja  Instansi
Pemearintan (LAKIP) Bakeskanglinsos;

B Mengkoordinasikan penyusunan  pertanggungiawaban  pelaksanaan  lugas
Bakeasbanghnsaos ;

9. Melaksanakan kegiatan administras: sub bagian perencanaan dan evaluasi |

10 Memonitar dan mengevaluasi peleksanaan fugas dan menyampaikan laporan
kepada atasan langsung maupun berjenjang

11 . Memberikan saran dan parimbangan kepada alasan mengenai langkah-
langkahn atau tindakan-tindakan yang perlu dismbil dibidang tugasnya .

12. Memberikan penilaian ternadap pelaksanaa tugas bawahan ;

13. Melzksanakan tugas-tugas lain yang diberikan atasan sesual dengan Tugas
pokok dan fungsi

Lo Il

Paragraf 2
Lirgian Tugas Sub Bagian Umum
Fasal B

Kepala Sub Bagian Umum mempunyai wgas |

1. Mengelola sural-menyural dan ksarsipan Bakesbanglinsos

2 Merencanakan kebutuhan dan pemeliharaan perlenghkapan Bakesbanglinsos ;

3 Mengkoaordinasikan pendokumentasian kegiatan Bakesbanglinsos ;

4. Menyelengogarakan  pengadmirmisirasian  barang-barang  inventaris  milik
Bakesbanglnsos ;

5 Mengkoordinasikan pengelolaan arsio masing-masing bagian dan bidang-
bidang dalam rangka terlib arsip Bakesbanglinses ;

£, Menyelengaarakan pengelolaan perpustakasn Bakesbanglinsos:

7. Menyelenggarakan pengelolaan urusan rumah fangge dan perjalanan untuk
keperluan Dinas ;

8. Menyelenggarakan pengelclaan administrasi kepegawsaian |

9. Menyusun dan mengusulkan anggaran Bakesbanglinsos



10 Mengelola keuangan Bakesbanolinsos ;

1. Melaksanakan administrasi keuangan dan perbendaharaan |

12 Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan |

13 Memonitor dan mengevaluas pelakssnaan tugas dan menvampaikan laporan
“epada atasan langsung maupun berenjang .

14 Memberikan saran dan perhimbangan kepada atasan mengenal langkah
langkah atau tindakan-tindzskan yang perlu diambl dibidang tugasnya ;

15 Melaksanakan fugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagian Tata Usaha
sesual iugas dan fungsi.

Bagian Keempat

Uraian Tugas Bidang Kesatuan Bangsa

Pasal 7

Hapala Bicang Kasaluan Bangsa mempunyal lugas |

1. Merumuskan kegistan dan angoaran Bidang Kesatuan Bangsa ;

2. Melaksanzkan penyediaan data untuk merumuskan kebijakan sesuai kondisi
daerah,

3 Mengumpulkan |, mengolah dan menganalisa dala dibidang kesstuan bangsa
unituk kelancaran pelaksanaan tugss |

4. Mengkoordinasikan dan mengarahkan pelaksanaan penyuluban dan bimbingan

kewaspadaan daerah dan kesaluan bangsa,

Malaksanakan usaha-usaha / pendekatan untuk mewujudkan kondisi daerah

yvang tertib, aman dan tenfram;

G. Mengkoordinasikan hal-hal yang berkaitan dengan kesaluan bangsa dengan
dinas [ lembaga formas /! parpol,

7 Melaksanakan fasilitas) mediasi dan  perningkatan  kesatuan  bangsa,
penyelenggaraan hubungan eksekulif dengan legislatit dan peningkatan peran
dan fungsi lembaga legislatif -

5 Mealaksanakan fasililasi, medias dan pembauran bangsa |

2 Melaksanakan koordinasi pimpinan daerah untuk peningkatan kendusifitas
gaerah dan peningkatan di idang kesaluan bangsa;

10.Melaksanakan fasiitasi penyelesaian masalzh-masalah yang berkaitan dengan
ideolagi, politik, ekanami, sosial budaya dan sosial kemasyarakatan ;

11, Melaksanakan fasilitasi penyelenggaraan pemilinan umum |

12.Melaksanakan fasilitasi, mediasi dan pemantapan ideclogi negara  dan
pemantapan wawasan kebangsaan |

13 Membina penyelenggaraan kegiatan administrasi Bidang Kesatuan Bangsa |

T4, Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan

1% Memonitor dan mangevaluasi pelaksanaan fugas dan menyampaikan laporan
kepada atasan langsung maupun berjenjang |

16 Memberikan saran dan perimbangan kepadas atasan mengenai langkah-
langkah atau tindakan-tindakan yang parlu diambil dibidang tugasnya -

17 Melaksanakan lugasdunas lain yang diberikan cleh Kepala Bakesbanginsos
sesual tugas dan fungsi.

h



Paragraf 1
Lraian Tugas sub Bidang Kesatuan Bangsa dan Penanganan Masalah Akiual
FPazal 8

=ub Bidang Kesaluan Bangsa dan Penanganan Masalah Aklual mampunyal lugas

1. Menyusun rencana kegiatan dan anggaran Sub Bidang Kesatuan Bangsa dan
Fenanganan Masalan Akiual

2. Merumuskan bahan kebijakan bidang kesatuan bangsa dan penanoanan
masalah aktual ;

3. Menghimpun, mengolah dan mengansliss data di bidsng Kesatuan bangsa dan
pananganan masalah aktual untuk kelancaran pelaksanaan tugas ;

4. Mengheimpun, mangalan dan menganalisa dala lentang perkembangan siluasi
dan kondisi daerah;

5. Melaksanakan fasilitast mediast dan  peningkatan  kesatuan  bangsa
pengembangan pembauran bangsa, pemantapan ideologi negara |

6 Melaksanakan fasilitasi, meciasi dan pemantapan wawasan kebangsaan ;

7 Melaksanakan mediasi dan fasilitasi upaya penyelesaian masalah-masaiah
vang barkaitan dengan idealog pelitik ekonomi, sasial budaya dan sosial
kemasyarakatan |

8. Menyelenggarakan kegistar admnmistrast Sub Bidang Kesatuan Bangsa dan
Pananganan Masalah Akfual;

2 Menyusun laporan situasl dasran;

10, Merumuskan konsep kegialan Torum pemantapan wasbang

11.merumuskan konsep kegiatan pembinaan kesatuan bangsa;

12 Memberikan penilzian pelaksanaan tugas bawahan |

13 Memanitor dan mengevaluasi pelaksanaan lugas dan menyampakan laporan
kepada alasan langsung maupun berjenjang

14 Memberikan saran dan parimbangan kepada atasan mengenar langkah-
langkah atau tindakan-tindakan yang periu diaminl ditndang tugasnya

14 Melaksanakan lugas-lugas lain yvang diberikan oleh Kepala Bidang Kasatuzn
Bangsa sesuai wgas dan fungs

FParagraf 2
Uraian Tugas Sub Bidang Hubungan Antar Lembaga dan Demockratisasi
Pasal B
sub Bidang Hubungan Antar Lembaga dan Demaokratisasi mempunyar tugas -

1. Menyusun rencana kegiaian dan anggaran Sub Bidang Hubungan Antar
Lembaga dan Demckratisas: |

2. Merumuskan bahan  kebijakan  bidang hubungan armar Lembaga  dan
Demokratisasi |

3. Menghimpun, mengolah dan menganalisa data di bidang Hubungan antar
lembaga dan demaokratisasi uniuk kelancaran pelaksanaan lugas

4 Melaksanakan fasilitasi dan mediasi penyelenggaraan hubungan eksekulif
dengan lembaga legislatif, pengembangan demokratisasi dan hak  asasi
manusia -

5 Melaksanakan komunikasi, konsultasi dan  kerjasama  dengan  semua
unsurflembaga pemanntahiperangkat  daersh untck sinkronisasi dalam
pelaksanaan tugas



8. Melaksanakan fasilitasi koordinasi antar pimpinan daerah |

7. Melaksanakan fasilitas: pemberdayaan parial patlitik, arganisasi
kemasyarakalan, organisasi profesi dan Lembaga swadaya Masyarakat |

8 melaksanakan fasilitas penyelenggaraan Pemilihan Umum di Dasrah -

S Melaksanakan fasilitasi peningkstan peran dan fungsi legislatif ;

10.Menyelanggarakan kagiatan adminisirasi Sub Bidang Hubungan Antar Lembaga
dan Demokratisasi

11. Menyalurkan dana bantuan keuangan parpal;

12 Menvalurkan danz untuk menunjang kegiatan lembaga swadaya masyarakat
dan Organisasi kemasyarakatan |

13 Melaksanzkan Pembinaan terhadap lembaga swadaya masyarskat dan
Organisas kemasyarakatan

14 Melaksanakan =egialan asuransi kebakaran bag warga masyarakat untuk
meringankan korban kebakaran |

15 Menvelenggarakan perzinan pendinaan lembags swadaya masyarakat dan
Organisasi kemasyarakaian

16. Mamberikan penilzian pelaksanaan lugas bawahan

17 Memenitor dan mengevaluas pelaksanaan tugas dan menyampaikan laporan
kepada alasan fangsung maupun banenjang .

18. Memberikan saran dan pertimbangan kepada alasan mengenai langkah-
langkan atad lindakan-tindakan yang pariu diambil dibidang tugasnya

19. Melaksanakan tugas-iugas lain yang diberikan aleh Kepala Bidang Kesatuan
Bangsa sesuaitugas dan fungsi

Bagian Kelima
Uraian Tugas Bidang Perlindungan Masyarakat
Fasal 10

Kepala Bidang Perlindungan masyarakat mempunyai lugas .

1. Merumuskan rencana kegiatan dan anggaran Bidang Perlindungan Masyarakat:

2. Marumuskan bahan kebijakan bidang perlindungan masyarakat |

3. Merumuskan pelunjuk  pelaksansan kegiatan o bidang Linmas  melalw
penyusuran juklak agar dalam kegiatan berjalan lerlib dan lancar

4. Menghimpun, mengolah dan menganaliss dats o bidang  periindungan
masyarakat untuk kelancaran pelaksanaan tugas ;

2. Mengkoordinasikan pelsksanaan pencegahan dan penanggulangan seris

penyelamatan ancaman bencana yang disebabkan oleh alam mauvpun manusia,

Melaksanakan fasilitasi pelaksanaan pencegahan dan penanggulangan serts

panyelamatan ancaman bencana yang disebabkan oleh alam maupun manusia;

Mangarahkan kepada bawshan ferhadap rencana penanggulangan bencana

alam melalu brigfing dalam apel khusus agar pelaksanaannya berjalan lancar

8. Melaksanakan fasiliasi pemberdayaan masyarakat dalam rangka pencegahan,
penanggulangan dan penyelamatan dan ancaman bencana yang disebabkan
oleh alam maupun manusia ;

8. Mengkoordinasikan pelaksanaan rehabilitasi akibat timbulnys bencana baik
yvang disebabkan olzh alam maupun manusia

10.Melaksanakan fasiitasi pelaksanaan rehabilitasi akibat tmbulnya bencana baik
vang disebabkan aleh alam maupun manusia

11. Melaksanakan fasilitasi peningkatan sumber daya manusia satuan perlindungan
masyarakal dengan melakukan pelatihan-pelatinan

12 Mengkoordinasikan penyelenggaraan pembinaan pelaksanaan tata upacara di
Daeran ;

13 Manyelenggarakan pelayanan umum di bidang periindungan masyarskat

52!



14. Menyelenggarakan kegiatan administrasi di bidang perlindungan masyarakat |
15. Membarikan penitaian pelaksanaan lugas bawahan |
16, Memenitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menyampaikan laporan

kepada atasan langsung maupun berjeniang |

17 Membearikan saran dan perfimbangan kspada atasan mengenai langkah-
langkah atau tindakan-tindakan yang periu diamiil dibidang lugasnya .

18, Melaksanakan tugas-lugas lain yang diberikan cleh Kepala Bakesbanglinsos
sesual ugas dan fungs

Faragraf 1
Uraian Tugas Sub Bidang Kesiagaan dan FPenanggulangan Bencana
Pasal 11

Sub Bidang Kesiagaan dan Penanggulangan Bencana mempunyal tugas

1. Menyusun rencana  kegieian  dan anoggaran bidang  kesiagaan  dan
penanggulangan bencana |

2 Menginventansir daerah rawan bencana dengan malakukan pemetaan untuk
bahan perumusan kebijakan

3. Mengkeordinasikan pencegahan, penanggulangsn dan penyelamatan bancana
dengan unil kerja terkait agar diperoleh sinkronisasi dzlam pelaksanaannya;

4 Memfasilitasi pencegahan, penanggulangan dan penyelamatan bencana
dengan menyiapkan keperluan yang  dibuluhkan wuntuk kelancaran
pelaksanaannya:

5. Mengoordinasikan dan memfasiliiasi pelaksanzan rehabilitas) akibat bencana
dengan unit kerja lerkail agar diperaleh sinkronisasi dafam pelaksanaannya,

6  Mengumpulkan, mengolah dan menganalisa data kejadian malalur kunjungan
lckast sebagai bahan penyusunan laporan,

7 Menyusun laporan kepadian bencana dengan menginventarisic korban ontuk
bahan permoehonan bantuan,

8 Mengusulkan dan menyalurkan baniuan dengan penyampaian langsung kepada
yang berhak untuk meringankan penderitaan korban,

9. Menyiapkan pelatinan SAR untuk meingkatkan kemampuan calon dan petugas
SAR;

10 Mangkoordinasikan  penylapan  sarana dan  prasarana penanggulangan
bencana |

1. Menyusun rancangan sistem penanggulangan dan penyelamatan terhadsp
bencana alam

12 Menyelenggarakan kegiatan administrasi sun Bidang Kesiapan  dan
penangaulangan bencana.

13. Meamberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan ;

14 Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan ugas dan menyampaikan laparan
kepada atasan langsung maupun bernenjang

15.Memberikan saran dan parimbangan kepads alasan mangenai langksh-
langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambil dibidang lugasnya |

18. Melaksanakan tugas-ugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Perlindungan
Masyarakal sesual lugas dan fungsi.



Paragraf 2
Uraman Tugas Sub Bidang Pemberdayaan Satuan Perlindungan Masyarakat

Fasal 12

Sub Bidang Pambeardayaan Satuan Periindungan Masyarakat, mempunyai tugas :

1-d

=

L3,

14

15

16

Menyusun rencana kegialtan dan anggaran bidang pemberdayaan satuan
parlndungan masyarakat | .
Mengumpulkan, mangalan dan menganalisa data untuk pelaksanaan kegiatan
dan pengambilan kebijakan bidang pemberdayaan satuan  perlindungan
masyarakat | _ _
Merencanakan, mengkoordinasixan dan melaksanzkan kegiatan upacara hari-
hari besar Nasicnal, _

Merencanakan dan melaksanakan kegistan pengembangan Sumber Da}ra
manusia satuan perlindungan masyarakat melzivi pendidikan dan pelatinan
anggota Linmas, _
Melaksanaksn pembinaan dan peningkalan kesejahieraan satuan parlindungan
masyarakal melalu  pemberian santunan, sl asih, bantuan perawatan
kesehatan kepada anggota Linmas | .
Manghimpun laporan  bulanan  kegigtan ketenteraman, watertiban,  dan
perlindungan masyarakal tingkat Kecamatan |

Menyelenggarakan koordinasi. fasilitasi, evaluasi penyelesaian  permasalahan
permasalahan dar masing-masing satuan perlindungan masyarakal |
Menyelenggarakan pendidikan dan latihan uniuk meningkatkan kemampuan
sumber daya manusia satuan perlindungan masyarakat

Marencanakan, mengkoordinasikan dan  melaksanakan  Kegialan-kegiatan
parlindungan masyarakat |

Merencanakan dan melaksanakan peningkatan sarana prasarana perlindungan
masyarakat ;

Menyusun pedoman | petunjuk pelaksanaan kegiatan di bidang pemberdayaan

satuan perlindungan masyarakat agar kegiatan berjalan terib dan lancar,
Menyelenggarakan kagiatan administrasi sub bidang pemberdayaan saluan
perlindungan masyarakat |

Maemberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan |

Mamonilor dan mengevaluas pelaksansan tugas dan menyampaikan laporan
kepada atasan langsung maupun berjgnang ;

Mamberikan saran dan perimbangan kepada atasan mengenai langkah-
langkahn atau tindakan-tindakan yang perlu dizmbil dibidang tugasnya |
Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepalz Bidang Perlindungan
Masyarakat sesual tugas dan fungsi.

Eagian Keanam
Lirsian Tugss Bidang Kassjahisraan Sosial

Pasal 12

Keopala Bidang Kesejahteraan Sosial mampunyar tugas

LA by —

e

n

Merumuskan rencana kegialan dan anggaran bidang kesejahieraan sosial |
Menyelenggarakan pambinaan dan pengembangan kesejahteraan sosial;
Mengkoordinasikan penanganan masalah bidang kesejahleraan sosial dangan
dinas / instansi terkait;

Menyelenggarakan pelayanan dan rehabilitasi serta bantuan sosial terhadap
penyvandang masalah kessjahteraan sosial,

Menyelenggarakan bimbingan dan penyuluhan sosial,



5 Menyslenggarakan pemantauan dan manitonng terhadap kegiatan pembinaan

bidang kesejanteraan sosial;

Menyelenggarakan dan memiasilitas: penzinan pengumpulan wang! barang

!sumbangan untuk usaha kesgjahtaraan 50518l |

Menyelenggarakan kegiatan adminislrasi Bidang Kesejahieraan Sosial |

. Menyelanggarakan pembinaan nilai-nilal kepahlawanan dan kejuangan,

10, Menyelenggarzkan pengelolzan laman maxam pahlawan,

11 Mengkoordinasikan dan menyelenggarakan peringalan hari-hari besar nasionzl

12 Memberikan penilaian palaksanaan tugas bawanan .

13 Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan fugas dan manyampaikan lapcran
kepada atasan langsung maupun berjenjang |

14 Mamberkan saran dan parimbangan kepada aasan menganal langkah-
langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diamoil dibidang tugasmya .

15 Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan cleh Kepala Bakesbanglhnsos
sesuai lugas dan fungsi.

~d

(o (2

Paragraf 1
Uraian Tugas Sub Bidang Rehzbilitasi dan Pelayanan Sosial
Pasal 14

Sub Bidang Rehabilitasi dan Pelayanan Sosizl mempunyal iugas .

1, Menyusun rencana kegiatan dan anggaran Sub Bidang Rehabkilitast dan
pelayanan sasial |

2. Manyelenggarakan pusat-pusat panampungan anak dan orang dewasa terlantar

3. Menyelenggarakan panti-parti asuhan bagh anak-anak mogol can anak-anak
nakal |

4 Menyelenggarakan panti-panti asuhan bagi anak-anak yatim pialu dan anak-
anak terlantar |

5. Mengkoordinesikan dan  melsksanakan penanganen PGOT  {pangamis,

qelandangan dan arang terlantar) dengan melakukan razia dan menyalurkannya

ke pant persinggahan atau ke panti sosial;

Mengkoordinasikan dan melaksanakan penanganan anak-anak terlantar dan

menyalurkannya ke pantl persinggahan atau ke pant sosial,

Mengkoordinasikan  dan  melsksanakan pembinaan  terhadap  keluarga

miskin/fakir miskin melaiul pemberian bimbingan sosial dan ketrampilan praklis |

5. Mangkoordinasikan dan melaksanakan pembinaan terhadap Lansia melalui
pemberian bimbingan sosial dan bimbingan mental

G Mengkoordinasikan dan melaksanakan pembianaan terhadap penyandang
cacat melalui pemberian bimbingan sasial dan kertampilan praktis |

10. Mengkaoordinasikan dan melaksanakan bimbingan eks napi dan eks WIS
melalui pembarian bimbingan sosial, bimbingan mental serfa  ketrampilan
prawtis,

11 Mangkoordinasikan dan melaksanakan penanganan para karban musibah
hencana Melalui pemberian bimbingan sosial dan membernkan bantuan |

12 Melaksanakan penanganan anak-anak nakal dengan cara manyalurkan ke panti
rehabilitasi sosial anak-anak nakal,

12, Mengkoordinasikan dan melaksanakan penanganan eksodan melalul pembearian
bimbingan sosial,  mental dan  membearikan  ketrampilan  prakiis  sena
menjembatani { menyalurkan bantuan baik dari pusal. provinsi ataupun dari
kabupaten:

]

=l



14.Melaksanakan psnanganan keluarga yvang tingoal O rumah belum layak huni
dengan cars memberikan bimbingan sosial dan bantuan stimulant  untuk
merehap rumah tinggalnya agar menjadi rumah tinggal memeanuhi persyaratan
baik bagi segi teknis, kesehalan dan sosal

15 Mengkoordinasikan pelaksanaan /| penginman kontingen PORSENI, MTO
penyandang cacal, anak-anak panti asuhan |

16, Malaksanakan penanganan eks pendearnta kusta melalui pemberian bimbingan
sasial dan ketrampilan praklis serla penyaluran banluan |

17 Menyelanggarakan pengelolaan makam pahlawan

18 Menyelenggarakan kegiatan administrasi Subk  Bidang Rehabilitasi  dan
FPalayanan Sasial |

19, Memberkan penilaizn pelaksanaan tugas bawahan

20 Memanitor dan mengevaluas! pelaksanaan tugas dan menyampaikan laporan
kepada alasan langsung madopun berjgnjang |

21 . Mamberkan saran dan psrimbangan kepads alasan mengenai langkan-
langkah atau tingzkan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya

22 Melaksanakan tugas-iugas laim wang dberikan  oleh  Kepala  Bidang
rasejahteraan Sosial sesuai tugas can fungsi.

Paragraf 2
Uraian Tugas sub Bidang Pemberdayaan Kesejahteraan Sosial
Pasal 15

Sub Bidang Pemberdayaan Keseahtarasn Sozial mempunyai wugas -

| Menyusun rencana kegiatan dan anggaran Sub Bidang Pemberdayaan

Kaseahieraan Sosial

Menyelenggarakan bantuan stimulan dan bimbingan sosial

Mengusulkan penganugearahan tanda keharmalan | tandz jasa;

Menyelenggarakan pengawasan dan bimbingan kepada organisasi yang

menyalanggarakan Usaha Kasejshteraan Sasial:

a Menelii dan memberikan rekomendas perijinan undian sasial, dana bantuan
masyarakal berdasarkan ketentuan perundang-undangan yvang berlaku;

0. Menyelenggarakan kegiatan pelestarian nilai-nilar kepahlawanan dan nilai-nilai

kesatiakawanan sosial,

Mengadakan koordinasi penyelenggaraan peringatan hari-han besar nasional

8. Menyelenggarakan penyuluhan-penyulunan sosial kepada masyarakat

4. Memberdayakan arganisasi-organisasi sosial di dasrah |

10, Memberdayakan tenaga kesejshtersan  sosial  dalam  bidang  Ussha
Kesejahteraan Sosial { UKS J;

|1 Menyelenggarakan  pembinaan  paguyuban-paguyuban swadaya  sosial
masyarskat;

12. Menyelenggarakan  kegiatan  administrasi  Sub  Bidang  Pemberdayaan
Kesejahieraan Sosial

| 3. Membearikan penilaian pelaksanaan lugas bawahan |

|4. Memanitor dan mengevaluasi pelaksanaan lugas dan menyampaikan laporan
kepada atasan langsung maupun berjgnjang |

|5 Memberiken saran dan perlimbangan kepada atasan mengenai langkah-
langkah atau indakan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya ;

16 Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan  oleh  Kepala Bidang

resejahleraan Sosial sesual tugas dan fungs

-Melaksanakan tugas-tugas yang dibarikan oleh kepala bidang kesejshteraan

sasial sesual tugas dan fungsi.

L r N [ |



BAB 1l

PENUTLUP

Fasal 15
Dengan berlakunya Peraturan Bupati inl maka semus peraturan yang mengatur
teniang Uraian Tugas Badan Kesatuan Bangsa, Perlindungan Masyarakat dan
Kesejahteraan Sosial dan bertentanoan dengan Peraturan ini dinyatakan hdak
perlaku

Fasal 17

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal dundangkan

Agar saliap orang mengetahuinya, memernntahkan pengundangan Peraturan Bupatl
ni dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Jepara

Citetapkan i Jepara
pada tanggal 30 LMy, o opd

— ——-\WAKIL BUR

ATl JEPARA,

ALHIRFAN MUKHTAR
Diundangkan d Jepara
pada tanggsl 3o E'M-'-vm%w_ Ariak
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN JEPARA,
et
M. EFFENDI

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN 20068 MOMOR (4



