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BUPATI JEPARA 

PERATURAN BUPATI JEPARA 
NOMOR 22 TAHUN 2006 

TENTANG 

URAIAN TUGAS DINAS PERINDUSTRIAN PERDAGANGAN. KOPERAS 
DAN PENANAMAN MODAL KABUPATEN JEPARA 

BUPATI JEPARA 

Menimbang 

Mengingat 

a. bahwa dalam rang/a pelaksanaan eraturan Daerah 
Kabupaten Jepara Nomor 13 Tahun 2003 tentang 
Pembentukan, Susunan Organisasi, Tugs Pokok 
dan Fung9i Dinars Daerh Kabupaten Jepara, agar 
ebih efektif dan efirsien maa perl ditetapkan Lraian 
Tugas Dinas Perindustrian, Perdagangan, Koperasi 
dan Penanaman Modal Kabupaten Jepara 

b. bahwa untuk maksud terse.but huruf a, pert 
ditetapkan dengan Peraturan Bupati 

1 Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 
Pembentuan Darerah-dacrah Kabupaten Dalam 
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah 

2. Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Pererintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 125 Tahun 2004 Tarbahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Noror 4437 
sebagaimana telah diubah dengan Undang-un4tang 
Nomor 8 Tahun 2005 tentang Penetapan Peraturan 
Pemerintah Nomor 3 Tahun 2005 tentang erubahan 
tars Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Pererintaha Daerah menjadi Undang-undang 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 108 
Tahun 2005, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia NOmo4 4548 

3 Peraturan Pererintah Namur 8 "gun 2003 tentang 
Pedoman Organisasi Perangkat Daerah {Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 14 
lgbahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4262) 
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4. Peraturan Pererintah Noror g Tahun 2003 tentang 
Wewenag Pengangiatan, Pemindahan dan 
pernberhentian Pegawai Negeri Sipit ( Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tabun 2003 Nomor 15 
Tabahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4263) 

5. Surat Keputusan Bersama Menteri Negara 
Pendayagunaan Aparatur Negara dan Menteni Dalgm 
Negeri Nomor 1/$KB/IM.PAN/4/2003 dan Nomot 17 
Tahun 2003 tentang Petuniuk Pelaksanaan Peraturan 
Pemerinth Nomor 8 Tahun 2003 dan Peraturan 
Pernerintah Nore g faun 200.3 

8. Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomor 10 
Tahun 2003 tentang Kewenangan Kabupaten Jepara 
(Lembaran Daerah Kabupaten Jepara Tahun 2003 
Nomor 21) 

7 Peraturan Daerah Kabupaten Jepata Nomor 12 
Tahun 2003 tentang Pembentukan, Susunan 
Organisasi, Tu&as Pokok dan Fungsi Lembaga 
Tekis Daerah kKabupaten Jepara (Lembaran Daerah 
Kabupaten Jepara Tahun 2003 Nomor 23, Tambahan 
Lembaran Daerah Kabupaten Jepara Nomnor9) 

Menetapk.an 

ME MU TUSKAN 

PERATURAN BUPATT TENTANG URAJAN TUGAS 
DINAS PERINDUSTRIAN, PERDAGANGAN 
KOPERASI DAN PENANAMAN MODAL KABUPATEN 
JEPARRA 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 

Dalam Persturan Bupat ini yang dimaksud dengan 
1 Daerah adalah Daerah Kabupaten Jepara; 
2. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan perangkat daerah sebagai unsur 

penyelenggar a pemenintahan daerah 
3. Bupati adalah Bupati Jepara 
4. Perangkat Daerah adalah Organisasi / Lembaga pada Pererintah Daergh 

yang bertanggungiawab kepada Kepala Daerah dalam rangk.a 
penyelenggaraan pemerintahan yang terdiri dani Sekretariat Daerah, Dinas 
Daerah dan Lembaga Teknis Daerah, Kecamatan dan Satuan Polisi among 
Praia sesuai dengan kebutuhan Daerah 
Dinas Daerah adalah unsur elks.ana Pererintah Daerah 
melaksanakan 0tonomi Daerah dalamn ran1gka peaks.anaan 
desentr alisasi 

yang 
tugas 
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6. kKepala adalah Kepala Dins Perindustrian Perdagangan Koperas dee 
Penanarnan Modal Kabupaten J0para 

7 Kepala Bagian Tata Usaha adalah Kepala Bagan Tata Us.aha pacda Dias 
erindustrian, Perdagangan, Koperasi dan Penanaman Modal Kabupaen 
Joparat 

BAB II 

SUSUNAN ORGANISASI DAN URAIAN TUGAS 
DINAS PERINDUSTRIAN PERDAGANGAN KOPERAS 

DAN PENANAMAN MODAL 

Bagian ertama 

Susunan 0rganrsasf 

asal 2 

Susunan Organisasi Ding Penndustrian Perdagangan, Koperas Dan 
Penanaman Modal Kabupaten Jepara terdiri dart 
1 Kepala 
2 Bagian Tata Us.aha 

a Sub [agian Perencanaan dan evaluasi 
b Sub Bagisn rum 

3 Bidang Perindustriae 
a Seksi Industni Kimia, Agro dan Hasil tuta 
b Seksi lndustn Logam Mesin dan Anek.a 

4 Bidang Perdagangan 
a. SekgiPerdagangan Dalamn Negeri 
b SeksrPerdagangan Luar Negeri 

5 BilangkKoperasi dan UJKM 
a. Seksi Koperasi 
b. Seksi Usaha Keci Monongah (UKMy 

6 Bidang Penanaman Modal 
a Seksi Pengembangan dg Paeosi 
b SekgiFasiitasi Penanaman Mdal 
Klompok Jabatan Fungsional 

Bagian Koda 

Uraian Tugas Kepala Dinas 

Pasal 3 

Kepala Dias Perin@dustrian Perdagangan, Koperasi Dan Peranaman Modal 
remnpunya tug.as 
1 Menetapkan rencana ega.an, evaluasi an pegarwasa 0i0dang 

pencdustrian, perdag80gain, koperas dan pen1a0a0a 000.al 
2 Menetapan pe0man an peturnpu tenis di bidang Perindustrian 

pardagangan. Koperasi dan enanarnan Modal 

I 



3 Meiy6f r€bijakan fasi bsi xope
e Menyusun rebtakan orcmosi dan p

mqai ka@sama dansan dias Bbi3 /

M" omt 3: h

3. Mengendalik.an dan merimpin pelaksanaan egiatan, evaluasi dan 
pengarwas.an dibidang perindustnian, perdagangan, koperasi dan penanaman 
modal 

4. Membina dan memberik.an penyuluhan di bidang Perindustrian 
Perdagangan, Koperasi dgn Penanaman Modal 

5. Mengarahkan pengerbangan ekspor has.ill industni dan perdagangan melalui 
pronosi dan informasi harsl industni dan perdagangan serta pengemba0ga 
s/stem informasi penanaran modal 

.Mengkoordinasikan pengawasan, evaluasi 0dan lap0ran Dinas secara berk.ala 
agar kegiatan 0dapat 0iasa0a.an tepat walk.tu 

7Mengarahkan penyelenggaraan perizinan di bidang Perindustrian 
Perdagangan, Koperasi dan Penanaman Modal 

8. Meyusun kebijakan fasilitasi operasi, Usaha Kecil dan Menengah 
9.Memyusun kebijakan promos dan pengaturan invests.i 
10.Membina pelasanaan urusan administrasi ketatausa0a1an1. kepegarwaian dan 

erumahtangg@an serta keuangan dinas 
11 Melaksanakan koordinasi dan hubungan kerjasama den@an dinars instansi / 

pihak lainnya serta 0unia us.aha untuk pelaksanaan kegiatan 
12AMelaks.an1a.k.an perbinaa peg@wai dis.ind.ago0ppm 
13Mengkoordinasikan penyusunan, pengolahan dan pelayanan data bidang 

perinustria, perdagang.an, operasi dan penanarnan modal 
14.Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugars 0dan 0eyampaik.an lap0ran 

kepada atasan langsung maupun berjenyang 
15.Memberikan saran dan pertimban1gan kepada atasan mengenai langkah. 

angkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambit ibidang tugasnya 
16.Memberik.an penilaian pelaksanaan togas bawaha 
17 Melksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai tugas dan 

fungsinya 

Bagian Ketiga 

traian Tugas Kepala Bagian Tata Usaha 

Pasal 4 

Kepala Bagian Tata Usaha mempunyai tugas 
1, Mengkoordinasian perumusan perenanaan, evaluarsi dan pelaporan 

kegiatan Dinas 
• Meng#oorinasikan penyusunan renoana kebutuhan dan penelihataan 

perengkapan Dinas 
3 Mengkoordinasian penyusunan fenCana an9gaa dan pengarinistrasian 

keuangan 
4.Menyelenggarakan urosan Surat menyurat, kearsipan dan okumentarsi 

Dinas 
5. Menelenggarakan evaluasi an lap0ran kegiatan secara berkala 
6. AMenyelenggarakan pengelolaan urusan kerumahtanggaan 
7AMenyelenggarakan urusan perjalanan dinas 
8. Menwelenggarakan penatausahaan kepegawaian Dings 
9. Mengelola perpustakaan dinas 
10.AMeyelenggarakan administrasi keuangan Dinags 
11.Mengkoordinasikan penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah (LAKIP') Dinars 
12.Mengkoordinasikan penyusunan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas 

Dinas 
13. Memberikan penilaian pelaksanaan tugars bawahan 
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14.Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tug.as dan mnenyampaik.an lap0ran 
kepada atasan langsung aupun benje0yang 

15.AMerbenikan saran 0an pertimbangan epad.a atars.an mengenai lang.ah 
langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambi dibidang tugasnya 

16.Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dias sesuai 
ugas dan fungsi 

Paragrat 1 

Uraian Tugas Sub Bagian Perencanaan dan Evaluasi 

Pasat 5 

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Evaluasi mempunyai tugas 
1 Mengkoorinasikan penyusunan rencaa kegiatan / an99aran Din.as 
2 Mengkoordinasikan perbuatan Dokumen Ang9aran dinars 
3. Mengkoordinasikan masing-masing program kerja bagian dan bidang-bidang 

untu pelaksanaan egiatan kerja dings 
4Meng0ordinarsikan pelaksanaa evaluasi program kerja bagian dan bidang 

bi0dang utuk meningkatkan pelaksanaan egiatan dinars 
5 Mengkoordinasikan penyus0nan lap0ran egiatan secara be1kala 
6. Melaksanakan pengumpulain dan pengolahan data yang terkait dengan 

pelaksanaan tugas dan fungsi dinas 
7Mendokumnentasikan semua perencanaa, peak.sa0a.a dan evaluasi 

program / kegiatan Dinas 
8. Mengkoordinasik.an penyusunan Laporan Akunabilit.as Kinerja Instasi 

Pererintah (LAKI') Dias 
g. AMengoordinasikan penyusunan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas 

Dias 
10.Melaksanakan kegiatan administrast sub bagian perencanaan dan evaluagi 
1f.Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugars 0an menyam1pa.an lap0ra 

kepada atasan langsung maupun berjenjang 
2Memberikan saran dan pertirmbangan epada atasan mengenai lag.kah 

angkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambit dibidang tugasnya 
13.Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan 
14.Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagian Tat 

saha sesuai tugas dan fungsi 

Paragrat 2 

Lraian Tugas Sub Bagian Unum 

Pasal 6 

Kepala Sub Bagian Urum mempunyai tugas 
1 Mengelola surat-memyurat dan kearsipan dinas 
2.Merencanakan kebutuhan dan pemeliharaa perlengkapan Dinas 
3. Mengkoordinasi.an pendokumentasian kegiatan Dinas 
4 Menyelenggarak.an pen9a0distrarsia barang-barang inventaris milk Din.as 
5. AMerbimbing pengelolaan arsip masing-masing bagian dan bidang-bidare 

dalam fangka tertib arsip dinars 
6. Meryelenggarakan pengelolaan perpustakaan dinas 
7 Menyelenggarakan pengelolaan urusan rumah tangga dan perjalanan untuke 

epenoan Dinars 
8 Menyelenggarakan pengelolaan administrasi kepegarwaian 
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9. Mengelola keuangan dinas 
10.Melaksanakan administrasi keuangan dan perbendaharaan 
1Memberikan penilaiant pelaksanaan togas bawaha 
12.Me monitor dan mengevaluasi pelaksanaa tug.ars damn men1yam.pailk.an lap0rain 

epada atasan langsung maupun berjenjang 
13.Memberikan saran dan pertimbangan kepada aa9an mengenai lagk.ah 

langkah atau tindakan-tindakan yang pertu diambit ibidang tugasnya 
14.Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagin Tata 

Usaha sesuai tugas dan fungsi 

Bagian Keempat 

Uraian Tugas Bidang Perindustrian 

asal 7 

Kepala Bidang Perindustrian mempunyai tugas 
1 Merumuska Rencana kegiatan Bidang Perindustrian 
2 Menyusun petunjuk bimbingan teknis 0dan penyiapan perizinan serta 

pedoman pembinaan kegiatan usaha ibi0dang industri 
3. Menyelenggarakan pemberian fekomendasi dan pengawasan iin us.aha 
4.Menyelenggarakan birbingan teknis pembinaan dan pengembangan $a1a01%a 

usaha dan produksi dibidang industri 
5. AMenyelenggarakan bimbingan teknis peningkatan mutu hasil 

produksi,penerapan standat pen9awas.an utu, diversifikasi produk dan 
novas4 ten0lo0gi 

8. Menyelenggarakan pemantauan, pengendalian dan evaluasi kegiatan c 
bidang industri 

7tenyelenggarakan analis.a program iklim usaha dan peningkatan kerjaa0a 
dengan dunia usaha dibidang industi 

8. AMeny@lenggarakan kerjasama dengan dunia usaha di bidang perindustrian 
9 Menelenggarakan pelayanan administrasi di bidang perindustnan, 
10.Memberikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan 
1.Memonitor dan mengevalas pelaksanaan tugas dan menyarpai.an laporan 

epada atasan langsung maupun berjenjang 
12.Memberik.an saran 0an per[imbangan epada atars.an mengenai lagkah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambil dibidang tugasnya 
13.4Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai 

tugas dan fungsi 

Paragraf 1 

Uraian Tugas Kepala Seksi industri Kimia, Agro dan Hasil Hutan 

Pas.al 8 

Kepala Seksi lndugtr Kiria, Agro dan Hasil Hutan mempunyai tugas 
1 Meyusun rencana kegiatan Seksi lndustri Kimia, Agro dan Hasil Hutan 
.Menyusun petunijuk bimbingan teknis dan penyiapan1 perijinan bidang Industri 

Kiria, Agro dan Hasi Hutan 
3 kMenyusun pedoman pembinaan kegiatan usaha di bidang Industi Kiria 

Agro dan Hasit Hutgn 
4. Menyelenggarakan bimbingan teknis, pembinaan dan pengerbangan 

sarana, usaha dan produksi di bidang Industri Kimia, Agro dan Hasil Hutan 
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5. Menyelenggarakan bimbingan teknis peningkatan mutu hasit produksi 
penerapan standatt, pengarwas.an mutu, diversifikarsi produk dan inovasi 
teknologi di bidang industri Kiria, Agro dan Hasil Hutan 

6. Menyelenggarakan pembinaan, pengendalian dan evaluasi kegiata 9eta 
pemantauan penanggulangan pencegahan pencemaran di bidang Industri 
Kimia, Agro dan Hasil Hutan 

7Menyelenggarakan analisa program ik.limn usaha dan peningkatan kerjasamna 
dengan dunis usaha di bidang Industri Kimia, Agro dan Hasil Hutan 

8. Menyelenggarakan koordinasi kegiatan-kegiatan di bidang lndusti Kiia 
Agro dan Hasi Hutan 

g. Menyelenggarakan kegiatan administrasi Seksi Industri Kimia, Agro dan Hasil 
Huta 

10.Memberik.an penilaian pelaksanaan tugars bawa.ha 
11 kMemonitor dan mengevaluarsi pelaksanaan tugas dan menyarpaikan laporan 

epa0da at09an1 la0990ng Dau pun benyenag 
12 4Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan mengenai langk.ah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambi dibidang tugasnya 
13.4Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Perindustrian 

es0a togas (dan fungsinya 

Paragraf 2 

Uraian Tugs Kepala Seksi IndustriLogam, AMesin dan Aneka 

asal 9 

Kepala Seksi IndustriLogam tMesin dan Aneka mempunyat tugas 
1 Menyusun fencana kegiatan Seksi IndustnLogam, Mesin dan Aneka 

2. Menyusun petuniuk bimbingan teknis dan penyiapan perizinan bidang Industri 
Logarn, Mesin dan Aneka 

3. AMemyusun pedoman pembinaan kegiatan usaha di bidang Industni Logan 
Mesin damn Anek.a, 

4. Meryelenggarakan bimbingan teknis, pembinaan dan pengembangan 
saaa, us.aha dan pro0du.si di bidang IndustriLogam, Mes.in dan Anoka 

5. Menyelenggarakan bimbingan teknis peningkatan mutu hasll produksi 
penerapan standart, pengawas.an mutu, diversifikasi produk dan inovasi 
teknologi di bidang industri Logar, Mesin dan Anoka 

6 Menyelengarakan perbinaan, pengendalian darn evaluas kegiat.an ser ta 
perantaan penanggulangan penoegahan pencemaran di Didang Industri 
ogam, Mesin dan Anek.a 

7Menyelenggarakan analisa program ik.limn us.aha da peningkatan kerjars.ama 
dengan dunia osaha di bidang IndustriL.ogam, AMesin dan Anoka 

8. Menyelenggarakan koordinasi kegiatan-kegiatan di bidang lndusti Logan 
Mesin dan neka 

9. Menelenggarakan kegiatan administrasi Seksi Industni Logam, Mesin dan 
Anek.a 

10.Memberian penilaian pelaksanaan tugas bawahan 
11.Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan togas dan menyampaik.an lap0ran 

epada atasan langsung maupun berjenjany 
12.Memberikan saran dan pertimnban1gan epada atasan mnengenai langk.ah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambit ibidang tugasnya 
13.Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Perindustrign 

sesuai togas dan fungsinya 
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Bagian Kelima 

raian Tugas Kepala Bidang Perdagangan 

Pasal 10 

Kepala Bidang erdagangan mempunyai tu9gars 
1 Merumusk.an rencana kegiatan bidang perdagag.an 
2 Menyusun petunjuk dan pedoman perbinaan kegi@tan bidang per0daganga 
3. Merumusk.an sasaran 0an menyiapan pel2Ian us.aha peraga0ga1 ecil 

menengah. besat dan as0siasi 0iag8 
4Menyelenggarakan pembinaan secara berk.ala terhadap para pengusaha 

pe0dagang kecii, menengah keoil, penengah Desar an a9094as/ 0iaga 
5. AMengkoordinasikan pembinaan dan pengembangan usaha dan sarana 

perlindungan konsumen, perdaga0gan luar negeni, perdaga0gam dalam 
negeri melalu pengadaan dan peyaluran barang 0a0ya8a serta Kegiatan 
prorosi dan informal 

• AMenyelenggarakan perizinan pengembangan perluasan perdagangan 
pendaftaran perusahaan-per0Saharan dan peyaian1 buku daft.at perusaha.a 
melalui laya0an epada para pengusaha peagag agar perkembangan 
egiatan usaha 0dapat 0iketau 
Meng#oordinarsik.an pelaksaaan kerjasama maupun pengenodaan 
persaingan usaha di bidang usaha perdagangan bask antara Kabupaten/Kot8 
maupun dilingkup Daerah 

8. Menelenggarakan pemantauan dan pengawas.an pengadaan serta distribusi 
bahan-Dahan pokok melalui kujug.an atau pemantauan lapangan agar 
ualtars dan kuatitars terjamin, 

g.Mengarahk.an pelaksanaan monitoring dan evaluasi kebijaksanaan teknis 
dibidang usaha perdagangan melalui rapat stat agar kegiatan berjalan sesuai 
program 

10.AMerumus.k.an sasaran pembinaan dalam rang.k.a usa.ha per lindunga 
konsurmen 

11 menyelenggarakan pelayana administrasi dibidang pedagangan 
12 memyelenggarakan bimbingan tekmis di bidang Perdagangan 
13.Memberika penilaian pelakanaan tugars barwahan 
14.Meromitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugars dan men yap.aik.an lap0ran 

kepada atasan angsung maupun berenjang 
15.4Membenik.an saran dan pertimbangan epada atasan mengenai langkah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambit ibidang tugas.nya 
16.Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dias 

lndagkoppm sesuai tugas dan fungsinya 

Paragraf f 

raian Tugas Kepala Seksi Perdagangan Dalam Negeri 

Pasal 11 

Kepala Seksi Perdagangan Dalam Negen mempunyai tugas 
1 Meyusun petunjuk dan pedoman perbinaan perd.agang.an dalam negen 
2 AMembina dan pengembangan usaha dan saran1a, perlindungan konsurnen 

perdagangan dalam negeri, penyaluran barang dan jasa, kegiatan promos.i 
dan informasi serta emitrologian, 

3. Menelenggarakan pembinaan dan pengawasan Surat lzin Lsaha 
Perdagangan (S1UP) dan Wajib Daftar Perusahaan (WDP')y 
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4.Menyelenggarakan koordinasi, kerjasama mapun pengendalian us.aha 
dibidang perdagangan dalam negeri baik antar kabupaten / kota maupun di 
ingkup daerah 

5. Memonitor dan mnengevaluasi harga pasar, BB4M, bah1an-Dahan strategis dan 
bahan penting lainnya mnelalui kunyungan atau peratauan ke lapang.an 
tuk memperoleh data ha1ga pas.a0a.0 

6. Menyusun laporan berk.ala hasil monitoring dan evaluasi harga pars.at, B.BM 
dan baha-bahan strategis dan bahan penting lainnya secara Derk.ala 
menyelenggarakan pengawasan dan pembinaan pergudangan 

8. Menyelenggarakan bimbingan teknis bidang perdagangan dalarm negeri 
untuk meningkatkan kemampuan pedagang 

g. AMenyelenggarakan kegiatan administrasi seksi perdagangan dalam negeri 
10.Memberik.an penilaian pelaksaaan tugas banwaha 
11 Memonitor dan mengevaluarsi pelaksanaan tugas dan menya1paian lap0ran 

kepada atasan langsug Dau pun bejenya0g 
12.Membenkan saran dan pertimbangan kepad.a atars.an mengenai langh.ah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambi dibidang tugasnya 
13.Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Bidang Perdagangan 

sesuai tugas dan fun9snnya 

Paragraf 2 

Uraian Tugas Kepala Seksi Perdagangan Luar Negeri 

Pasal 12 

Kepala Seksi Perdagangan Luar Negeni mempunyai tugas 
1 Menusun petunjuk dan pedomain pembinaan egiatan per0dagang.an luar 

negen 
2 Moyiapa dan menyelenggarakan perizinan bidang peroagan9an luar negert 
3. kMembina dan mengembangkan eksport - import dan kegiatan perdagangan 

oar negeri 
4. Menyelenggarakan perantauan kerjasama mnaupun pengendalian usaha 

dibidang perdagangan luar negen 
• Menyelenggarakan pemanta0an dan evaluasi kebijaks.anaan teknis dibidang 

perdagangan luar negeri 
6. Menelenggarakan promosi dan pelayanan informasi dibidang perdagangan 

luar negen 
7 Koordinasi kegiatan-kegiatan dibidang perdagangan luar neger 
8. Menelenggarakan Bimbingan teknis dibidang perdagangan luar negeri 
9. Menelenggarakan kegiatan administrasi Seksi Perdagangan Luar Negeri 
10.Memberikan penilaian pelaksanaan tugas awahan 
11.AMemonitor dan men@evaluasi pelaksanan tugas dan menyampaikan lap0ran 

kepada atasan langsung maupun berjenjang 
12.Memberikan saran dan pertimbanga kepada atasan mengenal langkah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambi dibidang tugasnya 
13.Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang 

Perdagangan sesuai dengan tugas dan fungsinya 
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Bagian Keenan 

Lraian Tugs Kepala Bidang Koperasi dan UKM 

Pasal 13 

Kepala Bidang Koperasi dan UKM mempunyai tugas 
AMerumusk.an fencana kegiatan bidang koperas.i dan usaha kecil men@ngah 

2 Merumuskan rencana dan program / petunuk pela.ksanaan bimbingan 
kelembagaan dan saha proses pendirian, perubaha darn at.au perbubata 
koperast sert UKM 

3. Menyusun bahan perurusan dan penjabaran teknis, pemberian bin1bing.an 
kepada UKM di bidang industni, perdagang.an dan a0eka saha 

4.Menyusun bahan perumuan dan pen]abar an tenis di bidang penilaian 
penbiayaan da simpan piniam, per modalan dan jasa keuan9an 

S. Merumuskan sarsaran bimbingan dan pembinaan terha0dap operas 
pertanan, non pertanian serta bimbingan di bidang farsilitarsi perbiarya.an dan 
simpan pinjar 

6. Merumuskan sasaran pembinaan da pen9embanga UKM (di bidang 
produksi dan pemasaran di dalamn mapun di luat 0egei, SDAM darn teknologi 
serta pengembangan kemitraan 

7Menyelenggarakan bimbingan 0dan pebinaan terhadap koperas pertanian 
0on pertamian serta bimbingan di bidang fasilitasi pembiayaan dan sirnpan 
pram 

8. AMenyelenggarakan pembinaan dan pengembangan UKM «i bidang produksi 
dan petas@ran di dalam maupun di luar negeni, Sumber Darya Manus.ia 
($0A dan teknologi serta pengermbangan keritraan 

9. Menyelenggarakan koordinasi di bidang operasi pertamian, operasi non 
pertanian, UKM serta fasilitarsi pembiayaan dan simoan pinjamn; 

10.AMeyelenggarakan monitoring dan evaluasi kegiatan di bidang koperasi 
pertamian, koperarsi non pertanian, UKM gerta fasilitasi pembiaryaa rdan 
4roan pInyamn 

11.kMengkoordinasikan kegiatan-kegiatan yang berkaitan dengan bidang 
operasi dan UKM 

12.4Merta silitasi dan melaksanakan bimingan pengajuan bantuan dan A,pN 
APBD Propinsi dan AP8D Kabupaten 

13.Menelenggarakan administrasi bidang koperasi dan UKM 
14.Mengoreksi pengajuan rekomendasi i2in pendirian koperasi dan fasir tasi 

pioyaman UKM 
15.4embagi tugas bidang Koperasi dan UKM 
16.Memberik.an penilaian pelaksanaan togas bawaha 
17 Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugars 0dan menyam1park.an lap0ra 

epada atasan langsung maupun berjenijang 
18.Memberikan saran dan pertimbangan kepada atars.an mengenai lagkah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambit dibidang tugasnya 
19.4Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai 

dengan tugas dan fungsinya 

Paragraf 1 

Uraian Tugas Kepala Seksi Koperasi 

Pasal 14 

Kepala Seksi Koperasi mempunyai tugas 
1 Merencanakan kegiatan di bidang Koperas 
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2Meruruska renCana an program penjabaran kebijasanaan teknis di 
bidang koperasi; 

3. Membenik.an bimbingan dan pembinaan teknis kelerbagaan dan us.aha 
dalam proses pendirian kopetasi 

4 Menyelenggarakan pelay8nan pee1bitan Akta Pendirian Kopera.si, 
5 Melaksan1akan1 penertiban koperarsi beku dalam rangka pe0bub&an 

koperasi 
.eyelenggarakan pembinaan koperaSise Kabupaten Jepara 
7 Menelenggarakan pelatihan bagi pengurus / anggota koperasi 
8. Memberikan pembinaan dalam RAP atAL RAT koperasi, 
9.AMenyelenggarakan monitoring dan evaluarsi ebijak.an teknis di bidang 

operasl 
10.Memasilitasi pengiriman peserta pelatihan pengurus Koperas.i di ting.at 

roans 
11 Menyelenggarakan a0ministrasi seksi operas.l 
12Mebagi tugas kepada bawahan 
13Melaksa0a.kan penilaian lasifikarsi koperasi 
14.AMelaksanakan penilaian kesehatan KS /USP koperasi 
15.4Memberikan penilaian pela.ksanaan1 tugas baa.ha.n 
16. Memonitor dan 0engevaluars pelaksaaan tugas dan memyarpaik.an lap0ra 

epada atasan la.gsung Taupun berjeyang 
17Memberikan saran dan pertimbang.an kepada atars.an mengenai langkah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambi dibidang tugasnya 
18 Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Koperasi 

dan UKAM gesuai dengan tugas dan fungsinya 

Paragraf 2 

Uraian Tugas epala Seksi Usaha Kecil Menengah ( UKM) 

Pasal 15 

Kepala Seksi LJsaha Keil Menengah ( UKM ) mempunyai tug.as 
1 Merenoanakan kegiatan di bidang UKM 
2 Merumuskan fencana dan program penjabar an kebijaksaa.an tekmis di 

bidang UKM 
3 Merumusk.an rencana program kegiatan birobingan dan pemboinaan teknis 

elembagaan dibidang UKM 
4.Memberikan bimbingan dan perbinaan teknis kel@mbagaan dan Surber 

Daya Manusia (8DAM) UKM 
5. Menelenggarakan monitoring dan evaluasi kebijakan teknis di bidang UK 
• Melaksanakan koordinasi, permantauan dan pengendahian kegiatan dibidang 

UKM 
Melaksanakan monitoring dan evaluasi kegiatan teknis elerbagaan dan 
penerima dana bergulit di bidang UKM 

8. Memfasititasi permohonan permodalan dani UKM 
9.Menyiapk.an surat rekorendasi permohonan permodalan UKM ke BUMN 

ta embaga euangan lainny.a 
10.4Merfasilitasi UKM yang akan mengikuti kegiatan-kegiatan bidang UKM i 

tingkat Provingi 
11 4Menginventarisir dan mengolah data data bidang UK 
12.Menyelenggarakan administrasi seksi UKM 
13.Membagi tugas kepada bawahan 
14Membenik.an penilaian polaksanaan tugas barwaha 
..monitor dan mnengevaluasi pelaksanaan tugars dan menyampaik.an laporan 

kepada atasan langsung maupun berjenjang 
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16.Memberik.an saran dan pertimbangan kepada atasan mengenai lang.ah 
langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambit dibidang tugasnya 

17 kMelaksanakan tugas -tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Koperasi 
dan [KAM sesuai dengan tugas dan fungsinya 

agian ketujuh 

Uraian Tugas Kepala Bidang Penanaman Modal 

Pasal 16 

Kepala Bidang Fenananan Modal mempunyai togas 
Merumuskan rencana egiatan bidang penanaman modal 

2 Menyiapkan dan menganalisa data di bidang penanamnan modal 
3.Merumuskan pedoman dan petunjuk pelaksanaan di bidang penanaran 

modal 
4 Meng/oorodrnask.an kegiatan di bi0dang penanaman modal 
• Menelenggarakan sosialisasi, bimbingan dan penyuluhan di bidang 

penanaman modal 
6. Menyelenggarakan kerjasa0a 00nga lerbaga pemerintah dan swasta 

tingkat lokal, regional 0dan internasion.al dalam bidang penan1aran modal 
7Menyelenggaraan promos inwestarsi tingk.at regional, nasional dan 

internasion.al 
8. Mengembangank.an sister intormasl penanarnan modal dengan 

mengoptiirnalkan fungi teknologi yang ada untuk memudahkan akses 
informasi yang diperluk.a 

B. Menyelenggarakan kegiatan administrasi di bidang penanamnan modal 
10. 4Membagi tugas bidang Koperasi dan UKNM 
11 Memberikan penilaian pelaksanaan tugars bawahan 
12.4emnonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tug.ars darn menyapa.an lap0ran 

epada atasan langsung maupun berjenjang 
13.4Memberikan saran an pertinbangan kepada atasa mengenai langKah 

langkah atau tindakan-tindakan yang pertu diarmnbit dibidang tugasnya 
14.Melaksanakan tug8stugars lain yang dibeian oleh Kepala Dinars sesuai 

dengan tugas dan fungsinya 

aragraf 1 

Uraian Tugas Kepala Seksi Pengembangan dan Promos 

Pasal 17 

1 Merencanakan kegiatan Seksi pengenbangan dan promosi 
• Merurusk.an dan melaksanakan pedoman, petunguk pelaksanaan di bidang 

pengembanga dan promos+ investasl 
3. Meryelenggarakan koordinasi kegiatan di bidang pengembangan dan 

promosi nwestasi 
4. Melaksanakan kerjasama dengan lembaga pemerintah dan swasta tingkat 

okal. regional dalam bidang pengembangan dan promosi 
5. Melaksanakan promosi investasi dengan Cara menyiapan dan mengike gt 

pareran, perbuatan leaflet dan Iombalombar untuk menatik investor 
6.Melaksanakan pengembangan sister informasi penanaman modal engan 

memanfaatk.an teknolgi yang ada untuk mermudahkan akses informasi yang 
diperlukan 
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7 Menyelenggarakan kegiatan adrministrasi di bidang pengembagan dan 
promos 

8 Membagi tugas kepada bawahan 
9.Memberik.an penilaian pelaksanaan tugas bawahan 
10.AMemonitor dan mengevaluas pelaksanaan togas 0an me0yampaik.an laporan 

epada alas.an la.019900g a0pun be1jenjang 
11 Membenikan saran dan pertimban1ga kepala atars.an mengenai lagkah 

langkah atau tindakar-tindakan yang perlu diambi dibidang tugasnya 
12.4Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang 

penanaman Modal sesuai dengan tugas dan fungsinya 

Paragraf 2 

Uraian Tugas Kepala Seksi Fasilitasi Penanaman Modal 

Pasal 18 

1 Merencanakan kegiatan Seksi f asiltasi enanaman Modal, 
2 Menelenggarakan Bimbingan dan penyuluhan pada perusahaan PAMA l 

PtMDN terkait dengan pengelolaan us.aha, pemenuhan kewajiban kernitra.an 
0dengan UKAM serta kewajibau pelaporan 

3. AMengecek keberadaan perusahaan 9MA / pADN i Kabupaten Jepara 
4. AMenusun data investagi MA / PMDN 
5. Meneliti laporan perusahaan PAMA PAMDN 
6. Melaksaoak.an koordinasi ditingkat lokal, regional an pus.at dalam rangka 

fasilitasi penanaman modal 
7Mempelajani peraturan-per aturan di bidang penanaran mood.al 
8. AMenyelenggarakan seminar dalam rangka pengembangan inwestasi di 

daera.h 
9. Melaksanakan kenjasama engan lerbaga pemenintah / swast.a 0d8lam 

bidang fasiitasi penanaman modal 
10.Membagi tugas kepada bawahan 
11lembenikan penilaian pelaksanaan tugas bawahan 
12.Memonitor dan mengevaluasi pelaksanaan tugars 0an menyarpak.an lap0ra 

kepada atasan langsung maupun berjenjang 
13Memberik.an saran dan pertimbangan kepada ataran mengena la0gkah 

langkah atau tindakan-tindakan yang perlu diambit ibidang tugasnya 
14 Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang 

Penanaman Modal sesuai dengan tugas dan fungsinya 

BAB Ill 

PENUTUP 

Pas~l 19 

Dengan berlakunya Peraturan Bupati in aka serua peraturan yang mengatur 
uraan tugas Dinars Perindustrian, Perdagangan, Koperasi dan Penanaran 
Modal dan bertentangan 0dengan Per aturan ini inyatalk.an tidak berlaku 



padaranssa 30 D4 4 aD6

prd? bnsFr ]) D@,L{ !,!

EPARATAHUN2oB NoMoR,t,.

Pasal 20 

Peraturan Bupati iri mutai belaku pada tang9al 0unag.a 

Agar setiap orang mengetahuinya memerintahkan pengundangan Peraturan 
Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Jepara 

Dtetapkan di Jepara 
pada tanggal 3 Du00 

WAKIL BUPATI JEPARA 

4 � >:s=- 
AL IRF AN MUKHTAR 

Diundaygkan di Jepara 
pada ta0ggal 30 Du LL 

SEKRETAEIS DAERAH KABUPATEN JEPARA 

h4 
EFFENDI 

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN 2DOS NOMO 22 

' 

• 

7 


