
BUPATI JEPARA 

PERATURAN BUPATI JEPARA 
NOMOR 39 TAHUN 2008 

TENTANG 

PENJABARAN TUGAS DAN FUNGS 
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAH RAGA KABUPATEN JEPARA 

BUPATI JEPARA 

a batrwa dalamn rang#a pelaksanaan Pasal 5 ayat (1) 
Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomor 9 Tahun 
2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Daeran 
Kabupaten Jepara maka perlu ditetapkan Penyabaran 
Tugas dan Fungsi Dinas Pendidikan, Peruda den Olah 
Raga Kabupaten Jepara 

b batwa untuk maksud tersebut huruf a perlu drtetapir 

dengan Peraturan Bupat 

1 Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembertukan Daerat-Daerah Kabupaten Dalan 
Lingungan Propinsi Jawa Tengan 

2 Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang 

Pembentukan Peraturan Perundang undanan 
(Lembaran Negara Republk Indonesia Tahun 2004 
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Repubhk 
Indonesia Nomor 4389) 

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Repubhk 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tambanan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437) 
sebagarmana telah beberapa kal diubah terakcir dengan 
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 32 Tahun 2004 
tentang Pemenintahan Daerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2008 Nmnor 59, T amnbatar  
Lembaran Negara Republk Indonesia Nomor 4844) 

4 Undang-Undang Nomor 33 Tanun 2004 tentang 

erimbangan Keuangan antara Permenintah Pusat an 

Pemerintah Daer ah  (Lembaran Negara Republik 
Indonesia faun 2004 Nomor 126 Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4438) 



5. Peraturan Pemenintan Nomor 79 Thun 2005 tentang 

Peoman Pemban "z " wan  
Penyelenggaraan  Pemenintahan  Daer ah  (Lembaran 
Negara Republkx Indonesia Tahun 2005 Nomr 165 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nonor 
4593) 

6 Peraturan Pemenintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang 

Pembagian Urusa Pererintahan Antee Pernenintat 
Pemerintahan Daerah Provinsi, Dan Pererintatan 
Daerah Kabupaten Kota (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2007 Nomor 82 Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomar 4737) 

7 Peraturan Pemenintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang 

Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran Negara 
Republk Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan 
Lembaran Negara PRepubk In don esia  Nomor 4741) 

8 Peraturan Presiden Nomor 1 Tahun 2007 ten1tang 

Pengesahan, Pengundangan dan Penyebarluasan 

" 9. Peraturan Dau 'ah Kabupaten Jepara Nomor 3 Tabur 
2008 tentang Urusan Pemenintahan yang menjad 
Kewenangen Pererintahan Daerah Kabupaten Jepara 
(Lembaran Daerah Kabupaten Jepare Nomor 3 
Tambahan Lembaran Daer ah  Kabupaten Jepara Nomor 
2 I 

10.Peraturan Daerah Kabupaten Jepara Nomor 9 Tahun 
2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Daerat 
Kabupaten Jepara (Lembaran Daerah Kabupaten Jepara 
Nomor 9, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten 
Jepara Nomor 7) 

ME MUTUSKAN 

PERATURAN BUPATI TENTANG PENJABARAN TUGAS DAN 
FUNGSI DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAH RAGA 
KABUPATEN JEPARA 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud den9an 
1 Daerah adalah Kabupaten Jepara 
2 Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangiat Dax 'ah sebagar unsur 

penyelenggara pemerintahan daerah 
3 Bupat adaiah Bupati Jepara 
4 Sekretanis Daerah adalah Sekretanis Daer ah  Kabupaten Jepara 
5. Dias Pendidikan, Permuda dan Olah Raga ade ia h  Dias  Pendidikan,  Permuda 

dan Olah Raga Kabupaten Jepara 



J 

Unt Pelaksana Teknis yang selanjutrya rs«ngkat UPTadalah unit pelalsana 
tees Dias Pendidilan, Pemuda dan Olah Raga 
Keiompok Jabatan Fungs+oral adalah Keompok Jabatan Fungsiwonal yang 
berada pada Dinas Pendidikan, Peruda dan Olah Raga 

BAB I 

SUSUNAN ORGANISASI 

Pasal 2 

Susunan Organisasi Dinas Pendidkan, Peruda dan Olah Raga, terdini dani 
1 Kepala 
2 Seretaniat, yang membawati 

a) Sub Bagan Perencanaan an Evaluasu 
b) Sub Bagian Keuangan 
c) Sub Bagan Umum 

3 Bidang Pendidikan Tarman Kanak -kanak, Sekolah Dasar an Sekolah Lua 

Basa, yang membawahi 
a) Seksi Kunikulum, Data dan informasi Taman Kanai-anak, Sekolah Dasar 

dan Sekolath Luar Basa 
b) Seksi Taman Kanak-kanak, 
sew sooan pas an sekoen 1_?" 

4 Bidang Sekolah Menengah Pertama Sekolah Menengah Atas dan Sek0lat 
Menengath Kejuruan, yang membawati 
a) Seksi Kurikulum, Data dan informasi Selolah Menengah Pertama Sekolat 

Menengah Atas dan Sekolah Menengah Keyuruan 
b) Seksi Sekolah Menengah Pertama 
c) Seksi Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengah Keyuruan 

5 Bidang Pendidikan Non Formal, Permuda dan Olah Raga yang membawat 

a) Seksi Pendidikan Kesetaraan dan Pendidikan Aak Us+a Dini 

b) Seksi Pendidikan Masyarakat. Kursus dan Kelembagaan 
c) Seksi Pemuda dan Olah Raga 

6 Bidang Pendidik dan Tenaga Kependidikan, yang membawathi 
a) Seksi Data dan informasi, Sertifkasi, Akreditasi Pendidik dan Tenaga 

Kependidik.an 
b) Seksi Tenaga Edukatf 
c) Seksi Tenaga Non Edukatf 

7 Unit Pelaksane Teknis Dinas 
Kelompok Jabatan F ungsional 

BAB IL 

TUGAS DAN FUNGSI 

Bagan Pertama 
Tugas dan Fungsi Dias Pendidian, Pemuda dan Olah Raga 

Pasal 3 

Dinas Pendidikan, Permuda dan Olah Raga mempunyair tugas pokok melaksanal.an 
urusan pemnenintahan daerah berdasarkan asas otonomi dan tugas pembantuan d 

bi«dang pendidkan, peruda dan olah raga 
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Pasal 4 

Untuk meyelenggar akan tugas sebagaumana dimaksud dalamn Pasai 3 Dinas 
Pendl.an, Pernuda dan Olah Raga mempuryar tuangst 
a perumusan kebiak.an teknis sesuar engan ling#up tugasnya 
b peryelenggaraan urusan pemnenintahan dan pelayanan urTurn sesuai dengan 

hingup tugasnya 
c pembinaan dan pelaksanaan tugas sesuai dengan ling#up tugas0ya dan 
d peaksanaan tugas lain yang diberk.an oleh Bupat sesua dengan tugas darn 

tungsinya 

Bagan Kedus 

Kepala 

Pasal 5 

Kepala Dias Pendidikan, Peruda dan Olah Raga merpunyar tugas merumpin dan 
bertangungarwab at.as pelaksanaan tugas pokok dan tungsu Dinas sebagawrana 
dimaksud dalam Pasal 3 dan Pasal 4 

() Sekretanat mempunya» togas melaksanakan ega""at-meyurat 
perjalanan dinas, pertengkapan, keuangan, ears«pan, pernehrharaan dan 
peryusunan programn, evaluasi dan laporn 

(2) Sekretanat dipunpin oleh se0rang Kepala yang berada dbawah dan 
bertangungarwab kepada Kepala Dinas Pendidkan, Peruda dan Olah Raga 

Pasal 7 

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaumana dimaksud dalam Pasal 6. Sekretarat 
mempunyar tungsr 
a perencanaan, evaluasi an lap0ran 
b penyelenggaraan surat menyurat, kearsipan, kerurattanggan dan perjalanan 

dinas, 
c pengelolaan urusan keuangan dan dokurnentasi 

d perryapan bahan kebiak.an pimnpinan, 

e pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Dinas sesuai tugas 
dan fungsunya 

Pasal 8 

(1) Sekretanat terdini dart 

a Sub Bagan Perencanaan dan Evaluasi 
b Sub Bagan Keuangan 
c Sub Bagian Umum 

(2)Masing-masing Sub Bagan sebagaimana dimnaksud pada ayat (1) dipimpin olet 
se0rang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungawab kepada Sekretanis 



• 

Sub Bagian Perencanaan dan Evaluasi merpunyear tugas meryusun rencana dan 
evaluasi pelaksanaan programn egatan serta laporan instans 

Pasal 10 

Untuk menyelenggaraan tug.as sebagaimana dirnaksud dalamn Pasal 9, Sub Bagan' 
Perencanaan dan Evaluasi mermnpuryair fungsu 
a perencanaan kegatan dan pengendahian program kerja 
b peryusunan dan mengkoorna ikan peryusunan Renana Strateges Penetapan 

Kinerja Rencana Kinerja dan Aggaran dan Laporan Pertangungawaba 
Pemerintah Daerah 

c pelaksanaan peryusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja instans Pemenintan dan 
laporan-laporan insidentif 

d pelaksanaan pengurpulan, peneltan, analisa pengelolaan, peryaan data dan 
menyiaplan bahan laporan liner)a Dinas serta menyusun bahan pernbinan 
organisasi dan tatalaksana 

e penyusunan laporan sesuar dengan b»dang tugasnya 
f pengioordinasian penyiapan bahan perurmusen kebakan teknis di bidag 

Perencanaan Keuangan dan program kegatan, perelitian dan membuat 
pelaporan kegatan Dinas 

g pemberian saran, pendapat dan pertmnbangan kepada atasannya untuk 
menyelesaikan masalah sesuai ling#up tugasnya 

h pengkoordinasian pelaksanaan tugas secara internal dan sesuai ling.up 
tugasnya 

i. pelaksanaan montoning dan evaluasi kinerja sesuai ling#up tugasnya 
j perryiapan bahan penyusunan laporan lnerja dan keuangan sesuai ling#up 

tugasnya 
k pelak.sa0a.an1 per1biaan1, pe0la8n1 dan evaluasi liner)a bawaha007ya 
I penyeienggar aan kegatan adrunrstrasi Sub Bagan Perencanaan dan Evaluasi 
m pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Sekretanis sesua dengan' 

tugas dan fungsinya 

Pasal 11 

Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas melaksanakan adrmiwnrstras perat.a 

usahaan keuangan, pengelolaan keuangan dan pertanggungarwa administras 
keuangan 

Pasal 12 

Untuk meryelenggaraka tugas sebagaimana dimaksud dalamn pasal Pasal 11, Sub 
Bagian Keuangan mempunyai tungsu 
a perencanaan keuangan Dinas 
b peryusunan anggar an belanja langsung dan tidal langsug 
c pelaksanaan kegatan perbendaharaan meliputi pembukuan, verifkasi 

rekapitulasi dan dolumentasi pelaksanaan belanya lan9sung dan tak langsung 
d penyusunan laporan perhitungan dan pertanggungawab keuangan 
e pelaksanaan koordinasi secara internal di lingiungan unit ken)ya 
f pelaksanaan dan pengkoordinasian pengelolaan administrasi keuangan den 

akuntansi Dinas 
g pembuatan laporan sesuai dengan bwdang tugas7ya 

h pengioordinasian peryiapan bahan perurusan kebiak.an teknis dib+dang 
keuangan 
pemberian saran, pendapat dan pertimbangan epaa atasannya untul 
meyelesaikan masalah sesuai ling#up tugasnya 
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j pengkoordinasian pelaksanaan tugas-tugas sesuai ling#up tugas0ya 
k pelaksanaan monitoning dan evaluasi kinerja sesuai ling#up tugas0ya 
l penyiapan bahan peryusunan laporan liner)a dean keuangan sesuai hingiup 

tugasnya 
m pelaksanaan pembinaan, penilaian dan evaluasi linerja bawahannya 
n pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Sekretanis sesuar engar 

tugas dan fungsinya 

Pasal 13 

sob Baoan umum mempurya togas meoyeeno""" rat mer»rat 
earsipan. erumahtanggaan, perjalanan dinas dan periengiapan 

Pasal 14 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagaimnana dimnaksud dalamn Pasal 13, Sub 
Bagian Umurm mempunyai fungsi 
a penyusunan rencana anggaran kebutuhan barang 
b penyusunan data dan administrasi irventanis Dinas 
C pelaksanaan ketatalaksanaan urumn meliputi administrasi urum, surat 

menyurat, kearsipan 
d pelaksaaan kegatan rumah tanga dan peralanan donas 

e pelaksanaan pengadaan sarana dan prasarana perkantoran 
f pelaksanaan pengelolaan barang inventanisas Dinas 
g pelaksanaan tugas pemnbinaan administrasi urnun 
h pelaksanaan koordinasi secara internal di hingiungan unit ken)a 
i. pelaksanaan kehumasan dan keprotokolan 

pengioordinasian peryiapan bahan perurmusan keb a kan  teknis  di  bi«dang  
Umum 

k pemberian saran, pendapat dan pertmbangan kepada atasannya untuk 
menyelesaikan masalah sesuai hingkup tugasnya 

I pengkoordinasian peaksanaan tugas-tugas sesuai  ling#up tugasya 
m. perryiapan bahan penyusunan laporan linerja dan keuangan sesuai  b»dang 

tugasnya 
n pelaksanaan monitoring dan evaluasi, dan membuat lap0ran kinerya sesua 

lingkup tugasnya 

0. pelaksanaan pembrnaan, per ilai an  dan  evaluasi linerja bawahannrya 
p pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Sekretans sesuar engar 

tugas dan fungsinya 

Bagian Keempat 

Bi«dang Pendidikan Tarman Kanal -kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Basa 

Pasal 15 

(1) Bidang Pendidikan Taran Kanai-kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Biasa 
mempunyat tugas menyelenggarakan dan memnbina Taran Kanal-kanal 
Sekolah Dasar dan Sekolah Dasar Luar Buasa 

(2) Bidang Pendidikan Taran Kanai-kanak. Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Biasa 
dipimpin oleh seorang kepala yang berada di bawah dan bertanggunganwat 
epada Kepala Dinas Pendidikan Pemuda dan Olah raga 



Pasal 16 

Untuk menyelenggarak.an tugas sebagairana dmaksud dalamn Pasal 15, Bidang 
Pendidikan Taran Kanai-kanak. Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Biasa 
mempunyair tungsu 
a penyelenggaraan pembinaan kunkulum Tarman Kanal-kanak. Sekolah Dasar 

dan Sekolah Luar Biasa 
b pembinaan dan pengurusan sarana dan prasarana pend Tarman Kanai­ 

kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Biasa dalam proses belayar-0engayar 
c penetapan kalender pendidkan 
d pengaturan dan fasiltasi biaya pendidk.an 
e pembinaan tenaga pengayer 
f perbinan pelayanan umum di bidangry a 
g pengaturan pendinian dan penutupan TK dan SD/SLB 
h penyapan bahan kebijakan Kepala Dinas di bdangnya 
i pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Dinas Pend»di.an 

Pemuda dan Olah Raga sesuai tugas dan tungsinya 

Pasal 17 

(1) Bidang Pendidikan Taran Kanak-kanak, Sekolah Dasar dan Sekxolah Luar Biasa 
terdii dan 
a Sekst Kunkulum, Data dan informasi Taran Kanal-kanak, Sekolah Dasar 

dan Sekolah Luar Biasa 
b Seksi Taran Kanai-kanak. 
c Seksi Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Biasa 

(2)Masing-masing Seksi sebagaimana dimnak.sud pada yat (1) dipimpin olet 
se0rang Kepala yang berada di bawah dan bertanggngarwab epada Kepala 
Bidang Pendidikan Taman Kanak-kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah Luar 
Basa 

Pasal 18 

Seksi Kurkulum, Data dan informasi Taran Kanal-kanak. Sekolah Dasar dar 
Sekolah Luar Biasa mempuryai tugas mnempersiapkan bahan-bahan pemnbinaan 
kurilulumn, mnenetapkan kalender pendidikan dan memnbina tenaga pengajar Taran 
Kanak-kanak 

Pasal 19 

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimnak.sud dalam Pasal 18. Seks 
Kurikulum. Data dan informasi Tarman Kanak-kanak, Sekoiah Dasar dan Sek0lat 
Luar Basa mempunyai tungsi 
a koordinasi dan supervrsi pengembangan kurkulurm ting.at satuan pendidk.an 

pada Tarman Kanal-kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Biasa 
b sosialirsasi kerangka dasar dan struktur kurilulum Tarman Kanal-kanak. Sekoiat 

Dasar dan Sekolah Luar Biasa, 
c sosualisasi dan implementasi standar isi dan stander komnpetensi lulu$an 

pendidkan Taran Kanal-kanak, Sekolah Dasar dan Sekolat Luar Basa 
d sosialisasi dan fashtasi implementasi kunkulurm ting#at satuan pendidik.an paa 

Tarman Kanak-kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Biasa 
e pengawasan pelaksanaan lunkulurm tingk.at satuan penddk.an pada pend#an 

Taman Kanak-kanak. Sekolah Dasar dan Sekolat Luar Basa 
f Koor(dinasi fasitasi, monitoring, dan valudsi pelaksanaan ua sekplat skla 

Daerah 
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g peremapaan data dalamn sistemn informasi manajemen pendidkan nasion.al di 
tingkat daerah pada bidang pendedkan taman kanal-kanak. sekolah dasar dan 

sekolah luar biasa 
h peaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Bi«dang Pendidikar 

Taman Kanal-kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Biasa sesuai tugas darn 
fungsinya 

Pasal 20 

Seksi Tarman Kanak-kanak mempunyat tugas mer7persiapkan bahar-bahan 
pembinaan dan membina tenaga pengajar Taran Kanak-k.anal 

Pasal 21 

Untuk melaksanakan tugas sebagairana dimnaksud dalamn Pasal 20. Seksi, Taran 

Kanal -kanak mempunyai fungsi 
a Perencanaan operasional program pendidkan Tamnan Karnak-kanal seersua 

dengan perencanaan strategs tingkat provinsi dan nasional 
b Pengelolaan dan penyelenggaraan penddkan Taman Kanai-kanak 

Pemberian izin pendiian serta pencabutan izin satuan pendidikan Tarner 
Kanak-kanak, 

d Pengawasan terhadap permnenuhan standar nasional sarana dan prasarana 
penddkan Taman Kanak-kanak 

e Pengawasan pendayagunaan bantuan sarana dan prasarana pendidkan Taran 
Kanal-kanak 

f Pengawasan pengguraan bulu pelajar an pendidikan Taran Kanal -kanal 
g peryelenggaraan egiatan administrasi Seksi Taran Kanal -kanak, 
h pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Bidang Bidang 

Penddkan Taran Kanak-kanak, Sekolah Das.ar dan Sekolah Luar Bias.a sesuar 
tugas dan tungsunya 

Seksi Sekolah Dasar / Sekolah Luar Basa mempunyai tugas mempersuapk.an 
bahan-bahan pembinaan pendidik.an dan membina tenaga pengage Sekolah Dasar / 
Sekolah Luar Biasa 

Pasal 23 

Untuk melaksanakan tugas sebaganana dimnaksud dalamn Pasal 22, Seksi, Sek0lat 
Dasar / Sekolah Luar Biasa mempunyar tungsu 
a Penetapan kebijakan operasional pendidkan di Dae rah sesuar dengan ketnaan 

nasional dan provinsi 
b Pengelolaan dan penyelenggaraan penddkan Sekolah Dasar I Sekolah Luar 

Basa 

c Pemberian tin pendinian serta pencabutan izin satuan pendidilan Sekpigh 
Dasar / Sekolah Luar Bias.a 

d Pemantauan dan evaluas satuan pendidkan Sekolah Dasar Sekolah Luar 
Biasa bertaraf internasional 

e Pengawasan pendayagunaan bantuan sarana dan prasarana pendidkan 
f Pengawasan penggunaan buku pelajaran pendikan Sekolah Dasar I Sek0lat 

Luar Basa 
g pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Pendidikn 

Teman Kanak-kanal, Sekolah Dasar dan Sekolah Luar Basa sesuar tugas dar 
tungsinya 
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Bagan Kelima 

Bidang Sekolah Menengah Pertamna, Sekolah Menengah Atas dan Sekolah 
Menengah Kejuruan 

Pasal 24 

(1)Bidang Sekolah Menengah Pertama, Sekoiah Menengah Atas dan Sekolan 
Menengah Kejuruan mempunyai tugas menyelenggarakan dan membra 
Sekolah Menengah Pentama, Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengan 
Kejuruan 

(2) Bidang Sekolah Menengah Pertama Sekolan Menengah Atas dan Sekolat 
Menengah Kejuruan, dipimnpin oleh se0rang Kepala yang berada di bawah dar 
bertanggungawab kepada Kepala Dinas Pendidkan, Peruda dan Olah Paga 

Pasal 25 

uauk mayeieoooaralan togas zeba"""""_also am_ Pasal 248ang 
Sekolah Menengah Pertamna,  Sekolah Meengah Atas dan Sekolah Menengat 
Keyuruan mempuryat tungsu 
a Penyelenggaraan dan pembinaan kurilulum Sekolah Menengah Pertamna (SP) 

Sekolah Menengah Atas (SMA) dan Sekoiah Menengah Kejuruan (SMK) 
b pembinaan dan pengurusan sarana an prasarana pendkan Se#oat 

Menengah Pertama (SMP) Sekolah Menengah Atas (SA) dan Sek0lat 
Menangah Kejuruan (SMK) dalam proses be la yar  -mengayer  

c.  penetapan  kalender pendiikan 
d pengaturan dan fasilitasi biaya pendidik.an, 
e pembinaan tenaga pengapar 
f pelayanan urum di bidangnya 
g pengaturan pendirian dan penutupan temnpat pendidikan SMP dan SMA I SMK 
h peryaiian bahan kebijakan Kepala Dinas di bdangry.a 

pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Dines Pendidi.an 
Peruda dan Olah Raga sesuar tugas dan tungsunya 

Pasal 26 

(1)Bidang Sekolah Menengah Pertama Sekolah Menengah Atas dan Sekolat 
Menengah Keuruan, terdin dan 
a) Seksi Kunikulum, Data dan informasi Sekolah Menengah Pertama Sekolat 

Menengah Atas dan Sekolah Menengah Kejuruan 
b) Seksi Sekolah Menengah Pertara 
c) Sekesi Sekolah Menengah Atas den Sekolah Menengah Kejuruan 

(2)Masing-mnasing Seksi sebagaimane dimnaksud pada ayat (1) dipimpin olet 
seorang Kepala yang berada di bawah dan bertanggungawab kepada Kepaia 
Bdang Sekolah Menengah Pertamna Sekolah Menengah Atas dan Sek0liar 
Menengah Kejuruan 

Pasal 27 

Seksi Kunkulum, Data dan informasi Sekolah Menengah Pertame Seiolat 
Menengah Alas dan Sekolah Menengah Kejuruan mempunya tu9a 
mempersuapi _"""Pan pembaan_ knkum, menetaokan noer 
pendidikan dan membina tenaga pengajar Bidang Sekolah Menengah Pertanna 
Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengah Keuruan 
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Pasal 28 

Untuk melaksanakan tugas sebagarTana dimaksud dalamn Pasal 27 Seksu 
Kurikulumn, Data dan informasi Bidang Sekolah Menengah Pertamna Sekolat 
Menengah Atas dan Sekolah Menengah Keuruan mempuryar tungsw 
a Koordinasi dan supervisi pengerbangan urkulurm ting.at satuan pendikan 

pada Bidang Sekolah Menengah Pertamna Sekolah Menengah Atas dean Sekolah 
Menengah Kejuruan 

b Sosialisasi kerangka dasar dan struktur unkulurm Bidang Sekolah Menengat 
Pertama Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengah Keyuruan 

c Sosalrsasi dan implementasi stander isi dan staniar kompetensi lulusan 
pendidikan Bi«dang Sekolah Menengah Pertama. Sekolah Menengah Atas an 
Sekolah Menengah Keyuran 

d Sosialisasi dan fashrtas implementasi unlulurn ting.at satuan pendidikan pea 
Bidang Sekolah Menengah Pertama, Sekolah Menengah Atas dan Sekolan 
Menengah Keyuruan 

e Koordinast, fashtasi, monitoring dan evaluasi pelaksanaan uan sekolah ski8 
Daerat 

f peremajyaan data dalam sistem informasi manajemen pendidkan nasionl di 
ting.at daerah pada bidang pendidkan Selolah Menengah Pertama. Sek0lat 
Menengah Atas dan Sekolah Menengah Keyuruan 

a Peogawasan pelaksanaan unkum ting«at "Ran pea pen»ken 
Bidang Sekolah Menengah Pertama, Sekolah Menengah Atas dan Sekolan 
Menengah Kejuruan 
pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenk.an oleh Kepala Bidang Sekolat 
Menengah Pertama, Sekolah Menengah Atas dan Selolah Menengath Keyruar 
sesuar tugas dan fungsunya 

Pasal 29 

Seksi Sekolah Menengah Pertama mempunyai tugas mempersvapkan bahan-batan 
pembinaan dan membina tenaga pen ga ya  Sekolah Menengah Pertama 

Pasal 30 

Untuk melaksanakan tugas sebagainana imnaksud dalamn Pasal 29. Seksi. Sek0lat 
Menengah Pertama mempunyar fungs 
a Penetapan kebiakan operasional pendidikan di Daerah sesua dengan kebiakan 

nasional dan provinst 

b Perencanaan operas+onal prograrn pendidikan Sekolah Menengah Pertama 
sesuar dengan perencan an strategrs tingkat provinsi dan nasional 

c Pengelolaan dan penyelenggaraan pendidkan Selolah Menengah Pertama 
d Pembenian tin pendirian serta pencabutan tin satuan pendidikan Sek0lat 

Menengah Pertama 
e Pengawasan pendayagunaan bantuan sarana dan prasarana pendkan 
f Pengawasan penggunaan buku peaya ran pendidkan Sekolah Menengat 

Pertamna 

g Evaluasi pelaksanaan dan damnpak penjamninan mutu satuan pendidik.an sk.ala 
Daerah 

h pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenkan oleh Kepala Bidang Sek0lat 
Menengah Pertama, Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengat Kejyuruar 
sesuar tugas dan fungsunya 



Pasal 31 

Seksi Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengah Keyuruan mempurya tugas 
mempersiapkan bahan-bahan pemnbinaan pendidi.an dan memnbina tenaga pengaar 
Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengath Kejuruan 

Pasal 32 

Untuk melaksanakan tugas sebagairana dimnak.sud dalamn Pasal 31 Seksi. Sek0lat 
Menengah Atas dan Sekolah Menengah Kejuruan mempunyai fungsu 
a Penetapan kebuakan operasional pendidk di Daerah sesuai dengan kebeak.an 

nasional dan provinst 
b Pereno"""9"swonal program penokan Se#kola Meoeogan Atas en 

Sekolah Menengah Kejuruan sesuai dengan perencanaan strategrs ting.at 
provinsi dan nasional, 

c Peng""""" pwyeieoooeraan pennon sooth Menengan Ates en 
Sekolah Menengah Keyuruan 

d Pembenian sin pendinian serta pencabutan tin satuan pend#an Sekola 

Menengah Atas dan Sekolah Menengah Kejuran 
e Pengawasan pendayagunaan bantuan sarana dan prasarana pendidkan 

Pengawass"?"aan bu p ele ye ran  pendikan  Sekolah Menengan Ates 
dan Sekolah Menengah Kejuruan 

g Evaluasi pelaksanaan dan damnpak penjarminan futu satuan pendiik.an sk.al8 
Daerah 

h pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Bidang Sekolat 
Menengah Pertama Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengah Keuruan 

sesuar tugas dan tungsunya 

Bagan Keenan 

Bidang Pendidikan Non Formal Pemuda dan Olah Raga 

Pasal 33 

(1)Bidang Pendidikan Non Formal, Peruda dan Olah Raga mempunyar tugas 
membina dan mengurus kegiatan Pendidkan Non Formal Pernuda an 
Olahraga 

(2) Bidang Pendidikn Non Formal, Permuda dan Olah Raga dipimpin oleh seorang 
Kepala yang berada di bawah dan bertan gunga wab  epada  Kepala  Dias  

Pendidikan Pemuda dan Olah Raga 

Pasal 34 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagaimnana dimaksud dalamn Pasal 33. Bidang 
Pendidikan Non Formal, Peruda dan Olah Raga mempuryair fungs 
a penyeenggaraan dan pembinaan sister pengayaran Pendidikan Non F orral 

b pembinaan dan pengurusan sarana dan pra se  rana  Pendidilean Non Formal 
c peretapan Modul Pendidikan Non Formal 
d penetapan kalender pendidikan 
e pengaturan dan fasilrtas biarya pendidikan 
f pembinaan tenaga pengajar 

g pembinaan pelayanan urumn di bidangry a 
h pengaturan pendinian dan penutupan temoat Pendidk.an Non FF ormal 

pembinaan dan pelatihan pemud dan olahraga 



j penyelenggaraan keg@tan adrinwstrasi pada Bi«dang Penkan Non Formal 
Pemuda dan Olahraga 
penyaan bahan kebijakan Kepala Dinas di bidang0ya 

I pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Dinas Pend»di.an 
Pemuda dan Olah Raga sesuar tugas dan fungsinya 

Pasal 35 

(1)Bidang Pendidkan Non Formal, Permuda dan Olah Raga terdini dani 
a Seksi Pendidkan Kesetaraan dan Pendidkan Anal Usia Dine 
b Seksi Pendidikan Masyar akat. Kursus dan Kelembagaan, 
c Seksi Pemuda dan Olah Raga 

(2)Masing-masing Seksi sebagairmana dmaksud pada ayat (1) dip«mpin oleh 
se0rang Kepala yang berada di bawah dan bertanggungarwa kepada Kepala 
Bidang Pendidikan Non Formal, Pemuda dan Olah Raga 

Pasal 36 

Seksi Pendidkan Kesetaraan dan Pendidk.an Aak Usua Dini mempunya tugas 
membina dan memantau kegiatan pendidikan kesetaraan dan pendidian anal us.a 
din¥ 

Pasal 37 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagamana dimaksud dalamn Pasal 36. Seksi 
Pendidikan Kesetaraan dan Pendidk.an Anal Usia Dini mempurya tungsu 
a Penetapan kebiakan operasional pendidikan di Dax rah sesuai dengan keboak.an 

nasion.al dan provinst 
p Perencanaan operasional program pendidikan anal usa iri dan pend.an 

kesetaraan sesuai dengan perencanaan strategrs tingiat provinsi dan nasional 
¢ Pemberian izin pendinan serta pencabutan in satuan/penyelenggara pendidkan 

esetaraan 
d Sosialisasi kerangka dasar dan struktur kunikulum pendidk.an anak usia din 
e Pengawasan pendayagunaan bantuan sarana dan prasarana pendidkan 
f Pengawasan penggunaan buku pela yy  ran  pendidk.an anal usa dini dan 

pendidikan kesetaraan 
g Pelaksanaan evaluasi pengeiola, satuan, jalur, jenyang. dan jenis pendidian 

pada pendikan anak usia din dan pendidikan kesetaraan 

h pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Bidang Pendidikan Non 
Formal, Pemuda dan Olah Raga 

Pasal 38 

sos Pena Masyraat, Korus an evmbapaan m"?"""" 
membina dan memantau kegiatan pendidkan masyarakat kursus dan kelembagaar 

Pasal 39 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagaimana dial.sud dalamn Pasal 38, Ses 
Pendidikan Masyaralat Kursus dan Kelembagaan mempunyar fungs 
a Penetapan kebijakan operasional pendidkan di Daerah sesuar engan kebak.an 

nasional dan1 pr0wins 
b Perencanaan operasional program Pendidkan Mas yarakat Kursus dan 

Kelemnbagaan sesuai dengan perencanaan strategies bing#at provinst darn 
nason.al 



• 

Pemberian tin pendinan serta pencabutan tan SatunVpenyeengg a 
Pendidikan Masyar akat Kursus dan Kelembagaan 

d Sosiahsasi keranga dasar dan struktur kurlulumn Pendikan Masyar al.at 

Kursus dan Kelembagaan 
e Pengawasan pendayagunaan bantuan sarana dan prasarana pendidikn 

Masyar akat. Kursus dan Kelembagaan 
f Pelaksanaan evaluasi pengelola, satuan, jalur jenjang. dan jenis pendidian 

pada Pendidkan Mas yarak.at. Kursus dan Kelembagaan skala Da ah 

g pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Bidang Pend»di.an 
Non Formal, Pemuda dan Olah Raga 

Pasal 40 

Seksi Pemuda dan Olahraga mempunyar tugas membena dan memantau kegatan 
kepermudaan, kesiswaan den olahraga 

Pasal 41 

Untuk meryelenggaraka tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 40, Seksr 
Pendidikan Pemuda dan Olahraga mempunyai tungse 
a Penetapan kebiak.an di bdang eperudean darn eolatrn ge n  skala  Daer ah 
b Pelaksanaan kebakan di bidang eperudean dan keolatragaan skala Daerah 

¢ Kooroast?""""""an en eonraoaan pa« can  
d  Pembinaan dan pengawasan di b»dang kepemudaan dan eolahragaan skala 

Daerah 
e pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala B»dang Penddkar 

Non Formal, Pemuda dan Olah Raga 

Bagan Ketuuh 

Bidang Pendidik an Tenaga Kependidikan 

Pasal 42 

(1) Bidang Pendidik dan Tenaga Kependdkan merpuryar tugas melaksanaian 
administrasi pengelolaan tenaga guru, pimnpinan, penyaga sekolah dan tenaga 
administrasi meliputi peningkatan dan pengembangan karier mutasi 
kepegawaian, proses pengangiatan dan pemberhentian 

(2) Bidang Pendidik dean Tenaga Kependdikan dipimpin oleh seorang Kepala yang 
berada di bawah dan bertanggungawab kepada Kepala Dinas Pendidkan 
Pemuda dan Olah Raga 

Pasal 43 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 42 Bidang 
Pendidik dan Tenaga Kependidkan mempunyai fungs 
a perenCanaan kebutuhan pendidike dan tenaga ependidikan pendikan anal us.a 

diri, pendidikan dasar pendidkan menengah dan pendidikan nonformal 
b pengangiatan dan penempatan pendidik dan teaga kependidikan PNS untu 

pendiikan anal usia dini, pendidikan dasar pendikan mnenengah dan 
pendidikan nonformal 

c permindahan pendidik dan tenaga ependidkan PNS di Da er ah  
d  peningkatan kesepahteraan, penghargaan, den pertindungan pendidik dan teraga 

kependidikan pendidkan anak usia dini, pendidkan dasar pendikan menengat 

dan pendidkan nonformal 
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e pembinaan dan pengerbangan pendedk dan tenaga kependkan pend»dear 
anal usia dini, pendiik.an dasar pendkan mnenengah dan pend.an 
nonformal 

f pemberhentian pendidik dan tenaga lependdkan PNS pada penddkan anal 
usia dii, pendidikan dasar, pendidikn menengah, dan penidikan nontormal 
selain karena alasan pelanggaran peraturan perundang-undan 

g membantu permerintah dalamn akreitasi penddkan nonformal 
h pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas Penddkan 

Pemuda dan Olah Raga sesuar tugas dan fungi7ya 

(1)Bidang Pendidik dan Tenaga Kependidikan terdii dart 
a Seksi Data dan informasi, Sertfkasi, Aredtasi Pendidk dan Tenaga 

Kependidik.an 
b Seksi Tenaga Edukatf 
c Seksi Tenaga Non Edukatf 

(2)Masing-asing seksi sebagaimana imaksud pada ayat (1) dipiwpin olet 
se0rang Kepala yang berada di bawah dan bertanggungawab kepada Kepala 
Bdang Pendidik dan Tenaga Kependidikan 

Seksi Data dan Informasi, Sertifikasi, Aredtasi Pendidik dan Tenaga Kependidikan 
mempunyai tugas melaksanak.an perencanaan, pernbinaan kegatan Data dan 
Informasi. Sertfkasi, Akredtas Pendidik dan Tenaga Kependidik.an 

Pasal 46 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagaimana dimnak.sud da la m  Pasal 45, Seksu 
Data dan informasi, Sertfkast, Akreditasi Pend»dk dan Tenaga Kependdikan 
mempunyai fungsu 
a perencanaan kegatan pada bdang Data dan informasi, Sertfkasi, Airedrtas 

Pendidik dan Tenaga Kependidk.an 
b Membantu pemerintah dalam akreditasi pendidkan nontormal 
c penyusunan laporan, pengumpulan dan pengolahan data di bidangnya 
d pelayanan umum di bidangnya, 
e penyelenggaraan administrasi Seksi Data dan informasi, Sertifkas Areditas 

Pendidik dan Tenaga Kependidkan 
f pelaksanaan tugas-tugas lain yang dbenkan oleh Kep la Bidang Pendidik dar 

Tenaga Kependidikan sesuar tugas dan fungsirya 

Selks+ Tenaga Eukatf memourya togas melaksanakan perenaans_"Pean 
pengembangan karier pengangkatan dan penernpatan serta mempersiapk.an 
permberhentian, Permindahan dan pemnensiunan tenaga edukatif 

Untuk menyelenggaraka tugas sebagamana masud dalamn Pasal 47, Seks 
Tenaga Edukatf mempunyat fungsi 
a perencanaan kebutuhan Tenaga Edukatf pendidk.an anak usa dini, pendidkan 

dasar pendidkan menengah dan pendikan nonformal 



b pengangkatan dan penempatan Tenaga Edukat PNS untuk pendidikan anal 

usia din, pendidik.an dasar pendidkan menengah, dan pend#an nonforma 
c pemindahan Tenaga Edukatt PNS di Daer ah  
d  peningkatan  keseyahteraan, penghargaan, dan pertindungan Tenaga Edukatf 

pendidikan anal usia din, pendidikan dasar pendikan menengah den 
pendidikan nonformal 

e pembinaan dan pengembangan Tenaga Edukatf pendidikan anal usa dini, 

pendidikan dasar, pendidik.an menengah dan pendidkan nonformnal 
g pelayanan umum di bidangnya; 
h penyelenggaraan administrasi Seksi Tenaga Edukatf 
i pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Bidang Penddk dan 

Tenaga Kependidikan sesua tugas pokok dan fungsnya 

Pasal 49 

Seksi Tenaga Non Edukatf merpuryat tugas melaksanakan perencanaan 
pembinaan, pengembangan karier pengangiatan an penemnpatan serta 

mempersuapkan pemnberhentian Pemindahan dan perensunan tenaga non 
edukatf 

Pasal 50 

Untuk meryelenggarak. tugas sebagaimana dimaksud da la m  Pasal 49 Seksr 
Tenaga Non Edukatif mempunyai tungsu 
a Perencanaan ebutuhan Tenaga Non Edukatf pendidikan anak usia din 

pendidkan dasat, pendidkan menengah dan pendkan nontormal 
b Pengangkatan dan penempatan Tenaga Non Edukatf PNS untuk pendk.an 

anal usa dni, pend.an as.ar penhidk.an menengahn, an penhk.an 
nontormal 

c Pemindahan Tenaga Non Edukatf PNS di Daer ah  
d  Peningiatan keseyahteraan, pen ghe rg  dan  perindungan  Tenaga Nor 

Edukatf pendidikan anak usia dini, pendidkan dasar pendiikan menengah dan 
pendidik.an nonformal 

e Pembinaan dan pengembangan Tenaga Non Edukatf pend#an anal usia din 
pendidik.an dasar, pendidik.an menengah dan pendidkan nonformnal 

f pelayanan umum di bidangnya, 
g penyelenggaraan administrasi Seksi Tenaga Non Edukatif 
h pelaksanaan tugas-tugas lain yang dibenkan oleh Kepala Bi«dang Pendidik darn 

Tenaga Kependidikan sesuair tugas pokok dan fungsinya 

Bagian Kedelapan 

Unit Pelaksana Teknis 

Pasal 51 

(1)Unit Pelaksana Tekis Dinas pada Dinas Pendidkan Permuda an Olah raga 
terduni dan UPT pad Tingkat Kecamatan dan UPT Sekolah yang dipimpin oleh 
seorang Kepala yang berada dibawah dan bertanggungarwa epada Kepala 
Dinas 

(2) Unit Pelaksane Teknis pada Kecamatan melaksanakan tugas Teknk 
Operasional Dinas yairtu 
a pembinaan kunkulum Tarman Kanal -kanak dan Sekolah Dasar / Sekolat 

Luar Basa 



b perbinaan stat Kepala Sekolah dan tenaga ependidian pad TK dan SD 

sLB 
c. pembinaan dan pengurusan sarana dan prasarana TK dan SD / SLB dalan 

rangka proses belajar - mengajar 
d. pelayanan teknis dibidangnya; 
e pembinaan pelayanan perijinan dan pelayanan ururm dibidangnya 
f pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai tugas 

dan fungsinya 

(3) Unit Pelaksana Tekis Dinas pada Sekolah melaksanakan tugas Telnik 
Operasional Dinas yaitu 
P"""laan. pembaan an pengembangan unit bersanotan 
b peningkatan ilrnu dan teknologi, 
c. pembinaan, pengurusan dan pemnberdayaan sarana dan prasarana unit 

bersang#utan 
d penanaman kebudayaan kepada anal didik 

e. pelayanan umurm dibidangnya 
f pelaksanaan kegiatan administrasi dibi»dang0ya, 
g pelaksanaan tug tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Dinas sesuai tugas 

dan fungsinya 

BAB IV 

KETENTUAN PENUTUP 

Uraian tugas Dinas endidkan, peruda dan Olah Raga akan dtetapk.an lebih lanjut 
oleh Bupati 

Pasal 53 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangian 

Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memenintah#an pengundangan Peraturan 
Bupati ini dengan penempatannya dalam Benita Daerah Kabupaten Jepara 

Ditetaplan di Jepara 
pada tanggal 20 Acpomboe 2008 

HE NDRO MAR TO.JO 

2008 NoMOR go7 A DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN BE 

Diundangkan di Jepara 
pada tanggal 20 lop&rote 200 Per.raw suT 

SEKRETARIS DAERAH 



b perbinaan stat Kepala Sekolah dan tenaga ependidian pad TK dan SD 

sLB 
c. pembinaan dan pengurusan sarana dan prasarana TK dan SD / SLB dalan 

rangka proses belajar - mengajar 
d. pelayanan teknis dibidangnya; 
e pembinaan pelayanan perijinan dan pelayanan ururm dibidangnya 
f pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai tugas 

dan fungsinya 

(3) Unit Pelaksana Tekis Dinas pada Sekolah melaksanakan tugas Telnik 
Operasional Dinas yaitu 
P"""laan. pembaan an pengembangan unit bersanotan 
b peningkatan ilrnu dan teknologi, 
c. pembinaan, pengurusan dan pemnberdayaan sarana dan prasarana unit 

bersang#utan 
d penanaman kebudayaan kepada anal didik 

e. pelayanan umurm dibidangnya 
f pelaksanaan kegiatan administrasi dibi»dang0ya, 
g pelaksanaan tug tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Dinas sesuai tugas 

dan fungsinya 

BAB IV 

KETENTUAN PENUTUP 

Uraian tugas Dinas endidkan, peruda dan Olah Raga akan dtetapk.an lebih lanjut 
oleh Bupati 

Pasal 53 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangian 

Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memenintah#an pengundangan Peraturan 
Bupati ini dengan penempatannya dalam Benita Daerah Kabupaten Jepara 

Ditetaplan di Jepara 
pada tanggal 20 Acpomboe 2008 

HE NDRO MAR TO.JO 

2008 NoMOR go7 A DAERAH KABUPATEN JEPARA TAHUN BE 
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