
LEMBAG.A KETAH-ANA.N MASYARAKA.T DESA
DESA
KECAMATAN

Alamat Jalan Desa ... Kode Pos .. ... ... ..

2017
Nomor :

Lamp. :

Perihal : Permintaan Penawaran Harga Barang

Kepada

Yth: Toko Mebeler/Bengkel Las

di-
TEMPAT

Sehubungan dengan rencana pengadaan sarana dan prasarana umum desa
dan sesuai dengan anggaran yang tersedia pada APBDeS Tahun 2017, dengan
ini kamiminta penawaran harga barang berupa :

a. Tenda untuk acara perkawinan ukuran standar dan kwilitas No.1 per unitnya.

b. Tenda untuk acara perkawinan ukuran standar dan kwilitas No.2 per unitnya.

c. Kursi Plastik per buahnya.
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e. Meja Panjang ukuran 1 m x3 m perbuah

f. dlt... ...

Harapan kami penawaran harga barang tersebut bisa kamiterima dalam waktu
yang tidak lama.

Demikian surat permintaan penawaran harga barang ini kami sampaikan,
untuk dapat dijadikan bahan dan diucapkan terima kasih.

Ketua TPKD,



Nomor :

Lampiran :

Peihal : Penawann Harga Banng

2017

Mendasari Surat Ketua TPKD/LKMD tanggal ..... perihal permintaan
penawaran harga barang, dengan ini kami sampaikan penawaran harga barang
sesuai dengan permintaan yaitu :

a. Tenda untuk acara perkawinan ukuran standar dan kwilitas No.1 per unitnya.

- lcwalitas No.1 per ur1it Rp

- kwalitas No.2 per u4it Rp.
t ,/,,-^: ,')r^^t:r. ^^- t,,^h^.,^ ,-)^

.9Y.'.1rYt.,r.....

c. Meja Panjang ukuran 1 m x 2 m per buah Rp...

d. Meja Panjang ukunn I m x 3 m per buah Rp............

Demikian surat penawaran harga barang ini disampaikan, afas
permintaannya kami haturkan terima kasrh.

Toko Mebeler/Bengkel Las.......



TIM PELAKSANA KEGIATAN DESA
DESA......

Tahun Anggaran : 2017

Nomor Buku Kas :

Dibukukan Tanggal :

Nomor Kwitansi :

K !! ! T ^ 1{ -q !tl-alrla!-a

Sudah terima dari : Bendahara LKMD

Uang sejumlah : = Tulis dengan huruf

Keperluan : Pembayaran biaya pengadaan Sarana dan Prasarana Umum Desa
berupa: .......

Terlampir pendukung pengadaan tersebut :

- Nota Pengadaan

- Bukti Setor PPN dan PPh pasalZ2

Terhilang : Rp.

Setuju dibayar:
Ketua LKMD,

Desa ... ....2017
Yang menerima,

nfiaterai
Rp.6.G'00

Nama :

Jabatan/ :

Pekerjaan
Alamat :

Lunas dibayar :

Bendahara LKMD, DiverifikasiOleh :

Sekretaris Desa



frArlTfrLlvt'liT i LrR

KtrylTANS!
TIM PELAKSANA KEGIATAN DESA

- t-_-
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Keg:ata+ Pembangu+an/
Rehabilitasi Fisik/lnfrastru ktur Desa



Tahun Anggaran : 201...

Nomor Buku Kas :

Sudah terima dari

Uang sejumlah

Keperluan

Terbilang .'Rp.

Setuju dibayar:
Atasan langsung Bendahara

Kepala Desa

Lunas dibayar:
Bendahara,

TlM PETAKSANA KEGIATAN DESA
DESA.....r ...rrr

Dibukukan Tanggal

Nomor Kwitansi

KU!TANS!
: Bendahara ....

: = Tulis dengan huruf =

: Pembayaran honor Tim Pelaksana Kegiatan Desa (TPKD) kegiatan
pembangunan/rehabilitasi ...........

- Tanda terima Honor TPKD terlampir.

Desa ... ....201.....
Yang menerima,

Nama

Jabatan/
Pekerjaan
Alamat

DiverifikasiOleh :

Sekretaris Desa



Tahun Anggaran : 201...

Nomor Buku Kas :

TIM PETAKSA.NA KEGIATAN DESA

DESA ............

Dibukukan Tanggal :

Nomor Kwitansi :

'(IIITANCIrl-trtlat-a

Sudah terima dari : Bendahara

Uang sejumlah : = Tulis dengan huruf =

Keperluan : Pembayaran biaya pembuatan RAB/Desain dan pembutan Laporan
kegiatan pembangunan/rehabilitasi .. ....

- Daftar tanda terima pembuatan RAB/Oesain dan Nota
pengganciaanl penjiiician iaporan teriampir.

Terbilang .' Rp.

Desa
Setuju dibayar:

Atasan langsung Bendahara
Kepala Desa

201...
Yang menerima,

Nama :

Jabatan/ :

Pekerjaan
Alamat :

Lunas dibayar:
Bendahara , DiverifikasiOleh :

Sekretaris Desa



BERITA ACARA RAPAT

PERTANGGU NGJAWABAN PELAKSANAAN KEG IATAN

Pada hari ini ,

Tanggal
Waktu
Bertempat di .

Acara
Dihadiri oleh '.1. Kepala Desa dan Perangkat Desa

2. Ketua dan A.nggota BPD

3. Ketua dan Anggota TPKD/LKMD
4. Semua Ketua RW dan Ketua RT

Berdasarkan penjelasan yang disampaikan oleh Ketua TPKD tentang pelaksanaan
kegiatan:

1. Pembangunan/Rehab

2. Pembangunan/Rehab

Penjelasan yang disampaikan mulai dari persiapan, penyusunan perencanaan,
pelaksanaan kegiatan dan pertanggung-jawaban baik administrasi, keuangan maupun
fisik kegiatan, maka kami yang hadir berkesimpulan dan sepakat : bahwa Pelaksanaan
dan Pertanggungjawaban Kegiatan tersebut diatas sudah sesuai dengan ketentuan dan
kami menerima pertanggungjawaban tersebut.

Demikian Berita Acara Pertanggungjawaban Kegiatan ini dibuat dengan sebenarnya
untuk digunakan sebagaimana mestinya.

Kepala Desa, Ketua BPD, Ketua TPKD.

3



Hari
Tanqqal
Waktu
Tempat
Acara

DAFTAR HADIR

Rapat Pertanggungjawaban Pelaksanaan Kegiatan Pembanguna n/
Rehab

tt^ ltAltA IAElATAII fAlrhA ?AlraAl!

1 Kepala Desa 1

) Ketua BPD )
.)
J Ketua TPKD/LKMD 3

4 Sekretaris Desa 4

5 Bendahara Desa 5

6 Kaur Pernbangunan 6

7 11^,,. D^m^rinlalran -,

o Kaur Umum I
o WakilKetua BPD o

10 Sekretaris BPD 10

11 Anggota BPD 11
,i .) A .^ ---1- 6nn

, r. '!,!,vrq v, v

1J Wakil Ketua TPKD/LKMD 13

14 Sekretaris TPKD/LKMD 14

15 Bendahara TPKD/LKMD 15

16 Seksi Pembangunan TPKD/LKMD 16

I\ETUA I\TY I It

18 Ketua RW ll 18

19 Ketua RW lll 19

20 Ketua RT I 20

21 Ketua RT ll 21

ZZ Nelua 11 I llr 22

23 Ketua RT lV 23

24 Ketua RT V 24

25 Ketua RT Vl 25

26 Ketua RT Vll 26

27 Ketua R,T Viii 'zl

28 28

29 29

30
2n

Ketua ,



TlM P E L.A.KSAN A KF-G IA.TAN

DESA r.r,r.r....
KECAMATAN

Alamat Jalan Desa .... Kode Pos

Nomor : 201...
Lampiran : -
Perihal :RapatPertanggungjawaban

Pelaksanaan Keqiatan

Kepada Yth :

1. Kepala Desa dan Perangkat Desa

2. Ketua dan Anggota BPD

3. Anggota TPKD/LKMD

4. Semua Ketua RW dan Ketau RT

di-
?EI'Fi A 7

Sehubungan dengan telah selesainya pelaksanaan kegiatan
pembangunan/ rehabilitasr . ......, dengan ini

Bapak/lbu/Sdr (i) kami undang untuk berhadir pada:

Tanggal :

Waktu

Tempat :

Acara :Rapat Pertanggungjawaban Pelaksanaan Kegiatan
Pembangunan/ Rehab

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadiranya kami ucapkan
terima kasih.

Ketua ,



TIM PETAKSANA KEGIATAN DESA

DESA ...I"

Tahun Anggaran : 201.....

Nomor Buku Kas :

Dibukukan Tanggal :

Nomor Kwitansi :

Kr-t!T^Ils!Il 
- 

I a , r a! 
- 

a

Sudah terima dari i Bendaharc

Uang sejumlah : = Tulis dengan huruf

Keperluan : Pembayaran biaya makanan dan minuman rapat peftanggungjawaban
kegiatan pembangunan/ rehabilitasi ........

- Undangan rapat, daftar hadir rapat dan Berita Acara Rapat terfampir.

Terbilang .'Rp.

Desa 201
Setuju dibayar:

Atasan langsung Bendahara
Kepala Desa

Yang menerima,

Nama :

Jabatan/ :

Pekerjaan

Lunas dibayar:
Bendahara ,

Alamat :

DiverifikasiOleh :

Sekretaris Desa



NOTULEN RAPAT

Pada hari ini :

Tanggal :

Waktu :

Bertempat di :

Dihadiri oleh . 1. Kepala Desa dan Perangkat Desa

2. Ketua dan Anggota BPD

3. Ketua dan Anggota TPKD/LKMD
4. Semua Ketua RW dan Ketua RT

Telah dilaksanakan Rapat Persiapan Pelaksanaan Kegiatan :

1. Pembangunan/Rehab

2. Pembangunan/Rehab

3.

Rapat membahas :

1. Penyusunan rencana pengadaan barang/bahan bangunan

2. Penyusunan jadwal pelaksanaan kegiatan
o h^-..,,-.,- ^^-- -al,^-:^ Aa^ +,,1.^-a

4. ......

Demikian Notulen Rapat ini dibuat, untuk diketahui dan sebagai bahan
selanjutnya.

201
Mengetahui :

Ketua TPKD,
Notulen RapaU

Sekretaris TPKD,



Hari
Tanggal
Waktu
Tempat
Acara

DAFTAR HADIR

Rapat Persiapan Pelaksanaan Kegiatan Pembangunan/ Rehab

Ketua,

No N.A. M A. .!.A.BA.TA.N TA-NDA. T.A.NGAN

1 Kepala Desa 1

2 Ketua BPD 2

3 Ketua TPKD/LKMD 3

4 Sekretaris Desa 4
c D^-J-La,- n^^^ C

6 Kaur Pembangunan 6

7 Kaur Pemerintahan 7

I Kaur Umum B

9 WakitKetua BPD I
1n Sakrotaric FlPl-l 1n

11 Anqqota BPD 11

12 Anggota BPD 12

13 vvaKtl Ketua IHKU/LKMU i3
14 Sekretaris TPKD/LKMD 14

15 Bendahara TPKD/LKMD 15

16 Seksi Pembangunan TPKD/LKMD 16

17 Ketua RW 17

I\gtUEa l\Yv I tv

19 Ketua RW lt 19

20 Ketua RT 20

21 Ketua RT ll 21

22 Ketua RT 22
,e v^$t^ o't .ra

24 Ketua RT V 24

25 Ketua RT Vl 25

26 Ketua RT Vll 26

27 Ketua RT Vlll 27

28 28

29 29

30 30



T!N4 PEL.A.KSANA KEGIATAN
DESA
KECAMATAN

Alamat Jalan Desa .... Kode Pos.

Nomor : 201...
Lampiran : -
Perihal : Rapat Persiapan pelaksanaan kegiatan

Kepada Yth :

1. Kepala Desa dan Perangkat Desa

2. Ketua dan Anggota BPD

3. Anggota TPKD/LKMD

4. Semua Ketua RW dan Ketau RT

or -

TEMPAT

Dalam rangka persiapan pelaksanaan kegiatan pembangunan/rehabilitasi
......... ......, dengan ini BapaUlbu/Sdr (i) kami undang

untuk berhadir pada:

Hari

Tanggal

Waktu

I rrl I rPal

Acara Rapat Persiapan Pelaksanaan Kegiatan
Pembangunan/ Rehab

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadiranya kami ucapkan
terima kasih.

Ketua,



TIM PEL.AKSANA KEGIATAN DESA
DESA

Tahun Anggaran : 2O1...

Nomor Buku Kas :

Dibukukan Tanggal :

Nomor Kwitansi :

Kil!T^N-q_!rt-aarla!-l

Sudah terima dari = Bendahara

Uang sejumlah : = Tulis dgngan huruf

Keperluan : Pembayaran biaya makanan dan minuman rapat persiapan kegiatan
pembangunan/ rehabilitasi ........

- Undapgan rapat, daftar hadir rapat dan notulen rapat terlampir.

Terbilang .'Rp.

Desa ... . . ... ....2017
Setuju dibayar: Yang menerima,

Atasan langsung Bendahara
Kepala Desa

Nama :

Jabatan/ :

Pekerjaan

Lunas dibayar:
Bendahara ,

Alamat :

DiverifikasiOleh :

Sekretaris Desa



Tahun Anggaran

Nomor Buku Kas

Sudah terima dari

Uang sejumlah

Keperluan

Terbilang .' Rp-

Setuju dibayar:
Atasan langsung Bendahara

Kepala Desa,

Lunas dibayar:
Bendahara ,

TlM PETAK-SANA- K-EGIATA-N DESA-

DESA .....I

Dibukukan Tanggal

Nomor Kwitansi

KU!ITA.NS!
Bendahara

= Tulis dengan huruf =

Pembayaran biava pengadaan alat tulis
ad m in istrasi keg iata n pe mba ng u n a n/reh ab i I itasi

,- Nota pengadaan ATK dan fotocopy terlampir.

201

dan fotocopv untuk

Desa... ......2017
Yang menerima,

Nama

Jabatan/
Pekerjaan
Alamat

DiverifikasiOleh :

Sekretaris Desa



DAFTAR HADIR PEKERJA DAN TANDA TERIMA UPAH KERJA

Nama Kegiatan : ..,...
Dese
Hari/Tgl K.erja

Tanda tanqan
l\o i.iama Pekerja Per Hari ( anda terima

1) 2) (3) (3) @\

h.-

2 Tukang Rp

J Tukang Rp

4 Pekerja Rp

5 Pekerja Rp

f) Pekerja Rp

7 Pekerja Rp

B Pekerja Rp

I Pekeija Rp

10

11

4a

13

i4

15

Menyetujui
tr-^--^Tnllni.\giuu i l-i'.sr

n--.J-L--^
9vrrvsrrsru r



Tahun Anggaran : 2O17

Nomor Buku Kas :

Sudah terima dari

Uang sejumlah

Keperluan

TIM PELAKSA.NA K-EGIATA-N DES-A

DESA ... r. r... ... r.. .... r r . .. ... .......

Dibukukan Tanggal

Nomor Kwitansi

wttlTAi,lel
lL-alrlal-a

: Bendahara

: = Iulis dengan huruf =

: Pembayaran upah pekerja kegiatan pe m ba ng u n a n/re h a bi I ita si

Daftar tanda terima upah terlampir

Desa .2017
Setuju dibayar: 

,

Atasan langsung Bendahara
Kepala Desa

Yang menerima,

Nama :

Jabatan/ :

Pekerjaan
Alamat :

Lunas dibayar :

Bendahara ,

DiverifikasiOleh :

Sekretaris Desa



TlM PETAKSANA KEGIATAN DESA

DESA ...II'

Tahun Anggaran : 2017

Nomor Buku Kas :

Dibukukan Tanggal :

Nomor Kwitansi :

Materai
nlr.u.w

)r tt I T a iJ q IiR.tr-inlE--E

Sudah terima dari i Bendahara

Uang sejumlah : = Tulis dengan huruf =

Keperluan : Pembayaran biaya pengadaan barang/bahan bangunan untuk kegiatan

pembangunan/rehabilitasi .. ... .

Terlampir pendukung pengadaan ini :

- Nota pengaciaan.

- Asli buktisetor PPN dan PPh pasal22.

Terhilang : Rp,

Setuju dibayar:
Atasan langsung Bendahara

Kepaia iiesa

Desa... .......2017
Yang menerima,

Pekerjaan
Alamat

Nama

Jabatan/

Lunas dibayar:
Bendahara LKMD,

DiverifikasiOleh :

Sekretaris Desa



DAFTAR TANDA TERIMA BIAYA
P ENYUSU NAN'P EM BUATAN RENCANA ANGGARAN BIAYA ( RAB) /DESAI N

Kegiatan : 1. Pembangunan/Rehab......
2.

No Nama Jabatan
Besarnya

Jasa Pembuatan
Tanda ianoan

penerima

1

2

3

R.p

Rp

Rp

,|

2

3

JUMLAH Ro

Menyetujui
Ketua TPKD,

201...
Bendahara TPKD,

7A",f 
--*


