
a. bahwa dalarn rangka mcrungkarkan disrplin l'cgA\va: 
Negcri Sipil dalarn mcnaati kewajihan masuk kcrja dar, 
jam kcrja se suai ketenrua n Pa sal 4 huruf f Pcraurran 
Pemerintah Nomor 94 Tahun 2021 tcntang Disiplin 
Pegawai Negeri Sipil mclalui prcscnsi clcktronik. maka 
perlu rncnvuxun pcdornan Pclaksanaan .Prcsr ns: 
Elckironik di Lingkungan Pem,:rinrnh Kabupa tcn K,·ncl::!: 

b. bahwa bcrdasarkan pc n.imba ngan scbagai.nana c,im:ik<;ud 
dalam huruf a, pcrlu menctapkan !'crnturan Bupati l,cnJul 
ientang Pcdoman Pcla.csanaan Presensi Elcktronik d. 
lingkungan Pcmeriruah Kabupatcn Kendal; 

1. Undang-Undang Nornor I'.{ Tahun l 950 !Cn,..in;; 
Pernberuukan Dacrah-Dacrah Kabupatcn dr.l:ar,; 
Lingkungan Propinsi Djawa Tcngah scbagairnana tclah 
diubah clcngan Undang-Undang Nomor 9 Tahun I \°J();-, 
ien tang Pernbentukan Dacrah Tingkat IT Batang dcngar. 
Mengubah Lridang-Undung Nornor 13 Tahun l 950 ten tang 
Pcrnbcntukan Dacrah Dacrah Kabupaicn d,l::.H~: 
Lingkungan Propinsi .Jawa Tcugah (Le mbaran l\cgarn 
Republik Indonesia Tahun J 965 Nomor 52, Tambahnu 
Lernbaran Negara Republik Indonesia Nomor 2'/57L 

2. Undang-Undana Nomor 5 Tahun 2014 tcntanc i\pa:·:41ur 
Sipil 'Jcgarn (Lcrnbara n Negara l~cpubl ik I ndoncsia 1':'d ,w; 
20 l 4 Nornor 6, Tambuhan Lcmbaran Negara RcpulJ,i,< 
l ndoncsia Nornor 5494); 

3. Undung-Undang Nornor 23 Tahun 20 I '1 tcn1,rng 
Pemcrintahan Dacrah (Lcmbaran Negara Rcpublik 
Indonesia Tahun 2014 i\'omor 2411, Tarnbahan Lcmbc.ran 
Negara f~epubl:k I ndonr sia Nornor 5587) scbaua i 1:1a11« 
rclah bcbcrapa kali diubah icrakhir dengan Lnda:1g 
Undang Nornor I Tahun 202? tcruang l Iubungun 
Keuangan antara l'cmerintah Pusat dan Pcmcrintnhan 

BCPJ\Tl KENDAL, 

Dfi:NGAN RAHMAT TU HAN YA!\(; MAHA ES/\ 

Mcngingat 

Menimbang 

Pfi:OOMAN PELAKSANAAN PRESSNSI EU~l,Tl~ONIK DJ LJNGl(Lil\GJ\f\ 
PEMET~INTAH h./\13UP.'\TE"-: l<b:NfJ,1\L 

T£:'-JTANG 

PROVINS! JAWA T!!:NOAH 
PERATURAN GUPATI KENDAL 

NOMOR 76 TAHC'! 2022 

BUPATI KENDAL 



() 

Dacrah li.crr.baran 11:(:g,irn Rcpublik lnd,mc»ia Ta h.rn . tJ.J., 
Nomor 4, Tarnbahan Len: baran :'\cgarn J~cpubE;.; I nrl<n:.:-,1:1 
l\omor 675"/); 

4. Pcrau.nan Pcmcrint.ah Nornor 32 Tahun 1930 ,n1U·1·1;1 
Pcnctapan '.1ulai [kria«unya Undang-Und.mg J 9;)l) 'lon:01 
12, 13, 14. dar; 15 oari ll;:11 Prmbrnn.ik,rn Dacr<,h ('nc:·:1'1 
Kabuparcn ch .Jawa ·:'n11~r/Tcngr,l)/i~<.ira: d.i r, f)~~ .. '1~1! 
1 srrmcwa Yog~;c1 karta: 

S. l',·rc1turan Pcmer iruan :"!omor 16 Ta hun I C.!'i6 ,,·111,ini, 
Pcrluasan Koramadya l)ctu·,.1h Tinqka: II S,::-r.c,r;ing 
(I .crn baran \'c.~.::u ;J Rc;-,t.1 b:i~ ! ndnnc.si., ·ri, i; u n ; <)'Tt:, :'\(ilr:.,,:· 
25, 'T'<lmlJ:J!~:-,in 1...:n;lic::· .. , 1 f\l~~urd R<'[) .l iiik !·,t.:,, c <. ~! 

\Jomor Jo?<!); 
6. Pcrau.iran Pcrncrimah Nomor I : Tu hun )ll I/ ·c::1: ,·,,t 

Manajcrncn Pcgawai ~,cgcri Sipil (Lcmbnran \cg,1:·;, 
Rcpublik 1 ndoncsia Tn hun 20 I 7 Nornor 63, T ,, mba, h.: :·, 
Lcmbaran i':<'gctrH l~cpuhlik Indonesia Nornor i>O:F) 
scbagairnana u-Iah diubah clLngan Pcrru uran i',·:-:1<'rn1::1I: 
Norno r 17 Ta h ur: 2020 '.( 111:~ng Pcrubaha o e.lc,S Pn.tl ,.1n111 
Pcmcr'un ah l\on:,,r 11 T.1h11n 20 I 7 1,ntang :'-.·lanaJ(''"'-', 
Pcgawai >lce;u·i Sipil (Lcmbaran :'\cgara Rcpubiik I ndonc'l::i 
Ta h un 2020 Xornor 68, Tarn ba l ian Lcrnbarau \,:g,ir:, 
RrpLtt)llk :r1cio11l'si~, Nornor 6~}77) . 

'i'. Pcrau uan ))('1111,:rlnla}· r\(/01(if (L'1 Tab un :~()/. j 1:.:n·~i'q! 
f)isi1Jhn l'C'}~?.\'.'CU Ncgr··1 Sq)i! tl.1.,,.1nl).:lr;\1: f'-iCf~n:·d l~v1;: ·:jl;k 
I ndoncsia Ta::un }021 \nmor 202, T1.nnbul:a11 Le. i,:i.,:, ·:,: 1 

Negara Rcpubiik l ndonc-sia \omor 67.'s I). 
8. l<qnllllsnn Prc sidcn l\omcr 68 T1thun 199:'i 1cn'.;;:,g l •:i:·' 

).;c1jr, di l.ingk .mgnn L,'r.'.l;:-1g,:.1 Pc::,crin•.nt:; 
9. Pcraruran [)ac-rnh Kabupuu:n K,:nd~tl Nornor 8 T:.,·,,_111 

2016 tcruang Pcmbcru aknn clan Susu n an Pera ni;~,: · 
Dae rah Kabu paten Kenda ! {l.ernoaran Dacra !1 Kubu p:, tc·1~ 
Kendal Tahun 20 16 Nornor 8 Seri l) No. 1, TJrnb:11,,,n 
l.crnbaran :)acrdh K:'<f)Up,11cn Kcntinl Non·,or ; ',.,) 
scbag«imc1n<.1 :d;.ih br'wr,s;)n ka li diubah u-raklur dci.g;-,·, 
l'crniur,,n 1);1cr,•1h l-:.1bupat(:n Kendal .\Jorn,,r ! '.~ Tnh.1:1 
202 l ,c:aa,g Pcrubahan Kcdua r!l.ds l'cr«Lurn1; l),t<-r:,n 
Kabupatcn Kcr'.dal Nornor 8 Tahun 20 I fl :cnt.ing 
Pcm bCJ1 L ',l kan cb 11 Sus una n I 'crrn1(.;k,t1 D:·H'rn h K,1 b,1;);; l er: 
Kc11d,1! [lcmoar..n D<1crnh K:1bupa1en Ktnclal Ta h i;·, )u.> i 
Nt)l'nOI I~~- ·1\n11bnh:l:) l,c!l!l}ilr<1n l):1cr;d~ :,:ii,,,r,,:·i 
l..:cndul \o:11c,:· 21 ':lJ; 

I 0. !,cputuscin :Vl<··H.c:n \cg,·1r,1 Pend,,,, agumw11 i\p..i1.:: t t r 
Negara Nornor .s TH?)Uil I ()CJ(~ tc·,11.~t)t!. !>ccl<:?'l'11 
1>claksanaan I iari f,crj;-1 di l.ingkung:·rn 1.v1nba2.:1 
f'emcriniah: 

1 j. f)craLtJran l~f1cla11 1,c~)f"gH\\'tllcttl '\c1~r-tra l\or::<>·· i) 
TA ht: 1~ 202?. lU1 lang I\. rnturan Pclc1 ksan::w n l'cn-.: l'r,, :·1 
'.'f'mcr'111c1b :S:ornor ~H Tahun 20) 1 tcnrnng ')1sipi1·1 
l'egawai \Jcgcn S,pil (lk:·ita Nc-ga:·1-t l~cpuo!ik l11r:n11c>'ti.l 
T;, h\.l n 202 2 :-;ornor '.3K'i ·: ·. 



12. Aplikasi Presen si Mobile yang sclanjutnva discbui !':-,·;;::n~, 

4. f~ac:an Kcpcgawaia-r, 1>cnclid1kan d<111 flclc11:1·:uc :,,,:·,;.! 
sclanjui nva disingknt IH,l'l' adala h Budan l(c;)q!c1W,1'«~1, 
l'cndidikan chin Pchliha,1 Kabupatcn :,cndal. 

S. Dinas Komu:,iirnsi chn Inforrnnuk.. ;,·,,n's sc!.-,:,.:L. :,·,., 
disingka; Diskorninfo adalah Dinas Kom urrikasu 11..1,: 
Inforrnatika l\;i:)upatcn Kendal. 

6. Pc-rangkat Daerah adalah unsur pc mbarn u l.h1p,di dan 
Dewan Pcrwakilan l~ak~·«t Dacrah dalam pcnyclcngg"'"'!;,., 
Li ru san Pcrncri il 1!1 han _v«ng rncnjad i kcwcnanga: 1 1),wrn h. 

7. f'cgawai Aparat ur S1p1l l\cg.~rn vn11g s<"·lanp,1n1·,., •'is,',)t.d 
Pcgawai 1\S:'11 adrilab P<'s\aw,1i ncgcri sipil rbn p,:gd\''•" 
pcrncrintan dcngan pcrjanjian kr-rja vang dia ngk.n ul<·I'. 
pcjabat pcmbina kcpcgawaian dan discra hi tt.:g;is drrnun 
suaru jnb.u.an pr rnrruuuhan ;)1<.lLl dis(:rnl"ii tL.:gas :·u·~dr:~ 
lainnya clan dig,rji lk·d,is,1rk«n pc'r·;uu,·.in pr-r1..nrl""!' 
·.m<langan. 

8. Pcgawa: l\cgc·ri S1p1l yr.1ng »clanjutnya di:,mgkHI P\~ .r..u l.ii . 
warga ncgara I ndoncsia :, 2.ng rnc mcrruhi syar»: 1c·ri1·r:·.1.1. 
d iangkai scbagai l'cgall',,i i\SN sccara 1c:t:1p okh pc·1-,I: 11 
pcmbina kcpcuawa.an unt uk mcncluduk! j:,b:i:,.n 
pcrncriruahan, irrrnasuk Ca!0'.1 Pcgawai :(cg('ri ~,pd. 

9. l'cgawai Prmcruu.ah dcngan Pcrjanjian f,ci;'a \ .1,c;s 

sctanjutnya disingka; PPPh adnlah wP..rg;, nc!--\,irfl lndorH's1>1 
y~ing mcrncnu hi sya rat tcrrcruu, yang cii1:1 ngka: bcrda s:1 :·ka:1 
pcrjanjian kerja urn uk jangka wak iu icrtcruu dalarr; ,·,,ngk.-, 
mclak sana kao LU_.:;as pcrncriutahan. 

l O. J>rc!,C!1~;1 l·:lcktr<":1lik ac!,.Jlnh <uatu sisLC'Jr. prcsr n«. c: ·.t:i( 

mcngu kur kc-h.« Ii ra n Pcgawa i /\;:,N, calon l'J\'S. rtan l'!'I '., 
dcngan rncngi?unakn:1 pcrc.ngkai c lrkr: oriik . 

I I. ;vtcsin Prcscnsi f':kk1 ro n ik uda!,-1h s,:11:t.. pr. "' •;·,.d 
clcktron i k va: ,g d io,un;i k,,ll: um u k me nn1 t'4 t rla, 1 •T,rllrnl:t ·, 
d,·il,\ prcscn s: Pci,,~ll'HI ·\SN. , alon PNS. d:,in Pl'PI( ;n,·.,,:,11 
<idik jari c1t:,u ,,·nj.ih. 

scbaga: .n is ur 
;-,rng rncmin.p!;» 

D,-11.,un Peraturan l~upali irn vang dirnak sud ocnga» 
! . Dacrah adalah Kabupater. Kendal. 
2. Pcrncrintah Dacrah adalah Bupati 

pcnyele nggara Pc merin ta han Daer~, h 
pclak sanaan uru san ocrnc rintahan 
kcwcnangan dacra h oronorn. 

J. Bupati adulah Hupat i i,cndal. 

Bi\13 r 
KIC:TEJ\:TU.AN UMC1\1 

Pa sa I I 

: Pl~l-<1\TlJRt,:\ Ht.:l'1\T[ KE.\!1)1\L TENTAN(; l'l-'.1)0'! :\ \! 
l'l·:IAl,Si\Nl\1\N l'Rf·:SJ•:>JSi l·:LEKTl<?UNlhl l)i U\1(:1,t:'',(,'\N 
P[•:ivt l·;J~INT/\l I 1'Al3 U fli\TEN 1' i·:N 1)1\ L. 

3 

• 
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Sa~.1rH,1 J)Cr1ggll!1<.1d! .. , l'rc~c11si l·~lek1r<)11lk ad.rlah i'cgi:l\\'<li ·\~'.\ f'.i 
ling:,ungan Pcrncrintah Dacruh. 

l'i:1snl 4 

l'elaksanaan Prcscnsi Elek1.ru'lik bcr t ujuru. unt uk 
a. mcriingk.n kc.111 dis.p'{n 1\:((,.-<'cli 1\SN: 
b. rncninakut.kun procluktivit,», clan proic sionalisu:« P,·:~n',\ :,, 

/\SN: 
c. mcni ngka ,:k,;n pciakson.~"' 11 wt.a 1.crjb tbn pc'" ksa, i;,,, n t ,1::. ·,,., 

l'<:gawai 1\Si\; dan 
d . rncn ingkatkan kci.,,ncaran f)L'idVt'll\ftn publ.k lii l.nf!.kL.I<>~·''' 

Pcrncriruah D«cr,,h. 

t~LJpc.11~ U1i adalah un.uk 
l\Si\ dnlam r1lci,.1ks~·i1J;d(:11, 

Muksud ditctapkaunya Pcra ruran 
mcrnbcrikan pcdornan l.mgi Pcgawo i 
Presen si 1•:lcktrnnik. 

l~:\ll I 
\11'1,S\;J), TU.Jl.:,\N !)AN Si\Si\1~1\1\ 

l'lisal 2 

l , .. o. 

I ·I. 

prcscn si bcrb.is.s n nd roid •.:n Ilg d igt111a ka.11 u n t uk ;':"~·.: 11c:,: t: '. 

dan rncngolab data prcs(icsi l''e:QH\\\·li ASN. ,;,du,: l'I\~. d:i:. 
PPPK dcn,i;:m kondi-a urtcrn u 1wsu,1i S1:r;;1 l'C"rni.t' 
Pimpinan. 
Tclcpon Sclulcr ~'frn(( sctanjutnya discbut Pons, I ,Hl«I.J· 
pcrarigkat kcras '.Jcrhas1,:; and roid ~·ang da pat d .g;,111,.tl«, ·1 
um uk mc ln k uknn :·1Lt,'n1:fik,.1si d,1r: nun-kurn d:1.;, \,; le.•, 
kchadiran Pcgawai 1\SI\, calon l':'-IS, dn n l'PP1':. 
Administrator Prcsensi adalah Pegawai ASJI: yang dil un· L,:, 
den gun su rat pcrin rah, yang rnr-rniliki kewcna ngc,:1 d:i n 
tanggurig jawab urn uk rnclakukan pcngawasan clH,1 
pclaporun icrhadnp cckn is pclaksanaa n sistcrn ~,,h.ic:•rw1 
pcga war. 
Operator Prcscn si adalah l'c;gawai 1\81\' \<1ng din.np:k ,,ll'i' 
kcpala Perungkai Dacrah dcngw1 sm'at prrinl1-1h uu: uk 
bcr+angg'ung jawab icrhudap sistr-rn prcscn si Pcg:.n1·ai A.Sf\, 
calon l'NS, dc.111 i"i''PK di maxing- rnusinu Pcr,3ngkdl Dncn,h. 

16. 

h~acJius )'ang sclan 1::·1\ 1 
Non Jfadit rs adalab n:>l•k:.>s· 

Mobile adalab aplikas: prcscnsi bcrba sis anriro:« ,·.,:~g 
diguriakan unruk mcnca :n dan rncngolah da i.r prc~;v11c;: 
Pcgawai ASN, ('ak,n PI\S, clan Pl'!'I, yang dilakuk..» ,sc·0::,r,, 
online padu radius tcrtcru.u. 
Aplikasi l'rescnsi Mobile Non 
discbui, dcngan Prcscnsi Mobile 

13. 



(l) Pcndauaran Prr scnsi Mobile mcnggunaka n i:,,.,tt:i 
pcrangkat f'on:;;cl hanya hNlal<u ur u uk I r~··•l"J. orune .... , .,,, \., ,1 ~l ~· 

(l) Prcscn si Mob!!..- dilakukan dcngan n1t:n~gun,1ka11 p"n,,ci 
ncrb» sis a 11d roirl. 

{'2) r>:('S("J'is: 1l1ol,i!£~ !-i.<'L><1gaitt~d:l,l <hn1:1kslt(i p<1d:~ ,._·1\ .u !. : l ':)•'I' ~.LI 
l)<..t~i 1>c1~1J,,ai J\Si\' yunc sudah mclakukau pcrcr<:~:1: .. 11 d: !:. 
pada Mcsi11 Pn;scns1 l·:lck: ronik Diskonunfo dun rnc:,.,,u;, 11. 
pcndafraran pcnaakufan l>n;:;cnsi Mobile. 

Pasal ·1 

f3f1gian i\ctig,.1 
l'rc,s,·nsi ·Hobile 

dimaksud pada ,l.Vdl ( i ,I mcnj.rd: l<1ng~\l..ll"lg JH\\'H;) r\·r·t:ngJ,~.I 
IJacr[th. 

{5) Mes in Prcsi.n si f·:lc ~ I ron ik ~CLJog.8.i i nana d in.aksucl I'>; 1<..:, 1 : i \ < 1 • 

(I) tcrkoncksi clc'ng?.n clean bmw Aplikasi Prc-sc .. 1si r·::clc ro.: i.c 

~vlcsir1 Prr-sc ns: f·:!c kl rouik ch.in jn:·;1:g.111n:·;:-: 
climcksud padn ~l:,lJ.t r '. i (Jil.:~l<S::t!l\ik\t! I '.,IC!'! 

(3) Pcmasr-ing;i n 
scbagaimana 
Di:;kominfo. 

(41 Pcmc+iharaan kksin 

( l) Set iap Pegawai /\SN wr._i ib mcla ku kan pcrcka mun ck, lil p:1d .. , 
Me sin l'rcsen:;i Eick Iron .k. 

(2) Mcain Prcscn si l·:!cku-ornk scbagaimuna diruak suu pwl-1 .w,u 
( l ] dipasang pl'lda ~c:i:a.p Pnbni',!k,ll D.-wn1h den un.t ;,,.r:« 

l'a sal 6 

I 3~lt~:, l • 1 h:cd tiv. 

Mc s!n l':-c,:L nsi L·:Jckt.rnn i k 

Pr-rangkat. l'rcscnsi J•:lcktroni.;, tcrdir: d,:tri 
a. Mcsin Prcsc nsi J.•Jck1ron1i; 
b. Prc scnsi Mooiie: clan 
c. Prcsc nsi Mobile t,o:·1 Radius 

l'asal :S 

ll;-,gi,rn Kc:s,ll u 
Pcrangkat l'rc:scnsi Elcktrorrik 

: 3,\ I l 111 
Pl~ES1·:'.\i SJ l·:Ll•:J<Tl~UN! I< 
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1>:1,i .: 
./\~I\ 

(2) Dalam hal t idak ·crscci:" '.\t'.c:iin Prcscnsi l·::ck:ron:k 
Pcrangkat Dacraf ai.ru unit kerjr.. maim l',ga\1·:,• 
mclakukan prose nsi dc rgan l'rc::.cnsi Mobile. 

(ell Dalam ha! Mcsin Pre sr-ns] J·:'.<:ktronik t idak dapat hc·rfune!."' 
rnaka Pcgawai ASN yang bersunakuum dapat rucl.rk.rk..» 
pri-sen si cht11gclt1 Prcsvn :-,i :'vi'(>l1ilf: Hldtl dcngb 1) c~ ra 1.crtv~1 t 1. 
yang akan dia: ur lr-hin l.-1n~ul oli'h hcpala lll<!'P. 

t-l i Dalam h,.11 1\.-ksiJ', '.'re sen si 1·:Jcktron1 k , irla k dapu: .xrtu: ·i-'~. 
Kcpala J)cra:1.:2:~t:t: I )ac:·1: !1 bcrtunggungjuwub uni u k ~t 2:(·r, * 

mcrn fu:1gsik,rn kcrn bal i n «-srn I 'rcsc 11si l·:kklroni k . 

(I) Sctiap Pcgawa: ;\SI\' waj.L mclak uk ao prcscn si n,;-·11!:;gu:i;,k, , 
Mcsm l'rcs(;n si r,::ck t.ron i k . 

f':.1 sa I I ' 

r~agian l'\c1i1n<1 
l'cnf!gurn.ian I 're sen si l•:kk 1 ron i k 

( l) Kctcnruan rncngcnai Pr.-s.nsi Mobile scbagaimana dim,.1ks .. 1d 
dalarn Pasal 7 clan Pa sa] 8 bcrlaku sccar» 11w1ous !!11iin'l(i,s 

tcrhadap Pre sens: ,\,'0!11/e I\, 11 Radius. 
(2) l'rr-scns, !\·Jobi IP \l,rn l~;.,d .1 ::-. scb,.gHi11,a:1:, <i1 nrn k·,ud ,,: u t;1 

avat f I) dapai cll~t11J<:ikan ~.1 .... r:.gnn kondis.' rcrtcru u dt :1~;;1r~ ·zr'l 
terbatas. 

(3) Ketcrn.uan lcbih ianiut rncnacnai Prcsc n si ivfohiie :·fo,~ l~d<i., .s 
scbagaimana dirnakaud D2.d:i 2.y1n (2) diatur lcbih .anji .t nlci . 
Kepala BKl'I'. 

l\1sal l O 

13agian Kccrnpa t 

l'rcscnsi Mnl>ile Non l~,;d11.1s 

Prcscnsi Mobile da par digunakan rnaksirnal pada radius 20 i<':,1:1 
puluh) meter dari titik loka si \,1ng citcruukau dari sc·· i;,p 
Pcrxngkat. Dae rab . 

(2) Dalarn ha. pcrar.gkat l)c>nscl 111cngnla1Tli l« rLis:,\,.·1 .u au 
hilang dapat dilakukan pc11~~f!,ft111irtn Pense: )'ang l">c'.'il'll scl.:· . .:)1 

rnclaporka n kcpada Bi<PP dan Diskorninfo. 
(3) Aktivasi per.ggantian pcrangkat Ponscl scb,1ga,m;111,.1 

dimaksud pada .i.ya1 (2) <-:k:·1n a k t.if rnirurnal f) (c·1:;1~·-.j I t·1r1 

kcrja SCJ,d< pcl,·1nnran. 

h 



II' • • .,, I 

:),., . ._,1., .\'t)lli--~ hcrl;i....:l: ~)("Hir: l)f'f"HlH:!,kHl 
l\·:~·.,,rin1nL ')c1,:1·,1h dil<'tapk;111 :·, 

(1) flnn krrja 
!Ji11gl-:ttr1gar. 
kcrja. 

(21 Kcicntuan hari dan jam kcrja scbagaimana dimdi<;;..i,.: r·,<i.l·1 
ayat ( l) bcrlak u kctcnruan scbagai »crikut : 
a. llari Serrin s/d f-:a1111s : puk ul 07 OU - 15.3,) \VHl 
b. 1 ra~i .Jumat : puknl 07 oo 1 u.:w wn~ 

(3J .I u mlah jam kcrja cfckt i" .~cl<..d\.d) T,» (ll.l:t1h koma :1n~<?.1 J,!lll 
schari a1a1.1 37,:, ftiga p~i!t;h 1:UJllh korna lirna) jn m sc,:-,ht,c:L:. 

13;.igi,;~J) (~CSHtll 

I hn dun J:,m Kcrju 

1$/\B \! 
'!·\ I< I I);\:--! , J/1 iv1 I< f·:J~,J .<\ 

p~cs<'nsi b. rnclakukan pcngubaha n clntrt 
bcrdasarkan buk t i yc,ns; sah; 

c. rnclaporkan pcrrnasalahan sisrcm prcscusi ,.:l('kt .. ,;:ul-< 
kcpada Kcpala IH~l'I) (b:) I )i:;knrninf,i. 

d. Melaporkan pclaksanaan 1ugds kcpada 1,cpala L;11it i-:c:'j.t. 

(I) Kcpala Pcrangkat ')acran wajib mcrmnjuk paling sccrki: 
(saiu) oranr; Pcgawai ;\SN ;,cbagai Operator Prcsc-n si. 

(2} Operator J>rc~cnsi mcrt1i'L<i 1-tJg.-t:-i ~ct,it~~~1i bcrik ut : 

a . m .. :-lcl.kt..1k,1r1 ;:-cli!~tll)4";};;1~: cl:.d("l r\ ... ·~dV·:d! 1\~N J)(1::I:.: Sl'«1l'!fi 

proscnsi c.ck: roruk. 

(lJ Bupat i mcrn mjuk paling sedikit I (sat u] ora ng P'JS s,· )'.,~,.: 
Ad min isl ra (or Prcscn si. 

(2) Administraior Prcscn si mcrniliki tugas sr-bagai bcrikut 
a. rncngelola data prcscns: Pcgawai 1\S'i cl i ! 1ng1,,: 1 ·rz;, r, 

Pcrncrin l<1 h J),;crci h; 
b. mcngclola la po run prcscnsi dari Pcrangkar Dac,nli sctiap 

bu Ian; 
c. rncn indaklanjuu lo por.vn rnutasiz pcrpind.rhan l'c.:c!:,11 .. ; 

/\SN dari f><;rr-1112,~<i:ll !)c1c:·dl); dan 
d. rnr-mndaklanjuu lflj)(i;'Hi ... kcf-:.(llith<1n/g,<111µgt1r.tli ~i;-::1..·n .,;, .. !.~ 

aplikasi pres- nsi clcktronik d,,ri Pcra ngkai 1),uT.d, 
c. rnclaporkan apabila ad;1 pcgawai vang rnclakuka» pn·sr-11,,; 

tidak sesuai dengan lokasi kcrjanya. 
r. melaporkan pclaksanaan tu gas kcpada Bupau rr« l.1 h 11 

Kcpala f3KPP. 

1~1\I~ JV 

t\DM!NISTl~i\TOl~ l'RESl•:f,SI 1)/\N Ol°'EJ~ATOf< l'J<J·:S,·:f'.:~l 



(J) Sctiap l'cg;1w11i !\S:-.i wujib mclakuka n l'rescn:;i Ek:<t:·rn,ik J 
[dun) k ali dalam sc tiap ha~' kc:·.·;-1. \·81t u : 
,,. prcscn si mas .. ;< kcrja: u.1>1 

b. prcscn si pulctng kc.rja 

lt\13 VI 
Tt\Ti\ C,\Ri\ p;~:;:Sl•:f'.;81 l·'.l.b:i,Tl~OI\Ji,; 

(l) Kh1!$\JS ,.1:11c1:,: _1:-1m ·,crJ" pr1da l):.1.rnl pu.•-..., cl.11·,,: 
dikvcuahkan dari ,,n,~1111.,cu: l'asal 1 :i. 

(2) Pciak!lanc1an Prc scn si 1-:ic;.:1.ronik scbagaiman« cl:makst..d 
pada ayat (I) diatur dcngau Surat Erlaran Bupau. 

Pf.lsal 17 

LI n i 1. Keri a yang dikccua I: k an scbaga ima na dirna ksuc 1x,c;:, 
J\1s:i1 IS c~ct1">:~1t ciil1cr!:.il,1...t:~.tn 11:tri dun jarn k( r_1f1 Kh1.,,· .. 1··· 

sctclah mr-nda pa: pcrsct uiuun BL1p,,t:. 

('1) .Jumla n jam kcrja cfoktif ,,dalah 7 .:i ;1.ujuh korna ·u~-.:u pn 
schari atau 37 ,j (tigc:t puiuh tt.Jjt1h korna !1m;.;:i,1 .i<u, .... s< rr,,··,:~J:11. 

pukul 07.0(J - I ! .O!J \\ 111 
pukul 07.lJO- 1.' JU 'Nii, 

b. Hari .Jurn'at 
c. I l ari Sc1bn.1 

Pasa I I 5 
Ii) Pclak s.maan 5 [1:ma) h;;n 1<,,r;R scbagairr"nn din: . .,·,-,· 1d 

Pasal 14 dikccuahkan «-rhadap : 
a. U nil kcrja yang rncrn bcrik an pclayaru.n kc 11: 1c ·" 

rnasyarakai: dau 
b. Unit kcrja yang bcrfunasi mcmbcrikan pclayanan .,·;.ing 

sifarnya mr ndcsak da1~/aL,1u vang mcncakup kcpcn1i1:gn:1 
ma syarakat .u.is scpcri i laya:1,,,n kcschuum . ~)c:ndi,Lk: .. 1 •• 

kcarnan.m, kctcruban da n uni; k crja lnynn<J:1 \i11l· ... J:·:~ 
lainuya 

(2) 1 lari Kcrja yang ocrlaku pada unit kcrja scbagaimana :1,:11,: 1 
ditetapkan 6 (or arn] hari kcrja. 

(3) Kctcn l ua n har: clan ja m ~<:crjn ~ct)f1ge1i 111/1 n a fii r:1f! k~ll(~ :·1,:d ·l 

c1ya1 (2) bcr!a;.;1.., kc«:r: u ... ,i :1 scb ,gn i rwnk ·.1: 
a. I la ri Scnin ,;/d l<arni:; puku! ry;:·.ou ·· 1,1- O(J Wli~ 

l'lag1an Kcdt1a 
Pcngccualian Kcbijakan !) (Lima) J la ri !-:c:-'o1 



c) 

(2) Pq~1:wai /\S\I ya:·1g i iciak hariir ka rcna sccuna rnclakuk..» 
pcrjala nan dinas iuar dacrah , pcndidikun clan pdatin .s n , c: , •.• 

sakit , tugas bclajar at>t\.l rnc·lakul<an uigas kcc'in ,sr.n q,··1 

yang tidak .ncmungkinkan urn uk mclu kukan prcscris.. '.il:.~f-· 
pcrlu mclakuk..n prcscnsi clcktronik , namun ;~;,,·u--; 
rnc.nycrahka n dnkurm"1 ;,, ndv.ku.u; k,·:ichk:rndrrnn .,cp, :·:, 
<urat ~>ert1llclh ,.rt,~{:::is, :-;L1:·a1 i\cl<'r,1r1.~<!t:, ~..;t,.rc1· ( ',1·i ~.:., ::: 

Doktcr dan pcnclukuug lain scsuai kc·l<'nl u.m .,·;1ng <:1i,c:.,11.1 
,.)lt-h a1a~c111 bn~s.tng at.n; 1-:,·p(lla 1\. rr,n~k"t D,1l'r,i:·,. 

(3) Pcnycra han 1.l\>l~~1rncl: J1C! 1cl u J,1.,,111i! kt :i,1<.., ;...:t:,.1t!i ,·. ~ 1 ·, 
sc·llftgain1a1-:a dimaksud 1)nrla e1\'til. 1.2) d1~('rr)l,;<;:tn k 'p.,ri·i 
J)Cjal)f\t Jctng ll)C:l~;n.:.?-,l1~} urusn~1 kt·})Cg<.1\':r1iu: :..1~1 ,.:-: 
di,·crjiikc:lSl r>:Jcl:.-1 ~1J.ri 11.. rscC>ul lJcrlt~r1gstJng alttl. t);11:•~: 

lamba1 saat ynng bcrsa, gkuLa11 kcn,l.mli in,,s~:k kcna, n.-c:nu:i 
unluk cuti han1s ditcwpkan cutinya t.cricbih du:1uh, tli v,·~1:· 
kar·cnfl pacia hnri kc 10 (scpuluh) sistcm <.: n.L. ,1·"·"' 
l< 'l"! l~l Ll p. 

/\SN yang tcrlarnbat ma-suk kcrja dan 
wnktunva harus t,:1.,.1p mclukukan prcscrisi. 

( 1) Pcgawai 
scbclurn 

I'! :L,\ P() 1~,\ \! 

P~ sal J <J 
( l ] Pcrangkat l)acr:-11-: vang rugasnya n<:r,;if,.ll p,;::1l,cria1: 

pclavanan tangsung sccara LCTUS mcncrus ci.-1r.11,:.,,.1 
mcmpunya: hari kcrja da n jarn kcrja terscnd11·i (h<"rr.,11:1:;,,;!, 
maka prcscnsi rliatur tcrscndiri oich Kcpala Pcr,tng•<,,1 
Daerah dan dila porkan kcpacla Kcpala lli,PP. 

{2; Pegawai 1\SN par\a Pcranpkai Darrah tcrunru tctapi be-,· .1g,,s 
di wilayr.l: lain, dan wi.i.vah .orscbut ridak tcrdapai ;rnnto,· 
unu f)ChlkS;::t11a tci,nis. m.rka J)C1c1ksDn(.ta11 prt·sct1s1 diL,kt~,.:_a,· 
di ka ntor kcCciln?.~<;1n, puskcsrnus a iau koordiua rr.r \,·:l:1., ~. '·1 d, 
wilaya h rcrschm atau lnk a si kcdinas.ar: IH111 yang c:1sc:1,_1t.· 
d an disabka n okh Pi.r.pman i>crang:kaL Dacrah :L,,s,ui, 
masing, dan dilapork a n k<:padc.1 Kcpaiu lll,I'!". 

['2) Prc,:;cnsi Ekktron.k rna s u« kcrj« sc k,~c1ii>i.u1;,, ,hrr ~,k~., ..' 
pada ayai ( ! ) huruf a r lila k u k a r. paling ccpai p;1d;, Jl".l,,ll 
06.00 WJB. 

(3) Prcscn si Elckronik pulang kcrj .. , scbavairnana dima ksud 1x,,d;-., 
ayat {1) huru:' b dilakuk.in paling larnbat puku: 'J.2.'i(l \V!Js 
l)ag> l)<'·rangk(.ll l)itcrr11'1 ., rJ11g mclaksar.akun :.; .;lii-:·-:i.l·. h:1:·. 
kcrja dan pada p1.,1 k u I 20.()(J Wf !3 bagi i\:r.,H~gk:., L I )a~·ran , . t1\:. 
mclak sanakan 6 icnarn) har: kcrja. 

(4) Pcrangkat Dac ra h yari(.; rncmbcrtaku ca n pcng,11 ura n j,1·11 
kcrja sccara ~1crga1)ti:.~n. ,nc)k.6 r)cga, .. ·ni yc1r:t~ l)crsar:i:(r<uLnr·. 
dapat mclakuk.m prcscn s: clckt.roru k <csuni _1:1rl1\·H· j .. 111 i., ,··:, 
vang iclah di Leta pk·, n ()!.-!; f~cp,d;,1 1'c:r<11,,~:<..•1 l I )r::•, ,-, 1· 



l)t:~a\\'~-1.: /\S:\ )·a1'lg rnci:.1!1~~~~;,r kcwajiban 
tidak mcnaau «ctr ntuan jar» kcrja da p,u 
scsuai pcra tura n JJC::-L11)<.i,·111g , i n<.tang,·l 11 
d rs.pfin P<'!.!rl\1,11. 

(2J JJcg~t\,· ... u .1\:--:f\ ~;:111~; m1·,,1r<,.,I:: 1·, ~)l·:·ti1J1i)1~,r~ cltl:i1 ~:11:f)<. j •. k: 
~-·anr~ ~(:' l"I a.la.1.1 mcla ktd{t.lt": r>crLl l)t-1 h;l I) .:..In l' SC'~''l 1·: l , ~;. :':((<', 

daj)at clil<cn<1kdrj ~anks.\ scsttal pcri..llttr[111 r10.."ruu·'.i11·.:1, 
:..111<Ja~·1gan >'atlf.?. n1cng.H:1.1r r.l!sir.,Jt11 J'C~!H.\'..'<.li. 

1~1\i{ Viii 

S,\'\JK~! Y)Ml'\JlSTl<J\TW 
,,, s;.il :n 

~ .. ~l'l(tgctl!~':.~~~-;a clirn:lk8,1d ;-..1ct,·: n~nl t.>j. '('r\'<.f+''•t T. ,1:d .. ": 
La mpiran huruf C :V'ang rnc:·.._q)Hk.in {)cu}.1:irt uclak t<:r1:.1s~.'.11:·,1·. 
dari Pcrat.urar: t·1l,f>:-tli iu. 

(4) Seiiap J (s<.-1\...:) bLl!an sf';<rtli <tlas.in '.<111~·"'~ ... 1n~ <l,111 ~--··pi .. 1 
Pcrarigkat D<1c.-2.h wajrb mclak uk an mou1tort11g ti~,,- n,d .1.,:s1 
prcscn si pcgav .. -r,i i\S\. 

(1) Format 

(1) l'cgawo.i 1\8\ yung mcrncriub i staudar ;<cll,idinn ki.ri ·. 
namun ticiak bc racla ditrmp.u tuga s kct ika jam kcrj» ·,rnp•-1 
seizin atas.m langsung. daoat diba talkan kc'1ad1rrw1~v,:. 

(')) Pcrnbatalan kchadiran Sl:bag.111MH1n dimak sud parl., i., ... · : . : 
harus dibukt.kan dcngar: surai kclc;ra11gar1 <.1t:i:-;;:u1 :;~:t,:.~st.n.=-. 
dau kc icrangan :a;aks1 minimal ). (dur1) or2ng t ; '.: 11,, 
sclanjut nya dibuu; sura: kcrcrangun pcrnbnlala11 ;.;c.h,ci1:·1t' 
kcrja yang duandatanga:» okh ,tr.[1sar, l:.1ngsLLng cL~i11 h:,.;J,:.:1 
l\:r«n•J,k.,L ,)acrall 

[); sal 22 

l)al:.1111 ha 1 l• -rjadi m uta si/ pcrumdu !"1r111 J)r..gn,•,1<l ! /\~:;'.\f n~r1 k" 
Kcpala Pcra nzk.u Dacrah waiib mcnvnmp.nkn n laporr.n ;;,·,: ,r., 
t crtu!is kcpudr. h< r,c1!H l~i,l'I' r!cnpan 1cmhv,r,n ,,,·p,,!., 
Diskominfo uru uk sl·h,nJt1·m·,, dil.rk ukan pcn:h;,hr,;1 c.l«ln d,,. .. , 
prcscnsi ~·,\rig ·1cr~.~:1r;,,Lt~;.ir1. 

(4) Sciclah Pcjaba; vana r ncrumga ni ... rrusan kL'f)c~~iv,.:<.1i<1· 
mclakukan vc rifika si, sclanjin nya cio k urnr-n p,::·,d,1kur:~ 
scbagaimana dirnak sud pada .. 1,·H1 12) di sc ra hku n kc,,1<1;, 
operator p.-cs,'n<si 1111tu.~ dil;ik11kn11 pcn11l"h,1,·. ,.!.;,,, 

(~)) Operator JJ1\:scn~i h-i ru s s::·gcra n1C'!,t\(uk~u1 J.H:1,.1 );,.1,1: CJ,·!I:· 
scbagaiman e dirnaksud pudi'l ayat (2J pad11 a pli k.rs: pn·scn,c.: 
paling larnbai pada axhir bnl.m i)i.;i·jal:111. 

(6) Operator prc-sunsi mcneclola data pada si,;1cm prc-s,, ,,,, 
pcgawai bc rdn sar-c.s n c!~·ila data scl.>c1g<:lirna:1<.1 cun.ak s .«: p:.c.., 
ayat { i) c!E111 8>'~11 (:2), gc:;·:a mr-ncct nk d<llCJ f):·c~cr:si ~:'-.;l:~H 

deugan kchutu h ar: cla la rr ocntu k prcscn si rcka p bi: Ian;,.-. 
unt.uk selanjumya dilaporkan Kcpala J>crnni~k:il Ducr.rl: 
mcla I tti l)cj .. 1 ba t ,·cu 1g n .cna ng-:i n i kC'j)CgH\\'cJ t.'1 n 



(3) Kcpala Pcrangkat Dacrah clan atau Kcpala Un it Kcrja 
bcrtanggurigjawab uru.uk scgcra rncmfungsikan l« rnbali 
pre sen si elcktrnnik dan rnclapcrkan kc paria Dinus 
Komunikasi dan l nforrna t.ika rkngan rcrnbusa u lbd:11: 
Kcpcgawaian, Pcndidika n dan Pclat ihan. 

(4) Sistem Prcscnsi Elck i ronik da pa t dikcmbaugk an scs.ia, 
dcngan pcrkembangun tcknologi yang ada. 

(I) Dalarn hat tidak dapat dilakukan Prcscn si l·'.Jcktrnnik karc :i,1 

tcrjadi kerusakan perangkut at.au kegagalan sisicm ;xida 
aplikasi. server dan/:~tau jaringa n, maka untuk scrncr.rar., 
pclaksanaa n prcscnsi pC'f(l'IW8i clan rckapitulasi d1lak·,1kii11 
sccara manual. 

(2) Pclaporan prcscn si sccara manual dibua t bcrdashr~an 
formal ! .a m r>; r;in hu ru r /\ clan dircka p scua p l_,_, i,11. 
sebagairnana dimnksud cialarn l.ampirnn b uruf 13 ,:;inµ, 
rncri .. rpakan bagi..-rn udak icrprsuhkan d:Jri Pcraturun !Lli,n: i 
Ill 1. 

B1\H X 
Kl".TENTl;AN LAIN-Li\lN 

Pasal 25 

(1) Kcpala l-'C'rangka: Daerah beri anggungjawab rr-rhadap 
pelaksariaan Prcscnsi Elcktronik di lingkungan kerja masing 
masing. 

(2) Diskornin fo bcrra nggu ng',,wab u.rhuclap pc r 11 c-•. i ,w,, · 
pcrangkat server. ,:plilusi prcsrns: 1'id~tro11ik d,1:1 
jaringannya sc rta pcmchharaannya. 

(3) i:JKPP bcrtanggung jawab untuk molak ukan pcrnbinaar; 
tcrbadap pclak sanaan Prcscnsi l•'.lck,ronik. 

HABIX 
TAN(1GU\JC JAWAI~ 

l';isal 24 

cl i kcnakan sank s. sc<;Ud, 

yang brrluk u t<.~1~a1:~ 
Prcscnsi Mobi!e Non Radius. clan 
pcrat uran pcnrndang undangan 
disiplin pegawai. 

(3) Pegawai /\SN y,Jng rnelakukan tindaka n yang dapat rnort isak 
dan/ a tau mengganggu bcrfungsinya a plikasi prcscnsi 
clcktronik akan dikcnakan sanks: scsuai pcrar.rran 
pcrundana-undangan vang mcngatur disiplin pcgaw,« 

(4) Pcgawai /\S;'IJ yang t.crbuku rncnyalahgunakan l'r,,sc•1'.,1 
Mobile atau Prr scn si i'l'fobilc Non Radius da n dit crr uk.m 
pen ya lahgunaan pad a Prcscnsi Mobile a tau l'rcsens1 :\.Jovile 
Non Radius akan dinonak ufkan dari Prcse nsi Mobile ,:ti-,u 



BE1~1T1\ D!\El~1\ll K1\B\.!P1\Tl•'.N l<l·~'JDl\i. T,\lllJN 20'22 NC>M(H< 7,\ 

SUCrKJ:'-lO 

cap ud 

Diundangkan di Kendal 
pads tanggal :10 Dcscrnbcr 2(;22 

Sb:Kl~ET/\RIS D.f\I•:l,U\11 
f.;r\l3U PATL•:N KEJ\D;\ I,, 

l)ICO M G/\N!Nl)UTO 

cap u d 

Hl.lf'/\'f'I 1.:1·:Nl);\1.. 

Du c iapkan di l<cnc:al 
pada ianggal ~10 l)c~crn1Jt~r )C·)'.~ 

Pera tu ran Bu pa: i ini mulai bcrla ku pad a ianggal diu ndangkan . 
.'\gar scriap orang mcngctah uinya, mcmcrint al ,J(L!1 
pcngu nda 11ga n l)er,l u: ran i ~L:~)ttl1 in i dcnf~:~ n ~)ct1('111 pd: di. :1 :; .-1 
dalarn llerita Daerah h:.-ibup;,i,:n l,<"ndd. 

!~;\ H x l I 
1,1·;1'1·:NTC;\N Pl•:NU'T'UP 

PasP. I '27 

Pada saat Pcraturan i3upatt i ni mulai bcrlaku. rnaka Kcpuu.sa-: 
Bupati Kendal Nornor 02 Tahun 2001 tcniang Pcngatur.u: , 1,.;·i 
dan .Jarn r\crjn lns:;.insi di J .. ingkt.r1gar1 l>c1T1crir.l.-1h 1..: 1b,.1r:,.1~l 1: 
Kcndal (I.cmba ran !),,en.ti: l,Hbupat.c-11 h:t"1c!ai Tahu» 2UU; \,,, \, , 
14 Seri I) No. 10) dir.n'>ul dan din:,-,,wknn ti<lt,k bcrlnku 

I l/\H Xl 
l<KrJ•:NTU;\I\ !'El~AI.I HAN 

1; 



DL : Dinas Luar 

Kctcran~an 
TK : Tanpa Kcterangan 
C : Cuti 

Ni\ :vt 1\ 
l':-ill[;;k,1• 
NII'. 

l~l·:l'Al,t\ l'l·:J~ANCJ<AT 1)/\F:l~:\I ! 

Kendal, .. 

• I 

f - 
I. - -t- 3. 

- ---1·- 

,fon· Tri.-1d.J 
. {V..'113j Tnn~<dl : I . ' 

I. __[ -·- --- ---··- .. - .. ··- - - . ·- - -· 
2. ,J __ - 

i 
! List 

!<(•J . Tl\/ I 

C.'~ 
: DI. 

i-.:<"'pu!.:1ng-111 
' ,J;t1:, j Tru~c!H 

!Wl!li I l,lm'."" 

' I .Jabaran Ka1na;\io1nor 
' lrciui< P('g;{\\'ai 

v ,0 

PRl·:SENSl T·TARl1\i\J J>J,;G;\ W,\I .\tJi\:,Uf\l. 
1-ll\RI... . Tl\'-1()01\L . 

------· ---- ·-- --- ----·-···- ------- 
KOP PERANGK;\T D/\EIV\ll 

A. FORMAT PRESENSI MANUAL 

Pl•:R/\TURAN BUPP,TI 1<1;;'Jt);\I. 
\lU.'v:OR : 76 Tah u n 2022 
T,\.\J(;G/\L: 30 Dcscinbcr :202 J 



6 

;V\;'\1!/\ 
1,a,1f;krtl 
xu-. 

Tnnda tangan 

i (;uli.:·~.;,1(,1t/l)i:·.-ts 
l.uar/:)ikint 

; 1, Ju m ! ar'i ! lu: .. ,'. 

1,cnc~<.tl, . 

Tidak I iadrr 
Tan pa 

Alas . .1:1 Sah 
t.Jumlah 

i lnru 

I" 
I 

J<ckar> 
1-'u lanr-, 

Scbclurn 
Wak tu 

(,Jurn · a" 
:vlct!' tJ 

l,t:kr:ip 
tcrtambai 

Dalang 
I (,lumlah 

1

1 :\'il.:rn:1 

! 
I . -1- - - . 

-I 

.Jabaum 

REK1\ 1-'ITUU\Si Kf::HADl l~/\N l'EC,\ \V Al lvli\NU,'\ I. 
f3C !.,\ >l . 

l:: 

i~EJ.~APlTUIASl l'J~Jo:SEXSI MA'Jl;;\L 

~\,1..rna/ 
No1uo: 
l nduk 

Pl:g::"'.r-ti 

I 
I - ' 1 1 I 

2. -t·· - . 
I J_ I 
Ii-:-: - 

B. FORMAT REJ<APITULASI PRESENSI MANUAL 



l)ICO fv'I G•\Nl\l)UTC> 

Cap i t d 

HUPi\TI l(ENl);\L. 

i>angl<t:.t 
:~IP. 

Kama Narna 
l'angkat 
:'\IP. 

Mcngct.ahui 
Kcp..la l)cr;:in~ka: ~)<.1c r~-lh i\lcl!-\an l.angsung 

Kenda l. .. 

Bcrdasarkan data prcscnsi clcktronik r manual. yang bcrsangkutan pad.i nar: :r,i 
dinyatakan hadir narnun yang ocrsangkuum tida.c hadir sccu ra li:sik cf, 
lingkungan kcrja dan tidak rnr-Iaksanakan t.ugas dan r11ngs11~ya. Schingg;-1 :1c rl-l 
dilakukan pcmbatalan kchadiran tcrhadap yang bersangkuian. 

Dcmikian Surat Keterangan ini dibuai dcngan sesungguhnva dan dapat 
diocrgunakan dcnga n scbark-baik nva. 
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Dcngan ini rncncrangkan dcngan scs: .. mgguhnya bahwa pcgawai 
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Pada hari mi tanggal bulan . Tahun bc·:·•,·mpal 
di Kabupaien Kendal, saya yang bertanda Langan di bawah ini • 
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